Katowice, dnia 28 pazdziernika 2024 r.

Poz. 13

ZARZADZENIE
MINISTRA PRZEMYSLUY
z dnia 28 pazdziernika 2024 r.

w sprawie kontroli zarzadczej w Ministerstwie Przemyshu oraz obowiazkow jednostek
w dziale administracji rzadowej — gospodarka surowcami energetycznymi w ramach

kontroli zarzadczej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U.
722024 r. poz. 1050 1 1473), a takze art. 69 ust. 1 pkt 1 1 3 oraz art. 70 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 1 1572) zarzadza sig,

co nastepuje:
Rozdziatl 1
Przepisy ogodlne

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob organizacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie
Przemystu oraz obowigzki jednostek w dziale administracji rzadowej — gospodarka surowcami

energetycznymi w ramach kontroli zarzadcze;j.

D Minister Przemystu kieruje dziatem administracji rzadowej — gospodarka surowcami energetycznymi, na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2023 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Przemystu (Dz. U. poz. 2727 oraz z 2024 r. poz. 289 i 999).
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§ 2. Uzyte w zarzadzeniu poj¢cia oraz skroty oznaczaja:

dziat — dziat administracji rzadowej — gospodarka surowcami energetycznymi,
w rozumieniu art. 5 pkt 6a ustawy z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o dziatach administracji
rzadowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1370);

jednostka w dziale — jednostke w dziale w rozumieniu art. 2 pkt 7 ustawy;

kierownictwo Ministerstwa — ministra, sekretarza stanu, podsekretarza stanu, dyrektora
generalnego oraz szefa Gabinetu Politycznego Ministra;

kierownik komorki organizacyjnej Ministerstwa — dyrektora departamentu lub biura
Ministerstwa zgodnie z regulaminem organizacyjnym Ministerstwa;

Komitet Audytu — Komitet Audytu w rozumieniu art. 288 ustawy dla dziatu;

komorka organizacyjna nadzorujaca jednostke w dziale — komorke organizacyjng
Ministerstwa, ktorej na podstawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa powierzono
zadania zwigzane z wykonywaniem nadzoru Ministra nad jednostka w dziale;

kontrola zarzadcza — kontrol¢ zarzadcza w rozumieniu art. 68 ustawy;

Minister — ministra wtasciwego do spraw gospodarki surowcami energetycznymi;
Ministerstwo — Ministerstwo Przemystu z siedzibg w Katowicach;

o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej — o§wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za
rok poprzedni, sporzadzone zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 70 ust. 6
ustawy;,

plan dziatalno$ci — plan dziatalnosci na rok nastepny, sporzadzony zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie art. 70 ust. 7 ustawy;

samoocena kontroli zarzadczej — sformalizowana oceng¢ funkcjonowania kontroli
zarzadczej;

sprawozdanie z wykonania planu dziatalno$ci — sprawozdanie z wykonania planu
dziatalnosci za rok poprzedni, sporzadzone zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
art. 70 ust. 7 ustawy;

standardy kontroli zarzadczej — standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych, okreslone w komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz.
Min. Fin. poz. 84);

ustawa — ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

wtlasciciel celu — odpowiedzialnego za realizacje celu kierownika komorki organizacyjne;j

Ministerstwa lub kierownika jednostki w dziale.



§ 3. 1. Kontrole zarzadcza stanowi ogdt dziatan podejmowanych przez kierownictwo
Ministerstwa, kierownikow komodrek organizacyjnych Ministerstwa, pracownikow
Ministerstwa oraz kierownikéw jednostek w dziale we wszystkich obszarach ich aktywnosci,
ktore sa konieczne dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy.

2. Obowiagzek w zakresie zapewnienia adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu
kontroli zarzadczej realizuje odpowiednio w:

1) Ministerstwie — Minister jako kierownik jednostki,

2) dziale — Minister jako kierujacy dziatem,

3) jednostce w dziale — kierownik jednostki w dziale

— podejmujac w szczegdlnosci biezace dziatania, zgodnie ze standardami kontroli zarzadcze;.

3. System kontroli zarzadczej tworza regulacje wewngtrzne, zasady i mechanizmy
wspomagajace zarzadzanie, dla uzyskania racjonalnego zapewnienia, ze cele 1 zadania zostang
zrealizowane w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

4. System kontroli zarzadczej obejmuje w szczegdlnosci:

1) planowanie, monitorowanie i sprawozdawczo$¢ z realizacji planu dziatalno$ci;
2) zarzadzanie ryzykiem;
3) kontrole wewnetrzng;
4) audyt wewngtrzny;
5) zarzadzanie portfelem programow i projektow;
6) zarzadzanie bezpieczenstwem informacji;
7)  zarzadzanie ciaggloscig dziatania;
8) zapewnianie zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa oraz regulacjami wewnetrznymi,
9) przeciwdzialanie nieprawidtowosciom,;
10) zarzadzanie finansami,
11) zarzadzanie zasobami ludzkimi;
12) zarzadzanie majatkiem;
13) zarzadzanie komunikacja wewnetrzng 1 zewnetrzng.
5. System kontroli zarzadczej podlega ocenie w szczegodlnoSci w zakresie jego

adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci.



6. Elementem systemu kontroli zarzadczej jest audyt wewnetrzny, o ile zgodnie z art. 274
ustawy jest prowadzony w danej jednostce. Zadaniem audytu wewngtrznego jest
w szczeg6lnosci:

1) doradzanie we wdrazaniu systemu kontroli zarzadcze;j;

2) dokonywanie ogoélnej oceny adekwatno$ci, skutecznosci i1 efektywnos$ci kontroli
zarzadczej w badanych obszarach;

3) przeprowadzanie szkolen i1 propagowanie wiedzy z zakresu kontroli zarzadczej

1 zarzadzania ryzykiem;

4) aktywny udzial w procesie wdrazania i poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej jako

glos doradczy w ramach utworzonych rozwigzan organizacyjnych w tym zakresie.

§ 4. Nadzor nad funkcjonowaniem systemu kontroli zarzadczej w komorkach
organizacyjnych Ministerstwa sprawuje dyrektor generalny przy pomocy kierownikoéw

komorek organizacyjnych Ministerstwa, a w jednostkach w dziale — kierownicy tych jednostek.

§ 5. 1. Za funkcjonowanie, koordynacj¢ i monitorowanie systemu kontroli zarzadczej
w Ministerstwie odpowiadaja kierownicy komoérek organizacyjnych Ministerstwa w ramach
realizowanych zadan okreslonych w regulaminie organizacyjnym Ministerstwa lub innych
regulacjach wewnetrznych, ktérzy na biezaco wspotpracujg w celu zapewnienia prawidlowego
funkcjonowania i usprawniania systemu kontroli zarzadcze;.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych Ministerstwa przekazujg kierownictwu
Ministerstwa informacje o funkcjonowaniu systemu kontroli zarzadczej w Ministerstwie.

3. Komorka organizacyjng w Ministerstwie wilasciwag w sprawach koordynowania
kontroli zarzadczej jest Biuro Dyrektora Generalnego i Administracji Ministerstwa, zwane

dalej ,,BDG™.
Rozdzial 2
Planowanie

§ 6. 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych Ministerstwa, w porozumieniu
z kierownikami jednostek w dziale, przygotowujg 1 przekazuja do BDG, w terminie do dnia
1 wrze$nia, propozycje celow do realizacji na rok nastepny, uwzgledniajace w szczegolnosci:
1) wieloletnie kierunki dzialania Ministerstwa;
2) dokumenty strategiczne w obszarach dziatalno$ci Ministerstwa;
3) propozycje celow zgloszonych do budzetu zadaniowego w ramach planowania

finansowego.



2. Kierownicy jednostek w dziale mogg zaproponowaé cele inne niz wynikajgce
z wytycznych okreslonych w ust. 1.

3. Propozycje celow, o ktérych mowa w ust. 1, sg przekazywane za posrednictwem BDG,
w terminie do dnia 15 wrze$nia, do akceptacji dyrektora generalnego oraz zatwierdzenia przez
Ministra.

4. Do zatwierdzonych przez Ministra celow, o ktorych mowa w ust. 1, kierownicy
komorek organizacyjnych Ministerstwa, w porozumieniu z kierownikami jednostek w dziale,
przygotowuja i przekazuja do BDG, w terminie do dnia 30 wrze$nia, propozycje miernikow
wraz z ich opisem, planowanymi na koniec roku wartosciami docelowymi oraz
najwazniejszymi zadaniami stuzgcymi realizacji celow.

5. Na podstawie przekazanych propozycji, o ktérych mowa w ust. 4, BDG opracowuje
projekt planu dziatalno$ci Ministra i1 przekazuje go do akceptacji dyrektora generalnego oraz
zatwierdzenia przez Ministra.

6. Zatwierdzony plan dziatalno$ci Ministra BDG przekazuje Prezesowi Rady Ministréw
w terminie do dnia 31 pazdziernika.

7. Plan dzialalno$ci Ministra podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Ministerstwa w terminie do dnia 30 listopada.

8. Kierownicy jednostek w dziale sporzadzaja projekt planu dziatalno$ci na rok nastepny,
uwzgledniajac plan dziatalno$ci Ministra, i przekazuja do zaopiniowania komorce
organizacyjnej Ministerstwa nadzorujacej jednostke w dziale w terminie do dnia 15 grudnia.

9. Projekt planu dzialalno$ci jednostki w dziale, po zaopiniowaniu przez komorke
organizacyjna Ministerstwa nadzorujaca jednostk¢ w dziale, podlega zatwierdzeniu przez
kierownika tej jednostki oraz publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej tej jednostki,
a takze przekazaniu, w terminie do dnia 31 grudnia, za posrednictwem BDG, do wiadomosci

Ministra.
Rozdziat 3
Monitorowanie

§ 7. 1. Wiasciciele celow monitorujg ich realizacje.
2. Wiasciciele celow, w terminie do dnia 15 lipca, przekazuja do BDG informacje
o stopniu realizacji poszczegdlnych celéow za pierwsze potrocze danego roku wraz

z odniesieniem si¢ do planowanych wartosci docelowych, o ktorych mowa w § 6 ust. 4, oraz



stopniu realizacji zadan shuzacych realizacji celow, tacznie z informacja o ryzykach
wymagajacych podjecia dziatan w ramach postepowania z ryzykiem.

3. BDG przekazuje informacje, o ktorych mowa w ust. 2, sporzadzone przez kierownikéw
jednostek w dziale do wiadomosci komérkom organizacyjnym Ministerstwa nadzorujagcym
jednostke w dziale.

4. Minister oraz kierownicy jednostek w dziale zarzadzajg ryzykiem w odniesieniu do
celow i1 zadan okreslonych w planie dziatalno$ci Ministra lub w planie dziatalnosci jednostki
w dziale.

5. Na podstawie informacji, o ktérych mowa w ust. 2, BDG opracowuje raport o realizacji:
1) planu dziatalnos$ci Ministra,

2) planoéw dziatalnosci jednostek w dziale
— ktory przekazuje kierownictwu Ministerstwa i komodrce organizacyjnej wiasciwej do spraw
audytu wewngetrznego w Ministerstwie.

6. BDG moze zwréci¢ si¢ do wilasdcicieli celow o zlozenie dodatkowych wyjasnien

dotyczacych realizacji planu dziatalno$ci Ministra lub planu dziatalnosci jednostki w dziale.
Rozdziat 4
Sprawozdawczo$¢

§ 8. 1. Wiasciciel celu sporzadza i przekazuje do BDG, w terminie do dnia 5 lutego,
informacj¢ z wykonania planu dziatalno$ci Ministra za rok poprzedni.

2. Kierownik jednostki w dziale, w terminie do dnia 1 marca, sporzadza i przekazuje
Ministrowi, za posrednictwem BDG, sprawozdanie z wykonania planu dziatalnos$ci jednostki
oraz sktada Ministrowi, za posrednictwem BDG, o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za
rok poprzedni w zakresie kierowanej jednostki.

3. Komoérka organizacyjna wiasciwa do spraw audytu wewnetrznego w Ministerstwie
przeprowadza samoocen¢ funkcjonowania kontroli zarzadczej za rok poprzedni
w Ministerstwie oraz sporzadza i przekazuje, w terminie do 31 stycznia, zbiorcze wyniki wraz
z ich oceng do dyrektora generalnego oraz Komitetu Audytu.

4. Czlonkowie kierownictwa Ministerstwa, w terminie do dnia 1 marca, sktadajg
Ministrowi, za posrednictwem BDG, o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok

poprzedni.



5. Informacje, sprawozdania i o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1, 2 i 4, s3
przekazywane przez BDG, za posrednictwem komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw
audytu wewnetrznego w Ministerstwie, do Komitetu Audytu.

6. BDG przekazuje sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 2, do wiadomosci komoérkom
organizacyjnym Ministerstwa nadzorujgcym jednostke w dziale.

7. BDG przekazuje o§wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2 i 4, do wiadomosci komorki
organizacyjnej wtasciwej do spraw audytu wewngtrznego w Ministerstwie.

8. Na podstawie informacji i sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, BDG, w terminie
do dnia 31 marca, sporzadza i przekazuje kierownictwu Ministerstwa informacj¢ z wykonania
planu dziatalno$ci Ministra oraz planow dziatalno$ci jednostek w dziale.

9. Na podstawie otrzymanych informacji i planéw dziatalnosci BDG przygotowuje
projekt sprawozdania z wykonania planu dziatalnosci Ministra.

10. W ramach przygotowywania projektu sprawozdania z wykonania planu dziatalnosci
Ministra BDG moze zwréci€ si¢ do wiascicieli celow o przekazanie dodatkowych informacji
oraz wyjasnien.

11. Komitet Audytu, w terminie do dnia 31 marca, sporzadza pisemng opini¢
o funkcjonowaniu kontroli zarzadczej w dziale za rok poprzedni, zawierajacg informacje
o istotnych ryzykach oraz istotnych stabosciach kontroli zarzadczej w dziale.

12. Opinia, o ktérej mowa w ust. 11, jest przekazywana do BDG przez komorke
organizacyjng wlasciwg do spraw audytu wewnetrznego w Ministerstwie.

13. Opinia, o ktorej mowa w ust. 11, jest sporzadzana w szczegolnosci na podstawie:

1) informacji, sprawozdan i o§wiadczen, o ktorych mowa w ust. 1, 21 4;

2) zadah zrealizowanych przez Komitet Audytu, okre§lonych w art. 289 ust. 1 pkt 1-6
ustawy;,

3) informacji o istotnych stwierdzonych uchybieniach 1 nieprawidtowos$ciach
w Ministerstwie w ramach przeprowadzonych kontroli przez komorke organizacyjna
wlasciwa do spraw kontroli w Ministerstwie;

4) istotnych ryzykach 1 istotnych stabosciach kontroli zarzadczej oraz proponowanych
usprawnieniach w ramach zrealizowanych zadan zapewniajacych przez komorke
organizacyjng wlasciwa do spraw audytu wewngtrznego w Ministerstwie;

5) samooceny funkcjonowania kontroli zarzadczej, o ktérej] mowa w ust. 3;

6) innych dostepnych dokumentéw umozliwiajgcych uzyskanie informacji o stanie kontroli

zarzadcze;j.



14. Jezeli opinia, o ktérej mowa w ust. 11, zawiera informacje o istotnych stabosciach
kontroli zarzadczej, Komitet Audytu wskazuje propozycje usprawnien.

15. Na podstawie otrzymanych:

1) informacji z wykonania planu dziatalno$ci Ministra,

2) sprawozdan z wykonania planu dziatalnosci jednostek w dziale,

3) os$wiadczen o stanie kontroli zarzadczej kierownikow jednostek w dziale,

4)  opinii Komitetu Audytu

—BDG opracowuje projekt sprawozdania z wykonania planu dziatalno$ci Ministra i w terminie
do dnia 25 kwietnia przedktada do podpisu Ministrowi.

16. Na podstawie dostepnych w Ministerstwie informacji o kontroli zarzadczej, komorka
organizacyjna wlasciwa do spraw audytu wewnetrznego w Ministerstwie przygotowuje projekt
oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej w dziale i w terminie do dnia 25 kwietnia przedktada
do podpisu Ministrowi.

17. Podpisane sprawozdanie z wykonania planu dziatalno$ci Ministra oraz o§wiadczenie
o stanie kontroli zarzadczej w dziale podlegaja publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Ministerstwa.

18. W przypadku wskazania zastrzezen w zlozonym przez Ministra o§wiadczeniu o stanie
kontroli zarzadczej, kierownik komorki organizacyjnej Ministerstwa lub kierownik jednostki
w dziale, ktorego dziatalno$ci zastrzezenie dotyczy, sporzadza i przesyta do BDG kwartalne
informacje o podjetych dziataniach w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej,
w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu.

19. Na podstawie informacji, o ktérych mowa w ust. 18, BDG przygotowuje dla Ministra
okresowe zbiorcze informacje o podjetych dzialaniach w celu poprawy funkcjonowania

kontroli zarzadczej w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziale.
Rozdzial 5
Wzory dokumentow

§ 9. Do sporzadzania:

1) planu dziatalnosci 1 sprawozdania z wykonania planu dziatalno$ci — stosuje si¢ wzory
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ust. 7 ustawy;

2) o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej — stosuje si¢ wzor okreslony w przepisach

wydanych na podstawie art. 70 ust. 6 ustawy.



Rozdziat 6
Przepis koncowy

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER PRZEMYSLU

MARZENA CZARNECKA



