Warszawa, dnia 30 pazdziernika 2025 r.

Poz. 3

ZARZADZENIE NR 3
PREZESA URZEDU PATENTOWEGO
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

z dnia 30 pazdziernika 2025 .

w sprawie organizacji stalego dyzuru w Urzedzie Patentowym
Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 263 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo wiasnosci przemystowej
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1170) w zwigzku z art. 27 ust.1 pkt 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r o obronie Ojczyzny
(Dz. U.z2025r. poz. 825, 1014 i 1080) art. 12 ust.1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. z 2023 poz.122 oraz z 2024 r. poz. 834, 1222, 1473, 15721 1907) i § 8 ust. 5 pkt 2 rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355) zarzadza
sie, co nastepuije:

§1.

1. Majac na uwadze przepisy zarzadzenia Nr 11 Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 27 czerwca 2025 r.
w sprawie organizacji systemu statych dyzuréw (Dz. Urz. MRIT z 2025 r. poz. 12 i 28), w celu zapewnienia
ciggtosci przyjmowania oraz przekazywania decyzji (komunikatow, informacji, polecen) dotyczgcych zmiany
stanu gotowos$ci obronnej panstwa oraz uruchamiania zadan operacyjnych ujetych w planach operacyjnych
a takze zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa, w Urzedzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej, zwanym dalej ,Urzedem” tworzy sie Staty Dyzur.

2. Staty Dyzur w Urzedzie sktada sie z Zespotu Statego Dyzuru, zwanego dalej ,Zespotem” oraz dyzuru pet-
nionego w sekretariatach komorek organizacyjnych Urzedu, zwanych dalej ,Sekretariatami”.

3. Polecenie uruchomienia albo zakonczenia funkcjonowania Statego Dyzuru wydaje Prezes Urzedu po uzy-
skaniu wtasciwej decyzji ministra nadzorujgcego Urzad.

§2.

1. Za organizacje i funkcjonowanie Statego Dyzuru oraz kierowanie jego dziatalno$cig odpowiada Dyrektor
Generalny Urzedu. Dyrektor Generalny Urzedu uzgadnia z Prezesem Urzedu istotne decyzje oraz przekazuje
mu istotne informacje dotyczace funkcjonowania, organizacji i kierowania Statym Dyzurem.

2. Organizacja i funkcjonowanie Statego Dyzuru obejmujg w szczegdlnosci:

1) wyznaczenie - w porozumieniu z kierownikami komorek organizacyjnych Urzedu - pracownikéw do Ze-
spotu i Sekretariatow;

2) uwzglednienie zadan Statego Dyzuru w regulaminach komérek organizacyjnych Urzedu i kartach pracy;

3) wskazanie i przygotowanie miejsc petnienia Statego Dyzuru oraz ich wyposazenie w niezbedny sprzet
zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 2 zarzgdzenia Nr 11 Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 27 czerwca 2025 r.
W sprawie organizacji systemu statych dyzuréw w szczegdlnosci w srodki tgcznosci, sprzet RTV, sprzet
informatyczny z pocztg elektroniczng, informacji niejawnych, socjalno-bytowy (odpoczynku, przygotowania
i spozywania positkdbw oraz higieny osobistej);
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4) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji Statego Dyzuruy;
5) przeszkolenie teoretyczne i praktyczne Statego Dyzuru oraz doskonalenie nabytych umiejetnosci.

3. Obsade Zespotu zapewniajg komérki organizacyjne Urzedu, w sktadzie:

1) Wieloosobowe Stanowisko Pracy do Spraw Audytu Wewnetrznego i Kontroli - 1 pracownik;
2) Departament Informatyki - 4 pracownikow;

3) Departament Zgtoszen - 2 pracownikow;

4) Departament Cyfryzacji - 2 pracownikéw;

5) Departament Rejestrow - 2 pracownikéw;

6) Departament Informacji o Ochronie Wtasnosci Intelektualnej - 2 pracownikéw;

7) Biuro Dyrektora Generalnego - 2 pracownikow;

8) Biuro Finansowo-Ksiegowe - 2 pracownikow;

9) Biuro Administracyjno-Gospodarcze - 2 pracownikow;

10) Wydziat Ochrony Informacji Niejawnych — 3 pracownikéw.

Obsade Sekretariatéw zapewniajg kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu.

Do Zespotu nie wyznacza sie pracownikéw posiadajgcych przydziaty mobilizacyjne do Sit Zbrojnych RP oraz
wyznaczonych do realizacji innych zadah w ramach obowigzku obrony w Urzedzie, w tym zadan operacyjnych
oraz petnigcych stuzbe w Wojskach Obrony Terytorialne;j.

§ 3.

1. Zespot petni dyzur w zaleznosci od potrzeb, w systemie dwuzmianowym lub trzyzmianowym, w formie ca-
todobowej stuzby dyzurnej w pomieszczeniu pracy Nr 501, uzytkowanym przez Wydziat do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych.

2. Dyzur Sekretariatéow, petniony w godzinach pracy, organizujg kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu.
O innym trybie dyzuru Sekretariatéw decyduje Dyrektor Generalny Urzedu.

3. W stanie statej gotowosci obronnej panstwa, w celu realizacji zadan szkoleniowych, Prezes Urzedu moze
podjg¢ decyzje o uruchomieniu lub zakonczeniu funkcjonowania statego dyzuru Urzedu.

§ 4.

1. Funkcjonowanie Statego Dyzuru okresla ,Instrukcja Statego Dyzuru Urzedu Patentowego RP”.

2. Za opracowanie i aktualizacje dokumentaciji, o ktérej mowa w ust. 1, odpowiada Wydziat do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych.

3. Dokumentacje Sekretariatéw oraz obieg informacji w komorkach organizacyjnych Urzedu okreslajg kierownicy
tych komorek.

§ 5.

Szkolenia i treningi zespotu Statego Dyzuru przeprowadza Wydziat do Spraw Ochrony Informaciji Niejawnych.

§ 6.

1. Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu, w terminie 5 dni roboczych od dnia wejscia w zycie niniejszego
zarzgdzenia, przekazg do Wydziatu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych pisemne wykazy pracownikow,
o ktérych mowa w § 2 ust. 3 oraz numery telefonéw i adresy poczty elektronicznej Sekretariatow.

2. W przypadku wystgpienia zmian w obsadzie Zespotu, kierownik komorki organizacyjnej Urzedu jest zobowig-
zany, nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia wystgpienia zmiany, do pisemnego powiadomienia
Wydziatu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

§7.

Traci moc zarzgdzenie Nr 10 Prezesa Urzedu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 8 pazdziernika
2020 roku w sprawie utworzenia i organizacji systemu statego dyzuru w Urzedzie Patentowym Rzeczypospolitej
Polskiej.
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§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia, z mocg od dnia podpisania.

Prezes Urzedu Patentowego
Rzeczypospolitej Polskiej

(Ewa Skrzydto-Tefelska)



