Warszawa, dnia czwartek, 4 grudnia 2025 r.

Poz. 24

ZARZADZENIE NR 24

GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH
I AUTOSTRAD

z dnia 4 grudnia 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamowien

publicznych w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 zalacznika do zarzadzenia Nr 27 Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i1 Autostrad z dnia 5 grudnia 2022 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych 1 Autostrad (Dz. Urz. GDDKiA

poz. 27, z pdzn. zm."), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 54 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
1 Autostrad z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zmienionym zarzadzeniem
Nr 3 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i1 Autostrad z dnia 3 lutego 2022 r.
zmieniajagcym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad (Dz. Urz. GDDKIiA poz. 3), wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:
1) w§2wust 1:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

) Zmiany niniejszego zarzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. Urz. GDDKIA z 2023 r. poz. 8, 11 i 39 oraz
7 2025 r. poz. 16.
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»1) ,,Dyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad, Dyrektora Generalnego GDDKIiA, Dyrektora
Oddzialu GDDKIA lub osob¢ upowazniong;”,

b) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

,»15) ,,Zarzadzeniu w sprawie Centralnego Zamawiajgcego” - nalezy przez to
rozumie¢ przepisy zarzadzenia Nr 249 Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie wskazania centralnego zamawiajacego dla
jednostek administracji rzadowej oraz wskazania jednostek administracji
rzadowej zobowigzanych do nabywania zamowien od centralnego
zamawiajacego (M.P. z 2024 r. poz. 913);”;

2) w4
a) ust. 415 otrzymujg brzmienie:

»4.  Kierownik  komorki  organizacyjnej niezwlocznie  przekazuje
Kierownikowi ds. zaméwien zmiang i aktualizacje Planu zamowien publicznych
ztozong z arkusza, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4. Zmiang i aktualizacj¢ Planu
zamowien publicznych sktada si¢ w szczegolnosci w przypadku:

1) wprowadzenia nowego zamoOwienia publicznego, ktore nie bylo wczesniej
uwzglednione w Planie zamowien publicznych lub rezygnacji z zamowienia
publicznego w danym roku budzetowym:;

2) zmiany wartosci orientacyjnej zamowienia publicznego, w wyniku ktorej
ulegnie zmianie tryb udzielenia tego zaméwienia;

3) zmiany przewidywanego terminu wszczgcia postgpowania, o ile generuje to
koniecznos¢ wprowadzenia zmian w Planie postepowan.

5. Do Planéw zamoéwien publicznych, o ktorych mowa w ust. 2 - 4, Kierownik
komorki organizacyjnej zglasza wszystkie zamowienia publiczne, ktdrych wartos¢
orientacyjna na dzien zgtoszenia jest rowna lub przekracza kwotg 2.000,00 PLN
netto. Zgtoszenia dokonuje si¢ zgodnie z Procedurg w EZD - Obieg planu.”,

b) po ust. 5 dodaje si¢ ust. Sa w brzmieniu:

»Ja. W przypadku kiedy na dzien sporzadzenia Planu zaméwien publicznych
znana jest orientacyjna warto$¢ zaméwien podobnych lub w prawie opcji, w Planie
zamOwien publicznych wskazuje si¢, w formie adnotacji, ze w warto$ci
orientacyjnej zamowienia uwzgledniono orientacyjng wartos¢ zamowienia

podobnego lub z prawem opcji.”,
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3)

4)

5)

6)

7)

c) ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,»3. Zatwierdzony przez Dyrektora Plan zamowien publicznych oraz jego

aktualizacja jest zamieszczany przez komorke ds. zamowien w Intranecie

GDDKiA.”;

w § 7 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Szacunkowy czas trwania przygotowania postegpowania, nicobejmujacy ryzyk

np. kilkukrotnej weryfikacji i poprawy Wniosku lub SWZ, wynosi okoto 2 miesigce —

zarowno dla postepowan o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej progi

unijne, jak 1 dla postepowan o wartosci szacunkowej mniejszej od progéw unijnych.

Pozniejsze przekazanie projektu Wniosku stanowi ryzyko niedotrzymania planu

postepowan.”;
zatgcznik nr 1
zarzadzenia,
zatacznik nr 2
zarzadzenia,
zatgcznik nr 3
zarzadzenia,
zatacznik nr 7

zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Pawet Wozniak



PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zataczniki do zarzadzenia Nr 24
Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad

z dnia 4 grudnia 2025 1.

Zalacznik nr 1

Zalacznik nr 1

Nr referencyjny zamdwienia - numer zamdwienia nadany w zgtaszajacej komaorce organizacyjnej (bedzie numerem ewidencyjnym identyfikujgcym zamédwienie)

kod CPV - kod zamdwienia zgodnie z Wspdlnym Stownikiem Zamédwien

(*) PN - p.nieograniczony, PO - p.ograniczony, DK - dialog konkurencyjny, NO - negocjacje z ogtoszeniem, NBO - negocjacje bez ogtoszenia, Pl - partnerstwo innowacyjne, WR - zam.z wolnej reki, TP - tryb podstawowy bez negocjacji, TPN(F) - tryb
podstawowy z fakultatywnymi negocjacjami, TPN - tryb podstawowy z negocjacjami, art. 2 ust 1 pkt 1 - zamdwienia ponizej 130 tys. zt, art. 9-14 - pozostate zamdwienia wytgczone

(**)

D - dostawy, U - ustugi, RB - roboty budowlane

(***) Przelicznik na euro nalezy zastosowa¢ wedtug aktualnego obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych w sprawie aktualnych progdéw unijnych, ich réwnowartosci w ztotych, réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkurséw.

w komorki o szarym kolorze mozna wprowadzi¢ tylko infomacje wybrane z listy rozwijalnej

NA ROK ....ccueeueereeneennenns
3
> e C artosci
g = Zy W wartosd ZADANIE -
R orientacyjnej Planowana data Klauzula wiasne Osoba
i E % i L. . . Wartos¢ orientacyjna L. . . zamowienia wszczecia . . Uzasadnienie realizacji zamdwienia, w tym AR
c © . L. . o) , ‘T Wartosc¢ orientacyjna L. . Wartos¢ orientacyjna . . spoteczna - jednostki/ L. .. . L. odpowiedzialna za
= ¥ Przedmiot/nazwa zamoéwienia > Giéwny Kod CPV| ~ L. zamowienia brutto L., - uwzgledniono postepowania legalnosci, celowosci, racjonalnosci, ]
g 6 = 8 |zaméwienia netto (PLN) (PLN) zamowienia (EURO) zaméwienia TAK/ NIE / NIE ustawowe gospodarnosci koordynacje
I -3 PR
g 9o DOTYCzY Genralnego zamowienia
2 S podobne lub prawo miesigc.rok b rektorgl
e E opcji TAK/NIE v
> X
2
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
Sporzadzit Akceptuje
Lo, [data / data
................................... / imie i nazwisko kierownika
2 / imie i nzawisko osoby sporzadzajacej komorki orgnizacyjnej
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ODDZIAL GDDKIA W ....cocvrervnrinnisecsnnsennaee

Sporzadzit

(data i podpis)

(data i podpis)

Nr referencyjny zamdwienia - numer zamdwienia nadany w zgtaszajgcej komdrce organizacyjnej (bedzie numerem ewidencyjnym identyfikujgcym zaméwienie)

kod CPV - kod zamdwienia zgodnie z Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien

(data i podpis)

(*) PN - p.nieograniczony, PO - p.ograniczony, DK - dialog konkurencyjny, NO - negocjacje z ogtoszeniem, NBO - negocjacje bez ogtoszenia, Pl - partnerstwo innowacyjne, WR - zam.z wolnej reki, TP - tryb podstawowy bez negocjacji, TPN - tryb podstawowy z negocjacjami, TPN(F) - tryb podstawowy z

fakultatywnymi negocjacjami, art. 2 ust 1 pkt 1 - zaméwienia ponizej 130 tys. zt, art. 9-14 - pozostate zamdwienia wytgczone

(**) D-dostawy, U - ustugi, RB - roboty budowlane

(***) Przelicznik na euro nalezy zastosowaé wedtug aktualnego obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w sprawie aktualnych progdéw unijnych, ich rownowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego

podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkursdow.

w komorki o szarym kolorze mozna wprowadzi¢ tylko infomacje wybrane z listy rozwijalnej

NA ROK ..................
< Czy w wartosci
2 > 8. o . v OS¢ ZADANIE -
o S0 o L. . . Wartos¢ orientacyjna L. . . .. orientacyjnej Planowana data
[ X E £ * Wartos¢ orientacyjna L. Wartosc orientacyjna P . v, . X Wartosc L. X Klauzula wiasne .. . L. . KOREKTY zgtoszone przez
2 O 5= % * L. zamowienia brutto L. . Wartos¢ orientacyjna | Wartos¢ orientacyjna ) ) zamowienia wszczecia ] ] Uzasadnienie realizacji zamdéwienia, w tym |Osoba odpowiedzialna L, ] ]
w Sx g ] L. oy 3 ‘s |zamoéwienia netto (PLN) zamowienia (EURQ)*** L., .., orientacyjna ) ) spoteczna - jednostki/ L. L. . .. . Komérki organizacyjne
L.p. S 2 N Przedmiot/nazwa zaméwienia > Gitéwny kod CPV N (PLN) zamowienia netto zamowienia brutto L. uwzgledniono postepowania legalnosci, celowosci, racjonalnosci, za koordynacje .

Py & Zc = 3 zamoOwienia L TAK/ NIE / NIE ustawowe . . L. (nr korekty, data i
< o Z© 2 (PLN) (PLN) zamOwienia gospodarnosci zaméwienia
~N - o PO AGREGACIJI PO AGREGACIJI (EURQ)*** . DOTYCZY Genralnego zakres)
a Z%g8 o PO AGREGACII podobne lub prawo miesigc.rok Dyrektora/
8 P opcji TAK/NIE v

€0,00 €0,00

€0,00 €0,00

€0,00 €0,00

€0,00 €0,00

€0,00 €0,00

€0,00 €0,00

€ 0,00 €0,00

€0,00 €0,00

€0,00 €0,00

€0,00 €0,00

€0,00 €0,00

Uzgodnit Zatwierdzit



Plan postepowan o udzielenie zamowienia na rok .........cccceeeeeee. - Oddziat GDDKIA W ....cceeeeeeeeecrrvrneeneeenerenennes

Zgodny z wzorem okres$lonym w rozporzadzeniu w sprawie wzoru planu postepowan o udzielenie zamdwiern wydanym na podstawie art. 23 ust. 6 ustawy Pzp
przez Ministra wtasciwego do spraw gospodarki



PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
KOMORKA ORGANIZACYJNA .................

Nr referencyjny zamowienia - numer zamowienia nadany w zgtaszajgcej komorce organizacyjnej (bedzie numerem ewidencyjnym identyfikujgcym zamoéwienie)

kod CPV - kod zaméwienia zgodnie z Wspdlnym Stownikiem Zamdwien

NA ROK ......ccouu... KOREKTA NR .........
2 T
zc Czy w wartosci
< 2 orientacyjnej Planowana data ZADANIE -
s 8 % - . i .yj . ! . Klauzula wiasne . — L Osoba
i ‘s N * ... . Wartos¢ orientacyjna ... ] zamodwienia wszczecia . ] Uzasadnienie realizacji zamoéwienia, w tym . ] .. .
g ) L. o) , T Wartos¢ orientacyjna L Wartos¢ orientacyjna ] ] spoteczna - jednostki/ .. L. ) L. odpowiedzialna za Zakres i uzasadnienie wprowadzenia
= W Przedmiot/nazwa zaméwienia > | Gtéwny kod CPV N L. zamodwienia brutto L. e uwzgledniono postepowania legalnosci, celowosci, racjonalnosci, .
g o = B |zaméwienia netto (PLN) zamowienia (EURO) . TAK/ NIE / NIE ustawowe L. koordynacje korekty
o ] e« (PLN) zamowienia DoTYCzZY Genralnego gospodarnosci zamowienia
E o podobne lub prawo miesigc.rok D rektorgl
¢ E opcji TAK/NIE v
> X
2
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
Sporzadzit Akceptuje
Lo, / data [eiiiiiiiiiiinn, / data
SRR / imie i nzawisko osoby sporzadzajacej ) PR / imie i nazwisko kierownika komaérki orgnizacyjnej

(*) PN - p.nieograniczony, PO - p.ograniczony, DK - dialog konkurencyjny, NO - negocjacje z ogtoszeniem, NBO - negocjacje bez ogtoszenia, PI - partnerstwo innowacyjne, WR - zam.z wolnej reki, TP - tryb podstawowy bez negocjacji, TPN - tryb podstawowy z negocjacjami, TPN(F) - tryb podstawowy z
fakultatywnymi negocjacjami, art. 2 ust 1 pkt 1 - zamodwienia ponizej 130 tys. zi, art. 9-14 - pozostate zamowienia wytgczone

(**) D - dostawy, U - ustugi, RB - roboty budowlane

(***) Przelicznik na euro nalezy zastosowac¢ wedtug aktualnego obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych lub konkurséw.
w komoérki o szarym kolorze mozna wprowadzi¢ tylko infomacje wybrane z listy rozwijalnej
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Zalacznik nr 2

Zalacznik nr 2
,dnia 20 .

Komorka organizacyjna

Znak sprawy:
Do:
Whiosek
0 zamiarze udzielenia zamowienia publicznego
I.  Przedmiot zamo6wienia publicznego
1. Nazwa zamdwienia:

Okres$lenie przedmiotu zamowienia publicznego (okreslenie rodzaju, ilosci dostaw,
ustug, robot budowlanych oraz ich przeznaczenia)

Kod CPV:

Kategoria ustug:

Pozycja w Planie zamo6wien publicznych:

(w przypadku braku pozycji w planie zamowien publicznych nalezy zlozyc¢ korekte do
planu)

2. Uzasadnienie celowosci zamoOwienia:
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Przeprowadzono analizg potrzeb, o ktérej mowa w § 3 ust. 3 Regulaminu TAK/ NIE*
Analiza potrzeb znajduje si¢ w ............. (podac nazwe komorki organizacyjnej)

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadnic:

3.  Czy przewiduje si¢ zastosowanie aspektow spotecznych? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadnic:

Dotyczy robét budowlanych i ustug.

Czy wymaga si¢ zatrudnienia przez wykonawc¢ lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy os6b wykonujacych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie
realizacji zaméwienia, jezeli wykonanie tych czynno$ci polega na wykonywaniu pracy
w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. z 2025 r. poz. 277)

TAK/ NIE*
4.  Cgzy przewiduje si¢ podziat zamowienia na czes$ci? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu
zamowienia na cze¢sci (art. 91 ust. 2 Ustawy Pzp):

W przypadku odpowiedzi twierdzace;j:

a) wykonawca bedzie mogt ztozy¢ ofertg na ... (podac liczbe) czeéci zamoOwienia,
b) czy przewiduje si¢ ograniczenie liczby czeSci zamoOwienia, ktorg mozna udzieli¢

jednemu wykonawcy? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzace;j:
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maksymalnie (podac liczbe) czgsci zamdwienia moga zosta¢ udzielone temu
samemu wykonawcy.

Obiektywne i niedyskryminujqgce kryteria lub zasady, ktore bedq mialy zastosowanie
w celu wyboru, w ktorych czesciach zostanie wykonawcy udzielone zamowienie zostang
okreslone w dokumentach zamowienia.

5. Czy przewiduje si¢ udzielanie zamowien:

a) o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy Pzp (dla ustug lub robo6t budowlanych)?
TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzacej nalezy podaé¢ informacje, z ktorych wynika, iz
zamowienia te polegaja na powtorzeniu podobnych ustug/ robot budowlanych i ze sa
zgodnie z jego przedmiotem:

b) o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 Ustawy Pzp (dla dostaw)? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzacej nalezy podaé informacje, z ktorych wynika, ze
zmiana wykonawcy zobowigzywalaby do nabywania materialbw o innych
wiasciwosciach technicznych, co powodowaloby niekompatybilno$¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu 1 utrzymaniu tych
produktow lub instalacji:

6. Czy przewiduje si¢ prawo opcji? TAK/ NIE*

7. Proponowany termin realizacji zamOwienia
(w dniach, tygodniach, miesigcach, latach; wskazanie daty wykonania musi by¢ uzasadnione

obiektywng przyczyng).

II. Warto$é szacunkowa zamoéwienia

8. Wartos¢ zamdwienia:

1) podstawowego PLN (netto), euro’,

! Przelicznik na euro nalezy zastosowaé wedlug aktualnego obwieszczenia Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w sprawie
aktualnych progow unijnych, ich rownowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz Sredniego

kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkursow.
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10.

11.

I11.
12.

PLN ( brutto),
2) o ktorym mowa w pkt 5a/ 5b* Wniosku PLN (netto),
euro, PLN ( brutto),
3) prawa opcji PLN (netto), euro,
PLN ( brutto),

EACZNA WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA:
PLN (netto), euro,

PLN ( brutto),

Osoba dokonujgca ustalenia warto§ci zamdwienia:

Osoba weryfikujaca/akceptujgca warto$¢ zamowienia:

Data dokonania ustalenia wartosci zamowienia:

Warto$¢ szacunkowa niniejszego zamdwienia zostata okreslona na podstawie

Do wniosku zatacza si¢ notatke¢ wskazujaca na sposob szacowania wartosci zamowienia
oraz dokumenty potwierdzajace kalkulacje szacunkowej warto$ci zamowienia.

Czy zamdwienie jest wspotfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane
do wspotfinansowania? TAK/ NIE*
Wydatek ma pokrycie w planie finansowo — rzeczowym GDDKIiA:

1) pozycja planu wydatkow majatkowych 1 biezacych GDDKiA w ukladzie budzetu
zadaniowego/pozycja planu wydatkow majatkowych 1 biezacych GDDKiA

2) zrodlo finansowania
a) $rodki budzetowe

rozdziat §

b) $rodki Krajowego Funduszu Drogowego:

- kfd wktad krajowy dla zadan realizowanych z UE
- kfd prefinansowanie: FEnIKS/ CEF — (2021-2027)*
- kfd pozyczka (wpisa¢ nazwe)

- Instrument Laczac Europeg (2021-2027)

3) rodzaj wydatku: biezace/ inwestycyjne*

4) nr wstepnej rejestracji wniosku w systemie SAP

Warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert
Proponowane warunki udzialu w postgpowaniu:

1)  zdolnos$ci do wystgpowania w obrocie gospodarczym TAK/ NIE*
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13.

2)  uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci gospodarczej lub zawodowej,

o ile wynika to z odrgbnych przepisow TAK/ NIE*
3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa TAK/ NIE*
4)  zdolnos¢ techniczna lub zawodowa TAK/ NIE*

Warunki udziatu w postegpowaniu zostang okreslone w dokumentach zamowienia.

Proponowane kryteria oceny ofert:
1) cena/ koszt*

a)  waga dla kryterium ceny/ kosztu*: %

Kryterium ceny moze stanowié jedyne kryterium oceny ofert lub przewyiszaé¢ 60% jedynie

w przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamowienia okreslone zostang wymagania jakosciowe
odnoszqgce sie do co najmniej glownych elementow sktadajgcych sie na przedmiot zamowienia.

b) proponuje si¢ zastosowanie statej ceny/ stalego kosztu*: TAK/ NIE*
(w przypadku odpowiedzi twierdzqcej kryteriami oceny ofert sq inne kryteria
podane ponizej)

Stata cena lub koszt wynosi:

Kryteria inne niz cena/ koszt:
2)
3)
4)

Okreslenie sposobu oceny proponowanych kryteriow zostanie doprecyzowane w SWZ.

IV. Tryb postepowania

14.

Proponuje si¢ przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie:

1) podstawowym
a) bez negocjacji*
b) z mozliwoscig negocjacji*
c) <z obowigzkiem negocjacji*
2)  przetargu nieograniczonego
3)  przetargu ograniczonego
4) zgodnie z Ustawg Pzp na podstawie art.  ust.  pkt
lit.
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VI

/uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktorym mowa w pkt 4/

Zalaczniki:

1)
2)
3)
4)

Dokumenty i informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego

Lp.

Dokument

DOTYCZY [d]/

NIE DOTYCZY
[nd]

Ogloszenie o zaméwieniu*/ ogloszenie o zamiarze zawarcia
umowy (o dobrowolnej przejrzystosci ex-ante)*

Instrukcja dla wykonawcoéw™*/ Zaproszenie do negocjacji™

Projektowane postanowienia umowy

Opis przedmiotu zamdwienia

Rl Bl B B

Opis wymagan jakosciowych odnoszacych si¢ do co najmniej
gléwnych elementow sktadajacych si¢ na przedmiot zamdwienia
jezeli cena stanowi jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium
o wadze przekraczajacej 60%

Wstepne konsultacje rynkowe

Warunki udziatu w postepowaniu

Kryteria selekcji

A e B

Opis kryteriow oceny ofert wraz z wagami i sposobem oceny albo
wskazanie kryteriow w kolejnosci od najwazniejszego do
najmniej waznego

10.

Oswiadczenie o warunkach/ kryteriach 1 opisie przedmiotu
zamoOwienia

1.

Lista potencjalnych Wykonawcow (w celu wykazania
konkurencyjnosci)

12.

Informacja o  wysoko$ci wymaganego wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

13.

Informacja o liczbie wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do
sktadania ofert / ofert wstepnych / dialogu

14.

Obiektywne 1 niedyskryminujgce kryteria lub zasady, ktore beda
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mialy zastosowanie w celu wyboru, w ktorych czg¢éciach zostanie
wykonawcy udzielone zamowienie

15. Informacja o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji

16. Dokument zawierajacy informacje¢ o kluczowych zadaniach
przewidzianych do osobistego wykonania przez wykonawce

Akceptuje wniosek

/ .......... / data

Joiiiiiiiiiiia / imig i nazwisko kierownika komorki organizacyjnej - wnioskujgcy

Akceptuje wniosek

/ .......... / data

[oaiiiiiiiiinenn, / imig i nazwisko kierownika komorki ds. zamowien

Whpisano do rejestru postgpowan przetargowych nr /....eeeeeececn/ dnia /eveeeeinnienianal/

[, / imie i nazwisko osoby rejestrujgcej

Whniosek nr /ueeeieieiieiiniecnennenaene.o/ zarejestrowano w systemie SAP

/ ............ / data

[ / imig i nazwisko osoby rejestrujgcej

Akceptuje wniosek

[oviiiinnnn / data

o / imie i nazwisko Glownego Ksiggowego lub osoby upowaznionej (w Oddziatach Zastepcy Dyrektora ds.

Ekonomiczno-Finansowych lub osoby upowaznionej)

ZATWIERDZAM WNIOSEK
Dokument podpisany elektronicznie przez:

[oviiiiiiiiinn, / imie i nazwisko Dyrektora lub osoby upowaznionej

* niepotrzebne skreslic.
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Zalacznik nr 3

Zalacznik nr 3
,dnia 20 .

Znak sprawy

Komérka organizacyjna (Departament/Wydziat)

Whiosek
o powolanie Komisji Przetargowej

Dziatajac na podstawie § 10 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Generalng
Dyrekcje Drog Krajowych 1 Autostrad, stanowiagcego Zatacznik do Zarzadzenia Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych 1 Autostrad Nr 54 z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie ustalenia
regulaminu udzielania zamowien publicznych w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad (z p6zn. zm.), wnioskuj¢ o powotanie Komisji Przetargowej dla przeprowadzenia /
przygotowania i przeprowadzenia* postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na:

Proponuj¢ powotanie Komisji Przetargowej, zgodnie z § 2 ust. 2 Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej w GDDKIA (Zalacznik nr 4), w sktadzie:

1) — Przewodniczacy Komisji Przetargowej,
2) — Sekretarz Komisji Przetargowej,
3) — Czlonek zwyczajny Komisji Przetargowej,
4) — Cztonek zwyczajny Komisji Przetargowe;,
5) — Cztonek zwyczajny Komisji Przetargowe;,
6) — Cztonek zwyczajny Komisji Przetargowe;.
Akceptuj¢ wniosek
[eeiiinnn. / data
L / imie i nazwisko kierownika komérki organizacyjnej- wnioskujgcy

Uzgadniam wniosek

Joiiiiiiiiiininn / imig i nazwisko kierownika komorki ds. zamowien
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ZATWIERDZAM WNIOSEK
Dokument podpisany elektronicznie przez:

Jociiiiiiiiiiiiiin, / imie i nazwisko Dyrektora lub osoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4

Zalacznik nr 7

PROCEDURA w EZD - OBIEG PLANU
Z.gloszenia do planu zamoéwien (analogicznie aktualizacja/korekta planu zamoéwien)

Ponizsza procedura przedstawia niezbedne kluczowe akceptacje w procesie majagcym na celu
uzyskanie zatwierdzenie przez Dyrektora planu zaméwien publicznych i nie precyzuje
kolejnosci dziatan/czynnosci podejmowanych w poszczegdlnych komorkach.

OBIEG ZGLOSZENIA do PLANU [AKTUALIZACJI/KOREKTY PLANU]

Pracownik komorki organizacyjnej:

1) pobiera w EZD szablon zgtoszenia do planu zamoéwien (albo analogicznie szablon
korekty planu zaméwien)

2) nazywa koszulke: ,,Plan zamdéwienna ....... rok — zgloszenie ..................... (nazwa
biura/departamentu)”’; albo analogicznie ,,Korekta nr ..... Planu zaméwien na ...... rok
.................. (nazwa biura/departamentu)”

3) uzupelia odpowiednio wszystkie dane w tabeli zgtoszenia albo korekty do planu,
akceptuje 1 przekazuje do akceptacji kierownika komorki organizacyjnej (po
akceptacjach wniosek pozostaje w wersji edytowalnej — Excel)

Pozostale osoby biorace udzial w procesie obiegu dokumentéw:

4) Kierownik komoérki organizacyjnej

4a) akceptuje 1 przekazuje koszulk¢ do wuzgodnienia/akceptacji do dyrektora
nadzorujgcego (pionowego) (po akceptacjach wniosek pozostaje w wersji edytowalne;j
— Excel)

albo
4b) zwraca do poprawienia/uzupetnienia

5) Dyrektor nadzorujacy (pionowy) (nie dotyczy zgloszen wstgpnych, o ktérych mowa
w § 4 ust. 2 Regulaminu)
5a) uzgadnia/akceptuje 1 przekazuje koszulke do komorki wiasciwej ds. zamowien
(po akceptacjach wniosek pozostaje w wersji edytowalnej — Excel)

albo
5b) zwraca do poprawienia/uzupehienia do komorki organizacyjnej

6) Komorka wlasciwa ds. zamdéwien dolacza koszulke do prowadzonej sprawy,
opracowuje zbiorczy plan zamdwien /zbiorcza aktualizacje, uzgadnia zbiorczy plan
zamowien z komorkami organizacyjnymi i dyrektorami nadzorujagcymi (pionowymi),
przekazuje uzgodniony plan zamoéwien do zatwierdzenia Dyrektorowi (po akceptacjach
wniosek pozostaje w wersji edytowalnej — Excel)

7) Dyrektor
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7a) podpisuje podpisem kwalifikowanym 1 zwraca do komorki wtasciwej ds. zamowien
(po podpisaniu sg 2 pliki: 1.plik edytowalny Excel — format .xlIs oraz 2. plik z podpisem
— format .xades)

albo

7b) zwraca do poprawienia/uzupeknienia.
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PROCEDURA w EZD - OBIEG PLANU (Schemat)
Zgtoszenia do planu zaméwien (analogicznie aktualizacja(korekta) planu zaméwien)

1) pobiera w EZD szablon zgtoszenia do planu zaméwien
(albo analogicznie szablon korekty planu zamowien)

2
i)

(plik edytowalny Excel - format .xls)

2) nazywa koszulke-,Plan zaméwien na ....... rok - zgloszenie ................... (nazwa
biura/departamentu)”; albo analogicznie ,Korekta nr ..... Planu zaméwien na ...... rok
. (nazwa biura/departamentu)”

=)

(plik edytowalny Excel - format .xls)

3) uzupetnia odpowiednio wszystkie dane w tabeli zgtoszenia albo korekty do planu,
akceptuje i przekazuje do akceptacji kierownika komérki organizacyjnej

2
kH

(po akceptacji plik edytowalny Excel - format .xls)

4) Kierownik komérki organizacyjnej
akceptuje i przekazuje koszulke do uzgodnienia/akceptacji
do dyrektora nadzorujacego (pionowego)

g

(albo zwraca do poprawienia/uzupetnienia)
(po akceptacji plik edytowalny Excel - format .xls)

5) Dyrektor nadzorujacy (pionowy)
uzgadnia/akceptuje i przekazuje koszulke do komadrki whasciwej ds. zaméwien
(albo zwraca do poprawienia/uzupetnienia komérki organizacyjnej)
(po akceptacji plik edytowalny Excel - format .xls)

2]

6) Komodrka wtasciwa ds. zamowien
dotacza koszulke do prowadzonej sprawy
opracowuje zbiorczy plan zamdwien /zbiorczg aktualizacje
uzgadnia zbiorczy plan zamdwien z komdrkami organizacyjnymi i dyrektorami
nadzorujacymi (pionowymi)
przekazuje uzgodniony plan zamdéwien do zatwierdzenia Dyrektorowi
(plik edytowalny Excel - format .xls)

Bl

7) Dyrektor
podpisuje podpisem kwalifikowanym i zwraca do komérki wiasciwej ds. zaméwien
(albo zwraca do poprawienia/uzupetnienia)

(po podpisaniu sa 2 pliki)
m— 1) plik edytowalny Excel - format .xIs oraz
x — . 2) plik z podpisem - format .xades)
~A './ T




