Warszawa, dnia wtorek, 14 czerwca 2022 r.

Poz. 11

ZARZADZENIE NR 11

GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH
I AUTOSTRAD

z dnia 13 czerwca 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzania, kontroli
i obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog

Krajowych i Autostrad”

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 zatacznika do zarzadzenia Nr 36 Generalnego Dyrektora
Drég Krajowych i Autostrad z dnia 4 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad", w zwiazku z art. 10 ust.
2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105

12106), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 19 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
1 Autostrad z dnia 22 lipca 2021 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzania,
kontroli 1 obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog

Krajowych 1 Autostrad” zmienionego zarzadzeniem Nr 26 Generalnego Dyrektora Drog

D" Niniejsze zarzadzenie zostalo zmienione zarzgdzeniem Nr 13 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
i Autostrad z dnia 6 maja 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 25 Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia 13 lipca 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i1 Autostrad, zarzadzeniem Nr 34 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 17 wrzesnia 2020 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad oraz zarzadzeniem
Nr 39 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 1 pazdziernika 2020 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad.
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Krajowych 1 Autostrad z dnia 5 pazdziernika 2021 r. zmieniajagcym zarzadzenie w sprawie
wprowadzenia ,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow finansowo-
ksiegowych w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad” wprowadza sie¢
nastepujace zmiany:
1) w czgsci X Kontrola dowodéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym:
a) ust. 9 otrzymuje brzmienie:
,»9. Pracownik dokonujacy kontroli merytorycznej umieszcza w opisie,
o ktorym mowa w ust. 8, réwniez informacj¢ o zalaczeniu wymaganych
dokumentoéw oraz dokonaniu weryfikacji danych i numeru rachunku bankowego
wystawcy dokumentu.”,
b) uchyla si¢ ust. 10;
2) w czesci XI Rejestrowanie, obieg i1 kontrola dokumentéw finansowo-ksiggowych
w systemie EZD po pkt 12 dodaje si¢ objasnienia w brzmieniu:

»W przypadku innych platno$ci, w szczegdlnosci z tytulu: podwyzszenia
kwalifikacji zawodowych, w tym za nauk¢ jezyka obcego, zwrotu kosztow zakupu
okularow korygujacych wzrok, optat sadowych lub egzekucyjnych lub zwrotu $rodkoéw
z KFD ztytulu kar i optat - w systemie EZD obowigzuje obieg analogiczny jak
w przypadku wersji papierowej. Kontrola merytoryczna dokonywana jest na specjalnym
formularzu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2a do Instruke;ji.”;

3) traci moc zatgcznik nr 1 do Instrukeji, o ktérej mowa w § 1;

4) zalacznik nr 2 do Instrukcji, o ktorej mowa w § 1 otrzymuje brzmienie, okreslone
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

5) do Instrukcji, o ktorej mowa w § 1, dodaje si¢ zatacznik nr 2a w brzmieniu okre§lonym

w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

P.O. GENERALNY DYREKTOR
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

Tomasz Zuchowski
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Zaktaczniki do zarzadzenia Nr 11
Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad

z dnia 13 czerwca 2022 r.

Zalacznik nr 1

Opis merytoryczny faktury: Zatacznik nr 2

Prosze dodac opis merytoryczny faktury

Podaj imie i nazwisko
Imie i nazwisko pracownika dokonujgcego opisu merytorycznego faktury

Numer z Rejestru Przesytek Wptywajacych: Uzupetnij nr RPW z EZD (RPW/1234/20XX)
Data wptywu faktury/rachunku do Centrali GDDKIiA: Uzupetnij date wptywu faktury/rachunku

Podaj imie i nazwisko

Imie i nazwisko pracownika dokonujgcego kontroli merytorycznej

Rejestr faktur w Centrali GDDKiIA

Numer pozycji w Rejestrze Uzupetnij poz.
Data rejestracji w Rejestrze Uzupetnij date rejestracji faktury w rejestrze

Potwierdzam zarejestrowanie faktury w rejestrze faktur Centrali GDDKiA: Wybierz element.

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
Potwierdzam zgodnos$¢ faktury z warunkami umowy.
Nr umowy: Uzupetnij nr umowy
Termin platnosci faktury (data): Podaj date pfatnosci
Potwierdzam zgodno$¢ wydatku z planem rzeczowo-finansowym Centrali GDDKIA.
poz. planu *Podaj pozycje z planu
zrbdto finansowania Podaj Zrdodto finansowania
rodzaj wydatku: Wybierz rodzaj wydatku
poz. planu wg budzetu zadaniowego ** Podaj pozycje z planu — ukfad zadaniowy

Potwierdzam: zataczenie wymaganych dokumentéw *** oraz weryfikacje danych i rachunku bankowego wystawcy
dokumentu:

Wybierz date

Podaj imie i nazwisko

Imie i nazwisko pracownika dokonujgcego kontroli merytorycznej

Zatwierdzam wykonanie kontroli merytorycznej:
1. Wybierz date

Podaj imie i nazwisko

2. Wybierz date

Podaj imie i nazwisko

3. Wybierz date
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Podaj imie i nazwisko
Imie i nazwisko (Kierownik komdrki merytorycznej)

* pozycja z Planu wydatkéw majatkowych i biezacych
** pozycja z Planu wydatkow majatkowych i biezacych w ukfadzie budzetu zadaniowego
*** w przypadku braku zatacznikéw do dokumentu finansowo-ksiegowego nalezy przekresli¢

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym
Wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym na rok \Wybierz
element.

Poz. Planu Wybierz element.
Zrédto finansowania Wybierz element.

Do wyptaty
ze $rodkdéw
IWybierz element.
2 1 Geiiieiiiians

cze$¢ 39 dziat 600 rozdziat \Wybierz element.

[y

. § Wybierz element. waluta Wybierz element. Kwota Okresl

2. § Wybierz element. waluta Wybierz element. Kwota Okresl

w

. § Wybierz element. waluta Wybierz element. Kwota Okresl
4. § Wybierz element. Waluta Wybierz element. Kwota Okre$l
Razem kwota Okresl kwote

Kwota stownie: Podaj kwote stownie

Stwierdzam dokonanie kontroli formalno - rachunkowej:

Wybierz date
Pracownik komarki finansowej

Wybierz element.

Potwierdzam przeprowadzenie kontroli formalno-rachunkowej:
Wybierz date

Uzupetnij Imie i nazwisko (pracownik komdorki finansowej)

Potwierdzam pokrycie srodkéw w Planie finansowym GDDKIA:
NUMER UNIERUCHOMIENIA SAP Okresl poz. Okres!

Data Wybierz date

Uzupetnij Imie i nazwisko (pracownik komorki finansowej)
Imie i nazwisko

Potwierdzam dokonanie kontroli zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o
finansach publicznych z dnia 27.08.2009r.
Data Wybierz date Gtowny Ksiegowy

Wybierz osobe

ZATWIERDZAM DO WYPLATY
Kierownik Jednostki
Wybierz osobe
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Zalacznik nr 2

Opis merytoryczny faktury: Zatacznik nr 2a

Prosze dodac opis merytoryczny dokumentu

Podaj imie i nazwisko
Imie i nazwisko pracownika dokonujgcego opisu merytorycznego dokumentu

Zatwierdzam wykonanie kontroli merytorycznej:

1. Wybierz date

Podaj imie i nazwisko

2. Wybierz date

Podaj imie i nazwisko

3. Wybierz date

Podaj imie i nazwisko

Imie i nazwisko (Kierownik komadrki merytorycznej)

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym
Wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym na rok \Wybierz
element.

Poz. Planu Wybierz element.
Zrédio finansowania Wybierz element.

Do wyplaty
ze Srodkéw
1Wybierz element.
2ttt 1 G

cze$¢ 39 dziat 600 rozdziat \Wybierz element.

1. § Wybierz element. Waluta Wybierz element. Kwota Okresl

2. § Wybierz element. Waluta Wybierz element. Kwota Okresl

3. § Wybierz element. waluta Wybierz element. Kwota Okresl
4. § Wybierz element. Waluta Wybierz element. Kwota Okre$l
Razem kwota Okresl kwote

Kwota stownie: Podaj kwote stownie

Stwierdzam dokonanie kontroli formalno - rachunkowej:

Wybierz date
Pracownik komdrki finansowej

Wybierz element.

Potwierdzam przeprowadzenie kontroli formalno-rachunkowej:
Wybierz date

Uzupetnij Imie i nazwisko (pracownik komdrki finansowej)

Potwierdzam pokrycie srodkdéw w Planie finansowym GDDKIA:
NUMER UNIERUCHOMIENIA SAP Okresl poz. Okres!

Data Wybierz date

Uzupetnij Imie i nazwisko (pracownik komorki finansowej)




Dziennik Urzgdowy Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostfad Poz. 11

Imie i nazwisko

Potwierdzam dokonanie kontroli zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o
finansach publicznych z dnia 27.08.2009r.
Data Wybierz date Gtowny Ksiegowy

Wybierz osobe
ZATWIERDZAM DO WYPLATY

Kierownik Jednostki
Wybierz osobe




