ZARZADZENIE NR J_

GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH
I AUTOSTRAD

z dnia . /8. 00W(A2..... 2021 1.

w sprawie ewidencji i kontroli blankietow zezwolen przeznaczonych do wydawania

zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 zalacznika do zarzadzenia Nr 36 Generalnego Dyrektora
Drég Krajowych i Autostrad z dnia 4 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad", zarzadza sig, co

nastepuje:

§ 1. W Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,,GDDKIA”,
wprowadza si¢ zasady ewidencji i kontroli blankietéw zezwolen przeznaczonych do

wydawania zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych.

§ 2. Za wdrozenie i1 stosowanie okreSlonych zasad oraz kontrolg ich przestrzegania
odpowiedzialni sg odpowiednio:
1) w zakresie Centrali GDDKiA - Dyrektor Departamentu Prawnego i Zamdwien
Publicznych;
2)  w zakresie Oddzialu GDDKIA - Dyrektor Oddziatu.

) Niniejsze zarzgdzenie zostalo zmienione zarzadzeniem Nr [3 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad z dnia 6 maja 2020 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 25 Generalnego Dyrektora Drég
Krajowych i Autostrad z dnia 13 lipca 2020 r. zmieniajagcym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 34 Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 17 wrzeénia 2020 r. zmieniajacym zarzgdzenie w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad oraz zarzadzeniem
Nr 39 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia | paZdziernika 2020 r. zmieniajgcym
zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnegoe Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad.



= _

§ 3. Blankiety zezwolen przeznaczone do wydawania zezwolens w kategorii od IIl do V,
zwane dalej ,,blankietami”, sg drukami $cislego zarachowania, w zakresie ktérych obowiazuje

specjalna ewidencja i zabezpieczenie, majace na celu prawidtowe nimi zarzadzanie.
§ 4. Blankiety wydawane sg wylacznie w oryginale.

§ 5. 1. Ewidencje blankietow prowadzi si¢ w specjalnie do tego celu zalozonym rejestrze
blankietow, zwanym dalej ,,rejestrem”.

2. Rejestr jest prowadzony w formie papierowej, w formie tabeli, ktérej kazda strona jest
ponumerowana i wpieta do segregatora lub skoroszytu. Wzor rejestru, prowadzonego w formie
papierowej, stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe dokonane w rejestrze nalezy przekreslic tak,
aby mozliwe bylo ich odczytanie oraz wpisanie informacji prawidtowych.

4. Osoba dokonujgca poprawki oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w

rejestrze, obok poprawki umieszcza swoj czytelny podpis i date dokonania poprawki.

§ 6. 1. Osoba odpowiedzialng za prawidlowe zarzadzanie blankietami, w tym ich nalezyta
ewidencje i zabezpieczenie, jest imiennie wyznaczony pracownik Centrali GDDKIA i Oddzialu
GDDKIA, pisemnie upowazniony odpowiednio przez:

1) Dyrektora Departamentu Prawnego i Zaméwien Publicznych w Centrali;
2) Dyrektora Oddziatu.

2. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1, zobowigzani sg przechowywa¢ blankiety w
miejscu zabezpieczonym przed kradzieza lub zniszczeniem.

3. W przypadku czasowej nicobecnosci w pracy oséb odpowiedzialnych za prawidlowe
zarzadzanie blankietami, ich obowiazki wykonuje imiennie wskazany pracownik,
upowazniony pisemnie do zastgpowania nieobecnego pracownika.

4. Osobe upowazniong do zastepowania nieobecnego pracownika odpowiedzialnego za
prawidlowe zarzadzanie blankietami, wyznacza imiennie:

1) w przypadku Centrali GDDKiA - Dyrektor Departamentu Prawnego i Zamowien

Publicznych w Centrali GDDKIA,;

2) w przypadku Oddzialu GDDKIA - Dyrektor Oddzialu GDDKIA.

§ 7. 1. Pracownik Centrali GDDKiA odpowiedzialny za prawidlowe zarzadzanie
blankietami wydaje blankiety:



1) pracownikom komoérek organizacyjnych Centrali GDDKIA, ktérzy w swoich zakresach
czynnosci posiadajg zadania zwigzane z wydawaniem zezwolen na przejazdy pojazdow
nienormatywnych;

2} pracownikom Oddzialu GDDKIiA, ktérzy majg pisemne upowaznienie Dyrektora
Oddzialu GDDKIiA do pobrania blankietow.

2. Pracownik Oddzialu GDDKIiA odpowiedzialny za prawidlowe zarzgdzanie blankietami

wydaje blankiety pracownikom komoérek organizacyjnych Oddziatu GDDKIiA, ktérzy w

swoich zakresach czynno$ci posiadaja zadania zwigzane z wydawaniem zezwoleni na przejazdy

pojazdéw nienormatywnych.

§ 8. 1. Pracownik imiennie wyznaczony, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, prowadzi
szczegolowa ewidencje wydanych blankietdw.

2. Pracownicy, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt 1 i 2, przed pobraniem nast¢pnej
wskazanej ilosci blankietéw, sporzadzaja rozliczenie z poprzednio pobranych blankietéw,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia.

3. Do rozliczenia blankietéw, o ktorych mowa w ust. 2, dolgcza si¢ rowniez blankiety,
ktére zostaly anulowane, bez wzgledu na przyczyne anulowania, w szczegdlnosci blankiety,
ktére zostaly anulowane w wyniku blednego wypelnienia, uszkodzenia lub zniszczenia.

4. Anulowania blankietéw dokonuje si¢ poprzez przekreslenie na skos blankietu
i naniesienie adnotacji ,,anulowano” wraz z datg i czyteinym podpisem osoby dokonujacej

anulowania.

§ 9. W przypadku zmiany pracownika odpowiedzialnego za prawidlowe zarzadzanie
blankietami, blankiety wraz z danymi dotyczacymi ich zarzgdzania, podlegajg przekazaniu

nowo wyznaczonemu pracownikowi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§ 10. Blankiety, w tym blankiety anulowane, rejestry ewidencyjne, protokoly przyjecia
i wszelkie inne dane dotyczace zarzgdzania tymi drukami sg przechowywane w Oddziale
GDDKIiA oraz w Centrali GDDKiA w Departamencie Prawnym i Zamowien Publicznych

przez okres 5 lat.

§ 11. 1. Blankiety podlegaja corocznej inwentaryzacji wedtug stanu na dzien 31 grudnia
danego roku kalendarzowego metoda spisu z natury zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji
w GDDKIA.

2. W przypadku stwierdzenia zaginigcia blankietéw, niezwlocznie przeprowadza si¢

rozliczenie blankietow i ustala liczb¢ oraz cechy (numery, serie) zaginionych blankietéw,



i ]

celem sporzadzenia protokotu zaginigcia oraz ewentualnego zawiadomienia wilasciwych

organdow.

§ 12. Traci moc zarzadzenie Nr 4 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia 19 stycznia 2016 r. w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania

przeznaczonych do wydawania zezwoleii na przejazdy pojazdéw nienormatywnych.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

GENERALNY DYREKTOR
DROG KRAJOWYCH 1 AUTOSTRAD
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Zatacznik nr 2
Wzér

Rozliczenie pobranych drukéw sécistego zarachowania

NA dZIeN .cccvveevrrerserecrnsersneneraa

Data pobrania: Liczba sztuk Numery seryjne
od
Pobrane formularze 4
o
Pozostawiona rezerwa formularzy od
{nie wiecej niz 100 szt.) do

Ilos¢ wykorzystanych formularzy ::km;.;:f;:";éﬁ

formularzy w zalgczniku
wg raportu PPNSQL

Iloéé wydanych zezwolen

Numery seryjne

Formularze anulowane (zwrdcone) anulowanych formularzy
w zataczniku wg raportu
PPNSQL
Razem rozliczono = | s sztuk

Osoba pobierajaca™

Osoba rozliczajaca™™)

Osoba przyjmujaca
rozliczenie ***)

Data rozliczenia:

*} - pelny podpis z imienia | nazwiska osoby pobierajace) druki z Centrali GDDKiA
**} - peiny podpis z imienia i nazwiska oseby odpowiedzialnej za gospodarowanie drukami {podpis
s*a) . petny podpis z imienta | nazwiska



Zatacznik nr 2
Wzdr

Rozliczenie pobranych drukow scistego zarachowania

NAa dZIeN ..covvvrverinrrerersereransanes

Data pobrania: Liczba sztuk Numery seryjne
od
Pobrane formularze
do
i
Pozostawiona rezerwa formularzy | od
(nie wiecej niz 100 szt.) | do

s £ Numery seryjne
Ilosé wykorzystanych formularzy wykor:vystarxjych

—— formularzy w zataczniku
wg raportu PPNSQL

Ilo$é wydanych zezwolen

Numery seryjne

Formularze anulowane (zwrdcone) anulowanych formularzy
w zalaczniku wg raportu
PPNSQL
Razem rozliczono = | siieecessees sz2tuk

Osoba pobierajaca®’

Osoba rozliczajaca™

Osoba przyjmujaca
rozliczenie ***)

Data rozliczenia:

*) - peiny podpis z imienia i nazwiska osoby pobierajacej druki z Centrali GDDKiA
**) = peiny podpis z wnienia | nazwiska osoby odpowiedzialnej za gospodarewanie drukami (podpis
===} - peiny podpis Z imienia i nazwiska



PRZEWIDYWANE SKUTKI REGULAC/JI

1. Cel wydania zarzgdzenia

Projektowane zarzadzenie ma na celu dostosowanie obowigzujacego Zarzadzenia nr 4
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z 19 stycznia 2016 r. w sprawie ewidencji
1 kontroli drukéw $cistego zarachowania przeznaczonych do wydawania zezwolen na przejazdy
pojazdéw nienormatywnych do nowelizacji Prawa o ruchu drogowym i Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury w sprawie zezwoleni na przejazd pojazdéw nienormatywnych oraz
z uwagi na przeniesienie odpowiedzialnosci za przeprowadzenie czynnosci weryfikacyjnych
na komorke organizacyjna w Centrali GDDKIA, ktdra jest Departament Prawny i Zaméwien
Publicznych. Zmiany przepiséw dotycza klasyfikacji zezwolen z kategorii [ ~ VII na I -V oraz
warunkéw uzyskania zezwolen na przejazd pojazdéw nienormatywnych poprzez dostosowanie
naciskow na of§ do 11,5 t. Przy czym Generalny Dyrektor Drég Krajowych i Autostrad

zobowigzany pozostaje do wydawania zezwolen w zakresie kategorii II - V.
2. Komérki organizacyjne, na ktore oddzialuje zarzadzenie

Przedmiotowe zarzgdzenie oddzialuje na wszystkie Oddzialy GDDKIA a takze na

Departament Prawny 1 Zamoéwien Publicznych Centrali GDDKIA.
3. Skutki finansowe wdrozenia zarzadzenia

Wejscie zarzadzenia w zycie nie wywiera Zadnych dodatkowych skutkéw finansowych.
4. Wplyw zarzadzenia na stan zatrudnienia w GDDKIiA

Wejscie zarzagdzenia w zycie nie wplynie na stan zatrudnienia w GDDKIA.



