ZARZADZENIE NR ",

GENERALNEGO DYREKTORA
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

z dnia ﬁjW/ 2021 r.

w sprawie realizacji, przez Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad,
zamoéwien publicznych wspolfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej o wartosci
mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto) oraz wylaczonych spod stosowania przepisow

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 zalacznika do zarzadzenia Nr 36 Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad z dnia 4 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia regulaminu

organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad?), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) ,ustawie Pzp” - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
- Prawo zamé6wien publicznych;
2) ,zamawiajgcym” - nalezy przez to rozumie¢ Generalng Dyrekcje Drog Krajowych
i Autostrad oraz Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad,;
3) ,Dyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio:
a) w zakresie finansowania: dziat 600, rozdzial 60011 - Generalnego Dyrektora Dréog
Krajowych i Autostrad,
b) w zakresie finansowania: dzial 600 rozdzial 60012 - Dyrektora Generalnego
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad,
c) w zakresie finansowania, o ktérym mowa w lit. aib:
- Dyrektora Oddzialu w zakresie wlasciwosci Oddziatu Generalnej Dyrekeji Drog
Krajowych i Autostrad,

- o0sobg upowazniong;

) Niniejsze zarzadzenie zostalo zmienione zarzagdzeniem Nr 13 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad z dnia 6 maja 2020 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 25 Generalnego Dyrektora Drég
Krajowych i Autostrad z dnia 13 lipca 2020 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 34 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 17 wrze$nia 2020 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad oraz zarzadzeniem Nr
39 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 1 pazdziernika 2020 r. zmieniajagcym
zarzgdzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad.



4)

3)

6)

7)

8)

9)
10)

komérce organizacyjnej” - nalezy przez to rozumie¢ komorkg organizacyjng,
w rozumieniu regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad lub komorki organizacyjne okreslone w ramowym regulaminie
organizacyjnym Oddziatéw Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad;
_kierowniku komorki organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki
organizacyjnej, w rozumieniu regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad lub kierujacego komorka organizacyjng okreslong w ramowym
regulaminie organizacyjnym Oddzialow Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych
i Autostrad,;

,komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ powotang przez Dyrektora w celu
przygotowania, przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia zamOwienia
publicznego do realizacji zaméwien wspdifinansowanych z funduszy Unii Europejskiej
o wartoéci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto) i wylaczonych spod stosowania
przepis6w ustawy Pzp;

,aspektach spotecznych” — nalezy przez to rozumie¢ uregulowania prawne umozliwiajace
uwzglednienie dodatkowych celéw spotecznych w warunkach realizacji zamoOwienia,
,zamOwieniach wylaczonych” — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia wytgczone spod
stosowania ustawy Pzp, o ktérych mowa w art. 9 — 14 tej ustawy;

,,BIP” — Biuletyn Informacji Publicznej;

,.Bazie Konkurencyjno$ci” — nalezy przez to rozumie¢ strong internetowa wskazang przez
ministra wlagciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczong do zamieszczania

zapytan ofertowych.

§ 2. 1. Zarzadzenie stosuje si¢ do zamowien publicznych wspotfinansowanych z funduszy

Unii Europejskie;j:

I
2)

3)

ktérych wartosé szacunkowa jest mniejsza niz 130.000,00 PLN (netto);

zamodwiefi wylaczonych, z wyjatkiem zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2;
zaméwien publicznych, ktérych warto§é szacunkowa jest rowna lub przekracza kwotg
2.000,00 PLN (netto).

2. Zarzadzenie ma zastosowanie do wszystkich komorek organizacyjnych Generalnej

Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,,GDDKiA”, realizujacych zamowienia,

o ktéorych mowa w ust. 1.

)

3. Zarzgdzenia nie stosuje si¢:

do zaméwien na ushugi szkoleniowe w zakresie szkolen otwartych realizowanych zgodnie

z obowiazujacym zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Generalnej Dyrekcji Drog



Krajowych i Autostrad w sprawie zasad organizacji szkolen oraz finansowania wszelkich

kosztow ksztalcenia i podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw zatrudnionych

w GDDKIA;

2) dozamowien, o ktorych mowa w art. 9 pkt 1-3, art. 10 ust. 2, art. 11 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 lit.

c, d, e, oraz pkt 6 i ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp.

4. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1, realizuje si¢ po wypetnieniu i zatwierdzeniu
whniosku w sprawie realizacji zaméwienia wspoétfinansowanego z funduszy Unii Europejskiej
o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto) lub zamowienia wytgczonego. Wzor wniosku
stanowi zalacznik nr 1 do zarzgdzenia.

5. Whniosek oraz inne dokumenty niezbgdne do przeprowadzenia procedury prowadzi sie
w formie papierowej i przechowuje si¢ w komorce organizacyjnej prowadzacej sprawe.
Komorka organizacyjna przeprowadzajac procedure moze korzystaé pomocniczo
z narzedzi elektronicznych np. EZD, przy zachowaniu formy papierowej dla ostatecznej
dokumentacji postepowania.

6. Do zamoéwien na ustugi, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 5.000,00
PLN (netto), obowigzuje zawarcie pisemnej umowy, z zastrzezeniem ust. 9.

7. Do zamoéwien na roboty budowlane obowiazuje zawarcie pisemnej umowy bez wzgledu
na warto$¢ zamowienia.

8. Do zamoéwien na dostawy o wartosci do 50.000,00 PLN nie ma obowigzku zawierania
pisemnej umowy.

9. W uzasadnionych przypadkach dla zamdéwien na ustugi o warto$ci przekraczajacej
5.000,00 PLN (netto) do 50.000,00 PLN (netto) wigcznie mozna odstapi¢ od zawarcia umowy
w formie pisemne;j.

10. O odstgpieniu, o ktérym mowa w ust. 9, decyduje Dyrektor.

11. Umowa, powinna spetia¢ wymogi informacyjne lub promocyjne projektu, ze

srodkow ktorego dane zamowienie ma by¢ wspotfinansowane.

§ 3. Planowanie zamowien odbywa si¢ zgodnie z procedurg okre§long w obowiazujagcym
zarzadzeniu Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad w sprawie ustalenia

regulaminu udzielania zaméwien publicznych w GDDKIA.

§ 4. 1. Identyfikacja potrzeby udzielenia zamowienia, do ktorego stosuje si¢ przepisy
zarzadzenia, nalezy do obowigzkow kierownika komorki organizacyjne;.
2. Kierownik komorki organizacyjnej dokonuje oceny celowosci udzielenia zamowienia

z punktu widzenia potrzeb zamawiajacego 1 realizowanych przez niego zadan oraz



w porozumieniu z komérkami organizacyjnymi nadzorujacymi wydatkowanie funduszy Unii

Europejskiej, ustala mozliwo$¢ wspotfinansowania realizacji danego zamoéwienia.

3. W przypadku realizacji zamowief wytaczonych na doradztwo, komorka organizacyjna,
ktérej dotyczy zaméwienie, dokonuje czynnoéci polegajacych na analizie celowosci zlecane)
ustugi, w szczeg6lnosci w zakresie:

1) analizy potrzeb zlecanych ustug;

2) planowanych korzysci ze zlecania ustugi jako zaméwienie publiczne;

3) powodéw, dla ktorych GDDKIA nie jest w stanie wykonywa¢ zadan we wiasnym
zakresie, po dokonaniu analizy posiadanych kompetencji oraz zasobow wiasnych pod
katem czasochtonno$ci zadania

- dokonang analiz¢ dokumentuje si¢ w aktach sprawy.

4. Komérka organizacyjna, na rzecz ktérej zamowienie ma by¢ udzielone, wykonuje
wszystkie czynnosci objgte zarzagdzeniem we wiasnym zakresie.

5. Kierownik komorki organizacyjnej jest odpowiedzialny za prawidiowos¢

przeprowadzenia procedury zakupu zgodnie z zarzadzeniem.

§ 5. 1. Przed wszczgeiem postgpowania nalezy kazdorazowo oszacowaé z nalezyta
starannoscia warto§¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu:

1) ustalenia, czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Pzp;

2) ustalenia, czy nie nastgpuje podziat zaméwienia na czgSci w celu unikniecia stosowania
ustawy Pzp oraz wymagahn wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
wspo6tfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej;

3) ustalenia, czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo—finansowym.

2. Szacowanie wartoéci zamowienia nalezy dokonaé w odniesieniu do danego projektu
wspotfinansowanego z funduszy Unii Europejskiej, w przypadku projektow wieloletnich
uwzgledniajac caly okres ich realizacji.

3. Ustalenie wartoéci szacunkowej moze mie¢ charakter:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto§ci zaméwienia z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ushug;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub innych zamawiajacych, a obejmujacych analogiczny przedmiot
Zamowienia,

4)  innych dokumentéw lub analiz wykonanych z nalezyt starannoscig.



4. Szacowanie warto$ci zaméwienia dokumentowane jest w formie papierowe;.

5. Ustalona warto$¢ zamowienia podlega, w zalezno$ci od specyfiki zamdwienia,
weryfikacji lub akceptacji przez inng osobg¢ lub osoby. Weryfikacji lub akceptacji dokonuje
kierownik komorki organizacyjnej lub inny pracownik komorki organizacyjnej wskazany przez

kierownika tej komorki.

§ 6. 1. W celu lepszego wykorzystania zamoéwien publicznych dla wsparcia wspdlnych
celow spotecznych komorka organizacyjna jest zobowigzana do brania pod uwage aspektow
spotecznych na etapie przygotowania zamowienia.

2. Komorka organizacyjna zobowigzana jest do przeprowadzenia analizy mozliwosci
zastosowania aspektow spotecznych w danym postgpowaniu bioragc pod uwage specyfike
przedmiotu zamdwienia, warto§¢ zaméwienia, czas realizacji oraz warunki wykonania
zamoéwienia.

3. W przypadku zastosowania aspektéw spotecznych, umowy w sprawach zamowien
publicznych powinny zawieraé postanowienia uprawniajace do skutecznego egzekwowania

realizacji aspektow spotecznych.

§ 7. 1. Do zamoOwien zawartych we wniosku, o ktorym mowa w § 2 ust. 4, dla zamowien
na ushugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych warto§¢ jest rowna lub przekracza kwotg
10.000,00 PLN (netto) przeprowadza si¢ rozeznanie rynku, o ktorym mowa w ust. 2. Do
wniosku dofacza si¢ dokumentacjg z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadzong wedtug
wzoru stanowigcego zatagcznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Rozeznanie rynku jest realizowane w jednej z nastgpujacych form:

1) dla zamoéwien o warto$ci rownej lub przekraczajgcej 10.000,00 PLN (netto) do 50.000,00
PLN (netto) wlacznie poprzez przekazanie do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow zapytania w zakresie rozeznania rynku wraz z formularzem ofertowym,
z jednoczesnym zamieszczeniem ogloszenia o zaméwieniu na stronie internetowe;
GDDKIiA w zakladce BIP. Dodatkowo mozliwe jest pozyskanie publikowanych na
stronach internetowych ofert zawierajagcych ceng proponowana przez potencjalnych
wykonawcow. Dokumenty wysytane do potencjalnych wykonawcow powinny spelniac
wymogi informacyjne lub promocyjne projektu, ze Srodkéw ktérego dane zamdéwienie ma
by¢ wspotfinansowane;

2)  dladostaw, ktorych wartos¢ jest rtowna lub przekracza kwotg 10.000,00 PLN (netto) a nie
przekracza kwoty 20.000,00 PLN (netto), rozeznanie rynku mozna dokona¢ wylacznie
poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych co najmniej trzech ofert

zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow;



3) dla zaméwien o warto$ci przekraczajacej kwotg 50.000,00 PLN (netto) — obowigzkowo
poprzez upublicznienie zapytania ofertowego w Bazie Konkurencyjnosci. Dodatkowo
mozliwe jest jednoczesne opublikowanie ogloszenia o zamoéwieniu na stronie
internetowej GDDKIA w zaktadce BIP lub przekazanie do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow.

3. Dla zaméwien, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3, w przypadkach:

1) zawieszenia funkcjonowania Bazy Konkurencyjno$ci potwierdzonej komunikatem
ministra wlaéciwego ds. rozwoju regionalnego - dokonanie rozpoznania rynku jest
mozliwe poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamodwienia oraz upublicznienie tego zapytania na stronie
internetowej GDDKIiA w zaktadce BIP;

2) rozpoczgcia realizacji projektu wspétfinasowanego z funduszy Unii Europejskiej przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie - dokonanie rozpoznania rynku jest mozliwe
poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej wskazanej przez
instytucje oglaszajgcg naboér wnioskéw o dofinansowanie projektu.

4. Wzér ogloszenia o zamowieniu i wzor formularza ofertowego stanowig odpowiednio
zalgczniki nr 3 i 4 do zarzadzenia.
5. Tre$¢ ogloszenia akceptuje w Centrali GDDKIA kierownik komorki organizacyjnej,

w Oddziale GDDKIiA Dyrektor lub osoba upowazniona.

6. Komoérka organizacyjna w kazdym przypadku dokonywania rozeznania rynku, a takze

w przypadku zastosowania odstgpstwa od rozeznania rynku na podstawie

ust. 19, jest zobowigzana przekaza¢ wykonawcom, do ktorych kierowane jest zapytanie

w zakresie rozeznania rynku, klauzule informacyjng okreslajaca zasady przetwarzania danych

osobowych przez Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad w zwigzku

z udzielaniem zaméwien wspoétfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej o wartosci

mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto) lub zamoéwien wylaczonych. Klauzula informacyjna

dostepna jest w intranecie w zaktadce ,,Ochrona Danych Osobowych”.

7. Dokumenty i zapytania ofertowe kierowane bezposrednio do potencjalnych
wykonawcdw mozna przekazywaé w formie pisemnej, faksowej lub elektroniczne;.

8. W zakresie dotyczacym ogloszen zamieszczanych w Bazie Konkurencyjnosci,
poszczegblne czynnosci obejmujace m.in. publikacj¢ ogloszenia, udzielanie odpowiedzi na
pytania oferenta, sktadanic ofert, rozstrzyganie postgpowan, nalezy dokonywaé rowniez

poprzez strong internetowa obejmujaca dane ogloszenie.



9. Termin wyznaczony na przekazanie odpowiedzi na zapytania ofertowe oraz okres
upublicznienia ogtoszenia na stronach internetowych wynosi w przypadku:

1) dostaw i ustug — co najmniej 7 dni,

2) robot budowlanych — co najmniej 14 dni
- liczonych od dnia nastgpujacego po dniu przekazania zapytania ofertowego lub upublicznienia
ogtoszenia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dziefi ustawowo wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastgpujacego po dniu, bgdz dniach wolnych od pracy.

10. Kryterium oceny ofert s3:
1)  w przypadku rozeznania rynku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 13 - cena albo cena i inne

kryteria, w szczegdlno$ci:

a) jakos¢,

b) funkcjonalnos¢,

c) parametry techniczne,

d) zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddziatywania

na $rodowisko,

e) koszty eksploatacii,

f) serwis,

g) termin wykonania zamoéwienia,

h) do$wiadczenie wykonawcy,

i)  aspekty spoleczne

- gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty;
2)  w przypadku rozeznania rynku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 - cena.

11.Komérka organizacyjna planujgca zrealizowac zamoOwienie zobowigzana jest
do szczegblowego opisania kazdego z kryteriow, o ktorym mowa w ust. 10. Opis kryteridéw
i opis oceny tych kryteriow powinien gwarantowaé obiektywng oceng kazdej ze ztozonych
ofert, nie dopuszczajac do subiektywnych elementow oceny. Kryteria oceny ofert nalezy
sformutowaé w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne
traktowanie wykonawcow.

12. Zapytania w zakresie rozeznania rynku, przestane do wykonawcow oraz ogloszenie
musza by¢ tozsame i powinny zawiera¢ co najmniej:
1) w przypadku zamoéwief, o ktérych mowa w ust. 5

a) krotka charakterystykg przedmiotu zamowienia (opis przedmiotu zamowienia),

b) kryteria oceny ofert, w tym kryterium ceny, ktérymi bedzie sig kierowat zamawiajacy

przy wyborze zamawianych dostaw, ustug lub robét budowlanych,



2)

3)

©)
d)

z uwzglednieniem opisdéw tych kryteriéw oraz ich wag i sposobu przyznawania
punktacji,
wymagany termin przekazania ofert,

przewidywany termin realizacji umowy;

dodatkowo, w przypadku zaméwiefi, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3:

a)

b)

c)
d)

¢)

warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania,

warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania,

mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych,

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych i minimalne warunki, jakim oferty
wariantowe musza odpowiada¢ wraz z wybranymi kryteriami oceny,

informacj¢ o planowaniu udzielenia kolejnych zaméwien polegajacych na
powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, w okresie 3 lat od udzielenia

opisywanego zamowienia

- 0 ile, powyzsze dodatkowe okolicznosci sg przewidywane w danym postepowaniu przez

Komorke organizacyjng realizujgca zamoéwienie;

ponadto, w przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3:

a)

b)

d)

13.

opis przedmiotu zamoéwienia powinien wskazywa¢ nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV),

opis przedmiotu zaméwienia nie moze odnosi¢ si¢ do okres$lonego wyrobu, zrédta,
znakow towarowych, patentow lub specyficznego pochodzenia, chyba Ze odniesienie
takie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia i dopuszczono rozwiazania
rownowazne, a w przypadku dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych nalezy
wskazaé zakres rownowaznosci,

tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjagnieniami zamawiajacego
jest publikowana tak, jak zapytanie ofertowe, wzor formularza zawierajacego pytania
1 wyjasnienia, okre§la zatacznik nr 5 do zarzadzenia,

zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed wskazanym terminem skfadania
ofert. W takim przypadku nalezy taka zmiang uwzgledni¢ w opublikowanym
zapytaniu ofertowym, ze wskazaniem daty upublicznienia zmienionego zapytania
ofertowego, a takze opisu dokonanych zmian. Jesli jest to konieczne, z uwagi na

zakres wprowadzonych zmian, nalezy przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Wymog rozeznania rynku, o ktérym mowa w ust. 2, uznaje si¢ za spetniony, jezeli:



y

2)

3)

1

2)

w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 - w odpowiedzi na:

a) skierowane zapytanie ofertowe lub

b) upublicznione ogloszeniec o zamowieniu na stronie internetowej GDDKIiA
w zakladce BIP, lub

¢) w wyniku pozyskania ze stron internetowych wykonawcow cennikow

- zebrano co najmniej dwie informacje o cenach i dokonano ich analizy majgcej na celu

potwierdzenie, ze ustuga, dostawa lub robota budowlana zostanie wykonana w cenie nie

wyzszej niz cena rynkowa;

zebrano co najmniej trzy publikowane oferty w przypadku zastosowania formy, o ktérej

mowa w ust. 2 pkt 2.

w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 — w odpowiedzi na upublicznione w Bazie

Konkurencyjno$ci zapytanie ofertowe otrzymano przynajmniej jedng wazng ofertg.

14. Jezeli w wyniku rozeznania rynku w trybie:

ust. 2 pkt 1 - nie mozna dokona¢ analizy cen, nalezy powtorzy¢ postgpowanie badz

przeprowadzi¢ je zgodnie z ust. 2 pkt 3;

ust. 2 pkt 3 - nie wptyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu

albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni lub nie spetlniali warunkow udziatu

w postgpowaniu, powtarza si¢ rozeznanie rynku w tej samej formie.

15. Jes$li w wyniku powtornie przeprowadzonej procedury rozeznania rynku, o czym jest

mowa w ust. 14 pkt 2, w dalszym ciggu nie wyloniono wykonawcy, mozna zawrze¢ umowg

z pominigciem zasady konkurencyjnosci, z zastrzezeniem, ze pierwotne warunki zamowienia

nie zostaty zmienione.

1)

2)

16. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyjac forme:

pisemng:

a) w postaci dokumentéw przestanych faksem,

b) wydrukow listow elektronicznych i odpowiedzi ofertowych ztozonych na podstawie
zapytania lub ogloszenia, przestanych przez potencjalnych wykonawcow
w przypadku zastosowania rozeznania rynku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 11 3,

- dodatkowo dla zaméwien o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3, poszczegdlne czynno$ci w tym

rozstrzygnigcie postgpowania powinny by¢é rowniez dokumentowane na stronie

internetowej obejmujacej dane ogloszenie;

wydrukow ze strony internetowej w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 112,

17. Dokumenty z przeprowadzonego rozeznania rynku stanowig zatgcznik do wniosku

w sprawie realizacji zamowienia publicznego wspotfinansowanego z funduszy Unii



Europejskiej o wartoéci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto) lub zamowienia wylaczonego.
Catoéé dokumentacji zebranej w zwiazku z przygotowaniem i udzieleniem zamdOwienia
publicznego, zgodnie z zarzadzeniem jest réwnoznaczna z protokotem postgpowania
o udzielenie zamowienia.

18. W odniesieniu do zaméwien, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3, po otwarciu otrzymanych
ofert, zamawiajacy oraz osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z procedura wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny ofert, skladaja
pisemne o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami, ktorzy
zlozyli oferty. Wzér oswiadczenia, stanowi zalgcznik nr 6 do zarzadzenia. Oswiadczenia sg
zataczane do dokumentacji z przeprowadzonego rozeznania rynku.

19. Od przeprowadzenia rozeznania rynku, o ktérym mowa w ust. 2, mozna odstapic
w przypadku zaméwien okre§lonych w art. 11 ust. 1 pkt 2 lit. a i b oraz pkt 3 ustawy Pzp, jesli
warto§é tych zamoéwief jest mniejsza niz 130.000,00 PLN (netto), a takze w przypadku
zaméwien, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy Pzp. W przypadku, gdy warto$¢
zaméwien, o ktorych mowa w art. 11 ust. 1 pkt 2 lit. a i b ustawy Pzp jest rowna lub przekracza
kwote 130.000,00 PLN (netto), dopuszcza sig rozeznanie rynku poprzez przekazanie zapytania
do co najmniej trzech wybranych wykonawcow. W tych przypadkach nie ma obowigzku
uzyskania zgody Dyrektora.

20. Komorka organizacyjna publikuje na stronie internetowej GDDKiA w zakiadce BIP
oraz, jezeli zachodzg przestanki wymienione w ust. 2 pkt 3, w Bazie Konkurencyjnosci,
informacje o udzieleniu zaméwienia o warto$ci przekraczajacej 10.000,00 PLN (netto),
w terminie 30 dni od dnia jego udzielenia, ze wskazaniem nazwy i adresu siedziby podmiotu,
a w przypadku oséb fizycznych imienia i nazwiska, z ktérym zawarto umowg (lub udzielono
zamOwienia bez umowy) w sprawie zamOwienia oraz informacj¢ o wartosci i zakresie
zaméwienia. W przypadku uniewaznienia postgpowania publikacji podlega roéwniez
informacja, w postaci ogloszenia, o takim uniewaznieniu.

21. Ogloszenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 3 oraz w ust. 20, a takze inne dokumenty
i informacje, zamieszcza na stronie GDDKIA w zakladce BIP lub w Bazie Konkurencyjnosci:
1)  w Centrali GDDKIiA: Biuro Generalnego Dyrektora;

2)  w Oddziatach GDDKiA: Wydzialy Zamoéwien Publicznych.

§ 8. 1. Tworzy si¢ rejestr postgpowan prowadzonych na podstawie wniosku, o ktorym
mowa w § 2 ust. 4, pod tytutem ,Rejestr zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz
130.000,00 PLN (netto) i wylgczonych spod stosowaniu ustawy Pzp”.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej nastgpujgce informacje:



1) nr porzadkowy wniosku;
2) nazwe przedmiotu zamowienia, rodzaj zamdwienia,
3) podstawg odstgpienia od stosowania ustawy Pzp;
4) nr pozycji w planie zamowien publicznych;
5) datg rejestracji wniosku;
6) szacunkowg warto$¢ zamdowienia;
7) nazwe komorki organizacyjnej realizujgcej przedmiot zamowienia.
3. W rejestrze, o ktérym mowa w ust. 1, wyznaczona komorka organizacyjna w Centrali
i Oddziatach GDDKIA rejestruje wnioski, o ktorych mowa w § 2 ust. 4 zarzadzenia.
4. Wniosek po wprowadzeniu do rejestru, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy opisaé

w nast¢pujacy sposob:

,Wpisano do rejestru zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 PLN
(netto) i wytagczonych spod stosowania przepisOw ustawy Pzp, nr ................ , dnia
...................... , podpis osoby rejestrujacej .........ooooeeennnn

5. Wniosek, o ktorym mowa w § 2 ust. 4, zatwierdzaja:

1)  w Centrali GDDKIA - Dyrektor i Gtéwny Ksiggowy;
2) w oddziatach GDDKiA - Dyrektor lub osoba upowazniona i Z-ca Dyrektora ds.

Ekonomiczno-Finansowych lub osoba upowazniona.

§ 9. 1. W przypadku interwencyjnych zamowiefi na roboty budowlane, ustugi lub
dostawy, ktorych wykonanie, ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa,
w szczegollnosci dotyczacego ruchu drogowego lub mienia, musi odby¢ si¢ niezwlocznie,
dopuszcza si¢ odstepstwo od rozeznania rynku, o ktéorym mowa w § 7 ust. 2, a w wyjatkowych
uzasadnionych przypadkach, za zgodg Dyrektora, rowniez odstgpstwo od wymogu
zatwierdzenia wniosku, o ktorym mowa w § 2 ust. 4.

2. Z wyrazenia zgody Dyrektora, o ktorej mowa w ust. 1, sporzadza si¢ notatke. Notatke
dotacza sig, razem z wypelnionym wnioskiem, do dokumentacji zamowienia.

3. W przypadku odstgpstwa od wymogu zatwierdzenia wniosku, o ktorym mowa w § 2
ust. 4, o czym mowa w ust. 1, mozna odstgpi¢ od obowigzku zawarcia pisemnej umowy,

o ktorej mowa § 2 ust. 6.

§ 10. 1. W przypadku zamowien, o ktérych mowa w § 2 ust. 113:

1) powoluje si¢ komisje w sprawie realizacji zamowienia publicznego, jezeli warto$¢
zamoOwienia jest rowna lub wyzsza niz 130.000,00 PLN (netto);

2) mozna powotaé komisje¢, jezeli warto§¢ zamowienia jest nizsza niz 130.000,00 PLN

(netto).



2. Wzor wniosku o powotanie komisji stanowi zalgcznik nr 7 do zarzadzenia. Wniosek
o powolanie komisji zatwierdza Dyrektor lub osoba upowazniona.

3. Komisja, o ktorej mowa w ust. 1, dziata na podstawie regulaminu pracy komisji
w sprawie realizacji zamoOwienia publicznego wspotfinansowanego z funduszy Unii
Europejskiej o wartosci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto) oraz zamdwienia wytaczonego.

4. Regulamin pracy komisji, o ktérej mowa w ust. 3, stanowi zafacznik nr 8 do

zarzadzenia.

§ 11. Traci moc zarzadzenie Nr 2 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia 13 stycznia 2020 r. w sprawie realizacji zamoéwien publicznych, wspotfinansowanych z
funduszy Unii Europejskiej, wylaczonych spod stosowania przepisow ustawy - Prawo

zamoOwien publicznych.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

GENERALNY DYREKTOR

DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD




Zalgczniki do zarzgdzenia Nr LQ/
Generalnego Dyrektora Drog

Kraj 0WYC§I tostrad
z dma u@l ....... 2021 r.

komoérka organizacyjna Do:

.................................................

....................................................

WNIOSEK

w sprawie realizacji zamowienia publicznego wspoétfinansowanego z funduszy Unii
Europejskiej o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto) lub wytaczonego spod
stosowania przepisOw ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
1. Przedmiot zamowienia (okreslenie rodzaju, ilo$ci dostaw, ustug, robot budowlanych oraz ich

przeznaczenie, nazwy i kody CPV')

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

........................... PLN (brutto).

Ossbalosoby-ustalajgoe wartoSE 2amGWIRHIRL. . ouurs s T S EsEs S T s i

(Kierownik komérki organizacyjnej lub inna osoba wskazana przez Kierownika)

Warto$¢ szacunkowa niniejszego zamowienia zostata okre$lona na podstawie:



e * -

W zataczeniu udokumentowany w formie papicrowej sposob szacowania warto$ci zamowienia.
4. Ostateczna warto§¢ zaméwienia (po przeprowadzeniu rozeznania rynku):

............................ PLN (netto), .........ccc.oe. €Ur0? , ococuciiinnnnnno. PLN (brutto).

5. Proponowane:

- kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Osoba/osoby okre$lajgce kryteria oceny ofert: ............ooooiiiiiii
- warunki udzialu w postgpowaniu i opis oceny ich spetniania:
- mozliwos§é sktadania ofert cze$ciowych/ofert wariantowych i minimalne warunki jakim
musza one odpowiadaé/planowanie udzielenia zaméwien polegajacych na powtdrzeniu
podobnych ustug lub robot budowlanych w okresie 3 lat od udzielenie przedmiotowego
zamoOwienia:
6. Czy przewiduje sig zastosowanie aspektéw spotecznych? TAK/ NIE*
7. Zamowienie okre$lone w ust. 1. jest™®:

1) zaméwieniem ponizej kwoty 130.000,00 PLN (netto);

2) wylaczone spod stosowania ustawy Pzp na podstawie art. ....... ust. ...... pkt .....
3) wylaczone spod stosowania ustawy Pzp na innej podstawie niz Pzp, tj.: art. ....... ust.
...... 1213 ] SRS - -

.......................................................................................................................

9. Pozycja w Planie zamdowien publicznych GDDKIA: ..o,
10. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo — rzeczowym GDDKIiA:

- POZYCIA PlADU owvevmmrvvessasnansas :

- zrodlo finansowania ...........cccceeeevenn § e g

- rodzaj wydatku:

a/ biezace;

b/ inwestycyjne.

11. Komorka organizacyjna:

(nazwa komorki organizacyjnej)
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oraz osoba:

- przeprowadzajgca postgpowanie:

13. Czy zostato przeprowadzone rozeznanie rynku? Tak/nie*
14. Uzasadnienie w przypadku nie zastosowania rozeznania rynku dla zamdwienia ponizej

kwoty 130.000,00 PLN (netto) lub wylaczonego spod stosowania ustawy Pzp:

...............................................................................................................

D R R I R T I S R R R R S I R R S R e I S R R R S A A S R R R R A I S R I IR I S SR SRR

15. Czy zostanie zawarta pisemna umowa? Tak/nie*

16. Do wniosku zatacza si¢ dokumentacje z postgpowania.

............................. I. A R o s e
y wimewvnmmemeEtaa e e ek e v R e SRR 85
(podpis nadzorujacego realizacje projektu UE)
e s eeerreree BL s g s e 3)
(podpis kierujacego komorkg organizacyjng)
....................... P
(podpis w Centrali przez Gtéwnego Ksiggowego lub osobg upowazniong w oddziatach
przez Z-cg¢ Dyrektora Oddziatu ds. Ekonomiczno-Finansowych lub osobg upowazniong)
....................... 5 avissrrisaily

(podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

UWAGA: Wniosek moze by¢ podpisany i zatwierdzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wowczas
data podpisania lub zatwierdzenia wniosku bedzie wstawiona automatycznie.

* niepotrzebne skre§li¢

1} dla zamdwien o wartoéci netto powyzej 50.000,00 PLN nalezy wskazaé takze Kod CPV

2) przelicznik na euro nalezy zastosowaé wedlug aktualnego obwieszczenia w Dzienniku Urzedowym RP
»Monitor Polski” oraz zamieszczonym na stronie Internetowej Urzgdu Zaméwien Publicznych oglaszanym na
podstawie art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych w sprawie §redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania warto$ci zamdéwien publicznych — art.
3 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

3w przypadku departamentdw i biur wniosek podpisuje oprocz kierujgcego komorka organizacyjng (naczelnik
wydziatu, kierownik zespohu) réwniez dyrektor departamentu lub dyrektor biura.
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Zalacznik nr 2

..............................................

(komérka organizacyjna)

Dokumentacja z przeprowadzonego rozeznania rynku dla zaméwienia ponizej kwoty

130.000,00 PLN lub wylaczonego spod ustawy Pzp

1. W celu udziclehio. zambwienia nas o v omsmmss sosmanmm s s S O TS
(przedmiot zamdwienia)

ktdre sg ushugami/dostawami/robotami budowlanymi*, przeprowadzono rozeznanie rynku.

2. * Rozeznania rynku dokonano zgodnie z § 7 ust. 2 pkt 1 lub 3 poprzez:

2.1. Przekazanie zapytania do nast¢pujgcych wykonawcow Tak/nie*:

3) ............................................................................................................ .

(nazwa i adres wykonawcy)

2.2. Zamieszczenie ogloszenia o zamdéwieniu na stronie internetowej GDDKIA w zaktadce
BIP Tak/nie*.

2.3. Pozyskanie publikowanych na stronach internetowych ofert zawierajgcych ceng
proponowang przez potencjalnych wykonawcow Tak/nie*.

2.4. Zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu w bazie konkurencyjno$ci Tak/nie*.

2.5. W wyniku rozeznania rynku formularz ofertowy ztozyli nastgpujacy wykonawcy:

(nazwa i adres wykonawcy)

2.6. Wykaz cennikdéw zebranych ze stron internetowych potencjalnych wykonawcow:

(nazwa i adres wykonawcy)

Kol om0 T S R A L R S Ao A data wydruku ...............

(nazwa i adres wykonawcy)



~ 5 —

2.7. Spetnianie postawionych warunkow udziatu w postgpowaniu/ nie stawiano warunkow

udziatu w postgpowaniu. *

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Warunek 1 | Warunek 2 | Warunek (....)
| TAK/NIE*

2

(<)

2.8. Tabela porownawcza.
*Zastosowano tylko kryterium ,,cena”;

*Zastosowano kryterium ,,cena” oraz inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia:

Punktacja Punktacja

L Nazwa i adres Cena w w E.gczna punktacja
p.

wykonawcy brutto | kryterium | kryterium** | w kryteriach oceny

CENY | sosseusevevsaveans ofert

1
2
3
()

2. *Rozeznania rynku dokonano zgodnie z § 7 ust. 2 pkt 2 poprzez zebranie publikowanych
na stronach internetowych ofert nastgpujacych wykonawcow:

..................................................................
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4. Wyboru wykonawcy dokonano na podstawie rozeznanie rynku, o ktérym mowa
w § 7 ust. 2: pkt 1*, pkt 2*, pkt 3*,

5. TNNE UWAZL 1oiviiiiiiiecceece ettt e e e e et e e ae e e ae e e rae e e bsesaeeebbeeaeeeeae e teeraaaeeeereeanns
6. Zalagczniki:

- potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego,
potwierdzenie wystania zapytan do potencjalnych wykonawcow, lub potwierdzenie ogloszenia

w Bazie Konkurencyjnosci wraz ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o ile zostaty dokonane,

(data i podpis zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢

** w przypadku zastosowania wigkszej liczby kryteridw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia, nalezy
wymieni¢ wszystkie kryteria i przyznane punkty dostosowujgc tabel¢ poréwnawcza o odpowiednig ilo§é
kolumn.
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Zalgcznik nr 3

Fundusze . : i i
ieled i Rzeczpospolita Unia Europejska
i IEUI'OP‘?’JS;IfIe _ - Polska Fundusz Spéjnosci
nfrastruktura i Srodowisko

Nrsprawy: GDDKIA - ...

OGLOSZENIE

o zaméwieniu wspoélfinansowanym z funduszy Unii Europejskiej o wartosci mniejszej
niz 130.000,00 PLN lub wylaczonym spod stosowania przepisow ustawy — Prawo

zamoOwien publicznych

Zamawiajacy:

.................................................................................................................

Formularz ofertowy nalezy przesyla¢ na adres:

GDDKIA Centrala/ Oddziat w .............. <SpRTetatiat il coesnnann i GisEmasess JUD

e-mail ... , dodatkowo w przypadku publikacji w bazie

konkurencyjno$ci wymagane informacje mozna zamies$cic¢ na stronie obejmujacej dane

ogloszenie, do dnia ........ccervrerernen r.

O30 ProwaREROE SPNIEWES o S0 s s S SRR AR A0 AR s aie i
(imig i nazwisko, tel.)

Termin realizacji zaméwienia?: ....................coiiiiiiiiiiiiii

Warunki platnosci:

Platno§¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie (jezeli
dotyczy) nastgpi w terminie ......... dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT. Za datg realizacji platnosci uwaza si¢ date, obcigzenia rachunku

bankowego Zamawiajgcego.



=) =

Inne dane’):

Niniejsze zamébwienie jest: ..............ooooiiiii

(ponizej 130.000,00 PLN (netto) lub wylaczonym spod stosowania ustawy Pzp)

AKCEPTUIJE

(podpis kierownika komérki organizacyjnej w Centrali;

w Oddziale Dyrektora lub osoby upowaznionej)

2)

3)

Dla zaméwieni o wartosci netto powyzej 50.000,00 PLN nalezy wskaza¢ takze Kod CPV

Np. 14 dni od dnia zlozenia pisemnego (e-mailem) zamoéwienia przez Zamawiajgcego albo 14 dni od
podpisania umowy.

Wskazaé w szczegolnosci kryteria oceny ofert, opis tych kryteriéw oraz ich wagi, a takze wymagania co do
zakresu ushug, dostaw, robét budowlanych ktére powinna obejmowa¢ oferowana przez Wykonawcg cena, oraz
istotne postanowienia umowy (jezeli sg znane na tym etapie postgpowania)
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Zalacznik nr 4
Fundusze 1 : ; g e
el 1 Rzeczpospolita Unia Europejska ek
EUFOPE_]SKIE Polska Fundusz Spéjnosci i

Infrastruktura i Srodowisko

FORMULARZ OFERTOWY

Generalna Dyrekcja Drog
Krajowych i Autostrad

................................................................................................................

(NIP, REGON)

oferuje przedmiot zamowienia o nazwie:

za calkowita ceng: netto .............coceviiiiiiiiininnn, y POdatele Vol .o oo %,
codgcznie stanowi veng O ferty DIVEIDT s v e ssmiiom s v s e R S SRS
(RIoWINe Zh o inisssommn s s v i s S R S R R S S B PRV AES brutto)
Dodatkowe INformaciel): ... . ...t e

Dane kontaktowe Wykonawcy:

podpis Wykonawcy/Pelnomocnika

' W przypadku zastosowania przez zamawiajacego dodatkowych kryteriéw niz cena nalezy formularz ofertowy
uzupetnic o te kryteria.
2 Oferte podpisuje osoba uprawniona.
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Zalacznik nr 5
Fundusze | ; i ; e
Europejskie | Rzeczpospolita Unia Europejska G
Infrastruktura i Srodowisko - Polska Fundusz Spéjnosd L
Pytania i wyjasnienia dotyczace zapytania ofertowego/ogloszenia
DOtyCZY ZAMOWIEIIA PIL% L.tetttt et ettt ettt ettt e e e et e et e e e e e e e aae e
Tres$¢ pytania:
Wyjasnienia zamawiajgcego:

(data i podpis Kierownika komorki organizacyjnej)






o

Zalacznik nr 6

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Dotyczy zapytania ofertowego na wybor wykonawcy zamowienia pn.

.................................................................................................................

(nazwa postgpowania)

realizowanego przez Generalng Dyrekcj¢ Drog Krajowych i Autostrad, wspétfinansowanego

z funduszy Unii Europejskiej w ramach projektu pn.

...............................................................................................................

(nazwa projektu Unii Europejskiej)

OSWIADCZENIE
[[] kierownika zamawiajgcego,

[] pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt

wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci,

[] pracownika wykonujgcego w imieniu zamawiajacego czynnodci zwigzanych

z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert,
[] cztonka komisji przetargowej,

[ ] biegtego

TR AIZE] TIOAPIHIARI Y casernsrcmsomamsacess meemosasesem saassessssonssssarcsases o s e A5 RS DO 0 S

o$wiadczam, ze jestem/nie jestem* powigzany osobowo lub kapitalowo z Wykonawcami,

ktoérzy zlozyli oferty.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
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i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegollnosci na:
a) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
¢) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w  stosunku  pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zig¢, synowa),
w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(rodzefstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

Miejscowosd, data Pieczed i podpis osoby upowaznionej

W zwiazku z zaistnieniem okolicznoéci, o ktdrej mowa w pkt ...... podlegam wylgczeniu

Z niniejszego postgpowania.

(podpis)

* Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 7
....................... s AN coeceienns T
komorka organizacyjna
DO i
Whiosek
o powolanie Komisji
Dziatajac na podstawie § 10 ust. 1 zarzgdzenia Nr ....... Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia ....... 20.... r. w sprawie realizacji zamowien publicznych

wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 PLN
(netto) oraz wylgczonych spod stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
— Prawo zamoéwien publicznych przez Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad,
wnioskuj¢ o powotanie Komisji dla przygotowania, przygotowania i przeprowadzenia albo

przeprowadzenia* realizacji zamowienia na:

......................................................................................................................................................

Proponuj¢ powolanie komisji w skladzie:

................................................................. — Przewodniczacy
................................................................. — Sekretarz
................................................................. — Cztonek komisji
Warto$§¢ szacunkowa zamowienia Wynosi ..................... PLN (netto), .......cccoveuene €.
.................................. s £ - R———

(podpis)

(podpis)

* niepotrzebne skreslic
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Zalacznik nr 8

REGULAMIN PRACY KOMISJI
powotywanej w sprawie realizacji zaméwien publicznych wspoétfinansowanych z funduszy
Unii Europejskiej o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 PLN lub wytaczonych spod

stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.
Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Niniejszy regulamin okre$la tryb pracy komisji powolywanej do realizacji
zamoOwienia publicznego wspoétfinansowanego z funduszy Unii Europejskiej o wartosci
mniejszej niz 130.000,00 PLN lub wylaczonego spod stosowania przepisow ustawy — Prawo

zamowien publicznych.

§ 2. 1. W sktad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy Komisji,
2) sekretarz;
3) czlonkowie Komisji.

2. Wszyscy cztonkowie Komisji, o ktorych mowa w ust. 1, biorg czynny udzial w pracach
Komisji.

3. Na wniosek przewodniczacego Dyrektor moze powotaé z pozostatych uczestnikow
Komisji zastepce przewodniczacego Komisji, ktory kieruje praca Komisji oraz ustala
szczegotowy zakres obowiazkow jej czlonkéw, w czasie nieobecnosci przewodniczacego
Komisji.

4. Sktad Komisji nie moze by¢ mniejszy niz 3 osoby.

Rozdziat 2

Prace Komisji

§ 3. 1. Komisja rozpoczyna prac¢ z dniem jej powotania tj. zatwierdzenia przez Dyrektora
wniosku o powotanie komisji.

2. Komisja podejmuje czynnosci w obecnosci co najmniej trzy osobowym sktadzie.

3. W przypadku braku quorum posiedzenie odracza sig.

4. Komisja dokonuje czynno$ci polegajace na:



;o

1)  kwalifikacji wykonawcow;
2) negocjacji z wykonawcami,
3) badaniu i ocenie dokumentow zagdanych przez zamawiajacego od wykonawcow;
4)  badaniu i ocenie ofert oraz wyborze ofert;
5) innych czynno$ci powierzonych przez Dyrektora.
5. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokdt podpisany przez uczestnikéw prac
Komisji.

6. Brak podpisu ktdregokolwiek z uczestnikow Komisji powinien zosta¢ odnotowany

przez przewodniczacego Komisji w protokole z posiedzenia Komisji.

7. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia co do prawidlowosci postepowania,

do protokotu zalgcza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia uczestnika Komisji.

8. Komisja konczy pracg z dniem podpisania umowy.

§ 4. 1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. Do zadan przewodniczacego oprocz czynnego udzialu w pracach Komisji naleza

dodatkowe czynnos$ci - w szczegdlnosci:

)
2)
3)

4)

5)
6)

D
2)
3)

4)
5)

wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen Komisji;

prowadzenie posiedzen Komisji;

podzial prac pomigdzy uczestnikow Komisji, wyznaczenie termindéw ich wykonania oraz
zapewnienie ich nalezytej realizacji;

przedkladanie dyrektorowi do zatwierdzenia projektéow dokumentéw przygotowanych
przez Komisjg;

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania;

przedtozenie do zatwierdzenia Dyrektorowi proponowanych przez Komisj¢ rozwigzan

w zakresie udzielenia zamoOwienia.

§ 5. Do obowigzkow sekretarza oprocz czynnego udziatu w pracach Komisji nalezy:
dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje;

organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen Komisji;
opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisjg, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego;

obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji;

prowadzenie korespondencji zwiazanej z postepowaniem,;
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6) prowadzenie protokotu postgpowania oraz piecza nad protokotem, dokumentami
dostarczonymi przez wykonawcg oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi

z zamOwieniem - w trakcie jego trwania.

§ 6. Do obowigzkow uczestnikow Komisji nalezy w szczegélnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;

2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczgcych prac Komisji.

§ 7. 1. Uczestnicy prac Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im
czynnoéci, na podstawie i zgodnie z przepisami prawa, wiedza i doSwiadczeniem.

2. Uczestnicy Komisji wykonuja powierzone obowiazki zwigzane z udzialem w pracach
Komisji w ramach swoich obowiazkow stuzbowych.

3. Obowiazkiem przelozonego uczestnika Komisji jest umozliwienie mu udzialu
w pracach Komisji.

4. Uczestnicy Komisji ponosza odpowiedzialno§¢ za wykonywanie powierzonych im
czynno§ci.

5. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu zwykla
wickszoscig glosow, a w przypadku rownej liczby glosow ,,za” i ,,przeciw”, rozstrzyga glos
przewodniczacego.

6. W przypadku dokonywania przez Komisj¢ rozstrzygnigcia w gtosowaniu uczestnik
Komisji nie moze powstrzymaé si¢ od gtosu, natomiast moze zadac zalaczenia jego pisemnego

stanowiska do protokotu postgpowania.
Rozdziat 3
Nadzorowanie prac Komisji

§ 8. Nadzor nad prawidtowym tokiem postgpowania o zaméwienie publiczne o wartosci
mniejszej niz 130.000,00 PLN lub wylaczone spod stosowania ustawy Pzp oraz prowadzeniem
dokumentacji sprawuje przewodniczacy Komisji.

§ 9. 1. Dyrektor posiada prawo kontroli wynikéw pracy Komisji.

2. Dyrektor stwierdza niewazno$¢ czynnoSci podjgtej z naruszeniem prawa przez
Komisjg.

3. Komisja, na polecenic Dyrektora, powtarza uniewazniong czynno$¢, podjeta
Z naruszeniem prawa.

4. Dyrektor zatwierdza protokot z posiedzenia Komisji.



