ZARZADZENIE NR 24

GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH
I AUTOSTRADH'

2 duia .. ;%“M?M- 2021 r.

Ty o 1 Y T

w sprawie ustanowienia Polityki rachunkowesci w Generalnej Dyrekcji Drég

Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 zalacznika do zarzadzenia Nr 36 Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad z dnia 4 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i AutostradD), w zwigzku z art. 10
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowofci (Dz. U. 22021 r. poz. 217) oraz art. 40 ust.
1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.305, 1535
i 1773), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. W Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,,GDDKiA”,

ustanawia si¢ Politykg rachunkowosci, zawierajacy.

1) zasady organizacji rachunkowoséci, okre§lone w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia;

2) zasady ewidencjonowania §rodkéw w ramach programéw wspétfinansowanych przy

- udziale $rodkéw Unii Europejskiej (Fundusz Spéjnosci, TEN-T, Program Operacyjny

Infrastruktura i Srodowisko, Pomoc Techniczna POIS, Program Operacyjny Polska
Wschodnia) oraz innych srodkow, okreslone w zataczniku nr 2 do zarzgdzenia;

3) metody wyceny aktywow i pasywow w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy oraz
ustalenia wyniku finansowego, okre§lone w zataczniku nr 3 do zarzadzenia;

4) wykaz systemow informatycznych uzywanych w Centrali GDDKIA i Oddziatach
GDDKIA, okre§lony w zalgczniku nr 4 do zarzadzenia, '

5) zaktadowy plan kont GDDKIiA, okreslony w zalacznikunr 5 do zarzgdzenia;

' Niniejsze zarzadzenie zostato zmienione zarzadzeniem Nr 13 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad z dnia 6 maja 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, zarzgdzeniem Nr 25 Generalnego Dyrektora Drég
Krajowych i Autostrad z dnia 13 lipca 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawic ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 34 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 17 wrzesnia 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych oraz zarzadzeniem Nr 39
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 1 pazdziernika 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych,



6) opis kont zakladowego planu kont GDDKiA, okreslony w zalagczhiku nr 6
do zarzgdzenia;

7) zasady budowy kont 1 prowadzenia ewidencji w  systemie finansowo
— ksiggowym SAP, okreslone w zatgczniku nr 7 do zarzadzenia;

8) wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla Centrali GDDKIiA i Oddziatéw GDDKiA
prowadzacych ewidencjc w systemie finansowo -  ksiggowym SAP, okreslony
w zalaczniku nr 8 do zarzadzenia,

9) systemy ochrony danych i zbiorow dla Centrali GDDKIiA i Oddzialow GDDKIA,
okreslone
w zalgczniku nr 9 do zarzadzenia,

10) zasady przyjmowania §rodkéw trwalych w budowie - inwestycji budowlanych
zakonczonych - na stan ewidencyjny majatku GDDKIA, okreslone w zataczniku nr 10
do zarzadzenia,

11) zasady wyliczania wartoSci poczatkowej infrastruktury transportu metods
odtworzeniows, okre§lone w zataczniku nr 11 do zarzadzenia;

12) wzoér wniosku o dokonanie odpisoéw aktualizujacych naleznoéci, okre§lony w zataczniku
nr 12 do zarzadzenia;

13) system ochrony danych i zbioréw dla Centrali GDDKiA i Oddziatéw GDDKIA,
okre$lony w zalaczniku nr 13 do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 12 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia 1 kwietnia 2020 r. Polityka rachunkowosci w Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych
i Autostrad.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z tym Ze rozwigzania przewidziane
w zalgcznikach, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, s3 stosowane ze skutkiem od dnia 1 stycznia
2021 1.

GENERALNY DYREKTOR

DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD
p.o GENERALNY
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Tomasz Zuchowsk!




Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad—
z dnia . 21, .;xmdw.... 2021 1.

Zalacznik nr 1

Zasady organizacji rachunkowosci

Rozdziat 1
Podstawy prawne

§ 1. Podstawe prawng obowiazujacych w GDDKIA zasad organizacji rachunkowosci
stanowi, w szczegolnosci:

1) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217),

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305,
z pdzn. zm.D);

3) rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budZetu pahstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pahstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz.342);

4)  rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdtowego
sposobu wykonywania budzetu pafistwa (Dz. U. z 2021 r, poz. 259);

5} rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 964);

6) rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdaf jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396);

7)  rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej w ukladzie zadaniowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1004);

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2021 r. poz. 1236, 1535, 1773,
19271 1981.
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8)

9)

10)

11)

12)

13)
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rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkdw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2021 r. poz, 1382);

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2021 r. poz. 735, 1491 1 2052);

ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. 22020 r. poz. 1427, z pbzn, zm.2) |

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540,
z pézn. zm Y);

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug (Dz. U. z 2021 1. poz. 685,
z pozn. zm.Y).

ustawa z dnia 4 pazdziermika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U.
z 2020 1. poz. 1342).

Rozdziat 2

Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

§ 2. 1. Ksiggi rachunkowe GDDKIA prowadzone sa przy uZyciu programéw

’komputerowych odpowiednio dla:

1)
2)

Centrali GDDKIA z siedzibag w Warszawie przy ul. Wroniej 53, 00-847 Warszawa;
poszczegolnych Oddziatdéw GDDKIA z siedzibami w:

a) Bialymstoku przy ul. Zwycigstwa 2, 15-703 Biatystok,
b) Bydgoszczy przy ul. Fordonska 6, 85-085 Bydgoszcz,
¢) Gdansku przy ul. Subistawa 5, 80-354 Gdansk,

d) Katowicach przy ul. Mysliwskiej 5, 40-017 Katowice,
e) Kielcach przy ul. Paderewskiego 43/45, 25-950 Kielce,
f) Krakowie przy ul. Mogilskiej 25, 31-542 Krakow,

g) Lublinie przy ul. Ogrodowej 21, 20-075 Lublin,

h) Lodzi przy ul. Irysowej 2, 91-857 L.6dz,

i)  Olsztynie przy ul. Warszawskiej 89, 10-083 Olsztyn,

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2020 r. poz. 1492 oraz 2320
iz 2021 r. poz. 11, 41, 802, 1005, 1177, 1236, 1666, 1927, 1981, 20521 2105.

%) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2021 1.1598, 2076 1 2105,

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2021 1. poz. 685, 694, 802, 1163,
1243, 1598, 1626, 2076 i 2105.
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1) Opolu przy ul. Niedziatkowskiego 6, 45-085 Opole,

k) Poznaniu przy ul. Siemiradzkiego 5a, 60-763 Poznan,

)  Rzeszowie przy ul. Legionéw 20, 35-959 Rzeszow,

m) Szczecinie przy Al. Bohateréw Warszawy 33, 70-340 Szczecin,

n} Warszawie przy ul. Minskiej 25, 03-808 Warszawa,

0) Wroctawiu przy ul. Powstancéw Slaskich 186, 53-139 Wroctaw,

p) Zielonej Gérze przy ul. Boh. Westerplatte 31, 65-950 Zielona Géra.

2. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, ktoéry rozpoczyna sig w dniu 1 stycznia,
a kofczy 31 grudnia. Okresami sprawozdawczymi sg poszczegllne miesigce w roku
obrotowym.

3. Ksiegi rachunkowe jednostki otwiera si¢g na poczatek kazdego roku obrotowego,
tj. na 1 stycznia, a zamyka si¢ na dzien koficzacy rok obrotowy, tj. na 31 grudnia, przy czym
ostateczne otwarcie tych ksiag nastepuje do 30 kwietnia danego roku, za§ ostateczne ich
zamknigcie nastepuje do 30 kwietnia roku nastgpnego. Zamknigcie ksigg rachunkowych polega
na nieodwracalnym wylgczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw  ksiggowych
w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi. Ksiggi rachunkowe zawierajg wszystkie operacje
gospodarcze wykonywane przez Centrale 1 Oddzialy GDDKiA.

4, Okresy sprawozdawcze wchodzace w sklad roku obrotowego w ramach
sprawozdawczosci finansowej i budZzetowej, dzielg si¢ na:

1) miesigczne; '
2)  kwartalne;
3) roczne.

5. W ciagu roku obrotowego okresy sprawozdawcze zamykane s3 po sporzadzeniu
sprawozdan nie pdzniej niz do dnia 20 nast¢gpnego miesigca, po miesigcu koficzacym dany
okres sprawozdawczy. Gdy dzien ten przypada w sobotg lub dzien ustawowo wolny od pracy,
okres sprawozdawczy zamykany jest w pierwszym dniu roboczym nastgpujacym po tym dniu.

6. W ciggu roku obrotowego sporzadza si¢ w Centrali GDDKIA i Oddziatach GDDKIA,
na podstawie zapisow ksigg rachunkowych, jednostkowe sprawozdania budzetowe

i finansowe.

e
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Rozdziat 3
Ustalenia szczegélowe prowadzonej ewidencji ksiggowej

§ 3. 1. Wykaz systemdéw informatycznych uzywanych przez poszczegdlne komorki
Centrali GDDKIA i Oddzialéw GDDKiA, okre§la zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

2. Szczegdlowe informacje dotyczace wykazu struktury zbioréw danych tworzgcych
ksiggi rachunkowe oraz wzajemnych powigzan na komputerowych nosnikach danych zawarte
sa w instrukcjach do poszczegdnych programow.

3. Obowiazujagcym systemem informatycznym w Centrali GDDKIA i Oddziatach
GDDKIA w zakresie ewidencji finansowo-ksiggowej jest program finansowo — ksiggowy SAP.

4. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiso6w ksiegowych, ktére tworza:

1) dziennik;

2) ksiege glowng;

3) ksiegi pomocnicze;

4) zestawienia obrotoéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

5. Wszystkie zapisy ksiegowe posiadajg automatycznie nadane kolejne numery pozycji
oraz pozwalajg na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

6. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ w powiazaniu ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi w sposdb zapewniajgcy ich trwalosé,
a obroty liczone sg w sposéb ciagly.

7. Ksiggi pomocnicze zawierajg zapisy bgdace uszezegolowieniem i uzupehieniem kont
ksiegi glownej. Prowadzi si¢ je jako wyodrebniony system kartotek.

8. Konta pozabilansowe pelnia funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywdéw i pasywoéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zasada jednostronnego zapisu z tym, ze w systemie finansowo-
ksiegowym SAP zapisy na kontach pozabilansowych wymagaja dwustronnego zapisu
Z uwagi na uwarunkowania techniczne systemu.

9. Podstawe zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiggowe, okre§lone
w art. 20-22 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.

10. Ewidencja wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym w Centrali GDDKiA
i w Oddziatach GDDKIiA prowadzona jest na koncie pozabilansowym 990. Konta analityczne
do wymienionego konta prowadzone sg w ukladzie: funkcje, zadania, podzadania

i dzialania w podziale na: budzet — wktad krajowy, $rodki europejskie. Zapisy na kontach
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ewidencji budzetu zadaniowego prowadzone sa na koniec kazdego okresu sprawozdawczego
nie pbzniej niz na koniec kazdego kwartatu.

11. Z uwagi na czystos¢ obrotdw kont, do zapiséw ksiggowych dotyczacych zwrotow,
nadptat, korekt stosowany jest dodatkowo zapis techniczny.

12. Operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w danym miesigcu pod
datg dokonania kontroli formalno-rachunkowej. Wyjatek od tej zasady stanowia dowody
z poprzednich miesigey, ktore wplynely po kontroli merytorycznej do Departamentu Budzetu
1 Projektéw UE w Centrali GDDKIA lub komérki wlasciwej do spraw finansowo-ksiggowych
w Oddzialach GDDKIA, po drugim dniu roboczym i ujmuje si¢ je jako zobowigzania
biezgcego miesiagca. Dla tych dowodéw za date ksiggowania przyjmuje si¢ dat¢ dokonania
wstepnej kontroli przez gtdwnego ksiggowego lub osobg upowazniong.

13. Dowody ksiggowe zewngtrzne obce, z data operacji gospodarczej z poprzednich
miesigcy wptywajace po kontroli merytorycznej do Departamentu Budzetu i Projektéw UE
w Centrali GDDKIA lub komoérki wiasciwej do spraw finansowo—ksiegowych w Oddziatach
GDDKiA do drugiego dnia roboczego danego miesigca, ujmowane sa w ksiggach jako
zobowigzanie poprzedniego miesigca, a po drugim dniu jako zobowigzanie biezgcego miesigca.
Decyzje przyznajagce rezerwy Srodkéw finansowych Unii  Europejskiej ujmowane
w sprawozdaniu Rb-28 UE ksiggowane sé do dnia 10 nastgpnego miesigca. Ksiggowanie,
o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, obowigzuje dla dowodéw ksiggowych dotyczacych
zdarzen z poprzedniego okresu.

14. W przypadku zniszczenia lub zaginigcia dowodu ksiggowego, wprowadzenie zapisu
dokonuje si¢ na podstawie duplikatu dowodu ksiggowego.

15. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu systemu finansowo—ksiggowego
SAP, w okresach od 1 do 12 dokonuje si¢ ksiggowan biezacych, dotyczacych danego roku
obrotowego. W okresie 13 dokonuje si¢ przeksiggowan rocznych do bilansu,
np. przeksiggowanie rozliczenia z Oddzialami dochodow i wydatkéw budzetowych, naliczenie
roznic kursowych. W okresie 14 dokonywane sg przegrupowania rozrachunkéw do bilansu.
W okresie 15 dokonywane jest tylko przeniesienie kont wynikowych na wynik finansowy.
W okresie 16 nastepuje odwrdcenie przegrupowan rozrachunkéw dokonanych w okresie 14.

16. Uregulowania okre$lone w ust. 13 nie dotyczg zamknigcia roku obrotowego, gdzie
wszystkie dowody dotyczace danego okresu (roku obrotowego) ujmowane sg w ksiggach

niezaleznie od daty wplywu, jezeli nastgpilo to przed sporzadzeniem sprawozdania
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finansowego, nie pdzniej jednak niz do kofica lutego nastgpnego roku obrotowego za$
w zakresie zobowiazan do bilansu nie pbZniej niz do 15-tego lutego.

Uwzgledniajac zasadg istotnosci, ktorej prog wyznaczono na 0,001% sumy bilansowej
GDDKIiA roku poprzedniego, powyzszy zapis ma nieznaczacy wplyw na wynik finansowy.

17. Decyzje administracyjne, wydawane przez Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad lub osobe¢ upowazniona, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w miesiacu,
w ktorym staly si¢ one ostateczne. Dopuszcza si¢ ujmowanie w ksi¢gach rachunkowych danego
okresu sprawozdawczego decyzji nicostatecznych, pod warunkiem uregulowania nalezno$ci
w tym okresie.

18. W przypadku wplaty przez dluznika nalezno$ci cywilnoprawnej bez wskazania tytulu
wplaty, kolejno$é pokrywania nalezno$ci okreslajg wlasciwe przepisy prawne - ustala sig,
ze wplate w pierwszej kolejnosci wierzyciel zalicza na poczet naleznoici ubocznych.
Na wniosek radcy prawnego od tej zasady dopuszcza si¢ odstgpstwo w uzasadnionych
ze wzgledow procesowych przypadkach.

19. W przypadku wplaty wierzytelno$ci stanowiacej dochody budzetu pafistwa
lub przychody KFD przez organ egzekucyjny, wydatki zwigzane z egzekucja pomniejszaja
nalezno$¢ gléwna.

20. Operacje na rachunkach bankowych w zakresie §rodkéw budzetowych realizowane
sa z wykorzystaniem bankowoéci elektronicznej Narodowego Banku Polskiego oraz za pomocy
tradycyjnego przelewu, w formie papierowej, w przypadku awarii systemu.

21. Operacje na rachunkach bankowych w zakresie innych frodkéw niz budzetowe
realizowane sg z wykorzystaniem bankowosci elektronicznej Banku Gospodarstwa Krajowego,
oraz za pomocg tradycyjnego przelewu/wniosku, w formie papierowej, w przypadku awarii
systemu.

22. Realizacja dyspozycji pienigznych w GDDKIA nastgpuje przy zastosowaniu obrotu
bezgotdwkowego w formie przelewu lub za posredniciwem elektronicznego systemu
pocztowego na podstawie zawarte] umowy o Swiadczenie ustug pocztowych,
Z zastrzeZeniem ust. 25.

23. Obrot gotdéwkowy dotyczy wylacznie wydatkow biezacych w zakresie podrézy
stuzbowych oraz jednorazowych zaliczek na drobne zakupy, oplaty rejestracyjne, oplaty
za wypisy z ewidencji nieruchomosci itp. Stan, przychody i rozchody gotéwki oraz waluty

obcej ujmowane s3 na biezgco w raportach kasowych.
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24. Raporty kasowe sporzadzane sa w okresach miesigcznych, tj. od 1 do ostatniego dnia
kalendarzowego miesigca (osobno dla kazdej waluty).

25. Gwarancje bankowe oraz zabezpieczenia w formie bezgotowkowej skladane przez
kontrahentéw wykazywane sa w ewidencji pozabilansowe;.

26. W przypadku otrzymania dowodu, co do ktdrego komorka merytoryczna wydaje
dyspozycje o czgsciowe] =zaplacie przyjmuje si¢, i1z na pieczaice ,Zatwierdzono
do zaplaty” wpisuje si¢ kwotg zaakceptowang przez komdrk¢ merytoryczng. Kwota do
wyjasnienia pozostaje na wydzielonym koncie rozrachunkowym (241) do czasu wyjasnienia.
Kwota nieuznana przez komorke merytoryczng lub kwota uznana przez komoérke merytoryczng
za kwotg nienalezng pozostaje na koncie pozabilansowym 968.

27. Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadza si¢ i uzgadnia wydruki
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz, co najmniej na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych sporzadza si¢ wydruki zestawienia sald wszystkich kont. Za rok obrotowy
zestawienie obrotéw i sald drukuje si¢ nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym. Dziennik
drukowany jest nie pdZniej, niz na koniec roku obrotowego.

28. Réwnoznaczne z wydrukiem jest przeniesienie zapisOw tre§ci ksigg rachunkowych
na inny komputerowy no$nik danych, zapewniajacy trwalos¢ zapiséw informacji, przez czas

wymagany dla przechowywania ksiag rachunkowych.
Rozdzial 4
Metody wyceny aktywow i pasywow
§ 4. Metody wyceny aktywow i pasywow, okresla zalacznik nr 3 do zarzadzenia.
Rozdzial 5
Zakladowy plan kont

§ 5. 1. Plan kont obowigzujacy w GDDKIA, okresla zalacznik nr 5 do zarzadzenia,
2. Rozszerzenie zakresu kont analitycznych w GDDKIA w ciggu roku obrotowego nie
wymaga zmiany Polityki rachunkowosci.

Rozdzial 6
Sprawozdania budzetowe i finansowe

§ 6. 1. Sprawozdania budzetowe sporzadzane sa na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych, odrebnie przez Centralg GDDKIA i poszczegéine Oddziaty GDDKIA. Centrala

A kol
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GDDKiA sporzadza sprawozdania dla calej GDDKIiA w oparciu o sprawozdania
opracowywane przez Centrale GDDKIA i Oddziaty GDDKIA.

2. Zasada sporzadzania sprawozdan, okre$lona w ust. 1, nie dotyczy sprawozdania
miesigcznego Rb-27, ktére sporzadzane jest przez Centrale GDDKIA oraz sprawozdania Rb-
28 Programy. Sprawozdanic Rb-28 Programy sporzadzane jest przez Centraly GDDKIA
w oparciu o dane wykazane w sprawozdaniu RB-28, w paragrafach z czwarta cyfra ,,8” 1,9
w zbiorczym sprawozdaniu,

3. Sprawozdania budzetowe i finansowe sporzadza si¢ W jezyku polskim i w walucie
polskiej. Dane liczbowe wykazuje si¢ w zlotych i groszach.

4. Na dzieh zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ sprawozdania finansowe
obejmujace:

1) bilans;

2) rachunek zyskow i strat;

3) =zestawienie zmian w funduszu jednostki;
4) informacj¢ dodatkows.

5. Sprawozdania finansowe za dany rok obrotowy Oddzialy GDDKiA skladajg do
Centrali GDDKIA w terminie do dnia 15 marca nastepnego roku kalendarzowego. Jezeli 15
marca jest dniem wolnym od pracy to sprawozdania skiada sie¢ w pierwszym dniu roboczym
nastgpujacym po tym dniu.

6. Sprawozdania finansowe GDDKIA, sporzadza si¢ w Centrali GDDKIA na podstawic
wszystkich sprawozdan finansowych, sporzadzanych przez Centrale GDDKIA i Oddzialy
GDDKIiA, w terminie do dnia 31 marca nastgpnego roku kalendarzowego.

7. Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej oraz wyniku
finansowego GDDKIA, jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore przekraczaja 0,001%
sumy bilansowej GDDKIiA roku poprzedniego.

Rozdziat 7
System ochrony danych

§7. System ochrony danych i zbiorow dla Centrali GDDKIA i Oddziatéw GDDKIiA,
okreéla zatagcznik nr 9 do zarzadzenia.



Zalacznik nr 2

Zasady ewidencjonowania Srodkow w ramach programéw wspélfinansowanych przy
udziale $rodkéw Unii Europejskiej (Fundusz Spojnosci, TEN-T, Program Operacyjny
Infrastruktura i Srodowisko, Pomoc Techniczna POLS, Program Operacyjny

Polska Wschodnia) oraz innych srodkéw

Rozdziat 1

Postanowienia ogdine

§ 1. Podstawg prawna obowigzujgcej w GDDKIA polityki rachunkowosci dla programéw

wspotfinansowanych przy udziale srodkéw UE stanowi w szczegdlnoscet:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305,
z pozn. zm.D);

2) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217);

3) ustawaz dnia 27 pazdziernika 1994 r. o autostradach platnych oraz o Krajowym Funduszu
Drogowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 2268, z pbzn. zm.?);

4) przepisy wykonawcze do ustaw wymienionych w pkt 1-3;

5) procedury i wytyczne programowe, umowy o dofinansowanie obowigzujace GDDKIA,

jako beneficjenta projektow realizowanych w ramach programéw UE.
Rozdzial 2

Szczegolne zasady ewidencji dowoddw ksi¢gowych w Centrali GDDKIA i Oddzialach
GDDKIA, zwigzanych z realizacja programéw wspolinansowanych z Unii Europejskiej

(UE)

§ 2. 1. Ksiggi rachunkowe dotyczace projektdéw unijnych prowadzi si¢ w Centrali
GDDKIiA w Departamencie Budzetu i Projektow UE, a w Oddzialach GDDKIiA odpowiednio

w komérkach organizacyjnych do spraw finansowo-ksiggowych.

I} Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz, U. z 2021 r. poz. 1236, 1535, 1773,
19271 1981.
% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2021 r. poz. 802, 1005, 1595.

7z
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2. Ksiegi, o ktorych mowa w ust. 1 obejmujg wszystkie operacje gospodarcze
w zakresie ewidencjonowania $rodkéw unijnych. Ksiegi zapewniaja wydzielenie odrebnej
ewidencji wykorzystania §rodkéw unijnych wedlug poszczegllnych tytutébw inwestycyjnych
poprzez nadanie odrebnego kodu ksicgowego.

3. W systemie finansowo-ksiggowym SAP nadanie odrgbnego kodu ksiggowego polega
na wpisaniu kodu oznaczajacego przypisang mu inwestycje w polu; Referencja, Przypisanie,
Kod referencyjny 1, Tekst nagiéwka dokumentu. Tabela kodow ksiggowych na dany rok jest
opracowywana i aktualizowana przez Departament Budzetu i Projektow UE w Centrali
GDDKIA 1 komorki finansowo-ksiggowe w Oddziatach GDDKiA, a nast¢pnie zatwierdzana
przez Kierownika Jednostki lub osobg upowazniong. Nadany raz kod ksiggowy obowigzuje
przez caly okres trwania inwestycji. W przypadku ksiggowania potwierdzenia wydatkéow
z KFD w polu Referencja stosowane sg nazwy skrocone inwestycji.

4. Ewidencja analityczna na kontach ksiggowych wyodrebnia podziat kosztéw wedhug
zrodet finansowania. W systemie finansowo-ksiggowym SAP zrodia finansowania
wyodrebnione sg przy pomocy obszaréw funkcjonalnych.

5. Kazdy projekt posiada:

1)  odrebne rachunki bankowe — Centrala GDDKIiA;
2) odrebne ksiggowe konto kosztéw z wyszczegélnieniem dla projektéw POIS dwoch
perspektyw POLIS I (perspektywa 2007-2013), POIS II (perspektywa 2014-2020); POILS

III (perspektywa 2021-2027);

3) odrgbny kod ksiggowy do konta przychodow i dochodow incydentalnych w ewidenc;ji
pozabilansowe;.

6. Faktury obce finansowane ze $rodkéw UE opisywane i opieczetowywane
s3 zgodnic z zasadami zawartymi w wytycznych programowych wlasciwych dla danego
projektu. Obowiazkowe elementy opisu to:

1) numer umowy o dofinansowanie projektu;

2) nazwa projektu;

3) okreslenie wydatkow kwalifikowanych 1 niekwalifikowanych (proporcie) oraz luki
ryczaltowe;j;

4)  Zrédio finansowania projektu;

5) potwierdzenie poprawnodci formalno-merytorycznej i rachunkowej, opatrzone datg
zatwierdzenia dokumentu wraz z podpisem sporzadzonym w sposéb identyfikowalny

(peine imig i nazwisko} lub parafy i pieczatka imienna osoby upowaznionej;
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6) numer, pod ktérym dokument zostat zaksiggowany na koncie wyodrgbnionym dla potrzeb
projektu;
7) stwierdzenie dokonania zaplaty — pieczatka stwierdzajaca dokonanie zaplaty.

7. Platnoéci za faktury realizowane sa z rachunkéw bankowych otwartych
w Narodowym Banku Polskim, zwanym dalej ,,NBP”, lub Banku Gospodarstwa Krajowego,
zwanym dalej ,,BGK”:

1) w Centrali GDDKIA dla projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych

z budzetu UE stosowane sg rachunki bankowe odrebne dla kazdego zadania w NBP:

a) rachunek podstawowy — wydatki kwalifikowane,

b) rachunek pomocniczy — wydatki kwalifikowane lub niekwalifikowane,

¢) rachunek odsetkowy — wydatki kwalifikowane (krajowy wkiad publiczny);

2) w Centrali GDDKIA i Oddziatach GDDKIA zgodnie z listg podmiotéw wskazanych przez

Ministerstwo Finanséw — w BGK;

3) w Centrali GDDKIA dla projektéw Pomoc Techniczna POIIS dokonywane sa z rachunku
wydatkéw budzetowych prowadzonym w NBP;

4) w Oddziatach GDDKiA platnosci za programy unijne dokonywane s3 wedhg
okres§lonych zasad z rachunku pomocniczego wydatkow budzetowych w NBP lub BGK.

8. Dokumentacje ksiegowa (faktury, wyciagi bankowe, PSP, listy sprawdzajace),
dotyczagca poniesionych kosztéw 1 wydatkdw oraz uzyskania $rodkéw finansowych
z UE potwierdzaja za zgodno$¢ z oryginatlem pracownicy Departamentu Budzetu i Projektéw
UE w Centrali GDDKIA posiadajacy upowaznienia Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
i Autostrad, a w Oddziatach GDDKIA uprawnieni pracownicy komdrki finansowo-ksiggowej
lub pracownicy komérek merytorycznych.

9. Obowigzki i odpowiedzialno§¢ pracownikow realizujacych finansowsg obstugg zadan
UE wynikaja z opisu stanowisk pracy i zakreséw czynnoSci.

10. Potwierdzone za zgodno§¢ z oryginalem kopie dokumentow finansowo
-ksiegowych dotyczacych projektow infrastrukturalnych sg przekazywane do Departamentu
Przygotowania i Realizacji Inwestycji w Centrali GDDKIA, celem przygotowania sprawozdan
z realizacji projektow, w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

11. Oprécz faktur, dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw zwigzanych
z projektem sg wszelkie dokumenty finansowo-ksiggowe, na podstawie ktérych ewidencjonuje

si¢ koszty w systemie finansowo-ksiggowym jednostki organizacyjnej (Centrala GDDKIA,

pii
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Oddziat GDDKIiA), odpowiedzialnej za realizacje danego projektu i dokonujacej ptatnosci w
zwiazku z jego realizacjg.

12. W zaleznosci od rodzaju wydatku projektowego, dokumentami potwierdzajacymi
jego poniesienie s3 takze inne dokumenty sporzadzane przez GDDKIA do rozliczen kosztow,
okreslone w wytycznych lub zaleceniach wiasciwych dla danego programu operacyjnego,
np. zestawienia wydatkow osobowych pracownikéw, ktorych wynagrodzenie jest
wspolfinansowane przez UE, wyciagi bankowe potwierdzajace zaplatg wszystkich skfadnikow
wynagrodzenia, koszty delegacji stuzbowych i inne.

13. Oryginaly dokumentdw, po opisaniu ich w zakresie kwalifikowalnosci podlegaja
dekretacji 1 ewidencji w systemie finansowo-ksiggowym. Oryginaly lub kopie dokumentdéw
dotyczacych wydatkéw ponoszonych w zwigzku 2z realizacja danego projektu
dofinansowanego ze $rodkéw unijnych przechowywane sa w odrgbnym segregatorze
(oznaczonym zgodnie z wymogami), wyodr¢gbnionym na cele tego projektu zgodnie
z kryterium rzeczowym i czasowynt.

14. Wszystkie zapisy ksiggowe posiadajg automatycznie nadane kolejne numery pozycji
oraz pozwalaja na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre§¢ zapisu. Zapisy w ksiggach
rachunkowych dokonywane sg w sposdb zapewniajgcy ich trwalo$¢, a obroty sa liczone
w sposéb ciagly.

15. Odsetki wynikajace z przechowywania na rachunkach bankowych GDDKIA
w Centrali GDDKIA, §rodkéw przekazanych przez Komisje Europejska i Ministerstwo
Infrastruktury, wykorzystywane sa na sfinansowanie wydatkéw stanowigcych krajowy wklad
publiczny. Odsetki karne pomniejszaja kwotg wydatkéw kwalifikowanych wykazywanych
w po$wiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o platnos¢. Pozostate odsetki,
zwane odsetkami umownymi, nie pomniejszaja kwoty wydatkow kwalifikowanych,
wykazywanych w po§wiadczeniach i zestawieniach wydatkéw oraz wnioskach o platnosc.
W przypadku gdy projekt, w ramach ktoérego wykonawca zaplaci odsetki umowne, badz karne
zostal zakofczony, odsetki placone przez wykonawce, odprowadzane sa na wydzielony
rachunek dochodéw budzetu panstwa. Dyspozycie odnosnie $rodkéw finansowych
pozostajacych na rachunkach bankowych po zakofczeniu realizacji zadania wydaje
Ministerstwo Infrastruktury.

16. Dla zadan finansowanych z Krajowego Funduszu Drogowego, zwanego dalej , KFD”

odsetki i kary umowne obciazajace wykonawcow zasilajag KED.
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17. Sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich,
z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa w zakresie programow, rozliczenie srodkoéw
pochodzacych z budzetu UE z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych z budzetu pafistwa -
sporzgdzane sg w okresach i wedtug wzoréw okre§lonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow
w sprawic sprawozdawczosci budzetowe;.

18. Zasady i okres archiwizacji dokumentdéw finansowo-ksiggowych projektow

realizowanych z funduszy UE, okre§lone sa w zalaczniku nr 9 do zarzgdzenia.
Rozdziat 3

Konta stuzace do ewidencji funduszy pomocowych w Centrali GDDKIA i Oddziatach
GDDKiA

§ 3. 1. Konta bilansowe:

1) 011 - Srodki trwate;

2) 013 - Pozostale srodki trwale;

3) 020 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane w czasic,

4) 021 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo;

5) 080 - Srodki trwate w budowie (zakupy inwestycyjne);

6) 081 - Srodki trwale w budowie (inwestycje drogowe);

7y 130 - Rachunek biezacy/pomocniczy jednostki;

8) 137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacy
ZWIOtOwl,;

9) 201 - Rozrachunkiz dostawcami krajowymi,

10) 202 - Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi,

11) 212 - Rozrachunki z dostawcami krajowymi (finansowane z KFD),

12) 213 - Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi (finansowane ze Srodkéw KFD),

13) 214 - KFD - potwierdzenie wydatkow;

14) 215 - Rozrachunki z KFD z tytulu oplat drogowych;

15) 218 - Rozrachunki z kontrahentami z tytuhn udzielonych zaliczek na érodki trwale
w budowie;

16) 219 - Rozrachunki z Funduszem Rozwoju Przewozoéw Autobusowych

17) 225 - Rozrachunki z budzetami

18) 227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkéw europejskich;



19)

20)
21)
22)
23)
24)
25)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)

—f—

228 - Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
Zwrotowi;

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne;

240 - Pozostate rozrachunki;

241 - Pozostale rozrachunki - Roszczenia sporne;

*4 - Konta zespotu ,,4”;

800 - Fundusz jednostki;
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki
z budZetu na inwestycje.
2. Konta pozabilansowe:
900 - Konta techniczne
968 - - Zobowigzania warunkowe i kwoty wstrzymane
970 - Platnosci ze srodkéw europejskich;
973 - Wrydatki niekwalifikowane w sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci;
974 - Zmiany poziomu kwalifikowalnosci;
977 - Przychody incydentalne i dochody;
978 - Wydatki poniesione przed podpisaniem umoéw o dofinansowanie projektu;
979 - Wrydatki niezwigzane z projektem;
982 - Plan wydatkow Srodkéw europejskich;
983 - Zaangazowanie wydatkdw $rodkow europejskich roku biezacego;
984 - Zaangaiowanié wydatkéw érodkéw europejskich przysziych lat;
985 - Zmiana zrodia finansowania,

988 - Zwrot wydatkow z budzetu §rodkéw europejskich

989 - Luka finansowa;
990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych i wydatkéw $rodkéw europejskich
w ukladzie zadaniowym.

3. Opisy funkcjonowania kont, o ktérych mowa w ust. 1 1 2 okre$lone sa w zalgczniku

nr 6 do zarzgdzenia.



Zalacznik nr 3

Metody wyceny aktywéw i pasywow w ciagu roku obrotowego i na dzien bilansowy

oraz ustalenia wyniku finansowego

Rozdziat 1
Metody wyceny aktywow i pasywow

§ 1. Aktywa i pasywa GDDKIA wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz 217) oraz w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z pbzn. zm.D),

z uwzglednieniem nizej przedstawionych metod i zasad wyceny.
Rozdziat 2
Aktywa trwale

§ 2. 1. Za $rodki trwale GDDKIA uznaje si¢ srodki, o ktérych mowa w art. 3 pkt 15 ustawy

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci, jako rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi,

o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do

uzytku i przeznaczone na potrzeby GDDKIiA, w tym $rodki trwale stanowiace wiasnos¢ Skarbu

Pafistwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane w zarzad lub uZytkowanie

i przeznaczone na potrzeby jednostki. Skladniki majatku spelniajace wszystkie kryteria

zaliczania do érodkéw trwalych przyjmuje si¢ do ewidencji, dokonujgc ich podziatu na grupy,

podgrupy i rodzaje, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r.,

w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. poz. 1864).

2. Dla kont $rodkéw trwatych prowadzi sie ewidencje szczegélowa umozliwiajaca:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych obicktéw inwentarzowych $rodkow
trwatych;

2) ustalenie warto$ci poszczegdlnych grup rodzajowych §rodkéw trwatych okreslonych
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 3 paZdziernika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST), tj.:

a) gruntdw (grupa 0),

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2021 r. poz. 1236, 1535, 1773,

192711981.
[



b) budynkow i lokali (grupa 1),

¢) obiektdéw inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

d) kotléw i maszyn energetycznych (grupa 3),

€) maszyn, urzadzen i aparatow ogdlnego zastosowania (grupa 4),

f)  specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow {grupa 5),

g) urzadzen technicznych (grupa 6),

h) $rodkow transportu (grupa 7),

i)  narzedzi, przyrzaddéw, ruchomodci i wyposazenia (grupa 8),

j)  inwentarza zywego (grupa 9);
3) ustalenie komdrek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ poszczegdlne srodki trwate;
4)  obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkéw trwatych.

3. Ewidencje iloSciowo — warto$ciowa pozostatych §rodkdw trwatych prowadzi si¢ jezeli

ich warto$¢ nie jest nizsza niz 2000 z1. Pozostalymi $rodkami trwalymi bez wzgledu na wartosé

sg:
1) meble;
2)  dywany,

3) sprzet audiowizualny;

4) aparaty fotograficzne;

5) elektronarzedzia;

6) lodowki, zmywarki, odkurzacze, kuchenki;

7) mechaniczny i clektromechaniczny sprzet do robét drogowych;
8) sprzet informatyczny;

Dla ww. $rodkéw trwalych prowadzi si¢ ksiegi inwentarzowe.

4. Pozostale $rodki trwale sg to Srodki trwale o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

5. Ksiegi inwentarzowe §rodkéow trwalych oraz pozostatych érodkéw trwalych
wymienionych w ust. 3 oraz karty ewidencyjne pracownikow prowadzi Biuro Organizacyjno-
Administracyjne w Centrali GDDKIA oraz wyznaczone komdrki organizacyjne w Oddzia{éch
GDDKIA. Ksiggi inwentarzowe sg ksiggg pomocniczg dla kont zbiorczych aktywow trwatych.
W GDDKIA ksiegi inwentarzowe sg prowadzone w systemie SAP.

6. Ewidencji ilodciowej (pozaksiggowej) podlegaja pozostate $rodki trwale

o wartoéci ponizej 2000 zt nie wymienione w ust. 3 (np. kalkulatory, aparaty telefoniczne, itp.).
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7. Ewidencje §rodkéw trwalych, okreslonych w ust. 6 z podzialem na miejsce ich
uzytkowania prowadzi Biuro Organizacyjno-Administracyjne w Centrali GDDKiA oraz
wyznaczone komérki organizacyjne w Oddziatach GDDKIA.

8. Nie podlegaja ewidencji ilosciowej oraz ilo§ciowo — wartosciowe;:

1)  drobny sprzet taki jak np.: kwietniki, wazony, doniczki, wieszaki, kosze na Smieci, firany,
zastony, karnisze, lampy, Zyrandole, lustra, naczynia, drobne narzgdzia (np: miotek,
grabie, szpadle, kilofy, klucze, gabloty, tablice informacyjne), itp.;

2)  zakupione pozostale srodki trwate j Zzamontowane — przytwierdzone w sposdb trwaly
do $cian, podidg np. wykladziny, umywalki, armatura tazienkowa, itp.

9. Sktadniki majatku wymienione w ust. 8 sg odnoszone bezpoérednio w koszty zuzycia
materialow.

10. Srodki trwate w dniu przyjgcia do uzywania wycenia si¢ nastepujaco:

1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia;

2) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, zas
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wartosci rynkowej
ustalonej przez komisje powolang przez Kierownika jednostki/Dyrektora Oddziahy
GDDKIA lub IZeczoznawce;

3)  w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a p1zy ich braku wedhg ceny sprzedazy lub wartosci
godziwej;

4) w przypadku wprowadzenia do ewidencji aktywow trwatych — infrastruktura transporty
— w wyniku przeszlych zdarzen, wediug warto$ci okre§lonej w zatgczniku nr 11 do
zarzadzenia; _

5)  w przypadku spadku Ilub darowizny — wedhug wartosci rynkowej lub wartosci godziwej
z dnia otrzymania lub w nizZszej wartoéci okreslonej w umowie o przekazaniu;

6) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Pafistwa lub Jednostki
samorzadu terytorialnego — w wartosci okreslonej w decyzji o przekazaniy lub gdy
decyzja o przekazaniu nie zawiera kwoty to wedtug wartogci rynkowej ustalonej przez
komisjg powolang przez Kierownika jednostki/Dyrektora Oddziatu GDDKIiA Iub
rZeCZozZNawee;

7) w przypadku otrzymania §rodka na skutek wymiany §rodka niesprawnego

- W wartosci wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego

Ak

srodka,
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8) grunty stanowigce pas drogowy lub grunty zakupione pod realizacjg przysziych zadan
— w wysokoci wyplaconego odszkodowania wynikajacego z decyzji Wojewody lub aktu
notarialnego powigkszonego o koszty zwigzane z nabyciem; do wartosci poczatkowe]
gruntu zalicza sig wartos¢ nasadzef (drzewa, krzewy, itp.); nie stanowig wartosci gruntu
budynki i budowle. Pozostaja na koncic 08%;

9) grunty nabywane W ramach tytulu inwestycyjnego przyjmowane s$a na stan
w momencic rozliczania zadania inwestycyjnego; dopuszcza sig, aby grunty nabyte
w ramach tytulu inwestycyjnego byly przyjmowane na stan w momencie ich nabycia lub
do kofica roku budzetowego; wartos¢ budynkow i budowli, nabytych facznie z gruntem
oraz koszt ich rozbiorki obcigzaja warto$¢ zadania inwestycyjnego.

11. Na dzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ w wartoSci netto,
tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dziefi bilansowy.

12. Umarza si¢ jednorazowo i w catosci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjecia

do uzywania:

1) odziez, meble i dywany;

2) pozostate $rodki trwate o wartodci nieprzekraczajgcej wielkodei ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla kiorych odpisy amortyzacyjne
sq uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ichwarto$ci w miesiacu oddania
do uzywania.

13. Warto§¢ poczatkowa Srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji, zgodnie z zasadami okre§lonymi w odrebnych
przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz jednostki.

14. Srodki trwate amortyzuje sig metoda liniowa, przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0so6b prawnych. Amortyzacja naliczana jest za okresy
miesieczne jub roczne.

15. Nowoprzyjete Srodki trwale — umarzane W czasie, amortyzuje Si¢ poCZawszy

od nastepnego miesiaca po miesigcu, w ktérym przyjeto je do uzywania.

16. Nie umarza si¢ gruntow oraz débr kultury.

17. Jezeli érodki trwale ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukeji, adaptacji lub modemizacji, warto§¢ poczatkows tych §rodkow, powigksza sig
o sume wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci sktadowych
lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza 10.000 zt. Srodki trwale

uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma wydatkow poniesionych na ich przebudowe, rozbudowg,
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rekonstrukcje, adaptacjg lub modemizacje w danym roku podatkowym przekracza 10.000 z}
iwydatki te powoduja wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartoéci z dnia przyjecia
srodkéw trwatych do uzywania, mierzonej w szczegélnosci okresem uzywania, zdolnoscia
wytworczg, jakodcig produktéw uzyskiwanych za pomoca ulepszonych $rodkéw trwatych

1 kosztami ich eksploatacji.

18. Srodki trwale w budowie (inwestycje), zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, wycenia si¢ na dziefi bilansowy w wysokosci
0gdlu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartodci.

19. Koszty srodkéw trwalych w budowie (inwestycje) obejmuja warto§¢ (w cenie
nabycia) zuzytych skladnikéw rzeczowych, wykonanych robot, warto§é wiadczen wlasnych
oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartodci poczatkowej wytworzonych aktywéw
trwalych, w tym réwniez:

1)  koszty dokumentacji projektowej;

2) koszty ushug doradezych;

3) koszty badan geologicznych oraz pomiaréw geodezyjnych, przygotowania terenu pod
budows, w tym koszty likwidacji; przychody z tytutu likwidacji budynkoéw i budowli
zlikwidowanych w zwigzku z wykonywaniem nowych inwestycji, stanowia dochody
budzetowe.

4)  koszty nadzoru, doradztwa;

5) oplaty z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy;

6) nicpodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ushug;

7) naliczone za czas trwania inwestycji réznice kursowe od zaciggnietych zobowiazan,
w tym takze z tytulu zwloki w zaplacie;

8) odszkodowania dia 0s0b fizycznych i jednostek gospodarczych,
np. za dostarczenie obiektoéw zastepczych, przesiedlenie z zajgtych terenéw;

9) oplaty (np. notarialne, sadowe);

10) koszty ubezpieczenia majatkowego Srodkéw trwatych w budowie;

11) pozostale koszty =zwigzane z realizacja inwestycji  (Srodkow trwalych
w budowie).

20. Kary umowne i odszkodowania, uzyskane w trakcie realizacji inwestycji stanowia

dochody budzetu panstwa lub Krajowego Funduszu Drogowego, zwanego dalej ,,KFD”, jezeli

i

postanowienia szczegdlowe nie stanowia inaczej.
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21. Srodki finansowe uzyskane ze sprzedazy odzyskow (sprzedaz drewna, destruktu, itp.)

w trakcie realizacji inwestycji stanowia dochody budzetu pafistwa.
Rozdziat 3
Warto$ci niematerialne i prawne

§ 3. 1. Wartoéci niematerialne i prawne, to nabyte przez jednostkg, zaliczane do aktywow
trwatych, prawa majatkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, 0 przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosei dhuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki. Sg to w szczegblnoéei:

1) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje;
2) know-how.

2. Oprogramowanie komputerowe moze stanowi¢ warto$¢ niematerialng i prawna
lub zwigkszaé warto$é sprzetu komputerowego. Licencja wielostanowiskowa na system
operacyjny, ktora jest niezalezna od kohkretnego urzadzenia w efekcie czego moze byé
uzywana na wielu roznych urzadzeniach jest ujmowana jako odrgbny skladnik aktywow
trwalych — wartoéci niematerialne i prawne.

3. Wartodci niematerialne i prawne wycenia si¢ w dniu przyjecia do uzywania
oraz na dzieh Dbilansowy wedlug analogicznych zasad, jak przewidziane
dla $rodkow trwatych.

4. Wartoici niematerialne i prawne — powyzej 10.000 zi, tzn. licencje na programy
komputerowe 1 prawa autorskic amortyzuje si¢ przy zastosowaniu stawki
w wysokosci 50% (okres amortyzacji 24 miesiqce).

5. Pozostale wartosci niematerialne i prawne powyzej 10 000 zi, z wykaczeniem ust. 4,
amortyzuje si¢ stawka amortyzacji w wysokosci 20%.

6. Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wysokosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne s uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci i posiadajg
okres nzytkowania powyzej 1 roku, umarzane s3 jednorazowo w miesigcu przekazania
do uzytkowania.

7. Warto§ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo finansuje si¢ ze Srodkow
na wydatki biezace.

8. Nabyta aktualizacja programu lub modyfikacja oprogramowania przeprowadzona

przez osoby trzecie, nie zwigzana z udziecleniem nowej licencji ani przeniesieniem praw
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autorskich, zaliczana jest bezposrednio w koszty. Modyfikacja oprogramowania, ktora wiaze
si¢ z udzieleniem nowej licencji lub przeniesieniem praw autorskich stanowi samodzielny tytut
warto$ci niematerialnych i prawnych.

9. Wartosci niematerialne i prawne nie spetniajgce wyzej okre§lonych kryteriéw
sa odnoszone bezpoSrednio w koszty zuzycia materiatéw.

10. Ksiegi inwentarzowe wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi Biuro
Organizacyjno-Administracyjne w Centrali GDDKIA oraz wyznaczone komérki organizacyjne
w Oddziatach GDDKIA. Ksiegi inwentarzowe sg ksigga pomocniczg dla kont zbiorczych
wartoci niematerialnych i prawnych. W GDDKIA ksiggi inwentarzowe prowadzone
sg W systemie SAP.

11. Ewidencja warto§ci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na koncie 020
~WNiP umarzane w czasie oraz na koncie 021 — WNiP umarzane jednorazowo.

12. Ewidencja szczegdtowa do kont 020 i 021 umozliwia:

1) obliczanie umorzenia wartosci niemateriainych i prawnych;
2) podziat wedlug tytutdow;
3) podzial wedtug os6b odpowiedzialnych.

Rozdziat 4
Aktywa obrotowe

§ 4. 1. Przyjmuje sig nastepujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych
aktywow obrotowych:

1)  zakupione materiaty sg bezposrednio po zakupie zaliczane w cigzar wlasciwego konta
kosztéw, przy rownoczesnym prowadzeniu ewidencji iloSciowej — poza ksiggowej;

2) na Koniec roku przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ zaliczanych w koszty niezuzytych
materialow i wprowadza na stan zapasow korygujac koszty o wartos$¢ tego stanu pod data
ostatniego dnia danego roku; inwentaryzowane zapasy materialéw wycenia si¢ wedtug
cen z ostatnich dowodéw zakupu;

3) w nastepnym roku, nie pézniej jednak niz do ostatniego dnia I kwartatu, odnosi sig
odpowiednio w koszty stan niezuzytych materiatéw z roku poprzedniego;

4) materialty pochodzgce z odzysku (w tym niepelnowartosciowe) ewidencjonowane
sg ilosciowo i podlegaja corocznej inwentaryzacji; zinwentaryzowanych materiatow
z odzysku nie wycenia si¢; ewidencja ilo§ciowa i inwentaryzacyjna materialéw z odzysku
petni funkcje kontrolna;

/W"“R
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w przypadku stwierdzenia podczas inwentaryzacji réznic inwentaryzacyjnych w zapasach
materialéw (nadwyzki lub niedobory niezawinione wynikajgce z pomiaréw i1 wyliczen
pryzm) przyjmuje sig:

a) stan ewidencyjny — w przypadku, gdy rzeczywisty (inwentaryzacyjny) stan
materiatéw danego asortymentu w danym punkcie spisowym ustalony za pomoca
szacunkow, obmiaréw i obliczen nie rézni sig¢ wiecej niz o 1% od stanu wynikajacego
z ksigg rachunkowych,

b) stan rzeczywisty (inwentaryzacyjny) — w przypadku, gdy rzeczywisty stan
materiatow sypkich danego asortymentu w danym punkcie spisowym ustalony
za pomoca szacunkéw, obmiaréw i obliczen jest réwny lub wyzszy niz 1%,
to wéwezas przyjmujemy jako stan materiatow stan rzeczywisty ustalony podczas
spisu z natury.

2. Warto$¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci i ujmuje si¢ w trakcie roku obrotowego w wartosci nominalnej. Na ostatni

dzien kazdego kwartatu nalezno$ci wykazuje si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, a na koniec

roku w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem zasady ostroznoSci.

3. Naleznoéci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowiazania

na rzecz tych jednostek, w tym réwniez oplaty z tytutu zajgcia pasa drogowego, ktore zasilajg

KFD jako zobowigzanie wobec KFD. Zaptata odsetek od naleznosci realizowanych na rzecz

KFD zwicksza zobowigzania wobec tego funduszu.

1)

2)
3)

4)

5)

4. Odsetki:

przypisane do naleznoéci niezaptaconych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych pod data
ostatniego dnia kwartalu, w wysokoSci odsetek naleznych na koniec kwartahn
na podstawie dowodu PK; kwoty naliczonych (zarachowﬁnych) odsetek zwickszajg
nalezno$¢ dtuznika;

od naleznoéci zaplaconych po terminie przypisuje si¢ na podstawie noty odsetkowej;

sg nalezne wtedy, kiedy ich naliczenie wynika z zawartej umowy migdzy stronami, albo
z obowigzujacych przepiséw prawnych;

nalicza si¢ od wszystkich naleznoéci z wylaczeniem naleznodci w przypadku, ktérych
kwota gtéwna nalezno$ci ulegta przedawnienin lub inne przepisy prawa stanowig inaczej;
naliczane s od uptywu terminu platnosci wynikajacego z decyzji ostatecznej (decyzja IT)
— w przypadku nicuregulowanych naleznosci wynikajagcych z utrzymanych
w mocy decyzji administracyjnych wydanych w toku ponownego rozpatrzenia sprawy,
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6) naliczane s3 od uplywu terminu platno$ci wynikajacego z tej decyzji — w przypadku
nieuregulowanych naleznosci wynikajacych z wstrzymanej decyzji administracyjne;;
wstrzymanie decyzji nie wstrzymuje naliczania odsetek.

5. Mozliwe jest umorzenie naliczonych odsetek na zasadach okre§lonych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zaréwno w stosunku do naleznosci
cywilnoprawnych, jak i niepodatkowych o charakterze publicznoprawnym, po spehieniu
przeslének wskazanych w tej ustawie.

6. Naleznosci skierowane na droge postepowania sgdowego stajg si¢ roszczeniem
spornym i ujmowane bgda w ksiggach rachunkowych na koncie roszczen spornych. Pod datg
zlozenia pozwu do sadu dokonuje si¢ przeniesienia naleznosci z konta naleznoéci na konto
roszczen spornych. |

7. Warto§¢ naleznosci podlega aktualizacji z uwzglednieniem  stopnia
prawdopodobiefistwa ich zaptaty na zasadzie dokonania odpiséw aktualizujacych zgodnie
z art. 35b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

8. Odpiséw aktualizujacych wartos¢ wszystkich naleznoéci dokonuje si¢ zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci, nie pdzniej niz na dzien
bilansowy. Kwoty odpisow aktualizujacych obejmuja naleznoéé gtéwna wraz z naleznosciami
ubocznymi w tym naliczone na dzien bilansowy od tej nalezno$ci odsetki za zwloke.

9. Odpisy aktualizujace ewidencjonuje si¢ w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych
lub kosztéw finansowych. Odpisy aktualizujace naleznosci KFD ewidencjonuje 'sig
w korespondencji z kontem 215 lub 217.

10. Odpisu aktualizujacego naleznosci dokonuje si¢ indywidualnie dla poszczegdlnych
nalezno$ci w oparciu o przeprowadzong analize sytuacji dhiznika, na podstawie posiadanej
dokumentacji i z prowadzonej egzekucii zaleglosci lub innych dokumentéw uzasadniajacych
dokonanie odpisu, z uwzgl¢dnieniem stanowiska wilaciwej merytorycznie komorki
organizacyjne;j.

11. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowe;j i majatkowej dtuznika wysoko$é
odpisu aktualizujgcego ustala si¢ w nastgpujacych przypadkach:

1)  posiadania naleznosci od duznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci
oraz w stosunku do ktérych zostalo otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostat
zlozony wniosek o zatwierdzenie uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu
— do wysoko$ci naleznosci nie objgtej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci

— zgloszonych likwidatorowi lub sedziemu - komisarzowi w postgpowaniu

LK
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upadlo§ciowym lub umieszczonej w spisic wierzytelnoSci w  postgpowaniu

restrukturyzacyjnym;

2) posiadania naleznofci od dhuznikéw w przypadku oddalenia wniosku ogloszenie
upadio$ci, jezeli majatek diuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza
na zaspokojenie kosztOw postepowania upadlto§ciowego - w pelnej wysokosci naleznosci,

3) dysponowania nalezno$ciami kwestionowanymi prze dhuznikéw oraz z ktorych zaplata
dluznik zalega, a wedlug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dluznika splata
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokoSci niepokrytej
gwarancjg lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci;

4) posiadania naleznosci stanowiqcych rownowarto§¢ kwot podwyzszajagcych naleznosci,
w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych
kwot, do czasu ich ofrzymania lub odpisania;

5) posiadania naleznosci, ktorych termin zaptaty uplynat czyli przeterminowanych (o okresie
przeterminowania powyzej 6 miesi¢cy) lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienistwa nieciggalnosci, w wysokosci 100% wartosci naleznosci, jezeli nie
wystapia przestanki do innego wiarygodnego oszacowania kwoty odpisow.

12. W przypadku posiadania dokumentow, z ktérych jednoznacznie wynika, ze naleznosé
nie zostanie odzyskana (np. nieprawomocny wyrok sadu), wprowadza sig odpis aktualizacyjny
w wysokosci 100% naleznoéci bez wzglgdu na okres zalegania z platno$cia.

13. Odpis aktualizujacy naleznos¢ dokumentowany jest na pismie, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalgczniku nr 12 do zarzadzenia.

14. Odpis figuruje w ksiggach tak dlugo jak dlugo aktualne jest ryzyko niesciggalnosci
ujctej w ksiggach naleznoéci. Naleznosci splacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia
odpiséw aktualizujacych, nie podlegaja aktualizacji wyceny.

15. Ustanie przyczyny powodujacej uprzednio dokonanie odpisu aktualizujgcego wartos¢
naleznodci powoduje zmmniejszenie lub rozwigzanie odpisu aktualizacyjnego oraz zwigzane
z tym ksiggowanie po przeciwnych stronach kont rozrachunkowych, na ktérych ujgto
obciazenie z tytulu utworzenia odpisu lub zwigkszenie pozostalych przychodéw operacyjnych,
przychodow finansowych lub zobowigzan wobec KFD.

16. Naleznoéci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg uprzednio
dokonane odpisy aktualizujace ich wartos¢. W przypadku, gdy nie wystgpila uprzednia ich

aktualizacja lub dokonano jej w niepelnej wysokosci, naleznosci te zalicza si¢ odpowiednio
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do pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw finansowych lub zmniejszaja zobowiazania
wobec KFD.

17. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowia inaczej, nadplaly zaliczane sa na inne
wymagalne naleZnosci przypadajace od tego samego dhiznika, a w razie braku takich
naleznosci - podlegajg zwrotowi. Podstawg dokonania zwrotu nadplaty jest pisemne polecenie
zwrotu, podpisane przez kierownika jednostki i gléwnego ksiegowego, lub osoby
upowaznione.

18. Aktywa pienigzne wycenia si¢ na dzieh bilansowy w wartosci nominalne;.
Rozdziat 5
Rozliczenia miedzyokresowe

§ 5. 1. Zgodnie z zasada istotnoSci, stosujac uproszczenia, odstgpuje sie od ksiggowania
czynnych 1 biemmych rozliczen miedzyokresowych kosztow, gdyz nie znieksztalca
to w sposob istotny wyniku finansowego.

2. W odstepstwie od zasady wspdélmiernosci: prenumeraty oraz ubezpieczenia majatkowe
oplacone z gory nie podlegaja rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen
migdzyokresowych kosztow. ObcigZzajg one koszty miesigca, w ktérym zostaly poniesione.
Faktury za ustugi telekomunikacyjne, zakup energii, wody, gazu wystawione w styczniu roku
nastgpnego, dokumentujgce koszty tych ushug obejmujace czgé¢ grudnia roku poprzedniego,
a takZe styczefi roku nastgpnego, co do zasady powinny by¢ przypisane do miesigca, ktérego
dotyczg. Zwazywszy jednak na zasadg istotnosci, poniewaz koszty takich ustug nie wywieraja
istotnego ujemnego wplywu na rzetelne, jasne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki — GDDKIA, uwzgledniajac art. 4 ust. 4 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, stosuje si¢ uproszczenia i ksigguje bezposrednio

w koszty, stosujgc t¢ zasadg ewidencji w sposob ciggly, w miesigcu otrzymania faktury.
Rozdziat 6
Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa

§ 6. 1. Fundusz jednostki obejmuje réwnowarto§¢ majatku trwalego i obrotowego
GDDKIA i wystepujacych w tym zakresie zmian.
2. Fundusze wiasne oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ w warto$ci nominalne;j.

3. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych wycenia si¢ w wartosci nominalne;j.
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Rozdziat 7
Zobowigzania

§ 7. 1. Zobowigzania ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych wedlug wartosci nominalne;.
2. Zobowigzania na koniec kazdego kwartatu wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zapfaty.
3. Zobowiazania, ktore w ciagu roku obrotowego ulegly przedawnieniu lub umorzeniu
na dzieh bilansowy zalicza si¢ do pozostatych przychodéw operacyjnych lub odpowiednio
do przychodow finansowych, a zobowigzania zwiazane z nierozliczong dziatalnoscig
inwestycyjng - na zmniejszenie kosztéw $rodkéw trwatych w budowie, a zobowiazania

dotyczace KFD w korespondencji z kontem 215 lub 217.
Rozdziat 8
Rezerwy na zobowigzania

§ 8. Rezerwy to zobowigzania, ktérych termin wymagalnosci lub kwota nie s3 pewne,
zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Rezerwe
tworzy sig, gdy w wyniku przesztych zdarzen na jednostce spoczywa obecnie zobowiazanie do
wydatkowania w przyszioéci $rodkéw lub istnieje znaczne prawdopodobiefistwo poniesienia
straty. Rezerwy na zobowiazania tworzy si¢ w uzasadnionej, racjdnalnie oszacowanej
wysoko$ci, na znane jednostce ryzyko i grozace z tego tytulu straty i skutki innych zdarzen.
Rezerwy na zobowigzania sg tworzone gloéwnie na skutki toczacego si¢ postgpowania

sadowego.
Rozdziat 9

Transakcje w walucie obcej i wycena pozycji wyrazonych

w walutach obcych

§ 9. 1. Naleznosci i zobowiazania oraz inne skladniki aktywow i pasywow, wyrazone
w walutach obcych, wycenia si¢ na koniec okresu sprawozdawczego (koniec kwartatu), wedlug
zasad okreSlonych w art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
po obowigzujacym na ten dziefi kursie §rednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy
Bank Polski (NBP).

2. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia, zgodnie z art. 30 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci — o ile odrgbne przepisy dotyczace $rodkow

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru
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Gospodarczego oraz $rodkéw mniepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrodet

zagranicznych nie stanowig inaczej - odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym wtym dniu, wynikajacym zcharakteru operacji
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowigzan;

2) srednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP zdnia poprzedzajgcego ten dzien
- w przypadku zaplaty naleznoéci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie
kursu, o kiorym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostalych operacji.

3. Rozliczenie kosztow podrozy zagranicznej dokonywane jest:

1) w walucie polskiej wedlug sredniego kursu walut obcych okre§lonych przez NBP z dnia
wyplaty zaliczki;

2) w walucie obcej wedlug kursu =zakupu waluty okre§lonej przez NBP
z dnia wyplaty zaliczki.

4. Uregulowania, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, dotycza rdwniez wyceny operacji
gospodarczych na walutowych rachunkach bankowych.

5. Jezeli aktywa 1 pasywa sa wyrazone w walutach, dla ktérych NBP nie oglasza kursu,
to kurs tych walut okreéla si¢ w relacji do wskazanej przez jednostkg waluty odniesienia, ktorej
kurs jest oglaszany przez NBP.

6. Roznice kursowe powstale przy zaplacie naleznoSci i zobowigzafi w walutach obcych,
jak rowniez sprzedazy walut, zalicza si¢ odpowiednio do przychodéw lub kosztow
finansowych, stanowigce dochody budzetowe do  dochoddow  budzetowych,
a w uzasadnionych przypadkach — do kosztow wytworzenia produktéw lub ceny nabycia
towaréw, a takze ceny nabycia lub kosztu wytworzenia §rodkow trwatych, srodkéw trwatych
w budowie lub warto$ci niematerialnych i prawnych rozlicza si¢ na koniec kazdego miesigca.

7. Naleznosci i zobowiazania oraz inne skladniki aktywoéw i pasywOw wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowiagzujacych na dzief bilansowy.

8. W przypadku posiadania kilku rachunkow walutowych, prowadzonych przez rozne
banki, wyceny zgromadzonych na tych rachunkach walut obcych, dokonuje si¢ na koniec
kazdego miesigca po obowiazujacym na ten dzien rednim kursie, ustalonym dla danej waluty
przez NBP.

9. W przypadku podpisania porozumienia W zakresie realizacji zadafi
wspoltfinansowanych ze $rodkow pomocowych dopuszcza si¢ stosowanie wyceny walut

okreslonej w podpisanym porozumieniu.

s
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Rozdziat 10
Dochody i wydatki

§ 10. 1. Dochody i wydatki ujmuje si¢ w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego
budzetu, ktérego dotycza.

2. Przychody 1 koszty podlegaja zarachowaniu na kontach zéspotu 71 4
oraz odpowiednich kontach rozrachunkowych odzwierciedlajac w ksiggach wszystkie etapy
rozliczen poprzedzajace platno$é dochodow i wydatkow. W zakresie wydatkéw i kosztow
—wmuje si¢ na odpowiednich kontach takZe zaangazowanie $rodkéw.

3. Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezgcego GDDKiA
z tytutu finansowania zadan ujgtych w jej planie wydatkow.

4. Dochodem budzetowym sa wplywy uzyskane przez GDDKIA z tytulu wplat
podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu pafnstwa zgodnie z ustawg
Z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

5. Przeksiegowania z kont 222 i 223 dokonywane sa w Centrali GDDKIA, zgodnie

z opisem kont, okre§lonym w zataczniku nr 6 do zarzadzenia.
Rozdzial 11
Koszty dzialalnosci operacyjnej

§ 11. 1. W Centrali GDDKIA i Oddziatach GDDKIiA ewidencja kosztéw dzialalnoéci
operacyjnej prowadzona jest na kontach zespohu 4 — , Koszty wedlug rodzajow".

2. Podzial ze wzgledu na rodzaje kosztéw na kontach zespolu 4 obejmuje zakres
dostosowany do potrzeb jednostki oraz zasad wynikajacych z przepiséw wykonawczych
do ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 31 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci koszty
definiuje sig, jako uprawdopodobnione zmniejszenia w okresie sprawozdawczym korzysci
ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartoéci, w formie zimniejszenia wartodci aktywow,
albo zwigkszenia warto$ci zobowigzan 1rezerw, ktére doprowadza do zmniejszenia kapitatu
wlasnego lub zwickszenia jego niedoboru winny sposob niz wycofanie §rodkdéw przez
udziatowcow lub wihascicieli.

4, Koszty wedlug rodzajow obejmuja:

1) amortyzacjg;
2) zuzycie materiatow i energii;

3) wushugi obce;



4
5)
6)
7)
8)

rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

1)
2)
3)
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podatki 1 oplaty;

wynagrodzenia;

ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia;
pozostale koszty rodzajowe;

inne $wiadczenia finansowane z budzetu.

Rozdziat 12

Ustalanie wyniku finansowego

§ 12. 1. Wynik finansowy GDDKIiA ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym

2. Wynik finansowy netto obejmuje:
wynik z dziatalno$ci podstawowej;
wynik z dzialalno$ci operacyjnej;

wynik z operacji gospodarcze;.

3. Rachunek zyskow i strat GDDKIiA (wariant poréwnawczy) sporzadzany jest wedtug

wzoru okreSlonego w przepisach wykonawczych do ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych.

ple






Zalacznik nr 4

Wykaz systeméw informatycznych uzywanych w Centrali GDDKIA i w Oddzialach

GDDKiA

Szczegolowe informacje dotyczace wykazu struktury zbioréw danych tworzacych ksiegi

rachunkowe oraz wzajemnych powigzan na komputerowych nosnikach danych w Centrali

GDDKIiA i w Oddziatach GDDKIiA, zawarte sg w instrukcjach poszczeg6lnych programow.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1. Centrala GDDKiA

System finansowo-ksiggowy SAP ERP 6.0 EHP & Autor: SAP A.G.

a) Modut FI (rozpoczecie eksploatacji 01.2009 r.),

b) Modul FM (rozpoczecie eksploatacji 01.2008 r.),

¢) Modul HR (rozpoczecie eksploatacii 01.2008 r.),

d) Modut CO (rozpoczgcie eksploatacji 01.2013 r.),

e) Modut AA (rozpoczecie eksploatacji 01.2009 1.),

f) Modut SD (rozpoczgeie eksploatacji 12.2015 r.);

Program PLATNIK - ZUS wersja - 10.02.002 od 01.2019 r., Autor: Asseco Poland S.A.,
rozpoczecie eksploatacji - 01.1999 r.;

System bankowosci elektronicznej - NBP, Narodowy Bank Polski, rozpoczecie
cksploatacji — 05.04.2016 r.;

Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24, Bank Gospodarstwa
Krajowego, rozpoczecie eksploatacji - 07.2009 r.;

Elektroniczny system obslugi bankowej - Portal komunikacyjny BGK Zlecenia KFD,
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczgcie eksploatacji - 09.2011r;

Elektroniczny system obstugi bankowej - Portal komunikacyjny BGK Zlecenia
Srodki Europejskie, Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie eksploatacji
-11.2010r,;

e-PFRON 2 OnLine; wersja 1.3, Autor: PFRON DRQ, rozpoczecie eksploatacji
-06.2011 1,

PZU - Aplikacja www eRU - Rejestrator ubezpieczeti grupowych, Autor: PZU S.A.,
rozpoczecie eksploatacji - 05.2009 r.;

Al



9)

10)

11)

12)

13)
14)

1)

2)

3)

4

5)

6)

7)

8)

9)

TREZOR - Aplikacja www - Informatyczny System Obshugi Budzetu Panstwa,
Autor: Comarch S.A., rozpoczecie eksploatacji - 11.2006 r.;

Portal Sprawozdawczy - Aplikacia www - Autor: Glowny Urzad Statystyczny,
rozpoczecie eksploatacji - 06.2008 r.;

Sigillum Polskie Centrum Certyfikacji Elektronicznej, wersja.4.2, Autor: PWPW S.A,,
rozpoczecie eksploatacji - 10.06.2009 r.;

PEM-HEART Signature, wersja 3.9.13.11, skladanie i weryfikacja podpisow
elektronicznych;

Jednolity Plik Kontrolny (JPK VAT);

iPPK - aplikacja www PKO TFI, rozpoczecie eksploatacji 04.2021 1.

2. Oddzial Bialystok

System finansowo-ksiggowy SAP ERP 6.0 EHP 8 Autor: SAP A.G.:

a) Modul FI (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 r.),

b) Modut FM (rozpoczgeie eksploatacji 01.2018 ),

¢) Modut HR (rozpoczecie eksploatacji 05.2017 1),

d) Modul AA (rozpoczgceie eksploatacji 01.2018 r.),

e) Modut SD (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 r.);

System finansowo-ksiggowy FK v.7.08 do obshigi ksiegowosci budzetowej,
Autor: Jacek Nowinski, rozpoczgcie eksploatacji — 2001 r. - do celéw archiwum;
System placowy PL I, Autor: Jacek Nowifski, rozpoczgcie eksploatacji — 1999 r.;
- do celow archiwum;

Program kadrowo-ptacowy KOMAX, Autor: DATACOMP s.c. Szczecin, rozpoczecie
cksploatacji - 2012 r. - do celow archiwum;

Program PLATNIK-ZUS, wersja — 10.02.002 od 01.2019 r, Autor: Asseco
Poland S.A, rozpoczgcie eksploatacji — 1999 r,;

Program ,,Srodki trwate”, Autor: ETOB Sp. z o.0. Bialystok, rozpoczecie eksploataciji
— 2009 r. - do celow archiwum,;

Program ,,Wyposazenie”, Autor: ETOB Sp. z o0.0. Bialystok, rozpoczecie eksploatacii
— 2006 1. - do celow archiwum,;

Elektroniczny system obshugi bankowej — portal komunikacyjny BGK Zlecenia KFD,
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczgcie eksploatacji — 09.2011 r,;

VideoTEL .5.5- NBP, Autor: Sygnity S.A., rozpoczecie eksploatacji — 04.2011 r.;



10)

i1)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)

1)

2)

3)
4)

NBP-HEART Program do Obstugi certyfikatéw do VideoTEL 5.5, wersja 3.3, autor
Enigma System Ochrony Informacji Sp. zo.o. rozpoczecie eksploatacji - 04.2011 r.;
e-PFRON 2, wersja 1.2.3, Autor: PFRON DRQ, rozpoczgcie eksploatacii
-11.2003r.;

PZU - Aplikacja www eRU — rejestrator ubezpieczen grupowych, Autor: PZU S.A.

rozpoczgeie eksploatacji - 03.2009 r.;

Program MS-Fakturowanie, Autor: Biuro Informatyki Stosowanej Format, rozpoczecie

eksploatacji — 2011 r.;

Program- magazynowy TYTAN SQL-GM Wer. 4.1 kompilacja 37.03,
rozpoczegcie eksploatacji — 2011 r.;

Sigillum Polskie Centrum Certyfikacji Elektronicznej, wersja 2.5; PWPW S.A,,

rozpoczecie eksploatacyi — 2009 r.;

Portal Sprawozdawczy — Aplikacja www — Autor: Gléowny Urzad Statystyczny,

rozpoczecie eksploatacji — 02.2009 1.;

NBP Bankowo$¢ Elektroniczna, Narodowy Bank Polski, rozpoczecie eksploatacji
—~06.2015r.;
Klient JPX 2.0, Autor: Ministerstwo Finansow, rozpoczgcie eksploatacji 07.2016 r;

Elektroniczny system obstugi bankowej BGK24, rozpoczgcie eksploatacji 2018 1.

3. Oddzial Bydgoszcz

System finansowo-ksiggowy SAP ERP 6.0 EHP 8 Autor: SAP A.G.:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

Modut FI (rozpoczecie eksploatacji 01.01.2018 r.),
Modut FM (rozpoczecie eksploatacji 01.01.2018 1.),
Modul HR (rozpoczecie eksploatacji 01.01.2018 1.),
Modul HR-PY (rozpoczgcie eksploatacji 01.06.2017 1),
Modut AA (rozpoczgcie eksploatacji 01.01.2018 1),
Modut SD (rozpoczecie eksploatacji 01.01.2018 1.);

Bankowoéé elektroniczna Narodowego Banku Polskiego, ENBE NBP, wersja on-line

1.8.44, rozpoczecie eksploatacji 06.2015 r.;
NBE DRAW - aplikacja drogi awaryjnej, wersja 1.107;

¢.PFRON2 OnLine; Autor: Asseco Poland SA, wersja 1.3, rozpoczecie eksploatacii
od dnia 11.2003 r.;

e,



5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)

1)

2)

3)
4

5)

6)

Program PLATNIK - ZUS, wersja — 10.02.001 od 09.02.2016 r. Autor: Asseco Poland
S.A., rozpoczgceie eksploatacji - 1999 1.;

Elektroniczny system obshugi bankowej - system BGK 24 Bank Gospodarstwa
Krajowego, rozpoczecie eksploatacji 20.02.2018 r.;

Elektroniczny system obstugi bankowej — Portal komunikacyjny BGK Zlecenia KFD
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczgcie eksploatacji - 09.2011 r.;

Program w zakresie Certyfikacji Elektronicznej proCertum CardManager, wersja 8.1.2,
Autor: Unizeto Technologies S.A., rozpoczecie eksploatacji 06.05.2011 r.;

Program w zakresie Certyfikacji Elektronicznej ,,SZAFIR”, wersja 2.0; Krajowa Izba
Rozliczeniowa S.A., rozpoczgcie eksploatacji: 05.2009 r;

PZU — Aplikacja WWW eRU — Rejestrator ubezpieczefi grupowych, rozpoczecie
eksploatacji 08.10.2008 r.;

Portal Sprawozdawczy — Aplikacja WWW — Autor: Gltéwny Urzad Statystyczny,
rozpoczecie eksploatacji — 10.2009 r.;

System do ewidencji zgloszonych szkod, ZPKSoft WDoradca, wersja 1.0.3.1, Biuro
Brokerow Ubezpieczeniowych Maxima Fides, rozpoczecie eksploatacti 2014 r.;

Klient JPK 2.0, rozpoczgcie eksploatacji — 08.2016 r.;

e-Deklaracje, rozpoczecie eksploatacji 01.2017 r.;

Program Q-Solutions e-PIT, rozpoczgcie eksploatacji 02.2018 r.

4. Oddzial Gdansk

Program ksiggowy FK ,UNISOFT", wersja — 3.20; Autor: ,UNISOFT" Gdynia,
rozpoczecie eksploatacji - 01.01.2004 r.;

System zarzadzania FORTE - srodki trwate - wersja 2014b, Autor Sage Sp. z 0.0. Gdynia,
rozpoczecie eksploatacji 01.09.2014 r,;

Program ptacowy 8.608 ,,UNISOFT" Gdynia, rozpoczgcie eksploatacji - 01.01.1993 r.;
Program PLATNIK - ZUS, wersja 10.02.002 obowiazuje od 01.2014 r., Autor: Asseco
Poland S.A., rozpoczgcie eksploatacji - 1999 r.;

Elektroniczny system obshuigi bankowej - system bgk24, Bank Gospodarstwa Krajowego,
rozpoczgeie eksploatacji -15.06.2018;

Elektroniczny system obshugi bankowej - Portal komunikacyjny BGK Zlecenia KFD
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie eksploatacji 09.2011 r,;



7)
8)

9)

10)

11)
12)
13)
14)

15)
16)

1)

2)

3)

e-PFRON2, wersja 1.3, Autor: PFRON DRQ, rozpoczgcie eksploatacii - 2003r.;

PZU - Aplikacja www eRU - Rejestrator ubezpieczeﬂ grupowych, brak wersji,
rozpoczecie eksploatacji - 01.03,.2009 r.;

Program w =zakresie certyfikatu kwalifikowanego firmy ENIGMA SYSTEMY
OCHRONY INFORMACII Sp. z o.0., pod marks CenCert wersja Krajowa Izba,
rozpoczecie eksploatacii 30.11.2018 ¢.;

System Finansowo — ksiggowy SAP ERP 6.0 EHP 8 Autor: SAP A.G.:

a)  Modut FI (rozpoczgcie eksploatacji 01.01.2018 1.),

b) Modut FM (rozpoczecie eksploatacji 01.01.2018 r.),

c) Modut HR (rozpoczgcie eksploatacji 01.05.2017 ),

d) Modut AA (rozpoczgcie eksploatacji 01.01.2018 ),

e) Modut SD (rozpoczgcie eksploatacii 01.01.2018 r.),

Elektroniczny system obstugi bankowej — system NBP, wersja 1.18.38, rozpoczecie
eksploatacji od 02.11.2015 r,;

Portal Sprawozdawczy GUS, aplikacja www, autor GUS, wersja 2.0.3, rozpoczgcie
eksploatacji 02.2009 r.;

Delegacje krajowe i zagraniczne, wersja 2.70f, rozpoczecie eksploatacji 21.11.2013 r.;
Klient JPK 2.0 Autor: Ministerstwo Finansoéw, rozpoczecie eksploatacji 07.2016 r.;
Program eDeklaracje, wersja 11.0.1 Autor: Ministerstwo Finansow;

Program do obstugi odszkodowai MAXIMA FIDES Biurc Brokeréw
Ubezpieczeniowych, rozpoczecie eksploatacji 01.2019 1.

5. Oddzial Katowice

System finansowo-ksiggowy SAP ERP 6.0 EHP 8 Autor: SAP A.G..

a) Modul FI (rozpoczecie eksploatacji 01.01.2017 r.),

b) Modut FM (rozpoczgcie eksploatacji 01.01.2017 r.),

¢) Modut HR (rozpoczgeie eksploatacji 01.07.2017 ),

d) Modut AA (rozpoczgcie eksploatacji 01.01.2017 r.),

e) Modut SD (rozpoczgcie eksploatacji 01.01.2018 r.)

Program PLATNIK - ZUS, wersja - 10.2.11.1905, Autor: Asseco Poland S.A,,
rozpoczgcie eksploatacji — 01,1999 r.;

Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK (@24 BIZNES Bank Gospodarstwa
Krajowego, rozpoczecie eksploatacji — 07.2009 r.;

Alieites



4)

5)

6)
7

8)

9)

10)

11)

Elektroniczny system obshigi bankowej — Portal komunikacyjny BGK Zlecenia KFD
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie eksploatacji - 09.2011 r.;

Elektroniczny system obstugi bankowej — Portal komunikacyjny NBP, rozpoczecie
eksploatacji - 2015 r.;

¢-PFRON On-Line, Autor: PFRON DRQ), rozpoczgcie eksploatacji — 07.2003 r.;

PZU - Aplikacja www eRU - Rejestrator ubezpieczen grupowych, rozpoczecie
eksploatacji — 05.03.2009 r.;

Program w zakresie Certyfikacji Elektronicznej, Autor; UNIZETO TECHNOLOGIES,
rozpoczecie eksploatacji — 28.04.2008 r.;

Portal Sprawozdawczy — Aplikacja www - Autor: Giéwny Urzad Statystyczny,
rozpoczecie eksploatacji — 06.2008 r.;

Analiza Planu - program wspomagajacy zarzadzanie planem budzetowym na dany rok,
wersja 1.4.0.0, Autor: ZUK BKN Katowice, rozpoczgcie eksploatacji — listopad 2010 r.;
System EDEK — w zakresie plikow JPK VAT, wersja 5.4.3.0, Autor WORD Software,
ul. Stoneczna 11, 43-450 Ustron.

Szczegolowe informacje dotyczace wykazu struktury zbiordéw danych tworzacych ksiggi

rachunkowe oraz wzajemnych powigzai na komputerowych noénikach danych zawarte

sa w instrukcjach poszczegolnych programéow.

1)

2)

3)

4

6. Oddzial Kielce

System finansowo-ksiggowy SAP ERP 6.0 EHP §, Autor: SAP A.G.:

a) Modut FI (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 1.),

b} Modut FM (rozpoczgcie eksploatacji 01.2018 r.),

¢} Modul HR (rozpoczgcie eksploatacji 06.2018 1.),

d) Modut AA (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 1),

¢) Modut SD (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 1.); .

Program finansowo-ksiggowy FK 7.05, Autor: J .Nowinski, rozpoczecie eksploatacji
- od 1996 r.- do celow archiwalnych;

Program ewidencji $rodkéw trwatych 7.031 2013, Autor: J. Nowihsk,; rozpoczecie
eksploatacji - od 2000 r.- do celéw archiwalnych;

Program do ewidencji materiatdw 1 wyposazenia, Autor: M. Galinski, rozpoczecie

eksploatacji - od 1991 r.- do celéw archiwalnych;



5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

15)

Program kadrowo ptacowy ,, KOMAX”, Autor: DATACOMP s.c. Szczecin, wersja
2017.138, rozpoczecie eksploatacii - od 01.2011 1. — do celéw archiwalnych;
Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 BIZNES Bank Gospodarstwa
Krajowego, rozpoczgcie eksploatacji - od 08.2009 r.;

Elektroniczny system obstugi bankowej - portal komunikacyjny BGK Zlecenia KFD
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie uzytkowania - 09.2011 r.;

Program do obslugi bankowej w NBP dostgpny za posrednictwem strony www,
aktywowany 16.07.2015 ;.

Program PEATNIK-ZUS wersja 10.01.001 od 01.04.2016 1., Autor: Asseco Poland S.A.,
rozpoczecie eksploatacji - od 01.1999 r.;

e-PFRON2 Offline, wersja 1.2.3, od 07.2015 r., Autor: PFRON DRQ, rozpoczgcie
eksploatacji — od 08.2003 r.;

CERTUM - Obshugi Podpisu Elektronicznego Krajowej Izby Rozliczeniowej S.A.
,Szafir”, rozpoczecie uzytkowania - od 08.06.2015 r. i ,,Szafir” 2.0 rozpoczgcie
uzytkowania - od 01.02.2017 r.;

Portal sprawozdawczy - Aplikacje WWW, Autor: Gléwny Urzad Statystyczny,
rozpoczecie eksploatacji — od 02.2010 r;

PZU-Aplikacia WWW eRU - Rejestr ubezpieczenn grupowych, Autor: PZU S.A..,
rozpoczecie eksploatacji —od 01.2010 1.;

System Informacji Prawnej LEX, dostep za posrednictwem strony www., autor Wolters
Kluwer rozpoczecie eksploatacji od 16.10.2015 r.;

Program Q-Solutions e-PIT, rozpoczgcie eksploatacji 02.2017 r.

7. Oddzial Krakow

1) System Finansowo — ksiggowy SAP ECC, Autor: SAP A.G.:

2)

3)

a) Modut FI: (rozpoczgcie eksploatacji 01.2018 1),

b) Modul FM: (rozpoczgcie eksploatacji 01.2018 r.),

¢) Modul HR: (rozpoczgcie eksploatacji 07.2017 r.),

d) Modut AA: (rozpoczgeie eksploatacji 01.2018 1.),

¢) Modut SD: (rozpoczgceie eksploatacji 01.2018 r.);

Program PLATNIK - ZUS; wersja 10.01.002 od 01.2019 r.; autor Asseco Poland S.A,;
rozpoczecie eksploatacji 1999 r.;

Bankowo$é elektroniczna NBE — autor NBP; rozpoczecie eksploatacji — 25.09.2015 r.;

plaie



4)

3)

6)
7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)

Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK24 Bank Gospodarstwa
Krajowego, rozpoczecie eksploatacji— 05.2018; |
Elektroniczny system obstugi bankowej — Portal komunikacyjny BGK Zlecenia KFD
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie eksploatacji - 09.2011 r,;

e-PFRON2; Autor: PFRON DRQ; rozpoczecie eksploatacji — 09.2013 1.;

PZU - Aplikacja www eRU — Rejestrator ubezpieczen grupowych; rozpoczecie
eksploatacji — 01.02.2009 r.;

Program w zakresie Certyfikacji Elektronicznej Aplikacja Szafir; Autor: Krajowa Izba
Rozliczeniowa S.A.; rozpoczecie eksploatacji — 02.2009.;

Portal Sprawozdawczy — Aplikacja www — Autor: Gltéwny Urzad Statystyczny;
rozpoczgcie eksploatacji — 15.02.2009 r.;

Aplikacja IPPK — PKO TFI - obstuga Pracowniczych Planéw Kapitatowych, rozpoczecie
cksploatacji — 04.2021 r.;

Aplikacja €TW - sporzadzanie i przesylanie tytuléw wykonawczych, rozpoczgcie
eksploatacji - 08.2021 r.;

System EZD — elektroniczne zarzadzanie dokumentacja, rozpoczecie eksploatacji —
09.2021 r.;

Program ,,MF-online”— Maxima Fides Biuro Brokeréw Ubezpieczeniowych, rozpoczecie
eksploatacji — 03.2019 r.;

System ewidencji kosztow, Autor: TEKA Manager, rozpoczecie cksploatacji —
01.01.2006r.;

Klient JPK 2.0 — aplikacja do wysylki — do celéw archiwalnych;

System Finansowo — Ksiggowy DYNAMICS ¢ENTERPRISE (ERP); Autor: Microsoft
Great Plains; rozpoczecie eksploatacji — 01.01.2003 r.- do celow archiwalnych;

System Srodki Trwate DYNAMICS eENTERPRISE (ERP); Autor: Microsoft Great
Plains; rozpoczegcie eksploatacji — 01.01.2003 r. - do celow archiwalnych;

System Kadrowo — Placowy SATURN-HR, zintegrowany z systemem Rejestracji Czasu
Pracy (RCP); Autor: CSK ZETO Kielce; rozpoczgeie eksploatacji — 01.01.2003 r.- do
celow archiwalnych;

System do fakturowania SYMFONIA Premium, Autor: Sage Symfonia; rozpoczecie
eksploatacji — 14.01.2009 r.- do celéw archiwalnych;



20) Program do ewidencji i elektronicznej inwentaryzacji $rodkow trwatych STCL; autor:
SBPro Systemy Informatyczne; rozpoczecie eksploatacji — 01.01.2011r. — do celow
archiwalnych.

8. Oddzial Lublin

1) System finansowo-ksiggowy SAP ECC 6.0 Autor: SAP A.G.:
a) Modut FI; (rozpoczgcie eksploatacji 01.2018 r.),
b) Modut FM; (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 r.),
¢) Modul HR; (rozpoczgcie eksploatacji 05.2017r.);
d) Modut AA; (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 1.),
e) Modut SD; (rozpoczgcie eksploatacji 01.2018r.);

2) Program Finansowo - Ksiggowy; wersja — FK.v.7.02b.; Autor: Jacek Nowinski;
rozpoczgcie eksploatacji — 1992 r. - do celoéw archiwalnych;

3) AS - Majatkowy; wersja — 3.0.09.; Autor: ABAK-SOFT; rozpoczecie eksploatacji —
2000 r., umowa licencyjna z 2000 r. - do celéw archiwalnych;

4)  Program PEATNIK - ZUS; wersja 10.02.002 .; Autor: Asseco Poland S.A.; rozpoczgcie
eksploatacji — 1999 r.;

5) Zintegrowany system Kadrowo-Placowy ,KOMAX” wersja 2016.24; Autor |
Datacomp s.c. Szczecin; rozpoczgoie eksploatacii od 022010 r; umowa
z 2010 r.;- do celow archiwalnych;

6) BGK24pl — elektroniczny system obstugi bankowej- rozpoczecie eksploatacji
04.05.2018 r.;

7)  Elekironiczny system obstugi bankowej — Portal komunikacyjny BGK Zlecenia KFD
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie eksploatacji - 09.201 1 r.; wersja 3.1.1888.0;

8) e-PEFRON 2 wersja 3.4.0; strona www; |

9) PZU - Aplikacja www eRU — Rejestrator ubezpieczefi grupowych; rozpoczgcie
eksploatacji — 2010 r.;

10) Program w zakresie Certyfikacji Elektronicznej SZAFIR; wersja 2.0.0 (build 581).;
Autor: KIR SA.; rozpoczecie eksploatacji — 2010 r., licencja z 2008 r.;

11) Portal Sprawozdawczy wersja 2.0.3 — Aplikacja www — Autor: Gléwny Urzad
Statystyczny; rozpoczgcie eksploatacji — 2009 r.;

12) Symfonia Sage ERP-Srodki trwate wersja 2018.2 do celow archiwalnych;

ol



13)

14)

15)

1)

2)

3)

4)

)

6)

7)

8)

9

10)
11)

—~ 10—

Bankowo$¢  elektromiczna ~ NBP-wersja  2.6.15  rozpoczecie  cksploatacji
VI 2015r.;

VideoTel 5.5. — NBP; Autor: Sygnity S.A.; rozpoczecie eksploatacji — 04,2011 r.; do
celow archiwalnych;

Klient JPK WEB — aplikacja do wysylki;

9, Oddzial L.6dz

System finansowo-ksiggowy SAP ERP 6.0 EHP 8 Autor: SAP A.G.:

a) Modul FI (rozpoczgcie eksploatacji 01.2018 1.),

b) Modul FM (rozpoczegcie eksploatacji 01.2018 r.),

¢) Modul HR (rozpoczgeie eksploatacji 07.2017 1.),

d) Modul AA (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 1),

e) Modut SD (rozpoczgcie eksploatacji 01.2018 r.);

Program finansowo ksiggowy SFINKS, wersja 8.00, autor: Geosoft Sp. z o.0. L4dz,
rozpoczecie eksploatacji - 1998 r. — do celow archiwalnych;

SAGE SYMFONIA ERP Finanse 1 Ksiggowos¢ Extra 2017.b, autor Sage Symfonia,
rozpoczgcie eksploatacyi — 04.2012 r. — do celow archiwalnych,

Program §rodkéw trwalych GRYF, wersja 2.05, autor: Geosoft Sp. z o.0. LodZ,
rozpoczecie eksploatacii - 1998 r. — do celow archiwalnych;

Program PLATNIK — ZUS, wersja: 10.02.002.INK od 02.2019, autor: Asseco Poland
S.A., rozpoczecie eksploatacji - 1999 1.;

Program ptacowy DEMON, wersja 7.00, autor: autor Geosoft Sp. z 0.0. LodZ, rozpoczecie
eksploatacji - 1997 r. — do celow archiwalnych;

Elektroniczny  system  obslugi  bankowej BGK@24  BIZNES, autor:
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczgeie eksploatacii - 08.2009 r. - 14.06.2018 r.;
Elektroniczny system obslugi bankowej BGK 24, autor: Bank Gospodarstwa Krajowego,
rozpoczecie eksploatacji — 15.06.2018 1.;

Elektroniczny system obstugi bankowej — Portal komunikacyjny BGK Zlecenia KFD
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczgcie eksploatacji - 09.2011 1.,

e-PFRON OFFLine, wersja 1.3, autor PFRON DRQ), rozpoczecie eksploataciji - 2003 r.;
Aplikacja PZU www eRU- rejestrator ubezpieczen grupowych, autor: PZU S.A;
rozpoczgcie eksploatacji - 03.2009 r,;



12)

13)

14)

15)

16)

17)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

11—

Portal Sprawozdawczy — Aplikacja www, autor: Gtéwny Urzad Statystyczny, rozpoczecie
eksploatacji - 06.2008 r.;

Kwalifikowane Centrum Certyfikacji Kluczy CenCert - ,PEM-HEART Signature”,
wersja: 3.9.12.37, autor: Enigma SOI — 11.2018;

Program LUPINE Inwentaryzacja, wersja 1.34; autor: Lupine P.Koson Skierniewice,
rozpoczgcie eksploatacji - 11.2011 r;

Sage Symfonia ERP Handel 2017b, autor: SAGE Symfonia, rozpoczgcie eksploatacii
- 04.2012 r. — do celéw archiwalnych;

Aplikacja internetowa NBP, autor: Narodowy Bank Polski (Sygnity), wersja 1.15.20;
rozpoczgcie eksploatacji - 10.2015r.;

SAGE SYMFONIA ERP Kadry i Place Extra 2016.1.a, autor: SAGE Symfonia;

rozpoczecie eksploatacji - 01.2013 r. — do celéw archiwalnych.

10. Oddzial Olsztyn

System finansowo-ksiggowy SAP ERP 6.0 EHP 8 Autor: SAP A.G.:

a) Modui FM (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 r.),

b) Modut FI (rozpoczgcie eksploatacji 01.2018 r.),

¢) Modut HR (rozpoczgcie eksploatacji 07.2017 r.),

d) Modui AA (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 1.},

e) Modut SD (rozpoczgeie eksploatacji 01.2018 1.);

Program Finansowo - Ksiggowy FK wersja 1.03.001, Autor: Adam Bryk Informatyczny
Zaklad Ushugowo-Handlowy ,,ROMAD” s.c., rozpoczecie eksploatacji — styczen 2013 1.;
Program ,Przelewy 2000 wersja z 30 wrzednia 2003 r, autor: Zakiad Ushig
Informatycznych S. Kowalski, Wroctaw, rozpoczgcie eksploatacii - pazdziernik 2003 r.;
Program kadry — place wersja 1.1.26, autor: Adam Bryk Informatyczny Zaklad
Ustugowo-Handlowy ,,ROMAD” s.c., rozpoczgcie eksploatacji - lipiec 1996 t.;

Program ,Platnik ZUS” wersja 10.02.002, autor: Asseco Poland S.A. - (ZUS),
rozpoczecie eksploatacji - 1999 1.

System ¢-PFRON2 wersja 1.3 autor: PFRON DRQ, rozpoczgcie eksploatacji
-01.2007 r.;

Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK@24 Bank Gospodarstwa
Krajowego, rozpoczgeie eksploatacji — 03.2018 r.;

pu8



8)

9

10)

11)

12)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)
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Elektroniczny system obstugi bankowej — portal komunikacyjny BGK Zlecenia KFD
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie eksploatacji — 09.2011 r;

System korzystania z elektronicznych ustug bankowych Bankowos¢ elektroniczna NBP
wersja 1.19.25 autor: Sygnity S.A., rozpoczecie eksploatacii - kwiecien 2011 r.;
Program Sage Forte Srodki Trwate wersja 18.0.34.0, autor Armony Spodtka z o.o.
Warszawa- rozpoczgcie eksploatacji- 08.2013 r.;

Program — Elektroniczne deklaracje eDek, wersja 5.4.14, autor WORD Software Usirofi,
rozpoczecie eksploatacji 03.2017 r.;

Klient JPK 2.0, Autor: Ministerstwo Finansoéw, rozpoczecie eksploatacji 07.2016 r.

11. Oddzial Opole

System finansowo-ksiggowy SAP ERP 6.0 EHP 8 Autor; SAP A.G.

a) Modut FM (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 r.),

b) Modut FI (rozpoczgeie eksploatacji 01.2018 r.),

¢) Modut HR (rozpoczgcie eksploatacji 07.2017 r.),

d) Modut AA (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 r.),

e) Modut SD (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 r.);

Program Finansowo-Ksiggowy, wersja— FK v 7.05e, Autor: Jacek Nowinski, rozpoczecie
eksploatacji - 03.2011 r.- do celéw archiwalnych;

System kadrowo-placowy Komax, wersja 2017.180, Autor: Datacomp s.c. Szczecin,
rozpoczecie eksploatacji - 06.2011 r. — do celow archiwalnych;

Program PLATNIK - ZUS, wersja 10.02.002 od 01.2019, autor Asseco Poland S.A.,
rozpoczecie eksploatacji - 01.1999 r.;

System Symfonia-Handel, wersja — 2017¢, Autor Sage Symfonia, rozpoczecie
eksploatacji - 03.2001 r. — do celéw archiwalnych;

Bankowo$¢ elektroniczna NBP, Autor: Sygnity S.A., wersja 1.18.38, rozpoczecie
cksploatacji - 15.04.2011 r.;

Bankowos$¢ internetowa BGK24 od 04.2018 r., rozpoczgceie eksploatacji — 07.2009 r.,
Elektroniczny system obstlugi bankowej — Portal komunikacyiny BGK Zlecenia KFD
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczgcie eksploatacji - 07.2009 r.;

e-PFRON 2, wersja 1.3 od 10.2017 r., Autor: PFRON DRQ, rozpoczecie eksploatacji
- 01.2006;
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10) PZU - Aplikacja www eRU — Rejestrator ubezpieczen grupowych, Autor: PZU SA,
rozpoczecie eksploatacii — 09.2010 r.;

11) Program w zakresie Certyfikacji Elektronicznej Szafir, wersja 2.0.1, Autor: Krajowa Izba
Rozliczeniowa SA, rozpoczecie eksploatacji — 03.2009 r.;

12) CryptoTech — program w zakresie Certyfikacji Elektronicznej, wersja 2.01.00170, Autor:
CryptoTech Sp. z 0.0., rozpoczgcie eksploatacji — 03.2009 r.;

13) Elektroniczny system obstugi ZUS, rozpoczgcie eksploatacji - 10.2014 r.;

14) Portal sprawozdawczy - Aplikacja www — Autor: Gtéwny Urzad Statystyczny,
rozpoczgcie eksploatacji - 02.2009 r,;

15) Sage Symfonia ERP - §rodki trwate 2015, autor: Sage sp. z 0.0., rozpoczecie eksploatacji
- 01.2015 r. — do celéw archiwalnych.

12. Oddzial Poznan

1) Pro FINN 2000, wersja — 3.30, autor: McComp S.A., rozpoczgcie eksploatacii
—16.06.2003 r. - do celéw archiwalnych oraz PKZP;

2) Program PLATNIK - ZUS, wersja 10.02.002, autor Asseco Poland S.A. Rozpoczgcie
eksploatacji od 31.07.2014 r.;

3)  Elektroniczny system obshugi bankowej - system BGK 24 Bank, rozpoczgceie eksploatacii
—04.12.2017 1;

4) Elektroniczny system obstugi bankowej — Portal komunikacyjny BGK Zlecenia KFD
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczgcie eksploatacii - 09.2011 r.;

5) Elektroniczny system obstlugi bankowej - system NBP Narodowy Bank Polski,
rozpoczecie eksploatacji —27.05.2015 r.;

6) e-PRFON2 wersja 3.5.1 Online, rozpoczgcie eksploatacji 07.10.2013 r. — aplikacja www;,
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych Al Jana Pawla II 13, 00-828
WarszaWa;

7) PZU — Aplikacja www e¢RU — Rejestrator ubezpieczefi grupowych, rozpoczecie
eksploatacji — 22.01.2009 r.;

8) Portal Sprawozdawczy — Aplikacia www — autor: Gléwny Urzad Statystyczny;
rozpoczecie eksploatacji — 04.02.2009 r.;

9)  CryptoCard Suite; wersja — 2.0.1.00170, CryptoTech Sp. z o.0., rozpoczecie eksploatacji
—08.07.2008 r.;

At



10)

11)
12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)

20)

1)
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Ptace i Kadry MAGNETIC, wersja - 43.7, autor: Zaklad Elektroniki Mikrokomputerowej
EWAN Soft Poznafi, rozpoczgcie eksploatacji —14.05.2002 r. - do celow archiwalnych;
PPK - Aplikacja www iPPK —Pracownicze Plany Kapitalowe —26.04.2021 1.;

Forte Srodki Trwate, wersja — 14.2.474.0, autor Sage sp. z 0.0., rozpoczecie eksploatacji
od 07.10.2014 r. - do celéw archiwalnych;

Program magazynowy Lomag, wersja — 5.3.8.4, autor Longint; rozpoczgcie eksploatacii
0d 01.01.2015 r,;

Q-Solutionse-PIT, autor Quercus; rquocze;cie eksploatacji— 05.02.2018 r.;

Klient JPK — Aplikacja www - rozpoczecie eksploatacji 01.10.2020r.

Wtyczka (plug-in, e-Deklaracje) niezb¢dna przy sktadaniu dokumentéw bezposrednio
z formularzy interaktywnych PDF, wersja - 6.0., Ministerstwo Finansdw, rozpoczecie
eksploatacji — 21.07.2017 r.;

SAP 7400.3.10.1126., rozpoczecie eksploatacji — 14.04.2016 1. (pierwsza instalacja):

a) Modul FI (rozpoczecie eksploatacji 01,2018 r.),

b) Modut FM (rozpoczgcie eksploatacji 01.2018 r.),

c) Modut HR-PY (rozpoczecie eksploatacji 06.2017 r.),

d) Modul AA (rozpoczecie eksploatacyi 01.2018 r.),

e) Modul SD (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 r.);

Aplikacja NBP (APKA) do podpisania dyspozycji i obstugi certyfikatow, autor: NBP,
wersja — 1.7, rozpoczgeie eksploatacji — 16.01.2018 1.

Aplikacja ETW, wersja 1.1.13 — Aplikacja www — Tytul wykonawczy stosowany
w egzekuciji naleznosci pienigznych, rozpoczgcie eksploatacji — 01.09.2021r.

iPKO — Aplikacja www — przelewy PKZP i NSZZ Solidarnos¢, rozpoczecie eksploatacji
-05.12.2020r.

13. Oddzial Rzeszéw

System finansowo-ksiggowy SAP ERP 6.0 EHP 8 Autor: SAP A.G.
a) Modut FI (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 r.),

b} Modut FM (rozpoczgcie eksploatacji 01.2018 r.),

c) Modul HR (rozpoczgcie eksploatacji 05.2017 t.),

d) Modut AA (rozpoczgeie eksploatacji 01.2018 1.),

e) Modut SD (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 r.);
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2) Program finansowo-ksiggowy: FK wersja v7.08, autor: Jacek Nowinski, data rozpoczgcia
eksploatacji — 01.1999 r. — do celéw archiwalnych;

3) Program kadrowo-ptacowy Komax, wersja 2017.185, Autor: Datacomp Szczecin,
rozpoczecie eksploatacji 01.01.2013 r., umowa z dnia 09.07.2012 r. — zakoficzenie
eksploatacji - 31.12.2017 r. — do celow archiwalnych;

4) Program do ewidencji §rodkéw trwatych i wyposazeniaz KOMADRES.M. wersja
— 3.27, Autor: Przedsi¢biorstwo Informatyki ETOB-RES Sp. z o.0., rozpoczecie
eksploatacji — 07.2010 r. - zakoficzenie eksploatacji - 31.12.2017 r. — do celow
archiwalnych;

5) Program PLATNIK - ZUS, wersja 10.02.002, autor Asseco Poland S.A., rozpoczgcie
eksploatacji od stycznia 2014 r.;

6) Bankowo§¢ elektroniczna NBP - wersja 1.18.38 - rozpoczgcie eksploatacji
07.09.2015 r.;

7)  Elektroniczny system obstugi bankowej - system BGK (@24 BIZNES Bank Gospodarstwa
Krajowego, data rozpoczgcia eksploatacii — 16.07.2009 r. - zakonczenie eksploatacii
15.06.2018 r.;

8) Elektroniczny system obstugi bankowej — Portal komunikacyjny BGK Zlecenia KFD
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczgcie eksploatacji - 09.2011 r.;

9) e-PFRON OffLine; wersja 1.3, Autor: Asseco Poland S.A, eksploatacja
od 10.2003 r.;

10) PZU - Aplikacja www eRU — Rejestrator ubezpieczen grupowych, rozpoczecie
eksploatacji — 09.2008 r.;

11) Portal Sprawozdawczy — Aplikacja www — Autor: Glowny Urzad Statystyczny,
rozpoczecie eksploatacji — 01.2009 r.;

12) Elekironiczny system obslugi bankowej - system BGK@24 - Bank Gospodarstwa
Krajowego, rozpoczgcie eksploatacji — 15.06.2018 r.;

13) Klient JPK 2.0 Autor: Ministerstwo Finanséw - rozpoczgcie eksploatacji:
01.01.2018 r,;

14) PEM-Heart Signature; v.3.9.13.25, Cencert, rozpoczgcie eksploatacji 25-05-2019,
Skladanie i weryfikacja podpisow elektronicznych.

14, Oddzial Szezecin
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3)

4

5)
6)
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PZU — Aplikacja www eRU — Rejestrator ubezpieczen grupowych, Autor: PZU S.A.,
rozpoczgeie eksploatacji od 01.07.2008 r.;

Portal Sprawozdawczy — Aplikacja www — autor; Gléwny Urzad Statystyczny,
rozpoczecie eksploatacji od 02.2009 r.;

Sigillum Polskie Centrum Certyfikacji Elektronicznej, autor: PWPW S.A., rozpoczecie
eksploatacji od 23.01.2009 r.;

Program ,JFaktury i rachunki”, autor Zaklad Ustug Informatycznych PALOMAR,
rozpoczgeie eksploatacji od 11.2014 r.;

System e-PEFRON 2, autor PFRON DR, rozpoczgcie eksploatacji od 06.2011 r.;
Program do przesylki JPK-VAT wraz z deklaracja, rozpoczecie eksploatacji od 2018 r.;
Program e-deklaracje Desktop, autor: Ministerstwo Finansow, rozpoczecie eksploataciji
2017 r,;

System do ewidencji zgltoszonych szkéd WDoradca: autor Maxima Fides, rozpoczecie

eksploatacji 2014 r.

16. Oddzial Wroclaw

System Finansowo — ksiggowy SAP ERP 6.0 EHP 8 Autor: SAP A.G.:

a) Modut FI (rozpoczgcie eksploatacji 01.2018 r.),

b) Modut FM (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 1),

¢} Modut HR (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 r.),

d} Modul AA (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 1.),

¢} Modut SD (rozpoczecie eksploatacji 01.2018 r.);

Program PEATNIK — ZUS, wersja 10.02.002 od 01.2014 r., autor Asseco Poland S.A.,
rozpoczecie eksploatacji — 01.1999 r;

System Kadrowo placowy KOMAX, v.2017.138, Autor: DATACOMP s.c. Szczecin,
rozpoczgcie eksploatacji — 02.2010 r;

PEM-HEART SIGNATURE program do podpisu elektronicznego - uzytkowanie
05.2019r,;

Bankowos$¢ Elekironiczna NBP — od 06.2015 r;

Elektroniczny system obstugi bankowej — system BGK@24 BIZNES, Bank
Gospodarstwa Krajowego, rozpoczgcie eksploatacji — 08.2009 r.;

Elektroniczny system obstugi bankowej — Portal komunikacyjny BGK Zlecenia KFD,
Bank Gospodarstwa Krajowego,; rozpoczgcie eksploatacji —09.2011 r.;



8)

9

10)
11)

12)

13)

14)

1)

2)
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E-PFRON wersja 1.2.10, aplikacja www, Pafstwowy Fundusz Rehabilitacjii Oséb

Niepetnosprawnych al. Jana Pawta II 13, 00-828 Warszawa, rozpoczecie eksploatacji —

01.2007 r.;

Portal Sprawozdawczy — aplikacja www, Autor: Gléwny Urzad Statystyczny, rozpoczgcie

eksploatacji — 02.2009 r.;

JPK — Klient JPK 2,0 wersja 1.0.4.0;

Program WDoradcaZn MAXIMA Fides aplikacja webowa — rejestr szkod wersja 1.0.3.1

- JPK — Klient JPK 2,0 (1.0.4.0)X64, rozpoczecie eksploatacji —01.2015r,;

PZU - aplikacja www eRu — Rejestrator Ubezpieczefi Grupowych, rozpoczgeie

eksploatacji — 09.2009 r.;

PEF Platforma Elektronicznego Fakturowania — aplikacja www, brokerinfinite

-05.2019r.;

Oprogramowania do celéw archiwalnych:

a) System Finansowo — ksiggowy ADVANTEC, v. 3.40.0011, autor: Firmas Advantec
— Software L.T.C. sp. z 0.0. Warszawa,

b) Srodki Trwate v. 3.40.0009, Firma Advantec — Software LT.C Sp. z 0.0. Warszawa;
rozpoczecie eksploatacji — 03.2009 1,

¢) Program w zakresie certyfikacji elektronicznej proCentrum CardManager, wersja
144 (3.2.0.154), autor Unizeto Technologies SA Szczecin, rozpoczgcie eksploatacji
—07.2008 1.,

d) Lupine Amortyzacja wersja 1.27.5074.37132, Autor: Lupine P. Koson
A. Skierniewice, rozpoczecie eksploatacji — 09.2012 1.,

e¢) Program do skladania podpisu elektronicznego proCentrum SmartSing, Autor:
Unizeto Technologies S.A., rozpoczgcie eksploatacji —01.2013 r.

17. Oddzial Zielona Géra

System finansowo — ksiggowy SAP ERP 6.0 EHP 8 Autor: SAP A.G.:

a) Modut FI (rozpoczgeie eksploatacji 01.01.2018r.),

b) Modut AA (rozpoczgcic eksploatacji 01.01.2018r.),

¢) Modut FM (rozpoczecie eksploatacji 01.01.2018r.),

d) Modut SD (rozpoczecie eksploatacji 01.01.2018r.),

¢) Modut HR - PY (rozpoczecie eksploatacji 01.06.2017r.);

Program PEATNIK - ZUS, wersja 10.02.002 od 28.01.2019 r., Autor: Asseco Poland
S.A., rozpoczecie eksploatacji - 01.1999 r.;
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Elektroniczny system obstugi bankowej — Bankowo$¢ elektroniczna NBP, rozpoczgcie
eksploatacji - 08.2015 r;

Elektroniczny system obstugi bankowej — Bankowosé elekironiczna BGK@24BIZNES
Bank Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie eksploatacii - 08.2009 r.;

Elektroniczny system obshugi bankowej — Bankowo$¢ elektroniczna BGK@?24, Bank
Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie eksploatacii - 03.2018 .;

Elektroniczny system obstugi bankowej — Portal komunikacyjny BGK Zlecenia, Bank
Gospodarstwa Krajowego, rozpoczecie eksploatacji - 09.2011r.;

ePEFRON2, rozpoczgcie eksploatacji - 09.2003 r.;

PZU - Aplikacja www eRU - Rejestr ubezpieczeh grupowych, Autor: PZU S.A,,
rozpoczecie eksploatacji - 07.2009 r.;

CRYPTOCARD SUITE, wersja 2.01.00170, Autor KIR S.A., rozpoczecie eksploatacii
-01.2009 r,;

SZAFIR, wersja 2.0.581, Autor KIR S.A., rozpoczecie eksploatacji - 09.2009 1.;

Portal sprawozdawczy — Aplikacja www — Autor: Glowny Urzad Statystyczny,
rozpoczgcie eksploatacji - 01.2009 r.;

System Pozyczek Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej, wersja 2000, Autor: Piecz,
rozpoczeele eksploatacji - 01.2000 1.



Zalaeznik nr 5
Zakladowy plan kont GDDKIA

WYKAZ KONT BILANSOWYCH

Symbol
' Nazwa zespohu lub konta
konta

Majatek trwaly

011 | Srodki trwale
013 | Pozostale $rodki trwale

016 | Dobra kultury

020 | Warto$ci niematerialne i prawne umarzane w czasie
021 | Warto$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo

071 | Umorzenie srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
- Umarzane w czasie

072 Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
1 prawnych - umarzane jednorazowo

080 | Srodki trwate w budowie (zakupy inwestycyjne)

081 | Srodki trwate w budowie (zadania inwestycyjne)
082 | Srodki trwate w budowie (inwestycje w obcych §rodkach trwatych)

1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 | Kasa

130 | Rachunek biezacy /pomocniczy jednostki

135 | Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137 | Rachunek srodkéw pochodzacych ze Zzrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

138 | Rachunek srodkow europejskich

139 | Inne rachunki bankowe

141 | Srodki pienigzne w drodze

2 Rozrachunki i rozliczenia

201 | Rozrachunki z dostawcami krajowymi
202 | Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi

204 | Rozrachunki z tytulu wplat dot. obiektéw socjalnych

206 | Pozostate rozrachunki z odbiorcami

211 | Rozrachunki z tytulu oplat drogowych

212 | Rozrachunki z dostawcami krajowymi finansowane z KFD

213 | Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi finansowane z KFD
214 | KFD — potwierdzenie wydatkow
215 | Rozrachunki z KFD z tytulu optat drogowych

216 | Rozliczenie z podwykonawcami

217 | Rozrachunki z KFD (ustawa)

218 | Rozrachunki z dostawcami z tytulu udzielonych zaliczek na $rodki

4 yilies



trwale w budowie

219 | Rozrachunki z Funduszem Rozwoju Przewozéw Autobusowych
220 | Rozliczenie podatku VAT
221 | NaleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych
222 | Rozliczenie dochodow budzetowych
223 | Rozliczenie wydatkow budzetowych
225 | Rozrachunki z budzetami
226 | Dhlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
227 | Rozliczenic wydatkow z budzetu srodkoéw curopejskich
228 | Rozliczenie §rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi
229 | Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 | Rozrachunki z tytulu wynagrodzefn
233 | Rozrachunki z pracownikami z tytutu udzielonych pozyczek
mieszkaniowych
234 | Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 | Pozostale rozrachunki
241 | Pozostate rozrachunki - roszczenia sporne
245 | Wplywy do wyjasnienia
246 | Rozrachunki wewnetrzne z Oddziatami GDDKiIA
248 | Pozostale rozrachunki z tytulu potracen obciazajacych pracownikow
249 | Rozrachunki z tytulu sum depozytowych
261 | Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych
290 | Odpisy aktualizujace naleznoéci
299 | Konta techniczne
3 Materialy i towary
300 | Rozliczenie zakupu
310 | Materialy
4 Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie
400 | Amortyzacja '
401 | Zuzycie materialéw i energii
402 | Ushugi obce
403 | Podatki i oplaty
404 | Wynagrodzenia
405 | Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 | Pozostale koszty rodzajowe
410 | Koszty §wiadczen finansowane z budzetu
7 Przychody, dochody i koszty
720 | Przychody z tytulu dochoddw budzetowych
750 | Przychody finansowe
751 | Koszty finansowe
760 | Pozostate przychody operacyjne
761 | Pozostale koszty operacyjne
8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy




800 | Fundusz jednostki

310 Dotac_je budZetowe, platnodci z budzetu §rodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

840 | Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddéw

851 | Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

860 | Wynik finansowy

WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH
900-0* | Konto techniczne

914 | Wplywy do KFD

964 | Infrastruktura transportu i grunty w zarzadzie jst

967 | Bezgotowkowe gwarancje

968 | Zobowigzania warunkowe

969 | Naleznoéci warunkowe

970 | Platnosci ze Srodkow europejskich

971 | Srodki trwate w likwidacji

972 | Srodki trwale obce :

973 | Wydatki niekwalifikowalne w sytuacji stwierdzenia n1epraw1d10wosc1

974 | Zmiany poziomu kwalifikowalno$ci

976 | Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

977 | Przychody incydentalne 1 dochody

978 | Wydatki poniesione przed podpisaniem uméw o dofinansowanie
projektu

979 | Wydatki nie zwigzane z projektem

980 | Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 | Plan finansowy wydatkdw niewygasajacych

982 | Plan wydatkow srodkow europejskich

983 | Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich roku biezacego

984 | Zaangazowanie wydatkéw §rodkdéw europejskich przysziych lat

985 | Zmiana zrodia finansowania

986 | Wynik finansowy dla kont pozabilansowych

987 | Wydatki wedtug kontraktow

988 | Zwrot wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich

989 | Luka finansowa

990 | Plan finansowy wydatkéw budzetowych i wydatkéw srodkow
europejskich w ukladzie zadaniowym

992 | Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

998 | Zaangazowanie wydatkéw budZzetowych roku biezacego

999 | Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat







Zalacznik nr 6
Opis kont zakladowego planu kont GDDKiA
Zespél 0 — Aktywa trwale

Konta zespolu 0 - ,,Aktywa trwale” stuzy do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwalych;
2)  warto$ci niematerialnych i prawnych (WNiP);
3) umorzenia sktadnikéw aktywéw trwatych

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

1. Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéci poczatkowe;j
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktdre nie podlegaja
ujeciu na kontach 013 1 016.

2. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwatych, ktore
wmuje si¢ na koncie 071. '

3. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych §rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji oraz warto§¢ ulepszeni zwickszajacych wartosé
poczatkows Srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie Srodkow trwalych;

4)  zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkdw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

4. Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nicodplatnego przekazania;

2)  ujawnione niedobory §rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizaciji
ich wyceny.

5. Zakup $rodkéw trwalych realizowany ze Srodkéw budzetowych w czesci dotyczace;
wydatkow majatkowych wymaga réwnolegtego zapisu na kontach Wn 810/Ma 800.
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6. Dla srodkéw trwalych przyjetych nieodptatnie stosuje si¢ zapis Wn 011/Ma 800.
7. W celu identyfikacji poszczegdinych inwestycji ewidencjonowanych na koncie 011,
wprowadza si¢ w polu ,.kod referencyjny nr 17, kod numeru oznaczajacego dana inwestycije.
8. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
1) ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych;
2) ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
9. Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw trwalych

w wartosci poczatkowe.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

1. Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeh i zmniejszeh wartosci poczatkowej
pozostalych §rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 i 016, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji
w pelnej wartoéci w miesigcu wydania do uzywania. '

2. Na stronic Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartoici poczatkowej pozostalych §rodkéow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu
Z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

3. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) pozostate érodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki pozostatych Srodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwalych.

4. Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkdw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania;
2)  ujawnione niedobory pozostafych srodkow trwalych w uzywaniu.

5. W celu identyfikacji poszczegolnych inwestycji ewidencjonowanych na koncie 013,
wprowadza si¢ w polu ,.kod referencyjny nr 17, kod numeru oznaczajacego dang inwestycjg.

6. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartodci
poczatkowej pozostalych §rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych
znajduja sie pozostate srodki trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajdujg sig
pozostale srodki trwate.

7. Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartosé pozostatych $rodkow
trwatych znajdujacych sie w uZywaniu w wartosci poczatkowej.
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Konto 016 — ,,Dobra kultury”
1. Konto 016 shazy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszeh wartosci débr kultury.
2. Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychéd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki.
3. Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rozchéd dobr kultury na skutek likwidacii, sprzedazy lub nieoplatnego przekazania;
2) niedobory i szkody.
4. Konto 016 moze wykazywaC saldo Wn, ktore oznacza warto$é dobr kultury
znajdujacych sie w jednostce.

Konto 020 - ,,Wartofci niematerialne i prawne umarzane w czasie”

1. Konto 020 stuzy do ewidencii stanu oraz zwigkszen i zmniejszeh wartoei poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP) umarzanych w czasie.

2. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu  wartoSci  poczatkowej warto§ci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071.

3. W celu identyfikacji poszczegdlnych inwestycji ewidencjonowanych na koncie 020,
wprowadza sig, w polu ,kod referencyjny nr 17, kod numeru oznaczajacego dana inwestycje.

4. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 020 umozliwia obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych w podziale na tytuty WNIP.

5. Konto 020 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych

i prawnych w warto$ci poczatkowej.

Konto 021 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne nmarzane jednorazowo”

1. Konto 021 shazy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeh wartoci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych (WNIP) umarzanych jednorazowo.

2. Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartoSci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072,

3. Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, kiére oznacza stan wartoéci niematerialnych
1 prawnych umarzanych jednorazowo w wartosci poczatkowej. Zapisy sa analogiczne jak na

koncie 020.
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4. W celu identyfikacji poszczegdlnych inwestycji ewidencjonowanych na koncie 021,

wprowadza si¢, w polu ,.kod referencyjny nr 17, kod numeru oznaczajacego dang inwestycje.

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych - umarzane w czasie”

1. Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoSci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz
wartoscl niematerialnych 1 prawnych (WNiP) umarzanych w czasie.

2. Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.

3. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warto§ci poczatkowej Srodkow.

4, Konto 071 moze wykazywacé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow

trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych - umarzane jednorazowo”

1. Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszefi wartoéci poczgtkowej pozostatych §rodkow
trwalych, warto§ci niematerialnych i prawnych (WNiP) umarzanych jednorazowo w pelnej
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

2. Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

3. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej srodkéw i wartosci niematerialnych i prawnych.

4. Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wattosci Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w pelnej wartosci

w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (zakupy inwestycyjne)”
1. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ koszty dotyczace zakupdw gotowych Srodkéw
trwatych.
2. Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegdlnoéei warto§¢ poczatkows Srodkow trwatych.
3. Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartoéé Srodkéw trwatych nie
przekazanych do uzytkowania.

Konto 081 — ,,Srodki trwale w budowie (zadania inwestycyjne)"
1. Konto 081 shuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia

kosztoéw inwestycji na uzyskane efekty.
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2. Na stronie Wn konta 081 ujmuje si¢ w szczegdlnoéci: faktury za prace realizacyjne
(roboty, nadzér, archeologia, wykup gruntéw) i pozostale koszty zwiazane
z realizowanymi inwestycjami Wn 081/Ma 201 lub 202, 212, 213, 240.

3. Na stronie Ma konta 081 ujmuje si¢ warto$é uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegOlnosel wartosé zakonczonych inwestycji drogowo-mostowych i kubaturowych.

4. Warto§¢ zakoficzonych inwestycji drogowo — mostowych ksigguje sie
w korespondencji z kontem 011, 13, 020, 021.

5. Ewidencja szczegblowa polega na wyr6znieniu kazdej inwestycji odrebnym kodem
ksiggowym.

6. Konto 081 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ inwestycji budowlanych

niezakonczonych.

Konto 082 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje w obcych Srodkach trwalych)”

1. Na koncie 082 ujmuje sig rozliczenie kosztow dotyczacych naktadow inwestycyjnych
poniesionych w obcym srodku trwatym.

2. Na stronie Wn konta 082 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:
1) poniesione naktady inwestycyjne w obcym obiekcie;
2)  zwigkszenie warto$ci poniesionych naktadéw inwestycyjnych w obcym obiekeie.

3. Na stronie Ma konta 082 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych.

4. Konto 082 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poniesionych naktadéw

mwestycyjnych w obcych obiektach nie przekazanych do uzytkowania.

Zespdt 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
1. Konta zespotu 1 shuza do ewidenc;ji:
1)  krajowych i zagranicznych §rodk6éw pienigznych przechowywanych w kasie;
2)  krajowych i zagranicznych Srodkow pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych;
3) innych krajowych i zagranicznych Srodkéw pienigznych.
2. Konta zespolu 1 odzwierciedlajg operacje pienigine oraz obroty i stany srodkéw

pienigznych.

Konto 101 — ,Kasa”
1. Konto 101 jest kontem KG do ewidencji operacji gotdéwkowych w PLN oraz w walucie

obce;.

g
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2. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe,

a na stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

3. Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy/pomocniczy jednostki”
1. Konto 130 shluzy do ewidencji stanu $rodkéw budzZetowych (w tym rachunkow

pomocniczych Oddziatu GDDKIiA) oraz obrotow z tytutu wydatkdéw 1 dochodéow budzetowych
dla jednostek prowadzacych ksiggi w systemie finansowo-ksiggowym SAP.

2. Rachunki biezace Centrali GDDKIiA prowadzone sa w NBP z wyodrgbnieniem

rachunku dochodéw i wydatkow.

3. Rachunki pomocnicze Oddzialéw GDDKIA prowadzone sa w NBP z wyodrgbnieniem

rachunku dochodéw 1 wydatkow.

1)

2)
3)
4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

4. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy $rodkéw budzetowych:

otrzymanych od dysponenta II stopnia na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie
z planem finansowym;

otrzymanych z Centrali GDDKiA na rachunek pomocniczy Oddzialow GDDKiA
wydatkéw budzetowych;

otrzymanych z Oddzialow GDDKIA zwrotu nie wykorzystanych érodkdw z danego dnia;
zrealizowanych dochodow budzetowych Centrali GDDKIiA;

przekazane przez Oddzialy GDDKIiA dochody budietowe na rachunek dochodéw
w Centrali GDDKIA;

wplyw odsetek naliczonych na koniec okresu rozrachunkowego z rachunku Banku
Gospodarstwa Krajowego, zwanego dalej ,,BGK”. Zapis rownolegly dowodem PK -
przeksiggowanie rozrachunku z tytulu przekazania wczesniej przypisanych odsetek -
249/221.

5. Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej,
w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych;
przekazanie $rodkéw z tytulu wydatkéw budzetowych na rachunki pomocnicze
Oddziatéw GDDKIA;

przekazane przez Oddzialy GDDKiA dochody budzetowe na rachunek Centrali
GDDKIA;

okresowe przelewy dochodéw budzetowych do Ministerstwa Finansow.

6. Zapisy na koncie 130 dokonywane s3 na podstawie dokumentéw bankowych.
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7. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

8. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza,
ze do blgdnych zapisdw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sig¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny. |

9. Saldo konta na rachunkach pomocniczych dochodéw i wydatkéw budzetowych
w Oddziatach GDDKIA na koniec dnia wynosi ,,zero”.

Konto 135 — ,,Rachunek §rodkéw funduszy Specjalnego przeznaczenia”

1. Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych,
ktérym dysponuje jednostka.

2. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

3. Ewidencja szczegbtowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu srodkéw funduszu.

4. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
na rachunku bankowym ZFSS.

Konto 137 — ,,Rachunek §rodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi”

1. Konto 137 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach
srodkéw pochodzgcych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych
niz §rodki europejskie.

2. Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych.

3. Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplyw tych Srodkéw na rachunek bankowy, a na
stronie Ma wyptyw tych §rodkow.

4. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 137 umozliwia ustalenie stanu $rodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodta ich

pochodzenia oraz wedlug prowadzonych programdw lub projektow.

Konto 138 — ,,Rachunek srodkéw europejskich"
1. Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieZnych dokonywanych na rachunkach
bankowych zwigzanych z realizacjg programow i projektéw finansowanych ze $rodkow

europejskich. Zapisy na koncie 138 dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych.

ff' [l/[l/l/fﬂx
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2. Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczeg6inosci wplywy Srodkow pienigznych
w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje sie w szczeg6lnosci wyplaty érodkéw
pieni¢znych na realizacj¢ programoéw i projektow finansowanych z tych §rodkow.

3. Ewidencja szczegdlowa do konta 138 jest prowadzona w szczegblowosci planu
finansowego 1 umozliwia ustalenia stanu poszczegoélnych rodkow pienigznych wedtug zrodet
ich pochodzenia. Ewidencja ta umozliwia rowniez ustalenie stanu tych §rodkéw odpowiednio

w podziale na programy lub projekty.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
1. Konto 139 shizy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkéw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace.
2. Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegblnosci ewidencj¢ obrotéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:
1) sum depozytowych;
2) sum na zlecenie;
3) zabezpieczen umoéw i wplaconych wadiow;
4)  $rodkéw obceych na inwestycie;
5) wplywy z ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych;
6) wplywy z oplat i kar, o ktérych mowa w art. 40a ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych oraz w art. 64g ust. 1 i w art. 140ae ust. | ustawy z dnia 20 czerwca
1997 r. — Prawo o ruchu drogowym;
7)  wplywy z oplat, o ktorych mowa w art. 46 ust. 1 z dnia 6 wrzesnia 2001 r. ustawy
o transporcie drogowym;
8) wplywy z optatiinnych naleznosci z ustawy z dnia 27 pazdziernika 1994 r. o autostradach
ptatnych oraz o Krajowym Funduszu Drogowym.
3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 umozliwia ustalenie stanu §rodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego,
4. Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy srodkow.
5. Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki zgromadzonych srodkéow.
6. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych.
7. Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.
8. Naliczone przez BGK do poszczegdlnych rachunkow bankowych odsetki ksiegowane

83
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1) stanowigce dochody budzetowe Wn 139/Ma 249; rdwnolegle przypis naleznogci
budzetowych, dowodem PK — konto 221/750;

2) stanowigce dochody Krajowego Funduszu Drogowego, zwanego dalej , KFD”, Wn
139/Ma 215.

Konto 141 —,,Srodki pienig¢zne w drodze”

1. Konto 141 stuzy do ewidencji érodkéw pienigznych w drodze.

2, Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkéw pienigznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenia stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze.

3. Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkdw pienigznych
w drodze.

4. Konto to stosowane jest przy przekazywaniu $rodkéw pienigznych pomiedzy
wyodrgbnionymi rachunkami bankowymi jednostki wydatki budzetowe, a dochody budzetowe
lub pomigdzy innymi wyodrgbnionymi wtasnymi rachunkami bankowymi.

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia
Konta zespotu 2 stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen;
2) rozliczen srodkow budzetowych, rodkéw europejskich i innych $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi;
3} ewidencji i rozliczef wynagrodzen;
4) rozliczen niedoboréw i szkod i nadwyzek;
5) ewidencji i rozliczen z tytutu oplat drogowych;
6) ewidencji i rozliczen wydatkéw z KFD;
7) ewidencji i rozliczen z podwykonawcami i ustugodawcami;
8) rozliczen z budzetami i rozrachunkéw publicznoprawnych;
9) innych rozliczeh zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi

1 wstrzymanymi.

Konto 201 — ,,Roezrachunki z dostawcami krajowymi"
1. Konto 201 stuzy do prowadzenia ewidencji rozrachunkéw z dostawcami krajowymi
z tytuhu dostaw, robot 1 ustug.
2. Na koncie 201 yymowane 83 rdwniez rozrachunki z tytuhu:

1)  wptat kaucji gwarancyjnych, zabezpieczen i wadiéw w formie pieniginej;

ot
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2)  wplat gwarancji dobrego wykonania w formie pieni¢zne;.

3. Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma, stan
zobowiazan.

4. Ewidencja szczegélowa zapewnia naleznosci i zobowigzan krajowych wediug

poszczegblnych kontrahentow.

Konto 202 - ,,Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi"

1. Konto stuzy do prowadzenia ewidencji rozrachunkéw z dostawcami zagranicznymi
z tytulu dostaw, robdt i ushug, finansowanych z budzetu.

2. Ewidencja szczegblowa do konta prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz wedhig kontrahentow.

3. Konto 202 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan a saldo
Wh stan naleznosci.

4. Ewidencja szczegblowa zapewnia mozliwosé ustalenia naleznosci i zobowigzafi

wedhig poszczegdlnych kontrahentow zagranicznych.

Konto 204 — ,,Rozrachunki z wplat dotyczacych obiektow socjalnych”
1. Konto 204 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z kontrahentami z tytulu korzystania
z obiektéw socjalnych.
2. Konto 204 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma
stan zobowiazan.

3. Ewidencje prowadzi si¢ wedlug kontrahentow.

Konto 206 — ,,Pozostale rozrachunki z odbiorcami”

1. Konto 206 stluzy do prowadzenia ewidencji rozrachunkdéw z odbiorcami z tytulu
dostaw, rob6t drogowych i ustug — w zakresie podatku VAT oraz kwot stanowigcych
wznowienie wydatku.

2. Konto 206 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma
stan zobowigzan.

3. Ewidencj¢ prowadzi si¢ wediug kontrahentow

Konto 211 — ,,Rozrachunki z tytulu oplat drogowych”
1. Konto 211 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu:
1) oplat i innych naleznosci wynikajacych z ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych;
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2)  oplat i innych nalezno$ci wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym; |
3) optat i innych naleznosci wynikajacych z ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo

o ruchu drogowym,;

4) opfat i innych naleznosci wynikajacych z ustawy z dnia 27 pazdziernika 1994 r.

o autostradach platnych oraz o Krajowym Funduszu Drogowym;

5)  decyzji wieloletnich, z podziatem na krétko i dlugoterminowe. Przeksiegowania decyzji
do krétkoterminowych nastepuje pod datg 31 grudnia.

2. Po stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci w szczegdlnosci z tytutu wystawionych zezwolen
za przejazdy pojazdow nienormatywnych, oplat za mbnitoring 1 dzierzawe od koncesjonariuszy
autostrad platnych, dzierzawy pasa drogowego, decyzji wieloletnich w korespondencii
z kontem 215.

3. Po stronie Ma uymuje si¢ wplywy naleznosci od kontrahentdéw z tytutu ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych, ustawy z dnia 6 wrzeénia 201 r. o transporcie
drogowym, ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym i ustawy
z dnia 27 pazdziernika 1994 r. o autostradach piatnych oraz o Krajowym Funduszu Drogowym
- w korespondencji z kontem 139,

4. Konto 211 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci oraz saldo Ma
stan zobowiazan.

5. Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedlug kontrahentéw i poszczegdlnych tytutéw oplat.

Konto 212 — ,,Rozrachunki z dostawcami krajowymi finansowane z KFD”

1. Konto 212 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami krajowymi dotyczacych
zadan finansowanych bezposrednio ze §rodkéw KFD w walucie krajowej 1 obcej.

2. Analityka do konta 212 prowadzona jest w podziale na:
1) rozrachunki biezace (Wn 215/Ma 212);
2) rozrachunki inwestycyjne (Wn 081/Ma 212).

3. Po stronie Wn ksieguje si¢
1) potwierdzenia platnosci z KFD otrzymanych z BGK (Wn212/Ma214, lub 217);
2) obciazenie wykonawcy np. kara umowng, odsetkami, platno$ciami na rzecz dostawcow;
3) refaktury.

4. Po stronie Ma ksigguje si¢ wplaty zabezpieczen, gwarancji w formie gotoéwkowe;.

5. Konto 212 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma

stan zobowigzan.

i
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6. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg kontrahentow.

Konto 213 - ,,Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi finansowane z KFD”

1. Konto 213 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami zagranicznymi dotyczacych
zadan finansowanych bezposrednio ze §rodkéw KFD w walucie krajowe;j i obce;.

2. Analityka do konta 213 prowadzona jest w podziale na:
1) wydatki biezace (Wn 215/Ma 213);
2) wydatki inwestycyjne (Wn 081/Ma 213).

3. Po stronie Wn ksieguje si¢ potwierdzenia platnoéci z KFD otrzymanych z BGK
(Wn213/Ma214).

4. Konto 213 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan.

5. Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wg kontrahentow.

Konto 214 — ,,KFD — potwierdzenie wydatkéw”

1. Konto 214 stuzy do ewidencji rozliczen z KFD finansowanych bezpoérednio przez
BGK. |

2. Ewidencja analityczna do konta 214 jest prowadzona w podziale na:
1) rozliczenia z KFD z tytulu inwestycji Wn 212 lub 213/Ma 214;
2) rozliczenia z KFD z tytulu wydatkéw biezacych Wn 212 lub 213/Ma 214;
3) rozliczenia z KFD z koncesjonariuszami Wn 212 lub 213/Ma 214.

3. Po stronie Ma ksigguje si¢ potwierdzenie dokonania ptatnoéci z KFD odpowiednio
w korespondencji z kontem 212, 213.

4, Saldo Ma 214 na koniec roku przeksi@géwywane jestna konto dla:
1) wydatkdéw inwestycyjnych Wn 214/Ma 800;
2) wydatkéw biezacych Wn 214/Ma 215;
3) wydatkow z koncesjonariuszami Wn 214/Ma 215.

5. Saldo konta uzgadniane jest na koniec kazdego miesigca na podstawie sprawozdan
otrzymywanych z BGK.

6. Na dzien bilansowy konto nie wykazuje salda.

Konto 215 — ,,Rozrachunki z KFD z tytulu oplat drogowych”
1. Konto 215 stuzy do ewidencji rozliczen z KFD z tytulu:
1) optfat i innych naleznosci wynikajacych z ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych; |
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2) oplati innych naleznodci wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym; |
3) oplat i innych naleznosci wynikajgcych z ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo
o ruchu drogowym,;
4) oplat i innych naleznosci wynikajacych z ustawy z dnia 27 pazdziernika 1994 r.
o autostradach ptatnych oraz o Krajowym Funduszu Drogowym;
5) decyzj 1 wieloletnich, z podziatem na krétko i dlugoterminowe. Przeksiggowania decyzji
do krotkoterminowych nastgpuje pod data 31 grudnia.
2. Na stroniec Wn ksi¢guje si¢ uregulowanie -zobowigzaf wobec KFD — przekazanie
srodkéw (Wn215/Mal39) oraz zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
3. Na stronie Ma ksigguje si¢ zobowigzania wobec KFD wynikajace w szczegdlnosci
z tytulu wystawionych zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych, wystawionych
faktur za czynsz dzierzawny, monitoring, wydanych decyzji za .przejazdy pojazdow
nienormatywnych, decyzji dotyczacych oplat wynikajacych z ustawy z dnia 20 czerwca 1997
r. — Prawo o ruchu drogowym, wplywy z tytulu odsetek bankowych, odsetek naliczonych
kontrahentom oraz odsetki naliczone przez BGK, a przekazywane na rachunek KFD,
naleznosci z tytutu decyzji wieloletnich (Wn 211, 212, 213/Ma 215) oraz zmmiejszenie odpisow
aktualizujacych naleznosci. |
4, Na koniec roku budzetowego po stronie Ma ksie;gujé si¢ zapisy zwigzane
z przeksiggowaniem sald konta 214.
5. Konto 215 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma

stan zobowigzan.

Konto 216 — ,,Rozliczenie z podwykonawcami”

1. Konto 216 shuzy do ewidencji wyplacanych naleznoéci przedsigbiorcom regulowanych
ustawg z dnia 28 czerwca 2012 r. o splacie niektorych niezaspokojonych naleznosci,
wynikajgcych z udzielonych zaméwien publicznych (Dz. U. 22020 r. poz. 227).

2. Na stronie Wn ujmuje si¢ ustalone naleznosci dla podwykonawcy na podstawie
ztozonych 1 zaakceptowanych wnioskow (faktur) od podwykonawcow.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ wystawione noty ksiggowe obciazajace wykonawce.

Konto 217 - ,,Rozrachunki z KFD (ustawa)”
1. Konto 217 shizy do rozrachunkéw z KFD z tytulu wyptacanych naleznosci

przedsigbiorcom regulowanych ustaws z dnia 28 czerwca 2012 r. splacie niektérych

s
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niezaspokojonych naleZznodci przedsigbiorcéw, wynikajgcych z realizacji udzielonych
zamowien publicznych.
2. Na stronie Ma yymuje si¢ potwierdzenie zaptaty dla podwykonawcy otrzymane z KFD.
3. Na stronie Wn ujmuje si¢ wysoko$¢ przekazanych (przelew) §rodkéw do KFD
otrzymanych od wykonawcy lub potraconych z gwarancji oraz odpis aktualizujgcy naleznosci
wynikajacych z ustawy.

Konto 218 — ,,Rozrachunki z dostawcami z tytulu udzielonych zaliczek
na Srodki trwale w budowie”

1. Konto 218 stluzy do ewidencji zaliczek udzielonych kontrahentom w zwiazku
z realizacjg zadan inwestycyjnych w tym zaliczek z tytutu wyplaty odszkodowan dotyczacych
nieruchomosci (70%).

2. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wysokos¢ udzielonych zaliczek.

3. Na stronic Ma ujmuje si¢ rozliczenie (zwrot) zaliczki.

4. Ewidencja prowadzoné. jest wg poszczegolnych zrédel, zadan i kontrahentow.

5. Saldo konta 218 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wysoko$§¢ udzielonych

zaliczek i uyjmowane jest w sprawozdaniu finansowym - bilans — w wierszu A. IL. 3.

Konto 219 - "Rozrachunki z Funduszem Rozwoju Przewozéw Autobusowych"

1. Konto 219 shizy do ewidencji rozliczen z Funduszem rozwoju przewozow
autobusowych z tytulu oplat i innych nalezno$ci wynikajgcych z ustawy o transporcie
drogowym. 7

2. Na stronie Wn ksigguje si¢ uregulowanie zobowigzan wobec FRPA — przekazanie
srodkow (Wn219/Mal39).

3. Na stronie Ma ksieguje si¢ zobowigzania wobec FRPA wynikajace w szczegdlnosci z
tytulu sprzedazy zezwolen zagranicznych na wykonanie migdzynarodowego transportu
drogowego, wykazywanej w zestawieniach przekazywanych do GDDKIA przez upowaznione
polskie organizacje o zasiggu ogdlnokrajowym zrzeszajgce migdzynarodowych przewoznikow
drogowych.

4. Konto 219 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

stan zobowigzan.

Konto 220 - ,,Rozliczenie podatku VAT”
1. Konto 220 stuzy do ewidengji podatku VAT.
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2. Na stronie Ma ujmuje si¢ VAT nalezny, na podstawie faktur sprzedazy oraz
przeniesienie VAT naliczonego do rozliczenia w danym ckresie rozliczeniowym.
3. Na stronie Wn ujmuje si¢ podatek VAT naliczony na podstawie faktur zakupu oraz

przeksiggowanie podatku VAT naleznego, do rozliczenia w danym okresie rozliczeniowym.

Konto 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

1. Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jédnostki z tytutu dochodéw budzetowych.

2. Na stronie Wn konta ujmuje sig ustalone naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadplat oraz odszkodowania uznane przez ubezpieczyciela. W przypadku braku
decyzji odszkodowawczej, na koniec okresu sprawozdawczego, przypis dowodem PK,
co nie zwalnia z obowiazku uzyskania decyzji i podtgczenia jej do dowodu PK.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznoéci.

4. GDDKiA prowadzi przypis dochodéw budzetowych do kazdego rodzaju operacji
gospodarczej m. innymi odsetki naliczone do rachunku bankowego.

5. Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dtuznikéw i podzialek
klasyfikacji budzetowe] oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

6. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat
w dochodach budzetowych.

Konte 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

1. Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

2. Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe przekazane do budzetu.

3. Na stronie Ma ksigguje si¢ na podstawie rocznego sprawozdania RB-27 Centrali
GDDKiA przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych w korespondencii
z kontem 800 oraz rozliczenie przekazanych dochodéw budzetowych z Oddziatéw GDDKIA
w korespondencji z kontem 246 (dochody).

4. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do korica roku w korespondencii z kontem 130.

Konto stosowane tylko w Centrali GDDKIA.

A il
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Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

1. Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoifinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.,

2. Na stronie Wn ksigguje si¢:

1) przeniesienie na koniec roku obrotowego, na podstawie sprawozdania budzetowego

RB-28 Centrali GDDKIA, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow

w ramach wspdifinansowania programdéw 1 projektéw realizowanych ze §rodkow

europejskich na konto 800;

2) przeksiggowanie wydatkow budietowych Oddziatdbw GDDKiA w korespondencji

z kontem 246 (wydatki);

3) zwrot niewykorzystanych srodkow budzetowych na koniec roku obrotowego.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ okresowe wplywy S$rodkdw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze §rodkdéw europejskich w korespondencii z kontem
130.

4. W trakcie roku obrotowego konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan
$rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych. Na dzien bilansowy
konto nie wykazuje salda.

5. Konto stosowane jest tylko w Centrali GDDKIA.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

1. Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z urz¢dem skarbowym z tytulu podatku
dochodowego od osob fizycznych, z tytutu podatku VAT oraz z tytuhu innych podatkéw,
w tym z tytutu podatku od nieruchomosci.

2. Na stronie Wn ujmuje si¢ nadpiaty oraz wplaty do budzetu z tytutu podatkéow.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania wobec budzetow z WIu podatkow.

4. Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn, oznacza stan naleznos$ci od budzetu
z tytutu podatkow, a saldo Ma stan zobowiazan wobec budzetu z tytutu podatkéw.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
1. Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznoéci lub dhugoterminowych

rozliczen z budzetem.
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2. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegélno$ci dlugoterminowe naleznoéci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych
do dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221 pod data 31 grudnia.

3. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnoéci przeniesienic naleznofci
dhugoterminowych do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

4. Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é dlugoterminowych
naleznosei.

5. Ewidencja szczegélowa do konta 226 zapewnia ustalenie stanu poszczegdlnych

nalezno$ci budzetowych,

Konto 227 — ,Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich”

1. Konto 227 shuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich
ujetych w planie wydatkéw $rodkow europejskich.

2. Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci w ciagu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu érodkéw europejskich na podstawie
sprawozdan budzetowych na konto 800.

3. Na stronie Ma konta 227 ujmuje sig¢, w szczegblnosci:

1) wplyw srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwiazku
z realizacjg programéw i projektéw finansowanych z tych srodkéw, w korespondencji
z kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy)
na podstawie informacji z BGK o dokonaniu platnodci na rachunek wykonawcy
{(odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2.

4. Konto 227 moze wykazywaC saldo Ma, ktére oznacza stan pozostatych do

wykorzystania §rodkéw z funduszy pomocowych na finansowanie projektow.

Konto 228 — ,,Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi”
1. Konto 228 shuizy do ewidencji 1 rozliczen Srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.
2. Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) okresowe (miesigczne) lub roczne przeniesienie wydatkow realizowanych ze Zrodet

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi , w korespondencji z kontem 800;

M’MM
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2) przekazanie srodkéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrddet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137,

3. Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wpltyw srodkéw otrzymanych
na pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub
przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

4. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 228 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
§todkéw  pochodzacych ze Zrdodel  zagranicznych niepodlegajacych  zwrotowi

w podziale na zrédta ich pochodzenia.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

1. Konto 229 shizy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegllnosci z tytulu ubezpieczefi spolecznych i1 zdrowotnych,
Funduszu Pracy, PFRON oraz oplat na rzecz Wod Polskich..

2. Na stronic Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — zarachowane zobowigzania, splat¢ 1 zmniejszenie naleznoéci z tytulu
rozrachunk6éw publicznoprawnych.

3. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 umozliwta ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktdrymi
dokonywane sg rozliczenia.

4. Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn — oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma — stan zobowiazan,

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

1. Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznoéci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej.

2. Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie, w szczegblnosci:

1) wyplaty pienigzne (z tytutu wynagrodzen) z kasy jednostki lub przelewy wynagrodzer na
konta pracownikow;

2) warto$é wydanych §wiadczeh rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen;

3) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
3. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
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4. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwosé¢ ustalenia
stanéw naleznosci z zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $§wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

5. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma

stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 233 — ,,Rozrachunki z pracownikami z tytulu udzielonych
pozyczek mieszkaniowych”

1. Konto 233 stuzy do ewidencji udziélonych pozyczek mieszkaniowych z ZFSS.

2. Zapisy na stronie Wn konta 233:
1) wyplata pozyczki ze §rodkéw ZFSS (Wn 233/Ma 135);
2) naliczone odsetki od pozyczki z ZFSS (Wn 233/Ma 851).

3. Zapisy na stronie Ma konta 233:
1)  splata raty pozyczki (wraz z odsetkami) z ZFSS (Wn 135/Ma 233);
2) umorzenie pozyczki z ZFSS (Wn 851/Ma 233).

4. Ewidencja szczegdtowa do konta 233 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan
z poszczegdlnymi pracownikami w zakresie pozyczek z ZFSS.

5. Saldo Wn, konta 233 wykazuje stan nalezno$ci od pracownikow (niesptacone

pozyczki), a saldo Ma oznacza stan zobowigzanh wobec pracownikoéw (nadptacone pozyczki).

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
1. Konto 234 shuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami z innych tytuléw niz
wynagrodzenia.
2. Po stronic Wn ujmuje sig:
1) wyplacone pracownikom zaliczki,
2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostkg $wiadczeh odplatnych
niedotyczacych ZFSS;
3) naleznoéci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod.
3. Po stronie Ma ujmuje si¢:
1) rozliczenie zaliczki;
2) potracenie nie rozliczonej kwoty zaliczki z wynagrodzenia pracownika;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.
4, Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma — stan zobowiazan wobec pracownikow.

WM
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Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

1. Konto 240 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw nie ujetych na kontach
od nr 201 do 234.

2. Ewidencja do konta prowadzona jest wedlug poszczegélnych tytutéw w tym miedzy
innymi:
1)  pozostate rozrachunki — kwoty do refundacji;
2) mylne wplaty na rachunek podstawowy lub pomocniczy wydatkéw budzetowych,
3) wplaty srodkéw od gmin 1 innych jednostek z tytulu partycypacji w inwestycjach i innych

kosztach;
4) zasadzone renty;
5) pracownicze plany kapitatowe (PPK);
6) ulgana zte dhugi.

3. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci 1 roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzafi, a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz splate
1 zmniejszenie naleznoSci i roszczen.

4. Konto 240 moze miec¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma stan zobowigzan.

Konto 241 — ,Pozostale rozrachunki - roszczenia sporne”

1. Konto 241 stuzy do ewidencji roszczen spornych i kwot wstrzymanych.

2. Ewidencja do konta prowadzona jest wedlug poszczegdlnych tytulow, kontrahentow
i zroédet finansowania (budzet, KFD i inne).

3. Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢ m.in. powstanie roszczenia spornego (pod data
zlozenia pozwu do sadu), zmniejszenia kwot wstrzymanych dotyczacych zobowigzan.

4, Na stronie Ma konta 241 ujmuje si¢ m.in. odpisanie zasadzonych lub oddalonych
roszczen spornych, zwickszenia kwot wstrzymanych dotyczacych zobowigzan.

5. Konto 241 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo

Ma stan zobowigzan.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
1. Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych i innych tytutow.
2. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdInosci kwoty wyjasnionych wplat i ich

Zwroty.
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3. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
4. Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjaénionych wplat.

Konto 246 — ,,Rozrachunki wewne¢trzne z Oddzialami GDDKiA”
1. Konto 246 shizy do ewidencji rozrachunkéw wewnetrznych miedzy Oddziatami

GDDKiA, a Centraly GDDKIA z tytutu $rodkéw przekazanych do Oddzialu GDDKIA na
wydatki budzetowe oraz z tytutu otrzymanych z Oddziatu GDDKIiA dochodow budzetowych.

1)
2)

3)

1y

2)

3)

2. Na stronie Wn ksigguje si¢:

przekazanie §rodkow na wydatki budzetowe z Centrali GDDKIiA do Oddziatu GDDKIA;
zwrot niewykorzystanych §rodkéw budzetowych z Oddzialow GDDKiIA do Centrali
GDDKIiA w korespondencji z kontem 130;

przekazanie uzyskanych dochodéw budzetowych z Oddziatu GDDKIiA do Centrali
GDDKIA w korespondencji z kontem 130.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢:

wplyw $rodkéw na wydatki budzetowe z Centrali GDDKiA do Oddziatéow GDDKiA
w korespondencji z kontem 130;

wplyw dochodéw budzetowych z Oddzialu GDDKIiA do Centrali GDDKiA
w korespondencji z kontem 130;

przyjgcie w Centrali GDDKIA niewykorzystanych $rodkéw budzetowych z Oddziatow
GDDKIA.

4. Konto 246 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

5. Na koniec roku saldo konta 246 dochody ulega przeksiegowaniu w Centrali GDDKiA

na konto 222, w Oddziatach GDDKIA na konto 800.

6. Na koniec roku saldo konta 246 wydatki ulega przeksiggowaniu w Cenirali GDDKiA

na konto 223, w Qddziatach GDDKIiA na konto 800,

1)
2)
3
4)
5)

Konto 248 — ,,Pozostale rozrachunki z tytulu potracen obciazajacych pracownikow”

1. Konto 248 shizy do ewidencji potracef z wynagrodzen obcigzajacych pracownika.
2. Na koncie 248 ujmuje si¢ potracenia z tytuu:

sktadek na zwigzki zawodowe;

sktadek na ubezpieczenia indywidualne;

kas zapomogowo — pozyczkowych;

obciazen komorniczych;

pozostate potracenia wg o§wiadczenia pracownika.

A (itdkoN
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3. Potracenia z wynagrodzen ksieguje si¢ Wn 231/Ma 248
4, Konto 248 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

stan zobowigzan.

Konto 249 — ,,Rozrachunki z tytulu sum depozytowych”

1. Konto 249 shizy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu sum depozytowych,
w szczegoOlnosci:
1)  odsetki bankowe naliczone przez BGK, stanowiace dochody budzetowe;
2) mylne wptlaty na rachunki depozytowe;
3) wplaty z innych tytulow.

2. Ewidencja do konta prowadzona jest wedlug poszczegblnych tytulow.

3. Konto 249 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogci, a saldo Ma stan

zobowiazan.

Konte 261 — ,,Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych”

1. Konto 261 shuzy do ewidencji roznic inwentaryzacyjnych wykazanych w czasie spisu
Z natury.

2. Roznice inwentaryzacyjne sg zaksiggowywane w terminie umozliwiajagcym wykazanie
- w sprawozdaniu finansowym rzeczywistego stanu aktywow i pasywow. Oznacza to, Ze réznice
inwentaryzacyjne wynikajace z inwentaryzacji rocznej oraz ich rozliczenie nalezy ujac
w ksiegach rachunkowych roku, ktérego dotycza.

3. Ujawnione w toku inwentaryzacji rdznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych podlegaja wyjasnieniu i rozliczeniu w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktdry przypadat termin inwentaryzacji.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

1. Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych warto§é naleznoéci.

2. Na stronic Wn konta ksigguje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
nalezno$ci w zwigzku z:
1) ustaniem przyczyn dokonania odpisu;
2) zaplatg dochodzonych naleznosci;
3) umorzeniem lub odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciagalnych.

3. Na stronie Ma ksigguje si¢ zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci
w korespondencji z kontem 751, 761 lub 215, 217.

4. Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
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Konto 299 — ,,Konta techniczne”
1. Konto 299 jako konto techniczne stuzy w systemie SAP do:
1)  przegrupowania kont rozrachunkowych na potrzeby sprawozdania finansowego;
2) wyceny bilansowej naleznosci i zobowigzaf wyrazonych w walutach obcych;
3) rozksiggowania list ptac.
2. Konto to nie jest odzwierciedleniem stanu i zmian okreslonego sktadnika aktywow

i pasywow (kosztow, przychodow).

Zespol 3 — Materialy i towary
Konta zespotu 3 stuza do ewidencji:
1) zapaséw materiatéw i towar6w;

2) rozliczenia zakupu materialéw, towaréw i ustug.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”
1. Konto 300 stuzy do wykazania na koniec roku obrotowego stanu dostaw w drodze
i dostaw niefakturowanych.
2. Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn - oznacza stan dostaw materiatow
w drodze, a saldo Ma — stan dostaw rob6t i ushug niefakturowanych do dnia bilansowego.
3. Saldo Wn ujmuje si¢ w bilansie razem z zapasami, a saldo Ma tgcznic z zobowigzaniami

z tytulu dostaw i ustug.

Konto 310 — ,,Materialy”

1. Na koncie 310 ujmuje si¢ stan zapaséw materiatléw na dzieh 31 grudnia danego roku
budzetowego potwierdzony spisem z natury w korespondencji ze zmniejszeniem kosztow
zuzycia materiatéow w przypadku gdy nie prowadzona jest biezaca ewidencja iloSciowo
— wartosciowa.

2. W nastepnym roku, nie p6zniej niz do ostatniego dnia I kwartahu, stan zapaséw przenosi
sie odpowiednio na konta zespoh ,,4”.

3. Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialow

w cenach zakupu.

ﬁ‘ liild)
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Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

1. Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych
i warto§ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.

2. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdéw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koficu roku salda konta na wynik finansowy.

3. Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku

obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

1. Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuZycia materiatow i energii na cele dzialalno$ci
podstawowej, pomocniczej 1 ogbélnego zarzadu.

2. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow
i energii, a na stronic Ma konta 401 ujmuje si¢ zmnigjszenie poniesionych kosztoéw
z tytutu zuZycia materialdw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
w ciggu roku kosztéw z tytulu zuzycia materialéw i energii na konto 860.

3. Ewidencja szczegélowa do konta prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

1. Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnoéci podstawowej jednostki.

2. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushig obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw ustug obcych oraz na dzief
bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

3. Ewidencja szczegdélowa do konta prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”
1. Konto 403 shizy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od Srodkow ftransportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, sktadki PFRON oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty
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notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej oraz wplat do organizacji
migdzynarodowych.

2. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dziefi bilansowy przeniesienie kosztow
z tego tytulu na konto 860,

3. Ewidencja szczegblowa do konta prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

1. Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodieﬁ
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami.

2. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roinych tytutdw dokonanych
na listach ptac).

3. Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw
dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je
na konto 860.

4, Ewidencja szczegblowa do konta prowadzona jest wg podzialek kiasyfikacji
budzetowe;.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

1. Konto 405 sthuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju $wiadczeh na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzes.

2. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych i §wiadczen na rzecz pracownikow 1 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, PPK, umowy o dzielo i innych umoéw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzefi.

3. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z tytuhy ubezpieczen spotecznych
i $wiadczeh na rzecz pracownikow 1 0séb ﬁzycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen, a na dzien

bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

ﬁ @fu”lM
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4. Bwidencja szczegélowa do konta prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

1. Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja
si¢ do ujgcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnoéci zwroty wydatkow
za uzZywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan shizbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczeh majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkoéw przy pracy oraz innych kosztéw nie zaliczanych do kosztéw dzialalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

2. Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma
ich zmniejszenia oraz na dzieh bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

3. Ewidencja szczegdélowa do konta prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 410 — ,Koszty swiadczen finansowane z budzetu”
1. Konto 410 shuzy do ewidencji kosztow innych $wiadczefi finansowanych z budzetu,
w tym koszty zasgdzonych rent ( § 3050 klasyfikacji wydatkéw).
2. Ewidencja szczegélowa do konta prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji

budzetowe;.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
Konta zespotu 7 stuza do ewidencji:
1) przychodow z tytulu dochodéw budzetowych;
2) przychoddw i kosztéw ich osiggnigeia z tytutu sprzedazy produktow;
3) przychoddw i kosztéw operacji finansowych;
4) pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
1. Konto 720 shizy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych
zwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki.
2. Na stronic Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przypisy przychodow z tytulu dochodéw budzetowych.
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3. Ewidencja analityczna do konta prowadzona jest wg pozycji planu finansowego,
tj. rozdzialow i paragrafow dochodow.

4. W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

5. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

1. Konto 750 shizy do ewidencji przychodéw finansowych.

2. Na stronie Ma konta 750 wjmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczeg6lnosci przychodédw z tytulu odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie
réznice kursowe oraz odsetki od rachunkéw bankowych,

3. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860
{Wn konto750).

4. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

5. Ewidencja analityczna do konta prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 751 — ,, Koszty finansowe”

1. Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

2. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan z wyjatkiem obcigZajgcych inwestycje w okiesic realizacji, ujemne rdznice
kursowe z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.

3. W koficu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma konto 751).

4. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

5. Ewidencja analityczna do konta prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

1. Konto 760 shuzy do ewidencji przychodow nie zwiazanych bezposrednio z podstawowg
dzialalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach: 720, 7301 750.

2. Na stronie Ma ujmuje si¢, w szczeg6lnosci:

1) przychody ze sprzedazy materialdow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;
2) przychody ze sprzedazy $rodkdéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie;

ﬂ' it
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3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione  zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny
i nieodplatnie otrzymane §rodki obrotowe;
4) przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie.
3. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma
konta 860 w korespondencji ze strona Wn konta 760,
4. Ewidencje szczegdlows do konta 760 nalezy dostosowaé do potrzeb planowania,
kontroli, sprawozdawczosci 1 analizy z zaznaczeniem podzialek klasyfikacji budzetowe;.

5. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
1. Konto 761 shizy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawows
dziatalnoscia jednostki, w szczegolnosei na stronie Wn konta ujmuje sig:

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodow w wartoSci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) pozostale koszty operacyjne, do ktoérych zalicza si¢ w szczeg6Olnosci: kary, odpisane
przedawnione, umorzone i nieciagalne naleznodci, odpisy aktualizujgce naleznosci
budzetowe, koszty upomnienia, postgpowania spormego 1 egzekucyjnego
oraz nieodplatnie przekazane srodki obrotowe;

3) koszty o nadzwyczajnej warto$ci lub ktdre wystapity incydentalnie. ,

2. W koficu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na wynik na strong Wn konta

860. |
3. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

4. Ewidencja szczegélowa do konta prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji

budzetowe;j.

Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespohu 8 stuza do ewidenci:
1) funduszy; '
2) wyniku finansowego;
3) rezerw i rozliczefi migdzyokresowych przychodow.
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Konto 800 — ,, Fundusz jednostki”
1. Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartoéci aktywéw trwatych i obrotowych
jednostki i ich zmian,
2. Na stronic Wn konta 800 ujmuje si¢ zmnigjszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwigkszenia, zgodnie z odr¢bnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows jednostki.
3. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢, w szczegblnosci:

1)  przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222 (dotyczy Centrali GDDKiA), w Oddziale GDDKiA
w korespondencji z kontem 246;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego Srodkow budZétowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji $rodkow trwatych;

5)  wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych §rodkéw trwatych i inwestycji;

6) wyksiggowanie inwestycji bez efektu gospodarczego.

4. Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢, w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223 (dotyczy Centrali GDDKiA), w Oddziale GDDKiA
w korespondencji z kontem 246;

3) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow
srodkéw europejskich z konta 227,

4) przeksiggowanie, pod dat 31 grudnia danego roku budzetowego zrealizowanych
wydatkéw ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228 (dotyczy
Centrali GDDKiA);

5) rdzZnice z aktualizacji sSrodkéw trwalych;

6) nieodptatne otrzymanie §rodkdw trwatych i inwestycji.

5. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 zapewnia przyczyny zwickszen

i zmniejszen funduszu jednostki.

6. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Lo
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Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje”

1. Konto 810 stuzy do ewidencji, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodkow
z budzetu na inwestycje.

2. Na stronie Wn ujmuje si¢:
1)  warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone;
2) réwnowarto§¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetu

na finansowanie inwestycji.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ przeksiggowanie salda konta 810 na konto 800 (wylacznie
w konicu roku obrotowego).

4. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw”

1. Konto 840 shuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

2. Na stronie Ma konta 840 uyjmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn
— ich zmnigjszenie lub rozwigzanie.

3. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rOwniez powstanie i zwigkszenia rozliczeh
migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich
do przychoddéw roku obrotowego.

4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia moznos¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszeh 1 zmniejszef; .
2) rozliczef miedzyokresowych przychoddw z poszczegdlnych tytulow oraz przyczyn ich

zwigkszeh 1 zmnigjszen.

5. Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Sv_viadczel'l Socjalnych”
1. Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen Zakiadowego
Funduszn Swiadczen Socjalnych.
2. Srodki pieni¢zne tego funduszu wyodrgbnione s na wydzielonym rachunku
bankowym (konto 135).
3. Po stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu.

4. Po stronie Ma ujmuje si¢ stan zwigkszenia 1 wysokos¢ uzyskanych przychodow.
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5. Saldo Ma konta 851 wykazuje stan Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
6. Ewidencja szczeg6towa do konta 851 umozliwia wyodrebnienie:

1) stanu zwickszefi i zmniejszen ZFSS, z podzialem wg Zrédet zwigkszen i kierunkéw
Zmniejszen;

2) wysokoéci poniesionych kosztéw 1 wysoko$ci uzyskanych przychodow przez

poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

1. Konto 860 stluzy do ustalania wyniku finansowego jednostki na koniec roku
obrotowego.

2. W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie¢ sume:
1) poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem 400,401, 402, 403, 404, 405, 409, 410;
2) zmniejszen stanu rozliczen migdzyokresowych;
3) wartosci sprzedanych towaréw i materiatow;
4)  kosztow operacji finansowych w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztéw

operacyjnych w korespondencji z kontem 761.

2. Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych
przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

3. Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.

4. Przeniesienie Salda konta 860 na konto 800 nast¢puje po ostatecznym zamknigciu ksigg
rachunkowych za rok ubiegly nie pdzniej niz do dnia 31 maja roku nastepnego.

Konta pozabilansowe

1. W ewidencji pozabilansowe] umowane sg te zdarzenia, ktdére nie stanowig operacji
gospodarczych 1 nie wplywaja na zmiang stanu  aktywéw,  pasywow
i wyniku finansowego lecz ze wzglgdu na okre§lone skutki lub potrzeby sprawozdawcze,
kontrolne i rozliczeniowe wymagaja odnotowania.

2. Zawarte w ewidencji pozabilansowej dane nie s3 wykazywane w bilansie, ani
w rachunku zyskdéw i strat ale moga byC wykazywane w informacji dodatkowej,
sprawozdawczosci budzetowe] na przyklad:
1) posiadanie obcych skiadnikéw majatku w tym: Srodkow trwatych;
2) postawienie $rodkéw trwatych w stan likwidacii.

3. W ewidengji pozabilansowej ujmowane sg takze:

pie
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2)
3)
4
5)
6)
7
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platnosci ze srodkdw europejskich;

plan wydatkow budzetowych;

plan wydatkow Srodkéw europejskich;

plan wydatkow w ukladzie budzetu zadaniowego;

zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego i lat przysztych;
zaangazowanie wydatkow ze srodkow europejskich roku biezacego i lat przyszlych;

wzajemne rozliczenia.

Konto 900-0* — ,,Konto techniczne”

1. Konta techniczne (KT) shuzace do ksiggowan pozabilansowych - 5 i 6 cyfra w numerze

konta jest przypisana do rozliczen z nizej wymienionych tytulow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)
13)

900-0-001 — KT - Bilans otwarcia na KG;

900-0-002 — KT — Bilans otwarcia dla odbiorcow; |

900-0-003 — KT — Bilans otwarcia dla dostawcow;

800-0-004 — KT - Bilans otwarcia dla aktywdéw trwatych;

900-0-005 — KT — Przeksiggowania decyzji z 226,

900-0-012 — KT — Bilans otwarcia dla odbiorcow bez FM;

900-0-013 — KT — Bilans otwarcia dla dostawcow bez FM;

900-0-200 — KT — Srodki trwate w likwidacji;

900-0-300 — KT — Korekta paragrafu budzetowego modut FM — wydatki;

900-0-302 — KT — Wyplacone zaliczki, przedplaty i kaucje (w przypadku zaliczek
wyplacanych z tytutu zadan inwestycyjnych nalezy uzupetnié kod inwestycji w polu kod
referencyjny 1);

900-0-310 — KT — Korekta paragratu budzetowego modut FM — dochody;

900-0-311 — KT — Przeksiggowanie dla korekt modut FM dochody;

900-0-900 — KT — Techniczne konto pozabilansowe.

Konto 914 — ,, Wplywy de KFD”
1. Konto 914 shuzy do ewidencji wplywéw do BGK na KFD przez GDDKIA lub inne

podmioty gospodarcze w sytuacji gdy wplywy nie sa ewidencjonowane na koncie 139

Ewidencja szczegbltowa prowadzona jest wedlug kontrahentow.

2. Na stronie Wn konta 914 ewtidencjonuje si¢ wplywy §rodkéw w podziale na rodzaje

wplywow (np. kary umowne, podwykonawcy, inne wplywy) i kontrahentéw na podstawie

otrzymanych potwierdzen wplat z BGK.
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3. Na stronie Ma konta 914 ewidencjonuje si¢ przeksiggowania wptywéw do KFD
dokonywane na koniec roku.

4. Saldo konta uzgadniane jest na koniec kazdego miesigca na podstawie sprawozdan
otrzymywanych z BGK.

5. Na koniec roku obrotowego konto 914 nie wykazuje salda.

Konto 964 — ,Infrastruktura transportu i grunty w zarzadzie jst”

1. Konto 964 stuzy do ewidencji warto§ci majatku, ktéry z mocy ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych (art. 10 ust. 5), przekazany jest do jednostek samorzadu
terytorialnego.

2. Po zakoficzeniu zadania i zmiany kategorii odcinka drogi sporzadzany jest protokét
przekazania majgtku oraz dowod PT (grupa ,,0” grunty i ,,2” infrastruktura transportu).

3. Na stronie Wn ujmuje si¢ warto§¢ majatku (pod data sporzadzenia dokumentu)
przekazanego do jst.

4. Na stronie Ma ujmuje si¢ potwierdzenie (podpisanie) protokotu oraz dowodu PT.

5. Na koniec roku konto moze wykazywa¢ tylko saldo Wn, stanowiace wartodé majatku
nie potwierdzonego przez jednostki jst.

Konto 967 — ,,Bezgotéwkowe gwarancje »
1. Konto 967 stuzy ewidencji gwarancji i zabezpieczefi wykonania umowy wydanych
w formie papierowe;.
2. Na stronie Ma konta 967 ujmuje sig¢ kwoty ztoZzonych gwarancji.
3. Ewidencja analityczna do konta 967 w podziale wg kontrahentow.
4. Na koniec roku saldo konta wykazuje wartoé¢ aktualnych gwarancji otrzymanych

od wykonawcow.

Konto 968 - ,,Zobowigzania warunkowe”

1. Konto 968 stuzy do ewidencji zobowigzaft warunkowych.

2. Przez zobowigzanie warunkowe - w Swietle art. 3 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci — rozumie si¢ obowigzek wykonania $wiadczef, ktorych
powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okre$lonych zdarzen.

3. Na stronie Ma tego konta bgda uymowane ww. zobowigzania warunkowe skierowane
w formie pisemnej i nie stanowigce dowodu ksiggowego (m. in. pozwy sadowe, kwoty
wstrzymane, itp.).

4. Na stronie Wn - wyksiggowanie zobowigzan.

%Ww
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5. Konto ,,zobowigzania warunkowe” moze wykazywac tylko saldo Ma.

Konto 969 — ,,Nalezno$ci warunkowe”

1. Konto 969 stuzy do ewidencji nalezno$ci warunkowych oraz roszezen technicznych
wystgpujacych po odstgpieniu przez GDDKIA od umowy na realizacj¢ robdt budowalnych,
t]. roszczen z tytulu robdt naprawczych, zabezpieczajacych oraz robdt zwigzanych
z wykonywantem prac dodatkowych przez nowego wykonawee, w zwigzku z wykryciem
dalszych wad w dotychczas wykonywanych robotach przy realizacji nowego kontraktu, itp.

2. Na stronie Wn tego konta bgda ujmowane ww. naleznosci warunkowe skierowane
w formie pisemnej i nie stanowiace dowodu ksiggowego.

3. Na stronie Ma - wyksiggowanie naleznos$ci.

4. Konto ,,naleznosci warunkowe” moze wykazywaé tylko saldo Wh.

Konto 970 - ,,Platnosci ze §rodkéw europejskich”

1. Konto 970 shuzy do ewidencji platnodci dokonywanych BGK ze srodkdw europejskich
dysponenta z rachunku Ministra Finanséw. |

2. Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ warto$é zlecen platnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty do BGK celem realizacji wydatkow ze srodkow
europejskich.

3. Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢, na podstawie informacji z BGK o dokonaniu
platno§ci na rachunck beneficjenta, podmiotu upowaznionege przez beneficjenta lub
wykonawcy (odbiorcy), rownowarto$¢ zrealizowanych platnosci.

4. Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza warto§¢ zlecefi platnofci
przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujacych na realizacjg
przez BGK.

5. Na koniec roku obrotowego konto 970 nie wykazuje salda.

, Konto 971 — ,,Srodki trwale w likwidacji”

1. Konto 971 stuzy do ewidencji érodkéw trwatych w likwidacji. Na koncie tym ksieguje
sig §rodki trwate, co do ktérych sporzadzono dowod LT (zatwierdzony przez Kierownika
Jednostki i Gldwnego Ksiegowego lub osoby upowaznione) i wyksiggowano $rodek trwaty
z ewidencji bilansowej do momentu faktycznego (fizycznego) zakonczenia likwidacji
roztozonej w czasie (np. likwidacja obiektu budowlanego).

2. Na stronie Wn wykazuje si¢ $rodki trwate co do ktorych sporzgdzono dowod LT.
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3. Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ wyksiggowanie $rodkéw trwatych z ewidencji
bilansowej w motnencie ich faktycznego zlikwidowania.

4, Na koniec roku obrotowego konto moze wykazywac saldo Wn.

Konto 972 — , Srodki trwale obce”

1. Konto 972 stuzy do ewidencji $rodkow trwatych obcych — np. magazyn - rezerw
mobilizacyjnych — sktadowane na terenie rejondéw, bedace wlasno$cig Ministerstwa Obrony
Narodowej.

2. Na stronie Wn konta 972 wykazuje si¢ przyjecie do uzytkowania obcych $rodkow
trwalych.

3. Na stronie Ma konta 972 wykazuje si¢ zwrot obeych srodkow trwatych.

4. Na koniec roku obrotowego konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan
obcych srodkow trwatych.

Konto 973 — ,,Wydatki niekwalifikowalne w sytuacji stwierdzenia nieprawidlowosci”
1. Konto 973 stuzy do ewidencji wydatkoéw niekwalifikowanych w sytuacji stwierdzenia
nieprawidlowosci (dotyczy kwot zakwestionowanych przez Komisje FEuropejska
po zamknieciu zadania, wynikiem mylnie zakwalifikowanych wydatkéw jest naliczenie
odsetek) w ramach Programu Operacyjnego (PO) POILS, Pomoc Techniczna (PT) POLS,
Funduszu Spojnosci i TEN-T. Wydatki ujmuje si¢ na stronie Ma konta 973.
2. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg realizacji poszczegdlnych projektow.

Na koniec roku obrotowego konto moze wykazywaé saldo Ma,

Konto 974 — ,,Zmiany poziomu kwalifikowalno§ci”

1. Konto 974 sthuzy do ewidencji zmian z tytulu zmiany poziomu kwalifikowalnosci
po zamknigciu ksiag rachunkowych ale przed zamknigeiem zadania.

2. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmnicjszenia wydatkow kwalifikowalnych oraz
wyksiggowanie po uzyskaniu koncowej certyfikacji.

3. Zwigkszenie wydatkow ujmuje si¢ na stronie Ma konta 974, m. in. wg lat i zrodet
finansowania.

4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych projektow.

5. Z uwagi na pomocniczy charakter konta 974 dopuszcza si¢ ewidencjonowanie

wydatkéw w podziale na lata, zrodta finansowania, asortymenty wydatkow.

/WM
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Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

1. Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczeft migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego w zakresie zmian
w funduszu jednostki budzetowe;j.

2. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu:

1) wartosci brutto $rodkéw trwalych przekazanych do Centrali GDDKIA. lub Oddziatu

GDDKIiA;

2)  zrealizowanych platnosci ze srodkéw europejskich przekazanych do Oddziatu GDDKiA

(dotyczy tez Centrali GDDKiA).

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu z tytuhu:

1) wartosci brutto Srodkéw trwalych otrzymanych z Centrali GDDKiIA lub Oddziatu

GDDKIiA;

2) zrealizowanych (przez inne jednostki) platnosci ze §rodkéw europejskich (zestawienie
otrzymane z Centrali GDDKiA).

4. Ewidencja do konta prowadzona jest wg poszczegolnych jednostek — Centrali GDDKiA
i Oddziatow GDDKIA.

5. Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 977 — ,,Przychody incydentalne i dochody”

1. Konto 977 stuzy do ewidencji:
1) przychodéw incydentalnych dotyczace perspektywy 2007-2013;
2) dochodow dotyczacych perspektywy 2014-2020, perspektywy 2021-2027.

2. Na stronie Wn wjmujemy wyksiegowanie przychodéw lub dochodéw po uzyskaniu
koncowej certyfikacji projektu.

3. Przychody ujmuje sig po stronie Ma konta 977.

4. Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wg realizacji poszczegblnych projektow
i w podziale na zwroty na dochody budzetowe 1 wptywy do KFD.

5. Na koniec roku obrotowego konto moze wykazywac saldo Ma.

Konto 978 — ,Wydatki poniesione przed podpisaniem uméw o dofinansowanie
projektu”
1. Konto 978 shuzy do ewidencji wydatkow kwalifikowanych i nickwalifikowanych
poniesionych w latach ubieglych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektow.

Ewidencja dotyczy wydatkoéw dla ktorych nie ustalono wyodrgbnionej ewidencii ksiggowej.
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2. Wydatki ujmuje si¢ po stronie Ma konta 978.
3. Na koniec roku obrotowego konto moze wykazywac saldo Ma.

- Konto 979 — ,,Wydatki niezwiazane z projektem”
1. Kento 979 shuzy do ksiggowania wydatkdw nie zwigzanych z projektem w przypadku
koniecznosci wyksiggowania z kont ksiggowych przyporzqdkowanych do projektu.
2. Wydatki ujmuje si¢ na stronie Ma konta 979.

3. Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wg realizacji poszczegdlnych projektow.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

1. Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

3. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1) roéwnowartos$é zrealizowanych wydatkow budzetowych;
2) warto§¢ planu niewygasajacych wydatkow budZetu do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

4. Ewidencja analityczna do konta 980 jest prowadzona wg planu finansowego wydatkow
budzetowych.

5. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy wydatkéw niewygasajacych”

1. Konto 981 shizy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow
budzetowych.

2. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

3. Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) rownowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy

niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgéci niezrealizowane;

lub wygaslej.

4. Ewidencje szczegélowa do konta 981 prowadzi sig w szczegblowosci planu
finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

5. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

AT
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Keonto 982 — ,,Plan wydatkéw Srodkéw europejskich”
1. Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw europejskich dysponenta §rodkéw
budzetowych.
2. Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan Srodkoéw europejskich oraz jego zmiany.
3. Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich;
2)  warto§¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

4. Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego™

1. Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw europejskich na
dany rok budzetowy.

2. Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ roéwnowarto$¢ wydatkéw Srodkéw europejskich
w danym roku.

3. Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej
plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umoéw
o dofinansowanie projektow finansowych z udziatem §rodkéw europejskich, ktorych
wykonal_lie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow tych §rodkow w roku biezgcym.

4. Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 984 — ,,Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przyszlych lat”

1. Konto 984 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu srodkéw
europejskich przysztych lat.

2. Na stronic Wn konta 984 ujmuje si¢ rOwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetu
$rodkéw europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezgcego
jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

3. Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow §rodkow
europejskich lat przysztych.

4. Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie

wydatkow srodkéw europejskich.

Konto 985 — ,,Zmiana Zrédla finansowania®
1. Konto 985 stuzy do ewidencji zmiany poziomu finansowania zadan po zamknigciu

ksiag rachunkowych.



-39 —

2. W szczegolnosci dotyczy zmiany zrodia finansowania (ostatnia cyfra) np. z 9 na 0
lub odwrotnie.

3. Wydatki ujmuje si¢ na stronie Ma konta 985 w szczegdlnoéci wedtug lat i zrodet
finansowania.

4. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug realizacji poszczegdlnych projektow.
Konto 986 — ,,Konto techniczne dla rozliczenia kont pozabilansowych”
Konto techniczne pozabilansowe stuzace do rozliczenia wyniku kont pozabilansowych.

Konto 987 — ,,Wydatki wedlug kontraktow”
1. Konto 987 stuzy do ewidencji poniesionych nakladéw na realizowane zadania
inwestycyjne w podziale na poszczegoine kontrakty.
2. Konto stosuje si¢ w celu uszczegolowienia analityki kont bilansowych w sytuacji, gdy
ewidencja wydatkéw ponoszonych podczas realizacji projektu nie uwzgledniala podzialu na

kontrakty.

Konto 988 — ,,Zwrot wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich”
Konto 988 stuzy do ewidencji zwrotu wydatkow budzetu érodkéw europejskich

w podziale na poszczegélne tytuly realizowanych programow.

Konto 989 — ,Luka finansowa”

1. Konto shuzy do ksiggowania wydatkéw w ramach projektow wspoéifinansowanych
z POIi$ poniesionych przed 2017 r. wchodzacych w tzw. luke ryczaltows - 30%. Ewidencja
szczegdlowa prowadzona jest wedlug realizacji poszezegdlnych projektéw, lat i zrodet
finansowania.

2. Na stronic Wn konta ujmowane sa zmniejszenia poniesionych wydatkéw oraz
wyksiggowanie wydatkow po ukoficzonej certyfikacii.

3. Na stronie Ma konta ujmowane sg poniesione wydatki w ramach luki.

4. Na koniec roku obrotowego konto moze wykazywac saldo Ma oznaczajace wysoko$é

poniesionych wydatkéw w ramach luki ryczaltowe;.

Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych i wydatkéw srodkow
europejskich w ukladzie zadaniowym”
1. Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkoéw budzetowych i wydatkéw
srodkéw europejskich w ukladzie zadaniowym — wktad krajowy oraz jego zmiany.

/4, Ot
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2. Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych i budzetu
srodkow europejskich w uktadzie zadaniowym oraz jego zmiany.

3. Na stronie Ma konta 990 uwmuje si¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych i wydatkéw srodkéw europejskich w uktadzie zadaniowym oraz warto$é planu
niezrealizowanego na koniec okresu sprawozdawczego.

4. Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

5. Ewidencja szczegdlowa do konta 990 umozliwia sporzadzenie sprawozdania
z wykonania wydatkéw w ukladzie zadaniowym — wklad krajowy i zgodnie z wymogami
okreslony w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie

zadaniowym.

Konto 992 — ,,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa'
1. Konto 992 shizy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finasowania
lub dofinasowania wydatkéw, projektow i programow z budzetu panistwa.
2. Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.
3. Na stroniec Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienia kwot zwigkszajacych plan finansowy

na konto 980.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

1. Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
danego roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujgtych do realizaciji
w danym roku budzetowym.

2. Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$é sfinansowanych wydatkdéw budZzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowarto§¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku
nastepnego.

3. Na stronie Ma konta 998 ujmuje sig:

1) zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznoé¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezagcym;
2) wykonanie powoduje powstanie wydatkéw w danym roku budzetowym.

4. Ewidencja szczegblowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu nie wygasajacych wydatkow.

5. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budietowych przyszlych lat”

1. Konto 999 shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz nie wygasajacych wydatkow, ktére maja byé zrealizowane w latach
nastgpnych.

2. Na stronic Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

3. Na stronic Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat
przysztych,

4. Ewidencja szczegblowa do konta 999 prowadzona jest wedlig podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu nie wygasajacych wydatkow.

5. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

wydatkéw budzetowych lat przysztych.

MM






Zalgeznik nr 7

Zasady budowy kont i prowadzenia ewidencji w systemie finansowo
-ksiegowym SAP

1. W zasadach budowy kont i prowadzenia ewidencji w systemie finansowo-ksiegowym
SAP, zwanym dalej ,,systemem SAP” zawarte sa:

1) struktury kont syntetycznych, tj.;

a)

b)

plan kont tworzony jest w transakcji FS00, ktéra jest obshigiwana przez
administratora modutlu FI w Centrali GDDKiA - jest on wspolny dla Centrali
GDDKIiA i Oddziatéw GDDKIiA prowadzacych ewidencj¢ ksiggowg w systemiec SAP,
co zapewnia spdjno$¢ numeracji kont, przez jednostke gospodarcza rozumie si¢
Centralg GDDKIiA lub Oddzialy GDDKIA,

dla GDDKiA w systemie SAP w module finansowo-ksiggowym (FI), zostalo
utworzonych 17 jednostek gospodarczych, przy uzZyciu nastgpujacej symboliki:
GDXX, gdzie ,XX” to numer Centrali GDDKIiA lub Oddzialu GDDKIA;
poszczegblnym jednostkom gospodarczym przyporzadkowane zostaly nastepujgce
oznaczenia:

- GDO0O — Centrala GDDKIA,

- GDO01 — Oddziat GDDKIA w Bialymstoku,
- GD02 — Oddziat GDDKiA w Bydgoszczy,
- GD03 — Oddzial GDDKiA w Gdarsku,

- GD04 — Oddziat GDDKiA w Katowicach,
- GDO05 — Oddziat GDDKiIA w Kielcach,

- GD06 - Oddziat GDDKiA w Krakowie,

- GDO07 — Oddziat GDDKiA w Lublinie,

- GDO08 — Oddziat GDDKIiA w Lodzi,

- GD09 — Oddziat GDDKIiA w Olsztynie,

- GD10 — Oddziat GDDKiA w Opolu,

- GD11 - Oddziat GDDKIA w Poznaniu,

- GD12 — Oddziat GDDKiA w Rzeszowie,

- GD13 — Oddziat GDDKIA w Szczecinie,

- GD14 — Oddziat GDDKiA w Warszawie,
- GD15 — Oddzial GDDKIiA we WroclaWiu,

1
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- GD16 — Oddziat GDDKIA w Ziclonej Gorze,
¢) konta ksiggowe zdefiniowano wedlug uktadu: XXX-X-XXX (9 znakow), przy czym:

- pierwsze ftrzy znaki oznaczaja numer konta syntetycznego zgodnego
z Zakladowym Planem Kont,

- znak piaty okre$la konto analityczne (jeden znak),
- znaki od 7 do 9 oznaczajg uszczegdtowienie do kont analitycznych,

- konta ksiggi gltownej (KG) sa danymi podstawowymi modutu finansowo-
ksiggowego (FI), definiowanymi w ramach planu kont i jednostki
gospodarczej. Numer konta nie wskazuje klasyfikacji budzetowe;,

- w systemie finansowo — ksiggowym SAP wskazanie klasyfikacji budzetowej
odbywa si¢ wedlug zasad opisanych w pkt 3 zatgcznika nr 7 do zarzadzenia,

- wykonanie dochodéw i wydatkow budzetowych wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf) prezentowane jest
w raportach generowanych z systemu finansowo — ksiggowego opisanego
w pkt 5 zatacznika nr 7 do zarzadzenia,

d) konto ksiggi gtownej (KG) moze shuzy¢ do automatycznych ksiggowan ustawionych

w konfiguracji /lub do codziennych ksiggowan recznych,

na polecenie Glownego Ksiggowego lub osoby upowaznionej przez Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad, uprawniony uzytkownik — administrator FI
- wprowadza nowo utworzone konto do systemu, nowe konta rachunkéw bankowych
wymagaja dodatkowo konfiguracji ustawien bankowych,

f) konto juz utworzone w systemie SAP w module finansowo-ksiggowym (FI),
na ktérym ewidencjonowane byly operacje gospodarcze - w przypadku zmiany
przepisow mnie podlega likwidacji - przedmiotowe konto zostaje zablokowane
do ksiggowania przez administratora modulu FI w Centrali; blokowanie konta
do ksiggowania ustawia si¢ réwniez w przypadku stwierdzenia, Ze konto ksiegi
gléwnej (KG) nie powinno by¢ dalej uzywane,

Centrala GDDKIA i Oddzialy GDDKiA pracujgce w systemie SAP, posiadajg jeden
plan kont, z tym ze identyfikacja operacji ujmowanych w ksiggach dokonywana jest
po jednostce gospodarczej,

g)

h) dla kont shuzacych do rozrachunkéw wewngtrznych utworzony zostal kontrahent
»Oddzial”; kontrahenci z numeracjaz od 50000 do 50016 przedstawiong

na ponizszym ekranie uzywani sa przez Centrale GDDKiA
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Ekran nr 1, Kontrahent ,,Oddzial” utworzony dla celow rozrachunkéw wewnetrznych

i) pole ,jednostka gospodarcza” jest domyslnie wypelniane przez system zgodnie
z przypisaniem do Oddzialu GDDKiA oraz uprawnieniami danego uzytkownika
w systemie;

2) dane podstawowe kont ksiegi glownej (KG) definiowane w ramach planu kont obejmuja:

a) Typ/Oznaczenie: przyporzadkowanie do grupy kont, okre$lenie konta jako: konto
wynikowe/bilansowe, krétki tekst, nazwa konta:

Konko KG: G E)ud {npinke diog: budewiine)
Jednostka gosp, - S Tj "

{¥1Konto blansowe. .

Kréth tekst S Tawbudinpiowdr .
Clpns k@nta KG e ) S Tvi bud. {np.dnw.drog. budﬁwiane}

Spotkaprtoerska

Ekran nr 2. Dane podstawowe konta KG w zaktadce Typ/Oznaczenie
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b) Dane sterowania: zawiera m.in.: walute konta, okre§lenie czy jest to konto zbiorcze,

d)

znacznik ustawiajacy, czy jest mozliwe rozliczanie pozycji pojedynczych na tym
koncie:

BT bud.(np-iw. drog. budowlans) -
cobKkA-Certras B

STw bud;(ép.inw.d;‘ -

Ekran nr 3. Dane podstawowe konta KG w zakladce Dane sterowania

Wprowadzenie/Bank/Odsetki: okreslenie statusu konta — czyli wskazanie, ktore
dane podczas ksiggowania sg wypelniane opcjonalnie, a kiére obowigzkowo; rowniez
okreslenie czy dane konto ma by¢ istotne dla przeptywdw pienieznych - przy kontach
dotyczacych rachunkow bankowych wskazanie banku zwigzanego z tym kontem oraz

rachunku bankowego — symbolami ID konta; ID konta bankowego (identyfikator
konta):



KortokG -
Jednostia gosp: -

Fkran nr 4. Dane podstawowe konta KG w zakladece Wprowadz./Bank/Odset.

¢) Pojecie/Tiumaczenie: oznaczenie jezyka 1 slow kluczowych definiowanych

Kot KG
Jadrostka gosp.

RN AT RN P D

Ekran nr 5. Dane podstawowe konta KG w zakfadce Pojgcie/Tlumaczenie

f) Informacje: data utworzenia (wpisy automatyczne), nazwa uzytkownika (wpisy
automatyczne):



g)

Ekran nr 6. Dane podstawowe konta KG w zakladce Informacje

2. Numeracja dokumentéw finansowo - ksiegowych jest odrgbna dla kazdej jednostki
gospodarczej oraz dla kazdego rodzaju dokumentu. Zakresy numeréw sa zalezne od roku
obrotowego i s3 ustawiane przez administratora modutu FI w Centrali GDDKIiA osobno

dla kazdej jednostki gospodarczej. Ponizej zostaly przedstawione rodzaje dokumentéw
dostgpne w systemie SAP:

P

ra koryg. dost.

olstaplec
' Lista plac-rozrach.

" Nota ksiegowaOdb
- Notaodsetkowa Odb..
© Nota ksiegowa Dost.
Nota odsetkowa Dost. «
- Kota obdai. (5D}
' Faktura koryg.odiior
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Ekran nr 7. Rodzaje dokumentdw w systemic SAP
3. Ksiegowanie wydatkéw i dochodéw budzetowych dokonuje si¢ w nastgpujacy sposob:

1) zawarte umowy i inne dokumenty ksiggowe podlegaja rejestracji w systemie SAP, co
oznacza dokonanie rezerwacji §rodkdéw zgodnie z planem wydatkéw tzn, podany jest
rozdzial i paragraf wydatkow, zadanie, Zzrodlo finansowania, jednostka (Centrala
GDDKiA lub Oddzial GDDKiA) oraz kod dziatania wg budzetu zadaniowego;

2) podczas ksiegowania faktury w polu ,Rezer. srodkéw” wprowadzany jest numer
- rezerwacji Srodkéw, ktora jest dokumentem zaangazowania, co powoduje,
ze z automatu w ksiegach rachunkowych pojawiajg si¢ dane zawarte
w dokumencie zaangazowania (konto 998) takie jak:

a) pozycja finansowa (=dzial, rozdzial, paragraf),

b) stanowisko finansowe (=komorka organizacyjna),
¢) obszar funkcjonalny (=zrddlo finansowania),

d) nr zlecenia (=zadanie),

e) MPK (=stanowisko finansowe),

f) fundusz (=kod dziatania wg budzetu zadaniowego).

Pole ,,Fundusz” jest widoczne dla uzytkownika po otworzeniu okna ,,Blok dekretacji”,

E:} Ko %

ktére uruchamia sie za pomoca przycisku i

St B

| i niutok



Konto KG
Jednostiagosp.

- leon.goalalasngeney o T
CiRGER L EeY . o

€
[3£]

Fonyateans.
- Stanowisko fin.

F00, 9012, WE550+00]
IROLECR 20T Ll

Ekran nr 8. Pozycja dokumentu FI z referencjg do dokumentu zaangazowania

Po dokonaniu zaplaty, przy pomocy narz¢dzia do automatycznych platnosci, nastepuje
rozliczenie dokumentu, co widoczne jest w polu ,,Rozliczenie”. Widoczny jest takze
numer dokumentu rozliczeniowego:

|+ Zaklad Misny Wierzelki J.M.Zdanovs

- KontoKG 2
- Majows 77 - | |

e,

Nrdok. 160952

Podst. skon:
War, platr,

Forma platn.
Refer.plat. |
Roziczenie  07.92.2018 £ [30¢
Proypisane 20130205 | S

Ops EAE sp?;ywczef.zmgo?ﬁfig &% 4550 - B opsy

Ekran nr 9. Pozycja dokumentu F1 z danymi dotyczacymi zaptaty i rozliczenia dokumentu Fi



Platnoéci gencrowane sa automatycznie. W momencie zaplaty - zejScie z konta
bankowego - rozrachunek jest automatycznie rozliczany, co oznacza, Ze status tego
dokumentu Wwidnieje jako =zaptacony, dzigki czemu powstaje wykonanie
w paragrafie, ktéry zostal wskazany w dokumencie Zrédtowym jako pozycja
finansowa oraz na uZytych w tym samym dokumencie innych obiektach, ktére
dodatkowo wskazuja nam takze Zrédto finansowania, zadanie, komérke organizacyjna
i kod dzialania wg budzetu zadaniowego.

Dokument, ktéry nie zostal rozliczony z zaplaty, jest rdwniez widoczny w systemie
wten sam sposéb (z paragrafami itp.) tylke z innym statusem.
Dane w zaksiggowanych dokumentach zawsze sa widoczne w ten sam sposdb,
natomiast dokumenty réznig si¢ statusami — te, ktére sg rozliczone z Wyciagiem
Bankowym automatycznie generuja status dokumentu platno$é, co jest rbwnoznaczne
z wykonaniem wydatkow w Rb-28.

4. Wycena niezrealizowanych roznic kursowych dla nierozliczonych zobowigzah
i naleznosci dokonuje si¢ w nastgpujgcy sposob:
1) program wyceny uruchamia si¢ za pomocg transakcji FAGL FC VAL; wycena jest

wykonywana dla wszystkich pozycji pojedynczych dostawcow 1 odbiorcow
w walutach obcych, ktore sa nierozliczone na dzien wyceny;

2) po uruchomieniu transakcji FAGL_FC VAL pojawia si¢ ekran, na ktérym nalezy
wypelni¢ w ponize] przedstawiony sposob poszczegllne zakladki; raport nalezy
najpierw uruchomi¢ w przebiegu testowym, Zeby mie¢ mozliwo$é sprawdzenia
poprawnosci danych:

i .
LoIEYCENR 1R/

[T Torzene pakietdwprnadzink wedtoeego
Dutadokumentd .~ - :

“Daita kskgoviania

- Okres sprawozdawcy
pamiskgosanastona |
Ot dors

5 Pon, ustawianie wyceny
Przyczyna wycofani (Saida}

Ekran nr 11, Kryteria wyboru dla zakladki ,Ksiggowania” na ekranie selekcji transakeji

FAGL FC VAL
9 LN
(i



3) po sprawdzeniu poprawno$ci danych w raporcic wygenerowanym z transakcji
FAGL_FC_VAL uzytkownik powinien wygenerowaé raport ponownie w przebiegu
rzeczywistym uwzgledniajac dodatkowe kryterium w zaktadce ,Ksiggowania”:

Ekran nr 12. Dodatkowe kryterinm wyboru dla zakladki , Ksiggowania” na ekranie selekcji transakcji
FAGL _FC VAL po sprawdzeniu danych w raporcie '

wycenapoc. r:‘:}erozL__deyo;:éw i

iytena sald kot k'
KentekG U
Khicz riEnic kursauryeh

dicentisty

Dodathowry nagiduek

Ekran nr 15. Kryteria wyboru dla zakladki ,,Pozostale” na ekranie selekeji transakeji FAGL,_FC VAL,
Raporty generowane w systemie SAP:

1) dziennik dokumentéw generowany jest po zamknieciu ksigg za dany okres
obrotowy z transakeji S_ALR 87012287 w formie elektronicznej i zapisywany na
no$niku danych. Ponize] przedstawiono przykladowe kryteria wyboru
na ekranie selekcji:

10



Ekran nr 16. Ekran selekeji transakeji S_ALR, 87012287

11




2) zestawienie obrotow i sald generowane jest po zamknigeiu ksigg za dany okres
obrotowy z transakcji Y DEV 15000003 w formie elektronicznej, a nastgpnie
drukowane z systemu. Ponizej przedstawiono przykladowe kryteria wyboru na
ekranie selekcji:

1"""'.5(ydrukknntﬁez!<si§§éwéﬁ
Dodatkowy nadidue -
Konda pozabifarisowe

Ekran nr 17. Ekran selekcji transakeji ¥_DEV 15000003

Raport ten mozna wygenerowa¢ rowniez osobno dla kont bilansowych lub
pozabilansowych poprzez zaznaczenie wlasciwej opcji na ekranie wyboru:

- e D T . [m X : 2 L iR .
““Konta pozabilansowe ,%Konta pozabilansowe
“szystiie konta - CWszysthie konfa

Ekran nr 18. Opcje generowania raportu w transakeji S_ ALR_87012287

3) raport pozycji pojedynczych kont Ksiggi Glownej oraz salda kont rozrachunkowych
wyswietlane sg w transakcji FAGLLO3. Ponizej zostal przedstawiony ekran selekcji
dla tej transakcji: ‘

12
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Ekran nr 19. Ekran selekeji transakcji FAGLLO3

Na ekranie selekcji transakcji FAGLLO3 uzytkownik moze samodzielnie okre§li¢
zakres kont KG, ktore majg zosta¢ wySwietlone lub skorzystat z gotowych

wariantOw wyswietlania raportu, ktore wyswietla sie po weisnigeiu ikonki:

,,Odczyt wariantu”;

ZESTAWIENIE 31

| BFED DS

KFD J%

STANDARD nie smieniad
HKosgszty OBL
STANDARD-BY . A7
STANDARDL

STANDARD-BY .AJ
SOBOWIAZANIA 31.01.2017
STANDARD

't STANDARD

STANDARDL

STANDARDY

|z filtrem bez 959,
Dochody 2212017
Dochody 2212017
Dochody 221 _ZG18
Dochaody 221i_2C17
pochaody 2271 2318
STANDARD

PROSZE

&

.é% IR
N
o |
o | wf [ w?
w | ws?
uf |

o | w | o
g | | P
|
w5 | g

|
|
W | e |
| o

o | ¥

g | | w®
P | o |
| o | wf
s | a |
w | wd | e
o | ¥

L z i

Ekran nr 20. Lista wariantow wyswietlania raportoéw w transakeji FAGLLO03
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Ponadto c¢kran selekcji zapewnia rdézne opcje dotyczace wyboru okresu za jaki ma
byé wygenerowany raport, konieczne jest w takim wypadku zaznaczenie jednej
z trzech mozliwosci:

Ekran nr 23. Wybdr wszystkich pozycji za dany okres na ekranie selekeji transakeji FAGLLO3

Raport wygenerowany z transakcji FAGLLO3 wySwietla pojedyncze dokumenty
zaksiegowane w okresie wybranym na ekranie selekcji. Moze by¢ on wyswietlany
w dowolnych wariantach w zaleznosci od potrzeb uzytkownika. Oznacza to, ze
uzytkownik moze dowolnie wyswietla¢ lub ukrywaé kolumny raportu, oraz
sortowacd, filtrowaé i sumowac wyswietlone dane;

4) salda kont rozrachunkowych wyswictlane s3 w transakcji FAGLBO3. Ponizej
zostal przedstawiony ekran selekcji dla tej transakeji:

Ekran nr 24. Ekran selekcji transakeji FAGLB(03

Na ekranie selekcji transakcji FAGLB03 w polu ,,Numer konta” uzytkownik moze
wybra¢ raport dla pojedynczego konta KG lub zakresu kont KG.

14



Wygenerowany w transakcji FAGLBO03 raport wyswietla si¢ nastgpujaco:

:&ur:}';gr ¥ante: . 261-9-800 ... Rozr:dostaw,usk DO .
Jednostkagosp. . Gnoy | .GDDKIA- Centidla

*

Ekran nr 25. Raport salda kont KG wygenerowany z transakcji FAGLBO3

Ponadto uzytkownik ma mozliwos¢ ,,wklikania” si¢ w poszczegdlne kwoty raportu
w celu sprawdzenia jakie dokumenty skladaja si¢ na wartosci wykazane
wraporcie. Kliknigcie na wybrang kwot¢ spowoduje uruchomicnie
w nowym oknie dodatkowego raportu wyswietlajacego pojedyncze dokumenty
zaksiegowane w danym okresie:

Wsepsthoe porgee
i Tukres koak KG " X000

i

HHn
L

B
i
ot

Ekran nr 26. Raport pozycji pojedynczych konta KG uruchomiony po kliknigeiu na pojedyncz wartosé
w raporcie salda kont KG wygenerowanym z transakcji FAGLB03

s ' [,



5) raport wykonania dochodéw budzetowych generowany z transakcji Z130D. Ponizej
przedstawiono przyktadowe kryteria wyboru na ekranie selekc;ji:

¥t

© Rok abratawyjakres

ontoke
- Numet dokimenty
Ch dokumeriba Tefer, _
g S e

Wed A tyko pok wntow

Ekran nr 27, Ekran selekcji transakeji Z130
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Raport wygenerowany w transakcji Z130D prezentowany jest w ukladzie
paragrafowym:

Jednasﬁ(a gosp.
Obszar ﬁ'ﬂansowy

Rok: Pozycia fin.. . 3

- GDOO

- GDBK -

2020

| 500.60005.D0580+000 da 6&0 66005, D«Dsswzzz

Pozycja tinansowa

.Stauowrskﬂ fi nansmme

Fandusz

Uktad Z 230 W ESZ
Uzytkownik ESEKORSKA 5
Data/gedz. 27.01.2020 10:32:16

Rapart za okres od 01 2(519 ale] 19‘2028

bog20

R
s00.86012  DOSZN I T 962511, 91-
DOE30 DB e L.O86.78%0
: PE s 533.900,17-
D630 O e 1.626. 680, 16
pogan e & 56,213,685
: T R 179,38-
.DOGAD [, ax 50.303,03-
DEFED R -
: D8 © 2.653.196,67-
KSK_ 22, s 3,00
PR . ' "13.435,76-
D7S0 &Y . e 2.666,632,43-
e oot
PB
T
\DOB70 DB
st

ok
PR 414.713,77-
Dbgz & s 1.353. 451 08~
pooen S a, aa '
DB &in £.503.884,3
PE . "18.066,50-
Doo4o £, an s 521. 959,52—
S s e
08 5. 48577.158.06
: PR s 743.025,24-
w0, we 48 4288 70
e
DB 5o 12.703.074,60
B e AR
DO970 &, wa  12.715.153,05
so0.60012 & axs 95.501.137,87-
o, " sess 95.501.137,87-

Ekran nr 28. Raport z wykonania dochodéw budzetowych wygenerowany z transakeji Z130D

e



6) raport wykonania wydatkéw budzetowych generowany z transakcjii Z130W.
Ponizej przedstawiono przykladowe kryteria wyboru na ekranie selekcji:

" Wareat

. Obszr fuskapraty. ]
Program huttetoiy o

Jadnostica gosp, -

éii\iurﬁer okomeaty .
e dokumenta rafer,
Opera
T

.- Nuter ok ptrioder -
Rk obr.- ok slain,

w;ftgm»{_zac;a Todzaju Koty - :
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Ekran nr 29. Ekran selekeji transakeji Z130W
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Raport wygenerowany w transakcji Z130W prezentowany jest w ukladzie
paragrafowym:
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Ekran nr 30, Raport z wykonania wydatkow budzetowych wygenerowany z transakcji Z130W
7 raport ZZFM z wykonania budzetu generowany z transakcji GRS5

w nastepujacym uktadzie:
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a) budzet (plan),

b) wnioski,

c) rezerwacje (zaangazowanie),
d) faktury,

e) ptatnosci,

f} calkowite zaangazowanie,

g) dostepne Srodki,

h) zaangazowanie ksiggowe.

Raport ten po wygenerowaniu jest mozliwy do wy$wietlenia w wielu wariantach np.:
w podziale na zadania (programy budzetowe), rozdzialy i paragrafy klasyfikacji
budzetowej (pozycje finansowe), komdrki merytoryczne lub jednostki (stanowiska
finansowe), zrodla finansowania (obszary funkcjonalne) oraz fundusze (kody dziatan
wg budzetu zadaniowego):

RAPORT VEYKOMAMIA BUDZETU

Grupa raportdvg

Ekran nr 31. Ekran poczatkowy transakcji GR55 dla grupy raportéw ZZFM

Ponizej przedstawiono przykladowe kryteria wyboru na ekranie selekcji.

CPomygpfrensoea -
i waroe(e)

-Obsrar fymikgonainy N

Wb watstlch i e
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b wastosclai) S

Ekran nr 32. Ekran selekeji w transakcji GR55 dla raportu ZZFM

8) raport ZPLC dotyczacy platnosci przekazanych do Centrali GDDKIA generowany
Z transakcji GR35 w nastepujacym ukladzie:
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a) dochody budzetowe zrealizowane,
b) przekazane do Centrali,
c) saldo.

Raport ten po wygenerowaniu jest wy$wietlany w podziale na rozdzialy 1 paragrafy
klasyfikacji budzetowej dla dochodow (pozycje finansowe dochodowe). Raport ten
zostal opracowany na potrzeby Oddzialéw GDDKIA i ma na celu poréwnanie danych
w ukladzie paragrafowym zaksiggowanych przez Oddzialy GDDKiA na kontach
130-0-100 i 246-0-000:

Fridis) 5
ST &

RAPORT WYKOMANIA BUDZETU

Ekran nr 33, Ekran poczatkowy transakeji GR35 dla grupy raportéw ZPLC

Ponizej przedstawiono przykladowe kryteria wyboru na ekranie selekcji.

Rk obrotowy :
- Okesde’

 Stanowisko fiansows

b warto$é(s)
‘Pozydja fivansowa -
I wartdsé(cl]

Ekran nr 34. Ekran selekcji w transakeji GR55 dla raportu ZPLC

Po wygenerowaniu raport wyglada nastepujaco:
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Ekran nr 35. Wyglad raportu ZPLC

raporty pomocnicze do automatycznych ksiggowan na kontach $80-0-000, 980-1-000,
981-0-000, 998-0-000, 999-0-000 generowane z transakcjii ZFMPZW, ponizej
przedstawiono przykladowe kryteria wyboru na ekranie selekcji:

WrKonto 980-0-000
U Kpnto 980-1-0048

“Konto S81-0-000
£7% Konto S9a-0-000

:Rakgdbiqé’fc'nwﬂ*f' :
- Okees

Ekran nr 36. Ekran selekcji transakcji ZFMPZW

W zalezno$ci od wybranego przez uzytkownika konta system prezentuje inny raport
w ukladzie paragrafowym:

t&3 Konto 980-0-000
™ Konto 986-1-000
s Konto SR1-0-000
" Konto 998-0-000 .
(™ Konta 996-0-000

Ekran nr 37. Kryterium wyboru dla konta 980-0-000 na ekranie selekeji transakceji ZFMPZW
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gS(] 0-000 P!an ﬁnansawy wydatkow budzetowych

. Okres: 012

}ednestka gosporarcza: Gﬁiﬁﬂ_____  Rokobrotowy: ot

Ekran nr 38. Rapott dla konta 980-0-000 z transakcji ZEMPZ

 iKonto 980-0-000
L}iéf} Konto 980-1-0040
" Konta 981-0-000
{TKonta 998-0-000
Konto 398-0-000

Ekran nr 39. Kryterium wyboru dla konta 980-1-000 na ekranie selekcji transakcji ZFMPZW
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QSﬁ%iQOQO-'Pian finansowy: - Srodki n:iemzﬁ&s,pahowaﬁe_ Centrala’

GDOO . Rok'obrotowy: 2019
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;00 BUPRO301.02
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Ekran nr 40. Raport dla konta 980-1-000 z transakcji ZFMPZW

" Korite 980-0-000
i ¥Konto 980-1-000
(& Konts §81-0-000
iKonto 998-0-000

rKonto 828-0-000

Ekran nr 41. Kryterium wyboru dla konta 981-0-000 na ekranie selekeji transakcji ZFMPZW
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'981-0-000 Plan fir nansewy mewygasajgjcych wyéatkow mku hiez

. }ednestka gsspodastza GD{IG Rok ebrotgwy 2@19 | - Okres 912:

Ekran nr 42. Raport dla konta 981-0-000 z transakcji ZFMPZW
i Konto 980-0-000
= Konto 980-1-000
(jRonta 981-0-000-
Konto 998-0-000
{ :Konto 999-6-000

Ekran nr 43. Kryterium wybom dla konta 998-0-000 na ckranie selekeji transakeji ZFMPZW

99&()'{}00 Zaangazowame wydatkaw budzet::}wych rok;u b;ezqcego o

Jednostka gospociarcza ' {}DG{} o - Rok obrotowy: 2019+ Okres: 012

250, 822 53 L

Ekran nr 44. Raport dla konta 998-0-000 z transakcji ZFMPZW
"Konto 980-0-000
Kot 980-1-000
iKonto 681-0-000
Kot 998-0-000
% Konto 998-0-000

Ekran nr 45. Kryterium wyboru dla konta 999-0-000 na ekranie selekeji transakcji ZFMPZW
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10)

1)

2)

| 999-0-000 Zaangazowanie wydatksw budzetowych praysych lat

Jednostka gospodarcza: GDOO ~  Rokobrotowy: 2010 Okres: 012

16,940,054 21

é

Ekran nr 46. Raport dla konta 999-0-000 z transakcji ZFMPZW

Po sprawdzeniu poprawnosci danych w wygenerowanych raportach sa one
automatycznie ksiggowane na kontach pozabilansowych za pomocg odrebnej funkcji
do ksiggowania;

plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym, dotyczacy danego
dziatania ksiggowany jest pozabilansowo na koncie 990* na podstawie danych
pochodzacych z systemu SAP z raportow ZZFM oraz ZZBZ, w podziale na fundusze
(kody dzialah wg budzetu zadaniowego), programy budzetowe (wedlug zadan),
pozycje finansowe (klasyfikacja budzetowa) oraz obszary funkcjonalne (Zrédto
finansowania)}.

Sprawozdania finansowe i budzetowe.

sprawozdania budzetowe sa sporzadzane na podstawie raportéw generowanych
w systemie transakcyjnym opisanych we wczesniejszych punktach zatgcznika nr 7;

sprawozdania finansowe s3 automatycznie generowane z systemu transakcyjnego za
pomoca transakcji F.01, ktora umozliwia wygenerowanie sprawozdan finansowych
Bilans i Rachunek zyskow i strat.
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Wygenerowanie bilansu

Nalezy zdefiniowaé plan kont, jednostke gospodarcza, wersje sprawozdania
finansowego, rok sprawozdawczy, rok poréwnawczy i wymagany okres
sprawozdawczy, porownawczy od...do..:

Dzist gnapodarcey
Tp by

| Wersia sprawnzdania finansoweg. .

- Rolsprawoidiay

Okresy spragondaticze
Rok pofewnawery -

G i o

Ekran nr 47. Ekran selekcji transakeji F.01

Przy wyborze wyswietlania sprawozdania finansowego mozemy skorzystaé z pomocy
wyszukiwania za pomoca ikonki:

L

Po jej uruchomieniu uzytkownik okresla wersje sprawozdania finansowego, ktore ma
zostaé wyswietlone:
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Ekran nr 48. Lista wersji wydwietlania raportow w transakcji F.01

Wygenerowany raport bilansu wyswietla si¢ nastepujaco:
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Ekran nr 49. Raport Bilansu
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Wygenerowanie Rachunku zyskéw i strat

Nalezy zdefiniowaé¢ plan kont, jednostke gospodarcza, wersj¢ sprawozdania
finansowego, rok sprawozdawczy, rok poréwnawczy 1 wymagany okres
sprawozdawczy, porownawczy od ...... do ......

Plan kgnt;
{oKgnteRS
i QUSpGApITES

iyt destnbcbulie ks it

Ekran nr 50. Ekran selekcji transakeji F.01

Wygenerowany raport rachunek zyskow i strat wySwietla si¢ nastepujaco:

Hadpogwn Haigg

Jpinsstks pzondances 5DOO Dz

e
W

o

[ R e

bSO o
5] n

=]

18,406,138

Ekran nr 51. Raport rachunek zyskow i strat.
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Zatacznik nr 8

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH DLA CENTRALI I
ODDZIALOW
PROWADZACYCH EWIDENCIE W SYSTEMIE FINANSOWO - KSIEGOWYM SAP

0 ' -0-000 bllansoe ’

g
011-0-100  |Srodki trwale ~ budynki | budowle bilansowe
011-0-200 Sradki trwale — obiekty inZynierii lgdowej i wod. bilansowe
011-0-300 Srodki trwale — kotly i maszyny energetyczne bilansowe
011-0-400 Srodki trwale — maszyny, urzadzenia | ap.og.zast. bilansowe
011-0-500 Srodki trwale — specjalistyczne maszyny, urz.i ap. bilansowe
011-0-600 Srodki trwale — urzadzenia techniczne bilansowe
011-0-700  [Srodki trwale — srodki transportu bilansowe
011-0-800  |Srodki trwale — narzedzia, przyrzady, ruch.i wyp. bilansowe
011-0-800 Inwestycje w obcych $rodkach trwalych bilansowe
013-0-000 Pozostate srodki trwate bilansowe
016-0-000 Dobra kuifury bilansowe
(020-0-000 WNIP — umarzane w czasie bilansowe
021-0-000 WNIP — umarzane jednorazowo bilansowe
071-0-100 Umorzenie sr. trw. - budynki i budowle bilansowe
071-0-200 Umorzenie $r. trw. - obigkty inZynerii lad. i wod. bilansowe
071-0-300 Umorzenie &r. trw. - kotly i maszyny energetyczne bilansowe
071-0-400 Umorzenie $r. trw. - maszyny urzgdz. i ap.og.zast bilansowe
071-0-500 Umorzenie §r1. trw. - specjal. maszyny, urz.i ap. bilansowe
07 1-0-600 Umaorzenie §r. trw. - urzadzenia fechniczne bilansowe
071-0-700 \Umorzenie §r. trw. - srodki transportu bilansowe
071-0-800 Umorzenie ér. trw. - narz., przyrz., ruch. I wyp. bilansowe
071-0-900 Umorzenie wktadu wias. w obcym $r. trwalym bitansowe
071-1-000 Umorzenie WNIP — umarzane w czasie bilansowe
072-0-000 Umorzenie pozostalych $r. trw. {niskocennych) bilansowe
072-1-000 Umorzenie WNIP — umarzane jednorazowo bilansowe
080-0-000 Srodki trwate w budowie - Zakupy inwestycyjne bilansowe
080-0-100 Srodki trwate w budowie - Wykup gruntow bilansowe
080-0-200 Srodki trwate w budowie - Inne $rodki trwale bilansowe
081-0-000 [S.T.w bud.{np.:Inw.drog. budowlane) bilansowe
081-0-100 S.T.w bud.{np.inw.drog., budowane) - roznice kurs. hilansowe
081-0-200 S.T.w bud.{np.:inw.drog. budowlane) - zakofczone bilansowe
101-0-000 Kasa krajowych srodkéw pienieznych bilansowe
101-0-100 Kasa krajowych srodkéw pienieznych - ZFSS bilansowe
101-0-200 Kasa krajowych $rodkéw pienieznych - doch.budzetow bilansowe
101-1-010 Kasa zagr.Srodkéw pienigznych EUR bilansowe
101-1-020 Kasa zagr.srodkow pienigznych USD bilansowe
101-1-030 Kasa zagr.srodkéw pienieznych GBP bilansowe
101-1-040 Kasa zagr.srodkow pienieznych JPY bilansowe
101-1-050 Kasa zagr.srodkéw pienieznych CHF bilansowe
101-1-060 Kasa zagr.srodkow pienigznych NOK bilansowe
101-1-070 Kasa zagr.srodkéw pienieznych SEK bilansowe
101-1-080 Kasa zagr.srodkow pienigznych DKK ) bilansowe
101-1-080 Kasa zagr.srodkéw pienieznych CAD bilansowe
101-1-100 Kasa zagr.srodkow pienieznych AUD bilansowe
130-0-100 Rachunek biezacy jednostki - dochody budzetowe bilansowe
130-0-101 Rachunek biezacy jednostki - dochody b. ktech.wpt bilansowe
130-0-102 Rachunek biezgcy jednostki - dochody b. k.tech.wyd bilansowe
130-0-200 Rachunek biezgcy jednostki - wydatki budzetowe bilansowe
130-0-201 Rachunek biezgcy jednostki - wydaiki b. k.tech.wp! bilansowe
130-0-202 Rachunek biezacy jednostki - wydatki b. k.tech.wyd bilangsowe
130-0-300 Konto $rodkéw niewygasajgcych (wydatkowe) bilansowe
130-0-301 Konto srodk.niewyg.(wydat.) — k.tech.wphaw bilansowe
1303-0-302 Konto $rodk.niewyg.(wydat.}) — k.tech.wydat bilansowe
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130-1-100 R-K NBP do ewidencji VAT Split Payment bilansowe
130-1-101 R-K NBP do ewidencji VAT Split Payment k.tech.wpt. bilansowe
130-1-102 R-K NBP do ewidencji VAT Split Payment k.tech.wyd. bilansowe
130-1-200 R-k VAT - dochody budz. Split payment bilansowe
130-1-201 R-k VAT - dochody budz.k.tech.wpt. Split payment bilansowe
130-1-202 R-k VAT - dochody budz.k.tech.wyd. Split payment bilansowe
130-1-300 R-k VAT - wydatki budZzetowe Split payment hilansowe
130-1-301 R-k VAT - wydatki b.k.tech.wpl. Split payment bilansowe
130-1-302 R-k VAT - wydatki b.k.tech.wypt. Split payment bilansowe
130-1-400 R-k VAT - érodki niewygasajace Split payment bilansowe
130-1-401 R-k VAT - $rodki niewygas. fech.wpl. Split payment bilansowe
130-1-402 R-k VAT -srodki niewygas. tech.wypt. Split payment bilansowe
135-1-000 R-k srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia bilansowe
135-1-001 R-k $rod.funduszy specj.przeznacz. k.tech.wphywy bilansowe
135-1-002 R-k srod.funduszy specj.przeznacz. k.tech.wydatki bilansowe
135-2-000 R-k srodkow funduszy specjal. przeznaczenia-lokata bilansowe
137-0-230 FS, Zgorzelec-Krzyzowa, podstawowy bilansowe
137-0-240  |FS, Zgorzelec-Krzyzowa, odsetkowy bilansowe
137-0-280 FS, Betk-Gorzyczki, podstawowy bilansowe
137-0-300 FS, Betk-Gorzyczki, odsetkowy bilansowe
137-0-320 FS, wsparcie, podstawowy bilansowe
137-0-330 FS, wsparcie, odsetkowy bilansowe
137-0-580 ISPA, wsparcie, podstawowy bilansowe
137-0-600 {SPA, wsparcie, odsetkowy bilansowe
137-0-680 FS, Konin-Emilia, podstawowy bilansowe
137-0-690 FS, Konin-Emilia, odsetkowy bilansowe
137-0-730 CEF, FRAME NEXT, rach. podstawowy bilansowe
137-0-731 CEF, FRAME NEXT, rach. podstawowy - K.tech.wpt. bilansowe
137-0-732 CEF, FRAME NEXT, rach. podstawowy - K.tech.wyd. bilansowe
137-0-734 CEF, FRAME NEXT, rach. podst. -refundacja bilansowe
137-0-735 CEF, FRAME NEXT, rach. podst.ref.- K.tech.wpt. bilansowe
137-0-736 CEF, FRAME NEXT, rach. podst. ref.- k.tech.wyd. bilansowe
137-0-820 CEF, CROCODILE2, podstawowy bilansowe
137-0-821 CEF, CROCODILE2, podstawowy, - k.tech.wpt. bilansowe
137-0-822 CEF, CROCODILE2, podstawowy, - k.tech.wyd. bilansowe
137-0-850 TEN-T, CROCODILE, podstawowy bilansowe
137-0-851 TEN-T, CROCODILE, podstawowy - k.tech.wpt. bilansowe
137-0-852 TEN-T, CROCODILE, podstawowy - K.tech.wyd. bilansowe
137-0-880 TEN-T, CROCQODILE, odsetkowy bilansowe
137-0-881 TEN-T, CROCODILE, odsetkowy - k.tech.wpt. bilansowe
137-0-882 TEN-T, CROCODILE, odsetkowy - k.tech.wyd. bilansowe
137-0-910 CEF, EU ITS Platform podstawowy bilansowe
137-0-911 CEF, EU ITS Platform podstawowy, - k.tech.wpt. bilansowe
137-0-912 CEF, EU ITS Platform podstawowy, - k.tech.wyd. bilansowe
137-2-250 FS, Zgorzelec-KrzyZzowa, wspdtfinans. . |bilansowe
137-2-251 FS, Zgorzelsc-Krzyzowa, wspdtiinans.-k.tech.wpt, bilansowe
137-2-252 FS, Zgorzelec-Krzyzowa, wspotfinans.k.tech.wyd. bilansowe
137-2-310  |FS, Belk-Gorzyczki, wspotinans. bilansowe
137-2-311 £S, Betk-Gorzyczki, wspolfinans. - k.tech.wpt. bilansowe
137-2-312 FS, Betk-Gorzyczki, wspétfinans. - k.tech.wyd. bilansowe
137-2-340 FS, wsparcie, wspoliinansowanie bilansowe
137-2-341 FS, wsparcie, wspotiinansowanie - k.tech.wpt. bilangsowe
137-2-342 FS, wsparcie, wspotfinansowanie - k-tech.wyd. bilansowe
137-2-610 ISPA, wsparcie, wspdtfinansowanie bilansowe
137-2-611 ISPA, wsparcie, wspolfinansowanie - K.tech.wpt. bilansowe
137-2-612 ISPA, wsparcie, wspdifinansowanie - k.tech.wyd. bilansowe
137-2-700 FS, Konin-Emilia, wspotfinansowanie bilansowe
137-2-701 FS, Konin-Emilia, wspétinansowanie- k.tech.wpt. bilansowe
137-2-702 FS, Konin-Emilia, wspoffinansowanie- k.tech.wyd. bilansowe
138-0-000 Rachunek Srodkéw Europejskich bilansowe
138-0-001 Rachunek Srodkéw Europejskich - k.tech.wpiyw. bilansowe
138-0-002  |Rachunek Srodkéw Europejskich - k.tech.wydat. bilansowe




138-1-000 Rachunek Srodkéw Europejskich VAT - Spiit Payment bilansowe
138-1-001 Rachunek Srodkéw Europejskich VAT - k.tech.wplyw. bilansowe
138-1-002 Rachunek Srodkéw Europsjskich VAT - k.tech.wydat. bilansowe
139-0-050 R-K Kente pomocnicze KFD bilansowe
139-0-051 R-K Konto pomochicze KFD k.tech.wpt. bilansowe
139-0-052 R-K Konto pomocnicze KFD k.tech.wyd. bilansowe
139-0-060 Spienigzone gwarancje bankowe bilansowe
139-0-061 Spienigzone gwarancje bankowe - k.tech.wplyw bilansowe
138-0-062 Spieniezone gwarancje bankowe - k-tech.wyd. bilansowe
139-0-090 Rozl. z BGK z tyi. zadar inwestycyinych bilansowe
139-0-091 Rozl. z BGK z tyt. zad.inw.Qddz. W-wa k.tech.wpt. bilansowe
139-0-092 Rozl. z BGK z tyt. zad.inw.Qddz. W-wa k.tech.wyd. bilansowe
139-0-190 Zabezpieczenia nalezytego wykonania - inwestycje bilansowe
138-0-191 Zabezp.nalez. wyk.-inwestycje-konto tech.wpiywy bilansowe
139-0-192 Zabezp.nalez.wyk.-inwestycje-konto tech.wydatki bilansowe
139-0-200 CEF, CROCODILEZ2, rach. pomochiczy bilansowe
139-0-201 CEF, CROCODILEZ2, rach. pomocniczy - k.tech.wpt. bilansowe
139-0-202 CEF, CROCODILE2, rach. pomocniczy - k.tech.wyd. bilansowe
139-0-210 EU ITS Platiorm, rach. pomocniczy bilansowe
139-0-211 EU ITS Platform, rach. pemaochiczy - k-tech.wpt. bilansowe
139-0-212 EU ITS Platform, rach. pomocniczy - k.tech.wyd. bilansowe
139-1-010 R-K Wptywy - MOP (UDP) bilansowe
138-1-011 R-K Wptywy - MOP {UDP) k.tech.wpl. bilansowe
138-1-012 R-K Wplywy - MOP (UDP) k.tech.wyd. bilansowe
139-1-020 R-K Wadia bilansowe
139-1-021 R-K Wadia - k.tech. wpt. bilansowe
139-1-022 R-K Wadia - k.iech. wyd. bilansowe
139-1-040 R-K pomocniczy karty platnicze VISA bilansowe
139-1-041 R-K pomocniczy karty piatnicze VISA - k.tech.wpt. bilansowe
139-1-042 R-K pomocniczy karty platnicze VISA - k.tech.wyd. bilansowe
139-1-080 R-K kar Prawe o ruchu drogowym bilansowe
139-1-081 R-K kar Prawo o ruchu drogowym - k.tech.wpt. bilansowe
139-1-082 R-K kar Prawo o ruchu drogowym - k.tech.wyd. bilansowe
139-1-090  [R-K Wynagrodzenia bilansowe
139-1-091 R-K Wynagrodzenia - k.tech.wpt. bilansowe
138-1-092 R-K Wynagrodzenia - k.tech.wyd. bilansowe
139-1-110 R-K Zabezpiecznia umow bilansowe
139-1-111 R-K Zabezpiecznia umdw - k.tech.wpl. bilansowe
139-1-112 R-K Zabezpiecznia umodw - k.tech.wyd. bilansowe
139-1-120 R-K Wadia i Zabezpieczenia PLN bilansowe
139-1-121 R-K Wadia i Zabezpieczenia PLN - k.tech.wpt. bilansowe
139-1-122 R-K Wadia i Zabezpieczenia PLN - k.tech.wyd. bilansowe
139-1-123 R-K Wadia | zabezpieczenia EUR bilansowe
139-1-124 R-K Wadia | Zabezpieczenia EUR - k.tech.wpt. bilansowe
139-1-125 R-K Wadia | Zabezpieczenia EUR - k.fech.wyd. bilansowe
139-1-126 R-K Wadia i Zabezpieczenia Subkonto bilansowe
139-1-127 R-K Wadia | Zabezpieczenia Subkonto- k.tech.wpt. bilansowe
139-1-128 R-K Wadia i Zabezpieczenia Subkonto- k.tech.wyd. bilansowe
139-1-130 R-K Rachunek depozytowy bilansowe
139-1-131 R-K Rachunek depozytowy- k.tech.wpl. bilansowe
139-1-132 R-K Rachunek depozytowy- k.tech.wyd. bilansowe
139-1-133 R-K Rachunek depozytowy - lokata bilansowe
139-1-140 R-K Przejazdy nienorm.kary,optaty(PRD) bilansowe
139-1-141 R-K Przejazdy nienorm.kary,optaty(PRD)-k.tech.wpt. bilansowe
139-1-142 R-¥ Przejazdy nienorm.kary,optaty(PRD)-k.tech.wyd. bilansowe
138-1-160 R-K Wadia i zabezpieczenia EUR bilansowe
139-1-161 R-K Wadia | zabezpieczenia EUR - k.tech.wpl. bilansowe
139-1-162 R-K Wadia i zabezpieczenia EUR - k.tech.wyd. bilansowe
139-1-170 R-K pomocniczy karta prepaid - p.Olko bilansowe
139-1-171 R-K pomocn. karta prepaid p.Olke- k.tech.wpt. bilansowe
139-1-172 R-K pomocn, karta prepaid p.Olko - k.tech.wyd. bilansowe
139-1-180 R-K pomocniczy karta prepaid - M. M. hilansowe




139-1-181 R-K pomocn.karta prepaid M.M.k.tech.wpt. bilansowe
139-1-182 R-K pomocn.karta prepaid M.M.k.tech.wyd. bilansowe
139-1-380 R-K kar Policja 72..36 bilansowe
139-1-381 R-K kar Policja 72..36 k.tech.wpt. bilansowe
139-1-382 R-K kar Policja 72..36 k.tech.wyd. bilansowe
138-1-390 R-K kar Izby Celne 07...42 bilansowe
139-1-391 R-K kar Izby Celne 07...42 k.tech.wpt. bilansowe
139-1-392 R-K kar I1zby Celne 07...42 k.tech.wyd. bilansowe
139-1-400 R-K pomocniczy karta prepaid -p. Bochenek - Kolano bilansowe
139-1-401 R-K pom. karta prepaid p.Bochenek-K. - k.tech.wpt. bilansowe
138-1-402 R-K pom. karta prepaid p.Bochenek-K. - k.tech.wyd. bilansowe
139-1-410 R-K Wplywy z ust. o transporcie drogowym bilansowe
139-1-411 R-K Wplywy z ust. o transpor.drogowym k.tech.wpt. bilansowe
139-1-412 R-K Wplywy z ust. o transpor.drogowym k.tech.wyd. bilansowe
139-1-420 R-K Wplywy-koncesjonariusze(UAP i KFD) bilansowe
139-1-421 R-K Wptywy-koncesjonariusze(UAP i KFD) k.tech.wpl. bilansowe
139-1-422 R-K Wptywy-koncejsonariusze(UAP i KFD) k.tech.wyd. bilansowe
139-1-430 R-K pomocniczy karta prepaid - p.Hadag bilansowe
139-1-431 R-K pomocn. karta prepaid p.Hadas - k.tech.wpt. bilansowe
139-1-432 R-K pomocn. karta prepaid p.Hada$ - k.tech.wyd. bilansowe
139-1-440 R-K pomocniczy karia prepaid - p.Snopkiewicz bilansowe
139-1-441 R-K pom. karta prepaid p.Snopkiewicz - k.tech.wpt. bilansowe
138-1-442 R-K pom. karta prepaid p.Snopkiewicz - k.tech.wyd. bilansowe
139-2-001 R-K pomocniczy karta prepaid - T-1 Wydz. Techn. bilansowe
139-2-002 R-K pomocniczy karta prepaid - F-2 Wydz. Admin. bilansowe
139-2-003 R-K pomocniczy karta prepaid - Z.11 Boza Wola bilansowe
139-2-006 R-K pomocniczy karta prepaid - Z-14 Mifisk Maz. bilansowe
139-2-010 R-K pomocniczy karta prepaid - Z.18 Ozarow Maz. bilansowe
139-3-000 R-K do ewidencji VAT Split Payment bilansowe
138-3-001 R-K BGK do ewidencji VAT Split Payment k.tech.wpt. bilansowe
139-3-002 R-K BGK do ewidencji VAT Split Payment k.tech.wyd. bilansowe
141-0-000 Srodki pieniezne w drodze PLN bilansowe
141-0-100 Srodki pieniezne w drodze w walucie obcej bilansowe
201-0-000 Rozr. z dost. kraj. z tyt.dostaw i usi. (DO) bilansowe
201-0-010 Rozr.z dost.kraj.z tyt.dost.i usl.-zalicz.(DO) bilansowe
201-0-020 Rozrachunki z tyt. wadiow (DO bilansowe
201-0-030 Rozrachunki z tyt. zabezpieczen (DO) bilansowe
201-0-040 Kaucje dostawcy krajowi- wydatki biezace {DO) bilansowe
201-0-100 Rozr.z dost.krai.—rozr.z tytinwest. (D0) bilansowe
201-1-030 Zabezp.nalez. wyk. umdw - gwarancje bankowe (DO} bilansowe
202-0-000 Rozr.z dost.zagranicznymi {DO) bilansowe
202-0-020 Rozr.z dost.z {yt.zabezp. i wadidéw EUR (DO) bilansowe
204-0-000 Rozrachunki z tytutu wptlat dot.obiekiéw socjal. OD bilansowe
206-0-000 Pozostate rozrachunki z odbiorcami {OD) bilansowe
211-0-000 Rozr. z tyi. opfat drog. {UDP) (OD) bilansowe
211-0-020 Rozr. z tyt. kart drog. WINIETY {(OD) bilansowe
211-0-800 Rozr. z tyt. kar PRD — (OD) bilansowe
211-1-000 Diugoterminowe naleznosci KFD (OB) bilansowe
212-0-000 Rozr.z dost.krajowymi finansowane z KFD (DO} bilansowe
212-0-100 Rozr.z dost.krajowymi finans.z KFD-inwest. {DO) bilansowe
212-0-130 Rozr.z dost.krajowymi finans.z KFR-in.kauc. (DO) bilansowe
212-1-200 Rozrachunki z edbiorcami KFD (OD) bilansowe
212-2-000 Rozr.z podwykonawcami {ustawa) KFD {(DO) bilansowe
212-3-000 Rozr.z wykonawcami {ustawa} KFD (DO) bilansowe
213-0-000 Rozr.z dost.zagran finans.z KFD (DO) bilansowe
213-0-100 Rozr.z dost.zagr.finans.z KFD - inwest. (DO) bilansowe
214-0-000 KFD Potwierdz.wydatkow z tyt. inwest. (KG) bilansowe
214-2-000 KFD Potwierdz. wydatkéw biezacych KSPO (KG) bilansowe
214-3-000 KFD Potwierdz.wydatkéw - koncesjonariusze {(KG) bilansowe
215-0-000 Rozl.pozost.wydatkéw biezgcych KFD (KG) bilansowe
215-0-010 Rozr. z KFD z tyt. oplat drogowych (KG) bilansowe
215-0-020 bilansowe

Rozr. z tyt. kart drog. WINIETY (KG)




215-0-100 Rozr. z KFD (UDP, UTD) — odbiorcy (OD) bilansowe
215-0-101 Depozyt KFD-UPRD,UTD (KG) bilansowe
215-0-102 Rozr.z KFD - przejazdy nienormatywne (KG) bilansowe
215-0-200 Rozliczenia z KFD {(UDP, UTD, UA} (KG} bilansowe
215-0-300 Rozliczenia z KFD - Odpisy aktualizujace bilansowe
215-0-301 Rozl. z KFD - Qdpisy aktualizujgce nalez. diugoter bilansowe
215-0-400 Rozr.z KFD - refakfura (KG) bilansowe
215-1-101 Rozr.z KFD z tyt.wydatkéw inwest.-kary (OD} bilansowe
215-1-200 Rozr.z KFD - koncesjonariusze {KG) bilansowe
215-1-300 Rozr.z tyt. KFD decyzje wigloletnie (KG) bilansowe
215-1-301 Rozr.z tyt. KFD decyzje krotkoterminowe (KG) bilansowe
216-0-000 Rozl.z podwykonawcami (KG) bilansowe
217-0-000 Rozrachunki z KFD {ustawa} (KG) bilansowe
217-1-000 Qdpisy aktualizujgce KFD dot. Dostawcow bilansowe
218-1-000 Rozr. z dost.zal.na ér.trwate w bud.- BUDZET {DQ) bilansowe
218-2-000 Rozr. z dost.zal.na ér.trwale w bud.- KFD (DO} bilansowe
219-0-000 Rozr. z Fund. Rozwoju Przew. Autobusowych (KG) bilansowe
220-0-000 Rozl. budzetami - VAT nalezny (KG)od 2015 1. bilansowe
220-0-010 Rozl. budzetami - VAT naliczony (KG) od 2015+, bilansowe
221-0-000 Naleznosci z tytutu dochodéw budzet.(OD} bilansowe
222-0-000 Rozliczenie dochoddw budzetowych (DO) bitansowe
223-0-000 Rozliczenie wydatkéw budzetowych (KG) bilansowe
223-0-300 Rozliczenie wydatkow budzetowych - niewygaszone bilansowe
225-0-000 Rozr.z budzetami - rozliczenie PDOF (DO} bilansowe
225-0-010 Rozr.z budzetami - rozliczenie podatku VAT (DO) bilansowe
225-0-090 Rozr.z budzetami - VAT nalez. fakt.wew (KG) bilansowe
225-1-000 Rozr.z budzetami - podatek od nieruchomosci {DO) bilansowe
225-2-000 Rozr.z budzetami - podatek od srod. transp.(DO) bilansowe
225-3-000 Rozr.z budzetami - inne poz. podatki i opi.{DO} bilansowe
226-1-000 Diugoterminowe naleznosci budzetowe (OD) bilansowe
227-0-000 Rozl.wydatkéw z budz. Srodkow europ.(KG) bilansowe
228-0-000 Rozl.srodkéw nie podlegajacych zwrotowi (KG) bilansowe
229-0-000 Pozost.rozr.publiczno-prawne - ZUS (DO} bilansowe
229-0-100 Pozost.rozr. publicznoprawne -Wody Polskie (DO) bilansowe
229-0-700 Pozost.rozr. publicznoprawne - PFRCON (DO) bilansowe
231-0-000 Rozr. z tytulu wynagrodzen (KG) bilansowe
233-0-000 Rozr.z tytutu udziel.pozycz.mieszk (OD) bilansowe
234-0-000 Pozost. rozr. Z pracownikami (DO} bilansowe
234-0-100 Pozostale rozrachunki z pracownikami (OD}) bilansowe
240-0-000 Pozost. rozr. - kwoty do refundacji (KG) bilansowe
240-0-100 Pozost. rozr. - drodki obce (KG) g bilansowe
240-0-200 Pozost. rozr. - kwoty do refundacji oddz. (KG) bilansowe
240-0-400 Pozost. rozr. - rozliczenie ZFSS (KG) bilansowe
240-0-500 Pozostale rozrachunki - rozliczenie ZFSS(DO) bilansowe
240-0-700 Pozostale rozrachunki z Dostawcami (DO} bilansowe
240-0-800 Pozostate rozrachunki — rozliczenie PPK {DO) bilansowe
240-0-900 Pozostale rozrachunki — ulga za zle diugi bilansowe
240-2-100 Pozost. rozr. - mylne wplaty budzet (KG) bilansowe
241-1-000 Pozost.rozr.- roszcz. sporne - Dostawcy (DO) bilansowe
241-2-000 Pozost. rozr.- roszcz. sporne - Odbiorcy (OD) bilansowe
241-2-010 Pozost. rozr.- roszez. spome KFD-UTD (OD) bilansowe
241-2-020 Pozost. rozr.- roszcz. sporne KFD-WINIETY (OD) bilansowe
241-2-030 Pozost. rozr.- roszcz. sporne Inwest. Drogowe (OD) bilansowe
245-2-000  |Wplywy do wyjasnienia - rach.dochodéw.budzZet.(KG) bilansowe
246-0-000 Rozr.wewn.z Oddz. Wyd.(DO}) bilansowe
246-1-000 Rozr.wewn.z Oddz.dochody({OD) bilansowe
248-0-100 Potracenia z wynagr.- z tyt. ubezpiecz.(DO) hilansowe
248-0-200 Potracenia z wynagr.- rozl. zw. zawod.(DO) bilansowe
248-0-400  |Rozr. z tytutu wyptat wynagrodzefi (KG) bilansowe
248-0-401 Rozr. z tytutu wyptat wynagr."13" (DO) bilansowe
248-0-500 Rozr. z tyt.wyptat z kasy zapom.-pozyczk (KG) bilansowe
248-0-600 Rozrachunki z NOT (DO) hilansowe




248-0-700 Rozrachunki z Fundacja Ochrony Zabytkéw Drog. (DO) bilansowe
248-0-800 Rozr. z tyt. wynagr.inne potracenia (KG) hilansowe
248-0-901 Rozr. z tyt.wynagr.inne potr. refakt.(KG) bilansowe
248-0-000 Rozr.z iyt. - odsetek na rach. depozyt.(KG) bilansowe
249-0-100 Rozr.z tyt.- pozost. wplat rach.depozyt.(KG) bilansowe
261-0-000 Rozl.nadwyzZek i niedobordw inwentaryz (KG) bilansowe
280-0-000 Odpisy akiualiz.nalezn. z tyt.dostaw i ust.(KG) bilansowe
280-0-206 Qdpisy aktualiz. nalezn.-206-0-000 (OD}) bilansowe
280-0-211 Odpisy aktualiz. pozost.naleznosci 211-0-000 (OD) bilansowe
280-0-215 Odpisy aktualiz. nalezn.wieloletnie 211-1-000 {OD) bilansowe
290-0-221 Odpisy aktualiz.naleznosci - 221-0-000 (OD) bilansowe
290-0-240 QOdpisy aktualizujace naleznosci KFD inwes240-2-000 hilansowe
290-0-241 Odpisy aktualizujace naleznosci 241* bilansowe
299-0-231 Wynagrodzenia konto techniczne (KG) bilansowe
299-1-101 Przegrupowania z tyt.dostaw i ustug—nalezn.Ma (KG) bilansowe
299-1-102 Przegrupowania z tyt.dostaw i ustug-nalezn.Wn (KG) bilansowe
299-1-201 Przegrupowania z tyt.nalezn. wobec budzetu Ma (KG) bilansowe
209-1-202 Przegrupowania z tyt.nalezn. wobec budzetu Wn (KG) bilansowe
299-1-3M1 Przegrupowania z tyt.ubezp.i $wiad.—nalez. Ma (KG) bilansowe
289-1-302 Przegrupowania z tyt.ubezp.i $wiad.—nalez. Wn (KG) bilansowe
288-1-401 Przegrupowania z tyt.wynagr—naleznosci Ma (KG) bilansowe
299-1-402 Przegrupowania z tyt. wynagr.—naleznosci Wn (KG) bilansowe
288-1-601 Przegrupowania z tyt.depozytéw.naleznogci Ma (KG) bilansowe
209-1-602 Przegrupowania z yt.depozytéw.naleznosci Wn (KG) bilansowe
299-1-701 Przegrupowania z tyt. pozostatych nalezn. Ma (KG) bilansowe
289-1-702 Przegrupowania z tyt. pozostatych nalezn.Wn (KG) bilansowe
2089-1-801 Przegr.rozl.sr.na wyd.i doch.budzet.Nalezn.Ma(KG) bilansowe
299-1-802 Przegr.rozl.sr.na wyd.i doch.budzet.nalezn.Wn(KG) bilansowe
299-1-901 Przegrupowania z tyt.naleznosci diugotermin.Ma(K(G) bilansowe
2990-1.902 Przegrupowania z tyt.naleznosci diugotermin Wn(KG) bilansowe
299-2-101 Przegrup.z tyt. dostaw i ustug—zobowigz. Wn (KG) bilansowe
299-2-102 Przegrup.z tyt. dostaw i ustug—zobowigz. Ma (KG) bilansowe
299-2-201 Przegrup.z tyt. zobowigzan wobec budzetu Wn (KG) bilansowe
299-2-202 Przegrup. z tyt. zobowigzan wobec budZetu Ma (KG) bilansowe
299-2-301 Przegrup. z tyt. ubezp.spot.-zobowiazania Wn (KG} bilansowe
299-2-302 Przegrup. z tyt. ubezp.spol.-zobowiazania Ma (KG) bilansowe
299-2-401 Przegrup. z tyt. wynagrodzen zobowigzania Wn (KG) bilansowe
299-2-402 Przegrup. z tyt. wynagredzen zobowigzania Ma (KG) bilansowe
299-2-501 Przegrupowania z tyt. pozost.zobowigzan Wn (KG) bilansowe
299-2-502 Przegrupowania z tyl, pozost.zobowigzan Ma (KG) bilansowe
299-2-801 Przegrupowania z tyt. depozytéw—zobowigz. Wn (KG) bilansowe
299-2-602 Przegrupowania z tyt, depozytdw—zobowiaz, Ma (KG) bilansowe
299-2-701 Przegr.z tyt.zal.Srodki tr. Wn (KG) bilansowe
299-2.702 Przegr.z tyt.zal.srodki tr. MA (KG) bilansowe
299-2-801 Przegr.rozl.5r.na wyd.i doch.budzet.Zobow.Ma(KG) bilansowe
299-2-802 Przegr.rozl.sr.na wyd.i doch.budzet.Zobow. Wn{KG) bilansowe
299-2-901 Przegrup. z tyt. dostaw i uslug-materialy Ma (KG) bilansowe
299-2-902 Przegrup. z tyt. dostaw i uslug-materiaty Wn (KG) bilansowe
299-3-101 Konto koryg. ré2. kurs. nal z tyt. dost i ust (KG) bilansowe
299-3-102 Konto koryg. réz. kurs. zob z tyt. dost i ust (KG) bilansowe
289-3-401 Konto koryg. réznic kurs. nal pozostatych{KG) bilansowe
299-3-402 Konto koryg. réznic kurs. zob pozostatych(KG) bilansowe
289-3-601 Przegrupowania z tyt. depoz. réznice kurs Wn (KG) bilansowe
299-3-602 Przegrupowania z tyt. depoz. réznice kurs Ma (KG) bilansowe
289-5-000 Przegrupowania z tyt.naleznosci diugotermin. (KG) bilansowe
299-6-000 Przegrupowania z tyt. zobowigzath diugotermin. (KG) bilansowe
300-0-001 Rozliczenia zakupu {DO) bilansowe
310-0-000 Materiaty bilansowe
400-0-000 Amortyzacja wynikowe
401-3-000 Zuzycie materiatéw i energil wynikowe
401-3-001 Amortyzacja - pozost.srodki trwate i WNP wynikowe
402-4-000 wynikowe

Uslugi obce




402-4-001 Ustugi obce - VAT od faktur wewnetrz. wynikowa
403-5-000 Podatki i optaty wynikowe
404-1-000 Wynagrodzenia brutto wynikowe
405-2-000 Inne swiadczenia wynikowe
405-2-100 Ubezpieczenia spolaczne wynikowe
405-2-400 Pracownicze Plany Kapitalowe wynikowe
409-6-000 Pozostate koszty rodzajowe wynikowe
409-6-100 Pozostate koszty rodzaj. koszty uzyw. sam.prywat. wynikowe
410-0-000 Koszty swiadczen finansowanych z budzetu wynikowe
720-1-100 Przychody z tytuly dochodow budzetowych wynikowe
750-1-300 Przychody finansowe - zrealiz. réznice kurs. dodat wynikowe
750-1-301 Przychody finansowe - zreal.ro2.kurs.dodat bez FM wyhikowe
750-1-400 Przychody finansowe - niezreal.réznice kurs. dodat wynikowe
750-1-700 Przychody finansowe — odsetki bez FM wynikowe
750-1-701 Przychody finansowe-odpisy aktualizujace ods. z FM wynikowe
750-1-702 Przychody finansowe - odsetki z FM wynikowe
751-1-300 Koszty finansowe - zrealiz. réznice kurs. ujemne wynikowe
751-1-301 Koszty finansows - zreal.réz kurs.ujem bez FM wynikowe
751-1-400 Koszty finansowe - niezreal.réznice kurs. ujemne wynikowe
751-1-700 Kosziy finansowe — odsetki bez FM wynikowe
751-1-701 Koszty finansowe - odpisy aktualizujace ods. z FM wynikowe
751-1-7(2 Koszty finansowe - odsetki z FM wynikowe
760-1-000 Pozostate przychody operacyine wynikowe
760-1-999 Pozostale przychody operacyjne - konto techniczne wynikowe
761-1-000 Pozostale koszty operacyjne wynikowe
800-0-000 Fundusz jednostki - rozliczenie funduszu BQ i BZ bilansowe
800-5-000 MT Rozliczenie fundusz BO i BZ (Maj. Trw) bilansowe
800-5-001 Przeks.wyniku finans. za rok ubiegly - amortyzacja bilansowe
800-5-100 MT ZW Dotacje i srodki na inwes {zakupy) bilansowe
800-5-200 MT ZW Nieodplatnie otrzymane $rodki tr. bilansowe
800-5-202 MT ZW Nieodpiatnie otrzymane $rodki tr. inne podm bilansowe
800-5-397  |MT ZW Zrealizowane pratnodcl ze Srodkdw UE bilansowe
800-5-399 MT ZW Inne zwigkszenia bilansowe
800-5-400 MT ZM Nieodplaine przekaz $rod. trwat bilansowe
800-5-402 MT ZM Nieodplatne przekaz srod. trwatl. inne podm. bilansowe
800-5-499 MT ZM Inne zmniejszenia bilansowe
800-6-000 MO Rozliczenie fundusz BO i BZ (Maj Obrot.) bilansowe
300-6-001 Whynik finansowy za rok ubiegly bilansowe
800-6-100 MO ZW Przek. zrealizowanych wyd budzetowy bilansowe
800-8-200 MO ZW Przek. zreal. platn. biezacych z KFD bilansowe
800-6-300 MO ZW Prz. zreal.doch.budz.Oddz. po przyj 8 bilansowe
800-6-400 MO ZW Zrealizowane platnosci ze srodkéw UE bilansowe
800-6-499 MO ZW Inne zwiekszenia bilansowe
800-8-500 MO ZM Dotacje $rodki na wyd. biezace bilansowe
800-6-600 MO ZM Przek. zrealizowanych dochodéw budz. bilansowe
800-8-700 MO ZM Dot i $rod. dla Oddziatéw (rozl. bilansowe
800-6-800 MO Przek. zreal wyd.budz.Oddz. po przy]. spr.fin. bilansowe
800-8-999 MO ZM Inne zmniejszenia bilansowe
800-7-000 Inw. Rozliczenie fundusz BO i BZ (Inwest} bilansowe
800-7-100 Inw. ZW Dotacje i $rodki na inwestycje bilansowe
800-7-200 Inw. ZW Zrealizowane platnosdci inwest. z KFD bilansowe
800-7-300 Inw. ZW Zrealizowane ptatnosci ze srodkow UE bilansowe
800-7-400 Inw. ZW Przejecie inweastycji w trakcie real. bilansowe
800-7-598 Inw. ZW Inne zwigkszenia bilansowe
800-7-600 Inw. ZM Zakonczone inwestycje bilansowe
800-7-700 Inw. ZM Przekazanie inwes w trakcie realiz. bilansowe
800-7-892 Inw. ZM Inne zmniejszenia bilansowe
810-0-000 Dotacje bud., pt.z bud.$r.eu., §r.z bud.na inwest. hilansowe
840-0-000 Rezer. i rozl.miedz.przychoddw bilansowe
840-0-100 Rezer. i rozl.miedz.przych.-rezer.na zobowigzania bilansowe
851-0-000 |Zakladowy Fundusz Swiadczer Socjainych bilansowe
860-1-000 Whynik finansowy bilansowe




800-0-002

Bilans otwarcia dla odbiorcow

pozabilansowe

8900-0-005 KT Przeksiggowanie decyzji z 226 pozabilansowe
900-0-014 Bilans zamkniecia na KG (Rozliczenie KSPQ) pozabilansowe
900-0-015 Bilans zamkniecia dla odbiorcéw bez FM (Rozl.KSPO) pozabilansowe
800-0-200  [KT Srodki trwate w likwidacji pozabilansowe
900-0-300 KT Karekta paragrafu budzetowego w FM - Wydatek pozabilansowe
900-0-301 KT Konto techniczne -przedptaty, zaliczki, kaucje pozabilansowe
900-0-302 KT Nierozliczone przedplaty, zaliczki, kaucje pozabilansowe
900-0-310 KT Korekta paragrafu budzetowego w FM - Dochody pozabilansowe
900-0-311 KT Przeksiggowanie dla korekt w FM Dochody pozabilansowe
900-0-900 KT Techniczne konto pozabilansowe pezabilansowe
914-0-000 Wphywy do KFD pozabilansowe
964-0-000 Infrastruktura transportu i grunty w Zarzgdzie jst pozabilansowe
967-0-000  |Bezgotowkowe gwarancje pozabilansowe
968-0-000  |Zobowigzania warunkowe pozabilansowe
969-0-000 Naleznosci warunkowe pozabilansowe
970-0-000 Platnosci ze srodkdw europejskich pozabilansowe
971-0-000 Srodki trwale w likwidacji pozabilansowe
972-0-000  [Srodki trwale obce pozabilansows
973-0-000 Wydatki niekwalifik. w sytuacj stwierd. nieprawidt pozabilansowe
974-0-000 Zmiany poziomu kwalifikowalnosci pozabilansowe
974-1-001 Zmian. poz. kwal. wyd.pon. POIiS pozabilansowe
974-2-001 Zmian. poz. kwal. wyd.pon. z FS pozabilansowe
974-3-001  |Zmian. poz. kwal. wyd.pon. PT-POIIS pozabilansowe
976-0-000 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami pozabilansowe
977-0-000 Przychody incydentalne i dochody pozahbilansowe
978-0-000 Whydatki poniesione przed podp umoéw o dofinas proie pozabilansowe
979-0-000 Wydatki nie zwigzane z projekiem pozabilansowe
980-0-000 Plan finansowy wydatkow budZzetowych pozabilansowe
980-1-000 Plan finansowy - §rodki nierozdysponowane Centrala pozabilansowe
981-0-000 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw roku biez. pozabilansowe
981-0-100 Flan finansowy niewygasajgeych wydatkéw roku nast. pozabilansowe
981-1-000 Plan fin. niewyg.wyd.roku biez.sr.nierozdysp.Cen. pozabilansowe
982-1-000 Plan wydatkéw srodkéw europejskich PORPW pozabilansowe
982-2-000 Plan wydatkéw érodkéw europejskich POIiS pozabilansowe
982-3-000 Plan wydatkéw srodkéw europejskich aczac Furope pozabilansowe
983-0-000 Zaangazowanie wydatkéw Srodkdw europ. roku biez. pozabilansowe
984-0-000 Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw europ. przyszlat pozabilansowe
985-0-000 Zmiana Zradla finansowania pozabilansowe -
985-1-001 Zmiana Zrddla finansowania.Pozyczka EBI REHII pozabilansowe
985-1-002 Zmiana Zradha finans. Pozyczka EBI nr 31.550 pozabilansowe
986-0-000 Wynik finansowy dla kont pozabilansowych pozabilansowe
988-0-001 Zwroty wydatkow UE pozabilansowe
989-0-000 Luka Finansowa pozabilansowe
990-0-010  |Plan BZ F19 - Dzialanie 19.1.3.1. Zarz. slec. drég pozabilansowe
990-0-013 Plan BZ F11 - Dzialanie 11.4.2.2 Bezpiecz.zewn. pozabilansowe
990-0-014 Plan BZ F11 - Dzialanie 11.4.2.4 Bezpiecz.zewn. pozabilansowe
990-0-015 Plan BZ F19 - Dzialanie 19.1.4.1. Utrzym.drég kraj pozabilansowe
990-0-016 Plan BZ F12 - Dziatanie 19.1.4.2. Rem.i przeb.dr.k pozabilansowe
990-0-017 Plan BZ F19 - Dziatanie 19.1.4.3. Budowa autostrad pozabilansowe
980-0-018 Plan BZ F18 - Dziatanie 19.1.4.4. Bud. drég ekspr. pozabilansowe
990-0-019 Plan BZ F19 - Dziatanie 18.1.4.5. Bud.poz.dr.kraj. pozabilansowe
990-0-020 Plan BZ F19 - Dziglanie 17.2.1.1. Wsp.zarz.i real. pozabilansowe
990-0-021 Plan BZ F11 - Dziatanie 11.4.2.1.Przyg.sys.bezp.Na pozabilansowe
8990-0-022 Plan BZ F11 -Dzialanie 11.4.2.5 Kontr.sek.pozamilt pozakilansowe
990-0-023 Plan BZ F11 -Dzjatanie 11.4.2.3 Przyg.do millit.i pozabilansowe
9980-1-015 Plan BZ F19 - Dziatanie 19.1.4.1. Utrzym.drég kraj pozabilansowe
990-1-016 Plan BZ F19 - Dziatanie 19.1.4.2. Rem.i przeb.dr.k pozabilansowe
990-1-017 Plan BZ F19 - Dziatanie 19.1.4.3. Budowa autostrad pozabilansowe
990-1-018 Plan BZ F19 - Dziatanie 19.1.4.4. Bud. drdg ekspr, pozabilansowe
990-1-019 Plan BZ F19 - Dziglanie 19.1.4.5. Bud.poz.dr.kraj. pozabilansowe
990-1-020 _ |Plan BZ F19 - Dziatanie 17.2.1.1. Wsp.zarz.i real. pozabilansowe




990-1-023

Plan BZ F19 - Dziatanie 19.1.4.3. Bud. aut.i d.eks

pozabilansowe

990-1-024 Plan BZ F19 - Dziatanie 19.1.4.5. Bud. poz.dr.kraj pozabilansowe
990-2-015 Plan BZ F19 - Dziatanie 19.1.4.1. Utrzym.drog kraj pozabilansowe
990-2-016 Pilan BZ F19 - Dzialanie 19.1.4.2. Rem.i przeb.drk pozabilansowe
990-2-017 Plan BZ F19 - Dziatanie 19.1.4.3. Budowa autostrad pozabilansowe
990-2-018 Plan BZ F19 - Dziatanie 19.1.4.4. Bud. drég ekspr. pozabilansowe
990-2-019 Plan BZ F19 - Dziatanie 19.1.4.5. Bud.poz.dr.kraj. pozabilansowe
990-2-020 Plan BZ F19 - Dzialanie 17.2.1.1. Wsp.zarz.i real, pozabilansowe
990-3-015 Plan BZ F19 - Dziatanie 19.1.4.1. Utrzym.drég kraj pozabilansowe
990-3-016 Plan BZ F19 - Dzialanie 19.1.4.2. Rem.i przeb.dr.k pozabilansowe
990-3-017 Plan BZ F19 - Dziatanie 19.1.4.3. Budowa autostrad pozabilansowe
990-3-018 Plan BZ F18 - Dziatanie 19.1.4.4. Bud. drég ekspr. pozabilansowe
990-3-019 Plan BZ F18 - Dziatanie 19.1.4.5. Bud.poz.dr.kraj. pozabilansowe
990-3-020 Plan BZ F19 - Dziatanie 17.2.1.1. Wsp.zarz.i real. pozabilansowe
998-0-000 Zaangazowanie wydatkéw budZefowych roku biezgcego pozabilansowe
999-0-000 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat pozabilansowe



Uzyte sktdry w nazwie i opisie konta:

ST Srodki trwate

KG Ksiega Gtéwna

DO Dostawcy

oD QOdbiorcy

R-K Rachunek bankowy

KT Konto techniczne

BZ Budzet zadaniowy

BO Bilans otwarcia

BZ Bilans zamkniecia

Fl Fundusz Inwestycyjny

FJ Fundusz Jednostki

MT Majatek trwaty

MO Majgtek obrotowy

M Zmniejszenie

W Zwiekszenie

OBU Urzadzenie do uiszczania optat

KSPO Krajowy System Poboru Optlat

ETC Elektroniczny System Poboru Optat

MTC Manualny System Poboru Opfat

PRE Optacone z gory ( pre-paid )

POST Optacone z dotu { post-paid )
Wydatki poniesione przed podpisaniem

WPPUoD [uméw o dofinansowanie

MOP Migjsce Obstugi Podréznych

T-1 Wydziatl Technologii

F-2 Wydziat Administracii

Z11 Rejon Boza Wola

Z-14 Rejon Mirisk Mazowiecki

Z18 Rejon Ozaréw Mazowiecki

FM

Rachunkowo$é budzetowa




Zalycznik nr 9

Systemy ochrony danych i zbioréw dla Centrali GDDKiA i Oddzialéw GDDKIA

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. System okresla zasady zabezpieczenia i ochrony danych ksiegowych, programéw
i no$nikéw komputerowych, stosowanych przy eksploatacji systeméw informatycznych F/K
(finansowo — ksiggowych) i podsysteméw wspdlpracujacych z tymi systemami, ktére sg
wyszczegolnione w ust, 1 zatacznika nr 4 do zarzgdzenia.

2. Ninigjszy system ma zastosowanie do wszystkich uzytkownikdéw systemow
informatycznych i podsystemow wspélpracujacych z tymi systemami, o ktérych mowa
powyzej.

Rozdzial 2
Stownik uzytych pojec i skrotow

§ 2. Ilekro¢ w ninicjszym zatgczniku jest mowa o:

1) ERP —nalezy przez to rozumie¢ planowanie zasobéw przedsigbiorstwa (ang. Enterprise
Resource Planning, thumaczone przez producenféw tez jako zaawansowane zarzadzanie
zasobami) — okreSlenie klasy systeméw informatycznych stuzgcych wspomaganiu
zarzadzania przedsi¢biorstwem lub wspdldziatania grupy wspdipracujacych ze sobg
przedsigbiorstw, poprzez gromadzenie danych oraz umozliwienie wykonania operacji na
zebranych danych. Wspomaganie to moze obejmowaé wszystkie lub czg$é szczebli
zarzadzania i ulatwia optymalizacj¢ wykorzystania zasobdw przedsigbiorstwa oraz
zachodzacych w nich proceséw; systemy ERP sg oprogramowaniem modutowym, tj.
skiadajg si¢ z niezaleznych od siebie cho¢ wspélpracujacych ze sobg aplikacji i s3
zaliczane do klasy zintegrowanych systemow informatycznych;

2) SAP AG (niem. Systemanalyse und Programmentwicklung, ang. Systems Applications
and Products in Data Processing) — nalezy przez to rozumie¢ migdzynarodowe

przedsigbiorstwo informatyczne zalozone w 1972 1. z siedziba w Walldorf w Niemczech.

e



3)

4)

5)

1y

2)

3)
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SAP jest dostawca oprogramowania biznesowego ERP dla przedsigbiorstw ze wszystkich
branz i sektoréw gospodarki;

Kopia bezpieczefistwa (ang. Backup copy) — nalezy przez to rozumie¢ w informatyce
dane, ktore majg stuzy¢ do odtworzenia oryginalnych danych w przypadku ich utraty lub
uszkodzenia.

Redo Logi — nalezy przez to rozumicé przetwarzanie transakcyjne w bazach danych
Oracle polega na zapisywaniu efektéw dziatania polecetr wehodzacych w sktad transakcji
do buforéw dziennika powtdrzen (redo log buffer), a w nastepnej kolejnosci do plikow
dziennika powtorzen (dziennik rejestrujacy wszystkie zmiany zachodzace na stronach
dyskowych umozliwiajacy odtworzenie bazy danych pb wystapieniu awarii), buforéw
danych (data file buffer) i plikéw bazodanowych (data files); ,,redologi” (*.log) rejestrujg
wszystkie zatwierdzone (comit) transakcje bazy danych czyli te operacje, ktére co$
zmieniaja w bazie; standardowo po instalacji bazy sa trzy grupy plikoéw redo logs
o okreslonej wielkosct; jesli pierwszy z plikow sie zapelni transakcje zapisywane sg do
nastepnego pliku 1 tak w kolo;

RAID (ang. Redundant Array of Independent Disks), nadmiarowa macierz niezaleznych
dyskow) — polega na wspoétpracy dwoch lub wigeej dyskow twardych w taki sposéb, aby
zapewni¢ dodatkowe mozliwosci, nieosiggalne przy uzyciu jednego dysku, jak i kilku
dyskow podiaczonych jako oddzielne. RAID uzywa si¢ w nastgpujacych celach:

a) zwigkszenie niezawodnosci (odpornos¢ na awarie),

b) zwigkszenie wydajno§ci transmisji danych,

¢) zwiekszenie przestrzeni dostgpnej jako jedna calosé.

2. Wyrbznia si¢ trzy metody wykonywania kopii bezpieczenstwa:

Backup pely (full) — kopia wszystkich danych, niczaleinie od czasu kiedy byly
kopiowane poprzednio;

Baclaup przyrostowy — kopiowane sg tylko pliki zmienione od ostatniego backup’u
petnego lub przyrostowego;

Backup roznicowy — kopiowane S tylko pliki zamienione
od ostatniego pelego backup’u. Backup réznicowy i przyrostowy zawsze tgczony jest
z backup’em pelnym.
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Rozdziat 3
Stosowane §rodki estroznosci

§ 3. 1. Szczegdly dotyczace zabezpieczen systemu SAP, w tym wykonywanych kopii
zapasowych, okre§lone s3 w niepublikowanym zalaczniku nr 13 do zarzgdzenia.
2. Pracownicy wlasciwi do spraw informatyki zobowiazani sa do:
1) ustalenia zasad korzystania z haset dostgpu do systemu dla poszczegdlnych pracownikéw;
2) organizowania przegladoéw i biezacej konserwacji sprzgtu komputerowego wraz
ze skladnikami peryferyjnymi;
3) konserwacji standardowego oprogramowania, poprzez poszukiwanie nowych, bardziej
sprawnych 1 pozbawionych wczesgniejszych bledow wersji programéow;
4) zapewnienia ochrony przed wirusami komputerowymi, poprzez zakup i biezaca
aktualizacjg programéw antywirusowych;
5) okreslenia zasad wspélpracy z zewngtrznymi serwisantami, eliminujacych diugotrwate
przerwy w pracy systemu,
6) kontroli antywirusowe] wszystkich zewnetrznych no$nikéw  dotgczonych
do infrastruktury. '
3. Pracownik korzystajacy z systemu finansowo-ksiggowego SAP nie moze pozostawié
wlaczonego komputera z uruchomionym systemem, w czasie swojej nieobecnosei

w pomieszczeniu, w ktorym pracuje.
Rozdzial 4
Przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej

§ 4. 1. W zakresie sposobu i okresu przechowywania ksiag rachunkowych, dowodow
ksiggowych, dokumentéw inwentaryzacyjnych i sprawozdan finansowych oraz zbioréw
danych, stosuje si¢ zasady archiwizacji tego rodzaju dokumentacji, ktére wynikaja
z obowigzujagcych w tym zakresie urcgulowan wewngtrznych, przepisow ustawy
o rachunkowoéci oraz ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczefi Spotecznych.

2. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne za biezacy i poprzedni rok obrotowy,
przechowuje si¢ w pomieszczeniach wlasciwych komérek finansowo-ksiggowych GDDKIA.
3. Dla dokumentéw finansowo-ksiggowych, dotyczacych rozliczenia §rodkéw finansowych

pochodzacych z Unii Europejskiej, stosuje si¢ nastgpujace zasady:

1)  w zakresie Sektorowego Programu Operacyjnego Transport (SPOT):

piid



2)

3)
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a) okres przechowywania dokumentéw dotyczacych wydatkéw i kontroli zwiazanych
z SPOT na lata 2004 — 2006 wynosi 3 lata, liczac od dnia otrzymania przez
Rzeczpospolitg Polska platnosci koiicowej z Komisji Europejskiej,

b) w przypadku projektdéw, przy realizacji, ktorych korzystano z pomocy publicznej
(Dziatanie 1.3 — Regionalna Infrastruktura Spoleczna), okres przechowywania
dokumentacji wynosi 10 lat, liczac od dnia przyznania ostatnich §rodkéw w ramach
pomocy publiczne;;

w zakresie funduszu spojnosci TEN-T:

a) okres przechowywania dokumentow wynosi 3 lata, o ile dwustronne ustalenia
administracyjne nie stanowig inaczej, od wyplaty przez komisj¢ koncowego salda
w ramach projektu,

b) archiwizacja dla perspektywy 2007 — 2013 i dla perspektywy 2014-2020 wynosi 10
lat od momentu udzielenia pomocy, o ile przepisy krajowe nie zakladaja dluzszego
okresu przechowywania dla poszczegolnych dokumentdw:

- faktur i innych dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki,

ksigg rachunkowych,

wyciagbéw z kont bankowych (subkont projektéw),

raportéw i dokumentow potwierdzajacych zawarte w raportach informacje;

w zakresie Srodkéw Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko (PTPOIS) — archiwizacja obejmuje wszelkic dane zwigzane
z realizacja projektow, w szczegOlnosci dokumentac)i zwigzanej z zarzgdzaniem
finansowym, merytorycznym, technicznym, procedurami zawierania umdw
z wykonawcami; okres przechowywania dokumentéw wynosi 2 lata od dnia 31 grudnia
nastepujgcego po zlozeniu zestawienia wydatkéw do Komisji Europejskiej, w ktérym
ujeto ostateczne wydatki zakonczonego projektu; o dacie rozpoczecia okresu dwuletniego
informuje Instytucja Posredniczaca; dokumenty dotyczace wydatkéw objetych
wymogiem zachowania trwalo$ci projektu sa przechowywane przez okres 5 lat od daty
ptatnosci koncowej, rozumianej jako dat¢ zatwierdzenia wniosku o platno$¢ koncows

projektu, w trakcie realizacji ktérego zostaly poniesione.



Zalacznik nr 10

Zasady przyjmowania srodkéw trwalych w budowie - inwestycji budowlanych

zakonczonych - na stan ewidencyjny majatku GDDKiA

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Podstawg prawng przyjmowania $rodkéw trwatych w budowie — inwestycji
budowlanych zakonczonych na stan ewidencyjny majatku GDDKIiA, prowadzenie rozliczef,
analiz zrealizowanych zadan oraz archiwizowania dokumentacji z tym zwigzanej, stanowi
w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217);

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z
pozn. zm.D);

3) ustawazdnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1376 1 1595);

4) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji

Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. poz. 1864);

5) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdlowego

sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu pahstwa (Dz. U. Nr 238, poz. 1579);
6) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 16 lutego 2005 r. w sprawie sposobu

numeracji i ewidencji drog publicznych, obiektow mostowych, tuneli, przepustow

i proméw oraz rejestru numeréw nadanych drogom, obiektom mostowym i tunelom

(Dz. U. Nr 67, poz. 582);

7) regulacje wewngtrzne obowigzujace w GDDKIA w zakresie realizacji inwestycji

budowlanych oraz zarzadzania drogami i mostami.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz, U. z 2021 r. poz. 1236, 1535, 1773,
1927 1 1981.

pris?
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Rozdzial 2
Postanowienia szczegélne

§ 1. 1. Kwalifikacja Srodkéw trwalych w budowie do grup rodzajowych, odbywa

sie zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 paZdziernika 2016 r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST). 7

2. Zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) odrebnej ewidencji rzeczowego

majgtku trwatego podlegaja:

1)

2)

3)

4)
5)

081

grunty — o uregulowanym stanie prawnym - stanowigce pas drogowy, na ktorych
zlokalizowana jest droga oraz obickty budowlane i urzadzenia techniczne zwigzane
z prowadzeniem, zabezpieczeniem i1 obshluga ruchu, a takze urzadzenia zwigzane
z potrzebami zarzadzania drogg; dowody dokumentujgce przyjecie gruntu na stan musza
zawiera¢ numer ewidencyjny dziatki, warto$¢, date i numer decyzji odszkodowawczej
lub innego dokumentu na podstawie, ktorej nabyto dzialke, rodzaj uzytkéw gruntowych,
powierzchnia dzialki, oznaczenie ksiggi wieczystej lub innego dokumentu okreslajacego
wiasnos¢ oraz numer drogi nadany na podstawie przepisow o drogach publicznych;
drogi, jako tzw. obiekty liniowe - obiekty inwentarzowe - stanowiace odcinki
odpowiadajace istniejagcemu podzialowi administracyjnemu, figurujace w rejestrze drog
publicznych pod okreslonym numerem ewidencyjnym;

obiekty mostowe, tunele 1 przepusty (o §rednicy nie mnigjszej niz 150 cm) - posiadajace
jednostkowy numer identyfikacyjny;

budynki i budowle;

inne srodki trwale nabywane w ramach procesu inwestycyjnego klasyfikowane zgodnie

~ zKST.

3. Ewidencja ksiggowa realizowanych zadan inwestycyjnych, ujmowana jest na koncie

— Srodki trwate w budowie (inwestycje)”.

4. Na stronic Wn konta, o ktérym mowa w ust. 3, uyjmowane sg nastepujace, typowe

operacje gospodarcze:

1)

2)

faktury  oraz  rachunki ~w  szczegdlno$ci  za  zakupione  obickty,
za zakupione obce inwestycje rozpoczgte, za instalacje obiektéw, roboty budowlano
-montazowe, dokumentacje, nadzdr, wyplaty na podstawie decyzji odszkodowawczych
dotyczacych przejetych gruntéw z mocy prawa;

nicodplatne przejecie inwestycji rozpoczetych;
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3) ujawnione nadwyzki w zakresie inwestycji rozpoczetych;
4) prowizje, ujemne réznice kursowe, ustalone w okresie realizacji inwestycji;
5) inne wymienione w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia.
5. Na stroniec Ma konta, o ktérym mowa w ust. 3, ujmowane s nastgpujace, typowe
operacje gospodarcze:
1)  ujawnione niedobory i szkody w zakresie inwestycji rozpoczetych;
2) dodatnie roznice kursowe od rozrachunkéw w walutach obcych, ustalone
w okresie realizacji inwestycji;
3) przyjecie do eksploatacji zakoficzonego $rodka trwalego;
4) nieodplatne przekazanie Srodkéw trwatych w budowie lub nakladéw poniesionych
na przebudowg obcych srodkéw trwatych;
5)  odpisanie srodkow trwalych w budowie, ktére nie przyniosty efektu uzytecznego;
6) odpisanie srodkow trwatych w budowie, zniszczonych w wyniku zdarzen losowych.
6. Uzyskane efekty inwestycyjne oraz nabyte pod budowe drog dziatki wchodzace
w skiad pasa drogowego przyjmowane s3 na stan Srodkéw trwalych na podstawie dowodéw
OT wystawionych dla poszczegolnych obiektéw inwentarzowych. Obiektem inwentarzowym
dla gruntdbw moga byC poszczeglne dziatki gruntowe, lub nieruchomosci gruntowe,
stanowigce zespoly dziatek, ktére mozna traktowaé jako wyodrgbniong integralng calo$é.
Dla gruntéw dopuszcza si¢ OT zbiorcze wraz z zalgcznikiem zawierajacym dane wskazane
w ust. 2 pkt 1.
7. Podstawg wystawiania dowodow OT jest:
1)  w przypadku kontraktow realizowanych wedlug Warunkéw Kontraktowych FIDIC:

a) dokument A - Swiadectwo Przejecia zgodne z klauzulg 10.1 (Przejecie Robét
i Odcinkéw), badz 10.2 (Przejecie czesci Robot),

b) dokument B - prawomocna decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie (poszczegélnych
obiektow inwentarzowych) wydana przez wlasciwy, dla miejsca realizacji inwestycji
organ Nadzoru Budowlanego;

2) w przypadku kontraktéw innych niz wymienione w pkt 1:

a) dokument C - protokd! stanowigcy o przejgciu przez Zamawiajgcego Robét
kontraktowych (czesci, badz calosci) po wykonaniu ich realizacji (na przyklad
Protokot odbioru czgsciowego/ostatecznego/koncowego) nazewnictwo uzaleznione
od przyjetego w kontrakcie, jednak odpowiadajgce pojeciu dokumentu, o ktérym

mowa w pkt 1 lit. a,

p?



3)

4

5)

6)

4

b) dokument B — decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie (poszczegdlnych obiektow
inwentarzowych) wydana przez wia$ciwy, dla miejsca realizacji inwestycji, organ
Nadzoru Budowlanego;

dla kazdego z kontraktéw wymienionych w pkt 1 i 2, gdy najpierw zostaly:

a) wystawione dokumenty A lub C - za datg przyjecia srodka trwalego na stan ewidencji
ksiggowej nalezy przyjaé za date wydania dokumentu B; w sytuacji, gdy zostaty
najpierw wystawione dokumenty A lub C $rodek trwaly przyjmuje si¢ na stan
ewidencji ksiggowej w miesigcu uprawomocnienia si¢ dokumentu B,

b) uzyskane dokumenty B - dat¢ przyjecia srodka trwalego na stan ewidencji ksiggowej
nalezy przyjaé za dat¢ wystawienia dokumentow A lub C; w sytuacji, gdy najpierw
zostaly uzyskane dokumenty B — $rodek trwaly przyjmuje si¢ na stan ewidencji
ksiggowe] w miesigcu wydania dokumentu A lub C;

decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie (czgsci lub calosci) dla kontraktéw wymienionych

w pkt 1 12 oznacza:

a) decyzj¢ ostateczng wydang przez wiasciwy dla migjsca realizacji inwestycji organ
nadzoru budowlanego,

b) decyzje stanowiaca, Zze obiekt jest obiektem kompletnym i zdatnym
do uzytku,

okre§lenie ,kompletnym” - nalezy rozumief, Ze zgodnie z utrwalong praktyka

obiekt/sktadnik majatku jest sprawny technicznie i wyposazony We wszystkie elementy

konstrukcyjne niezbgdne do prawidlowego  funkcjonowania zgodnie

Z jego przeznaczeniern,

okreslenie ,,zdatne do uzytku” - nalezy rozumieé, Ze obiekt lub sktadnik majgtku zostat

faktycznie i prawnie dopuszczony do funkcjonowania.

8. Dopuszcza si¢ wprowadzenie na stan srodkow trwalych czgéciowo zakonczone zadania

inwestycyjne, stanowiace wyodrgbniong czgsé (np. obiekt budowlany, bramownica, wiadukt).

9, Koficowe (ostateczne) rozliczenie zadania jest zgodne z kartg projektu oraz zawiera

wszystkie wydatki poniesione przy realizacji zadania inwestycyjnego. Ostateczne rozliczenie

nakladoéw inwestycyjnych dokonywane jest w miesigcu, w ktorym nastgpila ostatnia ptatnosé,

nie pdzniej niz w miesigcu sporzadzenia rozliczenia inwestycji.

10. Ewidencja ksiegowa majgtku trwatego uzyskanego w wyniku zakoficzonych zadan

inwestycyjnych w zakresie drog krajowych, bedacych w zarzadzie Generalnego Dyrektora

Drog Krajowych i Autostrad, prowadzona jest przez poszczegélne Oddzialy GDDKIA
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realizujgce zadanie inwestycyjne. Ewidencja ksiggowa majgtku prowadzona jest przez Oddziat
GDDKIA takze w przypadku powierzenia i wykonywania zadan zarzadcy (zadania realizowane
poza terenem wojewodztwa).

11. Ewidencja ksiggowa podlega weryfikacji w zakresie prawididwcj numeracji drog,
zgodnie z obowigzujacym zarzagdzeniem Generalnego Dyrekiora Drdg Krajowych
1 Autostrad w sprawie nadania numeréw drogom krajowym. Ponadto weryfikacja powinna by¢
przeprowadzona na koniec kazdego roku obrotowego (rok budzetowy).

12. W przypadku realizacji zadan inwestycyjnych poza obszarem dzialania Oddzialu
GDDKiA, ewidencja ksicgowa prowadzona jest na koncie 081 - ,Srodki trwale
w budowie (inwestycje)” przez realizujgcego zadanie. Uzyskane efekty przyjmowane sg na stan
srodkéw trwatych (Dowo6d OT — konto 011), a nastgpnie na podstawie dowodu MT przekazane
zostajg do wladciwego terytorialnie Oddzialu GDDKiA, zgodnie z podzialem
administracyjnym — obszarem jego dzialania.

13. Ewidencja majatku trwalego przekazanego do uzytkowania podmiotom zewngtrznym
(zgodnie z zawartymi umowami lub protokotami) prowadzona jest przez strong zawierajaca
umowg, tj. Centralg lub wiaciwy Oddziat GDDKiA. Majatek wybudowany i przekazany przez
koncesjonariusza Centrali GDDKiA (up. obwodd utrzymaniowy) przekazany zostaje
na ewidencj¢ wlasciwemu Oddziatowi GDDKIA.

14. Zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) - Symbol KST, grupa 2, podgrupa
22 — Infrastruktura transportu, dokonuje si¢ ewidencji §rodkow trwatych w podziale na:

1) rodzaj 220 - Autostrady, Drogi Ekspresowe, Drogi Krajowe, bedace

w zarzadzie Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad, obejmujacy:

a) autostrady, drogi ekspresowe 1 drogi krajowe, wlaczajac skrzyzowania

i wezly wraz z instalacjami do oS$wietlania drég i sygnalizacji
oraz skarpy 1 nasypy, rowy, konstrukcje oporowe, urzadzenia bezpieczefstwa ruchu,
pasy jezdni przeznaczone do parkowania i bariery ochronne, wszystkie przepusty
pod drogami,

b) spelniajace wymogi obiektow (przejscia) i urzadzenia odwadniajace drogi;

2) rodzaj 223 - Mosty, Wiadukty, Estakady, Tunele, PrzejScia Nadziemne

i Podziemne, obejmujacy:

a) mosty drogowe i kolejowe z wszelkiego rodzaju materialow (metalowe, betonowe

itp.), estakady, mosty ruchome, wiadukty, mosty na drogach wiejskich i lesnych,

p”
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mosty dla pieszych, ktadki, mostki, wiaczajac konstrukcje drég na tych obiektach,
wraz z instalacjami o$wietlenia, sygnalizacji, bezpieczenstwa i postoju,

b} budowle podziemne przeznaczone do ruchu  drogowego, wraz

z instalacjami o§wietlenia, sygnalizacji, bezpieczefistwa i postoju.

15. Inwestycje zakoficzone przyjmuje si¢ w ksiegach GDDKiA na konto 011.

16. Ewidencja na koncie 011 w systemie finansowo-ksiggowym SAP polega
na zalozemiu kartoteki Srodka trwalego (skladnika) w module SAP AA
(aktywa trwale). Sktadniki aktywow trwalych w systemie SAP, sg ksigga pomocniczg dla kont
zbiorczych aktywow trwatych. Do grup aktywow trwatych przypisane sa konta zbiorcze 1 konta
umorzeh. Numeracja kartoteki i ksiggowania nadawana jest wewnetrznie przez system
finansowo - ksiggowy SAP.

Z przyczyn niezaleznych moga wystapi¢ udokumentowane odstgpstwa.
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