ZARZADZENIE NR 56

GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH
I AUTOSTRAD

zmieniajace zarzadzenie w sprawie okreslania zasad i zakresu dzialania Centralnego

Zasobu Danych w Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 zalacznika do zarzadzenia Nr 36 Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych 1 Autostrad z dnia 4 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad)), zarzadza sig, co

nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 14 z dnia 7 maja 2020 r. w sprawie okre$lenia zasad i zakresu
dzialania Centralnego Zasobu Danych w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad
zmienionego zarzadzeniem Nr 23 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia 29 czerwca 2020 r. zmieniajagcym zarzadzenie w sprawie okre$lenia zasad i zakresu
dziatania Centralnego Zasobu Danych w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad,
w zalgczniku ,,Procedura okreslajaca zasady i zakres dzialania Centralnego Zasobu Danych
w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad”, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w§3:
a) pkt 1-3 otrzymuja brzmienie:
»1) Departamentu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa (DZB) nalezy:
a) pelnienie funkcji Administratora CZD, w szczegdlno$ci poprzez:
- wprowadzanie zmian istniejagcych funkcjonalnosci CZD, w celu

dostosowania ich do biezacych potrzeb GDDKIA,

D Niniejsze zarzadzenie zostalo zmienione zarzadzeniem Nr 13 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
1 Autostrad z dnia 6 maja 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 25 Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia 13 lipca 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 34 Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 17 wrze$nia 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad oraz zarzadzeniem
Nr 39 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 1 pazdziernika 2020 r. zmieniajagcym
zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
1 Autostrad.



2)

22—

- dbanie o uzywanie jednolitych poje¢ w obrgbie CZD,
- podejmowanie dziatan naprawczych w przypadku nieprawidtowosci
w dzialaniu CZD,
- udzielanie pomocy technicznej uzytkownikom CZD, a takze
prowadzenie instruktarzy i szkolen,
b) merytoryczna analiza danych w zakresie Systemu Zarzadzania Ruchem;

2) Departamentu Budzetu i Projektow UE (DBP) nalezy, w szczegodlnosci:

a) weryfikacja wprowadzonych danych w module planowania, zgodnie
z obowiazujacg procedurg przekazywania i uzgadniania Kart Projektow,

b) weryfikacja danych w module zadania na sieci drogowej w zakresie
finansowym,

¢) uzgadniane z Administratorem CZD zmian szablonéw raportow Kart
Projektow i elementow zrodet finansowania oraz asortymentow;

3) Departamentu Przygotowania 1 Realizacji Inwestycji (DPR) nalezy,

w szczegblnosci:

a) przeprowadzanie merytorycznej analizy danych umieszczonych w module
realizacji i module przygotowania (z wylaczeniem Systemu Zarzadzania
Ruchem) pod katem zapewnienia ich spdjnosci i poprawnosci zalozen
harmonogramu/kontraktu, dla inwestycji imiennie wymienionych
w obowigzujacych programach budowy drog,

b) merytoryczna analiza danych dla zadan z programu budowy 100
Obwodnic; 7,

b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,5) Departamentu Zarzadzania Siecia Drog (DZS) nalezy, w szczegb6lnosci
merytoryczna analiza danych w module zadania na istniejacej sieci drogowej
w zakresie rzeczowym;”;
§ 5 otrzymuje brzmienie:

,»$ 5. W zakresie dzialania CZD, do zadan Oddzialu GDDKIiA w Poznaniu, oprécz
zadan, o ktérych mowa w § 4, nalezy wspodlpraca z Administratorem CZD
w zakresie:

1) obstugi technicznej infrastruktury (platformy SharePoint), na ktérej zainstalowany

jest CZD;
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2) instalacji (wgrywania) nowych wersji, aktualizacji, poprawek dla CZD, wedlug
przekazanej dokumentacji zgodnej z harmonogramem ustalanym przez osobe
sprawujaca nadzor techniczny nad platforma SharePoint;

3) oceny dostarczanej dokumentacji technicznej pod wzgledem zgodnoS$ci
z obowigzujacymi w GDDKIA praktykami tworzenia oprogramowania na platforme

SharePoint.”.

§ 2. Tekst ujednolicony zarzadzenia, o ktorym mowa w § 1, stanowi zalgcznik do

zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

GENERALNY DYREKTOR

DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

Tomsisz Zuchowski




Zalacznik do zarzadzenia Nr b’Q
Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad

TEKST UJEDNOLICONY

ZARZADZENIE NR 14

GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH
I AUTOSTRAD

z dnia 7 maja 2020 r.

w sprawie okreslenia zasad i zakresu dzialania Centralnego Zasobu Danych

w Generalnej Dyrekeji Dréog Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 zatgcznika do zarzadzenia Nr 36 Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad z dnia 4 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia regulaminu

organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania ,,Procedur¢ okreslajaca zasady i zakres dzialania
Centralnego Zasobu Danych w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad”, stanowigca

zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 30 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia 4 wrze$nia 2017 r. w sprawie okreslenia zasad dziatania Centralnego Zasobu Danych
w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zmienione zarzadzeniem Nr 36

Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 11 pazdziernika 2017 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik

do zarzadzenia Nr 14

Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia 7 maja 2020 r.

Procedura okreslajaca zasady i zakres dzialania Centralnego Zasobu Danych

w Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych i Autostrad

§ 1. Centralny Zasob Danych, zwany dalej ,,CZD”, jest narzedziem informatycznym
umozliwiajacym gromadzenie, przetwarzanie i monitorowanie danych dotyczacych przebiegu
procesu inwestycyjnego prowadzonego przez Generalng Dyrekcje Drdg Krajowych
1 Autostrad, zwana dalej ,,GDDKiA”, na etapach planowania, przygotowania, postepowan
przetargowych oraz realizacji inwestycji drogowych okreslonych w obowigzujacych

programach budowy drég oraz zadan na istniejacej sieci drogowe;j.

§ 2. 1. Dyrektorzy oddzialéw GDDKIiA wyznaczaja pracownikow odpowiedzialnych za
wprowadzanie, aktualizacj¢ i weryfikowanie danych w CZD, a takze pracownikow ich
zastgpujacych, pelnigcych roleg ,,0s6b wiodacych” w CZD.

2. Informacje o wyznaczeniu pracownikéw, o ktérych mowa w ust. 1 i ich zmianach s3
przekazywane do administratora CZD na adres administrator_czd@gddkia.gov.pl.

3. Komorki organizacyjne Centrali GDDKIiA, o ktérych mowa w § 3, sg obowigzane do:
1) pozyskiwania danych, ktére sa umieszczane w CZD, bezposrednio z CZD, a jezeli dane

te nie sg wystarczajace, wystepowania o ich uzupetnienie do oddziatéw GDDKIiA;

2) przesylania polecenia dokonania korekty do oddziatbw GDDKIA, w przypadku

stwierdzenia niepoprawnych danych zapisanych w CZD.

§ 3. W zakresie dziatania CZD, do zadan:
1)  Departamentu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa (DZB) nalezy:
a) pelnienie funkcji Administratora CZD, w szczegdlno$ci poprzez:
- wprowadzanie zmian istniejagcych funkcjonalnosci CZD, w celu dostosowania
ich do biezacych potrzeb GDDKIA,
- dbanie o uzywanie jednolitych poje¢ w obrebie CZD,



2)

3)

4)

5)

6)
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- podejmowaniec dzialan naprawczych w przypadku nieprawidtowos$ci
w dziataniu CZD,

- udzielanie pomocy technicznej uzytkownikom CZD, a takze prowadzenie
instruktarzy i szkolen,

b) merytoryczna analiza danych w zakresie Systemu Zarzadzania Ruchem;

Departamentu Budzetu i Projektow UE (DBP) nalezy, w szczegdlnosci:

a) weryfikacja wprowadzonych danych w module planowania, zgodnie z obowiazujaca
procedura przekazywania i uzgadniania Kart Projektow,

b) weryfikacja danych w module zadania na sieci drogowej w zakresie finansowym,

¢) uzgadniane z Administratorem CZD zmiany szablonéw raportéw Karta Projektow
1 elementow Zrodet finansowania oraz asortymentow;

Departamentu Przygotowania i Realizacji Inwestycji (DPR) nalezy, w szczegdlnosci:

a) przeprowadzanie merytorycznej analizy danych umieszczonych w module realizacji
i module przygotowania (z wylaczeniem Systemu Zarzadzania Ruchem) pod katem
zapewnienia ich spdjnosci i poprawnoS$ci zalozen harmonogramu/kontraktu, dla
inwestycji imiennie wymienionych w obowigzujacych programach budowy drég,

b) merytoryczna analiza danych dla zadan z programu budowy 100 Obwodnic;

Departamentu Prawnego i Zamoéwien Publicznych (DPZ) nalezy, w szczeg6lnosci

weryfikacja wprowadzonych elementow do modutu przetargi pod katem zapewnienia ich

kompletnoéci, przez ktérg nalezy rozumie¢ liczb¢ prowadzonych postgpowan
przetargowych na wylonienie wykonawcy roboét i nadzoru inwestorskiego;

Departamentu Zarzadzania Siecig Drog (DZS) nalezy, w szczegélnosci merytoryczna

analiza danych w module zadania na istniejgcej sieci drogowej w zakresie rzeczowym;

Zespotu ds. Srodowiska (ZS) nalezy, w szczegdlnoéci merytoryczna analiza danych

w module przygotowania (Monitoring ZRID w zakresie powtornej oceny oddzialywania

na $rodowisko, Odcinki zaktadka Srodowisko) oraz Zadania $rodowiskowe w module

zadania na istniejacej sieci drogowej w zakresie rzeczowym.

§4.1. W zakresie dziatania CZD dla dyrektoré6w oddziatébw GDDKIiA ustala sig

nastepujacy zakres zadan:

1)

zapewnienie prowadzenia przez oddzial GDDKIA biezacej aktualizacji danych w CZD
(niezwlocznie po powzigciu informacji), nie pézniej jednak niz do nastgpnego dnia
roboczego, dla wszystkich danych w modutach: przygotowania, przetargéw, realizacji,

zadania na istniejacej sieci drogowe;j;



2)

3)

prowadzenie comiesi¢cznej aktualizacji w module planowania, w tym generowanie Kart
projektdw - w terminie do pigtego dnia kazdego miesigca (jezeli piaty dzien miesigca
przypada na dzien wolny od pracy, termin ten przypada w najblizszy dzien roboczy),
a nastgpnie ich wydrukowanie i przediozenie do podpisu przez dyrektora oddzialu
GDDKIiA; w przypadku braku zmian w Kartach projektéw w danym miesigcu w stosunku
do poprzedniego miesiagca — ich wygenerowanie i potwierdzenie aktualno$ci
W powyzszym terminie;

wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Centrali GDDKiA, pozwalajagca na
zapewnienie i utrzymanie poprawnych danych w CZD, w tym udzielanie odpowiedzi na
pytania w zakresie wprowadzonych danych.

2. W przypadku braku aktualizacji danych w CZD, wiasciwi dyrektorzy oddzialow

GDDKIA oraz pracownicy, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, podlegaja odpowiedzialnosci

pracowniczej na zasadach okreslonych prawem pracy.

§ 5. W zakresie dziatania CZD, do zadan Oddziatu GDDKiA w Poznaniu, oprocz zadan,

o ktorych mowa w § 4, nalezy wspolpraca z Administratorem CZD w zakresie:

1)

2)

3)

obstugi technicznej infrastruktury (platformy SharePoint), na ktorej zainstalowany jest
CZD;

instalacji (wgrywania) nowych wersji, aktualizacji, poprawek dla CZD, wedhug
przekazanej dokumentacji zgodnej z harmonogramem ustalanym przez osob¢ sprawujaca
nadzor techniczny nad platforma SharePoint;

oceny dostarczanej dokumentacji technicznej pod wzgledem zgodnosci z obowigzujacymi

w GDDKIA praktykami tworzenia oprogramowania na platforme SharePoint.



