Warszawa, dnia 24 sierpnia 2023 r.

Poz. 12

ZARZADZENIE NR 32
SZEFA AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

z dnia 23 sierpnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzania w Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego szkolen w zakresie uzytkowania
Systemu Informacyjnego Schengen i Wizowego Systemu Informacyjnego, bezpieczenstwa i jakosci
danych, praw podstawowych oraz procedur regulujacych przetwarzanie danych

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. 0 Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego oraz
Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1136) w zwigzku z art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 2007 r.
0 udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie
Informacyjnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1355) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) osoby odpowiedzialne za organizowanie i przeprowadzanie w Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego,
zwanej dalej ,,ABW”, szkolen w zakresie uzytkowania Systemu Informacyjnego Schengen i Wizowego
Systemu Informacyjnego, bezpieczenstwa ijakosci danych, praw podstawowych oraz procedur
regulujacych przetwarzanie danych, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 2007 r.
0 udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie
Informacyjnym, zwanych dalej ,,szkoleniami”;

2) wzor zaswiadczenia potwierdzajacego odbycie szkolenia;
3) dane zawarte w rejestrze wydanych zaswiadczen potwierdzajacych odbycie szkolenia;

4) wzor oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z materiatami szkoleniowymi i zrozumieniu ich tresci, w przypadku
przeprowadzenia szkolenia w formie samoksztalcenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 lutego 2023 r. w sprawie szkolen os6b majacych dostep do
Krajowego Systemu Informatycznego (KSI) oraz kwalifikacji 0sob uprawnionych do przeprowadzania tych
szkolen (Dz. U. poz. 404), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”, oraz sposob jego zlozenia.

§ 2. 1. W imieniu Szefa ABW, zadania, 0 ktorych mowa w § 1 pkt 1, wykonuje dyrektor Biura Ewidencji
i Archiwum ABW lub osoby przez niego wyznaczone, petniace stuzbe w Biurze Ewidencji i Archiwum ABW.

2. Do zadan, o ktérych mowa w § 1 pkt 1, nalezy:
1) opracowanie programu szkolenia, o0 ktorym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia;
2) akceptowanie programu szkolenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia;
3) wyznaczanie 0sob uprawnionych do przeprowadzenia szkolen, zwanych dalej ,,instruktorami”;
4) wydawanie zaswiadczenia potwierdzajacego odbycie szkolenia;
5) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen potwierdzajacych odbycie szkolenia;

6) wystepowanie z wnioskiem o przeprowadzenie szkolenia w formie samoksztalcenia, o ktorym mowa
w § 4 ust. 3 rozporzadzenia;
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7) odbieranie o$wiadczen o zapoznaniu si¢ z materiatami szkoleniowymi i zrozumieniu ich tresci od osob,
ktére  odbyty  szkolenie  przeprowadzone W formie  samoksztatcenia, o ktdrym  mowa
w § 4 ust. 3 rozporzadzenia, przed wydaniem zaswiadczenia potwierdzajacego odbycie szkolenia.

§ 3. 1. Szkolenia w ABW sag prowadzone przez instruktorow na podstawie programu szkolenia, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia, obejmujacego zagadnienia wskazane w § 2 rozporzadzenia.

2. Program szkolenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia, opracowuje osoba petnigca stuzbe
w Biurze Ewidencji i Archiwum ABW.

3. Program szkolenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia, jest akceptowany przez dyrektora Biura
Ewidencji i Archiwum ABW, a nastgpnie jest przedktadany do zatwierdzenia dyrektorowi Biura Kadr ABW.

§ 4. 1. Instruktorzy przeprowadzaja szkolenia dostepowe oraz okresowe.
2. Szkolenia okresowe sg przeprowadzane nie rzadziej niz co 5 lat.

§ 5. 1. Po zakonczeniu szkolenia dyrektor Biura Ewidencji i Archiwum ABW lub inne osoby przez niego
wyznaczone, petnigce stuzb¢ w Biurze Ewidencji i Archiwum ABW, wydaja za§wiadczenia potwierdzajace
odbycie szkolenia, ktorego wzor okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Zaswiadczenie potwierdzajace odbycie szkolenia jest sporzgdzane w dwoch egzemplarzach, z ktérych
egzemplarz nr 1 jest wydawany osobie przeszkolonej, natomiast egzemplarz nr 2 jest przekazywany do
jednostki organizacyjnej ABW wiasciwej w sprawach kadrowych celem wigczenia go do akt osobowych.

§ 6. 1. Dyrektor Biura Ewidencji i Archiwum ABW lub osoba przez niego wyznaczona, petnigca stuzbe
w Biurze Ewidencji i Archiwum ABW, prowadzi rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych odbycie
szkolenia, zwany dalej ,,rejestrem”.

2. W rejestrze zamieszcza si¢ nastepujace dane:
1) nr zaswiadczenia potwierdzajacego odbycie szkolenia oraz rok jego wydania;
2) date szkolenia;
3) imi¢/imiona i hazwisko osoby przeszkolonej;
4) nr kadrowy osoby przeszkolonej;
5) nazwe komorki organizacyjnej ABW, w ktorej osoba przeszkolona pelni stuzbe lub §wiadczy prace.

§7.W przypadku przeprowadzenia szkolenia w formie samoksztalcenia, o ktorym mowa
w § 4 ust. 3 rozporzadzenia, osoba przeszkolona sktada do dyrektora Biura Ewidencji i Archiwum ABW lub
osoby przez niego wyznaczonej, pehlnigcej stuzb¢ w Biurze Ewidencji i Archiwum ABW o$wiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z materiatami szkoleniowymi i zrozumieniu ich tresci, ktorego wzor okresla zatacznik nr 2 do
zarzadzenia, przed wydaniem zaswiadczenia potwierdzajacego odbycie szkolenia.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu podpisania.

Agencji Bezpiecze?’nzsizva Wewnetrznego
plk Krzysztof Waclawek
wi/z
Zastepca Szefa

Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego

pik Radostaw Zebrowski
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Zalgczniki do zarzagdzenia nr 32
Szefa ABW z dnia 23.08.2023 r.

Zalagcznik nr 1

WZOR

ZASWIADCZENIE NR ...c.ovieieieeenenenenns

nr z rejestru (Ip./rok wydania)

potwierdzajace odbycie szkolenia*

Zaswiadcza si¢, ze

(imig i nazwisko, nr kadrowy)

zostal(-a) przeszkolony(-a)

w zakresie uzytkowania Systemu Informacyjnego Schengen i Wizowego Systemu
Informacyjnego, bezpieczenstwa i jakosci danych, praw podstawowych oraz procedur

regulujacych przetwarzanie danych

podczas szkolenia zorganizowanego w dniu ............

z up. DYREKTORA
BIURA EWIDENCIJI | ARCHIWUM
AGENCIJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

(miejscowos$¢ 1 data wystawienia zaswiadczenia)

* Zaswiadczenie potwierdzajace odbycie szkolenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 27 lutego 2023 r. w sprawie szkolen 0s6b majacych dostgp do Krajowego Systemu Informatycznego (KSI) oraz
kwalifikacji 0sob uprawnionych do przeprowadzania tych szkolefi (Dz. U. poz. 404).
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) Zakacznik nr 2
WZOR
imig i nazwisko, nr kadrowy
Jedn organ |zacyjna ABW/kom .o.rganizacyjna ABW
data odbycia szkolenia
OSWIADCZENIE

0 zapoznaniu si¢ z materialami i zrozumieniu ich tresci*

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznalem(-am) si¢ z materiatami szkoleniowymi w zakresie
uzytkowania Systemu Informacyjnego Schengen 1 Wizowego Systemu Informacyjnego,
bezpieczenstwa 1 jakos$ci danych, praw podstawowych oraz procedur regulujacych przetwarzanie

danych i zrozumiatem(-am) ich tres¢.

czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

miejscowosc, data

* O$wiadczenie potwierdzajace odbycie szkolenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 27 lutego 2023 r. w sprawie szkolen 0s6b majacych dostgp do Krajowego Systemu Informatycznego (KSI) oraz
kwalifikacji 0sob uprawnionych do przeprowadzania tych szkolen (Dz. U. poz. 404).



