Warszawa, dnia 24 lipca 2025 r.

Poz. 6

ZARZADZENIE NR 6/25
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 22 lipca 2025 .

w sprawie okreslenia zasad i trybu postepowania z aktami kontroli
W Centralnym Biurze Antykorupcyjnym oraz planowania czynnosci kontrolnych

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U. 2 2025 1. poz. 712 oraz 718) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady i tryb postgpowania z dokumentacja kontroli prowadzong w celu
udokumentowania przebiegu i wynikéw czynno$ci kontrolnych, o ktorych mowa w rozdziale 4 ustawy
z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym oraz zasady planowania tych
CZynnosci.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaj3:
1) ustawa - ustawe z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym;

2) kontrola - czynnosci kontrolne prowadzone przez funkcjonariuszy Centralnego Biura
Antykorupcyjnego na podstawie przepisoOw ustawy;

3) rozporzadzenie - rozporzadzeniec Rady Ministrow z dnia 29 sierpnia 2006 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow oraz trybu przygotowywania, prowadzenia i dokumentowania czynnosci
kontrolnych przez funkcjonariuszy Centralnego Biura Antykorupcyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 319
oraz z 2023 r. poz. 708.);

4) upowaznienie - upowaznienie do wykonywania czynnos$ci kontrolnych, 0 ktérym mowa w art. 33
ust. 2 ustawy.

§ 3. 1. Dokumentacje¢ kontroli stanowig: akta kontroli i akta sprawy.

2. Akta kontroli zawierajg materialy dowodowe i dokumenty, o ktorych mowa w rozporzadzeniu,
a w szczego6lnosci:

1) upowaznienie;
2) odpisy, kserokopie, wyciagi z dokumentow, zestawienia, obliczenia i wykazy danych;

3) pokwitowania pobrania materiatbw dowodowych lub zwolnienia spod zabezpieczenia i zwrotu
pobranych materiatéw dowodowych;

4) odmowe zwolnienia spod zabezpieczenia materiatdow dowodowych;

5) protokot pobrania rzeczy;
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6) protokot ogledzin;
7) protokot przyjecia ustnych wyjasnien;
8) protokot przyjecia ustnych oswiadczen;
9) postanowienie 0 powotaniu biegtego lub specjalisty;
10) protokot kontroli;
11) zastrzezenia dotyczace ustalen zawartych w protokole;
12) postanowienie 0 zarzadzeniu dodatkowych czynnos$ci kontrolnych;
13) stanowisko Szefa CBA do zastrzezen ztozonych przez kontrolowanego;
14) odmowe podpisania protokotu kontroli.
3. Akta sprawy zawierajag w szczegolnosci:

1) dokumentacje¢ zgromadzong w trakcie postgpowania kontrolnego, w tym korespondencje
wewnetrzng 1 zewnetrzng, niewchodzaca w sktad akt kontroli;

2) dokumentacje zgromadzong w toku czynnosci analityczno-informacyjnych, o ile nie zostata
wiaczona do akt kontroli;

3) program kontroli;

4) wnioski, wystapienia, informacje i zawiadomienia oraz odpowiedzi, 0 ktorych mowa w art. 46
ustawy.

§ 4. Departament Postepowan Kontrolnych, Departament Bezpieczenstwa oraz delegatury CBA
prowadza rejestry upowaznien, ktore zawieraja, w szczegolnosci:

1) date wystawienia upowaznienia;

2) numer upowaznienia okreslonego wzorem: AB/XX/ZZ, z czego poszczegdlne symbole oznaczaja:
a) AB - oznaczenie wlasciwej jednostki lub komorki organizacyjnej CBA prowadzacej kontrolg,
b) XX - kolejny numer upowaznienia,

C) ZZ - rok wystawienia upowaznienia,

3) numer kontroli;

4) planowany termin zakonczenia kontroli.

§ 5. Departament Postepowan Kontrolnych prowadzi rejestr kontroli prowadzonych przez
funkcjonariuszy Centralnego Biura Antykorupcyjnego, ktdry zawiera w szczegolnosci:

1) numer kontroli;

2) numer upowaznienia wraz z planowanym terminem zakonczenia kontroli;
3) zakres kontroli;

4) nazwg kontrolowanego podmiotu;

5) czas trwania kontroli, tj. date rozpoczecia i zakonczenia kontroli;

6) imi¢ i1 nazwisko funkcjonariusza Centralnego Biura Antykorupcyjnego przeprowadzajacego
kontrolg.

§ 6. 1. Roczny plan kontroli, o ktorym mowa w art. 32 ust. 1 ustawy, sporzadzany jest przez
Departament Postepowan Kontrolnych w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku, wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku do zarzadzenia.
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2. Roczny plan kontroli sporzadzany jest w szczegdlnosci w oparciu 0 propozycje wybranych
jednostek organizacyjnych CBA.

§ 7. 1. Do kontroli prowadzonych przez wlasciwa komorke Departamentu Bezpieczenstwa nie
stosuje si¢ przepisoOw § 5 i 6, Z zastrzezeniem ust. 2.

2. Kontrole, o ktorych mowa w ust. 1 podlegaja rejestracji w rejestrze kontroli prowadzonym przez
Departament Bezpieczenstwa, zawierajagcym dane, o ktorych mowa w § 5.

§ 8. Do akt spraw, akt kontroli, korespondencji oraz rejestrow wytworzonych i prowadzonych
w ramach kontroli wszczgtych 1 niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.

§ 9. Traci moc zarzadzenie nr 17/13 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 10 czerwca
2013 r. w sprawie okreslenia zasad i trybu postgpowania z aktami kontroli w Centralnym Biurze
Antykorupcyjnym oraz planowania i sprawozdawczo$ci czynnosci kontrolnych (Dz. Urz. CBA
poz. 23).

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Tomasz Strzelczyk
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 6/25
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 22 lipca 2025 r.

KLAUZULA TAINOSCI

Zatwierdzam Warszawa, dnia

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

ROCZNY PLAN KONTROLI NA ROK

Zakres kontroli

Lp. | Nrkontroli Uzasadnienie wszczecia kontroli Jed nos'[lli(:nrt):((:l‘z adzaca
podmiotowy przedmiotowy
1. PL/_/__
2. PL/_/__
3. PL/_/
4. PL/_ |

KLAUZULA TAINOSCI




