Warszawa, dnia 18 grudnia 2024 r.

Poz. 27

ZARZADZENIE NR 27/24
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 18 grudnia 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym rozwigzan
proceduralnych dotyczacych zglaszania naruszen prawa, podejmowania dzialan nastepczych oraz
ochrony osob dokonujacych zgloszen naruszenia prawa (sygnalistow)

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U. 22024 r. poz. 184 i 1222) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 17/24 w sprawie wprowadzenia w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym rozwigzan
proceduralnych dotyczacych zglaszania naruszen prawa, podejmowania dziatan nastgpczych oraz ochrony osob
dokonujacych zgloszen naruszenia prawa (sygnalistow) (Dz. Urz. CBA poz. 17), wprowadza si¢ nastgpujgce
zmiany:

1) Po § 1 dodaje si¢ § 1a w brzmieniu:

,§ la. Zarzadzenie okresla procedurg przyjmowania zgltoszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych, o ktorej mowa w art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow
(Dz. U z 2024 r. poz. 928), stanowigca zatacznik nr 2.”;

2) Zatacznik nr 2 otrzymuje brzmienie okre$lone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Agnieszka Kwiatkowska-Gurdak
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 27/24
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
Z dnia 18 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych w Centralnym
Biurze Antykorupcyjnym

§ 1. 1. Na podstawie art. 33 w zw. z art. 34 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow
(Dz.U. z 2024 r. poz. 928, dalej ,ustawa OOS”) ustala si¢ w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(dalej ,,CBA”) procedurg przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, ktora
okresla zasady przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa, podejmowania dziatan nastepczych oraz
ochrony 0s6b dokonujacych zgloszen naruszenia prawa (sygnalistow).

2. Kazda z osob pehigcych stuzbg lub $wiadczacych pracg w CBA zobowigzana jest do zapoznania si¢
Z tres$cig procedury oraz do jej przestrzegania.

3. Procedurg stosuje sie¢ w zakresie wynikajacym z ustawy OOS, z uwzglednieniem ograniczen
wynikajacych z art. 5 tej ustawy. W szczegdlnosci ustawy OOS, a w konsekwencji roéwniez procedury, nie
stosuje sie do informacji objetych:

1) przepisami 0 ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktore nie podlegaja ujawnieniu
Z mocy przepiséw prawa powszechnie obowiagzujacego ze wzgledow bezpieczenstwa publicznego;

2) tajemnicg zawodowa zawodow medycznych oraz prawniczych;

3) tajemnicg narady sedziowskiej;

4) postepowaniem karnym - W zakresie tajemnicy postgpowania przygotowawczego oraz tajemnicy rozprawy
sadowej prowadzonej z wylaczeniem jawnosci.

Definicje

§ 2. llekro¢ w procedurze zgtoszen zewngetrznych jest mowa o:

1) dziataniu nastgpczym — rozumie si¢ przez to dziatanie podjete w celu oceny prawdziwosci informacji

zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem
zgloszenia, w tym postgpowanie wyjasniajace;

2) dziataniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezpo$rednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie
w kontekscie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym
i ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong
szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

3) funkcjonariuszu — rozumie si¢ przez to funkcjonariusza i pracownika CBA;

4) kanale zglaszania — rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania umozliwiajace
dokonywanie zgloszenia;

5) osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wskazang
W zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba,
z ktora osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa, jest powigzana;

6) procedurze — rozumie si¢ przez to procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastgpczych w CBA,

7) sygnaliscie — rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczna, ktéra dokonuje zgloszenia o naruszeniu prawa
w kontek$cie zwigzanym z pracg, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy zatrudnienia czy
wspotpracy;
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8) zespole — rozumie si¢ przez to funkcjonariuszy Wydziatu IV Departamentu Postepowan Kontrolnych CBA,
upowaznionych przez Szefa CBA do przyjmowania zgloszen i podejmowania dziatan nastepczych, w tym
prowadzenia postepowania wyjasniajacego dotyczacego zgloszenia;

9) zgtoszeniu — rozumie si¢ przez to ustne lub pisemne przekazanie CBA informacji o naruszeniu prawa.
Dokonywanie zgloszen

§ 3. 1. Za przyjmowanie zgloszen oraz sprawowanie calosciowego nadzoru nad przyjmowaniem zgloszen
i podejmowaniem dziatan nast¢pczych odpowiedzialny jest zespot.

2. Zespot dziata w sposob bezstronny, niezalezny, na podstawie upowaznienia do przyjmowania zgloszen
oraz podejmowania dziatan nastepczych.

3. Funkcjonariusz zespotu oraz bezposredni przetozony funkcjonariusza zespolu, co do ktorego z tresci
zgloszenia wynika, ze moze by¢ w jakikolwiek sposdb zaangazowany w dziatanie lub zaniechanie stanowiace
przedmiot zgloszenia, sporzadza notatke stuzbowa opisujaca swoj zwiazek ze sprawa oraz przedklada ja do
bezposredniego przetozonego.

4. Po otrzymaniu notatki, o ktorej mowa w ust. 3, bezposredni przetozony analizuje przekazane informacje
opisujace zwiazek funkcjonariusza z przedmiotem zgloszenia oraz podejmuje decyzje co do wylaczenia tego
funkcjonariusza od czynno$ci zwiazanych z przyjmowaniem oraz analizowaniem zgloszenia, a takze od
podejmowania dziatan nastgpczych.

5. W przypadku wystapienia sytuacji, w ktorej wszyscy funkcjonariusze zespolu lub bezposredni
przetozony funkcjonariuszy zespotu zostali wylaczeni od udziatu w sprawie na podstawie ust. 4, lub jezeli
zgloszenie dotyczy dziatania lub zaniechania 0sob zajmujacych stanowiska dyrektora lub zastepcy dyrektora
Departamentu Postegpowan Kontrolnych CBA, zadania zespolu wykonuje upowazniony przez Szefa CBA
funkcjonariusz innej jednostki organizacyjnej.

6. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia za posrednictwem nastepujacych kanatow:

a) pisemnie na adres do korespondencji: Wydziat TV Departamentu Postgpowan Kontrolnych Centralnego
Biura Antykorupcyjnego, Al. Ujazdowskie 9, 00-583 Warszawa, W zamknietej kopercie, z dopiskiem
»Zgloszenie zewnetrzne”,

b) pisemnie na adres poczty elektronicznej: sygnal@cba.gov.pl,

C) pisemnie za posrednictwem formularza zgloszenia korupcji dostepnego na stronie internetowej:
www.cha.gov.pl,

d) ustnie - telefonicznie za pos$rednictwem dedykowanej infolinii pod numerem telefonu 800 808 808,

e) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku o taka
formg zgloszenia.

7. Za zgoda sygnalisty zgloszenie ustne bedzie dokumentowane w formie:
a) doktadnej transkrypcji rozmowy, lub
b) protokotu rozmowy, odtwarzajacego jej doktadny przebieg, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1.

8. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgloszenia, sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia
i poprawienia transkrypcji lub protokotu rozmowy, a takze ich zatwierdzenia przez podpisanie.

9. Zgloszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu zgloszenia, w tym co najmniej:
a) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa,
b) opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwos$¢ wystapienia naruszenia prawa,
¢) wskazanie osoby, ktorej dotyczy zgloszenie,
d) wskazanie ewentualnej osoby pokrzywdzonej,
e) wskazanie ewentualnych §wiadkoéw naruszenia prawa,

f) wskazanie wszystkich dowodow i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktore moga okazaé¢ si¢ pomocne
W procesie rozpatrywania zgtoszenia,
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g) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego,
h) imig, nazwisko i dane kontaktowe osoby zgtaszajace;j.

10. Zgtoszenie moze byé dokonane wylacznie w dobrej wierze. Swiadome sktadanie nieprawdziwych
zgloszen jest niedopuszczalne i zgodnie z art. 57 ustawy OOS, osoba dokonujaca zgloszenia nieprawdziwych
informacji podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

11. Zgtoszenia anonimowe nie sg przyjmowane.
Przedmiot zgloszenia

§ 4. 1. Zgloszeniu podlega naruszenie prawa rozumiane jako dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem
lub majace na celu obejscie prawa.

2. W przypadku zgloszenia dotyczacego sprawy bedacej przedmiotem wczesniejszego zgloszenia,
W ktorym nie zawarto istotnych nowych informacji, zesp6t nie podejmuje dziatan nastgpczych.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, zesp6t informuje sygnaliste o niepodje¢ciu dziatan nastepczych,
a w przypadku kolejnego zgtoszenia, pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

Analiza zgloszenia, postepowanie wyjasniajace

§ 5. 1. Dostep do kanalow zglaszania posiada zespdt odpowiedzialny za przyjmowanie zgloszen
i podejmowanie dziatan nastgpczych, a w przypadku, o ktorym mowa w § 3 ust. 5, upowazniony przez Szefa
CBA funkcjonariusz innej jednostki organizacyjnej.

2. Po otrzymaniu zgloszenia zesp6t podejmuje dziatania w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych
W zgloszeniu, wiaczajac W to weryfikacje zgloszenia i dalszg komunikacje z sygnalista, w tym, o ile bedzie to
uzasadnione, wystepowanie o dodatkowe informacje dotyczace zgtoszenia i przekazywanie informacji zwrotnej
dotyczacej zgloszenia.

3. Sygnalista otrzymuje w terminie 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia potwierdzenie jego przyjecia.
W przypadku zgloszenia ustnego, sygnalista otrzymuje potwierdzenie przyjecia zgloszenia podczas spotkania,
na ktorym dokonuje zgtoszenia.

4. Potwierdzenia przyjecia zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 3 nie przekazuje sig, jezeli:
1) sygnalista wyraznie wskazal na brak woli otrzymania potwierdzenia,

2) zespOt ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze przekazanie potwierdzenia przyjecia zgloszenia zagrozitoby
ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty, lub

3) w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie adresu na podstawie
posiadanych danych.
5. Zespdt moze podja¢ decyzje o odstagpieniu od przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego, jezeli
z tresci zgloszenia wynika, ze:
1) jest ono bezspornie nieprawdziwe,
2) niemozliwe jest uzyskanie informacji niezbgednych do prowadzenia postepowania wyjasniajacego lub
3) zgloszenie nie stanowi zgloszenia zewnetrznego w rozumieniu ustawy OOS.

6. Zgloszenie, ktore pozwala na przeprowadzenie dziatah nastgpczych zgodnie z wiasciwoscia CBA,
podlega niezwtocznemu procedowaniu.

7. Zgloszenie, ktore dotyczy naruszen prawa w dziedzinie niemieszczacej si¢ we wlasciwosci CBA, jest
przekazywane do organu wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach, nie p6zniej niz w terminie 30 dni.

8.0 przekazaniu zgloszenia do organu wlasciwego w przypadku wskazanym w ust. 7, zespot
informuje sygnaliste.

9. Zespot odstgpuje od przekazania zgloszenia zewnetrznego do organu wilasciwego, jezeli zgloszenie nie
dotyczy informacji 0 naruszeniu prawa. Zespot informuje sygnaliste o odstgpieniu od przekazania zgloszenia,
wskazujac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia. Zespot moze poinformowac sygnaliste, ze informacja
objeta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych.
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10. Zespdt rozpoznaje zgloszenie, podejmuje dziatania nastepcze oraz przekazuje informacje zwrotne bez
zb¢dnej zwloki, nie podzniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia, przy czym
W uzasadnionych przypadkach, przekazanie informacji moze nastgpi¢ w terminie nieprzekraczajgcym 6
miesi¢cy od dnia przyjecia zgloszenia, po poinformowaniu sygnalisty przed uptywem terminu podstawowego.

11. ZespOt moze przekazaé zgloszenie do komorek organizacyjnych CBA, w celu przeprowadzenia
czynno$ci w postgpowaniu wyjasniajacym. Przekazujac zgloszenie, zespot wskazuje termin na przekazanie
informacji zwrotnej, stuzacej realizacji obowigzkow informacyjnych wynikajacych z ustawy OOS.

12. Zespoét informuje sygnaliste o ostatecznym wyniku przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego
wszczetego w wyniku pochodzacego od niego zgloszenia.

13. W przypadku, 0 ktérym mowa w § 3 ust. 5, zadania zespotu wynikajace z ust. 2 - 12 realizuje
upowazniony przez Szefa CBA funkcjonariusz innej jednostki organizacyjne;.

Zaswiadczenie o ochronie

§ 6. 1. W przypadku prowadzenia dziatan nastgpczych przez CBA, zesp6l na zadanie sygnalisty wydaje
zaswiadczenie potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdzialu 2 ustawy
O0sS.

2. Zaswiadczenie wydaje si¢ nie pozniej niz w terminie miesigca od otrzymania zadania.
Dane osobowe

§ 7. 1. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamos$ci, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze sygnalista wyrazi zgode¢ na ich ujawnienie.

2. Tozsamo$¢ sygnalisty, jak rowniez wszystkie informacje umozliwiajace jego identyfikacje, nie bedzie
ujawniana podmiotom, ktorych dotyczy zgloszenie, osobom trzecim ani innym pracownikom
i wspolpracownikom podmiotu. Tozsamo$¢ sygnalisty, jak rowniez inne informacje umozliwiajace jego
identyfikacje mogg zosta¢ ujawnione jedynie wtedy, gdy takie ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajacym z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w kontekscie prowadzonych
przez organy publiczne lub sady odpowiednio postepowan wyjasniajacych, przygotowawczych lub sadowych.
Tozsamo$¢ podmiotow, ktorych dotyczy zgloszenie, podlega wymogom zachowania poufnos$ci
W analogicznym zakresie, co tozsamos¢ sygnalisty.

3. Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpoznania zgloszenia, nie sg zbierane, a W razie
przypadkowego ich zebrania sa usuwane w terminie 14 dni od ustalenia, Zze nie maja znaczenia dla sprawy.

Rejestr zgloszen

§ 8. 1. Kazde zgloszenie podlega zarejestrowaniu w rejestrze zgloszen, niezaleznie od przebiegu dziatan
nastepczych.

2. Za prowadzenie rejestru zgtoszen odpowiada zespot.
3. Rejestr zgloszen zawiera CO najmniej:

a) numer zgloszenia,

b) przedmiot naruszenia prawa,

C) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do identyfikacji tych oséb, o ile
zostaty przekazane,

d) date dokonania zgtoszenia zewnetrznego,

e) informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych,

f) informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia potwierdzajacego ochrong sygnalisty,
0) date zakonczenia sprawy,

h) informacj¢ o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, gdy sprawa byla przedmiotem
weczesniejszego zgloszenia, wraz z uzasadnieniem,
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i) informacj¢ o szacunkowej szkodzie majagtkowej, jezeli zostata stwierdzona, oraz o kwocie odzyskanej
w wyniku postegpowan dotyczacych naruszen prawa bgdacych przedmiotem zgloszenia zewnetrznego, o ile
zespot posiada te dane;

4. W przypadku o ktérym mowa w § 3 ust. 5, upowazniony przez Szefa CBA funkcjonariusz innej
jednostki organizacyjnej przekazuje do zespotu informacje wymagane na podstawie ust. 3, a zespo6l rejestruje
zgloszenie w rejestrze zgloszen zgodnie z uzyskanymi danymi.

5. Rejestr zgloszen prowadzony jest z zachowaniem zasad poufno$ci. Dane osobowe oraz dokumenty
zwigzane ze zgloszeniem przechowywane sg przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dzialanie nastgpcze lub po zakonczeniu postegpowan zainicjowanych tymi dzialaniami lub po
przekazaniu zgloszenia do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

Postanowienia koncowe

§9.1. Za adekwatnos$¢ i skutecznos$¢ funkcjonowania procedury zgloszen zewngtrznych odpowiada
dyrektor Departamentu Postepowan Kontrolnych.

2. Ocena adekwatnosci i skutecznosci procedury dokonywana jest nie rzadziej niz raz na trzy lata przez
dyrektora Departamentu Postgpowan Kontrolnych.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej CBA odpowiedzialny jest za zapoznanie wszystkich podlegtych
sobie funkcjonariuszy i pracownikéw z postanowieniami procedury.



