Warszawa, dnia 5 maja 2021 r.

Poz. 8

ZARZADZENIE NR 8/21
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 30 kwietnia 2021 r.

w sprawie Swiadczenia i koordynacji pomocy prawnej w Centralnym Biurze Antykorupcyjnym

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1921 i 2020 oraz z 2020 r. poz. 1610 i 2320) zarzadza sig, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okreSla zakres iwarunki $wiadczenia pomocy prawnej w Centralnym Biurze
Antykorupcyjnym, zwanym dalej CBA.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o stuzbie nalezy przez to rozumie¢ rowniez $wiadczenie pracy.

Rozdzial 2.
Pomoc prawna

§ 3. 1. Swiadczenie pomocy prawnej w CBA polega W szczegdlnosci na udzielaniu konsultacji i porad
prawnych, sporzadzaniu opinii prawnych, opracowywaniu projektow aktow prawnych, opiniowaniu projektéw
umoéw cywilnoprawnych oraz wystepowaniu przed sagdami i urzedami.

2. Pomoc prawng w CBA $wiadczg radcowie prawni, pelnigcy sluzbg na stanowisku radcy prawnego,
naczelnika wydziatlu lub zastepcy naczelnika wydziatu w Biurze Prawnym CBA lub dyrektora Biura Prawnego
CBA, zwanego dalej "dyrektorem BP CBA".

3. Czynnos$ci wchodzgce w sktad pomocy prawnej, z wylaczeniem czynnosci o ktorych mowa w § 6 ust.
1pkt. 1, 31 8, realizuja takze osoby niebedace radcami prawnymi, petnigce stuzbe w Biurze Prawnym CBA,
posiadajace wyzsze wyksztalcenie prawnicze oraz wiedzg i umiejetnosci niezbedne dla prawidlowej realizacji
tych czynnosci.

§ 4. 1. Radcowie prawni pelnig stuzbe w Biurze Prawnym CBA.

2. Radcowie prawni mogg pehlic¢ stuzbe takze winnych jednostkach organizacyjnych CBA, jezeli
przewiduje to regulamin organizacyjny danej jednostki.

3. Pomoc prawnag moze §wiadczyé rowniez radca prawny lub adwokat wykonujacy zawdd na podstawie
umowy o $wiadczenie ustug prawnych.

4. Dyrektor BP CBA zawiera umowy 0 $wiadczenie ustug prawnych z osobami, o ktérych mowa w ust. 3,
pod warunkiem uprzedniego zabezpieczenia przez Biuro Finanséw CBA $rodkéw finansowych na ten cel.



Dziennik Urzedowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego -2- Poz. 8

Rozdzial 3.
Koordynacja pomoc prawnej

§ 5. 1. Dyrektor BP CBA kieruje $wiadczeniem pomocy prawnej w CBA poprzez wykonywanie funkcji
koordynatora pomocy prawnej, o ktorej mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 lipca 1982 o radcach prawnych
(Dz. U. 22020 r. poz. 75 i 2320).

2. W przypadku nieobecnosci dyrektora BP CBA, zadania koordynatora pomocy prawnej, w zakresie
niezbednym do prawidtowego $wiadczenia pomocy prawnej w CBA, realizuje wyznaczony przez dyrektora BP
CBA radca prawny.

3. Radca prawny, oktorym mowa w§ 4ust. 2, w zakresic $wiadczenia pomocy prawnej podlega
dyrektorowi BP CBA z zastrzezeniem § 7 ust. 5.

§ 6. 1. Koordynacje $wiadczenia pomocy prawnej dyrektor BP CBA realizuje poprzez wykonywanie
nastepujacych uprawnien:

1) przydzielanie radcom prawnym spraw do prowadzenia i zlecanie zastepstwa prawnego i procesowego
Szefa CBA w postepowaniach przed sadami i urzedami;

2) zlecanie sporzadzenia stanowiska dyrektora Biura Prawnego CBA, zawierajacego wyjasnienie watpliwosci
co do interpretacji przepisdéw prawnych, zwanego dalej ,,stanowiskiem prawnym”;

3) zlecanie sporzadzenia opinii prawnej;

4) zlecanie udzielenia konsultacji lub porad prawnych;

5) zlecanie opracowania projektow aktow prawnych;

6) zlecanie opiniowania projektow aktow prawnych;

7) zlecanie opiniowania projektow uméw cywilnoprawnych;

8) zlecanie opiniowania rozstrzygni¢¢ w indywidualnych sprawach funkcjonariuszy, przyjmujacych forme
decyzji lub postanowienia.

2. Koordynacje $wiadczenia pomocy prawnej w CBA dyrektor BP CBA moze realizowa¢ takze poprzez
wykonywanie nastepujacych uprawnien:

1) zlecanie analizy prawidtowosci czynnosci podejmowanych w postgpowaniach administracyjnych
prowadzonych przez jednostki organizacyjne CBA w trybie okreslonym w przepisach odrgbnych;

2) organizowanie szkolen i praktyk zawodowych osobom $§wiadczgcym pomoc prawng w CBA;
3) organizowanie w Biurze Prawnym CBA praktyk dla aplikantow radcowskich petniacych stuzbe w CBA.

§ 7. 1. W ramach koordynacji $wiadczenia pomocy prawnej zakres i warunki §wiadczenia pomocy prawnej
przez radcow prawnych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2, okresla dyrektor BP CBA, w konsultacji z dyrektorem
tej jednostki organizacyjnej.

2. Dyrektor BP CBA, moze zleca¢ czynnos$ci, o ktéorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1-8 radcy prawnemu,
o ktorym mowa w § 4 ust. 2.

3. Powierzenie prowadzenia sprawy lub wykonywania innych czynnos$ci radcy prawnemu, o ktorym mowa
W ust. 1, nastgpuje w formie pisma dyrektora BP CBA do dyrektora wlasciwej jednostki organizacyjnej CBA.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej, zapoznaje w udokumentowany sposob, podlegtego sobie radce
prawnego, z pismem, 0 ktéorym mowa w ust. 3.

5. Kierownik jednostki organizacyjnej innej niz Biuro Prawne CBA, moze zleca¢ podleglemu sobie radcy
prawnemu czynnosci, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 4-8.

Rozdzial 4.
Zastepstwo prawne i procesowe

§ 8. 1. Dyrektor BP CBA zapewnia udziat radcy prawnego w sprawach, w ktorych:

1) Szef CBA wystepuje przed sadami powszechnymi i administracyjnymi lub Sagdem Najwyzszym, a W razie
potrzeby takze przed organem drugiej instancji w postgpowaniu administracyjnym;
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2) bierze udziat kontrahent zagraniczny.
2. Dyrektor BP CBA przydziela radcom prawnym sprawy do prowadzenia i zleca zastepstwo prawne
i procesowe Szefa CBA w postgpowaniach przed sagdami i urzedami.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dyrektor BP CBA informuje o tym fakcie dyrektora whasciwej
jednostki organizacyjnej.

§ 9. 1. Radca prawny, ktoremu zlecono zastgpstwo prawne lub procesowe Szefa CBA jest obowigzany,
Z odpowiednim wyprzedzeniem, przedstawi¢ Szefowi CBA pelnomocnictwo do podpisu, za posrednictwem
dyrektora BP CBA.

2. Pelnomocnictwa ogdlne do zastgpowania Szefa CBA w sprawach administracyjnych lub cywilnych
mogg posiada¢ wytacznie radcowie prawni, o ktorych mowa w § 4 ust. 1.

3. Radcom prawnym, innym niz wskazani w ust. 2, w sprawach administracyjnych lub cywilnych sa
udzielane petnomocnictwa szczegélne.

4. W sprawach karnych oraz do wystgpowania przed urzedami, radcom prawnym udzielane s3
petnomocnictwa szczegolne.

§ 10. 1. Radca prawny na biezaco informuje dyrektora BP CBA o przebiegu i stanie prowadzonych spraw.
2. Dyrektor BP CBA decyduje o:
1) skorzystaniu z pozasadowych metod rozstrzygnigcia lub rozwigzania sporu:

2) dokonaniu czynnos$ci procesowej obejmujacej: wniesienie pozwu, uznanie powodztwa, zawarcie ugody,
cofnigcie powodztwa oraz sktadaniu srodkéw odwolawczych i §rodkoéw zaskarzenia.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dyrektor BP CBA moze wystgpi¢ do wlasciwego kierownika
jednostki organizacyjnej CBA o przedstawienie merytorycznego stanowiska w przedmiocie zasadnosci
wniesienia $rodka zaskarzenia, wyznaczajac termin na udzielenie odpowiedzi. Termin wskazany przez
dyrektora BP CBA jest wigzacy dla kierownika jednostki organizacyjne;j.

Rozdzial 5.
Stanowiska prawne, opinie prawne, konsultacje prawne i porady prawne

§ 11. 1. Dyrektor BP CBA zleca sporzadzenie stanowiska prawnego lub opinii prawne;.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej CBA, wystepujac pisemnie do dyrektora BP CBA o sporzadzenie
stanowiska prawnego, przedstawia na pismie watpliwosci prawne lub faktyczne w zakresie stosowania lub
interpretacji przepisow prawa.

3. Stanowisko prawne jest podpisywane przez dyrektora BP CBA i przesytane do jednostki organizacyjnej
CBA wnioskujacej o jego sporzadzenie.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki organizacyjnej CBA wystegpuje pisemnie
do dyrektora BP CBA 0 wydanie opinii prawnej, przedstawiajac wyczerpujaco stan faktyczny sprawy, a takze
nasuwajgce si¢ watpliwo$ci prawne w zakresie stosowania lub interpretacji przepiséw prawa, zalgczajac
jednoczesnie do pisma wszystkie niezb¢dne dokumenty i materiatly.

5. Dyrektor BP CBA, dokonuje oceny zasadnosci sporzadzenia opinii prawnej. W przypadku stwierdzenia
braku zasadnosci sporzadzenia opinii prawnej, dyrektor BP CBA zleca sporzadzenie stanowiska albo
udzielenie konsultacji lub porady prawnej. Ocena dyrektora BP jest wigzgca dla wnioskujacego kierownika
jednostki.

6. Radca prawny sporzadza opini¢ prawng na pi$mie, w terminie wyznaczonym przez dyrektora BP CBA.
Opinia prawna powinna by¢ wyczerpujaca, zwigzta i jasna. W oparciu o przytoczony stan faktyczny i wskazane
obowigzujace przepisy prawa, majgce zastosowanie w sprawie, powinna wyjasnia¢ w sposdb wyczerpujacy,
niebudzacy watpliwosci i zrozumiaty rozpatrywane zagadnienie prawne.

7. Pismo przesylajace opini¢ prawng wystepujacemu o nig kierownikowi jednostki organizacyjnej
podpisuje dyrektor BP CBA.
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8. W zakresie interpretacji przepisOw prawa na tle przedstawionego stanu faktycznego, opinia prawna
przekazana przez Dyrektora BP CBA, jako stanowisko tego Biura, jest wigzaca dla kierownika jednostki
organizacyjnej CBA, ktory wystapit o jej udzielenie.

9. Radca prawny, ktéremu zlecono przygotowanie stanowiska prawnego lub opinii prawnej, jest
obowigzany informowac dyrektora BP CBA na biezaco, o stanie sprawy.

§ 12. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej CBA wystepuje z prosba o udzielenie porady lub konsultacji
prawnej do dyrektora BP CBA, ktory wyznacza osobg do jej udzielenia.

2. Osoba wyznaczona do udzielenia porady lub konsultacji prawnej udziela jej w formie, w jakiej zostata
przekazana prosba o ich udzielenie.

Rozdzial 6.
Inne sprawy z zakresu pomocy prawnej

§ 13. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej przekazuje dyrektorowi BP CBA projekty negatywnych
rozstrzygnie¢ w indywidualnych sprawach funkcjonariuszy przyjmujacych forme¢ decyzji lub postanowienia,

w szczegOlnosci ograniczajgcych lub pozbawiajacych posiadanych $wiadczen, w celu zaopiniowania.
Wydanie pozytywnej opinii moze by¢ uzaleznione od dokonania w projekcie okreslonych zmian.

2. Zwracajac si¢ o opinig, o ktorej mowa w ust. 1, kierownik jednostki organizacyjnej zalacza do projektu
rozstrzygniecia dokumenty, stanowiacg podstawe do jego sporzadzenia.

3. Przepisow ust. 1-2 nie stosuje si¢ do postepowan wyjasniajacych i postepowan dyscyplinarnych oraz
wydanych w nim orzeczen.

§ 14. Dyrektor BP CBA moze zleca¢ opracowanie lub zaopiniowanie projektu aktu prawnego lub umowy
cywilnoprawnej.

2. Szczegdlowy tryb opiniowania i opracowywania w CBA dokumentow, o ktérych mowa w ust.
1 okreslaja przepisy odrgbne.

§ 15. Dyrektor BP CBA moze zleci¢ radcy prawnemu $wiadczenie pomocy prawnej w formie analizy
prawidtowosci prowadzenia postgpowan administracyjnych, wykonywanej na polecenie Szefa CBA, w zakresie
podmiotowym lub przedmiotowym okreslonym przez Szefa CBA.

Rozdzial 7.
Obowiazki sprawozdawcze

§ 16. 1. Radcowie prawni, 0 ktorych mowa w § 4 ust. 2, niezaleznie od obowigzku okreslonego w § 10 ust.
1oraz w § 11 ust. 9, informuja pisemnie dyrektora BP CBA, w okresach kwartalnych, o realizowanych przez
nich czynnosciach z zakresu $wiadczenia pomocy prawne;j.

2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, zawieraja co najmnie;j:
1) ilosci spraw z uwzglednieniem podziatu na kategorie wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1-8;
2) date wplywu oraz stan realizacji sprawy, w odniesieniu do spraw, 0 ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1i 3;

3) w przypadku, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1, dodatkowo sygnature sprawy, wskazanie sadu lub organu,
przed ktorym toczy si¢ postepowanie, przedmiotu sprawy, stron, terminach rozprawy lub posiedzen oraz
warto$ci przedmiotu sporu, o ile wystepuje.

§ 17. 1. Biuro Prawne CBA prowadzi rejestry:
1) spraw, o0 ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1;
2) opinii prawnych.
2. Zakres informacji w rejestrach, o ktorych mowa ust. 1, okresla dyrektor BP CBA.

Rozdzial 8.
Zmiany w przepisach obowigzujacych

§ 18. W zarzadzeniu nr 27/10 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 22 pazdziernika 2010 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Biura Kadr i Szkolenia Centralnego Biura Antykorupcyjnego (Dz. Urz.
CBA poz. 10, z pézn. zm.”) wprowadza sie nastepujace zmiany:
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1w § 2w ust. 2 pkt.3 otrzymuje brzmienie: "3) Zespo6t Stanowisk do spraw Obstugi Prawnej obsadzony
przez radcow prawnych;";

2) w § 8 skresla si¢ ust. 6.

§ 19. W zarzadzeniu nr 20/18 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 10 pazdziernika 2018 r.
W sprawie regulaminu organizacyjnego Departamentu Postgpowan Kontrolnych Centralnego Biura
Antykorupcyjnego (Dz. Urz. CBA poz. 22) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie: "2. W Departamencie wyodrgbnia si¢ Samodzielne Stanowisko do Spraw
Pomocy Prawnej obsadzone przez radce prawnego.";

2) w § 6 skresla sie ust. 8.

§ 20. W zarzadzeniu nr 2/19 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 10 stycznia 2019 r.
W sprawie regulaminu organizacyjnego Biura Finanséw Centralnego Biura Antykorupcyjnego (Dz. Urz. CBA
poz. 2 oraz z 2020 r. poz. 2 i 18) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 2 w ust. 2 pkt 2 otrzymuje: "2) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obstugi Prawnej obsadzone przez
radce prawnego";

2) w § 5 skreSla sie ust. 7.

§ 21. W zarzadzeniu nr 21/19 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 2 sierpnia 2019 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Delegatury Centralnego Biura Antykorupcyjnego w Warszawie (Dz.
Urz. CBA poz. 21) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 3 skre$la si¢ ust. 2;
2) skresla si¢ § 9.

Rozdzial 9.
Przepisy koncowe

§ 22. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Andrzej Strozny



