Warszawa, dnia 20 marca 2020 r.

Poz. 16

ZARZADZENIE NR 16/20
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 19 marca 2020 r.

w sprawie zasad i trybu dokonywania rejestracji ustalen danych telekomunikacyjnych, pocztowych
i internetowych oraz sprawozdawczosci ich uzyskiwania

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 1921 i 2020) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla:

1) jednostki organizacyjne Centralnego Biura Antykorupcyjnego, zwanego dalej ,,CBA”, uprawnione do
uzyskiwania danych;

2) uprawnienia i obowiazki kierownikéw jednostek organizacyjnych CBA w procesie uzyskiwania danych;
3) zakres zadan i odpowiedzialnosci uzytkownikoéw CERUT;
4) procedure uzyskiwania danych;
5) procedure przydzielania, odbierania i modyfikacji uprawnien uzytkownikéw CERUT;
6) zasady rejestracji ustalen;
7) zasady sprawozdawczoS$ci uzyskiwania danych.
2. Uzyte w zarzadzeniu wyrazenia oznaczaja:
1) dane — dane telekomunikacyjne, pocztowe i internetowe, o ktorych mowa w art. 18 ust. 1 ustawy;
2) rozliczalno$¢ — mozliwos¢ bezsprzecznego ustalenia co najmniej:
a) danych identyfikujacych funkcjonariusza wnioskujacego o dane i je uzyskujacego,
b) danych identyfikujacych jednostk¢ organizacyjng CBA uzyskujaca dane,
¢) celu uzyskania danych,
d) czasu uzyskania danych,
e) rodzaju uzyskanych danych;
3) ustalenia — uzyskiwanie danych;

4) Generator Wnioskow (GWT) — elektroniczng aplikacj¢ dostepna na portalu w Wewngtrznej Sieci
Transmisji Danych;

5) CERUT - Centralny Elektroniczny Rejestr Ustalen Telekomunikacyjnych, pocztowych
i internetowych dziatajagcy w formie aplikacji na platformie systemu teleinformatycznego CBA,
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6) kontroler globalny — funkcjonariusza bedgcego uzytkownikiem CERUT pelniacego centralng funkcje
kontrolna;

7) kontroler lokalny — funkcjonariusza bedacego uzytkownikiem CERUT pehnigcego funkcje nadzorcza
i kontrolng w ramach jednostki organizacyjnej;

8) operator uzytkownikow — funkcjonariusza bedacego uzytkownikiem CERUT administrujacego
uprawnieniami uzytkownikow;

9) uzytkownik zwykly — funkcjonariusza bedacego uzytkownikiem CERUT posiadajgcego upowaznienie
Szefa CBA wydane na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 2i 3 oraz art. 10 ust. 2 ustawy, do wystepowania
W trybie zgdania ustnego lub za posrednictwem sieci telekomunikacyjnej, o ktorej

w art. 18 ust. 4 ustawy, uprawnionego w zakresie wprowadzania i realizacji wnioskéw o dokonanie ustalen;
10) ustawa — ustawe z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym.
§ 2. 1. Jednostkami organizacyjnymi CBA uprawnionymi do ustalen sa:
1) Departament Operacyjno-Sledczy;
2) Departament Analiz;
3) Departament Postgpowan Kontrolnych;
4) Departament Ochrony;
5) Biuro Techniki Operacyjnej;
6) Biuro Kontroli i Spraw Wewnetrznych;

7) delegatury, o ktorych mowa w§ 3ust. 1pkt 14-24 statutu Centralnego Biura Antykorupcyjnego,
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 72 Prezesa Rady Ministréw z dnia 6 pazdziernika 2010 r.
w sprawie nadania statutu Centralnemu Biuru Antykorupcyjnemu (M.P. Nr 76 poz. 953 oraz z 2019 r. poz.
259).

2. Kierownik jednostki organizacyjnej CBA sprawuje nadzor nad realizacjg ustalen zapewniajac:
1) rozliczalno$¢;
2) poprawnos$¢ merytoryczng i formalna;

3) zgodno$¢ upowaznien do dokonywania ustalen ztrescig zakresu obowigzkoéw i odpowiedzialno$ci
funkcjonariuszy petigcych stuzbe w podleglej mu jednostce organizacyjnej CBA;

4) weryfikacj¢ i usuwanie zbednych danych i danych osobowych;

5) realizacje obowigzku niezwlocznego, protokolarnego i komisyjnego niszczenia danych, ktore nie maja
znaczenia dla postgpowania karnego.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej CBA jest odpowiedzialny za:

1) wystepowanie do kierownika jednostki organizacyjnej CBA, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 5, z wnioskiem
0 zalozenie, zablokowanie lub modyfikacje¢ konta w CERUT w stosunku do funkcjonariusza pehliacego
stuzbe w podleglej mu jednostce organizacyjnej CBA;

2) wystepowanie do kierownika jednostki organizacyjnej CBA, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 5, z wnioskiem
0 zablokowanie konta w CERUT przed zaprzestaniem przez funkcjonariusza pelnienia shuzby w innej
jednostce organizacyjnej CBA lub zwolnieniem go ze sluzby w CBA, jezeli posiadal uprawnienia
uzytkownika CERUT.

4. Wzor wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, okresla i zamieszcza na portalu w Wewngetrznej Sieci
Transmisji Danych, zwanym dalej ,,WSTD?”, kierownik jednostki organizacyjnej CBA, o ktérej mowa w § ust.
1 pkt 5.

5. Kierownik jednostki organizacyjnej CBA, w ktoérej funkcjonariusze posiadaja konta uzytkownika

zwyklego jest obowigzany do wyznaczenia sposrod podleglych sobie funkcjonariuszy kontrolera lokalnego
CERUT.



Dziennik Urzedowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego -3- Poz. 16

6. Kierownik jednostki organizacyjnej CBA, o0 ktorej mowa w ust. 1 pkt 6, wyznacza spo$rod podlegtych
sobie funkcjonariuszy kontrolera globalnego CERUT.

7. Kierownik jednostki organizacyjnej CBA, o ktorej mowa w ust. 1pkt 5, petni obowiazki Gestora
CERUT w imieniu Szefa CBA w zakresie merytorycznej odpowiedzialnosci za CERUT oraz wyznacza sposrod
podlegtych sobie funkcjonariuszy uzytkownikow, ktorzy pelni¢ beda funkcje administratora i operatora
uzytkownikow.

§ 3. 1. Kontroler globalny posiada mozliwos¢ dostepu do rejestru wnioskow w CERUT, atakze do
poszczegdlnych  wnioskéw o dokonanie ustalen, sporzadzanych przez funkcjonariuszy jednostek
organizacyjnych CBA, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, oraz realizuje zadania w zakresie:

1) nadzoru nad legalno$cig, kompletnoscig, aktualnos$cig i poprawnoscig merytoryczng przetwarzanych
danych;

2) nadzoru pracy uzytkownikow;
3) sporzadzania sprawozdan, o ktorych mowa w art. 18a ustawy.
2. Kontroler lokalny w ramach jednostki organizacyjnej CBA, w ktorej zostat wyznaczony:

1) posiada mozliwos¢ dostgpu do rejestru wnioskow, a takze do poszczegdlnych wnioskow o dokonanie
ustalen bez mozliwosci ich edycji;

2) sprawuje nadzor nad kompletnoscia, aktualnos$cia i poprawno$cig merytoryczng przetwarzanych danych;
3) sprawuje nadzor nad pracg uzytkownikow;
4) dodaje uprawnienia uzytkownikowi zwyktemu do realizacji wniosku o dokonanie ustalen.
3. Operator uzytkownikow:
1) zaktada, blokuje lub modyfikuje konta oraz przechowuje wnioski, 0 ktéorych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1;
2) prowadzi oraz aktualizuje na biezgco list¢ uzytkownikow;
3) sporzadza zestawienie ustalen do celow statystycznych;
4) udziela pomocy uzytkownikom w zakresie poprawnej obstugi CERUT oraz wprowadzania danych.

4. Uzytkownik zwykly wprowadza iobstuguje w CERUT wnioski o dokonanie ustalen oraz posiada
podglad rejestru wnioskow o dokonanie ustalen w ramach swojej jednostki organizacyjnej CBA, z mozliwos$cia
edycji obstugiwanych przez siebie wnioskow.

5. W CERUT istnieje mozliwo$¢ faczenia funkcji uzytkownika zwyktego z operatorem uzytkownikow oraz
z kontrolerem lokalnym. Kontroler globalny nie moze sprawowac funkcji uzytkownika zwyktego.

6. Funkcjonariusze, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 6-9, sa obowigzani zapoznaé si¢ i przestrzegaé
zapisOw zawartych w instrukcjach uzytkownikow CERUT dostepnych w WSTD.

7. Whniosek, o ktorym mowa w § 2 ust. 3pkt 1, podlega rejestracji w dzienniku korespondencyjnym
korespondencji jawnej jednostki organizacyjnej CBA sporzadzajacej wniosek.

§ 4. Ustalen dokonuje funkcjonariusz posiadajacy upowaznienie Szefa CBA do wystepowania w trybie
zadania ustnego lub za posrednictwem sieci telekomunikacyjnej, o ktorej w art. 18 ust. 4 ustawy, wydane na
podstawie art. 18 ust. 2 pkt 2 i 3 oraz art. 10 ust. 2 ustawy, w trybie wynikajacym z przepisow odrebnych.

§ 5. 1. Ustalenia dokonywane sg na podstawie pisemnego wniosku, sporzadzonego przez funkcjonariusza
z jednostki organizacyjnej CBA, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 i zaakceptowanego przez jego przetozonego.

2. Wniosek podlega rejestracji w dzienniku korespondencyjnym korespondencji jawnej jednostki
organizacyjnej CBA, w ktorej funkcjonariusz petni stuzbg.

3. Wniosek sporzadza si¢ przy pomocy Generatora Wnioskow (GWT).

4. Funkcjonariusz, o ktérym mowa w § 4, dokonujacy w przypadkach niecierpiacych zwloki ustnych
ustalen, sporzadza po ich dokonaniu pisemny wniosek, o ktérym mowa w ust. 3.

5. We whniosku, 0 ktéorym mowa w ust. 4, umieszcza sie informacje o sposobie dokonania ustalen.
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6. Funkcjonariusz, o ktorym mowa w § 4, moze w uzasadnionych przypadkach dokonywac ustalen réwniez
na rzecz innej jednostki organizacyjnej CBA, wskazanej w § 2 ust. 1.

§ 6. 1. Funkcjonariusz, o ktorym mowa w§ 4, po dokonaniu ustalen przekazuje funkcjonariuszowi
prowadzacemu sprawe odpowiedz, zawierajaca:

1) materiat Zrodtowy — w formie przekazanej przez operatora, lub

2) material przetworzony zgodnie ze wskazaniem funkcjonariusza prowadzacego sprawe, z uwzglednieniem
mozliwoS$ci organizacyjno-technicznych danej jednostki organizacyjnej CBA.

2. Przekazanie odpowiedzi odbywa si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej WSTD, za potwierdzeniem
odbioru lub w inny sposob ustalony z wnioskodawcg.

§ 7. 1. Dokonywanie ustalen podlega rejestracji w CERUT.
2. Zakres danych podlegajacych rejestracji w CERUT okresla zatacznik nr 1.

3. Funkcjonariusz, o ktorym mowa w § 4, niezwlocznie wprowadza informacje dotyczace dokonywanych
ustalen do CERUT na podstawie danych zawartych we wniosku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1.

4. Do pobierania ieksportu danych z Generatora Wnioskow (GWT) jest uprawniony wylgcznie
funkcjonariusz o ktorym mowa w § 4.

§ 8. 1. Sprawozdanie, o ktorym mowa wart. 18a ustawy, opracowuje si¢ na podstawie informacji
zawartych w CERUT.

2. Wzor sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1, okresla zatacznik nr 2.

§ 9. Informacje o wycofaniu wydanych przez Szefa CBA upowaznien do dokonywania ustalen kierownicy
jednostek organizacyjnych CBA, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1-4 i pkt 6-7, przekazuja do Biura Techniki
Operacyjnej CBA niezwtocznie drogg elektroniczng. Do informacji dotgcza si¢ wniosek o zablokowanie konta
w CERUT.

§ 10. Konta uzytkownikow CERUT =zalozone na podstawie wnioskow sporzadzonych na podstawie
dotychczas obowigzujacych przepisoéw zachowujg swoja waznoseé.

§ 11. Traci moc zarzadzenie nr 38/17 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 18 grudnia 2017 r.
w sprawie zasad i trybu dokonywania ustalen danych telekomunikacyjnych, pocztowych i internetowych oraz
sprawozdawczos$ci ich uzyskiwania (Dz. Urz. CBA poz. 39).

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

p.o. Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Andrzej Strozny
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 19 marca 2020 r.

Zakres danych podlegajacych rejestracji w CERUT

. Data wptywu wniosku

. Czas uzyskania danych

. Dane identyfikujace jednostke organizacyjng uzyskujaca dane
. Dane identyfikujace funkcjonariusza uzyskujacego dane

. Cel uzyskania

. Liczba wystapien wedlug podstawy prawne;j

. Rodzaj ustalenia

. Dane zawarte we wniosku o dokonanie ustalenia

© 0O N o o B~ W DN P

. Liczba pozyskan
10. Data przekazania wynikoéw ustalen

11. Tryb przekazania
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 16/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego

z dnia 19 marca 2020 r.

Sprawozdanie do Sadu Okregowego w Warszawie dotyczace uzyskiwania przez Centralne Biuro Antykorupcyjne danych telekomunikacyjnych, pocztowych
i internetowych

zestawienie sumaryczne

kategoria dane telekomunikacyjne dane pocztowe dane internetowe
podstawa raporty polaczen lokalizacje stacji dane uzytkownikow g?lnie tkownikach raporty polaczen dane uzytkownikéw
prawna/rodzaj porty poia abonenckich y o uzy porty poia y
i ushugach
liczba przypadkéw

pozyskania danych

zestawienie szczegolowe wg spraw

kategoria dane telekomunikacyjne dane pocztowe dane internetowe razem
raport lokalizacje dane dane raport dane w ramach
sprawa podstawa prawna/rodzaj porty stacji . o . o uzytkownikach porty . o, sprawy
polaczen . uzytkownikow . polaczen | uzytkownikow
nr abonenckich i uslugach
wg ustawy kwalifikacja
CBA prawna




