Warszawa, dnia 07 pazdziernika 2020 r.

Poz. 27

ZARZADZENIE NR 26/20
SZEFA CENTRALNEGO BIURA ANTYKORUPCYJNEGO

z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

w sprawie organizacji Osrodka Szkoleniowo-Konferencyjnego
Centralnego Biura Antykorupcyjnego w Lucieniu

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 1921 i 2020 oraz z 2020 r. poz. 1610) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okreSla organizacje oraz zadania O$rodka Szkoleniowo-Konferencyjnego Centralnego
Biura Antykorupcyjnego w Lucieniu, zwanego dalej ,,O$rodkiem”.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okres$lenia oznaczaja:

1) funkcjonariusz — funkcjonariusza i pracownika Centralnego Biura Antykorupcyjnego, zwanego dalej
,CBA”;

2) organizator szkolenia — Biuro Kadr iSzkolenia CBA, zwane dalej ,,BKS CBA”, lub jednostke
organizacyjng CBA odpowiedzialng za realizacj¢ wlasnego szkolenia;

3) kierownik O$rodka — kierownika Sekcji ds. Obstugi Osrodka Szkoleniowo-Konferencyjnego CBA
w Lucieniu w Wydziale ds. Szkolen BKS CBA;

4) szkolenie — forme¢ zbiorowego ksztalcenia, taka jak warsztat, seminarium, sympozjum, konferencja,
odprawy i narady kierownictwa CBA oraz odprawy jednostek organizacyjnych CBA;

5) uczestnik szkolenia — osobe bioracg udziat w szkoleniu;
6) go$¢ — osobe inng niz okreslona w pkt 1;

7) doba noclegowa — przedziat czasowy w jakim mozna przebywaé¢ w udostgpnionym pokoju, rozpoczynajacy
si¢ 0 godz. 15:00 i konczacy si¢ o godz. 10:00 dnia nastgpnego;

8) kierownik ochrony — kierownika Sekcji Ochrony Osrodka Szkoleniowo-Konferencyjnego Centralnego
Biura Antykorupcyjnego w Lucieniu w Wydziale Profilaktyki i Ochrony Fizycznej Departamentu Ochrony
CBA;

9) stuzba — stuzbe lub prace;
10) Stuzba Ochrony — funkcjonariuszy wyznaczonych do wykonywania zadan ochronnych w Osrodku,

11) przesytka — niezwigzana z realizacja obowigzkow stuzbowych korespondencje lub paczke, dostarczang na
adres Osrodka, ktorej adresatem jest funkcjonariusz;

12) sprawdzenie — sprawdzenie prewencyjne lub sprawdzenie bagazy, $rodkow transportu i tadunkéw,
0 ktorych mowa w art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy;
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13) ustawa — ustawe z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym.

Rozdzial 2.
Zadania Osrodka

§ 3. 1. Osrodek peni funkcje szkoleniowg na potrzeby CBA.

2. Inny podmiot moze organizowac szkolenie W Osrodku na zasadzie wzajemnos$ci lub na podstawie
zawartego porozumienia.

3. W organizowanym przez CBA w Osrodku szkoleniu moga bra¢ udzial rowniez osoby niebedace
funkcjonariuszami.

Rozdziat 3.
Organizacja i zasady wykorzystania Osrodka

§ 4. 1. Nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem Osrodka sprawuje dyrektor BKS CBA, z zastrzezeniem
ust. 3i 4.

2. Kierownik Osrodka odpowiada za biezgca kontrolg wykorzystania miejsc noclegowych i positkow przez
uczestnikéw szkolen oraz za prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiggowej zwigzanej

Z rozliczaniem pobytu 0sob przebywajacych w Osrodku i przekazywanie jej do Biura Finansow CBA.

3. Za ochrong Os$rodka, o ktorej mowa w art. 30 ust. 1 ustawy, odpowiada dyrektor Departamentu Ochrony
CBA.

4. Za biezacy nadzor i Kierowanie Stuzba Ochrony odpowiada kierownik ochrony.

§5.1. Za wykorzystaniec Osrodka do celow szkoleniowych, wtym za opracowanie rocznego
harmonogramu szkolen w Osrodku odpowiada dyrektor BKS CBA.

2. Roczny harmonogram szkolen opracowuje si¢ po zatwierdzeniu przez Szefa CBA rocznego planu
szkolen, o ktorym mowa w § 5 zarzadzenia nr 27/12 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia

18 wrzesnia 2012 r. w sprawie okre$lenia form itrybu szkolenia funkcjonariuszy Centralnego Biura
Antykorupcyjnego (Dz. Urz. CBA poz. 36), nie pdzniej niz do 31 stycznia.

3. Roczny harmonogram szkolen okresla w szczegodlnosci terminy szkolen przewidzianych do realizacji
w Osrodku, liczbe uczestnikow szkolenia oraz dodatkowe wymagania istotne dla organizacji szkolen, w tym
migdzy innymi w zakresie wylaczenia Osrodka od innych szkolen lub pobytow indywidualnych, rezerwacji
poszczegdlnych sal szkoleniowych lub innych warunkéw waznych dla organizacji szkolenia.

4. Roczny harmonogram szkolen jest przekazywany do realizacji kierownikowi O$rodka.

5. Roczny harmonogram szkolen moze ulec zmianie w zaleznosci od wystapienia szczegdlnych
okolicznosci 1 potrzeb jednostek organizacyjnych, przy uwzglednieniu mozliwosci Osrodka.

§ 6. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej CBA moze zgtasza¢ do dyrektora BKS CBA, w terminie

do 5 grudnia, propozycje do harmonogramu szkolen z zapotrzebowaniem na organizacje w Osrodku
wlasnego szkolenia oraz szkolen realizowanych przez podmioty, o ktéorych mowa w § 3 ust. 2, na kolejny rok
kalendarzowy.

2. W zapotrzebowaniu okresla si¢ w szczego6lnosci propozycje terminu zaplanowanego szkolenia, liczbg
uczestnikow szkolenia oraz inne wymagania istotne dla jego organizacji, takie jak:

1) wytgczenia Osrodka od innych szkolen, pobytow indywidualnych Iub innych przedsiewziec,
w szczegolnosci zwigzanych z funkcjonowaniem i organizacja Osrodka;

2) rezerwacja poszczegolnych sal szkoleniowych.

3. Decyzje w sprawie terminu oraz mozliwosci organizacji wlasnego szkolenia Iub innego przedsiewziccia
zgloszonego przez kierownika jednostki organizacyjnej CBA, podejmuje dyrektor BKS CBA.

§ 7. 1. Najpoézniej na 5 dni roboczych przed zaplanowanym w harmonogramie terminem szkolenia,
organizator szkolenia przekazuje kierownikowi Osrodka szczegotowe dane dotyczace szkolenia ujete w Karcie
zgloszenia szkolenia, ktorej wzor okreslajag wytyczne Szefa CBA, o ktorych mowa w § 11.
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2. Jezeli uczestnikami szkolenia majg by¢ osoby niebedace funkcjonariuszami, organizator szkolenia
przekazuje kierownikowi Os$rodka dane tych osob, w postaci imienia inazwiska oraz nazwy inumeru
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli uczestnikami szkolenia maja by¢ osoby pehliace stuzbe w Policji, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzbie Wywiadu Wojskowego, Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego,
Strazy Granicznej, Stuzbie Wieziennej, Shuzbie Celno-Skarbowej Shuzbie Ochrony Pafistwa oraz Zandarmerii
Wojskowej, organizator szkolenia przekazuje kierownikowi Osrodka dane tych osdb, w postaci imienia
i nazwiska, numeru legitymacji stuzbowej oraz nazwy organu, ktory ja wydat.

§ 8. Osrodek moze by¢ wykorzystywany do celow noclegowych dla funkcjonariuszy wykonujacych
obowigzki stuzbowe.

§ 9. 1. Osrodek moze by¢ wykorzystywany do indywidualnego wypoczynku funkcjonariuszy
w okresie, w ktorym nie jest wykorzystany do realizacji zadan wskazanych w § 3 ust. 11 2.

2. W Osrodku mogg by¢ organizowane, na podstawie indywidualnej zgody udzielonej przez dyrektora BKS
CBA, przedsigwzigcia inne niz szkolenie.

3. Przedsiewzi¢cie inne niz szkolenie nie moze:
1) uniemozliwia¢ realizacji szkolen zgodnie z wymaganiami, 0 ktorych mowa w § 5 ust. 3;

2) stwarza¢ zagrozenia ujawnienia osobom nieuprawnionym danych osobowych uczestnikow szkolenia, jak
rowniez charakteru wykonywanych zadan stuzbowych funkcjonariuszy.

§ 10. 1. Osoby przebywajace w Osrodku sa obowigzane przestrzega¢ Regulaminu Osrodka.

2. Wydany przez dyrektora BKS CBA Regulamin O$rodka przekazuje si¢, w celu zapoznania z nim
podlegtych funkcjonariuszy, kierownikom jednostek organizacyjnych CBA iudost¢pnia na portalu
wewnetrznym CBA.

3. Za zapoznanie goscia z Regulaminem Osrodka odpowiada organizator szkolenia lub funkcjonariusz,
ktéremu towarzyszy podczas pobytu indywidualnego.

4. W przypadku niestosowania si¢ do postanowien Regulaminu, o ktorym mowa w ust. 1, kierownik
Osrodka, moze podja¢ decyzje o usunigciu z Osrodka osoby przebywajacej na terenie Osrodka i niezwlocznie
informuje o tym kierownika ochrony.

5. Zabronione jest publikowanie przez funkcjonariuszy lub gosci zdje¢ lub filméw wykonanych na terenie
Osrodka lub obejmujacych teren Osrodka.

§ 11. Zasady pobytu grup szkoleniowych, indywidualnych inoclegowych funkcjonariuszy okreslaja
wytyczne Szefa CBA.

§ 12. 1. Osoby korzystajace z noclegu w Osrodku zobowigzane sa do zdania klucza od udostgpnionego
pokoju do konca doby noclegowe;.

2. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach kierownik Osrodka moze wyrazi¢ zgode na zdanie klucza
W innym czasie niz okreslony w ust. 1.

Rozdzial 4.
Zasady dostepu do Osrodka

§ 13. 1. Ruch funkcjonariuszy oraz gosci do i z Osrodka odbywa si¢ przez brame¢ gtowna.

2. Dyrektor Departamentu Ochrony CBA moze, na uzasadniony wniosek kierownika Osrodka, zezwoli¢ na
ruch gosci i funkcjonariuszy réwniez innymi wejéciami na teren Osrodka. W przypadkach indywidualnych
i jednorazowych potrzeb zwiagzanych z obstuga Osrodka funkcjonariusz Stuzby Ochrony otwiera inne wejscie
na teren O$rodka, na wniosek kierownika Osrodka.

3. Osoba prowadzgca szkolenie powiadamia uprzednio Stuzbg Ochrony o potrzebie opuszczenia Osrodka
przez wejscie inne niz brama gtowna wskazujac planowany czas wyjscia.

4. Funkcjonariusz Stuzby Ochrony moze w sytuacji nadzwyczajnej otworzy¢ inne wejscia na teren
Osrodka. O zaistniatym zdarzeniu funkcjonariusz niezwtocznie informuje kierownika Os$rodka oraz kierownika
ochrony.
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5. Stuzba Ochrony prowadzi ewidencje, w ktorej odnotowuje kazdorazowo datg i godzing wejscia

do Osrodka oraz wyjsécia zniego funkcjonariusza lub gosScia, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 14. 1. Uprawnienie dostgpu do Osrodka, po weryfikacji zrealizowanej przez Stuzb¢ Ochrony, uzyskuje
funkcjonariusz:

1) petnigcy w nim stuzbe a takze jego przetozeni;

2) widniejacy w zatwierdzonym przez kierownika Osrodka wykazie osob uprawnionych do przebywania
w Osrodku w zwigzku ze szkoleniem, innym przedsiewzieciem lub pobytem indywidualnym.

2. Wykaz, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, zawiera:
1) imig¢ i nazwisko osoby oraz okres, na ktory przyznano jej uprawnienie,
2) wskazanie kluczy, ktore osoba moze pobierac,

3) w przypadku pojazdu niestuzbowego wskazanie numeru rejestracyjnego i marki pojazdu, na ktory osobie
przyznano uprawnienia do wjazdu na teren Osrodka.

3. W wykazie, 0 ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, zawierajgcym dane uczestnikow danego szkolenia lub innego
przedsiewzigcia grupowego, uwzglednia si¢ dodatkowo informacje, wskazujaca przedstawiciela grupy,
wyznaczonego do kontaktow ze Stuzba Ochrony.

4. Przy wejsciu do Os$rodka funkcjonariusz na zadanie Stuzby Ochrony potwierdza swoja tozsamosé
poprzez okazanie legitymacji stuzbowej lub legitymacji pracownika, a takze kazdorazowo przy wejsciu
i wyjsciu z Osrodka umozliwia Stuzbie Ochrony wykonanie czynno$ci ewidencyjnych, o ktorych mowa § 13
ust. 5.

5.W przypadku braku dokumentu, o ktorym mowa wust. 4, tozsamo$¢ funkcjonariusza mozna
zweryfikowa¢ dokumentem tozsamosci ze zdjeciem i pisemnym oswiadczeniem innego funkcjonariusza
posiadajacego legitymacje, o ktorej mowa w ust. 4.

6. W przypadku braku dokumentu, o ktérym mowa w ust. 4, a takze innego dokumentu tozsamosci ze
zdjeciem, o ktorym mowa w ust. 5, Stuzba Ochrony moze uzna¢ tozsamos$¢ funkcjonariusza za pozytywnie
zweryfikowana ograniczajac si¢ do uwzglednienia pisemnego o$wiadczenia innego funkcjonariusza
posiadajacego legitymacje stuzbows.

7. Do pisemnego oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 5 stosuje si¢ formularz, ktéorego wzor stanowi
zalacznik nr 2 do zarzadzenia, ponadto fakt dokonania weryfikacji na zasadach okreslonych w ust. 5 lub 6,
Stuzba Ochrony odnotowuje wpisem w ewidencji, o ktorej mowa w § 13 ust. 5, uwzgledniajacym informacje
dotyczace okolicznos$ci zdarzenia.

§ 15. 1. Dostep gosci do Osrodka odbywa si¢ na podstawie zatwierdzonego przez kierownika Osrodka
wykazu o0s6b uprawnionych do wejScia, przekazanego Shuzbie Ochrony w zwigzku 2z organizowanym
szkoleniem, innym przedsiewzigciem albo pobytem indywidualnym.

2. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

1) imi¢ i nazwisko goscia, seri¢ i numer jego dokumentu tozsamosci lub nr PESEL, a w przypadku osob,
0 ktorych mowa w § 7 ust. 3, numer legitymacji stuzbowej oraz nazwg organu, ktory jg wydat,

2) informacje, o tym, czy go$¢ podlega stalej asyscie,
3) okres, na ktory przyznano uprawnienia do przebywania goscia w Osrodku,
4) okres$lenie zakresu uprawnien goscia do pobierania kluczy.

3. Gos¢ na zadanie Stuzby Ochrony potwierdza swojg tozsamo$¢ poprzez okazanie dokumentu tozsamosci
oraz kazdorazowo przy wejsciu i wyjsciu z Osrodka umozliwia Shuzbie Ochrony wykonanie czynnosci
ewidencyjnych, o ktéorych mowa w § 13 ust. 5.
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4. W przypadku nieposiadania przez goscia dokumentu tozsamosci, jego dane mozna zweryfikowaé na
podstawie innego dokumentu ze zdjeciem ipisemnego o$wiadczenia funkcjonariusza bedacego
przedstawicielem organizatora szkolenia lub innego przedsigwzigcia, albo pisemnego os$wiadczenia
funkcjonariusza, na ktorego wniosek go$¢ uzyskal zgode na dostep do Osrodka w zwigzku z pobytem
indywidualnym.

5. Do pisemnego o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 4 stosuje si¢ formularz, ktorego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia, ponadto Stuzba Ochrony odnotowuje fakt dokonania weryfikacji na zasadach
okreslonych w ust. 4 wpisem w ewidencji, 0 ktorej mowa w § 13 ust. 5.

§ 16. 1. Dostep do Osrodka gosci zwigzany z jego biezaca obshuga lub funkcjonowaniem odbywa sig
za zgoda kierownika Osrodka, z uwzglgdnieniem § 13 ust. 5.

2. Zgoda, o ktorej mowa w ust. 1, dla swej skutecznosci wymaga formy wykazu, zatwierdzonego przez
kierownika Os$rodka i przekazanego Stuzbie Ochrony, zawierajacego imi¢ i nazwisko gos$cia, wobec ktdrego
wyrazana jest zgoda, atakze wskazanie okresu, na ktory przyznano gosciowi uprawnienia do przebywania
w Osrodku oraz uprawnienia do wjazdu pojazdem (marka, nr rejestracyjny) na teren Osrodka, a takze okresu
ich obowigzywania oraz celu, dla ktérego wydano mu zgodg, lub zgloszenia ustnego (takze telefonicznego)
Stuzbie Ochrony przez kierownika O$rodka wraz podaniem informacji wymaganych w wykazie.

3. W przypadku zgody wyrazonej ustnie, kierownik Os$rodka potwierdza ten fakt niezwlocznie
wprowadzajac odpowiednig adnotacj¢ w wykazie, 0 ktorym mowa w ust. 2, Z wlasnoreczng parafg.

§ 17. 1. Sprostowania lub uzupetnienia danych zawartych we wczesniej przekazanym wykazie, o ktorym
mowa w § 14 ust. 1 pkt 2, § 15 ust 1 lub w § 16 ust. 2, w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ kierownik
Osrodka, przekazujac Stuzbie Ochrony informacje, takze w formie innej niz wykaz, w szczegdlno$ci
telefonicznie lub droga elektroniczna.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, moze dotyczy¢ w szczegdlnosci przyznania danej osobie uprawnien
dostepu do Osrodka, uprawnien do wjazdu danego pojazdu na teren Osrodka oraz okresu ich obowiazywania.

3. Przekazana Shuzbie Ochrony informacja, o ktérej mowa w ust. 1, niemajgca potwierdzenia w tresci
stosownego wykazu, jest niezwlocznie potwierdzana przez kierownika Os$rodka poprzez wprowadzenie
odpowiedniej adnotacji w wykazie, o ktorym mowa w § 14 ust. 1pkt 2, §15 ust. 1lub w§ 16 ust. 2,
z wlasnoreczng parafa.

4. Dyrektor Departamentu Ochrony CBA badZz dyrektor BKS CBA moze zdecydowaé o odebraniu
uprawnien dostepu do Osrodka w terminie wcze$niejszym niz okreslony w wykazie, 0 ktorym mowa w § 14
ust. 1 pkt 2, w wykazie, o ktorym mowa w § 15 ust 1 lub w wykazie, 0 ktorym mowa w § 16 ust. 2, 0 czym
niezwtocznie informuje Stuzbe Ochrony i Kierownika Osrodka.

5. Decyzja Dyrektora Departamentu Ochrony CBA badz dyrektora BKS CBA o odebraniu uprawnien
dostepu do Osrodka moze dotyczy¢ takze osob, ktdérym przyznano takie uprawnienia na zasadach okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu w formie innej niz wykaz (np. ustnie, telefonicznie, droga elektroniczng).

§ 18. 1. Szef CBA ijego zastgpcy wraz z osobami towarzyszacymi uzyskuja dostep do Osrodka bez
koniecznos$ci uprzedniego zglaszania ich pobytu w Osrodku oraz bez legitymowania si¢ dokumentem
potwierdzajacym tozsamos$c.

2. Bez koniecznosci legitymowania si¢ dokumentem potwierdzajacym tozsamos¢ wstep do Osrodka wraz
Z osobami towarzyszgcymi maja:

1) Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej;

2) Prezes Rady Ministrow;

3) Minister Koordynator,

4) ministrowie i kierownicy urzedéw centralnych zgloszeni przez Kierownika Osrodka.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ do o0sdb, ktorych obecnos¢ na terenie Osrodka jest niezbedna do usunigcia
zagrozenia zwigzanego Z:

1) sytuacja nadzwyczajna,

2) bezposrednim zagrozeniem zycia, zdrowia lub mienia.
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4. W odniesieniu do osob, ktore na podstawie ust. 1-3, uzyskata dostep do obiektu bez legitymowania si¢
dokumentem potwierdzajacym tozsamos$¢, czynno$ci ewidencyjne, o ktorych mowa w § 13 ust. 5 mozna
ograniczy¢ do wpisania daty oraz godziny rozpoczgcia izakonczenia wizyty w Osrodku z dodatkowym
podaniem liczby oséb, ktore uzyskaly dostep do Osrodka wtrakcie danej wizyty oraz informacji
wyjasniajacych okolicznos$ci tej wizyty. Dane identyfikujace gosci zapisuje sie, o ile okolicznosci zwigzane
z sytuacja nadzwyczajng pozwalaja na ich ustalenie bez wuszczerbku dla podejmowanych dziatan
neutralizujacych zagrozenie, lub o ile pozwalajg na to okolicznosci zwigzane z wizyta osob, o ktorych mowa
w ust. 1 lub 2.

§ 19. Dane pojazdu wjezdzajacego do Osrodka Stuzba Ochrony wpisuje do ewidencji, 0 ktorej mowa w §
13 ust. 5, przy danych kierowcy, a w przypadku, o ktérym mowa w 18 § ust. 4, przy wpisie dotyczacym daty
i godziny rozpoczgcia wizyty.

§ 20. 1. W zwiazku z rozpoczeciem przez goscia lub funkcjonariusza pobytu w Osrodku informuje si¢ go
0 obowiazku:

1) przestrzegania zasad pobytu w Osrodku, okreslonych w zarzadzeniu i innych przepisach;
2) podporzadkowywania si¢ zagdaniom Stuzby Ochrony;
3) okazania dokumentu tozsamosci kazdorazowo na zadanie Stuzby Ochrony;

4) zdania, na czas przebywania w Osrodku, do prowadzonego przez Stuzbg Ochrony depozytu, broni palnej,
zardbwno prywatnej jak istuzbowej, z wylaczeniem broni stluzbowej funkcjonariuszy, ktora jest im
niezbedna do realizowania przez nich zadan stuzbowych na terenie Osrodka.

5) niezwlocznego informowania Stuzby Ochrony o stwierdzonych zagrozeniach i okoliczno$ciach majacych
lub mogacych mie¢ negatywny wptyw na bezpieczenstwo Osrodka lub osdéb w nim przebywajacych,

6) informowania Stuzby Ochrony o zamiarze opuszczenia O$rodka droga wodnag (np. kajakiem, t0dka, wptaw)
lub przez wejScie inne niz brama glowna oraz o obowigzku niezwlocznego informowania, w takich
przypadkach, o swoim powrocie do Osrodka.

7) odbioru rzeczy pozostawionych w depozycie u Stuzby Ochrony na zakonczenie pobytu w Osrodku.

2. O obowigzkach, o ktérych mowa w ust. 1, nie pdzniej niz przy wejsciu do Osrodka, goscia informujg
odpowiednio:

1) funkcjonariusz upowazniony przez organizatora szkolenia lub innego przedsigwzigcia;

2) funkcjonariusz organizujacy pobyt indywidualny;

3) funkcjonariusz wskazany do asystowania lub koordynowania prac wykonywanych na rzecz CBA,;
4) w pozostatych przypadkach — Stuzba Ochrony.

3. Z obowigzkami, o ktorych mowa w ust. 1, funkcjonariusz zapoznaje si¢ przed rozpoczeciem pobytu
w Osrodku.

§ 21. Za nieprzestrzeganie w trakcie pobytu w Osrodku obowigzkéw wymienionych w § 20 ust. 1 pkt. 1-5
funkcjonariusz oraz go$¢ odpowiada w sposob okreslony w § 24.

§ 22. 1. Funkcjonariusz oraz go$¢ okazuja na zadanie Stuzby Ochrony swdj bagaz, tadunek, przedmioty
niebezpieczne lub urzadzenia umozliwiajace przetwarzanie, przenoszenie lub przekazywanie danych lub
rejestracje obrazu lub dzwigku, zwane dalej ,,urzadzeniami rejestrujgcymi”.

2. W uzasadnionych przypadkach, Stuzba Ochrony moze zada¢ od funkcjonariusza lub goscia przekazania
do depozytu rzeczy, o ktérych mowa w ust. 1, na czas jego pobytu w Osrodku.

3. Funkcjonariusz przebywajacy na terenie Osrodka, ktory na podstawie wylaczenia zawartego w § 20 ust.
1 pkt 4, dysponowat bronig stuzbowa jako niezbg¢dna do realizowania przez niego zadan stuzbowych na terenie
Osrodka, obowiazany jest zdeponowaé ja u Shuzby Ochrony niezwlocznie po zakonczeniu realizacji tych
zadan.

4. Czynno$ci deponowania, o ktorych mowa w ust. 3 sa obligatoryjne inie wymagaja zadania Stuzby
Ochrony.



Dziennik Urzedowy Centralnego Biura Antykorupcyjnego -7- Poz. 27

5. Depozyt rzeczy i depozyt broni prowadzi Stuzba Ochrony, z zastrzezeniem ust. 6. Przyjmujac rzeczy do
depozytu Shluzba Ochrony odnotowuje wyltacznie numer wykorzystywanej skrytki depozytowej. Shuzba
Ochrony uprawniona jest do zadania okazania zawartosci skrytki depozytowej, a po pobraniu z niej rzeczy
przez uprawniong osobe niezwlocznie jg sprawdza.

6. Funkcjonariusze Biura Kadr i Szkolenia prowadzacy szkolenie deponuja bron w depozycie
prowadzonym przez Biuro Kadr i Szkolenia, ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 23. 1. Stuzba Ochrony jest uprawniona do:
1) zadania okazania przedmiotow niebezpiecznych, urzadzen rejestrujacych, bagazu, tadunku i przesytek;
2) zadania pozostawienia rzeczy, o ktorych mowa w pkt. 1, w depozycie;
3) dokonania sprawdzenia:

a) rzeczy, o ktorych mowa w pkt. 1, w celu oceny zagrozenia zwigzanego z ich wniesieniem, uzywaniem
lub wyniesieniem,

b) 0sob, w tym przy uzyciu specjalistycznego sprzetu,
C) pojazdoéw i innych $rodkow transportu, wjezdzajacych na teren Osrodka lub wyjezdzajacych z niego;
4) zadania okazania dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢;

5) uniemozliwienia wstgpu na teren Osrodka oraz zadania jego opuszczenia funkcjonariuszowi lub go$ciowi,
ktory odmawia podporzadkowania si¢ zasadom okreSlonym w zarzadzeniu oraz innych przepisach
okreslajacych zasady funkcjonowania Osrodka;

6) zadania usunig¢cia z obiektu pojazdu poruszajacego si¢ w sposob niezgodny z zasadami okreslonymi
w regulaminie;

7) zadania podporzadkowania si¢ innym poleceniom stuzacym zapewnieniu bezpieczenstwa Osrodkowi oraz
przebywajacym w nim osobom.

2. Do sprawdzenia prewencyjnego oraz sprawdzenia przedmiotow niebezpiecznych, urzadzen, bagazu,
tadunkow i przesytek realizowanego przez Stuzbe Ochrony w Osrodku stosuje si¢ odpowiednio przepisy
okreslajace sposob przeprowadzania i dokumentowania takich czynnosci okreslone w zarzadzeniu nr 25/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 6 pazdziernika 2020 r. w sprawie okreslenia zasad
i organizacji dostepu do obiektéw Centralnego Biura Antykorupcyjnego oraz ruchu pojazdéw w tych
obiektach.

§ 24. 1. Odmowa realizacji obowiazkow, o ktorych mowa w § 20 ust. 1pkt. 1-6 oraz zaniechanie
obowigzku wskazanego w § 22 ust. 3 lub niepodporzadkowanie si¢ zgdaniom, o ktorych mowa w § 23 ust.
1 powoduje utrate uprawnienia do przebywania w Osrodku, z zastrzezeniem ust. 3, o czym Stuzba Ochrony
informuje kierownika Osrodka, w celu wprowadzenia zmian w wykazie 0 ktorym mowa w § 14 ust. 1 pkt 2 lub
w 15 § ust. 1.

2. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1, ktore dotyczg goScia, Stuzba Ochrony podejmuje dziatania
majace na celu uniemozliwienie mu wstepu do Osrodka albo jego niezwtoczne usunigcie z Osrodka, informujac
0 tym Kierownika Os$rodka.

3. W przypadku odmowy wykonania przez funkcjonariusza czynno$ci poleconych przez Stuzbe Ochrony,
moze ona:

1) ponownie wezwa¢ funkcjonariusza do wykonania poleconych czynnosci;

2) wezwa¢ funkcjonariusza do pozostania na miejscu, powiadamiajgc jednocze$nie kierownika jednostKi
organizacyjnej, w ktorej funkcjonariusz petni stuzbg.

3) w przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, o ktorym mowa w pkt 2, podja¢ czynnosci w celu
uniemozliwienia funkcjonariuszowi, stosownie do okolicznosci, wejscia lub wyjscia z Osrodka.

4. Stuzba Ochrony sporzadza notatke stuzbowa z przebiegu zdarzenia, o ktérym mowa w ust. 2 badz w ust.
3 pkt 2 i 3, a takze w przypadku niedopetnienia obowiazku wymienionego w § 20 ust. 1 pkt. 7.
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§ 25. Dyrektor Departamentu Ochrony CBA, w uzgodnieniu z dyrektorem BKS CBA, moze wprowadzi¢
w Osérodku szczegotowa instrukcje dotyczaca zasad ruchu funkcjonariuszy, gosci i pojazdow, ktdrej zapisy
dotyczace dodatkowych obowigzkow osob przebywajacych na terenie Osrodka dotacza si¢ do Regulaminu,
0 ktorym mowa § 10 ust. 1.

Rozdziat 5.
Zaciaganie zobowiazan przez kierownika Osrodka

§ 26. 1. Kierownik Os$rodka, na podstawie wniosku o zaliczke zatwierdzonego merytorycznie przez
dyrektora BKS CBA, pobiera z kasy glownej CBA gotéwke na wydatki zwigzane z obstugg Osrodka.

2. Rozliczenie zaliczki nast¢puje dokumentami finansowo-ksiggowymi opisanymi zgodnie z przepisami §
13 ust. 1-5 zarzadzenia nr 23/17 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 18 maja 2017 r. w sprawie
obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych (Dz. Urz. CBA poz. 23), zwanego dalej ,,zarzadzeniem
W sprawie obiegu”.

3. W odniesieniu do dokumentéw zewnetrznych optacanych przelewem przez Biuro Finansow CBA
przepisy § 12-16 zarzadzenia w sprawie obiegu stosuje si¢ odpowiednio.

4. Osrodek moze posiada¢ subkonto, ktore jest zasilane na podstawie pisemnego wniosku kierownika
Osrodka, sktadanego do Biura Finanséw CBA.

5. Przed zatwierdzeniem przez glownego ksiggowego wniosku, o ktorym mowa wust. 4, nalezy
zabezpieczy¢ §rodki finansowe w budzecie BKS CBA.

Rozdzial 5.
Przepisy koncowe

§ 27. Traci moc zarzadzenie nr 5/18 Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 7 maja 2018 r.
w sprawie organizacji Osrodka Szkoleniowo-Konferencyjnego Centralnego Biura Antykorupcyjnego
w Lucieniu (Dz. Urz. CBA poz. 51 8 oraz z 2020 r. poz. 6) ).

§ 28. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu nastepujacym po dniu ogloszenia.

Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

Andrzej Strozny
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 26/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

(piecz¢¢ nagtowkowa)

KSIAZKA WIZYT
OSK CBA w Lucleniu

Rozpoczetodnia: .....................

ZaKkonezono dnia: ...t
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. Podpis lub nr ID Imig i nazwisko Data. Podpis lub nr ID | Nr depozytu
Data. Godzina funkcionari K . : funkcionari
Lp rozpocze;cia unkcjonariusza osqby ) [?0 ument, seria Cel pObth* Godzma' unkKcjonariusza UW&gi**
Wizvt SO uprawnionej do i numer / CBA zakonczenia SO
yy WJIAZD pobytu wizyty WYJAZD

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.
(w  przypadku  stosowania  stalego nadzoru  wobec  goscia:  dane  funkcjonariusza/pracownika CBA  nadzorujacego  pobyt  goscia  w obiekcie;
pozycja z rubryki w kolumnie nr 1, w ktorej goscia zaewidencjonowano)

*np. szkolenie / pobyt indywidualny / stuzba / praca / inne;

**np. marka i numer rejestracyjny pojazdu / pieszo / wejscie za zgoda kierownika OSK CBA w Lucieniu. strona .......... A
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 26/20
Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego
z dnia 6 pazdziernika 2020 r.

Dot. potwierdzenia tozsamosci osoby / 0s6b w przypadku braku dokumentu tozsamosci / legitymacji
stuzbowej / legitymacji pracownika.

Ja nizej podpisany , zgodnie z Zarzadzeniem nr 26/20 Szefa

Centralnego Biura Antykorupcyjnego z dnia 6 pazdziernika 2020 r. w sprawie organizacji Osrodka

Szkoleniowo-Konferencyjnego Centralnego Biura Antykorupcyjnego w Lucieniu ,

potwierdzam tozsamos$¢:

ktory(a) zgodnie z wykazem 0sob uprawnionych do wejscia nr

poz. uzyskal(a) uprawnienie dostepu do Osrodka Szkoleniowo-Konferencyjnego CBA
w Lucieniu.

(Czytelny podpis osoby potwierdzajacej tozsamos¢)



