Warszawa, dnia 30 czerwca 2025 r.

Poz. 12
ZARZADZENIE NR 11
MINISTRA ROZWOJU I TECHNOLOGII?Y
z dnia 27 czerwca 2025 r.

W sprawie organizacji systemu stalych dyzurow

Na podstawie art. 7 i art. 27 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U.

z 2024 r. poz. 248, z pozn. zm.?), art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122 oraz 2024 r. poz. 834, 1222, 1473, 1572 1 1907) i § 8 ust. 5

pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa

(Dz. U. poz. 355) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W Ministerstwie Rozwoju 1 Technologii, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, tworzy si¢ system

stalych dyzurow Ministra Rozwoju i Technologii, zwanego dalej ,,Ministrem”.

1)
2)

3)

§ 2. System statych dyzuréw obejmuje:

staly dyzur w Ministerstwie;

state dyzury organdw podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych, zwanych dalej
,organami’;

state dyzury w jednostkach podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych, zwanych dalej
,Jednostkami”, na ktore zostaty nalozone zadania operacyjne, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 4

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 stycznia 2025 r. w sprawie warunkéw i trybu

2)

Minister Rozwoju 1 Technologii kieruje dziatami administracji rzadowej — budownictwo, planowanie
i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo i gospodarka, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 16 maja 2024 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Rozwoju i Technologii
(Dz. U. poz. 739).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 834, 1089, 1222, 1248, 1585,
18711 1907 oraz z 2025 r. poz. 39, 6201 718.
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planowania 1 finansowania zadah wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa
realizowanych przez organy administracji rzadowej, organy samorzadu terytorialnego
1 przedsiebiorcéw (Dz. U poz. 73);

4) punkty kontaktowe, rozumiane jako osoba lub stanowisko wyznaczone przez prezesa lub
dyrektora jednostki, posredniczace w przekazywaniu informacji pomie¢dzy stalym dyzurem
w Ministerstwie, a prezesem lub dyrektorem w jednostkach, na ktdre nie zostaly nalozone zadania
operacyjne;

5) stale dyzury przedsi¢biorcow, na ktorych zostaly nalozone zadania operacyjne, o ktorych mowa
w § 4 ust. 1 pkt 10 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 stycznia 2025 r. w sprawie warunkow
i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych
panstwa realizowanych przez organy administracji rzadowej, organy samorzadu terytorialnego

1 przedsi¢biorcow.

§ 3. 1. Organizacja statych dyzuréw, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1-3 i 5, obejmuje

w szczeg6lnosci:

1) ustalenie sktadu osobowego zespotu statego dyzuru;

2) wyznaczenie pomieszczen do pelnienia statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedny sprzet,
w szczegolnosci w Srodki tacznosci, sprzet RTV, sprzet informatyczny z poczta elektroniczng,
sprzet socjalno-bytowy;

3) sporzadzenie instrukcji stalego dyzuru regulujacej sprawy organizacyjne, zasady i tryb obiegu
decyzji 1 informacji, strukture, wyposazenie, organizacj¢ tacznosci, dokumentacjg, sygnaty
alarmowania 1 ostrzegania, szczegotowe obowiazki 1 zadania stalego dyzuru, miejsce, tryb
wykonywania oraz plan dyzuréw zespotu statego dyzuru, ktorej wzor stanowi zatgcznik do
zarzadzenia.

2. Instrukcja stalego dyzuru sporzadzana przez organy, jednostki lub przedsigbiorcow moze
zawiera¢ informacje nieprzewidziane we wzorze, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, jezeli jest to niezbedne

w celu uwzglednienia specyfiki funkcjonowania lub struktury organizacyjnej organu, jednostki lub

przedsigbiorcy.

§ 4. 1. Polecenie o uruchomieniu albo zakoficzeniu funkcjonowania systemu statych dyzurow
wydaje Minister.

2. System statych dyzurow, po uruchomieniu, funkcjonuje w trybie catlodobowym.

3. W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa oraz w celu realizacji zadan szkoleniowych
1 kontrolnych Minister moze uruchomié¢ albo zakonczy¢ funkcjonowanie systemu statych dyzuréw

w pelnym lub ograniczonym zakresie.
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4. W stanie stalej gotowos$ci obronnej panstwa, w celu realizacji zadan szkoleniowych, organ,
jednostka lub przedsigbiorca moze podja¢ decyzje o uruchomieniu i zakonczeniu funkcjonowania

stalego dyzuru organu, jednostki lub przedsigbiorcy.

§ 5. 1. Staly dyzur w Ministerstwie sktada si¢ z Zespotu Statego Dyzuru, zwanego dalej
»Zespotem”.

2. Sktad Zespotu ustala Dyrektor Generalny Ministerstwa w drodze decyz;ji.

3. Do Zespolu nie powotuje si¢ pracownikow posiadajagcych przydziaty mobilizacyjne do Sit
Zbrojnych RP, wyznaczonych do realizacji innych zadan w ramach obowigzku obrony w Ministerstwie,
w tym zadan operacyjnych oraz petnigcych stuzbe w Wojskach Obrony Terytorialne;.

4. Zespo6t pelni dyzur w zaleznosci od potrzeb, w systemie dwuzmianowym lub trzyzmianowym,

w formie catlodobowej stuzby dyzurne;.

§ 6. Za organizacje¢, funkcjonowanie i nadzér nad statym dyzurem:
1) w Ministerstwie — odpowiada Dyrektor Generalny Ministerstwa;
2) organdéw — odpowiadaja te organy;
3) jednostek — odpowiadajg ich prezesi lub dyrektorzy;

4)  przedsigbiorcéw — odpowiadajg ich prezesi.

§ 7. Dyrektor Generalny Ministerstwa, organy oraz prezesi lub dyrektorzy jednostek, nie pdzniej
niz w terminie 1 miesigca od wejsScia w zycie zarzadzenia sporzadzg instrukcje statego dyzuru zgodnie

z § 3 ust. 1 pkt 3.

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 28 Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 18 pazdziernika 2024 r.

Ww sprawie organizacji systemu statych dyzuréw (Dz. Urz. Min. Roz. 1 Tech. poz. 31).

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujgcym po dniu ogtoszenia.

MINISTER ROZWOJU I TECHNOLOGII

KRZYSZTOF PASZYK
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Zatacznik do zarzadzenia nr 11 Ministra
Rozwoju 1 Technologii z dnia 27 czerwca
2025 r. (Dz. Urz. Min. Roz. i Tech.

poz. 12)

SYSTEM STALYCH DYZUROW

WZOR

INSTRUKCJI

STALEGO DYZURU

NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

ZATWIERDZAM
KIEROWNIK

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

MIEJSCOWOSC, ROK
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SPIS TRESCI

I.  Organizacja stalego dyzuru w ... nazwa jednostki organizacyjnej*...

II. Zadania realizowane przez staly dyzur

III. Procedura uruchamiania i zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru

IV. Procedura uruchamiania i odwotywania zadan operacyjnych

V. Procedura wprowadzania i odwolywania stopni alarmowych oraz srodkdéw reagowania kryzysowego
VI. Zasady aktualizacji lub zmiany instrukcji

Zalacznik A: Struktura organizacyjna systemu statych dyzuréw

Zatacznik B: Osoby wyznaczone do organizacji statego dyzuru

Zatacznik C: Sktad Zespotu Statego Dyzuru

Zatacznik D: Plan dyzuréw

Zatagcznik E: Charakterystyka stopni alarmowych

Zalacznik F: Wykaz os6b upowaznionych w sprawie uruchamiania i odwotywania zadan operacyjnych
Zalacznik G: Wykaz numerdw telefonéw powiadamianej kadry kierowniczej

Zalacznik H: Sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze

Zalacznik I: Wykaz danych kontaktowych statych dyzurow

Zatgcznik J: Dziennik ewidencji statego dyzuru

Zatacznik K: Ksigza meldunkow statego dyzuru

Zatagcznik L: Formatka raportu dobowego

Zalacznik L.: Formatka raportu doraznego i sytuacyjnego

Zatlgcznik M: (punkt fakultatywny) inne zalqczniki w zaleznosci od specyfiki jednostki organizacyjnej

* Osoby odpowiedzialne za opracowanie Instrukcji stalego dyzuru jednostki organizacyjnej w miejscu ,,nazwa jednostki
organizacyjnej” obowigzane sa wpisa¢ nazw¢ jednostki organizacyjnej, dla ktorej dana Instrukcja jest opracowywana.
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I. Organizacja stalego dyzuru w ... nazwa jednostki organizacyjnej ..."
1. Strukture organizacyjng systemu statych dyzuréw przedstawia zalacznik A.

2. Na podstawie ... nazwa dokumentu zgodnie, z ktorym utworzono w jednostce organizacyjnej staly dyzur ...** zostal

utworzony staty dyzur.
3. Polecenie o uruchomieniu statego dyzuru jest przekazywane na jeden z nastgpujacych kontaktow:

telefon stacjonarny: ...................
telefon komorkowy: ...................
e-mail: ...
faX: o

4. (Osobg/Osobami*™) wyznaczonymi przez ... kierownika ..."" ... nazwa jednostki organizacyjnej ..." do organizacji

stalego dyzuru (jest osoba/sq osoby™) wskazane w zalaczniku B.

5. Zadania stalego dyzuru wykonuje Zespoét Stalego Dyzuru na stanowisku zlokalizowanym wr:

adres: ..ol
POMICSZCZENIC NI ..v'vvevvneaeerennnnnns
telefon stacjonarny: ......................
telefon komérkowy: ......................
e-mail: ...

fax: oo

(do wypelnienia fakultatywnie) oraz dyzury w ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcych w ramach organizacji

2,

6. Sktad zespotu statego dyzuru wraz z danymi kontaktowymi okresla zalgeznik C.

7. Zespot statego dyzuru peini dyzur catodobowo w systemie ............ zmianowym:

IIT zmiana od godziny ......... do......... (opcjonalnie w przypadku ustanowienia trzech zmian),

Zmiana dyzurna skladasi¢ z ...... pracownikow. Plan dyzurow okresla zalacznik D.

** Wypehi¢ lub niewtasciwe skreslic.
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8. (punkt fakultatywny) Dyzury w ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcych w ramach organizacji ..."" sa petnione
w godzinach stuzbowych od ...... do ...... oraz w sytuacjach szczegolnych w wydhuzonym czasie, zgodnie z ...

decyzjg/poleceniem/zarzqdzeniem ..."" ... kierownika..."". Dane kontaktowe dyzuréw uwzglednia zalacznik C.
9. Wyposazenie stanowiska zespotu statego dyzuru stanowi w szczego6lnoscei:

1) komputer z dostepem do internetu i pocztg e-mail;
2) telefon stacjonarny, telefon komoérkowy, fax, pulpit dyspozytorski (opcjonalnie), system SKRZ (opcjonalnie);
3) $rodki do odbioru programéw radiowych i telewizyjnych;

4) wyposazenie umozliwiajace odpoczynek oraz przygotowanie positku.

10. (punkt fakultatywny) Wyposazenie dyzuru w ... komorkach lub jednostkach funkcjonujqcych w ramach organizacji ...*"

stanowi w szczegblnoscei:

1) komputer z dostepem do internetu i pocztg e-mail;
2) telefon stacjonarny lub telefon komorkowy, fax.

11. (punkt fakultatywny) Inne ustalenia w zaleznosci od specyfiki jednostki organizacyjnej.

** Wypehi¢ lub niewtasciwe skreslic.
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II. Zadania realizowane przez staly dyzur.

1. Gléwnym zadaniem statego dyzuru jest przyjmowanie oraz dalsze przekazywanie decyzji (komunikatéw, informacji,

polecen) dotyczacych zmiany stanu gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania zadan operacyjnych ujetych w

planach operacyjnych, a takze zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w warunkach wystapienia zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa.

2. Do szczegdtowych zadan Zespohu Stalego Dyzuru nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

przekazywanie ... kierownikowi ..."”" decyzji dotyczacych zmiany stanu gotowosci obronnej;

przekazywanie ... kierownikowi ..."" decyzji dotyczacych wprowadzania stopni alarmowych i $srodkéw reagowania
kryzysowego (jeSli wprowadzane s3 w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczefnstwa panstwa).
Charakterystyke stopni alarmowych zawiera zalacznik E;

przekazywanie decyzji w sprawie uruchamiania i odwolywania zadan operacyjnych osobom upowaznionym.
Wykaz 0s6b upowaznionych okresla zalacznik F;

monitorowanie przebiegu sytuacji kryzysowych dla potrzeb decyzyjnych;

powiadamianie kadry kierowniczej o sytuacjach nadzwyczajnych — wykaz numeréw telefonéow powiadamianej
kadry kierowniczej zawiera zalacznik G;

przekazywanie informacji o sygnatach alarmowych i komunikatach ostrzegawczych — sygnaly alarmowe
i komunikaty ostrzegawcze zawiera zalgcznik H;

(punkt fakultatywny zgodnie ze specyfikq jednostki organizacyjnej) przyjmowanie po godzinach funkcjonowania
przesylek, dotyczacych realizacji zadan obronnych i zarzadzania kryzysowego;

(punkt fakultatywny) Inne zadania w zaleznosci od specyfiki jednostki organizacyjnej i przyjetych rozwigzan.

3. Do obowigzkdéw 0sob petniagcych dyzur w zespole statego dyzuru nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

wykonywanie zadan statego dyzuru zgodnie z ... nazwg dokumentu zgodnie, z ktorym utworzono staly dyzur ..."*
oraz niniejszg instrukcja;

utrzymywanie lgcznosci ze stalym dyzurem ... Prezesa Rady Ministréw /Ministerstwa ..."" statymi dyzurami ...
wojewody/miasta/itp. ..."", (fakultatywnie) dyzurami w ... komoérkach lub jednostkach funkcjonujgcych w ramach
organizacji ..."" oraz stuzbami odpowiedzialnymi za bezpieczefistwo publiczne. Wykaz danych kontaktowych
statych dyzuré6w zawiera zalacznik I;

przyjmowanie oraz rejestrowanie w dzienniku ewidencji statego dyzuru przychodzacych i wychodzacych zadan,
sygnatow, informacji oraz komunikatow — dziennik ewidencji statego dyzuru stanowi zalacznik J;

odnotowanie faktu potwierdzenia przyjgcia oraz zdania dyzuru wraz z zapoznaniem si¢ z zadaniami realizowanymi
oraz wymagajacymi kontynuacji w ksiazce meldunkow systemu statego dyzuru — ksigzka meldunkow statego
dyzuru stanowi zalacznik K;

monitorowanie w srodkach masowego przekazu informacji na temat sytuacji kryzysowej, jej rozwoju oraz wptywu
na bezpieczenstwo i funkcjonowanie ... nazwa jednostki organizacyjnej ...";

znajomos$¢: sygnatdw alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych oraz sposobu postepowania po ich ogtoszeniu;
udziat w szkoleniach i treningach statego dyzuru;

(punkt fakultatywny) Inne obowigzki w zaleznosci od specyfiki jednostki organizacyjnej i przyjetych rozwigzan.

** Wypehi¢ lub niewtasciwe skreslic.
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4. (Punkt fakultatywny) Do szczegdtowych zadan dyzurdw ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcych w ramach

organizacji ..."”" nalezy:

1) przekazywanie ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcych w ramach organizacji ..."" decyzji dotyczacych
realizacji zadan operacyjnych;

2) przekazywanie zespotowi stalego dyzuru informacji z realizacji zadan operacyjnych;

3) przekazywanie informacji o otrzymanych sygnatach alarmowych i komunikatach ostrzegawczych;

4) powiadamianie pracownikdéw zgodnie z decyzjami ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcych w ramach
organizacji ..."";

5) (punkt fakultatywny) Inne zadania w zaleznosci od specyfiki jednostki organizacyjnej i przyjetych rozwigzan.

5. (punkt fakultatywny) Do obowiazkéw osob petnigcych dyzur ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcych
w ramach organizacji ..."" naleza:

1) wykonywanie zadan statego dyzuru zgodnie z ... nazwa dokumentu zgodnie, z ktorym utworzono staly dyzur ..."*
oraz niniejsza instrukcja;

2) (fakultatywnie) przyjmowanie oraz rejestrowanie w dzienniku ewidencji przychodzacych i wychodzacych zadan,
sygnatow, informacji oraz komunikatow;

3) (fakultatywnie) odnotowanie faktu potwierdzenia przyj¢cia oraz zdania dyzuru wraz z zapoznaniem si¢ z zadaniami
realizowanymi oraz wymagajacymi kontynuacji w ksiazce meldunkow systemu statego dyzuru;

4) znajomos$¢ sygnatow alarmowych i komunikatow ostrzegawczych oraz sposobu postgpowania po ich ogloszeniu;

5) utrzymywanie lgcznosci z zespotem statego dyzuru ... nazwa jednostki organizacyjnej ...";

6) udzial w szkoleniach i treningach statego dyzuru;

7) (punkt fakultatywny) Inne obowigzki w zaleznosci od specyfiki jednostki organizacyjnej i przyjetych rozwigzan.

** Wypehi¢ lub niewtasciwe skreslic.
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III. Procedura uruchamiania i zakonczenia funkcjonowania stalego dyzuru

1. Polecenie uruchomienia funkcjonowania statego dyzuru jest przekazywane na dane kontaktowe wskazane w pkt 1.3.

2. Procedura przyjecia polecenie uruchomienia statego dyzuru:

1) po otrzymaniu polecenia uruchomienia statego dyzuru nalezy niezwtocznie potwierdzi¢ jego otrzymanie wraz

z podaniem nazwy jednostki organizacyjnej oraz imieniem, nazwiskiem i stanowiskiem osoby potwierdzajacej
(w przypadku udzielania odpowiedzi droga mailowa nie nalezy zmienia¢ tematu uprzednio otrzymanych

wiadomosci mailowych);

2) wprzypadku watpliwosci, co do wiarygodnosci otrzymanego polecenia nalezy skontaktowac si¢ ze stalym dyzurem

... Prezesa Rady Ministréw/w Ministerstwie ..."" oraz potwierdzi¢ uruchomienie stalego dyzuru;

3) powiadomienie ... kierownika ...” o otrzymaniu polecenia uruchomienia statego dyzuru.

3. Procedura uruchomienia statego dyzuru:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

powiadomienie pierwszej zmiany dyzurnej Zespotu Statego Dyzuru o obowigzku stawienia si¢ w miejscu
wykonywania statego dyzuru;

(punkt fakultatywny) powiadomienie ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcych w ramach organizacji ..."
o koniecznos$ci wprowadzenia dyzurow;

przygotowanie pomieszczenia stalego dyzuru do jego pelnienia (uruchomienie systemu tacznosci
i informatycznego) i udostgpnienie pierwszej zmianie dyzurnej;

ewentualna aktualizacja planu dyzurow;

przekazanie pierwszej zmianie dyzurnej zespotu statego dyzuru instrukcji statego dyzuru;

odnotowanie w dzienniku ewidencji faktu uruchomienia statego dyzuru przez pierwsza zmian¢ dyzurna zespotu
statego dyzuru;

ewentualne przeprowadzenie szkolenia uzupekniajacego dla pracownikéw wchodzacych w sktad zespotu statego
dyzuru;

uzupehnienie ksigzki meldunku z przebiegu petnienia statego dyzuru.

4. Procedura zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru:

1)

2)

3)
4)

po otrzymaniu polecenia zakonczenia stalego dyzuru nalezy niezwlocznie potwierdzi¢ jego otrzymanie wraz
z podaniem nazwy jednostki organizacyjnej oraz imieniem, nazwiskiem i stanowiskiem osoby przyjmujacej
polecenie (w przypadku udzielania odpowiedzi droga mailowa nie nalezy zmienia¢ tematu uprzednio otrzymanych
wiadomosci mailowych);

w przypadku watpliwosci, co do wiarygodnosci otrzymanego polecenia nalezy skontaktowac si¢ ze statym dyzurem
... Prezesa Rady Ministréw/w Ministerstwie ..."" oraz potwierdzi¢ polecenie zakonczenia statego dyzuru;
powiadomienie ... kierownika ..."" o otrzymanym poleceniu zakonczenia funkcjonowania statego dyzuru;
zakonczenie wpisdow w dzienniku ewidencji oraz przekazanie go wraz z instrukcja statego dyzuru i ksigzka

meldunkow osobie wyznaczonej do organizacji stalego dyzuru.

5. (punkt fakultatywny) ... komorkach lub jednostkach funkcjonujgcych w ramach organizacji ...** stosuja procedury

okreslone w pkt 2 i 4.

** Wypehi¢ lub niewtasciwe skreslic.
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IV. Procedura uruchamiania i odwolywania zadan operacyjnych

1. Oznaczenie zadan operacyjnych sktada si¢ z trzech liter oraz dwoch cyfr.

2. Zadania operacyjne beda uruchamiane i odwolywane w formie pisemnej lub telefonicznej z wykorzystaniem
kryptoniméw okreslonych w zalacznikach A i C Planu operacyjnego funkcjonowania ... nazwa jednostki
organizacyjnej ...":

1) w sytuacji kryzysowej lub zagrozenia bezpieczenstwa panstwa celem bezzwlocznej realizacji zadan operacyjnych;
2) w czasie gier, ¢wiczen, treningdw oraz sprawdzenia statego dyzuru;

3) w sytuacji odwolania lub wstrzymania wykonywania zadan operacyjnych uruchamianych kryptonimami.
Przyktad przestania zadania operacyjnego w formie pisemnej — Prosze wykonac¢ [KRYPTONIM] ABC 01.

Przyktad przekazania zadania operacyjnego przez telefon — Prosz¢ wykonac ,,[KRYPTONIM] Adam Bozena Celina zero
Jjeden”, powtarzam ,,[KRYPTONIM] Adam Bozena Celina zero jeden”.

Tabela zgloskowania w przypadku przekazywania zadan przez telefon.

ADAM NATALIA ZERO
BARBARA OLGA JEDEN
CELINA PAWEL DWA
DOROTA QUEBEC TRZY
EWA ROMAN CZTERY
FRANCISZEK STANISLAW PIEC
GENOWEFA TADEUSZ SZESC
HENRYK URSZULA SIEDEM
IRENA VIOLETTA OSIEM
JADWIGA WACLAW DZIEWIEC
KAROL XANTYPA

LEON YPSYLON

MARIA ZYGMUNT




Dziennik Urzedowy Ministra Rozwoju i Technologii — 12— Poz. 12

3. Po otrzymaniu polecenia uruchomienia i odwotania zadania operacyjnego nalezy niezwltocznie potwierdzi¢ jego

otrzymanie wraz z podaniem imienia i nazwiska osoby przyjmujacej oraz nazwy jednostki organizacyjne;j:

Przyktad przestania potwierdzenia w formie pisemnej — Potwierdzam otrzymanie [KRYPTONIM] ABC 01 — imig

i nazwisko, staty dyzur ... nazwa jednostki organizacyjnej ..."

4. W przypadku watpliwosci, co do wiarygodno$ci otrzymanego polecenia uruchomienia zadania operacyjnego nalezy
skontaktowac si¢ ze statym dyzurem ... Prezesa Rady Ministrow/w Ministerstwie ...** oraz potwierdzi¢ uruchomienie

zadania operacyjnego.

5. Otrzymanie polecenia uruchomienia i odwotania zadania operacyjnego oraz potwierdzenie otrzymania nalezy odnotowac

w dzienniku ewidencji stalego dyzuru.

6. Otrzymane polecenie uruchomienia i odwotania zadania operacyjnego nalezy niezwlocznie przekaza¢ osobie

upowaznionej. Wykaz 0s6b upowaznionych zawiera zalacznik F.

** Wypehi¢ lub niewtasciwe skreslic.
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V. Procedura wprowadzania i odwolywania stopni alarmowych i Srodkéw reagowania kryzysowego.

1. W przypadku, gdy stopnie alarmowe oraz zadania wynikajace ze Srodkow reagowania kryzysowego z Wykazu
przedsigwziec i procedur systemu zarzqdzania kryzysowego, o ktérym mowa w art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 1. o zarzgdzaniu kryzysowym wprowadzane beda w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

ich wprowadzenie nastepuje poprzez staty dyzur.

2. Staty dyzur ... Prezesa Rady Ministrow/w Ministerstwie ..."" przekazuje wykonawcom zarzadzenie o wprowadzeniu
stopnia alarmowego. Uzupelnieniem zarzadzenia moze by¢ szczegélowa informacja dotyczaca przestanek

wprowadzenia stopnia lub kierunkujaca niezbedne dziatania.

3. Do wprowadzania i odwolywania stopni alarmowych i $rodkéw reagowania kryzysowego stosuje si¢ procedury
uruchamiania i odwotywania zadan operacyjnych z wylaczeniem stosowania kryptoniméw, o ktérych mowa w pkt

Iv.2.

4. Charakterystyke stopni alarmowych zawiera zalacznik E.

** Wypehi¢ lub niewtasciwe skreslic.
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VI. Zasady aktualizacji lub zmiany instrukcji

1. W przypadku potrzeby aktualizacji instrukcji sporzadza si¢ nowg instrukcje, ktora podlega ponownemu zatwierdzeniu

przez ... kierownika ..."".

2. Zmiana zalgcznikéw B lub C nie wymaga ponownego zatwierdzania instrukcji przez ... kierownika ..."". Zatwierdzeniu
podlega tylko zmieniony zatacznik B lub C, natomiast w przypadku gdy zmieniony zalacznik B lub C zostat

sporzadzony na podstawie decyzji (zarzadzenia) ... kierownika ...”" nie podlega on ponownemu zatwierdzeniu.
3. Zmiana zatacznikow A, D, F, G oraz I nie wymaga ponownego zatwierdzania instrukcji ani tych zatacznikow.

4. Zataczniki E 1 H nie podlegajg zmianom do czasu zmiany aktow prawnych, na podstawie ktorych zostaly opracowane.
W przypadku wejscia w zycie nowych przepisow w tym zakresie, ich zmiana nie bedzie wymagata ponownego

zatwierdzania instrukcji ani tych zatacznikow.

** Wypehi¢ lub niewtasciwe skreslic.
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Zalacznik A

Struktura organizacyjna systemu stalych dyzurow

STALY DYZUR
Prezesa Rady Ministrow
Krajowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego (RCB)

A

| I I

| we wszystkich stanach gotowosci obronnej panstwa |

: od czasu przekazania sygnalu o uruchomieniu i

1

| systemu stalych dyzurow !
I 2
T bk ' ITTTTTTSSsssooosoooooosooooooooooo- ' i '
P! state dyzury organow | : ; : state dyzury stuzb |
o administracji, ' | : ! panstwowych, '
Vo z ktérymi Minister > Staly dyzur w Ministerstwie |< ’: z ktorymi Minister wspotdziata |
| ' wspotdziata w realizacji zadan i ] ! w realizacji zadan :
Vo b : ! i
| e e e e e e - 1 L o o o e e e e e e e e D - S 1

stale dyzury organow
podleglych lub

. stale dyzury jednostek

1

1

1
nadzorowanych przez !

1

1

1

stale dyzury
podleglych lub A
nadzorowanych przez

Ministra

1 1
1! 1
1! |
1! 1
1! 1
1! . sohiorea 1
i przedsi¢biorcow '
1! 1

.. 1

Ministra i '

1! |

Staly dyzur
...nazwa urzedu/jednostki/przedsiebiorcy ...

- Zespot statego dyzuru
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Zalacznik B

Osoby wyznaczone do organizacji stalego dyzuru

1. Za organizacjg¢ stalego dyzuru odpowiada:
imi¢ i nazwisko: ...l
StanoOwiskKo: ......oiuiiiiiiiiii
telefon: ...
e-mail: ...

Punkty fakultatywne w przypadku zaangazowania wigkszej liczby 0sob do organizacji statego dyzuru.

2. Przygotowanie i wyposazenie stanowiska Zespotu statego dyzuru zapewnia:
imig i RAZWISKO: .......coeviee e e,
SEANOWISKO: ... covvv vt et e
telefon: ......ocoeieiieis e e

C-TNALL: ovvei et i e e

3. Szkolenie i koordynacje wykonywania stalych dyzurow organizuje i prowadzi:
imig i NazWiSko: ............coveeveenen.

SEANOWISKO: ... oe ot e et e e

telefon: .......ccocieiiiiie i

E-MAIL: ooiv et e e

4. Bezpieczenstwo teleinformatyczne statego dyzuru zapewnia:
imig i nazwisko: ...........cccc.ecoeeuee ...

SEANOWISKO: ... oe ot e et e e

telefon: .......cooovieiiiie e e

€-MAIL .ttt

5.

imig i nazwisko: ..........ccccoeeveiune...

SEANOWISKO. ..ot cvvie e e e e e

1elefOn: .....ooviee ittt

C-TNALL: ovcee it et e
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Sklad Zespotu Stalego Dyzuru

Zatgcznik C

Lp.

Nazwisko i imi¢”

Komérka organizacyjna

Telefon

E-mail

10

11

12

13

14

15

(fakultatywnie) Dyzury w ...sekretariatach komorek organizacyjnych/oddziatach/biurach/urzedach

okregowych/wydziatach zamiejscowych...(wypelnic¢ zgodnie ze specyfikq jednostki organizacyjnej, w przypadku

niewypetnienia usungc)

Lp.

Nazwisko i imie

Komérka organizacyjna

Telefon

E-mail

" wypehni¢ alfabetycznie
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Plan dyzuréw

Zatacznik D

(1. Dla dwoch zmian i dwoch dyzurnych, w innych przypadkach tabele nalezy odpowiednio rozszerzyc.

2. W przypadku funkcjonowania 24 godzinnej stuzby w biezqcej dzielnosci, ktora bedzie pelni¢ obowiqgzki zespotu

statego dyzuru Plan dyzurow moze stanowic¢ grafik petnienia tej stuzby.

3. Plan dyzurow wypetni¢ na pierwszy tydzien petnienia dyzurow, na kolejne tygodnie bedzie uzupetniany po

uruchomieniu statego dyzuru.)

Data pelnienia dyzuru
Nazwisko i imi¢ Komoérka organizacyjna
(wypelnia¢ po uruchomieniu statego dyzuru)

1 I zmiana

II zmiana
2.

I zmiana
3.

IT zmiana
4.

I zmiana
5.

II zmiana
6.

I zmiana
7.
p II zmiana
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Zalacznik E

Charakterystyka stopni alarmowych

1. Stopnie alarmowe moga by¢ wprowadzane, zmieniane i odwolywane w drodze zarzadzenia wydanego na podstawie art.
16 ust.1 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. ustawy o dziataniach antyterrorystycznych przez:
1) Prezesa Rady Ministrow, po zasiggnigciu opinii ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych
i Szefa ABW;
2) w przypadkach niecierpiacych zwloki — przez ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, po zasiggnigciu opinii

Szefa ABW i poinformowaniu o tym niezwlocznie Prezesa Rady Ministrow.

2. W przypadku zagrozenia atakiem o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym wprowadza si¢ jeden z czterech stopni
alarmowych:
1) pierwszy stopien alarmowy (stopien ALFA);
2) drugi stopien alarmowy (stopieh BRAVO);
3) trzeci stopien alarmowy (stopien CHARLIE);
4) czwarty stopien alarmowy (stopien DELTA).

3. W przypadku wystgpienia zagrozenia atakiem na systemy teleinformatyczne organéw administracji publicznej oraz
systemy teleinformatyczne wchodzgce w sktad infrastruktury krytycznej wprowadza si¢ stopnie alarmowe CRP:
1) pierwszy stopien alarmowy CRP (stopien ALFA-CRP);
2) drugi stopien alarmowy CRP (stopien BRAVO-CRP);
3) trzeci stopien alarmowy CRP (stopien CHARLIE-CRP);
4) czwarty stopien alarmowy CRP (stopien DELTA-CRP).

4. Pierwszy stopien alarmowy wprowadza si¢ w przypadku uzyskania informacji o mozliwosci wystapienia zdarzenia
o charakterze terrorystycznym Ilub sabotazowym, ktérego rodzaj i zakres jest trudny do przewidzenia. Jego
wprowadzenie ma charakter ogblnego ostrzezenia, a okolicznosci nie usprawiedliwiajg uruchomienia przedsigwzigé
zawartych w wyzszych stopniach alarmowych. Wszystkie organy administracji publicznej i stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo powinny by¢é w stanie wprowadzi¢ i utrzymywac przedsigwzigcia tego stanu alarmowego na czas

nieograniczony.

5. Drugi stopien alarmowy wprowadza si¢ w przypadku zaistnienia zwickszonego i przewidywalnego zagrozenia
dziatalnoscig terrorystyczng lub aktem sabotazu, jednakze konkretny cel ataku nie zostat zidentyfikowany. Wszystkie
organy administracji publicznej i stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinny posiada¢ mozliwo$¢ utrzymania

tego stopnia do chwili ustagpienia zagrozenia, nie naruszajgc swoich zdolnosci do biezacego dziatania.

6. Trzeci stopien alarmowy wprowadza si¢ w przypadku wystgpienia konkretnego zdarzenia, potwierdzajacego cel
potencjalnego ataku terrorystycznego godzacego w bezpieczenstwo RP lub jego porzadek publiczny lub w przypadku
uzyskania informacji o osobach (grupach) przygotowujacych dziatania terrorystyczne lub sabotazowe, albo tez wystapily
zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym godzace w bezpieczenstwo innych pafstw i stwarzajace
potencjalne zagrozenie dla RP. Utrzymywanie tego stopnia przez dluzszy czas moze spowodowac utrudnienia i bedzie

miato wptyw na funkcjonowanie stuzb odpowiedzialnych za zapewnienie bezpieczenstwa.

7. Czwarty stopien alarmowy wprowadza si¢ w przypadku wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub

sabotazowym, powodujacego zagrozenie bezpieczenstwa Rzeczypospolitej Polskiej lub jej porzadku publicznego lub
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bezpieczenstwa innych panstw i stwarzajacego zagrozenie dla RP, albo tez wysokiego prawdopodobienstwa wystgpienia

takich dziatan na terytorium RP.

8. Wyzszy albo nizszy stopien alarmowy i stopien alarmowy CRP moga by¢ wprowadzane z pomini¢ciem stopni

posrednich.

9. Stopnie alarmowe moga by¢ wprowadzane:

1) na catym terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) na obszarze jednej lub kilku jednostek podzialu terytorialnego kraju;

3) na obszarze okreslonym w sposo6b inny niz przez odniesienie do jednostek podziatu terytorialnego kraju;

4) dla okreslonych obiektow jednostek organizacyjnych administracji publicznej, prokuratury, sadéw lub innych
obiektow infrastruktury administracji publicznej lub infrastruktury krytyczne;j;

5) wprzypadku gdy skutki zdarzenia o charakterze terrorystycznym moga dotyczy¢ obywateli polskich przebywajacych
za granicg Rzeczypospolitej Polskiej lub instytucji polskich albo polskiej infrastruktury mieszczacych si¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej innych niz placowki zagraniczne Rzeczypospolitej Polskiej w rozumieniu

ustawy z dnia 21 stycznia 2021 r. o stuzbie zagranicznej.

10. Przedsiewzigcia wynikajace z wprowadzonego stopnia s3 niezwlocznie realizowane przez wlasciwe organy
administracji publicznej wraz z organami i jednostkami podlegtymi lub nadzorowanymi oraz stuzbami

odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo zgodnie z przyjetymi procedurami.

11. Po wprowadzeniu lub zmianie stopni alarmowych Ministerstwo oraz organy i jednostki podlegle lub nadzorowane
realizuja przedsigwzigcia wynikajace z opracowanych dla kazdego stopnia alarmowego procedur realizacji

przedsigwzie¢ (modutéw zadaniowych).

12. W zwiazku z wprowadzonym stopniem alarmowym, Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego moze udziela¢

dodatkowych zalecen organom i podmiotom zagrozonym dziataniami terrorystycznymi lub sabotazowymi.
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Zalacznik F
Wykaz oséb upowaznionych
w sprawie uruchomiania i odwolywania zadan operacyjnych
Numer zadania
" £ ! Imi¢ i nazwisko lub stanowisko telefon e-mail

operacyjnego
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Wykaz numerdw telefonéw powiadamianej kadry kierowniczej

Zalacznik G

r
b

Nazwisko i imi¢”

Komorka organizacyjna/stanowisko

Telefon
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* wypeti¢ alfabetycznie
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Sygnaly alarmowe i komunikaty ostrzegawcze

Rodzaje alarméw, sygnaly alarmowe

Zatacznik H

Rodzaj alarmu

Sposéb ogloszenia alarmow

i zagrozeniu
$rodowiska

postepowania mieszkancow ...................
(podac¢ rodzaj zagrozenia, spodziewany
czas wystgpienia i wytyczne dla
mieszkancow)

Lp. akustyczny system srodki masowego przekazu wizualny sygnal
alarmowy alarmowy
Ogloszenie Sygnat akustyczny - Powtarzana trzykrotnie zapowiedZ stowna: | Znak zolty w ksztalcie
alarmu modulowany dzwigk Uwaga! Uwaga! Uwaga! Oglaszam alarm trojkata
1 syreny w okresie trzech | (podaé przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
minut | dla ... w uzasadnionych
przypadkach innej
figury geometrycznej
Odwotanie Sygnat akustyczny - Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
2 [alarmu ciggly dzwigk syreny w | Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwotuje alarm
okresie trzech minut (podac¢ przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
............... dla ..............
Komunikaty ostrzegawcze
Sposob ogloszenia komunikatu Sposob odwolania komunikatu
Lp. Rodzaj akustyczny
komunikatu ; . akustyczny , .
system Srodki masowego przekazu system Srodki masowego
alarmowy przekazu
alarmowy
1 Uprzedzenie Powtarzana trzykrotnie zapowiedz Powtarzana
0 zagrozeniu stowna: trzykrotnie
skazeniami Uwaga! Uwaga! Osoby znajdujace si¢ na zapowiedz stowna:
terenie .......cevveuene okoto godz. ..... min. Uwaga! Uwaga!
..... Odwoluje
moze nastapi¢ skazenie uprzedzenie o
................................. (podac¢ rodzaj zagrozeniu
skazenia) | (poda¢
w kierunku ........ccoeveenene (poda¢ rodzaj skazenia)
kierunek) dla ....cooeveenns
2 Uprzedzenie Powtarzana trzykrotnie zapowiedz Powtarzana
o kleskach stowna: trzykrotnie
zywiotowych Informacja o zagrozeniu i sposobie zapowiedz stowna:

Uwaga! Uwaga!
Odwotuje
uprzedzenie o
zagrozeniu
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Centrum Bezpieczenstwa przez
operatoréw ruchomych publicznych
sieci telekomunikacyjnych

Lp. Rodzaj komunikatu Ogloszenie komunikatu Odwotanie komunikatu
ostrzegawczego ostrzegawczego ostrzegawczego
Informacja o ogloszeniu zagrozenia
zawierajaca: rodzaj i obszar
. . zagrozenia, zalecenia dla ludnosci na Informacja o odwotaniu
Komunikat Regionalnego . . .
. zagrozonym obszarze oraz inne zagrozenia przekazywana za
1 Systemu Ostrzegania . . L , . o
(RSO) informacje o zagrozeniu, w tym, posrednictwem aplikacji
przewidywany czas jego trwania, mobilnej RSO
przekazywana za posrednictwem
aplikacji mobilnej RSO
Informacja wizualna (tekstowa lub
infograficzna) o ogloszeniu
. zagrozenia zawierajaca: rodzaj i L
Komunikat przekazywany & HWieTaja 2 Informacja wizualna ((tekstowa
. obszar zagrozenia, zalecenia dla . .
przez redaktoréw . . lub infograficzna) o odwotaniu
R ludnos$ci na zagrozonym obszarze ey
2 dziennikow oraz . . . . zagrozenia przekazywana za
. oraz inne informacje o zagrozeniu, w , . N
wydawcow stron . . posrednictwem dziennikow oraz
; tym, przewidywany czas jego .
internetowych . stron internetowych
trwania, przekazywana za
posrednictwem dziennikow oraz
stron internetowych
Informacja audio lub audiowizualna
albo wizualna (tekstowa lub
. infograficzna) o ogloszeniu Informacja audio lub
Komunikat przekazywany oy Lo . . .
zagrozenia zawierajaca: rodzaj i audiowizualna albo wizualna
przez nadawcg programu L ) :
radiowego lub obszar zagrozenia, zalecenia dla (tekstowa lub infograficzna) o
. ludnos$ci na zagrozonym obszarze odwotaniu zagrozenia
3 telewizyjnego oraz . . . . \ .
operatora ruchomes oraz inne informacje o zagrozeniu, w | przekazywana za posrednictwem
P ibliczned sieci L tym, przewidywany czas jego radia i telewizji oraz operatora
P o steel trwania, przekazywana za ruchomej publicznej sieci
telekomunikacyjnej , . . S . R
posrednictwem radia i telewizji oraz telekomunikacyjnej
operatora ruchomej publicznej sieci
telekomunikacyjnej
Informacja o ogltoszeniu zagrozenia
w postaci krotkiej wiadomosci
tekstowej wysylanej na telefon
4 | Komunikat ALERT RCB | komorkowy na zlecenie Rzadowego
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Wykaz danych kontaktowych statych dyzuréw

Zatacznik 1

Lp.

Instytucja

Telefon

Fax

E-mail

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28
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Zatacznik J

SYSTEM STALYCH DYZUROW

WZOR
DZIENNIK EWIDENCJI
STALEGO DYZURU

W MINISTERSTWIE ROZWOQOJU I TECHNOLOGII

WARSZAWA, ROK
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Lp.

Nadawca

(organizacja, imie¢ i nazwisko)

Czego dotyczy

Komu przekazano
(stanowisko,
nazwisko)

Ewentualne uwagi

wypeltnia kazda kolejna zmiana zespolu statego dyzuru

... Wpisa¢ numer zmiany ... zmiana zespotu statego dyzuru z: ... wpisa¢ date w formacie dd-mm-rrrr.

... imig i nazwisko dyzurnego oraz podpis ...

... imig i nazwisko dyzurnego oraz podpis ...
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Zatacznik K

SYSTEM STALYCH DYZUROW

WZOR
KSIAZKA MELDUNKU
STALEGO DYZURU

W MINISTERSTWIE ROZWOQOJU I TECHNOLOGII

MIEJSCOWOSC, ROK
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Instruktarzu UdzZieliem ... ..o e
(podpis osoby uprawnione;j)

Meldunek

1. Staty dyzur w sktadzie:
Dyzurny statego dyzuru

2. Staly dyzur przyjalem wdniu ... 080dZ. ..oviiiiiiiiii od zdajacego
dyzur:
Dyzurny statego dyzuru

5. Inne uwagi o przebiegu petnienia statego dyzuru (np. dotyczace przejecia dokumentacji lub wyposazenia
pomieszczenia statego dyzuru):

6. Staly Dyzur wraz z dokumentacjg zdaje w dniu ........................e. 0 godzinie .................. Panu /Pani
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Z tre$cig meldunku zapoznatem sie:

(data i podpis osoby uprawnionej)

(podpis osoby zdajacej Staty Dyzur)

(podpis osoby zdajacej Staty Dyzur)

(podpis osoby przyjmujacej Staty Dyzur)

(podpis osoby przyjmujacej Staty Dyzur)
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Zatacznik L

RAPOR’T DOBOWY (numer nadany przez wysytajacego) z dnia .......
Z DZIALAN REALIZOWANYCH PODCZAS PEENIENIA STALEGO DYZURU

PODMIOT PRZEKAZUJACY
RAPORT

OKRES OBJETY RAPORTEM

SPORZADZIt

TELEFON KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIAtANIA

Przebieg (opis)
zdarzenia /
zagrozenia

Podjete dziatania
w tym decyzje,
stanowiska,
opinie
i prowadzone
konsultacje
z innymi podmiotami

INFORMACJE DODATKOWE

Ocena i prognoza
skutkow
biezacych
wydarzen

Uwagi, wnioski

Rekomendacje




Dziennik Urzedowy Ministra Rozwoju i Technologii — 32— Poz. 12

Zatacznik L

RAPORT ......ccceeveeevveennen * (numer nadany przez wysytajacego) z dnia ...........
Z DZIALAN REALIZOWANYCH PODCZAS PEENIENIA STALEGO DYZURU

PODMIOT PRZEKAZUJACY
RAPORT

GODZINA SPORZADZENIA
RAPORTU

SPORZADZIt

TELEFON KONTAKTOWY

REALIZOWANE DZIAtANIA

Przebieg (opis)
zdarzenia /
zagrozenia

Podjete dziatania

INFORMACJE DODATKOWE

Ocena i prognoza
skutkow
biezacych
wydarzen

Uwagi, wnioski

Rekomendacje

* Whpisac¢ dorazny lub sytuacyjny



