Warszawa, dnia 17 grudnia 2024 r.
Poz. 27
ZARZADZENIE NR 27/2024
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO
z dnia 17 grudnia 2024 r.

w sprawie inwentaryzacji rocznej skladnikow majatkowych

Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.

poz. 120 1 295 oraz z 2024 r. poz. 619 1 1685) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ inwentaryzacj¢ roczng aktywow 1 pasywow Gléwnego Inspektoratu Transportu

Drogowego, zwanego dalej: GITD, przeprowadzang w drodze spisu z natury, potwierdzenia sald oraz

weryfikacji sald kont ksiegowych poprzez porownanie danych zawartych w ksiggach rachunkowych

z danymi wynikajagcymi z odpowiednich dokumentéw na dzien 31.12.2024 r.

1))
2)

3)

§ 2. 1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury obejmuje:
srodki pieni¢zne w kasie;
druki $cistego zarachowania, w tym:
a) pokwitowanie zatrzymania dokumentow,
b) pokwitowanie za pobranie kaucji w formie gotdowkowej (dotyczy drég publicznych),
c) zezwolenie na odbidr pojazdu z parkingu strzezonego,
d) dyspozycje usuniecia pojazdu;
niezuzyte materiaty odpisywane w koszty w momencie zakupu:
a) materiatly biurowe,
b) materialy komputerowe,
c) s$rodki czystosci,
d) teleinformatyczne czg¢$ci zamienne,
e) materialy informacyjno-promocyjne,

f)  sktadniki umundurowania;
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4) skladniki aktywow, bedace wtasnoscig innych jednostek, powierzone GITD do uzywania.

2. Inwentaryzacja, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy obja¢ w szczegdlnosci sktadniki majatkowe
przechowywane w pomieszczeniach magazynowych w siedzibie GITD.

3. Inwentaryzacja, o ktérej] mowa w ust. 1, nie sg objete bloczki mandatowe znajdujace si¢ na
stanie magazynowym komorek organizacyjnych upowaznionych do naktadania mandatow karnych.

4. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald obejmuje:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych GITD;

2) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, naleznosci wobec 0s6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci publicznoprawnych oraz naleznosci
od pracownikow);

3) wilasne sktadniki majatkowe powierzone do uzytkowania innym jednostkom.

5. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald kont ksiegowych, poprzez porownanie danych
zawartych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi z odpowiednich dokumentéw, obejmuje
w szczeg6lnosci:

1) grunty oraz prawa zaliczone do nieruchomosci (np. prawo uzytkowania wieczystego gruntow);

2) warto$ci niematerialne i prawne;

3) wilasne $rodki trwate;

4) naleznosci 1 zobowigzania z tytutow publicznoprawnych;

5) naleznos$ci sporne 1 watpliwe;

6) $rodki trwate w budowie (inwestycje);

7) nalezno$ci 1 zobowigzania wobec podmiotéw nieprowadzacych ksiag rachunkowych;

8) naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow;

9) pozostate aktywa 1 pasywa, w szczegdlnosci:

a) rozliczenia miedzyokresowe czynne,

b) kapitaly (fundusze) wtasne i specjalne,

c) rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow,

d) s$rodki pienigzne w drodze, tj. te aktywa 1 pasywa, co do ktorych przeprowadzenie spisu

z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe.

§ 3. 1. Wykonanie zarzadzonej inwentaryzacji powierza si¢ Komisji inwentaryzacyjnej.
2. Na cztonkéw Komisji inwentaryzacyjnej powoluje si¢ nastgpujace osoby:
1) Karolina Skorupska-Ziotkowska — Przewodniczgca Komisji inwentaryzacyjnej;
2) Radostaw Czajkowski — Zastgpca Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej;
3) Przemystaw Dobrosielski — cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;j.
3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej zastgpuje go

Zastepca Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjne;.
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1)

2)

3)

4)

§ 4. 1. Powoluje si¢ nastgpujace zespoty spisowe i zespot spisowo-weryfikacyjny:

zespol spisowy nr 1 do inwentaryzacji sktadnikow majatkoéw wskazanych w § 2 ust. 1 pkt 31 4:
a) Monika Bartosiak — Przewodniczacy zespotu,

b) Edyta Pudzianowska — cztonek zespotu,

c¢) Arkadiusz Le$niewski — cztonek zespotu;

zespo6t spisowy nr 2 do inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wskazanych w § 2 ust. 1 pkt 1
12:

a) Joanna Kotlarek — Przewodniczacy zespotu,

b) Zuzanna Byra — cztonek zespotu,

c) Piotr Ustianowski — cztonek zespotu;

zespol spisowy nr 3 do inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wskazanych w § 2 ust. 4 pkt 1
12:

a) Elzbieta Lewandowska — Przewodniczaca zespotu,

b) Katarzyna Ruszkowska — cztonek zespotu,

c) Agnieszka Krélewicz — czlonek zespotu,

d) Joanna Strojwas — czlonek zespotu,

e) Marzenna Sobocinska — cztonek zespotu,

f) Mariola Sabala — Wozniak — cztonek zespotu,

g) Katarzyna Strojna — cztonek zespotu,

h) Maria Kuziota — cztonek zespotu,

1)  Jolanta Szot — cztonek zespotu,

1) Agnieszka Lyszkowska-Kowalska — cztonek zespotu,

k)  Piotr Ustianowski — cztonek zespotu;

zespol spisowo-weryfikacyjny nr 4 do inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych wskazanych
w § 2 ust. 4 pkt 3 1 ust. 5:

a) Beata Terlecka — Przewodniczaca zespotu,

b) Marcelina Jezewska — cztonek zespotu,

c) Pawel Deja — cztonek zespotu,

d) Katarzyna Strojna — cztonek zespotu.

2. Osoby powotane w sktad zespotow spisowych i1 zespotu spisowo-weryfikacyjnego obowigzane

sg do rzetelnego 1 prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji w formie spisu z natury, w formie

potwierdzen sald oraz w formie weryfikacji sald kont ksiegowych i poréwnania tych danych

z odpowiednimi dokumentami.
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§ 5. 1. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej do przedstawienia
Gléwnemu Ksiggowemu GITD protokotéw z inwentaryzacji niezwlocznie po zakonczeniu
inwentaryzacji.

2. Za realizacje niniejszego zarzadzenia, a w szczegdlnosci za:

1) prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji — odpowiedzialno$¢ ponosi Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej;

2) wyjasnienie roznic inwentaryzacyjnych — odpowiedzialno$¢ ponosza kierownicy witasciwych
komorek organizacyjnych GITD;

3) rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych — odpowiedzialno§¢  ponosi

Gtowny Ksiggowy GITD.

3. Szczegdlowy zakres zadan Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej okresla
§ 11 zalacznika do zarzadzenia nr 56/2019 Gloéwnego Inspektora Transportu Drogowego
z dnia 15listopada 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej

w Glownym Inspektoracie Transportu Drogowego (Dz. Urz. GITD poz. 59 i 66 oraz z 2023 r. poz. 30).

§ 6. Gléwny ksiegowy GITD zapewnia nadzor nad inwentaryzacja sktadnikow majatkowych,

o ktorych mowa w § 2 ust. 41 5.

§ 7. 1. Na czas przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury, az do jej zakonczenia,
wszelkie czynno$ci w stosunku do materiatow, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 3, s3 wstrzymane.

2. Inwentaryzacje¢ w drodze spisu z natury przeprowadza si¢ na oddzielnych arkuszach spisu
znatury dla pelnowartosciowych sktadnikow oraz niepelnowartosciowych sktadnikow (zbednych,

uszkodzonych).

§ 8. 1. Wyznacza si¢ nastgpujace terminy graniczne wykonywania prac inwentaryzacyjnych
w zakresie sktadnikow majatku wymienionych w:
1) § 2 ust. 1 pkt 1, 3 oraz 4 — nalezy przeprowadzi¢ na dzieh 31 grudnia 2024 r.,
w terminie do dnia 14 stycznia 2025 r.,
2) § 2 ust. 1 pkt 2 — nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30 listopada 2024 r., w terminie do dnia
14 stycznia 2025 1.
3)  §2ust. 4 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30 listopada 2024 r., w terminie do dnia 14 stycznia
2025 r.
4) § 2 ust. 4 pkt 113 oraz nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2024 r., w terminie do dnia
14 stycznia 2025 1.
2. Inwentaryzacje, o ktorej mowa § 2 ust. 5 nalezy przeprowadzi¢ w 2 etapach:
a) I etap weryfikacji sald na dzien 31.12.2024 r. w terminie do 14 stycznia 2025 r.,
b) I etap weryfikacji sald na dzien 31.12.2024 r. w terminie do 14 marca 2025 r.
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3. Wyceny oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych sktadnikow majatkowych, o ktérych mowa

w § 2 ust. 1, nalezy dokona¢ w terminie do dnia 10 lutego 2025 r.

§ 9. Sporzadzony przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng protokét zrozliczenia wynikow
inwentaryzacji, zawierajagcy wnioski co do sposobu rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych, zostanie

przedtozony Gtownemu Inspektorowi Transportu Drogowego w terminie do dnia 28 lutego 2025 r.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

p.o. Gtownego Inspektora Transportu Drogowego: Artur Czapiewski






