Warszawa, dnia 24 grudnia 2024 r.
Poz. 92

ZARZADZENIE NR 80
KOMENDANTA GEOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 24 grudnia 2024 r.

w sprawie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych
w Komendzie Glownej Strazy Granicznej

Na podstawie art. 33 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U poz. 928) oraz
art. 3 ust. 4 i art. 5a ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. 22024 .
poz. 915, z p6zn. zm.") zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.1. W Komendzie Gtownej Strazy Granicznej ustala si¢ ,,Procedur¢ przyjmowania zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej”, zwang dalej
,procedurg zgloszen zewnetrznych”, ktora stanowi zalgcznik do zarzadzenia.

2. Zgloszenie zewngtrzne dokonane zgodnie z procedurg zgloszen zewngtrznych nie wytacza mozliwosci:
1) dochodzenia roszczen na drodze sadowej oraz nie wylacza odpowiedzialnosci karnej i dyscyplinarne;j;

2) dokonywania zgloszen zewngtrznych do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz -
w stosownych przypadkach - do wlasciwych instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii
Europejskiej, w sposob ina zasadach wynikajacych zregulacji przyjetych w tych instytucjach, organach
lub jednostkach organizacyjnych.

§ 2. 1. Osoby biorgce udziat w Komendzie Glownej Strazy Granicznej, zwanej dalej ,,KGSG",
w realizowaniu czynno$ci przewidzianych procedurg zgloszen zewngtrznych poprzez:

1) przyjmowanie zgloszen zewnetrznych;
2) dokonywanie wstepnej weryfikacji zgtoszen zewnetrznych;
3) dokonywanie wpiséw w rejestrze zgloszen zewngtrznych;
4) prowadzenie postegpowan wyjasniajacych;
5) wystepowanie w charakterze s§wiadka;
6) udzielanie pomocy w prowadzeniu postepowan wyjasniajacych
- podlegaja ochronie przed dziataniami odwetowymi, a takze probami i grozbami takich dziatan.

2. W przypadku poinformowania Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej lub dyrektora Biura Kontroli
KGSG o podejmowaniu dziatan odwetowych wobec o0sdb, o ktérych mowa wart. 11112 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, zwanej dalej ustawa, oraz w ust. 1, dyrektor Biura Kontroli KGSG
lub wyznaczona przez niego osoba ustala stan faktyczny, weryfikuje przekazane informacje i przedstawia
Komendantowi Gléwnemu Strazy Granicznej rekomendacje w zakresie dalszych dziatan.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1089, 1222, 1248, 1473, 1562,
1688, 1717 11871.
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§ 3. Dyrektor Biura Kontroli KGSG za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie, o ktorym mowa
w art. 47 ust. 1 ustawy, i przedktada je do podpisu Komendanta Gtownego Strazy Granicznej do dnia 15 marca
roku nastgpujgcego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

§ 4. 1. Dyrektor Biura Kontroli KGSG dokonuje przegladu procedury zgloszen zewngtrznych, o ktorym
mowa w art. 49 ust. 1 pkt 2 ustawy, i przedstawia wyniki tego przegladu Komendantowi Gtownemu Strazy
Granicznej.

2. Przegladu procedury zgloszen zewngtrznych dokonuje si¢ réwniez w przypadku zmiany komorki
organizacyjnej KGSG wyznaczonej do realizacji tej procedury. Przegladu dokonuje osoba wskazana przez
Komendanta Gtownego Strazy Graniczne;.

§ 5. Dyrektor Biura Kontroli KGSG umieszcza informacje, o ktorych mowa w art. 48 ust. 1 ustawy, na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Komendanta Gtownego Strazy Graniczne;.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Komendant Gtéwny Strazy Granicznej

w z. gen. bryg. SG Grzegorz Niemiec
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Zatgcznik do zarzgdzenia nr 80
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej
z dnia 24 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1.

Procedura zgtoszen zewnetrznych okresla obowigzujgce w KGSG zasady i tryb
przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenh prawa, zwanych dalej ,zgtoszeniami
zewnetrznymi”, i podejmowania dziatan nastepczych, w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), zwanej dalej
,2ustawg”, w tym:

1) komorke organizacyjng KGSG wiasciwg do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych,;

2) sposoby dokonywania zgtoszenh zewnetrznych;

3) przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych, ich wstepng weryfikacje
oraz podejmowanie  dziatan nastepczych i wydawanie zaswiadczen
potwierdzajgcych ochrone przystugujgca sygnalistom;

4) tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo;
5) zasady prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych.

§ 2.

1. Zakres przedmiotowy i podmiotowy dokonywanych zgtoszen zewnetrznych okresla
odpowiednio art. 3 ust. 1 i art. 4 ustawy.

2. Procedurg zgtoszen zewnetrznych nie sg objete informacje okreslone w art. 5 ust.
1 ustawy.

Rozdziat 2

Komoérka organizacyjna KGSG wiasciwa do przyjmowania zgloszen
zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych

§ 3.

1. Komorkg organizacyjng KGSG wtasciwg do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
I podejmowania dziatan nastepczych jest Biuro Kontroli KGSG, zwane dalej ,BK”.
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2. Do zadan BK nalezy:
1) przyjmowanie zgtoszenh zewnetrznych i dokonanie ich wstepnej weryfikacji;

2) przekazywanie zgtoszeh zewnetrznych do organdw publicznych wiasciwych
do podjecia dziatah nastepczych, zwane dalej ,przekazaniem zgtoszen
zewnetrznych”;

3) rozpatrywanie zgtoszeh zewnetrznych pozostajgcych we witasciwosci
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej;

4) podejmowanie dziatan nastepczych z zachowaniem nalezytej starannosci;
5) przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej.

3. Dyrektor BK moze wyznaczy¢ do realizacji zadan, o ktorych mowa
w ust. 2, podleglych mu funkcjonariuszy i pracownikow oraz funkcjonariuszy
i pracownikéw z innych komérek organizacyjnych KGSG, na zasadach okreslonych
w § 5 ust. 1 pkt 3 i § 10. Funkcjonariusze i pracownicy wykonujg powierzone
im czynnosSci zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen zewnetrznych, podejmowaniem
dziatan nastepczych oraz przetwarzaniem danych osobowych wskazanych
w zgtoszeniu zewnetrznym wylgcznie po uzyskaniu pisemnego upowaznienia
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej.

4. W przypadku zgtoszeh zewnetrznych dotyczgcych dyrektora BK, zastepcy
dyrektora BK lub w stosunku do wyznaczonych przez dyrektora BK oséb
wykonujgcych czynnosci przewidziane w ustawie i procedurze zgtoszen
zewnetrznych, zadania okreslone w ust. 2 podejmuje dyrektor Biura Kadr
i Szkolenia KGSG lub wyznaczona przez niego osoba, po uzyskaniu pisemnego
upowaznienia  Komendanta  Gtownego  Strazy  Granicznej.  Przepisy
§ 3—-4i§5ust. 1pkt2-13, § 6-8 oraz § 13 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

§ 4

1. Osoby wyznaczone do realizacji zadan, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, podlegajg
wytgczeniu z urzedu z udziatu w czynnosciach, jezeli:

1) zgtoszenie zewnetrzne dotyczy ich bezposrednio;

2) zgtoszenie zewnetrzne dotyczy os6b im najblizszych lub gdy miedzy
nimi a sygnalistg zachodzi stosunek osobisty moggcy wywota¢ watpliwosci
co do bezstronnosci prowadzonych czynnosci i podejmowanych dziatan
nastepczych;

3) podjete dziatania nastepcze mogtyby dotyczy¢ ich praw i obowigzkéw
lub 0s6b im najblizszych;

4) sg podwitadnymi osob, ktorych dotyczy zgtoszenie zewnetrzne;

5) byly Swiadkami naruszen prawa opisanych w zgtoszeniu zewnetrznym.

2. Za osobe najblizszg uwaza sie osobe, w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 i 1228).
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3. Wytaczenie z udziatu w czynnosciach osdb wyznaczonych do realizacji zadan,
o ktérych mowa w § 3 ust. 2, moze nastgpi¢ réwniez na wniosek sygnalisty, osoby
ktérej dotyczy zgtoszenie zewnetrzne oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu
zewnetrznym, jezeli zaistniejg uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci
w sprawie zgtoszenia zewnetrznego.

4. Osoby wyznaczone do realizacji zadan, o ktorych mowa w § 3 ust. 2,
przed rozpoczeciem ustnego przyjecia i weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego
i przed podjeciem dziatan nastepczych badajg z urzedu, czy nie zachodzag
okolicznosci uzasadniajgce ich wylgczenie z udzialu w tych czynnosciach
oraz sktadajg oswiadczenie o braku istnienia albo istnieniu okolicznosci
uzasadniajgcych ich wytgczenie z udziatu w czynnosciach. Wzér oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 1 do procedury zgtoszen zewnetrznych.

5. O wylgczeniu osoby z udziatu w czynnosciach, o ktérych mowa w § 3 ust. 2,
rozstrzyga Komendant Gtowny Strazy Granicznej lub dyrektor BK. Informacje o
wytgczeniu osoby zamieszcza sie na ztozonym przez te osobe oswiadczeniu o
braku istnienia lub istnieniu okolicznosci uzasadniajgcych jej wytgczenie z udziatu
w czynnosciach.

§ 5.
1. Dyrektor BK jest uprawniony do:

1) udzielania i cofania w imieniu Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej
upowaznien do wykonywania czynnos$ci przewidzianych ustawg i procedurg
zgtoszen zewnetrznych;

2) akceptowania w imieniu Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej sprawozdan,
o ktérych mowa w § 9 ust. 5;

3) powotywania zespotow do podejmowania dziatan nastepczych, w uzgodnieniu
z kierownikiem komorki organizacyjnej KGSG, z ktérej funkcjonariusz
lub pracownik zostat wyznaczony do skfadu zespotu;

4) potwierdzania sygnaliscie przyjecia zgtoszenia zewnetrznego
oraz poinformowania go o0 ustaleniach wstepnej weryfikacji zgtoszenia,
z wytgczeniem przypadkow, w ktérych sygnalista wystgpit wyraznie
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub gdy organ ma uzasadnione
podstawy sgdzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie
poufnosci tozsamosci sygnalisty albo gdy sygnalista nie podat adresu
do kontaktu;

5) przekazywania sygnaliscie informacji zwrotnej na temat planowanych
lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan, z wytgczeniem
przypadkow, w ktérych sygnalista nie podat adresu do kontaktu;

6) przekazywania sygnaliscie informacji o pozostawieniu zgtoszenia zewnetrznego
bez rozpoznania lub o odstgpieniu od przekazania zgtoszenia zewnetrznego,
z wylgczeniem przypadkow, w ktérych sygnalista nie podat adresu do kontaktu;
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7) przekazywania zgtoszenia zewnetrznego do komorki organizacyjnej KGSG
wiasciwej do jego rozpatrzenia w ramach innych postepowan, przewidzianych
przepisami prawa;

8) przekazywania zgtoszenia zewnetrznego, do organu publicznego wtasciwego
do podjecia dziatan nastepczych, w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania Komendanta Gtownego
Strazy Granicznej;

9) wystepowania do  kierownikow  komérek  organizacyjnych  KGSG
0 udostepnienie, w wyznaczonym terminie, materiatbw i dokumentéw,
ktére sg niezbedne do dokonania wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego,
podejmowania dziatan nastepczych oraz przekazywania sygnaliscie informacji
zwrotnej;

10) wnioskowania do Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej o powofanie
eksperta lub biegtego;

11) zlecania kierownikom komoérek organizacyjnych KGSG, komendantom
oddziatow Strazy Granicznej, Rektorowi-Komendantowi Wyzszej Szkoty Strazy
Granicznej, komendantom os$rodkéw szkolenia Strazy Granicznej i
komendantom os$rodkéw Strazy Granicznej podjecia dziatan nastepczych, o
ktérych mowa w § 8;

12) wytgczania osob z udziatu w przyjeciu i weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego
oraz podejmowania dziatan nastepczych, w przypadkach i na zasadach
okreslonych w § 4;

13) wydawania zaswiadczenia potwierdzajgcego ochrone przystugujgca
sygnaliscie, o ktérym mowa w art. 38 ustawy.

2. W przypadku nieobecnosci dyrektora BK, czynno$ci o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2-13, realizuje zastepujgca go osoba, posiadajgcg upowaznienie, o
ktérym mowa w § 3 ust. 3.

Rozdziat 3

Przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych, ich weryfikacja oraz podejmowanie
dziatan nastepczych

§ 6.
1. W ramach zadan, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 dyrektor BK lub wyznaczona
przez niego osoba:
1) przyjmuje zgtoszenie zewnetrzne;

2) dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, zwanej dalej
.weryfikacjg”, polegajgcej na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji
0 naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszeh prawa
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w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wtasciwego
do podjecia dziatan nastepczych;

3) przesyta sygnaliscie potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zewnetrznego -
niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgtoszenia, chyba ze sygnalista wystgpit wyraznie z odmiennym wnioskiem
w tym zakresie lub organ ma uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

2. W przypadku zgtoszenia zewnetrznego dokonywanego w sposob, o ktorym mowa
w § 12 ust. 1 pkt 1 lit. b, dyrektor BK lub wyznaczona przez niego osoba przed
przyjeciem zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1:

1) wyznacza termin spotkania;
2) informuje sygnaliste o wyznaczonym terminie spotkania.

3. Komendant Gtowny Strazy Granicznej lub dyrektor BK moze pozostawi¢
bez rozpoznania zgtoszenie zewnetrzne w przypadku:

1) zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 40 ust. 2 ustawy;

2) gdy tre$¢ zgtoszenia zewnetrznego nie zostata uzupetniona lub wyjasniona
pomimo wystgpienia do sygnalisty o jej uzupetnienie lub wyjasnienie, a bez tych
informacji nie jest mozliwe rozpatrzenie zgtoszenia zewnetrznego;

3) gdy zgtoszenie zewnetrzne nie zawiera imienia i nazwiska sygnalisty oraz jego
adresu do kontaktu.

4. Komendant Gtéwny Strazy Granicznej lub dyrektor BK odstepuje od przekazania
zgtoszenia zewnetrznego, jezeli zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu
prawa.

5. Komendant Gtowny Strazy Granicznej lub dyrektor BK informuje sygnaliste
0 pozostawieniu zgtoszenia zewnetrznego bez rozpoznania lub o odstgpieniu
od przekazania zgtoszenia zewnetrznego, podajgc ustalenia z weryfikacji
zgtoszenia - w terminie 7 dni od dnia otrzymania zgtoszenia w tej sprawie, chyba
ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu. W razie kolejnego zgtoszenia
dotyczgcego tego samego naruszenia - pozostawia sie je bez rozpoznania i nie
informuje sie o tym sygnalisty.

6. Odstepujgc od przekazania zgtoszenia zewnetrznego mozna poinformowac
sygnaliste, ze informacja objeta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych, w szczegolnosci jako przedmiot
powodztwa cywilnego, zawiadomienia 0 podejrzeniu popetnienia przestepstwa,
skargi do sgdu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zostaé
przedstawiona wtasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie.
Poinformowanie sygnalisty nie wplywa w szczegdlnosci na dopuszczalnosé
wniesionego pozniej srodka prawnego, na bieg termindbw ani na tresc
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rozstrzygniecia lub sposéb zakonczenia postepowania. Informacja przekazana
sygnaliscie zawiera pouczenie w tym zakresie.

§ 7.

1. W przypadku ustalenia w toku weryfikacji, ze zgtoszenie zewnetrzne dotyczy
informacji o naruszeniu prawa, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy, Komendant
Gtéwny Strazy Granicznej lub dyrektor BK:

1) przekazuje zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wifasciwego
do podjecia dziatan nastepczych - w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania Komendanta Gtéwnego
Strazy Granicznej;

2) przekazuje zgtoszenie zewnetrzne Komendantowi Biura Spraw Wewnetrznych
Strazy Granicznej — w przypadku, gdy informacja o naruszeniu prawa dotyczy
naruszenia prawa w dziedzinie wskazanej w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy;

3) podejmuje dziatania nastepcze - w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Komendanta Gtownego
Strazy Granicznej.

2. Dyrektor BK informuje Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej o zaistnieniu
koniecznosci przekazania informacji zawartych w zgtoszeniu zewnetrznym
wiasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej,
w trybie, o ktorym mowa w art. 39 ust. 4 ustawy.

§ 8.

1. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszeh prawa w dziedzinie nalezgcej
do zakresu dziatania Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej, Komendant
Gtéwny Strazy Granicznej lub dyrektor BK podejmuje dziatania nastepcze
w ramach ktorych:

1) przeprowadza postepowanie wyjasniajgce, w toku ktérego w szczegodlnosci
dokonuje oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu zewnetrznym,;

2) podejmuje dziatania w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcego
przedmiotem zgtoszenia, w szczegdlnosci dziatania majgce na celu
przeciwdziatanie skutkom [ przyczynom naruszenia prawa,
w tym m.in. prowadzenie czynnoSci wyjasniajgcych, wszczecie kontroli
lub postepowan administracyjnych, postepowan dyscyplinarnych lub podjecie
dziatah w celu odzyskania srodkéow finansowych lub zamkniecie procedur
zgtoszen zewnetrznych;

3) przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng, z zachowaniem terminéw o ktérych
mowa w art. 41 ust. 1 2;

4) informuje sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajgcych
wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego.
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2. W uzasadnionych przypadkach Komendant Gtéwny Strazy Granicznej lub dyrektor
BK moze, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 1, przekazac¢ zgtoszenie zewnetrzne komendantowi oddziatu Strazy
Granicznej, Rektorowi-Komendantowi Wyzszej Szkoty Strazy Granicznej,
komendantowi osrodka szkolenia Strazy Granicznej lub komendantowi osrodka
Strazy Granicznej.

§ 9.

1. W toku postepowania wyjasniajgcego, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 pkt 1, osoby
prowadzgce postepowanie majg prawo do:

1) zwracania sie do sygnalisty, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, z
zachowaniem wymogow, o ktorych mowa w art. 39 ust. 1 ustawy;

2) zgdania od kierownikow komoérek organizacyjnych KGSG oraz bezposrednio
funkcjonariuszy i pracownikow tych komorek, a takze osoby, ktorej zgtoszenie
zewnetrzne dotyczy ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach
dotyczacych zakresu zgtoszenia zewnetrznego, niezbednych do dokonania
dziatan nastepczych;

3) wglgdu do dokumentdéw dotyczacych przedmiotu zgtoszenia zewnetrznego,
pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentéw zwigzanych
ze zgtoszeniem zewnetrznym, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie
chronionej;

4) sporzadzania, a w razie potrzeby zgdania sporzgdzenia niezbednych do dziatan
nastepczych kopii, odpisow lub wyciggdw z dokumentéw oraz zestawien
lub obliczen;

5) dostepu do pomieszczen i obiektow w celu przeprowadzenia niezbednych
czynnosci, np. dokonania ogledzin lub zabezpieczenia dowodow;

6) dokonywania wszelkich innych czynnosci niezbednych do weryfikacji zgtoszenia
zewnetrznego, podejmowania dziatah nastepczych oraz udzielenia sygnaliscie
informacji zwrotnej.

2. Z przebiegu ogledzin oraz z przyjecia ustnych wyjasnien sporzgdza sie protokot.
3. Protokét, o ktérym mowa w ust. 2, obejmuije:

1) oznaczenie czynnosci;

2) wskazanie czasu i miejsca jej przeprowadzenia;

3) wskazanie imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego osoby prowadzgcej
czynnosc¢ oraz osoby uczestniczgcej w czynnosciach;

4) opis przebiegu czynnosci lub tres¢ wyjasnien;

5) podpisy 0sOb uczestniczgcych w czynnosciach.
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4. Odmowa udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien moze nastgpi¢ wytgcznie
w przypadku, gdy dotyczg one faktéw lub okolicznosci, ktérych ujawnienie mogtoby
narazi¢ na odpowiedzialnos¢ karng lub majgtkowg osobe wezwang do ztozenia
pisemnych lub ustnych wyjasnien lub osobe jej najblizsza.

5. Postepowanie wyjasniajgce, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 pkt 1, konczy
sie sprawozdaniem, zawierajgcym w szczegolnosci:

1) informacje dotyczace zgtoszenia zewnetrznego, w tym naruszenia prawa;

2) opis dokonanych ustalen w zakresie stanu faktycznego i prawnego, w tym ocene
prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu zewnetrznym;

3) w przypadku stwierdzenia, ze doszto do naruszenia prawa wskazanie
jego zakresu, przyczyn i skutkow;

4) dane osobowe 0s6b odpowiedzialnych na naruszenie prawa;
5) podjete dziatania nastepcze oraz cel ich przeprowadzenia.

6. W sprawozdaniu, o ktéorym mowa w ust. 5, mozna zawrze¢ rekomendacje,
dotyczace:

1) zamkniecia procedury zgtoszenia zewnetrznego;

2) planowanych do podjecia dalszych czynnosci, na podstawie i w granicach
odrebnych  przepisébw, np. wszczecia kontroli lub  postepowania
administracyjnego, wniesienia oskarzenia, dziatan podejmowanych w celu
odzyskania srodkow finansowych, albo ztozenia zawiadomienia o uzasadnionym
podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

7. Sprawozdanie podlega akceptacji przez Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej
lub upowazniong przez niego osobe.

§ 10.

1. Do realizacji zadan, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, moze zostaC powotany zespot
skladajgcy sie z funkcjonariuszy i pracownikow BK oraz z innych komodrek
organizacyjnych KGSG.

2. W ramach realizacji zadan, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, mozna korzystac¢ z pomocy
wewnetrznych i zewnetrznych ekspertéw i biegtych, powotywanych na wniosek
dyrektora BK przez Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej, jezeli w toku dziatan
nastepczych konieczne jest przeprowadzenie specjalistycznych badan
lub zbadanie okreslonych zagadnien wymagajgcych szczegolnych umiejetnosci
lub wiedzy specjalistyczne,;.

3. Wramach zadan, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, kierownicy komoérek organizacyjnych
KGSG, a takze komendanci oddziatéw Strazy Granicznej, Rektor-Komendant
Wyzszej Szkoty Strazy Granicznej, komendanci os$rodkéw szkolenia Strazy
Granicznej i komendanci osrodkéw Strazy Granicznej:
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1) udzielajg niezbednej pomocy w zakresie podmiotowej i przedmiotowej
weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, w tym kontekstu zwigzanego z pracag
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy, z zachowaniem poufnosci tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktorej zgtoszenie dotyczy oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgtoszeniu;

2) podejmujg dziatania nastepcze w zakresie zleconym przez Komendanta
Gtéwnego Strazy Granicznej lub dyrektora BK;

3) informujg Komendanta Gfoéwnego Strazy Granicznej Ilub dyrektora
BK o podjetych dziataniach nastepczych i ich wyniku, w celu przekazania
sygnaliscie informaciji zwrotnej, o ktérej mowa w art. 41 ust. 3 ustawy.

§ 11.

W korespondencji kierowanej do sygnalisty, do osoby ktorej dotyczy zgtoszenie
0 naruszeniu prawa oraz o0soby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu zewnetrznym
zamieszcza sie stosowng klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych
osobowych lub informacje, ze klauzula dostepna jest na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej, zwanego dalej ,BIP”, stronie
internetowej KGSG lub na portalu wewnetrznym Strazy Granicznej.

Rozdziat 4
Sposoby dokonywania zgltoszen zewnetrznych
§ 12.
1. Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane:
1) ustnie:

a) za posrednictwem nagrywanej w elektronicznym systemie rejestracji jawnych
treSci rozmow prowadzonych za posrednictwem Srodkdéw tgcznosci
przewodowej w Strazy Granicznej linii telefonicznej, na numer 22 513 51 60
(nr IP 660 51 60),

b) podczas bezposredniego spotkania z osobg upowazniong przez Komendanta
Gtownego Strazy Granicznej do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych,
zorganizowanego nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania
od sygnalisty wniosku w sprawie wyznaczenia terminu przyjecia zgtoszenia;

2) pisemnie:

a) w postaci papierowej - przestanej listem w kopercie oznaczonej napisem
"ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE" na adres do korespondencji wskazany
na stronie BIP, stronie internetowej KGSG lub portalu wewnetrznym Strazy
Granicznej - zaleca sie dokonywanie zgtoszenia zewnetrznego w postaci
papierowej zgodnie z formularzem, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do
procedury zgtoszen zewnetrznych,
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b) w postaci elektronicznej - za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej na
adres poczty elektronicznej zgloszenie.zewnetrzne.bk.kg@strazgraniczna.pl
lub adres elektronicznej skrzynki podawczej /IKGSG/sygzew lub za pomocg
formularza elektronicznego zamieszczonego ha stronie BIP, stronie
internetowej KGSG i portalu wewnetrznym Strazy Granicznej.

2. Zgtoszenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a, dokumentowane jest za zgoda
sygnalisty w formie nagrania rozmowy.

3. Zgtoszenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b, dokumentowane jest w formie
protokotu spotkania odtwarzajgcego jego doktadny przebieg, przygotowanego
przez osobe upowazniong przez Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej
do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie.

4. Wzor protokotu przyjecia zgtoszenia zewnetrznego wniesionego ustnie stanowi
zatgcznik nr 3 do procedury zgtoszen zewnetrznych.

5. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b, mozna zgtosi¢ za posrednictwem
nagrywanej linii telefonicznej, na adres mailowy
zgloszenie.zewnetrzne.bk.kg@strazgraniczna.pl lub za posrednictwem aplikacji
online zamieszczonej na stronie BIP, stronie internetowej KGSG oraz na portalu
wewnetrznym Strazy Granicznej.

6. Zgtoszenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. b, moze by¢ opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

§ 13.
1. W zgtoszeniu zewnetrznym zaleca sie podanie w szczegolnosci:

1) danych osobowych niezbednych do identyfikacji sygnalisty, w szczegdlnosci
imienia i nazwiska (nazwy);

2) informacji o obecnym albo bytym zwigzku sygnalisty ze stuzbg lub pracg
w jednostce organizacyjnej Strazy Granicznej, uzasadniajgcym nadanie
mu statusu sygnalisty, o ktérym mowa w art. 4 ustawy (np. funkcjonariusz,
pracownik);

3) adresu do kontaktu, tj. adresu do korespondencji lub adresu poczty
elektronicznej;

4) przedmiotu zgtoszenia zewnetrznego, tj. opisu zgtoszenia (uzasadnionego
podejrzenia dotyczgcego zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa);

5) danych osobowych niezbednych do identyfikacji osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie zewnetrzne - w przypadku, gdy zgtoszenie nastepuje w zwigzku
z uzasadnionym podejrzeniem dotyczgcym zaistniatego lub potencjalnego
naruszenia prawa przez te osobe;
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6) informacji, czy naruszenie prawa, ktore zgtasza sygnalista byto lub jest
przedmiotem innego jego zgtoszenia wewnetrznego, zgtoszenia zewnetrznego
lub ujawnienia publicznego, a jezeli tak, to kiedy i do kogo zgtoszenie
takie lub ujawnienie przekazano, a takze czy uzyskano informacje zwrotng
w zwigzku ze ztozonym zgtoszeniem wewnetrznym, zgtoszeniem zewnetrznym
lub ujawnieniem publicznym.

2. W przypadku, gdy w zgtoszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu
ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych,
Komendant Gtéwny Strazy Granicznej lub dyrektor BK nie realizuje obowigzku,
o ktéorym mowa w art. 32 ust. 5, art. 37, art. 38, art. 40 ust. 2 zdanie drugie
oraz art. 41 ustawy.

3. W zgtoszeniu zewnetrznym mozna podac dane osobowe niezbedne do identyfikacji
0soOb, ktére pomagajg w zgtoszeniu.

4. Do zgtoszenia zewnetrznego mozna dotgczy¢ materiaty, dokumenty stanowigce
dowod oraz wskazac dane osobowe swiadkéw zgtaszanego naruszenia prawa.

5. Zgtoszenie zewnetrzne moze zawieraé zgode sygnalisty na ujawnienie danych
osobowych, pozwalajgcych na ustalenie jego tozsamosci. Wzor oswiadczenia
0 wyrazeniu zgody na ujawnienie danych osobowych pozwalajgcych na ustalenie
jego tozsamosci stanowi zatgcznik nr 4 do procedury zgtoszen zewnetrznych.

Rozdziat 5
Rejestr zgtoszen zewnetrznych
§ 14.

1. Rejestr zgtoszen zewnetrznych w KGSG prowadzi sie w dwoch czesciach,
odpowiednio w BK oraz w Biurze Kadr i Szkolenia KGSG - w zakresie zgtoszen, o
ktérych mowa w § 3 ust. 4, przy zachowaniu zasad poufnosci, w sposob
zapewniajgcy ochrone tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej zgtoszenie dotyczy oraz
0s0b trzecich wskazanych w zgtoszeniu.

2. Wpisu do rejestru zgtoszen zewnetrznych dokonujg osoby upowaznione do jego
prowadzenia, na podstawie zgtoszenia zewnetrznego, po dokonaniu pozytywnej
weryfikacji tego zgtoszenia.

3. Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje dane okreslone w art. 46 ust. 3 ustawy.
§ 15.

Dane osobowe oraz pozostate informacje wpisane do rejestru zgtoszen zewnetrznych
sg przechowywane w KGSG przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakohczono dziatania nastepcze Ilub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.
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Rozdziat 6

Sposob przetwarzania i przechowywania informacji zwigzanych
ze zgtoszeniem zewnetrznym

§ 16.

1. Administratorem danych przetwarzanych w ramach zgtoszen o naruszeniach prawa
jest Komendant Gtéwny Strazy Granicznej. Zasady przetwarzania danych
osobowych okresla zatgcznik nr 5 do procedury zgtoszen zewnetrznych.

2. Przy procedowaniu zgtoszen zewnetrznych podejmowane sg srodki:

1) uniemozliwiajgce uzyskanie przez osoby nieupowaznione dostepu do zawartych
w zgtoszeniu zewnetrznym informaciji o naruszeniach prawa;

2) zapewniajgce ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty i osoby, ktorej dotyczy
zgtoszenie zewnetrzne oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu
zewnetrznym.

3. Osoby upowaznione do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych zobowigzane sg do:

1) bezstronnego, obiektywnego [ rzetelnego  wykonywania  zadan
z poszanowaniem praw sygnalisty, osoby ktorej zgtoszenie dotyczy oraz osoby
trzeciej wskazanej w zgtoszeniu zewnetrznym;

2) zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszeh zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.

4. Osoby realizujgce zadania zwigzane z obstugg systemoéw informatycznych
i teleinformatycznych obowigzane sg do zachowania w tajemnicy informaciji
i danych osobowych, ktore uzyskali, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywali prace.

§ 17.

1. W przypadku, gdy zgtoszenie zewnetrzne zostato przyjete przez osobe
nieposiadajgcg upowaznienia do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych lub osobe
podlegajg wytgczeniu z urzedu z udziatu w czynnosciach dotyczacych danego
zgtoszenia zewnetrznego, osoba ta jest zobowigzana do:

1) nieujawniania informacji moggcych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty
lub osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie zewnetrzne oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgtoszeniu zewnetrznym;

2) niezwtocznego, nie pdzniej niz w terminie 1 dnia roboczego od dnia przyjecia
zgtoszenia zewnetrznego, przekazania zgtoszenia Komendantowi Gtéwnemu

Strazy Granicznej, dyrektorowi BK lub osobie upowaznionej przez Komendanta
Gtéwnego Strazy Granicznej do przyjmowania takiego zgtoszenia.

12
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2. Przepisy ust. 1 majg zastosowanie rowniez w przypadku, gdy zgtoszenia
zewnetrznego dokonano w sposob inny niz okreslono w procedurze zgtoszen
zewnetrznych.

§ 18.

1. Zgtoszenia zewnetrzne wniesione i przekazane do KGSG oraz zwigzane
z nimi pisma i inne dokumenty rejestruje sie i przechowuje w sposéb utatwiajgcy
kontrole przebiegu dziatan nastepczych i termindw realizacji poszczegdinych
czynnosci.

2. Zgtoszenie zewnetrzne i zwigzane z nimi dokumenty rejestruje sie w odrebnych
urzgdzeniach ewidencyjnych w sposéb przyjety w KGSG, gromadzi i przechowuje
sie we wiasciwej komoérce organizacyjnej KGSG w formie papierowej, w aktach
sprawy dotyczgcej tego zgtoszenia (z wylgczeniem elektronicznego systemu
zarzagdzania dokumentacjg). Akt sprawy nie przekazuje sie do kancelarii.

3. Materiaty i dokumenty zgromadzone w zwigzku ze zgtoszeniem zewnetrznym
przechowuje sie w sposob przyjety w KGSG, przez okres 3 lat po zakohczeniu
roku kalendarzowego, @ w  ktérym  zakonczono  dziatania  nastepcze,
lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
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Zatgczniki do procedury zgtoszen zewnetrznych
) Zatgcznik nr 1
WZOR

(nazwa komorki organizacyjnej Komendy
Gloéwnej Strazy Granicznej)

OSWIADCZENIE

o brakul/istnieniu* okolicznosci uzasadniajgcych wytgczenie
Z udziatu w czynnosciach

Na podstawie § 4 ust. 4 Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej,
stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 80 Komendanta Gtownego Strazy
Granicznej z dnia 24 grudnia 2024 r. w sprawie procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Gtownej Strazy
Granicznej.

Ja, NiZE] POAPISANY /A% — ... e ,

[eQItYMUJGCY A% SI€ ...

(nr legitymac;ji stuzbowej lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢)

oswiadczam, ze w zakresie zgtoszenia zewnetrznego:

(0 0] 4y o= =Y o [0 P

(nr sprawy z rejestru, podmiot zgtoszenia)

nie istniejal/istniejg* okolicznosci uzasadniajgce wylaczenie mnie z udziatu
w przyjeciu zgtoszenia zewnetrznego, weryfikacji zgloszenia zewnetrznego
oraz podjecia dziatan nastepczych, o ktéorych mowa w ustawie z dnia 14 czerwca
2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), a takze w procedurze zgltoszen
zewnetrznych.

UZ A S A DN ENIE: ... e e et ettt e et e ettt e
(obowigzkowo, w przypadku wystgpienia okolicznosci uzasadniajacych wytgczenie z udziatu w czynnosciach)

(miejscowosé) (data ztozenia oswiadczenia) (czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie)

*niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 2

WZOR

ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE
POUCZENIE:

Tozsamos$¢é sygnalisty i osoby/oséb, ktérych dotyczy zgtoszenie sg chronione, tj. dane sg poufne
i majg do nich dostep wytgcznie osoby do tego uprawnione. W trakcie i po zakonczeniu czynnosci
prowadzonych w tej sprawie przetwarzane sg wylgcznie dane niezbedne.

Wypetniajgc i podpisujgc przedmiotowe zgtoszenie wyrazasz zgode na przetwarzanie Twoich danych
osobowych. Oswiadczasz jednoczesnie, ze zapoznates/as sie z klauzulg informacyjng w zakresie
ochrony danych osobowych, dotyczgcych dokonywania Zewnetrznych zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w zgtoszonej przez Ciebie sprawie oraz, ze jeste$ swiadomy
konsekwencji za Swiadome podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy i zgtoszenie fatszywych informac;ji
0 naruszeniu prawa. Klauzule informacyjne w tym Klauzula dotyczaca przetwarzania danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 13 RODO znajdujg sie na stronie BIP, stronie internetowej KGSG
oraz portalu wewnetrznym Strazy Granicznej.

Podane w zgtoszeniu informacje sg objete poufnoscig na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) oraz w procedurze przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Gtéwnej Strazy
Granicznej, stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia nr 80 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z
dnia 24 grudnia 2024 r. w sprawie procedury przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej

[. SYGNALISTA

1. Oznaczenie sygnalisty dokonujgcego zgtoszenia zewnetrznego
*Obowigzkowe pola do uzupetnienia, w przypadku checi uzyskania informacji zwrotnej w zakresie zgtoszenia zewnetrznego.

imie*

nazwisko*

nazwa

adres do korespondencji pocztowej lub adres elektroniczny*

nr telefonu

2. Dane osoby, ktéra pomaga w zgtoszeniu.
imie

nazwisko

nazwa

adres do korespondencji pocztowej lub adres elektroniczny

nr telefonu

3. Dane osoby trzeciej, ktéra jest powigzana ze zgtaszajgcym, a ktéra moze doswiadczyé
dziatan odwetowych w kontek$cie zwigzanym z pracg (np. wspoétpracownicy lub krewni
zgtaszajgcego).

imie

nazwisko

nazwa

adres do korespondencji pocztowej lub adres elektroniczny

nr telefonu
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4. Czy sygnalista wyraza zgode na ujawnienie jego tozsamosci, w przypadku gdy informacja
ta jest niezbedna do zapewnienia rzetelnosci przeprowadzenia procedury i podjecia
stosownych dziatah nastepczych? wiasciwe zaznaczyé.

0 TAK
L] NIE

5. Status sygnalisty w kontekscie zwigzanym z pracg (zgodnie z art. 4 ustawy o ochronie sygnalistow).
Zaznacz jedng z opciji.

pracownik;

pracownik tymczasowy;

osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej;

przedsiebiorca;

prokurent;

akcjonariusz lub wspdlnik;

cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej;

osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy;

stazysta;

wolontariusz;

praktykant;

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego
Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby
Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2023 r. poz. 1280, 1429 i 1834);

O zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248 i 834).

[ jako osoba fizyczna, o ktérej mowa w pkt 1-13, w przypadku zgtoszenia lub ujawnienia publicznego informacji o naruszeniu prawa
uzyskanej w konteks$cie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w
podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu

II. ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE

1. Zgtoszenie zewnetrzne stanowi informacje o:
Zaznacz jedng z opciji.

ODooOooooooooo

l uzasadnionym podejrzeniu naruszenia prawa, na ktore sygnalista przedstawia konkretne dowody, ze stanowi ona informacje
0 naruszeniu prawa

O potencjalnym naruszeniu prawa, na ktére sygnalista nie posiada dowoddw, ale ma uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze informacja
bedaca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania tego zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego i stanowi ona informacje o naruszeniu prawa

[ prébie ukrycia naruszenia prawa

[ grozbie lub prébie podjecia dziatan odwetowych

2. Zgtoszenie zewnetrzne dotyczy obszaru (zgodnie z art. 3 i 5 ustawy o ochronie sygnalistéw)

korupciji;

zamoéwien publicznych;

ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

bezpieczenstwa transportu;

ochrony $rodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego;

bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentéw;

ochrony prywatnosci i danych osobowych;

bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych;

interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb
prawnych;

konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i
niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

3. Tresc¢ zgtoszenia zewnetrznego, w tym:

Opisz szczegdtowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zaj$cia zgodnie z wiedza, ktérg posiadasz. Mozesz podaé dane
0sob, ktére dopuscity sie nieprawidtowosci, ktérych dotyczy zgtoszenie (nazwiska, stanowiska); dane oséb, ktdére mogty sta¢
sie ofiarami nieprawidtowosci; jakie zachowanie/dziatania chcesz zgtosi¢?; kiedy doszto do naruszenia przepiséw i czy trwa
to nadal?; czy powiadomites juz kogo$ o tej sprawie, a jezeli tak, to napisz kto to byt (np. osoby w firmie, media, inne wiadze);
czy istnieja relacje pomigedzy wskazanymi powyzej osobami?; jakie skutki spowodowaty lub mogg spowodowa¢ opisane przez
Ciebie nieprawidtowosci?

Ooooooooooooooog

O
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Wskaz osoby, ktérych zgtoszenie dotyczy (imie, nazwisko, zajmowanie przez te osobe stanowisko stuzbowe lub petniona funkcja).

Wskaz czas i miejsce naruszenia prawa.

4. Czy sygnalista posiada dowody potwierdzajgce naruszenie prawa bedgce przedmiotem
zgtoszenia? Mozesz wskazac i dotgczy¢ do zgtoszenia posiadane dowody, potwierdzajgce
opisywany stan oraz dane osobowe swiadkow. Wiasciwe zaznaczyc.

0 TAK
[ NIE

5. Czy naruszenie prawa, ktore zgtasza sygnalista byto juz przedmiotem jego zgtoszenia
wewnetrznego/zgtoszenia zewnetrznego lub ujawnienia publicznego? wiasciwe zaznaczyé.

0 TAK
O NIE
Jezeli tak, wskaz kto, do kogo i kiedy zgtoszenia dokonano oraz czy uzyskano informacje zwrotng w tej sprawie.

1. MIEJSCE NA DODATKOWE INFORMACJE W SPRAWIE ZGLOSZENIA
ZEWNETRZNEGO

Informacije, ktére w ocenie sygnalisty sg/moga by¢ istotne do rozpatrzenia zgtoszenia.

IV. OSWIADCZENIE SYGNALISTY
(wymagane zaznaczenie wszystkich oswiadczen)
Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgtoszenia:

- dziatam w dobrej wierze,

- posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w zgtoszeniu informacje
sg prawdziwe,

- nie dokonuje zgtoszenia w celu osiggniecia korzysci,

- zawarte w zgtoszeniu informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy,

- w zgtoszeniu zawarto wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotu
zgtoszenia,

- zapoznatem/am sie z klauzulg informacyjng w zakresie ochrony danych osobowych,
dotyczgca dokonywania zgtoszeh naruszenia prawa i podejmowania dziatah
nastepczych w KGSG.

Data zgtoszenia zewnetrznego

Czytelny podpis sygnalisty
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Zatgcznik nr 3
WZOR
PROTOKOL

przyjecia zgtoszenia zewnetrznego wniesionego ustnie

Strona pierwsza protokotu

Wdniu ... ogodz. ...........
(data)
11 ,
(nazwa i adres komorki organizacyjnej Komendy Gtownej Strazy Granicznej
ZIOSH/a™ SIE Pan ™ & .. .o
(imie i nazwisko oraz status osoby zgtaszajacej)
Adres do KONtaKIU : ... e
(adres do korespondencji, adres poczty elektronicznej)
Ktory/a* ustnie do protokotu zgtasza naruszenie prawa, ktére dotyczy:
(przedmiot naruszenia prawa)
Dane osoby, ktorej dotyczy zgloszenie: ...... ..o :
B R AL ,
Dane 0soby pomagajgcej W ZgtoSZeniu: ..........oieiuiiie i ,
B A ORI ,
Dane os6b mogacych potwierdzi€¢ naruszenie prawa: ...........c.ccvviiiiiiiiiiiiiiieiaa ,

(imie i nazwisko, adres do kontaktu)

Zgtaszajgcy/a* dotgcza do protokotu nastepujgce dokumenty:

Jednoczesnie osoba zgtaszajgca potwierdza, ze nie ma nic wiecej do powiedzenia

w tej sprawie.

Protokét niniejszy zostat przez osobe zgtaszajgcg sprawdzony, poprawiony
i zatwierdzony.

Czynnosci zakonczonow dn. ...........coovininne, godz. ..........
(data)

Protokot sporzgdzit(alt  ...oeoieicee s

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

V0] o 1=} g Lo T-Xo LANUUUURUU RO U RPN UPRURSITN

(imig, nazwisko i adres do kontaktu osoby pomagajgcej w zgtoszeniu, lub stanowisko stuzbowe uczestniczgcego w zgtoszeniu)

(data i czytelny podpis osoby zgtaszajgcej)
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Strona druga protokotu

OSWIADCZENIE OSOBY ZGLASZAJACEJ NARUSZENIE PRAWA
USTNIE DO PROTOKOtU

Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgtoszenia:

- dziatam w dobrej wierze;

- posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w zgtoszeniu zewnetrznym
informacje sg prawdziwe;

- nie dokonuje zgtoszenia zewnetrznego w celu osiggniecia korzysci osobistych;

- zawarte w zgtoszeniu informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy;

- w zgtoszeniu zewnetrznym zawarto wszystkie znane mi fakty i okolicznosci
dotyczgce przedmiotu zgtoszenia;

- zapoznatem/am sie z klauzulg informacyjng w zakresie ochrony danych
osobowych, dotyczgca dokonywania zgtoszen naruszenia prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w KGSG.

(miejscowosE) (data ztozenia o$wiadczenia) (czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 4

WzOR
OSWIADCZENIE

0 wyrazeniu zgody na ujawnienie danych osobowych pozwalajgcych
na ustalenie tozsamo$ci sygnalisty

(jednostka organizacyjna Strazy Granicznej/komoérka organizacyjna KGSG)

oswiadczam, ze zapoznatem/am* sie z Procedurg przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Gtownej Strazy
Granicznej i wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na ujawnienie mojej tozsamosci
w przypadku, gdy jest ona niezbedna do zapewnienia rzetelnosci przeprowadzenia
procedury i podjecia stosownych dziatan nastepczych.

(miejscowos¢) (data ztozenia oswiadczenia) (czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie)

* niepotrzebne skreslic

1 Whpisz odpowiednio: pracownik; pracownik tymczasowy; osoba $wiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy,
w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej; przedsigbiorca; prokurent; akcjonariusz lub wspaolnik; cztonek organu osoby prawnej
lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej; osoba $wiadczgca prace pod nadzorem i kierownictwem
wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy; stazysta; wolontariusz; praktykant; funkcjonariusz, w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy
Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby
Wieziennej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2023 r. poz. 1280, 1429 i 1834); zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca
2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248 i 834); osoba przystepujaca do rekrutacji lub negocjacji poprzedzajgcych
zawarcie umowy, w sprawie nawigzania stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia
pracy lub ustug lub petnienia funkcji w jednostce organizacyjnej Strazy Granicznej lub na jej rzecz, lub petnienia w niej stuzby
lub juz po ich ustaniu.
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Zatgcznik nr5

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

l. Informacje ogdlne:

1. Dane osobowe dot. zgtoszeh naruszenia prawa, o ktoérych mowa
w art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. ustawy o ochronie sygnalistéw
przetwarzane sg w zakresie niezbednym do weryfikacji zgtoszenia i podjecia
dziatan  nastepczych, zgodnie z zasadami o ktérych mowa
w art. 5 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.).

2. Przetwarzane dane, o ktorych mowa powyzej mogg dotyczy¢:

1) sygnalistow;
2) oso6b, ktérych dotyczy zgtoszenie;
3) 0s6b trzecich, wskazanych w zgtoszeniu.
3. Przetwarzaniu podlegajg tylko te dane, ktére sg niezbedne do realizacji celu.

Il. Obowigzki administratora, oséb przetwarzajagcych dane oraz zasady
udostepniania:

1. W KGSG zostaty wdrozone srodki organizacyjne i techniczne zapewniajgce
bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, w zakresie wymaganym
przepisami prawa, w tym ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz innych
0sOb, ktorych dane sg przetwarzane w zwigzku z przyjetym zgtoszeniem
i podjetymi dziataniami nastepczymi.

2. Dane sygnalisty podlegajg ochronie zgodnie z przepisami ustawy. Mogg by¢
ujawnione wyigcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie przepisow prawa, np. podejmowania dziatan nastepczych
I prowadzenia postepowan.

3. Dane sygnalisty mogg zosta¢ ujawnione osobom, ktérych dotyczy zgtoszenie
lub osobom trzecim wskazanym w zgtoszeniu, jezeli sygnalista wyrazi zgode
na ujawnienie tozsamosci lub jesli sygnalista nie spetnit wymogow okreslonych
w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928). Ujawnienie bedzie sie wigza¢ przede wszystkim
z obowigzkiem spetnienia w stosunku do tych os6b obowigzku informacyjnego
wynikajgcego z art. 14 RODO, w ramach ktérego podaje sie zrédto pochodzenia
danych.

4. Dostep do danych osobowych, o ile zostang ujawnione majg wytgcznie osoby
pisemnie upowaznione do przyjmowania, weryfikacji zgtoszen, podejmowania
dziatan nastepczych. Osoby te sg zobowigzane do zachowania w tajemnicy
informacji i danych osobowych uzyskanych w ramach powierzonych zadan
zwigzanych z obstugg zgtoszen.
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Il. Realizacja praw os6b, ktérych dane dotycza:

1. Zapewnia sie realizacje praw osob, ktdrych dane sg przetwarzane w ramach
obstugi zgtoszen, wskazanych w tresci klauzuli informacyjnej kierowanej do:
1) sygnalisty;

2) osoby(osob), ktorych dotyczy zgtoszenie;

3) 0sob trzecich wskazanych w zgtoszeniu

- z zastrzezeniem ust. 2.

2. Realizacja niektérych praw osob, ktorych dane dotyczg, nastepuje
z ograniczeniami, o ktéorych mowa w art. 8 ust. 5 i 6 ustawy o ochronie
sygnalistow:

1) administrator nie informuje oso6b, ktérych dane sg przetwarzane
na postawie art. 14 RODO (osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby
trzeciej wskazanej w zgtoszeniu) o zrédle danych osobowych, chyba,
ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy
0 ochronie sygnalistow albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie;

2) w ramach realizacji prawa dostepu do danych osobowych administrator
nie przekazuje informacji o zrodle danych, chyba Zze sygnalista
nie spetnia warunkéw wskazanych wart. 6 ustawy o0 ochronie
sygnalistow albo wyrazit zgode na takie przekazanie;

3) klauzule informacyjne dla sygnalisty, dla osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie
oraz dla osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu, wynikajgce
z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE sg
dostepne pod adresem
https://bip.kgsqg.strazgraniczna.pl/s01/zgloszenia-o-naruszeniu-
prawa/zasady-poufnosci-i-zasady-prze/21835,Zasady-poufnosci-i-
zasady-przetwarzania-danych-osobowych.html;

4) klauzule informacyjne dla sygnalisty przekazywane sg na etapie
przesyfania informacji potwierdzajgcej przyjecie zgtoszenia, natomiast
klauzule informacyjne dla innych oséb przekazywane bedg w momencie
podjecia pierwszego kontaktu organu z osoba.

V. Czas przechowywania i usuwanie danych osobowych:

1) dane osobowe, przetwarzane w ramach systemu zgtoszen, bedg
przechowywane przez okres 3 lat po zakorczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakohczono dziatania nastepcze, lub po zakohczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami;

2) po uptywie okresu przechowywania dane osobowe bedg usuwane,
a dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem bedg niszczone. Ustawy z dnia

14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
2
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(Dz. U. z 2020 r. poz. 164) nie stosuje sie. Wyjgtek stanowi przypadek,
gdy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowig czes¢ akt
postepowan przygotowawczych lub spraw sgdowych lub sgdowo-
administracyjnych.



