Warszawa, dnia 15 lutego 2022 r.

Poz. 9

ZARZADZENIE NR 8
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 14 lutego 2022 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego
Zespolu Prasowego Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 3 w zwiazku z art. 3a pkt 3 ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy
Granicznej (Dz. U. z 2021 1. poz. 1486, 1728, 1898, 2191 i 2333) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zespotowi Prasowemu Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej, nadaje si¢ regulamin organizacyjny
okreslajacy zakres jego zadan, wewngtrzng strukture¢ organizacyjng oraz zakres obowiazkéw 1 uprawnien
rzecznika prasowego Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej - kierownika Zespotu Prasowego, stanowiacy
zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 lutego 2022 r.

Komendant Gtéwny Strazy Granicznej

gen. dyw. SG Tomasz PRAGA
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Zatacznik do zarzadzenia nr 8
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej

z dnia 14 lutego 2022 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Zespolu Prasowego Komendanta Glownego Strazy Granicznej

§ 1. 1. Zespot Prasowy Komendanta Glownego Strazy Granicznej, zwany dalej
,Zespotem Prasowym”, jest komodrka organizacyjng Komendy Glownej Strazy Granicznej
powotang do realizacji zadan dotyczacych wspierania Komendanta Glownego Strazy
Granicznej w ksztattowaniu 1 koordynowaniu polityki informacyjnej Strazy Graniczne;.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust.1, dotycza:

1) projektowania zatozen i zasad polityki informacyjnej Komendanta Gtownego Strazy
Granicznej;

2) obstugi prasowo-informacyjnej Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej;

3) utrzymywania i rozwijania komunikacji spotecznej Strazy Graniczne;.

§ 2. Do szczegolowego zakresu dziatania Zespotu Prasowego nalezy:

1) organizowanie Komendantowi Gtéwnemu Strazy Granicznej i jego zastgpcom oraz
osobom przez nich wskazanym, kontaktow z osobami reprezentujacymi srodki masowego
przekazu;

2) prezentowanie w $rodkach masowego przekazu dziatalno$ci Strazy Granicznej Oraz
przedstawianie stanowiska Komendanta Glownego Strazy Granicznej w sprawach
nalezacych do zakresu dziatania Strazy Granicznej;

3) utrzymywanie biezacych kontaktow z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu,
w tym organizowanie takich kontaktéw organom Strazy Granicznej;

4) koordynowanie dziatalnosci prasowo-informacyjnej jednostek organizacyjnych Strazy
Granicznej, w tym z zakresu dziatan o charakterze migdzynarodowym;

5) wspoldziatanie z komérkami organizacyjnymi Komendy Gtoéwnej Strazy Granicznej
I jednostkami organizacyjnymi Strazy Granicznej, Ministerstwem Spraw Wewnetrznych
i Administracji oraz innymi podmiotami krajowymi i zagranicznymi przy realizacji zadan
zwigzanych z dziatalnos$cig prasowo-informacyjng w Strazy Granicznej;

6) przygotowywanie dla Kkierownictwa Strazy Granicznej przegladu prasy, zwlaszcza
w zakresie tematyki dotyczacej Strazy Granicznej, czy probleméw bedacych przedmiotem
jej zainteresowania;

7) monitorowanie i analizowanie informacji prezentowanych w S$rodkach masowego
przekazu w celu uzyskiwania danych niezbgdnych do ksztattowania polityki informacyjnej
Strazy Granicznej;

8) gromadzenie i archiwizowanie publikacji prasowych dotyczacych Strazy Granicznej;

9) koordynowanie obiegu informacji w zakresie niezbednym dla realizacji zadan Zespotu
Prasowego oraz rozpowszechnianie materiatdéw informacyjnych wynikajacych z realizacji
komunikacji spotecznej w Strazy Granicznej;

10) nadzér nad strong internetowa Komendy Gloéwnej Strazy Granicznej, W tym
aktualizowanie tresci w zakresie powierzonym Zespotowi Prasowemu;

11) prowadzenie oficjalnych kont Strazy Granicznej na portalach spotecznosciowych;

12) inicjowanie, organizowanie i przeprowadzanie szkolen, bedacych we wiasciwosci
merytorycznej Zespotu Prasowego, dla funkcjonariuszy i pracownikow komorek
organizacyjnych Komendy Gltoéwnej Strazy Granicznej oraz jednostek organizacyjnych
Strazy Graniczne;j;
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13) przetwarzanie danych osobowych wynikajacych z realizacji zadan oraz zapewnienie
im ochrony, w tym w zbiorach wtasciwych dla Zespotu Prasowego;

14) sporzadzenie udokumentowanej, okresowej samooceny Zespotu Prasowego;

15) prowadzenie dokumentacji dotyczgcej zadan Zespotu Prasowego.

§ 3. W celu realizacji zadan, o ktérych mowa w § 2, Zespot Prasowy na biezaco
wspotdziata z komdrkami organizacyjnymi Komendy Gtownej Strazy Granicznej, jednostkami
organizacyjnymi Strazy Granicznej oraz komodrkami organizacyjnymi Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji, podmiotami krajowymi i zagranicznymi, realizujgcymi
zadania zwigzane z dziatalno$cig Zespotu Prasowego, w tym organami administracji publicznej
i innymi podmiotami na podstawie zawartych uméw i porozumien.

§ 4. W sktad Zespotu Prasowego wchodza:

1) rzecznik prasowy Komendanta Gloéwnego Strazy Granicznej - Kierownik Zespotu

Prasowego;

2) rzecznik prasowy;

3) stanowiska wykonawcze.

§ 5. 1. Zespotem Prasowym Kieruje rzecznik prasowy Komendanta Glownego Strazy
Granicznej - kierownik Zespotu Prasowego.

2. Kierownik jest przetozonym wszystkich funkcjonariuszy petnigcych shuzbe
I pracownikow zatrudnionych w Zespole Prasowym.

§ 6. 1. Do zakresu obowigzkow rzecznika prasowego Komendanta Glownego Strazy
Granicznej - kierownika Zespotu Prasowego w szczegdlnosci nalezy:

1) kierowanie Zespotem Prasowym, organizowanie jego pracy i ustalanie kierunkow
dziatalno$ci Zespotu Prasowego oraz zapewnianie jego funkcjonariuszom i pracownikom
warunkow do sprawnego i skutecznego wykonywania zadan;

2) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem przez podleglych funkcjonariuszy petnigcych
stuzbe i pracownikéw zatrudnionych w Zespole Prasowym zadan wynikajacych z zakresu
ich obowiazkow I uprawnien;

3) udziat w wypracowywaniu kierunkéw dziatania oraz monitorowanie dziatalno$ci komorek
organizacyjnych komend oddzialow 1 o$rodkow szkolenia Strazy Granicznej
odpowiedzialnych za realizacje zadan bedacych we wlasciwosci Zespotu Prasowego;

4) wspoéldziatanie z kierownikami komorek organizacyjnych Komendy Glownej Strazy
Granicznej oraz kierownikami jednostek organizacyjnych Strazy Granicznej w zakresie
realizacji zadan Zespolu Prasowego;

5) przedktadanie Komendantowi Gtéwnemu Strazy Granicznej sprawozdan, informacji, analiz,
opinii 1 meldunkéw z zakresu dziatalnosci Zespotu Prasowego;

6) podejmowanie dziatan dla zapewnienia realizacji celow i zadan Zespotu Prasowego
W sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny 1 terminowy (kontrola zarzadcza);,

7) wdrazanie do stuzby funkcjonariuszy rozpoczynajacych stuzbe na bezposrednio podlegtym
stanowisku stuzbowym, w tym:

a) przygotowanie stanowiska stuzbowego dla funkcjonariusza,

b) zapoznanie funkcjonariusza z przepisami regulujacymi sposob pehienia stuzby oraz
zakresem obowigzkow 1 uprawnien na zajmowanym stanowisku stuzbowym,

C) przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego - w przypadku posiadania odpowiednich
uprawnien,

d) przeprowadzenie innych czynnosci, o ile sa one niezbedne do realizacji przez
funkcjonariusza powierzonych mu zadan o charakterze typowym dla danego stanowiska;

8) realizowanie zadan okreslonych w odrebnych przepisach;

9) realizowanie innych zadan stuzbowych zleconych przez Komendanta Gléwnego Strazy
Granicznej.
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2. Rzecznik prasowy Komendanta Glownego Strazy Granicznej - Kierownik Zespotu

Prasowego jest uprawniony do:

1) udostepniania dla prasy informacji publicznej, ktorej dysponentem jest Komendant Glowny
Strazy Granicznej;

2) zgltaszania Komendantowi Gtownemu Strazy Granicznej inicjatyw w kwestiach zwigzanych
z zakresem dzialalnos$ci Zespotu Prasowego;

3) wydawania decyzji, wytycznych i polecen w sprawach zwigzanych z zakresem zadan
Zespotu Prasowego, w tym takze wytycznych i1 zalecen dla kierownikow komorek
organizacyjnych w jednostkach organizacyjnych Strazy Granicznej, wykonujacych zadania
okreslone w § 2;

4) uzyskiwania od komendantéw oddzialow, osrodkow szkolenia i os$rodkow Strazy
Granicznej informacji dotyczacych organizacji, obsady kadrowej i dziatalno$ci podlegtych
im komorek organizacyjnych wlasciwych w sprawach obstugi prasowo-informacyjnej;

5) organizowania odpraw, narad lub spotkan funkcjonariuszy i pracownikow wykonujacych
W oddziatach, osrodkach szkolenia i o$rodkach Strazy Granicznej zadania zwigzane
zZ dziatalno$cig prasowo-informacyjna;

6) utrzymywania kontaktow shuzbowych z przedstawicielami organéw administracji
publicznej i instytucji panstwowych, o ktorych mowa w § 3, w zakresie niezb¢dnym do
realizacji zadan Zespotu Prasowego;

7) prowadzenia korespondencji z podmiotami krajowymi i zagranicznymi w zakresie
dziatalnosci Zespotu Prasowego;

8) przetwarzania danych osobowych wynikajacych z realizacji zadan Zespotu Prasowego;

9) potwierdzania pod wzgledem merytorycznym:

a) rozliczen krajowych 1 zagranicznych podrozy shuzbowych funkcjonariuszy
I pracownikow Zespotu Prasowego,
b) wydatkoéw reprezentacyjnych kierownictwa Zespotu Prasowego;

10) powotywania sposrod funkcjonariuszy petnigcych stuzbe i pracownikoéw zatrudnionych
w Zespole Prasowym komisji, zespotow lub grup roboczych do realizacji doraznych lub
statych zadan, okreslajac zakres ich zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci oraz tryb pracy
i okres dziatania;

11) upowazniania na pismie podleglych funkcjonariuszy petligcych stuzbe 1 pracownikow
zatrudnionych w Zespole Prasowym do podejmowania decyzji lub zatatwiania spraw w jego
imieniu w okreslonym zakresie;

12) wyznaczania funkcjonariusza lub pracownika z Zespotu Prasowego do realizacji zadan
W jego imieniu zwigzanych z prezentowaniem w $rodkach masowego przekazu dziatalnosci
Strazy Granicznej oraz przedstawiania stanowiska Komendanta Glownego Strazy
Granicznej;

13) zlecania podleglym funkcjonariuszom petnigcym stuzbg i pracownikom zatrudnionym
w Zespole Prasowym wykonywania innych zadan, niz okre§lone w ich zakresach
obowigzkow i uprawnien, a wynikajacych z zakresu zadan Zespotu Prasowego lub polecen
Komendanta Gtownego Strazy Granicznej;

14) kierowania podlegtych funkcjonariuszy petnigcych stuzbe i pracownikéw zatrudnionych
w Zespole Prasowym na okresowe i kontrolne lekarskie badania profilaktyczne;

15) udostepniania, w imieniu Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej, danych osobowych
podmiotom uprawnionym do ich otrzymania w zwigzku z realizacjg przez nich zadan
stuzbowych na zasadach okreslonych odrgbnymi przepisami;

16) sktadania wnioskow w sprawach osobowych podlegtych mu funkcjonariuszy petigcych
stuzbe i pracownikow zatrudnionych w Zespole Prasowym.

§ 7. Podczas nieobecno$ci rzecznika prasowego Komendanta Glownego Strazy

Granicznej - kierownika Zespolu Prasowego zastepuje go rzecznik prasowy, ktory realizuje
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obowiazki i uprawnienia przewidziane dla rzecznika prasowego Komendanta Glownego Strazy
Granicznej - kierownika Zespotu Prasowego.

§ 8. 1. Rzecznik prasowy Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej - Kierownik Zespotu
Prasowego, w terminie 14 dni od dnia mianowania na stanowisko stuzbowe, sklada
potwierdzone czytelnym podpisem, pisemne os$wiadczenie o przyjeciu obowigzkow
I uprawnien rzecznika prasowego Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej - kierownika
Zespotu Prasowego, okreslonych w niniejszym regulaminie organizacyjnym.

2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, przekazuje do Biura Kadr i Szkolenia
Komendy Gtownej Strazy Granicznej, w celu wiaczenia do akt osobowych rzecznika
prasowego Komendanta Gtownego Strazy Granicznej - kierownika Zespotu Prasowego. Biuro
Kadr i Szkolenia Komendy Gtownej Strazy Granicznej umieszcza na o$wiadczeniu pieczel
swojej komorki organizacyjnej.





