Warszawa, dnia 27 stycznia 2022 r.

Poz. 5

ZARZADZENIE NR 4
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 27 stycznia 2022 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie dokumentacji dotyczacej zasad rachunkowosci w Komendzie
Gléwnej Strazy Granicznej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 1 2106) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. w zarzadzeniu nr 99 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 22 grudnia 2015 r. w sprawie
dokumentacji dotyczacej zasad rachunkowosci w Komendzie Glownej Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG
poz. 97, z2016r. poz.98, z2018r. poz.51 oraz z2020r. poz.26) w zalagczniku nr 3 wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) w § 1 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

»3. Szczegdlowy sposob i formy realizacji procedur wnikajacych z instrukcji, o ktérej mowa w ust. 1,
w trybie pracy zdalnej zostanie ustalona na wniosek gléwnego ksiegowego KGSG przez Dyrektora BF
KGSG po uzgodnieniu z kierownikiem jednostki.”;

2)w §23:
a) ust. 10 otrzymuje brzmienie:

,10. Listy ptac podlegaja rejestracji w rejestrze wykonanych dokumentéw w Wydziale Ptac BF
KGSG.”,

b) po ust. 10 dodaje si¢ ust. 10a i 10b w brzmieniu:

»10a. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 10, podlega rejestracji w kancelarii Biura Ochrony Informacji
KGSG.

10b. Za prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w ust. 10, odpowiada pracownik wyznaczony przez
Naczelnika Wydziatu Ptac BF KGSG.”;

3)w § 45:
a) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»d. Dowody ksiegowe zewngtrzne obce, otrzymane od kontrahentow, nalezy zarejestrowacé celem
ujecia na koncie rozrachunkéw w BF KGSG w terminie 3 dni roboczych od dnia ich wplywu,
nie p6zniej niz do trzeciego dnia roboczego miesigca nastgpujgcego po miesigcu, ktorego dowod
dotyczy, adowody otrzymane po tym terminie nalezy zaliczy¢ do biezacego miesigca
sprawozdawczego”,

b) po ust. 5 dodaje si¢ ust. 5a — 5¢ w brzmieniu:
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»da. Dowody ksiegowe zewnetrzne obce, otrzymane od kontrahentow na przelomie roku (po
31 grudnia), nalezy zarejestrowa¢ celem ujecia na koncie rozrachunkéw w BF KGSG roku ubiegtego,
niezaleznie od terminu zaptaty, w tym:

1) do sprawozdan budzetowych miesigcznych za grudzien ujmuje si¢ naleznosci i zobowigzania, ktore
wplyna do 10 stycznia roku nastepnego;

2) do sprawozdan budzetowych rocznych ujmuje si¢ nalezno$ci i zobowigzania, ktore wptyng do
25 stycznia roku nastepnego;

3) do sprawozdan finansowych ujmuje si¢ naleznosci i zobowigzania, ktore wptyna do 31 stycznia
roku nastepnego.

5b. Dowody, o ktorych mowa w ust. 5 oraz 5a, powinny posiada¢ okreslong pozycj¢ analityczng
wydatkow budzetowych.

Sc. Terminy okre$lone wust 5i5a nie majg zastosowania w przypadku ich okreslenia przez
dysponenta wyzszego stopnia.”,

¢) w ust. 9 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,»10) innych okoliczno$ci i danych istotnych dla operacji gospodarczej w tym takze realizacji czynnosci,
o ktorych mowa w ust. 3.”;

4) po § 47 dodaje si¢ § 47a w brzmieniu:

»$ 47a. 1. W przypadku faktur, obejmujacych dostawy towaréw lub ushug dla ktérych obowigzanym do
rozliczenia podatku od warto$ci dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest nabywca, komorka
zaopatrujaca dokonuje naliczenia tego podatku.

2. Komorka zaopatrujaca realizujgca zakup sporzadza note¢ uznaniowg obejmujaca podatek. Kwote
podatku nalezy zaokragli¢ do petnych ztotych zgodnie z zasadami dotyczacymi rozliczania podatku.

3. Nota ksiggowa podlega sprawdzeniu i akceptacji zgodnie z zasadami przyjetymi dla dowodow
ksiegowych dotyczacych wydatkow.

4. Nota ksiegowa podlega przekazaniu do BF KGSG wraz z oryginatem faktury stanowiacej podstawe
naliczenia podatku.

5. Podatek stanowi koszt zakupu a wydatek z tytutu podatku jest kwalifikowany zgodnie
z klasyfikacjg analityczng wydatku podstawowego (warto$¢ netto).”;
5) w § 48 w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) zatwierdzenie dowodu ksiegowego przez kierownika jednostki lub osobe przez niego upowazniong -
nie pdzniej niz w dniu ptatnosci;”;
6) w § 54 dodaje sig ust. 5a - 5¢ w brzmieniu:

»da. W przypadku gdy dowdd ksiegowy dotyczy operacji gospodarczej, o wartosci netto
nie przewyzszajacej kwoty 130.000 zt, rozpoczgtej nie wezesniej niz dnia 01.01.2021 r. klauzule, o ktorej
mowa w ust. 4, zamieszcza si¢ na odwrocie dowodu ksiegowego w brzmieniu:

"W zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

zakup nie podlega ustawie.

wniosek nr¥ ...
zamowienie nr¥ ...
umowa nr* ................. (kontynuacja)
(data) (podpis) (pieczatka imienna)

* - wlasciwe wypeié.".
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5b. W przypadku gdy dowod ksiegowy dotyczy operacji gospodarczej zwigzanej zzakupem
dokumentow publicznych, rozpoczetej nie wczesniej niz dnia 01.01.2021r., na odwrocie dowodu
ksiegowego zamieszcza si¢ klauzulg, o ktorej mowa w ust. 4 w brzmieniu:

"W zwiazku z art. 11 ust. 4 pkt 1

ustawy Prawo zamowien publicznych
zakup nie podlega ustawie.

Wniosek Nr¥ ..o
ZamoOwienie NI .........cccceveveeeeneenienne.
umowa nr .................. (kontynuacja)
(data)  (podpis)  (pieczatka imienna)
* - wlasciwe wypetnic.".

5¢. W przypadku gdy dowdd ksiggowy dotyczy operacji gospodarczej z dziedziny obronnosci
i bezpieczenstwa, ktorego warto$¢ jest rowna lub przekraczajaca progi unijne, realizowanych od dnia
01.01.2021 r. klauzule, o ktorej mowa w ust. 4, zamieszcza si¢ na odwrocie dowodu ksiegowego
w brzmieniu:

"W zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 3
ustawy Prawo zamowien publicznych
zakup nie podlega ustawie.

WNIoSeK NI .....ccooveirininiicieencenn
zamOwienie NI .............covinennenns
umowa nr* .................. (kontynuacja)

(data)  (podpis)  (pieczatka imienna)
*- whasciwe wypetic.".”;
7) § 63 otrzymuje brzmienie:

,»,03. 1. Za prawidtowe ustalanie naleznosci w KGSG odpowiadaja wlasciwi merytorycznie kierownicy
komorek organizacyjnych, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Naliczania kwoty nalezno$ci z tytutu kar umownych zwigzanych z realizacja umow i zamoéwien
dokonuje BF KGSG.

3. Wiasciwe merytorycznie komorki zaopatrujace przekazuja do BF KGSG dane niezbedne do
naliczenia kar w terminie umozliwiajacym dokonanie potracenia znaleznych platnosci na rzecz
wykonawcy umowy lub zaméwienia, a w przypadku naliczania kar z tytutu przyczyn, ktére wystapity po
dokonaniu zaptaty na rzecz wykonawcy za przedmiot umowy lub zamowienia niezwtocznie po ich
wystapieniu, lecz nie pdzniej niz w terminie umozliwiajacym dokonanie potracenia z ustanowionych
zabezpieczen z tytulu gwarancji lub rekojmi, w przypadkach gdy te zabezpieczenia wystepuja.

4. Dane, o ktorych mowa w ust. 3, sg przekazywane pisemnie zgodnie z arkuszem realizacji umowy
1 obejmujg w szczegolnosci:

1) nr umowy lub zamdwienia;

2) czas (ilo$¢) opoznienia;

3) jednostke miary op6znienia;

4) imi¢, nazwisko, datg oraz podpis osoby sporzadzajgcej dane o ktorych mowa w ust. 3;

5) imie, nazwisko, date oraz podpis osoby akceptujacej dane o ktérych mowa w ust. 3.
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5. W umowach nalezy zamieszcza¢ zapis o upowaznieniu KGSG do potracenia kar umownych
z platnosci jakie beda dokonywane na rzecz wykonawcy umowy.”;

8) § 65 otrzymuje brzmienie:

,»05. W stosunku do podmiotow, ktore nie wywiazaty si¢ z obowigzku terminowej zaptaty naleznosci,
naliczane sg przez BF KGSG odsetki ustawowe za opoznienie.”.

§ 2. Przepisy zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy do ewidencji zdarzen i sprawozdan
finansowych za rok obrotowy rozpoczynajacy si¢ w 2021 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Komendant Gtéwny Strazy Granicznej

gen. dyw. SG Tomasz Praga





