Warszawa, dnia czwartek, 31 stycznia 2019 r.

Poz. 5

WYTYCZNE NR 26
KOMENDANTA GEOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 30 stycznia 2019 1.

w sprawie organizacji w Komendzie Gléwnej Strazy Granicznej postepowan o udzielenie zamowien
publicznych prowadzonych na podstawie przepisow ustawy - Prawo zamowien publicznych

W zwiazku zart. 15 ust. 2, art. 18 ust. 21 art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 1 2215 oraz z 2019 r. poz. 53) ustala si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogodlne
§ 1. 1. Wytyczne okreslaja sposob organizacji w Komendzie Gtownej Strazy Granicznej postepowan
o udzielenie zamoéwien publicznych, zwanych dalej ,,zamdéwieniami”, prowadzonych na zasadach iw

trybie okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej
,Lustawa”.

2. Wytycznych nie stosuje si¢ do udzielania zamowien, do ktorych, zgodnie z art. 4, art. 4b, art. 4d
oraz art. 131b ustawy, nie stosuje si¢ przepisow ustawy.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Komendant Glowny Strazy Granicznej moze wyrazi¢
pisemna zgode na odstepstwo od okreslonego w wytycznych sposobu organizacji postepowan
o udzielenie zamowien.

§ 2. 1. Uzyte w wytycznych okreslenia oznaczaja:
1) ustawa o finansach publicznych - ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
72017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.");

2) ustawa o ochronie informacji niejawnych - ustawe z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412, 650, 1000, 1083 i 1669);

3) informacje niejawne - informacje w rozumieniu ustawy o ochronie informacji niejawnych;

4) Zastepca Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej - Zastepce Komendanta Glownego Strazy
Granicznej nadzorujacego Biuro Finansow Komendy Glownej Strazy Granicznej;

5) Dyrektor Biura — Dyrektora Biura Finansow Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej;

6) Zastgpca Dyrektora - Zastgpce Dyrektora Biura Finansow Komendy Gtownej Strazy Granicznej,

ktoremu Komendant Glowny Strazy Granicznej powierzyt, na podstawie udzielonego upowaznienia,
wykonywanie czynno$ci z zakresu zamowien publicznych;

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 1. poz. 62, 1000, 1366, 1669,
1693, 2245, 2354 1 2500.
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7) Kierownik - kierownikéw komorek organizacyjnych KGSG lub ich zastepcow, upowaznionych przez
Komendanta Gloéwnego Strazy Granicznej do zawierania umow na dostawy, ustugi iroboty
budowlane;

8) koordynator - radce w Biurze petnigcego funkcje koordynatora zamoéwien publicznych;

9) Uzytkownik - kierownikéw jednostek organizacyjnych SG lub komorek organizacyjnych KGSG
zglaszajacych potrzebg dokonania zakupu;

10) komisja - komisje przetargowa powotana do przygotowania iprzeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia;

11) plan - plan zamdwien publicznych KGSG;

12) plan finansowy — plan, o ktorym mowa w art. 11 ust. 3 ustawy o finansach publicznych;

13) plan rzeczowo - finansowy - plan, o ktorym mowa w § 36 ust. 1 zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr
99 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 22 grudnia 2015 r. w sprawie dokumentacji
dotyczacej zasad rachunkowo$ci w Komendzie Gléwnej Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG poz. 97,
72016 1. poz. 98 oraz z 2018 r. poz. 51);

14) SIWZ - specyfikacje istotnych warunkow zamowienia okre§lona w art. 36 ustawy;

15) umowa - umowe w sprawie zamowienia;

16) Biuro - Biuro Finanséw Komendy Gtoéwnej Strazy Granicznej;

17) KGSG - Komende Gtowng Strazy Granicznej;

18) SG - Straz Graniczng.

2. llekro¢ wytyczne odnosza si¢ do wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty euro, przeliczenia tej
warto$ci na zlote dokonuje si¢ wedhug $redniego kursu ogloszonego rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartos$ci zamowien.

Rozdzial 2
Planowanie zamowien

§ 3. 1. W KGSG sporzadza si¢ plan, obowigzujacy w danym roku kalendarzowym.

2. Plan zawiera zamo6wienia planowane do udzielenia, w szczegdlnosci zamowienia, ktorych sposéb
udzielenia zostat okreslony w planie rzeczowo — finansowym, jako ,,1 - w trybie ustawy Prawo zamdéwien
publicznych”, zgodnie z § 36 ust. 4 pkt 13 zalgcznika nr 1 do zarzadzenia nr 99 Komendanta Glownego
Strazy Granicznej z dnia 22 grudnia 2015 r. w sprawie dokumentacji dotyczacej zasad rachunkowosci
w Komendzie Glownej Strazy Graniczne;j.

3. Wz6r planu okresla zatacznik nr 1 do wytycznych.

4. Kierownik, w terminie 7 dni od daty zatwierdzenia planu rzeczowo — finansowego, ale nie p6znej
niz 21 dni od daty otrzymania pisemnej informacji o wysokosci zatwierdzonego planu finansowego,
przedstawia Zastepcy Dyrektora projekt planu w zakresie wtasciwosci kierowanej przez siebie komoérki
organizacyjnej wynikajacy z planu rzeczowo — finansowego.

5. Wzor projektu planu, o ktorym mowa w ust. 4, okresla zatacznik nr 2 do wytycznych.

6. Na okres od poczatku roku do chwili zatwierdzenia planu sporzadza si¢ prowizorium planu. Do
sporzadzenia prowizorium planu przepisy ust. 2 1 3 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Kierownik w terminie 7 dni od daty zatwierdzenia projektu planu rzeczowo - finansowego na dany
rok, przedstawia Zastepcy Dyrektora projekt prowizorium planu w zakresie wtasciwosci kierowanej przez
siebie komorki wynikajacy z planu rzeczowo - finansowego. Do sporzadzenia projektu prowizorium
planu przepis ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

8. Za terminowe iwlasciwe przygotowanie planu iprowizorium planu odpowiada Zastepca
Dyrektora.

9. Plan oraz prowizorium planu Dyrektor Biura przedktada do zatwierdzenia Zastepcy Komendanta
Gloéwnego Strazy Granicznej w terminie 10 dni od dnia otrzymania projektu planu lub projektu
prowizorium planu, o ktérych mowa w ust. 41 7.
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10. Na podstawie planu sporzadzany jest plan postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych
KGSG, o ktorym mowa w art. 13a ustawy.

11. Zastgpca Dyrektora, po zatwierdzeniu planu zamieszcza na stronie internetowej KGSG plan
postepowan o udzielenie zamowien publicznych KGSG, o ktorym mowa w art. 13a ustawy, oraz moze
przekaza¢ Urzgedowi Publikacji Unii Europejskiej wstepne ogloszenie informacyjne o planowanych
zamoOwieniach lub umowach ramowych, spetniajacych wymogi okreslone w art. 13 ust. 1 ustawy.

12. Wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia przed zatwierdzeniem planu lub prowizorium
planu, atakze dla zamoéwien nie ujetych w zatwierdzonym planie lub prowizorium planu wymaga
uzyskania przez Kierownika pisemnej zgody Zastepcy Komendanta Gtownego Strazy Graniczne;.

13. Zamdwienia, o ktérych mowa w ust. 12, Kierownik powinien wykaza¢ odpowiednio w projekcie
planu Iub projekcie prowizorium planu albo, w przypadku jezeli plan lub prowizorium planu zostato
zatwierdzone, w najblizszym projekcie korekty planu lub korekty prowizorium planu. Do sporzadzenia
projektu korekty planu Iub projektu korekty prowizorium planu przepis ust. 4, 517 stosuje si¢
odpowiednio.

14. Korekte planu lub korekte prowizorium planu opracowang na podstawie propozycji zgloszonych
przez Kierownika, Zast¢gpca Dyrektora przedstawia Zastgpcy Komendanta Glownego Strazy Granicznej
do zatwierdzenia. Do sporzadzenia korekty planu lub korekty prowizorium planu przepis ust. 3 stosuje si¢
odpowiednio.

15. Kierownik jest zobowigzany do szczegdlowego analizowania mozliwosci stosowania
w planowanych zamowieniach klauzul spolecznych, o ktorych mowa wart. 22 ust. 212a oraz
art. 29 ust. 4 ustawy, aw przypadku =zaistnienia takich mozliwo$ci zamieszczania odpowiednich
informacji w projekcie planu lub projekcie prowizorium planu, w kolumnie ,,Uwagi”.

Rozdzial 3
Opracowanie opisu przedmiotu zamo6wienia i projektu umowy

§ 4. 1. Opis przedmiotu zamowienia opracowuja iponosza wylaczna odpowiedzialno$¢ za jego
prawidlowos¢:

1) w zakresie funkcjonalnosci, cech uzytkowych, warunkow eksploatacji, podstawowych parametrow

charakteryzujagcych przedmiot zamoéwienia, danych technicznych, norm, certyfikatow iinnych
wskaznikow wymaganych we wniosku o wszczecie postepowania, zgodnie z § 5 - Kierownik;

2) w zakresie innych szczegdlnych cech przedmiotu zamowienia pozostajacych we wilasciwosci danej
komorki organizacyjnej - kierownik wlasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej KGSG;

3) w zakresie zapewnienia przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych - dyrektor Biura
Ochrony Informacji Komendy Gléwnej Strazy Graniczne;.

2.0pis przedmiotu zamodwienia powinien by¢é opracowany zgodnie zart. 29-31 oraz
art. 36 ust. 2 pkt 1-4 ustawy i zawiera¢, w szczegdlnosci:

1) charakterystyke przedmiotu zaméwienia;

2) normy i certyfikaty przedmiotowe;

3) plany, rysunki lub projekty;

4) wyszczegolnienie wszelkich dodatkowych ustug i warunkéw zamoéwienia;

5) opis czesci zamodwienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie ofert czesciowych;

6) w przypadku zamdwienia na ustugi lub roboty budowlane — wskazanie czynnosci w zakresie
realizacji zamdOwienia wymagajacych zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce osob na
podstawie umowy o prace, jezeli wykonanie tych czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917,
zpozn. zm.Y), atakze okreSlenie sposobu dokumentowania tego zatrudnienia, uprawnien

zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce powyzszych wymagan oraz sankcji
z tytuhu ich niespetnienia;

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, 1076, 1608, 1629,
2215, 2244, 2245, 2377 1 2432.
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7) odniesienie si¢ do mozliwos$ci zastosowania klauzul spotecznych, o ktérych mowa w § 3 ust. 15.
3. Za prawidtowe opracowanie projektu umowy odpowiada Kierownik.

4. Po zlozeniu wniosku o wszczecie postepowania Kierownik moze dokonaé¢ zmiany w opisie
przedmiotu zamdwienia i projekcie umowy, w szczegolnosci w przypadku:
1) zgloszenia przez komisj¢ propozycji lub uwag;
2) zmiany przepisow prawa,
3) pojawienia si¢ nowej technologii;
4) pytan, uwag lub odwotan ztozonych przez wykonawcow podczas trwajgcego postgpowania
o udzielenie zamowienia.

5. Zmian w projekcie umowy mozna dokona¢ takze na wniosek zgloszony, zgodnie z wiasciwoscia
merytoryczng, przez glownego ksiggowego Komendy Gléwnej Strazy Granicznej oraz Zastgpce
Dyrektora.

6. Do wprowadzania zmian w opisie przedmiotu zamoéwienia i projekcie umowy przepisy ust. | -
3 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 4
Przygotowanie wniosku o wszczecie postepowania

§ 5. 1. W celu udzielenia zaméwienia Kierownik:

1) moze dokona¢, w miar¢ potrzeb, niezbednych uzgodnien z Uzytkownikiem i kierownikami innych
komorek organizacyjnych KGSG;

2) przeprowadza rozpoznanie rynku;

3) moze przeprowadzi¢ procedure okreslong w art. 31a ustawy, w szczegolnosci dialog techniczny;

4) w przypadku zamowienia na roboty budowlane lub ustugi o wartosci rownej lub przekraczajace;j
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 1000 000 euro, powotuje zespol, o ktorym mowa
w art. 20a ustawy, do nadzoru nad realizacja udzielonego zamowienia lub w inny sposob zapewnia
udziat co najmniej dwoch cztonkéw komisji w nadzorze nad realizacja udzielonego zamdwienia;

5) przygotowuje wniosek o wszczecie postgpowania zawierajacy:

a) okreslenie przedmiotu zamoéwienia ze wskazaniem nazwy ikodu okreslonego we Wspolnym
Stowniku Zamowien,

b) informacj¢, czy zamowienie jest zakupem cywilnym, o ktorym mowa w art. 2 pkt 11a ustawy, czy
zamowieniem w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa, o ktorym mowa w rozdziale 4a ustawy,

c) wskazanie pozycji zamoéwienia w planie lub prowizorium planu oraz informacji o ewentualnym
wspotfinansowaniu ze Srodkéw Unii Europejskiej,

d) warto§¢ zamowienia, ustalong zgodnie z art. 32 — 35 ustawy, wyrazong w ztotych i euro wraz z data
dokonania przeliczenia,

e) informacje dotyczace podziatu zamoéwienia na czesci lub uzasadnienie niedokonania podziatu,
a takze:

- okreslenie wartosci aktualnie udzielanego zamoéwienia (w zlotych ieuro) — jezeli jest udzielane
w czesciach,

- okreslenie warto$ci poszczegolnych czesci (w zlotych i euro) - jezeli dopuszczono sktadanie ofert
czesciowych,

f) kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia, a w przypadku dopuszczenia sktadania
ofert czeSciowych, jej podziat na poszczegdlne czgscl,

g) termin realizacji zaméwienia, termin realizacji zamoéwienia opcjonalnego, jezeli zastosowano prawo
opcji, a w przypadku dostaw cyklicznych - harmonogram dostaw,

h) wskazanie przedstawicieli Kierownika proponowanych do prac w komisji,
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i) wskazanie Uzytkownika oraz jednostek organizacyjnych SG lub komoérek organizacyjnych KGSG
uczestniczagcych w opracowaniu opisu przedmiotu zamowienia, wraz z informacja, czy istnieje
potrzeba uczestniczenia ich przedstawicieli w pracach komisji. W przypadku wskazania do sktadu
komisji przedstawiciela spoza komoérek organizacyjnych KGSG dotacza uzasadnienie oraz zgodg
kierownika jednostki organizacyjnej SG na udziat wskazanego przedstawiciela,

j) wskazanie maksymalnej klauzuli tajnosci informacji niejawnych, do ktorych bedzie mial dostep
wykonawca podczas postgpowania o udzielenie zamowienia i wykonania umowy, albo wskazanie, ze
udzielenie zamowienia i wykonanie umowy nie wigze si¢ z dostgpem wykonawcy do informacji
niejawnych;

6) przygotowuje nastepujace dokumenty stanowigce integralng cze$¢ wniosku, o ktérym mowa w pkt 5:
a) opis przedmiotu zamdwienia, opracowany zgodnie z § 4 ust. 112,
b) wykaz zrodet informacji i kryteridw, na podstawie ktorych powstal opis przedmiotu zamowienia,

c)opis sposobu idate obliczenia warto§ci zamdwienia wraz z wymienieniem odpowiednich
dokumentow stanowiacych podstawe obliczenia tej wartosci (np. kosztorys inwestorski, program
funkcjonalno - uzytkowy) oraz podaniem osob dokonujacych ustalenia warto$ci zamoéwienia,

d) informacje dotyczace rozpoznania rynku wykonawcow, wtym informacje o potencjalnych
wykonawcach,

e) projekt umowy parafowany przez radcg¢ prawnego S$wiadczacego pomoc prawng w komorce
organizacyjnej Kierownika,

f) wykaz wymaganych od wykonawcy kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,

g) wykaz wymaganych od wykonawcy warunkéw dotyczacych sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,
zdolnosci technicznej lub zawodowej, jezeli s3 wymagane,

h) proponowane kryteria wyboru oferty wraz zich opisem iznaczeniem, zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 91 ust. 2 — 3 oraz ust. 3b — 3d ustawy,

1) inne informacje dotyczace zamdwienia i postepowania,

j) wykaz informacji niejawnych, zawierajacych nazwy materiatow, dokumentéw 1ispraw wraz
z okresleniem ich klauzuli tajnosci, ktore:

- zostang przekazane wykonawcy podczas postgpowania o udzielenie zamowienia oraz wykonania
umowy,

- wykonawca wytworzy dla SG w zwigzku zudzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
1 wykonaniem umowy,

-beda zgromadzone w eksploatowanym systemie (np. na twardych dyskach stacji roboczych
i serwerow), a do ktérych bedzie miat dostep wykonawca,

k) projekt Instrukcji Bezpieczenstwa Przemystowego zawierajacy co najmniej informacje okreslone dla
tego dokumentu w ustawie o ochronie informacji niejawnych lub projekt Instrukcji Bezpieczenstwa,

1) wskazanie osoby odpowiedzialnej za nadzorowanie, kontrolg i doradztwo w zakresie wykonywania
przez wykonawce obowigzku ochrony przekazanych mu informacji niejawnych,

m) informacje, czy w przygotowaniu postgpowania uczestniczyly podmioty zewnetrzne, a jesli tak, to
czy istnieje mozliwos¢, ze beda one ubiegaty si¢ 0 zamowienie oraz wskazanie §rodkow majacych na
celu zapobiezenie zakloceniu konkurencji,

n) informacj¢, czy przeprowadzono procedurg, o ktorej mowa w pkt3, w szczegélnosci dialog
techniczny, ajes$li tak, to wskazanie uczestniczacych w nim podmiotéw oraz wptyw dialogu
technicznego na opis przedmiotu zamowienia, specyfikacje istotnych warunkow zamowienia lub
okreslenie warunkéw umowy,
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o) informacj¢ dotyczaca zespotu, o ktorym mowa pkt 4, w szczegdlnosci date i podstawe powotania oraz
imiona i nazwiska cztonkow zespotu, wraz z zalaczeniem odpowiedniego dokumentu, a w przypadku
jego nie powotywania, wskazanie imion i nazwisk 0sdb uczestniczacych w nadzorze nad realizacja
udzielonego zamowienia oraz okreslenie wykonywanych przez kazda ztych osob czynnosci -
w przypadku zamoéwien na ustugi lub roboty budowlane o warto$ci przekraczajacej rownowarto$é
1 000 000 euro,

p) informacje dotyczace zastrzezenia obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
cze$ci zamoOwienia na roboty budowlane lub ustugi lub prac zwigzanych zrozmieszczeniem
i instalacja, w ramach zamo6wienia na dostawy,

q) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza
ich sktadanie.

2. Jezeli przedmiotem zamowienia sg kluczowe, zpunktu widzenia bezpieczenstwa, elementy
systemow lub sieci teleinformatycznych przeznaczonych do przetwarzania informacji niejawnych, opis
przedmiotu zamodwienia powinien by¢ przygotowany na podstawie Szczegélnych Wymagan
Bezpieczenstwa.

3. Dyrektor Biura Ochrony Informacji Komendy Gloéwnej Strazy Granicznej moze przestaé wlasciwa
cze$¢ opisu przedmiotu zamowienia do stuzby ochrony panstwa w celu uzyskania opinii, czy systemy lub
sieci teleinformatyczne, w ktorych sktad beda wchodzi¢ zamawiane elementy moga uzyska¢ akredytacje
bezpieczenstwa teleinformatycznego.

4. Wszystkie dokumenty, wymienione w ust. 1 pkt 6, musza by¢ podpisane przez Kierownika oraz
zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje autorow poszczegdlnych zapisow (imig, nazwisko,
stanowisko, reprezentowane jednostki organizacyjne SG, komorki organizacyjne KGSG lub podmioty
zewnetrzne). W przypadku nie wskazania tych osob przyjmuje si¢, ze autorem poszczegoélnych zapisow
jest osoba podpisujaca dokument.

5. Wzor wniosku o wszczecie postepowania okresla zaltacznik nr 3 do wytycznych.

6. Wniosek o wszczecie postgpowania Kierownik uzgadnia z gtownym ksiegowym Komendy
Gloéwnej Strazy Granicznej. Uzgodnienie oznacza:

1) spetnienie jednego z nastepujacych warunkow:

a) posiadanie stosownych §rodkow w planie finansowym,

b) umieszczenie zadania w zatwierdzonym programie wieloletnim,

¢) podjecie czynno$ci zmierzajacych do pozyskania srodkéw finansowych,

d) posiadanie dokumentéw $wiadczacych o podjetych przez inne podmioty dzialaniach w kierunku
przyznania §rodkow finansowych dla SG;

2) akceptacje zapisow zawartych we wniosku oraz zalaczonych do niego dokumentach w zakresie:
a) terminow i sposobu platnosci,
b) podatku VAT,
¢) dokumentéw wymaganych do zrealizowania ptatnosci,
d) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
¢) postanowien dotyczacych kar umownych,
f) terminu realizacji umowy.
7. Jezeli postgpowanie o udzielenie zamowienia lub wykonanie umowy:

1) jest zwiazane z dostepem do informacji niejawnych lub danych osobowych,

2) ma na celu zakup urzadzen lub uslug dla systemow lub sieci teleinformatycznych, alarmowych lub
ochrony obiektow
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- wniosek o wszczgcie postgpowania wymaga uzgodnienia z dyrektorem Biura Ochrony Informacji
Komendy Glownej Strazy Graniczne;j.

8. Uzgodnienie, o ktorym mowa w ust. 7, oznacza:

1) brak zastrzezen do tresci zataczonych dokumentéw zwigzanych zdostepem do informacji
niejawnych, w szczegoélnosci do projektu Instrukcji Bezpieczenstwa Przemystowego lub Instrukcji
Bezpieczenstwa,;

2) potwierdzenie zgodnosci wykazu informacji niejawnych, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5 lit. j, ze
stanem faktycznym.

9. Kierownik przekazuje wniosek do Biura nie p6zniej niz w terminie ztozenia wniosku okreslonym
w planie lub w prowizorium planu dla danego zamowienia.

10. Wniosek o wszczecie postegpowania podlega weryfikacji przez koordynatora lub innego
wyznaczonego pracownika lub funkcjonariusza Biura pod katem spelnienia wymogdéw okreslonych
wust. 1 pkt 516 oraz ust. 4, 617. Weryfikacji dokonuje si¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wniosku.

11. W przypadku stwierdzenia niespetnienia wymogow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5 1 6 oraz ust. 4,
617, Zastgpca Dyrektora odsyta wniosek o wszczecie postepowania lub wzywa Kierownika o dokonanie
stosownego uzupeienia albo korekty.

12. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, za date zlozenia wniosku uznaje si¢ date dokonania
korekty lub uzupehienia wniosku.

13. Wniosek o wszczgcie postgpowania spelniajacy wymagania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 516
oraz ust. 4, 6 1 7, podlega akceptacji przez Zastepce Dyrektora.

14. Zaakceptowany wniosek o wszczgcie postepowania stanowi podstawe wpisania postgpowania do
rejestru postepowan o zamowienie publiczne prowadzonych w KGSG.

15. Wzor rejestru, o ktorym mowa w ust. 14, okresla zalacznik nr 4 do wytycznych.
Rozdzial 5
Powolanie komisji i bieglych
§ 6. 1. Po zaakceptowaniu wniosku o wszczecie postgpowania Zastgpca Dyrektora, na wniosek
koordynatora lub innej wyznaczonej osoby, powoluje komisje.
2. Wzér wniosku o powotanie komisji przetargowej okresla zatacznik nr 5 do wytycznych.

3. W sktad komisji powotuje sie:

1) przedstawicieli Kierownika wskazanych we wniosku o wszczecie postepowania;
2) przedstawicieli Biura;

3) przedstawicieli innych, wskazanych przez Kierownika, komorek organizacyjnych KGSG lub
jednostek organizacyjnych SG;

4) przedstawicieli Biura Ochrony Informacji Komendy Gtownej Strazy Granicznej — w przypadku, gdy
postepowanie o udzielenie zamowienia lub wykonanie umowy zwigzane jest z dostgpem wykonawcy
do informacji niejawnych;

5) inne osoby wskazane przez Komendanta Gtownego Strazy Granicznej, jego zastgpcow lub osobe
powotujacg komisje.

4. Przedstawicieli, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 3 i 4, wyznaczaja kierownicy wtasciwych komorek
organizacyjnych KGSG lub jednostek organizacyjnych SG.

5. Przewodniczacego komisji wyznacza Zastgpca Dyrektora sposrod osob zaproponowanych do pracy
w komisji.

6. Sekretarza komisji wyznacza Zastgpca Dyrektora sposrod przedstawicieli Biura. Dopuszcza si¢
Iaczenie funkcji przewodniczacego i sekretarza komisji.
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7. Kierownik zglasza do prac w komisji osoby posiadajagce wiedzg merytoryczng z zakresu
przedmiotu zamdwienia.

8. Kierownicy jednostek organizacyjnych SG lub komorek organizacyjnych KGSG ponosza peina
odpowiedzialno$¢ za zgloszenie do sktadu komisji oséb posiadajacych odpowiednie kwalifikacje,
umozliwiajgce wlasciwe wykonywanie wyznaczonych czynnosci w pracach komisji.

9. Zmian w sktadzie komisji dokonuje Zastepca Dyrektora.
10. Zastepca Dyrektora odwotuje cztonka komisji z wlasnej inicjatywy albo na uzasadniony wniosek:
1) kierownika jednostki organizacyjnej SG lub komorki organizacyjnej KGSG bedacego przelozonym
cztonka komisji;
2) przewodniczacego komisji;
3) wlasny czlonka komisji;
4) koordynatora.
11. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 10 pkt 3, cztonek komisji sktada za posrednictwem osoby

wskazujacej go do pracy w komisji. Przedstawiciel Biura w komisji sktada wniosek bezposrednio do
Zastepcy Dyrektora.

12. Zastepca Dyrektora odwoluje cztonka komisji w przypadku zaistnienia okolicznosci okre§lonych
w art. 17 ustawy.

13. Zastgpca Dyrektora moze odwotaé cztonka komisji z innych, niz wymienione w ust. 12 przyczyn,
majacych wplyw na prawidtowy tok postgpowania.
14. Zastegpca Dyrektora uzupehia sktad komisji z wlasnej inicjatywy albo na uzasadniony wniosek:

1) kierownika jednostki organizacyjnej SG lub komoérki organizacyjnej KGSG;
2) przewodniczacego komisji;
3) koordynatora.
15. Wzér wniosku o dokonanie zmian w sktadzie komisji przetargowej okresla zatacznik nr 6 do
wytycznych.
16. Szczegdtowe zadania komisji, zakres odpowiedzialnosci jej czlonkow oraz organizacje pracy
komisji okresla Regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacy zalacznik nr 7 do wytycznych.

17. W przypadku rezygnacji przez Kierownika z udzielenia zamowienia po powotaniu komisji, ale
przed wszczeciem postepowania, Zastgpca Dyrektora rozwigzuje komisj¢, na wniosek koordynatora
ztozony po otrzymaniu pisemnej informacji w tym zakresie przekazanej przez Kierownika.

18. Zatwierdzony wniosek o powolanie komisji oraz zatwierdzony wniosek o dokonanie zmian
w skladzie komisji Zastepca Dyrektora przesyta faksem do wiadomosci Komendanta Biura Spraw
Wewnetrznych Strazy Graniczne;j.

§ 7. 1. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci opracowanie opisu przedmiotu zamowienia,
wymaga wiadomosci specjalistycznych, mozna powota¢ bieglych (rzeczoznawcow) w celu zasiggnigcia
ich opinii.

2. Powotanie biegtych wymaga pisemnej zgody Zast¢pcy Komendanta Gtownego Strazy Graniczne;.

3. Bieglych powotuja:

1) w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia - Kierownik z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
przewodniczacego komisji,

2) w zakresie procedury udzielania zamowien - Zastgpca Dyrektora z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
przewodniczacego komisji,

3) w zakresie oceny zaoferowanego przedmiotu zamdwienia - Kierownik na wniosek przewodniczacego
komis;ji,
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4) w pozostatym zakresie - kierownik wilasciwej merytorycznie dla danego zagadnienia komorki
organizacyjnej KGSG na wniosek Kierownika lub Zastepca Dyrektora

- na podstawie upowaznienia Komendanta Gtéwnego Strazy Graniczne;.

Rozdzial 6
Zatwierdzanie trybu udzielenia zamowienia oraz przygotowanie SIWZ i zaproszen

§ 8. 1. Tryb udzielenia zamoéwienia proponuje komisja.

2. Wybdr trybu innego niz przetarg nieograniczony iograniczony zatwierdza, na wniosek
przewodniczacego komisji, Zastgpca Dyrektora lub koordynator, a w przypadku ich nieobecnosci inna
osoba upowazniona przez Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej do wykonywania w jego imieniu
czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
zwana dalej ,,inng osobg upowazniong”.

3. Wz6r wniosku o zatwierdzenie trybu udzielenia zamdwienia publicznego okres$la zatacznik nr 8 do
wytycznych.
§ 9. 1. Projekt SIWZ opracowuje komisja.

2. Wszyscy czlonkowie komisji sktadaja czytelne podpisy na odwrocie strony tytulowej projektu
SIWZ.

3. Przewodniczacy komisji, uzgadnia projekt SIWZ z gtéwnym ksiegowym Komendy Gtownej Strazy
Granicznej w zakresie dotyczacym, w szczegolnosci:
1) terminéw i sposobu ptatnosci;
2) podatku VAT;
3) dokumentéw wymaganych do zrealizowania ptatnosci;
4) wadium 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
5) postanowien dotyczacych kar umownych;
6) terminu realizacji umowy;
7) prawidlowosci wskazanych w SIWZ numerow rachunkéw bankowych.
4. Projekt SIWZ uzgodniony w zakresie, o ktorym mowa w ust. 3, podlega nastepnie uzgodnieniu
z Kierownikiem, a w przypadku gdy postgpowanie o udzielenie zamowienia lub wykonanie umowy jest

zwigzane z dostepem wykonawcy do informacji niejawnych rowniez z dyrektorem Biura Ochrony
Informacji Komendy Gloéwnej Strazy Graniczne;j.

5. Fakt uzgodnienia projektu SIWZ osoby, o ktéorych mowa wust. 314, potwierdzaja poprzez
ztozenie podpisu wraz z pieczgcia imienng i datg na odwrocie strony tytutowej SIWZ.

6. Uzgodniong SIWZ zatwierdza Zastgpca Dyrektora lub koordynator, aw przypadku ich
nieobecnos$ci inna osoba upowazniona.

7. Modyfikacji tresci SIWZ, w toku postepowania, dokonuje komisja na podstawie dokumentow
otrzymanych od kierownikow wtasciwych merytorycznie komoérek organizacyjnych KGSG.

8. Dokumenty, o ktérych mowa wust. 7, powinny zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje
autorow poszczego6lnych zapisow (imig, nazwisko i stanowisko).

9. Do modyfikacji tresci SIWZ w zakresie opisu przedmiotu zaméowienia i projektu umowy przepisy §
4 ust. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio.

10. Do zatwierdzenia modyfikacji tre§ci SIWZ przepis ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

11. Zatwierdzenie modyfikacji tresci SIWZ moze nastgpowac takze poprzez podpisanie przez jedng
zosob, oktorej mowa wust.6, pisma powiadamiajagcego wykonawcow o wprowadzonych
modyfikacjach.

12. Przepisy dotyczace SIWZ stosuje si¢ odpowiednio do opracowywania, uzgadniania i modyfikacji
zaproszen.
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Rozdzial 7
Ogloszenia, korespondencja i spotkania z wykonawcami

§ 10. Przewidziane dla danego trybu postgpowania ogloszenia Biuro odpowiednio zamieszcza
w Biuletynie Zamowien Publicznych Iub przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej oraz
umieszcza na stronie internetowej KGSG 1 w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego.

§ 11. 1. Odpowiedzi na pytania i uwagi wykonawcdéw dotyczace tresci SIWZ przygotowuje komisja
na podstawie dokumentéw otrzymanych od kierownikow wlasciwych merytorycznie komorek
organizacyjnych KGSG, opracowanych zgodnie z zakresem wlasciwosci okreslonym w § 4 ust. 1 oraz
z uwzglednieniem elementdéw, o ktorych mowa w § 4 ust. 2, zawierajacych merytoryczne rozstrzygniecie
odnos$nie zgloszonych pytan i uwag. Przekazane przez wlasciwe merytorycznie komorki organizacyjne
KGSG dokumenty powinny zawiera¢ ponadto dane obejmujace imi¢ i nazwisko autoréw poszczegdlnych
zapisow, wtym podmiotow zewnetrznych, jezeli wystgpuja. W przypadku braku wskazania takich
danych uznaje si¢, ze autorem jest osoba podpisujgca dokument.

2. Korespondencj¢ do wykonawcoéw podpisuje Zastgpca Dyrektora lub koordynator, a w przypadku
ich nieobecnosci inna osoba upowazniona, z zastrzezeniem § 12 ust. 2.

§ 12. 1. Spotkanie z wykonawcami w toku prowadzonych postepowan o udzielenie zamdwien
organizuje si¢ na wniosek Kierownika lub z inicjatywy Zastgpcy Dyrektora. Spotkanie organizuje
przedstawiciel Biura w komisji lub inny przedstawiciel Biura wyznaczony przez Zastgpce Dyrektora.

2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty kontakty zwybranym wykonawca w sprawie zawarcia
umowy utrzymuje Kierownik, a takze podpisuje korespondencje w tym zakresie.

Rozdzial 8
Przyjmowanie, rejestrowanie i otwarcie ofert

§ 13. 1. Oferty sa przyjmowane przez pracownika kancelarii obslugujacej Biuro, zwanej dalej
»kancelarig Biura”.

2. Na opakowaniu kazdej oferty, pracownik kancelarii Biura umieszcza dat¢ i doktadny czas przyjecia
oferty, a w razie potrzeby potwierdza na pismie fakt ztozenia oferty i przekazuje potwierdzenie osobie,
ktora ja ztozyla.

3. Oferty sg rejestrowane w kancelarii Biura w ksigzce doreczen.
4. Kancelaria Biura przechowuje oferty do dnia ich otwarcia.

5. Przewodniczacy lub sekretarz komisji albo inny przedstawiciel Biura bezposrednio przed
wyznaczong godzing otwarcia ofert pobiera komplet ofert z kancelarii Biura.

6. Otrzymane oferty po ich otwarciu sg wpisywane do prowadzonego przez Biuro rejestru ofert.
7. Wzbér rejestru, o ktorym mowa w ust. 6, okres$la zatacznik nr 9 do wytycznych.

8. Niezwlocznie po otwarciu ofert wszystkie osoby spoza sktadu komisji, wykonujace czynnos$ci
w postepowaniu, w szczegolnosci podejmujace decyzje w zakresie:

1) modyfikacji SIWZ,
2) odpowiedzi na pytania i uwagi wykonawcow

- sktadajg pisemne oswiadczenia, czy podlegaja wylgczeniu z postgpowania na podstawie
art. 17 ustawy.

Rozdzial 9
Ocena ofert i dokumentacja postepowania

§ 14. 1. Opracowane przez komisj¢ ipodpisane przez przewodniczacego i czlonkéw  komisji
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, zgloszenia
opozycji, wniesienia odpowiedzi na odwotanie oraz wniosek o uniewaznienie postepowania podlegaja
zatwierdzeniu przez Zastgpce Dyrektora lub koordynatora, a w przypadku ich nieobecnosci inng osobe
upowazniong.
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2. Po uprawomocnieniu si¢ wyboru najkorzystniejszej oferty Zastepca Dyrektora powiadamia
Kierownika o mozliwo$ci zawarcia umowy, przekazujac jednoczesnie t¢ informacje do wiadomosci
Komendantowi Biura Spraw Wewngtrznych Strazy Graniczne;.

3. Zastepca Dyrektora, Kierownik oraz inni kierownicy komorek organizacyjnych KGSG i jednostek
organizacyjnych SG, ktorych przedstawiciele sa czltonkami komisji, w przypadku uzasadnionych
watpliwos$ci co do prawidtowosci przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia powiadamiajg
o tym niezwlocznie Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej, za posrednictwem Komendanta Biura
Spraw Wewngetrznych Strazy Granicznej, aw szczegdlnosci przed podpisaniem umowy przekazuja
informacje mogace skutkowac¢ jej niewaznoscia.

4. W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze pomigdzy funkcjonariuszami, pracownikami lub
innymi osobami zatrudnionymi w komoérkach organizacyjnych KGSG lub jednostkach organizacyjnych
SG, ktére maja bezposredni lub posredni wptyw na wynik postgpowania, a wykonawcami zachodzi
relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2 — 4 ustawy, Zastepca Dyrektora lub koordynator, a w przypadku
ich nieobecnos$ci inna osoba upowazniona odbiera od tych oséb, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za zlozenie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy. Przed odebraniem o$wiadczenia Zastgpca Dyrektora lub
koordynator, aw przypadku ich nieobecnosci inna osoba upowazniona uprzedza osoby sktadajace
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

5. W celu wykonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4, Zastepca Dyrektora lub koordynator, a w
przypadku ich nieobecnosci inna osoba upowazniona kieruje stosowne zapytanie do kierownikoéw
komoérek organizacyjnych KGSG lub jednostek organizacyjnych SG zaangazowanych w czynnosci
zwigzane z przebiegiem danego postgpowania, czy pomigdzy funkcjonariuszami, pracownikami lub
innymi osobami zatrudnionymi w tych komoérkach lub jednostkach a wykonawcami zachodzi relacja
okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2 — 4 ustawy.

6. Kierownicy komorek organizacyjnych KGSG 1 jednostek organizacyjnych SG, o ktérych mowa
w ust. 5, przekazuja wykaz osob, ktore powinny ztozy¢ o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4, oraz
wskazujg podjete srodki zaradcze.

§ 15. 1. Protokodt z postepowania podlega zatwierdzeniu przez Zastepce Dyrektora lub koordynatora,
a w przypadku ich nieobecnosci przez inng osobg upowazniona.

2. Przed zatwierdzeniem protokolu osoby wykonujagce czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
postgpowania oraz czynno$ci w postgpowaniu zapoznajg si¢ z jego trescig oraz moga zglosi¢ uwagi.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, po otrzymaniu skanu protokotu na swoje imienne skrzynki poczty
elektronicznej przekazuja niezwlocznie:
1) uwagi do protokotu, w formie pisemnej albo
2) informacj¢ o braku uwag do protokotu, w formie elektronicznej za posrednictwem poczty
elektronicznej, z imiennych skrzynek.

4. W przypadku otrzymania kserokopii protokotu do zapoznania przekazanie uwag oraz informacji
o braku uwag nastepuje w formie pisemnej.

5. Dopuszcza si¢ takze zgloszenie uwag oraz informacji o braku uwag bezposrednio do tresci
protokotu.

Rozdzial 10
Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§ 16. 1. Wadium wnoszone w pienigdzu jest przyjmowane na rachunek bankowy KGSG prowadzony
przez Biuro.

2. Wadium wnoszone w formach innych niz pieniadz jest przyjmowane i zwracane przez kancelari¢
Biura.

3. Zwrot wadium, o ktorym mowa w ust. 1, jest dokonywany przez Biuro na zasadach okre§lonych
w art. 46 ustawy.
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4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pienigdzu jest przyjmowane na
rachunek bankowy KGSG prowadzony przez Biuro.

5. Biuro niezwlocznie powiadamia Kierownika o otrzymaniu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy wniesionego w pienigdzu.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formach innych niz pienigdz jest
przyjmowane przez komorke organizacyjng KGSG kierowang przez Kierownika, a nastepnie
przekazywane za pismem do Biura do depozytu.

7. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ktorym mowa wust.416, jest
dokonywany przez Biuro niezwlocznie po otrzymaniu od Kierownika dyspozycji zawierajacej informacjg
o wykonawcy, ktoremu nalezy zwroci¢é wniesione zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jego
wysokosci i zasadnosci dokonania zwrotu.

8. Aktualno$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wniesionego w formach innych niz
pieniadz, zapewnia Kierownik przez caly okres realizacji umowy, poprzez monitorowanie wazno$ci
dokumentow ztozonych przez wykonawce.

Rozdzial 11
Opracowanie i podpisanie umowy

§ 17. 1. Umowe z wybranym wykonawcg przygotowuje przedstawiciel Kierownika w danej komisji
w porozumieniu z sekretarzem komisji. Osoby te skladaja czytelne podpisy na odwrocie wszystkich
egzemplarzy umowy.

2. Umowa jest sporzadzana w 2 egzemplarzach, przeznaczonych dla:
1) egz. nr 1 - Kierownika;
2) egz. nr 2 - wykonawcy.
3. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby dopuszcza si¢ sporzadzenie umowy w wigkszej ilosci
egzemplarzy.
4. Umowa zawiera adnotacje¢ o liczbie sporzadzonych egzemplarzy i przeznaczeniu kazdego z nich.

5. Tres¢ umowy, przed jej podpisaniem, jest uzgadniana i parafowana (wszystkie egzemplarze) przez:

1) radce prawnego komorki organizacyjnej KGSG, w ktorej przygotowano projekt umowy, albo Biura;

2) dyrektora Biura Ochrony Informacji Komendy Gloéwnej Strazy Granicznej, w przypadku gdy
wykonanie umowy wiaze si¢ z dostepem wykonawcy do informacji niejawnych;
3) koordynatora Iub inng wyznaczong osobe.

§ 18. 1. Termin i miejsce podpisania umowy okresla Kierownik.

2. Umowa jest podpisywana w obiektach KGSG lub innych jednostek organizacyjnych SG.
Dopuszcza si¢ podpisanie umowy w innym miejscu lub w trybie korespondencyjnym informujac o tym
Zastepce Dyrektora.

3. Umowe podpisuje Kierownik lub upowazniona osoba odpowiedzialna za realizacj¢ umowy,
a kontrasygnuja:

1) gtowny ksiggowy Komendy Gloéwnej Strazy Granicznej - odpowiedzialny za zabezpieczenie
finansowe realizacji umowy oraz prawidtowos$¢ postanowien w zakresie, o ktorym mowa w § 9 ust. 3;

2) Zastgpca Dyrektora - odpowiedzialny za zgodno$¢ umowy z wynikami postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

4. Umowa, po jej podpisaniu oraz kontrasygnowaniu przez osoby wymienione w ust. 3, jest
wpisywana do rejestru uméw KGSG prowadzonego przez Biuro.

5. Wzor rejestru, o ktorym mowa w ust. 4, okresla zalgcznik nr 10 do wytycznych.

6. Niezwlocznie po podpisaniu umowy Kierownik jest zobowigzany do przekazania wykonawcy
egzemplarza nr 2 umowy.
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7. Po podpisaniu umowy Kierownik przekazuje do Biura dwie kopie umowy poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem.

8. W przypadku, gdy wykonanie umowy wiaze si¢ z dostgpem wykonawcy do informacji niejawnych,
Kierownik przekazuje dyrektorowi Biura Ochrony Informacji Komendy Gloéwnej Strazy Granicznej kopig
umowy, w tym Instrukcj¢ Bezpieczenstwa Przemystowego.

9. Sporzadzenie aneksu do umowy wymaga pisemnego uzasadnienia podpisanego przez Kierownika.

10. Aneks do umowy przygotowuje Kierownik idotagcza uzasadnienie, o ktorym mowa w ust. 9.
Aneks jest sporzadzany w takiej samej liczbie egzemplarzy, co umowa, ktorej dotyczy.

11. Tres¢ aneksu do umowy, przed jego podpisaniem, jest parafowana (wszystkie egzemplarze) przez
radcg prawnego komorki organizacyjnej KGSG, w ktorej przygotowano aneks.

12. Do aneksu do umowy przepisy ust. 1-5, 71 8 oraz § 17 ust. 21 5 pkt 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 19. 1. Po zawarciu umowy przedstawiciel Kierownika sporzadza arkusz realizacji umowy.

2. Wzor arkusza realizacji umowy okresla zatacznik nr 11 do wytycznych.

3. Arkusz realizacji umowy jest przekazywany do Biura jednocze$nie z egzemplarzem umowy.

§ 20. 1. Po zawarciu umowy wzory przedmiotu zamoéwienia, stanowigce zalgczniki do ofert
przechowuje si¢ w depozycie w Nadwislanskim Oddziale Strazy Granicznej w Warszawie.

2.Za przekazanie do depozytu wzoréw przedmiotu zamowienia, o ktérych mowa wust. 1, jest
odpowiedzialny przedstawiciel Kierownika w komisji.

3.Za zwrot do wykonawcéw wzoré6w przedmiotu zamowienia, o ktérych mowa wust. 1, jest
odpowiedzialny Kierownik.

4. Podstawe przekazania do depozytu wzoru przedmiotu zamdwienia stanowi protokot przyjecia -
przekazania, ktorego wzor okresla zatacznik nr 12 do wytycznych. Podstawa wydania wykonawcy wzoru
przedmiotu zamowienia jest dokument obrotu materialowego okreslony w odrebnych przepisach.

5. Dokumenty potwierdzajace wykonanie czynnosci, o ktorych mowa wust. 213, Kierownik
niezwlocznie przekazuje do Biura.

Rozdzial 12
Zaméwienia wspolne

§ 21. 1. Podstawg do przeprowadzenia przez KGSG postepowania o udzielenie zamdwienia
wspoOlnego jest porozumienie zawarte pomiedzy Komendantem Glownym Strazy Granicznej
a pozostatymi zamawiajacymi, zwanymi dalej ,,Stronami”.

2. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmnie;j:

1) wskazanie zamawiajagcego upowaznionego do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia w imieniu i na rzecz Stron;

2) ogolne okreslenie przedmiotu zamoéwienia, w szczegolnosci rodzaju i ilosci dla kazdej ze Stron;

3) wysoko$¢ $rodkow finansowych przeznaczonych przez kazda ze Stron na sfinansowanie
poszczegblnych czesSci zamowienia;

4) zasady wspotpracy Stron;

5) obowiazek reprezentacji wszystkich Stron w sktadzie komisji.
3. Projekt porozumienia przygotowuje Kierownik.

4. Przed przygotowaniem projektu porozumienia Kierownik uzgadnia zupowaznionymi
przedstawicielami pozostatych Stron wszystkie elementy objete wnioskiem o wszczecie postgpowania.

5. Dokonanie uzgodnien, o ktorych mowa w ust. 4, powinno by¢ udokumentowane.
6. Dokumentacja uzgodnien, o ktérej mowa w ust. 5, stanowi zalacznik do porozumienia.

7. Kierownik przekazuje do Biura wniosek o wszczecie postgpowania niezwtocznie po podpisaniu
porozumienia.
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Rozdzial 13
Przepisy koncowe

§ 22. Postepowania o udzielenie zamdéwien wszczete przed dniem wejscia w zycie wytycznych
prowadzi si¢ i konczy na podstawie przepiséw dotychczasowych.

§ 23. Traca moc wytyczne nr 264 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 7 listopada
2008 r. w sprawie organizacji w Komendzie Gloéwnej Strazy Granicznej postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych prowadzonych na podstawie przepiséw ustawy - Prawo zamowien publicznych
(Dz. Urz. KGSG poz. 84, z 2009 1. poz. 16, 22012 r. poz. 38 oraz z 2013 r. poz. 29).

§ 24. Wytyczne wchodza w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Komendant Gtowny Strazy Granicznej

gen. bryg. SG Tomasz Praga
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ZATWIERDZAM

(data, podpis i pieczeé)

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
KOMENDY GLOWNEJ STRAZY GRANICZNEJ NA .

ZRODLO FINANSOWANIA? .......oeuuuennnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnns

Zataczniki do wytycznych nr 26 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia

30 stycznia 2019 r.

Zatacznik nr 1

Wielkos¢ . Planowany termin
o zamowienia Wartos¢ §za_cu|:|kowa Srodki Pozycja planu (miesiac) X
Pr. ot 2 zamoéwienia przeznaczone na Przewidywany A
L.p. PR Rodzaj P rzeczowo - Uwagi
ZaMoMWien 3 gealizacis finansowego zlozenia wszczecia realizacji Ly
Im | Tlosé (bez VAT w PLN) : - L
wniosku postepowania umowy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
I BIURO/ZARZAD .......ssosmsemnnnnnsssnisssnnnnnnns KGSG
1.1
1.2
1.3
Razem Biuro/Zarzad
II BIURO/ZARZAD .......oeuiimmnnsinnnnsisnnassinnas KGSG
1.1
1.2
1.3
Razem Biuro/Zarzad
OGOLEM KGSG

2

ZASTEPCA DYREKTORA

(podpis, pieczec i data)

1 Zrédto finansowania - budzet podstawowy, $rodki zagraniczne, fundusze celowe - wydatki z poszczegdlnych zrédet przedstawi¢ na odrebnym arkuszu.
Rodzaj zamoéwienia - D - dostawa, U — ustuga, RB - roboty budowlane.

3 Najwczesniej miesiac nastepny po miesiacu ztozenia wniosku.
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(nazwa komorki organizacyjnej)

PROJEKT PLANU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ZRODLO FINANSOWANIA®

KOMENDY GLOWNEJ STRAZY GRANICZNEJ NA

Zatacznik nr 2

Wielkosé
zamoéwienia

Planowany termin

Wartoéé szacunkowa Srodki . (miesiac)
. e Toermd] Pozycja planu -

Przedmiot .2 zamowienia przeznaczone na Przewidywany -

L-p- amoéwienia Rodzaj realizacj fzeczowo - i tryb Uwagi
Z T Ilogé o Y725 o (3L e finansowego ztozenia wszczecia realizacji ry
(bez w ) whniosku postepowania® umowy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1.1
1.2
1.3
Razem

1

3

(podpis Kierownika, pieczeci data)

- Zrédto finansowania - budzet podstawowy, $rodki zagraniczne, fundusze celowe - wydatki z poszczegdtnych zrédet przedstawié¢ na odrebnym arkuszu.
Rodzaj zamdwienia - D - dostawa, U - ustuga, RB - roboty budowlane.
najwczesniej miesigc nastepny po miesiacu ztozenia wniosku
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Zatacznik nr 3

Warszawa, dnia .....vvvvvvvvviinnnnnns
AKCEPTUIJE

ZASTEPCA DYREKTORA

BIURA FINANSOW

KOMENDY GLOWNEJ STRAZY GRANICZNEJ]
wiasciwy do spraw zamdwien publicznych

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania

Zwracam sie z wnioskiem o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
Lo [o) nYZov.4- oL« [« RSP

(nazwa przedmiotu zamoéwienia wraz z kodem okreslonym we Wspdlnym Stowniku Zamodwien)

Zamoéwienie jest:

- zakupem cywilnym, o ktérym mowa w art. 2 pkt 11a ustawy,

- zamowieniem w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa, o ktérym mowa w dziale
III w rozdziale 4a ustawy.!

Whnioskowane zamowienie zostato/nie zostato! zatwierdzone w:
- planie/prowizorium planu! zamodwied publicznych Komendy Gtdéwnej Strazy
Granicznej na rok ............... W pOzycCji Nr ....ccceeeee.

Potrzebe dokonania ww. zakupu uzasadniam?

Wartos¢ zamodwienia, bez podatku od towardw i ustug, zostata ustalona na kwote
...................... zt, co stanowi rownowartos$¢ kwoty.................. euro (obliczonej zgodnie
z § 2 ust. 2 wytycznych).

Zamoéwienie nie jest/jest! udzielane w czesciach, a wartos¢ aktualnie udzielanego

zamowienia zostata ustalona na kwote ..........coeveviiiiinnnnnn zt, co stanowi rownowartosc
....................... euro (jezeli dotyczy):

- w tym wartos¢ przewidywanych zamoéwien uzupetniajgcych zostata ustalona
na kwote .........oceueneen zt, co stanowi rownowartos¢ ................... euro?! (jezeli dotyczy),
- w tym wartos$¢ przewidywanej opcji zostata ustalona na kwote .................... zt,
co stanowi rownowartosSC ......cvvvvvvevnernnnn. euro (jezeli dotyczy).

W postepowaniu:
nie dopuszczono/dopuszczono! sktadanie ofert czesciowych, a wartos¢ poszczegolnych
czesci wynosi (jezeli dotyczy):

1. zt, co stanowi rownowartos¢ ..........c.euueens euro,
20 e zt, co stanowi rownowartosc ................... euro,
30 zt, co stanowi rownowartosc ................... euro.

Przyczyny niedokonania podziatu zamoéwienia (jezeli dotyczy):
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Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, wynosi

..................... zt, w tym na poszczegdlne czesci (jezeli dotyczy):

1. zt,

2. e zt,

3. zt.

Zamowienie:

nie jest/jest! wspotfinansowane ze s$rodkow Unii Europejskiej: udziat tych sSrodkéw
w wartosci zamdwienia wynosi: .................. % (podag, o ile jest znany) w ramach (wskazac
PrOJEKE/PIrOGIAM) ittt ettt s e st et e et e e st e e be e s as e e sabe e ebeesaee s eabeeabeeeabeesaseebeesneeenneennneas
Zakup bedzie optacany ze $rodkow ..........cccoceeeeieeeeenneneane. ,

z pozycji analitycznej wydatkéw budzetowych:.........ccoevenea,

Potwierdzam dokonanie wstepnej oceny celowosci wydatkowania srodkéw publicznych
na powyzszy zakup.

Termin realizacji zamoéwienia ........ccovvviiiininnnn.

Do prac w komisji powotanej do przeprowadzenia ww. postepowania deleguje
nastepujace osoby:

Informacja o innych komoérkach organizacyjnych KGSG lub jednostkach organizacyjnych

SG:
- uczestniczacych w opracowaniu opisu przedmiotu zamoOwienia:.........ccocooeevveeeeeeeeereenne.
- bedacych przysztymi uzytkownikami przedmiotu zamowienia:........cccceoeeveeveeecececrecennne

Wykaz komoérek organizacyjnych KGSG Ilub jednostek organizacyjnych SG, ktorych
przedstawiciele powinni wejs¢ w sktad komisji

Realizacja postepowania o udzielenie zamdéwienia wigze sie/nie wigze sie! z dostepem
wykonawcéw do informacji niejawnych o maksymalnej klauzuli tajnosci:.........ccccoeevneee.
Realizacja umowy wigze sie/nie wigze sie! z dostepem wykonawcéw do informacji
niejawnych o maksymalnej klauzuli tajnosci:.........ccocevevveeieiviiccieenne,

Uzasadnienie3

(podpis i piecze¢ Kierownika, data)
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Uzgodniono:

Giéwny Ksiegowy
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej

(podpis, pieczeé, data)

Dyrektor Biura Ochrony Informacji
Komendy Gtdéwnej Strazy Granicznej?

(podpis, pieczec¢ i data)

W zataczeniu:

L niepotrzebne skresli¢

2w przypadku, gdy zamowienie nie zostato ujete w planie zamoéwien publicznych

3w przypadku, gdy realizacja postepowania o zamowienie i realizacja umowy wigze sie
z dostepem wykonawcy do informacji niejawnych
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REJESTR POSTEPOWI;\I(I o ZAM()W_IENIE PUBLICZNE
PROWADZONYCH W KOMENDZIE GLOWNEJ STRAZY GRANICZNEJ W ............. ROKU

Zatacznik nr 4

Warto$¢ Tryb
zaméwienia | POstepowania Data Numer
Data Nazwa (bez VAT) (data .
. ._|[Numer . . . i data umowy
Lp. | wptyniecia sprawy przedmiotu zatwierdzenia - - - — - pozycia z rejestru UWAGI

wniosku zaméwienia| EURG trybu innego niz letv(\j“efzef_“?_ Wszczecia | Zatwierdzenia Zatmerﬁz:{anla oW

pLN | W przetarg sKIagdu KomIs)h | o stepowania SIWZ protokotu.
nieograniczony) | Przetargowej postepowania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
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Zatacznik nr 5

Warszawa, dnia .................
ZATWIERDZAM

ZASTEPCA DYREKTORA

BIURA FINANSOW

KOMENDY GLOWNEJ STRAZY GRANICZNE]
witasciwy do spraw zamdwien publicznych

WNIOSEK
o powotanie komisji przetargowej
SPrawa NI ..cccvcrverersersssressassanss

W zwigzku z wnioskiem o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
dotyczacego

(nazwa przedmiotu zamédwienia)

prosze o zatwierdzenie nastepujacego sktadu komisji przetargowej:

1 - przewodniczacy
2 e - sekretarz

B

A e

Zadanie zostato ujete/nie ujete! w zatwierdzonym planie/prowizorium planu! zamoéwien
publicznych pod pozyCja ..coovvivviiiiiiiiinnnn. (w zataczeniu wycigg z planu
zamowien/zgoda Komendanta Gtdwnego Strazy Granicznej).

Kwota, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, wynosi
......................................... zt

WNIOSKUJACY

(stopien, imie i nazwisko, stanowisko, podpis)

Do wiadomosci:
Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej

! niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6

Warszawa, dnia .................
ZATWIERDZAM

ZASTEPCA DYREKTORA

BIURA FINANSOW

KOMENDY GLOWNEJ STRAZY GRANICZNEJ]
witasciwy do spraw zamdwien publicznych

WNIOSEK
o dokonanie zmian w skladzie komisji przetargowej

Zwracam sie z wnioskiem o dokonanie nastepujacych zmian w sktadzie komisji prze-
targowej powotanej do udzielenia zamoéwienia publicznego dotyczacego

(nazwa przedmiotu zamodwienia)

- odwotanie ze sktadu komisji:

1
(stopien, imie i nazwisko, stanowisko)
Uzasadnienie:

2

- uzupelnienie skitadu komisji o:

3
(stopien, imie i nazwisko, stanowisko)
Uzasadnienie:

2

WNIOSKUJACY

(stopien, imie i nazwisko, stanowisko, podpis)

Do wiadomosci:
Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej
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Zatacznik nr 7
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)]

8§ 1. 1. Komisja, z chwila jej powotania, rozpoczyna prace zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie okreslonego
zamoéwienia.

2. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia lub
uprawomocnienia sie uniewaznienia postepowania, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli umowa zostata zawarta przed ogtoszeniem wyroku przez Krajowa Izbe
Odwotawczg, w przypadku okreslonym w art. 183 ust. 2 ustawy, komisja ulega
rozwigzaniu po wykonaniu czynnosci wynikajacych z wydanego wyroku lub z dniem
wydania postanowienia konczacego postepowanie.

4. Cztonkowie komisji sq odpowiedzialni za:

1) przewodniczacy - realizacje zadan okreslonych w ust. 7;

2) sekretarz - realizacje zadan okreslonych w ust. 8;

3) przedstawiciele Kierownika - prawidtowe przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia
oraz warunkéw wymaganych od wykonawcéw w zakresie dotyczacym przedmiotu
zamowienia, a takze za ocene spetniania tych warunkéw oraz badanie i ocene ofert
w tym zakresie;

4) przedstawiciele Biura - prawidtowe przygotowanie wymagan formalno-prawnych
zamowienia wynikajacych z ustawy oraz wydanych na jej podstawie przepiséw
wykonawczych, a takze za ocene spetniania tych wymagan;

5) pozostali cztonkowie - prawidlowe wykonanie czynnosci okreslonych przez
powotujgcego komisje Ilub przez przewodniczacego komisji, wynikajacych
z wiasciwosci merytorycznej reprezentowanej komorki organizacyjnej KGSG lub
jednostki organizacyjnej SG, a w przypadku oséb spoza SG z zawartej umowy.

5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 3 i 5, przed pierwszym posiedzeniem komisji
sq zobowigzane do zapoznania sie z wytycznymi oraz przepisami ustawy i aktéw
wykonawczych do ustawy w zakresie okreslonym w powiadomieniu, o ktorym mowa
w ust. 7 pkt 3. Osoby te na najblizszym posiedzeniu komisji sktadajg pisemne
o$wiadczenie o zapoznaniu sie z wytycznymi oraz przepisami w wyznaczonym zakresie.

6. W przypadku uzupetniania sktadu komisji przepis ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

7. Do zadan przewodniczacego nalezy:

1) czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procedury;

2) kierowanie pracami komisji, w szczegdlnosci wyznaczanie terminéw posiedzen komisji
oraz ich prowadzenie;

3) pisemne powiadomienie kierownikéw komoérek organizacyjnych KGSG lub jednostek
organizacyjnych SG, ktérych przedstawiciele zostali powotani do sktadu komisiji,
0 miejscu i terminie pierwszego posiedzenia komisji;

4) informowanie i wyjasnianie ewentualnych watpliwosci, uzgadnianie projektu SIWZ
zgodnie z przepisami § 9 ust. 3 wytycznych, a takze udzielanie odpowiedzi na pytania
w zakresie przepiséw ustawy;

5) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci cigzacej na cztonkach komis;ji
w przypadku naruszenia przepiséw ustawy i aktow wykonawczych do ustawy;

6) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

7) czuwanie nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji postepowania;

8) podejmowanie dziatan zwigzanych z ochrong zastrzezonych czesci ofert stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 8 ust. 3 ustawy;

9) przedktadanie za posrednictwem koordynatora opracowanych przez komisje:

a) dokumentow, o ktorych mowa w § 2 ust. 2,

b) odpowiedzi na pytania wykonawcéw oraz modyfikacji SIWZ,

c)propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej

oferty lub uniewaznienia postepowania,

d) propozycji zgtoszenia opozycji oraz wniesienia odpowiedzi na odwotanie;

10) odebranie od czionkdéw komisji oraz innych oséb wykonujacych czynnosci
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w prowadzonym postepowaniu, pisemnych oswiadczen, o ktérych mowa w art. 17

ust. 2 ustawy;

11) odebranie od cztonkdw komisji pisemnych oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 5;
12) podejmowanie innych dziatan niezbednych dla sprawnego i zgodnego z prawem
przeprowadzenia postepowania.

8. Do zadan sekretarza komisji nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania;

2) przygotowywanie korespondencji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem;

3) przekazywanie cztonkom komisji informacji o terminie i miejscu posiedzen komisji;

4) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;

5) przechowywanie dokumentacji do czasu zakonczenia postepowania;

6) uzyskanie podpiséw cztonkdéw komisji na dokumentach;

7) zastepowanie i wykonywanie zadan przewodniczacego komisji w czasie jego
nieobecnosci;

8) przekazywanie skandéw Ilub kserokopii protokotdw z postepowania osobom
wykonujacym czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania i czynnosci

w postepowaniu, celem zapoznania sie z ich trescig;

9) zamieszczanie na stronie internetowej ogtoszenia, SIWZ, pytan i odpowiedzi, wynikow
postepowania oraz innych informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.

9. Komisja pracuje kolegialnie.

10. W przypadku braku petnego skfadu komisji, jej praca nie ulega zawieszeniu, o ile
nieobecnos$¢ cztonka komisji wynika z przyczyn okreslonych w ust. 11.

11. Nieobecnos¢ cztonka komisji na posiedzeniu jest usprawiedliwiona w przypadku:
1) zwolnienia lekarskiego;

2) innych przewidzianych przepisami zwolnien od zaje¢ stuzbowych;
3) wykonywania czynnosci stuzbowych na polecenie przetozonych, w uzgodnieniu

Z osobg powotujaca komisje.

12. Wszystkie posiedzenia komisji sg protokotowane.

13. Protokdt z posiedzenia komisji zawiera co najmniej liste cztonkdéw obecnych
na posiedzeniu, przyczyny nieobecnosci pozostatych czionkéw, wymienienie
wykonywanych czynnosci. Protokdt jest podpisany przez przewodniczacego i cztonkow
komisji.

14. W przypadku powstania watpliwosci, kwestii spornych lub innych waznych
okolicznosci do protokotu dotaczana jest notatka podpisana przez wiasciwych
merytorycznie cztonkow komisiji.

15. Dokumentacja robocza postepowania powinna umozliwia¢ potwierdzenie
dokonanych uzgodnien z kierownikami poszczegolnych komorek organizacyjnych KGSG,
w szczegolnosci okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 2i 3.

16. Przewodniczacy komisji podpisuje korespondencje, wymieniang w ramach KGSG,
dotyczaca prowadzonego postepowania o udzielenie zamédwienia.

§ 2. 1. Podstawg przygotowania postepowania przez komisje, w szczegdlnosci
w zakresie przedmiotu zamdwienia, jest wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia przekazany przez Kierownika.
2. Komisja przygotowujac postepowanie sporzadza dokumenty zwigzane
z procedurg, a w szczegolnosci:
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia, z wyjatkiem przetargu
nieograniczonego i przetargu ograniczonego;
2) projekt SIWZ;
3) ogtoszenia przewidziane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia.

§ 3. 1. Komisja prowadzac postepowanie o udzielenie zamdwienia, w szczegdlnosci:

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ;

2) przygotowuje odpowiedzi na pytania wykonawcdéw dotyczace tresci SIWZ
na podstawie dokumentéw otrzymanych od kierownikéw wiasciwych merytorycznie
komoérek organizacyjnych KGSG;

3) opracowuje projekt modyfikacji SIWZ na podstawie dokumentow otrzymanych
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od wtasciwych merytorycznie kierownikdw komorek organizacyjnych KGSG;

4) uczestniczy w organizowaniu zebrania wykonawcow;

5) dokonuje oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu;

6) prowadzi negocjacje z zaproszonymi wykonawcami, w przypadku gdy ustawa
dopuszcza prowadzenie takich negocjacji;

7) bada i ocenia oferty;

8) wnioskuje o wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie oferty w przewidzianych prawem
przypadkach;

9) przedstawia propozycje odpowiednio wyboru najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznienia postepowania;

10) przedstawia propozycje zgtoszenia opozycji i wniesienia odpowiedzi na odwotanie
wraz z uzasadnieniem oraz rozpatruje otrzymane od wykonawcow informacie,

o ktorych mowa w art. 181 ust. 1 ustawy i przedstawia propozycje rozstrzygniec

w tym zakresie;

11) wnioskuje do Zastepcy Dyrektora lub do Kierownika, za posrednictwem Dyrektora,

0 powotanie biegtych.

2. W przypadku powstania watpliwosci Ilub rozbieznosci zdan pomiedzy
poszczegolnymi cztonkami komisji, przewodniczacy komisji zwraca sie, za posrednictwem
Zastepcy Dyrektora, o zajecie stanowiska lub przedstawienie opinii prawnej w tej sprawie
przez kierownikow witasciwych merytorycznie komorek organizacyjnych KGSG.

8§ 4. 1. Komisja dokonuje otwarcia ofert w miejscu i terminie okreslonym w SIWZ.
2. Bezposrednio przed otwarciem ofert przedstawiciel komisji podaje do wiadomosci
kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
3. Podczas otwarcia ofert przedstawiciel komisji ogtasza:
1) imie i nazwisko, nazwa (firme) oraz adres (siedzibe) wykonawcy, ktérego oferta jest
otwierana;
2) informacje dotyczace ceny oferty;
3) termin wykonania zamowienia;
4) okres gwarancji oraz warunki ptatnosci zawarte w ofercie.
4. Informacje, o ktorych mowa w ust. 3, sg na biezaco zapisywane w protokole
postepowania o udzielenie zamdwienia.
5. Kazdy cztonek komisji niezwitocznie po otwarciu ofert sklada pisemne
o$wiadczenie, czy podlega wytaczeniu z postepowania na podstawie art. 17 ustawy.
6. Niezwlocznie po otwarciu ofert sekretarz zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:
1) kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
2) firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkoéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

8§ 5. 1. Komisja bada i ocenia oferty na posiedzeniach.

2. Przy dokonywaniu czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 1, komisja stosuje wytacznie
zasady i kryteria okreslone w SIWZ.

3. Podczas badania i oceny ofert poszczegdlni cztonkowie komisji wykonuja czynnosci
zgodnie z zakresem zadan i odpowiedzialnosci okreslonym w § 1 ust. 4.

4. Komisja nie moze ujawnia¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca zgodnie
z ustawg zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.
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Zatacznik nr 8
Warszawa, dnia ..........oevvnennens
ZATWIERDZAM

Do:
WNIOSEK
o zatwierdzenie trybu udzielenia zamoéwienia publicznego
(SPrawa NI ..cccvciiecsriesrressrs s s ssassssasssansnnnnss )
W ZWiIgzKu Ze ZY0ZENIEM PrZEZ ..ouiiiii i i e e e whniosku

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia:
e przedmiot zamowienia:

e rodzaj zamdwienial:

o dostawa o ustuga o roboty budowlane

e warto$¢ zamdwienia, bez podatku od towardéw i ustug:
............... PLN, co stanowi ........... EURO, ustalona zgodnie z § 2 ust. 2 wytycznych

whnioskuje o przeprowadzenie przedmiotowego postepowania
W trybie: .

e podstawa prawna:

WNIOSKUJACY

(imie, nazwisko, stanowisko, podpis)

! whasciwe pole zaznaczy¢ “X”
2 poda¢, gdy wymaga tego proponowany tryb
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REJESTR OFERT

Zatgcznik nr 9

Numer

Lp. postepowania Data ztozenia Dane Wykonawcy UWAGI
0 udzielenie oferty
zamdwienia Nazwa Adres
1 2 3 4 5 6
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REJESTR UMOW KOMENDY GLOWNEJ STRAZY GRANICZNEJ

Zatgcznik nr 10

Dane dotyczace umowy

Lp.| Numer| Numer Data Dane podmiotu ANEKSY?
umowy | sprawy | zawarcia (nazwa i adres) . L Warto$¢ Termin UWAGI
Przedmiot zamdwienia o
brutto realizacji
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 nalezy wpisa¢ co najmniej: nr aneksu, date zawarcia, zmiane wartosci i terminu
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Zatgcznik nr 11
Strona nr 1

ARKUSZ REALIZACIJI UMOWY

UMOWA NR ..o, ZDNIA

1. WARTOSC UMOWY: ..ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et a e e e eeeeeeeseeees
(grupa, pozycja analityczna wydatkdéw i kwota)

2. ZAANGAZOWANIE WYDATKOW:

(grupa, pozycja analityczna wydatkow i kwota)

- kolejne lata

(grupa, pozycja analityczna wydatkow i kwota)

3. TERMIN REALIZACIT UMOWY ittt ittt st saiaee s saanae e s sane s saanneeseanneessannneesnns
(ostatni dzien realizacji umowy)

4. PODPIS OSOBY ODPOWIEDZIALNE] ZA DOKONANIE ZAKUPU:

(data i podpis naczelnika lub jego zastepcy albo innej osoby upowaznionej)
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REALIZACJA PLATNOSCI ZA WYKONANIE UMOWY:

Strona nr 2

L.P.

NR FAKTURY

DATA
WYSTAWIENIA
FAKTURY

WARTOSC
BRUTTO

¥ACZNE
DOTYCHCZASOWE
PLATNOSCI

POZOSTALO

DATA ZAPLATY
(przy
ptatnosciach
czesciowych
nalezy wskazac
date i kwote)
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Zatacznik nr 12
Warszawa, dnia ............
Egz. nr ...
PROTOKOL PRZYJECIA - PRZEKAZANIA NR .....
1Y oo ] 4o 1401 1 | VAN A PR
9] 742 PP
do MAagazynu ....ccvvvviiiiiiiiiii e ztozonych przez nw. wykonawcow w postepowaniu
..................................................................... . hastepujacych wzoréw przedmiotdw zamowienia:
Lp. Nazwa j.m. Ilos¢ Cena Wartos¢ Nazwa, adres, Uwagi Dane
przedmiotu podlegajaca | jednostkowa telefon/fax (informacje | o zaewidenc]j
przekazaniu brutto wykonawcy o stanie onowaniu
- przyjeciu przedmiotu)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Razem wartos¢
Ilo$¢ pozycji ...... stownie: .....ccvvennnnn. wartosé stownie: ......oevvininnnnn. zh ... /100
Uwagi:

1. Na podstawie art. 97 ustawy przedmiot (-y) wyszczegdlnione w pozycji (-ach)
o] S - podlega -(ja) zwrotowi do wykonawcy po 4 latach od nastepnego dnia
po dniu podpisania umowy, tj. po dniu ........c.c.ccuue.....

2. Przedmiot (-y) wyszczegdlnione w pozycji (-ach) Nnr..........cocovvvvinnns podlegajq
po zakonczeniu postepowania zwrotowi do wykonawcdéw, ktérych oferty nie zostaty

wybrane (na ich wniosek)
3. Inne:

Wyszczegodlnione przedmioty zgodnie ze stanem faktycznym (rubr. 4)

Przekazat: .....ccccooveiiii e,
(imieg, nazwisko i podpis)

Przyjat: o

(stanowisko, imie, nazwisko i podpis)

Zaewidencjonowat: .........ccceeiiiiiiiiiieneciee,
(imie, nazwisko i podpis)

Wykonano w 3 egz.:

egz. nr 1 - Biuro

egz. nr 2 - komorka organizacyjna KGSG
egz. nr 3 - magazyn



