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UCHWALA NR XXXIV/286/2013
RADY GMINY WILKOWICE

z dnia 24 kwietnia 2013 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Wilkowice

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 w zwiazku z art. 3ust. 1 i art. 22 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami)

uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Uchwala sig¢ Statut Gminy Wilkowice, stanowiacy zatacznik do uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr VI/32/2003 Rady Gminy Wilkowice zdnia 27 lutego 2003r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Wilkowice.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urz¢gdowym
Wojewddztwa Slaskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Bartosz Olma
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXXIV/286/2013
Rady Gminy Wilkowice
z dnia 24 kwietnia 2013 r.

STATUT GMINY WILKOWICE
Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Statut niniejszy stanowi o ustroju Gminy Wilkowice.

2. Gmina Wilkowice jest jednostka samorzadu gminnego w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6Zniejszymi zmianami).

§ 2. 1. Siedziba organ6éw gminy jest miejscowosé¢ WILKOWICE.

2. Terytorium gminy obejmuje obszar o powierzchni 3390 ha.

3. Gmina potozona jest w srodkowej czegsci Powiatu Bielskiego w wojewddztwie Slaskim.

4. Gmina graniczy z gminami: Bielsko-Biata, Buczkowice, Szczyrk, Lodygowice, Czernichow i Kozy.

5. Granice terytorialne Gminy okreslone sa na mapie, ktora stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego statutu.
6. Gmina posiada logo, ktorego znak graficzny i opis zawarte sa w zataczniku nr 2 do niniejszego statutu.
7. W sktad Gminy wchodza jednostki pomocnicze /sotectwa/:

a) Wilkowice

b) Bystra

¢) Meszna

8. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego statutu.

§ 3. Ilekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1. Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Wilkowice;

2. Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Radg Gminy Wilkowice;

3. Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ Rady Gminy Wilkowice;

4. Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wilkowice;

5. Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Wilkowicach;

6. Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Wilkowice;

7. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie Gminy (Dz.U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami;

8. referendum — nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcia realizowane na podstawie ustawy z dnia 15
wrzesnia 2000. o referendum lokalnym ( Dz.U. Nr 88, poz. 985 z p6zniejszymi zmianami).

9. BIP — Biuletyn Informacji Publicznej na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostgpie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zniejszymi zmianami).

Rozdzial 2.
ZAKRES DZIALANIA, ZADANIA GMINY ORAZ ZASADY ICH REALIZACJI

§ 4. 1. Podstawowym zadaniem Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb gminnej wspolnoty
samorzadowej.

2. Do =zakresu dziatania Gminy naleza wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym,
W szczegolnosci wymienione w ustawie, nie zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.

§ 5. 1. Zakres dziatania gminy okreslaja:
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a) ustawy i inne przepisy prawa wydane na ich podstawie w granicach upowaznien ustawowych,
b) porozumienia zawarte z innymi gminami i organami administracji rzadowe;j,

¢) uchwaty podjete w celu realizacji rozstrzygajacych wynikow referendum gminnego.

§ 6. 1. Gmina wykonuje swoje zadania poprzez:

a) organy i jednostki pomocnicze,

b) gminne jednostki organizacyjne,

C) wspotdziatanie zjednostkami samorzadu terytorialnego, organizacjami pozarzadowymi i innymi
podmiotami.

Rozdzial 3
WLADZE GMINY
§ 7. 1. Gmina dziala poprzez swoje organy.
2. Organami Gminy sa:
a) Rada Gminy,
b) Wéjt Gminy.
§ 8. Zasady i tryb przeprowadzania wyboréw Rady oraz Wojta okreslaja odrgbne ustawy.

§ 9. 1. Dziatalno$¢ organéw Gminy jest jawna. Ograniczenia jawno$ci moga wynikaé wylacznie
z odrgbnych ustaw.

2. Dziatalnos¢ organow Gminy moze by¢ rejestrowana w formie audiowizualnej.

3. Dokumenty opisujace dziatania organéw Gminy sa tworzone w formie elektronicznej oraz papierowej
i dostepne sa na stronach BIP Urzedu Gminy oraz w Biurze Rady.

4. Udostepnienie dokumentoéw, w tym protokotéw z posiedzen Rady i Komisji Rady Gminy wymaga
pisemnego wniosku.

a) wniosek o0 udostgpnienie informacji moze by¢ ztozony elektronicznie poprzez Elektroniczna Platforme
Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) lub Platformg Elektronicznych Ustug Publicznych (PeUP-
SEKAP),

b) w przypadku wykonywania odpiséw, kserokopii, itp. pobiera si¢ od wnioskodawcy optate pokrywajaca
koszty zuzytego materiatu lub no$nikéw elektronicznych,

c) kwoty odptatno$ci za czynnosci opisane w § 10 pkt.4 lit.b okresla corocznie wojt wydajac w tym
zakresie stosowne zarzadzenie,

5. Odmowa udostepnienia dokumentdéw i korzystania z nich nastepuje w drodze decyzji Woijta.

6. Nadzor nad udostepnianiem dokumentow dotyczacych dzialalno$ci organdow sprawuje Sekretarz
Gminy.

§ 10. 1. Organem stanowiacym i kontrolnym w gminie jest Rada.
2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.
3. Praca Rady kieruje Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy podczas jego nieobecnosci.

4.Sesje Rady odbywaja si¢ wsali sesyjnej Urzgdu Gminy lub winnym wskazanym przez
Przewodniczacego miejscu.

5. Do wilasciwosci i wylacznej wlasciwo$ci Rady nalezy realizacja zadan okre§lonych w ustawie i innych
przepisach prawa. Ponadto Rada ma prawo do:

a) przyznawania tytuhu: ,,Zastuzony Mieszkaniec Gminy Wilkowice”
b) przyznawania tytutu: ,,Zastluzony sportowiec Gminy Wilkowice”

C) utworzenia Mlodziezowej Rady Gminy Wilkowice na wniosek zainteresowanych srodowisk.
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6. Szczegdlowy zakres dziatania Rady zawiera Regulamin Rady Gminy stanowiacy zal. nr 4 do
niniejszego statutu.

7. Szczegdtowy zakres dziatania Komisji Rewizyjnej zawiera Regulamin Komisji Rewizyjnei Rady
Gminy Wilkowice stanowiacy zatacznik nr 5 do niniejszego statutu.

8. Obstuge Rady i jej organdéw zapewnia pracownik Urzedu Gminy zatrudniony na stanowisku ds. obstugi
Rady.

§ 11. 1. Organem wykonawczym Gminy jest Woijt.
2. Wojt w drodze zarzadzania, powotuje i odwoluje swojego zastepce.

3. Wojt Gminy wykonuje uchwaly Rady irealizuje zadania Gminy okreslone w ustawach,
rozporzadzeniach i porozumieniach zawartych z organami administracji rzadowej, porozumieniach
komunalnych i umowach zawartych z innymi podmiotami.

4. Wojt podejmuje rozstrzygnigcia jednoosobowo po zasiggnigciu opinii pracownika odpowiedzialnego
merytorycznie za sprawg,

5. Projekty decyzji, zarzadzen, polecen i innych pism przygotowuja pracownicy Urzgdu Gminy.

6. Wojt wswoim imieniu moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw Gminy Zastgpcy,
Sekretarzowi Gminy lub innemu pracownikowi Urzedu Gminy.

7. Wojt wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu, ktorego jest kierownikiem.

8. Wojt ustala strukturg organizacyjng Urzedu Gminy w drodze zarzadzenia stanowiacego Regulamin
Organizacyjny Urzedu Gminy.

Rozdzial 4
MIENIE GMINY
GOSPODARKA FINANSOWA GMINY
§ 12. Wszelkie sprawy zwiazane z mieniem Gminy reguluje ustawa i inne przepisy prawa.

§ 13. 1. Gmina samodzielnie prowadzi wiasna gospodarke finansowa na podstawie rocznego budzetu
Gminy, zwanego dalej budzetem, ktory uwzglednia dochody i wydatki oraz przychody i rozchody Gminy
w powiazaniu z Wieloletnig Prognoza Finansowa.

2. Budzet jest uchwalony na rok kalendarzowy iuwzglednia $rodki finansowe przekazywane do
dyspozycji jednostek pomocniczych - sotectw. Szczegdtowe zasady dysponowania nimi okreslaja statuty
sofectw.

a) solectwa moga ponosi¢ wydatki na cele publiczne zgodnie z przyjgta strategia rozwoju Gminy
w granicach kwot oddanych do dyspozycji uchwata budzetowa,

b) szczegdtowe zasady dysponowania $rodkami finansowymi okreslaja statuty sotectw.
§ 14. Dochody Gminy okre$la ustawa i inne przepisy prawa.
Rozdzial 5
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY
§ 15. 1. Zakres dziatania jednostek pomocniczych Gminy okre$la Rada Gminy nadajac im statuty.

2. O utworzeniu, potaczeniu i podziale jednostek pomocniczych Gminy, atakze o zmianie ich granic,
rozstrzyga Rada Gminy w drodze uchwaty z uwzglednieniem § 2, pkt 7 statutu.

3. Dziatania o utworzeniu, potaczeniu i podziale jednostek pomocniczych podejmuje Rada:
a) Z inicjatywy mieszkancow,

b) z wlasnej inisjatywy po wczesniejszych konsultacjach z mieszkancami.
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4. Dokonujac czynno$ci okreslonych w ust. 2 Rada uwzglednia migdzy innymi jednorodnos¢ terytorialng
sotectwa ze wzgledu na ukltad osadniczy i przestrzenny, uwzgledniajacy wigzi spoleczne, gospodarcze
i kulturowe oraz zapewniajace zdolno$¢ wykonywania zadan publicznych przez sotectwo.

5. Ustanowienie jednostek pomocniczych Gminy jest dziataniem fakultatywnym.
6. Przyjmuje si¢ okres 6 miesigcy od zgtoszenia wniosku.
5. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.

§ 16. Uchwaty, o ktérych mowa w § 15 ust. 2 powinny okresla¢ w szczegdlnosci obszar, granice, siedzibg
wladz oraz nazwe jednostki pomocniczej.

§ 17. 1. Organem uchwalodawczym w solectwie jest zebranie wiejskie, ktore obejmuje wszystkich
mieszkancéw majacych prawo wyborcze.

2. Organem wykonawczym w sotectwie jest sottys wspomagany przez radg sotecka.

3. Organizacj¢ itryb dziatania sotectw, w tym tryb i zasady wyboru soltysow, cztonkow rad soteckich
oraz sposob zwolywania i obradowania zebran wiejskich okresla Rada w odrebnych statutach sotectw.

§ 18. 1. Soltys moze uczestniczy¢ W posiedzeniach Rady Gminy z prawem zabierania glosu, jednak bez
prawa udziatu w glosowaniu.

2. Sottysom za wykonywanie swej dziatalnosci okreslonej Statutem Sotectwa przystuguje dieta, okreslona
Uchwata Rady Gminy.

3. Za dodatkowe czynno$ci zwiazane z podatkami lub innymi opfatami miejscowymi soltysi moga
otrzymywa¢ dodatkowe wynagrodzenie.

§ 19. 1. Rada w statucie jednostki pomocniczej okreSla sposob bezposredniego korzystania przez te
jednostke z mienia gminnego i rozporzadzania dochodami ztego tytuwlu oraz zakres czynnoSci
dokonywanych samodzielnie przez organy jednostki pomocniczej wzgledem mienia oddanego jej do
korzystania.

2. Kontrolg gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje Skarbnik Gminy i przedktada
informacje w tym zakresie Wojtowi.

3. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organow Gminy na zasadach okreslonych w statutach tych
jednostek.

Rozdzial 6
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 20. 1. Statut podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego oraz podaniu do
publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety.

2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym statucie maja zastosowanie przepisy ustaw
szczegblnych.
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Zalacznik Nr 1
do Statutu Gminy Wilkowice zatwierdzonego uchwaly nr XXXIV/286/2013
Rady Gminy Wilkowice z dnia 24 kwietnia 2013r.
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Zat. Nr 2

do Statutu Gminy Wilkowice
zatwierdzonego uchwaig

nr XXXIV/286/2013

Rady Gminy Wilkowice

z dnia 24 kwietnia 2013r.

LOGO GMINY WILKOWICE

1. Znak logo:

2.Logo Gminy Wilkowice opracowane przez Pana Zbigniewa Paszka i wytonione
podczas konkursu ogtoszonego przez Waéjta Gminy stanowi witasnos¢ Gminy
Wilkowice.

3.0pis znaku:

.Snieg, a w szczegdlnosci sposéb, w jaki pokrywa wzgdrza terenéw
Bystrej i Mesznej, byt inspiracjg dla Juliana Fatata do prezentacji skali bieli na
malowidtach. Pokryte zimg pagérki gminy odkrywajg przed przyjezdnymi
wysublimowang nature gér. W lecie, z kolei mozna podziwia¢ zielen i jej
odcienie komponujace si¢ z brgzami kory wielu rodzajow drzew. Wilk, jako
przewodnik i heraldyczne znamie historii terenéw gminy Wilkowice, ukazuje
pigkno stonecznej Bystrej i Mesznej i, jako nieodzowna czgs$¢, spaja caty znak.
Piktogram kapelusza goéralskiego nad literg "w" jest wskaznikiem lokalizacji
gminy w obramowaniu logo, ktére jednoczesnie symbolizuje obszar Polski.
Jodta i pagorki pokryte sg $niegiem z lewej, a z prawej rozprzestrzenia sie
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zielen. To optyka por roku. Zolty kolor jest kolorem promujgcym Swiatto
stoneczne na terytorium catej gminy, bez wzgledu na pore roku”.

4.Logo Gminy Wilkowice posiada peing dokumentacje techniczng zawarta
w . Podstawowej Ksiedze Znaku”, ktora opisuje:

- znak w wersji podstawowej | wersjach uzupeiniajgcych;

—  konstrukcjg znaku;

— skalowanie znaku;

—  kolorystyke znaku i tta;

— ochrone znaku i tla;

- indeksacje cyfrowg koloréw i nasycenia barw potrzebna do obrébki
komputerowe;.

5.Podstawowa Ksigga Znaku" jest wiasnoscia Gminy  Wilkowice
i przechowywana jest w Referacie Kultury Sportu i Rekreacji.
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Zalacznik Nr 3

do Statutu Gminy Wilkowice
zatwierdzonego uchwala

Nr XXX1V/286/2013

Rady Gminy Wilkowice

z dnia 24 kwietnia 2013r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJINYCH GMINY WILKOWICE:

. Gminna Biblioteka Publiczna w Wilkowicach.

. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wilkowicach.
. Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Wilkowicach.
. Zesp6t Obstugi Szkot i Przedszkoli w Wilkowicach.

. Szkota Podstawowa w Wilkowicach.

. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Mesznej.

. Szkota Podstawowa w Bystrej.

. Gimnazjum w Bystrej.

© 00 N O O b WO N P

. Gimnazjum w Wilkowicach.

10. Przedszkole Publiczne w Bystrej.

11. Przedszkole Publiczne w Wilkowicach.

12. Samodzielny Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Wilkowicach.
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Zalacznik nr 4

do Statutu Gminy Wilkowice
zatwierdzonego uchwala

Nr XXXI1V/286/2013

Rady Gminy Wilkowice

z dnia 24 kwietnia 2013r.

REGULAMIN RADY GMINY WILKOWICE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogodlne.

§ 1. Regulamin Rady zwany dalej ,,Regulaminem" okresla organizacje wewngtrzna oraz tryb pracy Rady
i jej organow, z wylaczeniem zasad i trybu dziatania Komisji Rewizyjnej.

§ 2. 1. Rada dziata na sesjach i poprzez swoje komisje.
2. Komisje Rady dziataja pod kontrola Rady, ktorej sktadaja sprawozdania i wypracowane wnioski.
§ 3. 1. Rada dziata zgodnie z rocznym planem pracy uchwalonym:
1) w pierwszym roku kadencji - w ciagu trzech miesigcy od jej rozpoczecia,
2) w latach nastepnych - na ostatniej sesji w roku poprzedzajacym rok objety planem.
2. Rada moze na biezaco dokonywa¢ zmian i uzupetnien w planie pracy.

Rozdziat 2.
Organizacja wewnetrzna Rady.

§ 4. 1. Do wewngetrznych organow Rady naleza:
1) Przewodniczacy,
2) Wiceprzewodniczacy,
3) Komisja Rewizyjna,
4) inne komisje stale,
5) komisje dorazne powotane do realizacji okreslonych zadan.
§ 5. 1. Przewodniczacy Rady Gminy jest upowazniony do reprezentowania Rady na zewnatrz.

2. Rada na wniosek Przewodniczacego moze upowazni¢, w drodze uchwaly, inng niz Przewodniczacy
osobg, do reprezentowania jej na zewnatrz.

3. W zakresie o jakim mowa w ust 1 Przewodniczacy moze dziata¢ przez Pelnomocnika.
4. Pelnomocnikiem Przewodniczacego moze by¢ wylacznie radny.

§ 6. 1. Do obowiazkow Wiceprzewodniczacych nalezy wykonywanie zadan zastrzezonych przez ustawe
lub Statut dla Przewodniczacego:

1) w razie wakatu na stanowisku Przewodniczacego,

2)w przypadku koniecznosci podjgcia przez Rade niezwlocznych dziatan pod nieobecno$é¢
Przewodniczacego,

3) lub wynikajacego z innych przyczyn wobec braku mozliwosci dziatania Przewodniczacego.
§ 7. 1. Przewodniczacy Rady oraz Wiceprzewodniczacy koordynuja pracami komisji.

2. Podziatu zadan w zakresie o jakim mowa w ust. 1 dokonuje Przewodniczacy Rady.
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Rozdzial 3.
Sesje Rady

§ 8. 1. Rada rozpatruje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji,
okreslone w ustawie 0 samorzadzie gminnym oraz innych ustawach, atakze w przepisach prawnych
wydawanych na podstawie ustaw.

2. Rada zajmuje merytoryczne stanowisko w sprawach zwiazanych z realizacja kompetencji stanowiacych
i kontrolnych, w formie uchwat.

3. Oprécz uchwal Rada moze podejmowac:
a) postanowienia proceduralne,
b) wnioski - zawierajace samozobowiazania si¢ do okre§lonego postepowania,
C) o$wiadczenia, opinie - zawierajace stanowiska w okreslonej sprawie,

d) apele - zawierajace formalnie niewiazace wezwania adresatow zewngtrznych , do okreslonego postepowania,
podjecia inicjatywy lub realizacji okreslonego zadania.

§ 9. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscia potrzebna do wykonywania zadan Rady.
2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.

3. Sesjami zwyczajnymi sa takze sesje nie przewidziane w planie pracy ale zwotywane w zwyktym trybie,
przewidzianym w §10 Regulaminu.

4. W wyjatkowych sytuacjach Przewodniczacy Rady Gminy lub Wiceprzewodniczacy moze zwolac,
W kazdej chwili sesj¢ nadzwyczajna.

§ 10. Na wniosek Wéjta lub co najmniej 4 radnych, Przewodniczacy Rady zobowiazany jest zwolaé sesj¢
Rady w ciagu 7 dni od daty ztozenia wniosku.

Rozdzial 4.
Przygotowanie sesji.

§ 11. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:

a) ustalenie czasu i miejsca obrad,

b) ustalenie porzadku obrad,

C) zapewnienie dostarczenia radnym materialow, w tym projektow uchwat dotyczacych poszczegdlnych
punktéw porzadku obrad, w systemie elektronicznego obiegu dokumentow przyjgtego w Urzedzie Gminy
lub w formie papierowe;j.

3. O terminie, miejscu i porzadku obrad sesji powiadamia sie¢ radnych najp6zniej na 7 dni przed terminem
obrad, elektronicznie lub w inny skuteczny sposob.

4. W zawiadomieniu o0 sesji nalezy poda¢ porzadek obrad oraz zalaczyé projekty uchwal wraz
z materiatami zwiazanymi z porzadkiem obrad.

5. Zawiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswigconej uchwalaniu budzetu i sprawozdania
z wykonania budzetu przesyla si¢ radnym najp6zniej na 14 dni przed sesja.

6. W razie nie dotrzymania terminéw, o ktoérych mowa wust. 31 ust. 5, Rada moze podja¢ uchwate
0 odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgtoszony przez
radnego najpozniej w punkcie dotyczacym przyjecia porzadku obrad.

7. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej
wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety.

§ 12. Przed kazda sesja Przewodniczacy po zasiggnigciu opinii Wojta ustala list¢ zaproszonych osob
I pracownikéw merytorycznych Urzedu Gminy.

§ 13. Wojt  obowiazany jest wudzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i Organizacyjnej
w przygotowaniu odbycia sesji.
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Rozdzial 5.
Obrady.

§ 14. 1. Sesje Rady sa jawne.

2. Jawno$¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze by¢ obecna publicznos¢, ktora zajmuje
wyznaczone w tym celu miejsca.

3. Obrady sesji moga by¢ utrwalane za pomoca urzadzen audiowizualnych lub innych, jako materiat
pomocniczy do sporzadzenia protokotu.

§ 15. Ograniczenia co do jawnosci sesji moga wynikac tylko z ustaw.

§ 16. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Na wniosek Przewodniczacego Rady lub radnego, Rada
moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowanie obrad w innym niezwtocznym, wyznaczonym terminie,
na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust.1 Rada moze postanowi¢ w szczegdlnosci ze wzgledu
na niemozliwos¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos$ci jego poszerzenia, potrzebg uzyskania
dodatkowych materiatow lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wlasciwe
obradowanie lub podjecie uchwat.

3. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady
przed ich zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 17. 1. Sesje Rady zwolywane sa w terminach ustalonych w planie pracy Rady lub w terminach
okreslonych przez Przewodniczacego Rady.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji zwotywanej w trybie § 10.
§ 18. 1. Rada moze rozpoczaé¢ obrady tylko w obecnosci, co najmniej o$miu radnych.

2. Przewodniczacy Rady przerywa obrady, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania posiedzenia
spadnie ponizej os§miu 0sob i zarzadza 15 minutowa przerwe.

3. Jezeli po uptywie zarzadzonej przerwy, o ktorej mowa w ust. 2 liczba radnych nie osiagngta osiem osob,
Przewodniczacy odracza obrady wskazujac nowy termin kontynuacji tej samej sesji.

§ 19. 1. Sesjg otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2. W razie nieobecno$ci Przewodniczacego Rady czynnosci okreslone wust. 1 wykonuja
Wiceprzewodniczacy.

3.Rada na wniosek Przewodniczacego Rady moze powolywac sposrod radnych sekretarza obrad
i powierzy¢ mu prowadzenie listy mowcow, rejestrowania zgloszonych wnioskow, obliczania wynikoéw
glosowania jawnego, sprawdzania quorum oraz wykonywania innych czynnosci o podobnym charakterze.

§ 20. 1. Otwarcie sesji  nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formutly:
,Otwieram (numer sesji) sesj¢ Rady Gminy Wilkowice".

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecno$ci prawomocnosé obrad,
a w przypadku braku quorum stosuje odpowiednio przepisy § 18 ust. 2 Regulaminu.

§ 21. 1. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady przedstawia Radzie pod glosowanie porzadek obrad.
2. Z wnioskiem 0 uzupetnienie, badZ zmiane w porzadku obrad moze wystapi¢ kazdy radny lub Wojt.
3. Przewodniczacy Rady poddaje pod gtosowanie wnioski, o ktérych mowa w ust. 2.
§ 22. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:

1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji,

2) interpelacije,

3) sprawozdanie wojta o pracach w okresie migdzysesyjnym,

4) zapytania i wnioski,

5) rozpatrzenie projektow uchwat i podjgcie uchwat lub zajgcie stanowiska,
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6) odpowiedzi na interpelacje, zapytania i wnioski,
7) wolne wnioski, informacje i oswiadczenia radnych.

§ 23. Sprawozdania iinne dokumenty zobrad komisji sktadaja na pismie ich przewodniczacy lub
wyznaczeni sprawozdawcy.

§ 24. 1. Radny ma prawo sktadania interpelacji, wnioskow i zapytan.
2. Interpelacje radnych w formie pisemnej sa kierowane do Wojta Gminy.
3. Interpelacje dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.

4. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajace z niej pytania.

5. Interpelacje sktada sig¢ w formie pisemnej w kazdym czasie na dziennik podawczy Urzgdu Gminy
w Wilkowicach (Biuro Obstugi Klienta) lub na rgce Przewodniczacego Rady w trakcie trwania Sesji Rady
Gminy. Przewodniczacy niezwtocznie przekazuje interpelacj¢ adresatowi.

6. Odpowiedz na interpelacje udzielana jest w formie pisemnej, wterminie 14 dni na rgce
Przewodniczacego Rady i radnego sktadajacego interpelacje.

7. Interpelacje w sprawach szczeg6lnie waznych ztozone w organie w terminie do 7 dni przed sesja Rady
Gminy moga by¢ odczytywane przez radnego na sesji po uprzednim poinformowaniu. Na takie interpelacje
Wéjt Gminy udziela odpowiedzi na tej samej ses;ji i przekazuje ja radnemu w formie pisemnej.

8. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajaca radny interpelujacy moze zwroci¢ si¢ w formie
pisemnej do Przewodniczacego Rady o nakazanie niezwlocznego uzupetnienia odpowiedzi.

9. Przewodniczacy Rady informuje radnych o ztozonych interpelacjach i odpowiedziach w ramach
odregbnego punktu porzadku obrad.

10. Zapytania w formie ustnej sktada si¢ w sprawach aktualnych problemoéw Gminy, atakze w celu
uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym.

§ 25. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac
kazdy z punktéw porzadku obrad.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedlug kolejnosci zgltoszen. W uzasadnionych przypadkach moze
udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.
4. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ gtos w kazdym momencie obrad.
5. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

§ 26. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigzloScia
wystapien radnych oraz innych 0sob uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy iczasu trwania ich
wystapien.

3.Jesdli temat lub sposob wystapienia radnego w sposob oczywisty zakldcaja porzadek obrad, badz
uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy zwraca uwagg radnemu. Jezeli zwrdocenie uwagi nie odniosto
nalezytego skutku Przewodniczacy moze odebra¢ radnemu glos nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienie ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do osob spoza Rady zaproszonych na sesje i do
publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali osobom sposrod publicznoscei,
ktére swoim zachowaniem lub wystapieniem zakltdcaja porzadek obrad, badZ naruszaja powage sesji.

6. W przypadku jesli podejmowane przez Przewodniczacego Rady dziatania nie przynosza skutkow moze
on nakaza¢ przerwanie obrad i zarzadzi¢ przerwe.

§ 27. Na wniosek radnego Przewodniczacy Rady moze przyja¢ do protokotu sesji wystapienie radnego
zgloszone na pi$mie, lecz nie wygloszone w toku obrad, informujac o tym Radg.
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§ 28. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury formalnej.
2. Wnioski formalne Przewodniczacy poddaje pod dyskusje i pod gltosowanie.

§ 29. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego, Rada moze jednak postanowic¢
inaczej.

2. Postanowienie ust.1 nie dotyczy nieusprawiedliwionej nieobecnosci zainteresowanego na sesji.

§ 30. 1. Po wyczerpaniu listy mowcow Przewodniczacy Rady zamyka dyskusj¢. W razie potrzeby zarzadza
przerwe w celu umozliwienia wlasciwej komisji lub Wojtowi ustosunkowanie si¢ do zgloszonych w czasie
debaty wnioskow, a jesli istnieje taka konieczno$¢ przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedurg glosowania.

3. Po rozpoczeciu procedury gtosowania do momentu zarzadzenia gtosowania, Przewodniczacy Rady moze
udzieli¢ radnemu glosu, tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku
glosowania.

§ 31. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesj¢ stowami: ,,Zamykam (numer sesji)
sesj¢ Rady Gminy Wilkowice".

2. Czas trwania sesji od jej rozpoczecia do zakonczenia, uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wiecej niz jedno posiedzenie.
§ 32. 1. Rada jest zwigzana uchwala z chwila jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetych uchwal, moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty podjetej
nie wczesniej niz na nastepnej sesji.

§ 33. 1. Pracownik Urzgdu Gminy na samodzielnym stanowisku ds. obstugi rady sporzadza z kazdej sesji
Rady protokot.

2. Przebieg sesji mozna nagrywaé na nosniku elektronicznym, ktory przechowuje si¢ w biurze obstugi rady
do czasu przyjecia protokotu przez Radg.

§ 34. 1. Protokot z sesji Rady musi odzwierciedla¢ przebieg sesji.
2. Protokot z sesji Rady powinien zawiera¢ w szczego6lnosci:

a) numer, datg, miejsce odbywania sesji, wskazywa¢ numery podejmowanych uchwatl, imi¢ i nazwisko
prowadzacego obrady i protokolanta,

b) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia,

¢) imiona i nazwiska nieobecnych radnych,

d) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,
e) uchwalony porzadek obrad,

f) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tre$¢ wystapien albo ich streszczenia, teksty zgltoszonych jak roéwniez
uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktu zgtoszenia pisemnych wystapien,

0) przebieg gtosowania z wyszczegdlnieniem liczby gltosow ,,za”, ,,przeciw”, ,,wstrzymujacych sig”,
h) podpis Przewodniczacego i osoby sporzadzajacej protokot.

§ 35. 1. W trakcie obrad lub na najblizszej sesji, radni moga zgtasza¢ poprawki do protokotu, przed jego
przyjeciem, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Rada.

2. O przyjeciu poprawek lub uzupelieniu protokotu Rada rozstrzyga w drodze glosowania jawnego.
§ 36. 1. Protokoty sesji sa numerowane.

2. Do protokotu dotacza si¢ liste obecnosci radnych oraz odrgbng list¢ zaproszonych gosci, teksty
przyjetych przez Rade uchwal, zlozone na pismie wnioski nie wygloszone przez radnych, usprawiedliwienie
0s6b nieobecnych, o§wiadczenia i inne dokumenty zlozone na rgce Przewodniczacego Rady.
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3. Kopie uchwat podjetych przez Rade Przewodniczacy Rady dorecza Wojtowi najpodzniej w ciagu 5 dni od
dnia zakonczenia sesji.

§ 37. Obstuge biurowa sesji, wysylanie zawiadomien, materiatbw dotyczacych sesji, wyciagow
zZ przyjetych protokotow itp. sprawuje pracownik Urzedu Gminy na samodzielnym stanowisku ds. obstugi rady.

Rozdzial 6.
Uchwaly.

§ 38. 1. Uchwaly atakze wnioski, opinie iapele 0 jakich mowa § 8 ust. 3 sporzadzane sa w formie
odrgbnych dokumentow.

2. Przepis ust.1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.

§ 39. 1. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
a) tytut uchwaty,
b) podstawe prawna,
C) postanowienia merytoryczne,
d) w miarg potrzeb zrodta sfinansowania realizacji uchwaty,
e) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty.
f) ustalenie terminu wejscia w zycie uchwaty.

2. Projekt uchwaty powinien by¢ przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktorym nalezy wskazac¢
potrzebe podjecia uchwaly oraz informacje o skutkach finansowych jej realizacji.

3. Projekty uchwat sa opiniowane co do zgodnosci z prawem przez radce prawnego lub adwokata.
§ 40. 1. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.
2. Ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacych Rady.

§ 41. Uchwaty numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji /znaki rzymskie/, kolejny numer uchwaty /cyfry
arabskie/ i rok podjecia uchwaty.

§ 42. 1. Wojt ewidencjonuje oryginaty uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji.
2. Woijt przekazuje kopie uchwal wlasciwym jednostkom do wiadomosci i realizacji.

3. Urzad Gminy prowadzi zbior przepisoéw gminnych dostgpny powszechnie w formie elektronicznej.

§ 43. 1. Wojt przedktada Wojewodzie uchwaty Rady w ciagu 7dni od daty jej podjecia.

2. Uchwaly Rady Gminy iinne akty prawne przekazywane sa w Systemie elektronicznym przy
wykorzystaniu specjalistycznego oprogramowania do edycji aktow prawnych zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 20 lipca 2000r. 0 ogtaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktéow (Dz.U. z 2010r. Nr 17,
poz. 95 z pdzniejszymi zmianami) oraz rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 grudnia 2011r.
W sprawie wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych zawierajacych akty normatywne i inne
akty prawne, dziennikow urzedowych wydawanych w postaci elektronicznej oraz $rodkow komunikacji
elektronicznej i informatycznych nosnikow danych. (Dz.U. z 2011r. Nr 289, poz. 1699).

§ 44. 1. Wojt przedktada Regionalnej Izbie Obrachunkowe;:
1) uchwat¢ budzetowa,
2) uchwate w sprawie absolutorium,
3) inne uchwaty objete zakresem nadzoru RIO.

Rozdzial 7.
Tryb glosowania.

§ 45. 1. Glosowanie przeprowadza si¢ tylko w przypadku obecno$ci wymaganej liczby radnych.

2. Glosowania, z wyjatkiem przypadkow zastrzezonych w ustawie, sg jawne.
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3. W przypadkach wskazanych w ustawie lub na wniosek formalny co najmniej 5 radnych, przyjety przez
Rade zwykta wigkszoS$cia glosow, przeprowadza si¢ glosowanie jawne imienne.

4. Wynik glosowania odnotowuje si¢ w protokole sesji.
§ 46. 1. W glosowaniu jawnym radni glosuja przez podniesienie reki.

2. Glosowanie jawne przeprowadza, oblicza glosy ioglasza wynik Przewodniczacy Rady przy pomocy
Wiceprzewodniczacych.

3. Glosowanie jawne imienne przeprowadza Przewodniczacy Rady na podstawie listy obecnosci.

4. Glosowanie jawne imienne przeprowadza si¢ w ten sposob, ze wezwany do glosowania radny o§wiadcza,
czy oddaje glos ,,za”, ,,przeciw”, czy ,,wstrzymuje si¢”, a nastgpnie przekazuje Przewodniczacemu kartg do
glosowania, podpisang imieniem i nazwiskiem na ktdérej oznacza jak glosowat. W przypadku gdy glosowanie
dotyczy wyboru jednego w proponowanych wariantow, radny o$wiadcza i wpisuje na karcie za ktorym
wariantem si¢ opowiada.

5. Przebieg gltosowania imiennego protokotuje sig, a karty do glosowania o ktérych mowa w ust. 4 stanowia
zatacznik do protokotu sesji.

§ 47. 1. W glosowaniu tajnym radni glosuja na kartach opatrzonych pieczgcia Rady.

2. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana sposrdéd radnych, skladajaca sie
z przewodniczacego komisji i dwoch cztonkow.

3. Cztonkowie komisji skrutacyjnej nie moga kandydowa¢ w wyborach, do przeprowadzenia ktorych
zostali wybrani.

4. Glosowanie tajne szczegdtowo okresla regulamin glosowania, przyjmowany przez Rade¢ przed kazdym
glosowaniem.

5. Za wazne uznaje si¢ gtosy oddane zgodnie z regulaminem.
6. Przewodniczacy komisji skrutacyjnej ogtasza wyniki glosowania tajnego niezwtocznie po ich ustaleniu.

7. Z glosowania tajnego komisja skrutacyjna sporzadza protokol, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie
i ktory stanowi zatacznik do protokotu z sesji.

§ 48. 1. Zwykta wigkszo$¢ glosoOw oznacza taka liczbe glosoéw ,,za”, ktdra przewyzsza co najmniej o jeden
glos liczbeg glosow ,,przeciw”.

2. Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow oznacza, iz wymagana jest liczba glosow ,,za” przewyzszajaca co
najmniej o0 jeden sume pozostatych waznie oddanych gloséw (,,przeciw” i ,,wstrzymujacych si¢”).

§ 49. W przypadku glosowania nad wyborem o0sob, Przewodniczacy obrad przed zamknigciem listy
kandydatéw prosi kazdego nich o wyrazenie zgody na kandydowanie i dopiero po jej otrzymaniu poddaje pod
glosowanie zamknigcie listy i zarzadza wybory.

Rozdzial 8.
Komisje Rady.

§ 50. 1. Do pomocy w wykonywaniu swoich zadan Rada powotuje stale i dorazne komisje.
2. Komisje podlegaja Radzie.

§ 51. 1. Przedmiot dzialania poszczegélnych komisji statych idoraznych okres§la Rada w odrgbnych
uchwatach.

2. Pstanowienia ust. 1 nie dotycza Komisji Rewizyjne;j.

§ 52. 1. Komisje state dziataja zgodnie z rocznym planem przedtozonym Radzie.
2. Rada moze zleci¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 53. 1. Komisje Rady moga odbywa¢ wspdlne posiedzenia.

2. Komisje Rady moga podejmowac wspotprace w odpowiednimi komisjami innych rad gmin, zwlaszcza
sasiadujacych, a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione przedmiotem ich dziatalnosci.



Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Slaskiego -17- Poz. 3858

3. Komisje wypracowuja opini¢ oraz wnioski i przedktadaja Radzie.

4. Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady moga zwolaé
posiedzenie komisji i nakaza¢ ztozenie Radzie sprawozdania z posiedzenia.

§ 54. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub jego zastgpca wybrani przez Rad¢ Gminy
W drodze uchwaty.

2. Radny moze by¢ przewodniczacym lub zastgpca przewodniczacego tylko jednej statej komisji.

§ 55. 1. Komisje pracuja na posiedzeniach, w ktorych dla ich prawomocnosci winna uczestniczy¢é co
najmniej potowa sktadu komisji.

2. Szczegdlowe zasady dziatania, wtym odbywania posiedzen, obradowania, powotywania podkomisji
i zespotow, komisje ustalaja w przygotowanych przez siebie i zatwierdzonych przez Radg planach pracy.

§ 56. 1. Przewodniczacy komisji statych co najmniej raz w roku przedstawiaja na sesji Rady sprawozdania
z dziatalnos$ci komisji w formie pisemnej.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do doraznych komisji powotanych przez Radg.

§ 57. 1. Opinie i wnioski komisji przyjmowane sa w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia gloséw
W obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

2. W przypadku réwnej ilosci glosow ,,za” 1 ,,przeciw” opinia pozostaje nierozstrzygnigta.

Rozdzial 9.
Radni.

§ 58. 1. Radny jest obowiazany bra¢ udziat w pracach Rady ijej organdéw oraz innych instytucji
samorzadowych do ktorych zostat wybrany.

2. Radni maja obowiazek utrzymywania statej wigzi w wyborcami poprzez:
a) informowanie wyborcow o stanie Gminy,
b) konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady Rady,
C) propagowanie zamierzen i dokonan Rady,
d) informowanie mieszkancow o swojej dziatalnosci w Radzie,
e) przyjmowanie postulatow, wnioskow, skarg mieszkancow Gminy.

§ 59. 1. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

2. Radny w ciagu 7 dni od daty odbycia sesji Rady lub posiedzenie komisji winien usprawiedliwi¢ swoja
nieobecnosc¢, sktadajac stosowne pisemne wyjasnienie na rece Przewodniczacego Rady lub Przewodniczacego
Komisji.

§ 60. Spotkania ze swoimi wyborcami radni powinni odbywac¢ nie rzadziej niz dwa razy w roku.

§ 61. Radni sa odpowiedzialni za wyniki pracy w radzie przed mieszkancami gminy.

§ 62. 1. W przypadku notorycznego uchylania si¢ przez radnego od wykonywania jego obowiazkow,
Przewodniczacy Rady moze wnioskowac¢ o udzielenie takiemu radnemu upomnienia.

2. Uchwale w sprawie o jakie mowa w ust. 1 podejmuje Rada po uprzednim umozliwieniu radnemu
ztozenia wyjasnien.

§ 63. 1. W przypadku wniosku zaktadu pracy zatrudniajacego radnego o rozwiazanie z nim stosunku pracy,
Rada moze powota¢ komisj¢ dorazng do szczegotowego zbadania wszystkich okolicznos$ci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na piSmie Przewodniczacemu Rady.

3. Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada moze umozliwi¢ radnemu ztozenie
wyjasnien.

§ 64. Podstawa do udzielenia radnemu przez pracodawceg czasowego zwolnienia od pracy zawodowej
w trybie art. 25 ust. 3 ustawy 0 samorzadzie gminnym, jest imienne zawiadomienie o obradach komisji i sesji.
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§ 65. 1. Przewodniczacy Gminnej Komisji Wyborczej wystawia radnym zaswiadczenie oraz legitymacje,
W ktorym stwierdza petnienie funkcji radnego.

2. Wojt udziela radnym pomocy w wykonywaniu ich mandatu.

3. Radni moga si¢ zwrdci¢ bezposrednio do Przewodniczacego Rady i Wojta we wszystkich sprawach
zwiazanych z petnieniem funkcji radnego.

Rozdzial 10.
Wspolne sesje.

§ 66. 1. Rada moze odbywa¢ wspolne sesje z radnymi innych gmin w szczegdlnosci dla rozpatrzenia
i rozstrzygnigcia ich wspolnych spraw.

2. Wspdlna sesjg organizuja Przewodniczacy Rad zainteresowanych gmin.
3. Zawiadomienie 0 wspolnej sesji podpisuj¢ wspolnie Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy gmin.

Rozdzial 11.
Postanowienia koncowe.

§ 67. Przewodniczacy Rady zapewnia przestrzeganie postanowien Regulaminu iudziela pomocy we
wlasciwej jego interpretacji.
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Zalacznik nr 5

do Statutu Gminy Wilkowice
zatwierdzonego uchwala

nr XXXI1V/286/2013

Rady Gminy Wilkowice

z dnia 24 kwietnia 2013r.

REGULAMIN
KOMISJI REWIZYJNEJ RADY GMINY WILKOWICE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogodlne.

§ 1. Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Wilkowice, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla zasady
i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Wilkowice, zwana dalej ,,Komisja”.

§ 2. 1. Komisja jest stala komisja powolywana w celu kontrolowania dzialalnosci Wéjta oraz gminnych
jednostek.

2. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczanie Radzie informacji niezbednych dla oceny dziatalnosci Wojta
i gminnych jednostek organizacyjnych, zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci kontrolowanych
jednostek oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.

3. Komisja bada iocenia na polecenie Rady, materialy zkontroli dziatalno$ci Wojta i jednostek
organizacyjnych Gminy dokonywanych przez inne podmioty. Powyzsze dotyczy takze materiatow z kontroli
zewngetrznych.

4. Komisja wydaje opinie w przypadkach i na zasadach okreslonych w ustawach i niniejszym Regulaminie.
§ 3. Komisja podlega Radzie Gminy.

Rozdzial 2.
Sklad Komisji Rewizyjnej.

§ 4. 1. Komisja sktada si¢ z Przewodniczacego oraz pozostatych cztonkoéw , wybieranych wylacznie
sposrod radnych uchwata Rady, podejmowang zwykta wiekszoscia glosow w obecnosci, co najmniej potowy
sktadu Rady.

2. Odwotanie cztonkow Komisji nastgpuje na zasadach okreslonych w ust. 1.

3. W sklad Komisji nie moga by¢ powolani radni pelniacy funkcje Przewodniczacego Rady
i Wiceprzewodniczacego Rady.

4. W miar¢ mozliwos$ci, Rada powinna unika¢ powotywania do sktadu Komisji Radnych zatrudnionych
w ramach stosunku pracy w gminnych jednostkach organizacyjnych.

5. Mandat cztonka Komisji wygasa w przypadku wygasnigcia mandatu radnego, wyboru cztonka Komisji
na Przewodniczacego Rady lub Wiceprzewodniczacego Rady.

§ 5. Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku niecobecnosci
Przewodniczacego Komisji lub niemoznos$ci dziatania, jego zadania wykonuje cztonek Komisji upowazniony
przez Przewodniczacego.

§ 6. 1. Cztonkowie Komisji podlegaja wytaczeniu od udziatu w dziataniach Komisji

w sprawach, w ktorych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownosc.
2. W sprawie wylaczenia cztonkow decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji.

3. W sprawie wylaczenia Przewodniczacego Komisji decyduje Rada.

4. Wylaczony cztonek Komisji moze odwotac si¢ na pismie od decyzji o wytaczeniu

do Rady w terminie 3 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.
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5. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie odpowiednio przepisy art. 24 Kodeksu
Postegpowania Administracyjnego.

Rozdziatl 3.
Zadania kontrolne.

§ 7. 1. Komisja kontroluje dzialalno§¢ Wojta i jednostek organizacyjnych Gminy pod wzgledem:
a) legalnosci,
b) gospodarnosci,
C) rzetelnosci,
d) celowosci,
e) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja kontrolujac dziatalno§¢ Wojta i jednostek organizacyjnych Gminy, bada w szczego6lnosci
gospodarke finansowa, w tym wykonanie budzetu Gminy.

§ 8. Komisja wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w formie wskazanej przez
Rade.

§ 9. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i oceng
kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow okreslonych w § 7 ust.1.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga by¢
wykorzystane w szczegolnosci dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania §wiadkow, opinie bieglych oraz pisemne
wyjasnienia i oswiadczenia kontrolowanych.

Rozdzial 4.
Tryb kontroli.

§ 10. 1. Kontrole obejmujace dane zagadnienia lub ich fragment moga by¢ realizowane przez jednego
cztonka Komisji Rewizyjne;j.
2. Kontrolujacy obowiazani sa przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢ kontrolowanej

jednostce lub osobie upowaznienia, ktore wydaje Przewodniczacy Rady Gminy.

3. W przypadkach nie cierpiacych zwtoki kazdy z cztonkéw Komisji moze przystapi¢ do kontroli bez
upowaznienia. Za przypadki nie cierpiace zwloki uwaza si¢

w szczegdlnosci sytuacje, w ktorych czlonek komisji powezmie uzasadnione podejrzenie popetnienia
przestepstwa, lub gdy zachodza przestanki pozwalajace przypuszczaé iz niezwtoczne przeprowadzenie kontroli
pozwoli unikna¢ niebezpieczenstwa dla zdrowia izycia ludzkiego lub tez zapobiec powstaniu strat
materialnych.

§11. 1. W razie powzigcia wtoku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestepstwa,
kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Wojta, wskazujac dowody
uzasadniajace zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy Wajta, kontrolujacy zawiadamia o tym Przewodniczacego Rady.

§ 12. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki lub kontrolowany pracownik obowiazany jest zapewnié
warunki i srodki niezbedne do prawidlowego przeprowadzenia kontroli, a w szczegdlnosci:

1) przedktada¢ na zadanie kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli,
w zakresie Wyznaczonym przez przepisy prawa.

2) umozliwi¢ kontrolujacym wstgp do obiektow i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéory odmoéwit wykonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1,
obowiazany jest do niezwlocznego ztozenia na r¢ce osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.
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3. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest udzieli¢ ustnych
i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych niz okreslonych w ust. 2.

4. Zasady udostgpniania wiadomos$ci stanowiacych tajemnice panstwowa lub stuzbowa reguluja
powszechnie obowiazujace przepisy prawa.

§ 13. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miar¢ mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

Rozdzial 5.
Protokoly z kontroli.

§ 14. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli protokot pokontrolny, obejmujacy:
1) Nazwe i adres kontrolowanego podmiotu.
2) Imig i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych).
3) Daty rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych.
4) Okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola.
5) Imig i nazwisko kierownika lub osoby kontrolowanego podmiotu.

6) Przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski z kontroli wskazujace na stwierdzone
nieprawidlowo$ci w dzialalnosci kontrolowanego podmiotu, oraz wskazanie dowodoéw potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole.

7) Datg i miejsce podpisania protokotu.

8) Podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu lub kontrolowanej osoby,
lub notatke o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyny odmowy.

9) Protokét moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje, co do sposobu usuniecia stwierdzonych
nieprawidlowosci.

§ 15. 1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu lub
kontrolowanej osoby lub czeSci kontrolujacych, osoby te sa zobowiazane do ztozenia — w terminie 3 dni od
daty odmowy — pisemnego wyjasnienia ich przyczyn.

2. Wyjasnienia sklada si¢ na rgce Przewodniczacego Komisji. Jezeli podpisania protokolu odmowit
Przewodniczacy Komisji, sktada on wyjasnienia Przewodniczacemu Rady.

§ 16. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu Iub osoba kontrolowana, moze zlozy¢ na rece
Przewodniczacego Rady uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 7dni od daty przedstawienia kierownikowi
kontrolowanego podmiotu lub osobie protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 17. Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktore - wterminie 3 dni od daty

podpisania protokolu — otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji i kierownik
kontrolowanego podmiotu lub osoba kontrolowana.
Rozdzial 6.

Zadania opiniodawcze.
§ 18. 1. Komisja opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wystgpuje z wnioskiem do Rady
w sprawie udzielania lub nieudzielania absolutorium Wojtowi.

2. Przewodniczacy Komisji przedktada opinie iwniosek, o0ktorym mowa wust. 1lna rgce
Przewodniczacego Rady w terminie okreslonym w Regulaminie Rady.

3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 Przewodniczacy Komisji przesyta do zaopiniowania Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w terminie do dnia 15 maja roku nastgpnego po roku budzetowym.

§ 19. 1. Komisja opiniuje na pi$mie wniosek o odwotlanie Wojta.

2. Przewodniczacy Komisji przedklada opinie, o ktérych mowa w ust. 1 na rece Przewodniczacego Rady
W terminie bezzwlocznym od daty otrzymania pisemnego wniosku w tej sprawie.
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§ 20. Komisja wydaje tez opinie w sprawach okreslonych w uchwatach Rady (art. 18 a ust. 4 ustawy
0 samorzadzie gminnym).

Rozdzial 7.
Plan pracy i sprawozdania Komisji.

§ 21. 1. Komisja przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do konca roku
kalendarzowego.

2. Plan pracy przedtozony Radzie musi zawiera¢, co najmnie;j:
1) harmonogram odbywania posiedzen,
2) harmonogram i wykaz jednostek, stanowisk pracy, ktore zostana poddane kontroli.

3. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie czg$¢ planu pracy Komisji. Komisja moze przystapi¢ do wykonywania
kontroli po zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.

§ 22. 1. Komisja sktada Radzie roczne sprawozdanie ze swej dziatalnosci w roku poprzednim.
2. Sprawozdanie powinno zawieraé:

a) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,

b) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,

c) wykaz wnioskow Komisji,

d) omowienie instytucji i wytaczenia,

e) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi
z tych kontroli,

f) oceng wykonania budzetu Gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie absolutorium.

Rozdzial 8.
Posiedzenia Komisji.

§ 23. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego Komisji zgodnie
z planem pracy Komisji oraz w miarg potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji zwotuje posiedzenia Komisji, ktore nie sa objete planem pracy Komisji
w formie pisemnej.

3. Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2 moga by¢ zwolywane z wlasnej inicjatywy Przewodniczacego
Komisji, a takze na pisemny wniosek Przewodniczacego Rady lub tez pisemny wniosek cztonkow Komisji.

4. Przewodniczacy Rady oraz radni skladajacy wniosek w sprawie zwolania posiedzenia Komisji
obowiazani sa wskaza¢ we wniosku przyczyng jego zlozenia.

5. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na posiedzenie Komisji:
1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji,
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji w charakterze biegtych lub ekspertow.

6. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej sa jawne. Ograniczenie jawno$ci moze wynika¢ wylacznie z przepiséw
prawa.

7. Z posiedzenia Komisji nalezy sporzadza¢ protokdt, ktory winien by¢ podpisany przez Przewodniczacego
Komisji.

§ 24. 1. Uchwaly Komisji zapadaja zwykla wigkszoscia gtosow w obecno$ci co najmniej potowy sktadu
Komisji.

2. Komisja podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym.

3. W przypadku rownej liczby glosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji.
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Rozdzial 9.
Postanowienia koncowe.

§ 25. Obstuge biurowa Komisji zapewnia Wajt.

§ 26. 1. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych wiedzg fachowa w zakresie
zwigzanym z przedmiotem dziatania Komisji.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych $rodkow wymaga zawarcia odrgbnej umowy
i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze srodkéw komunalnych. Przewodniczacy komisji przedstawia sprawe na
posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaty zobowigzujacej osoby zaradzajace mieniem komunalnym do
zawarcia stosownej umowy w imieniu Gminy.

§ 27. 1. Komisja na zlecenie Rady, lub po powzigciu stosownych uchwatl przez zainteresowane komisje —
moze wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnych z innymi komisjami Rady w zakresie ich wiasciwoS$ci
rzeczowej.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwraca¢ si¢ do Przewodniczacych innych komisji Rady
0 oddelegowanie do sktadu zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej
kontrola.

3. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacj¢ wspotdziatania poszczegdlnych komisji w celu wlasciwego
ich ukierunkowania, zapewnienia skuteczno$ci dziatania oraz unikania zbgdnych kontroli.

§ 28. Komisja moze wystgpowac do organow Gminy w sprawie wnioskow o przeprowadzenie kontroli
przez Regionalna Izb¢ Obrachunkowa lub przez inne organy kontroli.
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