DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA SLASKIEGO

Katowice, dnia 28 sierpnia 2013 r. Elektronicznie podpisany przez:

KRZYSZTOF NOWAK; Slaski Urzad Wojewddzki
Data: 2013-08-28 14:46:56

Poz. 5371

UCHWALA NR XXX1/393/2013
RADY MIEJSKIEJ SKOCZOWA

z dnia 22 sierpnia 2013 r.

w sprawie zmiany uchwaly nr XXV/323/2000 Rady Miejskiej Skoczowa z dnia 24 listopada 2000r.
w sprawie utworzenia Zespotlu Jednostek Oswiatowych w Skoczowie i nadania statutu Zespolowi

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy o samorzadzie gminnym zdnia 8 marca 1990r (t].
Dz.U.z2013r. poz. 594) wzwiazku zart. 11112 ust. 1 i 2 ustawy o finansach publicznych z dnia
27 sierpnia 2009 r. (Dz. U.z2009r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) oraz art. 5 ust. 9 ustawy o systemie
o$wiaty z dnia 7 wrzesénia 1991 1. (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 254, poz. 2572 z p6zn. zm.)

Rada Miejska Skoczowa
uchwala co nast¢puje:

§1.1.WS§ 1 ww. uchwaly nazwe ,,Zesp6t Jednostek Oswiatowych” zmienia si¢ na ,, MIEJSKI ZARZAD
OSWIATY”.

2. W §2 zmienia si¢ tre$¢ statutu stanowiacego zatacznik do ww. uchwaly w brzmieniu stanowiacym
zatacznik do niniejszej uchwatly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Skoczowa.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14dni od jej ogloszenia w Dzienniku Urzgedowym
Wojewoddztwa Slaskiego z moca obowiazujaca od 1 wrzesnia 2013r ipodlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Skoczowie.

Zastepca Przewodniczacego
Rady Miejskiej Skoczowa

Maciej Bieniek
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Zakacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXX1/393/2013
Rady Miejskiej Skoczowa
z dnia 22 sierpnia 2013 r.

STATUT MIEJSKIEGO ZARZADU OSWIATY W SKOCZOWIE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Miejski Zarzad Oswiaty w Skoczowie, zwany w dalszej czg$ci Statutu ,,MZO” jest jednostka
budzetowa Gminy Skoczoéw dzialajaca na podstawie:

1. Ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594).

2. Ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (t.j. Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn.
zm.).

3. Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.
zm.).

4. Ustawy prawo zamoOwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz. U.z2010r. Nr 113, poz.
759 z p6ézn. zm.).

5. Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330),

6. Uchwaty nr XXV/323/2000 Rady Miejskiej Skoczowa z dnia 24 listopada 2000 r. w sprawie utworzenia
Zespotu Jednostek Oswiatowych w Skoczowie 1 nadania Statutu Zespotowi.

7. Niniejszego Statutu.

8. Innych obowiazujacych przepisow.

§ 2. 1. Siedziba MZO jest Miasto Skoczow, ul. Maly Rynek 1.

2. MZO uzywa nazwy: MIEJSKI ZARZAD OSWIATY W SKOCZOWIE.

3. MZO postuguje si¢ oficjalnym logo, ktérego wzor okreslony jest w zataczniku do niniejszego statutu.
§ 3. Nadzor nad dziatalnoscia MZO sprawuje Burmistrz Miasta Skoczowa.

§ 4. MZO uzywa pieczatki podtuznej z nazwa w pelnym brzmieniu i adresem siedziby.

Rozdzial 2.
Przedmiot dzialania i zadania MZO

§ 5. Przedmiotem dziatalnosci MZO jest prowadzenie obstugi administracyjnej, finansowej 1 organizacyjnej
samorzadowych placéwek oswiatowych Gminy Skoczow, tj. szkél podstawowych, gimnazjow, przedszkoli
publicznych oraz zespoldow skladajacych sig¢ z tych placowek, atakze koordynowanie i nadzorowanie zadan
w obszarze problematyki o§wiatowej powierzonych przez organy Gminy, jak rowniez kontrolowanie placowek
oswiatowych w zakresie realizacji przez nie zadan powierzonych przez organ prowadzacy.

§ 6. Do zadan MZO w zakresie prowadzenia obstlugi administracyjnej 1iorganizacyjnej nalezy
w szczegolnoscei:

1. Opracowanie strategii dziatania oraz rozwoju placéwek oswiatowych Gminy Skoczow.

2. Przygotowanie opracowan, sprawozdan ianaliz w zakresie zadan realizowanych przez placowki
o$wiatowe oraz MZO, w szczegdlnosci materiatdw na posiedzenia Rady Miejskiej Skoczowa i jej komisji.

3. Przygotowanie projektow aktow prawnych w zakresie realizacji zadan o§wiatowych.

4. Opracowanie jednolitych wzoréw regulamindéw 1iinnej dokumentacji zwiazanej z organizacja pracy
placowek oswiatowych.
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5. Przedktadanie Burmistrzowi propozycji sieci placowek o$wiatowych Gminy Skoczéw oraz granic ich
obwodow.

6. Realizacja zadan w zakresie rzadowych programow pomocowych dotyczacych problematyki o§wiatowe;.
7. Koordynowanie procesu doskonalenia zawodowego i doksztalcania nauczycieli.
8. Prowadzenie caloksztattu spraw zwiazanych z Systemem Informacji Oswiatowe;j.

9. Dokonywanie wstepnej oceny pracy dyrektorow placowek oswiatowych w celu zatwierdzenia przez
Burmistrza.

10. Wnioskowanie do Burmistrza w sprawie nagréd, odznaczen oraz kar dla dyrektoréw placowek
oswiatowych.

11. Organizowanie prac komisji powolywanych dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans zawodowy.
12. Organizowanie prac zwigzanych z konkursami na dyrektorow placowek oswiatowych.
13. Prowadzenie spraw kadrowych pracownikow MZO.

14. Prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow i pracownikdéw placowek oswiatowych Gminy Skoczow za
wyjatkiem ich zatrudniania i zwalniania z pracy.

15. Prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja bezplatnego dowozu uczniow niepelnosprawnych do
placowek umozliwiajacych realizacje obowiazku szkolnego i obowiazku nauki.

16. Prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek o$wiatowych, rozliczanie przydzielonej im dotacji
oraz prowadzenie rozliczen w tym zakresie z innymi gminami.

17. Wykonywanie zadan wynikajacych z porozumien zawartych przez Gming Skoczow z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego dotyczacych problematyki oSwiatowe;.

18. Prowadzenie spraw zwiazanych z dofinansowaniem kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow.
19. Przyznawanie pomocy zdrowotnej dla dyrektoréw placowek oswiatowych.
20. Prowadzenie spraw zwiazanych z pomoca materialng dla uczniow o charakterze socjalnym.

21. Prowadzenie spraw zwiazanych z projektami o charakterze edukacyjnym, ktérych beneficjentem jest
Gmina Skoczow, w tym:

a) identyfikacja zrodet pozyskiwania funduszy zewnetrznych, w tym funduszy ze §rodkéw Unii Europejskiej na
poszerzenie oferty ipoprawe warunkéw ksztalcenia iwychowania w placowkach oswiatowych oraz
strukturach MZO,

b) wdrazanie i koordynacja w/w przedsigwzigc,
¢) nadzér nad wdrozonymi i realizowanymi przedsigwzigciami.
§ 7. Do zadan MZO w zakresie prowadzenia obstugi finansowej nalezy w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie spraw finansowo-ksiggowych oraz ptacowych placowek o$wiatowych, wtym
W szczegolnosci:

a) obstuga kasowa,

b) prowadzenie ksiag rachunkowych,

¢) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych oraz naliczanie ich umorzenia i amortyzacji,
d) rozliczanie inwentaryzacji,

e) naliczanie wynagrodzen,

f) prowadzenie wszystkich spraw zwiazanych z ubezpieczeniem spolecznym, zdrowotnym oraz podatkiem
dochodowym od 0s6b fizycznych,

g) analiza S$rednich wynagrodzen nauczycieli wg stopnia awansu zawodowego w Gminie Skoczow -
sporzadzanie wykazow i sprawozdan w tym zakresie.
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2. Opracowanie propozycji do rocznego planu projektu budzetu dla poszczegélnych placowek
oswiatowych.

3. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej przez placéwki o§wiatowe.
4. Wystgpowanie do Burmistrza z wnioskiem o przyznanie dotacji dla placowek niepublicznych.

5. Wspotpraca z Wydziatem Inwestycji i Rozwoju Urzedu Miejskiego w zakresie spraw remontowych
1 inwestycyjnych prowadzonych w placéwkach oswiatowych,

6. Opracowanie materiatow do projektu budzetu Gminy Skoczéw w czesci dotyczacej dziatalnosci
oswiatowej.

7. Koordynacja inadzor nad realizacja budzetu oswiaty, wtym nad dokonywaniem zmian w planach
finansowych placowek o§wiatowych.

8. Sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych oraz opracowanie
opisowych analiz wykonania budzetu o§wiaty.

9. Obstuga funduszu pomocy zdrowotnej dla nauczycieli.

10. Obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli, pracownikéw administracji
i obstugi, w tym emerytdw i rencistow oraz zlikwidowanych placowek o§wiatowych.

§ 8. Do zadan MZO w zakresie koordynowania i nadzorowania zadan w obszarze problematyki o$wiatowej
nalezy:

1. Kompleksowe prowadzenie spraw w zakresie oswiaty w Gminie Skoczow.
2. Nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem placowek (z wylaczeniem nadzoru pedagogicznego).

3. Koordynowanie i nadzorowanie dziatan zwiazanych z organizacja placowek o$wiatowych, majacych na
celu ograniczenie kosztéw dzialalno$ci, w szczegolnosci umow zwiazanych z biezaca dziatalno$cia placowek
oswiatowych - na podstawie zawartych z dyrektorami placowek porozumien.

4. Nadzor nad wykonywaniem zalecen pokontrolnych wiasciwych organow (z wylaczeniem nadzoru
pedagogicznego).
5. Wyznaczanie i opiniowanie kierunkow rozwoju placowek oswiatowych.

6. Analiza arkuszy organizacyjnych placowek o$wiatowych sporzadzanych na dany rok szkolny oraz
przedktadanie ich do zatwierdzenia przez Burmistrza.

7. Koordynowanie zadan w zakresie zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw wychowania
i opieki w placowkach oswiatowych Gminy Skoczéw, a w szczegolnosci koordynowanie zadan wynikajacych
Z przepisOw prawa budowlanego oraz wymogow sanitarnych.

8. Koordynowanie dzialan w zakresie zagospodarowania czasu wolnego oraz zaje¢ pozalekcyjnych
uczniow szkot podstawowych i gimnazjow.

9. Kontrola i egzekucja spelniania obowiazku nauki przez mlodziez zamieszkata na terenie Gminy
Skoczow.

10. Kontrola inadzéor nad prawidlowoscia wykorzystania dotacji przyznawanych niepublicznym
placéwkom oswiatowym.
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Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§9.1. MZO jest jednostka budzetowa, nie posiadajaca osobowosci prawnej, dzialajaca na zasadach
okreslonych w przepisach wyszczegolnionych w rozdziale 1 § 1 oraz przepisach wykonawczych wydanych na
ich podstawie oraz niniejszego statutu.

2. Podstawa dziatania MZO jest plan finansowy jednostki stanowiacy plan dochodow i wydatkow.

3. MZO realizuje zadania ze $rodkoéw finansowych zatwierdzonych uchwata budzetowa Rady Miejskiej
Skoczowa i przekazywanych bezposrednio z budzetu gminy.

4. Srodki na dziatalno$¢ prowadzona przez MZO przekazywane sa na rachunek jednostki prowadzony
przez bank wybrany do obstugi budzetu gminy i moga by¢ wykorzystane przez MZO do wysokosci planu
finansowego.

5. Gtowny ksiggowy MZO wykonuje zadania i obowiazki przewidziane w ustawie o finansach publicznych
dla gtownego ksiggowego jednostki budzetowej, w stosunku do MZO oraz placowek o$wiatowych Gminy
Skoczéw. W szczegb6lnosci wykonuje 1 ponosi odpowiedzialnos¢ za:

a) prowadzenie rachunkowos$ci MZO i placéwek o§wiatowych,
b) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienigznymi MZO i placowek o$wiatowych,

c) dokonywanie kontroli zgodnosci irzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych MZO
i placowek os§wiatowych pod wzgledem formalno-rachunkowym.

6. Miejski Zarzad Oswiaty:

a) prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie zustalonym dla jednostki budzetowej planem kont oraz sporzadza
sprawozdania w zakresie przedmiotu swojej dziatalnosci,

b) koordynuje przekazywanie z budzetu gminy do placéwek oswiatowych srodkéw na pokrycie kosztow ich
biezacej dziatalnosci,

¢) przekazuje do budzetu gminy dochody uzyskane przez placowki o§wiatowe,

d) zarzadza i gospodaruje mieniem powierzonym przez gming oraz zapewnia jego prawidtowa eksploatacje
1 ochrone.

Rozdzial 4.
Zarzadzanie i organizacja

§ 10. 1. Praca Miejskiego Zarzadu O$wiaty kieruje jednoosobowo dyrektor, w granicach pelnomocnictwa
udzielonego mu przez Burmistrza. Dyrektor reprezentuje MZO na zewnatrz.

2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Burmistrz, ktéry dokonuje rowniez kontroli i oceny pracy dyrektora.

3. W razie dtuzszej nieobecnosci dyrektora MZO lub w innych szczegoélnych przypadkach Burmistrz moze
wyznaczy¢ osobg petniaca obowiazki dyrektora.

4. Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy w stosunku do pracownikow zatrudnionych w MZO .
5. Wykaz obowiazkow i zakres odpowiedzialno$ci pracownikéw MZO ustala dyrektor.

6. Do podstawowych uprawnien i obowiazkéw dyrektora nalezy organizacja pracy MZO, nadzor nad praca
pracownikow MZO oraz nadzér nad opracowaniem projektow planow finansowych placowek oswiatowych,
analiz iinformacji, atakze kontrolowanie placowek oswiatowych w zakresie realizacji przez nie zadan
powierzonych przez organ prowadzacy.

7. Dyrektor MZO w porozumieniu z dyrektorami placowek oswiatowych przedstawia wnioski wraz
z uzasadnieniem w sprawie zmian budzetowych, w zakresie zadan oswiatowych Gminy Skoczow.

8. Dyrektor MZO moze wyda¢ dyrektorom placowek o§wiatowych dorazne zalecenia oraz zglasza¢ uwagi
i wnioski wynikajace z przeprowadzanych czynnos$ci kontrolnych.
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9. Dyrektor lub pracownicy MZO dzialajacy z upowaznienia dyrektora wykonujacy czynno$ci zwiazane ze
sprawowanym nadzorem, maja prawo wstgpu do placéwek oswiatowych oraz wgladu do prowadzonej przez
nie dokumentacji.

10. Dyrektor ponosi odpowiedzialno$¢ merytoryczna za gospodarowanie finansami MZO oraz za majatek
MZO i przeprowadzenie inwentaryzacji w terminach wynikajacych z odpowiednich przepisow.

11. Dyrektor wydaje wewnetrzne zarzadzenia dotyczace organizacji pracy MZO, zaktadowego planu kont,
instrukcji obiegu dokumentow, instrukcji inwentaryzacyjne;j itp.

12. Dyrektor moze podpisywa¢ umowy zwiazane z realizacja zadan statutowych MZO, na podstawie
udzielonego przez Burmistrza pelnomocnictwa.

13. Dyrektor MZO upowazniony jest do prowadzenia postgpowania 1wydawania decyzji
administracyjnych w drodze odregbnej uchwaty w sprawach z zakresu:

a) pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym,

b) dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow,

¢) nadania stopnia awansu zawodowego nauczycielom,

d) i innych na mocy udzielonych pelnomocnictw przez organy Gminy Skoczow.

14. Szczegbtowy zakres dziatania MZO, w tym strukturg organizacyjna okresla regulamin organizacyjny
nadawany przez dyrektora MZO.

15. Liczba etatow dla MZO na dany rok okreslona jest w planie finansowym jednostki.
16. Status prawny pracownikow MZO reguluja przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych.

Rozdzial 5.
Zasady wspoldzialania z dyrektorami placowek oSwiatowych

§ 11. 1. MZO prowadzi obstugg placowek oswiatowych Gminy Skoczéw na podstawie porozumien
zawartych z ich dyrektorami.

2. MZO zobowiazany jest do $cistej wspotpracy z dyrektorami placowek w zakresie powierzonych mu
zadan, ktore szczegotowo okreslone sa w porozumieniach wymienionych w §11 ust. 1.

3. MZO zobowiazany jest do wspotpracy w zakresie o$wiaty ze wszystkimi wydziatami ijednostkami
organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Skoczowie.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 12. 1. Dyrektor MZO ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie postanowien statutu.
2. W sprawach nie uregulowanych statutem maja zastosowanie przepisy powszechnie obowiazujace.

3. Zmiana postanowien statutu wymaga zachowania trybu okreslonego dla jego uchwalenia.
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXX1/393/2013
Rady Miejskiej Skoczowa
z dnia 22 sierpnia 2013 r.
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