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UCHWALA NR 356/XX1/2012
RADY MIASTA CZESTOCHOWY

z dnia 26 kwietnia 2012 r.

w sprawie nadania statutu Biura Finansow OS$wiaty

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. ,,h” oraz art. 40 ust. 1i art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (jt. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.) Rada
Miasta Czgstochowy uchwala:

§ 1. Nadaje si¢ Statut Biura Finansé6w O$wiaty w brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sig¢ Prezydentowi Miasta Czgstochowy.

§ 3. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Slaskiego.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2012 r.

Przewodniczacy Rady Miasta
Czgstochowy

Zdzistaw Wolski
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Zalgcznik

do Uchwaly Nr356/XX1/2012
Rady Miasta Czestochowy

z dnia 26 kwietnia 2012 r.

STATUT

Biura Finansow Oswiaty

Rozdzial I
Postanowienia ogdlne

§1.

Biuro Finansow Oswiaty, zwane dalej ,.Biurem”, jest jednostka budzetowa miasta Czestochowy nie posiadajaca
osobowosci prawnej utworzong do obslugi finansowo-ksiggowej jednostek oswiatowych, dla ktorych organem
prowadzgcym jest Miasto Czgstochowa.

§2.

1. Siedziba Biura miesci si¢ w budynku przy ul. Jasnogorska 84/90 w Czgstochowie.
2. Obszarem dzialania Biura jest Miasto Czestochowa, zwane dalej ,.Miastem™.
3. Biuro moze uzywac skrotu ,BFO™.

§3.

Nadzor nad dzialalnoscia Biura sprawuje Prezydent Miasta Czgstochowy.,

Rozdzial I1
Zadania i zakres dzialania Biura

§4.

1. Do zadan Biura nalezy obshuga finansowo-ksiggowa jednostek oswiatowych, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

opracow ywanie projektow planow finansowych oraz ich zmian,

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci,

naliczanie 1 wyplacanie wynagrodzen oraz innych naleznosci dla pracownikow zatrudnionych w jed-
nostkach oswiatowych na podstawie dokumentdéw przygotowanych przez dyrektorow poszezegolnych
Jjednostek,

ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniach,

prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym 1 systematycznyin,

prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowe) funduszu socjalnego,

obsluga finansowo-ksiggowa wydzielonych rachunkow dochodow,

prowadzenie obshugi rachunkéw bankowych,

koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych skladnikow majgtkowych,

10) sporzadzanie sprawozdan finansowych,
11) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej, w tym dowodow ksiggowych.

2. Do zadan Biura nalezg ponadto:

1)

2)
3)

preyveotowywanie innych materialéw niezbednych do sporzadzenia projektu do uchwaly budZzetowej
miasta w zakresie zadan oswiatowych,

prowadzenie sprawozdawczosci rzeczowe] 1 statystyczne],

prowadzenie instruktazu dla pracownikdw obshugiwanych jednostek w zakresie zadan statutowych Biu-
ra.
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Rozdzial I1I
Organizacja Biura

§5.

Biurem kieruje Dyrektor Biura.

§6.

1. Strukturg organizacyjna Biura oraz zakres dzialania 1 zadan poszczegolnych komorek okresla regulamin
organizacyjny.
2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Prezydentem Miasta Czestochowy.

Rozdzial IV
Postanowienia koncowe

§7.
Biuro prowadzi dokumentacjg finansowa. organizacyjng i archiwalng zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
§8.
Biuro uzywa pieczeci o treici: ,,Biuro Finansow Oswiaty™ z adresem oraz — w razie potrzeby — z numerami NIP
i REGON.
§9.
W sprawach nieuregulowanych w tresci Statutu majg zastosowanie powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

§ 10.

Zmian w statucie dokonuje sig w trybie wlasciwym do jego nadania.
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