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UCHWALA NR XXIV/178/2012
RADY GMINY BESTWINA

z dnia 25 pazdziernika 2012 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Bestwina

Na podstawie art. 3ust. 1, art. 11 b ust. 3, art. 18 ust.2 pkt.1, art. 22 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.) Rada Gminy Bestwina

uchwala:
STATUT GMINY BESTWINA

DZIAL 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Statut Gminy Bestwina zwany dalej ,,Statutem” okresla:
1) ustréj Gminy,
2) organizacjg wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Gminy, w tym jej komisji oraz Wéjta Gminy,
3) zasady tworzenia Klubow radnych Rady Gminy,

4) zasady dostepu obywateli do dokumentéw wytworzonych przez organy gminy oraz znajdujacych sie
W posiadaniu tych organow,

5) zasady prowadzenia gospodarki finansowej gminy.
§ 2. Ilekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ wspolnotg samorzadowa oraz terytorium Gminy Bestwina,
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Bestwina,
3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje state i dorazne Rady Gminy Bestwina,
4) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjna Rady Gminy Bestwina,
5) Przewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Bestwina,
6) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Bestwina,
7) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Bestwina,
8) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Bestwina,

9) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. . Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.)

§ 3. 1. Gmina jest podstawowa jednostka samorzadu terytorialnego, powotana do organizacji zycia
publicznego na swoim terytorium.
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2. Mieszkancy Gminy tworza z mocy prawa wspolnot¢ samorzadowa.
3. W sktad gminy wchodza jednostki pomocnicze — sotectwa:
- Bestwina
- Bestwinka
- Janowice
- Kaniow
§ 4. 1. Gmina potozona jest w powiecie bielskim, w wojewodztwie §laskim.
2. Terytorium Gminy obejmuje obszar o powierzchni 38 km?.
3. Obszar i granice administracyjne Gminy okresla mapa stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
§ 5. 1. Siedziba organéw Gminy jest miejscowos¢ Bestwina.

2. Gmina Bestwina posiada herb zatwierdzony Uchwatg Rady Gminy Bestwina Nr XVII/81/91 z dnia 03
wrze$nia 1991 roku w sprawie zatwierdzenia herbu gminy Bestwina..

3. Herb jest znakiem prawnie chronionym.

§ 6. 1. Gmina posiada osobowos$¢ prawna.

2. Gmina wykonuje zadania publiczne w imieniu wtasnym i na wtasna odpowiedzialnos¢.
3. Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie sadowe;.

DZIAL 11.
Zakres dzialania i zadania Gminy.

§7.1. Do zakresu dziatania Gminy naleza wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym, nie
zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotdéw. Szczegdtowy ich wykaz okresla ustawa.

2. Ustawy okreslaja, ktore zadania wlasne Gminy maja charakter obowiazkowy.

§ 8. 1. W celu zaspokojenia zbiorowych potrzeb mieszkancow Gmina realizuje zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowej wynikajace z ustaw oraz zadania tej administracji przejgte w drodze porozumien.

2. Gmina otrzymuje $rodki finansowe w wysokosci koniecznej do wykonywania zadan, o ktérych mowa
w ust.1.

§ 9. 1. Gmina moze wykonywaé zadania z zakresu wiasciwosci powiatu i1 wojewodztwa na zasadach
okreslonych przepisami ustawy oraz na podstawie porozumien z tymi jednostkami.

2. Porozumienia, o ktorych mowa w ust.1 okreslaja szczegotowe zasady i terminy przekazywania $rodkoéw
finansowych na ich realizacje.

§ 10. 1. Gmina wykonuje swoje zadania poprzez:
1) dziatalnos¢ swych organow,

2) gminne jednostki organizacyjne oraz instytucje kultury, ktorych wykaz stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszej uchwaty,

3) dziatalno$¢ innych podmiotéw, na podstawie zawartych z nimi umow i porozumien.

2. Gmina moze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza, wykraczajaca poza zadania o charakterze uzytecznos$ci
publicznej wylacznie w przypadkach okreslonych w odregbnych przepisach prawa.

3. Wewnetrzna organizacj¢ gminnej jednostki organizacyjnej i zasady jej funkcjonowania okresla statut
uchwalany przez Radg o ile przepisy szczegdlne nie stanowia inaczej.

§ 11. 1. Wykonywanie zadan publicznych moze by¢ realizowane w drodze wspoéldzialania migdzy
jednostkami samorzadu terytorialnego.

2. W celu wspdlnego wykonywania zadan publicznych Rada moze podja¢ uchwale o przystapieniu do
zwiazku migdzygminnego.
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3. Gmina moze zawrze¢ porozumienie z inna gming w celu powierzenia jednej z nich, okre$lonych przez
nie zadan publicznych.

4. Gmina moze tworzy¢ stowarzyszenia gmin i by¢ ich cztonkiem.

5. Gmina moze przystgpowaé¢ do migdzynarodowych zrzeszen spotecznosci lokalnych i regionalnych na
podstawie odrgbnych przepiséw prawa.

DZIAL I11.
Organy Gminy

§ 12. Mieszkancy Gminy podejmuja rozstrzygnigcia w glosowaniu powszechnym poprzez wybory
i referendum lub za posrednictwem organéw Gminy.

§ 13. Zasady i tryb przeprowadzania wyboréw do Rady oraz wyboru Wojta okreslaja odrebne przepisy
prawa.

§ 14. W sprawach samoopodatkowania mieszkancéw na cele publiczne oraz odwotania organéw Gminy
przed uptywem kadencji jak réwniez w kazdej innej sprawie waznej dla Gminy rozstrzyga si¢ w drodze
referendum gminnego. Tryb przeprowadzenia referendum okreslaja odrgbne przepisy.

§ 15. 1. Niezaleznie od referendum w wypadkach przewidzianych ustawa oraz w innych sprawach waznych
dla Gminy moga by¢ przeprowadzone na jej terytorium konsultacje z mieszkancami.

2. Tryb i zasady przeprowadzania konsultacji, 0 ktorych mowa w ust. 1 okresla odrgbna uchwata Rady.
§ 16. 1. Mieszkancy podejmuja rozstrzygnigcia za posrednictwem organéw Gminy.
2. Organami Gminy sa:
1) Rada,
2) Wojt,
3. Dziatalno$¢ organéw Gminy jest jawna, a ograniczenia jawnosci wynika¢ moga tylko z ustaw.

Rozdzial 1.
Rada Gminy

§ 17. 1. Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym w Gminie.
2. Kadencja Rady trwa 4 lata, liczac od dnia wyboru.

3. Zasady i tryb przeprowadzenia wyboréw do Rady okre$la ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks
wyborczy (Dz. U. nr 21, poz. 112 ze zm.).

4. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

5. Szczegotowy tryb pracy okresla Regulamin pracy Rady stanowiacy zalacznik nr 3 do niniejszej
uchwaty.

§ 18. Do kompetencji Rady naleza zadania okreslone ustawa oraz przepisami szczegdélowymi.
§ 19. Do wewngtrznych organow Rady naleza:

1) Przewodniczacy Rady,

2) Wiceprzewodniczacy Rady,

3) Komisja Rewizyjna,

4) Komisje state i dorazne Rady.

§ 20. 1. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje Komisje oraz przez Wojta w zakresie w jakim wykonuje on
uchwaly Rady.

2. Rada dziata zgodnie z uchwalonym przez Radg planem pracy.

§ 21. 1. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego Rady i 1-3 Wiceprzewodniczacych bezwzgledna
wigkszo$cia gtosdéw w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady, w glosowaniu tajnym.
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2. Wyboru Przewodniczacego oraz Wiceprzewodniczacego dokonuje Rada nowej kadencji na pierwszej
sesji.

§ 22. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego Rady w miarg potrzeby, nie rzadziej
niz raz na kwartat.

§ 23. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady zwotuje komisarz wyborczy na dzien przypadajacy w ciagu 7 dni
po ogloszeniu zbiorczych wynikow wyboréw do rad na obszarze kraju.

§ 24. 1. Rada rozpatruje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy nalezace do jej
kompetenciji.

2. Rada w formie uchwat moze wyraza¢ opinie i zajmowac stanowiska we wszystkich sprawach istotnych
dla Gminy.

3. Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje Wojtowi, Komisjom, Klubom Radnych oraz grupie radnych
w sktadzie co najmniej 3 0sob.

§ 25. Przewodniczacy Rady a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy Rady;
1) organizuje pracg Rady a w szczegdlnosci:

a) przygotowuje i zwotuje sesje Rady,

b) ustala porzadek sesji,

C) kieruje obstuga kancelaryjna Rady,

d) czuwa nad zapewnieniem warunkow niezb¢dnych do wykonywania przez radnych ich mandatu.
2) prowadzi obrady Rady a w szczeg6lnosci:

a) otwiera i zamyka sesje,

b) przewodniczy obradom,

¢) czuwa nad porzadkiem na sali obrad,

d) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat,

e) podpisuje uchwaty Rady oraz protokoty z obrad.

§ 26. 1. Pod nieobecnos¢ Przewodniczacego Rady jego zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy.

2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego Rady i1 Wiceprzewodniczacego Rady zadania
Przewodniczacego Rady wykonuje Wiceprzewodniczacy Rady najstarszy wiekiem.

§ 27. 1. Przewodniczacy Rady oraz Wiceprzewodniczacy Rady koordynuja zramienia Rady prace
Komisji.

2. Podziatu zadan w zakresie, 0 jakim mowa w ust.1 dokonuje Przewodniczacy Rady.

§ 28. 1. Obstuge Rady i jej organéw zapewnia Biuro Rady Gminy.

2. Obstugg prawna Rady zapewnia Radca Prawny zatrudniony w Urzgdzie.

Rozdzial 2.
Komisje Rady

§ 29. 1. Rada powotuje Komisj¢ Rewizyjna.
2. Rada moze powota¢ inne Komisje state i dorazne.
3. W sktad komisji wchodza wytacznie radni.

4. Radny moze by¢ czlonkiem najwyzej dwoch komisji statych, a przewodniczy¢ najwyzej jednej komisji
statej.

5. Sktad ilosciowy i osobowy poszczegodlnych komisji okresla Rada w drodze uchwaty.
§ 30. 1. Komisje podlegaja wytacznie Radzie.

2. Przedmiot i zakres dziatania poszczegolnych Komisji okresla Rada w odrgbnych uchwatach.
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§ 31. 1. Komisje state dziataja zgodnie zZ rocznym planem pracy przedktadanym Radzie do zatwierdzenia na
poczatku kazdego roku kalendarzowego.

2. Rada moze nakaza¢ Komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.
§ 32. 1. Przewodniczacych Komisji wybiera Rada.
2. Cztonkowie Komisji moga wybraé ze swego grona Zastepcg Przewodniczacego Komisji.
§ 33. Do zadan Komisji statych w zakresie spraw, do ktorych zostaty powotane nalezy w szczegolnosci:
1) opiniowanie projektow uchwat oraz sprawowanie kontroli nad ich wykonywaniem,
2) wystgpowanie z inicjatywa uchwatodawcza,
3) stata praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw, do ktorych zostaly powotane,
4) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych przez Rade, Wojta, Przewodniczacego Rady.
§ 34. 1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, ktory w szczegolnosci:

1) ustala terminy, miejsce i porzadek posiedzen, zwotuje posiedzenia zgodnie z uchwalonym planem pracy
oraz w miarg potrzeb i przewodniczy im,

2) czuwa nad zapewnieniem przygotowania cztonkom Komisji niezbgdnych materiatow.

2. Przewodniczacy Komisji jest zobowiazany zwota¢ posiedzenie Komisji na pisemny wniosek co najmnie;j
polowy sktadu osobowego Komisji lub Przewodniczacego Rady. Do wniosku dotacza si¢ porzadek obrad.

3. Posiedzenie zwotane w trybie okre§lonym w ust.2 powinno si¢ odby¢ w terminie 7 dni od daty ztozenia
wniosku.

4. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji lub braku mozliwo$ci zwotania i prowadzenia
przez niego posiedzenia obowiazki te wykonuje Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

§ 35. 1. Komisje obowiazane sa do wzajemnego informowania si¢ w sprawach bedacych przedmiotem
wspolnego zainteresowania.

2. Realizacja postanowien zawartych w ust. 1 nastepuje przez:
1) wspodlne posiedzenia Komisji,
2) udostepnienie wlasnych opracowan i analiz.

§ 36. 1. Komisja opiniuje uchwaly, podejmuje wnioski i zajmuje stanowiska w sprawach w glosowaniu
jawnym, zwykta wigkszoscia gtosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu osobowego.

2. Roczne sprawozdanie z dziatalnosci komisji i stanowiska Komisji przedstawia na sesji Przewodniczacy
Komisji lub wyznaczony przez Komisje jej cztonek.

3. Posiedzenia Komisji sa protokotowane.

4. Ze wspolnego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ jeden protokoét.

5. Do sporzadzenia protokotu stosuje si¢ odpowiednio postanowienia dotyczace protokotoéw z sesji Rady.
6. Dokumentacja z pracy Komisji przechowywana jest w Biurze Rady.

Rozdzial 3.
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

§ 37.1. W sklad Komisji Rewizyjnej wchodza: Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, radni w ilosci
okreslonej uchwala Rady podjetej na mocy § 29 pkt 5z wyjatkiem radnych pelniacych funkcje
Przewodniczacego Rady 1 Wiceprzewodniczacego Rady z zastrzezeniem ust.2 i 3,

2. Kazdy Klub Radnych ma prawo zgloszenia po jednym przedstawicielu do sktadu Komisji Rewizyjne;j.

3. Na wniosek Klubu Radnych utworzonego po powotaniu Komisji Rewizyjnej jej sktad powigksza sig
0 przedstawiciela tego Klubu.

§ 38. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej obrady.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznosci dziatania, jego zadania wykonuje Zastgpca.
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§ 39. 1. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udzialu w jej dziataniach w sprawach,
w ktorych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesowno$¢, na podstawie uchwaty Komis;ji
Rewizyjnej.

2. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

3. Wylaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwotac sig¢ na pismie od decyzji o wytaczeniu do Rady —
w terminie 7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

§ 40. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno§¢ Wajta i gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegolnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow, w tym
wykonanie budzetu Gminy.

§ 41. 1. Komisja przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w planie pracy Komisji na dany rok
kalendarzowy zatwierdzonym przez Radg.

2. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie iw formach
wskazanych w uchwatach Rady.

§ 42. Komisja Rewizyjna na poczatku kazdego roku kalendarzowego przedktada Radzie do zatwierdzenia
plan pracy na dany rok, okreslajac w szczegdlnosci wykaz jednostek, ktére zostana poddane kontroli,
przedmiot kontroli i terminy ich przeprowadzenia.

§ 43. Komisja Rewizyjna sktada Radzie:
1) roczne sprawozdanie ze swej dziatalnosci w roku poprzednim — w terminie do konca I kwartatu.

2) oceng wykonania budzetu gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie absolutorium — w terminie do 10
czerwca kazdego roku.

§ 44. Szczegotowy tryb pracy Komisji Rewizyjnej okresla Regulamin Komisji Rewizyjnej
stanowiacy zalgcznik Nr 4 do niniejszej uchwaty.

Rozdzial 4.
Radni

§ 45. 1. Radni obowiazani sa kierowac¢ si¢ dobrem wspolnoty samorzadowej Gminy.

2. Radni maja obowiazek utrzymywania stalej wigzi z mieszkancami Gminy, ktérych reprezentuja
w Radzie, przede wszystkim poprzez:

1) informowanie mieszkancow o aktualnej sytuacji Gminy,

2) upowszechnianie uchwat i przedsiewzie¢ Rady,

3) konsultowanie spraw i projektéw uchwat Rady,

4) informowanie mieszkancoéw o swojej dziatalnosci w Radzie,

5) przyjmowanie postulatdow, wnioskow i skarg mieszkancow i przedstawianie ich organom Gminy do
rozpatrzenia.

3. Radni winni informowa¢ mieszkancow o miejscu i czasie bezposredniego kontaktu z nimi.

§ 46. 1. Radni maja prawo i obowiazek czynnie uczestniczy¢ w sesjach, posiedzeniach Komisji i innych
pracach Rady, do ktorych zostali wybrani.

2. Radni stwierdzaja swoja obecnos$¢ na sesjach Rady i posiedzeniach Komisji, do ktorych zostali powotani
podpisem na liScie obecnosci.

3. W razie niemoznos$ci uczestniczenia w sesji lub posiedzeniu Komisji, radny powinien przed ich
terminem usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ odpowiednio u Przewodniczacego Rady Ilub Przewodniczacego
Komisji.

§ 47. 1. Radni korzystaja z ochrony prawnej w zakresie ustalonym w ustawie.

2. Na zasadach ustalonych przez Rad¢ w odrebnej uchwale, kazdemu radnemu przystuguje dieta oraz zwrot
kosztow podrozy stuzbowe;.
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§ 48. 1. Przewodniczacy Rady udziela radnym pomocy zwiazanej z realizacja posiadanych przez nich praw
i w uzasadnionych przypadkach podejmuje stosowne interwencje.

2. We wszystkich sprawach zwiazanych z ochrong prawna i innymi uprawnieniami radnego radni moga
zwrdcic sig na sesji bezposrednio do Rady.

3. Rozwiazanie z radnym stosunku pracy wymaga uprzedniej zgody Rady.

4. Zajmujac stanowisko w sprawie wniosku pracodawcy o0 rozwiazanie stosunku pracy z radnym, Rada
bada szczegotowo wszystkie aspekty sprawy, a zwlaszcza zobowiazana jest wystucha¢ wyjasnien radnego.

Rozdziat 5.
Zasady dzialania Klubéw Radnych

§ 49. 1. Radni moga tworzy¢ Kluby Radnych.
2. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego Klubu Radnych.
§ 50. 1. Warunkiem utworzenia Klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej 5 radnych.

2. Powstanie Klubu powinno by¢ w terminie 7 dni od utworzenia zgloszone Przewodniczacemu Rady,
ktory powiadomi o tym Radg na najblizszej sesji.

3. W zgloszeniu podaje sig:
1) nazwe Klubu,
2) listg cztonkow,
3) imig i nazwisko Przewodniczacego Klubu.
4. W razie zmiany sktadu Klubu lub jego rozwiazania stosuje si¢ odpowiednio ust.2
§ 51. 1. Kluby dziataja wytacznie w ramach Rady.
2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr Klubow.

§ 52. 1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest rownoznaczny z rozwigzaniem
Klubow.

2. Kluby moga ulega¢ wczeéniejszemu rozwiazaniu na mocy uchwatl ich cztonkow, podejmowanych
bezwzgledna wigkszoscia gtosow w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Klubu.

3. Kluby podlegaja rozwiazaniu z mocy niniejszego Statutu, gdy liczba ich cztonkow spadnie ponizej 5.
§ 53. Prace Klubow organizuja Przewodniczacy Klubow, wybierani przez cztonkow Klubu.

§ 54. 1. Kluby moga uchwala¢ wilasne regulaminy.

2. Regulaminy Klubdéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem.

3. Przewodniczacy Klubow sa obowiazani do niezwlocznego przedkladania regulaminow Klubow
Przewodniczacemu Rady.

4. Postanowienie ust.3 dotyczy takze zmian regulamindw.
§ 55. 1. Klubom przystuguje inicjatywa uchwatodawcza oraz uprawnienia wnioskodawcze.
2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swych przedstawicieli.

§ 56. Na wniosek Przewodniczacych Klubow Wit i Przewodniczacy Rady obowiazani sa zapewnié
Klubom organizacyjne warunki w zakresie niezbgdnym do ich funkcjonowania.

Rozdzial 6.
Wijt
§ 57. 1. Organem wykonawczym Gminy jest Wojt.

2. Zasady i tryb wyboru Wojta okresla ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. nr 21,
poz. 112 ze zm.).

3. Wojt kieruje biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentuje ja na zewnatrz.
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§ 58. Wojt w drodze zarzadzenia powotuje oraz odwotuje swojego Zastepce.
§ 59. Wojt wykonuje w szczegdlnosci:

1) uchwaty Rady,

2) budzet Gminy,

3) przypisane ustawowo zadania i kompetencje,

4) zadania powierzone na podstawie przepisOw prawa,

5) zadania okre§lone Statutem.

§ 60. Wojt podejmuje rozstrzygnigeia w formie zarzadzen, decyzji i innych aktéw wymaganych przepisami
prawa.

§ 61. 1. Wojt wydaje decyzje ipodejmuje rozstrzygnigcia w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej na zasadach uregulowanych w odrebnych ustawach.

2. Wojt jest kierownikiem Urzedu, zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Urzedu i kierownikoéw
gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 62. 1. W realizacji zadan wtasnych Gminy Wojt podlega wytacznie Radzie.
2. Wojt sktada Radzie na kazdej sesji sprawozdanie ze swej dziatalnosci w okresie migdzysesyjnym.
§ 63. 1. Wojt wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu.

2. Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny nadany przez Wojta
W drodze zarzadzenia.

DZIAL IV.
Pracownicy samorzadowi

§ 64. Pracownicy samorzadowi sa zatrudnieni na podstawie:
1) wyboru,
2) powotania,
3) umowy 0 prace.
§ 65. 1. Pracownikiem samorzadowym z wyboru jest Wojt.
2. Pracownikami samorzadowymi z powotania sa: Zastgpca Wojta, Skarbnik Gminy.
3. Pozostali pracownicy samorzadowi zatrudniani sa na podstawie umowy o prace.

§ 66. 1. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta zwigzane z nawiazaniem i1 rozwigzaniem stosunku
pracy wykonuje Przewodniczacy Rady, a pozostale czynnosci wykonuje wyznaczona przez Wojta osoba
zastgpujaca lub sekretarz Gminy, z tym, ze wynagrodzenie Wojta ustala Rada, w drodze uchwaty.

2. Wobec pozostatych pracownikow Urzedu i kierownikéw jednostek organizacyjnych czynnosci z zakresu
prawa pracy wykonuje Wojt.

3. W stosunku do pracownikéw jednostek organizacyjnych czynnos$ci z zakresu prawa pracy wykonuja
kierownicy jednostek organizacyjnych.

§ 67. Czynnosci prawne w zakresie nawigzywania, zmiany 1irozwigzywania stosunkow pracy
z pracownikami samorzadowymi dokonywane sa w formie, trybie ina zasadach okreslonych w ustawie
0 pracownikach samorzadowych i kodeksie pracy.

DZIAL V.
Zasady dostepu i korzystania z dokumentéw publicznych

§ 68. 1. Dziatalnos¢ organéw Gminy jest jawna.
2. Ograniczenie dostepu do dokumentéw publicznych Gminy moze wynika¢ wylacznie z przepisow prawa.

§ 69. 1. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:
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1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest
to szczegoOlnie istotne dla interesu publicznego,

2) wgladu do dokumentow urzgdowych,

3) dostepu do posiedzen kolegialnych organow wiladzy publicznej pochodzacych z powszechnych wyboréw
oraz posiedzen komisji Rady.

2. Udostepniania informacji publicznej nastepuje w drodze:
1) ogtaszania informacji publicznej, w tym dokumentéw urzedowych w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) udostgpniania informacji na wniosek,

3) wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogodlnie dostgpnych lub poprzez zainstalowane w tych miejscach
urzadzenia umozliwiajace zapoznanie si¢ z ta informacja,

4) wstgpu na posiedzenia organdéw, o ktorych mowa wust. 1pkt 3) iudostgpniania materiatow
dokumentujacych te posiedzenia.

§ 70. 1. Dokumenty z zakresu dziatania kolegialnych organow wiadzy publicznej, w tym protokoty obrad
udostepnia Biuro Rady Gminy.

2. Dokumentacje obejmujaca dziatania Wojta oraz Urzgdu udostgpnia komoérka organizacyjna Urzedu,
w ktorej dokumentacja zostata wytworzona i jest przechowywana.

§ 71. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Dziale maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;.

Rozdziat 1.
Publikowanie aktow prawnych stanowionych przez organy gminy

§ 72. 1. Akty prawne takie jak uchwaty Rady oraz zarzadzenia Wojta podlegaja publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej z zastrzezeniem § 70 ust. 2.

2. Akty prawa miejscowego podlegaja publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego
w trybie ina zasadach okre$lonych przepisami ustawy zdnia 20 lipca 2000 r. o0 oglaszaniu aktéw
normatywnych i niektorych innych aktow prawnych.

3. Uchwaly Rady oraz akty prawa miejscowego podlegaja rowniez publikacji poprzez wywieszenie tresci
dokumentow na tablicach ogtoszeniowych w Urzgdzie Gminy.

§ 73. 1. Publikacji uchwal dokonuje Biuro Rady Gminy natomiast publikacji zarzadzen Wojta
merytorycznie odpowiedzialna za ich przygotowanie komorka.

DZIAL VI.
Gospodarka finansowa Gminy

§ 74. 1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie budzetu Gminy.

2. Budzet jest uchwalany w formie uchwaly budzetowej na rok kalendarzowy do konca roku
poprzedzajacego rok budzetowy, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach — nie pdzniej niz do dnia 31
stycznia roku budzetowego.

3. Projekt budzetu przygotowuje Wojt, uwzgledniajac przepisy ustawy o finansach publicznych
i przedktada go Radzie najp6zniej do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.

4. Tryb prac nad projektem uchwaty budzetowej okresla Rada odrgbng uchwata.
§ 75. 1. Za prawidtowa gospodarke finansowa Gminy odpowiada Wojt.
2. Gospodarka finansowa Gminy jest jawna.

3. Wojt niezwtocznie oglasza uchwatg budzetowa i sprawozdanie z jej wykonania w trybie przewidzianym
dla aktéw prawa miejscowego.

4. Wojt informuje mieszkancéw Gminy o zatozeniach projektu budzetu oraz o wykorzystaniu $rodkéw
budzetowych.
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DZIAL VII.
Mienie komunalne

§ 76. Mieniem komunalnym jest wlasno$¢ iinne prawa majatkowe nalezace do Gminy i gminnych
jednostek organizacyjnych.

§ 77. 1. Oswiadczenie woli w imieniu Gminy, w zakresie zarzadu mieniem, sktada jednoosobowo Wojt
albo dzialajacy na podstawie jego upowaznienia zastgpca wojta samodzielnie albo wraz z inna upowazniona
0soba.

2. Jezeli czynno$¢ prawa moze spowodowac powstanie zobowiazan pienigznych, do jej skutecznosci
potrzebna jest kontrasygnata skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznione;.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy nieposiadajacy osobowosci prawnej dzialaja
jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta.

DZIAL VIII.
Postanowienia koncowe

§ 78. Zmiany niniejszego Statutu dokonuje Rada w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.

§ 79. W przypadku zmiany powszechnie obowiazujacych przepisOw prawa postanowienia niniejszego
statutu sprzeczne z nimi tracq swoja moc.

§ 80. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie powszechnie obowiazujace
przepisy prawa.

§ 81. Traci moc uchwata Nr X /76/2003 z dnia 23 pazdziernika 2003 r. w sprawie uchwalenia Statutu
Gminy,

§ 82. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Slaskiego.

Przewodniczacy Rady

Jerzy Zuzalek



Dziennik Urzedowy Wojewédztwa Slaskiego -11-

Poz. 4749

Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Nr XXIV/178/2012
Rady Gminy Bestwina
z dnia 25 pazdziernika 2012 r.

Obszar i granice administracyjne Gminy
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Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr XXIV/178/2012
Rady Gminy Bestwina
z dnia 25 pazdziernika 2012 r.

WYKAZ GMINNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJINYCH ORAZ INSTYTUCJI KULTURY

. Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji w Bestwinie ul. Krakowska 123

. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bestwinie ul. Szkolna 4

. Gminna Biblioteka Publiczna w Bestwinie ul. Szkolna 8

. Gminny Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w Bestwinie ul. Krakowska 111
. Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Bestwinie ul. Szkolna 11

. Zespot Szkolno - Przedszkolny w Bestwince ul. Dworkowa 3

. Zespot Szkolno - Przedszkolny w Janowicach ul. Korczaka 2

. Zespot Szkolno — Przedszkolny w Kaniowie ul. Batalionow Chtopskich 15

© 0O N oo o B~ W N B

. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Bestwinie ul. Szkolna 6
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Zatacznik Nr 3 do Uchwaty Nr XXIV/178/2012
Rady Gminy Bestwina
z dnia 25 pazdziernika 2012 .

REGULAMIN PRACY
RADY GMINY BESTWINA

I Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin pracy Rady zwany dalej ,,Regulaminem” okres$la organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy
Rady i jej organow z wytaczeniem zasad i trybu dziatania Komisji Rewizyjnej.

§ 2. 1. Rada dziala na sesjach, poprzez swoje Komisje oraz przez Wojta wykonujacego jej uchwaty.

2. Komisje Rady oraz Wojt pozostaja pod kontrola Rady, ktorej sktadaja sprawozdania ze swojej
dziatalno$ci.

§ 3. 1. Rada dziata zgodnie z uchwalonym przez siebie rocznym planem pracy.
2. Rada moze na biezaco dokonywa¢ zmian i uzupetnien w planie pracy, o ktorym mowa w pkt. 1
IT Organizacja wewnetrzna Rady

§ 4. 1. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnos$ci Wiceprzewodniczacy organizuje prace
Rady i prowadzi jej obrady.

2. Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy Rady, o ktorych mowa wust. 1w dalszej czgSci
Regulaminu zwani sg Przewodniczacym Obrad.

111 Tryb pracy Rady

§ 5. 1. Rada rozpatruje na sesjach irozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy nalezace do jej
kompetencji, okre§lone w ustawie oraz innych ustawach, atakze innych przepisach prawa wydanych na
podstawie ustaw.

2. Rada zajmuje merytoryczne stanowisko w sprawach zwiazanych z realizacja kompetencji stanowiacych
i kontrolnych w formie uchwat.

§ 6. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscia potrzebna do wykonania zadan Rady, nie rzadziej
jednak niz raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sa sesje przewidziane w planie pracy Rady.
3. Sesjami zwyczajnymi sa takze sesje nie przewidziane w planie, ale zwotane w zwyktym trybie.

4. Rada Gminy moze rowniez odbywac sesje zwolane w trybie art.20 ust.3 ustawy, na wniosek wojta lub co
najmniej 4 ustawowego sktadu Rady.

IV Przygotowanie sesji
§ 7. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy Obrad.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad,
2) ustalenie czasu i miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatow, w tym projektow uchwal, dotyczacych poszczegdlnych
punktéw porzadku obrad.

3. Sesje zwoluje Przewodniczacy Obrad.

4. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesyjnych powiadamia si¢ radnych oraz sottysow
pisemnie; w formie papierowej lub elektronicznej najpozniej na 4 dni przed terminem obrad.
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5. Powiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswieconej uchwaleniu budzetu i sprawozdaniu
z wykonania budzetu przesyta si¢ radnym w formie papierowej lub elektronicznej najpdzniej na 7 dni przed
sesja.

6. W razie nie dotrzymania termindéw, o jakich mowa w ust.4 i 5 Rada moze podja¢ uchwatg o odroczeniu
sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego
tylko na poczatku obrad, przed glosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiang porzadku obrad.

7. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach terminy, o ktérych mowa w ust. 41 5 moga nie zosta¢
dotrzymane.

8. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej
wiadomo$ci poprzez:

1) wywieszenie zawiadomienia na tablicach ogloszen w Urzgdzie Gminy oraz na stupach ogtoszeniowych na
terenie Gminy

2) publikacj¢ w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 8. 1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Obrad, po zasiggnigciu opinii Wojta ustala listg osob
zaproszonych na sesje.

2. W sesjach uczestnicza: Wojt, Zastepca Wojta, Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy oraz protokolant.

3. Do udzialu w sesjach moga by¢ zobowiazani Radca Prawny, Kierownicy Referatow oraz kierownicy
gminnych jednostek organizacyjnych podlegajacych kontroli Rady.

§ 9. Wojt obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w przygotowaniu
i odbyciu sesji.

V Obrady
§ 10. 1. Sesje Rady sa jawne.

2. Jawno$¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze by¢ obecna publiczno$¢, ktora zajmuje
wyznaczone w tym celu miejsca.

3. Wylaczenie jawno$ci moze nastapi¢ jedynie w przypadkach przewidzianych w przepisach powszechnie
obowiazujacego prawa.

4. W przypadku wylaczenia jawnosci sesji lub jej czeSci Rada obraduje przy drzwiach zamknigtych, przy
czym wylaczenie jawnosci nie dotyczy Wojta, Zastgpcy Wojta, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy, Radcy
Prawnego i protokolanta.

§ 11. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu, a w uzasadnionych przypadkach na kilku.

2.Na wniosek Przewodniczacego Obrad badZ radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji, Rada moze postanowi¢ w szczego6lnosci ze wzgledu na niemozliwo$¢ wyczerpania
porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebg¢ uzyskania dodatkowych materiatdw lub inne
nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wtasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad odnotowuje si¢ w protokole.

§ 12. 1. Rada moze obradowac i podejmowaé uchwaly przy obecnos$ci, co najmniej potowy ustawowego
sktadu Rady (kworum) w glosowaniu jawnym, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

2. W przypadku stwierdzenia braku kworum w trakcie obrad Przewodniczacy Obrad podejmuje decyzje
0 przerwaniu sesji. Imiona i nazwiska radnych, ktorzy z przyczyn nieusprawiedliwionych opuscili sesjg, przez
co doszto do jej przerwania z powodu braku kworum odnotowuje sie w protokole sesji.

§ 13. 1. Sesjg otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Obrad.

2. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Obrad formuty:
,,Otwieram (kolejny numer sesji) sesje Rady Gminy Bestwina”.

3. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Obrad stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$¢ obrad.
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§ 14. 1. Po stwierdzeniu prawomocno$ci obrad Przewodniczacy Obrad przedstawia porzadek obrad i stawia
pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany porzadku obrad.

2. Z wnioskiem 0 zmiang porzadku obrad moze wystapi¢ radny i Wojt.
3. Zmiang w porzadku obrad rada przyjmuje bezwzgledna wickszoscia gtosow ustawowego sktadu Rady.
§ 15. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:
1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,
2) sprawozdanie z dziatalnosci Wojta w okresie migdzysesyjnym, w tym z wykonania uchwat Rady,
3) interpelacje i zapytania radnych,
4) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajgcie stanowiska,
5) odpowiedzi na zgloszone interpelacje i zapytania,
6) wolne wnioski i informacje.
§ 16. 1. Interpelacje i zapytania kierowane sa do Wojta.
2. Interpelacje dotycza spraw gminnej wspdlnoty o zasadniczym charakterze.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajace zen pytania.

4. Interpelacje sklada si¢ w formie ustnej na sesji lub pisemnej na rece Przewodniczacego Rady,
Przewodniczacy Rady niezwlocznie przekazuje interpelacje adresatowi.

5. Odpowiedz na interpelacje jest udzielana w formie ustnej lub pisemnej, w terminie 21 dni od dnia jej
ztozenia — na rece radnego sktadajacego interpelacje. Odpowiedzi udzielaja Wojt albo wlasciwe merytorycznie
osoby, upowaznione do tego przez Wajta.

6. W razie uznania odpowiedzi za niezadawalajaca, radny interpelujacy moze zwroci¢ si¢ do
Przewodniczacego Rady o nakazanie niezwlocznego uzupehienia odpowiedzi.

§ 17. 1. Zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Gminy, takze w celu uzyskania informaciji
0 konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytania formulowane sa ustnie na sesji lub pisemnie na rece Przewodniczacego Rady. Postanowienie §
16 ust.5 i 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 18. 1. Przewodniczacy Obrad prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Obrad udziela gltosu wedtug kolejnosci zgloszen; w uzasadnionych przypadkach moze
takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Obrad.
4. Przewodniczacy Obrad moze zabiera¢ gtos w kazdym momencie obrad.
5. Przewodniczacy Obrad moze udzieli¢ gltosu osobie nie bedacej radnym.

§ 19. 1. Przewodniczacy Obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigzltoScia
wystapien radnych oraz innych 0sob uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Obrad moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy iczasu trwania ich
wystapien, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ mowce ,,do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposob wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zaklocaja porzadek
obrad badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Obrad, po wczesniejszym upomnieniu radnego moze
odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust.2 i3 stosuje sie odpowiednio do oséb spoza Rady zaproszonych na sesje ido
publicznosci.



Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Slaskiego -16-— Poz. 4749

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Obrad moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zakldcaja porzadek obrad badZ naruszaja powage
sesji.

§ 20. Na wniosek radnego, Przewodniczacy Obrad przyjmuje do protokotu sesji wystapienie radnego na
pismie, lecz nie wygltoszone w toku obrad, informujac o tym Radg.

§ 21. 1. Przewodniczacy Obrad udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury formalnej,
W szczegolnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia kworum,
2) zmiany lub uzupetnienia porzadku obrad,
3) ograniczenia czasu wystapienia mowcow,
4) zamknigcia listy mowcow lub kandydatow,
5) zakonczenia dyskusji i podjgcia uchwaty,
6) zarzadzenia przerwy,
7) przerwania lub odroczenia sesji,
8) odestania projektu uchwaty do ponownego rozpatrzenia przez komisje,
9) ustalenia trybu glosowania,
10) przeliczenia glosow,
11) przestrzegania regulaminu obrad.
2. Wnioski formalne Przewodniczacy Obrad poddaje pod dyskusje i gtosowanie.

§ 22. 1. Sprawy osobowe, Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada moze jednak postanowié
inaczej.

2. Postanowienie ust.1 nie dotyczy przypadkow nieusprawiedliwionej nieobecnosci zainteresowanego na
sesji.

§ 23. 1. Po wyczerpaniu listy moéwcow, Przewodniczacy Obrad zamyka dyskusje. W razie potrzeby
zarzadza przerwe w celu umozliwienia wtasciwej Komisji lub Wojtowi ustosunkowania si¢ do zgloszonych

W czasie debaty wnioskow, a jesli zaistnieje taka konieczno$¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym
dokumencie.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Obrad rozpoczyna procedurg glosowania.

3. Po rozpoczgeiu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania, Przewodniczacy Obrad
moze udzieli¢ radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub
porzadku glosowania.

§ 24. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Obrad konczy sesje, wypowiadajac formuig:
»Zamykam (numer kolejnej sesji) sesje Rady Gminy Bestwina”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sig za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust.2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.
§ 25. 1. Rada jest zwiazana uchwala od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty podjetej nie
wczesniej niz na nastgpnej sesji.

§ 26. Do wszystkich osob pozostajacych w miejscu obrad i po zakonczeniu sesji lub posiedzenia maja
zastosowanie ogdlne przepisy porzadkowe wlasciwe dla miejsca, w ktorym sesja si¢ odbywa.

§27..

1. Z przebiegu kazdej sesji Rady, pracownik urzedu w uzgodnieniu z Przewodniczacym Obrad, sporzadza
protokot pod nadzorem sekretarza obrad, wybranego sposrod radnych po rozpoczeciu posiedzenia.
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2. Obstuge rady (protokotowanie, wysytanic zawiadomien, wyciagi z protokoldw itp. zapewnia
wyodrebniona komérka organizacyjna urzedu - biuro rady gminy

3. Przebieg sesji moze by¢ nagrywany na nosnikach elektronicznych. Nagranie przechowuje sig przez okres
6 miesigcy od przyjecia protokotu z obrad danej sesji.

§ 28. 1. Protokot z sesji musi wiernie odzwierciedlac jej przebieg.
2. Protokot z sesji powinien w szczegdlnosci zawierac:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczgcia i zakonczenia oraz wskazywaé numery
uchwat, imi¢ i nazwisko Przewodniczacego Obrad i protokolanta.

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) imiona i nazwiska nieobecnych radnych,

4) odnotowanie przyjgcia protokotu z poprzedniej sesji,
5) ustalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegodlnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgtoszonych, jak rowniez
uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien,

7) przebieg glosowania z wyszczeg6lnieniem liczby glosoéw: ,,za”, ,przeciw” i ,,wstrzymujacych si¢” oraz
glosow niewaznych,

8) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty,
9) podpis Przewodniczacego Obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

§ 29. 1. Protokot wyktada sie do wgladu radnych w Urzedzie nie pézniej niz w terminie 5 dni przed kolejna
sesja Rady oraz w sali obrad przed kazda sesja.

2. Protokot moze by¢ przestany radnym droga elektroniczna.

3. Radni moga zglasza¢ poprawki iuzupehlienia do protokotu w terminie mig¢dzy sesjami jednak nie
pOzniej niz, na sesji podczas ktorej Rada przyjmuje protokot.

4. O uwzglednieniu poprawek iuzupetlnien decyduje Przewodniczacy Obrad po uprzednim wystuchaniu
protokolanta.

5. Radny, ktorego wnioski nie zostaly uwzglgdnione moze przedlozy¢ je na sesji. O przyjeciu lub
odrzuceniu wniosku decyduje Rada w glosowaniu.

§ 30. 1. Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi sesji w danej kadencji
i oznaczeniem roku kalendarzowego.

2. Do protokotu dotacza sig liste obecnosci radnych oraz odrebng liste¢ zaproszonych gosci, teksty oraz
przyjetych przez Radg uchwat, os§wiadczenia i inne dokumenty ztozone na r¢ce Przewodniczacego Obrad.

VI Uchwaly
§ 31. 1. Uchwaly, o ktérych mowa w § 5 sa sporzadzane w formie odrgbnych dokumentow.
2. Przepis ust.1 nie dotyczy postanowien proceduralnych odnotowywanych w protokole z sesji.

3. Uchwaly podejmowane sa zwykla wigkszoscia glosow, w glosowaniu jawnym, chyba ze inny tryb
przewiduja przepisy ustawy.

§ 32. 1. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposob czytelny.
2. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ co najmniej:

1) datg i tytul,

2) podstawe prawna,

3) tre$¢ merytoryczna,

4) okreslenie organu lub komorki organizacyjnej, ktorym powierza si¢ wykonanie uchwaty,
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5) termin wej$cia w zycie.

3. Do projektu uchwaly wskazane jest zalaczenie uzasadnienia, w ktorym nalezy przedstawi¢ potrzebe
podjecia uchwaty oraz informacje o ewentualnych skutkach finansowych jej realizacji.

4. Projekty uchwat przygotowane przez Wojta opiniuja wlasciwe Komisje Rady. Opinie Komisji na sesji
Rady przedstawia przewodniczacy Komisji lub wskazany przez Komisje cztonek Komisji.

5. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez Komisj¢ Rady, Klub Radnych lub grupg
radnych, Wojt wyraza swoje stanowisko do projektu uchwaty. Opinig przedstawia Wojt lub upowazniona przez
niego osoba.

6. Inicjatywe uchwatodawcza posiada: wojt, grupa co najmniej 3 radnych oraz Klub radnych.

7. Projekt uchwaty przed przedtozeniem go Radzie powinien by¢ zaopiniowany przez Radcg prawnego
Urzedu pod wzgledem zgodnosci z prawem.

§ 33. 1. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Obrad.
§ 34. Podjete uchwaty opatruje si¢ numerem wg nastgpujacej kolejnosci:
1) numer sesji w danej kadencji — liczba rzymska,
2) numer kolejny uchwaty w danej kadencji — liczba arabska,
3) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym uchwata zostata podjeta — liczba arabska.
§ 35. 1. Oryginaty uchwat ewidencjonuje i przechowuje wraz z protokotami sesji Biuro Rady Gminy.
2. Rejestr uchwal prowadzi Biuro Rady Gminy.

3. Akty prawa miejscowego podlegaja wpisowi do odrgbnego rejestru przepisOw gminnych, prowadzonego
przez Biuro Rady Gminy.

§ 36. 1. Podpisane przez Przewodniczacego Obrad uchwaty przekazuje si¢ niezwlocznie Wojtowi, nie
pozniej jednak niz w ciagu pigciu dni od daty ich podjecia, w celu ich wykonania.

2. Wojt za posrednictwem Biura Rady Gminy przedktada uchwaty Rady Wojewodzie oraz Regionalnej
Izbie Obrachunkowej, zgodnie z podziatem kompetencji pomiedzy organami nadzoru, w ciagu 7 dni od dnia
ich podjgcia.

3. Uchwaly Rady publikowane sa w Biuletynie Informacji Publicznej oraz wywieszane na tablicy ogloszen
w Urzedzie Gminy.

VII Procedura glosowania
§ 37. W glosowaniu biorg udzial wylacznie radni.
§ 38. 1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki przez radnego.

2.Radny ma obowiazek zlozy¢ wniosek do Przewodniczacego Obrad o wylaczenie go zudziatu
W glosowaniu jesli dotyczy ono jego interesu prawnego.

3. Fakt ztozenia przez radnego wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 odnotowuje si¢ w protokole sesji.

§ 39. 1. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy Obrad, przelicza oddane glosy ,,za”,
»przeciw” i ,wstrzymujace si¢”, sumuje je i porownujac z lista radnych obecnych na sesji, wzglednie ze
sktadem lub ustawowym sktadem Rady, nakazuje odnotowanie wynikoéw glosowania w protokole sesji.

2. Do przeliczenia glosow Przewodniczacy Obrad moze wyznaczy¢ radnych.
3. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy Obrad.

§ 40. 1. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczgcia Rady, przy czym
kazdorazowo Rada ustala sposdb glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady
Komisja Skrutacyjna z wytonionym spo$rod siebie przewodniczacym.

2. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania i przeprowadza
je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

3. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.
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4. Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokdl, podajac wynik
glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protokot glosowania stanowig zatacznik do protokotu ses;ji.

§ 41. 1. Przewodniczacy Obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza Radzie
proponowana tre$¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jesli
moze to wykluczy¢ potrzebg glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spdér co do tego, ktéry
Z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy Obrad.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw osob, Przewodniczacy Obrad przed zamknigciem listy
kandydatéw zapytuje kazdego znich czy zgadza si¢ kandydowaé ipo otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej
poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatéw, a nastgpnie zarzadza wybory.

4. Przepis ust.3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgodg na pismie.

§ 42. 1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskow) o podjgcie uchwaly w danej sprawie zostanie zgloszony
wniosek 0 odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej Kkolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem
0 odrzucenie wniosku (wnioskdéw) o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegolnych paragrafow lub ustgpoéw projektu uchwaly nastepuje
wedtug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Obrad poddaje pod glosowanie te
poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych nie
poddaje si¢ pod gltosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje si¢ zasade
okreslong w § 41 ust.2

5. Przewodniczacy Obrad moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu uchwaty.
6. Przewodniczacy Obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty w catosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy Obrad moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust.6 na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomigdzy poszczegdlnymi
postanowieniami uchwaty.

§ 43. 1. Glosowanie zwykla wigkszoscia gtosdw oznacza, ze przechodzi wniosek Iub kandydatura, ktora
uzyskata wigksza liczbe gltosow ,,za” niz ,,przeciw”. Glosow ,,wstrzymujacych si¢” nie bierze si¢ pod uwagg.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub
whniosek, na ktory oddano liczbe gtosow wigksza od liczby glosow oddanych na kazda jego alternatywe.

§ 44. 1. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia glosOw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktore uzyskaly co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostalych waznie oddanych glosow, to znaczy
przeciwnych i wstrzymujacych sig.

2. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowita waznych glosow oddanych za wnioskiem i kandydatem,
przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady.

VIII Postanowienia koncowe

§ 45. Przewodniczacy Rady zapewnia przestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu i udziela
pomocy we wilasciwej jego interpretacji.
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Zatacznik Nr 4 do Uchwaty Nr XXIV/178/2012
Rady Gminy Bestwina
z dnia 25 pazdziernika 2012 r.

Regulamin
Komisji Rewizyjnej
Rady Gminy Bestwina

I Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Komisja Rewizyjna Rady Gminy Bestwina zwana dalej ,,Komisja” powotywana jest w celu
kontrolowania dziatalno$ci Wojta oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbgdnych dla oceny dziatalno$ci Wojta
i gminnych jednostek organizacyjnych, zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci kontrolowanych
jednostek oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.

3. Komisja bada i ocenia na polecenie Rady, materiaty z kontroli dziatalnosci Wojta i gminnych jednostek
organizacyjnych dokonywanych przez inne podmioty. Powyzsze dotyczy takze materiatdéw z kontroli
zewngtrznych.

4. Komisja wydaje opinie w przypadkach i na zasadach okreslonych w ustawach i niniejszym Regulaminie.
§ 2. Komisja podlega Radzie.
§ 3. 1. Sktad osobowy Komisji ustala Rada w drodze uchwaty.

2. Kazdy Klub Radnych moze zglosi¢ po jednym przedstawicielu do Komisji, pozostatych cztonkow
wylania Rada sposrod kandydatow zgloszonych przez radnych.

3. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada.

4. Zastepce Przewodniczacego Komisji wybieraja cztonkowie Komisji na wniosek Przewodniczacego
Komisji.
Il. Zasady i tryb kontroli

§ 4. Komisja przeprowadza nastgpujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zesp6t dziatan tego
podmiotu,

2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalno$ci kontrolowanego
podmiotu, stanowiace niewielki fragment w jego dziatalnosci,

3) sprawdzajace — podejmowane W celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty uwzglednione
w toku postegpowania danego podmiotu.

§ 5. 1. Komisja przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy, zatwierdzonym przez
Rade.

2. Rada, w drodze uchwaty moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objetej planem,
0 jakim mowa w ust.1.

§ 6. 1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene
kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w § 42 ust.1 Statutu.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania kontrolnego.

3. Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga by¢
wykorzystane W szczegolnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkoéw, opinie biegltych oraz
pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.
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§ 7. 1. Czynnosci  kontrolne wykonuje Komisja badz zesp6ét kontrolny wyznaczony przez
Przewodniczacego Komisji sktadajacy sig¢ co najmniej z dwoch cztonkow Komisji.

2. Pisemnego upowaznienia do przeprowadzania kontroli udziela Komisji Przewodniczacy Rady, okre$lajac
w nim jej przedmiot i zakres

3. W przypadku przeprowadzenia kontroli przez zespodt, upowaznienia o ktérym mowa w ust. 2 udziela
przewodniczacy Komisji.

4. Przewodniczacy Komisji powiadamia kierownika kontrolowanej jednostki o zakresie i terminie kontroli
przed jej rozpoczgciem. W przypadku trudno$ci z uzgodnieniem terminu kontroli, przewodniczacy Komisji
zawiadamia kierownika jednostki na pi§mie co najmniej w przeddzien kontroli.

5. Przewodniczacy Komisji lub kierujacy zespotem, przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych ma
obowiazek okaza¢ kierownikowi jednostki kontrolowanej upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 2 i ust. 3.

6. Zespot kontrolny dziata od chwili udzielenia mu upowaznienia do czasu sporzadzenia przez Komisjg
zalecen pokontrolnych.

§8.1. W razie powzigcia wtoku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestepstwa,
kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Wojta, wskazujac dowody
uzasadniajace zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta, kontrolujacy zawiadamia o tym Przewodniczacego Rady.

§ 9. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest zapewni¢ warunki i srodki dla prawidlowego
przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest w szczegélnosci przedktada¢ na zadanie
kontrolujacych dokumenty i materialty niezbgdne do przeprowadzenia kontroli, z wylaczeniem dokumentow
zawierajacych dane prawnie chronione oraz umozliwi¢ kontrolujacym wstep do obiektow i pomieszczen
kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktory odméwi wykonania czynnosci, o ktorych mowa w ust.1 i 2,
obowiazany jest do niezwtocznego ztozenia na rece osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest udzieli¢ ustnych
i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych niz okre$lone w ust.3

§ 10. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.
I11. Protokoly kontroli

§ 11. 1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 30 dni od daty jej zakonczenia —
protokot pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imie i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

3) datg rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujace na stwierdzenie
nieprawidlowosci w dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole,

7) date i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatke 0 odmowie
podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokot pokontrolny moze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia nieprawidtowosci
stwierdzonych w wyniku kontroli.
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§ 12. 1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on
obowiazany do ztozenia —w terminie 3 dni od daty odmowy — pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust.1 sktada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji.

§ 13. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ na rgce Przewodniczacego Rady uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust.1 sktada si¢ wterminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi
kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 14. Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktore — w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu — otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji i kierownik
kontrolowanego podmiotu.

IV. Sprawozdania Komisji

§ 15. 1. Komisja sktada Radzie — w terminie do dnia 31 marca kazdego roku — roczne sprawozdanie ze swej
dziatalnosci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawieraé:
1) liczbg, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzanych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwat podjetych przez Komisje,
4) wykaz wyltaczen, o ktorych mowa w § 41 Statutu,

5) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi
z tych kontroli,

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust.1 Komisja sktada sprawozdanie ze swej dziatalnosci po podjeciu
stosownej uchwaly Rady, okreslajacej przedmiot i termin ztozenia sprawozdania.

V. Posiedzenia Komisji

§ 16. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego Komisji zgodnie
z planem pracy Komisji oraz w miarg potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji zwotuje posiedzenia Komisji, ktére nie sa objete planem pracy Komisji
w formie pisemne;j.

3. Posiedzenia, o jakich mowa w ust.2 moga by¢ zwolywane z wlasnej inicjatywy Przewodniczacego
Komisji, a takze na pisemny wniosek Przewodniczacego Rady lub tez pisemny wniosek cztonkow Komisji.

4. Przewodniczacy Rady oraz cztonkowie Komisji sktadajacy wniosek w sprawie zwolania posiedzenia
Komisji obowiazani sa wskaza¢ we wniosku przyczyng jego ztozenia.

5. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na posiedzenie Komisji:
1) radnych nie bgdacych cztonkami Komisji,
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji w charakterze biegtych lub ekspertow.
6. Z posiedzenia Komisji nalezy sporzadzi¢ protokot, ktory winien by¢ podpisany przez Przewodniczacego
Komisji.
§ 17. Uchwaly Komisji zapadaja zwykla wigkszoScia gtosow, w obecno$ci co najmniej polowy sktadu
Komisji w glosowaniu jawnym.
§ 18. Obstuge kancelaryjng Komisji zapewnia Wojt Gminy.

V1. Postanowienia koncowe

§ 19. 1. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych wiedze fachowa w zakresie
zwiazanym z przedmiotem dziatania.
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2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych $rodkéw wymaga zawarcia odrebnej umowy
i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze $rodkow budzetowych, Przewodniczacy Komisji przedstawia sprawe na
posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaty zobowiazujacej do zawarcia stosownej umowy w imieniu Gminy.

§ 20. 1. Komisja moze na zlecenic Rady lub po powzigciu stosownych uchwal przez wszystkie
zainteresowane komisje, wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami Rady,
w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;.

2. Wspoétdziatanie moze polega¢ w szczegdlnosci na wymianie uwag, informacji i doswiadczen
dotyczacych dziatalno$ci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych kontroli.

3. Przewodniczacy Komisji moze zwraca¢ si¢ do przewodniczacych innych komisji Rady o oddelegowanie
w sktad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kontrola.

4. Do czlonkdéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez Komisje stosuje si¢
przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacj¢ wspotdziatania poszezegolnych komisji w celu wiasciwego
ich ukierunkowania, zapewnienia skuteczno$ci dziatania oraz unikania zbgdnych kontroli.

§ 21. Komisja moze wystgpowa¢ do organéow Gminy w sprawie wnioskow o przeprowadzenie kontroli
przez Regionalng Izbg Obrachunkowa, Najwyzsza [zbg Kontroli lub inne organy kontroli.
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