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UCHWALA NR XX1/162/12

RADY GMINY GORZYCE
z dnia 28 czerwca 2012 r.

w sprawie Statutu Gminnego Zespolu Obstugi Finansowej w Gorzycach

Na podstawie art. 40 ust. 2 pkt 2, art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.), art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow
normatywnych i niektorych innych aktoéw prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 197, poz. 1172 z p6zn. zm.) po
przeprowadzeniu konsultacji z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢
pozytku publicznego, uchwala sig¢ co nastgpuje:

§ 1. Uchyli¢ Uchwat¢ Nr XXII1/207/08 Rady Gminy Gorzyce z dnia 30 pazdziernika 2008 r. w sprawie:
Statutu Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach.

§ 2. Nada¢ Gminnemu Zespotowi Obstugi Finansowej w Gorzycach nowy statut w brzmieniu okre§lonym
w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierzy¢ Wojtowi Gminy Gorzyce.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Slaskiego.

Przewodniczacy Rady
Gminy

mgr Krzysztof Malek
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Zatacznik do Uchwaly Nr XX1/162/12
Rady Gminy Gorzyce

z dnia 28 czerwca 2012 r.

STATUT
GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI FINANSOWEJ W GORZYCACH

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Gminny Zespot Obstugi Finansowej w Gorzycach jest jednostka organizacyjna Gminy Gorzyce
dzialajaca w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Uzyte w niniejszym statucie okreslenia oznaczaja:
1) GZOF - Gminny Zespo6t Obstugi Finansowej w Gorzycach,
2) Rada - Rada Gminy Gorzyce,
3) Wojt - Wojt Gminy Gorzyce,
4) Dyrektor - Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach,

5) Placowki o$wiatowe - szkoty podstawowe, gimnazja i przedszkola, dla ktorych organem prowadzacym jest
Gmina Gorzyce.

§ 3. GZOF dziata na podstawie obowigzujacych przepisoOw prawa, a w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 7 wrzesénia 1991 r. 0 systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.),
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.),
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.)

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
Z p6zn. zm.)

6) niniejszego Statutu.
§ 4. 1. Petna nazwa zaktadu brzmi ,,Gminny Zespdt Obstugi Finansowej w Gorzycach”.
2. Terenem dziatania GZOF jest Gmina Gorzyce.
3. Siedziba GZOF znajduje si¢ w Gorzycach, przy ul. Boguminskiej 13.
4. GZOF uzywa pieczgcei podtuznej z nazwa w pelnym brzmieniu i adresem siedziby.
§ 5. 1. GZOF podlega Radzie.
2. Bezpos$redni nadzor nad GZOF sprawuje Woijt.

Rozdzial 2.
Zakres dzialania i zadania GZOF

§ 6. GZOF jest gminng jednostka organizacyjng powotang do prowadzenia stalej obstugi merytoryczne;j,
administracyjnej, organizacyjnej i finansowo - ksiggowej placowek oswiatowych, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Gorzyce.

§ 7. Do zadan GZOF nalezy:
1) w zakresie spraw merytorycznych, administracyjnych i organizacyjnych:

a) wspomaganie ikoordynacja dziatan dyrektoréw placowek o$wiatowych w zakresie realizacji ich
obowiazkow statutowych,



Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Slaskiego -3- Poz. 3538

b) opiniowanie arkuszy organizacyjnych placowek o$wiatowych, w szczegdlnosci pod katem analizy
skutkéw finansowych,

C) koordynowanie spraw zwiazanych z zakladaniem, prowadzeniem, przeksztalcaniem i likwidacja
placowek o$wiatowych na terenie gminy,

d) opracowywanie planu sieci przedszkoli i szk6t w uzgodnieniu z Kuratorium O$wiaty,

e) koordynowanie spraw zwiazanych z organizowaniem i przeprowadzaniem konkurséw na stanowiska
dyrektorow placowek oswiatowych,

f) kontrolowanie spetnienia obowiazku szkolnego i obowiazku nauki przez mtodziez w wieku 16 — 18 lat
Z terenu gminy,

0) przeprowadzanie procedur zwiazanych z nauczycielskimi awansami zawodowymi,
h) prowadzenie spraw zwiazanych z dowozem uczniow do szkot,

i) przygotowywanie projektow uchwat Rady oraz zarzadzen Wojta w zakresie spraw prowadzonych przez
GZOF,

J) koordynowanie i organizowanie zebran, szkolen, narad dla dyrektoro6w obstugiwanych placowek
oswiatowych,

K) prowadzenie postgpowan o udzielenia zamowien publicznych w zakresie wydatkow obstugiwanych
placowek oswiatowych na podstawie upowaznien dyrektoréw placowek,

I) koordynacja spraw zwiazanych z prawidlowym stosowaniem przepisow prawnych w zakresie zamowien
publicznych przez dyrektoréw obstugiwanych placowek o§wiatowych,

m) prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw obstugiwanych placéwek o$§wiatowych,

n) wnioskowanie w sprawach odznaczen, nagrod i wyrdznien dla pracownikow obstugiwanych placowek
oswiatowych,

0) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem §wiadczen pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniow z terenu gminy,

p) koordynowanie  spraw  zwiazanych z dofinansowaniem kosztow  ksztalcenia  pracownikoéw
mtodocianych,

g) planowanie i organizowanie remontow obstugiwanych placowek oswiatowych,
r) podejmowanie dziatan w celu pozyskania srodkow finansowych z Zrodet pozabudzetowych,
s) prowadzenie spraw zwiazanych z Systemem Informacji O$wiatowej,

t) koordynacja spraw zwiazanych z udostgpnianiem informacji publicznej przez obstugiwane placowki
oswiatowe,

u) prowadzenie innych spraw dotyczacych obstugiwanych placowek o$wiatowych, jezeli ich obowiazek
wynika z przepiséw prawa.
2) w zakresie spraw finansowo — ksiegowych:
a) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej dochodow i wydatkow obstugiwanych placowek
oswiatowych, w tym w szczegolnosci:

- przygotowywanie materialdow oraz wnioskow do projektu budzetu wraz z uzasadnieniami wysokos$ci
planowanych dochodow i wydatkow placowek o$wiatowych oraz przedstawianie w/w materiatow
I wnioskow Wojtowi, zgodnie z obowiazujaca w Gminie Gorzyce procedura uchwalania budzetu,

- przedstawianie Wojtowi jednostkowych i zbiorczych wnioskow w sprawie zmian w budzecie i planie
wykonawczym placowek oswiatowych wraz z uzasadnieniami,

- sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan oraz informacji opisowych z wykonania
planow finansowych obstugiwanych placowek o$wiatowych, zgodnie z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami a takze kazdorazowo na wniosek Rady i Wojta,
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- sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan zwykonania dochodow i wydatkow
obstugiwanych placowek oswiatowych realizowanych w ramach rachunkow dochodéw wiasnych
jednostek oraz informacji opisowych w tym zakresie,

b) prowadzenie rachunkowosci obstugiwanych placowek o§wiatowych, z uwzglednieniem:

- ogolnych przepiséw okreslajacych zasady rachunkowos$ci obowiazujace w obstugiwanych placowkach
o$wiatowych,

- dokumentacji wewngtrznej sporzadzonej przez dyrektoréw placowek oswiatowych, opisujacej
przyjete w nich zasady rachunkowosci,

- instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - Kksiggowych, zatwierdzonych do stosowania przez
dyrektorow obstugiwanych placowek oswiatowych,

C) sprawowanie biezacej kontroli wykonywania budzetu obstugiwanych placowek oswiatowych, w tym
W szczegolnosei zgodnosci realizowanych wydatkow z limitami przyjetymi w planach finansowych,

d) nadzor nad prawidtowym dysponowaniem $rodkami budzetowymi oraz gospodarowaniem przekazanymi
placowkom oswiatowym sktadnikami mienia komunalnego,

e) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji finansowej
obstugiwanych  placowek o$wiatowych, zgodnie zobowiazujacymi przepisami w Sprawie
przechowywania akt oraz przekazywania akt do archiwum zaktadowego,

f) informowanie dyrektoréw placowek oswiatowych o zmianach w przepisach dotyczacych spraw
finansowych oraz obowiazujacych zasad rachunkowo$ci,

g) inne zadania w zakresie obstugi finansowej niewymienione wyzej, je$li wynikaja z dokumentéw
wewngetrznych placowek oswiatowych oraz powierzen dyrektorow.

Rozdzial 3.
Organizacja wewnetrzna GZOF

§ 8. 1. GZOF kieruje Dyrektor, ktory zarzadza catoksztaltem dzialalnosci, jest odpowiedzialny za
prawidtowe dzialanie GZOF, wyniki pracy, dobor pracownikow i gospodarke finansowa.

2. Dyrektora GZOF zatrudnia i zwalnia Wojt, ktory wykonuje w stosunku do niego czynnosci z zakresu
prawa pracy i jest jego zwierzchnikiem stuzbowym.

3. Dyrektor sktada w imieniu GZOF o$wiadczenia woli 1 reprezentuje go na zewnatrz.

4. Dyrektor dokonuje czynno$ci prawnych w imieniu GZOF na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez Wojta.

5. Czynno$ci prawnych w imieniu GZOF dokonuje Dyrektor lub jego pracownik w granicach
petnomocnictwa.

6. Pod nieobecnos¢ Dyrektora jego obowiazki sprawuje wyznaczony przez niego pracownik GZOF.

7.Na podstawie upowaznienia Rady, Dyrektor wydaje decyzje administracyjne w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej w zakresie zadan realizowanych przez GZOF na zasadach
przewidzianych przepisami prawa.

8. Pracownikow GZOF zatrudnia i zwalnia Dyrektor, ktory jest dla nich zwierzchnikiem stuzbowym.

9. Organizacje wewnetrzna GZOF oraz strukturg organizacyjng okresla Regulamin organizacyjny nadany
przez Dyrektora po uprzednim zaopiniowaniu przez Wojta.

Rozdzial 4.
Majatek i gospodarka finansowa

§ 9. Majatek GZOF stanowi mienie komunalne gminy przekazane Dyrektorowi na podstawie umowy
uzyczenia oraz majatek nabyty w ramach prowadzonej dziatalnosci.

§ 10. 1. GZOF prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych dla jednostek budzetowych
zgodnie z przepisami o finansach publicznych i o rachunkowosci.

2. GZOF posiada wyodrgbniony rachunek bankowy.
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§ 11. 1. Dziatalno$¢ GZOF jest finansowana ze srodkow budzetu Gminy Gorzyce.

2. Podstawa gospodarki finansowej GZOF jest roczny plan finansowy opracowany przez Dyrektora GZOF
na podstawie uchwaty budzetowej Gminy Gorzyce.

3. Dyrektor GZOF przedstawia Wojtowi sprawozdania budzetowe i finansowe w terminach i na zasadach
obowiazujacych jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 12. GZOF prowadzi ksiggowos¢ w oparciu o plan kont dla jednostek budzetowych.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 13. Likwidacja GZOF, jego podzial lub potaczenie z inna jednostka organizacyjna nastgpuje na podstawie
uchwaty Rady w oparciu 0 obowiazujace przepisy prawa w tym zakresie.

§ 14. Wszelkie zmiany w niniejszym statucie wymagaja trybu okre$lonego dla jego uchwalania.
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