Porozumienie

zawarte w dniu 30 grudnia 2009r.
pomiedzy Wojewoda Slaskim reprezentowanym przez:
I Wicewojewode - Stanistawa Dabrowe
a Miastem Jaworzno reprezentowanym przez Prezydenta Miasta Jaworzna
dziatajacego na podstawie uchwaty nr XXXIX/548/2009 Rady Miejskiej w Jaworznie
z dnia 22 grudnia 2009 r. w sprawie wykonywania zadan publicznych z zakresu

administracji rzagdowej dotyczacych przyjmowania wnioskow o wydanie paszportow.

Na podstawie art. 20 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. 0o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206) i art. 8 ust. 2 ustawy
z 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591
ze zm.) w zwigzku z art. 43 ustawy z dnia 13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych
(Dz. U. z 2006r. Nr 143, poz. 1027 ze zm.) oraz art. 31 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926

ze zm.) strony zawierajg Porozumienie nastepujacej tresci:

§ 1.1. Wojewoda Slaski powierza a Prezydent Miasta przyjmuje do wykonania,
na zasadach okreslonych w niniejszym Porozumieniu, nastepujgce sprawy z zakresu
swojej wiasciwosci okreslone przepisami ustawy z dnia 13 lipca 2006r. o dokumentach
paszportowych (Dz. U. Nr 143, poz. 1027 ze zm.) dotyczace przyjmowania wnioskéw
o wydanie paszportow:

1)  przyjmowanie wnioskéw o wydanie paszportdw oraz przetwarzanie

w systemie informatycznym, wspomagajacym wydawanie dokumentow

paszportowych, danych osobowych i biometrycznych oséb ubiegajacych sie

o wydanie paszportow, w tym:

a) sprawdzanie kompletnosci dokumentéw wymaganych przy ztozeniu
wniosku o wydanie paszportu,

b)  weryfikowanie poprawnosci wypetnionego wniosku o wydanie
paszportu, fotografii przedstawiajacej wizerunek twarzy
wnioskodawcy oraz wysokosci uiszczonej optaty paszportowej,

C) pobieranie danych biometrycznych w postaci odciskéow palcow
za pomocg urzadzenia do elektronicznego pobierania odciskow
oraz odnotowywanie we wniosku o wydanie paszportu informacji,
z ktérych palcéw odciski bedg w formie elektronicznej umieszczone

w paszporcie lub o braku mozliwosci ich pobrania,



d) wprowadzanie do ewidencji paszportowej ,SlasEWIUP” danych

z wniosku o0 wydanie paszportu oraz danych biometrycznych

w postaci odciskow palcow, w tym:

- przekazywanie w dniu przyjecia wniosku paszportowego
od obywatela do ewidencji paszportowej ,SlasEWIUP”
nadrzednej Terenowej Delegatury Paszportowej danych
z tego wniosku w formie elektronicznej w drodze przekazu

teleinformatycznego;

2) poswiadczanie za zgodno$¢ podpisu, na wniosku o wydanie paszportu,
zgody rodzicéw lub ustanowionych przez sad opiekundéw matoletniego
na wydanie osobie matoletniej paszportu;

3) przyjmowanie wniosku o zwrot optaty paszportowej;

4) przyjmowanie paszportu i paszportu tymczasowego: uniewaznionego,
odnalezionego lub osoby zmartej;

5) przyjmowanie zgtoszenia o utracie, zniszczeniu lub znalezieniu paszportu
i paszportu tymczasowego;

2. Prezydent Miasta odpowiada za:

1) sprawng organizacje zatatwiania zadan powierzonych Porozumieniem.

2) prawidtowe wykonywanie powierzonych zadan, okreslonych w ust. 1,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w szczegélnosci ustawg
z 13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych, aktami wykonawczymi
do ustawy, kodeksem postepowania administracyjnego i zaleceniami
Wojewody Slaskiego.

3. Zadania powierzone Porozumieniem beda realizowane bez zachowania

wiasciwosci miejscowej Gminy.

8§ 2.1. Prezydent Miasta zobowiagzuje sie:

1)

2)

przetwarza¢ dane ewidencji paszportowej ,SlasEWIUP” wylgcznie
w zakresie i celu przewidzianym w Porozumieniu,

zastosowac¢ s$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone
przetwarzanych danych ewidencji paszportowej »SlasEWIUP”,
w szczegdblnosci zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem
Z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych oraz zmiang, utraty,

uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Prezydent Miasta ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych ewidencji

paszportowej ,SlasEWIUP” jak administrator danych.

3. Prezydent Miasta ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych ewidencji

paszportowej ,SlasEWIUP” niezgodnie z Porozumieniem.



§ 3.1.

§ 4.1.

Prezydent Miasta, dla sprawnej obstugi klientéw, zapewni:

1)

2)

3)

4)

odpowiednie warunki lokalowe, miedzy innymi poprzez wiasciwe
zabezpieczenie pomieszczenia, zapewnienie  dostepu dla oséb
niepetnosprawnych,

infrastrukture teletechniczng VPN (wydzielone tacze internetowe DSL)
niezbedng dla bezpiecznego funkcjonowania systemu informatycznego
wspomagajacego wydawanie dokumentdéw paszportowych zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
i Administracji,

co najmniej jedno stanowisko komputerowe do przyjmowania wnioskéow
o wydanie paszportow wraz z etatem; na uruchomienie dodatkowego
stanowiska wymagana jest zgoda Wojewody Slaskiego,

co najmniej raz w tygodniu bezpieczny przewdz przyjetych wnioskéw

o wydanie paszportow do nadrzednej Terenowej Delegatury Paszportowej.

Do wykonywania zadan paszportowych okreslonych w Porozumieniu mogg by¢

wyznaczeni przez Prezydenta Miasta wytgcznie pracownicy posiadajacy:

§ 5.1.

§ 6.1.

1)

2)

3)

upowaznienie do przetwarzania danych ewidencji paszportowej
,SlasEWIUP” ustalone, co do zakresu i wydane przez Wojewode Slaskiego,
karte z certyfikatem umozliwiajgcym autoryzacje dostepu do stanowiska
roboczego w systemie informatycznym wspomagajacym wydawanie
dokumentéw paszportowych oraz szyfrowanie i podpisywanie informacji
przesytanych do nadrzednej Terenowej Delegatury Paszportowej,

poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do informacji
niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowg oznaczong klauzulg

,Zastrzezone”.

Wojewoda Slaski zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

przeszkolenia wskazanych przez Prezydenta Miasta pracownikéw
zatrudnionych do przyjmowania wnioskédw o wydanie paszportow
oraz udzielania pomocy merytorycznej,

dostawy sprzetu niezbednego do przyjmowania wnioskéw paszportowych
dla jednego stanowiska oraz zapewnienia ustug serwisowych,

zapewnienia drukdéw wnioskéw paszportowych.

Wojewoda Slaski sprawuje nadzo6r nad prawidlowym wykonywaniem zadan

powierzonych Gminie poprzez kontrole przeprowadzane zgodnie z rocznym planem

kontroli przez pracownikéw komoérki do spraw kontroli Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego

w Katowicach, zgodnie z obowigzujacymi zasadami przeprowadzania kontroli w Urzedzie.



8§ 7.1. Porozumienie zostaje zawarte na czas nieokreslony.

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ Porozumienia w formie pisemnej z zachowaniem
trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

3. Wojewoda Slaski moze rozwiazaé Porozumienie w trybie natychmiastowym
w razie:

1) naruszenia przez Prezydenta Miasta Ilub jego pracownikéw prawa
przy realizacji zadan objetych Porozumieniem i zalecen Wojewody
w tej kwestii,

2) nie respektowania przez Prezydent Miasta lub jego pracownikéw zalecen
pokontrolnych badz wydanych przez Wojewode Slaskiego wytycznych,

3) zmiany przepisow prawa dot. przetwarzania danych biometrycznych oséb
ubiegajacych sie o wydanie paszportéw, zakazujacej powierzania
pracownikom samorzadowym wykonania zadan okreslonych niniejszym
Porozumieniem.

§ 8.1. Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagajg formy pisemnej w postaci

aneksu podpisanego przez obie strony pod rygorem niewaznosci.

8§ 9.1. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Porozumieniem majg zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o ochronie danych osobowych,

ustawy o dokumentach paszportowych.

8§ 10.1. Porozumienie zostato sporzadzone w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach,

po dwa egzemplarze dla kazdej ze stron.

§ 11.1. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Porozumienie podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Slaskiego.
Wojewoda Slaski Prezydent Miasta
z up. WOJEWODY SLASKIEGO PREZYDENT MIASTA
JAWORZNA
Stanistaw Dabrowa Pawet Silbert

I WICEWOJEWODA



