POROZUMIENIE NR .........cceee...
WOJEWODY SLASKIEGO

z dnia 14 maja 2010 r.

zawarte pomiedzy Wojewoda Slaskim reprezentowanym przez Zygmunta Eukaszczyka a Miastem Gliwice
reprezentowanym przez Prezydenta Miasta Gliwice Zygmunta Frankiewicza dzialajacego na podstawie
uchwaly nr XXX1V/1044/2010 Rady Miejskiej w Gliwicach z dnia 29 kwietnia 2010r. w sprawie
wykonywania zadan publicznych z zakresu administracji rzadowej dotyczacych przyjmowania wnioskow
o wydanie paszportéw.

Na podstawie art. 20 ust. 11 2 ustawy zdnia 23 stycznia 2009r. o wojewodzie iadministracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206) i art. 8 ust. 2 ustawy z 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.
U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) wzwiazku zart. 43 ustawy zdnia 13 lipca 2006r. o dokumentach
paszportowych (Dz. U. z 2006r. Nr 143, poz. 1027 ze zm.) oraz art. 31 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) strony zawieraja Porozumienie
nastepujacej tresci:

§ 1. 1. Wojewoda Slaski powierza a Prezydent Miasta przyjmuje do wykonania, na zasadach okreslonych
W niniejszym Porozumieniu, nastgpujace sprawy z zakresu swojej wlasciwosci okreslone przepisami ustawy z dnia
13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych (Dz. U. Nr 143, poz. 1027 ze zm.) dotyczace przyjmowania
wnioskow o wydanie paszportow:

l)przyjmowanie wnioskOw o wydanie paszportow oraz przetwarzanie w systemie informatycznym,
wspomagajacym wydawanie dokumentdéw paszportowych, danych osobowych ibiometrycznych oséb
ubiegajacych si¢ 0 wydanie paszportow, w tym:

a) sprawdzanie kompletnosci dokumentéw wymaganych przy ztozeniu wniosku o wydanie paszportu,

b) weryfikowanie poprawnosci wypelnionego wniosku o wydanie paszportu, fotografii przedstawiajacej
wizerunek twarzy wnioskodawcy oraz wysokosSci uiszczonej oplaty paszportowe;j,

¢) pobieranie danych biometrycznych w postaci odciskow palcow za pomoca urzadzenia do elektronicznego
pobierania odciskéw oraz odnotowywanie we wniosku o wydanie paszportu informacji, z ktérych palcow
odciski beda w formie elektronicznej umieszczone w paszporcie lub o braku mozliwosci ich pobrania,

d) wprowadzanie do ewidencji paszportowej ,,SlasEWIUP” danych z wniosku o wydanie paszportu oraz
danych biometrycznych w postaci odciskow palcow, w tym:

- przekazywanie w dniu przyjecia wniosku paszportowego od obywatela do ewidencji paszportowej
»SlasEWIUP” nadrzednej Terenowej Delegatury Paszportowej danych ztego wniosku w formie
elektronicznej w drodze przekazu teleinformatycznego;

2)poswiadczanie za zgodno$¢ podpisu, na wniosku o wydanie paszportu, zgody rodzicow lub ustanowionych
przez sad opiekundéw maloletniego na wydanie osobie maloletniej paszportu;

3)przyjmowanie wniosku o zwrot optaty paszportowej;
4)przyjmowanie paszportu i paszportu tymczasowego: uniewaznionego, odnalezionego lub osoby zmarlej;
5)przyjmowanie zgtoszenia o utracie, zniszczeniu lub znalezieniu paszportu i paszportu tymczasowego;
2. Prezydent Miasta odpowiada za:
1)sprawna organizacj¢ zatatwiania zadan powierzonych Porozumieniem.

2)prawidlowe wykonywanie powierzonych zadan, okreslonych w ust. 1, zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
w szczegolnosci ustawa z 13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych, aktami wykonawczymi do ustawy,
kodeksem postgpowania administracyjnego i zaleceniami Wojewody Slaskiego.

3. Zadania powierzone Porozumieniem beda realizowane bez zachowania wlasciwosci miejscowej Gminy.

§ 2. 1. Prezydent Miasta zobowiazuje sig:
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l)przetwarza¢ dane ewidencji paszportowej ,,SlasEWIUP” wylacznie w zakresie icelu przewidzianym
w Porozumieniu,

2)zastosowaé $rodki techniczne iorganizacyjne zapewniajace ochron¢ przetwarzanych danych ewidencji
paszportowej ,,SlasEWIUP”, w szczeg6lnosci zabezpieczy¢ dane przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy o ochronie
danych osobowych oraz zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Prezydent Miasta ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych ewidencji paszportowej ,,SlasEWIUP”
jak administrator danych.

3. Prezydent Miasta ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych ewidencji paszportowej ,,SlasEWIUP”
niezgodnie z Porozumieniem.

§ 3. 1. Prezydent Miasta, dla sprawnej obstugi klientow, zapewni:

1)odpowiednie warunki lokalowe, migdzy innymi poprzez wlasciwe zabezpieczenie pomieszczenia, umozliwienie
dostepu dla 0s6b niepetnosprawnych,

2)infrastrukturg teletechniczna VPN (wydzielone tacze internetowe DSL) niezbedna dla bezpiecznego
funkcjonowania systemu informatycznego wspomagajacego wydawanie dokumentow paszportowych zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi przez Ministerstwo Spraw Wewngtrznych i Administracji,

3)co najmniej trzy stanowiska komputerowe do przyjmowania wnioskow o wydanie paszportow wraz z trzema
etatami; na uruchomienie dodatkowego stanowiska wymagana jest zgoda Wojewody Slaskiego,

4)co najmniej raz w tygodniu bezpieczny przew6z przyjetych wnioskdw o wydanie paszportéw do nadrzednej
Terenowej Delegatury Paszportowe;j,

5)w kazdy wtorek do godz. 18:00, a w okresie od maja do lipca réwniez w kazdy czwartek do godz. 18.00 dyzur
paszportowy w celu ujednolicenia godzin obstugi paszportowej w caltym wojewodztwie.

§ 4. 1. Do wykonywania zadan paszportowych okreslonych w Porozumieniu moga by¢ wyznaczeni przez
Prezydenta Miasta wylacznie pracownicy posiadajacy:

1)upowaznienie do przetwarzania danych ewidencji paszportowej ,,SlasEWIUP” ustalone, co do zakresu i wydane
przez Wojewodg Slaskiego,

2)kartg z certyfikatem umozliwiajacym autoryzacje dostgpu do stanowiska roboczego w systemie
informatycznym wspomagajacym wydawanie dokumentow paszportowych oraz szyfrowanie i podpisywanie
informacji przesytanych do nadrzednej Terenowej Delegatury Paszportowej,

3)poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice
shuzbowa oznaczong klauzula ,,zastrzezone”.

§ 5. 1. Wojewoda Slaski zobowiazuje si¢ do:

1)przeszkolenia wskazanych przez Prezydenta Miasta pracownikéw zatrudnionych do przyjmowania wnioskow
0 wydanie paszportéw oraz udzielania pomocy merytoryczne;j,

2)dostawy sprzetu niezbednego do przyjmowania wnioskoOw paszportowych dla trzech stanowisk oraz
zapewnienia ustug serwisowych,

3)zapewnienia drukow wnioskow paszportowych.

§ 6. 1. Wojewoda Slaski sprawuje nadzér nad prawidlowym wykonywaniem zadan powierzonych Gminie
poprzez kontrole przeprowadzane zgodnie zrocznym planem kontroli przez pracownikéw komorki do spraw
kontroli Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach, zgodnie z obowiazujacymi zasadami przeprowadzania
kontroli w Urzedzie.

§ 7. 1. Strony ustalaja, ze dla wlasciwej realizacji Porozumienia Wojewoda Slaski zapewni w 2010r. dotacje,
ktora obejmuje Srodki finansowe na 3 etaty limitu zatrudnienia w wysokosci 111 000,00 zt w tym:

a) wynagrodzenia osobowe - 86 039,00 zt
b) 13-stka za 2009r. - 6 393,00 zt
¢) sktadki na ubezpieczenia spoteczne - 13 162,00 zt

Id: XNDUD-LVERA-LHEPP-JTVBL-NDFGW. Podpisany Strona 2



d) sktadki na Fundusz Pracy - 2 265,00 zt
e) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - 3 141,00 zt

Strony ustalaja, ze Prezydent Miasta Gliwice moze w ciagu roku kalendarzowego dokona¢ zmian pomigdzy
paragrafami klasyfikacji budzetowej (dot. wymienionych skladnikow dotacji od a) do e)) w zaleznosci od
biezacych potrzeb.

2. Ustalona w ust. 1 wielko$é dotacji bedzie przekazywana przez Wojewode Slaskiego poczawszy od maja
2010r. w wielkosciach jak ponizej:

- maj - 51 030,00 zt,

- czerwiec - 8 455,00 zt

- lipiec - 8 455,00 zt

- sierpien - 8 455,00 zt

- wrzesien - 9 240,00 zt

- pazdziernik - 8 455,00 zt
- listopad - 8 455,00 zt

- grudzien - 8 455,00 zt

Dotacja zostanie wykorzystana przez Gming w terminie do 31 grudnia 2010r. Zobowiazania przekraczajace tak
ustalone $rodki finansowe obciazaja Gming. Przyznane $rodki finansowe niewykorzystane przez Gming w 2010r.
podlegaja zwrotowi w terminie do 15 stycznia 2011r. Srodki wykorzystane niezgodnie z Porozumieniem podlegaja
zwrotowi wraz z odsetkami jak dla zaleglo$ci podatkowych liczonymi od dnia przekazania dotacji. Gmina ma
obowiazek przesylania do Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Katowicach, informacji dot. rozliczenia si¢ zuzyskanych srodkow finansowych w zakresie wysokosci
wykorzystanej dotacji w danym roku budzetowym. Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow okresli
w drodze pisemnego zawiadomienia termin rozliczenia dotacji za II-III kwartat 2010r., natomiast terminem
obligatoryjnym do przekazania przez Gming rozliczenia za okres IV kwartatow 2010r. jest 10 stycznia 201 1r.

3. Gmina jest zobowigzana do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej s$rodkdéw otrzymanych
z dotacji oraz wydatkéw dokonywanych z tych srodkow.

4. Srodki finansowe w wysokosci koniecznej do wykonania zadan objetych Porozumieniem na lata nastgpne,
strony okre$laja corocznie w aneksach zawieranych na rok nast¢pny. Aneks na rok nast¢pny winien okreslac¢ takze
wysoko$¢ srodkow finansowych na dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz z pochodnymi.

§ 8. 1. Porozumienie zostaje zawarte na czas niecokreslony.

2. Kazda ze stron moze rozwiaza¢ Porozumienie w formie pisemnej z zachowaniem trzymiesigcznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego.

3. Wojewoda Slaski moze rozwiaza¢ Porozumienie w trybie natychmiastowym w razie:

I)naruszenia przez Prezydenta Miasta lub jego pracownikoéw prawa przy realizacji zadan objgtych Porozumieniem
i zalecen Wojewody w tej kwestii,

2)nie respektowania przez Prezydenta Miasta lub jego pracownikow zalecen pokontrolnych badz wydanych przez
Wojewodg Slaskiego wytycznych,

3)zmiany przepisow prawa dot. przetwarzania danych biometrycznych os6b ubiegajacych si¢ o wydanie
paszportdw, zakazujacej powierzania pracownikom samorzadowym wykonania zadan okreslonych niniejszym
Porozumieniem.

§ 9. 1. Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego
przez obie strony pod rygorem niewazno§ci.

§ 10. 1. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Porozumieniem maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy o wojewodzie iadministracji rzadowej w wojewodztwie, ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dokumentach paszportowych oraz ustawy o finansach
publicznych.
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§ 11. 1. Porozumienie zostalo sporzadzone w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, po dwa egzemplarze

dla kazdej ze stron.
§ 12. 1. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Porozumienie podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego.

Prezydent Miasta Wojewoda Slaski

Zygmunt Frankiewicz Zygmunt Lukaszczyk
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