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UCHWALA NR XLV/309/18
RADY GMINY SLUPCA

z dnia 8 lutego 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci
pobierania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Stupca dla publicznych
i niepublicznych: szkét i przedszkoli, oddzialow przedszkolnych oraz innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych na terenie Gminy Slupca przez osoby fizyczne i osoby prawne niebedace
jednostkami samorzadu terytorialnego.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
22017 r., poz. 1875 z p6zn. zm.)” oraz art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu
zadan oswiatowych (Dz. U. 2 2017 r., poz. 2203) Rada Gminy Stupca uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sig:

1) tryb udzielania i rozliczania z budzetu Gminy Stupca dotacji, o ktorych mowa w art. 15— 21, art. 25,
art. 26 i art. 30 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadan o§wiatowych,

2) tryb przeprowadzania kontroli prawidlowos$ci ich pobierania i wykorzystywania, wtym zakres danych,
ktére powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania,

3) termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow,
wychowankow lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno — wychowawczych, o ktérych mowa
w art. 34 ust. 2 w/w ustawy,

4) termin i sposob rozliczenia wykorzystania dotacji.
2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne lub prawne niebedace jednostkami
samorzadu terytorialnego, prowadzace szkote, przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego,

2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg zdnia 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadan
o$wiatowych (Dz. U. z 2017r. poz.2203),

3) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje, o ktorych mowa w art. 15 — 21, art. 25, art. 26 i art. 30 ustawy
udzielonych z budzetu Gminy Stupca,

4) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Stupca,
5) Wojta — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Stupca,
6) roku bazowym — nalezy przez to rozumie¢ rok poprzedzajacy rok budzetowy,

7) roku budzetowym — nalezy przez to rozumie¢ rok, na ktory jest uchwalana ustawa budzetowa i sa udzielane
dotacje,

Y Zmiany ustawy ogloszone w Dz. U. z 2017r. p0z.2232



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Wielkopolskiego -2- Poz. 1602

8) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ roéwniez dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju oraz
uczestnika zaj¢é rewalidacyjno — wychowawczych.

§ 2. 1. Dotacji udziela si¢ na pisemny wniosek organu prowadzacego, ztozony do Wojta, nie poézniej niz do
dnia 30 wrzeénia roku bazowego.

2. Wzor wniosku, okreslajacy zakres danych, stanowi zalacznik nr 1 do uchwaty.

3. Wniosek, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, organ prowadzacy sporzadza odregbnie dla kazdej szkoty,
przedszkola, oddziatu przedszkolnego i innej formy wychowania przedszkolnego na rok budzetowy.

§ 3. 1. Wysokos$¢ dotacji ustala si¢ oddzielnie odpowiednio dla kazdej szkoty, przedszkola, oddziatu
przedszkolnego i innej formy wychowania przedszkolnego na rok budzetowy.

2. Organ prowadzacy zobowigzany jest do zlozenia do Wo¢jta Gminy Stupca informacji miesiecznej
o faktycznej liczbie uczniéw, zwanej dalej informacjg miesigczng, w terminie do 7 dnia kazdego miesigca
wedlug stanu na pierwszy dzien roboczy miesigca, w ktorym ma by¢ przekazana dotacja, z tym Zze za miesiac
grudzien w terminie do dnia 3 grudnia, wedlug stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca.

3. Liczba uczniéw wskazana w informacji miesigcznej, o ktoérej mowa w ust. 2, stanowi podstawe do
obliczenia kwoty dotacji naleznej szkole, przedszkolu, oddziatowi przedszkolnemu lub innej formie
wychowania przedszkolnego na dany miesiac.

4. Zakres danych, ktore powinny by¢ zawarte w informacji miesi¢cznej okresla wzor stanowiacy zatacznik
nr 2 do uchwaty.

5. Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego z informacja miesigezng, o ktorej mowa
w ust. 2, dodatkowo przekazuje informacj¢ o uczniach, ktérzy w danym miesigcu uczgszczaja do dotowanej
placowki wychowania przedszkolnego, ale nie sg mieszkancami Gminy Stupca, a jednoczesnie nie sg uczniami
objetymi ksztalceniem specjalnym i nie sa uczniami realizujagcymi obowiazek przedszkolny.

6. Dodatkowa informacja, o ktorej mowa w ust. 5, zawiera dane o miejscu zamieszkania tego ucznia
ustalone na podstawie o§wiadczenia rodzicoéw/opiekundéw prawnych o miejscu zamieszkania.

7. Przekazanie czeSci dotacji przypadajacej na dany miesigc nastepuje w terminie do ostatniego dnia
kazdego miesiaca, z tym ze cze$¢ dotacji za styczen i za grudzien sg przekazywane w terminie odpowiednio do
dnia 20 stycznia ido dnia 15 grudnia, po ztozeniu informacji miesiecznej 0 faktycznej liczbie ucznidw
z zachowaniem terminu, o ktérym mowa w ust. 2.

8. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy szkoty, przedszkola lub innej formy wychowania
przedszkolnego, wskazany przez organ prowadzacy we wniosku o udzielenie dotacji, o ktorym mowa w §
2 niniejszej uchwaty.

9. W przypadku zmiany rachunku bankowego, wskazanego we wniosku, organ prowadzacy zobowigzany
jest powiadomi¢ Wojta Gminy Stupca stosownym pismem o dokonanej zmianie.

§ 4. 1. Organ prowadzacy, ktory otrzymuje dotacje z budzetu Gminy Stupca, sporzadza roczne rozliczenie
wykorzystania dotacji. Wzor rozliczenia stanowi zatgcznik nr 3 do uchwatly.

2. Rozliczenie wykorzystania dotacji organ prowadzacy przekazuje Wojtowi Gminy Stupca,
Z zastrzezeniem ust. 3, w terminie do dnia 20 stycznia nastepnego roku po roku udzielenia dotacji, za okres od
1 stycznia do 31 grudnia.

3. W przypadku, gdy szkota, przedszkole lub inna forma wychowania przedszkolnego koficzy swojg
dziatalno$¢ w trakcie trwania roku kalendarzowego, organ prowadzacy powiadamia Wojta Gminy Stupca
0 zakonczeniu dziatalnosci oraz sktada rozliczenie wykorzystania dotacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania
ostatniej czgsci dotacji, nie pézniej jednak niz do dnia likwidacji placowki.

4. W przypadku niewykorzystania dotacji w catosci lub jej czeSci, pobrania dotacji w nadmiernej
wysokosci, nienaleznie lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, zwrot dotacji nastepuje w trybie
okreslonym w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

5. Organ prowadzacy zobowigzany jest do:

1) prowadzenia dokumentacji finansowo — ksiegowej w sposdb jednoznacznie umozliwiajgcy okreslenie
sposobu wykorzystania dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Stupca,
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2) zamieszczanie na dowodzie ksiegowym adnotacji o dokonanej zaptacie z dotacji udzielonej z budzetu
Gminy Stupca w danym roku ze wskazaniem kwoty dotacji,

3) opisu przeznaczenia wydatku finansowego z dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Stupca potwierdzajgcego
sposob jej wykorzystania zgodny z celem dotacji.

§ 5. 1. Gminie przystuguje prawo kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji.
2. Kontroli podlega:

1) prawidlowo$¢ pobrania dotacji w zakresie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby ucznidw,
wykazywanych w informacjach, o ktorych mowa w§ 3 ust. 2 niniejszej uchwaly, na podstawie
dokumentacji, stanowigcej podstawe sporzadzania tych informacji,

2) prawidlowos¢ wykorzystania dotacji przyznanej szkole, przedszkolu lub innej formie wychowania
przedszkolnego w zakresie, 0 ktorym mowa w art. 35 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych,

3) zgodno$¢ ztozonego rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji przyznanej szkole, przedszkolu lub innej
formie wychowania przedszkolnego, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej uchwaly z dokumentacija
organizacyjng, finansowa i dokumentacjg przebiegu nauczania szkoly, przedszkola lub innej formy
wychowania przedszkolnego.

3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona po uprzednim powiadomieniu organu prowadzacego o zakresie
kontroli i przewidywanym terminie przeprowadzania kontroli.

4. Podstawe przeprowadzenia kontroli stanowi pisemne upowaznienie Wojta Gminy Stupca zawierajace:
1) numer upowaznienia,
2) imig i nazwisko kontrolujacego,
3) nazwe i adres kontrolowanego,
4) przedmiot, zakres i termin kontroli.
5. Kontrolujacy maja prawo do:
1) wstgpu do obiektow i pomieszczen kontrolowanego podmiotu,
2) wgladu do dokumentacji organizacyjnej, finansowej, przebiegu nauczania,

3) zadania sporzadzania niezb¢dnych dla kontroli kopii, odpisow i wyciagdéw z dokumentow poswiadczonych
za zgodno$¢ z oryginatem,

4) wystepowania o udzielanie ustnych i pisemnych wyjasnien w terminie przez nich wyznaczonym.

6. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej w dniach i godzinach pracy
jednostki kontrolowanej aw uzasadnionych przypadkach — w dniach i godzinach ustalonych pomiedzy
kontrolujgcymi i osobami reprezentujacymi jednostki kontrolowane.

7. Organ prowadzacy jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujagcemu warunkow i srodkow niezbednych
do sprawnego przeprowadzenia kontroli:

1) udostepnienia pomieszczenia do przeprowadzenia kontroli,

2) przedstawienia do kontroli zadana dokumentacj¢ finansowa, organizacyjng i dokumenty przebiegu
nauczania,

3) umozliwienia sporzadzania niezb¢dnej dla przeprowadzenia kontroli kserokopii dokumentow lub
wyciggow z dokumentoéw i poswiadczania ich za zgodno$¢ z oryginatem,

4) udzielania wyjasnien i informacji w terminie wskazanym przez kontrolujacych.

§ 6. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét kontroli w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje kontrolujacy i jeden kontrolowany. Protokot stanowi przedstawienie
wynikow przeprowadzonej kontroli.

2. Protokot podpisuje kontrolujagcy i kontrolowany. Kazda strona protokotu jest parafowana przez
podpisujacych protokot.
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3. Kontrolowanemu przystuguje przed podpisaniem protokolu prawo zgloszenia zastrzezen, co do ustalen
zawartych w protokole. Zastrzezenia winny zosta¢ zgloszone na piSmie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 3 kontrolujacy jest zobowigzany dokona¢ ich
analizy i w miare¢ potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne. Jesli zastrzezenia zostang uznane za
zasadne, kontrolujacy zmienia lub uzupetia odpowiednig czg¢s¢ protokotu kontroli.

5. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w calosci lub w czesci kontrolujacy przekazuje na piSmie swoje
stanowisko kontrolowanemu.

6. Kontrolowany podpisuje protokot w terminie 7 dni od dnia otrzymania stanowiska, o ktorym mowa
w ust. 5.

7. Jezeli kontrolowany odmawia podpisania protokotu i ztozenia wyjas$nien, kontrolujacy czyni o tym zapis
w protokole.

8. Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen i zalecen kontroli.
§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Stupca.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urz¢dowym Wojewodztwa
Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady
(-) Jerzy Kopczynski
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr XLV/309/18
Rady Gminy Stupca z dnia 8 lutego 2018 r.

WNIOSEK
O UDZIELENIE DOTACJI Z BUDZETU GMINY SLUPCA

Cze$¢ I: Dane organu prowadzacego
Whioskodawca:
1. Nazwa i adres organu prowadzacego:

Dane kontaktowe:

NUMEE TRIBTONU. . ... e e e
F N Ll o ToTe <] (5] o) 1172 1 U]
2. Nazwa banku oraz nr rachunku na ktoéry ma by¢ przekazywana dotacja:

3. Dane osoby reprezentujacej organ prowadzacy szkote/przedszkole/inng forme¢ wychowania przedszkolnego:
T S T2 7 1) (o T
Pelniona fUNKCIa. .. ...
Czes¢ I1: Dane dotyczace dotowanej szkoly/przedszkola/innej formy wychowania przedszkolnego:

1. Nazwa i adres szkoty/przedszkola/innej formy wychowania przedszkolnego:

2. Dane kontaktowe:
NUMET tRlC 0N . ..o e s
Adres pOCZtY CleKIIOMICZNG] ... ... . ettt et e e

3. Numer i data zaswiadczenia o wpisie do ewidencji placoéwek niepublicznych prowadzonych przez Wojta Gminy
Stupca:
Cze$é II1: Dane o planowanej liczbie dzieci/uczniow
1. Planowana liczba dzieci/uczniow ogodtem:
w okresie:
1) 0d StyCcznia dO SIETPIIA. ... .uvit ittt et ettt et e e e , Wtym:
a) planowana liczba ucznidéw zamieszkatych na terenie Gminy Stupca... .
b) planowana liczba uczniow zamieszkatych na terenie innych gmin, obj c;tych wychowanlem przedszkolnym
do konca roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym koncza 6 lat, ktorzy nie sa uczniami

NIEPEOSPIAWNYINI ...\ttt e e
€) planowana liczba uczniow wg niepetnosprawnosci zgodnie z orzeczeniami . ................c.ceuenen..
d) planowana liczba uczniow objetych wezesnym wspomaganiem roZwoju ...........oeeeevineeenannnnn..
e) planowana liczba uczestnikow objetych zajeciami rewalidacyjno — wychowawczymi..................
2)  Od wrze$nia do GrUudnia..........ooiiirititiit it e , W tym:

a) planowana liczba ucznidéw zamieszkatych na terenie Gminy Stupca... .
b) planowana liczba uczniow zamieszkatych na terenie innych gmin, obje;tych wychowamem
przedszkolnym do konca roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktérym konczg 6 lat, ktérzy nie

$g uczniami niepPeOSPrawnymi ........o.viiiitiit i
€) planowana liczba ucznidow wg niepetnosprawnosci zgodnie z orzeczeniami . .....................
d) planowana liczba uczniow objetych wezesnym wspomaganiem roZwWoju ..............eeuenenen..
e) planowana liczba uczestnikow objetych zajeciami rewalidacyjno — wychowawczymi............

Oswiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

/ miejscowos¢, data/ /podpis i pieczatka wnioskodawcy/
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/pieczgé nagldowkowa organu prowadzacego/

1. Pelnanazwa i adres szkoty/przedszkola/innej formy wychowania przedszkolnego:

/miejscowos¢, data/

INFORMACJA MIESIECZNA*
o faktycznej liczbie uczniéw, w tym uczniéw objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju,

uczniéw lub uczestnikow zajeé¢ rewalidacyjno — wychowawczych
(wg stanu na pierwszy dzien roboczy danego miesigca)

Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr XLV/309/18
Rady Gminy Stupca z dnia 8 lutego 2018 r.

Liczba uczniow

W tym liczba uczniéw
niepetnosprawnych z podaniem

W tym liczba dzieci objetych
wczesnym wspomaganiem

W tym liczba uczestnikow zajeé
rewalidacyjno-wychowawczych

wagi rozwoju
zamieszkatych | zamieszkatych | zamieszkatych | zamieszkatych | zamieszkatych | zamieszkatych | zamieszkatych | zamieszkatych
na terenie na terenie na terenie na terenie na terenie na terenie na terenie na terenie
Gminy Stupca | innej gminy | Gminy Stupca | innej gminy | Gminy Stupca | innej gminy | Gminy Stupca | innej gminy

4. Zalacznik: wykaz uczniow zamieszkatych na terenie innych gmin z podaniem imienia i nazwiska, adresu
zamieszkania i daty urodzenia ucznia oraz nazwy gminy.

Oswiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

organu prowadzacego/

/ podpis 1 pieczatka imienna dyrektora,

* Informacje nalezy przygotowac oddzielnie dla kazdej szkoty/przedszkola/innej formy wychowania przedszkolnego
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Zatacznik Nr 3 do uchwaty Nr XLV/309/18
Rady Gminy Stupca z dnia 8 lutego 2018 r.

/piecze¢ organu prowadzacego/ /miejscowos$é, data/
Wojt Gminy Stlupca
ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTACJI
Wi ROKU

3. Zestawienie wydatkow poniesionych na biezaca dziatalno§¢ szkoty/przedszkola/innej formy wychowania
przedszkolnego finansowanych z dotacji w okresie objetym rozliczeniem:

Kwota dotacji otrzymanej w roku...........
Kwota dotacji wykorzystanej w roku.............

Oplata za wynajem pomieszczen

Pozostate wydatki nie stanowiace wydatkow inwestycyjnych,
przeznaczone na realizacj¢ zadan z zakresu ksztatcenia, wychowania

i opieki, w tym profilaktyki spotecznej (wymieni¢ w kolejnych pozycjach
jakie)

Kwota niewykorzystanej dotacji w roku ............ podlegajaca zwrotowi

Rodzaj wydatkow sfinansowanych w ramach dotacji w okresie Wysokos$¢ poniesionych

sprawozdawczym wydatkow
finansowanych w ramach
otrzymanej dotacji w
roku.............

1. | Wynagrodzenie kadry pedagogicznej

2. | Pozostate wynagrodzenia

3. | Pochodne od wynagrodzen

4. | Zakup materialow i wyposazenia

5. | Zakup pomocy dydaktycznych i ksigzek

6. | Zakup ustug

7. | Oplaty za media

8.

9.

4. Szczegblowe zestawienie dokumentéw, na podstawie ktorych sporzadzono rozliczenie, stanowi integralng czes$¢
wykorzystania dotaciji.

Oswiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

/podpis i pieczatka dyrektora/organu prowadzacego/
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