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UCHWALA NR LIV/535/2014
RADY MIEJSKIEJ OSTROWA WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 30 pazdziernika 2014 r.

w sprawie ustalenia statutu Osiedla Nr 5 ,PRUSLIN” Miasta Ostrowa Wielkopolskiego
RADA MIEJSKA

na podstawie art. 5, 18 ust. 2 pkt. 7, 35, 40 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z poézn. zm.)

uchwala co nastepuje
Ustala sie Statut Osiedla Nr 5, PRUSLIN” Miasta Ostrowa Wielkopolskiego.

Rozdziat | Postanowienia ogodlne

§ 1. 1. Osiedle Nr 5, PRUSLIN" jest wspélnota samorzadowa mieszkancoéw
osiedla, bedgacq jednostkg pomocniczg Miasta Ostrowa Wielkopolskiego
2. Jednostka pomocnicza nie posiada osobowosci prawnej.
3. Samorzgd mieszkancow dziala na podstawie przepiséw prawa,
a w szczegdlnosci ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
Statutu Miasta Ostrowa Wielkopolskiego i niniejszego statutu.

§2. Obszar osiedla okresla mapa wraz z wykazem ulic, stanowigce integralng
czesc statutu osiedla.
Osiedlu przypisane sg numer i nazwa umieszczone po stowach statut
osiedla.

§ 3.. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1) miescie - nalezy przez to rozumieé¢ Miasto Ostrow Wielkopolski,

2) osiedlu - nalezy przez to rozumieé Osiedle Nr 5 ,PRUSLIN",

3) radzie - nalezy przez to rozumieé Rade Osiedla Nr 5 ,PRUSLIN",

4) zarzadzie - nalezy przez to rozumieé Zarzad Osiedla Nr 5, PRUSLIN",

5) przewodniczacym rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego
Rady Osiedla Nr 5, PRUSLIN",

6) przewodniczgcym zarzgdu- nalezy przez to rozumiec¢ Przewodniczgcego
Zarzadu Osiedla Nr 5 ,PRUSLIN",

7) organach osiedla- nalezy przez to rozumie¢ Rade i Zarzad Osiedla Nr 5
LPRUSLIN",

8) statucie - nalezy przez to rozumieé¢ Statut Osiedla Nr 5, PRUSLIN",

9) statucie miasta - nalezy przez to rozumiec¢ Statut Miasta Ostrowa
Wielkopolskiego,

10) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2013 r. poz. 594 z pbézn. zm.),

11) radzie miejskiej - nalezy przez to rozumieé¢ Rade Miejskg Ostrowa
Wielkopolskiego,

12) prezydencie miasta - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Ostrowa
Wielkopolskiego,
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13) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Ostrowie
Wielkopolskim.

Rozdziat Il Zadania i kompetencje osiedla

§4. Podstawowym celem osiedla jest:

1) wspéidziatanie z prezydentem i radg miejska w realizacji zadan na
terenie osiedla,

2) umozliwienie mieszkarnicom uczestnictwa w rozstrzyganiu spraw
zwigzanych z interesem ogélnomiejskim a majgcych wplyw na warunki
Zzycia w miejscu zamieszkania,

3) umozliwienie mieszkancom udziatu w realizacji zadan miasta zwigzanych
z osiedlem,

4) stworzenie mieszkaricom mozliwosci uczestnictwa w zyciu wspélinoty dla
zaspokojenia ich potrzeb,

5) inicjowanie i organizowanie dziatan zwigzanych z kulturg i rekreacjq,
sportem, zdrowiem, porzadkiem i bezpieczenstwem,

6) informowanie mieszkancéw o sprawach zwigzanych z osiedlem.

§ 5. 1. Zadaniem osiedla jest zaspokajanie potrzeb spotecznosci osiedlowe;j,

a w szczegdlnosci dbanie o:

1) tad przestrzenny,

2) porzadek i bezpieczenstwo,

3) utrzymanie lokalnych drég, chodnikéw i parkingéw,

4) lokalng infrastrukture techniczna,

5) mienie miasta znajdujgce sie na terenie osiedla,

6) stan srodowiska naturalnego,

7) rozwdj kultury, sportu, rekreacji.

2. Osiedle moze takze inicjowa¢ i wspiera¢ przedsiewziecia mieszkancow
zmierzajgce do:

1) poprawy warunkéw zycia,

2) rozwoju oswiaty, kultury i wypoczynku,

3) tworzenie wiezi lokalnych i pomocy sasiedzkiej,

4) poprawy funkcjonowania i rozwoju infrastruktury technicznej.

3. Osiedle moze realizowa¢ zadania, zwlaszcza poprzez:

1) inicjowanie i organizowanie aktywnosci spotecznej mieszkancéw osiedla,

2) przeprowadzenie edukacji i konkurséw majacych na celu rozwéj
i upigkszanie osiedla,

3) organizowanie czasu wolnego dzieci i mtodziezy w ramach placéwek
oswiatowych, swietlic, klubéw itp.,

4) rozwijanie réznorodnych form zycia kulturalnego a takze z zakresu
kultury fizycznej, rekreacji i turystyki przez organizowanie festyndw,
wyjazdéw do placéwek kulturalnych, organizowanie czasu wolnego,
klubow i két zainteresowan,

5) organizowanie ro6znych form opieki i pomocy sasiedzkiej dla
mieszkancoéw znajdujgcych sie w trudnej sytuacji zyciowej,

6) podejmowanie dziatarnh majacych na celu utrzymanie porzadku, spokoju,
czystosci i bezpieczenstwa.

[ 3V
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§ 6. Do kompetenciji osiedla nalezy w szczegdinosci:

1) uchwalanie propozycji do projektu budzetu miasta w czesci dotyczacej
osiedla,

2) dysponowanie srodkami finansowymi wydzielonymi w budzecie na
potrzeby osiedla,

3) formulowanie pod adresem rady miejskiej i prezydenta postulatow
okreslajacych potrzeby i opinie mieszkancoéw,

4) zglaszanie opinii, uwag i zastrzezen do planéw zagospodarowania
przestrzennego w zakresie dotyczacym osiedla,

5) zgtaszanie opinii w sprawach funkcjonowania komunikacji zbiorowej,
realizacji lokalnych inwestycji, remontéw i utrzymania zieleni miejskiej,
zadan zwigzanych z ochrong $rodowiska,

6) wydawanie opinii w sprawach przekazanych przez rade miejska,
prezydenta i miejskie jednostki organizacyjne,

7) wspélorganizowanie i wspieranie inicjatyw mieszkancéw zmierzajgcych
do poprawy zycia mieszkancow,

8) wspodipraca z organizacjami, stowarzyszeniami, spoétdzielniami,

9) zarzadzanie mieniem komunalnym przekazanym osiedlu do korzystania
lub zarzadzania,

10) wspoipraca z organem wiasciwym terytorialnie w sprawach zarzadzania
kryzysowego w zakresie okreslonym w miejskim planie zarzadzania
kryzysowego,

11) nadawanie i przyznawanie odznaki Zasluzony dla Osiedla
Nr 5 ,Pruslin”.

§ 7. 1. Organy osiedla wydajg opinie najpézniej w terminie 30 dni od daty
otrzymania pisma w sprawie opinii.

2. W przypadku bezskutecznego uplywu terminu, o ktérym mowa w ust. 1,

sprawa moze by¢ rozpatrywana z pominieciem stanowiska organéw osiedla.

§8. Organami osiedla s3:
1) rada osiedla,
2) zarzad osiedla.

Rozdziat lll Organizacja, zakres i dziatania osiedla

-

§ 9. 1. Organem uchwatodawczym w osiedlu jest rada osiedla.

2. W skiad rady osiedla wchodzg jego mieszkancy w liczbie okreslonej
w art. 17 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym, zaleznej
od ilosci mieszkancow osiedla.

3. Rada Osiedla wybierana jest w glosowaniu tajnym, bezposrednim, sposréd
nieograniczonej liczby kandydatéw, na zebraniu ogéinym stalych
mieszkancow osiedla.

4. Rada Osiedla wybiera przewodniczacego rady osiedla, w oddzielnym tajnym
gtosowaniu bezwzgledng wiekszoscig gtoséw ustawowego skiadu rady.

5. Przewodniczacy rady osiedla kieruje pracami rady osiedla i reprezentuje
mieszkancéw wobec rady miejskiej i prezydenta miasta.

6. Kadencja trwa cztery lata poczawszy od daty wyboréw, z wyjatkiem sytuacji
okreslonej w § 40 ust. 3 zasad i trybu przeprowadzania wyboréw do
organdéw statutowych osiedla. W razie wygasniecia mandatu cztonka rady
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przed uplywem kadencji, nowym czionkiem rady zostaje osoba, ktéra
uzyskata kolejno najwigkszg ilos¢ gloséw, nie utracita prawa wybieralnosci
i wyrazita zgode na czlonkostwo w radzie.
7. Rada obraduje na posiedzeniach zwotanych przez przewodniczacego rady
osiedla, nie rzadziej niz jeden raz na kwartat.
8. Posiedzenie rady zwoluje sie rowniez na wniosek zarzadu osiedla lub co
najmniej ¥4 ustawowego sktadu rady.
9. Posiedzenia rady sg jawne.
10. Uchwaly rady zapadajq zwyktg wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej
potowy skiadu rady, chyba Zze przepisy prawa stanowig inaczej.
11. Uchwata winna zawiera¢:
1) numer, date uchwalenia, tytut,
2) podstawe prawng,
3) postanowienia uchwaty,
4) okreslenie wykonawcy postanowien uchwaly,
5) termin wejscia w zycie postanowien uchwaly,
6) podpis przewodniczacego rady.
12. Funkcji, o ktérej mowa ust. 4, nie mozna tgczy¢ z funkcjg czionka zarzadu.
13. Kazdy mieszkaniec osiedla ma prawo wgladu w dokumenty dotyczace
dziatalnosci organéw osiedla.
14. Na pisemny wniosek 2 % mieszkancoéw (wg stanu liczby mieszkancow
w ostatnich wyborach do rady osiedla), rada osiedla jest zobowigzana
zwota¢ w ciggu 30 dni ogbine zebranie mieszkancéw.

§ 10.1. W sprawach samoopodatkowania mieszkarncéw na cele publiczne dotyczace
osiedla rozstrzyga sie w drodze referendum osiedlowego.

2. Referendum moze by¢ przeprowadzone takze w innej sprawie waznej dla
osiedla.

3. Referendum przeprowadza sie z inicjatywy rady osiedla lub na wniosek co
najmniej 1/10 mieszkancéw uprawnionych do glosowania.

4. referendum w sprawie odwolania rady osiedla przed uplywem kadencji
przeprowadza sie wylacznie na wniosek mieszkancéw, na zasadach
okreslonych w ust. 3, nie wczesniej jednak niz po uptywie 12 miesigcy od
dnia wyboréw lub od dnia ostatniego referendum w sprawie odwotlania rady
przed uptywem kadencji.

5. Uchwate o przeprowadzeniu referendum podejmuje rada miejska na
wniosek podmiotéw wymienionych w ust.3.

6. Tryb i sposéb przeprowadzenia referendum okresli rada miejska w odrebnej
uchwale.

7. Referendum jest wazne, jezeli wzigto w nim udziat co najmniej 30 %
uprawnionych do glosowania.

§ 11. Do wylgcznej wiasciwosci ogdlnego zebrania mieszkancow osiedla nalezy:
1) powotywanie rady osiedla,
2) ustalanie wytycznych o kierunkach dziatania rady osiedla,
3) przyjmowanie i zatwierdzenie sprawozdan rady osiedla.

§ 12.1. Odwolanie przewodniczacego rady i jego zastepcy nastepuje na wniosek
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co najmniej Y4 skladu rady osiedla. Taki wniosek nie moze by¢ poddany pod
glosowanie na posiedzeniu, na ktérym zostat zgtoszony. Przedmiotowy
wniosek jest punktem porzadku obrad najblizszego posiedzenia.

2. Pisemna rezygnacja przewodniczacego rady lub zastepcy
przewodniczgcego jest przedktadana na najblizszym posiedzeniu rady. Rada
przyjmuje rezygnacje w drodze uchwatly zwykla wiekszosciq gltosow,
w obecnosci co najmniej potowy skiadu rady.

3. Niepodijecie przez rade uchwaly, o ktérej mowa w ust. 2, jest rbwnoznaczne
z przyjeciem rezygnacji z uptywem ostatniego dnia miesiqca, w ktérym
odbyto si¢ posiedzenie.

4. W przypadku rezygnacji, rada w terminie jednego miesigca dokonuje wyboru
nowego przewodniczgcego lub jego zastepcy.

5. Do czasu wyboru nowego przewodniczacego jego obowigzki wykonuje
zastepca.

6. W przypadku zlozenia pisemnej rezygnacji przez przewodniczacego rady
oraz zastepce przewodniczacego rady, rada na najblizszym posiedzeniu
przyjmuje rezygnacje przewodniczacego rady oraz zastepcy
przewodniczgcego rady oraz dokonuje wyboru przewodniczacego rady oraz
zastepcy przewodniczgcego rady.

7. W przypadku jednoczesnej rezygnacji przewodniczacego, zastepcy
i sekretarza rady, nastepne zebranie zwoluje czionek rady najstarszy
wiekiem, ktéry przewodniczy zebraniu i peini obowigzki przewodniczacego
rady do czasu wyboru nowego przewodniczacego rady.

8. Uchwaly w sprawach wskazanych w ust. 6 podejmowane sa w trybie
okreslonym w ust.2.

§ 13.1. Przewodniczacy rady:
1) organizuje prace rady,
2) zwotuje posiedzenie rady,
3) przewodniczy posiedzeniu rady,
4) reprezentuje rade i osiedle na zewnatrz.
2. W przypadku nieobecnosci lub niezdolnosci do petnienia obowigzkéw przez
przewodniczacego rady, jego obowigzki peini zastgepca przewodniczacego
rady.

§ 14. Do kompetencji rady nalezg wszystkie sprawy pozostajace w zakresie
dziatania osiedla, a w szczegélinosci:

1) wybér i odwotanie zarzadu oraz przyjmowanie sprawozdan z jego
dziatalnosci,

2) uchwalanie planu rzeczowo-finansowego osiedla i propozycji do projektu
budzetu miasta,

3) rozpatrywanie sprawozdan z wykonania planu rzeczowo-finansowego
oraz podejmowanie uchwat w sprawie udzielenia lub nie udzielenia
absolutorium,

4) wystepowanie 2z wnioskami o przekazanie sktadnikbw mienia
komunalnego do gospodarowania i korzystania,

5) opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
dotyczacych osiedla,

6) przyjmowanie od mieszkancow skarg i wnioskéw dotyczacych osiedla,
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7) powotywanie statych i doraznych komisji oraz ustalanie ich skiladu
i zakresu dziatania,
8) kontrolowanie zarzadu osiedla.

§ 15.1. W celu realizacji zadan kontrolnych rada powotluje komisje rewizyjng.

2. Komisja rewizyjna kontroluje i ocenia dla potrzeby rady dziatalno$¢ zarzadu
oraz przedstawia radzie wniosek o udzielenie lub nieudzielanie absolutorium
zarzadowi, jak réwniez wykonuje czynnosci kontrolne wskazane przez rade.

3. Komisje rewizyjng w skiadzie od 3 do 5 oséb rada wybiera sposréd swoich
czionkow.

Do skladu komisji rewizyjnej nie mogq by¢ wybierani przewodniczacy rady,
zastepca przewodniczacego rady, przewodniczacy innych komisji oraz
cztonek zarzadu.

§ 16.1. W skiad statych i doraznych komisji problemowych moga wchodzi¢ osoby
spoza rady, w liczbie nie przekraczajgcej potowy sktadu komisiji.
2. Komisje podlegajg radzie, sktadajg jej sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

§ 17. Rada co najmniej raz w roku informuje mieszkancéw osiedla o swojej
dziatalnosci.

Rozdziat IV Zasady wyboru i zadania zarzadu osiedla

§ 18.1. Organem wykonawczym w osiedlu jest zarzad osiedla. Na czele zarzadu
stoi przewodniczacy.
2. Pod nieobecnos¢ przewodniczacego jego funkcje petni sekretarz zarzadu.

§ 19.1. Rada wybiera zarzad w liczbie 5 os6b sposréd cztonkéw rady w ciggu 30 dni
od daty stwierdzenia waznosci wyboréw.

2. W skiad zarzadu wchodzg: przewodniczacy, sekretarz, skarbnik
i 2 cztonkow.

3. Rada osiedla wybiera przewodniczacego zarzadu w oddzielnym, tajnym
glosowaniu, bezwzgledng wigkszoscig gloséw ustawowego skitadu rady.

4. Pozostatych cztonkéw zarzadu wybiera rada osiedla w gtosowaniu tajnym,
zwyklg wiekszoscig gloséw. Na wniosek przewodniczacego zarzadu, rada
sposréd czlonkéw zarzadu wybiera w glosowaniu tajnym, zwykig
wigkszoscig gloséw sekretarza i skarbnika.

5. W przypadku ziozenia na piSmie rezygnacji czionka zarzadu,
przewodniczacy rady osiedla zarzadza w ciggu miesigca wybory
uzupetniajgce w trybie okreslonym w niniejszej uchwale.

§ 20.1. Uchwata rady w sprawie nieudzielania zarzadowi absolutorium jest
rébwnoznaczna ze ztozeniem wniosku o odwolanie zarzadu, chyba ze zarzad
zostat odwotany po zakoriczeniu roku budzetowego z innej przyczyny.

2. Rada rozpoznaje sprawe odwotlania zarzadu z przyczyny okreslonej w ust. 1
na posiedzeniu zwolanym nie wczesniej niz po uptywie 14 dni od podijecia
uchwaty w sprawie nieudzielania absolutorium.
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Po zapoznaniu z opinig komisji rewizyjnej rada mozZze odwolac zarzad
bezwzgledng wiekszoscig gloséw ustawowego skladu rady, w glosowaniu
tajnym.

§21.1. Rada moze odwota¢ zarzad z innej przyczyny niz nie udzielenie
absolutorium, na wniosek co najmniej ¥ czlonkéw ustawowego skladu rady.
Whniosek wymaga formy pisemnej i uzasadnienia. Wniosek podlega
zaopiniowaniu przez komisje rewizyjng.

2. Po zapoznaniu sie z opinig komisji rewizyjnej, rada moze odwota¢ zarzad
bezwzgledng wigkszoscig glosow ustawowego skiadu rady w glosowaniu
tajnym.

§ 22.1. Rada moze odwola¢ przewodniczacego zarzadu bezwzgledng wiekszoscig
glosow ustawowego skladu rady w glosowaniu tajnym na zasadach
okreslonych w § 21.

2. Odwolanie przewodniczgcego zarzadu albo ztozenie przez niego rezygnacji
jest réwnoznaczne z odwolaniem pozostatych czionkéw zarzgdu Ilub
zlozeniem rezygnaciji przez caly zarzad.

3. Rada moze na uzasadniony wniosek przewodniczgcego zarzadu odwotac
poszczegblnych czlonkéw zarzadu wiekszoscig gloséow, w obecnosci co
najmniej polowy ustawowego skladu rady, w glosowaniu tajnym.

§ 23.1. Jezeli wniosek o odwotanie zarzgadu lub przewodniczacego zarzadu nie
uzyska wymaganej wiekszosci glosdéw, kolejny wniosek o odwotanie moze
by¢ zgloszony nie wczesniej, niz po uplywie 6 miesiecy od poprzedniego
glosowania, z zachowaniem trybu przewidzianego w §§ 20i 21 ust.1.

2. W razie odwolania zarzadu z przyczyn, o ktérych mowa w §§ 20 ust.1,
21 ust.1i 2, 22 ust. 2 Rada wybiera w ciagu jednego miesigca nowy zarzad
na zasadach okreslonych w § 19 ust. 1- 4.

§24.1. W przypadku zlozenia rezygnacji z czlonkostwa w zarzadzie, rada
podejmuje uchwale o przyjeciu rezygnacji i zwolnieniu z pelnienia
obowigzkow zwykig wiekszoscig gtoséw, nie pozniej niz w ciggu 1 miesigca
od daty zlozenia rezygnacji.

2. Niepodjecie przez rade uchwaly w terminie okreslonym w ust. 1 jest
rownoznaczne z przyjeciem rezygnacji z uptywem ostatniego dnia miesigca,
w ktérym uchwata powinna by¢ podijeta.

3. Przewodniczgcy zarzgdu przedstawia radzie nowg kandydature na czlonka
zarzadu najpézniej w ciggu miesigca od dnia przyjecia rezygnacji lub uptywu
okresu, o ktérym mowa w ust. 2.

§ 25. Po uplywie kadencji zarzad osiedla pelni funkcje do dnia wyboru nowego
zarzgdu, nie diuzej jednak niz 3 miesigce i na pierwszym posiedzeniu nowo
wybranej rady, zobowigzany jest zlozyé pisemne sprawozdanie ze swojej
dziatalnosci.

§ 26.1. Do kompetencji zarzadu nalezy:
1) przygotowanie projektow uchwat,
2) wykonanie uchwat rady,
3) przygotowanie planu rzeczowo- finansowego osiedla,
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4) realizacja uchwalonego planu ,

5) gospodarowanie mieniem powierzonym osiedlu,

6) zapewnienie wlasciwego obiegu informacji migdzy organami osiedla
a mieszkancami,

7) wspoélpraca z wiasciwymi zarzadami drég w sprawach sygnalizacji,
oznakowania ulic itd.,

8) wspobldziatanie z organami policji, strazy miejskiej w zakresie utrzymania
bezpieczenstwa i porzgdku na terenie osiedla,

9) skladanie radzie sprawozdan z dziatalnosci zarzadu, nie pdzniej niz do
konca | kwartatu roku nastepnego,

10)zatatwienie indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej
w ramach upowaznienia rady miejskiej.

§ 27.1. Posiedzenie zarzadu zwotuje przewodniczacy zarzadu w miare potrzeb, nie
rzadziej jednak niz raz w miesigcu. Posiedzenia sg protokotowane.
2. Przewodniczacy zarzadu organizuje prace zarzadu, Kieruje biezgacymi
sprawami osiedla i reprezentuje zarzad na zewnatrz.
3. Przewodniczacy zarzadu korzysta z ochrony prawnej przystugujacej
funkcjonariuszom publicznym.

Rozdzial V Mienie osiedla

§ 28.1. Osiedle gospodaruje i korzysta z mienia przekazanego przez miasto.
2. Zakres gospodarowania mieniem i rozporzadzanie dochodami z tego Zrédta,
a takze zakres czynnosci podejmowanych samodzielnie przez organy
osiedla wzgledem przystugujgcego im mienia, okresla rada miejska.

3. Os$wiadczenia woli w imieniu rady osiedla w zakresie gospodarowania
mieniem skladajg przewodniczacy organdéw jednostki pomocniczej
i skarbnik.

4. Obowigzkiem o0s6b uczestniczacych w gospodarowaniu jest zachowanie
szczegllnej starannosci przy wykonaniu zarzadu tym mieniem i jego
ochrona.

§ 29.1. Osiedle moze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza, nie wykraczajgca poza
zadania o charakterze uzytecznosci publicznej.
2. Podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w ust. 1 wymaga zgody prezydenta
miasta, w przypadku nie wyrazenia zgody przez prezydenta miasta, rada
osiedla moze odwotac sie do rady miejskiej Ostrowa Wielkopolskiego.

Rozdziat VI Gospodarka finansowa osiedla

§ 30.1. Gospodarka Finansowa osiedla prowadzona jest w ramach budzetu miasta.
2. Dysponentem wydatkéw jest zarzad osiedla w granicach planu finansowego
uchwalonego przez rade osiedla
3. W budzecie miasta Ostrowa Wielkopolskiego wyodrebnia sie $rodki
finansowe na dziatalno$¢ statutowg rad osiedli, w wysokos$ci uwzgledniajgcej
mozliwosci budzetu i zapotrzebowanie wynikajace z projektu planéw
finansowo - rzeczowych osiedli.
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4. Podstawe dziatalnosci finansowej w osiedlu stanowi roczny plan finansowo-
rzeczowy uchwalony na zebraniu rady osiedla, bezwzgledng wigkszoscig
gloséw i zatwierdzony przez prezydenta miasta. Planowane wydatki nie
moga przekraczac¢ kwoty wyodrebnionej w budzecie.

5. Zmiany planu dokonuje prezydent miasta, na wniosek rady osiedla. Zmiany
mogq dotyczy¢ kwoty w paragrafach, badz zmiany zadan rzeczowych.

6. Projekt planu finansowo-rzeczowego opracowuje rada osiedla najpdzniej do
31 sierpnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy, w oparciu o wskazéwki
mieszkancéw osiedla i prognozy wysokosci jego budzetu.

7. Rada Osiedla przekazuje projekt planu finansowo-rzeczowego do skarbnika
miejskiego.

8. Do czasu uchwalenia planu rzeczowo-finansowego przez rade osiedla,
jednak nie p6zniej niz do 31 marca roku budzetowego, podstawe gospodarki
finansowej osiedla stanowi projekt planu opracowany przez rade osiedla
w zakresie uwzglednionym przez prezydenta miasta.

9. W przypadku nie uchwalenia planu w terminie, o ktérym mowa w ustepie 8,
prezydent miasta ustala najp6zniej do 30 kwietnia plan finansowy osiedla
w zakresie zadan wiasnych osiedla i zleconych radzie osiedla przez
prezydenta miasta.

10. Gospodarka finansowa osiedla jest jawna. Przewodniczacy zarzadu osiedla
ogtasza uchwale o przyjeciu planu rzeczowo-finansowego oraz
sprawozdanie z jego realizacji w trybie przewidzianym dla rad osiedli .

11. Dysponentem s$rodkéw w granicach planu finansowo-rzeczowego jest
zarzad osiedla, ktéry jest zobowigzany do gospodarowania i wydatkowania
Srodkéw m.in. przez wybieranie najkorzystniejszych ofert, zgodnie z ustawg
o zamoéwieniach publicznych. Realizacje dyspozycji wykonuje skarbnik
zarzadu osiedla. Za prawidlowg gospodarke osiedla odpowiada zarzad
osiedla.

12. Obsluge ksiegowg prowadzi Wydziat Finansowy Urzedu Miejskiego.

13. Nadzér nad gospodarka finansowa osiedla sprawuje prezydent miasta.

14. Prezydent miasta lub pracownik urzedu przez niego upowazniony ma prawo
kontroli gospodarki finansowej osiedla.

15. Szczegbétowe zasady gospodarki finansowej osiedla okresla instrukcja
finansowo - ksiegowa, ktéra stanowi zalgcznik do statutu.

Rozdziat VIl Zasady i tryb przeprowadzenia wyboréw do organéow
statutowych osiedla

§ 31.1. Organy statutowe osiedla wybierane sg w osiedlach utworzonych uchwatami
Rady Miejskiej nr: VIII/67/90 z dnia 21 grudnia 1990 r., VI/52/99 z dnia
22 stycznia 1999 r., IV/47/2007 z dnia 30 stycznia 2007 r.

2. Wybory sq powszechne, prawo wybierania ma kazdy mieszkaniec osiedla,
ktéry w dniu wyboréw ukornczyt 18 lat, stale zamieszkujacy na terenie
osiedla.

3. Wybieranym do rady moze by¢ kazdy mieszkaniec osiedla, ktéremu
przystuguje prawo wybierania do danej rady.

4. Wybory sa réwne - wyborcy biorg udziat w wyborach na réwnych zasadach.
Kazdemu wyborcy przystuguje jeden glos.

5. Wybory sa bezposrednie i tajne.
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§ 32.1. Wybory do rady osiedla zarzadza rada miejska w drodze uchwaty.

2. Pierwsze wybory odbywajg sie nie poézniej, niz w ciggu jednego miesigca od
dnia podjecia uchwaly o powotaniu osiedla, jako jednostki pomocniczej
miasta.

3. Kolejne wybory do rady osiedla odbywajg sie nie wczesniej, niz w pierwszym
dniu po uptywie kadenciji poprzedniej rady osiedla.

4. W przypadku przediuzenia lub skrocenia przez rade miejska kadencji
organdéw osiedla lub ich rozwigzania, wybory powinny by¢ przeprowadzone
nie pézniej niz w ciggu jednego miesigca od dnia uplywu kadencji,
okreslonego w uchwale rady miejskiej.

5. Uchwala o zarzadzeniu wyboréw do rady osiedla podlega ogtoszeniu
w sposéb zwyczajowo przyjety.

§ 33.1. Prezydent miasta powotuje zespdt ds. przeprowadzenia wyboréw do rady
osiedla.
2. Cztonkéw zespotu powoluje sie sposréd radnych i pracownikéw urzedu.
3. Czionkowie zespolu wybierajg sposrod siebie przewodniczacego, zastepce
przewodniczgcego oraz sekretarza.

§ 34. Do zadan zespotu ds. przeprowadzenia wyboréw do rady osiedla nalezy:

1) sprawdzenie istnienia merytorycznych i formalnych podstaw do wyboru
samorzadu osiedla zgodnie ze statutem miasta,

2) ustalenie ilosci mandatéw do rady osiedla w zaleznosci od liczby
mieszkancow,

3) okreslenie kalendarza wyborczego,

4) powiadomienie mieszkancoéw osiedla o terminach zebran wyborczych
oraz ich zwotywanie,

5) wspoidziatanie z grupa inicjatywng i przedstawicielami ustepujacego
samorzadu osiedla w przeprowadzaniu zebran wyborczych,

6) czuwanie nad prawidtowym przebiegiem wyboréw,

7) ogtaszanie wynikow wyboréw do rady osiedla.

§35. Wyboru rady osiedla dokonuje si¢ na zebraniach wyborczych, ktére
odbywajq sie w osiedlu lub w rejonach wyborczych.

§ 36. Zebranie wyborcze zwoluje zespdt, o ktorym mowa w § 33, we
wspétdziataniu z grupa inicjatywng lub ustepujagcym samorzgdem osiedla.

§ 37.1. Miejsce i termin zebrania wyborczego ustala sie w taki sposéb, aby bylo
najdogodniejsze dla mieszkarncoéw osiedla.

2. O terminie i miejscu zebrania wyborczego zawiadamia si¢ mieszkancéw, co
najmniej na 10 dni przed zebraniem wyborczym.

3. Zawiadomienie o zebraniu wyborczym moze nastapi¢ poprzez prase lokalng,
wywieszenie ogtoszen w miejscach publicznych i najczesciej uczeszczanych
na osiedlu oraz w inny sposéb zwyczajowo przyjety. Wraz z zawiadomieniem
wywiesza sie uchwate rady miejskiej.

§38. Zebraniu wyborczemu przewodniczy cztonek zespotu, o ktérym mowa w § 33.

§ 39. Celem zebrania wyborczego jest:
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1) zapoznanie mieszkancéw z regulaminem przeprowadzenia wyboréw do
organdw statutowych osiedla oraz ramowym statutem rady osiedla,

2) zglaszanie kandydatéw do rady osiedla,

3) przeprowadzenie wyboréw,

4) ogloszenie wynikéw wyboréw.

§ 40.1. Zebranie uwaza si¢ za prawomocne, przy zachowaniu quorum réwnym co
najmniej trzykrotnej liczbie wybieranych cztonkéw rady osiedla.

2. W razie braku quorum, o ktérym mowa w ust. 1, zebranie wyborcze nalezy
powtérzy¢ w drugim terminie, nie wczesniej niz po 15 minutach przy
zachowaniu quorum réwnym dwukrotnej liczbie wybieranych cztonkéw rady
osiedla.

3. Jezeli wybdr rady osiedla w trybie okreSlonym w ust. 1-2 okaze sie
niemozliwy, ponowne wybory zostang przeprowadzone dopiero
w nastepnym roku, jezeli do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego, mieszkancy
osiedla, w liczbie réwnej co najmniej trzykrotnej liczbie wybieranych
cztonkéw rady osiedla, ztozg o to wniosek. Kadencja takiej rady konczy sig z
uplywem kadencji pozostatych rad osiedli.

§41. Z zebrania wyborczego sporzadza sie protokét, ktéry podpisujg
przewodniczacy zebrania oraz protokolant.

Kandydatéw na czionkéw rady osiedla zgtasza sie na zebraniu wyborczym.

. Kandydatéw moze zgtasza¢ kazdy mieszkaniec osiedla, spetniajgcy warunki
okreslone w § 31 ust.2.

Kandydat musi wyrazi¢ zgode na kandydowanie i dokona¢ autoprezentaciji.
Liczba kandydatéw jest nieograniczona i musi przewyzszac liczbe miejsc
mandatowych.

AW o=

§ 43. Po zgloszeniu kandydatéw dokonuje sie w glosowaniu jawnym wyboru co
najmniej trzyosobowej komisji skrutacyjnej, ktéra przed przystapieniem do
glosowania sprawdza prawidlowo$¢ sporzadzenia kart do glosowania,
rozdaje karty do glosowania, przeprowadza tajne gtosowanie, oblicza glosy
i ogtasza wyniki glosowania.

W sktad komisji skrutacyjnej nie mogg wchodzi¢ osoby kandydujace do rady
osiedla.

§44.1. W akcie glosowania moga uczestniczyé mieszkancy stale zamieszkali na
terenie osiedla obecni na zebraniu wyborczym. Watpliwosci w tej kwestii
wyjasnia przewodniczacy zebrania.

2. Przed rozpoczeciem zebrania mieszkancy wpisujg sie na liste obecnosci
z podaniem imienia, nazwiska oraz doktadnego adresu zamieszkania.
Lista ta stanowi podstawe do ustalenia quorum, uznania prawomocnosci
zebrania wyborczego oraz przeprowadzenia wyborow.

§ 45.1. Karta do glosowania obejmuje:
1) przedmiot i date przeprowadzenia glosowania,
2) nazwiska i imiona kandydatow w porzadku alfabetycznym,
3) pouczenie o sposobie glosowania.
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2. Karta do glosowania moze by¢ zadrukowana tylko po jednej stronie oraz
powinna by¢ opatrzona pieczecig rady miejskigj.

§ 46. Na karcie do gtosowania glosujgcy skreslajg z listy kandydatow co najmniej
tyle nazwisk, ilu kandydatéw zgloszono ponad liczbg miejsc mandatowych.
Skreslenie mniejszej ilo$ci nazwisk powoduje niewaznos¢ glosu.

§ 47. Dokumenty z przeprowadzonych wyborow (protokot komisji skrutacyjnej,
karty do glosowania) komisja skrutacyjna przekazuje zespotowi
ds. przeprowadzenia wyboréw do organéw statutowych osiedli.

§48. Zespol ds. przeprowadzenia wyboréw do organdw statutowych osiedli
ogltasza wyniki wyboréw w osiedlu w sposob zwyczajowo przyjety (plakaty,
ogloszenia w prasie lokalnej, itd.).

§49.1. W ciggu 7 dni od dnia wyborow do rady osiedla kazdy mieszkaniec osiedla
majgcy czynne prawo wyborcze moze wnies¢ do prezydenta miasta protest
przeciwko wyborom, jezeli naruszono postanowienia niniejszego regulaminu.

2. Protest rozpatruje prezydent miasta w ciggu 14 dni od dnia jego wniesienia
i podejmuje decyzje o odrzuceniu protestu lub jego uwzglednieniu.

§50. W razie uwzglednienia protestu rada miejska uniewaznia wybory do rady
osiedla i zarzadza w cigqgu jednego miesigca od daty uniewaznienia
ponowne wybory do rady osiedla na zasadach okreslonych w niniejszym
rozdziale.

§ 51.1. Wygasniecie mandatu cztonka rady osiedla nastepuje wskutek:
1) $mierci,
2) zrzeczenia sie mandatu,
3) utraty prawa wybieralnosci,
4) zmiany w podziale miasta na osiedla, powodujgce] wygasnigcia
mandatéw czlonkdéw danej rady osiedla,
5) skrocenia kadencji rady osiedla,
6) rozwigzanie organdow rady osiedla przed uptywem kadencii.
2. O wygasnieciu mandatdéw w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1-3,
rada osiedla zawiadamia rade miejska.

§52. Jezeli wskutek wygasnigcia mandatéw skiad rady osiedla zmniejszy sie o
co najmniej 30%, rada miejska zarzgdza wybory uzupelniajgce, do ktérych
stosuje sig postanowienia niniejszego rozdzialu.

§ 53.1. Prezydent miasta zwoluje pierwsze po wyborach posiedzenie rady osiedla w
terminie 30 dni od dnia wybordow.
2. Do czasu wyboru przewodniczgcego rady osiedla zebraniu przewodniczy
czlonek zespolu ds. przeprowadzenia wyboréw do organdw statutowych
osiedli.

§ 54. Koszty zwigzane z wyborami pokrywa sie z budzetu miasta, z tym 2e nie
dotyczy to kosztdw zwigzanych ze zglaszaniem kandydatéow i prowadzong
przez nich kampania wyborcza.
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Rozdziat VIl Przepisy koncowe

§ 55.1. Rada osiedla ogtasza przyjete uchwaly na swojej stronie internetowej oraz
w miejscach do tego wyznaczonych na terenie osiedla i przekazuje je do
rady miejskie;j.

2. W uzasadnionych przypadkach rada miejska moze uchyli¢ uchwatle rady
osiedla.

§ 56.1. Funkcje w organach osiedla peinione sg spotecznie.
2. Rada miejska moze ustanowi¢ odrebng uchwalg zasady, na ktérych
cztonkom organéw osiedla przystuguje dieta lub zwrot kosztéw podrézy
stuzbowe;.

§ 57. Utworzenia, polaczenia, zmiany granic i nazwy oraz zniesienia osiedla
dokonuje rada miejska.

§ 58. Zmiany w statucie osiedli uchwala rada miejska z inicjatywy wiasnej, po
zasiegnieciu opinii rady osiedla lub na jej wniosek.

§59. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie
odpowiednie postanowienia ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie
gminnym oraz obowigzujacy statut miasta.

§ 60. Wpykonanie uchwaly powierza sie Przewodniczacemu Rady Miejskiej
i Prezydentowi Miasta Ostrowa Wielkopolskiego.

§ 61. Traca moc uchwaly:

- nr LII/685/2010 z dnia 4 listopada 2010 roku w sprawie ustalenia statutu
Osiedla Nr 5 Pruslin® mieszkancéw Miasta Ostrowa Wielkopolskiego,

- nr XLVII/460/2014 Rady Miejskiej Ostrowa Wielkopolskiego z dnia 27
marca 2014 roku w sprawie zmiany uchwaty Nr LII/685/2010 Rady
Miejskiej Ostrowa Wielkopolskiego z dnia 4 listopada 2010 r. w sprawie
ustalenia statutu Osiedla Nr 5 ,Pruslin” mieszkancéw Miasta Ostrowa
Wielkopolskiego.

§ 62. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku

Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczacy Rady
() Jarostaw Lisiecki
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OSIEDLE NR 5 — .PRUSLIN”

Azaliowa

Bukowa

Cedrowa

Cisowa
Cyprysowa
Debowa

Michata Drzymalty
Gtogowa
Grabowa

Grabowska od ul. Zofii Natkowskiej do granic miasta

Grzybowa
Hebanowa
Jalowcowa
Jarzebinowa
Jastrzebia
Jasminowa
Jaworowa
Jezynowa
Jodlowa
Kalinowa
Klonowa
Klubowa
Limbowa
Leszczynowa
Magnoliowa
Mahoniowa

Nowa Krepa od nr 142 do korica

Oliwkowa
Olchowa
Olszynowa
Osiedle Lesne
Platanowa
Pruslinska
Przesieka
Przy Lesie
Stonecznikowa
Sportowa
Srodkowa
Swietlicowa
Uskok
Wigzowa
Wylotowa
Wodociagi Miejskie
Wilcza
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CZEKANOW

OSIEDLE NR 3
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Zatgcznik do uchwaly

nr LIV/535/2014

Rady Miejskiej Ostrowa
Wielkopolskiego

z dnia 30 pazdziernika 2014

INSTRUKCJA
FINANSOWO - KSIEGOWA
DLA RADY OSIEDLA NR 5 ,,PRUSLIN” W OSTROWIE WIELKOPOLSKIM

Instrukcja niniejsza stanowi zatgcznik do statutu osiedla i odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie o samorzadzie gminnym, ustawie o finansach publicznych,
ustawie o0 rachunkowosci oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

I.OBIEG DOKUMENTACJI

1. Faktury, rachunki i inne dowody ksiegowe otrzymane drogg korespondenciji
lub ztozone przez strony adresowane do zarzadu osiedla lub rady osiedla
podlegaja wpisowi do odpowiedniego rejestru prowadzonego przez rade
osiedla wg ponizszego wzoru:

Lp. Plan Rodzaj Kwota | Data Podpis Uwagi
nr dowodu przekazania | pracownika
ksiggowego do Wydziatlu | Wydziatu

Finansowego | Finansowego

2. Przewodniczacy zarzadu lub przewodniczacy rady sprawdza dokumenty pod

wzgledem merytorycznym polegajgcym na ustaleniu rzetelnosci, celowosci,
gospodarnosci i legalnosci operacji gospodarczych wyrazonych w dowodach
oraz ich zgodnosci z planem rzeczowo — finansowym osiedla, jak réwniez
umieszczenie adnotacji o zachowaniu trybu ustawy prawo zamoéwien
publicznych.
Do faktur lub rachunkéw dotyczacych zakupu nagréd rzeczowych do kwoty
50,00 zt za 1 szt. brutto, w zwigzku z organizowaniem przez rade osiedla jako
wspoétorganizatora festynéw, konkurséw, itp. nalezy dotaczyé potwierdzenie
przekazania nagroéd organizatorowi (wediug wzoru stanowigcego zalgcznik
nr1 do niniejszej instrukcji) podpisane przez co najmniej dwuosobowg
komisje. W przypadku, gdy gtébwnym organizatorem jest rada osiedla, nie ma
wymogu dotgczenia potwierdzenia przekazania nagréd.
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W sytuacji, kiedy cena nagrody rzeczowej przewyzsza 30,00 zt za 1 szt.
brutto, nalezy dotaczy¢ do faktury lub rachunku pokwitowanie odbioru nagréd
(wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji).
Dokonanie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym powinno by¢
odnotowane na dowodach przez umieszczenie klauzuli:

~Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
( podpis i pieczatka imienna)”

Na dokumentach dotyczacych ustug niezaleznie od powyzszej klauzuli
powinno by¢ stwierdzenie, Ze ustuga zostata wykonana zgodnie ze zleceniem,
wzglednie zatgczony protokét odbioru pracy.

3. Po dokonaniu tych czynnos$ci dowody ksieggowe przewodniczacy zarzadu

przekazuje skarbnikowi zarzadu, ktéry bezzwlocznie sprawdza dowody pod
wzgledem formalno-rachunkowym.
Sprawdzenie formalno-rachunkowe polega na ustaleniu, ze wystawione
zostaly w sposo6b technicznie prawidtowy, zawierajq wszystkie elementy
prawidiowego dowodu, oraz ze dane liczbowe nie zawieraja bledéw
arytmetycznych. Dokonanie sprawdzenia powinno by¢ potwierdzone na
dowodzie przez umieszczenie klauzuli:

~Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym
podpis i pieczatka imienna”

4. Sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym
dokumenty skarbnik zarzadu przekazuje do realizacji poprzez Wydziat
Finansowy Urzedu Miejskiego.

5. Kazda forma zaptaty wymaga podpisu skarbnika i przewodniczacego zarzadu
osiedla lub przewodniczacego rady osiedla. Wzory podpisow
przewodniczacego rady, przewodniczgacego zarzadu i skarbnika skiada sie w
Wydziale Finansowym.

6. Asygnaty i paragony nie stanowig podstawy wyptaty.

7. Rachunki i faktury moga by¢ regulowane przez:

1) rady osiedla w formie gotéwkowej,
2) badz przez Urzad Miejski w formie przelewu w terminie wskazanym na
rachunku przez kontrahenta.

8. Dowody ksiegowe rada osiedla przekazuje do Wpydzialu Finansowego
Referatu Ksiggowosci Budzetowej z takim wyprzedzeniem, aby byla
mozliwos¢ ich terminowej realizacji. Przetrzymywanie dowodéw ksiegowych
w radzie osiedla jest niedopuszczalne, gdyz moze to spowodowac naliczenie
odsetek za nieterminowe uregulowanie zobowigzania. W sytuacji naliczenia
odsetek winny przekroczenia terminu ptatnosci zostanie nimi obcigzony.

9. W sytuacji nieobecnosci skarbnika czynnosci mu przypisane dokonuje
upowazniona osoba przez zarzad osiedla.

Il. DOWODY KSIEGOWE

1. Za prawidlowy uwaza si¢ dowdd ksiegowy stwierdzajacy fakt dokonania
operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem i zawierajacy
co najmniej :
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1) okreslenie wystawcy i wskazanie stron (nazwy i adresy) uczestniczacych
w operacji gospodarczej. Odbiorcg na dowodzie ksiegowym winna by¢:
Gmina Miasto Ostrow Wielkopolski al. Powstancéw Wielkopolskich 18
63-400 Ostréw Wielkopolski
NIP 622-23-84-323,

2) date wystawienia dowodu oraz date lub okres dokonania operacji
gospodarczej, ktérej dowod dotyczy,

3) przedmiot i warto$¢ operacji gospodarczej oraz ilosciowe jej okreslenie,

4) inne dane okreslone w odrebnych przepisach jako warunek prawidtowosci
okreslonego rodzaju dowodu,

5) podpisy oséb odpowiedzialnych za dokonanie operacji gospodarczej
(podpis wystawcy dowodu nie jest wymagany, jezeli wynika to z odrebnych
przepisow).

2. Za dowody ksiegowe uwaza sie rowniez:

1) zestawienie dowodéw ksiegowych sporzadzane dla zaksiggowania ich
zbiorczym zapisem,

2) noty ksiegowe.

3. Zestawienie dowodéw ksiegowych powinno:

1) sktadac¢ sie co najmniej z okreslenia jednostki wystawiajgcej, nazwy, daty
lub okresu ktérego dotyczg objete nimi dowody, kwot do ksiggowania, oraz
podpisu osoby sporzadzajacej,

2) obejmowaé dowody wyrazajgce operacje gospodarcze dokonane
wytacznie w jednym okresie sprawozdawczym lub jego czesci,

3) zapewni¢ sprawdzalne powigzanie ujetych w nich kwot z dowodami na
ktérych podstawie zostaty sporzgdzone.

lll. LISTY PLATNICZE

1. Listy ptatnicze sprawdzane i podpisywane sg pod:
1) wzgledem merytorycznym przez przewodniczacego zarzadu osiedla,
2) wzgledem formalno — rachunkowym przez skarbnika zarzadu osiedla.

IV.UMOWA ZLECENIA, UMOWY O DZIELO

1. Umowy zlecenia, umowy o dzielo winny by¢ przygotowane przez zarzad
w formie pisemnej i przedtozone do podpisu w Wydziale Finansowym Urzedu
Miejskiego.

2. Po wykonaniu zleconej pracy zleceniobiorca wystawia rachunek stanowigcy
podstawe wyptaty naleznosci za wykonang prace, ktéry powinien odpowiadac¢
warunkom niniejszej instrukciji.

V.POZOSTALE SRODKI TRWALE

1. Pozostate $rodki trwate bez wzgledu na forme nabycia sg ewidencjonowane
w stosownym rejestrze. Na kazdym obiekcie inwentarzowym umieszcza sie
numer inwentarzowy, ktéry wydaje Wydziat Administracji Przestrzennej
Urzedu Miejskiego. Zarzad Osiedla w sytuacji nabycia pozostatych $rodkéw
trwatych winien przedstawi¢ fakture lub rachunek przed realizacjg w Wydziale
Finansowym do  Wydzialu  Administracyjno  Przestrzennej celem
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zaewidencjonowania oraz umieszczenia na odwrocie faktury lub rachunku
adnotacji, ze zostaty wciagniete do ewidenciji.

2. Zarzad Osiedla winien wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng, ktéra bedzie
uczestniczy¢ w pracach inwentaryzacyjnych przeprowadzonych przez Urzad
Miejski.

3. W sytuacji potrzeby likwidacji pozostatych srodkow trwalych Zarzad Osiedla
kieruje pisemny wniosek do prezydenta miasta o zlikwidowanie z podaniem
przyczyn ich likwidacji.

VI. ZALICZKI

1. Zaliczki na dziatlalnosé¢ statutowg moga by¢ wyptacane: skarbnikowi zarzadu,
przewodniczgcemu zarzadu lub przewodniczacemu rady.

2. Podstawg wyplacenia zaliczki jest wniosek (wedlug wzoru stanowigcego
zalgczniki nr 3 do niniejszej instrukeji) sprawdzony i podpisany pod wzgledem
merytorycznym przez przewodniczacego zarzadu lub przewodniczgcego rady
oraz pod wzgledem formalno-rachunkowym przez skarbnika zarzadu.
We wniosku o zaliczke winien by¢ okreslony termin rozliczenia zaliczki nie
diuzszy niz 14 dni, liczac od dnia pobrania zaliczki.

3. Do czasu rozliczenia pobranej przez osoby wskazane w pkt 1 zaliczki na
dzialalnos¢ statutowg rada osiedla nie ma mozliwosci wystgpienia
z wnioskiem o kolejng zaliczke.

4. Rozliczenia zaliczki dokonuje sig¢ na formularzu ,K-114", do ktérego zalgcza
sie oryginaty faktur lub rachunkéw. Rozliczenie zaliczki winno by¢ podpisane
pod wzgledem merytorycznym przez osoby wskazane w pkt . DOWODY
KSIEGOWE" ppkt 2.

VIl. DELEGACJE StUZBOWE

1. Delegacje stuzbowe dla przewodniczacego rady osiedla podpisuje
przewodniczacy rady miejskiej, natomiast dla pozostalych czltonkéw podpisuje
przewodniczgcy rady osiedla.
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Zalgcznik Nr 1

do instrukcji finansowo-ksiegowej
dla Rady Osiedla nr 5 ,PRUSLIN"
w Ostrowie Wielkopolskim

Ostrow Wielkopolski, dnia ........oooviveiieiieiieiie e

Potwierdzenie

przekazania nagrdd przez Rade Osiedla NI ... ...t e
w zwigzku =z
(nazwa festynu, imprezy)
dla
(nazwa organizatora)
w postaci:

Podpis cztonkéw komisji:
1.
2.
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Zalgcznik Nr 2

do instrukcji finansowo-ksiegowej
dla Rady Osiedla nr 5, PRUSLIN"
w Ostrowie Wielkopolskim

Ostrow Wielkopolski, dnid.........ccccceuivemineniniennnn.

Pokwitowanie

odbioru nagrod

Niniejszym  kwituje odbiér nagréd przekazanych przez Rade Osiedla
T et e e san e enneeens WO ZWIRZKU Z o

(nazwa festynu, imprezy)

Nagroda: Podpis odbierajacego:
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Zalgcznik Nr 3

do instrukcji finansowo-ksiegowej
dla Rady Osiedla nr 5 ,,PRUSLIN"
w Ostrowie Wielkopolskim

Ostrow Wielkopolski, dnia.........ccccoeueeemineeiniennnn.

(imie i nazwisko wnioskodawcy)

Wniosek o zaliczke

Zgodnie z instrukcjg finansowo — ksiggowa dla rady osiedla, stanowigcg zalgcznik do
uchwaty Rady Miejskiej Ostrowa Wielkopolskiego w sprawie ustalenia statutu Osiedla

Nr 5 .Pruslin” Miasta Ostrowa Wielkopolskiego, prosze o wyplacenie zaliczki

W WYSOKOSCI ovvviviiiieieiniiniiscvnsiseensenness ZH(SIOWRIE! i
na prowadzenie dziatalnosci statutowe] Osiedla Nr......coovviiiiieies v e
Zaliczka zostanie wydatkowana z ............ teerieeennes, W KEOYmM

(symbol podz. klasyfik. )

pozostalo do wydatkowania ..........cc.oooooeiiiiniiiniee.. 26

Zaliczke zobowigzuje sie rozliczye do dnid.......ccoviiviiiiiiciiiiiiccinnns

(podpis wnioskodawcy)

Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym: formalno-rachunkowym:
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