Uchwala Nr XLI1/489/10

Sejmiku Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
z dnia 22 czerwca 2010 .

w sprawie: trybu postepowania o udzielenie podmiotom niezaliczanym do sektora
finanséw publicznych dotacji z budzetu Wojewdédztwa Zachodniopomorskiego na cele
publiczne zwiazane z realizacja zadan nalezacych do wlasciwosci samorzadu
Wojewodztwa, innych niz okreSlone w ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie, sposobu jej rozliczenia oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego
zadania.

Na podstawie art. 18 pkt 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.) w zwiazku z art. 221 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze
zamianami)

Sejmik Wojewodztwa Zachodniopomorskiego uchwala, co nastgpuje:

§1

Uchwata okresla tryb postgpowania o udzielenie dotacji z budzetu Wojewddztwa podmiotom
niezaliczonym do sektora finanséw publicznych i niedziatajacym w celu osiagnigcia zysku,
zwanym dalej ,,podmiotami”, na cele publiczne nalezace do wlasciwosci samorzadu
Wojewodztwa zwiazane z realizacja zadan innych, niz okre§lone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz.
873 ze zmianami), sposoOb jej rozliczenia oraz sposob kontroli wykonywania zleconego
zadania.

§2

1. Postgpowanie o udzielenie dotacji z budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
zwanego dalej budzetem wojewddztwa oraz jej rozliczenie odbywa si¢ na zasadzie
jawnosci.

2. Dotacje na realizacj¢ zadan publicznych moga by¢ przyznawane na:

1) finansowanie w cato$ci kosztow realizacji zadania — jako powierzenie jego realizacji
2) dofinansowanie czg$ci kosztow realizacji zadania — jako wspieranie jego realizacji.

3. Zlecanie i1 wspieranie realizacji zadan publicznych nastgpuje po przeprowadzeniu

otwartego konkursu ofert.

§3

1.Zarzad Wojewoddztwa oglasza otwarty konkurs ofert, co najmniej z 30-dniowym
wyprzedzeniem.

2.0gloszenie otwartego konkursu ofert powinno zawiera¢ informacje w szczegdlnosci o:

1) rodzaju zadania,

2) wysokosci srodkow publicznych przeznaczonych na realizacjg zadania,

3) zasadach przyznawania dotacji,

4) terminie i warunkach realizacji zadania,

5) terminie sktadania ofert,

6) terminie, kryteriach i zasadach stosowanych przy dokonywaniu wyboru ofert.
3.0gloszenie otwartego konkursu ofert zamieszcza sig:



1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego,

2) w siedzibie Urzedu w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen,

3) na stronie internetowej Urzedu,

4) w inny sposob zapewniajacy dostgp zainteresowanym podmiotom do informacji.

§4

1.Podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania z budzetu
Wojewoddztwa powinien przedstawi¢ ofert¢ wykonania zadania zgodnie z zasadami
uczciwej konkurencji gwarantujaca wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny
| terminowy.

2.7tozenie oferty przez Podmiot nie jest réwnoznaczne z udzieleniem dotacji lub
przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci. W przypadku przyznania kwoty dotacji

ni

zszej niz wnioskowana, podmiot zobowiazany jest do przedlozenia zaktualizowanego

kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania. W przypadku odmowy aktualizacji
kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania, oferta podmiotu uznana zostanie za
wycofang, a Zarzad Wojewodztwa moze przyzna¢ dotacj¢ kolejnemu podmiotowi, ktory
uzyskal najwigksza liczbg¢ punktow w ocenie komisji konkursowej opiniujacej oferty
ztozone w otwartym konkursie ofert.

3.0

terminie ztozenia oferty decyduje data wptywu do Urzedu.

4. Oferta powinna zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

przedmiot i zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji,

termin i miejsce realizacji zadania publicznego,

kalkulacjg przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego,

informacj¢ o wysokosci $§rodkéw wlasnych oraz pozyskanych z innych Zrodel na
realizacj¢ danego zadania publicznego,

informacj¢ o wczesniejszej dziatalnosci podmiotu skladajacego oferte w zakresie,
ktorego dotyczy zadanie,

informacj¢ o posiadanych zasobach rzeczowych 1 kadrowych zapewniajacych
wykonanie zadania,

wysoko$¢ oczekiwanej dotacji,

doktadne oznaczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacj¢ w szczegdlnosci: (NIP,
REGON, forma prawna, doktadny adres, dane kontaktowe),

wskazanie jednostki do obstugi ksiggowej, w przypadku gdy podmiot sam nie prowadzi
ksiag rachunkowych,

10) podpis osoby lub o0s6b uprawnionych do skladania oswiadczeh woli w imieniu

podmiotu.

5. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace zataczniki:

1)

2)
3)

4)

aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujacych ,
aktualny Statut,

sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek wynikéw lub rachunek zyskow
i strat, informacj¢ dodatkowa) oraz sprawozdanie merytoryczne - za ostatni rok
obrotowy w przypadku dotychczasowej krotszej dziatalnosci — za okres tej dziatalnosci,
umowa partnerska lub o$wiadczenie partnera (w przypadku wskazania w ofercie
partnera).

W przypadku sktadania kserokopii dokumentoéw, okreslonych w pkt 1) — 4), kazda strona
dokumentu powinna by¢ potwierdzona ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, przez co najmniej jedna



z 0sob upowaznionych do reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem w Krajowym
Rejestrze Sadowym lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny podmiotu
1 umocowanie 0osob go reprezentujacych, badz przez osobg, ktorej udzielono w tym zakresie
pelnomocnictwa.

§5

Podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania, sktada ponadto

nast¢pujace pisemne o$wiadczenia, ktore stanowia zaltacznik do oferty tj.:

1) os$wiadczenie o niezaleganiu z ptatno$ciami na rzecz podmiotéw publiczno-prawnych oraz
innych podmiotéw,

2) oswiadczenie o nieprowadzeniu przeciwko oferentowi postepowania egzekucyjnego na
podstawie przepisow prawa cywilnego lub administracyjnego,

3) os$wiadczenie o nieubieganiu si¢ o srodki z budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
bedace w dyspozycji innych komorek organizacyjnych Urzedu, na to samo zadanie,

4) os$wiadczenie o rozliczeniu otrzymanych z budzetu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
dotacji.

§6

1. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych, omylek w ztozonych ofertach, wiasciwa
komorka organizacyjna Urzedu prowadzaca postgpowanie konkursowe wzywa podmiot do
ich uzupetnienia w okre§lonym terminie nie dluzszym niz w ciagu 5 dni od dnia dorgczenia
wezwania podmiotowi (dopuszcza si¢ przestanie wezwania do uzupeknienia ofert za pomoca
faksu lub poczty elektronicznej e-mail za potwierdzeniem odbioru wezwania przez
podmiot).

2. Oferty podlegajace uzupelnieniu w trybie okreslonym w ust. 1 to w szczegolnosci oferty:
1) ktore nie zawieraja kompletu: wymaganych zatacznikow, podpisoéw, pieczeci, zapisow

w polach oferty oraz skreslen,
2) posiadajace oczywiste omyitki pisarskie lub rachunkowe.
3. Oferty, ktore nie podlegaja uzupelnieniu to oferty w szczeg6lnosci:
1) zlozone po terminie wskazanym w ogloszeniu
2) zlozone przez nieuprawniony podmiot,
3) ktorych termin realizacji zadania jest inny niz w ogloszeniu,
4) ktore nie dotycza pod wzglgdem merytorycznym zadan wskazanych w ogloszeniu.

4. Oferty o ktorych mowa w ust. 3 oraz oferty zawierajace braki formalne mimo wezwania

podmiotu do ich usunigcia pozostaja bez rozpatrzenia.

§7

1. Ocena ofert dokonywana jest w szczegdlnosci na podstawie nastgpujacych kryteriow:
1) mozliwosci realizacji zadania przez podmiot sktadajacy oferte,
2) przedstawiona kalkulacje kosztow realizacji zadania, w tym w odniesienie do zakresu
rzeczowego zadania (adekwatnos$¢ kosztow do proponowanych dziatan),
3) udzial wkitadu wiasnego podmiotu lub $rodkéw pozyskanych z innych zrédet na
realizacje zadania (w przypadku wsparcia jego realizacji),
4) doswiadczenie podmiotu w realizacji zadan na ktore ztozyt ofertg,
5) oceny wykonania zadan zleconych w okresie poprzednim, w szczegolno$ci terminowos¢
realizacji oraz prawidlowos¢ rozliczenia dotacji.
2. Postanowienia ust. 1 maja zastosowanie takze, gdy w wyniku ogloszenia otwartego
konkursu ofert zostata ztozona jedna ofert.



§8

1.0ceny ofert dokonuje komisja konkursowa powolywana uchwata Zarzadu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w sprawie ogloszenia otartego konkursu ofert. W pracach komisji
uczestniczy kazdorazowo pracownik wlasciwej komodrki organizacyjnej ds. dotacji —
z glosem doradczym bez prawa oceny ofert.

2. Z prac komisji konkursowej sporzadzany jest protokot zawierajacy rekomendacje dla ofert
poszczegolnych podmiotéw i proponowane kwoty dotacji z ich uzasadnieniem.

3. Ocena ofert dokonywana jest dwuetapowo:

1) I etap — to ocena formalna (wstepna- na etapie wptywu ofert, ktorej podlegaja wszystkie
oferty wptywajace na dany konkurs i koncowa — dokonywana po uptywie terminu
uzupeltniania ofert, ktorej podlegaja oferty o ktorych mowa w §6 ust 2)

2) Il etap — to cena merytoryczna.

3. Ocena formalna i merytoryczna ofert powinna by¢ udokumentowana.

4. Rozstrzygnigcie w przedmiocie udzielenia dotacji nast¢puje w drodze uchwaty Zarzadu
w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia naboru ofert.

5. Informacja o rozstrzygnigciu konkursu powinna by¢ podana do publicznej wiadomosci
w sposob o ktorym mowa w § 3 ust 3 w ciagu 7 dni od podjgcia przez Zarzad uchwaty
0 udzieleniu dotacji.

§9

Zarzad Wojewddztwa podejmuje uchwal¢ o uniewaznieniu otwartego konkursu ofert
w sytuacji, gdy na konkurs nie wptyngta zadna oferta lub zadna ze ztozonych ofert nie zostata
wybrana z powodu:

1) stwierdzenia nieprawidlowos$ci o ktorych mowa w §6 ust. 3,

2) braku spetnienia wymogo6w formalnych,

3) niskiej oceny merytorycznej dokonanej przez komisj¢ konkursowa,

4) utraty przez oferenta wytonionego w konkursie zdolnosci do czynnos$ci prawnych lub gdy
zostana ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace jego wiarygodnosée
merytoryczng lub finansowa.

§10

1. Podmioty, ktorym zlecona zostata realizacja zadania publicznego w trybie otwartego
konkursu ofert, zobowiazuja si¢ do wykonania zadania w zakresie i na zasadach okreslonych
w umowie o zlecenie zadania publicznego i udzielenia dotacji, zwanej dalej ,,umowa”.
2. Umowa powinna okresla¢ w szczego6lnosci:
1) oznaczenie stron umowy,
2) szczegbtowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana, i termin oraz
miejsce jego wykonania,
3) wysoko$¢ dotacji udzielonej podmiotowi wykonujacemu zadanie i tryb platnosci,
4) termin wykorzystania dotacji, nie dluzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego,
4) tryb kontroli wykonywania zadania,
5) termin 1 spos6b rozliczania udzielonej dotacji,
6) termin zwrotu niewykorzystanej cz¢sci dotacji:
a) do dnia 31 stycznia nastgpnego roku - w przypadku gdy termin wykorzystania dotacji
okreslono na dzien 31 grudnia biezacego roku budzetowego,
b) w ciagu 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji — w przypadku gdy termin
wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy,



¢) w terminie 15 dni od dnia okreslonego w uchwale organu stanowiacego — dotyczacej

wykazu wydatkow niewygasajacych z koncem roku budzetowego,

7) okreslenie czasokresu na jaki zostala zawarta umowa.
3. Umowa wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Umowa moze by¢ zawarta na czas realizacji zadania lub na czas okreslony.
5. Po zawarciu umowy wszystkie zmiany jej tresci wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci i powinny by¢ dokonane przed faktycznym dokonaniem zmian realizowanego
zadania przez podmiot.
6. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przesunig¢ w trakcie realizacji zadania $rodkdéw finansowych
pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkow w kosztorysie do wysokos$ci tacznie 10%
kwoty przyznanej dotacji - bez koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy i jedynie pod
warunkiem pelnej realizacji zakresu zadania okre$lonego W umowie.
7. Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot, ktdry nie jest strona umowy,
chyba, ze umowa zezwala na wykonanie okreslonej czg$ci zadania przez taki podmiot.
8. Podmioty realizujace zadania publiczne sa zobowiazane do prowadzenia wyodrgbnionej
ewidencji ksiggowej srodkdw otrzymanych z dotacji oraz wydatkow dokonywanych z tych
srodkow.

§11

1. Wiasciwe komorki organizacyjne Urzedu dokonuja kontroli i oceny realizacji zadaf,
a w szczeg6lnosci:

1) stanu realizacji zadania,

2) efektywnosci, rzetelnosci i jako$ci wykonywania zadania,

3) prawidlowosci wykorzystania na realizacj¢ zadania otrzymanych srodkow publicznych,

4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.
2. Do prowadzenia kontroli w siedzibie podmiotu wymagane jest imienne upowaznienie
wydane przez Marszatka Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.
3. Kontrola moze by¢ prowadzona w trakcie realizacji zdania i po jego zakonczeniu.
4. Na podstawie wynikéw kontroli udokumentowanych w formie protokotu wilasciwa
komorka organizacyjna Urzedu przekazuje podmiotowi wnioski i zalecenia zmierzajace do
usunigcia stwierdzonych nieprawidlowos$ci, podmiot w terminie wskazanym przez wtasciwa
komorke organizacyjna Urzedu zawiadamia o ich wykonaniu lub przyczynach ich
niewykonania.
5. Decyzjg o akceptacji sprawozdania z realizacji zleconego zadania lub jej braku podejmuje
wlasciwa komorka organizacyjna Urzedu odpowiedzialna za kontrolg i1 nadzor zleconego
zadania w ciagu 30 dni od daty wptywu sprawozdania do Urzedu.

§12

1. Z wykonania zadania okreslonego w umowie winno by¢ sporzadzone sprawozdanie
koncowe (rzeczowe 1 finansowe), przedtozone przez podmiot do wiasciwe; komorki
organizacyjnej Urzedu w terminie 30 dni po uptywie koncowego terminu realizacji zadania
wskazanego w umowie.
2. Wiasciwe komorki organizacyjne Urzedu maja prawo zadaé sprawozdan czgsciowych w
przypadku udzielenia dotacji w transzach. Akceptacja sprawozdania czg¢sciowego powoduje
uruchomienie kolejnej transzy dotacji. O akceptacji sprawozdania koncowego i czg$ciowego
podmiot jest informowany na pismie.
3. O terminie zlozenia sprawozdania decyduje:

1) w przypadku wystania poczta - data stempla pocztowego,

2) w innych przypadkach - data wptywu do Urzedu.



4. Sprawozdanie w czgsci finansowej dokumentowa¢ winno wydatki poniesione na realizacj¢
zadania w formie zestawienia dowodow ksiegowych (faktur, rachunkéw itp.)
potwierdzajacych dokonane operacje gospodarcze wraz z kserokopiami tych dowoddéw
(potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem).

§13

W postgpowaniu o udzielenie dotacji stosuje si¢ odpowiednio formularze ofert, umow
i sprawozdan okreslonych przez Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

§ 14

1. Dotacje udzielone z budzetu Wojewddztwa wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci podlegaja zwrotowi do budzetu
wojewddztwa:

1) w ciagu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci o ktéorych mowa w ust 1 wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych - w przypadku gdy
termin wykorzystania dotacji uptywa z dniem 31 grudnia danego roku,

2) w terminie 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji - w przypadku gdy termin
wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy,

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 zwrotowi podlega ta czg¢$¢ dotacji, ktora zostala
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci lub niewykorzystana.

§15

1. Umowa moze by¢ rozwiazana przez Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego ze
skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

2) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegolnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie
wynikéw kontroli,

3) jezeli podmiot przekaze cze¢$¢ lub calo$¢ dotacji osobie trzeciej, pomimo, ze nie
przewiduje tego umowa,

4) jezeli podmiot odmowi poddaniu sig¢ kontroli, badZ w terminie okreslonym
przez wilasciwe komorki organizacyjne Urzedu nie doprowadzi do usunigcia
stwierdzonych w toku kontroli nieprawidtowosci.

2. Rozwiazujac umowe, Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego okresli kwote dotacji
podlegajacej zwrotowi w wyniku stwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1,
wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla zaleglosci podatkowych, termin jej
zwrotu oraz nazwe i numer konta, na ktére nalezy dokona¢ wptaty.

3. Umowa moze by¢ rozwiazana przez podmiot w przypadku nie przekazania przez
Wojewddztwo w terminie dotacji na realizacj¢ zadania objgtego dofinansowaniem.

4. Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia stron z miesi¢cznym okresem
wypowiedzenia w przypadku wystapienia okoliczno$ci, za ktore strony nie ponosza
odpowiedzialnosci, a ktéore uniemozliwiaja wykonanie umowy. Skutki finansowe
i ewentualny zwrot srodkéw finansowych strony okreslaja w sporzadzonym protokole.



§16
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.
§17

Traci moc uchwata Nr VII/77/07 Sejmiku Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia
29 czerwca 2007 r. w sprawie trybu postepowania o0 udzielenie podmiotom niezaliczanym do
sektora finansow publicznych dotacji z budzetu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na
cele publiczne zwiazane z realizacja zadan innych, niz okreslone w ustawie o dzialalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie, Sposobu jej rozliczenia oraz sposobu kontroli
wykonywania zleconego zadania.

§18

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Przewodniczacy Sejmiku
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

Olgierd Geblewicz



