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UCHWALA NR XX1/142/2016
RADY GMINY SORKWITY

z dnia 30 wrze$nia 2016 r.

w sprawie nadania statutu Zakladowi Obshlugi Szkél w Sorkwitach.

Na podstawie Na podstawie art.10a pkt 1, art. 10b ust. 1 1 2, art. 10c ust. 2, art.18 ust. 2 lit. h, art. 40 ust. 2
pkt. 2, art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016. Nr 446) oraz
art.11 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych ( t .j. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) Rada
Gminy Sorkwity uchwala si¢ co nastgpuje:

§ 1. Nadaje si¢ Zaktadowi Obstugi Szkot w Sorkwitach Statut stanowigcy zalacznik do uchwaty

§ 2. Statut okresla nazwe, forme¢ organizacyjna, obszar dziatania i siedzib¢ oraz organizacj¢ Zakladu
Obstugi Szkot w Sorkwitach.

§ 3. Traca moc: Uchwata Nr XXI1/136/2005 Rady Gminy w Sorkwitach z dnia 3 lutego 2005 r. w sprawie
nadania statutu Zakladowi Obstugi Szkot w Sorkwitach zmieniona Uchwatg Nr XXI1I/145/2005 Rady Gminy
w Sorkwitach z dnia 17 marca 2005 r., Uchwata Nr XXI1/136/05 Rady Gminy w Sorkwitach z dnia 3 lutego
2005 r., Uchwalg Nr X1/67/2011 Rady Gminy Sorkwity z dnia 29 lipca 2011 r., Uchwatg Nr XXI1/136/05 Rady
Gminy w Sorkwitach z dnia 3 lutego 2005 r. , Uchwalg Nr XIII/87/2011 Rady Gminy Sorkwity z dnia 28
pazdziernika 2011 r. Uchwala Nr XXI1/136/05 Rady Gminy w Sorkwitach z dnia 3 lutego 2005 r., Uchwatg Nr
XXII1/178/2012 Rady Gminy Sorkwity z dnia 28 wrzes$nia 2012 r. oraz Uchwatg Nr XXI1/136/05 Rady Gminy
w Sorkwitach z dnia 3 lutego 2005 r.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Sorkwity.

§ 5. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego i
wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r.

Przewodniczaca Rady Gminy

Mariola Plichta
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Zatgcznik do Uchwaty Nr XX1/142/2016
Rady Gminy Sorkwity
z dnia 30 wrzesnia 2016 r.

STATUT
ZAKLADU OBSLUGI SZKOL w SORKWITACH

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne

§1. Niniejszy statut okresla organizacje i zasady dziatania Zaktadu Obstugi Szkét w Sorkwitach, zwanego dale;
Zaktadem.

§2. Zaktad dziata w granicach obowigzujgcych przepiséw prawa, a w szczegolnosci:

. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty

. Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela

. Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
. Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

N O O WN =

. Niniejszego Statutu

§ 3. 1. Zaklad jest gminng jednostkg organizacyjng nie posiadajgcg osobowos$ci prawnej, petnigcg funkcje
jednostki obstugujgcej w rozumieniu art. 10b ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1991 r. o samorzadzie gminnym,
dziatajgcg w formie jednostki budzetowe;.

2. Siedzibg Zaktadu jest miejscowos¢ Sorkwity.

3. Zakfad uzywa pieczeci podiuznej o tresci: Zaktad Obstugi Szkét w Sorkwitach, 11-731 Sorkwity,

ul. Olsztyhska 16A.

4. Zaktad Obstugi Szkot w Sorkwitach upowazniony jest do uzywania skréconej nazwy ,ZOS”.

5. Zaktad bedzie prowadzit wspdlng obstuge dla nizej wymienionych jednostek:

a) Zespot Szkot w Sorkwitach, ul. Szkolna 17B, 11-731 Sorkwity
b) Zespdt Szkét, Zyndaki 2, 11-731 Sorkwity.

ROZDZIAL 1I

Cele i zadania Zaktadu

§ 4. Zakiad prowadzi wspolng obstuge administracyjng, finansowg i organizacyjng publicznych szkot
podstawowych i gimnazjéw oraz wykonuje inne zadania zlecone przez organ stanowigcy i wykonawczy

w zakresie spraw oswiatowych.

§ 5. Do zadan Zaktadu nalezy w szczegdlnosci:
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18.

19.

Obstuga kadrowo-ptacowa, organizacyjno-administracyjna, finansowo-ptacowa Zakfadu oraz jednostek
obstugiwanych, o ktérych mowa w § 3 ust. 5, a w szczegdlnosci obstuga wypfat wynagrodzen i innych
swiadczen pienieznych dla pracownikéw, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach
z osobowego funduszu ptac, realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania sktadek z tytutu
ubezpieczen spotecznych pracownikdéw oraz naleznosci podatkowych.

Wykonywanie zadan z zakresu statystyki, sporzgdzanie odrebnie dla kazdej jednostki sprawozdanh
finansowych i budzetowych, a takze sprawozdan dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu ptac
i innych sprawozdan przewidzianych prawem oraz rozliczanie obowigzkowych skfadek ubezpieczeniowych
i podatkow.

Koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych placéwek obstugiwanych dla zapewnienia im
odpowiednich warunkéw dziatania w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki
i wychowania.

Prowadzenie nadzoru nad remontami przeprowadzanymi w obiektach placéwek obstugiwanych, wspoétpraca
z dyrektorami w realizacji plandw remontowych, udziat przedstawiciela Zaktadu w komisjach odbioru.
Rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowigcych mienie jednostek obstugiwanych.

Nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placéwkach objetych wspdlng obstuga.
Archiwizowanie dokumentacji.

Opracowywanie projektow zadan rzeczowych, planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz
pozabudzetowych w zakresie obstugiwanych jednostek przy wspotpracy z dyrektorami tych jednostek
a takze nadzorowanie prawidtowego wykonania zatwierdzonych wskaznikéw i limitéw okreslonych
w planach.

Wspétpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czesci dotyczacej finansowania
zadan z zakresu oswiaty.

Wspoipraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonywania zadan merytorycznych
Zaktadu.

Prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowo$ci.

Realizacja zadania zwigzanego z zapewnieniem przez Gmine bezptatnego transportu i opieki uczniéw do
szkot i przedszkoli oraz dokonywanie zwrotu kosztow przejazdu ucznidw i opiekunéw na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.

Prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikéw jednostek obstugiwanych i Zaktadu.
Przygotowywanie dokumentacji w zakresie stypendidw socjalnych, wyprawki szkolnej i ich wyptata oraz
wyptata stypendiéw z ,Lokalnego programu wspierania edukacji uzdolnionych uczniéw szkét podstawowych
i gimnazjow publicznych i niepublicznych majgcych siedzibe na terenie gminy Sorkwity”.

Koordynacja w zakresie procesu doksztatcania kadry pedagogicznej w jednostkach obstugiwanych.
Organizowanie oraz obstuga komisji egzaminacyjnych w celu przeprowadzenia egzaminu na stopien
nauczyciela mianowanego.

Przygotowywanie dokumentacji i obstuga konkurséw przeprowadzanych w zakresie wytaniania kandydatow
na stanowiska dyrektoréw w jednostkach obstugiwanych.

Koordynowanie spraw prawno-organizacyjnych jednostek obstugiwanych w tym w szczegdlnosci arkuszy
organizacyjnych szkot.

Przedstawianie do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych jednostek obstugiwanych.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego  —4 — Poz. 4203

20. Nadzor nad spetnianiem obowigzku nauki przez mtodziez zamieszkatg na terenie Gminy Sorkwity.

21. Prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nalezgcych do Gminy i Zaktadu zadan dotyczgcych
Systemu Informacji O$wiatowej na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji oswiatowe;.

22. Nadzor merytoryczny nad placéwkami wpisanymi do ,Ewidencji placéwek niepublicznych” prowadzonej
przez Wojta Gminy Sorkwity zgodnie z art. 82 ust. 1 ustawy o systemie oswiaty.

23. Prowadzenie spraw z zakresu dofinansowywania kosztéw przygotowania zawodowego mtodocianych
pracownikow zgodnie z art. 70b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.

24. Przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Sorkwity i projektow zarzgdzen Wéjta z zakresu zadan
oswiatowych.

25. Sprawowanie nadzoru nad szkotami, o ktérych mowa w § 3 ust. 5 oraz wykonywanie zadan kontrolnych
w zakresie przewidzianym dla Gminy jako organu prowadzgcego w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty.

26. Prowadzenie ksiegowosci kasy zapomogowo — pozyczkowej dla jednostek obstugiwanych

i Zaktadu wraz z organizacjg wyptat z tego funduszu.

ROZDZIAL 1lI
Zarzadzanie Zakladem i jego organizacja

§ 6. 1. Zaktadem kieruje jednoosobowo Dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Woéjta Gminy.

2. Wojt wykonuje czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do dyrektora.

3. Dyrektor dziata na podstawie niniejszego  statutu oraz w  granicach upowaznien
i petnomocnictw udzielonych mu przez Wjta.

4. Dyrektora Zaktadu, w czasie jego nieobecnosci zstepuje wyznaczony przez niego pracownik Zakfadu.

§ 7. Do obowigzkow Dyrektora Zakfadu nalezy w szczegdlnosci:

1. Ustalenie wewnetrznej organizacji pracy Zaktadu, w tym miedzy innymi opracowanie regulaminu
organizacyjnego tacznie ze schematem organizacyjnym uzgodnionym z Wéjtem Gminy Sorkwity oraz
okreslenie obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych na poszczegdlnych
stanowiskach.

2. Podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania, zwalniania i wynagradzania pracownikéw Zakfadu.

3. Wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujgcych biezgca dziatalnos¢ Zakiadu.

4. Ustalenie zasad obiegu dokumentéw wewnetrznych Zaktadu.

5. Zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy.

6. Samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetenciji.

7. Wspétpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

§ 8. Zaklad jest zaktadem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy. Dyrektor Zaktadu jest zwierzchnikiem

stuzbowym wszystkich pracownikéw Zakfadu i kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw kodeksu

pracy.
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§ 9. Pracownicy Zakfadu sg pracownikami samorzadowymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 21 listopada

2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

ROZDZIAL IV

Zasady gospodarki finansowo — ksiegowej

§ 10. 1. Zakiad jest jednostkg budzetowg Gminy Sorkwity i prowadzi gospodarke finansowg

w oparciu o przepisy ustawy o finansach publicznych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Zaktadu jest plan finansowy obejmujgcy plan wydatkéw i dochodéw na
kazdy rok budzetowy.

3. Zakiad posiada wiasny rachunek bankowy.

4. Zaktad prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i sporzadza na ich podstawie
sprawozdania finansowe.

5. Zaktad gospodaruje srodkami finansowymi z zastosowaniem przepiséw prawa zamowien publicznych.

ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe

§ 11. Zmiana postanowien niniejszego statutu nastepuje w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.
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