DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO

LUblln, dnla 1 5 marca 20 1 8 T. Elektronicznie podpisany przez:
Pawet Chrusciel; Lubelski Urzad Wojewodzki w Lublin
Data: 15.03.2018 14:24:53
Poz. 1123
UCHWALA NR XXXVI1/339/18
RADY MIASTA BILGORAJ

z dnia 7 marca 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Miasta Bilgoraj oraz trybu
przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania przez przedszkola publiczne
i niepubliczne funkcjonujace na terenie Miasta Bilgoraj prowadzone przez osoby fizyczne lub osoby

prawne inne niz Miasto Bilgoraj

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. jedn. Dz.U. z2017r. poz. 1875 zpdzn. zm.) oraz art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz.U. z2017 r. poz.2203), na wniosek Burmistrza Miasta Bitgoraj,
zaopiniowany przez Komisje Oswiaty, Rada Miasta Bitgoraj uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Uchwale stosuje si¢ do funkcjonujgcych na terenie Miasta Bitgoraj przedszkoli publicznych oraz
przedszkoli niepublicznych, o ktérych mowa wart. 15, art. 16 ust. 1, art. 17 ust. 315 oraz art. 30 ustawy
o finansowaniu zadan o$wiatowych prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostka samorzadu
terytorialnego lub osoby fizyczne.

2. Uchwata reguluje tryb udzielania irozliczania dotacji zbudzetu Miasta Bitgoraj dla przedszkoli
dotowanych, o ktéorych mowa w ust. 1, uwzgledniajac w szczegolnosci zakres danych, ktore powinny by¢
zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, atakze tryb przeprowadzania
kontroli prawidlowo$ci pobrania i wykorzystania dotacji.

§2.1. W celu uzyskania prawa do dotacji organ prowadzacy niepubliczne przedszkole sktada
Burmistrzowi Miasta Bilgoraj wniosek o udzielenie dotacji, zawierajacy informacje o planowanej liczbie
uczniow, dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju iuczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych - nie p6zniej, niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

2. Organ prowadzacy publiczne przedszkole sklada Burmistrzowi Miasta Bilgoraj informacj¢ o planowanej
na kolejny rok budzetowy liczbie uczniéw, dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju lub
uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno -wychowawczych w terminie do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok
udzielenia dotacji, celem zlozenia materiatow niezbednych do zaprojektowania budzetu gminy.

3. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy rowniez organow prowadzacych publiczne i niepubliczne
przedszkola w zakresie podania planowanej liczby ucznidw uczestniczacych w zajgciach rewalidacyjno-
wychowawczych oraz objgtych wczesnym wspomaganiem rozwoju, w celu uzyskania dotacji o ktorych mowa
w art. 15 i art. 30 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych.

4. Wzébr wniosku o udzielenie dotacji okres$la zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. 1. Organy prowadzace przedszkola, o ktorych mowa w § 1 ust.1, w terminiec do dnia 10 kazdego
miesigca skladaja w Urzedzie Miasta Bitgoraj miesi¢czne odrgbne informacje o faktycznej liczbie:

1) ucznidw petnosprawnych,
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2) uczniow niepelnosprawnych,
3) dzieci objgtych wezesnym wspomaganiem rozwoju,

4) uczestnikéw zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, na ktérych przystuguje dotacja udzielana w trybie
ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych - wedlug stanu na pierwszy dzien danego miesiaca,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku gdy po dniu zlozenia informacji, o ktérej mowa w ust. 1 nastgpita zmiana liczby ucznidow,
w tym uczniow niepetnosprawnych, dzieci objgtych wezesnym wspomaganiem rozwoju lub uczestnikow zajec
rewalidacyjno-wychowawczych w wyniku zapisania lub wypisania z przedszkola, organ prowadzacy,
w terminie 5 dni od dnia, w ktérym zmiana nastgpita, jest zobowigzany ztozy¢ korekte informacji za dany
miesigc wraz z podaniem daty, w ktorej uczen, w tym uczen niepelnosprawny, dziecko obje¢te wcezesnym
wspomaganiem rozwoju lub uczestnik zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych zostal zapisany do przedszkola
lub zniego wypisany. Skladana korekta winna obejmowa¢ jedynie ucznidw, wtym uczniow
niepetnosprawnych, dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, co do ktorych nastgpita zmiana.

3. Informacja o faktycznej liczbie uczniow petnosprawnych sktadana jest oddzielnie na kazda gmine,
w ktorej zamieszkujg uczgszczajacy do przedszkola uczniowie.

4. W przypadku informacji o faktycznej liczbie uczniow niepelnosprawnych, dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju oraz uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych nie ma wymogu sktadania jej
oddzielnie na kazda gmine, w ktorej zamieszkuja.

5. Wzér informacji, o ktorej mowa w ust. 1 i 2 stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 4. 1. Organy prowadzace przedszkola, o ktorych mowa w § 1 ust.1 sktadajg potroczne i roczne rozliczenie
wykorzystania dotacji w terminie do 25 lipca za I potrocze danego roku i do dnia 25 stycznia za poprzedni rok.

2. Organy prowadzace dotowane przedszkola, ktore koncza swoja dziatalno$¢ w trakcie trwania roku
budzetowego sktadaja, w terminie do 15 dnia nastgpujacego po terminie zakonczenia dziatalnosci, rozliczenie
z wykorzystania otrzymanej dotacji, za okres od poczatku roku budzetowego do dnia zakonczenia dziatalnosci.

3. Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1 1 2 zawiera informacje o kwocie dotacji otrzymanej w okresie za
ktory jest sktadana oraz kwocie dotacji wykorzystanej w okresie za ktory jest sktadana, z wyodrgbnieniem kwot
na poszczeg6lne rodzaje wydatkow. Rozliczenie zawiera takze wykaz dokumentow, na podstawie ktorych
zostato sporzadzone.

4. Wzbr rozliczenia za 2018 rok stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszej uchwaly.
5. Wzér rozliczenia za rok 2019 i lata nastgpne stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszej uchwatly.

§ 5. 1. Pracownicy Urzedu Miasta Bitgoraj majg prawo do dokonywania kontroli prawidtowo$ci pobrania
1 wykorzystania dotacji

2. Podstawa do wgladu przez kontrolujacego do dokumentacji organizacyjnej, finansowej i dokumentacji
przebiegu nauczania przedszkola jest imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli wydane przez
Burmistrza Miasta Bitgoraj.

3. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie przedszkola w dniach i godzinach jego pracy.

4. O zamiarze iterminie przeprowadzenia kontroli organ dotujacy zawiadamia podmiot dotowany na
pismie, telefonicznie lub na adres e-mail podany we wniosku o udzielenie dotacji, nie pdzniej niz na 5 dni
przed terminem rozpoczecia kontroli.

5. Kontrolujacy majg prawo do:
1) wgladu do dokumentacji organizacyjnej, finansowej oraz przebiegu nauczania,

2) wstepu do obiektow i pomieszczen przedszkola oraz do dokonywania ogledzin wyposazenia oraz $rodkow
trwatych zakupionych w ci¢zar udzielonej dotacji,

3) gromadzenia ustnych i pisemnych wyjasnien,

4) sporzadzania niezbednych dla przeprowadzenia kontroli kopii dokumentéow lub wyciagéw z dokumentow
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem,
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5) wnoszenia do kontrolowanego o sporzadzenie odpisow lub wyciggéw z dokumentdéw, jak roéwniez
zestawien i obliczen opartych na dokumentach niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

6) podpisywania pism w sprawach dotyczacych kontroli.

6. Z przeprowadzonej kontroli kontrolujgcy sporzadzaja protokot kontroli w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, ktory podpisuja kontrolujacy oraz organ prowadzacy kontrolowane przedszkole.

7. Protokot powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) dane podmiotu kontrolowanego oraz organu prowadzacego przedszkole,
2) dane kontrolujacych,
3) datg rozpoczecia i zakonczenia kontroli,
4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i1 okresu objetego kontrola,
5) opis dokonanych ustalen faktycznych,
6) opis stwierdzonych nieprawidtowosci,
7) informacj¢ o dowodach, w oparciu o ktore zostal ustalony stan faktyczny,
8) informacj¢ o sporzadzonych zatgcznikach,

9) informacj¢ dla kontrolowanego o przystugujacym prawie do odmowy podpisania protokolu i ztozenia
wyjasnien, co do przyczyn tej odmowy, atakze o prawie do zlozenia dodatkowych wyjasnien po
podpisaniu protokotu,

10) podpisy kontrolujacych oraz organu prowadzacego kontrolowane przedszkole.

8. Organ prowadzacy kontrolowane przedszkole moze odmoéwi¢ podpisania protokotu, sktadajac w terminie
7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu pisemne wyjasnienia o przyczynach tej odmowy.

9. W terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania protokotu organ prowadzacy kontrolowane przedszkole
moze ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia co do ustalen zawartych w protokole.

10. Kontrolujacy po weryfikacji ztozonych wyjasnien, o ktérych mowa wust. 91 10, w razie potrzeby
podejmuja czynnosci kontrolne uzupelniajace, na podstawie ktorych moga by¢ dokonywane zmiany
w protokole kontroli.

11. Na podstawie ustalen opisanych w protokole kontroli, uwzgledniajac ztozone wyjasniania, o ktoérych
mowa w ust. 91 10, organ dotujacy kieruje do organu prowadzacego kontrolowane przedszkole wystapienie
pokontrolne, w ktérym zawarte sa stwierdzone nieprawidtowosci i wnioski.

12. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje dalszego postgpowania organu dotujacego, w tym
dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

§ 6. Dotacja w czgsci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystana niezgodnie
Z przeznaczeniem oraz pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci podlega zwrotowi na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 7. 1. Traci moc uchwata Nr XXIV/222/17 Rady Miasta Bitgoraj z dnia 22 lutego 2017 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania irozliczania dotacji zbudzetu Miasta Bilgoraj oraz trybu i zakresu kontroli
prawidtowosci ich pobrania i wykorzystywania przez przedszkola publiczne i niepubliczne funkcjonujace na
terenie Miasta Bitgoraj prowadzone przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz Miasto Biltgoraj.

2. Kontrole rozpoczete, aniezakonczone przed wejSciem w zycie niniejszej uchwaly sa prowadzone
z uwzglednieniem postanowien niniejszej uchwaty.

§ 8. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Bitgoraj.
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§ 9. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Lubelskiego.

Przewodniczacy Rady

Marian Klecha
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr XXX V1/339/18 Rady Miasta Bitgoraj z dnia 7 marca 2018 .

Whiosek o udzielenie dotacji z budzetu Miasta Bilgoraj narok...............

1. Dane organu prowadzacego

Whnioskodawca

osoba fizyczna/osoba prawna™

Nazwa osoby prawnej/imig 1 nazwisko osoby fizycznej*®

Siedziba organu prowadzacego

Kod pocztowy

Miejscowosé

Ulica Nr domu |Nr lokalu

2. Dane o przedszkolu

Nazwa przedszkola

Charakter przedszkola (publiczne lub niepubliczne)

Adres przedszkola

Dane do kontaktu

Telefon stacjonarny

Telefon kom orkowy

Adres e-mail

3. Numer i data wpisu do ewidencji przedszkoli niepublicznych (jezeli dotyczy)

4. Planowana liczba uczniéw pelnosprawnych (jezeli dotyczy)

5. Planowana liczba ucznioéw niepelnosprawnych (jezeli dotyczy)

6. Planowana liczba uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych (jezeli dotyczy)

7. Planowana liczba dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju (jezeli dotyczy)

8. Nazwa banku i numer rachunku bankowego przedszkola, na ktory bedzie przekazywana dotacja

9. Data i podpis osoby reprezentujacej organ prowadzacy

Imig 1 nazwisko

Data i czytelny podpis (pieczatka) sktadajgcego wniosek

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2 do uchwaly Nr XXXV1/339/18 Rady Miasta Bilgoraj z dnia 7 marca 2018 r.

Informacja/Korekta informacji* o faktycznej liczbie uczniow pelnosprawnych/uczniow niepelnosprawnych/dzieci objetych wezesnym wspomaganiem
rozwoju/uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych® wedlug stanu na pierwszy dzien miesiaca/po zmianie*

Nazwa i adres przedszkola:

Gmina zamieszkania uczniow:**

Miesiac i rok, za ktory skladana jest informacja/korekta informacji: *

rozwoju/uczestnika zajec
rewalid -wychow.*

1 2 3 4 5 6 7 8
Imie i nazwisko ucznia/ucznia
niepelnosprawnego/dziecka o
objetego wezesnym . Miejsce zamieszkania Miejsce zameldowania Data zaplsama. do . . Waga -
Lp. . Data urodzenia PESEL przedszkola/wypisania niepelnosprawnosci****
wspomag aniem (doktadny adres) (dokladny adres) 1 praedszkola*** (ezeli dotyczy)

* niepotrzebne skresli¢ **dotyczy tylko uczniéw pelnosprawnych *tdotyczy korekty, skladanej w trybie §3 ust. 2 uchwaly

*##+*nalezy podac wage wynikajaca z orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa

Data i miejsce sporzadzenia informacji

Podpis osoby reprezentujacej organ prowadzacy przedszkole
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Zalaeznik Nr3 do uchwaly Nr X3OKXVI/339/18 Rady Miasta Bilgoraj z dnia 7 marca 2018 r.

Rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej z budietu Miasta Bilgoraj w okresie

Ol sonannsnnanannal0nvnasaaassin

Termin skladania rezliczenia:

do 25 lipca - zal pélrocze danego roku

de 25 stycznia roku nastepujacego po roku, w kiérym udzielono dotacji - za poprzedni rok
15 dnia od zakoeniczenia dzialalnosci (§ 4 ust. 2 uchwaly)
1. Dane przedszkola

2. Dane organu prowadzacego przedszKkole

3. Kwota dotacji otrzymana w okresie objetym rozliczeniem

4., Faktyczna liczha uczniow/dzieci/uczestnikow dotowanego przedszkola w okresie objetym rozliczeniem (w przypadku uczniéw posiadajaeych orzeczenie
o potrzebic ksztalcenia specjalnego nalezy podaé wilosci odrgbnie dla danege rodzaju niepelnosprawnosei):

Liczba dziect
objetyeh wezesnym
wspomaganiem
T0ZWOju

’ E, Liczba uezniéw niepelnosprawnych Liczba uczestnikéw
Liczba uezniow i .
................. rok zajeé rewalid.-

2t h
PEDOINANETE Waga .. Waga . Waga ... Waga .. wychow.

Styezed

Luty

Marzee

Kwiecien

Maj

Czerwiee

Lipiee

Sierpien

Wrzesicil

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

RAZEM

5. Zestawienie wydatkéw poniesionych z dotacji na definansowanie realizacji zadan przedszkola w zakresie ksztalcenia, wychowaniai opiekd, w
tym ksztalcenia specjalnego i profilaktyki spoleczmej, w okresie objetym rozliczeniem

Ip. Rodzaj wydatla Kwota wydatkli
pokryta z dotacji
1 Wynagrodzenia kadry pedagogicznej
2 (Wynagrodzenie osoby fi j prowadzacej przedszkol
3 [Wynagrodzenia pozostalych pracownikéw
4 Sktadki od wynagrodzen kadry pedagogicznej
5 Sktadki od wynagredzenia osoby fizyeznej prowadzacej przedszkole
6 Skiadki od wynagrodzeni pozestatych pracownikéw
7 [ Wydatki na wynajem pomieszeze
8 (Wydatki na zakup materialéw i ustug remontowych dla przedszkola
9 [Pozostale wydatki zwigzane z realizacja zadan organu prowadzacego, o ktérych mowa w art. 10 ust.1 ustawy Prawo ofwiatowe
10 Zakup $rodkéw trwalych oraz wartodei niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w art.. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansowaniu
zadari oswiatowych
11 (Wydatki na media
12 (Wydatki na doksztatcanie pr ikéw pedagogi h przedszkol
13 [Pozostale

Suma wydatkew sfinansowanych z dotacji

Szezegolowe zestawienie dokumentéw, na podstawie ktorych sporzgdzono rozliczenie stanowi integralng czesé rozliczenia wykorzystania dotacji.

Oéwiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

Data i migjsce sporzadzenia rozliczenia Podpis osoby reprezentujacej organ prowadzacy przedszkole
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Dane o dokumentach, na podstawie ktorych sporzadzono rozliczenie

=y
i

Rodzaj dokumentu (np.
faktura/rachunek/lista
placiumowa)

Dokument z dnia

Nr delaumentu

Nazwa
wydatku

Rodzaj wydatku-
pozycja w tabeli w
rozliczeniu

Data zaplaty

Wartos¢ z dokumentu
brutto

Kwota wydatku
sfinansowana z dotacji

|| A= R 2]

Suma

Data i miejsce sporzadzenia rozliczenia

Podpis osoby reprezentujace) organ prowadzacy przedszkole
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Zalgemik N 4 do uchwaly Nr XXXV 319/18 Rady Miasta Bitgoraj z dnia 7 marea 2018 1

Rozliczenie wykorzystania dotacji otrzymanej z budzetu Miasta Bilgoraj w okresie

RN T

Obowigznje od 2019 roku.

Termin skladania rozliczenia:

do25 lipea - za I potrocze danego raku

do 25 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym udzielono dotacji - za poprzedni rok
15 dnia od zakoriczenia dzialalnoéci (§ 4 ust. 2 uchwaly)
1. Dane przedszkola

2. Dane osoby prowadzace] przedszkole

W tyme
3. Kwota dotacji otrzymana w okresie objetym rozliczeniem: |3a. kwota dotacji otrzymana na uczniow niepelnospravnych oraz
uczestnikéw zajec rewalid.-wychow.:

W tym
4a. kwota dotacji wykorzystana zgodnie z art. 35 ust. 415 ustawy o
finansowaniu zadan oswiatowych:

4. K wota dotacji wykorzystana w okresie objetym
rozliczeniem:

S. Fakty czna liczba uczniow/dz ieciuczestnik6w dotowanego przedszkola w okresie objetym rozliczeniem (w przypadicu ueznidw
ajacyct 0 potrzehie ksztatceni Inega nalezy podac wiloéci adrebrie dla danego rodzaju niep nosprawnogei)

i
e
fozscotn

5 Liczba ueanitw niep dlnospravamych Liczbauczestrikow
Liczba ucmitw ;
rok et rewalid -
petnosprawnych
Waga Waga Waga Waga wychow,

Styczed

Luty

Marzec

Kwaecied

May

Crerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesief

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

RAZEM

6. Zestawienie wydatkow poniesionych z dotacji na dofinansowanie realizacji zadan przedszkola w zakresie ksztalcenia,
wychowania i opieki, wtym ksztalcenia specjalhego i profilaktyki spotecanej, w okresie objetym rozliczeniem

w by
Kowota wydaticu -
1o — sgtern polaryea g <7PY= pomicsiona naredlizadie zadai o
dotacii lctdrych mowa woart. 35 ust. 41 5 ustawy o
finansowaniu zadaf oéwiatawych

1 Wynagrodzenia kadry pedagogiczae)

2 [Winagrodzenie osoby fizycz e prowadzace] przedszkole

3 [Wynagrodzenia pozostatych pracownikdw

4 Sktadki od wynagrodzen kadry pedagogiczng

5 Sktadki od wynagrodzenia osoby fizyozne] prowadzace

6 Sktadli od wynagrodze pozostalych pracowmiksw

7 [Wrydatki na wynajem pomieszczen

8 [Wydatki na zakup materiatéwi ustug remontowych dla przedszkola

Pozostale wydatki zwagzane z realizagg zadan organu prowadzacego, o
lt6rych mowa w art. 10 ust. | ustawy Prawo nswiatowe

Zakup srodkow trwalych oraz wartosci nicmateridny ch i prawnych, o

10 ktdrych mowawart. 35 ust. | pkt 2 ustawy o finan sowaniu zadar
ngwiatowych

11 [Wrydatki ria media

12 [Wydatki na pr b ped 1

13 Pozostale

[Suma wydatkow sfinansowanych z dotacji

zestawienie dokumentow, na podstavwie ktorych sporzadzono rozliczenie stanowi integralng czgs¢ rozliczenia
wykorzystania dotacji.

Oswiadezam, ze wszystkie podane przeze mnie dane 53 zgodne ze stanem faktycznym

Data i miejsce sporzadzenia rozliczenia Podpis osoby reprezentujgeej organ prowadzacy przedszkole
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Poz. 1123

Dane o dokumentach, na podstawie ktorych sporzadzono rozliczenie

Lp.

Rodzaj dokumentu (np.
faktura/rachunek/lista Dokument z dnia
placiumowa)

Nr dokumentu

Nazwa
wydatku

Rodzaj wydatku-
pozycja w tabeli w
rozliczeniu

Data zaplaty

Wartoé¢ z dokumentu
brutto

Kwota wydatku
sfinansowana z dotacji,)

w tym:

kwota wydatku zwigzana z
realizacja zadan o ktorych
mowa w art. 35 ust. 41 5
ustawy o finansowaniu
zadan oswiatowych

A=W | —

Suma

Data i migjsce sporzadzenia rozliczenia

Podpis osoby reprezentujacej organ prowadzacy przedszkole
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