UCHWALA Nr XXXVI/175/09

Rady Gminy Wojciechéw
z dnia 25 listopada 2009 roku.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Wojciechow

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22 ust. 11 2 w zwiazku z art. 40 ust. 2
pkt 11 art. 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz art. 4 ust. 1 i art. 13 pkt 2
ustawy z dnia 20 lipca 2000 roku o oglaszaniu aktéw normatywnych
1 niektérych innych aktow prawnych (Dz. U. z 2007 roku Nr 68, poz. 449
z pozn. zm.) — Rada Gminy Wojciechow uchwala, co nastepuje:

§1

Uchwala si¢ Statut Gminy Wojciechéw w brzmieniu stanowigcym zalacznik do
niniejszej uchwaly.

§2

Statut Gminy Wojciechow podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Lubelskiego.

§3
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Woéjtowi Gminy Wojciechow.
§4

Traci moc uchwala Nr IV/21/03 Rady Gminy Wojciechéw z dnia 27 stycznia
2003 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Wojciechéw (Dz. Urz. Wo;.
Lub. z 24 lutego 2003 roku Nr 23, poz. 820).

§ 5

Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Lubelskiego.

Przewodniczacy Rady

Janusz Czubak



Zatacznik do uchwaly Nr XXXVI/175/09
Rady Gminy Wojciechéw z dnia 25 listopada 2009 roku

STATUT GMINY WOJCIECHOW
Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§ 1

Niniejszy Statut okresla:

)
2)

3)
V)

5)
0)
7)

ustro] Gminy Wojciechéw,

zasady tworzenia, laczenia, podzialu i znoszenia jednostek pomocniczych
Gminy oraz udzialu przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady
Gminy,

jednostki organizacyjne Gminy Wojciechow,

organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy, Komisji Rewizyjne;
oraz Komisji staltych Rady Gminy,

tryb pracy Woéjta Gminy,

zasady tworzenia i dzialania klubéw radnych Rady Gminy,

zasady dostepu obywateli do dokumentow Rady, jej komisji 1 Wojta Gminy.

§ 2

Ilekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1)
2)
3)
4

5)
0)

Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wojciechéw

Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Wojciechéw,

komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Wojciechow,
Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjna Rady
Gminy Wojciechéw

Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy Wojciechow

Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Wojciechéw.

Rozdziat 11

Gmina

§ 3

Mieszkanicy Gminy stanowig z mocy prawa wspolnote samorzadowa.

§ 4



N

Siedzibg wladz Gminy jest miejscowos¢ Wojciechow Nr 5.

Gmina polozona jest w powiecie lubelskim, w wojewddztwie lubelskim.
Terytorium Gminy obejmuje obszar o powierzchni 90.2 km” Granice
terytorialne Gminy zaznaczone sa na mapie stanowiacej zalacznik Nr 1 do
Statutu.

§ 5

Pieczgcia urzedowa gminy jest pieczeé¢ okragla z godiem panstwa i napisem
w otoku Urzad Gminy Wojciechow

Rozdziat IT1

Jednostki pomocnicze Gminy

§ 6

Gmina moze tworzy¢ jednostki pomocnicze: solectwa i osiedla.

. Wykaz jednostek pomocniczych (sotectw) stanowi zalacznik Nr 2.

§ 7

. Jednostki pomocnicze tworzone sa w drodze uchwaly Rady, po

przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami lub z ich inicjatywy.

Tryb konsultacji, o ktorych mowa w ust. 1 okresla Rada odrebna uchwala.
Uchwala o wutworzeniu jednostki pomocniczej powinna okresla¢
w szczegolnodci: nazwe jednostki, jej granice, obszar, siedzib¢ wladz.

§ 8

. Przy tworzeniu, laczeniu i podziale jednostki pomocniczej uwzglednia sig

przede wszystkim:

1) naturalne uwarunkowania przestrzenne,

2) uwarunkowania komunikacyjne,

3) istniejace wigzi spoleczne.

Projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu
z inicjatorami utworzenia tej jednostki.

Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio zasady
dotyczace ich tworzenia, taczenia i podzialu.

§ 9

. Jednostki pomocnicze prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu

Gminy.

Jednostki pomocnicze gospodaruja samodzielnie srodkami wydzielonymi do
ich dyspozycji, przeznaczajac te srodki na realizacj¢ zadan tych jednostek.
Rada odr¢bna uchwala moze przekaza¢ jednostce pomocniczej
wyodrebniong cz¢$¢ mienia komunalnego, ktérym zarzadza, korzysta z niego



oraz rozporzadza pochodzacymi z niego okreslonymi dochodami w zakresie
1 na zasadach szczegdélowo okreslonych w statucie jednostki.

§ 10

1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej (soltys)
(przewodniczacy zarzadu) ma prawo uczestniczy¢ w kazdej sesji Rady.

2. Soltys oraz przewodniczacy zarzadu moze zabiera¢ glos na sesjach, jednak
bez prawa udzialu w glosowaniu.

3. Przewodniczacy Rady ma obowiazek poinformowaé o sesji rady na takich
samych zasadach jak radnych, przewodniczacego organu wykonawczego
jednostki pomocnicze;.

4. Przewodniczacego organu wykonawczego jednostki pomocniczej zaprasza
si¢ na posiedzenia Komisji, ktérych przedmiotem obrad maja by¢ sprawy
bezposrednio dotyczace danej jednostki.

Rozdziat IV
Jednostki organizacyjne Gminy
§ 11

W celu wykonywania swych zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki
organizacyjne.

§ 12

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy stanowi zalacznik Nr 3.

Rozdziat V
Organizacja wewnetrzna Rady
§ 13

1. Rada dziala na sesjach, poprzez swoje komisje oraz przez Wojta w zakresie,
w jakim wykonuje on uchwaly Rady.

2. Wojt 1 Komisje Rady pozostaja pod kontrola Rady, ktorej skladaja
sprawozdania ze swej dziatalno$ci.

§ 14

Do wewngtrznych organéw Rady naleza:
1) Przewodniczacy Rady,

2) Wiceprzewodniczacy Rady,

3) Komisja Rewizyjna,

4) Komisje stale.



§ 15

Rada powoluje nastepujace komisje state:

1) Rewizyjna,

2) Rozwoju Spolteczno-Gospodarczego i Gospodarki Finansowej,
3) Rolnictwa i Gospodarki Zywno$ciowej,

4) Oswiaty 1 Kultury,

5) Zdrowia, Pomocy Spotecznej i Porzadku Publicznego.

§ 16

1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.

2. Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ do wykonywania swoich zadan
Wiceprzewodniczacego.

3. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci lub wakatu na
stanowisku Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacy, w szczegolnosci:
1) przygotowuje 1 zwoluje sesje Rady,
2) przewodniczy obradom,
3) czuwa nad prawidlowym przebiegiem sesji,
4) kieruje obstuga kancelaryjng posiedzen Rady,
5) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat,
6) podpisuje uchwaty Rady,
7) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez

radnych ich mandatu.

4. Przewodniczacy Rady jest uprawniony do reprezentowania Rady na
ZEWNALrZ.

5. Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy koordynuja z ramienia Rady
prace Komisji Rady.

§ 17

Obstuge biurowsa Rady i jej organéw sprawuje pracownik Urzedu Gminy
majacy powyzsze zadania w zakresie swoich obowiazkéw.

Rozdziat VI
Tryb pracy Rady
I. Sesje Rady
§ 18

Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej
kompetencji, okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych
ustawach, a takze w przepisach prawnych wydawanych na podstawie ustaw.

§ 19



. Rada odbywa sesje zwyczajne z cze¢stotliwoscia potrzebna do wykonywania
zadan Rady, nie rzadziej jednak niz raz na kwartal.

. Sesjami zwyczajnymi sa sesje przewidziane w planie pracy Rady.

. Sesjami zwyczajnymi mogg by¢ takze sesje nieprzewidziane w planie, ale
zwolane w zwyklym trybie.

. Sesje nadzwyczajne sa zwolywane w przypadkach przewidzianych w ustawie
o samorzadzie gminnym.

§ 20

. Na ostatniej sesji w roku Rada, na wniosek Przewodniczacego Rady, uchwala
ramowy plan pracy i sposoby jego realizacji na nastepny rok.

. Rada Gminy w kazdym czasie moze dokonaé¢ zmian i uzupelnien planéw
pracy wskazanych w ust. 11 2.

II. Przygotowanie sesji
§ 21

. Sesje  przygotowuje i zwoluje Przewodniczacy Rady, ustalajac
w porozumieniu z Woéjtem Gminy proponowany porzadek obrad, miejsce,
dzien i godzing rozpoczecia sesji.

. O terminie 1 miejscu obrad Rady powiadamia si¢ jej czlonkéw najpdzniej na
7 dni przed terminem obrad za pomoca listow ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru lub w inny skuteczny sposob.

. Do zawiadomienia o zwolaniu sesji dotacza si¢ projekt porzadku obrad wraz
z projektami uchwal oraz niezbedne materialy zwigzane z porzadkiem
obrad, przy czym zawiadomienie wraz z materialami dotyczacymi sesji
poswicconej uchwaleniu budzetu 1 sprawozdania z wykonania budzetu
przesyla si¢ radnym najpézniej na 14 dni przed sesja.

. W razie niedotrzymania terminéw, o ktérych mowa w ust. 2 1 3 Rada moze
podja¢ uchwal¢ o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia.
Whiosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez Radnego przed
przyjeciem porzadku obrad.

. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢
podane do publicznej wiadomosci w sposéb zwyczajowo przyjety, na co
najmniej 3 dni przed sesja.

§ 22

. Przed kazda sesjq Przewodniczacy Rady w porozumieniu z Wojtem Gminy
ustala szczegdlows liste 0sob zaproszonych na sesje.
. Wojt zobowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy techniczne;

1 organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesji.
ITI. Zasady obradowania - przebieg sesji

§ 23



1. Sesje Rady sa jawne.
2. Jawno$¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze by¢ obecna
publicznos¢, ktora zajmuje wyznaczone w tym celu miejsca.

§ 24

1. Rada moze rozpoczac obrady tylko w obecnosci, co najmniej potowy swego
ustawowego skladu.

2. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych
w miejscu odbywania posiedzenia Rady spadnie ponizej polowy skladu;
jednakze Rada nie moze wowczas podejmowac uchwal.

§ 25

1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Jednakze, na wniosek
Przewodniczacego obrad badZz radnego, Rada moze postanowié
o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie,
na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 mozna postanowi¢ w
szczegolnosci ze wzgledu na niemozliwos$¢ wyczerpania porzadku obrad lub
konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materialow
lub inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajace Radzie wlasciwe
obradowanie lub podjecie uchwat.

§ 26

1. Kolejne sesje Rady zwolywane s3 w terminach ustalanych w planie pracy
Rady lub w terminach okreslonych przez Przewodniczacego Rady.
2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych.

§ 27

Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady lub w sytuacjach
okreslonych w § 16 ust. 3 Wiceprzewodniczacy Rady.

§ 28

1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady
formuly ,,Otwieram ...... sesj¢ Rady Gminy Wojciechow”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy
obecnosci prawomocnos¢ obrad.

§ 29

1. Po stwierdzeniu prawomocnos$ci obrad, Przewodniczacy Rady poddaje pod
dyskusje projekt porzadku obrad.

2. Porzadek obrad obejmuje w szczegolnosci:
1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,
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2) sprawozdanie z dzialalnosci Wojta w okresie miedzysesyjnym, zwlaszcza
z wykonania uchwatl Rady oraz sprawozdania z dzialalnosci Komisji,

3) informacje Przewodniczacego Rady o dzialaniach podejmowanych
w okresie miedzy sesjami,

4) interpelacje 1 zapytania radnych,

5) rozpatrzenie projektow uchwal lub zajecie stanowiska,

0) odpowiedzi na interpelacje zgloszone na sesji lub poprzednich sesjach,

7) wolne wnioski i informacje.

Z wnioskiem o uzupelnienie badZ zmiane w projekcie porzadku obrad moze

wystapi¢ radny lub Wojt, przed przyjeciem porzadku obrad.

Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledna wigkszoscia

glosow ustawowego sktadu Rady.

Protokét z poprzedniej sesji powinien by¢ udostepniony radnym do

osobistego zapoznania si¢ przed terminem kolejnej sesji i nie musi byé

odczytywany w jej trakcie.

§ 30

Interpelacje 1 zapytania kierowane sa do Wojta.

Interpelacje sktada si¢ w istotnych sprawach wspolnoty samorzadowej, przy
czym powinny by¢ one sformulowane jasno 1 zwigzle.

W' miare mozliwosci Woéjt lub upowazniona przez niego osoba udziela
odpowiedzi na interpelacj¢ na tej samej sesji, lub na nastgpnej sesji na pismie.
Interpelacje moga by¢ ztozone na pismie na rece Przewodniczacego obrad w
czasie sesji lub jeszcze przed jej rozpoczeciem.

Na wniosek radnego Rada moze wlaczyé sprawe rozpatrzenia odpowiedzi
na jego interpelacje do porzadku obrad nastepnej sesji.

Przewodniczacy  informuje radnych o  zlozonych interpelacjach
1 odpowiedziach na nie na najblizszej sesji Rady, w ramach punktu porzadku
obrad.

Zapytania sklada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Gminy, takze w
celu uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym.

Zapytania formulowane s3 pisemnie na rece Przewodniczacego Rady lub
ustnie takze w trakcie sesji.

§ 31

. Sprawozdanie, o jakim mowa w §29 ust. 2 pkt 2 sktada Wojt lub Zastepca

Wojta albo wyznaczony przez nich pracownik.
Sprawozdania komisji Rady skladaja przewodniczacy komisji lub
sprawozdawcy wyznaczeni przez komisje.

§ 32

. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug uchwalonego porzadku

otwierajac 1 zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow. W uzasadnionych
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wypadkach moze dokona¢ zmian w kolejnosci poszczegdlnych punktow
porzadku obrad.

Przewodniczacy Rady wudziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen;
w uzasadnionych przypadkach moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.
Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego.
Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

§ 33

. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy

1 czasu trwania ich wystapien, a szczegoélnie w uzasadnionych przypadkach
przywolywac¢ moéwece ,,do rzeczy”.

Jezeli temat, sposoéb wystapienia albo zachowanie radnego w sposéb
oczywisty zaklécaja porzadek obrad, badz wuchybiaja powadze sesji,
Przewodniczacy Rady przywoluje radnego ,,do porzadku” a gdy przywolanie
nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujac jednoczesnie
odnotowanie tego faktu w protokole.

Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do oséb spoza Rady
zaproszonych na sesj¢ i do publiczno$ci.

Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakazac¢ opuszczenie
sali tym osobom sposréod publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub

wystapieniami zakldcaja porzadek obrad badZ naruszaja powage sesji.

§ 34

. Na wniosek radnego Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokédlu sesji

wystapienie radnego zgloszone na pismie, lecz nie wygloszone w toku
obrad, informujac o tym niezwlocznie Rade.

Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia w sprawie
wnioskow natury formalnej, a w szczegolnosci:

1) stwierdzenie quorum,

2) zmiany porzadku obrad,

3) zakonczenie dyskusji i podjecie uchwaly,

4) zamknigcie listy mowcow,

5) ograniczenie czasu wystgpienia dyskutantéw,

0) przeliczenie glosow,

7) uchwalenie tajnosci obrad,

8) glosowanie bez dyskusji,

9) zarzadzenie przerwy w obradach,

10) odestanie sprawy do komisji,

11)zmiang¢ w sposobie glosowania,

12)odroczenia lub zamknigcia posiedzenia,

13) przestrzeganie regulaminu obrad.

Whioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje po
dopuszczeniu dwoch gloséw "za" 1 dwoch gloséw "przeciw" wnioskowi, po



—_

czym poddaje sprawe pod glosowanie - Rada rozstrzyga w glosowaniu
zwykla wigkszo$cia glosow.

§ 35
. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy obrad kofczy sesje
wypowiadajac formule ,,Zamykam .......... sesj¢ Rady Gminy Wojciechéw”.

Czas od otwarcia sesji, do jej zakoficzenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno
posiedzenie.

§ 36

Rada jest zwiazana uchwala od chwili jej podjecia.
Uchylenie lub zmiana podjetych uchwal moze nastapi¢ tylko w drodze
odrebnej uchwaly podjetej nie wezeséniej, niz na nastepnej sesji.

§ 37

Do wszystkich oséb pozostajacych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub
posiedzenia maja zastosowanie ogolne przepisy porzadkowe wlasciwe dla
danego miejsca.

§ 38

. Pracownik urzedu gminy, wyznaczony przez Wojta w uzgodnieniu

z Przewodniczacym Rady, sporzadza z kazdej sesji protokél, w ktorym
musza by¢ odnotowane wszystkie rozstrzygniecia.

Przebieg sesji nagrywa si¢ na nosnik elektroniczny, ktéry przechowuje si¢
przez okres kadencji Rady.

Do protokotu dolacza si¢ liste obecnosci radnych oraz odrebng liste
zaproszonych gosci, teksty przyjetych przez rade uchwal i materiatow
sprawozdawczych.

Protokoét z sesji wyklada si¢ do publicznego wgladu w siedzibie urzedu
gminy, co najmniej na 3 dni przed obradami nastgpnej sesji.

W trakcie obrad lub nie pézniej niz na nastepnej sesji radni mogg zglaszac
poprawki lub uzupelnienia do protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu
rozstrzyga  Przewodniczacy Rady po  wystuchaniu  protokolanta
1 przestuchaniu elektronicznego zapisu z nagraniem przebiegu sesiji.

Jezeli wniosek wskazany w ust. 5 nie bedzie uwzgledniony, wnioskodawca
moze odwolac si¢ do Rady.

O przyjeciu protokolu z poprzedniej sesji decyduje Rada, po rozpatrzeniu
odwolania.

§ 39



1. Protokot z sesji Rady powinien odzwierciedlac jej rzeczywisty przebieg,

a w szczegolnosci zawierac:

1) numer, dat¢ i miejsce posiedzenia, godzing jej rozpoczecia i zakoficzenia
oraz wskazywa¢ numery uchwal, nazwisko i imi¢ przewodniczacego
obrad 1 protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) nazwiska i imiona radnych bioracych udzial w sesji,

4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesij,

5) uchwalony porzadek obrad,

0) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystapien, teksty zgltoszonych jak
réwniez uchwalonych wnioskéw a nadto odnotowanie faktow zgloszenia
pisemnych wystapien,

7) przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby czlonkéw ,,za”,
mprzeciw” 1, wstrzymujacych si¢” oraz glosow niewaznych,

8) podpis przewodniczacego oraz osoby sporzadzajacej protokot.

2. Protokoly numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajacymi
numerowi sesji w danej kadencji, famanymi przez dwie ostatnie cyfry danego
roku kalendarzowego.

IV. Uchwaty Rady
§ 40

Sprawy rozpatrywane na sesjach Rada rozstrzyga podejmujac uchwaly, ktére sa
odrebnymi dokumentami z wyjatkiem uchwal o charakterze proceduralnym,
ktére mogg by¢ odnotowane w protokole sesji.

§ 41

Uchwaly podejmowane sgq zwykla wickszoscia glosow w glosowaniu jawnym,
w obecnosci, co najmniej polowy ustawowego skladu Rady, chyba, Zze ustawa
stanowi 1naczej.

§ 42

Inicjatywa uchwaltodawcza przystuguje Wojtowi, komisjom, klubom radnych
oraz grupie radnych w skladzie, co najmniej 5 oséb.

§ 43

Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposob czytelny, odzwierciedla¢ ich
rzeczywistg tres¢ 1 zawiera¢ przede wszystkim:

1) numer, oznaczenie organu, date, tytul,

2) podstawe prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) okreslenie organu, ktéremu powierza si¢ wykonanie uchwaty,

5) termin wejscia w zycie uchwaly i ewentualnie czas jej obowigzywania,



0)

7)

8)
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ponadto inne elementy w razie koniecznos$ci, np. opisowa tre§¢ wstepna,
wskazanie adresatow, okreslenie zrodla sfinansowania realizacji uchwaly,
zawieszenie wykonania, uzasadnienie, itp.

na oddzielnym dokumencie posiada¢ napisane uzasadnienie podpisane przez
autora,

projekt uchwaly winien by¢ parafowany przez autora, radce¢ prawnego.

§ 44

Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.
Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacego
prowadzacego obrady.

§ 45

Uchwaly numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji (cyframi rzymskimi),
kolejny numer uchwaly (cyframi arabskimi) oraz dwie ostatnie cyfry roku,
w ktérym uchwala zostata podjeta.

Uchwaly Woijt dorecza najpézniej w ciagu 7 dni od dnia zakonczenia sesji
Wojewodzie.

Wyciagi z protokotu z sesji oraz kopie uchwal Przewodniczacy Rady dorecza
tym jednostkom organizacyjnym, ktore sa zobowiazane do okreslonych
dziatan.

Wojt ewidencjonuje oryginaly uchwal w rejestrze uchwal i przechowuje
wraz z protokotami sesji Rady.

V. Tryb gtosowania.
§ 46

W gltosowaniu moga bra¢ udziat wylacznie radni.

§ 47

Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.

. Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy obrad, przeliczajac glosy

oddane ,,za”, ,,przeciw’” i ,,wstrzymujace si¢”’, sumujac je, porownujac z lista
radnych obecnych na sesji (wzglednie z ustawowym skladem Rady),
nakazujac odnotowanie wynikéw glosowania w protokole sesji.

Do przeliczania gloséw Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ radnych lub
pracownika obstugujacego Rade.

Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy obrad.

§ 48

. Glosowanie tajne stosuje si¢ w przypadku wyboru 1 odwolania

Przewodniczacego Rady i jego zastepcy.



. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca ponumerowanych kart
ostemplowanych pieczecia Rady, przy czym kazdorazowo Rada ustala
sposob glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady
trzy osobowa komisja skrutacyjna z wybranym z posrdéd siebie
przewodniczacym komisiji.

. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposéb
glosowania i przeprowadza je wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesiji.

. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje
protokél podajac wyniki glosowania.

. Karty z oddanymi glosami i protokél z glosowania stanowiq zalacznik do
protokotu sesji.

§ 49

. Przewodniczacy obrad przed oddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje
1 oglasza zebranym proponowana tre§¢ w taki sposob, aby jej redakcja byta
przejrzysta, a wniosek nie budzil watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.

. W przypadku glosowania w sprawie wyboru osob, przewodniczacy przed
zamknieciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich, czy zgadza si¢
kandydowac¢ i dopiero, po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod
glosowanie zamkniecie listy kandydatow 1 zarzadza wybory.

§ 50

. Jezeli oprocz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaly w danej sprawie
zostanie zgloszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskéw),
w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku
(wnioskéw) o podjecie uchwaly.

. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustepow
projektu uchwaly nastgpuje wedlug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej
kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te poprawki,
ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach (tzw.
najdalej idace).

. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu
uchwaly, poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku
poprawek stosuje si¢ zasade okreslona w ust. 2.

. Przewodniczacy obrad moze zarzadzic glosowanie lacznie nad grupa
poprawek do projektu uchwaty.

. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za
przyjeciem uchwaly w calos$ci ze zmianami wynikajacymi z poprawek
whiesionych do projektu uchwaty.

. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 6
na czas potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie
zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy poszczegdlnymi postanowieniami uchwaly.



§ 51

. Glosowanie zwykla wigckszoscia gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktoéra uzyskala wigksza liczbe glosow ,,za” niz ,przeciw”.
Glosow wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup
glosujacych ,,za” czy ,,przeciw’”.

. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku oséb lub mozliwosci,
przechodzi kandydatura lub wniosek, na ktéry oddano liczbe gloséw
wicksza od liczby gloséw oddanych na pozostale.

§ 52

. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia gloséw oznacza, ze przechodzi
wniosek lub kandydatura, ktére uzyskaly, co najmniej jeden glos wigcej od
sumy pozostalych waznie oddanych glosow, to znaczy przeciwnych
1 wstrzymujacych sie.

. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia ustawowego skladu Rady oznacza, ze
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskala liczbe calkowita
waznych gloséw oddanych za wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajaca
potowe ustawowego skltadu Rady, a zarazem tej polowie najblizsza.

. Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi
wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydatura zostalo oddanych 50% + 1
waznie oddanych gloséw.

. Bezwzgledna wigkszos¢ glosow przy nieparzystej liczbie glosujacych
zachodzi wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydatura zostala oddana liczba
glosow o 1 wicksza od liczby pozostatych waznie oddanych gloséw.

. Glosowanie imienne oznacza, ze radni glosuja za pomoca ponumerowanych
kart, ostemplowanych pieczecia Rady i wpisanym imieniem i nazwiskiem
radnego, przy czym kazdorazowo Rada ustala sposéb glosowania.

. Prowadzacy glosowanie czyta imi¢ i nazwisko radnego wyg listy.

. Odczytany z otrzymang karta ze swoim imieniem i nazwiskiem dokonuje
aktu glosowania.

VI. Komisje Rady
§ 53

. Komisje Rady, jako jej wewnetrzne kolegialne organy podejmuja i realizuja

wszystkie przedsiewziecia objete wlasciwoscia Rady, ktore stuza wykonaniu

jej zadan.

. Do podstawowych zadan Komisji stalych nalezy w szczegolnosci:

1) stala praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw, dla ktérych
komisje zostaly powolane,

2) opiniowanie 1 rozpatrywanie projektow uchwal oraz spraw przekazanych

komisji przez Rade, a takze spraw przedkladanych przez czlonkéow
Komisj,



3) sprawowanie kontroli nad dzialalnoscia Wojta 1 gminnych jednostek
organizacyjnych pod wzgledem zgodnosci ich dzialania z uchwalami

Rady, w zakresie wlasciwosci poszczegdlnych komisj,

4) wystepowanie z inicjatywa uchwalodawcza 1 przygotowanie projektéw
uchwal,

5) badanie terminowos$ci i1 rzetelnodci zalatwiana przez Wojta 1 gminne
jednostki organizacyjne postulatéw, wnioskéw 1 skarg mieszkancow

w zakresie wlasciwosci komisji.

. Ustala si¢ przedmiot dzialania dla:
1) wszystkich komisji statych:

)
b)

)

d)

g

h)
1)
)

Statut Gminy,
budzet gminy, sprawozdania z wykonania budzetu gminy oraz
udzielanie lub nieudzielanie absolutorium z tego tytulu,
zakres dzialania jednostek pomocniczych, przekazywanie im
skladnikéw mienia do korzystania, zasady przekazywania srodkéw
budzetowych na realizacj¢ zadan,
sprawy majatkowe gminy, przekraczajace zakres zwyklego zarzadu
dotyczace:

— zasad nabycia, zbycia 1 obcigzenia nieruchomosci gruntowych, ich

wydzierzawienia lub najmu na okres dluzszy niz trzy lata,
— inwestycji 1 remontow o wartosci przekraczajacej granice ustalang
corocznie,

tworzenie, likwidacja 1 reorganizacja przedsiecbiorstw, zakladéw i innych
jednostkach organizacyjnych, wyposazenie ich w majatek,
wspoldzialanie z innymi gminami, wydzielanie majatku na ten cel,
wspolpraca ze spolecznosciami lokalnymi 1 regionalnymi innych
panstw, przystgpowanie do migdzynarodowych zrzeszen spolecznosci
lokalnych 1 regionalnych,
wspieranie 1 upowszechnianie idei samorzadowej,
promocja gminy,
inne sprawy zastrzezone do kompetencji Rady Gminy.

2) Komisji Spoteczno-Gospodarczej 1 Gospodarki Finansowe;:
a) wynagrodzenie Woijta,
b) programy gospodarcze,
c) sprawy majatkowe gminy przekraczajace zakres zwyklego zarzadu

dotyczace:

— obligaciji, ich zbywania, nabywania 1 wykupu przez Wojta,

— dlugoterminowych pozyczek i kredytow,

— pozyczek i kredytéw krotkoterminowych,

— tworzenia 1 przystgpowania do spélek, spotdzielni, rozwiagzywania
1 wystepowania z nich,

— zasad wnoszenia, cofania i zbywania udzialéw i akciji,

— wysokosci pozyczek i poreczen udzielanych przez Woéjta w roku
budzetowym,
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— wysokosci sumy, do ktorej woéjt moze samodzielnie zaciagnac
zobowigzania,

d) podatkéw i oplat w granicach okreslonych w odrebnych ustawach,

¢)

zadania o ktérych mowa w art. 8 ust. 21 2 a ustawy samorzadowej,

3) Komisji Rolnictwa i Gospodarki Zywno$ciowej:

)

gospodarka nieruchomos$ciami,

b) miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego,

9

targowiska i hale targowe,

d) zielen gminnej i zadrzewienia,

©)

wodociagi, kanalizacja i zaopatrzenie w wode,

4) Komisji Oswiaty 1 Kultury:

a)
b)

9

%)
)

)

edukacja publiczna, jednostek o§wiatowych 1 szkél,

zasady udzielania stypendiow dla uczniéw 1 studentéw,

biblioteka gminna oraz inne placéwki upowszechnienia kultury i
kultury fizycznej,

sprawy z zakresu promocji gminy,

herb gminy, nazwy ulic i placéw publicznych oraz wznoszenie
pomnikow,

nadawanie honorowego obywatelstwa gminy,

5) Komisji Zdrowia ,Pomocy Spotecznej i Porzadku Publicznego:

)
b)

g

h)

)

ochrona zdrowia,

sprawy polityki prorodzinnej, w tym zapewnienie kobietom w ciazy
opieki socjalnej, medycznej i prawnej, pomoc spoleczna w tym
osrodkoéw 1 zakladow opiekunczych,

gminne budownictwo mieszkaniowe,

utrzymanie gminnych obiektéw i urzadzen uzyteczno$ci publiczne;
oraz obiektéw administracyjnych,

wspolpraca z organizacjami samorzadowymi,

sprawy porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli oraz
ochrony przeciwpozarowej,

wodociagi 1 zaopatrzenie w wodg, kanalizacja, usuwanie i oczyszczanie
sciekow komunalnych, utrzymanie czystosci 1 porzadku urzadzen
sanitarnych, wysypisk i1 unieszkodliwianie odpadéw komunalnych,
zaopatrzenie w energie elektryczng i cieplng oraz gaz,

kultura fizyczna i turystyka, w tym tereny rekreacyjne i urzadzenia
sportowe,

lokalny transport zbiorowy,

gminne drogi, ulice, mosty, place oraz organizacja ruchu drogowego.

§ 54

Rada moze powola¢ Komisje doraznie do realizacji okreslonych zadan.

. Sklad osobowy poszczegolnych Komisji statych, zakres zadan i przedmiot

dziatania oraz sklad osobowy Komisji doraznych okreéla Rada w odrebnych
uchwatach.
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Postanowienie ust. 2 nie dotyczy komisji Rewizyjnej Rady.
Radny moze uczestniczy¢ w dwoch statych komisjach Rady.

§ 55

. Komisje stale dzialaja zgodnie z rocznym planem pracy przedkladanym

Radzie.
Rada moze nakaza¢ Komisjom dokonanie zmian w planach pracy.

§ 56

Komisje Rady moga odbywaé wspolne posiedzenia.

. Komisje uchwalaja opinie oraz wnioski i przekazuja je Radzie.

Opinie 1 wnioski Komisji uchwalane sa zwykla wickszoscia glosow,
w obecnosci co najmniej polowy sktadu Komisji, w glosowaniu jawnym.
Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy

Rady, koordynujac prace Komisji Rady mogg zwolaé¢ posiedzenie Komisji
1 nakazac¢ zlozenie Radzie sprawozdania.

§ 57

Komisje pracuja na posiedzeniach.

. Do posiedzen Komisji stalych stosuje si¢ odpowiednio przepisy Statutu

o posiedzeniach Komisji Rewizyjnej.

§ 58

. Pracami  Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub  zastepca

przewodniczacego, wybrany przez cztonkéw danej komisii.

Komisje prowadza kontrole w zakresie swojego dzialania, wynikajace
z planu pracy lub doraznego polecenia Rady,

Przewodniczacy Komisji stalych, co najmniej raz do roku przedstawiajg na
sesji Rady sprawozdania z dziatalnos$ci Komisji.

Postanowienie ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio do komisji doraznych

1 zespotoéw powolanych przez Rade.
VII. Radni

§ 59

. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji

podpisem na liScie obecnosci.

Radny w ciagu 7 dni od daty odbycia sesji Rady lub posiedzenia komisji
winien usprawiedliwi¢ swoja nieobecnosc, skladajac stosowne pisemne
wyjasnienie na r¢ce Przewodniczacego Rady lub Przewodniczacego Komisii.

§ 60



Radni moga stosownie do potrzeb przyjmowac obywateli gminy w siedzibie
urzedu gminy w sprawach dotyczacych Gminy i jej mieszkancow.

&

§ 61

. W przypadku wniosku zakladu pracy zatrudniajacego radnego o rozwiazanie

z nim stosunku pracy, Rada moze powola¢ komisje dorazng dla
szczegblowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

Komisja powolana w trybie ust. 1 przedklada swoje ustalenia i propozycje
na pismie Przewodniczacemu Rady.

Przed podjeciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada winna
umozliwi¢ radnemu zlozenie wyjasnien.

Uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1 zapadaja zwykla wigkszoscia
glosow.

§ 62

. Wojt udziela radnym pomocy w realizowaniu ich uprawnien 1 pomaga

w wykonywaniu ich obowiazkow.
Radni moga zwraca¢ si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach
zwigzanych z pelnieniem przez nich funkcji radnego.

Rozdziat VII
Komisja Rewizyjna - zasady i tryb dziatania
I. Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 63

. W sklad Komisji Rewizyjnej wchodza: Przewodniczacy, oraz pozostali

czlonkowie w liczbie ustalonej uchwata.

Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja.

Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji 1 prowadzi jej obrady.

W przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego lub niemoznos$ci dzialania,
jego zadania wykonuje Zastepca.

§ 64

. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udzialu w jej

dzialaniach w sprawach, w ktérych moze powstaé podejrzenie o ich
stronniczo$¢ lub interesownos¢.

W sprawie wylaczenia Zastepcy Przewodniczacego oraz poszczegdlnych
cztonkéw decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji Rewizyjne;.

O  wylaczeniu  Przewodniczacego  Komisji  Rewizyjnej  decyduje
Przewodniczacy Rady.

§ 65
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. Komisja Rewizyjna wykonuje swoje zadania w oparciu o roczny plan pracy,

ktory Przewodniczacy przedklada Radzie do zatwierdzenia w terminie do

dnia 31 grudnia kazdego roku.

Przedlozony plan musi zawiera¢, co najmniej:

1) terminy odbywania posiedzen,

2) terminy 1 wykaz jednostek, ktore zostang poddane planowanym
kontrolom.

Mozna zatwierdzi¢ jedynie cze$¢ planu pracy Komisji Rewizyjne;.

Przystapienie do wykonywania planowanych kontroli moze nastapi¢ po

zatwierdzenie planu pracy.

§ 66

. Komisja Rewizyjna sklada Radzie - w terminie do dnia 31 stycznia kazdego

roku - roczne sprawozdanie ze swojej dzialalnosci w roku poprzednim.

Sprawozdanie powinno zawierac:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzanych kontroli,

2) wykaz nieprawidtowosci stwierdzonych w toku kontroli,

3) wykaz uchwal podjetych przez Komisje Rewizyjna,

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz
z najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli,

5) ocene¢ wykonania budzetu Gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie
absolutorium.

Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna sklada

sprawozdanie ze swej dzialalnosci po podjeciu stosownej uchwaly Rady,

okreslajacej przedmiot i termin zlozenia sprawozdania.

I1. Posiedzenia Komisji Rewizyjne;j

§ 67

. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez jej

Przewodniczacego, zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢
potrzeb, po powiadomieniu Przewodniczacego Rady.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwoluje jej posiedzenia, ktére nie sa
objete zatwierdzonym planem pracy Komisji, w formie pisemne;.
Posiedzenia, o jakich mowa w ust. 2, moga by¢ zwolywane z inicjatywy
Przewodniczacego ~ Komisji  Rewizyjnej, a  takze na  wniosek
Przewodniczacego Rady lub tez pisemny wniosek:

1) nie mniej niz 5 radnych

2) nie mniej niz 3 czlonkéw Komisji Rewizyjne;.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia
radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej.

W posiedzeniach Komisji Rewizyjnej moga bra¢ udzial radni oraz
zaproszone osoby.



6. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzi¢ protokol, ktéry winien
by¢ podpisany przez wszystkich czlonkéw Komisji uczestniczacych

w posiedzeniu.
§ 68

Uchwaly Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci,
co najmniej potowy skladu Komisji w glosowaniu jawnym.

§ 69
Obsluge techniczna Komisji Rewizyjnej zapewnia Woit.
§ 70

1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po podjeciu stosownych
uchwal przez zainteresowane komisje, wspoldziata¢ w wykonywaniu funkcji
kontrolnej z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;j.

2. Wspoldzialanie moze polega¢ w szczegélnosci na wymianie uwag,
informacji, do$wiadczenn dotyczacych dzialalnosci kontrolnej oraz na
przeprowadzeniu wspolnych kontroli.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwracac si¢ do przewodniczacych
innych komisji Rady o oddelegowanie w sklad zespotu kontrolnego radnych
majacych kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kontrola.

4. Do czlonkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej
przez Komisje Rewizyjna stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego
rozdziatu.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacj¢ wspotdzialania poszczegolnych
komisji w celu wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci
dzialania oraz unikania zbednych kontroli.

§ 71

Komisja Rewizyjna moze wystgpowaé do Przewodniczacego Rady Gminy
z wnioskiem o wyrazenie zgody na przeprowadzenie kontroli przez Regionalna
Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe Kontroli lub inne organy kontroli.

ITI. Zasady i tryb przeprowadzania kontroli
§72

1. Komisja Rewizyjna kontroluje dzialalnos¢ Wojta, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:
a) legalnosci,
b) gospodarnosci,
c) rzetelnosci,
d) celowosci,



e) sprawnosci organizacyjnej, oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem
taktycznym.

. Komisja Rewizyjna bada w szczegélnosci gospodarke finansowa

kontrolowanych podmiotéw, w tym wykonanie budzetu Gminy.

. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady

w zakresie 1 w formach wskazanych w uchwatach Rady.

§ 73

. Komisja Rewizyjna przeprowadza planowane kontrole, w zakresie
ustalonym w jej planie pracy, zatwierdzonym przez Rade.

. Rada moze podjac¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objetej
planem, o jakim mowa w ust. 1.

. Kontrola nie powinna trwac dluzej niz 3 dni roboczych.

. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich
zrealizowaniem, co w szczegdlnosci dotyczy projektow dokumentéw
majacych stanowi¢ podstawe okreslonych dziatan.

. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie
kontroli lub odstapienie od poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.

. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zwezenie zakresu i przedmiotu
kontroli.

. Uchwaly Rady, o ktérych mowa w ust. 5-6 wykonywane sa niezwlocznie.

§ 74

. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy
bezstronne i rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalno$ci
kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i oceng
kontrolowanej dziatalnosci wedlug kryteriow ustalonych w {72 ust. 1.

. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowoddw zebranych w toku
postgpowania kontrolnego.

§ 75

. Kontroli dokonuja w imieniu Komisji Rewizyjnej zespoly kontrolne
skladajace si¢, co najmniej z 3 cztonkéw Komisii.

. Kontrolujacy obowigzani sa przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych
przedstawi¢ si¢ kierownikowi kontrolowanego podmiotu oraz na prosbe

okaza¢ dokument tozsamoscl.
§ 76

. W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia
przestepstwa, kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika
kontrolowanej jednostki 1 Wojta wskazujac dowody uzasadniajace
zawiadomienie.



2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta, kontrolujacy zawiadamia o tym
Przewodniczacego Rady.

IV. Protokoly kontroli
§ 77

1. Kontrolujacy sporzadza z przeprowadzonej kontroli - w terminie 14 dni od
daty jej zakonczenia - protokét pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imig i nazwisko kontrolujacych,

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

0) przebieg i wynik czynno$ci kontrolnych, a w szczegélnosci wnioski
kontroli wskazujace na stwierdzenie nieprawidlowosci w dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodéw potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole,

7) date 1 miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacych 1 kierownika kontrolowanego podmiotu, lub
notatke o odmowie podpisania protokolu z podaniem przyczyn
odmowy.

2. Protokél pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje, co do
sposobu usuni¢cia nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 78

1. Kierownik  kontrolowanego  podmiotu moze zlozy¢ na  rece
Przewodniczacego Rady uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sklada si¢ w terminie 7 dni od daty
przedstawienia  kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu
pokontrolnego do podpisania.

§ 79

Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktére - w terminie
3 dni od daty podpisania protokolu — otrzymuja: Przewodniczacy Rady,
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej i kierownik kontrolowanego podmiotu.

Rozdziat VIII
Zasady tworzenia i dziatania klub6éw radnych
§ 80
Radni mogg tworzy¢ kluby radnych, wedlug kryteriéw przez siebie przyjetych.

§ 81



—_

. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udzialu przez co

najmniej 5 radnych.

Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone Przewodniczacemu
Rady, ktéry prowadzi rejestr klubow.

W zgloszeniu podaje sig:

1) nazwe klubu,

2) liste cztonkéw,

3) imig i nazwisko przewodniczacego klubu.

W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwiazania przewodniczacy klubu
jest ~obowiazany do  niezwlocznego  poinformowania o  tym
Przewodniczacego Rady.

§ 82

Kluby dzialajq wylacznie w ramach Rady.

. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie

organizacji 1 trybu dzialania Rady.

Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez
swoich przedstawicieli.

Prace klubéw organizuja przewodniczacy klubow, wybierani przez czlonkow
klubu.

Za udzial w zebraniach klubéw radnych dieta nie przystuguje.

Obsluge techniczno-biurowa wykonuja we wlasnym zakresie.

§ 83

. Kluby dzialaja w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest

réwnoznaczny z rozwigzaniem klubow.

Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwal ich
cztonkéw, podejmowanych bezwzgledna wigkszoscia glosow w obecnodci,
co najmniej polowy cztonkéw klubu.

Kluby podlegaja rozwiazaniu uchwala Rady, gdy liczba ich czlonkéw
spadnie ponizej 4.

Rozdziat IX
Tryb pracy Wéjta
§ 84

W realizacji zadan wlasnych Gminy Wojt podlega wylacznie Radzie.

Wojt podejmuje rozstrzygnigcia w drodze zarzadzen chyba, ze ustawa
stanowi inaczej.

Zarzadzenia Wojta s3 numerowane, datowane, znakowane i przechowywane
W nastgpujacy sposob:



1) Zarzadzenia Woijta otrzymuja w ciaggu roku kolejne numery poczawszy
od numeru jeden, ktére tamane sq przez dwie ostatnie cyfry danego roku
kalendarzowego. Numery zapisywane sa cyframi arabskimi.

2) Zarzadzenia Wojta datowane sa przez wskazanie dnia, miesiaca
(pisanego stownie) oraz roku ich wydania.

3) Zarzadzenia przechowywane sa zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

§ 85

1. Wojt uczestniczy w sesjach Rady.
2. Komisje Rady moga zadac¢ przybycia Wojta na ich posiedzenie.

§ 86

Zastegpca Wojta przejmuje wykonywanie zadan i kompetencji w przypadku
uzyskania upowaznienia od Woijta.

Rozdziat X
Pracownicy samorzadowi
§ 87

1. Pracownikami samorzadowymi sa osoby zatrudnione na podstawie:
1) wyboru - Woéjt Gminy,
2) powolania - z-ca Wojta, Skarbnik Gminy,
3) umowy o pracg - pozostali pracownicy.

2. Pracownicy samorzadowi sg zatrudniani na stanowiskach:
1) urzedniczych, w tym kierowniczych stanowiskach urzedniczych;
2) doradcow i asystentow;
3) pomocniczych i obstugi;

§ 88

1. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta, zwiazane z nawiazaniem
1 rozwiazaniem stosunku pracy wykonuje przewodniczacy Rady Gminy,
a pozostale czynnosci - wyznaczona przez Wojta osoba zastgpujaca lub
sekretarz gminy, z tym ze wynagrodzenie Wojta ustala Rada Gminy,
w drodze uchwaly.

2. Ustalenia warunkow pracy i placy dla Zastgpcy Wojta, Sekretarza Gminy,
Skarbnika Gminy, Kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych
1 pracownikéw Urzedu Gminy dokonuje Wojt.

3. Umowy o prace z pozostalymi pracownikami samorzadowymi zawiera Wojt.

§ 89

Status prawny pracownikéw samorzadowych okresla odrebna ustawa.



§90

. Przed przystapieniem do wykonywania obowigzkéw  sluzbowych,
z zastrzezeniem art. 19 ust. 9 ustawy pracownik samorzadowy zatrudniony
na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym,
sktada w obecnosci kierownika jednostki lub sekretarza $lubowanie
o nastepujacej tresci: ,,Slubuje uroczyscie, ze na zajmowanym stanowisku
bede stuzy¢ panstwu polskiemu i wspolnocie samorzadowej, przestrzegac
porzadku prawnego i wykonywac sumiennie powierzone mi zadania”.

. Do tresci §lubowania moga by¢ dodane stowa ,,Tak mi dopoméz Bog”.

. Zlozenie §lubowania pracownik potwierdza podpisem.

Rozdziat XI
Zasady dostepu do dokumentéow Rady, Komisji i Wojta.
§91

. Obywatelom udostepnia si¢ dokumenty okreslone w ustawach.

. Udostepnienie dokumentéw wynikajacych z wykonania zadan publicznych,
w tym protokolow posiedzen Rady i Komisji nast¢puje na pisemny wniosek
osoby zainteresowane;j.

. Udostepnianie dokumentéw na wniosek osoby zainteresowanej nastepuje
niezwlocznie - za zgoda Wojta lub sekretarza gminy.

. Jezeli dokument nie moze zosta¢ udostepniony niezwlocznie, nalezy
wskazaé¢ mozliwie najkrotszy termin jego udostepnienia.

. Jezeli w stosunku do czesci dokumentu wylaczona jest jawno$§¢ na podstawie
przepiséw powszechnie obowiazujacego prawa, udostepnia si¢ jego odpis
z pomini¢cciem tresci, wobec ktérych jawno$¢ zostala wylaczona wraz
z adnotacja o dokonanym wylaczeniu.

§ 92

. Dokumenty udost¢pniane sa w urzedzie gminy, w godzinach pracy urzedu,

w warunkach umozliwiajacych ich wlasciwe zabezpieczenie.

. Korzystanie z dokumentéw polega na ich przegladaniu oraz sporzadzaniu

z nich notatek 1 odpiséw przez osoby zainteresowane w asyscie pracownika

urzedu.

. Korzystajacemu z dokumentow zabrania sig:

1) wylaczania ze zbioréw jakichkolwiek dokumentow,

2) niszczenia dokumentow,

3) dokonywania zmian, poprawek, przerébek 1 uzupelnien w  tresci
dokumentéw,

4) dokonywania w dokumentach notatek, znakéw, uwag itp.



Zalacznik Nr 1
do Statutu Gminy Wojciechow




Zalacznik Nr 2
do Statutu Gminy Wojciechow

Wykaz Jednostek Organizacyjnych

jo—

. Jednostki Budzetowe

Osrodek Pomocy Spolecznej w Wojciechowie
Szkota Podstawowa w Y.ubkach

Szkota Podstawowa w Milocinie

Szkota Podstawowa w Palikijach

Zespol Szkol w Wojciechowie

Publiczna Szkota Podstawowa w Maszkach
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II. Instytucje Kultury.

1. Gminny Osrodek Kultury w Wojciechowie



Zalacznik Nr 3
do Statutu Gminy Wojciechow

Wykaz jednostek pomocniczych w gminie Wojciechow

Sotectwo Gora

Sotectwo Halinéwka

Sotectwo Ignacéw

Sotectwo f.ubki

Sotectwo Yubki-Kolonia

Sotectwo Y.ubki-Szlachta

Sotectwo Maszki

Solectwo Maszki /k. Wojciechowa/
9. Sotectwo Mitocin

10. Sotectwo Nowy Gaj

11. Solectwo Palikije Pierwsze

12. Solectwo Palikije Drugie

13. Sotectwo Sporniak

14. Solectwo Stary Gaj

15. Sotectwo Stasin

16. Sotectwo Szczuczki

17. Sotectwo Szczuczki VI Kolonia

18. Solectwo Wojciechéw cz.1

19. Sotectwo Wojciechow cz.11

20. Sotectwo Wojciechéw-Kolonia Piata
21. Sotectwo Wojciechéw-Kolonia Pierwsza
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