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UCHWALA NR XV/102/2016

RADY MIEJSKIE]J W LIBIAZU
z dnia 7 kwietnia 2016 roku

w sprawie wspolnej obstugi jednostek oswiatowych oraz zmiany statutu Zespotu Ekonomiczno -
Administracyjnego Szkét i Przedszkoli w Libigzu

Na podstawie: art. 40 ust. 2 pkt 2) oraz art. 10a pkt 1), 10b ust. 2 oraz art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j . Dz. U. 2015 r., poz. 1515 z pézn. zm.), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 marca
1991 r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 z p6zn. zm.) Rada Miejska w Libigzu uchwala:

§ 1. 1. Zespdt Ekonomiczno - Administracyjny Szkoét i Przedszkoli w Libigzu bedzie jednostkg obstugujaca
dla nastepujacych jednostek o§wiatowych gminy Libigz:

1) Gimnazjum Nr 1 im. Jana III Sobieskiego w Libiazu;

2) Szkoty Podstawowej Nr 2 im. bt. Jana Pawta II w Libigzu;

3) Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Stanistawa Barana ,,Bolka” w Libigzu;

4) Zespotu Szkolno - Gimnazjalnego z Oddziatami Integracyjnymi w Libiazu;
5) Zespotu Szkolno - Przedszkolnego im. Marii Konopnickiej w Gromcu;

6) Zespotu Szk6t w Zarkach;

7) Przedszkola Samorzadowego Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi w Libigzu;
8) Przedszkola Samorzagdowego Nr 2 w Libiazu;

9) Przedszkola Samorzadowego Nr 4 im. Kubusia Puchatka w Libigzu.

§ 2. 1. Zespotowi Ekonomiczno - Administracyjnemu Szkét i Przedszkoli w Libigzu, jako jednostce
obstugujacej, powierza si¢ w ramach wspdlnej obstugi nastepujace obowiazki jednostek obstugiwanych:

1) prowadzenie rachunkowosci, w tym:
a) realizacj¢ zadan gtéwnego ksiggowego:
- kontrole zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
- kontrole kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

b) prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiegowych ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym i systematycznym;

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow;
d) wycene¢ aktywow 1 pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

e) sporzadzanie sprawozdan finansowych;
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f) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa
o rachunkowosci;

g) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci;
2) w zakresie obstugi finansowe;j:

a) obstuge rachunkéw bankowych;

b) sporzadzanie list wynagrodzen;

c) dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy oraz naliczanie i
odprowadzanie zwigzanych z tym zaliczek, sktadek i odpiséw;

d) przechowywanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;
e) pomoc w opracowaniu planu finansowego dochodéw 1 wydatkéw;
f) obstuge ksiegowa i finansowa kasy zapomogowo — pozyczkowej;
3) w zakresie obstugi administracyjne;j:
a) obstuge prawnag;
b) przygotowanie uméw, z wyjatkiem umow z zakresu prawa pracy;
¢) przygotowanie i nadzorowanie zadan remontowych oraz zadan i zakupéw inwestycyjnych.

§ 3. 1. Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkét i Przedszkoli w Libigzu nadaje si¢ statut, w
brzmieniu okreslonym w zataczniku do tej uchwaty, w miejsce statutu nadanego uchwata Rady Miejskiej w
Libigzu nr XXXIII/217/2014 z dnia 30 stycznia 2014 r. (Dz. Urz. Woj. Matop. z 2014 poz. 921 z pézn. zm.).

§ 4. 1. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Libigza.

§ 5. 1. Uchwata podlega opublikowaniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Matopolskiego i wchodzi
w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczaca Rady Miejskiej w Libigzu

Bogumila Latko
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Zatacznik do uchwaty Nr XV/102/2016
Rady Miejskiej w Libigzu
z dnia 7 kwietnia 2016 roku

Statut Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot i Przedszkoli w Libiazu

§ 1. 1. Zespdt Ekonomiczno — Administracyjny Szkot i Przedszkoli w Libigzu jest jednostka budzetowg
Gminy Libigz.
2. Siedziba Zespotu miesci si¢ w Libigzu, przy ul. Paderewskiego 2.

3. Zespdt Ekonomiczno - Administracyjny Szkét i Przedszkoli w Libigzu bedzie jednostka obstugujaca dla
nastepujacych jednostek oswiatowych gminy Libigz:

1) Gimnazjum Nr 1 im. Jana III Sobieskiego w Libiazu;

2) Szkoty Podstawowej Nr 2 im. bt. Jana Pawta Il w Libigzu;

3) Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Stanistawa Barana ,,Bolka” w Libiazu;

4) Zespotu Szkolno - Gimnazjalnego z Oddziatami Integracyjnymi w Libigzu;
5) Zespotu Szkolno - Przedszkolnego im. Marii Konopnickiej w Gromcu;

6) Zespotu Szk6t w Zarkach;

7) Przedszkola Samorzadowego Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi w Libigzu;
8) Przedszkola Samorzadowego Nr 2 w Libigzu;

9) Przedszkola Samorzadowego Nr 4 im. Kubusia Puchatka w Libigzu.

§ 2. 1. Zespotowi Ekonomiczno - Administracyjnemu Szkét i Przedszkoli w Libigzu, jako jednostce
obstlugujacej, powierza si¢ w ramach wspdlnej obstugi nastepujace obowiazki jednostek obstugiwanych:

1) prowadzenie rachunkowosci, w tym:
a) realizacje zadan gtéwnego ksiegowego:
- kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
- kontrole kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

b) prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiegowych ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym i systematycznym;

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow;
d) wyceng aktywow i pasywOw oraz ustalanie wyniku finansowego;
e) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

f) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa
o rachunkowosci;

g) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci;
2) w zakresie obstugi finansowe;j:

a) obstuge rachunkéw bankowych;

b) sporzadzanie list wynagrodzen;

c) dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy oraz naliczanie i
odprowadzanie zwigzanych z tym zaliczek, sktadek i odpiséw;

d) przechowywanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

e) pomoc w opracowaniu planu finansowego dochodéw i wydatkéw;
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f) obstuge ksiegowa i finansowa kasy zapomogowo — pozyczkowej;
3) w zakresie obstugi administracyjne;j:
a) obstuge prawnag;
b) przygotowanie uméw, z wyjatkiem umow z zakresu prawa pracy;
¢) przygotowanie i nadzorowanie zadah remontowych oraz zadan i zakupdw inwestycyjnych;

§ 3. 1. Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Szkét i Przedszkoli w Libigzu powierza si¢ wykonanie
obowiazku dowozu dzieci i mtodziezy wynikajacego z art. 17 ust. 3 ustawy o systemie oSwiaty.

§ 4. 1. Zespotem kieruje Dyrektor.
2. Dyrektora Zespotu zatrudnia i zwalnia Burmistrz.

3. Dyrektor zarzadza i kieruje Zespotem jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza.

4. Dyrektor reprezentuje Zespdt na zewnatrz i jest przelozonym stuzbowym dla zatrudnionych w Zespole
pracownikow.

5. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do dyrektora wykonuje Burmistrz. Dyrektor moze
utworzy¢, za zgoda Burmistrza, stanowisko Zastgpcy Dyrektora Zespotu.

6. W przypadku nieobecnosci dyrektora — jesli nie utworzono stanowiska zastepcy dyrektora — zastepuje go
inny pracownik Zespotu, wyznaczony przez Burmistrza.

§ 5. 1. Organizacje wewnetrzna Zespotu, szczegdétowy zakres dziatania oraz podziat stanowisk i czynno$ci
okresla regulamin organizacyjny Zespotu, zatwierdzony przez Burmistrza na wniosek Dyrektora Zespotu.

2. Integralng czg$¢ regulaminu organizacyjnego stanowi schemat organizacyjny.
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