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UCHWALA NR XXIX/151/16

RADY MIEJSKIEJ W SULKOWICACH
z dnia 24 pazdziernika 2016 roku

w sprawie dostosowania prawno-organizacyjnego Zespolu Ekonomiki Oswiaty w Sulkowicach
do obowiazujacych przepisow prawa poprzez zmiane uchwaly Nr XI1/88/07 Rady Miejskiej
w Sulkowicach
z dnia 18 pazdziernika 2007 roku w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej — Zespotu
Ekonomiki Oswiaty w Sulkowicach.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h w zwigzku z art. 10a, 10b, 10c i 10d ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 roku poz. 446 z pdzniejszymi zmianami), w zwigzku
zart. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2013 roku, poz. 885 z pézniejszymi zmianami) - Rada Miejska w Sulkowicach uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Dostosowuje si¢ dziatalno§¢ gminnej jednostki organizacyjnej — Zespotu Ekonomiki Os$wiaty
w Sutkowicach do obowigzujacych przepisow ustaw powotanych w podstawie prawnej uchwaty i w tym celu
nadaje si¢ gminnej jednostce organizacyjnej - Zespolowi Ekonomiki Os$wiaty w Sutkowicach, jako jednostce
obstlugujacej, statut w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.

2. Zespot Ekonomiki O$wiaty w Sutkowicach bedzie dziatal w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. 1. Celem i1 zadaniem jednostki obstugujacej — Zespotu Ekonomiki Os$wiaty w Sutkowicach jest
prowadzenie wspolnej obstugi administracyjnej, prawnej, finansowej, ksiggowo-rachunkowej i kadrowo-
ptacowej szkot podstawowych, gimnazjow, przedszkoli oraz zespotéw placowek oswiatowych, dla ktérych
organem prowadzacym jest gmina Sulkowice.

2. Jednostkami obshugiwanymi przez Zespot Ekonomiki Oswiaty w Sutkowicach sa:
1) Przedszkole Samorzadowe Nr 1 w Sutkowicach;
2) Przedszkole Samorzadowe Nr 2 im. $§w. Mikotaja w Sutkowicach;
3) Przedszkole Samorzadowe Nr 3 w Sulkowicach;
4) Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Sutkowicach;
5) Gimnazjum im. Stefana Kard. Wyszynskiego w Sutkowicach;
6) Zespot Placowek Oswiatowych w Biertowicach;
7) Zesp6t Placowek Oswiatowych w Harbutowicach;
8) Zespot Placowek Oswiatowych im. $w. Jadwigi Krolowej Polski w Krzywaczce;
9) Zespot Placowek Oswiatowych w Rudniku.

3. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujgcej w ramach wspolnej obstugi, inne zadania i jej
strukture organizacyjng okresla statut, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej uchwaty.
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§ 3. Jednostka obstugujaca kieruje kierownik.

§ 4. 1. Jednostka obstugujaca wstgpuje w prawa i obowigzki Zespotu Ekonomiki Os$wiaty w Sutkowicach
utworzonego na podstawie uchwatly, o ktorej mowa w § 5 pkt 1.

2. Majatek Zespotu Ekonomiki Oswiaty w Sutkowicach utworzonego na podstawie uchwaty, o ktorej mowa
w § 5 pkt 1, z dniem wejScia w zycie uchwaly staje si¢ majatkiem jednostki obstugujace;j.

3. Pracownicy Zespotu Ekonomiki O$wiaty w Sutkowicach utworzonego na podstawie uchwaty, o ktorej
mowa w § 5 pkt 1, z dniem wejScia w zycie uchwaly staja si¢ pracownikami jednostki obstugujacej,
zatrudnionymi na takich samych stanowiskach, na jakich byli dotychczas zatrudnieni.

§ 5. Traca moc:

1) Statut Zespotu Ekonomiki Oswiaty w Sulkowicach stanowiacy zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr X11/88/07 Rady
Miejskiej w Sutkowicach z dnia 18 pazdziernika 2007 roku w sprawie utworzenia gminnej jednostki
organizacyjnej — Zespotu Ekonomiki Oswiaty w Sutkowicach;

2) uchwata Nr XLII/336/2010 Rady Miejskiej w Sutkowicach z dnia 3 marca 2010 roku w sprawie zmiany
w zatgczniku do uchwaty Nr XI1/88/07 Rady Miejskiej w Sutkowicach z dnia 18 pazdziernika 2007 roku
w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Zespotu Ekonomiki Oswiaty w Sutkowicach;

3) uchwata Nr X1I/57/11 Rady Miejskiej w Sutkowicach z dnia 25 sierpnia 2011 roku w sprawie zmian
w zalaczniku do uchwaty Nr XI1/88/07 Rady Miejskiej w Sutkowicach z dnia 18 pazdziernika 2007 roku
W sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Zespotu Ekonomiki Oswiaty w Sutkowicach.

4) uchwata Nr X1I/63/11 Rady Miejskiej w Sutkowicach z dnia 27 wrze$nia 2011 roku w sprawie sprostowania
oczywistej omytki pisarskiej w tresci uchwaty Nr XI/57/11 Rady Miejskiej w Sutkowicach z dnia 25 sierpnia
2011 r. w sprawie zmian w zatgczniku do uchwaty Nr XI1/88/07 Rady Miejskiej w Sutkowicach z dnia 18
pazdziernika 2007 r. w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej - Zespotu Ekonomiki Oswiaty
w Sutkowicach.

§ 6. Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Gminy Sutkowice.

§ 7. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Matopolskiego i wchodzi w zycie
z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

mgr Jan Socha
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Zatacznik do Uchwaly Nr XXIX/151/16
Rady Miejskiej w Sutkowicach
z dnia 24 pazdziernika 2016 r.
STATUT

Zespolu Ekonomiki Oswiaty w Sulkowicach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. llekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:
1) ZEO — rozumie si¢ przez to Zespot Ekonomiki Oswiaty w Sutkowicach;
2) Gminie — rozumie si¢ przez to Gming Sulkowice;
3) Organie Prowadzacym — rozumie si¢ przez to Gming Sutkowice jako organ prowadzacy jednostki oswiatowe;
4) Burmistrzu — rozumie si¢ przez to Burmistrza Gminy Sutkowice;
5) Kierowniku — rozumie si¢ przez to Kierownika ZEO;
6) Dyrektorze — rozumie si¢ przez to dyrektora jednostki obstugiwanej;
7) ZFSS — rozumie si¢ przez to Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
§ 2. 1. ZEO jest jednostka organizacyjng Gminy nieposiadajaca osobowosci prawnej;
2. ZEQ jest jednostka budzetowa w rozumieniu przepisow o finansach publicznych.

3. Zadaniem ZEO jest prowadzenie wspolnej obstugi jednostek o§wiatowych, dla ktérych Gmina jest
organem prowadzacym, zwanych dalej jednostkami obstlugiwanymi, bedac dla nich jednostka obstugujaca.

4. Pracownicy ZEO sg pracownikami samorzadowymi.
§ 3. 1. Siedziba ZEO miesci si¢ w Sutkowicach

Adres: 32-440 Sutkowice, ul. 11 Listopada 9.
2. Obszar dziatania ZEO obejmuje teren Gminy.

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania

§ 4. ZEO, jako jednostka obslugujaca, wykonuje zadania w zakresie obstugi administracyjnej, kadrowo-
ptacowej oraz finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych.

§ 5. Do podstawowych zadan ZEO, jako jednostki obstugujacej, nalezy:
1) w zakresie rachunkowosci:

a) realizowanie zadan gltdéwnego ksiegowego poprzez Kkontrole zgodno$ci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz kontrole kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
tych operacji,

b) prowadzenie ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym

1 systematycznym na podstawie dowodow ksiegowych,

) wycena aktywoOw i pasywOw oraz ustalanie wyniku finansowego,

d) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

e) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa
o rachunkowosci,

f) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowiacych mienie jednostek
obstugiwanych,

0) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci.
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2) w zakresie obslugi finansowej:
a) obstuga rachunkow bankowych,

b) sporzadzanie list wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy oraz naliczanie
1 odprowadzanie zwigzanych z tym zaliczek, sktadek i odpisow,

c) dokonywanie wyptat, o ktorych mowa w ppkcie b,
d) zgtaszanie i wyrejestrowywanie z ZUS pracownikow jednostek obstugiwanych,
e) przechowywanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

f) prowadzenie ewidencji ksiegowej zwigzanej z funkcjonowaniem ZFSS w jednostkach obstugiwanych, na
podstawie decyzji wydanych w tym zakresie przez Dyrektorow, w ramach przyznanych na ten cel srodkdéw
finansowych,

g) prowadzenie ewidencji ksiggowej funduszu mieszkaniowego tworzonego ze $rodkow wydzielonych
z ZFSS jednostek obstugiwanych,

h) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo-ksiegowe;j,
i) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedktadanie odpowiednim organom,
J) sporzadzanie pozostatej sprawozdawczosci zbiorczej wynikajacej z powierzonych zadan,

K) koordynowanie i pomoc przy opracowywaniu projektow i planow finansowych dochodéw i wydatkow
budzetowych i pozabudzetowych,

1) kontrolowanie prawidtowego wykonania zatwierdzonych planow finansowych jednostek obstugiwanych,

m) opracowywanie planow i analiz ekonomicznych, w tym prowadzenie biezacej analizy wykorzystania
srodkow ujetych w planach finansowych i przygotowywanie wnioskow do Organu Prowadzacego,

n) prowadzenie ewidencji $rodkéw finansowych posiadanych i wykorzystywanych przez jednostki
obslugiwane oraz udzielanie Dyrektorom tych jednostek biezacych informacji o stanie $rodkow
posiadanych na kontach jednostek,

0) udzielanie Dyrektorom pomocy i konsultacji w zakresie przestrzegania dyscypliny finansow publicznych
oraz racjonalnego, celowego i efektywnego wykorzystywania $rodkow finansowych bedacych
w ich dyspozyciji,

p) weryfikacja dokumentow kadrowo-ptacowych przesytanych przez Dyrektorow;
3) w zakresie kadr i plac:
a) weryfikacja dokumentow kadrowo-ptacowych przygotowywanych przez Dyrektorow,
b) wprowadzanie zmian kadrowo-ptacowych do bazy danych systemu informatycznego,
¢) wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu i zarobkach,
d) wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu na druku RP-7 wraz z zatacznikami,
e) przygotowywanie i sktadanie zeznan podatkowych PIT.

Rozdzial 3.
Organizacja i zarzadzanie

§ 6. Nadzor nad dzialalno$cig ZEO sprawuje Burmistrz.
§ 7. 1. Dziatalno$cig ZEO kieruje Kierownik jednoosobowo.

2. Zwierzchnikiem stluzbowym Kierownika jest Burmistrz, ktory wykonuje w stosunku do niego czynnos$ci
z zakresu prawa pracy.

3. Kierownik jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa i rachunkowos$¢, w tym za przeprowadzanie
inwentaryzacji oraz za sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych.

4. Kierownik obowigzany jest do wspolpracy z Dyrektorami, w tym akceptowania wydatkow zwigzanych
z realizacjg budzetu.
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5. Kierownik wykonuje swoje funkcje przy pomocy zatrudnionych w ZEO pracownikow, w tym zastepcy
kierownika i gtéwnego ksiegowego.

6. Glowny ksiegowy dziata w ramach upowaznienia udzielonego przez Kierownika i ponosi przed nim
odpowiedzialno$¢ za podejmowane decyzje.

§ 8. 1. Do podstawowych zadan ZEO, jako jednostki organizacyjnej, nalezy:
1) opracowywanie planu finansowego ZEO na dany rok;
2) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej ZEO;

3) sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych, budzetowych i innych oraz przedktadanie odpowiednim
organom;,

4) prowadzenie obstugi kadrowo-ptacowej pracownikéw ZEO;
5) prowadzenie spraw socjalnych ZEO;
6) archiwizowanie dokumentacji ZEO,;
7) wspotpraca z Urzedem Miejskim w Sutkowicach.
2. Do pozostatych zadan ZEO nalezy w szczegolnosci:
1) rozliczanie $rednich wynagrodzen nauczycieli zgodnie z art. 30 a Karty Nauczyciela;

2) prowadzenie bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej dla ZEO i Gminy na podstawie udzielonego
upowaznienia,

3) organizowanie dowozenia uczniow na podstawie udzielonego petnomocnictwa;

4) sporzadzanie list wyptat zwigzanych z doksztalcaniem i doskonaleniem zawodowym nauczycieli
na podstawie otrzymanych dyspozyciji;

5) sporzadzanie list wyptat zwigzanych z pomocg zdrowotng dla nauczycieli na podstawie otrzymanych
dyspozycji.

§ 9. 1. Szczegolowy organizacj¢ ZEO okresla Regulamin Organizacyjny, zatwierdzany przez Burmistrza
na wniosek Kierownika.

2. Regulamin Organizacyjny stanowi podstawe do obsady etatowej ZEO oraz szczegétowych zakresow
czynnosci pracownikow.

3. Podstawg gospodarki finansowej ZEO jest roczny plan finansowy.

4. Wewngtrzna struktura organizacyjna ZEO moze ulega¢ modyfikacji w zalezno$ci od potrzeb, w ramach
przydzielonych limitéw etatowych i srodkow finansowych.

5. Przy wzroscie zadan rzeczowych lub liczby obstugiwanych jednostek Kierownik moze zwigkszy¢
zatrudnienie, po uzyskaniu pozytywnej opinii Burmistrza w tym zakresie.

6. Liczba etatow dla ZEO na dany rok okreslana jest w planie finansowym jednostki.
§ 10. Obstuge prawng i kasowa ZEO prowadzi Urzad Miejski w Sutkowicach na podstawie porozumienia.

Rozdzial 4.
Postanowienia koncowe

§ 11. 1. ZEO uzywa pieczgci w brzmieniu obejmujacym petng nazwe oraz adres jej siedziby, Regon i NIP.
2. Dopuszcza si¢ uzywanie skroconej nazwy Zespotu Ekonomiki O$wiaty w Sutkowicach o tresci:

ZEO w Sutkowicach.

3. ZEO uzywa przy znakowaniu spraw skrotu: ZEO.

4. Za przestrzeganie niniejszego Statutu odpowiedzialno$¢ ponosi Kierownik.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego.
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6. Zmiany niniejszego Statutu mogg by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

mgr Jan Socha
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