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UCHWALA NR XXIV/167/2016
RADY GMINY BABICE

z dnia 30 wrze$nia 2016 roku

w sprawie wspolnej obstugi oswiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Babice

Na podstawie art. 18 ust.2, pkt 9, lit h, w zwigzku z art. 10a i 10b ust.11 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. =z 2016 r. poz446 z pdézn. zm.) uchwala si¢

co nastepuje:

§ 1. Gminny Zesp6t Obstugi Szkét i Przedszkoli w Babicach od dnia 1 stycznia 2017r. jest jednostka
obstugujaca, prowadzaca wspdlng obstuge administracyjna, finansowa

i organizacyjng w rozumieniu art. 10 b ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.
§ 2. Jednostkami obstugiwanymi przez Gminny Zesp6t Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Babicach sg :

1) Zespodt Szkét w Babicach 32-551 Babice ul. Zamkowa 3

2) Zespot Szkoét w Jankowicach 32-551 Babice Jankowice ul. St. Staszica 5

3) Zesp6t Szk6t w Metkowie 32-551 Babice Metkow ul. Ks. K. Wojtyty 21

4) Zespot Szkét w Zagorzu 32-555 Zagérze ul. Marsz.J. Pitsudskiego 139

5) Szkota Podstawowa w Rozkochowie 32-551 Babice Rozkochdéw ul. Chemikéw 4

6) Przedszkole Samorzadowe w Olszynach 32-551Babice Olszyny ul. Przedszkolna 2

7) Przedszkole Samorzadowe w Zagérzu 32-555 Zagérze ul. Zelatowa

§ 3. Gminny Zespdt Obstugi Szkét i Przedszkoli w Babicach w ramach obstugi , o ktérej mowa w § 2
wykonuje nastepujacy zakres obowigzkow :
1) obstuga administracyjna, w tym prawna,
2) prowadzenie rachunkowos$ci, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowosci ( Dz.U. z 2016r.poz. 1047)

3) sporzadzanie sprawozdan,

4) obstuga organizacyjna.

§ 4. Gminny Zesp6t Obstugi Szkét i Przedszkoli w Babicach realizuje zlecone do prowadzenia zadania,
bedace zadaniami organu prowadzacego.

§ 5.1.Z dniem 1 stycznia 2017r. Gminny Zespdt Obstugi Szkét i Przedszkoli w Babicach dziala na
podstawie statutu stanowiacego zatacznik do niniejszej uchwaty.
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2.7 dniem 1 stycznia 2017r. uchyla si¢ zalacznik do uchwaty nr XLII/301/2013 Rady Gminy Babice z
dnia 25 pazdziernika 2013 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminnego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Babicach.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Babice.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa
Matopolskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy Babice

Tadeusz Biel
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Zatacznik do Uchwaly Nr XXIV/167/2016
Rady Gminy Babice
z dnia 30 wrze$nia 2016 1.
STATUT GMINNEGO ZESPOLU OBSELUGI SZKOE I PRZEDSZKOLI W BABICACH

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Gminny Zespot Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Babicach dziata na podstawie:

1. ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz.U. z 2015r., poz. 2156

z p6zn. zm.),

2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885

z p6zn. zm.),

3. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016r. poz. 446 z pézn. zm.),
4. ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela ( Dz.U. z 2016r. poz. 1379 )

5. ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych ( Dz.U. z 2016r. poz. 902)
6. niniejszego statutu.

§ 2. 1. Gminny Zesp6t Obstugi Szkét i Przedszkoli w Babicach jest jednostka budzetowa

1 organizacyjnag Gminy Babice.

2. Gminny Zesp6t Obstugi Szkét i Przedszkoli w Babicach posiada skrocong nazwe

w brzmieniu GZOSiP, stosowang dalej w niniejszym Statucie.

3. Srodki finansowe na utrzymanie GZOSiP okre$lane sg corocznie w budzecie Gminy Babice w oparciu o
plan finansowy dochodéw 1 wydatkéw sporzadzony przez Dyrektora GZOSiP.

4. Uzyte w niniejszym statucie okre$lenia oznaczaja:
1) GZOSiP - Gminny Zesp6t Obstugi Szkot i Przedszkoli w Babicach,
2) Rada Gminy - Rada Gminy Babice,
3) Wéjt Gminy - Wéjt Gminy Babice,
4) Dyrektor — Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Babicach,
5) placéwki oswiatowe — zespoly szkot, szkoly podstawowe, gimnazja, przedszkola
dla ktérych organem zatozycielskim jest Gmina Babice.

§ 3. Nadz6r nad dziatalno$cig GZOSiP sprawuje Wéjt Gminy Babice .

§ 4. 1. Siedziba GZOSiP miesci si¢ w Babicach.

2. Adres GZOSiP: Babice, ul. Krakowska 56, 32-551 Babice

3. GZOSiP dziata na obszarze Gminy Babice.

4. GZOSiP postuguje si¢ pieczecia podtuzng zawierajaca pelng nazwe: Gminny Zesp6t Obstugi Szkét i

Przedszkoli w Babicach, 32-551 Babice, ul. Krakowska 56, tel./fax (032)613-40-49

Rozdzial 2.
Zakres dzialania i zadania GZOSiP

§ 5. 1. GZOSiP  zapewnia obsluge administracyjng, finansows, prawng i organizacyjng szkét
podstawowych, gimnazjéw i przedszkoli, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Babice.

2. GZOSiP prowadzi w caloéci zadania z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczo$ci szkét i przedszkoli
Gminy Babice.
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3. Do zadan GZOSiP nalezy:
1) . W zakresie zadan finansowych :

a) wspétpraca z poszczeg6lnymi obstugiwanymi jednostkami w sprawie okreslenia planu finansowego dla
poszczegblnych jednostek oraz przedstawienie ich Wéjtowi Gminy, zgodnie z obowigzujacg w Gminie
Babice procedurg uchwalania budzetu,

b) przedstawianie Wéjtowi Gminy jednostkowych i zbiorczych wnioskéw w sprawie zmian w planach
finansowych poszczegdlnych placéwek oswiatowych,

¢) sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan oraz informacji opisowych z wykonania planéw
finansowych obstugiwanych jednostek, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, a takze
kazdorazowo na wniosek Rady Gminy i W¢jta Gminy,

d) sprawowanie biezacej kontroli wykonywania budzetu obstugiwanych jednostek,

w tym w szczeg6lnosci zgodnosci realizowanych wydatkéw z limitami przyjetymi w planach finansowych
jednostek.

e) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu jednostek,

f) catoksztalt obstugi ptacowo-rozliczeniowej wszystkich pracownikéw zatrudnionych w poszczegdlnych
placéwkach o$wiatowych, w oparciu o dostarczong dokumentacje pracownicza z jednostek,

g) rozliczanie Sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,
h) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych obstugiwanych jednostek,

i) prowadzenie scentralizowanej obshugi finansowo- ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych dla GZOSiP i wszystkich obstugiwanych jednostek

j) prowadzenie  scentralizowanej obstugi finansowo-ksiggowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej pracownikéw GZOSiP i placdwek o§wiatowych.

k) inne zadania w zakresie obslugi finansowej niewymienione wyzej, jesli wynikaja z dokumentéw
wewnetrznych jednostek oraz powierzen dyrektoréw.

2) . W zakresie zadan administracyjno- organizacyjnych:

a) wspomaganie i koordynacja dziatan dyrektoréw szkoét i przedszkoli w zakresie realizacji ich obowigzkow
statutowych, programéw pomocowych,

b) prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw obstugiwanych placéwek oraz akt osobowych pracownikéw
GZOSiP z wyjatkiem akt osobowych dyrektora,

c¢) informowanie dyrektoréw jednostek o zmianach w przepisach dotyczacych spraw finansowych oraz
obowiazujacych zasad rachunkowosci i innych,

d) koordynowanie i organizowanie zebran, szkolen, narad dla dyrektoréw obstugiwanych placéwek
oswiatowych.

3) . Obstuga prawna.
4) . W zakresie obstugi rachunkowej:
a) okres$lenie zasad rachunkowosci obowigzujacych w obstugiwanych jednostkach,

b) okreslenie instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych, zatwierdzonych do stosowania przez
dyrektoréw obstugiwanych jednostek,

c) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

d) prowadzenie na podstawie dowodoéw ksiegowych, ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
uktadzie chronologicznym w sposéb systematyczny,

e) gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji finansowej
obstugiwanych jednostek, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
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f) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych oraz nadzorowanie prowadzonej ewidencji pozostatych srodkéw
trwatych , ksigzek w poszczegdlnych jednostkach,

5) . Realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, zleconych
do prowadzenia przez GZOSiP, a w szczegdlnosci:

a) nadzor nad przygotowaniem arkuszy organizacyjnych celem zatwierdzania przez Wéjta Gminy Babice,
zgodnie z ktérymi placowki o§wiatowe realizujg zadania statutowe,

b) koordynowanie spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem, przeksztatcaniem i likwidacja szké6t
oraz przedszkoli na terenie gminy,

c¢) prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

d) koordynowanie spraw zwiazanych z organizowaniem i przeprowadzaniem konkurséw na stanowiska
dyrektoréw placéwek o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Babice,

€) wspomaganie organu prowadzacego w przeprowadzaniu oceny pracy dyrektorow placéwek oswiatowych,

f) nadzorowanie spetnienia obowigzku szkolnego i obowigzku nauki przez miodziez w wieku 16 - 18 lat z
terenu gminy,

g) monitorowanie realizacji doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

h) obstuga administracyjna i prowadzenie postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela
mianowanego,

i) prowadzenie spraw z zakresu organizacji i finansowania dowozenia uczniéw do szkot,

j) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy oraz zarzadzen Wojta Gminy w zakresie spraw
prowadzonych przez GZOSiP,

k) opracowywanie wnioskOw w sprawach odznaczen, nagréd i wyréznien dla dyrektoréw jednostek
oswiatowych Gminy Babice

1) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem §wiadczen pomocy materialnej o charakterze socjalnym
dla uczniéw z terenu Gminy,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztéw ksztalcenia mtodocianych pracownikéw,
n) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placéwek o$wiatowych,
0) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$§wiatowych,

p) wspéldziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gminy Babice i instytucjami w zakresie funkcjonowania
oswiaty i realizacji polityki o§wiatowe;j.

Rozdziat 3.
Organizacja wewnetrzna GZOSiP

§ 6. 1. Gminnym Zespotem Obstugi Szkét i Przedszkoli kieruje Dyrektor, ktdry reprezentuje go na zewnatrz,
jest odpowiedzialny za prawidlowe wykonanie zadan, dobér pracownikéw i gospodarke finansowa.

2. Dyrektor kieruje GZOSiP jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielanego przez Wéjta Gminy.

3.Do czynno$ci przekraczajacych zakres udzielonego petnomocnictwa potrzebne jest dodatkowe
petnomocnictwo lub upowaznienie do poszczegdlnej czynnosci prawne;j.

4. Czynnosci z zakresu prawa pracy za GZOSiP wobec Dyrektora wykonuje Wéjt Gminy.
5. Dyrektor i pracownicy GZOSiP sa pracownikami samorzadowymi.
§ 7. 1. Dyrektor wykonuje czynno$ci pracodawcy w stosunku do oséb zatrudnionych w GZOSiP.

2. Organizacje wewnetrzng GZOSiP oraz strukturg organizacyjng okresla regulamin organizacyjny ustalony
przez Dyrektora, zatwierdzony przez Wéjta Gminy Babice.
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Rozdziat 4.
Majatek i gospodarka finansowa
§ 8. GZOSiP gospodaruje wydzielonym mu majatkiem, stanowigcym cz¢$¢ mienia komunalnego, zapewnia
jego ochrong i zarzadza nim zgodnie z przeznaczeniem.

§ 9. 1. GZOSiP prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych dla samorzadowych jednostek
budzetowych zgodnie z przepisami o finansach publicznych i o rachunkowosci.

2. GZOSiP posiada wyodrebnione rachunki bankowe: dla obstugi GZOSiP, dla obstugi poszczegdlnych
placéwek o$wiatowych, dla obstugi ZFSS, dla obstugi Kasy Zapomogowo Pozyczkowej, dodatkowe przy
realizacji programéw unijnych.

§ 10. 1. Dziatalnos¢ GZOSIP jest finansowana ze srodkéw budzetu Gminy Babice.

2. Podstawg gospodarki finansowej GZOSiP jest roczny plan finansowy dochodéw i wydatkéw na podstawie
uchwaty budzetowej Rady Gminy opracowany wczesniej przez Dyrektora GZOSiP. Dyrektor GZOSiP
przedstawia Wéjtowi Gminy obowigzujagce sprawozdania finansowe i inne w terminach obowigzujacych
jednostki budzetowe.

3 .GZOSiP prowadzi ksiegowos¢ w oparciu o ustalone zasady rachunkowo$ci i ustalony plan kont dla
jednostek budzetowych.

4. W zakresie prowadzenia gospodarki finansowej oraz gospodarowania powierzonym mieniem GZOSiP
kieruje si¢ zasadami celowosci, legalno$ci i gospodarnosci wydatkdw.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 11. Wszelkie zmiany w niniejszym Statucie, wymagaja trybu okreslonego dla jego uchwalenia.

§ 12. W sprawach nieokreslonych przez niniejszy Statut zastosowanie maja ogélnie obowigzujace przepisy
prawa.
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