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UCHWALA NR V/30/15

RADY MIEJSKIEJ W BOBOWEJ
z dnia 19 lutego 2015 roku

w sprawie Statutu Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Bobowej

Na podstawie art. 40 ust. 2 pkt 2, art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pdzn. zm.), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. 0 systemie oswiaty
(t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) i art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) Rada Miejska w Bobowej uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala Statut dla jednostki budzetowej pn. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Bobowej
W brzmieniu stanowigcym zatacznik do uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr VIII/49/03 Rady Gminy Bobowa z dnia 30 czerwca 2003 r. w sprawie Statutu
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Boboweyj.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Bobowe;j.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Matopolskiego.

Przewodniczacy Rady
Stanislaw Tabi$
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Zatacznik do Uchwaty Nr V/30/15

Rady Miejskiej w Bobowej

z dnia 19 lutego 2015 r.
STATUT

Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét
w Bobowej
Rozdzial 1. Postanowienia ogo6lne

§ 1. Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkoét w Bobowej zwany dalej ,,ZEAS” jest  jednostka
budzetowa utworzong w celu zapewnienia sprawnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
przedszkoli, szkot podstawowych gimnazjow, zespolow szkol i1 szkoty muzycznej dla ktérych organem
zatozycielski i prowadzacym jest Gmina Bobowa.

2. Nadzor nad dziatalno$cig ZEAS-u sprawuje Burmistrz Bobowej

§ 2. 1. ZEAS dziata na podstawie:
1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t.J. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.)
2) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.)
3) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.)

§ 3. 1. Tlekro¢ w statucie jest mowa 0 placéwkach o§wiatowych bez blizszego okre$lenia rozumie si¢ przez
to przedszkola, szkoly podstawowe, gimnazja i szkole muzyczng dla ktorych organem zalozycielskim
i prowadzacym jest Gmina Bobowa.

2. ZEAS realizuje swoje zadania w $cistej wspotpracy i w porozumieniu z dyrektorami szkot.

3. ZEAS uzywa pieczeci podtuznej o brzmieniu ,,Zespot Ekonomiczno-Administracyjny w Bobowej 38-350
Bobowa, powiat gorlicki, wojewodztwo matopolskie™.

4. Siedziba ZEAS-u miesci si¢ w budynku Zespotu Szkét Nr 1 w Bobowej, ul. Bohaterow Bobowej 6A, 38 -
350 Bobowa.

Rozdzial I1. Zadania
§ 4. 1. W zakresie obslugi finansowo-ksiggowej szkot ZEAS:
1) Organizuje wyptaty wynagrodzen oraz innych $wiadczen wynikajgcych ze stosunku pracy nauczycieli
i pracownikow obstugi zatrudnionych w placowkach oswiatowych,

2) Opracowuje i prowadzi dokumentacj¢ w zakresie ewidencji i sktadnikéw majatkowych stanowiagcych mienie
placowek oswiatowych na bazie ksigg inwentarzowych,

3) Sporzadza i prowadzi whasna sprawozdawczo$¢ finansowg oraz sprawozdawczosé¢ placéwek oSwiatowych,

4) Przygotowuje materialy i dokumenty niezbedne dla organéw gminy w trakcie prowadzenia procedury
opracowania i uchwalenia budzetu,

5) Prowadzi biezacg analiz¢ wykorzystania $srodkow ujetych w planie finansowym i przygotowuje niezbedne
whnioski do organu prowadzacego,

6) Prowadzi ewidencje ksiegowa zwigzana z funkcjonowaniem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
na podstawie decyzji wydanych w tym zakresie przez dyrektorow w ramach przyznanych na ten cel srodkow
finansowych dla poszczegdlnych placéwek oswiatowych,

7) Organizuje dowozenie uczniéw do szkot,

8) Przyjmuje i wykonuje zadania organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny dotyczace merytorycznego
dziatania ZEAS w trybie nadanych uprawnien,
9) Przygotowuje materiaty do ocen pracy dyrektorow placowek oswiatowych zgodnie z aktualnymi przepisami

w sprawie kryteriow i trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu postepowania odwolawczego oraz
sktadu i sposobu powolywania zespotu oceniajacego,
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10) Przygotowuje materiaty do wieloletniej oceny pracy placowek oSwiatowych w ramach przeprowadzanych
wizytacji,

11) Koordynuje sprawy zwigzane z obstuga administracyjng i finansowa nauczania indywidualnego.
2. W zakresie zadan administracyjnych ZEAS:

1) Prowadzi akta osobowe dyrektorow,

2) Prowadzi ewidencj¢ danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

3) Wykonuje prace statystyczne oraz sporzadza wymagane sprawozdania w zakresie realizowanych zadan
rzeczowych, zatrudnienia, wynagrodzen i innych zgodnie z zasadami ustalonymi w odrgbnych przepisach,

4) Opracowuje projekty uchwal dotyczace oswiaty oraz prowadzi obstuge administracyjng komisji
konkursowych przy prowadzeniu procedur majgcych na celu powierzenie i odwolanie ze stanowiska
dyrektora placéwki oswiatowe;j,

5) Przygotowuje projekty uchwal w sprawie ustalenia wysoko$ci optat za $wiadczenia udzielane przez
przedszkola publiczne,

6) Koordynuje dziatania zwigzane ze spelnianiem obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki przez mtodziez
w wieku 16-18 lat,

7) Realizuje zadania w zakresie organizowania konkursow na stanowiska dyrektoréw placowek oswiatowych,

8) Koordynuje dzialania zwigzane z tworzeniem, likwidowaniem i ewidencjonowaniem niepublicznych
placéwek oswiatowych,

9) Koordynuje dziatania W przygotowaniu projektu statutu placowek oswiatowych nowotworzonych,

10) Przygotowuje projekty uchwal w sprawie zasad wynagradzania nauczycieli oraz pozostatych pracownikow
placowek oswiatowych,

11) Administruje zasobami mieszkaniowymi w szkotach i zawiera umowy najmu,
12) Organizuje i archiwizuje dokumentacj¢ w archiwum,

13) Koordynuje prace zwigzane z prowadzeniem egzaminéw nauczycieli ubiegajacych si¢ o stopien awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego ,

14) Przygotowuje opinie w sprawie projektow organizacyjnych placowek oswiatowych i przedktada je do
akceptacji Burmistrza,

15) Przygotowuje do akceptacji przez Burmistrza propozycje wynagradzania dyrektoréw placowek
o$wiatowych, ich dodatkow motywacyjnych i funkcyjnych oraz propozycje nagréod Burmistrza dla
nauczycieli,

16) Wykonuje inne zadania powierzone przez organy gminy, a dotyczace zakresu obstugi administracyjnej
placéwek oswiatowych

Rozdzial I11. Gospodarka finansowa

§ 5 1. ZEAS jest jednostka budzetowa sektora finanséw publicznych, pokrywajaca swoje wydatki
bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek budzetu,

2. ZEAS prowadzi gospodarke finansowa wedtug zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych,
3. Podstawg gospodarki finansowej jest plan dochodéw 1 wydatkow zwany dalej ,,planem finansowym”,

4. ZEAS opracowuje projekt planu finansowego na podstawie wytycznych i danych do projektu uchwaty
budzetowej, otrzymanych od Burmistrza i po uchwaleniu budzetu przez Rad¢ Miejska w Bobowej dostosowuje
projekt planu finansowego do uchwaty budzetowe;j,

5. ZEAS prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z przepisami w tym zakresie,

6. Srodki finansowe ZEAS lokowane sa na odregbnym koncie bankowym w banku wykonujacym obstuge
bankowg budzetu gminy.
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§ 6. 1. ZEAS koordynuje przygotowanie przez dyrektorow placéwek o$wiatowych materiatow w zakresie
planowanych zadan rzeczowych oraz wydatkow budzetowych,

2. Materiaty, o ktérych mowa w ust.1 dyrektorzy przekazuja ZEAS w okreslonym terminie zgodnie
z przepisami prawa w tym zakresie,

3. Na podstawie materiatow, o ktérych mowa w ust.1, wytycznych i zalecen organéw gminy oraz jednostek
nadzoru, ZEAS opracowuje projekty planow finansowych placéwek oswiatowych oraz plan finansowy ZEAS,
nastepnie przedktada je Burmistrzowi w okre§lonym terminie, zgodnie z przepisami w tym zakresie, roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

4. ZEAS dostosowuje projekty planéw do uchwaly budzetowej po uzyskaniu informacji w tym zakresie
od Burmistrza.

Rozdzial IV. Struktura organizacyjna

§ 7. Strukture organizacyjng ZEAS okresla regulamin organizacyjny opracowany przez dyrektora ZEAS
i zatwierdzony przez Burmistrza.

§ 8. 1. Pracg ZEAS kieruje dyrektor zatrudniony przez Burmistrza.

2. Dyrektor reprezentuje ZEAS na zewnatrz w oparciu 0 umocowanie okreslone migdzy innymi W niniejszym
statucie oraz w pelnomocnictwie Burmistrza Bobowe;.

3. Dyrektor odpowiada za prawidtowe funkcjonowanie ZEAS-u przed Burmistrzem a w szczegolnosci za:

1) Opracowanie niezb¢dnych projektéw uchwat w sprawach tworzenia i likwidowania placowek oswiatowych;
okreslania obwodow szkolnych i innych projektow uchwat,

2) Dysponowanie i prawidtlowe wykorzystanie srodkéw finansowych okreslonych w uktadzie wykonawczym
placowek oswiatowych,

3) Kontrole finansowg i administracyjng placowek oswiatowych,

4) Realizacj¢ uchwat Rady Miejskiej w Bobowej i zarzadzen Burmistrza oraz zarzadzen organu nadzoru
pedagogicznego w czesci dotyczacej zadan realizowanych przez ZEAS.

5) Podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania, zwalniania i wynagradzania pracownikow ZEAS w oparciu
0 zatwierdzong przez Burmistrza strukturg organizacyjna stanowisk

6) Organizowanie pracy w zakresie ustalonym w niniejszym statucie oraz w dodatkowym zakresie ustalonym
przez Burmistrza,

7) Ustalenie wewngtrznej organizacji pracy ZEAS, a zwlaszcza okreslenie obowiazkow, uprawnien
i odpowiedzialno$ci pracownikow zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach ,

8) Nadzorowanie przestrzegania regulaminu pracy ZEAS,

9) Ustalanie zasad obiegu dokumentéw ZEAS i zapewnienie sprawnosci ich obiegu,
10) Wydawanie zarzadzen wewnetrznych,

11) Zapewnienie pracownikom ZEAS bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy

4. Dyrektor wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw zatrudnionych
w ZEAS.

5. Dyrektor dokonuje wstepnej analizy arkuszy organizacyjnych placowek oswiatowych i przedktada
Burmistrzowi celem zatwierdzenia.

§ 9. 1. W ZEAS tworzy si¢ stanowisko gléwnego ksiggowego.

2. Glownego ksiggowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor ZEAS.

3. Gltowny ksiggowy podlega bezposrednio dyrektorowi ZEAS.

4. Prawa i obowiazki gtownego ksiggowego uregulowane sa odregbnymi przepisami prawa.

§ 10. 1. Zasady wynagradzania pracownikow ZEAS okre$laja przepisy powszechnie obowigzujace oraz
wydawane na ich podstawie przepisy wewngtrzne.
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Rozdzial V. Postanowienia koncowe
§ 11. Zmiany statutu mogg by¢ dokonywane z zachowaniem trybu wtasciwego do jego uchwalenia.
§ 12. Likwidacja ZEAS moze nastgpic¢ tylko na podstawie uchwaly Rady Miejskiej w Bobowej.

§ 13. W sprawach nie uregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie powszechnie obowigzujace
przepisy prawa.

Przewodniczacy Rady
Stanistaw Tabi$
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