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UCHWALA NR X/80/2015

RADY GMINY W KSIAZU WIELKIM

z dnia 11 grudnia 2015 roku

w sprawie utworzenia centrum Uslug Wspolnych dla jednostek organizacyjnych Gminy Ksiaz Wielki

Na  podstawie art.10a ustl i2oraz art10b ustawy zdnia 8marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.z 2015r, poz. 1515z p6zn. zm.), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz. U.z 2004 r., Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) oraz
art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z pdzn. zm.) Rada Gminy w Ksigzu Wielkim uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 01.01.2016 r. tworzy si¢ Centrum Ustug Wspdlnych dla jednostek organizacyjnych Gminy
Ksigz Wielki, w strukturach Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego, zwanego dalej jednostka obstugujaca.

2. Jednostkami obstugiwanymi s3:
1) Zespot Ekonomiczno-Administracyjny w Ksigzu Wielkim
2) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Ksigzu Wielkim
3) Gimnazjum w Ksigzu Wielkim
4) Szkota Podstawowa w Antolce
5) Punkt Przedszkolny w Antolce
6) Szkota Podstawowa w Ksigzu Matym
7) Punkt Przedszkolny w Ksigzu Matym
8) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ksigzu Wielkim
9) Warsztaty Terapii Zajgciowej w Rzedowicach
10) Gminna Biblioteka Publiczna w Ksigzu Wielkim

3. Jednostka obslugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym obstluge administracyjng, finansowsg
I organizacyjng z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

§ 2. Zakres obowigzkdéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi zostat okreslony
W statucie, stanowiacym zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Z dniem 31 grudnia 2015 roku Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot zostanie przeksztalcony
w Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny, obowiazki oraz strukture organizacyjna przejmie z dniem 1 stycznia
2016 roku w ramach dziatalnosci Centrum Ustug Wspolnych.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Ksigz Wielki.
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§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego z mocg obowigzujacg od dnia 01 stycznia 2016r.

Przewodniczacy Rady Gminy
Henryk Huma
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Zatacznik do Uchwaty Nr X/80/2015

Rady Gminy w Ksigzu Wielkim

z dnia 11 grudnia 2015r.
STATUT

CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W KSIAZU WIELKIM

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Centrum Uslug Wspdlnych zwane dalej ,,Centrum" jest jednostka budzetowa Gminy Ksigz Wielki,
realizujaca zadania w zakresie obstugi kadrowo-ptacowej, organizacyjno - administracyjnej i finansowo -
ksiggowej Warsztatow Terapii Zajgciowej w Rzedowicach, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzu
Wielkim, Gminnej Biblioteki Publicznej w Ksigzu Wielkim oraz publicznych placowek oswiatowych na terenie
Gminy Ksigz Wielki.

Centrum dziata na podstawie:
1) uchwaty NrX/80//2015 Rady Gminy Ksigz Wielki z dnia 11 grudnia 2015 r.

w sprawie: utworzenia Centrum Uslug Wspolnych dla jednostek organizacyjnych Gminy Ksigz Wielki,

2) ustawy z dnia 7 wrzesénia 1991 r. 0 systemie oswiaty (tj. Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.).
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.),
4) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2015 r., poz. 1515 z p6zn. zm.),
5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z p6zn. zm.)
6) niniejszego Statutu.

§ 2. Centrum obejmuje swoja dzialalno$cig Warsztaty Terapii Zajeciowej w Rzgdowicach, Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Ksigzu Wielkim, Gminng Biblioteke Publiczna w Ksiagzu Wielkim oraz publiczne
placowki o$wiatowe na terenie Gminy Ksigz Wielki.

§ 3. Siedziba Centrum jest budynek Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Ksiagzu Wielkim, ul. Mikotaja Reja
4, 32-210 Ksiaz Wielki.

§ 4. Dziatalnos¢ Centrum finansowana jest z budzetu Gminy Ksigz Wielki.

§ 5. Centrum nie posiada osobowosci prawne;j.

§ 6. Bezposredni nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Wojt Gminy Ksiaz Wielki.
Il. CEL | ZAKRES DZIALANIA

§ 7. Centrum jest powotane wcelu wykonywania obstugi kadrowo-ptacowej, organizacyjno-
administracyjnej i finansowo-ksiggowej Warsztatow Terapii Zajeciowe] w Rzgdowicach, Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Ksigzu Wielkim, Gminnej Biblioteki Publicznej w Ksigzu Wielkim oraz publicznych
placowek oswiatowych na terenie Gminy Ksigz Wielki.

Do zadan Centrum nalezy:

1) obstuga kadrowo-ptacowa, organizacyjno-administracyjna i finansowo - ksiegowa placowek wymienionych
w § 7, aw szczeg6dlnosci obstuga wyptat wynagrodzen i innych §wiadczen pieni¢znych dla pracownikow
jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu
plac, realizacja zobowigzan =z zakresu naliczania iodprowadzania sktadek =z tytulu ubezpieczenia
pracownikoéw oraz naleznosci podatkowych,

2) wykonywanie zadan zzakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych wlasnych i jednostek obstugiwanych, atakze sprawozdan
dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu plac, obowigzkowych sktadek ubezpieczeniowych
i podatkow, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych sprawozdan przewidzianych prawem,
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3) koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych placoéwek dla zapewnienia odpowiednich warunkéw
dziatania jednostek obstugiwanych, wtym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki
i wychowania w publicznych placowkach oswiatowych,

4) koordynacja nad przygotowywaniem dokumentacji remontdw obiektow oswiatowych oraz zadan
inwestycyjnych w tym zakresie,

5) rozliczenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowigcych mienie jednostek obstugiwanych,
wymienionych w § 7,

6) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placowkach objetych obstuga Centrum,
7) archiwizowanie dokumentacji,
8) opracowywanie projektow zadan rzeczowych oraz planéw dochodow

i wydatkow budzetowych i pozabudzetowych w zakresie obstugiwanych jednostek przy wspotpracy
z Dyrektorami i Kierownikami tych placowek,

a takze organizowanie prawidlowego wykonania zatwierdzonych wskaznikéw i limitow okre§lonych
w planach,

9) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w cze$ci dotyczacej finansowania
zadan w zakresie o§wiaty i pomocy spotecznej,

10) wspotpraca z Dyrektorami i Kierownikami jednostek obstugiwanych
w zakresie wykonania zadan merytorycznych Zespotu,

11) prowadzenie ewidencji syntetyczno - analitycznej srodkow trwatych i przedmiotéw nietrwatych, zgodnie
Z przepisami ustawy o rachunkowosci,

12) organizowanie dowozu dzieci do szkot,
13) prowadzenie dokumentacji emerytalno - rentowej pracownikoéw jednostek obstugiwanych i Centrum,

14) obstuga wyptat stypendiéw socjalnych, naukowych i sportowych dla uczniow oraz wyprawek szkolnych
dla ucznidéw,

15) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow jednostek obstugiwanych i pracownikow
Centrum,

16) koordynowanie procesu doksztatcania pracownikow jednostek obstugiwanych,
17) obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu zawodowego,

18) koordynowanie spraw prawno - organizacyjnych publicznych placowek oswiatowych, w tym
W szczegolnosci arkuszy organizacyjnych szkot,

19) nadzor nad spetnianiem obowigzku nauki,
20) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow,
21) przedstawienie arkuszy organizacyjnych publicznych placowek o§wiatowych do zatwierdzenia,

22) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Ksigz Wielki i zarzadzen Wojta dotyczacych o$wiaty
i wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej,

23) przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie projektow finansowanych ze srodkow UE oraz innych zrodet
zewngetrznych.

I11. ORGANIZACJA | ZARZADZANIE

§ 8. Przetozonym Centrum jest Kierownik, zatrudniany i zwalniany przez Wojta Gminy Ksigz Wielki.
§ 9. Kierownik Centrum zarzadza nim i reprezentuje go na zewnatrz.

§ 10. W zakresie zarzadu mieniem Kierownik dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Woéjta Gminy Ksigz Wielki.
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§ 11. Do podstawowych uprawnien i obowigzkow Kierownika Centrum nalezy:

1) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Centrum, aw szczegolnoSci opracowywanie regulaminu
organizacyjnego oraz okreslanie obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikoéw zatrudnionych
na poszczeg6lnych stanowiskach,

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikow Centrum,

3) wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezacg dziatalno$¢ Centrum,

4) okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewnetrznej oraz podejmowanie stosownych decyzji,
5) ustalanie zasad obiegu dokumentow wewnetrznych Centrum,

6) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,

7) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetenciji,

8) wspotpraca z Dyrektorami i Kierownikami obstugiwanych jednostek,

9) akceptowanie i odpowiedzialnos¢ za celowos¢ wydatkow zwiagzanych z realizacjg budzetu przy wspotpracy
z Dyrektorami i Kierownikami obstugiwanych jednostek,

10) ustalanie wielkos$ci stanu zatrudnienia Centrum w uzgodnieniu z Wojtem.

§ 12. Kierownik Centrum ponosi odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie Centrum oraz za terminowe
i zgodne z prawem wykonanie zadan Zespotu.

§ 13. Centrum jest zakladem pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy. Kierownik Centrum jest
zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikow Centrum i jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu
przepisow kodeksu pracy.

§ 14. Strukture organizacyjng Centrum okres$la Regulamin Organizacyjny Centrum.
§ 15. Pracownicy Centrum wynagradzani sg na zasadach przewidzianych dla pracownikéw samorzadowych.
IV. ZASADY GOSPODARKI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

§ 16. 1) Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreSlonych w ustawie o finansach
publicznych.

2) Za prawidtowa gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust.1 odpowiedzialnos¢ ponosi Kierownik Centrum.

§ 17. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowigcy cz¢$¢ budzetu Gminy
uchwalonego przez Rade Gminy Ksigz Wielki. Zmiany planu finansowego w ciggu roku moga by¢ dokonywane
wylgcznie na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 18. Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
V. PRZEPISY KONCOWE

§ 19. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie odpowiednie przepisy prawa
powszechnie obowigzujace.

§ 20. Centrum uzywa pieczgci o tresci: Centrum Ustug Wspolnych w Ksigzu Wielkim, ul. Mikotaja Reja 4,
32-210 Ksiaz Wielki.

§ 21. W korespondencji Centrum postuguje si¢ oznakowaniem akt osymbolu CUW - zgodnie
Z obowigzujacg Instrukcja Kancelaryjna.

§ 22. Zmiana Statutu moze nastapi¢ wylacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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