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UCHWALA NR XLVIII /488 /18
RADY MIEJSKIEJ W ROPCZYCACH

z dnia 5 lutego 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Ropczyce
dla publicznych i niepublicznych przedszkoli oraz publicznych i niepublicznych innych form
wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby prawne i osoby fizyczne inne niz Gmina
Ropczyce oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania
tych dotacji, a takze terminu i sposobu rozliczenia ich wykorzystania

Na podstawie art.18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z2017r. poz. 1875z pdzn. zm.) oraz art. 38 ust.1 ustawy zdnia 27 pazdziernika 2017 r.
0 finansowaniu zadan o$wiatowych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2203) — Rada Miejska w Ropczycach uchwala,
co nastegpuje:

§ 1. Niniejsza uchwata okresla:

1) tryb udzielania irozliczania dotacji dla prowadzonych na terenie Gminy Ropczyce publicznych
i niepublicznych przedszkoli, oraz publicznych i niepublicznych innych form wychowania przedszkolnego,
prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niz Gmina Ropczyce

2) tryb przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji oraz zakres danych,
ktére powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania,

3) termin przekazywania informacji o0 liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju
oraz uczestnikow zajeé rewalidacyjno-wychowawczych,

4) termin i sposob rozliczania wykorzystania dotacji.
§ 2. Tlekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostke wymieniong w § 1 pkt 1;

2) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng lub osobg prawng inng niz Gmina
Ropczyce, prowadzaca na terenie Gminy Ropczyce jednostki wymienione w § 1 pkt 1 dla ktérej gmina
wydata zezwolenie lub dokonata wpisu do ewidencji;

§ 3. 1. W celu uzyskania prawa do dotacji, organy prowadzace niepubliczne przedszkola lub niepubliczne
inne formy wychowania przedszkolnego sktadaja Burmistrzowi Ropczyc odrgbne wnioski o udzielenie dotacji
dla kazdej prowadzonej przez siebie jednostki o ktorej mowa w § 1, zawierajace informacje o planowanej
liczbie ucznidéw, wtym ucznidéw objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju,  uczestnikow zajec
rewalidacyjno-wychowawczych — nie pdzniej, niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia
dotacji.
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2. Organy prowadzace publiczne przedszkola lub publiczne inne formy wychowania przedszkolnego
sktadaja informacj¢ o planowanej na kolejny rok budzetowy liczbie ucznidw, w tym uczniow objetych
wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniéw, uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych w terminie
do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji, niezb¢dne do zaprojektowania budzetu Gminy
Ropczyce.

3. Wzor wniosku o udzielenie dotacji okresla zatgcznik nr 1 do uchwaty.

§ 4. 1. Wysokos¢ dotacji w kazdym miesigcu jest uzalezniona od liczby ucznidéw, z wyodrebnieniem liczby
uczniow objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych,
ustalonej wedtug stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca

2. Organ prowadzacy dotowana jednostke sktada Gminie Ropczyce - nie pozniej niz do 10 dnia kazdego
miesigca, informacje o aktualnej liczbie ucznidow, na podstawie prowadzonej dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej, wg stanu na pierwszy dzien roboczy danego miesigca
(zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaly) oraz sprawozdanie z dotacji otrzymanej za poprzedni miesigc.
Sprawozdanie to uwzglednienia rzeczywistg liczbe uczniow w danym miesigcu sprawozdawczym. Wzor
sprawozdania stanowi zatacznik nr 3 do uchwaty.

3. Wysokos¢ wyptacanej raty miesi¢cznej dotacji korygowana bedzie co miesiac z uwzglednieniem danych
ze sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Dotacja przekazywana jest w 12 ratach, w terminie do ostatniego dnia kazdego miesigca, z tym ze cze$¢
za styczen i grudzien jest przekazywana odpowiednio do dnia 20 stycznia i do 15 grudnia roku budzetowego.

5. Wzér dyspozycji dokonania ptatnosci tytutem dotacji dla jednostki, stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej
uchwaty.

§ 5. 1. Dotowany sporzadza i przedktada roczne sprawozdanie zwykorzystania dotacji w terminie
do 20 stycznia roku nastgpujacego po roku przekazania dotacji.

2. Wzo6r rozliczenia rocznego z wykorzystania dotacji okresla zatgcznik nr 5 do uchwaty.

3. W przypadku likwidacji jednostki w trakcie roku, za ktory udzielana jest dotacja, osoba prawna lub
osoba fizyczna prowadzaca jednostke, sktada rozliczenie przekazanej dotacji w danym roku, w terminie 7 dni
po uplywie terminu wykorzystania dotacji, na zasadach okre§lonych w art. 252 ust 2 ustawy o finansach
publicznych,

4. Dotacja W cze$ci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystana niezgodnie
Z przeznaczeniem oraz dotacja pobrana niezaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci podlega zwrotowi na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077).

5. Dowody ksiggowe begdace podstawa do sporzadzenia rozliczenia przekazanej dotacji, zawieraja na
odwrocie dokumentu, opis sporzadzony w sposob trwaly, ze zostaly sfinansowane z dotacji z budzetu Gminy
Ropczyce.

§ 6. 1. Kontrolg¢ prawidtowosci pobrania i wykorzystywania dotacji dla publicznych i niepublicznych
przedszkoli oraz publicznych i niepublicznych innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych na
terenie Gminy Ropczyce przeprowadzajg upowaznieni przedstawiciele Gminy, zwani dalej kontrolujgcymi, na
podstawie imiennego upowaznienia, wydanego przez Burmistrza Ropczyc.

2. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujagcy zawiadamia organ prowadzacy oraz jednostke,
telefonicznie lub pisemnie - nie pdzniej niz dwa dni przed terminem rozpoczecia kontroli.

3. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie podmiotu kontrolowanego w dniach i w godzinach
pracy obowiazujacych w kontrolowanym podmiocie oraz w obecnosci pracownikéw tego podmiotu.

4. W przypadku nieposiadania dokumentow, objetych kontrola w miejscu kontroli, podmiot kontrolowany
zobowigzany jest dostarczy¢ iudostepni¢ kontrolujacym dokumenty w miejscu, 0 ktérym mowa
w ust. 3 w terminie uzgodnionym z kontrolujacym, nie poézniej jednak niz w terminie 7 dni od otrzymania
pisemnego wezwania 0 okazanie dokumentow podlegajacych kontroli.

5. Kontrolujgcy majg prawo do:
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1) wgladu do dokumentéw zwigzanych z przedmiotem Kkontroli, pobierania dokumentéw i innych materiatow
Z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej,

2) wystapienia do organu prowadzacego o udzielenie w wyznaczonym terminie, ustnych i pisemnych
wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,

3) zadania sporzadzenia niezbednych dla kontroli odpisow lub wyciagéw z dokumentow, jak rowniez
zestawien i obliczen na podstawie przedstawionych dokumentéw w wyznaczonych przez kontrolujacych
terminach,

4) prawo wstepu na teren kontrolowanego podmiotu, w tym swobodnego wstepu do obiektow i pomieszczen
zwigzanych z przedmiotem kontroli.

6. Organ prowadzacy kontrolowany podmiot zobowigzany jest do zapewnienia kontrolerom warunkow
i srodkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegolnosci niezwlocznego
przedstawienia do kontroli zadanych dokumentow i materiatow, terminowego udzielania wyjasnien oraz
w miar¢ mozliwos$ci udostepnienia oddzielnego pomieszczenia w kontrolowanym podmiocie.

7. Dokumenty okazane przez kontrolowany podmiot i sprawdzane w czasie kontroli, stanowiace podstawe
rozliczenia dotacji, zostaja opatrzone adnotacja ,,wydatek sfinansowany ze S$rodkow otrzymanej dotacji
Z budzetu Gminy Ropczyce, odpowiednio w catosci lub w czg$ci (poda¢ kwotowo)”

§7.1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét kontroli w dwodch jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktory podpisujg kontrolujacy i upowaznieni przedstawiciele kontrolowanego podmiotu.

2. Protokot kontroli powinien zawierac:
1) nazwe kontrolowanego podmiotu i adres w pelnym brzmieniu,
2) wskazanie organu prowadzacego przedszkole,
3) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe 0sob przeprowadzajacych kontrole,
4) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,
5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
6) imie i nazwisko osoby reprezentujacej kontrolowany podmiot,
7) opis dokonanych ustalen faktycznych,
8) opis stwierdzonych nieprawidtowosci,
9) opis dokumentacji dotyczacej przedstawionych dowodow,

10) informacje 0 sporzadzonych zatgcznikach —stanowigcych dowody w stosunku do ustalen protokotu
kontroli,

11) informacje o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanego podmiotu o przystugujacym mu prawie
odmowy podpisania protokotu i ztozenia w terminie 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien,
co do przyczyny tej odmowy,

12) dane o liczbie egzemplarzy protokotu oraz informacje o doreczeniu jednego egzemplarza osobie
reprezentujacej kontrolowany podmiot,

13) podpisy o0sob kontrolujacych oraz przedstawicieli kontrolowanego podmiotu.

§ 8. 1. Kontrolowanemu podmiotowi przystuguje prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen,
co do ustalen zawartych w protokole.

2. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na piSmie w terminie do 7 dni od dnia dorgczenia protokotu kontroli.

3. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust.1, kontrolujacy jest obowigzany dokona¢ ich
analizy i w miarg¢ potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci
zastrzezen zmieni¢ lub uzupehi¢ odpowiednia czes$¢ protokotu kontroli.

4. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czgsci, kontrolujacy przekazuje na pismie swoje
stanowisko kontrolowanemu podmiotowi.
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5. Jezeli osoba reprezentujgca kontrolowany podmiot odmawia podpisania protokotu, to protokoét podpisuja
jedynie osoby kontrolujace, czynigc w nim adnotacje o odmowie podpisania protokotu oraz dotaczaja pisemne
wyjasnienie przyczyny braku podpisu podmiotu kontrolowanego.

6. Po zakonczeniu kontroli Burmistrz Ropczyc przekazuje podmiotowi kontrolowanemu protokot
z kontroli, a w razie stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowos$ci — zalecenia pokontrolne.

7. Organ prowadzacy kontrolowany podmiot jest zobowigzany w terminie okreslonym w wystapieniu
pokontrolnym, poinformowa¢ Burmistrza Ropczyc o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych.

§ 9. 1. Traci moc Uchwata Nr XXXII/306/16 Rady Miejskiej w Ropczycach z dnia 19 grudnia 2016 r.
w sprawie trybu udzielania irozliczania dotacji dla szkot, przedszkoli, oddzialow przedszkolnych szkot
podstawowych, oraz innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie Gminy Ropczyce
i zakresu kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystywania dotacji (Dz. Urz. Woj. Podkarpackiego z 2017 r.
Poz. 23).

2. Do rozliczenia dotacji za rok 2017 stosuje si¢ przepisy uchwaty, o ktorej mowa w ust.1.
§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Ropczyc.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Podkarpackiego z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2018 r.

Przewodniczacy Rady

Jozef Misiura
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(pieczg¢ organu prowadzacego)

| Termin sktadania

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACIJI

na rok kalendarzowy ..........

Zatacznik nr 1

do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok udzielenia dotacji

Miejsce ztozenia wniosku | Urzad Miejski w Ropczycach

DANE O ORGANIE PROWADZACYM

1. Nazwa organu prowadzacego

2. Adres organu prowadzacego

3. Dane o osobie(osobach) reprezentujacej
(-cych) organ prowadzacy/ imi¢ i nazwisko

DANE O JEDNOSTCE

4. Nazwa jednostki

5. Adres jednostki

6. Dane do kontaktu

7. REGON

8. NIP

9. Numer i data wydania zaswiadczenia
owpisie podmiotu do ewidencji szkot

i placowek niepublicznych

10. Rachunek bankowy jednostki wlasciwy
do przekazywania naleznej dotacji
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DANE O PLANOWANEJ LICZBIE UCZNIOW

Planowana liczba uczniéw w roku kalendarzowym 20.....

Planowana liczba uczniéw od stycznia do sierpnia

Planowana y w tym uczniowie z orzeczeniami z poradni psychologiczno —
: i Ogoétem ; ;
liczba uczniow | pedagogicznej*
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Planowana liczba uczniéw od wrze$nia do grudnia ‘
. Planowaga Ogélem w tym uczniowie z orzeczeniami z poradni psychologiczno —
liczba uczniéw  pedagogicznej*
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OSWIADCZENIA I PODPISY OSOB REPREZENTUJACYCH ORGAN PROWADZACY
Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane s3 zgodne z rzeczywistoscia

Pieczgc i podpisy uprawnionego przedstawiciela organu prowadzacego

Nr telefonu .......cooeveiiiiiiiiiiinnnn...
*wykaz uczniow z orzeczeniem z poradni psychologiczno-pedagogicznej musi by¢ zgodny ze sprawozdaniem SIO

Przewodniczacy Rady

Jozef Misiura
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Zatacznik nr 2

(pieczgc organu prowadzacego)

INFORMACJA MIESIECZNA O FAKTYCZNEJ LICZBIE UCZNIOW

wedtug stanu na 1 dzien roboczy..........coevvvvvviiiininininnnnn. (miesigc i rok )

Termin sktadania

Do 10 dnia miesigca, na ktory udzielana jest czg$¢ dotacji przypadajaca na dany
miesigc

Miejsce ztozenia

Urzad Miejski w Ropczycach

NAZWA 1 ADRES JEDNOSTKI

LICZBA UCZNIOW OGOLEM

LICZBA UCZNIOW

Ogodlem

w tym dzieci z orzeczeniami z poradni psychologiczno — pedagogicznej*

liczba liczba dzieci

o 5.5 objetych
uczestnikow zajecé
(B:2) (P:x) (B::s) (Biss) revalidacyiiio- wezesnym
wspomagani
wychowawczych

em rozwoju
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DANE O LICZBIE UCZNIOW PRZEDSZKOLI LUB INNYCH FORM WYCHOWANIA PRZED-
SZKOLNEGO Z WYKAZANIEM UCZNIOW ZAMIESZKALYCH NA TERENIE INNYCH GMIN
( nie dotyczy uczniéw niepelnosprawnych ani uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych)

Liczba uczniow

Nazwa gminy

OSWIADCZENIA I PODPISY OSOB REPREZENTUJACYCH ORGAN PROWADZACY

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sa zgodne z rzeczywisto$cia

Pieczgc i podpis uprawnionego przedstawiciela organu prowadzacego

Nrtelefonu .........ocoovviiiiiiii

* wykaz uczniow z orzeczeniami z poradni psychologiczno-pedagogicznej musi by¢ zgodny ze sprawozdaniem SIO.

Przewodniczacy Rady

Jozef Misiura
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Zalacznik nr 3

(pieczg¢ organu prowadzacego)

MIESIECZNE SPRAWOZDANIE Z OTRZYMANEJ DOTACJI

ZA...ooeaiannnnnnn. (miesigc i rok )
Termin skfadania Do 10 dnia miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym udzielana jest dotacja
Miejsce sktadania Urzad Miejski w Ropczycach

DANE O ORGANIE PROWADZACYM

1. Nazwa organu prowadzacego

2. Adres organu prowadzacego

RZECZYWISTA LICZBA UCZNIOW OGOLEM W MIESIACU SPRAWOZDAWCZYM

ILOSC UCZNIOW
W tym uczniowie niepetnosprawni w tym
P Pias P Pl W tym uczniowie objeci uczestnikow
Ogotem wezesnym wspomaganiem | zaje¢
rozZwoju rewalidacyjno-
wychowawczych

INFORMACJA O DOTACJI OTRZYMANEJ W MIESIACU SPRAWOZDAWCZYM

Kwota otrzymanej dotacji w miesigcu sprawozdawczym:

Kwota otrzymanej dotacji narastajaco od poczatku roku:

WYDATKI FINANSOWANE Z DOTACJI W OKRESIE OBJETYM SPRAWOZDANIEM

Rodzaje wydatkow finansowanych w ramach dotacji (dotyczy tylko Kwota wydatkowana | Kwota wydatkowana z

wydatkoéw zwigzanych z dziatalno$cig dotowanej szkoty) z dotacji otrzymanej | dotacji otrzymanej w
w okresie okresie od 1.01. do
sprawozdawezym | .......eceeeeinnn. 20...r.

Wynagrodzenia pracownikow

Pochodne od wynagrodzen (sktadki na ubezpieczenia spoleczne
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i Fundusz Pracy)

Wydatki eksploatacyjne, w tym zakup energii, opatu
Zakupy wyposazenia

Zakup ksigzek, pomocy dydaktycznych i naukowych

Zakup ustug remontowych

Wydatki dotyczace wynajmu pomieszczen

Zakup ustug

Inne wydatki biezace: **

OGOLEM

KWOTA DOTACJI NIEWYKORZYSTANEJ

w miesigcu sprawozdawczym

od poczatku roku
OSWIADCZENIA I PODPISY OSOB REPREZENTUJACYCH ORGAN PROWADZACY

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne z rzeczywisto$cig

Pieczg¢ i podpis uprawnionego przedstawiciela organu prowadzacego

Nrtelefonu .......ooooiiiiiiiiiiiiii s

Przewodniczacy Rady

Jozef Misiura
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Zalacznik nr 4

( pieczg¢ naglowkowa)

DYSPOZYCJA DOKONANIA PEATNOSCI

Prosze¢ o dokonanie przelewu z rachunku Gminy Ropczyce na rachunek:

(nazwa i adres szkoty)

nazwa banku i nr konta bankowego:

STIOWNIE ZEOTYCR: .ttt ettt ae e sa s ene
EYTUEEIII: Lottt e et ee et n e nne e

termin-platnosci:przekazat doidnia .... i

Przewodniczacy Rady

Jozef Misiura
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Zalacznik nr 5

(pieczg¢ organu prowadzacego)

SPRAWOZDANIE Z WYKORZYSTANIA OTRZYMANEJ DOTACJI

ZA ROK BUDZETOWY
Termin sktadania Do dnia 20 stycznia roku nastepnego
Miejsce sktadania Urzad Miejski w Ropczycach

DANE O ORGANIE PROWADZACYM

1. Nazwa organu prowadzacego

2. Adres organu prowadzacego

DANE O JEDNOSTCE

3. Nazwa jednostki

4. Adres jednostki

Numer i data wydania zaswiadczenia

o wpisie podmiotu do ewidencji

szkot i placowek niepublicznych

INFORMACJA O LICZBIE UCZNIOW 1 WYSOKOSCI OTRZYMANEJ DOTACJI

MIESIAC ILOSC UCZNIOW ROZNICA
w tym uczniowie w tym nadptata | niedoptata
ek ) witym | zajecia KWOTA KWOTA
DIEPEROIPIINE | wezesne | rewalidac | poracyr DOTACII

Ogé{em P P P P wspoma yjno_

ganie wychowa
rozwoju | weze

NALEZNEJ = OTRZYMANE]

STYCZEN

LUTY

MARZEC

KWIECIEN

MAJ
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CZERWIEC
LIPIEC

SIERPIEN

WRZESIEN

PAZDZIERNIK
LISTOPAD
GRUDZIEN

RAZEM

Nadptata dotacji w kwocie ........cccocerveeveenene jest przekazywana przez dotowanego na rachunek
bankowy dotujacego.

Niedoptata dotacji w kwocie .......cccceeeveruenne jest przekazywana przez dotujgcego na rachunek
bankowy dotowanego.

ROZLICZENIE OTRZYMANEJ DOTACJI

TRESC KWOTA

Kwota dotacji otrzymanej za dany okres sprawozdawczy

Kwota dotacji wykorzystanej

Kwota niewykorzystanej dotacji podlegajacej do zwrotu*

Kwota dotacji wykorzystanej w rozbiciu na rodzaje wydatkéw finansowanych w ramach otrzymanej dotacji

Lp.

Rodzaje wydatkow finansowanych w ramach dotacji (dotyczy tylko Wysokos$¢ poniesionych wydatkow
wydatkow zwigzanych z dzialalnoscig dotowanej szkoty lub finansowanych w ramach otrzymanej
placowki) | dotacji

Wynagrodzenia pracownikow

Pochodne od wynagrodzen (sktadki na ubezpieczenia spoleczne

1 Fundusz Pracy)

Wydatki eksploatacyjne, w tym zakup energii, opatu

Zakupy wyposazenia
Zakup ksigzek, pomocy dydaktycznych i naukowych

Zakup ustug remontowych
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7. Wydatki dotyczace wynajmu pomieszczen
8. Zakup ustug

9. Inne wydatki biezace: **

OGOLEM
OSWIADCZENIA I PODPISY OSOB REPREZENTUJACYCH ORGAN PROWADZACY

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne z rzeczywisto$cia

Pieczec¢ i podpis uprawnionego przedstawiciela organu prowadzacego

* Dotacja w czg$ci niewykorzystanej podlega zwrotowi na konto organu dotujagcego w terminie do konca

stycznia po roku otrzymania dotacji.
** W przypadku wystgpienia wydatkow nie wymienionych w tabeli (pkt 1-8) nalezy doktadnie okresli¢

ich nazwy.

Przewodniczacy Rady

Jozef Misiura
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