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Poz. 799

UCHWALA NR XLIV/278/18
RADY GMINY RADZILOW

Z dnia 31 stycznia 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Radzitéw dla publicznych
i niepublicznych: szkél, przedszkoli, oddzialow przedszkolnych w szkolach podstawowych oraz innych
form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne niebedace
jednostkami samorzadu terytorialnego

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1875) oraz art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. 0 finansowaniu zadan o§wiatowych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2203) Rada Gminy uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania oraz tryb przeprowadzania kontroli prawidtowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu Gminy Radzitow dla publicznych i niepublicznych: szkot,
przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych przez osoby fizyczne iosoby prawne niebedace jednostkami samorzadu
terytorialnego, wtym zakres danych ktére powinny by¢é zawarte we wniosku o udzielenie dotacji
i w rozliczeniu jej wykorzystania, a takze termin przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju, uczniéw, wychowankow lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

§ 2. Ilekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) szkole - nalezy przez to rozumie¢ szkote publiczng lub niepubliczng prowadzong przez osoby fizyczne
i osoby prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego, dziatajaca odpowiednio na podstawie
zezwolenia wydanego przez Wojta Gminy Radzitow lub wpisang do ewidencji szkoét niepublicznych
prowadzonych przez Wéjta Gminy Radzitow;

2) przedszkolu - nalezy przez to rozumie¢ przedszkole publiczne lub niepubliczne prowadzone przez osobg
fizyczna lub osobe prawng niebedacg jednostka samorzadu terytorialnego, dziatajaca odpowiednio
na podstawie zezwolenia wydanego przez Wojta Gminy Radzitow lub wpisang do ewidencji szkot
niepublicznych prowadzong przez Wéjta Gminy Radzitow;

3) innej formie wychowania przedszkolnego - nalezy przez to rozumie¢ publiczng lub niepubliczng inng forme
wychowania przedszkolnego, prowadzong przez osobe fizyczng lub osobe prawng niebedaca jednostkg
samorzadu terytorialnego, dziatajaca odpowiednio na podstawie zezwolenia wydanego przez Wojta Gminy
Radzilow lub wpisang do ewidencji szkot niepublicznych prowadzong przez Wojta Gminy Radzitow;

4) organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne i 0s0by prawne niebedace jednostkami
samorzadu terytorialnego prowadzacych szkote, przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego;

5) ustawie o finansowaniu zadan o$wiatowych - nalezy przez to rozumie¢: ustawe z dnia 27 pazdziernika
2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203);
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6) ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077);

7) roku bazowym - nalezy przez to rozumie¢ rok poprzedzajacy rok budzetowy;

8) roku budzetowym - nalezy przez ro rozumie¢ rok, na ktory jest uchwalana ustawa budzetowa i sg udzielane
dotacje;

9) organie dotujacym - nalezy przez to rozumie¢: Gming Radzitow;

10) uczniu - nalezy przez to rozumie¢ réwniez: dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju
oraz uczestnika zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

§ 3. 1. Dotacji udziela si¢ na pisemny wniosek organu prowadzacego, ztozony w Urzedzie Gminy
w Radzitowie w terminie do dnia 30 wrzesnia roku bazowego.

2. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1 do uchwaty.

§ 4. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany przez organ prowadzacy szkole,
przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego we wniosku o udzielenie dotacji, 0 ktorym mowa
w § 3 niniejszej uchwaty. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego organ prowadzacy szkote,
przedszkole lub inna forme¢ wychowania przedszkolnego zobowigzany jest powiadomi¢ Urzad Gminy
w Radzitowie stosownym pismem informujgcym o zmianie numeru rachunku bankowego.

§ 5. 1. Wysokos¢ dotacji ustala si¢ oddzielnie odpowiednio dla kazdej szkoty, przedszkola lub innej formy
wychowania przedszkolnego na rok budzetowy.

2. Organ prowadzacy szkote, przedszkole lub inna forme¢ wychowania przedszkolnego lub osoba
upowazniona przez ten organ zobowigzane sg do zlozenia w Urzedzie Gminy w Radzitlowie w terminie
do 10 dnia kazdego miesigca informacji o faktycznej liczbie uczniéw, wedlug stanu na 1 roboczy dzien
miesigca, w ktérym ma by¢ przekazana dotacja, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do uchwaty.

3. Liczba uczniéw wskazana w informacji, o ktorej mowa w ust. 2, stanowi podstawe¢ do obliczenia kwoty
dotacji naleznej szkole, przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego na dany miesiac.

§ 6. 1. Organ prowadzacy szkotg, przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego sporzadza
roczne rozliczenie wykorzystania dotacji wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do uchwaty w terminie
do dnia 20 stycznia roku budzetowego.

2. Wojt Gminy Radzitow w terminie do dnia 31 stycznia roku budzetowego dokonuje rozliczenia dotacji
za rok bazowy, 0 czym zawiadamia na pi$mie organ prowadzacy.

§ 7. 1. Organowi dotujgcemu przystuguje prawo kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji.

2. Organ prowadzacy szkote, przedszkole lub inng forme wychowania przedszkolnego zobowigzany jest
udostepni¢ na zadanie organu dotujacego dokumentacje potwierdzajaca faktyczna liczbe uczniow
uczeszczajacych odpowiednio do szkoty, przedszkola lub innej formy wychowania przedszkolnego
oraz udzielania w tym zakresie niezbednych informacji.

3. Podstawe przeprowadzenia kontroli stanowi pisemne imienne upowaznienie wydane przez Wojta Gminy
w Radzitowie. W upowaznieniu wskazany jest w szczegolnosci: kontrolowany podmiot, a takze zakres kontroli
i termin kontroli.

4. Kontrolujgcy jest obowigzany powiadomi¢ organ prowadzacy o planowanym terminie kontroli,
co najmniej na 3 dni przed terminem kontroli.

5. Kontroli, o ktorej mowa w ust. 1 podlega:

1) prawidlowo$¢ pobrania dotacji w zakresie zgodnoSci ze stanem faktycznym liczby ucznidw,
wykazywanych w informacjach, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 uchwaty, na podstawie dokumentacji,
stanowigcej podstawe sporzadzania tych informacji;

2) prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji przyznanej szkole, przedszkolu lub innej formie wychowania
przedszkolnego w zakresie 0 ktorym mowa w art. 35 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych;
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3) zgodno$¢ ztozonego rocznego rozliczenia wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 uchwaty,
z dokumentacja organizacyjna, finansowa i dokumentacja przebiegu nauczania szkoly, przedszkola
lub innej formy wychowania przedszkolnego.

6. Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzone zostanie, ze dotacja zostata:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie,
3) pobrana w nadmiernej wysokos$ci
- podlega zwrotowi na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 8. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden otrzymuje kontrolujacy ijeden kontrolowany. Protokol stanowi przedstawienie wynikow
przeprowadzonej kontroli.

2. Protokot podpisuje kontrolujacy i kontrolowany. Kazda strona protokotu jest parafowana przez
podpisujacych protokot.

3. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli, zastrzezen
co do ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ kontrolujagcemu na piSmie w terminie
7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 3, kontrolujagcy jest zobowigzany dokonaé
ich analizy i w miar¢ potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w wypadku stwierdzenia zasadnoS$ci
zastrzezen - zmieni¢ lub uzupetni¢ odpowiednia czes$¢ protokotu kontroli.

5. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w calosci lub w czesci kontrolujacy przekazuje na pismie swoje
stanowisko zglaszajgcemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje protokét w terminie 7 dni od dnia
otrzymania stanowiska kontrolujacego.

6. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia wyjasnien, kontrolujacy czyni o tym
zapis w protokole.

7. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen
kontroli.

§ 9. Traci moc uchwata nr XXIV/157/16 Rady Gminy Radzitow z dnia 28 czerwca 2016 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielenia irozliczenia dotacji dla publicznych i niepublicznych jednostek o$wiatowych
oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania.

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Radzitow.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Podlaskiego.

Przewodniczaca Rady Gminy
Elbieta Klimaszewska
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Zalacznik Nr 1 do uchwaly Nr XLIV/278/18
Rady Gminy Radzitow
Z dnia 31 stycznia 2018 r.

(miejscowosé, data)

Wojt Gminy Radziléw

Whniosek o udzielenie dotacji na rok .............. dla
szkoly/gimnazjum/przedszkola/oddzialu przedszkolnego/innej
formy wychowania przedszkolnego

I.  Status jednostki: 0 publiczna o niepubliczna
Il. Organ prowadzacy:

1. Dane organu prowadzacego:
@) 0S0ba Prawna/osoba fiZYCZNa. ... ..o

b) nazwa/firma osoby prawnej lub nazwisko i imi¢ osoby fizyczne;j

2. Dane osoby reprezentujacej organ prowadzacy:
Q) IMIE 1 NAZWISKO. ...ttt e e e e e e

b) tytul prawny (PeMOmMOCNICEWO). ...\ ettt

I1l. Nazwa i adres szkoty/gimnazjum/przedszkola/oddziatu przedszkolnego/innej formy wychowania
przedszkolnego

V. Planowana liczba uczniéw w roku, ktérego dotyczy wniosek o dotacje:

1. W okresie od 1 stycznia ......r. do dnia 31 sierpnia ......r. Wynosi ................. , W tym:
a) wkl. I-VII................. , Z tego niepetnosprawnych...................... ;

b) w oddziatach kl. ,,0” .............. , Z tego niepelnosprawnych.................. ;

¢) w przedszkolu ................. , Z tego niepetnosprawnych............. ;

2. W okresie od 1 wrzesnia .....r. do dnia 31 grudnia. ......r. WyNoSi .................. , W tym:
a) wkl. I-VII................. , Z tego niepelnosprawnych................. ;

b) oddziatach k1. ,,0” .............. , Z tego niepelnosprawnych.................. ;

C) W przedszkolu ................. , Z tego niepetnosprawnych............. ;

Zobowigzuj¢ si¢ do informowania o wszelkich zmianach zachodzacych w powyzej przedstawionych
danych oraz o faktycznej liczbie ucznidow w kazdym miesigcu, a takze do rozliczenia otrzymanej dotacji
zgodnie z ustalonymi zasadami. Os$wiadczam, ze wszystkie podane powyzej dane s3 zgodne
Z rzeczywisto$cia.

V1. Podpisy osoby(osob) reprezentujacej (-ych) organ prowadzacy:

(data, czytelny podpis i pieczatka imienna)
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Zalacznik Nr 2 do uchwaly Nr XLIV/278/18
Rady Gminy Radzitow
Z dnia 31 stycznia 2018 r.

(miejscowosé, data)

Wijt Gminy Radzilow

Informacja miesi¢czna o faktycznej liczbie uczniow

1. Nazwa i adres organu prowadzacego:
2. Nazwa i adres szkoty/gimnazjum/przedszkola/oddziatu przedszkolnego/innej formy wychowania
przedszkolnego
3. Dane o faktycznej liczbie ucznidéw w mi€sigcu .........ecceveeveeenes cevrneene r. Wynosi............ , Wtym
a) wkl. I-VIIL................ , Z tego niepelnosprawnych................. ;
b) w oddziatach kl.,,0” .............. , Z tego niepelnosprawnych.................. ;
C) wprzedszkolu ................. , Z tego niepetnosprawnych............. ;
4. Nazwa banku i numer rachunku bankowego, na ktéry ma zosta¢ przekazana dotacja
5. Dane o uczniach uczeszczajacych do szkoty/przedszkola/oddziatu przedszkolnego/innej formy
wychowania przedszkolnego, zamieszkujacych na terenie innych gmin niz Gmina Radzitlow wedtug
nizej zamieszczonego wzoru:
L.p. Imie i nazwisko ucznia Mlejsceuzcz;r:ilaeszkama Nazwa gminy
6. Oswiadczam, ze wszystkie podane powyzej dane sa zgodne z rzeczywistoscia.
7. Oswiadczam, ze znane s3 mi przepisy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1311 z pdzn. zm.).

(data, czytelny podpis i pieczatka imienna)
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(miejscowosc, data)

Rozliczenie otrzymanej dotacji za ...

Nazwa i adres jednostki

I1l. Informacja o wykorzystaniu dotacji:

Zalacznik Nr 3 do uchwaly Nr XLIV/278/18
Rady Gminy Radzitow
Z dnia 31 stycznia 2018 r.

Wojt Gminy Radziléw

............. Rok

Wysokos¢ poniesionych wydatkow

L.p. Wydatki biezace poniesione ogétem w roku......... na: finansowych w ramach otrzymanej
dotacji

1 Wynagrodzenia osobowe nauczycieli i pracownikoéw

2. Wynagrodzenia za umowy cywilno-prawne

3. Pochodne od wynagrodzen (sktadki na ubezpieczenia spoteczne i

Fundusz Pracy)

4. Zakup energii elektrycznej

5. Zakupy wyposazenia, srodkow dydaktycznych i ksigzek

6. Remonty biezace

7. Zakup opatu

8. Zakup srodkow czystosci

9. Zakup materiatdow biurowych i papierniczych

10. Zakup materialéow do remontu

11. Zakup pozostatych materialow (wymienic):

12. Optata za rozmowy telefoniczne / Internet

13. Optata za wodg i $cieki / nieczystosci

14. Wywdz $mieci

15. Badania okresowe pracownikow

16. Uslugi edukacyjne / szkolenia pracownikow

17. Pozostate ustugi (wymienic):

18. Podréze stuzbowe / delegacje

19. INNE:

IV.  Kwota niewykorzystanej dotacji ....................... zk.

V. Oswiadczam, ze wszystkie podane powyzej dane sg zgodne z rzeczywistoscia.
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VI. Oswiadczam, ze znane sg mi przepisy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, o ktéorych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1311 z pézn. zm.).

(data, podpis i pieczatka organu prowadzacego)

VIl.  Uwagi urzedowe dotyczace rozliczenia dotacji (nie wypelnia rozliczajaca si¢ jednostka).

Weryfikacja rozliczenia pod wzgledem finansowym
(wypelnia Referat Finansowy Urzedu Gminy Radziléw
— gl ksiegowy jednostek o§wiatowych)

Weryfikacja wydatkéw pod wzgledem merytorycznym
(wypelnia pracownik ds. o§wiaty)

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do weryfikacji: Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do weryfikacji:
Data: ..o Data: ..o
Zatwierdzam rozliCZenie: .........ooeiviieirireirineeeee e

(data i podpis Wojta Gminy Radzitow)
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