DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Kielce, dnla 6 grudnla 2017 T. Elektronicznie podpisany przez:

Lech Hamera
Data: 2017-12-06 10:19:22

Poz. 3766

UCHWALA NR XXXV/486/2017
RADY MIEJSKIEJ W BUSKU-ZDROJU

z dnia 30 listopada 2017 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu uchwaly w sprawie uchwalenia
Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdrdj

Na podstawie art. 16 ust. 3 1 ust. 4 ustawy zdnia 20 lipca 2000r. o oglaszaniu aktow normatywnych
i niektorych innych aktow prawnych (t.j. Dz. U. z2017 r. poz. 1523) oraz art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2017 r. poz. 1875) Rada Miejska w Busku- Zdroju
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ogtlasza si¢ tekst jednolity uchwaty w sprawie uchwalenia Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdro;.

§ 2. Ogloszenie, o ktéorym mowa w § 1, nastgpi w formie Obwieszczenia Rady Miejskiej w Busku- Zdroju
zdnia 30.11.2017r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu uchwaly w sprawie uchwalenia Statutu Miasta
i Gminy Busko-Zdroj, zgodnie z brzmieniem zatacznika do niniejszej uchwaty.

§ 3. Obwieszczenie, o ktorym mowa w § 2, podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Busko-Zdrdj.
§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

§ 6. Uchwala podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez publikacje w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miasta i Gminy w Busku-Zdroju oraz poprzez wylozenie do publicznego wgladu w Biurze
Obstugi Interesanta.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Busku-Zdroju

mgr Justyna Nurek
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Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr XXXV/486/2017
Rady Miejskiej w Busku-Zdroju
z dnia 30 listopada 2017 r.

Obwieszczenie
Rady Miejskiej w Busku- Zdroju
z dnia 30 listopada 2017r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu uchwaly w sprawie
uchwalenia Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdréj

Na podstawie art. 16 ust. 3 iust.4 ustawy zdnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych
i niektorych innych aktéw prawnych (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 1523), oglasza si¢ tekst jednolity uchwaty Nr
XXXI11/419/2013 Rady Miejskiej w Busku- Zdroju z dnia 14 listopada 2013r. w sprawie uchwalenia Statutu
Miasta i Gminy Busko-Zdroj (Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 28 listopada 2013r.
poz. 3902), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1. Uchwala Nr XXIV/335/2016 Rady Miejskiej w Busku- Zdroju z dnia 29 grudnia 2016r. w sprawie
zmiany Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdroj (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia
5 stycznia 2017r. poz. 108),

2. Uchwatg Nr XXXI1/437/2017 Rady Miejskiej w Busku- Zdroju z dnia 14 wrzesnia 2017r. w sprawie
zmiany uchwaty Nr XXXIII/419/2013 Rady Miejskiej w Busku- Zdroju z dnia 14 listopada 2013r. w sprawie
uchwalenia Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdr¢;j

— zgodnie z brzmieniem zalgcznika do niniejszego obwieszczenia.

Zakacznik do Obwieszczenia Rady Miejskiej
w Busku- Zdroju z dnia 30 listopada 2017 r.

Uchwatla Nr XXXI11/419/2013
Rady Miejskiej w Busku- Zdroju
z dnia 14 listopada 2013r.
w sprawie uchwalenia Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdrdéj

Na podstawie art. 3 ust. 1 oraz art. 18 ust. 2 pkt 1, art.22, art.40 ust.2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym( tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1875) Rada Miejska w Busku- Zdroju uchwala, co
nastepuje:

§1.

Uchwala si¢ Statut Miasta i Gminy Busko-Zdr6j w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejsze;j
uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Busko-Zdr¢;.

§3.
1. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego

1 wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia.
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2.Uchwata  podlega takze podaniu do  publicznej wiadomosci  poprzez  publikacje
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy w Busku- Zdroju oraz poprzez wytozenie do
wgladu w Biurze Obstugi Interesanta.
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXXI111/419/2013
Rady Miejskiej w Busku-Zdroju
z dnia 14 listopada 2013 r.

STATUT
MIASTA | GMINY
BUSKO-ZDROJ

BUSKO-ZDROJ 2013
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SPIS TRESCI

ROZDZIALI. POSTANOWIENIA OGOLNE

ROZDZIAL II. ZAKRES DZIALANIA I ZADANIA GMINY

ROZDZIAL III.  JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

ROZDZIAL IV. JAWNOSC DZIALANIA ORGANOW GMINY

ROZDZIAL V. ORGANIZACJA WEWNETRZNA ORAZ TRYB PRACY ORGANOW

GMINY

ROZDZIAL VI. ZASADY ROZPATRYWANIA SKARG I PETYCJI PRZEZ RADE

MIEJSKA W BUSKU-ZDROJU

ROZDZIAL VII. GOSPODARKA FINANSOWA GMINY
ROZDZIAL VIII. PRZEPISY KONCOWE

ZALACZNIKI

1.
2.
3.

8.
9.

GRANICE GMINY BUSKO-ZDROJ - ZALACZNIK GRAFICZNY

HERB GMINY - ZALACZNIK GRAFICZNY

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJIJNYCH GMINY BUSKO-ZDROJ ORAZ ICH
FORMY ORGANIZACYJNO - PRAWNE

ZASADY | TRYB PRZEPROWADZANIA KONSULTACJI Z MIESZKANCAMI GMINY
BUSKO-ZDROJ

WYKAZ SOLECTW NA TERENIE GMINY BUSKO-ZDROJ

GRANICE SOLECTW - ZALACZNIK GRAFICZNY

REGULAMIN KOMISJI REWIZYJINEJ RADY MIEJSKIEJ W BUSKU-

ZDROJU

REGULAMIN RADY MIEJSKIEJ W BUSKU-ZDROJU

REGULAMIN PRACY KOMISJI STALYCH RADY MIEJSKIEJ W BUSKU-ZDROJU

10. REGULAMIN PRACY BURMISTRZA MIASTA | GMINY BUSKO-ZDROJ
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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Gmina Busko-Zdroj, zwana dalej ,,gming", jest wspdlnota samorzadowa obejmujacg wszystkich jej
mieszkancow.

2. Siedziba wtadz gminy jest miasto Busko- Zdro;.

3. Terytorium gminy obejmuje obszar o powierzchni 235, 88 km? . Granice gminy zaznaczone sa na mapie
pogladowej stanowigcej zatacznik nr 1 do Statutu.

4. Gmina Busko-Zdréj ma charakter uzdrowiskowo - rolniczy.

§2.
1. Herbem gminy jest wizerunek stofica z 16 promieniami w kolorze zottym na czerwonej tarczy.
2. Herb gminy stanowi wiasnos¢ gminy Busko-Zdroj. Petni on funkcje symbolu i znaku stuzacego do
promocji gminy.
3. Herb gminy moze by¢ uzywany w sposob zapewniajacy mu nalezyta czes$¢ i szacunek.
4. Prawo do uzywania herbu przystuguje:
a) organom gminy Busko-Zdrdj,
b) jednostkom organizacyjnym gminy Busko-Zdrdj,
C) pracownikom samorzadu gminy i radnym w sprawach zwigzanych z wykonywaniem mandatu,
d) podmiotom lecznictwa uzdrowiskowego prowadzacym dziatalno$¢ na terenie gminy Busko-Zdroj,
okreslonym w Statucie Uzdrowiska,
-bez potrzeby uzyskiwania odrebnej zgody Burmistrza Miasta i Gminy Busko-Zdré;j.

5. Wzoér herbu stanowi zalacznik nr 2 do Statutu.

§3.
1. Gmina posiada osobowos$¢ prawna.
2. Gmina stanowi podmiot prawa publicznego, co oznacza prawo gminy do wykonywania okreslonych
w ustawach zadan publicznych samodzielnie w imieniu wtasnym i na wlasng odpowiedzialnos¢.

3. Samodzielnos¢ gminy podlega ochronie sadowe;j.

§4.

Celem Gminy jest zaspakajanie zbiorowych potrzeb wspodlnoty, tworzenie warunkéw do racjonalnego
I harmonijnego rozwoju oraz warunkéw do pelnego uczestnictwa obywateli w zyciu wspolnoty. Gmina

wspiera i upowszechnia idee samorzadowe wsrdod mieszkancow, zwlaszcza wéréd mtodziezy.
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§5.

Zakres dziatania i zadania gminy okreslaja:
a) ustawa o samorzadzie gminnym oraz inne wilasciwe przepisy,

b) porozumienia z organami administracji rzadowej lub innymi jednostkami samorzadu terytorialnego.

§6.
1. Gmina dziata na podstawie obowigzujacych ustaw oraz niniejszego Statutu.
2. llekro¢ w Statucie jest mowa o :
a) ,ustawie ustrojowej" - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r., p0z.594 z p6zniejszymi zmianami),
b) ,wilasciwych przepisach" - nalezy przez to rozumie¢ ustawy i przepisy wykonawcze do ustaw

regulujacych okreslong dziedzing.

§7.
Ilekro¢ w niniejszym Statucie lub zalgcznikach jest mowa o:

= gminie - nalezy przez to rozumie¢ wspodlnote samorzagdowg oraz terytorium gminy Busko-Zdréj,

= radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade¢ Miejska w Busku- Zdroju,

= przewodniczacym rady - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miejskiej w Busku -
Zdroju,

= burmistrzu, zastepcach burmistrza, sekretarzu, skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza
Miasta i Gminy Busko-Zdroj, ZastepcoOw Burmistrza Miasta i Gminy Busko-Zdroj, Sekretarza
Miasta i Gminy Busko-Zdroj, Skarbnika Miasta i Gminy Busko-Zdroj,

= urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Busku-Zdroju,

= biurze rady — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng urzedu ds. obstugi Rady Miejskiej

i Burmistrza.

ROZDZIAL 11
ZAKRES DZIALANIA I ZADANIA GMINY

8.
Gmina realizuje zadania poprzez: §
a) wilasne organy,
b) samorzadowe jednostki organizacyjne,
C) zawieranie uméw z innymi podmiotami,
d) zawieranie porozumien z administracjg rzgdowg oraz powiatem i wojewodztwem,

e) wspoldziatanie z innymi jednostkami samorzgdu terytorialnego.
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§9.
1. W celu realizacji okreslonych zadan Gmina tworzy samorzadowe jednostki
organizacyjne, ktérymi moga byc¢:
a) jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej,
b) gminne osoby prawne,
C) spotki prawa cywilnego
2. Wykaz jednostek organizacyjnych oraz ich formg¢ organizacyjno-prawng okresla zatacznik Nr 3 do
Statutu.

§10.
1. Jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej sa tworzone, likwidowane i reorganizowane
na podstawie wlasciwych przepisow .
2. Rada uchwala statuty tych jednostek oraz wyposaza je w niezbedne sktadniki majatkowe.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych bez osobowosci prawnej dziatajg jednoosobowo w granicach
swych kompetencji przewidzianych wiasciwymi przepisami oraz pelnomocnictwa udzielonego przez

burmistrza.

§11.
1. Gminne osoby prawne tworzone sg na podstawie:
a) wiasciwych przepisow, przyznajacych im wprost taki status,
b) wlasciwych przepisow, wytacznie przez gmine.
2. Gminne osoby prawne samodzielnie decyduja o sposobie wykonywania nalezacych do nich zadan oraz

praw majatkowych, z zastrzezeniem zasad wynikajgcych z wlasciwych przepisow.

§12.
W celu realizacji okre$lonych zadan gmina moze zawiera¢ umowy z innymi podmiotami. Tre$¢

umowy okresla szczegélowo prawa i obowiazki stron.

§13.

Gmina moze realizowa¢ przejete w drodze porozumienia zadania z zakresu administracji
rzadowej oraz zadania z zakresu wiasciwosci powiatu i wojewodztwa. Tres¢ porozumienia okresla
szczegotowo prawa i obowiazki stron.

§14.
1. Gmina moze wspoéldziala¢ z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w formie zwiazkow,
porozumien migdzygminnych, stowarzyszen.

2. Zasady nawigzywania wspotdziatania okresla ustawa ustrojowa.



Dziennik Urzedowy Wojewédztwa Swigtokrzyskiego -9- Poz. 3766

ROZDZIAL 111
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§15.

1. Jednostkami pomocniczymi gminy sg solectwa.

2. O utworzeniu, polaczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej rozstrzyga rada z inicjatywy
wlasnej lub na wniosek zainteresowanych mieszkancow.

3. Uchwata rady w sprawach, o ktorych mowa w pkt 2 moze by¢ podjeta po przeprowadzeniu konsultacji
z mieszkancami.

4. Uchwata rady powinna uwzglgdnia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne, wigzi
spoleczne oraz wskazywaé¢ nazwe, obszar, granice i siedzibg organdw.

5. Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji z mieszkancami Gminy Busko-Zdr6j okresla zatgcznik nr 4 do
Statutu.

§16.

1. Wykaz sotectw utworzonych do dnia uchwalenia niniejszego statutu stanowi zalacznik nr 5 Statutu.
2. Granice i polozenie tych sotectw uwidocznione sa na mapie pogladowej stanowigcej zatacznik nr 6
Statutu.
§17.
1. Organizacje i zakres dziatania sotectw okreslajg ich statuty, uchwalone przez rade po przeprowadzeniu
konsultacji z mieszkancami sotectwa w trybie okreSlonym w zatgczniku nr 4 niniejszego Statutu.

2. Wybory organéw samorzadu wiejskiego zarzadza rada w formie uchwaty.

§18.

1. Przewodniczacy organu wykonawczego sotectwa moze bra¢ udziat w sesji rady poprzez zadawanie pytan,
zglaszanie wnioskow, wypowiadanie si¢ w sprawach dotyczacych samorzadu wiejskiego. Swoje
uprawnienia przewodniczacy organu wykonawczego moze realizowaé¢ w punkcie ,,sprawy réozne i wolne
wnioski” w porzadku sesji.

2. W przypadku uzasadnionej potrzeby przewodniczacy komisji rady moze zaprosi¢ przewodniczacego
organu wykonawczego sotectwa do udziatu w jej pracach bez prawa udziatu w gtosowaniu.

3. Zasady na jakich przewodniczacemu organu wykonawczego solectwa przystugiwata bedzie dieta oraz

zwrot kosztow podrézy okreslone sa odrebng uchwatg rady.

§19.
1. Sotectwo jest uprawnione do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu gminy.
2. W budzecie gminy wydziela si¢ $rodki finansowe, ktore beda wykorzystane samodzielnie przez sotectwo

na realizacje¢ ich zadan.
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3. Gospodarka finansowa solectwa oparta jest na planie finansowym dochodéw i wydatkéw, uchwalonym
przez zebranie wiejskie, ktory stanowi zalacznik do budzetu gminy.

4. Srodkami budzetowymi okreslonymi powyzej dysponuje solectwo, natomiast obstuge finansowo-
ksiggowa w stosunku do dyspozycji tymi §rodkami prowadzi urzad pod nadzorem skarbnika.

5. Szczegotowe zasady gospodarki finansowej i gospodarowania mieniem sotectwa okresla statut solectwa.

§20.
1. Przekazywanie sotectwom sktadnikow mienia komunalnego do korzystania nastgpuje na podstawie
zarzadzenia burmistrza na wniosek zebrania wiejskiego.
2. Za prawidlowos¢ gospodarki finansowej odpowiedzialno$¢ ponosi przewodniczacy organu

wykonawczego sotectwa.

ROZDZIAL IV
JAWNOSC DZIALANIA ORGANOW GMINY

Zasady dostepu do dokumentdéw i korzystanie z nich.

§21.

Instrumentem umozliwiajagcym realizacj¢ zasady jawnosci dziatania rady i burmistrza jest dostep do
dokumentow zwigzanych z wykonywaniem zadan publicznych przez w/w organy oraz okreslenie zasad

korzystania z nich.

§22.
Kazdy obywatel ma prawo do uzyskania informacji, wstepu na sesje rady i posiedzenia komisji rady, o

ile prawo nie stanowi inaczej.

§23.

1. Udostepnianiu podlegaja dokumenty zwane dalej dokumentami publicznymi o charakterze urzgdowym
sporzadzone przez organy gminy, organy kontroli i nadzoru nad gming o ile sg zwigzane z
wykonywaniem zadan publicznych.

2. W szczegdlnosci udostepnianiu podlegaja:
= uchwaly rady,
= zarzadzenia burmistrza,
= wnioski i opinie komisji rady,
= interpelacje i wnioski radnych,

= protokoty z posiedzen rady i komisji,
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protokoty z kontroli RIO, NIK, Urz¢du Kontroli Skarbowej i inne, o ile nie sg opatrzone stosowng
klauzulg tajnosci okreslong w ustawie o ochronie informacji niejawnych,
akty nadzoru,

porozumienia i umowy zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych.

3. Dokumenty publiczne sg jawne z wytaczeniem tych, co do ktorych wylaczenie jawnosci wynika

Z ustaw.

§24.

Dostep do dokumentéw w sprawach dotyczacych interesu strony w postepowaniu administracyjnym

reguluja wlasciwe przepisy.

§25.
Udostgpnienie dokumentéw publicznych obejmuje prawo do:
a) bezptatnego uzyskania informacji o dokumentach,
b) wgladu do dokumentow,

C) sporzadzania odpisow i notatek.

§26.

1. Osoba odpowiedzialng za udost¢pnianie dokumentéw, o ktdérych mowa w niniejszym rozdziale jest

sekretarz.

2. Bezposredniej informacji o dokumentach publicznych udziela naczelnik merytorycznego wydziatu urzgdu

przechowujacego dokumenty publiczne. W szczegdlnosci informacji udziela si¢ na podstawie

prowadzonych rejestrow:

uchwat rady gminy,

zarzadzen burmistrza,
wnioskow 1 opinii komisji rady,
interpelacji i wnioskow radnych,

protokotow kontroli.

§27.

1. Dostep do dokumentéw publicznych jest realizowany w formie:

a) powszechnej publikacji,

b) udostgpniania dokumentow do wgladu powszechnego,

€) bezposredniego udostepniania dokumentu uprawnionemu na jego wniosek.
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§28.
1. Powszechnej publikacji dokumentoéw publicznych dokonuje sig:
= w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego,
* w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu,
= w gazecie lokalnej,
* poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen Urzedu.
2. Zasady i tryb ogtaszania dokumentéw w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego okresla
ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektorych innych aktow prawnych
(tekst jednolity z 2007 roku Dz.U. nr 68, poz. 449).

§29.
1. Udostepnianie do wgladu powszechnego dokumentéw publicznych nastepuje:
= w drodze publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
= poprzez wyktadanie lub wywieszanie dokumentow w wyznaczonych do tego pomieszczeniach ogdlnie
dostepnych dla uprawnionych, codziennie w godzinach pracy urzedu.
2. Uprawniony ma prawo do sporzadzania wiasnych notatek i odpisow w obecno$ci odpowiedzialnego

pracownika.

§30.

1. Bezposrednie udostepnienie dokumentu publicznego uprawnionemu dotyczy tych dokumentoéw, ktérych
udostepnienie nie moze by¢ dokonane w formie powszechnej publikacji lub udostepnienia.

2. Udostepnienie dokumentu dokonuje si¢ na pisemny wniosek uprawnionego.

3. Udostepnienie nastepuje niezwtocznie w formie i W postaci zgodnie z wnioskiem uprawnionego.

4. Jezeli dokument nie moze by¢ udostepniony niezwlocznie nalezy podaé uprawnionemu przyczyng tej
zwloki i okresli¢ termin udostepnienia dokumentu nie dtuzszy niz 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

5. Jezeli dokument nie moze by¢ udostepniony W postaci zgodnej z wnioskiem uprawnionego burmistrz
decyduje o innej formie udostepnienia, podajac uzasadnienie tego stanu rzeczy.

6. Odmowa udostgpnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej. W przypadku nie udostgpnienia dokumentu z tytutu wylaczenia jawnosci niektorych
danych nalezy poda¢ podstawe i zakres wylaczenia oraz wskaza¢ organ lub osobe, ktora takiego

wylaczenia dokonata.

§31.
Zapewnia si¢ uprawnionym mozliwos¢ wykonywania odpisow i notatek danego dokumentu

publicznego.
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§ 32.
Na wniosek uprawnionego naczelnik wydziatu uwierzytelnia kopie dokumentéw wytworzonych przez
wydzial poprzez zlozenie podpisu na pieczeci. Dokumentdéw publicznych podlegajacych powszechnej

publikacji nie uwierzytelnia sie¢.

§ 33.
W przypadku, gdy zgodnie z wnioskiem uprawnionego nie jest niezbedne udostgpnienie catego
dokumentu sporzadza si¢ wyciag z dokumentu, ktéry nastgpnie podlega uwierzytelnieniu wedlug zasad

zawartych w §32.

ROZDZIAL V
ORGANIZACJA WEWNETRZNA ORAZ TRYB PRACY ORGANOW GMINY

§34.
1. Organami gminy sa:
= rada jako organ stanowiacy i kontrolny,
= purmistrz jako organ wykonawczy.
2. Do wiasciwosci rady nalezg wszystkie sprawy pozostajace w zakresie dzialania gminy o ile ustawa
ustrojowa i inne wlasciwe przepisy nie stanowig inaczej.
3. Do wtasciwosci burmistrza nalezy wykonywanie uchwat rady i realizacja zadan gminy okre$lonych

ustawg ustrojowa i innymi wiasciwymi przepisami.

§35.
1. W skiad rady wchodzi 21 radnych wybranych przez mieszkancéw gminy w gtosowaniu powszechnym.
2. Rada wybiera ze swojego grona przewodniczacego i wiceprzewodniczacych w liczbie do 3 oséb,
w trybie okreslonym ustawa ustrojowa, okreslajac liczbe wiceprzewodniczacych odrgbng uchwata.

3. Tryb odwotania z funkcji przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego rady reguluje ustawa ustrojowa.

§36.
Dziatalno$¢ organow gminy jest jawna. Zasady realizujace jawno$¢ dziatania organéw gminy okresla dziat

IV niniejszego statutu.

§37.
1. Rada obraduje na sesjach, na ktorych rozpatruje i rozstrzyga wszystkie sprawy nalezace do jej
wiasciwosci.
2. W dziatalnosci rady funkcjonujga rdézne rodzaje sesji  odrozniajace si¢ charakterem, trybem

i czestotliwoscig ich zwolywania takie jak:
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a) sesja inauguracyjna -jest to pierwsza sesja nowo wybranej rady,
b) sesje zwyczajne zwolywane w normalnym trybie zgodnie z planem pracy rady,
) sesje nadzwyczajne zwolywane w sytuacjach wyjatkowych, poza planem pracy rady,
d) sesje uroczyste zwolywane w celu uczczenia waznych $wigt panstwowych lub innych waznych spraw
dla Gminy.
3. Podmioty uprawnione oraz tryb zwotywania i prowadzenia pierwszej sesji howo wybranej rady oraz

pozostatych sesji okresla ustawa ustrojowa.

§38.

1. Z zastrzezeniem ust. 3, o sesji zawiadamia si¢ radnych na piSmie lub drogg elektroniczng
w terminie co najmniej 7 dni przed jej odbyciem. Do zawiadomienia dotacza si¢ porzadek obrad
i projekty uchwal.

2. Wniosek o zwotanie sesji, projekty uchwal i inne materialy bedace przedmiotem sesji
przewodniczagcy winien otrzyma¢ w formie papierowej i elektronicznej co najmniej 2 dni przed
terminem, umozliwiajacym zwotlanie sesji z zachowaniem termindéw przewidzianych ustawg
ustrojowa.

3. W przypadkach uzasadnionych rangg spraw i pilnym rozstrzygnigciem przewodniczacy moze
dokona¢ zwotania sesji bez zachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 1, przez gonca, lub droga
elektroniczng doreczajac zawiadomienie oraz porzadek obrad i projekty uchwat, co najmniej na 2
dni przed terminem sesji.

4. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku obrad podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci przez
wywieszenie na tablicy ogloszen urzgdu co najmniej na 3 dni przed terminem sesji oraz w

Biuletynie Informacji Publicznej urzgdu, o ile nie zachodzi przypadek okreslony w ust. 3.

§39.

1. Autopoprawki do uchwat bedacych przedmiotem sesji rady, burmistrz przedktada przewodniczagcemu
rady najpozniej na 2 dni przed wyznaczonym terminem sesji, w formie papierowej i elektronicznej.

2. W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych rangg spraw i pilnym rozstrzygnigciem, przewodniczacy
moze odstapi¢ od terminu okreslonego w ust. 1.

3. Przegtosowane autopoprawki oraz wnioski radnych (uchwaty uwzgledniajagce autopoprawki) sa
niezwlocznie po sesji wprowadzane do ewidencji elektronicznej, a w wersji papierowej, uwzgledniajacej
wszystkie wniesione zmiany do przedtozonego projektu uchwaty, niezwtocznie dostarczane do biura rady
z podpisem burmistrza, adnotacja radcy prawnego i podpisem naczelnika merytorycznego wydziatu

urzedu, odpowiedzialnego za projekt uchwaty.
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§40.
1. Sesja odbywa si¢ podczas jednego posiedzenia.
2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach jedna sesja moze si¢ sktada¢ z dwoch lub wigcej posiedzen.

3. Terminy dalszych posiedzen tej samej sesji ustala przewodniczacy i informuje o nich ustnie radnych.

§41.
1. Rada rozpoczyna obrady w obecnosci co najmniej potowy sktadu rady.
2. W przypadku gdy liczba radnych obecnych na sesji podczas jej przebiegu zmniejszy si¢ ponizej
polowy sktadu przewodniczacy przerywa obrady.

§42.

Rada okresla podstawowe kierunki dziatania na okres swojej kadencji.

§43.
Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje:
a) burmistrzowi,
b) komisjom statym rady,

c) grupie radnych w sktadzie co najmniej trzech osob.

§44.

1. Organami opiniodawczo-doradczymi rady sa state lub dorazne komisje.

2. Komisje podlegaja radzie, przedktadajg jej plan pracy i sprawozdania z jej dziatalnosci nie rzadziej niz
raz w roku.

3. Rodzaje komisji, liczb¢ cztonkéw komisji, ich sktad osobowy, oraz szczegotowy zakres dziatania rada
okresla w odrgbnej uchwale.

4. Czlonkowie komisji wybierajg ze swojego grona przewodniczacego i zastepce.

5. Komisje state pracujg wedtug ustalonego regulaminu.

6. Regulamin Pracy Komisji Statych Rady Miejskiej w Busku-Zdroju, stanowi zatacznik Nr 9 do Statutu
Miasta i Gminy Busko-Zdro;.

§45.
1. Do zadan komisji stalych nalezy:
= opiniowanie projektoéw uchwat rady kierowanych na sesj¢ rady oraz czuwanie nad ich wykonaniem,
*  wystgpowanie z inicjatywa uchwatodawcza,
= opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez rade lub burmistrza w zakresie
merytorycznej kompetencji komisji,

» rozpatrywanie innych spraw z zakresu dziatania rady, wniesionych pod obrady przez czlonkoéw
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komisji, lub wynikajacych z wnioskow mieszkancow w zakresie merytorycznej kompetencji komisji,
» wyrazanie opinii na temat oceny dziatan burmistrza, urzedu i jednostek organizacyjnych gminy.
2. Zasady i zakres dziatania komisji rewizyjnej rady okresla regulamin komisji stanowiacy zatacznik nr 7 do
niniejszego Statutu.
§46.
Zakres dzialania, kompetencje oraz sktad osobowy komisji doraznych okre§la rada w uchwale o ich

powotaniu.

§47.

Komisje przedktadaja radzie do zatwierdzenia roczny plan pracy do 31 stycznia danego roku.

§48.

1. Szczegdlnym rodzajem komisji statej jest komisja rewizyjna, ktora rada powotuje obligatoryjnie do
kontroli dziatalnosci burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych
gminy.

2. Zasady powotywania radnych w sklad komisji rewizyjnej okresla ustawa ustrojowa.

3. W przypadku rezygnacji przez klub z czlonkostwa w komisji rewizyjnej, komisja rewizyjna pracuje

w sktadzie powotanym przez radg.

§49.

1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.

2. Klub tworzy grupa co najmniej 3 radnych.

3. Celem dziatania klubu jest wspolpraca radnych przy wykonywaniu obowigzkow radnego. Klub jest
réwniez platformg wymiany do$wiadczen i pogladow w sprawach nalezacych do kompetencji rady.
Dziatalnos¢ klubu powinna pomagaé w rozwigzywaniu problemow stawianych przed radnymi, a takze
inicjowac rozwigzywanie tych problemow.

§50.

1. Radni zamierzajacy utworzy¢ klub, jako radni zatozyciele, przygotowuja regulamin klubu w ktérym
przedstawiajg zakres jego dziatania oraz gtowne kierunki pracy.

2. Okreslony w ust. 1 regulamin czlonkowie klubu sktadaja przewodniczacemu rady, ktory jest
zobowigzany przedstawi¢ regulamin klubu na najblizszym posiedzeniu rady.

3. Rada moze wnie$¢ zastrzezenia do regulaminu klubu, gdy wykracza on zasiggiem poza przedmiot

dziatania klubow radnych okreslony w niniejszym Statucie lub narusza inne przepisy prawa.

§51.
1. Klubem kieruje przewodniczacy wybrany przez czilonkow klubu. W klubie mogg byé tworzone

stanowiska z-cy przewodniczacego i sekretarza.
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2. Przewodniczacy zwotuje posiedzenia klubu i im przewodniczy.
3. Przewodniczacy reprezentuje klub na zewnatrz i prezentuje stanowisko klubu na sesji rady lub wobec

innych organéw rady.

§52.
Przewodniczacy klubu otrzymuje dla potrzeb klubu projekty uchwal oraz inne materialty majace by¢

przedmiotem obrad rady.

§53.

1. Prawa i obowiazki radnych okresla ustawa ustrojowa oraz regulamin rady stanowiacy zatacznik nr 8 do
Statutu.

2. Zakazy zwigzane z wykonywaniem mandatu radnego okres$la ustawa ustrojowa.

§54.

Obstuge techniczno-organizacyjna rady, komisji, klubéw oraz radnych sprawuje biuro rady.

§55.
Organizacje wewngtrzng oraz tryb pracy rady i jej organéw okresla regulamin rady (zalacznik nr 8 do

Statutu).

§56.
Organem wykonawczym gminy jest burmistrz.
Burmistrz kieruje biezacymi sprawami gminy.

Zakres zadan, uprawnien i obowigzkdéw burmistrza okresla ustawa ustrojowa i przepisy szczegodlne.

A w0

Szczegdlowe kompetencje 1 tryb pracy burmistrza oraz zadania okre$la Regulamin pracy burmistrza,
stanowigcy zatgcznik nr 10 do niniejszego statutu oraz regulamin organizacyjny urzedu.

§57.
Burmistrz reprezentuje gmin¢ na zewnatrz. Kwestie zwigzane z wyborem burmistrza i wygasnigciem jego

mandatu okre$lajg odrgbne przepisy.

§58.
Zastepca burmistrza wykonuje jedynie zadania powierzone mu przez burmistrza i w zakresie przez niego

okreslonym.

§59.
1. Burmistrz jest zatrudniony w ramach stosunku pracy na podstawie wyboru.

2. Z-cy burmistrza oraz skarbnik sg zatrudniani w ramach stosunku pracy na podstawie powotania.
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3. Zasady, warunki i tryb nawigzywania stosunku pracy z pozostalymi pracownikami samorzadowymi

okresla ustawa o pracownikach samorzadowych.

§60.
Wszelkie czynnosci z  zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw urzedu i kierownikow

jednostek organizacyjnych gminy dokonuje burmistrz.

§61.
1. Sekretarz zapewnia sprawne funkcjonowanie urzedu, oraz organizuje prace urzedu i prowadzi sprawy
powierzone przez burmistrza.
2. Skarbnik wykonuje funkcje gtéwnego ksiegowego budzetu.
3. Szczegotowe zasady podziatu zadan i kompetencji komorek organizacyjnych urzedu okresla regulamin

organizacyjny urzedu.

ROZDZIAL VI
ZASADY ROZPATRYWANIA SKARG | PETYCJI PRZEZ RADE MIEJSKA
W BUSKU-ZDROJU

§62.
1. Rada rozpatruje skargi dotyczace zadan lub dziatalnosci burmistrza oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy w sprawach nalezacych do zadan wtasnych gminy.
2. Skargi dotyczace dziatalnosci burmistrza lub kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy zwigzane
z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej rozpatruje Wojewoda.
3. Zaltatwianie skarg wnoszonych na kierownikow jednostek organizacyjnych gminy rada moze powierzy¢

burmistrzowi, o ile skarga nie zawiera zarzutow dotyczacych dziatalnos$ci Burmistrza.

§63.
Rada Miejska rozpatruje i zalatwia skargi zgodnie z postanowieniem art. 229 pkt 3) kpa w stosunku do

okreslonych w tym przepisie 0sob.

§64.

1. Skargi przyjmowane sa przez przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego rady. W przypadku
wplynigcia skargi bezposrednio do Biura Obstugi Interesanta podlega ona niezwlocznemu przekazaniu za
posrednictwem sekretarza do przewodniczacego rady.

2. Biuro rady prowadzi ewidencje wszystkich wptywajacych skarg nalezacych do wiasciwosci rady.

3. O pozostawieniu skarg w tym anonimowych bez rozpoznania lub uznania si¢ za niewlasciwy organ do jej

rozpatrzenia decyduje rada.
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§65.

1. Z chwilg otrzymania pisma zawierajacego tre$¢ skargowa, Przewodniczacy Rady kieruje ja, do Komisji
Rewizyjnej celem zbadania jej zasadno$ci lub zbadania czy nie zachodzg okolicznosci okreslone w §64
ust. 3.

2. Przewodniczacy Rady czuwa nad terminowoscig rozpatrzenia skargi, w tym zawiadamia o kazdym
przypadku nie zalatwienia skargi w terminie w trybie okreslonym w art.36-38 kodeksu postgpowania
administracyjnego.

§66.

1. Komisja rozpatrujaca skarge zobowigzana jest do wyjasnienia spraw podnoszonych w skardze
i przygotowania inicjatywy uchwatodawczej w sprawie.

2. Na zadanie komisji rozpatrujacej skarge burmistrz lub kierownik jednostki organizacyjnej gminy
zobowigzany jest do przedktadania dokumentow i sktadania wyjasnien w sprawie skargi w terminie 7 dni
od daty otrzymania zadania.

3. Komisja w oparciu 0 dokumenty i uzyskane informacje prowadzi postgpowanie wyjasniajace i moze w
tym wzgledzie zasiegnac opinii 0sob trzecich.

4. Komisja po zakonczeniu postgpowania wyjasniajgcego przedktada przewodniczacemu rady

dokumentacje i projekt uchwaty zwigzany ze skargg celem wniesienia projektu do porzadku obrad.

§67.
1. Rada rozstrzyga o sposobie zatatwienia skargi w formie uchwaty zgodnie z terminem wynikajacym z kpa.
2. W przypadku stwierdzenia zasadnosci skargi na kierownika jednostki organizacyjnej gminy, rada zgtasza
whniosek do burmistrza o wyciagniecie konsekwencji stuzbowych.
3. W przypadku stwierdzenia zasadnos$ci skargi na burmistrza rada wzywa burmistrza do podjecia dziatan
naprawczych lub w sytuacji naruszenia prawa kieruje sprawe¢ do rozpoznania przez wtasciwe organy.

4. Zawiadomienie skarzacego o sposobie zatatwienia skargi przygotowuje i podpisuje przewodniczacy rady.

§68.
1. Za zalatwione pozytywnie uwaza si¢ skargi, ktore w toku postgpowania wyjasniajagcego zostaly
potwierdzone w catosci lub w czesci.
2. Za zalatwione negatywnie uwaza si¢ skargi, ktore w wyniku postegpowania wyja$niajacego uznano za

bezzasadne.

§69.
Przy zatatwianiu skarg nalezy kierowaé si¢ ograniczeniami jawnos$ci wynikajagcymi z obowigzujacych

ustaw.
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§70.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach maja zastosowanie odpowiednie

przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego i przepisy wykonawcze.

§71.

[ER

. Petycje, ktora wplyngta do Rady Miejskiej Przewodniczacy Rady kieruje do rozpatrzenia przez Komisjg
Rewizyjng Rady oraz do publikacji informacji (skanu) zlozonej petycji w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzgdu.

N

. W Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu umieszcza si¢ takze informacje dotyczace przebiegu
postgpowania, przewidywanego terminu i sposobu zatatwienia petycji.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej kieruje petycje do rozpatrzenia na najblizszym

posiedzeniu Komisji. Jezeli Komisja uzna, ze jej przedmiot nie miesci si¢ W kompetencji organu

uchwalodawczego, przekazuje ja niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia jej

ztozenia wiasciwemu organowi wladzy publicznej. O przekazaniu petycji wedtug wiasciwosci informuje

podmiot wnoszacy petycje.

I

. Komisja Rewizyjna moze zwrdcic si¢ do innej Komisji Statej Rady Miejskiej z prosba o wyrazenie opinii

0 rozpatrywanej petycji.

(62}

. Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 miesigcy od

dnia jej ztozenia.

§72.
. Po rozpatrzeniu petycji Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej:

=

1) podejmuje inicjatywe uchwatodawczg (jezeli petycja dotyczy zmiany przepisdOw prawa miejscowego)
iwraz zprojektem uchwaty przekazuje Przewodniczacemu Rady celem wprowadzenia jej do
porzadku obrad sesji;

2)sktada do Burmistrza wniosek w sprawie podjgcia inicjatywy uchwalodawczej w sprawie, ktora byta
przedmiotem petycji;

3) podejmuje inne dziatania mieszczace si¢ w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zawiadamia podmiot wnoszacy petycje o sposobie jej zatatwienia
przez Komisje Rewizyjna wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej lub za pomoca srodkow komunikacji
elektronicznej.

§ 73.

Corocznie, w terminie do dnia 30 czerwca w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu zamieszcza

sie zbiorczg informacje o petycjach, ktore zostaty rozpatrzone przez Komisje Rewizyjng w roku poprzednim.
§ 74.

1. Petycje, ktére nie zostaly rozpatrzone przed uptywem kadencji Rady, podlegaja rozpatrzeniu przez
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Komisj¢ Rewizyjng Rady Miejskiej nastepnej kadencji, zgodnie z przepisami §71 1 72.
2. Komisja Rewizyjna podejmuje takze decyzje co do inicjatywy uchwatodawczej, o ktorej mowa w §72
ust. 1 pkt 1) lub co do wniosku, o ktorym mowa w §72 ust. 1 pkt 2) jezeli w ubiegtej kadencji Rady

postepowanie w sprawie tej inicjatywy nie zostato zakonczone.

ROZDZIAL VII
GOSPODARKA FINANSOWA GMINY

§75.

1. Projekt budzetu przygotowuje burmistrz, uwzgledniajac zasady prawa i wskazowki rady.

2. Projekt budzetu, wraz z informacja o stanie mienia komunalnego i objasnieniami, burmistrz przedktada
radzie najpdzniej do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy i przesyla projekt regionalnej
izbie obrachunkowej celem zaopiniowania.

3. Budzet jest uchwalony do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy.

4. Do czasu uchwalenia budzetu przez rade, jednak nie pozniej niz do 31 stycznia roku budzetowego,
podstawa gospodarki budzetowej jest projekt budzetu przedtozony radzie.

5. Za prawidtowa gospodarke finansowg gminy odpowiada burmistrz.

6. W uchwale budzetowej okresla si¢ zrodta pokrycia niedoboru budzetu, jezeli planowane wydatki budzetu
przewyzszaja planowane dochody.

7. Gospodarka finansowa gminy jest jawna. Burmistrz niezwtocznie ogtasza uchwaly budzetowe

i sprawozdania z jej wykonania w trybie przewidzianym dla aktow prawa miejscowego.

§76.
Procedure uchwalania budzetu oraz rodzaj 1 szczegétowo$¢ materiatow informacyjnych,

ktére burmistrz przedstawia radzie wraz z projektem budzetu okresla rada w formie uchwaty.

ROZDZIAL VIII
PRZEPISY KONCOWE

§77.
1. Zmiany Statutu nastgpuja w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.

2. W sprawach nie uregulowanych Statutem zastosowanie ma ustawa ustrojowa i wtasciwe przepisy.
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Zalacznik nr 1
do Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdroj

GRANICE GMINY BUSKO-ZDROJ
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Zakacznik nr 2
do Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdrdj

HERB GMINY BUSKO-ZDROJ
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Zatgcznik nr 3
do Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdrdj

WYKAZ
JEDNOSTEK ORGANIZACYJINYCH GMINY BUSKO-ZDROJ ORAZ
ICH FORMY ORGANIZACYJINO - PRAWNE

Urzad Miasta i Gminy w Busku-Zdroju -jednostka budzetowa

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Busku-Zdroju - jednostka budzetowa
Buski Osrodek Sportu i Rekreacji w Busku-Zdroju - jednostka budzetowa

Zaktad Ustug Komunalnych w Busku-Zdroju -jednostka budzetowa

Buskie Samorzgdowe Centrum Kultury w Busku-Zdroju - osoba prawna
Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Busku-Zdroju - osoba prawna

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 im. Stanistawa Staszica w Busku-Zdroju - jednostka budzetowa,

o N o g M w Dd e

Zespot Placowek Oswiatowych w Szancu -jednostka budzetowa, w sktad ktorego wchodza:
a) Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Olrycha Szanieckiego w Szancu
b)  Publiczne Przedszkole im. Jana Olrycha Szanieckiego w Szancu
9. Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Zbludowicach - jednostka budzetowa
10.Samorzagdowe Gimnazjum Nr 1 w Busku-Zdroju -jednostka budzetowa
11.Samorzadowe Gimnazjum w Podgajach -jednostka budzetowa
12.Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 im. Janusza Korczaka w Busku-Zdroju z klasami integracyjnymi -
jednostka budzetowa
13.Publiczna Szkota Podstawowa Nr 3 im. Ptk. Aleksandra Krzyzanowskiego ,,Wilka” w Busku-Zdroju -
jednostka budzetowa
14.Zespo6t Placowek Oswiatowych w Dobrowodzie - jednostka budzetowa, w sktad ktoérego wchodza:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Dobrowodzie,
b) Publiczne Przedszkole w Dobrowodzie
15.Zespot Placowek Oswiatowych w Kotaczkowicach - jednostka budzetowa, w sktad ktérego wechodza:
a) Publiczna Szkota Podstawowa im. Batalionéw Chtopskich w Kotaczkowicach
b) Publiczne Przedszkole w Kotaczkowicach
16.Publiczna Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Siestawicach - jednostka budzetowa
17.Publiczne Przedszkole Nr 2 w Busku-Zdroju -jednostka budzetowa
18.Publiczne Przedszkole Nr 3 w Busku-Zdroju - jednostka budzetowa
19.Szkota Muzyczna I stopnia im. Krzysztofa Pendereckiego w Busku-Zdroju - jednostka budzetowa
20.Samodzielny Publiczny Zespot Podstawowej Opieki Zdrowotnej w Busku-Zdroju - osoba prawna
21.Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Busku-Zdroju - jednoosobowa spotka
gminy
22. Przedsigbiorstwo Handlowo-Ustugowe ,,Lotos" spotka z 0.0. w Busku-Zdroju - jednoosobowa spotka

gminy.
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Zatacznik Nr 4
do Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdroj

ZASADY I TRYB PRZEPROWADZANIA KONSULTACJI Z MIESZKANCAMI
GMINY BUSKO ZDROJ

§1.
Konsultacje z mieszkancami gminy Busko Zdro6j przeprowadza si¢ w przypadkach:
= przewidzianych ustawami,
» w innych sprawach waznych dla gminy Busko Zdr6j o ile rada tak postanowi odrgbna

uchwata.

§2.
W konsultacji maja prawo bra¢ udziat mieszkancy gminy .
W razie watpliwosci co do uprawnienia osoby zainteresowanej udzialem w konsultacjach stosuje si¢

odpowiednio zasady obowigzujace przy ustalaniu czynnego prawa wyborczego do rady gminy.

§3.
W toku konsultacji mieszkancy wypowiadaja opinie co do sposobu rozstrzygnigcia sprawy poddanej
konsultacji.
Opinia mieszkancoéw moze by¢ wyrazona w formie:
a) bezposredniej - poprzez osobiste sktadanie podpisow na listach konsultacyjnych przez
mieszkancow,
b) przedstawicielskiej- poprzez uchwaty organow jednostek pomocniczych gmin z obszaru gminy

Busko Zdr¢j, ewentualnie stanowiska organizacji spotecznych .

§4.
Do wszczecia konsultacji w przypadku gdy obowigzek ich przeprowadzania przewiduje ustawa

uprawniony jest burmistrz w czasie umozliwiajagcym terminowe jej przeprowadzenie.

§5.
Wszczecie konsultacji w innych sprawach waznych dla gminy Busko Zdro6j nastepuje, 0 ile rada gminy w
swej uchwale tak postanowi.
Rada gminy moze postanowié¢ o przeprowadzeniu konsultacji w okreslonej sprawie z inicjatywy wiasnej lub
na wniosek.
Z wnioskami mogg wystepowac:
= soltysi

» przewodniczgcy organizacji spotecznych, zwigzkowych.
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Postanawiajac o przeprowadzeniu konsultacji rada gminy formuluje przedmiot konsultacji oraz cele

i przewidywane skutki projektowanego rozstrzygnigcia.

§6.
W przypadku wszczecia konsultacji na podstawie § 4 i 5 uchwaty burmistrz wyznacza:
» kalendarz czynnosci konsultacyjnych,
* obwody konsultacyjne,

* pelnomocnikéw do spraw konsultacji.

§7.
Kalendarz czynnosci, obwody konsultacyjne oraz imiona, nazwiska i siedziby pelnomocnikéw podaje
si¢ do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej urzgdu, na tablicach

ogloszen urzedu oraz w obwodach konsultacyjnych.

§8.

Kalendarz czynnosci konsultacyjnych zawiera:

= date rozpoczecia i zakonczenia konsultacji,

» wskazanie formy wyrazania opinii przez mieszkancow,
» termin przygotowania zestawien zbiorczych,

» termin i miejsce podania wynikow konsultacji do publicznej wiadomosci.

§9.
Konsultacje przeprowadza sie¢ w obwodach konsultacyjnych, ktére w zaleznosci od przedmiotu

konsultacji moga obejmowaé granice jednostek pomocniczych lub ich czesci.

§10.
W poszczegdlnych obwodach konsultacyjnych dziataja pelnomocnicy do spraw konsultacji.

Pelnomocnikiem moze by¢ radny gminy lub inna osoba godna zaufania.
Pelnomocnik:

» czuwa nad sprawnym i prawidlowym przebiegiem konsultacji,

= gromadzi dokumenty,

» sporzadza zestawienie opinii z terenu obwodu konsultacyjnego.
Burmistrz zapewnia siedzib¢ petlnomocnikom oraz warunki materialno-techniczne dla realizacji ich

dziatan.
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§11.
Na podstawie zestawien opinii z poszczegolnych obwodoéw konsultacyjnych wyniki zbiorcze konsultacji

opracowuje burmistrz i przedstawia je radzie gminy.

§12.
Zbiorcze wyniki konsultacji z mieszkancami podaje si¢ do wiadomosci publicznej poprzez ogloszenie w

Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicach ogloszen urzgdu.

§13.

Koszty zwigzane z przeprowadzeniem konsultacji pokrywane sa z budzetu gminy.
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Zatacznik Nr 5

do Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdrdj

WYKAZ
SOLECTW NA TERENIE MIASTA I GMINY BUSKO-ZDROJ

Lp. Nazwa solectwa
1. Baranow

2. Bilczow

3. Biniatki

4, Btoniec

5. Bronina

6. Budzyn

7. Chotelek

8. Dobrowoda
9. Elzbiecin
10. Gadawa
11. Galow

12. Janina

13. Kameduty
14. Kawczyce
15. Kotaczkowice
16. Kostki Duze
17. Kostki Mate
18. Kotki

19. Las Winiarski
20. Lagiewniki
21. Mikutowice
22. Mtyny

23. Nowy Folwark
24, Nowa Wies
25. Oleszki
26. Olganow
27. Owczary
28. Palonki
29. Peczelice
30. Podgaje
31. Radzanéw
32. Ruczynow
33. Siestawice
34. Skorzow
35. Skotniki Duze
36. Skotniki Mate
37. Stabkowice
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38. Stuzow
39. Szaniec
40. Szczaworyz
41. Wetecz
42, Widuchowa
43. Wolica
44, Zbludowice
45, Zbrodzice
46. Zwierzyniec
47, Zerniki Gorne
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Zakacznik Nr 6
do Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdrdj

GRANICE SOLECTW GMINY BUSKO-ZDROJ
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Zatacznik nr 7
do Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdrdj

REGULAMIN
KOMISJI REWIZYJNEJ RADY MIEJSKIEJ W BUSKU-ZDROJU
§1.
Komisja Rewizyjna, zwana dalej ,.komisja” jest powolana do przeprowadzania kontroli dziatalnosci
burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych gminy oraz do rozpatrywania
petycji, ktorych adresatem jest Rada Miejska.

§2.

Komisja dziata na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym i niniejszego Statutu.

§3.

Komisja podlega wytacznie radzie i dziata w jej imieniu.

§4.
Komisja podejmuje kontrole zgodnie z planem pracy zatwierdzonym przez rade na dany rok

kalendarzowy, oraz wylacznie na zlecenie rady.

§5.
Roczny plan kontroli komisji przedktadany jest do wiadomos$ci burmistrzowi, kierownikom jednostek

organizacyjnych i organowi jednostki pomocniczej gminy, o ile plan zaktada kontrole tej jednostki.

§6.

1. Rada moze zleci¢ komisji przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym, poza planem pracy.
2. Rada zlecajac komisji przeprowadzenie kontroli okresla szczegblowy zakres i przedmiot kontroli oraz

termin jej przeprowadzenia.

§7.
1. Do kierowania pracg komisji cztonkowie komisji wybieraja przewodniczacego i jego zastepce.
2. Przewodniczacy komisji:
» organizuje prac¢ komisji,
= zwoluje posiedzenia i kieruje obradami komisji,

» sklada radzie sprawozdania z dziatalnosci komisji.
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§8.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg do:
= przestrzegania regulaminu komisji,
= aktywnego uczestnictwa w pracach komisji.
§9.

Pierwsze posiedzenie komisji zwotuje przewodniczacy rady. Podczas tego posiedzenia nastepuje
wybor przewodniczacego i z-cy przewodniczacego komisji w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia
glosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

Do momentu wyboru przewodniczacego komisji posiedzenie prowadzi najstarszy wiekiem cztonek
komisji.

Posiedzenia komisji zwotywane sa przez przewodniczacego komisji zgodnie z jej planem pracy lub na
zlecenie Rady.

Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej potowa sktadu komisji.

Uchwaly podejmowane sg przez komisj¢ zwykla wieckszoscia glosow w obecno$ci co najmniej potowy
sktadu komisji.

W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego komisji, jego obowigzki w pelnym zakresie przejmuje i

wykonuje z-ca przewodniczacego.

§10.
Rozstrzygnigcia komisji majg forme¢ opinii lub wnioskow pokontrolnych i sa przedktadane

radzie.

. Komisja sktada pisemne sprawozdanie ze swej dziatalnosci raz do roku.

§11.

Komisja wspolpracuje z innymi komisjami rady.

§12.
Podstawowg forma dziatania komisji sg kontrole.
Zakres kontroli obejmuje w szczegdlnosci:
= gospodarke finansowo-ekonomiczna,
= gospodarowanie mieniem komunalnym,
» przestrzeganie i realizacj¢ postanowien Statutu, uchwal rady, Statutu sotectwa oraz innych
przepisow,

= realizacj¢ biezacych zadan gminy.
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§13.
Komisja przeprowadza kontrole w oparciu o nastepujace kryteria:
a) legalnosci (badanie zgodnos$ci dziatania kontrolowanych jednostek z przepisami prawa oraz
uchwatami rady),
b) gospodarnosci,
) rzetelnosci (badanie, czy powierzone obowigzki sg wykonywane w sposdb sumienny, UCZCiwy,

solidny),

§14.
Przewodniczacy komisji zawiadamia burmistrza lub kierownika jednostki organizacyjnej lub
organ jednostki pomocniczej gminy o zamiarze przeprowadzenia planowanej kontroli co najmniej na

7 dni przed jej terminem .

§15.
1. Kontrole przeprowadza wyloniony z komisji zesp6t kontrolny liczacy co najmniej 3 cztonkow.

2. Zespot wyznacza przewodniczacy komisji rewizyjnej okreslajac termin, przedmiot i zakres kontroli.

§16.
Zespot kontrolny upowazniony jest do:
= wstepu do pomieszczen oraz innych obiektow jednostki kontrolowane;,
» wgladu do akt i dokumentéw znajdujgcych si¢ w kontrolowanej jednostce i zwigzanych
z jej dziatalnoscia
= zabezpieczenia dokumentéw oraz innych dowodow,
» 7adania od pracownikéw jednostki kontrolowanej ustnych i pisemnych wyjasnien dotyczacych
przedmiotow kontroli,

= przyjmowania o$wiadczen od pracownikéw kontrolowanej jednostki.

§17.
1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujgcym odpowiednich
warunkow i srodkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli.
2. Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych zesp6t kontrolny jest zobowigzany do przestrzegania:
" przepisbw o Dbezpieczenstwie 1 higienie pracy obowigzujgcych na terenie kontrolowanej
jednostki,
= przepisow o ochronie informacji niejawnych i innych wlasciwych przepisow.
3. Dziatalnos¢ zespotu kontrolnego nie moze narusza¢ obowigzujacego w jednostce kontrolowanej porzadku

pracy, w tym kompetencji organéw sprawujacych kontrole instytucjonalna.
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§18.
Zadaniem zespotu kontrolnego jest:
= rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,
= ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkow i przyczyn ich powstania, jak réwniez osob
odpowiedzialnych za ich powstanie,

= wskazanie przyktadow dobrej i sumiennej pracy.

§19.

1. Z przebiegu kontroli zespot sporzadza protokot, ktory podpisuja wszyscy czionkowie zespolu
kontrolnego oraz kierownik jednostki kontrolowanej, ktory ma prawo zlozy¢é na pismie do ustalen
zawartych w protokole zastrzezenia.

2. W protokole ujmuje si¢ fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia i nieprawidtowosci,
ich przyczyny i skutki, osoby odpowiedzialne, jak rowniez osiggnigcia i przyktady dobrej pracy.

3. Protokot powinien ponadto zawierac:
= nazwg¢ jednostki kontrolowanej oraz gtowne dane osobowe kierownika,

* imiona i nazwiska osob kontrolujacych,

= okreslenie zakresu przedmiotu kontroli,

= czas trwania kontroli,

= ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowanej,
» wykaz zatacznikow.

4. Wyniki kontroli zespdt przedstawia komisji, ktora formutuje wnioski pokontrolne zmierzajace do
usunigcia stwierdzonych nieprawidtowos$ci, zapobiezenia im na przyszios¢ a takze wskazanie 0sob
winnych zaniedban i wyciagnigcie wobec nich konsekwencji.

5. Wnioski pokontrolne oraz protokét sporzadza sie W 4-ech jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, drugi przewodniczacy rady, trzeci burmistrz,
czwarty egzemplarz pozostaje w aktach komisji.

6. Burmistrz uznajac zasadno$¢ wnioskow pokontrolnych komisji, kieruje je do wykonania do naczelnika
wydziatu sprawujacego nadzor merytoryczny nad jednostka kontrolowana lub do sekretarza w przypadku
zalecen pokontrolnych dotyczacych urzegdu.

7. Burmistrz wyznacza termin zalatwienia wnioskow pokontrolnych oraz termin zlozenia informacji
zwrotnej o sposobie ich zatatwienia.

8. O sposobie zalatwienia lub nie zalatwienia wnioskéw burmistrz zawiadamiania komisje niezwlocznie.

§20.
W razie ujawnienia przestepstwa lub wykroczen komisja przekazuje sprawe organom $cigania oraz

zawiadamia o tym organ nadrze¢dny jednostki skontrolowane;.
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§21.
1. Wyniki swoich dziatan komisja przedstawia radzie w formie sprawozdania rocznego.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:

zwigzly opis wynikow kontroli ze wskazaniami zrddet i przyczyn ujawnionych nieprawidtowosci oraz

0sob odpowiedzialnych za ich powstanie,

wnioski zmierzajace do usunigcia nieprawidtowosci, jesli zachodzi konieczno$¢ wnioski

o podjecie odpowiednich krokdéw w stosunku do 0s6b winnych powstalych nieprawidtowosci.

§22.
Obstuge techniczno-biurowa komisji prowadzi biuro rady.
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Zatacznik nr 8
do Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdrdj

REGULAMIN RADY MIEJSKIEJ
W BUSKU-ZDROJU

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

Rada obraduje na sesjach, w ktorych uczestniczy jako organ wykonawczy gminy burmistrz.

Il. SESJA RADY MIEJSKIEJ
§2.
Rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy pozostajace w zakresie dziatania gminy,
ktore sa okreslone w ustawie ustrojowej a takze we wiasciwych przepisach.
§3.
1. W okresie 3-ech miesiecy od rozpoczecia kadencji rady, na wniosek jej przewodniczacego, rada okre$la
uchwalg gtowne kierunki pracy i sposoby realizacji zadan rady.
2. Do konca stycznia danego roku rada, na wniosek przewodniczacego, uchwala ramowy plan pracy
i sposoby jego realizacji w danym roku.

3. Rada w kazdym czasie moze dokona¢ zmian i usprawnien planu pracy wskazanego w ust.2.

I11. PRZYGOTOWANIE SESJI
§4.

1. Sesj¢ zwotuje przewodniczacy rady zgodnie z ustawa ustrojowa, planem pracy i wystepujacymi
potrzebami.

2. Sesj¢ przygotowuje, ustalajac porzadek obrad, miejsce, dzief i godzing rozpoczgcia przewodniczacy rady,
w porozumieniu z burmistrzem. Termin sesji i porzadek obrad powinien by¢ tak ustalony, aby burmistrz,
zgodnie z tokiem swojej pracy, mogt zaja¢ stanowisko wobec spraw bedacych w porzadku obrad.

3. Z zastrzezeniem § 38 ust. 3 Statutu, o terminie i miejscu obrad rady powiadamia si¢ radnych nie p6zniej
niz na 7 dni przed terminem obrad, pisemnie lub drogg elektroniczna.

4. W zawiadomieniu o sesji nalezy poda¢ porzadek obrad oraz dotgczy¢ projekty uchwat, przy czym
zawiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswigconej uchwaleniu budzetu, lub sprawozdaniu
z wykonania budzetu przesyta sie radnym najpdzniej na 14 dni przed sesja.

W razie nie dotrzymania termindéw, o ktorych mowa, rada moze podja¢ uchwate o odroczeniu sesji i

wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia.
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§5.
Przed kazda sesja przewodniczacy rady w porozumieniu z burmistrzem ustala szczegétowa listg 0sob

zaproszonych na sesje.

§6.
Burmistrz zobowigzany jest udzieli¢ radzie wszelkiej pomocy technicznej

i organizacyjnej w przygotowaniu i przeprowadzeniu sesji.

IV. OBRADY
§7.

1. Sesj¢ rady prowadzi przewodniczacy rady lub wiceprzewodniczacy rady, ktory otwiera i zamyka obrady
sesji.

2. Na wniosek prowadzacego obrady rady, badZz radnych mozna postanowi¢ o przerwaniu Sesji
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie, na drugim posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 mozna postanowi¢ w szczeg6lnosci ze wzgledu na
niemozno$¢ wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$ci jego rozszerzenia, potrzeba uzyskania
dodatkowych materialow lub inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajace radzie wiasciwe
obradowanie badz rozstrzygniecie spraw.

4. W trakcie sesji przewodniczacy moze przekaza¢ przewodniczenie obradom wiceprzewodniczacemu.

§8.

1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia przewodniczacy przerywa  obrady i -
jezeli nie mozna zwota¢ quorum - wyznacza nowy termin tej samej sesji.

2. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktorzy bez nalezytego usprawiedliwienia opuscili

obrady, odnotowuje si¢ w protokole.

§9.
1. Zgodnie z ustawa ustrojowa zadaniem przewodniczacego jest wylacznie organizowanie pracy rady oraz
prowadzenie jej obrad.
2. Przewodniczacy rady moze wyznaczy¢ do wykonywania swoich zadan, w tym do prowadzenia sesji,

jednego z wiceprzewodniczacych.

§10.
1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego formuty: ,,Otwieram sesj¢ Rady
Miejskiej w Busku-Zdroju".
2. Po otwarciu sesji przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnoSci prawomocno$¢ obrad,
a w przypadku braku quorum stosuje sie¢ odpowiednio przepis §8 niniejszego regulaminu.

3. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad przewodniczacy przedstawia porzadek obrad.
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4. Porzadek obrad winien przewidywac przyjecie przez rade protokolu z poprzedniej sesji, ktory jest
udostgpniony radnym do zapoznania si¢ z jego trescia w Biurze Rady przed terminem obrad. Protokot,
o ktérym mowa, moze by¢ odczytany w czasie sesji w catosci lub w czgsci wylacznie na wniosek jednego
z radnych.

5. W porzadku obrad na poczatku kazdej sesji nalezy przewidzie¢ zglaszanie interpelacji przez radnych.
Porzadek powinien rowniez przewidywac udzielenie odpowiedzi na interpelacje.

6. Porzadek obrad rady winien obejmowac sprawozdanie burmistrza z dziatalno$ci za okres pomigdzy
sesjami. Nad sprawozdaniem nie przeprowadza si¢ dyskusji.

7. Sprawozdanie sktada burmistrz lub jego zastepca.

8. Porzadek obrad moze zawiera¢ punkt pn ,,informacje i komunikaty”, w ktorym przewodniczacy skrétowo
informuje radnych o korespondencji kierowanej do rady w okresiec mi¢dzy sesjami oraz przekazuje
komunikaty zwiazane z pracg rady, komisji i klubow.

9. Radni otrzymuja wraz z materiatami dotyczacymi sesji kopie rejestru korespondencji wptywajacej do
rady oraz wychodzacej od rady w okresie migdzy sesjami, z uwzglednieniem informacji
0 adresacie/nadawcy korespondencji, dacie wptywu/odpowiedzi i przedmiocie korespondencji.

10. Z uwzglednieniem zapisow ust.9, przewodniczacy prowadzacy obrady, moze ograniczy¢ informacje
dotyczaca korespondencji tylko do tej, ktora ze wzgledu na termin wplywu nie znalazta si¢ w kopii
rejestru przekazanego radnym.

11. Porzadku obrad nie glosuje sig.

12. Zmiany do porzadku obrad podlegaja glosowaniu i sa przyjete bezwzgledna wigkszoScia glosow
ustawowego sktadu rady.

13. Porzadek obrad moze zawiera¢ punkt pn. sprawy rézne i wolne wnioski.

§11.

1. Interpelacja polega na skierowaniu pytan przez radnego do burmistrza w sprawach zasadniczych lezacych
w gestii samorzadu gminnego, przy czym winna by¢ ona sformutowana jasno i zwigzle.

2. Interpelacja winna by¢ zwigzana z wykonywaniem mandatu przez radnego i dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a) realizacji uchwat rady,
b) wykonywania zadan przez burmistrza i gminne jednostki organizacyjne.

3. Interpelacje, ktorych adresatem jest burmistrz, sktada si¢ na pismie lub ustnie w czasie sesji w punkcie
porzadku obrad ,,interpelacje i zapytania radnych” lub przed sesja do przewodniczacego rady.

4. Radny sktadajgcy interpelacje na sesji moze odczytac jej tresc.

5. Odpowiedzi na interpelacje udziela burmistrz ustnie na sesji lub pisemnie w ciagu 30 dni od dnia ztozenia
interpelacji i przekazuje ja radnemu. Kopi¢ odpowiedzi na interpelacj¢ przekazuje si¢ przewodniczgcemu
rady. Wzor interpelacji stanowi zalacznik do Regulaminu rady.

6. Interpelacja winna by¢ przedstawiona przez radnego w czasie nie dtuzszym niz 5 minut.

7. Wolny wniosek winien by¢ przedstawiony na sesji w punkcie porzadku obrad ,,sprawy rézne i wolne
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wnioski”. W tym punkcie zabierajacy glos ma prawo do jednego wystapienia, w ktérym przedstawi

pytania i wnioski dotyczace zadan wlasnych gminy, w czasie nie dtuzszym niz 5 minut.

§ 12

1. Zapytanie polega na skierowaniu pytan przez radnego do burmistrza w formie ustnej w sprawach
o charakterze jednostkowym dotyczacym biezgcej dzialalnos$ci burmistrza i gminnych jednostek
organizacyjnych.

2. Zapytanie winno by¢ przedstawione przez radnego na sesji w punkcie porzadku obrad ,.interpelacje i
zapytania radnych”. W tym punkcie radny ma prawo do jednego wystapienia, w ktérym przedstawi
pytania i wnioski w czasie nie dluzszym niz 5 minut.

3. Burmistrz zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na zapytanie na sesji w punkcie porzadku obrad
»odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych”. Odpowiedzi na zapytanie moze udzieli¢ osoba
wyznaczona przez Burmistrza.

4. W przypadku braku mozliwo$ci udzielenia odpowiedzi na zapytanie w trakcie sesji, odpowiedz winna
by¢ przekazana radnemu na pi§mie w terminie 14 dni od dnia jej przedstawienia.

5. Radny ma prawo odniesienia si¢ do odpowiedzi burmistrza na zapytanie na sesji w formie ,,ad vocem”
ktoérego czas nie moze przekroczy¢ 3-ch minut.

6. Radny ma prawo wystapienia w tej samej sprawie tylko jeden raz i jednej repliki ,,ad vocem”.

§ 13

Nad zgltaszanymi interpelacjami i zapytaniami nie przeprowadza si¢ dyskusji.

§ 14
Biuro rady prowadzi rejestr ztozonych interpelacji i przedstawionych pytan, ktory zawiera dokladne

informacje o sposobie i terminie ich zatatwienia.

§ 15
Odpowiedzi burmistrza na interpelacje i zapytania radnych przekazywane sg zainteresowanym radnym za

posrednictwem biura rady.

§ 16
1. Przewodniczacy obrad prowadzi je wedtug porzadku obrad, otwierajac i zamykajac dyskusje¢ nad kazdym
z punktow, z wylaczeniem przypadkow okreslonych w § 10 ust.6 i § 13 Regulaminu.
2. Przewodniczacy udziela glosu radnym wedlug kolejnosci zgloszen, moze jednak w uzasadnionych
przypadkach udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.
3. Dyskusja, w szczegolnosci nad projektami uchwal polega na zglaszaniu wnioskow, zastrzezen,

zadawaniu pytan itp. Przy dyskusji majg odpowiednio zastosowanie zapisy § 12 ust. 2 i 5 Regulaminu,



Dziennik Urzedowy Wojewédztwa Swigtokrzyskiego —40 - Poz. 3766

mowigce o formie i czasie wystgpienia z wylaczeniem ust. 6.

§17.
1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, zwlaszcza nad zwigztoscia wystapien radnych
oraz innych 0sob uczestniczacych w sesji.
2. Przewodniczacy moze czyni¢ radnym uwagi dotyczgce tematu, formy i czasu ich wystgpien, a w sytuacji
gdy nastapi naruszenie czasu wypowiedzi ma prawo zabra¢ gtos radnemu.
3. Jezeli temat lub forma wystapienia albo zachowanie radnego w sposob oczywisty zaktocaja porzadek
obrad badz uchybiaja powadze sesji, przewodniczacy przywotuje radnego do porzadku, a gdy

przywolanie nie odniosto skutku, moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

§18.
1. Na wniosek radnego przewodniczacy przyjmuje do protokotu sesji wystgpienie radneg0 zgtoszone na
pismie, lecz nie wygtoszone w toku obrad, informujac o tym niezwtocznie radg.
2. Przewodniczacy moze udziela¢ gtosu radnym poza kolejnoscig w sprawie wnioskéw natury formalnej, a
w szczegodlnosci:
= stwierdzenia quorum,
» zmiany porzadku obrad,
= zakonczenia dyskusji i podjgcia uchwaty,
= ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,
= przeliczenia glosow,
= W sprawie przestrzegania porzadku obrad.
3. Whniosek formalny moze ztozy¢ kazdy radny lub burmistrz. Wniosek ten przewodniczacy poddaje pod
glosowanie cztonkow rady, po dopuszczeniu w dyskusji nie wigcej niz dwoch glosow ,,za" 1 dwoch

glosow ,,przeciw" wnioskowi, po Czym rozstrzyga si¢ sprawe w glosowaniu.

§19.
1. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu osobie sposrod publicznoscei a takze organom wykonawczym
jednostek pomocniczych gminy, po uprzednim uzyskaniu zgody rady, przy czym postanowienia § 12 ust.
2 i 5 moéwiacy o formie i czasie wystgpienia oraz § 17 ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio, z wylaczeniem
0s0b zaproszonych.
2. Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniem zakldcajg porzadek obrad, badz naruszaja

powage sesji.

§20.
1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy konczy sesje wypowiadajac formute: ,,Zamykam sesj¢
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Rady Miejskiej w Busku-Zdroju".
2. Czas trwania sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji. W protokole z sesji nalezy
odnotowa¢ kazda przerwe w obradach sesji zarzadzong przez przewodniczacego obrad.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.
4. Protokot z sesji powinien odzwierciedla¢ okolicznos¢ zamknigcia posiedzenia w sytuacji gdy sesja sktada
si¢ z kilku posiedzen.
§21.
Do wszystkich 0s6b pozostajacych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub posiedzenia maja

zastosowanie ogdlne przepisy porzadkowe, wlasciwe dla danego miejsca.

§22.

1. Pracownicy biura rady sporzadzaja protokot obrad, w ktorym musza by¢ odnotowane podejmowane
rozstrzygniecia.

2. Przebieg obrad sesji rady rejestrowany jest na elektronicznym nosniku celem odzwierciedlenia ustalen
podejmowanych na sesji.

3. Do protokotu dotacza si¢ liste¢ obecnosci radnych oraz odrgbng liste zaproszonych gosci, teksty
przyjetych przez rad¢ wuchwal, zlozone na piSmie usprawiedliwienia 0s6b nieobecnych,
o$wiadczenia 1 inne dokumenty zlozone na piSmie na re¢ce przewodniczgcego.

4. Odpis protokotu z kopiami uchwal oraz zalgczniki dor¢cza sie najpdzniej w ciggu 14 dni od dnia
zakonczenia sesji burmistrzowi, ktory podejmuje stosowne dziatania zmierzajace do wykonania uchwat i
ustalen podjetych przez rade.

5. Protokodt z sesji po jego zatwierdzeniu przez rade wyktada sie do publicznego wgladu w siedzibie rady
oraz podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej urzgdu.

6. W trakcie obrad lub nie pdzniej niz na najblizszej sesji radni moga zgtasza¢ poprawki lub uzupetnienia do
protokotu, o ich uwzglednieniu rozstrzyga przewodniczacy po wystuchaniu nagrania elektronicznego
obrad sesji i protokolanta.

7. Jezeli poprawki lub uzupetnienia, o ktérych mowa w pkt. 6 nie beda uwzglednione, zglaszajacy moze

odwotac¢ si¢ do rady.

§23.

Obstuge sesji - wystanie zawiadomien, protokotowanie, rejestrowanie uchwat itp.- sprawuje biuro rady.

§24.
1. Protokot z sesji rady powinien odzwierciedlac jej rzeczywisty przebieg, a w szczegolnosci:
* numer, datg¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywac numer
uchwal, nazwisko i imi¢ przewodniczgcego oraz protokolanta,

= stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia,
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» nazwiska i imiona nieobecnych cztonkéw rady z podaniem przyczyny nieobecnosci,

= odnotowanie faktu przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

= porzadek obrad,

= przebieg obrad, a w szczegolnosci: tres¢ wystgpien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych jak
réwniez uchwalonych wnioskow, a nadto odnotowanie faktow zgtoszenia pisemnych wystapien,

= przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby glosow ,,za", ,,przeciw", ,,wstrzymuje¢ si¢",

= podpisy przewodniczacego i osoby sporzadzajacej protokot.

. Protokoty numeruje si¢ kolejnymi cyframi arabskimi odpowiadajagcymi numerowi sesji w danej kadencji i

oznaczeniem roku kalendarzowego.

V. UCHWALY

§25.
Sprawy rozpatrywane na sesjach, rada rozstrzyga podejmujac uchwaty, ktére sg odrebnymi dokumentami

z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym odnotowanych w protokole sesji po ich przegtosowaniu.

=

§26.
Z inspiracja wykonania inicjatywy uchwalodawczej, w stosunku do podmiotow wymienionych w §43
Statutu, moga wystgpowaé organizacje spoleczne i zawodowe dzialajace na terenie gminy, oraz

mieszkancy w drodze postulatow zgtaszanych na spotkaniach z radnymi.

. Podmiot uprawniony do wykonania inicjatywy uchwatodawczej powinien przedstawi¢ swoje propozycje

burmistrzowi. Do projektu uchwaty burmistrz dolacza uzasadnienie jej podjecia lub swoje stanowisko w
sprawie oraz opini¢ prawng. Projekt uchwaty zgtaszany za posrednictwem komorki urzedu okreslonej w
regulaminie organizacyjnym powinien uzyskac opini¢ wtasciwych komisji.

Przedstawiony wyzej tryb okreslony w ust. 1 i 2 nie dotyczy uchwat w sprawach osobowych rady, przy

zachowaniu strony formalno - prawnej tych uchwat.

. Jezeli podmiot uprawniony do podjecia inicjatywy uchwatodawczej przedstawi swoje propozycje

burmistrzowi w terminie nie pozwalajacym na wlasciwe przygotowanie projektu uchwaly lub zajecia
stanowiska w sprawie, burmistrz odméwi przygotowania stosownego projektu lub zajecia stanowiska w

sprawie powiadamiajgc o tym przewodniczacego rady.

. Jezeli podmiot uprawniony do podjecia inicjatywy uchwatodawczej przedstawi t¢ inicjatywe

z pominigciem trybu opisanego wyzej, objecie tego projektu obradami sesji moze nastgpi¢ jedynie w
uzasadnionych wypadkach, po doktadnym, pisemnym sprecyzowaniu brzmienia projektu uchwaty, ktory
bedzie spetniat okreslone wymogi redakcyjne.

W innych przypadkach rada powinna odesta¢ projekt burmistrzowi celem przygotowania projektu

uchwaty. Rada moze wypowiedzie¢ si¢ co do terminu rozpatrzenia tego projektu.

. Na wniosek burmistrza przewodniczacy rady jest obowigzany wprowadzi¢ - zgodnie z ustawg ustrojowg -
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do porzadku obrad najblizszej sesji rady projekt uchwaty, jezeli wpltynat on do rady co najmniej na 7 dni
przed dniem rozpoczecia ses;ji rady.

7. Burmistrz udziela odpowiedzi na wnioski zgltoszone przez komisje rady w sprawozdaniu z dziatalnosci
burmistrza pomigdzy sesjami rady za wyjatkiem wnioskow dotyczacych zmian porzadku obrad, ktore
muszg by¢ przegtosowane na sesji, poparte odpowiednim uzasadnieniem.

8. Projekty uchwal wraz z zalacznikami po uzyskaniu opinii prawnej podpisuja podmioty, ktérym
przystuguje inicjatywa uchwatodawcza, okre§lone w § 43 Statutu.

9. Wprowadzone na sesji w trakcie procedury uchwatodawczej zmiany projektu uchwaty powinny by¢

zaopiniowane pod wzgledem zgodnos$ci z prawem.

§27.
1. Uchwaty rady powinny by¢ zredagowane w sposob czytelny, odzwierciedlajacy ich rzeczywista tre$¢ i
zawiera¢ przede wszystkim:
= datg, tytut i kolejny numer,
= podstawe prawna
= doktadng merytorycznag tres¢ uchwaty,
= okreslenie organu, ktoremu powierza si¢ wykonanie uchwaty,
» termin wejsScia w zycie uchwaty i ewentualnie czas jej obowigzywania.
2. Zatacznikami do uchwaly powinny by¢:
= uzasadnienie,
= cze$¢ opisowa,
= zalaczniki graficzne,
= wykazy i tabele,
= jinne.
3. Uchwaly rady wraz z zatacznikami podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy, ktory
przewodniczyl obradom w czasie podejmowania uchwat przez radg.
4. Uchwaty numeruje si¢ okreslajac: numer sesji - cyframi rzymskimi, kolejny numer uchwaty - cyframi
arabskimi i rok podjgcia uchwaty.
5. Oryginaty uchwatl ewidencjonuje w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotem sesji komorka

urzedu okreslona w regulaminie organizacyjnym.

§28.
1. Burmistrz obowigzany jest do przedtozenia Wojewodzie uchwat rady w ciagu 7 dni od dnia ich podjecia.
Akty ustanawiajgce przepisy porzadkowe burmistrz przekazuje w ciggu 2 dni od ich podjecia.
2. Burmistrz przedklada Regionalnej Izbie Obrachunkowej, na zasadach okreslonych w ust.1, uchwate
budzetowa uchwal¢ w sprawie absolutorium oraz inne uchwaly rady i zarzadzenia burmistrza objete

zakresem nadzoru tej Izby.
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VI. KOMISJE RADY

§209.
1. Komisje rady moga odbywac¢ wspodlne posiedzenia.
2. Komisje rady moga podejmowac wspotprace z odpowiednimi komisjami rady innych gmin, zwlaszcza
sasiednich, a nadto z organizacjami spotecznymi i zawodowymi dziatajacymi na obszarze miasta i gminy.
3. Przewodniczacy rady moze w kazdym czasie poleci¢ przewodniczacemu komisji zwotanie posiedzenia
lub ztozenie informacji z jej pracy.
4. Informacja o posiedzeniach komisji rady podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej i na

tablicy ogtoszen urzegdu.

§30.

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji. W przypadku niemoznos$ci petnienia przez niego
funkcji, komisji przewodniczy zastgpca przewodniczacego.

2. Komisje pracuja na posiedzeniach, w ktorych dla ich prawomocnosci winna uczestniczy¢ €O najmniej
potowa sktadu komisji.

3. Szczegotowe zasady dziatania komisji stalych, w tym odbywanie posiedzen, glosowanie oraz
powolywanie zespotéw okresla Regulamin Pracy Komisji Stalych Rady Miejskiej w Busku-Zdroju
stanowigcy zatgcznik Nr 9 do Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdrd;j.

§31.
Przewodniczacy stalych komisji rady co najmniej jeden raz w roku przedstawiajg na sesji rady
sprawozdanie z pracy komisji.
§32.
1. Opinie i wnioski komisji uchwalane sag w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia glosow.
2. Wnhioski indywidualne, ktore nie zostaly przeglosowane przez komisje nie podlegaja rozpatrzeniu przez

burmistrza jako wnioski komisji.

VII. PRZEWODNICZACY RADY

§33.
1. Przewodniczacy rady wylacznie organizuje prace rady i prowadzi jej obrady.
2. Przewodniczacy odpowiada przed rada w zakresie petnionej przez siebie funkc;ji.
3. Do obowiagzkow przewodniczacego nalezy:
= ustalanie w porozumieniu z burmistrzem terminu zwolania sesji i porzadku obrad,

= przewodniczenie obradom,
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= koordynowanie prac komisji,

= kierowanie spraw wyniklych w okresie migdzy sesjami do wlasciwych rzeczowo komisji, jezeli nie
byly one ujete w planach pracy komisji,

* reprezentowanie rady na zewnatrz,

* nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy z burmistrzem,

4. Przewodniczacy rady moze kierowa¢ do przewodniczacych wiasciwych komisji rady korespondencje
celem nadania jej dalszego biegu przez komisj¢ oraz kierowaé projekty uchwat do komisji celem
uzyskania opinii komisji.

5. Przewodniczacy, w celu utrzymania kontaktow z mieszkancami miasta i gminy w sprawach dotyczacych
zadan wiasnych rady, moze petni¢ w urzgdzie state dyzury wyznaczajac ich termin i godziny.

6. Jesli zgtoszony na dyzurze problem nie nalezy do kompetencji rady, sprawe przekazuje si¢ burmistrzowi
celem zajecia stanowiska w sprawie i udzielenia odpowiedzi zainteresowanemu, z poinformowaniem
rady o sposobie zatatwienia sprawy.

7. Przesylki adresowane imiennie do przewodniczacego rady badz do radnych kancelaria przekazuje
niezwlocznie bezposrednio adresatom, bez otwierania.

8. Na oficjalnych pismach od rady zamieszcza si¢ herb gminy.

VIIl. RADNI
§34.
1. Radni winni uczestniczy¢ czynnie w sesjach rady, pracach komisji, rad spotecznych i innych instytucji
samorzadowych do ktorych zostali wybrani lub desygnowani poprzez branie czynnego udzialu
w glosowaniach na sesjach i podczas posiedzen.
2. Radni majg obowiagzek utrzymywania statej wigzi z wyborcami poprzez:
a) konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady rady,
b) propagowanie zamierzen i dokonan rady,
c) informowanie mieszkancow o swojej dziatalnosci w radzie, przyjmowanie
postulatow, wnioskow 1 skarg mieszkancow gminy.
3. Dla zapewnienia wtasciwej realizacji zadan i obowigzkow rady, a w szczegolnosci krzewienia idei
samorzadu lokalnego i integracji z mieszkancami, radni moga podejmowac indywidualne badz grupowe

inicjatywy, m. in. o charakterze informacyjnym, kulturalnym, sportowym czy oswiatowym.

§35.
1. Radni moga wystapi¢ z wnioskiem o wniesienie pod obrady sesji rady lub posiedzen komisji innych
spraw niz te przewidziane w planie, jezeli uwazaja je za spotecznie pilne i uzasadnione.
2. Radni moga kierowa¢ do burmistrza interpelacje we wszystkich sprawach publicznych wspoélnoty
samorzadowej o znaczeniu zasadniczym.

3. Radni moga tworzy¢ kluby radnych dziatajace na zasadach okre$lonych w Statucie.
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§36.
1. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci.
2. Radny w ciggu 3 dni od zakonczenia sesji rady lub posiedzenia komisji, winien usprawiedliwi¢ swa
nicobecno$¢ skladajac stosowne pisemne wyjasnienie na rgce przewodniczacego rady lub

przewodniczgcego komisji.

§37.
Radny reprezentuje wyborcow, utrzymuje stalag wiez z mieszkancami oraz ich organizacjami,
przyjmuje zglaszane postulaty i przedstawia je organom gminy do rozpatrzenia, nie jest jednak

zwigzany instrukcjami wyborcow.

§38.

Radni ponoszg przed rada i wyborcami odpowiedzialno$¢ za swa dziatalno$¢ w radzie i wyniki jej pracy.

§39.

1. Zakres ochrony prawnej radnych jako funkcjonariuszy publicznych okresla ustawa ustrojowa.

2. W przypadku wniosku zakladu pracy zatrudniajacego radnego, w przedmiocie rozwigzania z nim
stosunku pracy, rada moze powota¢ komisje lub zespot dla szczegotowego zbadania wszystkich
okolicznosci sprawy.

3. Komisja lub zespdt powotany w trybie ust 2 przedktada swoje ustalenia i propozycje na piSmie
przewodniczacemu rady.

4. Przed podjeciem decyzji w przedmiotowej sprawie, rada winna wystucha¢ radnego.

5. Radnemu przystuguje zryczattowana dieta okreslona w odrgbnej uchwale rady oraz zwrot kosztow

podrézy stuzbowych.

§40.
W celu udzielenia przez pracodawce zwolnienia radnego od pracy zawodowej w trybie art. 25, ust. 3
ustawy ustrojowej, przewodniczacy wystawia zawiadomienie lub upowaznienie do wykonywania danych

prac, zawierajace okreslenie terminu i charakteru zajec.

§41.

1. Burmistrz udziela pomocy radnym w realizowaniu ich uprawnien i pomaga W wykonywaniu
ich obowigzkow.

2. Radni mogg zwraca¢ si¢ bezposrednio do rady na sesji we wszystkich sprawach zwigzanych z petnieniem

przez nich funkcji radnego.
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IX. TRYB GLOSOWANIA

§42.

W glosowaniu moga bra¢ udzial wylacznie radni.

§43.

1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.

2. Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy obrad przeliczajac glosy oddane ,,za", ,,przeciw"
1 ,wstrzymujace si¢", porownujac liczbe glosujacych z lista radnych obecnych na sesji i nakazujac
odnotowanie wynikow glosowania w protokole.

3. Do przeliczenia glosow przewodniczacy moze wyznaczy¢ swoich zastgpcow.

4. Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy obrad.

5. Uchwaly, dla ktorych podjecia wymagana jest zwykla wiekszos¢ gltosow, zapadajg gdy liczba gloséw
»za" jest wieksza od liczby gloséw ,, przeciw". Glosy wstrzymujace nie maja wpltywu na wynik
glosowania.

6. Uchwaly, dla ktorych podjecia wymagana jest bezwzgledna wigckszo$¢ glosow zapadaja, jezeli
za uchwala oddano co najmniej o jeden gtos wigcej od sumy pozostatych waznie oddanych glosow,
to znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sie.

7. Uchwaly, dla ktérych podjecia wymagana jest bezwzgledna wigkszos¢ ustawowego sktadu rady zapadaja
jezeli za uchwalg oddano taka liczbe catkowitg glosow, ktora przewyzsza potowe ustawowego sktadu

rady, a zarazem jest tej potowie najblizsza.

§44.

1. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomocg kart ostemplowanych pieczecig rady, przy czym rada
kazdorazowo ustala sposob glosowania, a samo gltosowanie przeprowadza wybrana z grona rady komisja
skrutacyjna z wybranym spos$rod siebie przewodniczacym.

2. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do gtosowania objasnia sposob glosowania | przeprowadza je
wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

3. Po przeliczeniu glosow, przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokét podajac wyniki
glosowania.

4. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na ses;ji.

5. Karty z oddanymi glosami i protokot z gtosowania stanowia zatacznik do protokotu obrad sesji.

§45.
1. Przewodniczacy obrad, przed poddaniem wniosku pod glosowanie, precyzuje i oglasza zebranym
proponowang tre$¢ w taki sposob, aby jej redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci co

do intencji wnioskodawcy.
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2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, ktéry moze
wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostalymi wnioskami.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw o0sob, przewodniczacy przed zamknigciem listy
kandydatéw pyta kazdego z nich, czy zgadza si¢ kandydowac i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi

twierdzacej, poddaje pod glosowanie zamkniecie listy kandydatow i zarzadza wybory.

X. ABSOLUTORIUM

§46.
1. Absolutorium jest formg rozliczenia burmistrza przez rade za dzialania zwigzane z realizacjg budzetu
gminy i oceng tych dziatan za miniony rok budzetowy.
2. Whniosek komisji rewizyjnej, w sprawie udzielenia lub nie udzielenia absolutorium burmistrzowi
powinien zawiera¢ uzasadnienie.
3. Ustalenia w sprawie absolutorium komisja rewizyjna winna przekaza¢ burmistrzowi przed wniesieniem
stosownego wniosku na sesj¢, w terminie umozliwiajagcym ustosunkowanie si¢ do jego tresci.

4. Tryb podejmowania uchwaty w sprawie absolutorium okres$la ustawa ustrojowa.
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Zatacznik do Regulaminu
Rady Miejskiej w Busku-Zdroju

WZOR INTERPELACJI

Data ztozenia interpelacji

INTERPELACJA
Przedmiot, temat INterpPelaci: ...,
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Zatacznik Nr 9
do Statutu Miasta i Gminy Busko-Zdroj

REGULAMIN
PRACY KOMISJI STALYCH

RADY MIEJSKIEJ W BUSKU - ZDROJU

I. Postanowienia ogélne

II.

§1.
Regulamin niniejszy okresla zasady i tryb pracy statych komisji rady, zwanych dalej komisjami.
Komisje realizujg zadania wskazane w: ustawie o samorzadzie gminnym, Statucie Miasta i Gminy
Busko-Zdroj, uchwatach dot. Planu Pracy Rady Miejskiej i planow pracy komisji statych Rady Miejskiej
oraz w uchwale w sprawie okreslenia rodzaju, liczbowego sktadu i przedmiotu dziatania komisji statych

Rady Miejskiej.

. Komisje pracuja zgodnie z przyjetym rocznym planem pracy.

Wybér Przewodniczacego komisji

§ 2.

Komisje wybieraja przewodniczacego komisji sposrod swoich cztonkoéw na pierwszym posiedzeniu

komisiji.

. Wybdr przewodniczacego komisji nastgpuje w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscig glosow, w

obecnosci co najmniej potowy ustalonego przez rade sktadu komisji.

. Powyzsze zasady majg zastosowanie do wyboru zastepcy przewodniczacego komisji.

II1. Zwolywanie posiedzen

§ 3.

. Pierwsze posiedzenie komisji zwoluje przewodniczacy rady.

. Do momentu wyboru przewodniczacego komisji, pierwsze posiedzenie prowadzi najstarszy wiekiem

cztonek komisji.

§ 4.

. Podstawowg forma pracy komisji sg posiedzenia.

. Komisja moze odbywa¢ wspdlne posiedzenia wedlug uznania. Decyzja w tym zakresie nalezy do

przewodniczacych zainteresowanych komisji, ktorzy sposrod siebie wylaniaja przewodniczacego

wspolnego posiedzenia.

. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w miarg potrzeb, nie rzadziej niz raz na kwartat.
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4. Posiedzenie komisji zwoluje przewodniczacy komisji za posrednictwem biura rady, ustala ich termin
i porzadek, prowadzi obrady oraz odpowiada za sporzadzenie protokotu.
5. Przewodniczacy obowigzany jest zwota¢ posiedzenie komisji na wniosek co najmniej 1/2 jej sktadu,

przewodniczacego rady lub burmistrza w terminie 3 dni od dnia ztozenia wniosku.

§ 5.

1. Zawiadomienie czlonkoéw komisji o zwotaniu posiedzenia moze mie¢ forme pisemng, ustng, telefoniczng
lub elektroniczng zaleznie od istniejgcych mozliwosci.

2. Zawiadamiajac o posiedzeniu komisji, przewodniczacy komisji informuje cztonkoéw komisji o miejscu
i czasie posiedzenia oraz podaje proponowany porzadek posiedzenia lub okresla cel - przedmiot
posiedzenia.

3. Materialy obejmujace tematyke posiedzenia powinny zosta¢ udostepnione radnym najp6zniej na dzien
przed posiedzeniem.
4. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ na posiedzenie kazda osobg, ktorej udziat uzna za uzasadniony.

IV. Przebieg posiedzenia

§ 6.

Posiedzeniom komisji przewodniczy jej przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci obowiagzki

przewodniczacego wykonuje w tym zakresie zastepca przewodniczacego komisji.

§7.

Posiedzenie komisji jest prawomocne jezeli wzieto wnim udzial co najmniej polowa czlonkéw

ustalonego przez rade gminy sktadu komisji.

§ 8.

Obecni na posiedzeniu czlonkowie komisji podpisujg liste obecnosci, ktora stanowi zalacznik do

protokotu i jest podstawa do pdzniejszej wyptaty diety.

§ 9.

1. Porzadek kazdego posiedzenia winien zawiera¢ co najmniej:
a) stwierdzenie quorum,
b) przyjecie porzadku obrad posiedzenia,
C) przyjecie stanowiska komisji w sprawach objetych porzadkiem,
d) wnioski i uwagi komisji.
2. Komisja moze w kazdej chwili uzupeli¢ lub zmieni¢ proponowany badz zatwierdzony porzadek

posiedzenia.
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§ 10.

1. Posiedzenia komisji sg protokotowane.
2. Protokot z posiedzenia komisji podpisuje przewodniczacy posiedzenia i protokolant.
3. Protokot z posiedzenia znajduje si¢ do wgladu w biurze rady.

§ 11.
1. Komisja zajmuje stanowisko w okreslonej sprawie w drodze glosowania jawnego, zwykla wigkszoscia
glosow w obecnosci co najmniej polowy ustalonego przez rade gminy sktadu komisji.
2. Whniosek pod glosowanie w okre§lonej sprawie zglasza przewodniczacy posiedzenia.
3. Wynik glosowania oraz przyj¢te w jego wyniku stanowisko, o ktérym mowa w ust. 1, zapisywane sa do
protokotu.

§ 12.

Stanowiska komisji w sprawach wniesionych do komisji przez burmistrza lub przewodniczacego rady,

przewodniczacy komisji przedktada burmistrzowi lub przewodniczacemu rady.

§ 13.

1. Obstuge kancelaryjng komisji prowadzi biuro rady.

2. Przewodniczacy komisji odpowiada za strong formalno-prawng dokumentacji.
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Zalacznik nr 10
do Statutu Miasta i Gminy Busko - Zdr6j

REGULAMIN PRACY
BURMISTRZA MIASTA | GMINY
BUSKO - ZDROJ

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Burmistrz Miasta i Gminy, zwany dalej ,,burmistrzem™, jest organem wykonawczym gminy.

. ZADANIA BURMISTRZA

§2.

. Burmistrz realizuje zadania wynikajace z przepisow prawa, Statutu i uchwat rady.

Burmistrz wykonuje swoje zadania przy pomocy urz¢du. Organizacje i zasady funkcjonowania urzedu

okresla regulamin organizacyjny nadany przez burmistrza w drodze zarzadzenia.

§3.

. Dziatalno$¢ burmistrza w zakresie wykonania budzetu gminy podlega ocenie rady (absolutorium).

Tryb postepowania zwigzanego z odwolaniem burmistrza w zwigzku z nieuzyskaniem absolutorium

okresla ustawa ustrojowa.

I11. TRYB PRACY BURMISTRZA

§4.
Za przygotowanie materialow burmistrzowi oraz obstuge administracyjno- techniczng burmistrza

odpowiada biuro rady.

. Za posrednictwem sekretarza burmistrzowi dorecza si¢ propozycje wnioskow, projekty uchwat rady lub

zarzadzen burmistrza z krotkim uzasadnieniem oraz sposobem ich realizacji.

. Materialy przygotowujg naczelnicy wydzialbw w sposdb zwiezly 1 przejrzysty autoryzujgc tresé

materialow parafg.
Naczelnicy wydziatow dostarczajg projekty uchwatl sekretarzowi, po zaopiniowaniu ich pod wzgledem

formalno-prawnym przez radcg prawnego.



Dziennik Urzedowy Wojewédztwa Swigtokrzyskiego -54 - Poz. 3766

§5.

1. Zarzadzenia burmistrza sg oznaczane nastgpujgco:
= kolejny numer zarzadzenia,
= rok.

2. Zarzadzenia burmistrza ewidencjonuje si¢ w rejestrze prowadzonym przez wlasciwg komorke
organizacyjng urzgdu. Nadzor nad realizacjg zarzadzen burmistrza nalezy do sekretarza.

3. Tre$¢ zarzadzen burmistrza dorgeza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych, ktorych zarzadzenie
dotyczy.

4. Decyzje 1 inne rozstrzygniecia burmistrza dorecza si¢ naczelnikom wydzialow, kierownikom komoérek

rownorzgdnych w celu ich wykonania.

§6.
1. Burmistrz wydaje decyzje w trybie przepisow k.p.a. oraz innych wtasciwych przepisow.

2. Decyzje podpisuje burmistrz.

§7.
W sprawach nie cierpigcych zwloki, burmistrz wydaje przepisy porzadkowe w formie zarzadzenia.

Zarzadzenie porzadkowe podlega zatwierdzeniu na najblizszej sesji rady.

§8.

1. Sprawy do rozpatrzenia na sesje rady (sprawozdania, informacje, projekty uchwat), terminy i sposoby ich
opracowania burmistrz ustala w porozumieniu z przewodniczacym rady.

2. Burmistrz wyznacza osoby odpowiedzialne za opracowanie materiatdéw na sesje rady.

3. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez komisje, grupe radnych burmistrz wyraza swoje
stanowisko do projektu uchwaty. Opini¢ burmistrza do projektu uchwaty przedstawia na sesji burmistrz
lub jego zastepca.

4. Projekty uchwal rady przygotowane przez burmistrza opiniowane sg przez komisje rady.

5. Materialy na sesje budzetowe burmistrz opracowuje wedhug odrgbnych harmonograméw ustalonych

W porozumieniu z poszczegolnymi komisjami.

§9.
1. Po sesji rady burmistrz ustala sposob i terminy wykonania uchwat rady.
2. Informacje w sprawie wykonania uchwal rady 1 zarzadzen burmistrza sktada burmistrzowi

sekretarz.

§10.

1. Burmistrz realizuje zadania wynikajgce z kierunkéw pracy rady oraz rocznego planu pracy rady.
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2. Sprawozdanie z dziatalno$ci burmistrza przedstawia radzie burmistrz lub jego zastgpca.

§11.

Nad sprawnym i rzetelnym prowadzeniem dokumentacji pracy burmistrza czuwa sekretarz.

§12.
1. Do zadan i kompetencji Burmistrza nalezg m.in. nastgpujace sprawy:

= kierowanie biezacymi sprawami gminy,

" reprezentowanie gminy na zewnatrz oraz prowadzenie negocjacji w sprawach dotyczacych gminy,

= kierowanie urzedem w rozumieniu Kodeksu Pracy,

= przygotowywanie sprawozdan ze swojej dziatalnosci, oglaszanie budzetu gminy oraz nadzor nad jego
realizacja

= oglaszanie sprawozdan z wykonania budzetu,

= wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej
o ile wlasciwe przepisy nie stanowig inaczej,

= wykonywanie uprawnien wynikajacych z ustawy o pracownikach samorzadowych,

= wprowadzanie w zycie regulaminéw wewnetrznych dotyczacych dziatalnosci urzgdu.

2. Burmistrz jest szefem obrony cywilnej.

§13.
1. Sekretarz prowadzi sprawy gminy powierzone przez burmistrza.

2. Szczegotowy zakres zadan oraz kompetencji sekretarza okresla Regulamin Organizacyjny urzedu.

§14.
1. Burmistrz realizuje zadania z zakresu gospodarki finansowej przy pomocy skarbnika.

2. Szczegotowe zadania oraz kompetencje skarbnika okresla Regulamin Organizacyjny urzedu.

IV. ZASADY PODPISYWANIA PISM ORAZ SKLADANIA OSWIADCZEN WOLI W IMIENIU
GMINY

§15.
Oswiadczenia woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu mieniem sktada jednoosobowo
burmistrz albo na podstawie upowaznienia burmistrza jego zastgpca samodzielnie albo wraz z inng

upowazniong przez burmistrza osobg
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§l6.
Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowal powstanie zobowigzan pienigznych, do jej skutecznosci

potrzebna jest kontrasygnata skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;.

§17.
Burmistrz moze upowazni¢ swoich zastepcow lub innych pracownikow urzedu do wydawania

indywidualnych decyzji administracyjnych w jego imieniu.
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