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UCHWALA NR XXVI1/149/16
RADY MIEJSKIEJ W ILZY

z dnia 12 pazdziernika 2016 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Gminy I{za- Centrum Ustug Wspélnych-
pod nazwa Zespo6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkol w Iizy oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art.18 ust.2 pkt 9 lit.h oraz art.10a pkt 1, art.10b ust.1-2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz.446, z pdzn. zm.) oraz art.12 ust.1 pkt 2, ust. 2, 6 i 7 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.) Rada Miejska w Iizy
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Tworzy si¢ z dniem 1 stycznia 2017 r. samorzadowg jednostke organizacyjng Gminy Itza - Centrum
Ustug Wspdlnych - pod nazwa ,,Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Szkot” zwanej dalej ZEASz.

2. ZEASz bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
3. Siedziba ZEASz jest Itza.

4. Zespotowi Ekonomiczno - Administracyjnemu Szkot w Itzy nadaje sig¢ statut w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku do uchwaty.

5. Zespdt Ekonomiczno - Administracyjny Szkét w Itzy wyposaza sie W mienie bedace na wyposazeniu
likwidowanej jednostki organizacyjnej - Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkét w Itzy z dniem
rozpoczecia dziatalnosci jednostki, na podstawie protokotu przekazania.

6. Pracownicy zatrudnieni w Zespole Ekonomiczno - Administracyjnym Szkot w Itzy staja si¢ z dniem
1 stycznia 2017 r. na podstawie art. 23/1/ kodeksu pracy pracownikami Zespolu Ekonomiczno -
Administracyjnego Szkot w lizy.

§ 2. 1. Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Szkot w Itzy tworzy sie jako jednostke obstugujaca, w celu
zapewnienia wspolnej obstugi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostkom organizacyjnym
Gminy l{za zwanymi dalej jednostkami obstugiwanymi.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Samorzadowe Przedszkole w Itzy;
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Iizy;
3) Publiczna Szkota Podstawowa w Btazinach Dolnych;
4) Publiczna Szkota Podstawowa w Jasiencu Itzeckim;
5) Publiczna Szkota Podstawowa w Pakostawiu;
6) Publiczna Szkota Podstawowa w Seredzicach;

7) Publiczne Gimnazjum Gminne w Itzy.
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§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Itzy.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady:
Jozef Skrobisz
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Zatgcznik do Uchwaty Nr XXV11/149
Rady Miejskiej w Itzy
z dnia 12 pazdziernika 2016 .

STATUT ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL W ILZY
Rozdzial 1.

Postanowienia ogélne

§ 1. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Itzy jest jednostka organizacyjng Gminy Iza -
Centrum Uslug Wspdlnych- nie posiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca jako jednostka budzetowa.

§ 2. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Itzy pelni funkcje jednostki obstugujacej placowki
oswiatowe dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Itza, zwane dalej jednostkami obstugiwanymi.

§ 3. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Izy, zwany dalej w treSci statutu "ZEASz" lub
"jednostka obstugujaca" dziata na podstawie:

1) uchwata Nr XXVII/149/16 Rady Miejskiej w Itzy z dnia 12 pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej Gminy Itza pod nazwa Zespot Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkot w tzy;

2) ustawy z dnia 8 marca 1990 r.o samorzadzie gminnym(Dz.U.z 2016 r. poz. 446z p6zn. zm.);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.);
4) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047);
5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902);
6) ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z pdzn. zm.);
7) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379);
8) niniejszego statutu;
9) innych przepisow prawa.
§ 4. Siedziba jednostki obstugujacej miesci si¢ w: Itza, Os. St. Staszica 13.

Rozdzial 2.
Cele i zakres dzialania

§ 5. 1. Zespot Ekonomiczno Administracyjny Szkot jest powolany w celu wykonywania obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek obstugiwanych.

2. Zespot Ekonomiczno Administracyjny Szkot przejmuje w catosci obowiazki z zakresu rachunkowosci
i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

§ 6. Do zadan ZEASz nalezy:

1) w zakresie wspdlnej obstugi - obsluga administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostek
obstugiwanych:

a) prowadzenie rachunkowosci, w tym:
- prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych,
- rozliczanie inwentaryzacji,
- wycena aktywow 1 pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
- sporzadzanie sprawozdan finansowych,
- gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji,

b) fachowe doradztwo planowania finansowego, w szczegolnosci przygotowanie niezbg¢dnych danych do
sporzadzania wniosku budzetowego projektu planu finansowego jednostek zgodnie z wymogami prawa
finansowego,
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C) naliczanie i wyplacanie wynagrodzen pracowniczych i innych $wiadczen zwigzanych z praca dla
pracownikéw obstugiwanych jednostek,

d) prowadzenie obstugi funduszu mieszkaniowego, na ktory skfada si¢ czgs¢ odpisu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych,

e) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego pracownikoéw
obstugiwanych jednostek,

f) prowadzenie dokumentacji os6b §wiadczacych ustugi na podstawie umoéw cywilnoprawnych,
g) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,
h) sporzadzanie zaswiadczen i innych dokumentow,

i) prowadzenie spraw z zakresu organizacji dowozu ucznidow niepetnosprawnych do placowek
oswiatowych;

2) w zakresie oswiaty i edukacji :

a) wykonywanie zadan wymienionych w art. 5 ust. 7 pkt 1-2 i 4 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie
oswiaty,

b) wykonywanie innych niz wymienione w pkt 1 zadan i kompetencji organu prowadzacego szkoty
i placowki, z wylaczeniem zadan nalezacych do wylacznej wiasciwosci Rady Miejskiej w Iizy
i Burmistrza Itzy,

c) prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z pomocg materialng dla uczniow o charakterze socjalnym,

d) prowadzenie lokalnych baz danych oswiatowych i przekazywanie danych do systemu centralnego
w zakresie systemu informacji oswiatowej ( SIO 11 SIO 2),

e) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowywaniem kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow.

Rozdzial 3.
Organizacja i zarzadzanie

§ 7. 1. ZEASz ma strukture bezwydzialowa,
2. Dyrektor kieruje ZEASz i reprezentuje go na zewnatrz.

3. Dyrektor samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace ZEASz i ponosi za
nie odpowiedzialnos¢.

4. Dyrektor jest odpowiedzialny za zadania z zakresu gospodarki finansowej oraz rachunkowosci
i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

5. Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Itzy.
6. Dyrektor jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Iizy.
7. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora wykonuje Burmistrz lzy
8. Do zadan Dyrektora nalezy:
1) biezacy nadzor nad wykonywaniem zadan ZEASz;
2) organizowanie pracy jednostki;
3) realizacja planu finansowego.
§ 8. 1. Zadania ZEASz realizuje Dyrektor przy pomocy zatrudnionych w jednostce pracownikow.

2. Dyrektor ZEASz jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu kodeksu pracy w stosunku
do pracownikow ZEASz.

3. Dyrektor zatrudnia, awansuje i zwalnia podleglych mu pracownikéw, okresla ich szczegotowy zakres
obowigzkéw, jest ich zwierzchnikiem stuzbowym i1 wykonuje wobec nich pozostale czynnosci ze stosunku

pracy.
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§ 9. 1. ZEASz uzywa podtuznej pieczeci z napisem: "Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Itzy".

2. Pieczgc, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera takze doktadny adres siedziby ZEASz. Ponadto moze zawierac:
Numer Identyfikacji Podatkowej, REGON, numer telefonu.

§ 10. Obstuge prawng ZEASz zapewnia Urzad Miejski w Itzy.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 11. 1. ZEASz prowadzi obstuge finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej ZEASz s3 roczne plany finansowe z podzialem na jednostki
obslugiwane.

3. Planowanie i dystrybucja $rodkow finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
budzetows.

4. Mienie jednostki obslugujgcej jest mieniem gminnym, w sktad ktérego nie wchodzg sktadniki mienia
jednostek obstugiwanych.

Rozdziat 5.
Nadzér i kontrola nad dzialalno$cia

§ 12. 1. Uprawnienia kontrolne wzgledem ZEASz realizuje Rada Miejska w lizy.

2. Rada Miejska w Itzy dokonuje okresowych kontroli i oceny dziatalno$ci ZEASz, w szczegdlnosci
w zakresie:

1) realizacji zadan statutowych, w tym dostgpnosci i poziomu $wiadczonych ustug;
2) realizacji planu finansowego ZEASz.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 13. Zmiany w niniejszym Statucie mogg by¢ dokonywane wylacznie w drodze uchwaly Rady Miejskiej
w lizy.
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