DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

Warszawa, dnia 25 stycznia 2013 r. Elekironicznie podpisany przez:

Anna Gogotowicz
Data: 2013-01-25 13:50:42

Poz. 889

UCHWALA Nr XX1/207/2012
RADY GMINY MICHALOWICE
z dnia 29 listopada 2012 r.

zmieniajgca Uchwale¢ Nr XII1/76/2003 Rady Gminy Michalowice z dnia 30 pazdziernika 2003 r.
W sprawie utworzenia jednostki budzetowej pod nazwa:
Zespol Obslugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkél Gminy Michalowice oraz zmiany
do uchwaly Nr LVI111/427/2002 w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Michalowice.

Na podstawie art. 9 ust. 11 art. 18 ust. 2 pkt 9 lit h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdézniejszymi zmianami) oraz art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrze$nia
1991r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zniejszymi zmianami) i art. 11 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zniejszymi zmianami), Rada
Gminy Michalowice uchwala, co nastegpuje:

§ 1. Statut Zespotu Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkot stanowiacy zalacznik do Uchwaty
Nr XII1/76/2003 Rady Gminy Michatowice z dnia 30 pazdziernika 2003 r. w sprawie utworzenia jednostki
budzetowej pod nazwa: Zesp6l Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot Gminy Michatowice oraz
zmiany do uchwaty Nr LVIII/ 427/2002 Rady Gminy Michatowice z dnia 09 pazdziernika 2002 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Michatowice (Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Mazowieckiego Nr 306, poz.
8163) otrzymuje brzmienie zatacznika do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Michalowice.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady Gminy:
Pawet Rajski
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Zatacznik do Uchwaly Nr XX1/207/2012
Rady Gminy Michatowice
z dnia 29 listopada 2012 r.

STATUT
ZESPOLU OBSLUGI EKONOMICZNO - ADMINISTRACYJNEJ SZKOL GMINY MICHALOWICE

Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Zespdt Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot Gminy Michalowice, zwany dalej
»Zespotem”, jest samodzielna jednostka organizacyjna i budzetowa Gminy Michatowice powotana do obstugi
ekonomiczno-administracyjnej placowek o$wiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina
Michatowice.

2. Terenem dziatania Zespotu jest Gmina Michatowice.
3. Siedziba Zespotu miesci si¢ w Regulach, ul. Aleja Powstancow Warszawy 1.
Cele i zadania Zespotu

§ 2. 1. Celem Zespotu jest prowadzenie obstugi ekonomiczno - administracyjnej placowek o§wiatowych, dla
ktorych organem prowadzacym jest Gmina Michatowice.

2. Do zadan Zespotu nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo — ksiggowej placowek oswiatowych, w oparciu
0 jednostkowe plany finansowe tych jednostek, a w szczegdlnosci:

a) obstuga finansowo - ksiggowa wydatkow biezacych, w tym m.in. dokonywanie wyptat wynagrodzen
i pochodnych oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

b) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan,

C) tworzenie projektow plandéw finansowych placowek o$wiatowych na podstawie przedtozonych
projektow plandéw przez dyrektorow jednostek, opracowanych w oparciu o wytyczne Rady i Wojta
Gminy,

d) przestrzeganie dyscypliny finansowej ibudzetowej zgodnie zobowiazujacymi wtym zakresie
przepisami

e) gromadzenie iprzechowywanie dowoddéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji finansowej
obstugiwanych jednostek zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

2) obstuga kadrowa pracownikow zatrudnionych w placowkach oswiatowych i Zespole.
3) state usprawnianie organizacji administracyjno - gospodarczej i finansowej placowek o$wiatowych,
4) prowadzenie zadah wynikajacych z kompetencji gminy jako organu prowadzacego.

4. Zespot realizuje decyzje dyrektoréw placowek wydane w sprawach osobowych.

5. Ponadto do zadan Zespotu nalezy wykonywanie zadan z zakresu o$§wiaty i wychowania oraz edukacyjnej
opieki wychowawczej powierzone przez Wojta Gminy Michalowice.

Organy i organizacja Zespotu

§ 3. 1. Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz dyrektor, ktorego zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy
Michatowice.

2. Dyrektor pelni funkcj¢ kierownika zaktadu pracy, w rozumieniu przepisow o pracownikach
samorzadowych i przepisOw prawa pracy.

3. Dyrektor swoje obowiazki wykonuje przy pomocy Glownego Ksiggowego oraz pozostatych
pracownikow.

4. Zespot wykonuje zadania w ramach nastepujacej struktury organizacyjnej:

1) Dyrektor,
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2) Glowny Ksiegowy,

3) samodzielne stanowiska pracy:
a) do spraw kadrowych,
b) do spraw ksiggowosci,
c) do spraw wynagrodzen i pochodnych,
d) do spraw obstugi ksiegowo - kasowej,
e) kierowca,
f) radca prawny.

5. Strukture organizacyjng Zespolu oraz zakres dzialania poszczegdlnych stanowisk okresla Regulamin
Organizacyjny Zespotu ustalony przez dyrektora.

Zasady gospodarki finansowej Zespotu

§ 4. Koszty utrzymania Zespotu sa finansowane zbudzetu Gminy Michalowice zgodnie z przepisami
ustawy o finansach publicznych.

§ 5. 1. Zespot prowadzi obstuge finansowo-ksiggowa na podstawie opracowanych plandéw finansowych
zgodnych z uchwala budzetowa.

2. W oparciu 0 zbiorcze plany finansowe Zespot opracowuje i przekazuje do realizacji jednostkowe plany
dla poszczegdlnych placowek.

3. Realizacja wydatkow nastepuje za posrednictwem rachunkéw bankowych placowek i Zespotu.

§ 6. 1. Zespot prowadzi ewidencje syntetyczno - analityczng $rodkow trwatych jednostek organizacyjnych,
zgodnie z przepisami 0 rachunkowosci.

2. Zespot prowadzi obstuge finansowa Zaktadowych Funduszy Swiadczen Socjalnych oraz funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli.

§ 7. Oswiadczenia w zakresie praw i obowiazkow majatkowych Zespotu, wymagaja dwoch podpisow
tj. dyrektora i gtéwnego ksiegowego.

Postanowienia koncowe
§ 8. 1. Zespot uzywa pieczeci z nazwa i okresleniem siedziby.
2. W korespondencji Zespot postuguje si¢ oznakowaniem akt o symbolu ,,ZOEAS”.
3. Zmian w Statucie dokonuje si¢ w trybie przyjetym dla jego uchwalania.

Przewodniczacy Rady Gminy:
Pawet Rajski
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