UCHWALA Nr XXX/251/2009
RADY GMINY W LIWIE
z dnia 30 grudnia 2009 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Liw.
Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 18 ust. 2 pkt 1 i art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samo-
rzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) Rada Gminy w Liwie uchwala:
STATUT GMINY LIW

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1.
Uchwata okresla:
1) ustréj Gminy Liw,

2) zasady tworzenia, tgczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziatu przewod-
niczacych tych jednostek w pracach Rady Gminy,

3) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy w Liwie, Komisji Rady Gminy,

3) tryb pracy Wéjta Gminy Liw,

4) zasady tworzenia klubéw radnych Rady Gminy w Liwie,

5) zasady dostepu obywateli do dokumentow Rady, jej Komisji i Wojta oraz korzystania z nich,
§ 2.

llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumieé¢ gmine Liw,

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy w Liwie,

3) Komisjach — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy w Liwie,

4) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Gminy w Liwie,

5) Wodijcie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Liw,

6) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Liw.

Rozdziat Il
Gmina

§3.

Gmina potozona jest w Powiecie Wegrowskim w Wojewddztwie Mazowieckim.
§ 4.

W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.
§ 5.

Siedzibg organéw Gminy jest miejscowosé Wegrow.

Rozdziat IlI
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 6.

1. W Gminie tworzy sie sotectwa jako jednostki pomocnicze gminy. Wykaz jednostek pomocniczych sta-
nowi zatagcznik do Statutu.

2. Sotectwa tworzy, znosi i dzieli Rada Gminy w drodze uchwaty, po przeprowadzeniu konsultacji z miesz-
kancami lub z ich inicjatywy.



3. Konsultacje, o ktébrych mowa w ust. 2 sg prowadzone poprzez opinie zebran wiejskich wyrazonych w
formie uchwaty.

4. Rada Gminy w terminie 14 dni od powstania inicjatywy w sprawie okreslonej w ust. 2 zawiadamia rade
sotecka o przeprowadzeniu konsultacji mieszkancami zainteresowanych sotectw.

5. Rada sotecka w terminie 14 dni od zawiadomienia o konsultacji zwotuje zebranie wiejskie.
6. Wynik konsultacji nie ma charakteru wigzacego.

7. Z inicjatywa podjecia uchwaly, o ktérej mowa w ust. 2 moze wystgpi¢ grupa co najmniej 1/10 liczby
mieszkancéw sotectwa uprawnionych do gtosowania.

8. Whniosek mieszkancow, o ktorym mowa w ust. 7 podlega konsultacji na zasadach okres$lonych w ust. 3-5.
Uchwata zebrania wiejskiego w tej sprawie musi by¢ podjeta bezwzgledng wiekszoscig glosow w obec-
nosci co najmniej potowy mieszkancoéw sotectwa uprawnionych do gtosowania.

9. Whniosek mieszkancéw o utworzenie sotectwa wraz z uchwalg zebrania wiejskiego, o ktérej mowa w ust.
8 jest rozpatrywany na najblizszej sesji Rady.

§7.
Uchwaty, o jakich mowa w & 6 ust. 2 powinny okresla¢ w szczegélnosci:
1) obszar,
2) granice,

3) siedzibe wtadz,

4) nazwe jednostki pomocniczej.
§8.

Jednostki pomocnicze gminy prowadza gospodarke finansowg w ramach budzetu Gminy.
§0.

Jednostki pomocnicze podlegajg nadzorowi organéw Gminy na zasadach okreslonych w statutach tych
jednostek.

§10

1. W obradach Rady uczestniczg sottysi zaproszeni na sesje imiennie przez Przewodniczacego Rady, jezeli
przedmiot posiedzenia dotyczy spraw istotnych dla sotectwa lub jego mieszkancéow.

2. Sottysi i przewodniczgcy rad soteckich moga zabiera¢ gtos na sesjach, na zasadach ustalonych dla rad-
nych.

3. Rada moze w drodze odrebnej uchwaty ustanowié zasady, na jakich sottysom oraz przewodniczacym
rad soteckich biorgcym udziat w pracach Rady bedzie przystugiwata dieta i zwrot kosztow podrozy.

8§ 11.
1. Kadencja organow jednostki pomocniczej trwa 4 lata liczagc od dnia wyborow.

2. Przewodniczgcy organu wykonawczego jednostki pomocniczej petni swoje obowigzki do dnia wyboru
nowego przewodniczgcego.

3. Woéjt Gminy w drodze zarzadzenia zarzadza przeprowadzenie wyborow do organdéw jednostek pomocni-
czych.

Rozdziat IV
Witadze Gminy

l. Przepisy wspoélne
§12.
Organami Gminy sa:
1) Rada Gminy
2) Woijt
§13.



Zasady i tryb przeprowadzenia referendum lokalnego okresla ustawa.
§ 14.

1. W wypadkach przewidzianych ustawg oraz w innych sprawach waznych dla Gminy mogg by¢ przepro-
wadzane na jej terytorium konsultacje z mieszkancami gminy.

2. Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji z mieszkancami Gminy okresla Rada.
Il. Organizacja wewnetrzna Rady
§ 15.
Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.
§ 16.

1. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje komisje oraz przez Wojta, w zakresie w jakim wykonuje on
uchwaty Rady.

2. Woijt i komisje Rady pozostajg pod kontrolg Rady, ktorej sktadajg sprawozdania ze swojej dziatalnosci.
§17.
1. Rada powotuje nastepujgce state komisje:
1) Rewizyjna,
2) Planowania, Budzetu i Finansow,
3) Oswiaty, Zdrowia, Kultury i Spraw Socjalnych,

4) Rolnictwa, Ochrony Srodowiska, Rzemiosta, Przemystu, Bezpieczenstwa Publicznego i Ochrony Prze-
ciwpozarowej,

2. W czasie trwania kadencji Rada moze powotaé¢ dorazne komisje do wykonywania okreslonych zadan,
okreslajac ich sktad i zakres dziatania.

3. Rada moze ustali¢ maksymalny sktad liczbowy komis;ji statych.
§ 18.

1. Sesje otwiera i obrady prowadzi Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci lub gdy zachodzi
konieczno$¢ zastgpienia go w obradach — upowazniony Wiceprzewodniczacy Rady lub w przypadku bra-
ku upowaznienia- wiceprzewodniczgcy najstarszy wiekiem.

2. Na pierwszej sesji Rady w danej kadencji dokonuje sie wytacznie wyboru Przewodniczacego i Wice-
przewodniczgcych Rady.

3. Czynnosci zwigzane ze zwotaniem pierwszej sesji obejmuja:
1
2
3
4

) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej rady,

) przygotowanie porzadku obrad,

) dokonanie otwarcia ses;ji,

) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem spo$rod radnych obecnych na sesji.

4. Porzadek obrad o jakim mowa w ust. 3 pkt 2 powinien obejmowac sprawozdanie Wojta o stanie Gminy.
§19.

Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczgcy, w szczegolnosci:

1) zwotuje sesje Rady,

2

3

) przewodniczy obradom,
)
4) kieruje obstugag kancelaryjng posiedzen Rady,
)
)
)

sprawuje policje sesyjna,

5
6
7

zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat,
podpisuje uchwaty rady,

czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez radnych ich mandatu.



§ 20.

Do obowigzkéw Wiceprzewodniczgcego nalezy wykonywanie zadan zastrzezonych przez ustawe lub Statut
dla Przewodniczacego w razie jego nieobecnosci lub wakatu na stanowisku Przewodniczgcego.

lll. Tryb pracy Rady
1. Sesje Rady
§ 21.

1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezgce do jej kompetencji, okreslone
w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, a takze w przepisach prawnych wydawa-
nych na podstawie ustaw.

2. Rada podejmuje réwniez uchwaty majgce charakter:
1) postanowien proceduralnych,
2) deklaracji — zawierajgcych zobowigzanie sie do okreslonego postepowania,
3) oswiadczen — zawierajgcych stanowisko w okreslonej sprawie,

4) apeli — zawierajgcych formalnie niewigzgce wezwania adresatow zewnetrznych do okreslonego po-
stepowania, podjecia inicjatywy czy zadania.

3. Do postanowien, deklaracji, oSwiadczen i apeli nie ma zastosowania przewidziany w Statucie tryb zgta-
szania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

4. Rada uchwala swoj plan pracy na kazdy rok kalendarzowy. W planie pracy okresla sie planowang liczbe
sesji zwyczajnych, oraz podstawowe tematy obrad. W pierwszym roku kalendarzowym nowej kadencji
plan pracy uchwala sie, o ile do kohca tego roku zostato co najmniej p6t roku.

§ 22.

1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonania zadan Rady, nie rzadziej jednak
niz raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.
3. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nie przewidziane w planie, ale zwotane w zwyktym trybie.

4. Sesje nadzwyczajne mogg byé zwotywane na wniosek Przewodniczgcego Rady, Wéjta oraz przynajmniej
a ustawowego sktadu Rady z jednodniowym terminem powiadomienia Radnych z pominigciem proce-
dury okreslonej w § 23 ust. 4. Podanie do publicznej wiadomosci zawiadomienia o terminie, miejscu i
przedmiocie obrad nadzwyczajnej sesji Rady Gminy nastepuje poprzez wywieszenie ogtoszenia na tabli-
cy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy.

2. Przygotowanie sesji
§ 23.
1. Sesje przygotowuje Przewodniczgcy Rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad,
2) ustalenie czasu i miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatéw, w tym projektow uchwat, dotyczgcych poszczegdinych
punktéw porzgdku obrad.

3. Sesje zwotuje Przewodniczacy Rady lub z jego upowaznienia Wiceprzewodniczacy.

4. O terminie, miejscu i proponowanym porzgdku obrad sesyjnych powiadamia sie radnych najp6zniej na
5 dni przed terminem obrad, za pomoca listéw poleconych lub w inny skuteczny sposoéb.

5. Powiadomienie wraz z materiatami dotyczgcymi sesji poswieconej uchwaleniu budzetu i sprawozdania z
wykonania budzetu przesyta sie radnym najpdzniej na 7 dni przed sesja.

6. W razie niedotrzymania termindw, o jakich mowa w ustepie 4 i 5 Rada moze podjaé uchwate o odrocze-
niu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgtoszony przez



radnego tylko na poczatku obrad, przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiane porzgdku
obrad.

7. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej wia-
domosci w sposbdb zwyczajowo przyjety.

8. Terminy, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 rozpoczynajg bieg od dnia nastepnego po doreczeniu powiado-
mien i nie obejmujg dnia odbywania ses;ji.

§ 24,

1. Przed kazdg sesjg Przewodniczgcy Rady, po zasiegnieciu opinii Woéjta ustala liste osob zaproszonych na
sesje.

2. W sesjach Rady uczestniczg — z gtosem doradczym Wajt, Zastepca Wojta, Sekretarz i Skarbnik Gminy.

3. Do udziatu w sesjach Rady moga zosta¢ zobowigzani kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych
podlegajgcych kontroli Rady.

§ 25.

Wojt obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w przygotowaniu i od-
byciu ses;ji.

§ 26.
Publiczno$¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.
§ 27.

Whyltaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w przepisach po-
wszechnie obowigzujacego prawa.

§ 28.
1. Sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczgcego obrad bgdz radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i konty-
nuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w szczegoélnosci ze wzgledu
na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania
dodatkowych materiatow lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajgce Radzie wtasciwe obra-
dowanie lub podjecie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady
przed ich zakohczeniem, odnotowuje sie w protokole.

§ 29.

1. Sesje Rady zwotywane sg w terminach ustalanych w planie pracy Rady lub w terminach okreslonych
przez Przewodniczacego Rady.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o jakich mowa w § 22 ust. 4.
§ 30.
1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2. W razie nieobecnos$ci Przewodniczacego czynnosci okresSlone w ust. 1 wykonuje Wiceprzewodniczgcy
Rady.

§ 31.

1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty: ,Otwieram ... sesje
Rady Gminy Liw” i po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci pra-
womocnos$¢ obrad; w przypadku braku quorum stosuje sie odpowiednio przepis ust. 2.

2. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania posie-
dzenia Rady spadnie ponizej potowy sktadu; jednakze Rada nie moze wéwczas podejmowaé uchwat.

§ 32.



Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady przedstawia porzgdek obrad a nastepnie stawia pytanie o ewentu-
alny wniosek w sprawie zmiany porzadku obrad.

§ 33.
Porzadek obrad obejmuje w szczegolnosci:
1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,
2) informacje Przewodniczgcego Rady o dziataniach podejmowanych w okresie miedzysesyjnym,
3) sprawozdanie Wojta o pracach okresie miedzysesyjnym, zwtaszcza z wykonania uchwat Rady,
4) rozpatrzenie projektéw uchwat lub zajecie stanowiska,
5) interpelacje i zapytania radnych,
6) odpowiedzi na interpelacje zgtoszone na poprzednich sesjach,
7) wolne wnioski i informacje.
§ 34.
1. Sprawozdanie o jakim mowa w § 33 pkt 3 sktada Wojt lub upowazniony przez niego Zastepca Wojta.

2. Sprawozdania komisji Rady sktadajg przewodniczgcy komisji lub sprawozdawcy wyznaczeni przez komi-
sje.

§ 35.
1. Interpelacje i zapytania sg kierowane do Wajta.
2. Interpelacje dotyczg spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedgcego jej przedmiotem oraz
wynikajgce zenh pytania.

4. Interpelacje sktada sie w formie pisemnej do Przewodniczgcego Rady; Przewodniczgcy niezwtocznie
przekazuje interpelacje adresatowi.

5. Odpowiedz na interpelacje jest udzielana w formie pisemnej, w terminie 14 dni — na rece Przewodnicza-
cego Rady i radnego sktadajgcego interpelacje. Odpowiedzi udzielajg wtasciwe rzeczowo osoby, upo-
waznione do tego przez Wojta. OdpowiedZz moze by¢ udzielona ustnie na tej samej lub najblizszej sesji
rady, za zgoda sktadajgcego interpelacje.

6. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajgcg, radny interpelujacy moze zwrécié sie do Przewodnicza-
cego Rady o nakazanie niezwtocznego uzupetnienia odpowiedzi.

7. Przewodniczacy Rady informuje radnych o ztozonych interpelacjach i odpowiedziach na nie na najbliz-
szej sesji Rady, w ramach odrebnego punktu porzadku obrad.

§ 36.

1. Zapytania sktada sie w sprawach aktualnych probleméw Gminy, takze w celu uzyskania informacji o
konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytania formutowane sg pisemnie na rece Przewodniczagcego Rady lub ustnie, w trakcie sesji Rady.
Jesli bezposrednia odpowiedZ na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela odpowiedzi pisemnej w
terminie 14 dni.

§ 37.

1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajgc i zamykajac dyskusje
nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen; w uzasadnionych przypadkach moze
takze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ gtosu bez zezwolenia Przewodniczgcego Rady.
4. Przewodniczacy Rady moze zabieraé gtos w kazdym momencie obrad.
5. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gtosu osobie nie bedacej radnym.

§ 38.



1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwtaszcza nad zwieztoscig wystgpien
radnych oraz innych os6b uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczagcy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich wystg-
pien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ méwce “do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposdb wystagpienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zaktdécajg porzgdek
obrad badz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczgcy Rady przywotuje radnego “do porzadku”, a gdy
przywotanie nie odniosto skutku moze odebraé mu gtos, nakazujgc odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do os6b spoza Rady zaproszonych na sesje i do pu-
blicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystgpieniami zakt6cajg porzagdek obrad badz naruszajg
powage sesji.

§ 39.

Na wniosek radnego, Przewodniczgcy Rady przyjmuje do protokétu sesji wystgpienie radnego zgtoszone na
pi$mie, lecz nie wygtoszone w toku obrad, informujac o tym Rade.

§ 40.

1. Przewodniczacy Rady udziela gtosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskéw natury formalnej, w szczegél-
nosci dotyczgcych:

1) stwierdzenia quorum,

2) zmiany porzadku obrad,

3) ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantow,

4) zamkniecia listy mowcow lub kandydatow,

5) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty,
zarzadzenia przerwy,

6)
7) odestania projektu uchwaty do komisji,
8) przeliczenia gtosow,

9)

przestrzegania regulaminu obrad.

u ”

2. Whnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu jednego gtosu “za” i
jednego gtosu “przeciwko” wnioskowi, po czym poddaje sprawe pod gtosowanie.

§41.

1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada moze jednak postanowi¢ ina-
czej.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkdédw nieusprawiedliwionej nieobecnosci zainteresowanego na
sesji.

§42.

1. Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby zarzadza prze-
rwe w celu umozliwienia wtasciwej Komisji lub Wéjtowi ustosunkowania sie do zgtoszonych w czasie
debaty wnioskéw, a jesli zaistnieje taka konieczno$é — przygotowania poprawek w rozpatrywanym do-
kumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczgcy Rady rozpoczyna procedure gtosowania.

3. Po rozpoczeciu procedury gtosowania, do momentu zarzgdzenia gtosowania, Przewodniczacy Rady mo-
ze udzieli¢ radnym gtosu tylko w celu zgtoszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub
porzadku gtosowania.

§ 43.

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczgcy Rady konczy sesje, wypowiadajac formute ,Zamykam

"

......... sesje Rady ...............".



2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze ses;ji, ktora objeta wiecej niz jedno posiedzenie.
§ 44,

1. Rada jest zwigzana uchwatg od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastgpié tylko w drodze odrebnej uchwaty podjetej nie
wczesniej niz na nastepnej sesji.

3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje sie w odniesieniu do oczywistych omytek.
§ 45,

Do wszystkich oséb pozostajgcych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub posiedzenia majg zastosowa-
nie ogolne przepisy porzgdkowe wtasciwe dla miejsca, w ktérym sesja sie odbywa.

§ 46.

Pracownik Urzedu Gminy, wyznaczony przez Wéjta sporzadza z kazdej sesji protokét.
§47.

1. Protokot z sesji musi wiernie odzwierciedla¢ jej przebieg.

2. Protokot z sesji powinien w szczego6lnosci zawierac:

1) numer protokotu, date i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i zakohczenia oraz wskazy-
wacé numery uchwat, imie i nazwisko Przewodniczgcego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyn nieobecnosci,
4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

5) ustalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tresé wystapien albo ich streszczenie, teksty zgtoszonych, jak row-
niez uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktéw zgtoszenia pisemnych wystapien,

7) przebieg gtosowania z wyszczegolnieniem liczby gtosow: ,za”, ,przeciw” i , wstrzymujacych” oraz
gtosow niewaznych,

8) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty,
9) podpis Przewodniczagcego obrad i osoby sporzadzajgcej protokot.
§ 48.

1. W trakcie obrad Iub nie pdzniej niz na najblizszej sesji radni moga zgtasza¢ poprawki lub uzupetnienia do
protokétu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wystuchaniu protokolan-
ta.

2. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze wnies¢ sprzeciw do
Rady.

3. Rada moze podja¢ uchwate o przyjeciu protokdtu z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu sprzeciwu, o jakim
mowa w ust. 2.

4. Protokot z obrad Rady jest wytozony do wglagdu dla radnych w Urzedzie Gminy, na p6t godziny przed
nastepng sesjq.

§ 49.

1. Do protokotu dotacza sie liste obecnosci radnych oraz odrebng liste zaproszonych gosci, teksty przyje-
tych przez Rade uchwat, usprawiedliwienia os6b nieobecnych, oswiadczenia i inne dokumenty ztozone
na rece Przewodniczgcego Rady.

2. Wyciagi z protokotu z sesji oraz kopie uchwat Przewodniczgcy Rady dorecza takze tym jednostkom orga-
nizacyjnym, ktére sg zobowigzane do okreslonych dziatan, wynikajacych z tych dokumentéw.

3. Uchwaty
§ 50.



1. Uchwaly, o jakich mowa w § 21 ust. 1, sg sporzgdzane w formie odrebnych dokumentow a deklaracje,
oswiadczenia i apele moga zosta¢ odnotowane w protokole ses;ji.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.
§ 51,

1. Inicjatywe uchwatodawczg posiada kazdy z radnych oraz Wéjt, chyba ze przepisy prawa stanowig ina-
czej.

2. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegolnosci:
1) tytut uchwaty,
2) podstawe prawnag,
3) postanowienia merytoryczne,
4) w miare potrzeby okreslenie zrédta sfinansowania realizacji uchwaty,

5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty i ztozenia sprawozdania po jej wykona-
niu,

6) ustalenie terminu wejscia w zycie uchwaty.

3. Projekt uchwaty powinien byé¢ przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktérym nalezy wskaza¢ po-
trzebe podjecia uchwaty oraz informacje o skutkach finansowych jej realizacji.

4. Projekty uchwat sg opiniowane co do ich zgodnosci z prawem przez radce prawnego lub adwokata.
§ 52.

Uchwaty Rady powinny byé zredagowane w sposodb zwiezly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen w ich po-
wszechnym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unika¢ postugiwania sie wyrazeniami specjalistyczny-
mi, zapozyczonymi z jezykéw obcych i neologizmami.

§ 53.

1. llekro¢ przepisy prawa ustanawiajg wymog dziatania Rady po zaopiniowaniu jej uchwaty, w uzgodnieniu
lub w porozumieniu z organami administracji rzgdowej lub innymi organami, do zaopiniowania lub
uzgodnienia przedkiadany jest projekt uchwaty przyjety przez Rade.

2. Postanowienie ust. 1 nie ma zastosowania, gdy z przepisow prawa wynika, ze przedtozeniu podlega pro-
jekt uchwaty Rady, sporzadzony przez Woijta.

§ b4.

1. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady, o ile ustawy nie stanowig inaczej.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzgcego obrady.
§ 55.

Uchwaty numeruje sie uwzgledniajagc numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty (cyframi
arabskimi) i rok podjecia uchwaty.

§ 56.
1. Woéjt ewidencjonuje oryginaty uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji Rady.

2. Odpisy uchwat przekazuje sie wtasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci zaleznie od ich tre-
Sci.

4. Procedura gtosowania
§ 57.
W gtosowaniu biorg udziat wytgcznie radni.
§ 58.

1. Glosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki.

nmoou

2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza oddane gtosy “za”, “prze-
ciw” i “wstrzymujgce sie”, sumuje je i porownujgc z listg radnych obecnych na sesji, wzglednie ze skta-
dem lub ustawowym sktadem rady, nakazuje odnotowanie wynikdéw gtosowania w protokole ses;ji.



3. Do przeliczenia gtoséw Przewodniczgcy obrad moze wyznaczyé radnych.

. Wyniki gtosowania jawnego ogtasza Przewodniczgcy obrad.
§ b9,

. W gtosowaniu tajnym radni gtosujg za pomocg ponumerowanych kart ostemplowanych pieczecig Rady,
przy czym kazdorazowo Rada ustala sposo6b gtosowania, a samo gtosowanie przeprowadza wybrana z
grona Rady Komisja Skrutacyjna z wytonionym sposrdd siebie przewodniczgcym.

. Komisja Skrutacyjna przed przystgpieniem do gtosowania objasnia sposéb gtosowania i przeprowadza
je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

3. Kart do gtosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na ses;ji.

. Po przeliczeniu gtosow Przewodniczagcy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot, podajac wynik gtoso-
wania.

. Karty z oddanymi gtosami i protokét gtosowania stanowig zatgcznik do protokotu ses;ji.
§ 60.

. Przewodniczgcy obrad przed poddaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje i ogtasza Radzie propono-
wang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci
co do intencji wnioskodawcy.

. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej idacy, jesli mo-
ze to wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spér co do tego, ktéry z
whnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

. W przypadku gtosowania w sprawie wyborow oséb, Przewodniczacy obrad przed zamknieciem listy
kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza sie kandydowaé i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej
poddaje pod gtosowanie zamkniecie listy kandydatow, a nastepnie zarzgdza wybory.

. Postanowienie ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na pi$mie.
§61.

. Jezeli opréocz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgtoszony wniosek o
odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci Rada gtosuje nad wnioskiem o odrzucenie
whniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty.

. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustepdéw projektu uchwaty nastepuje
wedtug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie
te poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajgcej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych nie
poddaje sie pod gtosowanie.

. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje sie zasade
okreslong w ust. 2.

. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu uchwaty.

. Przewodniczacy obrad zarzadza gtosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty w catosci ze
zmianami wynikajagcymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

. Przewodniczacy obrad moze odroczyé gtosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas potrzebny do stwier-
dzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznos¢ pomiedzy poszczegdlnymi postano-
wieniami uchwaty.

§ 62.

. Gtosowanie zwyktg wiekszoscig gtosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata
wiekszg liczbe gtoséow “za” niz “przeciw”. Gtosow wstrzymujgcych sie i niewaznych nie dolicza sie do
zadnej z grup gtosujgcych “za” czy “przeciw”.

. Jezeli celem gtosowania jest wybdr jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub
whniosek, na ktory oddano liczbe gtoséw wiekszg od liczby gtosow oddanych na pozostate.

8§ 63.



. Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig gtoséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktére

uzyskaty co najmniej jeden gtos wiecej od sumy pozostatych waznie oddanych gtoséw, to znaczy prze-
ciwnych i wstrzymujgcych sie.

Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego skiadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktora uzyskata liczbe catkowitg waznych gtoséw oddanych za wnioskiem lub kandydatem,
przewyzszajgcg potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

Bezwzgledna wiekszos$é gtosow przy parzystej liczbie glosujgcych zachodzi wowczas, gdy za wnioskiem
lub kandydaturg zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych gtosow.

W razie nieparzystej liczby oddanych gtoséw bezwzgledng wiekszo$¢ stanowi pierwsza liczba catkowita
przewyzszajgca potowe waznie oddanych gtosow.

5. Komisje Rady
§ 64.

. Do zadanh komisji statych nalezy:

1) kontrola dziatalnosci wojta i jednostek organizacyjnych gminy w zakresie spraw, dla ktérych dana
komisja zostata powotana,

2) rozpatrywanie i opiniowanie spraw przekazywanych przez Rade oraz spraw przedktadanych przez
cztonkéw komisji,

3) kontrola realizacji uchwat Rady w zakresie dziatania danej komisji,
4) wspotdziatanie z organami gminy i organami sotectw,

5) wystepowanie do Rady z inicjatywa uchwatodawczg oraz opiniowanie i przygotowanie projektow
uchwat Rady w sprawach z zakresu dziatania komis;ji.

§ 65.

. Komisje state dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie.

Rada moze nakazaé¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 66.

. Komisje Rady moga odbywac¢ wspolne posiedzenia.

Komisje Rady moga podejmowac wspotprace z odpowiednimi komisjami innych gmin, zwtaszcza sasia-
dujgcych, a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione przedmiotem ich dziatalnosci.

3. Komisje uchwalajg opinie oraz wnioski i przekazujg je Radzie.

Na podstawie upowaznienia Rady, Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady, koordynujacy prace
komisji Rady moga zwotac¢ posiedzenie komisji i nakaza¢ ztozenie Radzie sprawozdania.

8 67.

Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji wybrany przez cztonkdédw danej komisji.
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§ 68.
Komisje pracujg na posiedzeniach.
Posiedzenia komisji zwotuje i ustala projekt ich porzadku dziennego przewodniczacy wtasciwej komisji.
Posiedzenie komisji jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej potowa sktadu komisji.
Posiedzeniom komisji przewodniczy przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci zastepca.

Opinie i wnioski komisji uchwalane sg zwyktg wiekszoscig gtosow, a w przypadku rownej czesci liczby
gtoséw rozstrzyga gtos przewodniczacego.

W gtosowaniu, przy uchwalaniu opinii i wnioskdw komisji, biorg udziat tylko cztonkowie wtasciwej
komisji.

Glosowanie, o ktérym mowa w ust. 5, przeprowadzane jest w sposéb jawny, chyba ze komisja posta-
nowi o tajnosci gtosowania w okreslonej sprawie.



8. Z posiedzen komisji sporzadza sie protokoty, ktére sg podpisywane przez przewodniczgcego posiedze-
nia i protokolanta.

9. Protokét z posiedzenia komisji winien zawierac:
1) numer, date i miejsce posiedzenia,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia z podaniem liczby cztonkoéw obecnych na posiedzeniu
(tacznie z przewodniczacym i jego zastepcg) oraz ogolnej liczby oséb stanowigcych sktad komisji,

3) nazwiska i imiona nieobecnych cztonkdw komisji na posiedzeniu (usprawiedliwionych i nieuspra-
wiedliwionych),

4) nazwiska i imiona obecnych os6b delegowanych na posiedzenie z Urzedu Gminy badz innych jed-
nostek organizacyjnych Gminy oraz osob zaproszonych,

5) tres¢ przyjetego porzadku dziennego,

6) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia,
7) przebieg posiedzenia- zwiezte streszczenie wystapien i dyskus;ji,
8) tres¢ uchwalonych opinii i wnioskow,

9) podpis przewodniczacego i protokolanta.

10. Protokoty z posiedzen komisji Rady wraz z listami obecnosci cztonkdéw komisji i innych oséb uczestni-
czacych w poszczegolnych posiedzeniach sg przechowywane w Urzedzie Gminy Liw u pracownika ob-
stugujacego Rade Gminy.

§ 69.

1. Przewodniczacy komisji statych co najmniej raz do roku przedstawiajg na sesji Rady sprawozdania z
dziatalnosci komisji.

2. Przepis ust 1 stosuje sie odpowiednio do doraznych komisji zespotéw powotanych przez Rade.
§ 70.

Opinie i wnioski komisji uchwalane sg w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig glosow, w obecnosci, co
najmniej potowy sktadu komisji.

6. Radni
8§ 71.

Poza obowigzkami i uprawnieniami okreslonymi w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych usta-
wach radny moze:

1) domagaé sie wniesienia pod obrady spraw wynikajgcych z postulatow i wnioskéw wyborcow,
2) podejmowac dziatania i sktadaé wnioski w organach i jednostkach organizacyjnych na terenie gminy,

3) zadaé¢ od Woijta i Urzedu Gminy informacji w sprawach wynikajgcych z dziatalnosci radnego, a w szcze-
golnosci informacji o planach i realizacji zadan budzetowo — gospodarczych, wydanych rozstrzygnie-
ciach, decyzjach dotyczacych mieszkancow, a takze okazania dokumentow znajdujgcych sie w posiada-
niu Urzedu Gminy, jezeli prawo tego nie zabrania.

§72.
1. Radni potwierdzajg swojg obecnos$é na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci.

2. Radny w ciggu 7 dni od daty odbycia sie sesji lub posiedzenia komisji, winien usprawiedliwi¢ swojg nie-
obecnosé, sktadajgc stosowne wyjasnienia Przewodniczgcemu Rady lub przewodniczagcemu komisji.

§73.

1. W przypadku wniosku pracodawcy, zatrudniajgcego radnego, o rozwigzanie z nim stosunku pracy, Rada
moze powotac¢ komisje dorazng do szczegdtowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na piémie Przewodniczagcemu Rady.

3. Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1, Rada powinna umozliwi¢ radnemu ztoze-
nie wyjasnien.



§ 74.

Radni moga zwracaé sie bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwigzanych z petnieniem przez
nich funkcji radnego.

Rozdziat V
Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej

1. Organizacja Komisji Rewizyjnej
§ 75.

1. Komisja Rewizyjna sktada sie z Przewodniczacego oraz cztonké4w Komisji, w liczbie ustalonej przez Rade
Gminy.

2. Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej wybiera komisja ze swego sktadu.
§ 76.

Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej obrady. W przypad-
ku nieobecnosci Przewodniczgcego lub niemoznosci dziatania, jego zadania wykonuje cztonek Komisji wy-
znaczony przez Przewodniczacego.

8 77.

1. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegajg wytaczeniu od udziatu w jej pracach w sprawach, w ktérych
moze powstaé podejrzenie o ich stronniczos$é lub interesownosé.

2. W sprawie wytaczenia cztonkdw Komisji decyduje pisemnie Przewodniczgcy Komisji Rewizyjne;j.
3. O wytaczeniu Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

4. Wytaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwotaé sie na pi$mie od decyzji o wytgczeniu do Rady — w
terminie 7 dni od daty powziecia wiadomosci o tresci tej decyzji.

2. Zasady kontroli
§ 78.

1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ Wajta, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek po-
mocniczych Gminy pod wzgledem:

1
2
3
4

) legalnosci,

) gospodarnosci,

) rzetelnosci,

) celowosci,

oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegolnosci gospodarke finansowg kontrolowanych podmiotéw, w tym
wykonanie budzetu Gminy.

§79.

Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w formach wskazanym
w uchwatach Rady.

§ 80.
Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujgce rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujace cato$é dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespét dziatan
tego podmiotu,

2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci,

3) sprawdzajgce — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty uwzglednione w
toku postgpowania danego podmiotu.

§ 81.



1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w jej planie pracy, za-
twierdzonym przez Rade.

2. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie objetej planem, o
jakim mowa w ust. 1.

§ 82.

Kontrola kompleksowa nie powinna trwaé dtuzej niz 45 dni roboczych, a kontrole problemowa i sprawdza-
jaca — dtuzej niz 20 dni roboczych.

§ 83.

1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegajg zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w szczegd6lnosci
dotyczy projektéw dokumentdéw majgcych stanowic¢ podstawe okreslonych dziatan (kontrola wstepna).

2. Rada moze nakazaé Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub odstgpienie od po-
szczegdblnych czynnosci kontrolnych.

3. Rada moze nakazac¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
4. Uchwaty Rady, o ktérych mowa w ust. 2-3 wykonywane sg niezwtocznie.

5. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej
decyzji przez Rade. Dotyczy to zarowno kontroli kompleksowych, jak i kontroli problemowych oraz
sprawdzajacych.

§ 84.

1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposéb umozliwiajgcy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu
faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene
kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow ustalonych w § 85 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodoéw zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3. Jako dowdd moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga by¢
wykorzystane w szczegolnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkéw, opinie biegtych oraz
pisemne wyjasnienia i oSwiadczenia kontrolowanych.

3. Tryb kontroli
§ 8b.

1. Kontroli kompleksowych dokonujg w imieniu Komisji Rewizyjnej zespoty kontrolne sktadajgce sig, co
najmniej z dwoch cztonkéw Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pis§mie kierownika zespotu kontrolnego, ktéry dokonuje
podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujacych.

3. Kontrole problemowe i sprawdzajgce moga byé przeprowadzane przez jednego cztonka Komisji Rewi-
zyjnej.
4. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczace-

go Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby (osobe) wyde-
legowane do przeprowadzenia kontroli, z zastrzezeniem ust. 6.

5. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢ kierownikowi kon-
trolowanego podmiotu upowaznienia, o ktébrych mowa w ust. 4 oraz dowody osobiste.

6. W przypadkach nie cierpigcych zwtoki, kazdy z cztonkéw Komisji Rewizyjnej moze przystapi¢ do kontroli
problemowej bez wcze$niejszej uchwaty Komisji Rewizyjnej oraz upowaznienia, o ktbrym mowa w ust.
5. Za przypadki nie cierpigce zwtoki uwaza sie w szczegolnosci sytuacje, w ktérych cztonek Komisji Rewi-
zyjnej powezmie uzasadnione podejrzenie popetnienia przestepstwa lub gdy zachodzg przestanki pozwa-
lajgce przypuszczac, iz niezwtoczne przeprowadzenie kontroli pozwoli unikngé¢ niebezpieczenstwa dla
zdrowia lub zycia ludzkiego lub tez zapobiec powstaniu znacznych strat materialnych w mieniu komu-
nalnym. Za znaczne straty materialne przyjmuje sie straty rownowazne lub wieksze od kwoty dziesie¢
tysiecy ztotych.

7. W przypadku podjecia dziatan kontrolnych, o ktorych mowa w ust. 6, kontrolujgcy jest obowigzany
zwrocic sie — w najkrotszym mozliwym terminie — do Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, o wyrazenie
zgody na ich kontynuowanie.



8. W przypadku nie zwrdcenia sie o wyrazenie zgody, lub tez odmowy wyrazenia zgody, o ktérej mowa w
ust. 7, kontrolujgcy niezwtocznie przerywa kontrole, sporzgdzajgc notatke z podjetych dziatan, ktéra pod-
lega witgczeniu do akt Komisji Rewizyjnej.

§ 86.

1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa, kontrolujgcy
niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Woéjta, wskazujgc dowody uzasad-
niajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta, kontrolujacy zawiadamia o tym Przewodniczgcego Rady.
8§ 87.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewnié¢ warunki i srodki dla prawidtowego
przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci przedktadaé na zadanie kontrolu-
jacych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujgcym
wstep do obiektow i pomieszczeh kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktory odmowi wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 2,
obowigzany jest do niezwtocznego ztozenia na rece osoby kontrolujgcej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujgcych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢ ustnych i pi-
semnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okreslone w ust. 3.

§ 88.

Czynnosci kontrolne wykonywane sg w miare mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego
podmiotu.

4. Protokoty kontroli
§ 89.

1. Kontrolujgcy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli — w terminie 7 dni od daty jej zakonczenia — proto-
kot pokontrolny, obejmujgcy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

N

imie i nazwisko kontrolujgcego (kontrolujgcych),

w

daty rozpoczecia i zakohczenia czynnosci kontrolnych,

N

okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg,

ol

imieg i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

)
)
)
)
)
)

2]

przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujgce na stwierdze-
nie nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow potwier-
dzajgcych ustalenia zawarte w protokole,

7) date i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujgcego (kontrolujgcych) i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatke o od-
mowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokét pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia nieprawi-
dtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 90.

1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on obo-
wigzany do ztozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy — pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktéorych mowa w ust. 1 sktada sie na rece Przewodniczagcego Komisji Rewizyjne;j.
§91.

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zltozy¢é na rece Przewodniczacego Rady uwagi dotyczgce
kontroli i jej wynikdw.



2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1, sktada sie w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi kon-
trolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§ 92,

Protoko6t pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktére - w terminie 3 dni od daty podpisania
protokotu — otrzymujg: Przewodniczacy Rady, Przewodniczagcy Komisji Rewizyjnej i kierownik kontrolowa-
nego podmiotu.

5. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej
§ 93.

1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do dnia 31 stycznia kazde-
go roku.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢, co najmnie;j:
1) terminy odbywania posiedzen,
2) terminy i wykaz jednostek, ktére moga zosta¢ poddane kontroli kompleksowe;j.

3. Rada moze zatwierdzi¢ jedynie czesé¢ planu pracy Komisji Rewizyjnej; przystgpienie do wykonywania
kontroli kompleksowych moze nastgpi¢ po zatwierdzeniu planu pracy lub jego czesci.

§ 94,

1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie — w terminie do dnia 30 kwietnia kazdego roku — roczne sprawozdanie
ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwat podjetych przez Komisje Rewizyjng,

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami, wynikaja-
cymi z tych kontroli,

5) ocene wykonania budzetu Gminy za rok ubiegty oraz wniosek w sprawie absolutorium.

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna skiada sprawozdanie ze swej dziatalnosci po
podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin ztozenia sprawozdania.

6. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej
§ 95.

1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczacego, zgodnie z za-
twierdzonym planem pracy oraz w miare potrzeb.

2. Przewodniczagcy Komisji Rewizyjnej zwotuje jej posiedzenia, ktore nie sg objete zatwierdzonym planem
pracy Komisji, w formie pisemne;.

3. Posiedzenia, o ktorych mowa w ust 2, moga by¢ zwotywane z wtasnej inicjatywy Przewodniczgcego
Komisji Rewizyjnej, a takze na pisemny umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady,
2) nie mniej niz 5 radnych,
3) pozostatych cztonkow Komisji Rewizyjnej.
4. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:
1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej,
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertow.
5. W posiedzeniach Komisji Rewizyjnej moga braé udziat tylko jej cztonkowie oraz zaproszone osoby.

6. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzaé protokét, ktéry winien byé podpisany przez wszyst-
kich cztonkéw Komisji uczestniczagcych w posiedzeniu.



§ 96.

Uchwaty Komisji Rewizyjnej zapadajg zwykig wiekszoscig gloséw w obecnosci, co najmniej potowy sktadu
Komisji w gtosowaniu jawnym.

§ 97.
Obstuge biurowa Komisji Rewizyjnej zapewnia Wjt.
§ 98.

1. Komisja Rewizyjna moze korzystaé¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajgcych wiedze fachowg w
zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkéw wymaga zawarcia odrebnej umowy i do-
konania wyptaty wynagrodzenia ze $srodkéw komunalnych, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przed-
stawia sprawe na posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaty zobowigzujgcej osoby zarzadzajace mie-
niem komunalnym do zawarcia stosownej umowy w imieniu Gminy.

§ 99.

1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzieciu stosownych uchwat przez wszystkie zainte-
resowane komisje, wspotdziataé w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami Rady, w zakresie
ich wtasciwosci rzeczowej.

2. Wspotdziatanie moze polegaé w szczegélnosci na wymianie uwag, informacji i doswiadczen dotycza-
cych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspdélnych kontroli.

§ 100.

Komisja Rewizyjna moze wystepowac¢ do organdéw Gminy w sprawie wnioskow o przeprowadzenie kontroli
przez Regionalng Izbe Obrachunkowag, Najwyzszg Izbe Kontroli lub inne organy kontroli.

Rozdziat VI
Zasady dziatania klubéw radnych

§101.
Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriéw przez siebie przyjetych.
§102.
1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu, przez co najmniej 3 radnych.
2. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwtocznie zgtoszone Przewodniczgcemu Rady.
3. W zgtoszeniu podaje sie:
1) nazwe klubu,
2) liste cztonkow,
3) imie i nazwisko przewodniczacego klubu.

4. W razie zmiany skiadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany do niezwtocz-
nego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 103.
1. Kluby dziatajg wytgcznie w ramach Rady.
2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubéw.
§ 104.
1. Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest rbwnoznaczny z rozwigzaniem klubéw.

2. Kluby moga ulegaé wczes$niejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkéw, podejmowanych bez-
wzgledng wiekszoscig w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw klubu.

3. Kluby podlegajag rozwigzaniu uchwatg Rady, gdy liczba ich cztonkédw spadnie ponizej 3.
§ 105.

Prace klubéw organizujg przewodniczacy klubéw, wybierani przez cztonkow klubu.



8 106.
1. Kluby mogg uchwalaé wtasne regulaminy.
2. Regulaminy klubéw nie mogg byé sprzeczne ze Statutem Gminy.

3. Przewodniczacy klubow sg obowigzani do niezwtocznego przedktadania regulaminéw klubéw Przewod-
niczgcemu Rady.

4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminéw.
§ 107.

1. Klubom przystugujg uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu dziatania
Rady.

2. Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wytgcznie przez swych przedstawicieli.
§ 108.

Na wniosek przewodniczacych klubow Wéjt obowigzany jest zapewnié klubom organizacyjne warunki w
zakresie niezbednym do ich funkcjonowania. Dziatalno$é klubow nie moze obcigza¢ budzetu.

Rozdziat VI
Woéjt Gminy
§ 109.
Organem wykonawczym w gminie jest Woijt.
§ 110.
1. Wojt w drodze zarzadzenia powotuje oraz odwotuje swojego zastepce oraz zatrudnia sekretarza.

2. Do obowigzkdéw zastepcy wojta nalezy podejmowanie czynnosci okre$lonych pisemnym upowaznieniem
udzielonym przez Woijta.

§111.

1. Podstawowag forma aktéw prawnych wydawanych przez Wojta sg zarzagdzenia.

2. Wéjt moze wydawaé decyzje wewnetrzne dotyczace wewnetrznego funkcjonowania Urzedu Gminy.
§112.

1. Zarzadzenia Wojta ewidencjonuje sie w rejestrze.

2. Odpisy zarzadzen doreczg sie kierownikom jednostek organizacyjnych lub pracownikom Urzedu, ktorym
powierzono wykonanie zarzgdzen.

8§ 113.
Wojt wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Gminy. Woijt jest kierownikiem Urzedu.

Rozdziat VIII
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli
z dokumentow Rady, Komisji i Wéjta

8§ 114.
1. Obywatelom udostepnia sie nastepujace rodzaje dokumentow:

1) protokoty z sesji,

N

protokoty z posiedzen komisji Rady, w tym Komisji Rewizyjnej,

w

rejestr uchwat Rady i zarzagdzen Woijta,

N

)
)
) rejestr wnioskdéw i opinii komisji Rady,
)

o1

rejestr interpelacji i wnioskéw radnych,
inne dokumenty ogélnie dostepne wynikajgce z wykonywania zadan publicznych.

2. Dokumenty wymienione w ust. 1 podlegajg udostepnieniu po ich formalnym przyjeciu zgodnie z obo-
wigzujgcymi przepisami prawa oraz Statutem.



§ 115.

1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady, Komisji i Wojta udostepnia sie w sekretariacie Urzedu Gminy, w
dniach pracy Urzedu Gminy, w godzinach przyjmowania interesantéw.

2. Dokumenty wymienione w ust. 1 sg rowniez dostepne w sieci informatycznej Urzedu Gminy oraz po-
wszechnie dostepnych zbiorach danych.

§ 116.

1. Z dokumentow wymienionych § 115 ust. 1 obywatele moga sporzadza¢ notatki, odpisy i wyciagi, foto-
grafowac je lub kopiowac.

2. Realizacja uprawnien okreslonych w ust. 1 moze sie odbywaé¢ wytagcznie w Urzedzie Gminy i w asyscie
pracownika Urzedu Gminy.

§117.

1. Uprawnionymi do dostepu do informacji sg wszystkie osoby zainteresowane, chcgce uzyskaé informacje
zwigzane z dziataniem organéw Gminy.

2. Ograniczenia obowigzku udzielania informacji mogg wynikaé z przepiséw ustaw, w szczegolnosci usta-
wy o ochronie informacji niejawnych, ustawy o ochronie danych osobowych, Kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy ordynacji podatkowej i ustawy ordynacji skarbowe;j.

3. Informacji udziela sie na wniosek ztozony ustnie lub pisemnie w terminach okreslonych przepisami
ustawy o dostepie do informacji publicznej.

4. Informacje niewymagajgcg wyszukiwania, ktora moze byé przekazana w formie ustnej udostepnia sie
bez pisemnego wniosku.

5. Kazdy ma prawo wglagdu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym
uchwat, protokotéw posiedzehn organéw Gminy i komisji Rady Gminy.

6. Kazdy ma prawo do sporzgdzania odpisoéw i notatek z dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 5.
7. Dokumenty nie mogg by¢ wynoszone z pomieszczenia, w ktorym sg zwykle przechowywane.

8. Osoba korzystajgca z dokumentow nie moze dokonywaé¢ w nich poprawek, skreslen i uzupetnien oraz
nanosi¢ w dokumentach swoich uwag.

9. W zakresie nieuregulowanym niniejszym rozdziatem zastosowanie majg ogolnie obowigzujgce przepisy
ustawy o dostepie do informacji publicznej.

§ 118.

Obywatele moga zada¢ uwierzytelnienia sporzadzonych przez siebie notatek z dokumentéw okreslonych w
8 115 ust. 1, ich fotografii oraz odbitek kserograficznych.

§119.

Uprawnienia okreslone w 8 117 - 118 nie znajdujg zastosowania do spraw indywidualnych z zakresu admi-
nistracji publicznej, o ile ustawy nie stanowig inaczej.

VIIl. Postanowienia koncowe
§ 120.

Traci moc uchwata nr V/28/03 Rady Gminy w Liwie z dnia 3 marca 2003r. w sprawie uchwalenia Statutu
Gminy Liw.

§121.
Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy.
§122.
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogtoszenia w Dzienniki Urzedowym Wojewoddztwa Mazo-

wieckiego.

Przewodniczagcy Rady Gminy:
Adam Stragk



W sktad Gminy wchodza Sotectwa:

1.

2.
3
4
5.
6
7
8
9

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

Borzychy
Jarnice
Jarnice-Pienki
Jartypory
Krypy

Liw |

Liw II
Ludwinéw
Ossolin
Pierzchaty
Potazie
Popielow
Ruchna
Ruchenka
Starawie$
Szaruty
Snice
Toncza
Toncza-Janowki
Witanki
Wyszkdw
Zajac
Zawady

WYKAZ JEDNOSTEK POMOCNICZYCH GMINY

Zatgcznik

do uchwaty nr XXX/251/2009
Rady Gminy w Liwie

z dnia 30 grudnia 2009r.

Przewodniczgcy Rady Gminy:
Adam Strgk



