POROZUMIENIE
z dnia 1 kwietnia 2009 r.

w sprawie utworzenia Terenowych Punktow Paszportowych oraz powierzenia prowadzenia spraw z za-
kresu administracji rzagdowej dotyczacych przyjmowania wnioskow paszportowych i wydawania doku-
mentéw paszportowych zawarte pomiedzy Zarzagdem Powiatu Piaseczynskiego, reprezentowanym przez
Staroste Jana Dabka oraz Wicestaroste Marka Glelecliskfego, zwanym dalej ,,Zarzagdem Powiatu” a Wo-
jewoda Mazowieckim Jackiem Koztowskim, zwanym dalej ,, Wojewoda”.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz.U. z
2001r. Nr 80, poz. 872, z pdzn. zm.) oraz art. 5 ust, 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r., 0 samorzadzie powia-
towym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592, z p6zn. zm,) w zwigzku z uchwatg Rady Powiatu Piaseczynskiego
nr XLIX/19/02 z dnia 8 pazdziernika 2002r. sprawie przyjecia zadania z zakresu administracji rzagdowe;j.

8 1. Przedmiotem Porozumienia jest utworzenie Terenowego Punktu Paszportowego, zwanego dalej
~TPP", w zwigzku z przekazaniom Zarzadowi Powiatu zadan z zakresu dziatania Wojewody, wynikajgcych z
ustawy z dnia 13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych (Dz.U. Nr 143, poz. 1027 oraz z 2008r. Nr 32,
poz. 192), dla os6b zamieszkujgcych na terenie Powiatu Piaseczynskiego.

§ 2. Wojewoda powierza, a Zarzad Powiatu przyjmuje do wykonywania zadania wynikajgce z ustawy z
dnia 13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych w zakresie przyjmowania wnioskdw paszportowych i
wydawania dokumentéw paszportowych, w tym;

1) przyjmowanie i sprawdzanie poprawnosci wypetnienia oraz kompletnosci wnioskéw paszportowych od
os6b ubiegajgcych sie o wydanie paszportu lub paszportu tymczasowego;

2) przechowywanie paszportow i paszportow tymczasowych do czasu ich wydania wnioskodawcom;
3) wydawanie paszportow i paszportow tymczasowych osobom, ktore ztozyty wnioski o ich wydanie;

4) prowadzenie dokumentacji i ewidencji, takze elektronicznej, zwigzanej z wydawaniem paszportow i
paszportow tymczasowych, zgodnie z przepisami.

8 3.1. Zarzad Powiatu zobowigzuje sie do:

1) wykonywania powierzonych zadan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w szczego6lnosci ustawg z
dnia 13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych i aktami wykonawczymi do ustawy, Kodeksem po-
stepowania administracyjnego oraz zgodnie z zaleceniami Wojewody;

2) wskazania pracownikow, ktérzy bedg wykonywali zadania powierzone porozumieniem oraz umozliwie-
nia ich przeszkolenia;

3) nieodptatnego zapewnienia odpowiednich warunkéw lokalowych oraz wykonanie prac adaptacyjnych w
celu przygotowania stanowisk pracy a takze otoczenia umozliwiajgcego niezakidcone i sprawne przyj-
mowanie obywateli;

4) wyposazenia pomieszczen w niezbedny sprzet tj. kserokopiarka, drukarka, faks oraz meble i materiaty
biurowe;

5) wyposazenia stanowisk w zestawy komputerowe przystosowane do obstugi aplikacji paszportowej oraz
zainstalowanie sieci komputerowej z wydzielonym tgczem internetowym DSL, wedtug wymagan okre-
$lonych przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji.

2. W zakresie zobowigzan, o ktorych mowa w ust 1 pkt 4 i 5, Zarzgd Powiatu zobowiagzuje sie do:
1) ponoszenia kosztow zwigzanych z rozbudowg systemu;
2) ponoszenia kosztow zwigzanych z eksploatacjg urzgdzen lub ich wymiang;

3) ponoszenia kasztéw zwigzanych z korzystaniem z mediow, w tym: kosztow energii elektrycznej, telefonu,
Internetu.

3. Zarzad Powiatu zobowigzuje sie do zapewnienia odpowiednich $srodkéw bezpieczenstwa przy prze-
chowywaniu paszportdéw i paszportow tymczasowych oraz dokumentacji paszportowej, a takze przy doste-
pie do baz informatycznych.

§ 4.1. Pracownicy wykonujgcy zadania paszportowe w TPP powinni by¢:

1) zatrudnieni na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony;



2) posiadaé upowaznienie do przetwarzania danych osobowych - ustalonego co do zakresu i nadanego
przez Wojewodeg;

3) posiadaé poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajagce do dostepu do informacji niejawnych, stano-
wigcych tajemnice stuzbowg oznaczong klauzulg ,zastrzezone”.

2. Zarzad Powiatu zobowigzuje sie poinformowaé¢ Wojewode o wszelkich zmianach kadrowych w TPP.

§ b. Paszportowy System Informacyjny nie moze by¢ wykorzystywany do innych celéw niz realizacja za-
dan powierzonych porozumieniem.

8 6.1 Wojewoda zobowigzuje sie do:

1) terminowego dostarczania zrealizowanych dokumentow paszportowych, z wyjgtkiem przypadkow nieza-
leznych od Wojewody;

2) zapewnienia przeszkolenia wskazanych przez Zarzad Powiatu pracownikow zatrudnionych w TPP;
3) zapewnienia drukoéw wnioskéw paszportowych, ulotek i materiatow informacyjnych.

2. Wojewoda zobowigzuje sie do zapewnienia transportu dokumentacji paszportowej do najblizszej jed-
nostki Komendy Powiatowej Policji, a Zarzad Powiatu do odbioru i jej transportu z zachowaniem $rodkéw
bezpieczenstwa do TPP.

§ 7.1. Za wykonanie zadan, o ktorych mowa w § 2, Powiat otrzyma s$rodki finansowe od Wojewody w
kwocie 17 000zt (stownie ztotych; siedemnascie tysiecy) rocznie.

2. Srodki beda przekazywane w ratach miesiecznych.

§ 8.1. Wojewoda sprawuje nadzér i kontrole nad prawidtowgq realizacjg powierzonych Zarzadowi Powia-
tu zadan, w tym zapewnienia i przestrzegania wymogow przechowywania oraz zabezpieczenia dokumen-
tow paszportowych i dokumentacji paszportowe;j.

2. Wojewoda jest upowazniony do wydawania na podstawie kontroli - zaleceh pokontrolnych skierowa-
nych do Zarzadu Powiatu, ktére ten jest zobowigzany realizowac.

3. Termin, zakres oraz czas trwania kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, ustala Wojewoda, zawiadamiajgc
pisemnie Staroste Powiatu.

8 9. Wszelkie zmiany Porozumienia wymagajg formy pisemnej w drodze aneksu pod rygorem niewaz-
nosci.
8 10.1. Porozumienie zostaje zawarte na czas nieoznaczony.

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ porozumienie za trzymiesiecznym, pisemnym wypowiedzeniem na
koniec roku kalendarzowego.

3. W razie razgcego naruszenia przez jedng ze stron postanowien porozumienia lub nienalezytego wyko-
nywania obowigzkéw, druga strona ma prawo rozwigza¢ porozumienie bez zachowania terminu wypowie-
dzenia przez o$wiadczenia ztozone na pismie.

8 12. Porozumienie sporzadzono w pieciu jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Zarzadu Po-
wiatu.

8 13. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2009r. i podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urze-
dowym Wojewoddztwa Mazowieckiego.
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