Warszawa, dnia 28 grudnia 2022 r.
Poz. 75

ZARZADZENIE
MINISTRA KLIMATU I SRODOWISKADV
z dnia 27 grudnia 2022 r.

w sprawie polityki rachunkowosci Ministra Klimatu i Srodowiska jako dysponenta

I stopnia czesci budzetowych

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22021 r. poz. 217, z pdzn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Polityke rachunkowosci Ministra Klimatu i Srodowiska jako dysponenta

I stopnia czg$ci budzetowych, ktdra stanowi zatagcznik do zarzadzenia.

§ 2. Polityka rachunkowosci Ministra Klimatu i Srodowiska jako dysponenta I stopnia
czesci budzetowych zastgpuje Polityke rachunkowosci Ministra Klimatu i Srodowiska jako

dysponenta I stopnia czeséci budzetowych, zatwierdzong w dniu 23 grudnia 2020 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia, z moca

od dnia 1 stycznia 2022 r.

MINISTER KLIMATU
1 SRODOWISKA

Wz. Anna Lukaszewska-Trzeciakowska

Minister Klimatu i Srodowiska kieruje dziatami administracji rzadowej — energia, klimat i $rodowisko, na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 pazdziernika 2021 r. w sprawie
szczegdlowego zakresu dziatania Ministra Klimatu i Srodowiska (Dz. U. poz. 1949).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2021 r. poz. 2105 i 2106 oraz
22022 r. poz. 1488).



Zatacznik do zarzadzenia

Ministra Klimatu i Srodowiska

Z dnia 27 grudnia 2022 r. (Dz. Urz.
Min. Klim. i Srod. poz. 75)

POLITYKA RACHUNKOWOSCI MINISTRA KLIMATU I SRODOWISKA JAKO
DYSPONENTA I STOPNIA CZESCI BUDZETOWYCH

Zasady (polityka) rachunkowos$ci majg na celu przedstawienie obowiazujacych:
1) ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych;
2) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych:

a) Zakladowego Planu Kont,

b) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach

danych,

C) opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego) oraz systemu stuzacego
ochronie danych (w szczeg6lnosci dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych

dokumentow stanowiacych podstawe dokonywania w nich zapisow).

DZIAL 1
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Podstaweg prawna stosowanych w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska, zwanym dalej

,,Ministerstwem”, zasad rachunkowosci stanowi:

— ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z p6zn. zm.),

zwana dalej: ,,ustawg o rachunkowosci”;

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych, panstwowych
Sfunduszy celowych panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), zwane dalej: ,,rozporzadzeniem Ministra

Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r.”;

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634,

z p6zn. zm.), zwana dalej: ,,ustawa o0 finansach publicznych”.

2. Operacje gospodarcze dotyczace dochoddéw i wydatkow budzetowych ujmowane sg w ksiggach
rachunkowych na odregbnych kontach ksiggowych, zgodnie z klasyfikacja okre$lona
W rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji

dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze Zzrodet

zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, z p6zn. zm.).

3. Zadaniem rachunkowosci jest biezaca rejestracja operacji gospodarczych w sposob prawidlowy,

kompletny i systematyczny przy zachowaniu nastepujacych zasad:

1) zapewnienia kompletnos$ci ujecia wszystkich operacji gospodarczych;

2) ujmowania operacji wedtug okresow sprawozdawczych, ktérych dotycza, zgodnie z ich trescia

ekonomiczng.
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Prowadzona rachunkowos$¢ daje rzetelny i1 jasny obraz sytuacji finansowej oraz wyniku
finansowego dysponenta I stopnia cze¢sci budzetowych.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Ksiegi rachunkowe otwierane sg na dzien rozpoczynajacy kazdy rok obrotowy i zamykane na
dzien konczacy dany rok obrotowy. Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych nastepuje do
dnia 30 kwietnia roku nastepnego, o ile przepisy szczeg6élne nie stanowig inaczej. Zamknigcie
ksiagg rachunkowych polega na nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci dokonania zapisow
ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe.

Okresami sprawozdawczymi sg miesiagce, kwartaly i rok, zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.

Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku i w walucie polskiej na podstawie
prawidtowych i rzetelnych dowodéw. Ewidencja planu, zaangazowania i wykonania budzetu
prowadzona jest rowniez w ukladzie zadaniowym. Realizacja dyspozycji pienieznych nastepuje
przy zastosowaniu obrotu bezgotowkowego.

Obstuga operacji finansowych realizowana jest:

1) w zakresie budzetu panstwa — za posrednictwem Narodowego Banku Polskiego (NBP)
z wykorzystaniem bankowosci elektronicznej (NBE);

2) w zakresie budzetu srodkow europejskich oraz wspotfinansowania krajowego projektow MF
EOG - za posrednictwem Banku Gospodarstwa Krajowego (BGK), z wykorzystaniem portalu
komunikacyjnego BGK-Zlecenia;

3) w zakresie panstwowych funduszy celowych — za posrednictwem BGK, z wykorzystaniem
systemu bankowosci elektronicznej BGK24;

4) w zakresie pozostatych $rodkow pozabudzetowych — zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami szczegdlnymi.

W przypadku awarii systemow bankowosci elektronicznej, realizacja ptatnosci nastepuje przy

wykorzystaniu formy papierowej polecen przelewoéw bankowych.

Wyptaty w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci (KPO) realizowane
sg na podstawie Umowy finansowania inwestycji zawartej w dniu 4 listopada 2022 r. z Polskim
Funduszem Rozwoju S.A. (PFR) na podstawie zlecen wyplat wystawianych przez instytucje
odpowiedzialng za inwestycje (I0]I), z wykorzystaniem systemu informatycznego obslugiwanego
przez PFR.

W trakcie wykonywania budzetu obowiazuja, w szczegolnosci, nastepujace zasady:

1) wykonanie budzetu prezentowane jest na bazie kasowej, z uwzglednieniem okresu
przejsciowego okreslonego w odrebnych przepisach; zgodnie z ustawg 0 finansach
publicznych — dochody i wydatki budzetu sa ujmowane w rachunkowosci jednostki
w momencie ich faktycznego wptywu/wydatkowania;

2) wynik finansowy jest ustalany na bazie memoriatowej okreslonej w ustawie o rachunkowosci
—w ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym jednostki, nalezy uja¢ wszystkie osiggnicte
i przypadajace na rzecz tej jednostki przychody oraz obcigzajace ja koszty zwigzane
z przychodami danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty;

3) w ksiegach rachunkowych ujmowane sg wszystkie etapy rozliczen poprzedzajacych ptatnosé
dochodéw i1 wydatkow;

4) do ewidencji ksiggowej okresu sprawozdawczego przyjmuje sie dowody ksiggowe otrzymane
przez komorke organizacyjng Ministerstwa ds. budzetu resortu i sprawdzone pod wzgledem
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merytorycznym do dnia poprzedzajacego sporzadzenie sprawozdania jednostkowego za dany
okres;

5) wnioski o zwrot nadptaconych w roku poprzednim dochodéw oraz inne dowody ksiggowe
dotyczace naleznosci i zobowigzan, otrzymane w roku nastegpnym do dnia 31 marca lub do
dnia sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowego dysponenta | stopnia czgsci
budzetowych, ujmuje si¢ w ciezar roku, ktorego dotycza; po tym okresie dowody ujmowane
sa w ksiegach rachunkowych pod data ich wptywu;

6) podstawa gospodarki finansowej dysponenta | stopnia cz¢$ci budzetowych jest ustalany na
kazdy rok budzetowy przez Ministra Klimatu i Srodowiska, zwanego dalej ,,Ministrem”, plan
dochodow i wydatkow, sporzadzany roéwniez w uktadzie zadaniowym, zwany planem
finansowym, z zastrzezeniem art. 145 ustawy 0 finansach publicznych; w trakcie roku
budzetowego plan wydatkéw jest zmieniany przez Ministra w przypadku otrzymania decyzji
Ministra Finans6w lub na wniosek wtasciwej komorki merytorycznej Ministerstwa.

Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dysponenta | stopnia czesci budzetowych jest na
biezaco uaktualniany przez glownego ksiegowego resortu, stosownie do potrzeb, analiz,
sprawozdawczosci 1 rozliczen, w granicach obowiazujacych w tym zakresie przepisow.

Przyjete zasady ksiggowania operacji i przedstawianie ich rezultatbw w sprawozdaniu
finansowym, zwlaszcza za$ sposob ustalenia wartosci aktywow i pasywow, a takze wyniku
finansowego, moga by¢ zmienione w ciagu kolejnych lat, jesli jest to uzasadnione waznymi dla
Ministerstwa przyczynami, ze skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego, bez wzgledu na
date podjecia decyz;ji.

W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy o rachunkowosci mozna stosowaé krajowe
standardy rachunkowos$ci wydane przez Komitet Standardow Rachunkowosci. W przypadku
braku odpowiedniego standardu krajowego mozna stosowa¢ Miedzynarodowe Standardy
Rachunkowosci.

DZIAL 11
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ewidencja ksiegowa dysponenta I stopnia czesci budzetowych prowadzona jest w siedzibie
jednostki, z wykorzystaniem modutu F-K Zintegrowanego Systemu Informatycznego
Wspomagajacego Zarzadzanie Zasobami Ministerstwa Klimatu i Srodowiska QNT firmy
QUORUM, zwanym dalej: ,,Systemem QNT”, na biezaco, w sposob rzetelny i sprawdzalny,
pozwalajacy na prawidlowe sporzadzanie analiz oraz sprawozdawczosci budzetowej i finansowe;.
Ksiegi rachunkowe odpowiadaja warunkom okre§lonym w art. 13 ustawy o rachunkowosci
i obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:

1) dziennik;

2) konta ksiggi glownej;

3) konta ksiag pomocniczych;

4) zestawienie obrotoéw i sald kont ksiggi gtownej i ksigg pomocniczych.

Ewidencj¢ operacji  gospodarczych prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym
1 systematycznym, mianowicie operacje gospodarcze ujmuje si¢ na biezaco w ksiggach
rachunkowych w kolejnosci dat ich powstania, co najmniej z podzialem na poszczegélne okresy

sprawozdawcze.

Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe, za ktére uznaje sig:



1) wydruki komputerowe potwierdzajace obroty na kontach bankowych w zakresie dochodow
i wydatkow, generowane z systemu bankowosci elektronicznej NBE, BGK-Zlecenia i BGK24;

2) polecenia ksiggowania;
3) inne dokumenty, spetniajace wymagania art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Za podstawe sporzadzenia polecenia ksiegowania do zapisow w ksiggach rachunkowych (PK)
uznaje si¢ w szczegolnosci:

1) zatwierdzony przez Ministra plan rzeczowo-finansowy dochodéw i wydatkow dysponenta
| stopnia czgéci budzetowych, w zakresie budzetu panstwa oraz budzetu Srodkow
europejskich, rowniez w uktadzie zadaniowym, oraz ich kolejne zmiany — do celow ustalenia
wysokos$ci planu wydatkéw dysponenta | stopnia czgsci budzetowych;

2) zalacznik do ustawy budzetowe] stanowigcy plan finansowy panstwowego funduszu
celowego (PFC) oraz zmiany planu zatwierdzone przez dysponenta funduszu — do celéw
ustalenia planu PFC, jego przychodow oraz kosztow i wydatkow;

3) zalgcznik do rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wydatkéw, ktore nie wygasajg
Z uptywem roku budzetowego — do celéw ustalenia planu wydatkow niewygasajacych;

4) do celéw ustalenia wielko$ci zobowigzan Ministra z tytutu nadptaconych dochodéw:

a) wydane przez Ministra Finansow korekty decyzji, zmniejszajace kwote S$rodkow
uruchomionych z rezerwy celowej budzetu panstwa na dofinansowanie zadan
z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej, realizowanych przez panstwowe
jednostki budzetowe,

b) kierowane do Ministra wnioski o zwrot nadptaconych dochodow;

5) do celéw ujecia zaangazowania wydatkow budzetu panstwa:

a) zawarte porozumienia i umowy dotacji wraz z ancksami oraz o$wiadczenia
0 rozwigzaniu umow,

b) harmonogramy wyptat dotacji,

c) umowy o dofinansowanie i aneksy, wykazy umow/aneksow oOraz zestawienia,
potwierdzone przez wlasciwego pracownika za zgodne z posiadang dokumentacjg —
w przypadku m.in. Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020 (PT PO IiS 2014-2020) i Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020 (PO PT 2014-2020), Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 (MF
EOG i NMF 2014-2021), Pomocy technicznej REACT-EU (PT REACT-EU),
Funduszy Europejskich na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027 (FENIKS),
Funduszy Europejskich dla Polski Wschodniej 2021-2027 (FEPW 2021-2027),

d) decyzje Ministra w sprawie zmiany planu wydatkow — do celéw zmniejszenia
zaangazowania $rodkow dotacji udzielonych przez Ministra Klimatu i Srodowiska
(w tym réwniez w ramach PT PO [iS 2014-2020, PO PT 2014-2020, FEPW 2021-2027,
FENnIKS i PT REACT-EU), w przypadku braku mozliwosci ich wydatkowania;

6) zbiorcze harmonogramy wydatkéw wynikajacych z podpisanych przez Instytucje
Wdrazajace, Posredniczaca lub Operatora Programu uméw z beneficjentami oraz
harmonogramy platno$ci stanowigce zataczniki do uméw o dofinansowanie, do celow ujecia
zaangazowania wydatkow $rodkow europejskich. Dopuszcza si¢ uyjmowanie zaangazowania
w kwocie wydatkow zrealizowanych;



7) przyjete przez Ministra (Dotujacego), zgodnie z postanowieniami wiasciwych umoéw,
czgsciowe lub cato$ciowe rozliczenia dotacji oraz sprawozdania z dziatalno$ci podmiotow
dotowanych;

8) informacje z systemu BGK-Zlecenia o zleceniach ptatnosci otrzymanych i zrealizowanych
przez BGK w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013
i Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (PO 1iS 2007-2013 i PO
IiS 2014-2020), MF EOG i NMF 2014-2021, korekty tych informacji, a takze raporty
pomocnicze eksportowane z systemu BGK-Zlecenia, do celéw ewidencji ptatnosci
W zakresie budzetu srodkow europejskich;

9) raporty z systemu BGK-Zlecenia o zwrotach ptatnosci zrealizowanych przez beneficjentow,
wyjasnionych przez BGK;

10) informacje z Ministerstwa Finansow o przekazaniu do BGK dyspozycji przelewu
stanowigcego zwrot do beneficjenta srodkoéw niestusznie zwrdconych przez niego ptatnosci
oraz informacje z systemu BGK-Zlecenia o zwrotach platnosci wyjasnionych
i skorygowanych przez BGK;;

11) wydane przez Ministra Finanséw zapewnienia finansowania lub dofinansowania wydatkow,
projektow i programoéw z budzetu panstwa oraz korekty zapewnien;

12) wnioski o wyptate transz dotacji w ramach PT PO Ii$ 2014-2020, PO PT 2014-2020, MF
EOG i NMF 2014-2021, FEPW 2021-2027, FEnIKS oraz PT REACT-EU, sporzadzone
przez wlasciwa komorke merytoryczna na podstawie zatwierdzonych rozliczen
poniesionych wydatkow (wnioskow o platnos¢). Wnioski o refundacyjng wyplate transz
stanowig jednoczesnie podstawe uznania wnioskowanych kwot dotacji za rozliczone;

13) do celéw ewidencji rozliczen wydatkéw z budzetu srodkow europejskich:

a) w zakresie PO 1iS 2007-2013 i PO IiS 2014-2020 — Poswiadczenia i deklaracje wydatkéw
oraz wnioski o platnos¢ okresowq, zatwierdzone i kierowane do wiasciwej Instytucji
Zarzadzajacej lub Certyfikujgcej, pomocniczo raporty wygenerowane z systemu KSI oraz
LESSI, zestawienia przygotowane przez wtasciwe komorki merytoryczne lub Instytucje,
a takze informacja IZ o ostatecznym zamknieciu i rozliczeniu Programu przez Komisje
Europejska,

b) w zakresie MF EOG i NMF 2014-2021 — przygotowane przez Operatora Programu
informacje o kwocie rozliczonych zaliczek, ujetych w Finansowych Raportach
Okresowych skierowanych do Krajowego Punktu Kontaktowego oraz wyjasnienia
przekazane przez komorki merytoryczne, na podstawie posiadanych dokumentow,
aw przypadku refundacji — raporty pomocnicze wyeksportowane z systemu BGK-
Zlecenia, dotyczace ptatnosci refundacyjnych zrealizowanych z budzetu Srodkéw
europejskich;

14) wezwania dotujagcego do zwrotu przez dotowanego kwot dotacji wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
a w przypadku PO Ii$ 2007-2013, PO IiS 2014-2020, PT PO IiS 2014-2020, PO PT 2014-
2020, MF EOG i NMF 2014-2021, FEPW 2021-2027 oraz PT REACT-EU - decyzje
administracyjne wiasciwe]j Instytucji: Zarzadzajgcej, Posredniczacej i Wdrazajacej albo
Operatora Programow;

15) decyzje administracyjne Ministra oraz, w przypadku PO IiS 2014-2020, PT PO IiS 2014-
2020, PO PT 2014-2020, MF EOG i NMF 2014-2021, FEPW 2021-2027, FEnIKS oraz PT
REACT-EU, wiasciwych organow, tj. Operatora Programow oraz Instytucji: Zarzadzajace;,
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Posredniczacej albo Wdrazajacej, umarzajace nalezno$¢ gtownag lub odsetki, nalezne
budzetowi panstwa lub budzetowi srodkow europejskich.

Dopuszcza si¢ aby dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5, miaty forme elektroniczng i byty
przygotowywane i przekazywane z wykorzystaniem systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja (EZD).

Zapis ksiggowy powinien by¢ rzetelny i zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) dat¢ dokonania operacji;

2) okreslenie rodzaju i numeru dowodu ksiggowego, stanowigcego podstawe zapisu ksiggowego

oraz datg wystawienia dowodu ksiegowego;

3) kroétki opis operacji;

4) kwote i date zapisu ksiegowego, ujecie w ksiggach rachunkowych oraz date wptywu dowodu

ksiggowego;

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.
Bledny zapis moze by¢ poprawiony przez wprowadzenie zapisu korygujacego (storno)
dokumentem PK przy zachowaniu czystosci obrotow na kontach ksiegowych. Techniczny zapis
ujemny stosowany jest do ksiegowania korekt, btednych wpltywow, $rodkéw stanowiacych
dochody czeSci 77, zwrotow nadplat. Dopuszcza si¢ ksiggowanie zwrotéw nadptat,
automatycznego ,,zerowania”’ przez Ministerstwo Finanséw niewykorzystanych $rodkéw,
zwrotow niewykorzystanych przez jednostki srodkow itp. bez koniecznosci tworzenia dokumentu
zastgpczego PK, przy zastosowaniu storno ,,czerwonego”.

Zapisy w ksiggach rachunkowych uwaza si¢ za dokonane na biezaco, jezeli wszystkie operacje za
dany okres sprawozdawczy zostana ujete w ksiggach nie pdzniej, niz w terminie umozliwiajacym
sporzadzenie prawidlowych sprawozdan okresowych.

Wykorzystywany w Ministerstwie system informatyczny zapewnia automatyczng kontrolg
cigglosci zapisow ksiegowych oraz przenoszenia obrotéw i sald. Ksiegi rachunkowe sg
prowadzone na biezaco, z odzwierciedleniem stanu rzeczywistego i zapewnieniem kompletnosci
ujecia wszystkich operacji gospodarczych, zgodnie z ich trescia ekonomiczna.

Zapisy ksiggowe posiadajg automatycznie nadawane kolejne numery pozycji oraz umozliwiaja
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ tych zapisow.

Zapisy w ksiggach rachunkowych sa dokonywane w sposob zapewniajacy ich trwalosc,
a obroty sg liczone w sposob ciagly.

Kazdy zapis w ksiegach rachunkowych ma przypisany symbol rodzaju dokumentu, zgodny
z rejestrem ksiggowym, w ktorym zostat ujety.

Numeracja w poszczegolnych rejestrach nadawana jest w okresach miesigcznych. Kazda grupa
dokumentow przechowywania jest w odrgbnych segregatorach. Numeracja komputerowa jest
zgodna z numeracjg zamieszczong na dokumentach ksiegowych.

Wyciagi bankowe z poszczegolnych rachunkéw dochodéw i wydatkéw, po zaimportowaniu ich
do programu finansowo-ksiggowego, automatycznie ujmowane sa w przypisanych im rejestrach
wyciggow bankowych.

Wszystkie operacje ksiegowe powinny mie¢ odzwierciedlenie w dzienniku ksiggowan, w ktérym
kazdej operacji ksiggowej automatycznie nadawany jest kolejny numer w sposob narastajacy od
poczatku do konca roku obrachunkowego. Dziennik ksiggowan stanowia poszczegolne rejestry
ksiggowe.
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Zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtdwnej i ksiag pomocniczych zawieraja w szczegolnosci
nastgpujace elementy:

1) nazwg jednostki, ktorej dotycza;

2) nazwe programu przetwarzania,

3) oznaczenia dotyczace roku obrotowego i okresu sprawozdawczego;

4) date sporzadzenia;

5) symbole kont;

6) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadza si¢ zestawienie obrotow i sald kont ksiegi
gtéwnej, ktore przenoszone jest na elektroniczny nosnik danych (ptyta CD lub dysk
komputerowy). Dopuszczalne jest wydrukowanie zestawien obrotow i sald kont ksiggi gtownej
W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z ich utrwaleniem w formie elektroniczne;.

Na koniec roku obrotowego ksiggi rachunkowe przenoszone sg na elektroniczny nosnik danych
(ptyta CD Iub dysk komputerowy), zapewniajagcym trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krotszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych. Dopuszczalne jest
wydrukowanie ksiag rachunkowych w przypadku problemow technicznych zwigzanych z ich
utrwaleniem w formie elektronicznej.

Zestawienia, o ktorych mowa w ust. 17 i 18, sktadaja si¢ z automatycznie numerowanych stron
Z 0znaczeniem strony pierwszej i ostatniej oraz sum posrednich na kazdej stronie obliczanych,
ktore sa tez sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly i narastajaco.

Zbiory stanowigce ksiggi rachunkowe za poszczegodlne okresy sprawozdawcze 1 lata
obrachunkowe sg przechowywane na magnetycznych nos$nikach informacji rowniez w komorce
organizacyjnej Ministerstwa ds. informatyki, w sposob chronigcy przed ich utrata, uszkodzeniem
lub znieksztatceniem.

Ewidencja ksiggowa wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym prowadzona jest bilansowo.
W celu wypehienia obowigzkoéw sprawozdawczych wynikajacych z rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie
zadaniowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1731), do planowania i sprawozdawczosci w uktadzie
zadaniowym wykorzystywane jest rowniez konto pozabilansowe (990).

Ewidencja planu i wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym nastgpuje poprzez wskazanie
»Zadania budzetowego” przy rejestracji operacji ksiggowych na wtasciwych kontach zespotu: 1,
2 oraz na kontach zespotu 9. Jednocze$nie, program automatycznie dokonuje podwdjnego
ksiggowania operacji dotyczacych wydatkowania $rodkéw, z wykorzystaniem konta
pozabilansowego 990.

Zadania budzetowe sag wprowadzane do wspolnej dla wszystkich modutow programu QNT bazy
danych, a nastgpnie aktualizowane na podstawie katalogu zadan okres§lanego corocznie
W rozporzadzeniu Ministra Finanséw wydawanym na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy o finansach
publicznych.

Weksle ujmowane sa w ewidencji pozabilansowej na podstawie informacji otrzymywanych od
wlasciwej komodrki merytoryczne;.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w sposob zapewniajacy wyodrebniong ewidencj¢ ksiegowa
dla $rodkéw przeznaczonych na finansowanie i wspotfinansowanie programow realizowanych ze
zrodet zagranicznych, w tym w zakresie PO Ii$ 2007-2013 i 2014-2020, PO PT, PT REACT-EU,
FEnIKS, FEPW 2021-2027, MF EOG i NMF 2014-2021 oraz Krajowego Planu Odbudowy
I Zwigkszania Odpornosci (KPO).
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Ewidencja finansowo-ksiggowa prowadzona do rozrachunkéw powinna zapewnia¢ mozliwosc¢
ustalenia stanu rozliczen s$rodkéw budzetu panstwa i budzetu $rodkéw europejskich dla
poszczegdlnych kontrahentow.

Szczegbdtowa ewidencja analityczna rozrachunkow w zakresie Funduszu Wyptaty Réznicy Ceny
(FWRC) jest prowadzona przez Zarzadcg Rozliczen S.A.

Do ewidencji finansowo-ksiggowej, naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych wprowadzane sa
na podstawie bankowych dowodow wptaty (przypis naleznosci) lub dokumentem PK, w oparciu
o inne dokumenty potwierdzajace powstanie naleznosci.

Do ewidencji finansowo-ksiggowej zobowigzania z tytutu nadptaconych dochodéw budzetowych
wprowadzane sg dokumentem PK w oparciu o dokumenty potwierdzajace ich powstanie (np.
otrzymane przez dysponenta cze$ci budzetowych wnioski o zwrot nadptaconych dochodow,
korekty decyzji Ministra Finanséw).

Srodki dotacji, uznane za wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub

w nadmiernej wysokosci, zgodnie z ustawg 0 finansach publicznych, podlegajg zwrotowi wraz

Z odsetkami w wysokos$ci okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych. Do ewidencji finansowo-

ksiegowej naleznos$ci z Ww. tytutow wprowadzane sg na podstawie wydanej przez Dotujacego

decyzji okreslajacej kwote przypadajacg do zwrotu oraz termin, od ktdrego nalicza si¢ odsetki,
dokumentem PK. W przypadku srodkow, ktorych zrodtem finansowania sg programy zagraniczne
decyzja, o ktérej mowa, wydawana jest przez wlasciwg Instytucje Zarzadzajaca, Posredniczaca,

Wdrazajaca albo Operatora Programul.

Odsetki od nalezno$ci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich

zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych

na koniec danego kwartatu.

Aktywa i pasywa wystepujace w ewidencji dysponenta czg¢sci budzetowych wycenia si¢ nie

rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastepujacy:

1) krajowe s$rodki pieni¢zne — w warto$ci nominalnej;

2) nalezno$ci — w kwocie wymaganej zaptaty. Kwote nalezno$ci ustalong na dzien bilansowy
pomniejsza si¢ o ewentualne odpisy aktualizujace jej warto$¢ zgodnie z zasadg ostroznej
wyceny. Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci naliczane sa w ciezar pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych w zaleznosci od charakteru naleznosci, aich
wysokos¢ ustala si¢ zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci;

3) zobowigzania — w kwocie wymaganej zaptaty;

4) nalezno$ci i zobowigzania dotyczace budzetu $rodkow europejskich, wynikajace
z nierozliczenia przez beneficjentow otrzymanych ptatnosci lub rozliczenia wydatkoéw
poniesionych ze srodkdéw wlasnych, na potrzeby sprawozdawczosci finansowej dysponenta |
stopnia czesci budzetowych uznawane sg za krotkoterminowe; Wyjatkiem sa naleznosci
i zobowigzania, w przypadku ktorych decyzja whasciwej Instytucji wyraznie okresla termin
ZWrotu srodkow;

5) kapitaty i fundusze wtasne — w wartosci nominalne;j.

DZIAL 111
INWENTARYZACJA

Inwentaryzacja przeprowadzana jest na ostatni dzien roku obrotowego, z tym Ze czynno$ci
inwentaryzacyjne nalezy rozpocza¢ po dniu 15 pazdziernika danego roku i zakonczy¢ do dnia
15 stycznia roku nastgpnego.
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W Ministerstwie dysponent | stopnia czgsci budzetowych przeprowadza inwentaryzacj¢ w drodze:

1) potwierdzenia sald, polegajacego na uzgodnieniu z bankiem i kontrahentami naleznos$ci
poprzez potwierdzenie zgodnos$ci ich stanu wykazywanego w ksiggach jednostki oraz
wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych roznic;

2) weryfikacji, polegajacej na poréwnaniu danych zapisanych w ksiggach Ministerstwa
z odpowiednimi dokumentami oraz wyja$nieniu ewentualnych réznic, w tym w porozumieniu
z wlasciwymi komorkami merytorycznymi.
Inwentaryzacja aktywow 1 pasywow budzetu s$rodkéw europejskich w zakresie umoéow
o dofinansowanie podpisywanych przez Ministra, jako Instytucje Posredniczaca/Operatora
Programu odbywa si¢ w drodze potwierdzenia sald lub w drodze weryfikacji zapisow ksiegowych
z posiadang dokumentacjag. W odniesieniu do uméw o dofinansowanie zawieranych przez
Instytucje Wdrazajace, inwentaryzacja odbywa si¢ wyltacznie w drodze weryfikacji zapisow
ksiggowych z posiadang dokumentacjg.

Inwentaryzacja rozliczen z tytutu nadptat dochodéw budzetowych przeprowadzana jest w drodze
uzyskania potwierdzenia salda od kontrahenta.

Inwentaryzacj¢ poprzez weryfikacje¢ i potwierdzenia sald przeprowadzaja pracownicy Wydziatu
Przeptywow i Rachunkowosci, wyznaczeni przez gtéwnego Ksiggowego resortu.

Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia i potwierdzenia stanu ksiegowego $rodkow pienieznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych polega na otrzymaniu od banku potwierdzenia
prawidtowosci wskazanego w ksiggach rachunkowych Ministerstwa stanu $rodkow pieni¢znych
i rozliczeniu ewentualnych réznic. Stan $rodkéw pienieznych zostaje potwierdzony przez bank
wyciggiem bankowym. W przypadku stwierdzenia bledéw w operacjach na rachunkach
bankowych Ministerstwa nalezy niezwtocznie powiadomic¢ 0 tym bank.

Uzgodnienie sald nalezno$ci/zobowigzan moze odbywac si¢ w nastepujacych formach:

1) pisemnej — wysytane do kontrahentow potwierdzenia sald sporzadzone sg w 3 egzemplarzach,

przy czym dwa z nich wysytane sa do kontrahenta, a ostatni zostaje w aktach; potwierdzenia
sald podpisywane sa przez gtdéwnego ksiegowego resortu;

2) elektronicznej — poprzez przestanie potwierdzenia poczta elektroniczng lub za posrednictwem

platformy ePUAP;

3) poprzez przestanie potwierdzenia faxem;

4) poprzez potwierdzenie telefoniczne, z tym ze z przeprowadzonej rozmowy nalezy sporzadzié

notatke.

W przypadku nieotrzymania od kontrahenta zwrotnego potwierdzenia salda, inwentaryzacja
naleznosci/zobowigzana odbywa si¢ w drodze weryfikacji (porownania) zapisow ksiggowych
z posiadang dokumentacja.

Aktywa i pasywa, ktore nie podlegaja inwentaryzacji w drodze spisOw z natury lub uzgodnienia
sald, sa inwentaryzowane metoda weryfikacji. Metoda ta polega na uzgodnieniu aktywow
i pasywow w drodze poréwnania stanéw ksiegowych istniejacych w ksiggach rachunkowych lub
inwentarzowych z danymi wynikajacymi z dokumentdéw zrodlowych lub zastepczych, ujetych
w rejestrach i kartotekach. W przypadku rozbiezno$ci nalezy skorygowac ich stany ewidencyjne.
W przypadku gdy sktadniki kwalifikujace si¢ do zinwentaryzowania metodg potwierdzenia sald
nie zostaly tg metodg zinwentaryzowane, muszg by¢ poddane inwentaryzacji poprzez porOwnanie
danych z ewidencji z dokumentacja, ich analizg i weryfikacje.

Stan sktadnikéw ustalony w drodze inwentaryzacji podlega porownaniu ze stanem wynikajacym
z ewidencji ksiggowej z dnia, na jaki przypadla data uzgodnienia salda, Czy poréwnanie
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dokumentacji z ewidencja, nie pdzniejszy jednak, niz ostatni dzien roku obrotowego. W przypadku
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow po dniu bilansowym stan sktadnikoéw ustalony
w drodze spisu lub uzgodnien czy weryfikacji koryguje si¢ odpowiednio o obroty zaistniate migdzy
dniem konczacym rok obrotowy, a dniem rzeczywistego ich zinwentaryzowania.

Réznice stwierdzone migdzy stanem aktywow i pasywow wynikajacym z ksigg rachunkowych,
z ich stanem ustalonym w drodze inwentaryzacji nalezy wyjasni¢ oraz rozliczy¢ w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadat termin inwentaryzacji.

Kontrolg czynnos$ci inwentaryzacyjnych, tj. przygotowania, przebiegu i rozliczania sprawuje
gtowny ksiggowy resortu.

Wyniki uzgodnienia sald oraz weryfikacji znajduja swoje odzwierciedlenie w protokotach
w zakresie zarowno potwierdzenia zgodnosci, jak i stwierdzenia rozbieznosci. Stwierdzone réznice
inwentaryzacyjne ujmowane sa w protokotach wraz z podaniem ustalonej przyczyny ich powstania.

Do protokotow i ustalen inwentaryzacyjnych moga by¢ wlaczane dane wynikajace z czynnosci
weryfikacyjnych realizowanych przez komorki merytoryczne oraz Zarzadcg Rozliczen S.A.
w zakresie danych i dokumentéw pozostajacych w ich wtasciwosci lub posiadaniu.

Protokoty z przeprowadzonej inwentaryzacji zatwierdza gtowny ksiggowy resortu, ktory po ich
analizie podejmuje decyzje o sposobie ich rozliczenia.

DZIAL IV
SPRAWOZDAWCZOSC

Sprawozdania jednostkowe dysponenta | stopnia cze$ci budzetowych sg to sprawozdania
finansowe, budzetowe, statystyczne i inne, sporzadzane zgodnie z:

1) ustawa o rachunkowosci oraz rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzes$nia 2017 r.,

2) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. poz. 144),

3) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej w uktadzie zadaniowym,

4) rozporzadzeniem Ministra Finansoéw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. poz. 2396, z p6zn. zm.)

— na podstawie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych dysponenta | stopnia czesci
budzetowych, w ztotych i groszach.

Dla zachowania rzetelnosci sprawozdan budzetowych dokumenty wprowadzane do ksiag
rachunkowych sg akceptowane i zatwierdzane w systemie finansowo-ksiggowym w cyklu
miesigcznym, do 10-go dnia nastgpnego miesigca.

Sprawozdania budzetowe dysponenta I stopnia czgséci budzetowych sporzadzane sa na podstawie
danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej i dokumentow ksiggowych zatwierdzonych przez
gtdwnego ksiggowego resortu.

Za poprawno$¢ danych ujetych w ewidencji finansowo-ksiggowej, na podstawie ktdrych
sporzadzane sa sprawozdania dysponenta I stopnia cze$ci budzetowych odpowiadajg pracownicy,
ktorym obowigzki w tym zakresie zostaly powierzone. Glowny ksiegowy resortu potwierdza
zgodnos¢ danych ujetych w sprawozdaniach z ksiggami rachunkowymi.

Sprawozdania Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-28 Programy, Rb-28 UE s3 generowane poprzez
zastosowanie odpowiednich funkcji programu finansowo-ksiggowego, a nastgpnie wprowadzane
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do Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR. Sprawozdania Rb-33 i Rb-40
wprowadzane sg do Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR na podstawie
danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej oraz informacji przekazanych przez Zarzadce
Rozliczen S.A.

W Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR sprawozdania, o ktérych mowa
w punkcie 5, sa podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez gléwnego
ksiggowego resortu oraz, za kierownika jednostki — Dyrektora komorki organizacyjnej
Ministerstwa ds. budzetu resortu lub inng upowazniong osobg¢, na podstawie udzielonego przez
Ministra upowaznienia i przekazywane na poziom zbiorczy dysponenta czg¢éci budzetowe;.

Sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb-BZ1 i Rb-BZ2 sporzadzane sg na odpowiednich formularzach
w formacie Excel, podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby, o ktorych
mowa w punkcie 6 i przekazywane dysponentowi czgsci budzetowej na elektroniczna skrzynke
podawcza, o ktorej mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070, z pézn. zm.). Do
sporzadzenia sprawozdan Rb-BZ1 i Rb-BZ2 wykorzystywana jest aplikacja BUZA.

Sprawozdania taczne dysponenta cze$ci budzetowej sporzadzane s na podstawie sprawozdan
jednostkowych dysponentow podlegltych oraz witasnego sprawozdania jednostkowego, w ztotych
i groszach, z wyjatkiem sprawozdania Rb-70, ktore sporzadza si¢ w ztotych.

Sprawozdania tgczne dysponenta czesci budzetowej podpisuje glowny ksiegowy resortu oraz, za
kierownika jednostki — Dyrektor komorki organizacyjnej Ministerstwa ds. budzetu resortu lub inna
wskazana 0soba, na podstawie udzielonego przez Ministra upowaznienia.

Sprawozdanie finansowe Ministerstwa, jako jednostki, tworzone jest przez dysponenta | stopnia
czgsci budzetowych w oparciu o tzw. sprawozdania czgstkowe dysponenta III stopnia oraz
dysponenta | stopnia, poprzez agregacj¢ danych w nich uj¢tych. Za poprawnos¢ danych ujetych
w tych sprawozdaniach i ich zgodno$¢ z ksiggami rachunkowymi odpowiadajg dysponenci je
sporzadzajacy.

,»Czastkowe” sprawozdanie finansowe dysponenta [ stopnia czgsci budzetowych oraz
sprawozdanie finansowe jednostki — Ministerstwa podpisywane jest przez gtdwnego ksiegowego
resortu oraz Dyrektora komorki organizacyjnej Ministerstwa ds. budzetu resortu lub inng wskazang
osobg, na podstawie udzielonego przez Ministra upowaznienia.

Sprawozdanie finansowe jednostki — Ministerstwa oraz sprawozdanie finansowe jednostek
podleglych stanowia podstawg sporzadzenia tacznego sprawozdania dysponenta czesci
budzetowych.

Podczas sporzadzania tacznych sprawozdan finansowych obowigzuje zasada wylaczenia
wzajemnych rozliczen dokonywanych migdzy jednostkami podlegtymi dysponentowi czeSci
budzetowej. Wylaczenia, o ktorych mowa, dotycza w szczegolnosci:

1) wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze;
2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami.

Przeksiegowanie rocznego wyniku finansowego dysponenta | stopnia czesci budzetowych
nastgpuje w roku nastgpnym po przyjeciu sprawozdania finansowego za rok poprzedni, nie pézniej
niz do dnia 31 grudnia roku biezgcego.

Za réwnoznaczne ze sprawdzeniem jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych pod
wzgledem formalno-rachunkowym uznaje sie ich wlaczenie do tacznych sprawozdan
budzetowych/finansowych.
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DZIAL V
WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH
1.  Ksiegi rachunkowe Ministra — dysponenta | stopnia czesci budzetowych obejmujg zbiory zapisow

ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:

1) dziennik
Dziennik zawiera ujgcie wszystkich zdarzen wystepujacych w okresie sprawozdawczym.
Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane i umozliwiajg ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi;

2) ksigga glowna
Na kontach ksiggi glownej ksieguje si¢ zdarzenia zarejestrowane jednoczesnie w dzienniku
zgodnie z zasada podwdjnego zapisu tak, aby zapewnione bylo bilansowanie si¢ danych
ujetych na wszystkich prowadzonych kontach syntetycznych. Konta ksiggi gtownej okresla

»Wykaz kont ksiegi gtownej wraz z przyjetymi zasadami klasyfikacji zdarzen” bedacy
elementem Zaktadowego planu kont;

3) ksiggi pomocnicze
Konta ksiag pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupetlnieniem

zapisow kont ksiggi glownej. Zasady i zakres ewidencji analitycznej do poszczegdlnych kont
syntetycznych okreslone s3 w Zaktadowym planie kont;

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej

Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej sporzadzane jest na podstawie zapisow na
kontach ksiegi gtéwnej, na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na
koniec miesigca. Zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtdéwnej zawieraja:

a) symbole lub nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajagco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

c) sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty Zestawienia obrotow i sald sa zgodne z obrotami dziennika;
5) zestawienia sald kont ksigg pomocniczych

Zestawienia sald wszystkich ksiag pomocniczych sg sporzadzane co najmniej
na dzien zamkniecia ksiagg rachunkowych.

Sumy sald ksiag pomocniczych sa zgodne z saldami wtasciwych kont ksiggi gtowne;.

2. Konta pozabilansowe petnig funkcje informacyjno-kontrolng. Rejestracja zdarzen na tych kontach
nie powoduje zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Obowiagzuje na nich zapis jednostronny,
niepodlegajacy uzgodnieniu w dzienniku, ani innym urzadzeniu ewidencyjnym.

DZIAL V
ZAKLADOWY PLAN KONT

V.1. Zasady ogoélne
1. Plan kont okresla:
1) tre$¢ ekonomiczng stosowanych kont ksiggowych, czyli rodzaj ksiggowanych na nich operacji;

2) sposéb ksiegowania operacji (korespondencje kont).
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Plan kont ma charakter przedmiotowy, co oznacza, ze zostal opracowany na potrzeby
prowadzenia ewidencji w Ministerstwie na poziomie dysponenta cz¢$ci budzetowych.

Celem planu kont jest zapewnienie kompletnosci, prawidtowosci i terminowosci informacji
rachunkowej budowanej na bazie ksiagg rachunkowych.

Plan kont umozliwia:

1) wierno$¢ i prawidlowo$¢ odzwierciedlenia w ksiggach rachunkowych tresci ekonomiczne;j
operacji gospodarczych;

2) dostosowanie procesoOw ewidencji do wymogow kontroli;

3) prowadzenie ksigg rachunkowych w sposob rzetelny, co oznacza, ze dokonane zapisy
ksiggowe odzwierciedlaja stan rzeczywisty;

4) prowadzenie ksigg rachunkowych w sposob bezbtedny, czyli wprowadzenie do nich
wszystkich kompletnych 1 poprawnie zakwalifikowanych do zaksiegowania dowodow
ksiggowych dotyczacych operacji gospodarczych dokonanych w miesigcu, zapewnienie
ciaglosci zapiséw oraz bezbtednosci dziatania stosowanych procedur obliczeniowych;

5) prowadzenie ksigg rachunkowych w sposéb sprawdzalny, czyli umozliwienie sprawdzenia
poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald), a w szczegolnosci: identyfikacja
dowodow ksiggowych, chronologiczne 1 systematyczne uporzadkowanie zapiséw
ksiggowych, kompletno$¢ i aktualnos¢ danych oraz dostep do zbioru danych osob
upowaznionych, umozliwiajacy im uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany
okres jasnych i zrozumialych informacji o tre$ci zapisow dokonanych w ksiegach
rachunkowych;

6) prowadzenie ksiag rachunkowych na biezaco, czyli w spos6b umozliwiajacy terminowe
sporzadzanie sprawozdan finansowych i innych, dokonywanie rozliczen finansowych oraz
sporzadzanie zestawien obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej;

7) generowanie informacji dla potrzeb wewngtrznych i zewnetrznych.

Przyjmuje si¢ nastepujace zasady budowy i oznakowania kont syntetycznych i analitycznych,
ktore mogg przyjmowac ksztakt: xxx-XX-XXXXX-XXXX-XXX:

Konta syntetyczne i analityczne buduje si¢ wedtug zasady, iz na strukture konta:
1) syntetycznego w ewidencji sktada si¢: xxx — trzycyfrowy symbol konta;
2) analitycznego w ewidencji, sktada sig:
a) Xxx — trzycyfrowy symbol konta,
b) xx — dwucyfrowy symbol czesci budzetowej,
C) XXXXX — pigciocyfrowy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j,
d) xxxx — czterocyfrowy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej,
e) XxX — trzycyfrowy symbol dodatkowej analityki, ustalanej na potrzeby prawidlowe;j
ewidencji operacji gospodarczych.
Informacja dotyczaca kontrahenta, programu, zrodta finansowania, rozrachunku oraz klasyfikacji
zadaniowej, nie jest zawarta bezposrednio w strukturze konta. W celu okreslenia tych informacji,
podczas ujmowania w ewidencji finansowo-ksiegowej zdarzen gospodarczych, wykorzystywane sa

stowniki 1 wykazy, znajdujace si¢ we wspolnej dla wszystkich modutéw Systemu QNT bazie
danych. Stowniki i wykazy podlegajg biezacej lub rocznej (zgodnie z wymaganiami) aktualizacji.
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V.2. Wykaz kont ksiegi gldwnej

Konta bilansowe

Zespol 1 — ,,Srodki pienigine i rachunki bankowe”
101 — Kasa
130 — Rachunek biezacy jednostki
136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych
139 — Inne rachunki bankowe
141 — Srodki pieniezne w drodze
142 — Srodki pieniezne FWRC przekazywane w zarzadzanie overnight Ministrowi Finansow
143 — Srodki pieniezne FWRC przekazywane w zarzadzanie terminowe Ministrowi Finansow
144 — Srodki pieniezne FNT przekazywane w zarzadzanie overnight Ministrowi Finansow

145 — Srodki pienigzne FNT przekazywane w zarzadzanie terminowe Ministrowi Finansow

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

203 — Rozrachunki z tytutu §rodkoéw na wydatki budzetowe i dochodéw budzetowych panstwowych
funduszy celowych

221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

227 — Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich
240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

247 — Rozliczenie srodkow KPO

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 7 — ,, Przychody, dochody i koszty”
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe
751 — Koszty finansowe
760 — Pozostale przychody operacyjne
761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — ,, Fundusze i wynik finansowy”
800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu §rodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje
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840 — Rezerwy i rozliczenia mig¢dzyokresowe przychodow
853 — Fundusze celowe
860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
903 — Wnioski o rekompensate¢ FWRC (do wyptaty)

904 — Zobowigzania warunkowe podmiotéw objetych sankcjami FWRC (do wyptaty)
970 — Ptatnosci ze Srodkdéw europejskich

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 — Plan wydatkow budzetu srodkoéw europejskich

983 — Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego

984 — Zaangazowanie wydatkow $srodkow europejskich przysztych lat

986 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych dysponenta PFC

987 — Plan finansowy funduszu i przychodow budzetowych dysponenta PFC

988 — Plan finansowy $rodkow pozabudzetowych oraz KPO

990 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym

992 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

995 — Weksle

996 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych dysponenta PFC w uktadzie zadaniowym
997 — Porozumienia i umowy, w tym o dofinansowanie

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat

V.3. Opis kont syntetycznych i zasady ich funkcjonowania

Konta bilansowe
Konto 101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.
Z uwagi na prowadzony przez jednostke obrot bezgotowkowy, konto to wystepuje wylacznie
w przypadku przejgcia przez Ministra od innej jednostki jego obrotow i salda na skutek zmiany
przepisow atrybucyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptyw gotdéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody gotowki
i niedobory kasowe. Ewidencja ksiggowa na koncie 101 odbywa si¢ w korespondencji
z kontem 130.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — Rachunek biezgcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotow na rachunkach bankowych
z tytuhu:
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- dochodow budzetowych objetych zatwierdzonym na dany rok budzetowy planem finansowym
oraz dochodow nieplanowanych;
- wydatkow budzetowych objetych zatwierdzonym na dany rok budzetowy planem finansowym;
- niewygasajacych wydatkow budzetowych objetych planem wynikajacym z rozporzadzenia Rady
Ministréw w sprawie wydatkow niewygasajacych z konicem roku budzetowego.
Analityczna ewidencja do konta 130 jest prowadzona z wyodrebnieniem obrotow i sald dochodow
i wydatkow budzetowych, wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, klasyfikacji zadaniowej oraz
zrodta finansowania. Zapisy na koncie 130 dokonywane s3 na podstawie wyciaggow bankowych (wydruk
z systemu NBE). Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisOw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Techniczny
zapis ujemny wprowadzany jest dokumentem PK dla zachowania czystosci obrotoéw na koncie 130
w przypadku korekt, blednych wptywow, srodkow stanowigcych dochody czesci 77 lub panstwowych
funduszy celowych, zwrotow nadptat itp. Dopuszcza si¢ ksiggowanie automatycznego ,,zerowania”
przez Ministerstwo Finansow niewykorzystanych $rodkow, zwrotow niewykorzystanych przez
jednostki §rodkow itp. bez konieczno$ci tworzenia dokumentu zastgpczego PK, przy zastosowaniu
storno ,,czerwonego”.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) w zakresie dochodow:

- wplywy z tytulu zrealizowanych przez dysponenta czgsSci budzetowej dochodow z tytutu
naleznosci budzetowych oraz z tytutu zwrotu, po obowiazujacym terminie, niewykorzystanej
lub orzeczonej do zwrotu dotacji celowej, udzielonej w latach poprzednich, w korespondenciji
z kontem 221 (ewidencja analityczna wg pelnej klasyfikacji budzetowej dochodow oraz
jednostek),

-  wplywy do wyjasnienia oraz $rodkéw stanowigcych dochody panstwowych funduszy
celowych, w korespondencji z kontem 240,

- otrzymane z Ministerstwa Finansow zwroty nadptat dochodow budzetowych otrzymanych
w okresie wczesniejszym 1 przekazanych do Ministerstwa Finansow, w korespondencji
z kontem 221 (ewidencja analityczna wg pelnej klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz
jednostek).

2) w zakresie wydatkow, w tym niewygasajacych:

- wplywy s$rodkéw budzetowych otrzymanych z Ministerstwa Finansow na realizacje
wydatkéw budzetowych dysponenta cze$ci budzetowej oraz do przekazania dysponentom
nizszego stopnia, zgodnie z planem finansowym tych jednostek, w korespondencji

z kontem 223 (ewidencja analityczna umozliwia podzial na czesSci budzetowe, $rodki
otrzymane ksiggowane sa w podziale na $rodki budzetowe) — zapis ujemny,

- wplywy z tytulu zwrotu niewykorzystanych w danym roku $rodkéw pienieznych od
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223 (ewidencja analityczna wg
czesci budzetowych i jednostek oraz w podziale na $rodki budzetowe) — zapis ujemny,

- wplywy z tytulu zwrotdw niewykorzystanych $rodkow dotacji, dokonanych w roku,
w ktorym zostaly przekazane, z uwzglednieniem okresu przejSciowego okreslonego
w odrgbnych przepisach, a takze wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem
224 (ewidencja analityczna wg petnej klasyfikacji budzetowej i jednostek) — zapis ujemny,

- wplywy z tytutu ,,zerowania” $rodkéw na rachunkach bankowych dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 223 (ewidencja analityczna na cze$ci budzetowe),

16



wplywy z tytulu zwrotu niewykorzystanych w okreslonym terminie $rodkow pienigznych,
ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego, od dysponentdow nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 223 (ewidencja analityczna wg petnej klasyfikacji budzetowe;j
i jednostek),

wplywy do wyjasnienia oraz z tytutu korekt i omytek, w korespondencji z kontem 245.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) w zakresie dochodow:

okresowe przelewy dochodoéw budzetowych na rachunek Ministerstwa Finansow,
w korespondencji z kontem 222 (ewidencja analityczna wg pelnej klasyfikacji budzetowe;j
dochoddéw oraz jednostek),

zwroty nadptat w dochodach budzetowych, w korespondencji z kontem 221 (ewidencja
analityczna wg pelnej klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz jednostek) lub zwroty
dochodow stanowiacych rozliczenie z innymi budzetami i dysponentami, w korespondencji
z kontem 225,

przelew srodkoéw stanowigcych dochod panstwowych funduszy celowych, w korespondencji
z kontem 240.

2) w zakresie wydatkow:

przekazanie dotacji budzetowych zgodnie z planem finansowym dysponenta budzetowej
stopnia, w korespondencji z kontem 224 (ewidencja analityczna wg pelnej klasyfikacji
budzetowej i jednostek),

przelew $rodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 223 (ewidencja analityczna wg cze¢sci 1 jednostek),

przelew $rodkdéw stanowiacy rozliczenie z innymi budzetami lub dysponentami,
w korespondencji z kontem 225,

automatyczny zwrot na rachunek Ministra Finansow $rodkéw ,,wyzerowanych”
u dysponentéw nizszego stopnia i dysponenta czesci budzetowej — zapis ujemny,

zwroty niewykorzystanych $rodkow dotacji dokonanych w roku, w ktérym zostaty
przekazane, z uwzglednieniem okresu przejsciowego okreslonego w odrebnych przepisach,
w korespondencji z kontem 224 (ewidencja analityczna wg petnej klasyfikacji budzetowe;j
i jednostek) — zapis ujemny,

zwroty do 25 stycznia niewykorzystanych $rodkow na wydatki roku ubieglego
do Ministerstwa Finansoéw, w korespondencji z kontem 223 (ewidencja analityczna wg czesci
i jednostek) — zapis ujemny.

Konto 130, w okresie roku budzetowego oraz na jego koniec, moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore

w zakresie dochodow oznacza stan srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw, ktore do

danego dnia nie zostaty przekazane na rachunek Ministra Finansoéw, zas w zakresie wydatkéw — stan

srodkow otrzymanych od Ministra Finansow, a niewykorzystanych lub nieprzekazanych dysponentom

nizszego stopnia. W okresie przejsciowym saldo konta 130 ulega likwidacji przez przeksiggowanie

przelewu na rachunek Ministerstwa Finansow pobranych, lecz nie przekazanych do konca roku
dochodéw, w korespondencji z kontem 222 — w zakresie dochodéw budzetowych, oraz przez

przeksiggowanie przelewu $rodkow niewykorzystanych (zwrot na konto Ministerstwa Finansow)
w korespondencji z kontem 223 — w zakresie wydatkéw budzetowych.
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Konto 136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkdéw pienieznych panstwowych funduszy celowych znajdujacych sig
na rachunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

—  wplywy na rachunek bankowy naleznosci z tytulu okreslonych ustawowo przychodow
panstwowych funduszy celowych, pozostatych odsetek oraz dotacji z budzetu panstwa,
w korespondencji z kontem 853,

— zwrot wolnych $rodkow przekazanych w zarzadzanie overnight lub terminowe,
w korespondencji z kontami 142, 143 144 i 145.

Na stronie Ma konta 136 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

— zaplate za note obcigzeniowa - koszty zarzadzania, zaptate wniosku o wsparcie, zaptate za
koszty bankowe, w korespondencji z kontem 203,

— zwrot niewykorzystanych $rodkéw, w tym dotacji, zaptate za zakup ustug pozostatych,
w korespondencji z kontem 853,

— przekazanie wolnych $rodkow w zarzadzanie overnight lub terminowe, w korespondencji
z kontami 142, 143, 144 i 145.

Konto 136 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku
bankowym funduszu.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych: sum depozytowych, sum na zlecenie, $rodkéw pozabudzetowych otrzymanych na
podstawie odrgbnych przepisow, uméw lub porozumien. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan na
podstawie dokumentéw bankowych. Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 139 powinna
zapewni¢ ustalenie stanu $srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Techniczny zapis ujemny wprowadzany jest dokumentem PK dla zachowania czysto$ci obrotow na
koncie 139 w przypadku korekt, btednych wpltywow, zwrotéw niewykorzystanych srodkoéw itp.
Dopuszcza si¢ ksiegowanie zwrotow niewykorzystanych $rodkéw bez koniecznosci tworzenia
dokumentu zastgpczego PK, przy zastosowaniu storno ,,czerwonego”.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wplywy na rachunek bankowy $rodkow pozabudzetowych przeznaczonych na realizacj¢ zadan
jednostek, w korespondencji z kontem 240,

— wplyw odsetek od $rodkow dotacji i $rodkdéw pozabudzetowych, w korespondencji
z kontem 240 lub 225,

—  wplywy z tytulu zwrotéw przez jednostki niewykorzystanych srodkow dotacji i Srodkow
pozabudzetowych, w korespondencji z kontem 225 lub 240.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

— zwrot niewykorzystanych $rodkow dotacji i srodkow pozabudzetowych przeznaczonych na
realizacj¢ zadan jednostek oraz odsetek, w korespondencji z kontem 225 lub 240,

— przekazanie $rodkow pozabudzetowych na realizacj¢ zadan jednostek, w korespondencji
z kontem 240.
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Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienieznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

Konto 141 —,,Srodki Ppienigine w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze. Do konta 141 prowadzona jest ewidencja
analityczna wg klasyfikacji czesci budzetowej dochodoéw/wydatkdw. Zapisy na koncie 141 dokonywane

sa na podstawie wyciggdw bankowych, na biezgco. Do korekty zapisow btednych stosuje si¢ storno
,,czerwone”.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, tj. przelewy
migdzy rachunkami bankowymi jednostki w korespondencji z kontami zespotu 1.

Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ zmniejszenia srodkow pienieznych w drodze, tj. wplywy $rodkéw
pienieznych w drodze na rachunki bankowe jednostki w korespondencji z kontami zespotu 1.

Saldo Wn konta 141 oznacza stan $rodkéw pieni¢znych w drodze.
Konto 142 — ,,Srodki pienieine FWRC przekazane w zarzqdzanie overnight Ministrowi Finanséw”

Konto 142 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych funduszu celowego — Funduszu Wyptaty Roznicy
Ceny (FWRC) przekazywanych przez Zarzadzajacego funduszem w zarzadzanie overnight Ministrowi
Finansow, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 11 grudnia 2014 r. w sprawie wolnych
Srodkow niektorych jednostek sektora finansow publicznych przyjmowanych przez Ministra Finansow
w depozyt lub zarzgdzanie (Dz. U. poz. 1864).

Na stronie Wn konta 142 ujmuje si¢ przekazanie wolnych srodkow w zarzadzanie overnight do Ministra
Finans6w, w korespondencji z kontem 136.

Na stronie Ma konta 142 ujmuje si¢ zwrot przez Ministra Finansow wolnych $rodkéw finansowych
przekazanych w zarzadzanie overnight, w korespondencji z kontem 136.

Konto 142 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw przekazanych Ministrowi Finansow
w zarzadzanie overnight.

Konto 143 — ,,Srodki pieniezne FWRC przekazane w zarzqdzanie terminowe Ministrowi Finanséw”
Konto 143 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych funduszu celowego - FWRC przekazywanych przez
Zarzadzajacego funduszem w zarzadzanie terminowe Ministrowi Finanséw, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 11 grudnia 2014 r. w sprawie wolnych srodkéw niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych przyjmowanych przez Ministra Finansow w depozyt lub zarzqdzanie (Dz. U.
poz. 1864).

Na stronie Wn konta 143 ujmuje si¢ przekazanie wolnych $rodkéw w zarzadzanie terminowe
do Ministra Finansow, w korespondencji z kontem 136.

Na stronie Ma konta 143 ujmuje si¢ zwrot przez Ministra Finansow wolnych $rodkéw finansowych
przekazanych w zarzadzanie terminowe, w korespondencji z kontem 136.

Konto 143 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw przekazanych Ministrowi Finansow
w zarzadzanie terminowe.

Konto 144 — ,,Srodki pienieine FNT przekazane w zarzgdzanie overnight Ministrowi Finanséw”
Konto 144 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych funduszu celowego — Funduszu Niskoemisyjnego
Transportu (FNT) przekazywanych przez dysponenta funduszu w zarzadzanie overnight Ministrowi
Finansow, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 11 grudnia 2014 r. w sprawie wolnych
srodkow niektorych jednostek sektora finansow publicznych przyjmowanych przez Ministra Finansow
w depozyt lub zarzqdzanie.

Na stronie Wn konta 144 ujmuje si¢ przekazanie wolnych s$rodkow w zarzadzanie overnight

do Ministra Finanséw, w korespondencji z kontem 136.
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Na stronie Ma konta 144 ujmuje si¢ zwrot przez Ministra Finansow wolnych §rodkéw finansowych
przekazanych w zarzadzanie overnight, w korespondencji z kontem 136.

Konto 145 — ,,Srodki pienieine FNT przekazane w zarzgdzanie terminowe Ministrowi Finansow”

Konto 145 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych funduszu celowego — FNT przekazywanych przez
dysponenta funduszu w zarzadzanie terminowe Ministrowi Finansdéw, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 11 grudnia 2014 r. w sprawie wolnych srodkéw niektorych jednostek sektora
finansow publicznych przyjmowanych przez Ministra Finansow w depozyt lub zarzqdzanie.

Na stronie Wn konta 145 ujmuje si¢ przekazanie wolnych $rodkéw w zarzadzanie terminowe
do Ministra Finanséw, w korespondencji z kontem 136.

Na stronie Ma konta 145 ujmuje si¢ zwrot przez Ministra Finansow wolnych $rodkéw finansowych
przekazanych w zarzadzanie terminowe, w korespondencji z kontem 136.

Konto 145 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw przekazanych Ministrowi Finansow
w zarzadzanie terminowe.

Konto 203 — ,,Rozrachunki z tytutu srodkow na wydatki budietowe i dochodow budietowych
panstwowych funduszy celowych”

Konto 203 shuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych panstwowych
funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 203 ujmuje si¢ powstale naleznosci roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowiazan, w korespondencji z kontem 136, lub z kontem 853.

Na stronie Ma ujmuje si¢ powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen,
w korespondencji z kontem 136, 290, lub z kontem 853.

Ewidencja szczegotowa do konta 203 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych.
Szczegotowa ewidencje pomocniczg do konta 203 w zakresie naleznoéci i zobowigzan FWRC prowadzi
Zarzadca Rozliczen S.A.

Konto 203 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci i1 roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 221 —,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci dysponenta czgéci budzetowej z tytulu dochodow
budzetowych, w korespondencji z kontem 720 lub 750.

W ewidencji szczegdtowej do konta 221 wyodrebnia si¢ rozrachunki z poszczego6lnymi dtuznikami wg
typu rozrachunku i petnej klasyfikacji budzetowej dochodow.

Do ewidencji ksiggowe] wprowadzane sg naleznosci na podstawie bankowych dowoddéw wptlaty
(przypis nalezno$ci) lub dokumentem PK, w przypadku innych dokumentéw potwierdzajacych
powstanie naleznosci. Zobowigzania z tytulu nadptaconych dochodéw budzetowych wprowadzane sa
do ewidencji finansowo-ksiggowej na podstawie dokumentow stwierdzajacych ich powstanie (np.
wnioski o zwrot nadptaconych dochodow, korekty decyzji Ministra Finansow), dokumentem PK.

Naleznos$ci z tytulu zwrotu kwot dotacji celowych, uznanych za wykorzystane niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, do ewidencji finansowo-ksiggowej
wprowadzane sg na podstawie wydanej przez Dotujacego decyzji okreslajacej kwote przypadajaca do
zwrotu oraz termin, od ktorego nalicza si¢ odsetki, dokumentem PK.

Na koncie 221 podlegaja ewidencji naleznosci, ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok
budzetowy.
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie w szczegolnoS$ci:

— ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 720 lub 750
(w przypadku naleznosci odsetkowych),

— zwroty nadptat i dochodéw budzetowych nienaleznie wplaconych lub orzeczonych
do zwrotu, w korespondencji z kontem 130,

— przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji, udzielonej w roku poprzednim, w korespondencji
Z kontem 224,

— przypisanie do zwrotu dotacji udzielonej w latach poprzednich i rozliczonej, w korespondencji
z kontem 720.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130,
— przypisanie zobowigzan z tytutu orzeczonych do zwrotu nadptat w dochodach budzetowych,
w korespondencji z kontami 720 lub 750,
— zmniejszenia (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci, od dochodzenia ktorych odstapiono
lub ktére umorzono, w korespondencji z kontem 761.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach. Tryb
postgpowania z kwotami nienaleznie wptaconymi (nadptatami) zgodny jest z § 18 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
Jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladow budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718).
Konto 222 —,, Rozliczenie dochodow budietowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia dochodéw budzetowych zrealizowanych przez dysponenta
I stopnia czgsci budzetowych.

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedtug cz¢éci budzetowych i jednostek.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ przelewy uprzednio otrzymanych dochodow budzetowych, ktore

zgodnie z terminami okreSlonymi w § 4 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia
2014 r. w sprawie szczegotowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. z 2021 r. poz. 259)
przekazywane s3 na rachunek budzetu panstwa.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych na

konto 800 — ,,Fundusz jednostki”, na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych dysponenta
I stopnia czesci budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu
do budzetu panstwa dochodow budzetowych pobranych, lecz nie przekazanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 —,, Rozliczenie wydatkow budZetowych”

Na koncie 223 dysponent I stopnia cze$ci budzetowych w korespondencji z kontem 130 dokonuje
rozliczen $rodkoéw budzetowych otrzymanych na wydatki realizowane przez siebie i dysponentow
nizszego stopnia.

Ewidencja analityczna konta 223 jest prowadzona wedlug czgsci budzetowych i jednostek.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

— okresowe przelewy s$rodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia na pokrycie
wydatkow budzetowych,

— $rodki automatycznie ,,wyzerowane” u dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 130 (storno ,,czerwone),
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— na koniec roku budzetowego przeniesienie zrealizowanych przez dysponenta czesci
budzetowych, w ciggu roku, wydatkéw budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

—  wplywy $rodkoéw budzetowych otrzymanych z Ministerstwa Finansow na realizacje wydatkow
budzetowych dysponenta I stopnia cze$ci budzetowych oraz do przekazania dysponentom
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130,

— wpltywy z tytulu zwrotu niewykorzystanych w danym roku $rodkow pienigznych
od dysponentéw nizszego stopnia oraz w zwigzku z automatycznym ,,zerowaniem” $srodkow,
W korespondencji z kontem 130 (storno ,,czerwone”).

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu srodkéw budzetowych (niewykorzystanych do konca roku)
na rachunek Ministerstwa Finanséw, zgodnie z § 22 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15
stycznia 2014 r. w sprawie szczegétowego sposobu wykonywania budzetu panstwa.

Konto 224 —,, Rozliczenie dotacji budietowych oraz ptatnosci 7 budzetu srodkow europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia:

— dotacji budzetowych udzielonych z budzetu panstwa przez Ministra — dysponenta | stopnia
czesci budzetowych,

— platnosci z budzetu srodkéw europejskich, przez Ministra jako Instytucji Posredniczacej dla PO
1iS 2007-2013 i PO IiS 2014-2020, FEnIKS, FEPW 2021-2027 oraz jako Operatora Programu
dla MF EOG i NMF 2009-2014 oraz 2014-2021.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia warto$ci
przekazanych dotacji oraz platnosci z budzetu s$rodkow europejskich wedlug jednostek oraz
przeznaczenia tych srodkow.

W zakresie budzetu panstwa, ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug pelnej klasyfikacji
budzetowej oraz zadaniowej, programoéw, programéw operacyjnych dla MF EOG i NMF 2014-2021,
dziatan dla PT PO IiS 2014-2020 i PO PT 2014-2020 oraz jednostek, ktorym dotacje przekazano.

W zakresie ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich, ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug
programéw, priorytetow dla PO 1iS 2007-2013, programéw operacyjnych dla MF EOG i NMF 2009-
2014 oraz 2014-2021, dziatan PO Ii$ 2014-2020 i jednostek realizujacych zlecenia ptatnoéci. W zakresie
uméw o dofinansowanie podpisanych przez Ministra Klimatu i Srodowiska jako IP, ewidencja
analityczna obejmuje szczegélowos§¢ numeru umowy o dofinansowanie i beneficjenta srodkow.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130,

— warto$¢ platnosci dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecen
platno$ci wystawionych przez Instytucje Wdrazajagce lub Operatora Programu na rzecz
beneficjentow, w korespondencji z kontem 227 (zapis automatyczny w momencie dokonania
zapisu na stronie Ma konta 970).

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— warto$¢ dotacji udzielonych z budzetu panstwa, uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810,

— warto$¢ platnosci z budzetu $rodkoéw europejskich uznanych za rozliczone na podstawie
sporzadzanych przez Instytucje Posredniczaca Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz
wnioskow o platnos¢ okresowgq, informacji o zatwierdzeniu wydatkéw wykazanych przez
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beneficjentow we wnioskach o ptatnos¢ lub informacji przekazanych przez departament
merytoryczny — w zakresie PO IiS 2014-2020,

— informacji o kwocie rozliczonych ptatnosci zrealizowanych z budzetu srodkow europejskich —
w zakresie Program6w Operacyjnych MF EOG i NMF 2009-2014 i 2014-2021,

— warto$¢ platnosci refundacyjnych zrealizowanych z budzetu srodkow europejskich — na
podstawie informacji z systemu BGK-Zlecenia,

— warto$¢ dotacji udzielonych z budzetu panstwa, zwrdéconych w tym samym roku budzetowym,
z uwzglednieniem okresu przejsciowego, w korespondencji z kontem 130,

— warto$¢ platnosci z budzetu $rodkow europejskich, zwrdoconych przez beneficjentow,
w korespondenciji z kontem 227.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji naleznych do zwrotu
w roku, w ktérym zostaly przekazane z budzetu panstwa oraz warto$¢ nierozliczonych ptatnosci
przekazanych z budzetu $rodkow europejskich. Saldo Ma oznacza warto$¢ zobowigzan z tytulu
rozliczonych wydatkéw, koniecznych do zrefundowania w kolejnych okresach. Na koniec roku
budzetowego saldo konta jest przenoszone na rok nastepny, w celu rozliczenia udzielonych dotacji oraz
ptatnosci lub wyptaty refundacji.

W zakresie budzetu srodkow europejskich, salda Wn i Ma mogg zosta¢ zniesione dokumentem PK
w przypadku otrzymania od IZ lub innej wlasciwej instytucji informacji o ostatecznym zamknigciu
przez Komisj¢ Europejska lub Panstwa — darczyncoéw danego programu.

Konto 225 —,,Rozrachunki 7 budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, dysponentami innych czesci budzetowych
lub dysponentami nizszego stopnia w szczegolnosci z tytutlu dotacji, nadptat lub niedoptat
w rozliczeniach z budzetami w zakresie dochodow i1 wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ przekazanie srodkoéw naleznych dysponentowi czesci budzetowych,
w Kkorespondencji z kontem 139 lub 130 oraz dochodow naleznych dysponentowi, za$ na stronie Ma
ujmuje si¢ wplaty naleznych do budzetu zwrotéw niewykorzystanych dotacji, w korespondencji
z kontem 139 oraz zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow i innych dysponentow.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 —,, Dtugoterminowe naleinosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji naleznos$ci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie:

— przypisanie naleznosci dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 840,

— przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem
221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie przeksiggowanie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

W ewidencji szczegdtowej do konta 226 wyodrebnia si¢ rozrachunki z poszczegdlnymi dtuznikami wg
typu rozrachunku i petnej klasyfikacji budzetowej dochodéw. Do ewidencji finansowo-ksiggowej
naleznos$ci dlugoterminowe wprowadzane sg zgodnie z zasadami jak dla naleznosci krotkoterminowych,
ktore zawarte zostaty przy opisie do konta 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ nalezno$ci zaliczanych
do dtugoterminowych.
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Konto 227 — ,, Rozliczenie wydatkow z budietu srodkow europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkow z budzetu §rodkéw europejskich ujetych w planie
wydatkow dysponenta czesci budzetowych.

Ewidencje analityczng do konta 227 nalezy prowadzi¢ wedtug Instytucji, ktore realizowaty ptatnosci
z budzetu §rodkoéw europejskich, oraz w szczegdtowosci okreslonej w opisie do konta 224.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie:

— roczne przeniesienie wydatkow z budzetu srodkow europejskich na podstawie sprawozdania
budzetowego Rb-28 UE, na konto 800;

—  warto$é platnosci z budzetu $rodkow europejskich, zwroconych przez beneficjentow PO TiS
2007-2013 i 2014-2020 oraz przez Operatora Programu na rzecz beneficjentow MF EOG
i NMF 2009-2014 i 2014-2021, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie:

— warto$¢ platnosci dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecen
ptatnos$ci wystawionych przez Instytucje Wdrazajace/Posredniczaca na rzecz beneficjentow PO
1iS 2014-2020 oraz przez Operatora Programu na rzecz beneficjentow MF EOG i NMF 2014-
2021, w korespondencji z kontem 224 (zapis automatyczny w momencie dokonania zapisu na
stronie Ma konta 970),

— roczne przeniesienie zwrotow dotyczacych budzetu srodkéw europejskich na podstawie danych
uzupehniajacych do sprawozdania budzetowego Rb-28 UE, na konto 800.
W koncu roku salda konta 227 przenosi si¢ na konto 800, zgodnie z rocznym sprawozdaniem Rb-28 UE
wraz z czgécig uzupetniajacg. Na koniec roku konto 227 nie wykazuje salda.
Konto 240 — ,, Pozostate rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,

w szczegolnosci z tytulu rozliczenia srodkow pozabudzetowych oraz KPO, srodkéw stanowigcych
dochody innych dysponentéw (PFC) oraz naleznosci spornych FWRC.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— przeksiggowanie naleznos$ci spornych FWRC, w korespondencji z kontem 203,

— dalsze przekazanie srodkow pozabudzetowych w korespondencji z kontem 139,

— przekazanie srodkow KPO, w korespondencji z kontem 247,

— przekazanie §rodkow stanowigcych dochod innego dysponenta, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— otrzymanie srodkow stanowigcych dochod innego dysponenta, w korespondencji z kontem 130,

— otrzymanie srodkéw pozabudzetowych, w korespondencji z kontem 139,

— rozliczenie lub zwrot srodkéw KPO, w korespondencji z kontem 247,

— zmnigjszenie nalezno$ci dotyczacych $rodkéw pozabudzetowych w zwigzku z ich zwrotem
w korespondencji z kontem 139,

— zmniejszenie nalezno$ci spornych FWRC, w korespondencji z kontem 203 lub 136.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 245 —,, Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu wplaconych, a niewyjasnionych kwot
otrzymanych na rachunek dochodéw lub wydatkow dysponenta I stopnia czgsci budzetowych.
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Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty,
w korespondencji z kontem 130, 136 lub 139.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych Iub pomytkowych wplat,
w korespondencji z kontem 130, 136 lub 139.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych i niezwroconych wptat.
Konto 247 — ,,Rozliczenie srodkow KPO”

Konto 247 shuzy do ewidencji operacji zwigzanych z umowami o dofinansowanie w ramach KPO
zawieranymi bezposrednio przez Ministra.

Na stronie Wn konta 247 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ ptatnosci przekazanych w ramach KPO,
uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 247 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wartos¢ ptatnosci przekazanych na rzecz
beneficjentow w ramach KPO z wykorzystaniem systemu informatycznego obstugiwanego przez PFR.

Konto 290 —,, Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci watpliwych, wymienionych
w art. 35b ustawy o rachunkowosci.

Nalezno$ci watpliwe to naleznosci co do ktorych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaplacone
w terminie i w petnej wysokos$ci, a nie mozna ich uzna¢ za nie$ciggalne. Dokumenty stanowiace
podstawe ksiegowania odpisu aktualizujacego powinny szczegdétowo okreslaé przestanki jego
dokonania. Odpisy aktualizujagce nalezno$ci powinny by¢ uzasadnione opisem okoliczno$ci
uprawdopodabniajacych ich nie$ciggalno$é, na podstawie informacji uzyskanych z wlasciwych
komoérek merytorycznych lub Instytucji. Dokumentacje bedaca podstawa dokonania odpisu
aktualizacyjnego zatwierdza glowny ksiggowy resortu i Dyrektor komorki organizacyjnej Ministerstwa
ds. budzetu resortu.

Aktualizacja nie zwalnia wtasciwych komorek merytorycznych od dziatan stuzacych efektywnemu
$ciggnigciu naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub uznanych za niesciggalne, od ktérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizacyjnego, w korespondencji z kontem 221 lub 240,

— zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego w zwiazku z zaplata nalezno$ci lub w zwigzku
z ustaniem przyczyn dokonania odpisu, w korespondencji z kontem 750 (w przypadku
naleznos$ci odsetkowych), z kontem 760 lub z kontem 853 (w przypadku PFC).

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ w szczegdlnosci odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci
watpliwych, w korespondencji z kontem 751 (w przypadku nalezno$ci zwiazanych z operacjami
finansowymi), z kontem 761 lub z kontem 853 (w przypadku PFC).

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto§¢ odpisow aktualizujacych naleznos$ci.
Odpisy aktualizujgce nalezno$ci koryguja wykazywane w bilansie naleznosci, od ktoérych odpisy te
zostaty dokonane.

Konto 720 —,, Przychody 7 tytutu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych przez
dysponenta | stopnia cze$ci budzetowych.

Ewidencja analityczna do konta 720 prowadzona jest wedlug pelnej klasyfikacji budzetowej. Podstawg
zapisow na koncie 720 sa dokumenty opisane przy koncie 221.
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Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie:

— zmniejszenia (odpisy) uprzednio ujetych dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem
221,

— przeniesienie na koniec roku osiagnig¢tych przychodow na wynik finansowy, w korespondencji
z kontem 860.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutlu dochodéw budzetowych przypisanych jako naleznosci,
w korespondencji z kontem 221.

W koncu roku saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 750 —,, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych realizowanych przez dysponenta | stopnia
czesci budzetowych.
Ewidencja analityczna do konta 750 prowadzona jest wedlug klasyfikacji czg¢sci budzetowych oraz

rodzajow zrealizowanych przychodow. Podstawg zapiséw na koncie 750 sg dokumenty opisane przy
koncie 221.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie:

— zmniejszenia (odpisy) uprzednio ujetych przychodoéw finansowych, w korespondencji z kontem
221,

— przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow na wynik finansowy, w korespondencji
z kontem 860.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie:

— przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnosci: odsetki bankowe i karne od srodkow
dotacji celowych oraz ptatnosci budzetu srodkow europejskich, odsetki za zwloke w zaptacie
naleznosci, w korespondencji z kontem 221,

— zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$ci, w korespondencji z kontem 290.

W koncu roku saldo konta 750 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 —,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych ponoszonych przez dysponenta I stopnia czgsci
budzetowych.

Ewidencja analityczna do konta 751 prowadzona jest wedtug pelnej klasyfikacji budzetowe;.
W szczegblnosci, na stronie Wn konta 751 ujmuje sie:

— zaplacone odsetki od zobowigzan, w korespondencji z kontem 130,

— odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu odsetek, w korespondencji z kontem 290,

— odpisane, przedawnione, umorzone lub niesciagalne nalezno$ci zwiazane z przychodami
finansowymi (jesli wcze$niej nie dokonano odpisu aktualizujacego), w korespondencji z kontem
221,

— rezerwy na przyszte zobowigzania w czgsci dotyczacej odsetek, w korespondencji z kontem
840.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przeksiggowanie na koniec roku budzetowego poniesionych
kosztéw finansowych na konto 860.

W koncu roku saldo konta 751 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 —,, Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg dziatalno$cig
jednostki, w tym wszelkich przychod6éw innych, niz podlegajace ewidencji na kontach 720 i 750.
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Ewidencja analityczna do konta 760 prowadzona jest wedtug pelnej klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku obrotowego osiggni¢tych pozostatych
przychodéw na wynik finansowy, w korespondencji z kontem 860.

W szczego6lnosci, na stronie Ma ujmuje sig:

— otrzymane, uprzednio odpisane, naleznosci, w korespondencji z kontem 130,
— przychody niezwigzane bezposrednio z dziatalnos$cig jednostki, dotyczace naleznosci budzetu
europejskiego, w korespondencji z kontem 224,
— odpisanie catosci lub czgsci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego naleznosci wobec
ustania przyczyn ich dokonania (z wyjatkiem naleznosci dotyczacych przychodéw finansowych),
w korespondencji z kontem 290,
— rozwiazanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszte zobowiazania wobec ustania przyczyn jej
dokonania, w korespondencji z kontem 840.
W koncu roku saldo konta 760 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 —,, Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dzialalno$cia
jednostki.

Ewidencja analityczna do konta 761 prowadzona jest wedlug petnej klasyfikacji budzetowe;.

W szczegblnoscei, na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

— zaplacone kary, grzywny i odszkodowania oraz koszty postgpowania sadowego,
w korespondenciji z kontem 130,

— odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci watpliwych (z wyjatkiem nalezno$ci z tytulu
przychodow finansowych), w korespondencji z kontem 290,

— odpisane, przedawnione, umorzone lub niesSciggalne nalezno$ci inne, niz zwigzane
z przychodami finansowymi (jeSli wczesniej nie dokonano odpisu aktualizujacego),
w korespondencji z kontem 221 lub 224 (w zakresie budzetu europejskiego),

— rezerwy na przyszle zobowigzania, w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku obrotowego poniesionych kosztow na wynik
finansowy, w korespondencji z kontem 860.

W koncu roku saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 800 —,, Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu dysponenta | stopnia czgsci
budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwickszen
i zmniejszen funduszu jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

— przeksiegowanie wyniku finansowego (straty bilansowej) roku ubiegtego dysponenta | stopnia
czesci budzetowych, w korespondencji z kontem 860,

— przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego dochodéw  budzetowych,
w korespondenciji z kontem 222,

— przeksiggowanie na koniec roku budzetowego udzielonych przez dysponenta czesci budzetowej
dotacji oraz ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich, ktore zostaty uznane za wykorzystane
lub rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
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Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— przeksiggowanie wyniku finansowego (zysku bilansowego) roku ubieglego dysponenta
| stopnia czgséci budzetowych, w korespondencji z kontem 860,

— przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych (w korespondencji z kontem 223) oraz zrealizowanych ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich (w korespondencji z kontem 227).

Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 —,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki 7 budzietu na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu przez dysponenta I stopnia czesci
budzetowych jednostkom podlegtym, nadzorowanym lub innym jednostkom organizacyjnym.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

— warto$¢ dotacji przekazanych przez dysponenta I stopnia czesci budzetowych w czeséci uznanej
za wykorzystang lub rozliczona, w korespondencji z kontem 224,

— wartos¢ platnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 ,,Fundusz
jednostki”, stanu dotacji i ptatnos$ci rozliczonych.

Ewidencje¢ analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ w szczegolowosci okreslonej w opisie do konta
224.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 —,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji rezerw na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszte
zobowigzania (art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci), w szczegdlnosci na pokrycie skutkow toczacego
si¢ postepowania sadowego.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje sie:

— rozwigzanie rezerwy wobec powstania zobowigzania, ktérego ta rezerwa dotyczyla,
w korespondencji z kontami zespotu 2,

— przeksiegowanie przychodow przyszlych okresow do przychodéw danego okresu lub
rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy na zobowigzania wobec obnizenia zobowigzania lub
ustania przyczyny utworzenia rezerwy, w korespondencji z kontami zespotu 7.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania, w korespondencji
z kontem 751 lub 761.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszite zobowigzania.

Konto 853 —,, Fundusze celowe”
Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen panstwowych funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu funduszu celowego, w tym:

— zapflata kosztow bankowych, zwrot niewykorzystanych §rodkéw, w tym dotacji, na rachunek
dysponenta lub wskazany zgodnie z przepisami, w korespondencji z kontem 136,

— koszty ushug pozostatych lub wniosek o wsparcie zadan okreslonych ustawowo,
w korespondencji z kontem 203,

— dokonanie odpisu aktualizujgcego naleznosci watpliwe, w korespondencji z kontem 290.
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Na stronie Ma konta 853 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu funduszu celowego, w tym:

— wplyw na rachunek bankowy odsetek od $rodkow przekazanych w zarzadzanie overnight
i terminowe do Ministra Finansow, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych,
w korespondencji z kontem 136,

—  wplyw na rachunek funduszu celowego okreslonych ustawowo przychodow i dotacji z budzetu
panstwa, w korespondencji z kontem 136.

Na koniec roku konto 853 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan funduszu celowego.
Konto 860 —,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku wyniku finansowego jednostki dysponenta | stopnia czgsci
budzetowych.

Na stronie Wn konta 860 ujmuje sie:

— poniesione koszty, w korespondencji z kontem 761,

— przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegly,
w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego:

— uzyskane przychody, w korespondencji z kontem 720 i 750,

— przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly, w korespondencji
z kontem 800.

Z uwagi na specyfike dziatalnosci finansowej dysponenta I stopnia czeSci budzetowych, saldo konta
860 przenoszone jest pod datg sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 903 — ,,Wnioski o rekompensate FWRC (do wyplaty)”
Konto 903 stuzy do ewidencji wnioskéw oczekujgcych na wyptate z FWRC (niebedacych kosztami).

Po stronie Ma ujmowane sg wnioski rozpatrzone pozytywnie, ktore nie stanowia kosztoéw FWRC, za$
po stronie Wn ujmowane jest zmniejszenie wartosci uprzednio ujetych wnioskow, w zwiagzku z ich
zakwalifikowaniem do kosztow FWRC i wyptata.

Konto 903 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace warto$¢ wnioskow oczekujacych na wyptate
z FWRC (niebedacych kosztami).
Konto 904 — ,,Zobowiqzania warunkowe podmiotow objetych sankcjami FWRC”

Konto 904 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych wobec podmiotéw objetych sankcjami, ktore
moga spowodowac powstanie obowigzku wyplaty, ale jest to uzaleznione od zaistnienia okreslonych
zdarzen zwigzanych ze zniesieniem sankcji.

Po stronie Ma konta 904 ujmowane s3 zobowigzania wynikajace z pozytywnie rozpatrzonych
wnioskow, ktore na skutek objecia podmiotu sankcjami, nie podlegaja wyptacie i tym samym nie
stanowig kosztéw FWRC. Po stronie Wn ujmowane jest zmniejszenie wartosci wnioskdw objetych
sankcjami w zwigzku ze zdjgciem uprzednio nalozonych sankcji.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajagce warto$¢ zobowigzan warunkowych wobec
podmiotow objetych sankcjami.

Konto 970 — ,,Platnosci ze srodkow europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji platnosci dokonywanych przez BGK z rachunku Ministra Finansow, ze
srodkow europejskich ujetych w planie finansowym dysponenta I stopnia czg¢sci budzetowych.

29



Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegotowosci okreslonej w opisie do konta 224.

Dokonane przez beneficjentow zwroty platnosci zrealizowanych w roku biezagcym lub pdzniejsze
korekty tych zwrotow, dokonywane przez Ministra Finansow, wprowadzane sa do ewidencji na
podstawie informacji wygenerowanych z systemu BGK-Zlecenia lub przekazanych przez Ministra
Finansow, zapisem ujemnym.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ wartos¢ zlecen platnosci przekazanych przez instytucje lub inne

upowaznione podmioty do BGK, celem realizacji wydatkéw ze srodkoéw europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢ rownowartos$¢ zrealizowanych ptatnosci, na podstawie informacji
z BGK, o dokonaniu ptatnos$ci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta
lub odbiorcy.

Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace wartos¢ zlecen platnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty, oczekujacych na realizacjg¢ przez BGK.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen dokonywanych pomiedzy
jednostkami budzetowymi podleglymi lub nadzorowanymi przez Ministra, w celu sporzadzenia
tacznego sprawozdania finansowego Ministerstwa jako jednostki nadrzednej. Ewidencja analityczna do
konta 976 prowadzona jest w szczegotowosci pozycji sprawozdan finansowych, w ramach ktorych ujete
sa kwoty podlegajace wytaczeniu z tytutu wzajemnych rozliczen oraz wedtug jednostek wykazujacych
kwoty podlegajace wylaczeniu.

Do ewidencji finansowo-ksiegowej wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami wprowadzane sa
dokumentem PK na podstawie informacji wprowadzonej do Systemu Obstugi Budzetu Panstwa
TREZOR i uzgodnionej przez jednostki posiadajacej wzajemne rozliczenia. Ujeciu podlega kwota
w wysokos$ci potwierdzonej przez jednostki, pomiedzy ktorymi to rozliczenie wystepuje.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie

— wykazane w bilansach, wzajemne nalezno$ci jednostek objetych tacznym sprawozdaniem
finansowym,

— wykazane w rachunkach zyskow i strat, przychody od innych jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem finansowym,

— wykazane w zestawieniu zmian w funduszu, zmniejszenia funduszu w jednostkach obj¢tych
lacznym sprawozdaniem finansowym, spowodowane nieodptatnym, wzajemnym przekazaniem
srodkow trwatych i srodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie:

— wykazane w bilansach, wzajemne zobowigzania jednostek objetych tacznym sprawozdaniem
finansowym,

— wykazane w rachunkach zyskow i strat, koszty poniesione na rzecz innych jednostek objetych
lacznym sprawozdaniem finansowym,

— wykazane w zestawieniu zmian w funduszu, zwickszenia funduszu w jednostkach objetych
tacznym sprawozdaniem finansowym, spowodowane nieodptatnym otrzymaniem srodkow
trwatlych 1 §rodkow trwatych w budowie.

Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda.
Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta | stopnia czesci
budzetowych.
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Ewidencja analityczna prowadzona jest wg pelnej klasyfikacji budzetowej 1 zadaniowej wydatkow,
W szczegotowosci programow okreslonej w opisie do konta 224.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

— rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,
— warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajqcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta
| stopnia czgséci budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

— rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
— warto$§¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub
wygaste;j.
Ewidencj¢ szczegélowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 982 — ,,Plan finansowy wydatkow srodkow europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow Srodkoéw europejskich dysponenta
budzetowych | stopnia czg¢sci budzetowych.

Ewidencja analityczna do konta 982 prowadzona jest wg peinej klasyfikacji budzetowej oraz
w szczegotowosci programow okreslonej w opisie do konta 224. Zapisy na stronie Ma konta 982
w zakresie zrealizowanych wydatkow, dokonywane sa automatem ksiggowym w momencie
dokonywania zapisow na stronie Ma kont 227 i 970.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw srodkow europejskich oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

— rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw srodkow europejskich,
— warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 982 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 983 —,,ZaangaZowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezgcego”

Konto 983 stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkéw europejskich ujetych
w planie wydatkow dysponenta czgsci budzetowych na dany rok budzetowy.

Ewidencja analityczna do konta 983 prowadzona jest wg pelnej klasyfikacji budzetowej
i zadaniowej, w szczegotowosci programow okreslonej w opisie do konta 224 oraz jednostek, ktore
zawieraja umowy z beneficjentami projektow. W odniesieniu do umoéw o dofinansowanie
podpisywanych przez Ministra, szczegdtowos¢ analityczna obejmuje numer umowy oraz beneficjenta
srodkow.

Zapisy na stronie Ma konta 983 dokonywane sg na podstawie harmonogramow/zestawien
harmonogramow platnosci wynikajacych z podpisanych z beneficjentami umow, przekazywanych do
komorki finansowej przez Instytucje Wdrazajace/Operatora Programu lub przez komorke
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merytoryczng, dokumentem PK. Zapisy na stronie Wn konta 983 w zakresie zrealizowanych wydatkow,
dokonywane sg automatem ksiggowym w momencie dokonywania zapiséw na kontach 227 i 970.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow $rodkoéw europejskich
W danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw wykazujacych kwote obcigzajaca plan
wydatkoéw srodkow europejskich.

Zgodnie z art. 193 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jednostki realizujace program finansowany
z udzialem $rodkéw europejskich moga zaciggaé zobowiagzania, rozumiane jako suma limitow,
wynikajacych z decyzji o dofinansowaniu lub uméw z beneficjentami programéw finansowanych
Z udzialem $rodkéw europejskich, do wysokosci tacznej kwoty wydatkow okreslonych dla catego
programu, z uwzglednieniem wieloletnich zobowigzan i wydatkow realizowanych w ich ramach
i wymienionych w zatgcznikach do ustawy budzetowej na dany rok budzetowy. Z powyzszego przepisu
wynika mozliwos$¢ zaciagania zobowigzan w ramach programu do tgcznej wysokosci limitu wydatkow
ujetych w danym roku w czgsci budzetowej i rezerwie celowej. Konsekwencjg moze by¢ wykazywanie
w trakcie roku budzetowego stanu zaangazowania ujetego na stronie Ma konta 983 wyzszego od
warto$ci planu ujmowanego na stronie Wn konta 982. W przypadku niedostarczenia przez komorke
merytoryczng lub Instytucje Wdrazajace harmonograméw platnosci, zaangazowanie moze byc¢
wprowadzone w wartos$ci odpowiadajacej zrealizowanym w danym okresie ptatno$ciom.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 —,,ZaangaZowanie wydatkow srodkow europejskich przyszlych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkéw europejskich lat
przysztych.

Ewidencja analityczna do konta 984 prowadzona jest wg pelnej klasyfikacji budzetowe;,
w szczegotowosci programow okreslonej w opisie do konta 224 oraz jednostek, ktore zawieraja umowy
z beneficjentami projektéw. W odniesieniu do uméw o dofinansowanie zawieranych przez Ministra,
szczegotowose analityczna obejmuje numer umowy oraz beneficjenta srodkow.

Zapisy na stronie Ma konta 984 dokonywane sa na podstawie harmonogramow/zestawien
harmonograméow platno$ci wynikajacych z zawartych z beneficjentami umow, przekazywanych do
komorki finansowej przez Instytucje Wdrazajace/Operatora Programu lub przez komorke

merytoryczng, dokumentem PK.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow srodkow europejskich

ujetego w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkow srodkoéw europejskich roku biezacego
dysponenta cze¢sci budzetowych, w korespondencji z kontem 983 (przeksiggowanie na poczatku danego
roku).

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowania wydatkéw Srodkow europejskich lat

przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow srodkow
europejskich na przyszte lata.

Konto 986 —,, Plan finansowy wydatkow budzetowych dysponenta PFC”

Konto 986 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow panstwowych funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 986 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow panstwowych funduszy celowych oraz
jego zmiany.

Na stronie Ma konta 986 ujmuje si¢: rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkoéw panstwowych funduszy
celowych i warto$¢ planu niezrealizowanego. Ewidencja szczegétowa do konta 986 jest prowadzona
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w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow panstwowych funduszy celowych (zgodnego
z zalacznikiem do ustawy budzetowej).

Konto 986 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 987 — ,, Plan finansowy funduszu i przychodow budietowych dysponenta PFC”

Konto 987 stuzy do ewidencji planu finansowego i przychodéw budzetowych panstwowych funduszy
celowych oraz jego wykonania.

Na stronie Wn konta 987 ujmuje si¢ plan finansowy panstwowych funduszy celowych (w tym
przychodow, nalezno$ci i zobowigzan, stan $rodkow), w szczegdlowosci zalacznika do ustawy
budzetowej oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 987 ujmuje si¢: rownowartos¢ zrealizowanego planu finansowego panstwowych
funduszy celowych, w tym przychodow, a takze warto$¢ planu niezrealizowanego.

Konto 987 na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto 988 —,, Plan finansowy srodkow pozabudietowych oraz KPO”

Konto 988 stuzy do ewidencji planu $rodkéw pozabudzetowych oraz Srodkdéw przyznanych
w ramach KPO oraz jego wykonania.

Na stronie Wn konta 988 ujmowana jest warto$¢ planu $rodkow pozabudzetowych przyznanych
Ministrowi oraz plan wydatkéw KPO.

Na stronie Ma konta 988 ujmowana jest warto$¢ wydatkéw poniesionych ze srodkow pozabudzetowych
oraz KPO w danym roku budzetowym oraz wartos¢ planu niezrealizowanego.

Konto 988 na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkow budietowych w uktadzie zadaniowym”
Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkoéw budzetowych w uktadzie zadaniowym.

Ewidencja analityczna do konta 990 prowadzona jest wedlug pelnej klasyfikacji budzetowe;j
i zadaniowej, w szczegotowosci programdw okreslonej w opisie do konta 224 i pozwala na sporzadzenie
sprawozdania z wykonania wydatkow w uktadzie zadaniowym.

Ewidencja na koncie 990 dokonywana jest automatycznie, w momencie ksiggowania operacji na
kontach 130, 970, 980 i 982.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéow budzetowych w uktadzie zadaniowym
oraz jego korekty .

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych w uktadzie

zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.
Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 992 — ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania 7 budietu panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektow i programdw z budzetu panstwa, wydanych dla dysponenta czgsci budzetowej lub
jednostki mu podleglej/nadzorowanej, jezeli docelowo kwota objeta zapewnieniem finansowania
zwigkszy plan dysponenta | stopnia czesci budzetowych.

Ewidencja analityczna do konta 992 prowadzona jest wedtug czgsci budzetowych, w szczegdlowosci
programoéw okreslonej w opisie do konta 224 oraz jednostek, na podstawie wydanych przez Ministra
Finans6w zapewnien finansowania.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia oraz jego korekty.
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Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ kwoty wynikajace z zapewnienia, ktore zostaly uruchomione
zrezerw celowych budzetu panstwa i zwickszyly plan dysponenta I stopnia czgsci budzetowych,
w korespondencji z kontem 980.

Na koniec roku konto 992 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wielko$¢ kwoty zapewnienia
finansowania, ktéra nie zostata uruchomiona decyzja Ministra Finansow.

Konto 995 — ,,Weksle”

Konto 995 stuzy do ewidencji kwot weksli obcych in blanco przyjetych jako zabezpieczenie umow
o dofinansowanie zawieranych przez Ministra Klimatu i Srodowiska, jako Instytucje Posredniczaca PO
IiS. Weksle ujmowane sa w ewidencji pozabilansowej do czasu ich wypelnienia. Weksle in blanco
ujmuje si¢ w wartosci wynikajacej z umoéw o dofinansowanie, ktorych stanowia zabezpieczenie.

Na stronie Wn konta 995 ujmuje si¢ przyjecie weksla w kwocie wynikajacej z umowy o dofinansowanie,
ktorej zabezpieczenie stanowi weksel.

Na stronie Ma konta 995 ujmuje si¢ zwrot weksla beneficjentowi.

Konto 996 — ,, Plan finansowy wydatkow budZetowych dysponenta PFC w ukiladzie zadaniowym”

Konto 996 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow panstwowych funduszy celowych
w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw panstwowych funduszy celowych
w uktadzie zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow panstwowych funduszy
celowych w uktadzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Konto 996 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 997 —,, Porozumienia i umowy, w tym o dofinansowanie”

Konto 997 stuzy do gromadzenia informacji o zawartych przez Ministra porozumieniach, umowach,
w szczegolnosci o dofinansowanie PO IiS oraz KPO, a takze innych dokumentach stanowiacych
podstawe wyptaty srodkow na rzecz innych podmiotow i poziomie ich wykonania. Konto 997 prezentuje
informacje narastajaco, w ujeciu wieloletnim. Prowadzone jest w szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej, kontrahentow, programow i projektow.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje sie warto$¢ uméw, porozumien i innych dokumentéw bedacych
podstawg przekazywania przez Ministra sSrodkéw innym podmiotom.

Na stronie Ma konta 997 ujmuije sie:

— rownowarto$¢ srodkow wydatkowanych przez Ministra w zwiazku z realizacja zawartych
umow, porozumien i innych dokumentow,
— kwoty $rodkéw zwroconych przez kontrahentow jako niewykorzystane lub orzeczone do
zwrotu (kwoty ujemne),
— warto$¢ niezrealizowanych wydatkow.
Konto 996 na koniec roku moze wykazywac saldo, ktore oznacza wielkos¢ srodkow koniecznych do

wydatkowania przez Ministra w kolejnych latach budzetowych w zwigzku z realizacjg zawartych umow
1 porozumien.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzietowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym dysponenta | stopnia czegsci budzetowych danego roku budzetowego oraz niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. Stan prawny angazujacy plan
finansowy wydatkow powoduja zawarte umowy dotacji.
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Do konta 998 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wg petnej klasyfikacji budzetowej i zadaniowe;j
wydatkow, w szczegblowosci programéw okre§lonej w opisie do konta 224 oraz jednostek,
Z wyodrgbnieniem planu wydatkéw niewygasajacych.

Ewidencja na koncie 998 dokonywana jest na podstawie dokumentéw PK — strona Ma konta 998,
natomiast ksiegowania na stronie Wn w zakresie realizowanych w danym roku wydatkéw odbywaja si¢
za pomocg automatu ksiggowego, w momencie dokonywania zapisow na koncie 130, na podstawie
wyciagéow bankowych.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

— wydatki budzetowe realizowane w danym roku budzetowym,
— rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego,
W korespondencji z kontem 999 (pod data 31 grudnia).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie:

— zaangazowanie z lat poprzednich, obcigzajace dany rok, przeksiggowane z konta 999 na
poczatku roku,

— zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw, wydanych decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych lat przysztych oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Do konta 999 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wg petnej klasyfikacji budzetowej wydatkow,
w szczegotowosci programow okreslonej w opisie do konta 224 oraz kontrahentéw, z wyodrebnieniem
planu wydatkow niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych

w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego lub w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanych na
poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie:

— przewyzke zaangazowania roku konczacego sie nad sumg dokonanych wydatkow — saldo konta
998, podlegajace przeksiggowaniu pod datg 31 grudnia,

— zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw, wydanych decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w latach
nastepnych.

W konicu roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto§¢ zaangazowanych
wydatkoéw budzetowych lat przysztych.

DZIAL VI
OPIS SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH (SYSTEMU INFORMATYCZNEGO)
ORAZ SYSTEMU SLUZACEGO OCHRONIE DANYCH

1. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone w siedzibie Ministerstwa przy uzyciu Modutu F-K Systemu
QNT, poczawszy od dnia 1 stycznia 2012 roku.
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2. System QNT funkcjonuje jako zestaw modutéw spelniajacych okreslone zadania informatyczne,
moduly te wspoélpracuja ze soba tworzac zintegrowany system informatyczny. System
wykorzystywany na poziomie dysponenta | stopnia czg¢éci budzetowych obejmuje nastgpujace
moduty:

1)  Asystent Zarzadzania Finansami — AZF,
2)  Finansowo-Ksiggowy — F-K,

3)  Asystent Dysponenta Srodkéw — ADS,
4)  Whnioski o Przyznanie Srodkéw — WPS,

3. Opis Systemu QNT wraz z wykazem programow procedur i funkcji, opisem algorytméw
i parametrow oraz zasad ochrony danych, w tym w szczegolnos$ci metod zabezpieczenia dostepu
do danych i systemu ich przetwarzania zawieraja opracowane przez dostawce systemu dokumenty,
w tym instrukcje uzytkownika poszczegdlnych modutow. Struktura bazy danych opisana jest
w dokumencie ,,Dodatek A. Projekt bazy danych systemu”, stanowiacym dodatek do dokumentu
,,Projekt Systemu”. Powyzsza dokumentacja jest dostepna w komorce organizacyjnej Ministerstwa
ds. informatyki.

4. Baza danych systemu obstugiwana jest przez silnik SQL Serwer Anywhere w wersji 16. Program
zostat zainstalowany na serwerze GOLLUM.

5. Wersja aktualnie uzytkowanego systemu jest wskazywana w protokole potwierdzajacym przyjgcie
Systemu QNT do uzytkowania. Protokét podpisywany jest przez gléwnego ksiegowego resortu
i pracownika komorki organizacyjnej Ministerstwa ds. informatyki. Protokot sporzadzany jest
w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden przechowywany jest w komorce ds. informatyki, natomiast
drugi — w komorce organizacyjnej Ministerstwa ds. budzetu resortu.

6. W oprogramowaniu aplikacyjnym zastosowano system nadawania uprawnien dla uzytkownikow
postugujacych si¢ Systemem QNT. Uprawnienia nadawane sa przez administratora Systemu QNT
na wniosek kierujacego komoérka organizacyjng Ministerstwa uzytkujacej System QNT lub jego
zastepcy skierowany do kierujacego komorka organizacyjng Ministerstwa ds. informatyki. Kazda
opcja w Systemie QNT jest przyznawana wybranemu uzytkownikowi lub moze by¢ dla niego
zablokowana. W trakcie postugiwania si¢ Systemem QNT mozna modyfikowaé przyznane
uzytkownikom uprawnienia. Konfiguracja dostepu do poszczegodlnych funkcji Systemu QNT jest
w calosci zalezna od administratora Systemu QNT.

7. Ochrona danych, w tym zapisow ksiggowych i ksigg rachunkowych, polega takze na:

1) ochronie programoéw komputerowych i danych systemu informatycznego poprzez dobor
odpowiednich srodkéw ochrony zewnetrznej;

2) systematycznym tworzeniu rzeczowych kopii (bezpieczenstwa i archiwalnych) danych
zapisanych na informatycznych no$nikach danych zapewniajacych trwato$¢ zapisu
i sktadowanych w wydzielonych pomieszczeniach;

3) stosowaniu odpornych na zagrozenia nos$nikoéw danych, w tym no$nika tradycyjnego
(papierowego) w postaci wydruku komputerowego, zwtaszcza w przypadku watpliwosci do
innych, trwatych no$nikéw danych;

4) tworzeniu kopii bezpieczenstwa i kopii archiwalnych sktadowanych w wydzielonych
pomieszczeniach;

5) ochronie danych przed wirusami komputerowymi;
6) programowym i sprzetowym zabezpieczaniu dostepu do danych;

7) ochronie danych przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem.
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8. Ochrona przed wirusami komputerowymi obejmuje w szczegoélnosci uzywanie programu
antywirusowego 1 jego aktualizacje, regularne skanowanie zawartosci komputera pod katem
wystepowania wirusow, ochrong urzadzen obstugujacych System QNT przed dostepem z zewnatrz.
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