Warszawa, dnia 6 wrzes$nia 2021 r.
Poz. 74

ZARZADZENIE
MINISTRA KLIMATU I SRODOWISKADY
7z dnia 6 wrze$nia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu

i Srodowiska

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. 22021 r. poz. 178, 1192 1 1535) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 9 listopada 2020 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska (Dz. Urz. Min. Klim. i Srod.
poz. 10127 oraz z 2021 r. poz. 21, 34 1 51) w zalaczniku:

1) wzalgczniku nr 1:

a) w§ 12 wust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) projektu ustawy, projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow oraz
projektu rozporzadzenia Ministra do wlasciwego wykazu prac legislacyjnych
wlasciwa komorka zatacza uzgodniony wewnatrzresortowo OSR.”,

b) w§l15:

— wust. | wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

»Wlasciwa komoérka uzgadnia projekt wraz z uzasadnieniem, w tym OSR,
a w przypadku, o ktorym mowa w § 12 ust. 2 pkt 2 — OSR, w procesie uzgodnien
wewnatrzresortowych z Departamentem Prawnym oraz z:”,

— po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1ai 1b w brzmieniu:

,la. W przypadku projektu aktu normatywnego zawierajgcego przepisy

dotyczace przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci aktu majacego

D Minister Klimatu i Srodowiska kieruje dziatami administracji rzadowej — energia, klimat i §rodowisko, na
podstawie § 1 ust. 2 pkt 1, 3 i 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziernika 2020 r.
W sprawie szczegOtowego zakresu dziatania Ministra Klimatu i Srodowiska (Dz. U. z 2021 r. poz. 941).



2)

e)

wplyw na przetwarzanie danych osobowych w Ministerstwie, wtasciwa komorka
uzgadnia projekt w procesie uzgodnien wewnatrzresortowych z Inspektorem
Ochrony Danych w Ministerstwie.

1b. Uzgodnienia wewnatrzresortowe OSR przeprowadza si¢ przed
przedstawieniem Kierownictwu Ministerstwa wniosku o wpis projektu ustawy,
projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw oraz projektu rozporzadzenia
Ministra do wlasciwego wykazu prac legislacyjnych.”,

w ust. 2 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,,Uzgodnienia wewnatrzresortowe projektu przeprowadza si¢ przed:”,
ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Komorki, jednostki i organy, o ktorych mowa w ust. 1, oraz Inspektor
Ochrony Danych zglaszaja uwagi w terminie wyznaczonym przez wilasciwa
komoérke, jednak nie krotszym niz 3 dni. Nieprzedstawienie uwag
W wyznaczonym terminie uwaza si¢ za brak zastrzezen.”,

zatgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie okre§lone w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,
zalacznik nr 4 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,
zatgcznik nr Sa otrzymuje brzmienie okreslone w zatacznikach nr 3 do niniejszego

zarzadzenia;

w zatgczniku nr 3:

a)

w § 2:
— po pkt 1 dodaje si¢ pkt 1a w brzmieniu:

»la) program — przedsigwzigcie, w sktad ktorego wchodza powigzane ze soba
projekty oraz dzialania zwigzane z zarzadzaniem dang inicjatywa; celem
programu jest osiggni¢cie w okreslonym czasie 1 budzecie konkretnych
rezultatow oraz korzysci (efektu strategicznego stanowigcego synergiczng
kumulacje rezultatéw powstalych z wytworzenia produktow projektow
wchodzacych w sktad programu);”,

—  pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) projekty strategiczne — projekty, ktorych realizacja wynika z dokumentow

strategicznych (w szczegdlnosci ze Strategii na rzecz Odpowiedzialnego

Rozwoju, Polityki ekologicznej panstwa 2030 lub Polityki energetycznej



b)

d)

Polski), objete monitoringiem prowadzonym przez Rade Monitorowania
Portfela Projektow Strategicznych; wséréd projektow strategicznych
wyroznia si¢ projekty uznane przez Rade za priorytetowe tj. projekty

kategorii A 1 B, o ktérych mowa w § 10 ust. 3;”,

—  pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,,5) Portfel Projektow MKiS — zbiér programéw oraz projektow objetych
nadzorem prowadzonym przez Rade Portfela Projektow MKiS, bedacy
narzedziem do osiggania celow strategicznych catej organizacji; spojrzenie
z perspektywy Portfela Projektow MKiS pozwala na optymalizacje
1 koordynacje zachodzacych w instytucji zmian;”,

— w pkt 13 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:

,»14) narzedzie E-risk — narzgdzie informatyczne stosowane w celu usprawnienia
w MKiS proceséw dotyczacych: zarzadzania ryzykiem, sprawozdawania
z wykonania celéw 1 miernikdw realizowanych przez komorki
organizacyjne oraz sprawozdawczosci projektowej.”,

odnos$nik 2 otrzymuje brzmienie:

.2 Zgodnie z ,Zarzadzaniem projektami strategicznymi — Rekomendacje
KPRM”.”,
w§ 5:

— ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1.Faza przygotowania projektu ma na celu wstepne zdefiniowanie
| opisanie inicjatywy spelniajacej definicje projektu i okreSlenie jej
podstawowych zatozen, tzn. dostarczenie niezbednych informacji potrzebnych
do podjecia decyzji przez Sponsora projektu o przesunigciu projektu do fazy
planowania.”,

— ust. 5 otrzymuje brzmienie:

0. Akceptacja Karty projektu oznacza podjecie przez Sponsora projektu
decyzji o przejsciu do fazy planowania projektu. Zaakceptowana Karta projektu
stanowi dokument wstepny, rozpoczynajacy szczegotowe planowanie
projektu.”,

w § 9 w ust. 1 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
,Faza planowania projektu ma na celu doprecyzowanie zatozen projektu (uspojnienie

pomigdzy najwazniejszymi interesariuszami projektu wizji celu, jaki ma zostaé



osiggniety, 1 sposobow jego realizacji) | dostarczenie niezbednych informacji do

podjecia decyzji o rozpoczgciu realizacji projektu.”,

e) w§ 10 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:
,,2a. Wiaczajac projekt do Portfela Projektow MKiS Rada Portfela Projektow
MKiS dokonuje ich priorytetyzacji i przypisania do odpowiednich podmiotow.
Priorytetyzacja projektow pozwala na odpowiednie przypisanie do projektow
ograniczonych zasobow i1 odbywa si¢ wedtug nastepujacych kategorii:
1) kategoria A to projekty strategiczne o najwyzszym priorytecie — wazne 1 pilne;
2) kategoria B to projekty strategiczne o mniejszej wadze i pilnosci;
3) kategoria C to projekty realizowane wewnatrz resortu, tzw. ,,wewngtrzne”.”;
f) po § 18 dodaje si¢ § 18a w brzmieniu:
,»$ 18a. 1. Skuteczna realizacja projektu wymaga $wiadomego zarzadzania
m.in. w nastgpujacych obszarach:
1)  korzysci i uzasadnienie projektu;
2) zakres i wymagania;
3) czas;
4)  koszty;
5) jakos¢;
6) interesariusze i komunikacja;
7) organizacja pracy;
8) ryzyko;
9) zmiany (w tym odchylenia w realizacji projektu 1 ich konsekwencje).
2.Zarzadzanie projektem w obszarach, o ktérych mowa w ust. 1, musi by¢
zaplanowane 1 monitorowane, jak rowniez wymaga ciagtego doskonalenia poprzez
nastepujace dziatania: planuj, wykonaj, sprawdzaj, popraw (tzw. Cykl Deminga).
3.Cel dziatan w obszarach, o ktorych mowa w ust. 1, oraz pozadany zakres
informacji, ktore powinny by¢ dostarczone w wyniku analiz prowadzonych
w kazdym z obszarow, przedstawiono w ponizszej tabeli:
Obszary Cel Zakres informacji
zarzadzania
Korzysci i Zidentyfikowanie 1. Diagnoza sytuacji zastanej/dotychczas
uzasadnienie przyczyny, dla ktorej | podejmowane dziatania.
projektu warto podjac 2. Cele wraz oczekiwanymi wskaznikami.
dzialania 1 3. Korzysci wraz z oczekiwanymi wskaznikami.
oczekiwanego 4. Analiza otoczenia.

wplywu na 5. W przypadku braku uzasadnienia dla dalszej




rzeczywistose.
Dbanie o ciggte
uzasadnienie dla
realizacji projektu
(sprawdzanie czy w
danej formie jest

realizacji projektu - podjecie decyzji o jak
najszybszym zamknigciu projektu.

rzeczywiscie
potrzebny).

Zakres i Okreslenie 1. Lista wymagan.

wymagania produktow projektu i | 2. Struktura podziatu prac.
oczekiwan. 3. Diagram nastgpstwa produktow

(harmonogram).
4. Podziat na produkty wykonane, w realizacji i
nierozpoczete.

Czas Przedstawienie 1. Harmonogram uwzgle¢dniajacy produkty,
planowanego i kamienie milowe, grupy dziatan i poszczegdlne
rzeczywistego zadania, a takze dostgpno$¢ zasobow.
przebiegu projektu. | 2. Graficzne odzwierciedlenie listy zadanh w

postaci np. Wykresu Gantta.
3. Podzial na zadania wykonane, w realizacji i
nierozpoczgte.

Koszty Przedstawienie 1. Lista pozycji kosztowych w odniesieniu do
planowanej i produktow projektu.
rzeczywistej 2. Dostep do struktury wydatkow w uktadzie
wysokosci rodzajowym/klasyfikacji budzetowej/zrodet ich
wydatkéw na finansowania na poziomie catego projektu.
realizacje projektu. 3. Dostep do wartosci planowanych oraz

rzeczywistych wydatkéw na poziomie catego
projektu oraz poszczegdlnych pozycji
budzetowych.

Jakos¢ Okres$lenie wymagan | 1. Zebranie wymagan jako$ciowych dla
jakosciowych i produktow.
ocena poziomu ich 2. Wyznaczenie 0s6b odpowiedzialnych za
pézniejszego kontrole jako$ci.
spetniania.

Interesariusze i
komunikacja

Zoptymalizowanie
przebiegu projektu
oraz jego efektow
pod katem
oczekiwan
interesariuszy, a
takze promocji
projektu.

1. Ustrukturyzowana lista interesariuszy, w tym
poszczegolnych grup interesariuszy, wraz z
opisem oczekiwan poszczegdlnych grup
interesariuszy.

2. Lista celow projektu odnoszacych si¢ do
kluczowych grup interesariuszy.

3. Ocena relacji grup interesariuszy wzgledem
celow oraz przebiegu projektu.

4. Opis strategii oraz wynikajacych z nich dziatan
koniecznych do podjecia wzgledem kluczowych
grup interesariuszy.

5. Strategia komunikacji i promocji projektu.

6. Informacja zwrotna od interesariuszy na temat
produktu koncowego projektu.




Organizacja
pracy

Doprecyzowanie
rodzaju i zakresu
odpowiedzialnosci
poszczegdlnych 0sob
zaangazowanych w
realizacj¢ projektu,
stale zarzadzanie

1. Wymagane i posiadane kompetencje cztonkéw
zespotu.

2. Struktura organizacyjna projektu.

3. Lista os6b zaangazowanych w poszczegdlnych
fazach projektu.

4. Przyporzadkowana do danej osoby lista zadan,
za ktore odpowiada wraz z okre§leniem rodzaju

zasobami. odpowiedzialno$ci.

Ryzyko Okreslenie 1. Ustrukturyzowana lista ryzyk.
potencjalnych szans i | 2. Ocena prawdopodobienstwa wystgpienia oraz
zagrozen wplyw ryzyka na harmonogram, budzet, zakres i
zwiazanych z jakos¢.
realizacja projektu. 3. Przyporzadkowanie kluczowych ryzyk do

celow projektu.
4. Opis strategii oraz wynikajacych z nich dziatan
(planow mitygacji) odnoszacych sie do ryzyk.

Zmiany, w tym

Wyznaczenie

1. Plan zarzadzania zmianami.

odchyleniaw | procedury 2. Zakresy tolerancji decyzji poszczegdlnych osob
realizacji zarzadzania zaangazowanych w projekt.
projektu i zmianami, ocena
konsekwencje | poziomu
zaawansowania
realizacji projektu
oraz skutkow
powstatych
odchylen.
g) wi§l19:

ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Raporty okresowe o postgpach realizacji projektow sa przekazywane do
Biura Monitorowania Projektéw za posrednictwem narzedzia E-risk:

1) do 25 dnia kazdego miesigca — w zakresie projektow strategicznych (kat. A
1 kat. B) oraz projektéw wewnetrznych (kat. C) monitorowanych przez
Rad¢ Monitorowania Portfela Projektow Strategicznych;

2) do 25 dnia ostatniego miesigca kazdego kwartatu — w zakresie pozostatych

projektow wewnetrznych (kat. C).”,

dodaje si¢ ust. 9 w brzmieniu:

»9. Najpdzniej w Raporcie zamknigcia projektu, czyli na koniec fazy
zamykania projektu, okresla si¢ przebieg procesu monitorowania korzysci po
zamknieciu projektu oraz wskazuje si¢ osobe odpowiedzialng za zbieranie
I raportowanie danych. Wyniki procesu monitorowania sa przekazywane
odpowiednim podmiotom zgodnie z harmonogramem okreslonym w Raporcie

zamknigcia projektu.”,



h) w § 21 ust. 2 1 3 otrzymujg brzmienie:

,»2. Biuro Monitorowania Projektow przekazuje do Przewodniczacego Rady
Monitorowania Portfela Projektow MKiS Raport zbiorczy o stanie realizowanych
projektow:

1) miesieczny — w zakresie projektow, o ktérych mowa w § 19 ust. 3 pkt 1 —do 15
dnia po zakonczeniu kazdego miesigca; raport miesieczny z ostatniego miesigca

w danym roku kalendarzowym jest jednocze$nie raportem rocznym,

zawierajagcym podsumowanie dziatan projektowych w danym roku

kalendarzowym,;
2) kwartalny — w zakresie projektow, o ktérych mowa w § 19 ust. 3 pkt 2 —do 15
dnia po zakonczeniu kazdego kwartatu; raport kwartalny z ostatniego kwartatu

w danym roku kalendarzowym jest jednoczesnie raportem rocznym,

zawierajagcym podsumowanie dziatan projektowych w danym roku

kalendarzowym.

3.Raport zbiorczy miesi¢czny i kwartalny zawiera w szczegolnosci informacje
dotyczace:

1) statusow poszczegdlnych projektow w  odniesieniu do: zakresu,
harmonogramu, budzetu i ryzyk;

2) zmaterializowanych ryzyk oraz zagrozen realizacji projektu w zatozonym
zakresie, harmonogramie, budzecie wraz z rekomendacjami.”,

w § 22 w tabeli, w wierszu ,,Planowanie projektu”, w kolumnie ,,Powigzanie z innymi

procedurami” pkt 4 otrzymuje brzmienie:

4. Procedura udzielania zaméwien publicznych w MKiS (przygotowanie planu

zamoOwien publicznych).”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER KLIMATU
I SRODOWISKA

Michat Kurtyka



Zataczniki

do zarzadzenia Ministra Klimatu

i Srodowiska, z dnia 6 wrzesnia 2021 r.
(Poz. 74)

Zalacznik nr 1

WZOR

Warszawa, dnia ....................

MINISTER KLIMATU I SRODOWISKA/
MINISTERSTWO KLIMATU I SRODOWISKA
SEKRETARZ STANU/

PODSEKRETARZ STANU

(imig i nazwisko odpowiednio Ministra Klimatu i
Srodowiska albo Sekretarza Stanu, albo Podsekretarza

Stanu, wydajgcego polecenie)

POLECENIE

Na podstawie § 2 ust. 3 zatgcznika nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu
i Srodowiska, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia
......... w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska (Dz. Urz.
Min. Klim. i Srod. poz. ...), zwanego dalej ,procedurs”, polecam
................................................. (nazwa komorki organizacyjnej w Ministerstwie
Klimatu i Srodowiska, do ktérej jest skierowane polecenie) prowadzenie prac nad projektem
........................................................... (tytut projektu, ktorego dotyczy polecenie)
w odrebnym trybie polegajacym nal):

D Nalezy pozostawi¢ wlasciwe punkty a pozostale usunaé przy jednoczesnym ich przenumerowaniu

W razie potrzeby



1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

odstapieniu od uzgadniania OSR wewnatrzresortowo? (§ 15 procedury);

odstapieniu od przedstawiania do zatwierdzenia przez Kierownictwo Ministerstwa
projektu wniosku o wpis do wykazu prac legislacyjnych i programowych Rady Ministroéw
(§ 12 ust. 1 pkt 1 procedury”);

odstgpieniu od przedstawiania do zatwierdzenia przez Kierownictwo Ministerstwa
projektu wniosku o wpis do wykazu prac legislacyjnych Prezesa Rady Ministrow (§ 12
ust. 1 pkt 2 procedury?);

odstgpieniu od przedstawiania do zatwierdzenia przez Kierownictwo Ministerstwa
projektu wniosku o wpis do wykazu prac legislacyjnych Ministra Klimatu i Srodowiska
(§ 12 ust. 1 pkt 3 procedury”);

odstapieniu od uzgadniania projektu wewnatrzresortowo® (§ 15 procedury);

odstgpieniu od uzgadniania projektu wewnatrzresortowo, z wyjatkiem uzgadniania
z Departamentem Prawnym 1 ..................c.o (nazwa komorki organizacyjnej
w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska nadzorujgcej organ podlegly Ministrowi Klimatu
i Srodowiska albo przez niego nadzorowany)” (§ 15 procedury);

odstgpieniu od uzgadniania projektu wewnatrzresortowo, z wyjatkiem uzgadniania
z Departamentem Ochrony Przyrody® (§ 15 procedury);

odstgpieniu od przedstawiania projektu wraz z uzasadnieniem do akceptacji

Kierownictwa Ministerstwa (§ 16 ust. 5 procedury).

(Podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym)

J e e

W odniesieniu do projektu ustawy, projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow oraz projektu
rozporzadzenia Ministra.

W odniesieniu do projektu ustawy albo projektu rozporzadzenia Rady Ministrow.

W odniesieniu do projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow.

W odniesieniu do projektu rozporzadzenia Ministra Klimatu i Srodowiska.

W odniesieniu do projektu opracowywanego przez wlasciwa komorke.

W odniesieniu do projektu innego niz rozporzadzenie wydawane na podstawie art. 27a ust. 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2021 r. poz. 1098), opracowywanego przez centralny organ
administracji rzgdowej podlegty Ministrowi lub przez niego nadzorowany, upowazniony do opracowania lub
do prowadzenia procesu uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania projektu dokumentu rzgdowego,
na podstawie § 20 ust. 2 uchwaty nr 190 Rady Ministrow z dnia 29 pazdziernika 2013 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow.

W odniesieniu do projektu rozporzadzenia wydawanego na podstawie art. 27a ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia
2004 r. o ochronie przyrody, opracowywanego przez Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska,
upowaznionego do opracowania lub do prowadzenia procesu uzgodnien, konsultacji publicznych lub
opiniowania projektu dokumentu rzadowego, na podstawie § 20 ust. 2 uchwaty nr 190 Rady Ministréw z dnia
29 pazdziernika 2013 r. — Regulamin pracy Rady Ministrow.



WZOR

Harmonogram prac

Tytut projektu?)

Projekt ustawy ...
Nazwa wlasciwej komorki Projekt procedowany w trybie zwyktym / w trybie odrgbnym?

Wskazanie, na czym ma polega¢ tryb odrebny:®

Szczegbdlowe uzasadnienie zastosowania trybu odrebnego:

Planowany przebieg prac w ramach resortu®
Data rozpoczecia i zakonczenia oceny przewidywanych skutkow spoteczno-gospodarczych®
Data przekazania OSR do uzgodnien wewnatrzresortowych oraz czas trwania tych uzgodnien®
Data przekazania wniosku o wprowadzenie projektu do wykazu prac legislacyjnych i programowych
Rady Ministrow do zatwierdzenia przez Kierownictwo Ministerstwa
Data przekazania projektu do uzgodnien wewnatrzresortowych oraz czas trwania tych uzgodnien”
Data przekazania projektu do Departamentu Prawnego w celu zaopiniowania pod wzgledem zgodnosci z

prawem oraz poprawnos$ci redakcji i techniki legislacyjne;j

Zalacznik nr 2



Data przekazania projektu do zatwierdzenia przez Kierownictwo Ministerstwa®

Planowany przebieg prac od przekazania projektu na zewnatrz”

Data przekazania do uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania oraz czas ich trwania'®

Data przekazania na Komitet Ekonomiczny Rady Ministrow'?

Data przekazania na Komitet Spoteczny Rady Ministrow*?

Data przekazania na Komitet do Spraw Cyfryzacji'V

Data przekazania na Komitet Rady Ministrow do spraw Bezpieczenstwa Narodowego i spraw
Obronnych*V

Data przekazania na Komitet do Spraw Europejskich'?

Data przekazania na Staty Komitet Rady Ministrow'?)

Data przekazania na komisje prawnicza*®

Data przekazania na Staly Komitet Rady Ministrow w celu potwierdzenia projektu po komisji
prawniczej*¥

Data przekazania na Rade Ministrow™®

Data przekazania koordynatorowi krajowego systemu notyfikacji norm i aktow prawnych
Data przekazania do Sejmu Rzeczypospolitej Polskigj

Data wejScie w zycie projektowanego aktu normatywnego

Pozostale informacje

Istotne informacje majace znaczenie dla planowania i przebiegu prac legislacyjnych:'®



Dyrektor wiasciwej komorki”

Objasnienia:

10)

Nalezy wpisa¢ tytut projektu ustawy.

Nalezy pozostawi¢ wlasciwe.

Tryb odrgbny moze polegac na odstapieniu od niektorych postanowien procedury na podstawie pisemnego polecenia cztonka Kierownictwa Ministerstwa nadzorujacego
prace wlasciwej komorki lub na odstgpieniu od stosowania niektorych postanowien uchwaty Nr 190 Rady Ministrow z dnia 29 pazdziernika 2013 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. z 2016 r. poz. 1006, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,Regulaminem”, zgodnie z § 99 Regulaminu, na podstawie zgody Prezesa Rady Ministrow albo
Sekretarza Rady Ministrow, wydanej na podstawie § 100 Regulaminu. Tryb odrgbny w zakresie procedury moze polega¢ migdzy innymi na odstgpieniu od uzgodnien
wewnatrzresortowych; w zakresie Regulaminu tryb odrebny moze polega¢ migdzy innymi nad odstapieniu od uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania czy
rozpatrzenia przez wlasciwy komitet.

Jezeli harmonogram jest przygotowywany po zrealizowaniu danego etapu, nalezy przy tym etapie wpisac ,,zrealizowane”. Jezeli dany etap nie bedzie realizowany
z powodu wydania polecenia prowadzenia prac w trybie odrgbnym, nalezy wpisac ,,brak — polecenie trybu odrgbnego”. Nalezy wpisywac daty w formacie ,,miesigc rok”
np. marzec 2021, a w przypadku projektow pilnych — wpisywaé daty w formacie ,,dzien miesigc rok” np. 21 marca 2021.

Zgodnie z § 11 ust. 112 procedury, oceny przewidywanych skutkéw spoteczno-gospodarczych wlasciwa komorka dokonuje przed rozpoczeciem prac nad opracowaniem
projektu, a wyniki oceny przedstawia si¢ w ocenie skutkéw regulacji (OSR).

Czas trwania uzgodnien wewnatrzresortowych OSR powinien by¢ dostosowany do objetosci i stopnia skomplikowania OSR i zgodnie z § 15 ust. 4 procedury nie moze
by¢ krotszy niz 3 dni.

Przy okreslaniu daty przekazania projektu do uzgodnien wewnatrzresortowych nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny na jego wpisanie do wykazu prac legislacyjnych
i programowych Rady Ministrow (oczekiwanie na wprowadzenie projektu do Wykazu prac legislacyjnych i programowych Rady Ministrow moze trwa¢ od kilku tygodni
do nawet kilku miesiecy), a takze jego opracowanie; w przypadku projektow ustaw, ktore przewidujg wydanie aktéw wykonawczych nalezy uwzgledni¢ takze czas
niezbgdny do opracowania tych aktow — zgodnie z § 15 ust. 3 procedury, w takim przypadku do projektu ustawy nalezy dotaczy¢ projekty aktow o podstawowym
znaczeniu dla proponowanej regulacji wraz z uzasadnieniem, w tym OSR, a w przypadku projektu ustawy majacej na celu wdrozenie prawa Unii Europejskiej — projekty
aktow wykonawczych, ktorych obowiazek wydania przewiduje projekt ustawy, wraz z uzasadnieniem i OSR; czas trwania uzgodnien wewnatrzresortowych powinien
by¢ dostosowany do objetosci i stopnia skomplikowania projektu i zgodnie z § 15 ust. 4 procedury nie moze by¢ krotszy niz 3 dni.

Przy okreslaniu daty przekazania projektu do zatwierdzenia przez Kierownictwo Ministerstwa nalezy uwzgledni¢ czas konieczny na dokonanie przez Departament
Prawny kontroli formalno-prawnej projektu, ktory dla projektow ustaw wynosi 14 dni.

Jezeli harmonogram jest przygotowywany po zrealizowaniu danego etapu, nalezy przy tym etapie wpisac ,,zrealizowane”. Jezeli dany etap nie jest wymagany, nalezy
wpisaé ,,—. Jezeli dany etap nie bedzie realizowany za zgoda Prezesa Rady Ministrow albo Sekretarza Rady Ministrow, nalezy wpisa¢ ,,brak — zgoda PRM/SRM”.
Nalezy wpisywac daty w formacie ,,miesigc rok’ np. marzec 2021, a w przypadku projektow pilnych — wpisywaé daty w formacie ,,dzien miesigc rok” np. 21 marca
2021.

Przy okreslaniu czasu trwania uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania nalezy uwzgledni¢ wynikajace z Regulaminu terminy uzgodnien, konsultacji
publicznych lub opiniowania, ktére wynosza 21 dni dla projektu ustawy — termin ten moze by¢ skrocony, co wymaga szczegoétowego uzasadnienia; w przypadku
projektow wymagajacych zaopiniowania przez reprezentatywne organizacje zwigzkowe, reprezentacyjne organizacje pracodawcow, Rade¢ Dialogu Spolecznego oraz



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

Komisje Wspdlng Rzadu i Samorzadu Terytorialnego ustawowy termin opiniowania wynosi 30 dni i moze by¢ skrécony w wyjatkowych sytuacjach do 21 dni
(w przypadku KWRIiST mozna wystapi¢ o tryb obiegowy albo wydanie wigzgcej opinii przez whasciwy zespot KWRiST).

Przy okreslaniu planowanej daty rozpatrzenia projektu przez wlasciwy komitet nalezy uwzglednié:

1) fakt, ze projekt powinien by¢ co do zasady uzgodniony z cztonkami Rady Ministrow;

2) czas niezbg¢dny na opracowanie projektu po zakonczeniu uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania;

3) terminy wynikajace z regulaminow pracy tych komitetow.

Przekazanie projektu na Staly Komitet Rady Ministréw moze nastapi¢ po jego rozpatrzeniu przez wlasciwy komitet. Projekt nalezy przekaza¢ na SKRM z odpowiednim
wyprzedzeniem, tak aby cztonkowie SKRM mieli od przekazania projektu 7 dni na wniesienie uwag.

Termin przekazania projektu ustawy zalezy od tego, czy projekt zostat przyjety przez SKRM bez zmian (5 dni od dnia przyjecia) czy ze zmianami (termin wyznaczony
przez Przewodniczacego SKRM).

Zgodnie z § 80a ust. 1 Regulaminu projekt wnosi si¢ do potwierdzenia przez Staty Komitet Rady Ministrow, jezeli byt on przyjety przez ten Komitet na posiedzeniu.
Przekazanie projektu do potwierdzenia przez SKRM nastepuje w terminie 14 dni od dnia rozpatrzenia projektu przez komisje prawniczg albo 5 dni od dnia zwolnienia
projektu z obowigzku rozpatrzenia przez komisj¢ prawnicza.

Zgodnie z § 85 Regulaminu projekt wnosi si¢ najpdzniej na 7 dni przed dniem posiedzenia RM, na ktorym projekt ma on zosta¢ rozpatrzony. W uzasadnionych
przypadkach termin moze zostaé skrocony za zgoda Prezesa Rady Ministrow.

Np. informacje o kontynuacji prac prowadzonych wczesniej w innym resorcie, o dodatkowych etapach prac nad projektem, o dacie wejscia w zycie projektowanego aktu
wynikajacej z przepisow prawa UE.

Nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko i stanowisko dyrektora wiasciwej komorki przygotowujacej harmonogram prac. Plik harmonogramu prac wymaga zaakceptowania
w EZD przez dyrektora wlasciwej komorki, Dyrektora Departamentu Prawnego i czlonka Kierownictwa Ministerstwa nadzorujacego prace wlasciwej komorki.



WZOR
Harmonogram prac

Tytut projektu i przepis upowazniajacy do wydania aktu wykonawczego
Projekt rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow ... / Projekt rozporzadzenia Ministra Klimatu i Srodowiska

Nazwa wlasciwej komorki Projekt procedowany w trybie zwyktym / w trybie odrgbnym?

Wskazanie, na czym ma polega¢ tryb odrebny:®

Szczegbdlowe uzasadnienie zastosowania trybu odrebnego:

Planowany przebieg prac w ramach resortu?
Data rozpoczecia i zakonczenia oceny przewidywanych skutkow spoteczno-gospodarczych®
Data przekazania OSR do uzgodnien wewnatrzresortowych oraz czas trwania tych uzgodnien®
Data przekazania wniosku o wprowadzenie projektu do wykazu prac legislacyjnych Prezesa Rady
Ministréw / do wykazu prac legislacyjnych Ministra Klimatu i Srodowiska? do zatwierdzenia przez

Kierownictwo Ministerstwa

Data przekazania projektu do uzgodnien wewnatrzresortowych oraz czas trwania tych uzgodnien”

Zalacznik nr 3

... I(art. ...)



Data przekazania projektu do Departamentu Prawnego w celu zaopiniowania pod wzgledem zgodnosci z
prawem oraz poprawnosci redakcji i techniki legislacyjnej

Data przekazania projektu do zatwierdzenia przez Kierownictwo Ministerstwa®

Planowany przebieg prac od przekazania projektu na zewnatrz®
Data przekazania do uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania oraz czas ich trwania'®
Data przekazania na Staty Komitet Rady Ministrow'")
Data przekazania na komisj¢ prawnicza
Data przekazania na Staly Komitet Rady Ministroéw w celu potwierdzenia projektu po komisji
prawniczej*t)
Data przekazania koordynatorowi krajowego systemu notyfikacji norm i aktow prawnych
Data przekazania do podpisu Prezesa Rady Ministréw / Ministra?
Termin/data wejscie w Zycie projektowanego aktu normatywnego
Pozostate informacje

Istotne informacje majgce znaczenie dla planowania i przebiegu prac legislacyjnych*?

Dyrektor whasciwej komorkit®

Objasnienia:
) Nalezy wpisa¢ tytut projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow albo projektu rozporzadzenia Ministra Klimatu i Srodowiska i przepis upowazniajacy do jego
wydania (przywota¢ numer artykutu i tytut ustawy).



10)

11)

12)

13)

Nalezy pozostawi¢ wtasciwe.

Tryb odrebny moze polegac¢ na odstapieniu od niektorych postanowien procedury na podstawie pisemnego polecenia czlonka Kierownictwa Ministerstwa nadzorujacego
prace wiasciwej komorki lub na odstapieniu od stosowania niektorych postanowien uchwaty Nr 190 Rady Ministréw z dnia 29 pazdziernika 2013 r. — Regulamin pracy
Rady Ministrow (M.P. z 2016 r. poz. 1006, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,Regulaminem”, zgodnie z § 99 Regulaminu, na podstawie zgody Prezesa Rady Ministrow albo
Sekretarza Rady Ministrow, wydanej na podstawie § 100 Regulaminu. Tryb odrgbny w zakresie procedury moze polega¢ migdzy innymi na odstapieniu od uzgodnien
wewnatrzresortowych; w zakresie Regulaminu tryb odrebny moze polega¢ miedzy innymi nad odstapieniu od uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania czy
rozpatrzenia przez wlasciwy komitet.

Jezeli harmonogram jest przygotowywany po zrealizowaniu danego etapu, nalezy przy tym etapie wpisac ,,zrealizowane”. Jezeli dany etap nie bedzie realizowany
z powodu wydania polecenia prowadzenia prac w trybie odrebnym, nalezy wpisa¢ ,,brak — polecenie trybu odrgbnego”. Nalezy wpisywac daty w formacie ,,miesigc rok”
np. marzec 2021, a w przypadku projektow pilnych — wpisywaé daty w formacie ,,dzien miesigc rok” np. 21 marca 2021.

Zgodnie z § 11 ust. 112 procedury, oceny przewidywanych skutkéw spoteczno-gospodarczych wtasciwa komorka dokonuje przed rozpoczgciem prac nad opracowaniem
projektu, a wyniki oceny przedstawia sie w ocenie skutkéw regulacji (OSR).

Czas trwania uzgodnien wewnatrzresortowych powinien by¢ dostosowany do objetosci i stopnia skomplikowania OSR i zgodnie z § 15 ust. 4 procedury nie moze by¢
krotszy niz 3 dni.

Przy okreslaniu daty przekazania projektu do uzgodnien wewnatrzresortowych nalezy uwzgledni¢ czas niezbgdny na jego wpisanie do wykazu prac legislacyjnych
Prezesa Rady Ministrow / Ministra Klimatu i Srodowiska (odpowiednio — kilka tygodni / 1-2 dni), a takze jego opracowanie; czas trwania uzgodnien
wewnatrzresortowych powinien by¢ dostosowany do objetosci i stopnia skomplikowania projektu i zgodnie z § 15 ust. 4 procedury nie moze by¢ krotszy niz 3 dni.
Przy okreslaniu daty przekazania projektu do zatwierdzenia przez Kierownictwo Ministerstwa nalezy uwzglednié¢ czas konieczny na dokonanie przez Departament
Prawny kontroli formalno-prawnej projektu, ktory dla projektow rozporzadzen wynosi 7 dni.

Jezeli harmonogram jest przygotowywany po zrealizowaniu danego etapu, nalezy przy tym etapie wpisac ,,zrealizowane”. Jezeli dany etap nie jest wymagany, nalezy
wpisac ,,—”. Jezeli dany etap nie bedzie realizowany za zgoda Prezesa Rady Ministrow albo Sekretarza Rady Ministrow, nalezy wpisac ,,brak — zgoda PRM/SRM”.
Nalezy wpisywac daty w formacie ,,miesigc rok” np. marzec 2021, a w przypadku projektow pilnych — wpisywaé daty w formacie ,,dzien miesigc rok” np. 21 marca
2021.

Przy okreslaniu czasu trwania uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania nalezy uwzgledni¢ wynikajace z Regulaminu terminy uzgodnien, konsultacji
publicznych lub opiniowania, ktére wynosza 10 dnia dla projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow i projektu rozporzadzenia ministra — termin ten moze by¢
skrocony, co wymaga szczegdtowego uzasadnienia; w przypadku projektdow wymagajacych zaopiniowania przez reprezentatywne organizacje zwigzkowe,
reprezentacyjne organizacje pracodawcow, Radg Dialogu Spotecznego oraz Komisje Wspdlng Rzadu i Samorzadu Terytorialnego ustawowy termin opiniowania wynosi
30 dni i moze by¢ skrocony w wyjatkowych sytuacjach do 21 dni (w przypadku KWRiST mozna wystapi¢ o tryb obiegowy albo wydanie wigzacej opinii przez wlasciwy
zespot KWRIST).

Dotyczy projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, w przypadku rozporzadzenia Ministra wpisa¢ ,,nie dotyczy”. Zgodnie z § 135 ust. 1 pkt la projekt
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wnosi si¢ do potwierdzenia przez Staty Komitet Rady Ministrow, jezeli byt on przyjety przez ten Komitet na posiedzeniu.

Np. informacje o kontynuacji prac prowadzonych weczesniej w innym resorcie, o dodatkowych etapach prac nad projektem, o dacie wejscia w zycie projektowanego aktu
wynikajacej z przepisow prawa UE albo z utraty mocy przez dotychczasowe rozporzadzenie utrzymane czasowo w mocy.

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko i stanowisko dyrektora wlasciwej komorki przygotowujgcej harmonogram prac. Plik harmonogramu prac wymaga zaakceptowania
w EZD przez dyrektora wtasciwej komorki, Dyrektora Departamentu Prawnego i cztonka Kierownictwa Ministerstwa nadzorujgcego prace wlasciwej komorki
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