Warszawa, dnia 29 grudnia 2020 r.

Poz. 16
ZARZADZENIE NR 13
MINISTRA ROZWOJU, PRACY I TECHNOLOGIIV

z dnia 28 grudnia 2020 r.

w sprawie zasad i trybu postepowania o udzielenie dofinansowania z budzetu panstwa w formie
dotacji celowej skladek czlonkowskich wnoszonych do mi¢dzynarodowych organizacji
zwigzkowych lub miedzynarodowych organizacji pracodawcow oraz wzorow

umowy dotacji celowej

Na podstawie art. 68 ust. 1 1 ust. 2 pkt 6 w zwiazku z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.z)) zarzadza sig, co

nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) zasady i tryb postepowania o udzielenie przez ministra wtasciwego do spraw pracy, zwanego
dalej ,,Ministrem” dofinansowania z budzetu panstwa, w formie dotacji celowej, sktadek
cztonkowskich wnoszonych do:

a) miedzynarodowych organizacji zwigzkowych, reprezentujacych interesy  osob

wykonujacych prace zarobkowa wobec instytucji Unii Europejskiej, przez organizacje

Minister Rozwoju, Pracy i Technologii kieruje dzialem administracji rzadowej — budownictwo, planowanie
i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo, gospodarka, turystyka oraz praca, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziernika 2020 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii (Dz. U. poz. 1718).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1622, 1649, 2020 i 2473,
oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695 1 1175.

2)
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2)
3)

D)

2)

3)

zwigzkowe, reprezentatywne w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu
Spotecznego i1 innych instytucjach dialogu spotecznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2232 oraz
z 2020 r. poz. 568 1 2157), wchodzace w sktad Rady Dialogu Spotecznego,

b) migdzynarodowych organizacji pracodawcow, reprezentujacych interesy pracodawcow
wobec instytucji Unii Europejskiej, przez organizacje pracodawcoOw, reprezentatywne
w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spolecznego i innych
instytucjach dialogu spotecznego, wchodzace w sktad Rady Dialogu Spotecznego;

wzor umowy dotacji celowej dla reprezentatywnych organizacji zwigzkowych;

wzor umowy dotacji celowej dla reprezentatywnych organizacji pracodawcow.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

dotacji celowej — nalezy przez to rozumie¢ srodki z budzetu panstwa, o ktérych mowa w art. 127

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

Whioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory wystapil z wnioskiem o dotacje

celowa;

wniosku o dotacje celowg — nalezy przez to rozumie¢ zlozony do Ministra pisemny wniosek

o udzielenie dotacji, ktérego wzor stanowi zatacznik do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy

i Polityki Spotecznej:

a) z dnia 1 marca 2019 r. w sprawie dofinansowania z budzetu panstwa sktadek
cztonkowskich wnoszonych przez wchodzace w sktad Rady Dialogu Spolecznego
reprezentatywne organizacje zwigzkowe do migdzynarodowych organizacji zwigzkowych
(Dz. U. poz. 455),

b) z dnia 1 marca 2019 r. w sprawie dofinansowania z budzetu panstwa sktadek
cztonkowskich wnoszonych przez wchodzace w sktad Rady Dialogu Spolecznego
reprezentatywne  organizacje  pracodawcow do  miedzynarodowych  organizacji

pracodawcow (Dz. U. poz. 456).

§ 3. Departament wilasciwy w sprawach z zakresu zbiorowego prawa pracy, zwany dalej

,Departamentem”, zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej

Ministerstva Rozwoju, Pracy 1 Technologii, zwanego dalej ,,Ministerstwem” informacj¢ dotyczaca

udzielenia przez Ministra dofinansowania z budzetu panstwa, w formie dotacji celowej, sktadek

cztonkowskich wnoszonych do migdzynarodowych organizacji:

)]

2)

zwigzkowych reprezentujacych interesy osob wykonujacych prace zarobkowa wobec instytucji
Unii Europejskiej,

pracodawcow reprezentujacych interesy pracodawcow wobec instytucji Unii Europejskiej

— w terminie umozliwiajacym ztozenie wniosku o dotacje celowa.



Dziennik Urzedowy Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii —3— Poz. 16

§ 4. 1. Departament dokonuje weryfikacji wnioskow o dotacje celowa, ktére wptynety do
Ministerstwa.
2. W trakcie weryfikacji wnioskéw o dotacje celowa sprawdzane jest, czy:
1) wniosek o dotacje celowg zostat ztozony przez uprawniony podmiot;
2) wniosek o dotacj¢ celowa zostat ztozony we wlasciwym terminie;
3) wniosek o dotacje celowa zostat ztozony wedtug wtasciwego wzoru;
4) prawidlowo wypetniono wzor wniosku o dotacj¢ celowa;
5) wniosek o dotacj¢ celowg zostal podpisany przez osoby uprawnione do reprezentacji
Whnioskodawcy;

6) do wniosku o dotacje celowa dotaczono wymagane dokumenty.

§ 5. 1. Po dokonaniu weryfikacji wszystkich wnioskéw o dotacj¢ celowa oraz po wyczerpaniu
trybu do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o dotacje celowa, Departament informuje Ministra
o liczbie poprawnie ztozonych wnioskéw o dotacje celowa i przedstawia Ministrowi:

1) list¢ Wnioskodawcow spetniajagcych warunki do zawarcia umowy dotacji celowej wraz

z podaniem planowanej kwoty dotacji;

2) liste Wnioskodawcow, ktorych wnioski o dotacje celowa zostaly pozostawione bez rozpatrzenia
wraz z podaniem przyczyny.

2. W przypadku, gdy suma kwot dotacji celowej, o ktérg wnioskujg wszyscy Wnioskodawcy
spetniajacy warunki do zawarcia umowy dotacji celowe;j, przekroczy maksymalny limit wydatkow na
dany rok budzetowy begdacych skutkiem finansowym ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zmianie ustawy
o zwigzkach zawodowych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1608), $rodki z budzetu panstwa
na poszczegdlnych WnioskodawcoOw zostang zmniejszone proporcjonalnie, tj. wedlug wzoru
okreslonego w zatgcznikach do rozporzadzen Ministra, o ktorych mowa w § 2 pkt 3 lit. a-b.

3. Podziat srodkow dokonywany w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, podlega akceptacji

Ministra.

§ 6. 1. Minister pisemnie zawiadamia Wnioskodawce spelniajacego warunki do zawarcia umowy
dotacji celowej o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku oraz informuje o wysokos$ci dotacji celowe;.

2. Minister pisemnie zawiadamia Wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia
wraz z podaniem przyczyny.

3. Wzo6r umowy dotacji celowej dla reprezentatywnych organizacji:
1) zwiazkowych okresla Zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

2) pracodawcow okresla Zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 7. W Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Ministerstwa sg zamieszczane:
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1)

2)

listy Wnioskodawcow spetniajacych warunki do zawarcia umowy dotacji celowej wraz
z podaniem planowanej kwoty dotacji celowej;

listy Wnioskodawcow, ktorych wnioski zostaly pozostawione bez rozpatrzenia wraz z podaniem
przyczyny.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

MINISTER ROZWOJU, PRACY
I TECHNOLOGII

JAROSLAW GOWIN



Zatgczniki do zarzadzenia nr 13
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii
z dnia 28 grudnia 2020 r.

(poz. 16)

Zalacznik nr 1

WZOR
UMOWA DOTACJI CELOWE]

zwana dalej ,,Umowg”
zawarta w Warszawie, w dniu [...], pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministrem Rozwoju, Pracy i Technologii z siedzibg w Warszawie
(00-507), PIL. Trzech Krzyzy 3/5, REGON [...], NIP [...] reprezentowanym przez [...], na
podstawie pelnomocnictwa Nr [...] z dnia [...], ktérego kopia stanowi Zalacznik Nr 1 do
Umowy,

zwanym dalej ,,Ministrem”

a

[...] z siedzibg w [...], ul. [...], NIP [...], REGON [...], zarejestrowana/ym w rejestrze
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonym przez
Sad Rejonowy [...] w [...] Wydzial [...] Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem [...], (kopia odpisu Krajowego Rejestru Sadowego aktualnego na dzien
podpisywania niniejszej Umowy stanowi Zalacznik Nr 2 do Umowy) reprezentowana/ym
przez [...],

zwang/ym dalej ,,Beneficjentem”

zwanymi dalej ,,Stronami”

§1.
PODSTAWA PRAWNA UMOWY
Umowa zostata zawarta na podstawie art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. b i art. 150 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.) oraz
art. 11" ust. 2 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwiazkach zawodowych (Dz.U. z 2019 r. poz.
263).

§2.
PRZEDMIOT UMOWY
1. Minister udziela Beneficjentowi dotacji celowej, zwanej dalej ,,Dotacja”, na realizacj¢
zadania polegajacego na optaceniu do 95% kazdej ze skladek czlonkowskich w
migdzynarodowych organizacjach zwigzkowych reprezentujacych interesy 0sob



wykonujacych pracg zarobkowa wobec instytucji Unii Europejskiej, zwanego dalej
,,Zadaniem”.

. Beneficjent zobowigzuje si¢ wykona¢ w cato$ci Zadanie w terminie od dnia zawarcia
Umowy do dnia 31 grudnia [...] r. Za dzieh wykonania Zadania uznaje si¢ dzien
dokonania ptatnosci w catosci ostatniej sktadki cztonkowskiej, jednak nie pdzniej niz do
dnia 31 grudnia, z wyodrebnionego rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

§3.
KWOTA, TERMIN I SPOSOB PRZEKAZANIA DOTACJI
. Kwota Dotacji na realizacj¢ Zadania wynosi tacznie [...] ztotych (stownie: [...]) i zostanie
wyptacona Beneficjentowi jednorazowo / w transzach, na wyodrebniony w tym celu
rachunek bankowy prowadzony w [...] nr [...], zwany dalej ,,Rachunkiem Beneficjenta”.
. Wyptata Dotacji / transz Dotacji nastgpuje kazdorazowo na wniosek Beneficjenta,
ztozony do urzedu obslugujacego Ministra, na co najmniej 21 dni przed uptywem
wskazanego we wniosku terminu ptatno$ci sktadki cztonkowskiej lub jej czesci,
w przypadku ptatnosci sktadki w ratach. Wzoér wniosku w sprawie przekazania $rodkow
pieni¢znych stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy.
. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, Beneficjent jest zobowigzany dotaczy¢
poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem kopi¢ odpowiedniego dokumentu, dotyczacego
wymiaru sktadki czionkowskiej za [...] rok, wystawionego przez mig¢dzynarodowa
organizacj¢ zwigzkowa reprezentujacg interesy osob wykonujacych prace zarobkowa
wobec instytucji Unii Europejskie;.
. Za dzien przekazania Dotacji / transzy Dotacji Beneficjentowi uznaje si¢ dzien obcigzenia
rachunku Ministra.
. Wykorzystanie Dotacji z wyodrebnionego rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 1,
moze nastgpi¢ najpozniej do dnia 31 grudnia [...]

§4.
REALIZACJA ZADANIA PRZEZ BENEFICJENTA
. Beneficjent jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych S$rodkow pienig¢znych
w ramach Dotacji wylacznie na realizacj¢ Zadania, zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i
na warunkach okreslonych w Umowie.
. Beneficjent jest zobowigzany w terminie 15 dni od dnia dokonania przez niego ptatnosci
kazdej sktadki cztonkowskiej lub jej czesci do przesytania Ministrowi poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginalem kopii dokumentow potwierdzajacych platno$¢ dokonang z
wykorzystaniem Dotacji / transzy Dotacji.
. W przypadku uchybienia przez Beneficjenta obowiazkowi, o ktérym mowa w ust. 2 oraz
po bezskutecznym uptywie udzielonego Beneficjentowi dodatkowego, nie dtuzszego niz
14 dni terminu, zawieszeniu ulegaja wyplaty kolejnych transz Dotacji. Zawieszenie
wyplaty trwa do czasu wykonania przez Beneficjenta tego obowiazku.
. Zawieszenie wyplaty kolejnych transz trwajace dluzej niz 3 miesigce stanowi istotne
naruszenie Umowy, o ktorym mowa w § 9 Umowy.



§5.
OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA
. Beneficjent os$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem Rachunku Beneficjenta oraz
zobowigzuje si¢ do utrzymania Rachunku Beneficjenta nie krécej niz do dnia
zaakceptowania przez Ministra sprawozdania koncowego z realizacji Zadania.
Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej
Zadania, z wyszczeg6lnieniem ewidencji srodkow finansowych otrzymanych z Dotacji
oraz wydatkow dokonywanych z tych $rodkéw, w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegblnych operacji ksiggowych, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351, z p6zn. zm.).
. Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji w sposdb umozliwiajacy
przeprowadzenie weryfikacji realizacji Zadania.
Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksiggowej, zwigzanej z realizacja Zadania i Umowy do uptywu okresu
przedawnienia ewentualnych zobowigzan z ww. tytutu, nie krdocej jednak niz przez okres
5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym zatwierdzono rozliczenie Dotacji,
zgodnie z art. 152 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 6.
SPRAWOZDANIE KONCOWE

. Beneficjent jest zobowigzany w terminie 15 dni od dnia wykonania Zadania, nie pdzniej
jednak niz do dnia 15 stycznia nastgpnego roku do ztozenia Ministrowi sprawozdania
koncowego z realizacji Zadania za okres od dnia zawarcia Umowy do dnia wykonania
Zadania, sporzadzonego wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 5 do Umowy.

. Minister dokonuje weryfikacji prawidlowosci realizacji Zadania oraz prawidlowosci

wykorzystania Dotacji, na podstawie sprawozdania koncowego, o ktorym mowa w ust. 1.

. W przypadku, gdy dokumenty ksiegowe, ktorych poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem kopie zostaly dotaczone do wniosku o przekazanie $srodkoéw pienigznych
albo do sprawozdania koncowego, beda wystawione na kwot¢ w walucie innej niz zloty
polski, kwota Dotacji zostanie rozliczona po $rednim kursie danej waluty, ogloszonym
przez NBP w dniu dokonania ptatnosci sktadki cztonkowskiej z doktadnoscig do czterech
miejsc po przecinku, a jezeli w tym dniu kurs danej waluty nie zostat ogloszony przez
NBP — po ostatnio ogloszonym przez NBP przed dniem ptatnosci kursie tej waluty z
doktadnoscia do czterech miejsc po przecinku.

Beneficjent przedstawia w sprawozdaniu koncowym, o ktérym mowa w ust. 1, rozliczenie
Dotacji z uwzglednieniem kursu waluty, o ktérym mowa w ust. 3, przy czym Beneficjent
ponosi ewentualne ryzyko kursowe zwiazane z optaceniem sktadki w kwocie wyzszej od
wnioskowane;j.

. W przypadku zgloszenia przez Ministra zastrzezen do sprawozdania koncowego,
Beneficjent jest zobowigzany do usuni¢cia wszelkich nieprawidlowosci w terminie 7 dni
liczac od dnia nastgpujacego po dniu, w ktorym doreczone zostalo Beneficjentowi na jego
adres wezwanie zawierajace zgloszone przez Ministra zastrzezenia. Zastrzezenia Ministra
moga by¢ doreczone Beneficjentowi za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu uslug droga



elektroniczng (Dz.U. z 2020 r. poz. 344), na adres poczty elektronicznej Beneficjenta
wskazany we wniosku o udzielenie Dotacji.

. Beneficjent wyraza zgod¢ na dorgczanie, za pomoca $rodkow, o ktorych mowa w ust. 5,
takze innych dokumentéw zwigzanych z realizacja Zadania.

§7.
PROCEDURY KONTROLNE
. Niezaleznie od dokonywania weryfikacji, o ktorej mowa w § 6, Minister ma prawo,
w kazdym czasie (w trakcie realizacji Zadania oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania
zobowigzania, o ktdrym mowa w § 5 ust. 4), zarzadzi¢ i zleci¢ przeprowadzenie kontroli
realizacji przez Beneficjenta Zadania oraz kontroli prawidlowo$ci wykorzystania przez
Beneficjenta Dotacji.
Beneficjent umozliwi Ministrowi, w kazdym czasie, przeprowadzenie kontroli, o ktorej
mowa w ust. 1, przez upowaznionych przedstawicieli Ministra. Na zagdanie Ministra lub
upowaznionego przedstawiciela Ministra Beneficjent jest zobowigzany do okazywania
wszelkich dokumentow zwigzanych z realizacja Umowy, w tym w szczegdlnosci
dotyczacych rozliczen finansowych.
. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 2, prowadzona jest na zasadach i w trybie okre§lonym w
ustawie z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. z 2020 r. poz.
224).

§8.
ZWROT DOTACJI
Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu niewykorzystanej czg¢sci Dotacji w terminie 15
dni od dnia wykonania Zadania, nie pdzniej jednak niz do dnia 15 stycznia nastepnego
roku.
. W razie przekroczenia terminu, o ktorym mowa w ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do
zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla
zalegto$ci podatkowych.
Dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub
w nadmiernej wysokos$ci podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych w art. 169 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.
. Zwrot Dotacji, o ktorym mowa w ust. 3, nastepuje w terminie najpdzniej 15 dni od dnia
stwierdzenia okoliczno$ci uzasadniajgcej zwrot Dotacji wraz z odsetkami w wysokos$ci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.
. Beneficjent zwracajac $rodki pochodzace z Dotacji zobowigzany jest wskazac:
1) numer Umowy;
2) kwote zwracanych $rodkow;
3) kwote odsetek bankowych lub ewentualnie przychodéw uzyskanych przy realizacji
Umowy;
4) kwote ewentualnych odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych.



. Podlegajace zwrotowi $rodki pochodzace z dotacji Beneficjent zobowigzany jest zwrdcic¢
na rachunek pomocniczy Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii prowadzony w NBP
O/0 Warszawa nr: 25 1010 1010 0084 3913 9135 0000.

. Beneficjent o$wiadcza, Zze znana jest mu tre$¢ art. 60 pkt 1 i art. 67 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, to jest, ze $rodkami publicznymi
stanowigcymi niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym sg w
szczegolnosci kwoty dotacji podlegajace zwrotowi w przypadkach okreslonych w tej
ustawie oraz ze do spraw dotyczacych naleznosci, o ktérych mowa w art. 60 ww. ustawy,
nieuregulowanych tg ustawa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 256, z p6ézn. zm.)
i odpowiednio przepisy dziatu IIl ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 2020 r. poz. 1325, z p6zn.zm.).

§9.
ROZWIAZANIE UMOWY
. Minister ma prawo do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadkach:
1) wykorzystania przez Beneficjenta Dotacji na inne cele niz oplacenie sktadek
cztonkowskich w migdzynarodowych organizacjach zwigzkowych w zwiagzku
z realizacja Zadania;
2) naruszenia istotnych postanowien Umowy;
3) podania przez Beneficjenta nieprawdziwych informacji w zwigzku z zawarciem
i realizacjag Umowy;
4) odmowy poddania si¢ kontroli, o ktérej mowa w § 7;
5) nieprzedlozenia przez Beneficjenta sprawozdania koncowego w terminie,
o ktorym mowa w § 6 ust. 1 albo nieusunigcia nieprawidlowosci zgloszonych
przez Ministra w trybie okreslonym w § 6 ust. 5.
. W przypadku rozwigzania przez Ministra Umowy w trybie wskazanym w ust. 1, Dotacja
podlega zwrotowi na rachunek pomocniczy, o ktérym mowa w § 8 ust. 6, w terminie 15
dni od dnia rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym. W przypadku braku
zwrotu Dotacji w tym terminie, $rodki te podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

. Rozwigzanie Umowy ze skutkiem natychmiastowym moze nastgpi¢ w terminie 14 dni od
dnia stwierdzenia przez Ministra okoliczno$ci stanowiacych podstawe rozwigzania
Umowy.

§ 10.
DANE KONTAKTOWE
. Osobg do kontaktow roboczych jest:
1) ze strony Ministra [...] adres poczty elektronicznej [...];
2) ze strony Beneficjenta [...] adres poczty elektronicznej [...].
. Beneficjent wskazuje, iz wszelkg korespondencj¢ zwigzang z realizacja Umowy nalezy
kierowa¢ na adres [...]
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. W przypadku zmiany adresu, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent zobowigzuje si¢

niezwlocznie zawiadomi¢ Ministra. Zmiana adresu nie stanowi zmiany Umowy. W razie
zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang na dotychczasowy adres uwaza si¢
za skutecznie dor¢czong.

W przypadku zmiany Rachunku Beneficjenta, Beneficjent zobowiazuje si¢ niezwlocznie
zawiadomi¢ Ministra. Zmiana Rachunku Beneficjenta nie stanowi zmiany Umowy.

§ 11.
INFORMACJE DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

. Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej
»RODO”.

Dane osobowe beda przetwarzane przez Strony wylacznie w celu realizacji przedmiotu
Umowy, zgodnie z jej trescia.

. Kazda ze Stron przekaze osobie wskazanej do kontaktu, o ktérej mowa w § 10 ust. 1,

informacje wynikajace z art. 14 RODO, w szczeg6lnosci informacje, ze druga Strona
Umowy jest administratorem jej danych osobowych w zakresie wynikajagcym z tresci
Umowy, w celu jej wykonania i przez okres jej trwania.

Strony zobowiazuja si¢, przy przetwarzaniu danych osobowych, do stosowania srodkow
technicznych 1 organizacyjnych, w szczegdlnosci okreslonych w art. 32 RODO,
zabezpieczajacych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem RODO, zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Beneficjent o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre§¢ Umowy, a w szczego6lnosci
dotyczace go dane identyfikujace, przedmiot Umowy, wysoko$¢ Dotacji, dokumentacja
przebiegu 1 efektow kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotow ja
przeprowadzajacych, stanowia informacj¢ publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z
dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176),
ktora podlega udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy.

§ 12.
ODPOWIEDZIALNOSC BENEFICJENTA

. Beneficjent o$§wiadcza, ze znany jest mu fakt, ze naruszeniem dyscypliny finansow

publicznych jest zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440, z p6zn. zm.):
1) wydatkowanie Dotacji niezgodnie z jej przeznaczeniem,;
2) nierozliczenie w terminie otrzymanej Dotacji;
3) niedokonanie w terminie zwrotu Srodkéw w przypadku zaistnienia przestanek, o
ktérych mowa w § 8 ust. 1 1 2 Umowy.
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. Beneficjent o$wiadcza, Ze znana jest mu tre$¢ art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, to jest ze przepisy ww. ustawy stosuje si¢ takze do
innych niz jednostki sektora finansoéw publicznych podmiotéw w zakresie, w jakim
wykorzystujg srodki publiczne lub dysponujg tymi srodkami.

. Beneficjent o§wiadcza, ze znana jest mu tre$¢ z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. — Kodeks karny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1444, z p6zn. zm.).

§13.
POSTANOWIENIA KONCOWE
. Kazda zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Niewaznos$¢ ktoregokolwiek postanowienia Umowy nie powoduje niewaznos$ci catlej
Umowy.
. Prawa 1 obowiazki Stron wynikajace z Umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby
trzecie.
. W odniesieniu do niniejszej Umowy maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.
. W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740), ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.
. Ewentualne spory powstale w zwiagzku z zawarciem 1 wykonywaniem niniejszej Umowy,
Strony beda staraty si¢ rozstrzygac¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygniecie sagdu powszechnego wilasciwego miejscowo ze
wzgledu na siedzibe Ministra.

§ 14.
LICZBA EGZEMPLARZY UMOWY 1 ZALACZNIKI
. Umowg sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
Stron.
. Integralng cz¢$¢ Umowy stanowig zataczniki:
1) Zatacznik nr 1: pelnomocnictwo Nr [...] z dnia [...];
2) Zalacznik nr 2: kopia odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego z dnia |[...];
3) Zalacznik nr 3: wniosek o udzielenie Dotacji wraz z zatacznikami;
4) Zatacznik nr 4: wzor wniosku w sprawie przekazania srodkow pieni¢znych;
5) Zalacznik nr 5: wzor sprawozdania koncowego.

MINISTER BENEFICJENT



Zatqcznik nr 4 do Umowy
WZOR

(nazwa i adres Beneficjenta)

WNIOSEK"
w sprawie przekazania Srodkow pieni¢znych, o ktorych mowa w § 3 Umowy

Na podstawie § 3 ust. 1 1 2 Umowy dotacji celowej nr [...] z dnia [...] zawartej na podstawie
art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. b 1 art. 150 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.) oraz art. 11" ust. 2 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o
zwigzkach zawodowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 263)

wnosze o przekazanie na Rachunek Beneficjenta [...] Dotacji / transzy Dotacji w kwocie [...]
stownie [...] na dofinansowanie sktadki cztonkowskiej w [...] stanowiacej [...] % sktadki
ptatnej na rachunek bankowy tej organizacji mi¢dzynarodowej o numerze [...] w terminie do

[..]

W zalaczeniu przekazuje:

1. poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopig [...] potwierdzajacego wymiar sktadki
cztonkowskiej za [...] rok, wystawiony przez migdzynarodowa organizacje¢
zwigzkowa reprezentujaca interesy osob wykonujacych prace zarobkowa wobec
instytucji Unii Europejskie;j.

2. [...]

Podpis

0soby/osob uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta

zgodnie ze sposobem reprezentacji wynikajgcym z Krajowego
Rejestru Sgdowego
lub podpis osoby/osob upowaznionych na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez osobg/osoby uprawnione
do reprezentowania Beneficjenta zgodnie ze sposobem

reprezentacji wynikajqgcym z Krajowego Rejestru Sqdowego

" Whiosek nalezy przekazaé na adres Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii
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WZOR

SPRAWOZDANIE KONCOWE
z wykonania Zadania, o ktérym mowa w § 6 Umowy

Zatgcznik nr 5 do Umowy

OKres, za jaki skladane jest sprawozdanie

[...] roku —[...] roku (dzien wykonania Zadania)

Nazwa i adres Beneficjenta

Data zawarcia Umowy dotacji celowej

Numer Umowy dotacji celowej

Rozliczenie sktadek cztonkowskich w roku ....

Lp. | Nazwa Wysokos¢ sktadki
mie¢dzynarodowej | cztonkowskiej lub
organizacji jej czesci w walucie
zwigzkowej obcej

Wysokos¢
otrzymanego
dofinansowania
do sktadki
cztonkowskiej lub
jej czgsci w PLN

Kurs $redni
danej
waluty
ogloszony
przez NBP!

Wysokosé
sktadki
cztonkowskiej
po przeliczeniu
wedlug kursu
sredniego
danej waluty
ogloszonego
przez NBP

(w PLN)?

Data dokonania
przez
Beneficjenta
ptatnosci sktadki
cztonkowskiej
lub jej czesci

Srodki
podlegajace
ZWIOtowi z
uwzglednieniem
roznic
kursowych

! Kurs waluty, o ktorym mowa w § 6 ust. 3 Umowy

> W przypadku, gdy dokumenty ksiggowe, ktorych poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie zostaty dotaczone do wniosku o przekazanie srodkéw pienieznych lub do
sprawozdania koncowego, sa wystawione na kwot¢ w walucie innej niz ztoty polski, kwote sktadki cztonkowskiej podang na dokumencie ksiggowym nalezy przeliczy¢ na
ztotowki z zastosowaniem kursu waluty, o ktorym mowa w § 6 ust. 3 Umowy.




L.aczna kwota sktadki/ek w PLN, ktora zostata optacona przez Beneficjenta:

Kwota udzielonej w [...] roku Dotacji (okreslona w § 3 ust. 1 Umowy)

Kwota niewykorzystanej Dotacji lub jej czesci’

Wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta jest/nie jest* oprocentowany.
* niepotrzebne skresli¢

Wysokos¢ odsetek z tytutu oprocentowania srodkdw na wyodrgbnionym rachunku bankowym Beneficjenta wyniosta [...] PLN (stownie:
[...] ztotych).*

Czesé I11. Zalaczniki
Do sprawozdania koncowego nalezy zataczy¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie:
1. dokumentow potwierdzajacych optacenie sktadek cztonkowskich za [...] rok w pelnej wysokosci,
2. dokumentow potwierdzajacych dokonanie przez Beneficjenta zwrotu niewykorzystanej czgsci Dotacji, a w przypadku dokonania zwrotu
po ustawowo wymaganym terminie — rowniez z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych (zgodnie z § 8 ust. 1
12 Umowy),
3. dokumentdéw potwierdzajacych dokonanie przez Beneficjenta zwrotu odsetek zaksiegowanych na wyodrebnionym rachunku bankowym,
o ile przedmiotowy rachunek jest oprocentowany (zgodnie z § 8 ust. 1 i 2 Umowy).
Do sprawozdania koncowego nalezy réwniez zalaczy¢ kopie dokumentéw dotyczacych wymiaru sktadek czlonkowskich za [...] rok
wystawionych przez migdzynarodowe organizacje zwigzkowe.

3 Réznica pomiedzy kwota otrzymanej Dotacji a wyliczona taczng kwota sktadki/ek w PLN, ktora zostata optacona przez Beneficjenta.
* W przypadku zaksiegowania odsetek na Rachunku Beneficjenta, nalezy je zwroci¢ na zasadach okreslonych w § 8 ust. 1 i 2 Umowy na rachunek pomocniczy MRPiT,
o ktorym mowa w § 8 ust. 6 Umowy.
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Lista zalacznikow:

Oswiadczam (y), ze:
1) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z prawda, aktualnym stanem prawnym i faktycznym;
2) sktadki czionkowskie nie zostaly zwrocone Beneficjentowi z jakiegokolwiek tytutu do dnia zlozenia niniejszego
oswiadczenia i nie zachodzg podstawy do zwrotu tych sktadek.

.................................... sdnia oo
(miejscowosc) (data)
Podpis
osoby/osob uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta zgodnie ze sposobem reprezentacji wynikajgcym z Krajowego
Rejestru Sgdowego

lub podpis osoby/osob upowaznionych na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez osobg/osoby uprawnione do
reprezentowania Beneficjenta zgodnie ze sposobem reprezentacji wynikajgcym z Krajowego Rejestru Sgdowego
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Zalacznik nr 2
WZOR
UMOWA DOTACJI CELOWE]

zwana dalej ,,Umowg”
zawarta w Warszawie, w dniu [...], pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministrem Rozwoju, Pracy i Technologii z siedzibg w Warszawie
(00-507), PIL. Trzech Krzyzy 3/5, REGON [...], NIP [...] reprezentowanym przez [...], na
podstawie pelnomocnictwa Nr [...] z dnia [...], ktérego kopia stanowi Zatacznik Nr 1 do
Umowy,

zwanym dalej ,,Ministrem”

a

[...] z siedzibg w [...], ul. [...], NIP [...], REGON [...], zarejestrowana/ym w rejestrze
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonym przez
Sad Rejonowy [...] w [...] Wydzial [...] Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem [...], (kopia odpisu Krajowego Rejestru Sadowego aktualnego na dzien
podpisywania niniejszej Umowy stanowi Zatacznik Nr 2 do Umowy) reprezentowana/ym
przez [...],

zwang/ym dalej ,,Beneficjentem”

zwanymi dalej ,,Stronami”.

§1.
PODSTAWA PRAWNA UMOWY
Umowa zostata zawarta na podstawie art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. b 1 art. 150 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.) oraz
art. 2' ust. 2 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o organizacjach pracodawcéw (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1809).

§2.
PRZEDMIOT UMOWY
1. Minister udziela Beneficjentowi dotacji celowej, zwanej dalej ,,Dotacja”, na realizacj¢
zadania polegajacego na optaceniu do 95% kazdej ze skladek czlonkowskich w
miedzynarodowych organizacjach pracodawcow reprezentujgcych interesy pracodawcow
wobec instytucji Unii Europejskiej, zwanego dalej ,,Zadaniem”.

2. Beneficjent zobowigzuje si¢ wykona¢ w calo$ci Zadanie w terminie od dnia zawarcia
Umowy do dnia 31 grudnia [...] r. Za dzien wykonania Zadania uznaje si¢ dzien



dokonania platnosci w cato$ci ostatniej sktadki cztonkowskiej, jednak nie p6zniej niz do
dnia 31 grudnia, z wyodrebnionego rachunku bankowego, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

§3.
KWOTA, TERMIN I SPOSOB PRZEKAZANIA DOTACJI
. Kwota Dotacji na realizacj¢ Zadania wynosi tacznie [...] ztotych (stownie: [...]) 1 zostanie
wyptacona Beneficjentowi jednorazowo / w transzach, na wyodrebniony w tym celu
rachunek bankowy prowadzony w [...] nr [...], zwany dalej ,,Rachunkiem Beneficjenta”.
. Wyptata Dotacji / transz Dotacji nastgpuje kazdorazowo na wniosek Beneficjenta,
ztozony do urzedu obslugujacego Ministra, na co najmniej 21 dni przed uptywem
wskazanego we wniosku terminu ptatno$ci sktadki cztonkowskiej lub jej czesci,
w przypadku ptatnosci sktadki w ratach. Wzor wniosku w sprawie przekazania srodkow
pieni¢znych stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy.
. Do wniosku, o ktéorym mowa w ust. 2, Beneficjent jest zobowigzany dolaczyc
poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem kopi¢ odpowiedniego dokumentu, dotyczacego
wymiaru skladki cztonkowskiej za [...] rok, wystawionego przez mig¢dzynarodowa
organizacj¢ pracodawcoéw reprezentujacg interesy pracodawcoOw wobec instytucji Unii
Europejskie;.
. Za dzien przekazania Dotacji / transzy Dotacji Beneficjentowi uznaje si¢ dzien obcigzenia
rachunku Ministra.
. Wykorzystanie Dotacji z wyodrebnionego rachunku bankowego, o ktéorym mowa w ust. 1,
moze nastapi¢ najpdzniej do dnia 31 grudnia [...]

§ 4.
REALIZACJA ZADANIA PRZEZ BENEFICJENTA

. Beneficjent jest zobowiazany do wykorzystania przekazanych S$rodkow pieni¢znych
w ramach Dotacji wylacznie na realizacj¢ Zadania, zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i
na warunkach okreslonych w Umowie.

. Beneficjent jest zobowigzany w terminie 15 dni od dnia dokonania przez niego platnosci
kazdej sktadki cztonkowskiej lub jej czesci do przesytania Ministrowi poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow potwierdzajacych ptatnos¢ dokonang z
wykorzystaniem Dotacji / transzy Dotacji.

. W przypadku uchybienia przez Beneficjenta obowigzkowi, o ktérym mowa w ust. 2 oraz
po bezskutecznym uptywie udzielonego Beneficjentowi dodatkowego, nie dtuzszego niz
14 dni terminu, zawieszeniu ulegaja wyplaty kolejnych transz Dotacji. Zawieszenie
wyplaty trwa do czasu wykonania przez Beneficjenta tego obowigzku.

. Zawieszenie wyplaty kolejnych transz trwajace dluzej niz 3 miesigce stanowi istotne
naruszenie Umowy, o ktorym mowa w § 9 Umowy.



§5.
OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA
. Beneficjent os$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem Rachunku Beneficjenta oraz
zobowigzuje si¢ do utrzymania Rachunku Beneficjenta nie krécej niz do dnia
zaakceptowania przez Ministra sprawozdania koncowego z realizacji Zadania.
Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej
Zadania, z wyszczeg6lnieniem ewidencji srodkow finansowych otrzymanych z Dotacji
oraz wydatkow dokonywanych z tych §rodkéw, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegblnych operacji ksiggowych, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351, z p6zn. zm.).
. Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji w sposob umozliwiajacy
przeprowadzenie weryfikacji realizacji Zadania.
Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksiggowej, zwigzanej z realizacja Zadania i Umowy do uptywu okresu
przedawnienia ewentualnych zobowigzan z ww. tytutlu, nie krdécej jednak niz przez okres
5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym zatwierdzono rozliczenie Dotacji,
zgodnie z art. 152 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 6.
SPRAWOZDANIE KONCOWE

Beneficjent jest zobowigzany w terminie 15 dni od dnia wykonania Zadania, nie p6zniej
jednak niz do dnia 15 stycznia nastgpnego roku do ztozenia Ministrowi sprawozdania
koncowego z realizacji Zadania za okres od dnia zawarcia Umowy do dnia wykonania
Zadania, sporzadzonego wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 5 do Umowy.

. Minister dokonuje weryfikacji prawidlowosci realizacji Zadania oraz prawidlowosci
wykorzystania Dotacji, na podstawie sprawozdania koncowego, o ktorym mowa w ust. 1.

. W przypadku, gdy dokumenty ksiegowe, ktorych poswiadczone za zgodnos¢
z oryginalem kopie zostaly dolaczone do wniosku o przekazanie $rodkow pienieznych
albo do sprawozdania koncowego, beda wystawione na kwote w walucie innej niz ztoty
polski, kwota Dotacji zostanie rozliczona po $rednim kursie danej waluty, ogltoszonym
przez NBP w dniu dokonania ptatnosci sktadki cztonkowskiej z doktadnoscia do czterech
miejsc po przecinku, a jezeli w tym dniu kurs danej waluty nie zostat ogloszony przez
NBP — po ostatnio ogloszonym przez NBP przed dniem ptatnosci kursie tej waluty z
doktadnos$cia do czterech miejsc po przecinku.

. Beneficjent przedstawia w sprawozdaniu koncowym, o ktorym mowa w ust. 1, rozliczenie
Dotacji z uwzglednieniem kursu waluty, o ktorym mowa w ust. 3, przy czym Beneficjent
ponosi ewentualne ryzyko kursowe zwigzane z optaceniem sktadki w kwocie wyzszej od
wnioskowane;j.

. W przypadku zgloszenia przez Ministra zastrzezeh do sprawozdania koncowego,
Beneficjent jest zobowigzany do usuniecia wszelkich nieprawidtowo$ci w terminie 7 dni
liczac od dnia nastgpujacego po dniu, w ktorym dorgczone zostato Beneficjentowi na jego
adres wezwanie zawierajgce zgltoszone przez Ministra zastrzezenia. Zastrzezenia Ministra
mogg by¢ doreczone Beneficjentowi za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga

3



elektroniczng (Dz.U. z 2020 r. poz. 344), na adres poczty elektronicznej Beneficjenta
wskazany we wniosku o udzielenie Dotacji.

. Beneficjent wyraza zgod¢ na dorgczanie, za pomoca $rodkow, o ktorych mowa w ust. 5,
takze innych dokumentéw zwigzanych z realizacja Zadania.

§7.
PROCEDURY KONTROLNE

. Niezaleznie od dokonywania weryfikacji, o ktérej mowa w § 6, Minister ma prawo,
w kazdym czasie (w trakcie realizacji Zadania oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania
zobowigzania, o ktorym mowa w § 5 ust. 4), zarzadzi¢ i zleci¢ przeprowadzenie kontroli
realizacji przez Beneficjenta Zadania oraz kontroli prawidlowosci wykorzystania przez
Beneficjenta Dotacji.

Beneficjent umozliwi Ministrowi, w kazdym czasie, przeprowadzenie kontroli, o ktorej
mowa w ust. 1, przez upowaznionych przedstawicieli Ministra. Na zadanie Ministra lub
upowaznionego przedstawiciela Ministra Beneficjent jest zobowigzany do okazywania
wszelkich dokumentow zwigzanych z realizacja Umowy, w tym w szczegdlnosci
dotyczacych rozliczen finansowych.

Kontrola, o ktérej mowa w ust. 2, prowadzona jest na zasadach i w trybie okreslonym w
ustawie z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. z 2020 r. poz.
224).

§ 8.
ZWROT DOTACJI

. Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu niewykorzystanej czesci Dotacji w terminie 15

dni od dnia wykonania Zadania, nie p6zniej jednak niz do dnia 15 stycznia nastgpnego

roku.

. W razie przekroczenia terminu, o ktorym mowa w ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do

zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla

zalegto$ci podatkowych.

Dotacja wykorzystana niezgodnie 2z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub

w nadmiernej wysokos$ci podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak

dla zaleglo$ci podatkowych, na zasadach okreslonych w art. 169 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych.

. Zwrot Dotacji, o ktorym mowa w ust. 3, nastepuje w terminie najpdzniej 15 dni od dnia

stwierdzenia okoliczno$ci uzasadniajacej zwrot Dotacji wraz z odsetkami w wysokosci

okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

. Beneficjent zwracajac srodki pochodzace z Dotacji zobowigzany jest wskazac:

1) numer Umowy;

2) kwotg zwracanych srodkows;

3) kwote odsetek bankowych lub ewentualnie przychodéw uzyskanych przy realizacji
Umowy;



4) kwote ewentualnych odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych.

6. Podlegajace zwrotowi $rodki pochodzace z dotacji Beneficjent zobowigzany jest zwrdcié
na rachunek pomocniczy Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii prowadzony w NBP
O/O Warszawa nr: 25 1010 1010 0084 3913 9135 0000.

. Beneficjent o$wiadcza, ze znana jest mu tre$¢ art. 60 pkt 1 i art. 67 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, to jest, ze $rodkami publicznymi
stanowigcymi niepodatkowe nalezno$ci budzetowe o charakterze publicznoprawnym sg w
szczegolnosci kwoty dotacji podlegajace zwrotowi w przypadkach okreslonych w tej
ustawie oraz ze do spraw dotyczacych naleznosci, o ktérych mowa w art. 60 ww. ustawy,
nieuregulowanych tg ustawa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 256, z pdzn. zm.)
i odpowiednio przepisy dziatu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 2020 r. poz. 1325, z pdzn.zm.).

§9.

ROZWIAZANIE UMOWY

. Minister ma prawo do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym

w przypadkach:

1) wykorzystania przez Beneficjenta Dotacji na inne cele niz optacenie sktadek
cztonkowskich w miedzynarodowych organizacjach pracodawcow w zwigzku
z realizacja Zadania;

2) naruszenia istotnych postanowien Umowy;

3) podania przez Beneficjenta nieprawdziwych informacji w zwigzku z zawarciem
i realizacjg Umowy;

4) odmowy poddania si¢ kontroli, o ktorej mowa w § 7;

5) nieprzedlozenia przez Beneficjenta sprawozdania koncowego w terminie, o ktérym
mowa w § 6 ust. 1 albo nieusunigcia nieprawidlowosci zgtoszonych przez Ministra w
trybie okreslonym w § 6 ust. 5.

. W przypadku rozwiazania przez Ministra Umowy w trybie wskazanym w ust. 1, Dotacja

podlega zwrotowi na rachunek pomocniczy, o ktérym mowa w § 8 ust. 6, w terminie 15

dni od dnia rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym. W przypadku braku

zwrotu Dotacji w tym terminie, Srodki te podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami w

wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

. Rozwigzanie Umowy ze skutkiem natychmiastowym moze nastgpi¢ w terminie 14 dni od

dnia stwierdzenia przez Ministra okolicznosci stanowigcych podstawe rozwigzania
Umowy.

§ 10.
DANE KONTAKTOWE

. Osobg do kontaktéw roboczych jest:

1) ze strony Ministra [...] adres poczty elektronicznej [...];
2) ze strony Beneficjenta [...] adres poczty elektronicznej [...].



. Beneficjent wskazuje, iz wszelka korespondencj¢ zwiagzang z realizacja Umowy nalezy
kierowa¢ na adres [...].

. W przypadku zmiany adresu, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent zobowigzuje si¢
niezwlocznie zawiadomi¢ Ministra. Zmiana adresu nie stanowi zmiany Umowy. W razie
zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang na dotychczasowy adres uwaza si¢
za skutecznie dor¢czong.

. W przypadku zmiany Rachunku Beneficjenta, Beneficjent zobowigzuje si¢ niezwtocznie
zawiadomi¢ Ministra. Zmiana Rachunku Beneficjenta nie stanowi zmiany Umowy.

§11.
INFORMACJE DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
. Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej
,»RODO”.
. Dane osobowe beda przetwarzane przez Strony wylacznie w celu realizacji przedmiotu
Umowy, zgodnie z jej trescia.
. Kazda ze Stron przekaze osobie wskazanej do kontaktu, o ktorej mowa w § 10 ust. 1,
informacje wynikajace z art. 14 RODO, w szczeg6lnosci informacje, ze druga Strona
Umowy jest administratorem jej danych osobowych w zakresie wynikajagcym z tresci
Umowy, w celu jej wykonania i przez okres jej trwania.
Strony zobowiazuja si¢, przy przetwarzaniu danych osobowych, do stosowania srodkow
technicznych 1 organizacyjnych, w szczegdlnosci okreslonych w art. 32 RODO,
zabezpieczajacych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem RODO, zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.
. Beneficjent o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre§¢ Umowy, a w szczegdlnosci
dotyczace go dane identyfikujace, przedmiot Umowy, wysoko§¢ Dotacji, dokumentacja
przebiegu 1 efektow kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotow ja
przeprowadzajacych, stanowia informacj¢ publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z
dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176),
ktora podlega udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy.

§ 12.
ODPOWIEDZIALNOSC BENEFICJENTA
. Beneficjent o$§wiadcza, ze znany jest mu fakt, ze naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych jest zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1440, z p6zn. zm.):
1) wydatkowanie Dotacji niezgodnie z jej przeznaczeniem,;
2) nierozliczenie w terminie otrzymanej Dotacji;
3) niedokonanie w terminie zwrotu srodkow w przypadku zaistnienia przestanek, o
ktérych mowa w § 8 ust. 112 Umowy.
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. Beneficjent o$wiadcza, Ze znana jest mu tre$¢ art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, to jest ze przepisy ww. ustawy stosuje si¢ takze do
innych niz jednostki sektora finansoéw publicznych podmiotéw w zakresie, w jakim
wykorzystujg srodki publiczne lub dysponujg tymi srodkami.

. Beneficjent o§wiadcza, ze znana jest mu tre$¢ z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. — Kodeks karny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1444, z p6zn zm.).

§13.
POSTANOWIENIA KONCOWE
. Kazda zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Niewaznos$¢ ktoregokolwiek postanowienia Umowy nie powoduje niewaznos$ci calej
Umowy.
. Prawa 1 obowiazki Stron wynikajace z Umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby
trzecie.
. W odniesieniu do niniejszej Umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
. W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740), ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.
. Ewentualne spory powstale w zwiagzku z zawarciem 1 wykonywaniem niniejszej Umowy,
Strony beda staraty si¢ rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygniecie sagdu powszechnego wilasciwego miejscowo ze
wzgledu na siedzibe Ministra.

§ 14.
LICZBA EGZEMPLARZY UMOWY I ZALACZNIKI
. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
Stron.
. Integralng cze$¢ Umowy stanowig zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1: pelnomocnictwo Nr [...] zdnia [...];
2) Zatacznik nr 2: kopia odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia [...];
3) Zalacznik nr 3: wniosek o udzielenie Dotacji wraz z zatgcznikami;
4) Zatacznik nr 4: wzor wniosku w sprawie przekazania srodkow pienigznych;
5) Zatacznik nr 5: wzor sprawozdania koncowego.

MINISTER BENEFICJENT



Zatqcznik nr 4 do Umowy
WZOR

(nazwa i adres Beneficjenta)

WNIOSEK"
w sprawie przekazania Srodkow pieni¢znych, o ktorych mowa w § 3 Umowy

Na podstawie § 3 ust. 1 1 2 Umowy dotacji celowej nr [...] z dnia [...] zawartej na podstawie
art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. b 1 art. 150 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.) oraz art. 2" ust. 2 ustawy z dnia 23 maja 1991 r.
o organizacjach pracodawcow (Dz.U. z 2019 r. poz.1809.)

wnosze o przekazanie na Rachunek Beneficjenta [...] Dotacji / transzy Dotacji w kwocie [...]
stownie [...] na dofinansowanie sktadki cztonkowskiej w [...] stanowiacej [...] % sktadki
ptatnej na rachunek bankowy tej organizacji miedzynarodowej o numerze [...] w terminie do

[...]

W zalaczeniu przekazuje:

1. poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem kopig [...] potwierdzajacego wymiar sktadki
cztonkowskiej za [...] rok, wystawiony przez mi¢dzynarodowa organizacje

pracodawcow reprezentujagcg interesy pracodawcow wobec instytucji  Unii
Europejskie;.

2. [...]

Podpis
0soby/osob uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta
zgodnie ze sposobem reprezentacji wynikajgcym z Krajowego
Rejestru Sgdowego
lub podpis osoby/osob upowaznionych na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez osobeg/osoby uprawnione
do reprezentowania Beneficjenta zgodnie ze sposobem

reprezentacji wynikajgcym z Krajowego Rejestru Sqgdowego

" Whiosek nalezy przekazaé na adres Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii
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WZOR

SPRAWOZDANIE KONCOWE
z wykonania Zadania, o ktérym mowa w § 6 Umowy

Zatgcznik nr 5 do Umowy

OKres, za jaki skladane jest sprawozdanie

[...] roku —[...] roku (dzien wykonania zadania)

Nazwa i adres Beneficjenta

Data zawarcia Umowy dotacji celowej

Numer Umowy dotacji celowej

Rozliczenie sktadek cztonkowskich w roku ....

Lp. | Nazwa Wysokos¢ sktadki
mie¢dzynarodowej | cztonkowskiej lub
organizacji jej czesci w walucie
pracodawcow obcej

Wysokos¢
otrzymanego
dofinansowania
do sktadki
cztonkowskiej lub
jej czgsci w PLN

Kurs $redni
danej
waluty
ogloszony
przez NBP!

Wysokosé
sktadki
cztonkowskiej
po przeliczeniu
wedlug kursu
sredniego
danej waluty
ogloszonego
przez NBP

(w PLN)?

Data dokonania
przez
Beneficjenta
ptatnosci sktadki
cztonkowskiej
lub jej czesci

Srodki
podlegajace
ZWIOtowi z
uwzglednieniem
roznic
kursowych

! Kurs waluty, o ktorym mowa w § 6 ust. 3 Umowy

> W przypadku, gdy dokumenty ksiggowe, ktorych poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie zostaty dotaczone do wniosku o przekazanie $rodkéw pienieznych lub do
sprawozdania koncowego, sa wystawione na kwot¢ w walucie innej niz ztoty polski, kwote sktadki cztonkowskiej podana na dokumencie ksiggowym nalezy przeliczy¢ na
ztotowki z zastosowaniem kursu waluty, o ktorym mowa w § 6 ust. 3 Umowy.




L.aczna kwota sktadki/ek w PLN, ktora zostata optacona przez Beneficjenta:

Kwota udzielonej w [...] roku Dotacji (okreslona w § 3 ust. 1 Umowy)

Kwota niewykorzystanej Dotacji lub jej czesci’

Wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta jest/nie jest* oprocentowany.
* niepotrzebne skresli¢

Wysokos¢ odsetek z tytutu oprocentowania srodkdw na wyodrgbnionym rachunku bankowym Beneficjenta wyniosta [...] PLN (stownie:
[...] ztotych).*

Czesé I11. Zalaczniki
Do sprawozdania koncowego nalezy zataczy¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie:
1. dokumentoéw potwierdzajacych oplacenie sktadek cztonkowskich za [...] rok w petnej wysokosci,
2. dokumentow potwierdzajacych dokonanie przez Beneficjenta zwrotu niewykorzystanej czgsci Dotacji, a w przypadku dokonania zwrotu
po ustawowo wymaganym terminie — rowniez z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych (zgodnie z § 8 ust. 1
12 Umowy),
3. dokumentéw potwierdzajacych dokonanie przez Beneficjenta zwrotu odsetek zaksiegowanych na wyodrebnionym rachunku bankowym,
o ile przedmiotowy rachunek jest oprocentowany (zgodnie z § 8 ust. 1 1 2 Umowy).
Do sprawozdania koncowego nalezy réwniez zalaczy¢ kopie dokumentéw dotyczacych wymiaru sktadek cztonkowskich za [...] rok
wystawionych przez migdzynarodowe organizacje pracodawcow.

3 Réznica pomiedzy kwota otrzymanej Dotacji a wyliczona taczng kwota sktadki/ek w PLN, ktora zostata optacona przez Beneficjenta.
* W przypadku zaksiegowania odsetek na Rachunku Beneficjenta, nalezy je zwroci¢ na zasadach okreslonych w § 8 ust. 1 i 2 Umowy na rachunek pomocniczy MRPiT,
o ktorym mowa w § 8 ust. 6 Umowy.
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Lista zalacznikow:

Oswiadczam (y), ze:
1) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z prawdg, aktualnym stanem prawnym i faktycznym;
2) sktadki czlonkowskie nie zostaly zwrocone Beneficjentowi z jakiegokolwiek tytutu do dnia zlozenia niniejszego
oswiadczenia i nie zachodzg podstawy do zwrotu tych sktadek.

.................................... sdnia ..o
(miejscowosc) (data)
Podpis
osoby/osob uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta zgodnie ze sposobem reprezentacji wynikajgcym z Krajowego
Rejestru Sgdowego

lub podpis osoby/osob upowaznionych na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez osobg/osoby uprawnione do
reprezentowania Beneficjenta zgodnie ze sposobem reprezentacji wynikajgcym z Krajowego Rejestru Sgdowego
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