Warszawa, dnia 29 grudnia 2025 r.
Poz. 31

ZARZADZENIE
MINISTRA AKTYWOW PANSTWOWYCH Y2
z dnia 23 grudnia 2025 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Ministerstwie Aktywow Panstwowych

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.

z 2023 r. poz. 120%) w zwigzku z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) zarzadza si¢, co nastepuje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

Rozdziat 1

Przepisy ogélne

§ 1. Zasady (polityka) rachunkowosci, zwane dalej ,,polityka rachunkowosci”, obejmuja:
przepisy ogdlne dotyczace zasad prowadzenia ksiag rachunkowych;

przyjete zasady 1 uproszczenia ewidencji finansowo-ksiegowe;;

metody wyceny aktywow 1 pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego;

sporzadzanie sprawozdan finansowych 1 budzetowych;

zaktadowy plan kont, stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia;

opis systemu finansowo-ksiegowego, przetwarzania i ochrony danych, stanowiacy zatgcznik
nr 2 do zarzadzenia;

przepisy koncowe.

§ 2. 1. Uzyte w zarzadzeniu skroty oznaczaja:

Minister Aktywow Panstwowych kieruje dzialami administracji rzadowej — aktywa panstwowe oraz tacznos¢, na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie szczegotowego
zakresu dziatania Ministra Aktywow Panstwowych (Dz. U. poz. 994).

Minister Aktywow Panstwowych jest dysponentem Funduszu Inwestycji Kapitatowych od dnia 1 lipca 2024 r.,
na podstawie art. 42 pkt 3 ustawy z dnia 15 maja 2024 r. o zmianie niektérych ustaw zwigzanych
z funkcjonowaniem administracji rzgdowej (Dz. U. poz. 834).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 295, z 2024 r. poz.
619, 1685 i 1863 oraz z 2025 r. poz. 619 i 1218.



1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

1)

2)

3)

4)

BA — Biuro Administracyjne;

DBF — Departament Budzetu i Finansow;

DG - Dyrektora Generalnego Ministerstwa Aktywow Panstwowych;

EZD — system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja;

FIK — Fundusz Inwestycji Kapitatowych;

GPW — Gietde Papierow Wartosciowych;

KPO — Krajowy Plan Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci;

NBE — System Bankowosci elektronicznej Narodowego Banku Polskiego;

OT — przyjecie $rodka trwalego;

PK — polecenie ksiggowania;

PT — protokoét przekazania $rodka trwatego;

PZ — przyjecie zewngtrzne;

QUORUM - system informatyczny spotki QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.;

RW — rozchod wewnetrzny;

System BGK?24 — System Bankowosci elektronicznej Banku Gospodarstwa Krajowego;
ZFSS — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ departament, biuro albo Gabinet
Polityczny;

ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ jednostke budzetowa, obstugujaca dysponenta
czesci budzetowej 26 — Lacznos¢, czesci budzetowej 55 — Aktywa panstwowe oraz FIK;
ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych;

ustawie o rachunkowos$ci — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci.

§ 3. 1. Ministerstwo jest czynnym podatnikiem VAT w stosunku do $wiadczonych ustug na

rzecz innych podmiotéw oraz w przypadku importu towardéw 1 ustug. Rozrachunki z tego tytulu

(sprzedaz/odsprzedaz ustug/odwrotne obciazenie) przeprowadza si¢ w ramach czesci budzetowe;j

55 — Aktywa panstwowe.

2. Ministerstwo w zwigzku z odsprzedazg uslug zwigzanych z najmem/uzyczeniem

powierzchni uzytkowej przy ul. Krucza 36/Wspdlna 6 dokonuje pomniejszenia poniesionych

z tego tytutlu kosztow w danym roku budzetowym i wydatkéw w wysokosci kwot wplacanych

przez kontrahentéw (biorgcych/najemcow) w tym samym roku budzetowym na podstawie
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porozumien/umow cywilnoprawnych na uzyczenie/wynajem powierzchni z tytutu partycypaciji w
kosztach utrzymania nieruchomosci.

3. Akcje/udzialy spotek z udzialem Skarbu Panstwa, w ktorych organ obstugiwany przez
ministerstwo wykonuje uprawnienia Skarbu Panstwa, sg ujmowane w czesci budzetowej 55 —
Aktywa panstwowe.

4. Obstuga bankowa jest realizowana przez Narodowy Bank Polski z wykorzystaniem NBE
oraz przez Bank Gospodarstwa Krajowego z wykorzystaniem Systemu BGK24.

5. Rachunki bankowe prowadzone przez Narodowy Bank Polski sg przeznaczone do obstugi
operacji finansowych dla zadan w zakresie dziatalnosci budzetowej, z wylaczeniem FIK,
dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, dziatalnosci przychodowej,
pomocniczej oraz dziatalnosci KPO.

6. Rachunki bankowe prowadzone przez BGK sa przeznaczone do obshugi operacji
finansowych dla zadan w zakresie dziatalno$ci antycovidowej i FIK.

7.Srodki na wyplaty wsparcia w ramach inwestycji A2.1.1 Inwestycje wspierajace
robotyzacj¢ 1 cyfryzacje w przedsigbiorstwach sg realizowane na zlecenie Ministra Aktywow
Panstwowych z rachunku prowadzonego przez Polski Funduszu Rozwoju S.A.

8. Srodki przekazywane ministerstwu przez Polski Funduszu Rozwoju w ramach inwestycji
A2.1.1 — Inwestycje wspierajagce robotyzacje 1 cyfryzacje¢ w przedsigbiorstwach oraz przez
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej w ramach inwestycji G1.1.4 — Wsparcie instytucji
realizujgcych reformy i inwestycje w ramach REPowerEU na pokrycie wydatkow zwigzanych z
realizacja tych inwestycji bezposrednio przez ministerstwo, gromadzone s3 na wydzielonym
rachunku bankowym, o ktérym mowa w pkt 5.

9. Finansowanie wydatkow ze S$rodkéw grantu w ramach inwestycji C3.1.1.
Cyberbezpieczenstwo — CyberPL, infrastruktura przetwarzania danych oraz optymalizacja
infrastruktury shuzb panstwowych odpowiedzialnych za bezpieczenstwo Cyberbezpieczenstwo -
Cyberbezpieczny Rzagd KPO odbywa si¢ dla wydatkow kwalifikowalnych z wydzielonego
rachunku bankowego prowadzonego przez Narodowy Bank Polski, natomiast wydatki
wykraczajace poza kwote wydatkow kwalifikowalnych, w tym podatek VAT stanowig wydatki
niekwalifikowalne 1 pokrywane sg z budzetu czesci budzetowej 55 — Aktywa panstwowe.

10. Na potrzeby rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych stosuje si¢ program
,,Platnik™.

11. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (rok kalendarzowy).
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12. W sktad roku obrotowego wchodza okresy sprawozdawcze, tj. poszczegdlne miesiace,
kwartaty, polrocze i rok, za ktore sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe i finansowe oraz inne

sprawozdania sporzadzane na podstawie ksigg rachunkowych.

Rozdziat 2

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 4. 1. Ksiggi rachunkowe sg prowadzone w jezyku polskim i w walucie polskiej.

2. Ksiggi rachunkowe sg otwierane na dzien rozpoczynajacy kazdy rok obrotowy i zamykane
na dzien konczacy kazdy rok obrotowy, tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne zamknigcie 1
otwarcie ksigg rachunkowych ministerstwa nastepuje do 30 kwietnia roku nastepnego. Zamknigcie
ksiagg rachunkowych polega na nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw

ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi.

§ 5. 1. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone i1 przechowywane w siedzibie ministerstwa z
wykorzystaniem QUORUM.
2. Ksiegi rachunkowe — ewidencja wartoSciowa — sg prowadzone przez DBF. Ksiegi
inwentarzowe — ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowa oraz ilosciowa — sg prowadzone przez BA.
3. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:
1) dziennik;
2) ksigge gtowna (konta syntetyczne);
3) ksiegi pomocnicze (konta analityczne);
4)  zestawienia obrotow i sald ksiggi gtdéwnej oraz ksigg pomocniczych.
4. Dziennik przeznaczony do przedstawiania wszystkich operacji gospodarczych jest
prowadzony w nastepujacy sposob:
1) zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym sa ujmowane chronologicznie;
2) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca oddzielnie dla kazdego dziennika
czesciowego (rejestru), co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi;
3) sumy zapisOw (obroty) sg liczone w sposob ciagly;
4)  obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont;
5) w ministerstwie stosuje si¢ dzienniki czgsciowe grupujace dokumenty posiadajace cechy
wspodlne lub pochodzace z tego samego zrodta;
6) zbiorcze zestawienie obrotow dziennikéw czesciowych jest sporzadzane za dany okres

sprawozdawczy i utrwalane na dysku wspolnym DBF;
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7)  nakoniec roku budzetowego dziennik jest przenoszony na dysk wspolny DBF.

5. Ksigega glowna (konta syntetyczne) jest prowadzona w sposob spelniajacy nastepujgce

Kryteria:

1) podwoéjnego zapisu z wytaczeniem kont pozabilansowych;

2) systematycznego i chronologicznego zapisywania zdarzen gospodarczych, zarejestrowanych
réwnocze$nie w dzienniku, zgodnie z zasadg memorialowa, z wyjatkiem dochodow I
wydatkow, ktore sg ujmowane w terminie ich zaptaty niezaleznie od rocznego budzetu,
ktorego dotycza;

3) wedlug ,,zmodyfikowanej” zasady kasowej na podstawie Rozdzialu 7 — ,,Rozliczenia w

okresie przejSciowym po zakonczeniu roku budzetowego” rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 15 stycznia 2014 r. w Sprawie szczegétowego sposobu wykonywania

budzetu panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 1375).

6. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotowiajace i uzupetniajace

dla wybranych kont ksiggi gtownej (konta syntetyczne). Prowadzone sag w ujgciu systematycznym

w postaci kont analitycznych (pomocniczych) wbudowanych w system finansowo-ksiegowy,

odrgbny system kartotek, ksigge inwentarzowa oraz komputerowych zbioréw danych

uzgodnionych z saldami i zapisami ksiegi glownej. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ W

szczegblnoscei dla:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

1)
2)

srodkow trwatych, w tym takze $rodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych;
srodkoéw pienigznych na rachunkach bankowych;

rozrachunkow z kontrahentami;

rozrachunkow publicznoprawnych;

rozrachunkow z tytulu wynagrodzen;

pozostatych rozrachunkéw z pracownikami;

pozostatych rozrachunkow;

kosztow wedtug rodzaju;

przychoddw i kosztéw finansowych;

pozostatych przychodéw i kosztéw dziatalnosci operacyjnej;

funduszu jednostki.

7. Zestawienie obrotow 1 sald zawiera:

symbole lub nazwy kont;

salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i

narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;
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3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
8. Obroty zestawienia sg zgodne z obrotami zestawienia dziennikow.
9. Zestawienie obrotow i sald ksiegi gtdbwnej oraz ksiegi pomocniczej sporzadza si¢ na koniec

kazdego okresu sprawozdawczego i utrwalane na dysku wspolnym DBF.
Rozdziat 3
Zasady i uproszczenia ewidencji finansowo-ksi¢gowej

§ 6. 1. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych (zewngtrzne obce), dowody ksiggowe
sporzadzone przez ministerstwo (zewngtrzne wlasne i wewnetrzne), zastepcze dowody ksiegowe
oraz dowody korygujace poprzednie zapisy, dotyczace przeksiggowan i rozliczen (PK).

2. Btedy w dowodach zZrédtowych zewnetrznych obcych i1 wlasnych koryguje si¢ przez
wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie, wraz ze
stosownym uzasadnieniem, chyba ze przepisy odrgbne stanowig inaczej.

3. Btedy w dowodach wewnetrznych poprawia si¢ przez skreslenie blednej tresci i kwoty, z
zachowaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty
poprawki oraz zltozenie podpisu osoby dokonujgcej tej czynno$ci, o ile przepisy odrgbne nie
stanowig inaczej. Niedopuszczalne jest poprawianie pojedynczych cyfr i liter.

4.Na dowodach ksiggowych umieszcza si¢ date wptywu do sekretariatu DBF oraz date
wplywu do poszczeg6lnych Wydziatow w DBF albo uznaje si¢ dat¢ wplywu dokumentu w formie
elektronicznej do sekretariatu DBF uwidoczniong w EZD.

5. Za date operacji gospodarczej przyjmuje si¢ dat¢ wykonania ustugi lub wydania towaru
(data sprzedazy) zamieszczong na dowodzie ksiggowym, a w razie jej braku — dat¢ jego
wystawienia, z wylaczeniem przypadku, kiedy za dat¢ operacji gospodarczej przyjmuje si¢ W
szczegolnosci datg:

1) merytorycznego uznania rozliczenia podrézy krajowej;

2) zatwierdzenia rozliczenia podrozy zagranicznej przez gtownego ksiggowego;

3) merytorycznego uznania zdarzenia (zatwierdzony wniosek o zwrot kosztow zakupu
okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok, zatwierdzony Wniosek/Aneks o
zaangazowanie $§rodkow);

4) zatwierdzenia Wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego od wartosci przekraczajgcej

10 000 z1, a ponizej 130 000 zt do ktérego nie stosuje si¢ przepisow ustawy, a w przypadku



5)

6)

7)

8)

9)

10)

S

braku wymogu zatwierdzenia wniosku dat¢ opinii komorki organizacyjnej wtasciwej do
spraw zamowien publicznych;

wyrazenia zgody na uruchomienie procedury zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 oraz z 2025 r. poz. 620, 794, 1165
1173 i1 1235) we Whniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego, do ktorego stosuje si¢
przepisy ustawy;

nabycia prawa do wynagrodzenia (lista ptac dotyczaca wyptlat obligatoryjnych, jezeli dzien
nabycia prawa do wynagrodzenia przypada w dniu wolnym od pracy i wynagrodzenie zostaje
wyplacone w dniu poprzednim, to data operacji gospodarczej jest data wyptaty
wynagrodzenia);

wyptaty (listy plac dotyczace pozostatych wyptat z tytulu §wiadczen socjalnych, nagrod
uznaniowych, umowy zlecenia lub umowy o dzieto itp.);

wpisania informacji do Krajowego Rejestru Sadowego, a w przypadku gdy nie jest
wymagany wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego date zawarcia umowy, dat¢ podpisania
protokotu przejecia w przypadku nabycia dlugoterminowych aktywow finansowych lub datg
innego dokumentu stanowigcego podstawe nabycia dlugoterminowych aktywow
finansowych;

zawarcia umowy w przypadku nabycia/zbycia krotkoterminowych aktywow finansowych
oraz zbycia dlugoterminowych aktywow finansowych lub date podpisania protokotu
przekazania,;

wpisania do Krajowego Rejestru Sagdowego informacji o wykresleniu spotki, stanowigce date
zdjecia z ewidencji akcji/udzialéw zlikwidowanej spoiki.

6. Dowody ksiggowe sa porzadkowane i uktadane na biezaco w segregatorach w kolejnosci

wynikajacej z prowadzonych ksiag rachunkowych oraz przechowywane w sposob zapewniajacy

ich nienaruszalno$¢ i tatwe odszukanie.

7. Przyjmuje si¢ nastgpujace symbole dziennikow czesciowych (rejestry dowodow

ksiggowych):
DOWODY KSIEGOWE
SYMBOL
NAZWA DZIENNIKA PRZYPISANE DO
DZIENNIKA ,
, CZESCIOWEGO DZIENNIKA
CZESCIOWEGO ,
CZESCIOWEGO
AUDNZ Dowody dotyczace nabycia/zbycia Protokoty przyjecia, wyciagi z
akcji/udziatow. Krajowego Rejestru Sagdowego,




umowy, PK.
BO000 Bilans otwarcia. PK.
BZ000 Bilans zamknigcia. PK.
Dowody ksiggowe inne niz
DKFIK Dowody ksiggowe — FIK. wyciagi bankowe.
Dowody ruchu majatkowego — Dowody OT itp., dyspozycje o
DKRMB y ]9 g . y p., dy p yCJ
dziatalno$¢ budzetowa. naliczonym umorzeniu.
Dowody ruchu magazynowego — )
DKRZB . Dowody PZ, RW itp.
dziatalno$¢ budzetowa.
Dyspozycje dokonania ptatnosci
(wniosek o refundacje,
Dowody wewnetrzne — dziatalnos¢ ]
DKWDB dyspozycja wyptaty
budzetowa. ) i .
dofinansowania szkolen itp.),
PK.
Dokumenty ksiegowe zewnetrzne Faktury, noty i inne dowod
DKZOB Y Ks1eg € y y y
obce — dziatalnos$¢ budzetowa. rownowazne fakturom.
, Faktury, noty i inne dowody
DO0ZF Dowody obce ZFSS.
rownowazne fakturom.
COVID-19 — dowody obce — -
_ ) Faktury, noty i inne dowody
DOC91 gospodarka i tgcznosé (szpitale
rownowazne fakturom.
tymczasowe).
Rozliczenia dotacji udzielonych z Rozliczenia dotacji udzielonych
DOTRB
budzetu. Z budzetu.
Dowody ruchu majatkowego — Dowody OT, PT itp., dyspozycje
DRMCO y ]9 g | y p y pozyc)
dziatalnos¢ antycovidowa. 0 naliczonym umorzeniu.
Dowody wewnetrzne — przychody ze | Dyspozycje dokonania ptatnosci,
DWOPP y € przy y ySpozyc) p
zbycia akcji/udziatow. PK.
Dowody wewnetrzne — dziatalnos¢ Dyspozycje dokonania platnosci,
DWOSD y ¢ YSpOzZycj p
depozytowa. PK.
DWOZF Dowody wewngtrzne — dziatalnos$¢ Dyspozycje dokonania ptatnosci,




socjalna.

przeksiggowania, PK zwigzane z
korektami zapisow,

przeksiggowaniami.

COVID-19 — dowody wewng¢trzne -

Dyspozycje dokonania ptatnosci,

DWC91 gospodarka i tacznosé (szpitale . .
zapotrzebowania na srodki.
tymczasowe).
Pisma, dyspozycje dokonania
KPO A2.1.1 — dowody ksiggowe L .
. ptatnosci, zlecenia wyptaty o
DWK12 dotyczace wyptat wsparcia (bez
wyciggow bankowych i rozliczen statusie zrealizowane, gwarancje
podrézy stuzbowych). bankowe, PK.
DWKGR KPO C3.;I..l,— dowody ksiegowe Faktury, PK.
(bez wyciagdw bankowych).
SWKP KPO G3.1.5 — dowody ksicgowe Pisma, dyspozycje dokonania
(bez wyciagdéw bankowych). ptatnosci, wnioski, PK.
KPO B1.2.1 — dowody ksiggowe Pisma, dyspozycje dokonania
DWKP3 (bez wyciggdéw bankowych). platnosci, wnioski, PK.
KPO G1.1.4 — dowody ksiggowe
dotyczace wyptaty wsparcia (bez
DWKP4 ., . L, Faktury, PK.
wyciagow bankowych i rozliczen
podrézy stuzbowych).
KPO A2.1.1 — dowody zwigzane z ] ] ]
. o Pisma, dyspozycje dokonania
wydatkami wlasnymi ministerstwa . ‘
DWKPO ' . platnosci, zlecenia wyplaty o
(bez wyciagdw bankowych i list ) _
statusie zrealizowane, PK.
ptac).
. _ Dowodem ksiggowym jest
Dowody zwigzane z przypisem .
DYWID ] uchwata zwyczajnego walnego
dywidend.
zgromadzenia spotki.
Faktury wystawione przez
FAVSB o Faktury.
ministerstwo.
Listy ptac — wyptaty ze §rodkéw
LPOBP Listy ptac.
budzetowych.
Listy ptac — wyptaty z zakresu
LPOFC ' Listy ptac.
cyberbezpieczenstwa.
LPOKG Listy ptac — wyptaty ze §rodkéw Listy ptac.
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KPO — Grant Cyberbezpieczny
Rzad.

Listy ptac — wyptaty ze srodkéw

LPOKO KPO. Listy ptac.
Listy ptac — wyptaty ze §rodkéw
LPOZF , Listy ptac.
ZFSS.
Noty obcigzeniowe/uznaniowe i Noty obcigzeniowe, Uznaniowe i
NOTYB
odsetkowe. odsetkowe.
) Plan finansowy, decyzje
PFODB Plan Finansowy — dochody. o
zmieniajace plan dochodéw, PK.
) _ Plan finansowy, decyzje
Plan Finansowy — $rodki o
PFONW ) . zmieniajace plan wydatkoéw
niewygasajace. ‘ .
niewygasajacych, PK.
) ) Plan finansowy, decyzje
PFOWB Plan Finansowy — wydatki. o
zmieniajace plan wydatkow, PK.
Plan Finansowy — dziatalno$¢ Plan finansowy, decyzje
PFC90 . oL
antycovidowa. zmieniajace plan, PK.
Plan finansowy, decyzje
PFFIK Plan Finansowy — FIK. Zmieniajace plan, PK.
) Plan finansowy, decyzje
PFK90 Plan Finansowy — KPO. o
zmieniajace plan, PK.
PPSKB Rozliczenia podrozy stuzbowych Dowodem ksiggowym jest
krajowych — dziatalno$¢ budzetowa. | polecenie podrozy krajowe;.
KPO G1.1.4 Rozliczenie podrozy Dowodem ksiggowym jest
PPSKK stuzbowych krajowych. polecenie podrozy krajowe;.
Rozliczenia podrozy stuzbowych Dowodem ksiggowym jest
PPSZB zagranicznych — dziatalnos¢ rozliczenie podrézy
budzetowa. zagranicznej.
KPO G1.1.4 Rozliczenie podrozy Dowodem ksiggowym jest
PPSZK stuzbowych zagranicznych. polecenie podrozy zagraniczne;.
' ' Rozliczenie kosztow zakupu w
Rozliczenie kosztow zakupu w . )
RFZVN zwigzku z refakturowaniem

zwigzku z refakturami.

ustug na najemcow.
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Dowodem ksiggowym jest raport

Raport kasowy — depozyt.
RKDEP kasowy.
cz. 26 — Raport kasowy —pozostate Dowodem ksiggowym jest raport
RWB26 p Y-p egowym j p
waluty. kasowy.
cz. 55 — Raport kasowy — pozostate | Dowodem ksiggowym jest raport
RWBS5 p y-p egowym j P
waluty. kasowy.
KPO — Raport kasowy — pozostate Dowodem ksiggowym jest raport
RWKPO
waluty. kasowy.
Raport kasowy — Fundusz Dowodem ksiggowym jest raport
RZOFC Cyberbezpieczenstwa. kasowy.
Raport kasowy — dziatalnos¢ Dowodem ksiggowym jest raport
RZ0ZF P y egowym j P
socjalna. kasowy.
Dowodem ksiggowym jest raport
RZB26 cz. 26 — Raport kasowy — ztotowy.
kasowy.
Dowodem ksiggowym jest raport
RZB55 cz. 55 — Raport kasowy — zlotowy.
kasowy.
Wyciag bankowy $rodkéw na Dowodem ksiggowym jest
WBOEC yciag y egowym j
cyberbezpieczenstwo. wyciag bankowy.
KPO — Wycigg bankowy — wydatki | Dowodem ksiggowym jest
WBOKP wlasne ministerstwa A2.1.1, G1.1.4. | wyciag bankowy.
€z. 55 — Wyciag bankowy — Dowodem ksiggowym jest
WBOPP yc1ag y egowym j
rachunek przychodéw. wyciag bankowy.
Wyciagi bankowe VAT (split ) )
Dowodem ksiggowym jest
WBOPV payment) dla przychodéw z .
B wyciagg bankowy.
prywatyzacji.
Sumy depozytowe — Wyci Dowodem ksiggowym jest
WB0SD y aepozyt ycliag ggowym ]
bankowy. wyciagg bankowy.
, Dowodem ksiggowym jest
WBO0ZF ZFSS — Wyciag bankowy. '
wyciag bankowy.
Cz. 26 — Wyciagi bankowe — Dowodem ksiggowym jest
WB2PO yc1ag - egowym j
rachunek pomocniczy. wyciag bankowy.
€z. 55 — Wyciagi bankowe — Dowodem ksiggowym jest
WB5PO yc1ag egowym j

rachunek pomocniczy.

wyciagg bankowy.
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COVID-19 — Wyciag bankowy —

. . Dowodem ksiggowym jest
WBC91 gospodarka i tacznos¢ (szpitale .
wycigg bankowy.
tymczasowe).
cz. 26 — Wyciagi bankowe —dochody | Dowodem ksiggowym jest
WBD26 yc1ag y . egowym j
budzetowe. wyciag bankowy.
€z. 55 — Wyciagi bankowe — Dowodem ksiggowym jest
\WBDS5 yc1ag egowym j
dochody budzetowe. wyciagg bankowy.
Dowodem ksiggowym jest
WBFIK FIK — Wyciagi bankowe. wyciag bankowy.
Dowodem ksiggowym jest
WBK20 KPO G3.1.5 Wyciagi bankowe. :
wyciagg bankowy.
WBK21 KPO G3.1.5 Wyciagi bankowe w Dowodem ksiggowym jest
walucie EURO. wycigg bankowy.
Dowodem ksiggowym jest
WBK30 KPO B1.2.1 Wyciagi bankowe. .
wyciagg bankowy.
Dowodem ksiggowym jest
WBKGR KPO C3.1.1 Wyciagi bankowe. .
wyciag bankowy.
Cz. 26 — Wyciagi bankowe — VAT Dowodem ksiggowym jest
WBV26 - yc1ag ' egowym j
(split payment). wycigg bankowy.
cz. 55 — Wyciagi bankowe — VAT Dowodem ksiggowym jest
WBVS5 . yc1ag . egowym j
(split payment). wyciag bankowy.
cz. 26 — Wyciagi bankowe —wydatki | Dowodem ksiggowym jest
WBW?26 yc1ag y! egowym j
budzetowe. wycigg bankowy.
cz. 55 — Wyciagi bankowe — wydatki | Dowodem ksiegowym jest
WBWSS yc1ag Y! . egowym j
budzetowe. wyciagg bankowy.
Zaangazowanie srodkow KPO — o
ZDKPO . ' Whioski, umowy, PK.
dotacje 1 pozostale platnosci.
Decyzje Ministra Finanséw 0 Decyzje Ministra Finansow o
ZEBMF zapewnieniu finansowania zapewnieniu finansowania
wydatkow. wydatkow.
Zaangazowanie Srodkow
ZS0CO dotyczacych dzialalnosci Whioski, umowy, PK.

antycovidowej.




— 13—

, Zaangazowanie Srodkow na dotacje i o
ZSDPB ‘ Whioski, umowy, PK.
pozostate ptatnosci.

Przeksiggowania na poczatku danego
roku zaangazowania $srodkdw na

ZSPFV wydatki zwigzane z PK.

funkcjonowaniem urzgdu z konta

999 na konto 998.

Whioski o dokonanie zakupu,

) | umowy cywilnoprawne,
Zaangazowanie Srodkow na wydatki _ o _
, . ‘ ‘ dyspozycje zwalniajace Srodki,
ZSWFU zwigzane z funkcjonowaniem
PK dotyczace
urzedu. _ . o .
zwigkszenia/zmniejszenia

zaangazowania.

8. Dekretacja dowodow ksiegowych jest dokonywana przez uprawnionego pracownika DBF.
Wprowadza on do systemu finansowo-ksiegowego zapisy ksiggowe (operacje gospodarcze i
finansowe) wynikajace z okreslonego dowodu ksiggowego. Sposéb ujecia dowodu w ksiggach
rachunkowych (dekret) stanowi wydruk z systemu finansowo-ksiggowego wprowadzonego zapisu
o nazwie ,,Dokument ksiggowy”, ktory pracownik odpowiedzialny za ten dekret i wprowadzenie
zapisu do ksiagg rachunkowych, dolacza do dowodu zrodtowego, na ktéry nanosi numer
automatycznie nadany przez system 1 sklada podpis wskazujac miesigc 1 rok ujecia w ksiggach
rachunkowych.

9. Kazdy zapis w ksiggach rachunkowych ma przypisany symbol dziennika czgsciowego,
kolejny numer dowodu i numer pozycji nadawany automatycznie przez system finansowo-
ksiegowy.

10. Wykorzystuje si¢ dodatkowe oznaczenie SYMBOL/TYP dla zapisow w ksiggach
rachunkowych dokumentow planu w odniesieniu do planu wedtug ustawy budzetowej (UST/UST;
UST/FIK) oraz planu $rodkéw pochodzacych z rezerwy celowej (RC/numer pozycji rezerwy
celowej z cz. 83 budzetu panstwa).

11. Korekty btednych zapisow ksiggowych badz zapisy zwigzane z przeksiggowaniami,
rozliczeniami sa dokonywane na podstawie dowodu ksiegowego PK. Dokonanie zapisu
korygujacego polega na poprawieniu btgdnego zapisu przez zaksiggowanie btgdnej kwoty na tych
samych kontach 1 na tych samych stronach kont, na ktorych dokonano nieprawidtowego zapisu

lecz z zastosowaniem liczb o znaku przeciwnym, a nastepnie nalezy wprowadzi¢ poprawny zapis.
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Zgodnie z powyzsza zasada dokonuje si¢ przeksiggowan dotyczacych wewnetrznych operacji
gospodarczych (np. w ci¢zar $rodkéw projektu pomoc techniczna, pomigdzy cze$ciami
budzetowymi), Z wyjatkiem przeksiegowan dotyczacych zamknigcia roku budzetowego.

12. Zatwierdzenie zapiséw ksiegowych w systemie finansowo-ksiggowym (przenoszenie do
dziennika w celu zapewnienia trwatosci zapisOw i zabezpieczenia przed modyfikacja) prowadzi
si¢ sukcesywnie w trakcie okresu sprawozdawczego, najpozniej przed sporzadzeniem zestawienia
obrotow i sald za dany okres sprawozdawczy.

13. Kazda grupa dokumentoéw podlega numeracji miesi¢cznej, ktora jest zgodna z numeracjg
w ksiegach rachunkowych nadawanych przez QUORUM. Numer na dowodzie sklada si¢ z
symbolu dziennika cze$ciowego, roku tamanego przez miesige, w ktorym ten dowod zostat ujety
w ksiggach rachunkowych, tamanego przez kolejny numer w miesigcu i nr pozycji (np.
LPOBP/2021/09/13p1-7).

14. Dodatkowe dzienniki czg$ciowe tworzy si¢ w sytuacji wystgpienia okolicznosci
uzasadniajacych ich utworzenie.

15.Z uwagi na termin sktadania sprawozdan budzetowych do 10 dnia po uptywie okresu
sprawozdawczego, z wylaczeniem sprawozdan miesigcznych za grudzien, wszystkie dowody
ksiegowe, ktore wptyng do DBF do ostatniego dnia miesigca okresu sprawozdawczego, zaliczane
beda do danego okresu sprawozdawczego, z zastrzezeniem ust. 16-20. Dowody ksiegowe, ktore
wplyna w nastgpnym miesigcu nalezy zaliczy¢ do nastgpnego okresu sprawozdawczego.

16. Dla identyfikacji zapisdw operacji gospodarczych, ktore zostaly wprowadzone do ksiag
rachunkowych ubieglego roku, po sporzadzeniu sprawozdan miesigcznych za grudzien, dowody
dotyczace danego rejestru sg ujmowane w tym rejestrze ze wskazaniem symbolu okresu
przejsciowego, tj. Ol — pierwszy okres przejsciowy roku, OII — drugi okres przejsciowy (np.
LPOBP/OI/2021/12/1p1, LPOBP/OI1/2021/12/1p1).

17. Dowody ksiegowe roku ubieglego, ktore wptyna do DBF do 8 stycznia nastgpnego roku,
zalicza si¢ do miesigca grudnia i uwzglednia w sprawozdaniach budzetowych za miesigc grudzien
oraz w sprawozdaniach kwartalnych Rb-N, Rb-Z i RB-70.

18. Dowody ksiegowe dotyczace roku ubieglego, ktoére wptyna w okresie od 9 stycznia do
12 lutego nastgpnego roku, zalicza si¢ do miesigca grudnia (Ol — pierwszy okres przejsciowy) i
uwzglednia w sprawozdaniach rocznych dla czesci budzetowej 26 — ,,Laczno$¢” i czesci
budzetowej 55 — ,,Aktywa panstwowe” oraz Rb-BZ1 i Rb-BZ2.

19. Dowody ksiegowe dotyczace roku ubieglego, ktére wpltyna w okresie od 13 lutego do 15
marca, podlegaja ujeciu w ksiggach roku poprzedniego (OIl — drugi okres przejSciowy) I

uwzglednieniu w korekcie sprawozdan budzetowych rocznych oraz w korekcie sprawozdan za [V
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kwartat Rb-N, Rb-Z, RB-70, Rb-BZ1 i Rb-BZ2 0 ile spowodujg zmian¢ stanu danych w nich

wykazanych. Korekte sprawozdan nalezy sporzadzi¢ nie pdzniej niz do 10 dnia roboczego po

terminie przekazania sprawozdania finansowego.

20. Dowody ksiggowe dotyczace roku ubieglego, ktore wptyng po 15 marca, a nie maja
istotnego wptywu na wynik finansowy, podlegaja ujeciu w ksiggach rachunkowych roku
nastepnego.

21. Dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego przyjmuje si¢ 0g6élny prog istotnosci 0,05% sumy bilansowej.

22.Btedy popetnione w poprzednich latach obrotowych, wykryte w biezacym roku
obrotowym, koryguje si¢ w ksiggach rachunkowych biezgcego roku obrotowego. Przed ujeciem
korekty w ksiegach rachunkowych biezacego roku obrotowego oceny wymaga, czy wpltyw btedow
na tre$¢ sporzadzonych sprawozdan finansowych byt istotny z punktu widzenia sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.

23. Korekty bledéw popetnionych w poprzednich latach obrotowych uznanych za:

1) nieistotne — wptywaja na wynik finansowy biezgcego roku obrotowego;

2) istotne — wplywaja na warto$¢ funduszu jednostki (ujmuje si¢ na koncie 800 — Fundusz
jednostki).

24. Na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowos$ci przyjmuje si¢ nizej] wymienione
uproszczenia, ktore nie wywieraja istotnie ujemnego wplywu na rzetelny i jasny obraz sytuacji
finansowej jednostki oraz na wynik finansowy:

1) dopuszcza si¢ ksiegowanie bezposrednio w koszty biezacego okresu wydatkow
stanowigcych koszty przysztych okresow w przypadkach, gdy sg to koszty ponoszone w
kazdym roku obrachunkowym (np. oplacane z gory sktadki, optaty, prenumeraty, bilety,
abonamenty, ubezpieczenia majatkowe 1 inne);

2)  koszty wynikajace z faktur, na ktorych nie ma daty operacji gospodarczej, obejmujace okres
na przelomie miesigcy i lat (np. faktura za energie elektryczng za okres od 11 grudnia do 10
stycznia) ujmuje si¢ w ciezar ostatniego miesigca, ktorego faktura dotyczy (stycznia);

3) koszty wynikajace z faktur, na ktorych nie ma daty operacji gospodarczej, i w ktorych
wystepuje rozliczenie ustug (np. za okres od 1 do 31 grudnia oraz abonament za okres od 1
do 31 stycznia) ujmuje si¢ w ciezar miesigca, ktorego dotyczy abonament (stycznia);

4)  opftaty i prowizje bankowe ksieguje sie¢ w koszty w oparciu o dane z wyciggu bankowego;

5) na kontach zespotu 1, dotyczacych rachunkow bankowych, obowigzuje zachowanie zasady

czystosci obrotow. Zasada ta dotyczy rowniez kont zespotu 4, 7 i 8;



6)

7)

8)

9
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naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, na ktore nie wystawia si¢ faktur, not, decyzji a
ich wysokos$¢ wynika z aktéw prawnych, podlegaja przypisaniu w ksiggach w momencie
wplywu $rodkoéw pieni¢znych na rachunek bankowy ministerstwa (Wn 2.../Ma 7...);
ewidencje zdarzen gospodarczych w wymiarze budzetu zadaniowego prowadzi si¢ w
zakresie planu, wykonania wydatkéw oraz zobowigzan, przy czym klasyfikacja do budzetu
zadaniowego jest zawarta w stowniku/wykazie w QUORUM,;

srodki trwate bedace w uzytku ministerstwa, a nie bedace jego wiasnoscig sg objete
ewidencjg pozabilansowg, inwentarzowa prowadzong przez BA w formie ilosciowej.
Ewidencja zawiera w szczegolnosci dane dotyczace: nazwy sktadnika majatkowego, numeru
inwentarzowego, charakterystyki srodka trwatego, w tym opis jego czesci sktadowych i
peryferyjnych, miejsce uzytkowania, a takze date przyjecia/przekazania oraz numer dowodu
przyjecia/przekazania. Obce $rodki trwate z dniem zakonczenia uzytkowania przez
ministerstwo sa wyksiegowywane z prowadzonej pozabilansowo ewidencji przez BA
ewidencja weksli in blanco prowadzona jest poza ksiggami rachunkowymi przez komorke
organizacyjng wlasciwa w sprawie.

25. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Rejestrowane na

nich zdarzenia nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Konta pozabilansowe sa

prowadzone w szczegdlnosci dla:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)
1)

12)

zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego;

zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat;

planu finansowego wydatkow budzetowych;

planu finansowego wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym;

planu finansowego wydatkéw niewygasajacych;

planu finansowego dochodéw budzetowych;

rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych wedtug komorek organizacyjnych;

rozliczenia wynagrodzen ze stosunku pracy na tytuly wyplat;

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego w formie niepieni¢znej, W
szczegdlnosci gwarancje bankowe;

aktywow finansowych m. in. akcji/udziatow, obligacji w wartosci nominalnej;

planu, zaangazowania $rodkéw na zadania finansowane z Funduszu Przeciwdzialania
COVID-19;

planu finansowego panstwowego funduszu celowego, planu stanu tego funduszu na poczatek

I koniec roku, planu jego zadan wynikajacych z ustawy tworzacej fundusz celowy, planu
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wolnych $rodkéw finansowych funduszu przekazanych w depozyt/zarzadzanie u Ministra
Finansow, planu skarbowych papieréw wartosciowych;
13) limitu $rodkéw, planu finansowego, zaangazowania Srodkoéw na realizacj¢ inwestycji ze

srodkow KPO.

Rozdziat 4
Metody wyceny aktywow i pasywow

§ 7. 1. W ministerstwie aktywa 1 pasywa wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowos$ci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych. Przy wycenie aktywow i pasywow nalezy kierowaé si¢ zasadg ostroznosci i zakazu
kompensat. Zgodnie z zasadg ostroznosci wycena poszczegolnych aktywoéw i pasywow powinna
by¢ dokonywana w taki sposéb, aby nie znieksztatcita wyniku finansowego.

2. Wycenie na koniec roku obrotowego podlegaja:

1)  $rodki trwate;

2)  wartosci niematerialne i prawne;

3) akcje/udzialy;

4)  inwestycje;

5) naleznosci i zobowigzania;

6) materialy objcte ewidencja ilosciowo-wartoSciowa.

3. Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, kompletne, zdatne do uzytku
| przeznaczone na potrzeby ministerstwa, o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote 10 000
zt oraz o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz rok.

4. Pozostale srodki trwate to $rodki, ktorych warto§¢ poczatkowa jest rowna lub nizsza od
kwoty 10 000 zt, dla ktorych przewidywany okres uzytecznosci jest dtuzszy niz rok.

5. Warto$ci niematerialne 1 prawne to aktywa trwate o wartosci poczatkowej wyzszej od
kwoty 10 000 zt oraz o przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz rok.

6. Pozostate wartosci niematerialne i prawne to aktywa trwate, ktorych warto$¢ poczatkowa
jest rowna lub nizsza od kwoty 10 000 zt, dla ktorych przewidywany okres uzywania jest dhuzszy
niz rok.

7. Materialy to surowce i inne materialy podstawowe, poifabrykaty obcej produkeji,
materialty pomocnicze, opakowania, paliwa, cze$ci zamienne maszyn 1 urzadzen oraz odpady

uzytkowe.
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8. Warto$ci poszczegdlnych aktywow 1 pasywoéw, przychodow i1 kosztoéw ustala sie
oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac.

9. Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikow majatkowych wigzg si¢ z zapisami
ksigg rachunkowych, a ustalone r6znice migdzy stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych, a
ich stanem rzeczowym rozlicza si¢ w ksiggach tego roku obrotowego, na ktéry przypadt termin
inwentaryzacji, zgodnie z zasadami wyceny dla danej grupy sktadnikow majatkowych, odrebnie
dla kazdej pozycji réznic finansowych oraz ujmuje si¢ je w pozostatych przychodach/kosztach
operacyjnych lub obcigza si¢ osobg¢ materialnie odpowiedzialna, zgodnie z wnioskiem komisji

inwentaryzacyjnej i decyzja Ministra Aktywow Panstwowych.

Oddziat 1

Wycena Srodkow trwalych

§ 8. 1. Warto$¢ poczatkowa nabytych srodkow trwatych ustala sig:

1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia;

2) w przypadku nieodplatnego otrzymania — wedlug wartoSci okreslonej w protokole
przekazania,;

3) w przypadku otrzymania darowizny albo nabycia w inny nieodptatny sposéb — wedtug
warto$ci rynkowej z dnia nabycia;

4) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw, z
uwzglednieniem stopnia zuzycia, a w razie braku takich dokumentéw — wedlug warto$ci
godziwej.

2. Srodki trwate wycenia sie na koniec roku obrotowego wedtug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia, albo wartoSci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny S$rodka trwatego),
pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz odpisy z tytutu trwalej utraty
wartosci.

3. Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny wartos$¢ srodka trwalego nie moze by¢ wyzsza od
jego warto$ci godziwe;.

4. Za wartos¢ godziwa przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany $rodek trwaly mogiby zostac
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomigdzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami takiej transakcji.

5. W przypadku likwidacji srodka trwatego lub jego czesci sktadowej z powodu trwatej utraty

przydatnosci gospodarczej, koszt stanowi nieumorzona warto$¢ srodka trwatego.
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6. Trwata utrata przydatnosci gospodarczej $rodka trwatego lub jego czesci sktadowej
zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo (80%), ze dany $rodek trwaly nie
przyniesie w przysztosci, w znaczacej czgsci lub w calosci, przewidywanych korzysci
ekonomicznych.

7. Wycofanie srodka trwalego z uzywania powoduje dokonanie odpisu z tytutu trwatej utraty
przydatnosci gospodarczej, doprowadzajacego do zerowej wartosci bilansowej srodka trwatego,
co oznacza rozliczenie likwidacji srodka trwatego (warto$ci nieumorzonej) w pierwszej kolejnosci
w korespondencji z kontem 800 — Fundusz jednostki.

8. Warto$¢ poczatkowa srodka trwatego oraz dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
aktualizuje si¢ tylko w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny tego $rodka trwalego. Powstalg na
skutek aktualizacji wyceny roznice wartosci srodka trwatego odnosi si¢ na konto 800 — Fundusz
jednostki.

9. Srodki trwate o wartoéci poczatkowej przekraczajacej 10 000 zt i okresie uzytkowania
dluzszym niz rok finansuje si¢ ze $rodkow pienigznych przewidzianych na finansowanie
inwestycji i ewidencjonuje na koncie 011, w wartosci poczatkowej okreslonej wedlug ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia.

10. Jezeli srodki trwale ulegly ulepszeniu, warto$¢ poczatkows tych srodkéw powigksza sig
o sum¢ wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie cz¢$ci sktadowych lub
peryferyjnych. Srodki trwale uwaza sie za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na
przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcj¢, modernizacje w danym roku obrotowym przekracza 10
000 zt 1 wydatki te powoduja wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia
srodkow trwatych do uzytkowania.

11. Srodki trwate o wartosci poczatkowej przekraczajacej 10 000 zt zakupione, wytworzone
lub otrzymane nieodptatnie sa umarzane stopniowo wedlug metody liniowej, poczawszy od
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym przyjeto je do ewidencji wedlug stawek
okres$lonych w zatgczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b
prawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 278%).

12. Odpisdéw umorzeniowych od ujawnionych srodkow trwatych dokonuje si¢ poczawszy od

miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym sktadniki te zostaly wprowadzone do ewidencji.

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogltoszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 340, 620, 680, 1022,

1074, 1218, 1301, 1426, 1657, 1658, 1804 i 1817.
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13. Odpisdéw umorzeniowych od srodkow trwatych dokonuje si¢ do konca tego miesigca, w
ktérym nastgpuje zréwnanie sumy odpisdéw umorzeniowych z ich warto$cia poczatkowa, lub w
ktorym zostaty wystawione: dowody ksiggowe PT — na nieodptatnie przekazane $rodki trwate,
dowody ksiegowe LT — na zlikwidowane $rodki trwate.

14. Naliczone miesi¢czne odpisy umorzeniowe $rodkow trwatych ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na koniec kazdego miesigca roku obrotowego, na koncie 071.

15. Dotychczasowe odpisy umorzeniowe od $rodkow trwalych otrzymanych lub
przekazanych nieodptatnie, uyjmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w miesigcu przyjecia do
ewidencji, natomiast naliczone odpisy umorzeniowe od $rodkdéw trwatych przekazanych
nicodptatnie, zlikwidowanych lub sprzedanych wyksiggowuje si¢ w miesigcu przekazania,
zlikwidowania.

16. Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury (obrazow, dziet sztuki, rzezb itp.) stanowigcych
rzeczy ruchome, bedacych dzietem czlowieka, stanowigcych $wiadectwo minionej epoki badz
zdarzen oraz dobr kultury wspotczesnej bedacych dorobkiem wspoétczesnie zyjacych pokolen,
ktore maja charakter kolekcjonerski, muzealny.

17. Ptaskorzezby oraz inne dziela sztuki nabywane przez jednostke w celu dekoracji
pomieszczen shuzbowych, nieprzeznaczone do dalszej odsprzedazy, zalicza si¢ do $rodkow
trwalych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci.

18. Meble 1 dywany, bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, oraz pozostate srodki trwale o
warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej 10 000 zt finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezace
oraz umarza si¢ jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do ewidencji. Wymienione sktadniki
majatkowe ewidencjonuje si¢ na koncie 013 w wartosci poczatkowej okreslonej wedtug ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia, a umorzenie na koncie 072, z wyjatkiem mebli oraz dywanow
stanowigcych pierwsze wyposazenie obiektow budowlanych, ktore bez wzgledu na ich warto$¢
poczatkowa finansuje si¢ ze Srodkow inwestycyjnych. W przypadku gdy ich warto$¢ poczatkowa
przekracza 10 000 zt — umarza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 13 oraz ewidencjonuje
na koncie 011, a umorzenie na koncie 071, natomiast gdy ich warto$¢ poczatkowa nie przekracza
10 000 zt — sg ewidencjonowane na koncie 013, a umorzenie na koncie 072.

19. Pozostale §rodki trwate ministerstwa o warto$ci poczatkowej nie wyzszej niz 10 000 zt
finansuje si¢ ze sSrodkow na wydatki biezagce 1 uymuje na koncie 013 wedtug cen nabycia lub kosztu
wytworzenia, z zastrzezeniem ust. 17, i podlegajg jednorazowemu umorzeniu w dniu ich przyjecia
do uzywania.

20. Pozostate $rodki trwate ministerstwa, ktorych wartos¢ poczatkowa jest rowna 500 zt badz

nizsza, podlegaja jedynie ewidencji ilosciowej; sSrodkow tych nie ewidencjonuje si¢ na koncie 013.
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Poszczegodlne $rodki ewidencjonuje si¢ w kartotekach osobistego wyposazenia pracownika w
zalezno$ci od ich przeznaczenia badz przypisuje si¢ do danego pomieszczenia.

21. Uzgodnienia obrotow, stanow oraz umorzen srodkow trwatych, pozostatych srodkow
trwalych ksigg rachunkowych z ksiggami inwentarzowymi nastepujag na koniec kwartatu
kalendarzowego. W tym celu pracownik Wydziatu Ksiggowosci DBF sporzadza zestawienie w
ujeciu wartosciowym obrotow, sald i umorzen, ktore jest przekazywane do BA celem
potwierdzenia zgodnosci stanow z ksiegami inwentarzowymi.

22. Odpisow z tytulu trwatej utraty wartosci srodkow trwalych w ksiggach rachunkowych
danego roku obrotowego dokonuje DBF w terminie do konca lutego roku nast¢pnego, wedtug

stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku, na podstawie informacji otrzymanej od BA.

Oddziat 2
Wycena warto$ci niematerialnych i prawnych

§ 9. 1. Wartos¢ poczatkowa nabytych wartosci niematerialnych i prawnych ustala si¢ wedtug
zasad okreslonych w § 8 ust. 1-8.

2. Warto$ci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej przekraczajacej 10 000 zt i
okresie uzytkowania dluzszym niz rok finansuje si¢ ze srodkdéw pieni¢znych przewidzianych na
finansowanie inwestycji 1 ewidencjonuje na koncie 020 w wartosci poczatkowe;.

3. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej przekraczajacej 10 000 zt umarza
sie stopniowo metoda liniowa poczawszy od miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym zostaty
przyjete do ewidencji, wedhug stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0sob
prawnych, tj. wedtug nastepujacych stawek:

1) licencje (sublicencje) na programy komputerowe 30% — roczna stawka amortyzacji — okres
dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych nie krétszy niz 24 miesiace;

2) prawa autorskie 30% — roczna stawka amortyzacji — okres dokonywanych odpisow nie
krotszy niz 24 miesiace;

3) licencje na spoty radiowe i telewizyjne 30% - roczna stawka amortyzacji — okres
dokonywanych odpisow amortyzacyjnych nie krotszy niz 24 miesiace;

4) pozostate wartosci niematerialne i prawne 20% — roczna stawka amortyzacji — okres
dokonywania odpisOw amortyzacyjnych 60 miesigcy.

4. Naliczone odpisy umorzeniowe od wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa
w ust. 2, uyjmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na koniec kazdego miesigca roku obrotowego.

Umorzenie ewidencjonuje si¢ na koncie 071.
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5. Warto$ci niematerialne 1 prawne o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej 10 000 zt
zalicza si¢ do pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych oraz finansuje si¢ ze srodkéw na
wydatki biezace i ewidencjonuje si¢ na koncie 021. Wyjatek stanowig zakupione wartosci
niematerialne 1 prawne bedace pierwszym wyposazeniem obiektow budowlanych, ktore bez
wzgledu na ich warto$¢ poczatkowa finansuje si¢ ze srodkow inwestycyjnych — ewidencjonuje si¢
1 umarza odpowiednio wedtug zasad okreslonych dla srodkéw trwatych i pozostatych §rodkow
trwatych, w zaleznosci od ich warto$ci poczatkowej.

6. Pozostate warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ jednorazowo w dniu przyjecia do
ewidencji. Umorzenie ewidencjonuje si¢ na koncie 072.

7. Dotychczasowe odpisy umorzeniowe od warto$ci niematerialnych 1 prawnych
otrzymanych nieodplatnie, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w miesigcu przyjecia do
ewidencji, a wyksiggowuje w miesigcu nieodptatnego przekazania badz likwidacji.

8. Odpisow umorzeniowych od wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ do konca
miesigca, w ktérym nastepuje zrownanie sumy odpisow umorzeniowych z wartoscig poczatkowa,
lub w ktorym zostaly wystawione dowody ksiegowe na nieodplatnie przekazane warto$ci
niematerialne i prawne, dowody ksiggowe na zlikwidowane warto$ci niematerialne i prawne lub
stwierdzony ich niedobor.

9. Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej 500 zi,
podlegaja wylacznie ewidencji ilosciowej 1 nie ujmuje si¢ ich na koncie 021.

10. Modyfikacj¢/aktualizacje¢  oprogramowania/systemu  komputerowego w ramach
wczesniej udzielonej licencji/prawa na program, ktéra nie wigze si¢ z nabyciem nowej
licencji/prawa niezaleznie od wartosci zakupu finansuje si¢ ze Srodkow na wydatki biezace i1
odnosi bezposrednio w koszty.

11. Modyfikacjg¢/aktualizacj¢  oprogramowania/systemu komputerowego w ramach
wczesniej udzielonej licencji/prawa na program, ktora wigze si¢ z nabyciem nowej licencji/prawa,
przyjmuje si¢ do ewidencji jako nowy odrgbny tytut wartosci niematerialnych i prawnych, przy
czym zasady finansowania, ewidencjonowania i umarzania stosuje si¢ odpowiednio, jak w ust. 1-
10.

12. Warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ na koniec roku obrotowego wedhug ceny
nabycia lub kosztow wytworzenia, albo wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny),
pomniejszonej 0 odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz o odpisy z tytulu trwalej utraty
wartosci.

13. Ustalona, w wyniku aktualizacji wyceny, warto$¢ warto$ci niematerialnej i prawnej nie

moze by¢ wyzsza od jej wartosci godziwe;.
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14. Za warto$¢ godziwa przyjmuje si¢ kwotg, za jaka dana warto§¢ niematerialna i prawna
moglaby zosta¢ wymieniona, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej
pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami takiej
transakcji.

15. Uzgodnienia obrotoéw, standw oraz umorzen wartosci niematerialnych i prawnych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych z ksiggami rachunkowymi nastepujg na koniec
kwartatu kalendarzowego. W tym celu pracownik Wydziatu Ksiggowosci DBF sporzadza
zestawienie w ujeciu wartosciowym obrotow, sald i umorzen, ktore jest przekazywane do BA
celem potwierdzenia zgodnos$ci stanéw z ksiggami inwentarzowymi.

16. Odpisow z tytutu trwalej utraty warto$ci, wartosci niematerialnych i prawnych w
ksiegach rachunkowych danego roku obrotowego dokonuje DBF w terminie do konca lutego roku
nastepnego, wedhug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku, na podstawie informacji otrzymanej
od BA.

Oddziat 3

Wycena inwestycji

§ 10. 1. Inwestycje to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszania i nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkow
trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow.

2. Nie stanowig wydatkow inwestycyjnych, bez wzgledu na wysoko$é, wydatki o charakterze
remontowym, majace na celu przywrdocenie pierwotnego stanu technicznego i uzytkowego juz
istniejgcego srodka trwatego, niepowodujace zmian w jego konstrukcji, przeznaczeniu 1 uzywaniu.

3. Srodki trwale w budowie wycenia si¢ na dzien bilansowy w wysokosci ogétu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o
odpisy z tytulu utraty trwatej warto$ci.

4. Odpisow z tytutu trwalej utraty wartosci $rodkoéw trwatych w budowie w ksiegach
rachunkowych danego roku obrotowego dokonuje DBF w terminie do konca lutego roku
nastgpnego, Wedlug stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku, na podstawie informacji otrzymane;j
od BA lub odpowiedzialnej za realizacj¢ zadania innej komorki organizacyjnej.

5. Uzgodnienia stanow naktadow poniesionych na inwestycje z ksiggami rachunkowymi
dokonuje si¢ na koniec kwartatu kalendarzowego. W tym celu pracownik Wydziatu Ksiegowosci
DBF sporzadza zestawienie w ujeciu wartoSciowym, ktore jest przekazywane do BA lub
odpowiedzialnej za realizacj¢ zadania innej komorki organizacyjnej, celem potwierdzenia

zgodnosci poniesionych naktadow.
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Oddziat 4

Wycena aktywow finansowych

§ 11. 1. Aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych po cenie nabycia. Za date
nabycia dtugoterminowych aktywow finansowych (dat¢ operacji gospodarczej) przyjmuje si¢ date
wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego, a w przypadku gdy nie jest wymagany wpis do
Krajowego Rejestru Sadowego date zawarcia porozumienia lub date podpisania protokotu
przejecia akcji/udzialow w przypadku przejecia ich z innych jednostek lub date innego dokumentu.
W przypadku braku danych historycznych dotyczacych ceny nabycia (np. w przypadku przejecia
akcji/udziatow z innych jednostek) przyjmuje si¢, ze cena nabycia jest rtowna warto$ci nominalnej
akcji/udziatbw wynikajacej z przekazanej informacji. Za datg nabycia krotkoterminowych
aktywow finansowych przyjmuje si¢ dat¢ zawarcia porozumienia/umowy albo innego dokumentu.
2. Akcje notowane na GPW i akcje/udzialy nienotowane na GPW przejete z innych
jednostek zwigkszajg fundusz jednostki (030/800). Przy czym protokot przejecia, sporzadzony do
celow ewidencji ksiggowej, powinien zawiera¢ informacje wynikajace z ewidencji ksiggowe]
(innej jednostki) dotyczace: ceny nabycia akcji/udziatlow oraz inne informacje niezb¢dne do celow
ksiggowych takie jak dokonane odpisy aktualizujace oraz zwigkszenia wartosci akcji/udziatow.
Akcje/udziaty nabyte za $rodki pieni¢zne, lub w zamian za wniesienie wktadu niepieni¢znego
(aportu), z mocy prawa do czasu wpisania informacji do Krajowego Rejestru Sadowego (0 ile jest
wymagany) ujmuje si¢ na koncie rozrachunkowym 240. Na stan majatkowy przypisuje si¢ z
chwila wpisu informacji do Krajowego Rejestru Sadowego.
3. Aktualizacji warto$ci aktywow finansowych dokonuje si¢ raz w roku na dzien bilansowy.
4. Na dzien bilansowy warto$¢ akcji/udziatlow spotek:
1) notowanych na GPW przeszacowuje si¢ do warto$ci ceny rynkowej wedlug wartosci z
ostatniej sesji danego roku obrotowego, a roznice z przeszacowania rozlicza si¢ na podstawie
art. 35 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktorym:
a)  skutki przeszacowania powodujace wzrost ich warto$ci do poziomu cen rynkowych
zwickszajg fundusz z aktualizacji wyceny w korespondencji z kontem 031 — ,,Korekty
wyceny wartosci akcji notowanych na GPW” (031/800),

b) obnizenie wartos$ci akcji uprzednio przeszacowanej do wysokosci kwoty, o ktorg
podwyzszono fundusz z aktualizacji wyceny, jezeli kwota réznicy z przeszacowania
nie byla do dnia wyceny rozliczona, zmniejsza fundusz w korespondencji z kontem

031 —,,Korekty wyceny wartosci akcji notowanych na GPW” (800/031),



2)

3)

4)

_25—

C) W pozostatych przypadkach skutki obnizenia wartosci akcji zalicza si¢ do kosztow
finansowych (751/073). Wzrost warto$ci bezposrednio wiazacy si¢ z uprzednim
obnizeniem jej wartosci, zaliczonym do kosztow finansowych, ujmuje si¢ do
wysokosci tych kosztow jako przychody finansowe (073/750);

nienotowanych na GPW wycenia si¢ po cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu

trwatej utraty wartosci, ustalone w oparciu o warto$¢ ksiegowa akcji/udzialéw okreslonych

na podstawie ostatniego zatwierdzonego sprawozdania finansowego, tj. wartos¢ kapitatow
wilasnych spotki wykazywanych w sprawozdaniu finansowym (bilansie), o ktorym mowa
powyzej, jako ustalone na dzien konczacy biezacy rok obrotowy, podzielona przez liczbe
wszystkich akcji/udziatow spotki a nastepnie pomnozona przez liczbe akcji/udziatow Skarbu

Panstwa, przy czym:

a)  skutki przeszacowania powyzej ceny nabycia nie podlegajg ewidencji ksiggowej,

b)  skutki przeszacowania wartosci akcji, kiedy zmniejsza si¢ ich warto$¢, ujmuje si¢ jako
odpis aktualizujgcy i odnosi w koszty finansowe (751/073),

c) w przypadku ponownej wyceny, gdy zwigksza si¢ ich warto$¢ nastepuje przywrocenie
uprzednio utraconej wartosci do pierwotnej wartosci po cenie nabycia (073/750), a w
przypadku pozostate] wartosci powyzej warto$ci PO cenie nabycia nie uwzglednia si¢
jej w ewidenc;ji ksiegowej;

dla spotek w likwidacji lub upadtosci, dla ktorych:

a) sad wydat prawomocne postanowienie o zakonczeniu likwidacji lub upadtosci oraz dla
spotek nieprowadzacych dzialalnos$ci, przyjmuje si¢ warto$¢ ksiegowa rowng 0 zt, co
oznacza ze obejmuje si¢ odpisem aktualizujgcym warto$¢ ceny nabycia,

b) syndycy lub likwidatorzy podali w sprawozdaniu finansowym kapital podstawowy
zamiast kapitatu zakladowego, przyjmuje si¢ warto§¢ wynikajaca z zastosowania
algorytmu wynikajacego z iloczynu kapitatu podstawowego i udziatu procentowego
Skarbu Panstwa w Kapitale zakladowym. W przypadku ujemnego Kkapitatu
podstawowego przyjmuje si¢ wartos¢ ksiegowa rowna 0 zt, co oznacza, ze obejmuje si¢
odpisem aktualizujagcym warto$¢ ceny nabycia,

dla spotek nienotowanych na GPW, dla ktérych, na podstawie sporzadzonej wyceny warto$¢
akcji/udziatéw jest ujemna przyjmuje si¢ warto$¢ ksiggowa rowna 0 zt, co oznacza ze
obejmuje si¢ odpisem aktualizujgcym warto$¢ ceny nabycia.

5.Za dat¢ zbycia (date operacji gospodarczej) akcji/udziatow (sprzedaz, przekazanie)

przyjmuje si¢ datg zawarcia porozumienia, dat¢ podpisania protokotu przekazania akcji/udziatow

do innych jednostek lub date innego dokumentu.
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6. Za date zbycia (date operacji gospodarczej) akcji/udzialow (likwidacja) przyjmuje si¢ date

wpisania do Krajowego Rejestru Sadowego informacji o wykresleniu spotki z rejestru.

1)

2)

7. Rozchod akcji/udziatéw sprzedanych/zlikwidowanych spotek:

notowanych na GPW, dla ktorych:

a)

b)

c)

dokonano wcze$niej odpisu z tytutu trwatej utraty — odbywa si¢ poprzez wyksiggowanie
wartos$ci akcji/udziatow objetej odpisem z tytulu trwatej utraty wartosci (073/030) i
wyksiggowanie warto$ci netto akcji (751/030),

dokonano zwigkszenia warto$ci w wyniku przeszacowania powodujgcego wzrost ich
warto$ci do poziomu cen rynkowych (korekta in plus) — odbywa si¢ poprzez odniesienie
warto$ci akcji w cenie nabycia w koszty finansowe (751/030) oraz rozliczenie funduszu
z aktualizacji poprzez wyksiegowanie korekty in plus (800/031),

nie dokonano odpisu — odbywa si¢ poprzez wyksiegowanie warto$ci akcji w cenie
nabycia w koszty finansowe (751/030);

nienotowanych na GWP, dla ktorych:

a)

b)

dokonano wczes$niej odpisu z tytulu trwalej utraty — odbywa si¢ poprzez:
wyksiegowanie wartosci akcji/udziatlow objetej odpisem z tytutu trwalej utraty wartosci
(073//030) i wyksiggowanie wartosci netto akcji/udziatow (751/030),

nie dokonano odpisu — odbywa si¢ poprzez wyksiggowanie wartosci akcji/udzialow w
cenie nabycia (751/030).

8. Rozchod nieodplatnie przekazanych/wniesionych w formie wkladu niepieni¢znego

(aportu) akcji/udziatoéw 1 innych papierow wartosciowych:

1)

2)

notowanych na GPW, dla ktérych:

a)

b)

dokonano wcze$niej odpisu z tytutu trwatej utraty — odbywa si¢ poprzez wyksiggowanie
warto$ci akcji/udziatow objetej odpisem z tytulu trwatej utraty wartosci (073/030) i
wyksiggowanie warto$ci akcji/udzialow netto (800/030),

dokonano zwigkszenia warto$ci w wyniku przeszacowania powodujgcego wzrost ich
wartosci do poziomu cen rynkowych (korekta in plus) — odbywa si¢ poprzez odniesienie
warto$ci akcji w cenie nabycia na fundusz (800/030), oraz rozliczenie funduszu z
aktualizacji poprzez wyksiegowanie korekty in plus (800/031),

nie dokonano odpisu — odbywa si¢ poprzez wyksiggowanie warto$ci akcji/udziatow w
cenie nabycia (800/030).

nienotowanych na GWP, dla ktorych:
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b) dokonano wczesniej odpisu z tytulu trwalej utraty — odbywa si¢ poprzez:
wyksiegowanie wartosci akcji/udziatlow objetej odpisem z tytutu trwatej utraty wartosci
(073/030) i wyksiegowanie wartosci akcji/udziatow netto (800/030),

c) nie dokonano odpisu — odbywa si¢ poprzez wyksiggowanie wartosci akcji/udziatow w
cenie nabycia (800/030).

9. Odpisow aktualizujacych wartos¢ akceji/udziatéw w ksiegach rachunkowych danego roku
obrotowego dokonuje DBF w terminie do konca lutego roku nast¢pnego, wedlug stanu na dzien
31 grudnia kazdego roku, na podstawie informacji otrzymanej od komorek organizacyjnych, ktére
prowadza sprawy zwigzane z wykonywaniem przez Ministra Aktywow Panstwowych praw z akcji

albo udziatow w spotkach Skarbu Panstwa.

Oddziat 5

Wycena Srodkow pieni¢znych

§ 12. 1. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug ich
warto$ci nominalne;.

2. Operacje wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia, odpowiednio po kursie kupna lub sprzedazy danej waluty w PLN, ogloszonym
przez Narodowy Bank Polski.

3. Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach walutowych wycenia si¢ w PLN na koniec
kwartatu po $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na dzien

wyceny, a réznice kursowe odnosi si¢ w przychody lub koszty finansowe.
Oddziat 6
Wycena naleznosci i zobowigzan

§ 13. 1. Operacje wyrazone w walutach obcych wprowadza si¢ do ksigg rachunkowych po
ich przeliczeniu na PLN wedlug $redniego kursu ogloszonego dla danej waluty przez Narodowy
Bank Polski z dnia poprzedzajacego dzien ich powstania.

2. Stan naleznos$ci i zobowigzan wyrazonych w walutach obcych, nieuregulowanych na
koniec kwartalu wycenia si¢ na PLN po $rednim kursie, ogloszonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski na dzien wyceny, a réznice kursowe odnosi si¢ w przychody lub koszty
finansowe, z wyjatkiem réznic kursowych dotyczacych srodkow trwatych, srodkoéw trwatych w
budowie lub wartosci niematerialnych i prawnych.

3. Rozliczen kosztoéw podrozy zagranicznych dokonuje si¢ zgodnie z § 20 rozporzadzenia

Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci
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przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190), z uwzglednieniem
wewnetrznych procedur w sprawie zasad organizacji i rozliczania podrézy zagranicznych.

4. Zaliczka na poczet kosztow podrdzy zagranicznej wyptacana jest w kasie ministerstwa po
kursie waluty zastosowanym przez bank przy pobraniu gotowki z banku do kasy albo przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez delegowanego po kursie zastosowanym przez bank.

5. Rozliczenie kosztow podrozy zagranicznej dokonywane jest po kursie waluty, o ktorym
mowa w ust. 4.

6. W przypadku dolaczenia do rozliczenia kosztéw podrozy zagranicznej dokumentow
finansowych wystawionych w walutach innych niz waluta otrzymanej zaliczki i braku
potwierdzenia kursu faktycznie zastosowanego przez ustugodawce (np. hotel) koszt ustugi
wynikajacy z faktury przelicza si¢ na walute otrzymanej zaliczki przy zastosowaniu kursu
sredniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z dnia wyptacenia zaliczki.

7. Kwota wynikajgca z zatwierdzonego rozliczenia podrozy zagranicznej jest wyptacana lub
wptacana w walucie udzielonej zaliczki po kursie zastosowanym przez bank przy pobraniu
gotowki z banku do kasy badz z kasy do banku. Kwota ta moze by¢ wyptacona badz wptacona w
walucie polskiej w wysokosci stanowigcej rownowartos¢ przystugujacej kwoty w walucie obcej,
wedhug sredniego kursu okre$lonego przez Narodowy Bank Polski z dnia wyptacenia zaliczki.

8. Odsetki od naleznosci 1 zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie p6zniej niz na koniec kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

9. Rekompensatg za dochodzenie naleznosci, o ktérej mowa w art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1790) nalicza si¢ i dochodzi, jezeli jej kwota jest nizsza od kwoty
swiadczenia pienigznego w rozumieniu tej ustawy. W przypadku opoznien w zaplacie
rekompensaty, naliczane sg odsetki ustawowe za opdznienie, o ktérych mowa w art. 481 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, 1172 i 1508).

10. Nie dochodzi i nie ewidencjonuje si¢ odsetek za zwtoke od nieterminowo uregulowanych
naleznosci cywilnoprawnych w przypadku, gdy wysoko$¢ odsetek nie przekracza trzykrotnosci
wartosci optaty pobierane] przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366, 820 i 1456), za traktowanie
przesytki listowej jako przesyltki poleconej, o ktorej mowa w art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 29
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sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111%), o ile nie bedzie naliczona i
dochodzona rekompensata, o ktorej mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. 0
przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

11. Zaewidencjonowane odsetki w ksiegach rachunkowych, ktore nie zostaty uregulowane

w pelnej wysokos$ci, a ich pozostala nieuregulowana warto$¢, nie przekracza wartosci oplaty

pobieranej przez operatora, o ktorej mowa w ust. 10, podlegaja wyksiegowaniu w dniu

uregulowania ich z wykorzystaniem ujemnego zapisu ksiegowego.

12.Nie podejmuje si¢ dalszych czynnosci windykacyjnych w stosunku do nalezno$ci
cywilnoprawnej, ktorej kwota wraz z odsetkami nie przekracza 100 zt i do dluznika zostato
wystane jedno wezwanie do zaptaty. W zaistniatej sytuacji nalezno$¢ wraz z odsetkami podlega
przeksiggowaniu w cigzar kosztow Mministerstwa po uptywie 12 miesi¢gcy od dnia przypisania
naleznosci.

13. Warto$¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich
zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

1) naleznosci od dhuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do
wysokos$ci nalezno$ci nieobjetej] gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym;

2) naleznosci od dtuznikow, w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztoéw postepowania upadtosciowego —w
pelnej wysokosci naleznosci,

3) nalezno$ci kwestionowanych przez dhuznikéw oraz z ktdrych zaptatg dhuznik zalega, a
wedlug oceny sytuacji majatkowej i1 finansowej dluznika sptata nalezno$ci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem nalezno$ci;

4)  naleznosci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku, do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania;

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnos$ci lub strukturg odbiorcoOw — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,

w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 497, 621, 622, 769, 820, 1203,
1235, 1414, 1417, 1669 i 1804)
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14. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika, wysoko$¢
odpisu aktualizujacego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalnej do przedziatu
czasowego zalegania z ptatnoscia, dla ktorych stawka procentowa odpisu aktualizujacego wynosi
100%. Przedzialom czasowym okresOw zalegania z ptatnoscig przypisane sg stawki procentowe
odpisow aktualizujacych wycene naleznosci wedlug podanego algorytmu w ust. 15.

15. Podziat na okresy zalegania z ptatnoscig na dzien 31 grudnia dla naleznosci, o ktérych
mowa W ust. 13 pkt 5, i przypisane im stawki procentowe odpisoOw aktualizujgcych sg nastepujace:
1) do 1 miesigca — bez odpisu aktualizujgcego;

2) powyzej 1 miesigca do 3 miesiecy — odpis aktualizujacy w wysokosci 30% naleznosci;
3) powyzej 3 miesiecy do 6 miesigcy — odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci,
4)  powyzej 6 miesiecy do roku — odpis aktualizujacy w wysokosci 75% naleznosci;

5) powyzej roku — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci.

16. Wyceng nalezno$ci w zakresie odpiséw aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na
dzien bilansowy.

17. Wyceng bilansowg naleznoéci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku
nastepnego.

18. Naleznosci sptacone po 31 grudnia, a przed terminem ustalenia odpisow aktualizujacych,
nie podlegaja aktualizacji wyceny.

19. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis
aktualizacji.

20. Naleznosci umorzone, przedawnione lub nies$ciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujace ich wartos¢.

21. Umorzenie, przedawnienie i niesciggalnos¢ naleznosci stwierdza sig:

1)  w przypadku nalezno$ci umorzonych:

a)  w odniesieniu do naleznosci cywilnoprawnych:

— zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy o finansach publicznych — w formie pisemnej, na

podstawie przepisOw prawa cywilnego (umowa, porozumienie itp.),

— zgodnie z art. 58 ust. 3 ustawy o finansach publicznych — w formie pisemnego,

jednostronnego o§wiadczenia woli dysponenta czgsci budzetowe;,

b) w odniesieniu do nalezno$ci publicznoprawnych — w formie prawomocnej decyzji o

umorzeniu nalezno$ci wydanej na wniosek zobowigzanego;
2) w przypadku naleznosci przedawnionych — protokotem, sporzgdzonym przez kierujacego

dang komorka organizacyjng, parafowanym przez gtdéwnego ksiggowego i radce prawnego |
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zatwierdzonym przez DG lub osobg upowazniona, w ktorym w szczeg6lnosci widnieje dzien

przedawnienia, wykaz dat i zdarzen majacych wplyw na bieg, przerwanie i zawieszenie

przedawnienia;

3) w przypadku nalezno$ci niesciggalnych:

a)

b)

d)

postanowieniem o niesciggalnos$ci, uznanym przez wierzyciela jako odpowiadajacym
stanowi faktycznemu, wydanym przez wlasciwy organ postgpowania egzekucyjnego,
albo

postanowieniem sadu o:

oddaleniu wniosku o ogloszenie upadiosci obejmujacej likwidacje majatku, gdy
majatek niewyplacalnego dtluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania, lub

umorzeniu postepowania upadiosciowego obejmujacego likwidacje majatku, gdy
majatek niewyptacalnego dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania, lub

ukonczeniu postgpowania upadtosciowego obejmujacego likwidacje majatku,
protokotem, sporzadzonym i parafowanym przez kierujacego komorka organizacyjna
prowadzaca sprawe, stwierdzajagcym, ze miejsce pobytu diuznika jest nieznane i nie
zostal ujawniony jego majatek mimo podjecia przez wierzyciela dzialan zmierzajacych
do ustalenia tego miejsca i majatku, albo

protokotem sporzadzonym przez radce prawnego, stwierdzajacym, ze przewidywane
koszty procesowe i egzekucyjne zwigzane z dochodzeniem wierzytelnosci bytyby
rowne albo wyzsze od tej kwoty,

z zastrzezeniem, ze w przypadkach, o ktorych mowa w lit. a 1 b, po wydaniu
postanowienia nalezy przeprowadzi¢ postepowanie o wyjawienie majatku dtuznika, a

ponadto ustali¢, ze za nalezno$¢ dtuznika nie odpowiadajg osoby trzecie.

22. Naleznosci, o ktorych mowa w ust. 21, od ktorych nie dokonano odpisoéw aktualizujacych

ich warto$¢ lub dokonano odpiséw w niepetnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych

kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych.

23. Na koniec okresu bilansowego w terminie do ostatniego dnia lutego roku nastepnego

tworzy si¢ rezerwe na przyszie, pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa zobowigzania

bedace w szczegolnosci skutkiem toczacych sie postepowan sadowych, o ile oszacowana taczna

warto$¢ rezerwy przekroczy prog istotnosci czastkowej (0,05%) odnoszacej sie do obowigzku
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wykazywania w sprawozdaniu finansowym informacji istotnych, wptywajacych na ocen¢
kondycji finansowej i sytuacji majatkowej ministerstwa.

24. Rezerwe na przyszle, pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa zobowigzania
wynikajgce w szczegbdlnosci ze skutkow toczacych sie postepowan sagdowych, tworzy si¢ dla tych
postepowan, dla ktorych prawdopodobienstwo wystapienia wyroku niekorzystnego wynosi co
najmniej 50%. Podstawa oceny prawdopodobienstwa wyroku niekorzystnego jest przebieg
postepowania sgdowego wraz z opiniami prawnikow prowadzacych sprawy.

25. Ustalajgc kwote rezerwy uwzglednia sie:

1) kwote glowng roszczen wraz z odsetkami, jezeli toczy si¢ postepowanie;

2) optaty sadowe;

3)  koszty zastgpstwa procesowego;

4)  inne prawdopodobne i mozliwe do oszacowania zobowigzania mogace by¢ nastgpstwem
toczacego si¢ postepowania ugodowego lub sadowego.

26. DBF tworzy rezerwy na przyszte, pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa
zobowigzania wynikajagce w szczego6lnosci ze skutkoOw toczacych sie postgpowan sadowych na
podstawie informacji sporzadzonej przez komorki organizacyjne prowadzace merytorycznie
sprawg¢. Informacja zawiera w szczeg6lnosci wykazanie stopnia prawdopodobienstwa wystgpienia
przyszlego zobowigzania oraz warto$¢ zobowigzania.

27.Rezerwy zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow
finansowych — w zaleznosci od okolicznosci, z ktorymi przyszte zobowigzania si¢ tacza.

28. Powstanie zobowigzania, na ktére uprzednio utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe.

29. Niewykorzystane rezerwy, wobec zmniejszenia lub ustalenia ryzyka uzasadniajgcego ich
utworzenie, zwigkszajg na dzien, na ktory okazaly si¢ zbedne, pozostate przychody operacyjne,
przychody finansowe.

30. Z uwagi na ewentualne zmiany okolicznosci tworzenia i aktualizacji rezerw, nie rzadziej
niz na dzien bilansowy, jednostka dokonuje weryfikacji zasadno$ci 1 wysoko$¢ kwoty
utworzonych rezerw.

Oddziat 7

Wycena materialow

§ 14. 1. W ministerstwie funkcjonuje siedem magazynow:
1) magazyn artykutdéw spozywczych (A);
2) magazyn artykutéw biurowych (B);
3) magazyn srodkow czystosci (C);
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4)  magazyn materiatow eksploatacyjnych (E);

5) magazyn techniczny (T);

6) magazyn projektow (P);

7) magazyn materiatdéw do obstugi informacyjno-wizerunkowej ministerstwa (M).

2. Zapasy stanowia materialy przewidziane do zuzycia w trakcie biezacej dziatalnosci
Ministerstwa, nie sg przeznaczone do sprzedazy.

3. Gospodarka magazynowa jest prowadzona przez BA.

4. Do magazynu artykutow spozywczych — bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa — sa
przyjmowane artykuly spozywcze, o ile nie zostaty wydane do wykorzystania bezposrednio po
zakupie.

5.Do magazynu artykutow biurowych — bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa — sa
przyjmowane w szczegélnosci: artykuty biurowe (dlugopisy, zeszyty, koperty, nozyczki,
temperowki, gumki, otdéwki, przyborniki, kuwety na dokumenty, zszywacze, dziurkacze,
rozszywacze, pioéra, skoroszyty, papier itp.), o ile nie zostaly wydane do wykorzystania
bezposrednio po zakupie.

6. Do magazynu $rodkow czystoSci — bez wzgledu na ich warto§¢ poczatkowa — sa
przyjmowane w szczegdlno$ci: materiaty czysto§ciowe (mopy, szczotki, ptyny czyszczace, papier
toaletowy, reczniki, od§wiezacze powietrza itp.), artykuty higieny osobistej (mydto, pasta BHP,
krem do rak itp.), artykuly ochronne (maseczki, zele dezynfekujace, rekawice ochronne, przytbice,
plyny dezynfekujace itp.), o ile nie zostaty wydane do wykorzystania bezposrednio po zakupie.

7. Do magazynu materialéw eksploatacyjnych — bez wzgledu na warto$¢ poczatkowg — sa
przyjmowane w szczegdlnosci: zastawa stotowa (sztuéce, szklanki, talerze, tace, termosy itp.),
flagi, godta, mapy, plakaty, tablice korkowe i suchoscieralne, ramki i antyramy, wieszaki, w tym
do TV, lustra, obrazy, gilotyny do papieru, sprzet przeciwpozarowy (gasnice, weze, koce
przeciwpozarowe), kosze, maty, obrusy, serwety, choinki sztuczne, stojaki, bombki i lampki
choinkowe, kanistry, drobne artykuly wyposazenia samochodowego, opony, materiaty
eksploatacyjne 1 drobne narzedzia z przeznaczeniem dla stuzb gospodarczych, artykuty
hydrauliczne, artykuty elektryczne, torby papierowe, parasole, smycze bez nadruku, tonery do
drukarek, bebny do drukarek, o ile nie zostaly wydane do wykorzystania bezposrednio po zakupie.

8. Do magazynu technicznego — bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa — sg przyjmowane
w szczegblnosci: drobne AGD (czajniki, podgrzewacze, wiatraki, wentylatory, termowentylatory
itp.), zegary, przedluzacze, lampki biurowe, drobny sprzet biurowy (maszynki liczace,
kalkulatory, bindownice, telefony stacjonarne itp.), materiaty i akcesoria informatyczne (myszki,

pendrive, stuchawki komputerowe 1 do telefonow komorkowych, kable 1 tadowarki do telefonéw
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i laptopow, klawiatury, podktadki pod mysz i klawiature, torby na sprzet komputerowy, pokrowce
na telefony itp.), o ile nie zostalty wydane do wykorzystania bezposrednio po zakupie.

9. Do magazynu projektow — bez wzgledu na warto$¢ poczatkowg — sg przyjmowane
wszelkie artykuly, ktoérych zakup zostat sfinansowany ze srodkéw budzetu Unii Europejskie;.

10. Do magazynu materialdow do obslugi informacyjno-wizerunkowej ministerstwa sa
przyjmowane rzeczy stanowigce nagrody, odznaczenia, materialy zwigzane z obstuga
informacyjno-wizerunkowg ministerstwa, torby prezentowe, artykuty promocyjne (smycze, kubki,
notesy, kalendarze itp. zawierajace logo ministerstwa) o ile nie zostaty wydane do wykorzystania
bezposrednio po zakupie.

11. Kwiaty, doniczki, ostonki do doniczek, ziemia, choinki cigte, znicze, zapalniczki, zapalki,
baterie, nawozy, torby, ubrania i obuwie robocze, pasta do butdéw, klucze, artykuty spozywcze
gotowe do spozycia (np. owoce, warzywa) itp. — bez wzglgdu na ich wartos¢ poczatkowa — sa
wydane do wykorzystania bezposrednio po zakupie zgodnie z zapotrzebowaniem i nie s3
przyjmowane na stan magazynowy.

12.Za cen¢ ewidencyjng zapaséw magazynowych przyjmuje si¢ cen¢ nabycia. Roznice
pomiedzy dowodem PZ, a fakturg wynikajaca z ustalenia ceny jednostkowej brutto (ceny
ewidencyjnej) traktuje sie, jako odchylenie od cen ewidencyjnych i ujmuje w ksiggach na
podstawie PK. Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow (zapasow) w calosci rozlicza sig¢
w momencie ich powstania.

13. Rozchdd z magazynu wycenia si¢ wedlug zasady FIFO ,,pierwsze przyszio — pierwsze
wyszlo”, tj. w cenie zakupu materialow nabytych najwczesniej i odbywa si¢ na podstawie dowodu
RW.

14. Zapasy magazynowe wycenia si¢ na koniec roku obrotowego wedlug ceny nabycia
pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

15. Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny warto$¢ sktadnika majatkowego nie moze by¢
wyzsza od jego wartosci godziwej, ktorej odpisaniec w przewidywanym okresie jego dalszego
uzywania jest ekonomicznie uzasadnione.

16.Za warto$¢ godziwa przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany skladnik moglby zostaé
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomigdzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami takiej transakcji.

17. Odpisow z tytutu zmiany wartosci zapasow magazynowych w ksiegach rachunkowych
danego roku obrotowego dokonuje DBF w terminie do konca lutego roku nastepnego, wedtug

stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku, na podstawie informacji otrzymanej od BA.
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18. Uzgodnienie stanow magazynéw z ksiggami rachunkowymi odbywa na koniec kwartatu
kalendarzowego. W tym celu pracownik Wydziatu Ksiggowosci DBF sporzadza zestawienie w
ujeciu wartosciowym obrotow, sald, ktore jest przekazywane do BA celem potwierdzenia

zgodnosci stanow z ksiggami inwentarzowymi.

Oddziat 8

Wycena pozostalych skladnikow aktywow i pasywow

§ 15. Inne sktadniki aktywow 1 pasywow niz naleznosci, zobowigzania, srodki pieni¢zne,
W szczegblnosci limity srodkow, zaangazowanie srodkow wyrazone w walutach obcych dotyczace
realizacji inwestycji w ramach KPO wycenia si¢ w PLN nie p6zniej niz na koniec kwartalu po
srednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na dzien wyceny,
aroznice kursowe odnosi si¢ w przychody lub koszty finansowe, z wyjatkiem réznic kursowych
dotyczacych srodkéw trwatych, srodkoéw trwatych w budowie lub wartosci niematerialnych i

prawnych.

Rozdziatl 5

Ustalanie wyniku finansowego

§ 16. Ustalenie wyniku finansowego ministerstwa nastgpuje poprzez przeksiggowanie na
koniec roku obrotowego:
1) nastrong Wn konta 860 — wynik finansowy:

a) sumy poniesionych kosztow ujetych na kontach od 400 — 409 po stronie Ma,

b)  sumy poniesionych kosztow finansowych (Ma konto 751),

C) pozostatych kosztéw operacyjnych (Ma konto 761);
2) nastrone Ma konta 860 — wynik finansowy sumy uzyskanych przychodow w korespondencji

ze stronami Wn poszczegdlnych kont zespotu 7 (720, 750, 760).

Rozdzial 6

Sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych

§ 17. 1. Sprawozdania budzetowe i1 finansowe sg sporzadzane w oparciu o dane z ksiag
rachunkowych.

2. Sprawozdania budzetowe sg sporzadzane oddzielnie dla kazdej czg$ci budzetowe;.

3. Ministerstwo sporzadza nast¢pujace sprawozdania budzetowe i finansowe:

1) miesieczne/roczne sprawozdanie o stanie Srodkow na rachunkach bankowych (Rb-23);



2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)
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miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych (Rb-27);
miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu panstwa (Rb-28);
miesi¢czne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu panstwa w zakresie
programéw realizowanych ze srodkow pochodzacych z budzetu UE oraz niepodlegajacych
zwrotowi $rodkow z pomocy udzielanej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Stowarzyszenia Wolnego Handlu, z wytaczeniem wydatkow na realizacj¢ Wspolnej Polityki
Rolnej (Rb-28 Programy);

miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow, ktéore nie wygasly z
uptywem roku budzetowego (Rb-28NW);

kwartalne sprawozdanie z wykonania planu finansowego panstwowego funduszu celowego
FIK (Rb-33);

miesieczne sprawozdanie z wykonania, okreslonego w ustawie budzetowej na dany rok
budzetowy, planu finansowego panstwowego funduszu celowego FIK (Rb-40);

kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutow dtuznych oraz gwarancji i
porgczen (Rb-Z);

kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych (Rb-N);
kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach (Rb-70);

kwartalne/roczne sprawozdanie dysponenta czgsci z wykonania planu finansowego
wydzielonego rachunku dochodéw panstwowych jednostek budzetowych, o ktérym mowa
w art. 14lp ust. 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2025 r. poz. 198);

kwartalne/roczne sprawozdanie panstwowej jednostki budzetowej z wykonania planu
finansowego wydzielonego rachunku dochodow panstwowych jednostek budzetowych, 0
ktorym mowa w art. 14lp ust. 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju;

bilans, rachunek zyskow i strat (wariant pordwnawczy), zestawienie zmian w funduszu oraz
informacj¢ dodatkowg;

roczne sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetu panstwa oraz budzetu Srodkéw
europejskich w uktadzie zadaniowym (Rb-BZ1);

roczne sprawozdanie z wykonania planu finansowego panstwowego funduszu celowego FIK
w uktadzie zadaniowym (Rb-BZ2).

4. Sprawozdanie finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskow 1 strat (wariant

porownawczy), zestawienie zmian w funduszu ministerstwa oraz informacj¢ dodatkowa na dzien

31 grudnia kazdego roku kalendarzowego, jest sporzadzane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
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Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla

budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych

jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z

2020 r. poz. 342 oraz 2025 r. poz. 347).

5. Sprawozdawczos¢ ministerstwa jest prowadzona zgodnie z wlasciwymi przepisami prawa,

w szczegolnosci z:

1) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 133);

2) rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 marca 2017 r. w sprawie okreslenia
wzorow formularzy sprawozdawczych, objasnien co do sposobu ich wypehiania oraz
wzorow kwestionariuszy i ankiet statystycznych stosowanych w badaniach statystycznych
ustalonych w programie badan statystycznych statystyki publicznej na rok 2017 (Dz. U. poz.
837 oraz z 2018 r. poz. 332);

3) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej w uktadzie zadaniowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1731);

4)  rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652).

6. Sprawozdania budzetowe i finansowe sa przekazywane do Ministerstwa Finanséw za
posrednictwem Internetowego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa Trezor (ISOBP Trezor).
7. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych sg przekazywane do Urzedu

Statystycznego we Wroctawiu za posrednictwem korespondencji elektronicznej.

8. Sprawozdania Rb-70 sg przekazywane do Gtownego Urzedu Statystycznego w Warszawie
za posrednictwem korespondencji elektroniczne;j.

9. Sprawozdania w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie zadaniowym s3
przekazywane do Ministerstwa Finansow za posrednictwem korespondencji elektronicznej.

10. Sprawozdania w zakresie srodkéw z KPO sg przekazywane do Ministerstwa Finansow i

Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej za posrednictwem korespondencji elektroniczne;.
11. Sprawozdania podpisuje upowazniony przez kierownika jednostki Dyrektor DBF oraz

gtowny ksiegowy lub inne osoby upowaznione.

12. Sprawozdania budzetowe, sprawozdania z operacji finansowych i finansowe ze srodkow

KPO, przed podpisaniem przez osoby wymienione w ust. 11, sa przygotowywane przez
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wyznaczonych pracownikow DBF, a nastepnie kompletowane/weryfikowane przez naczelnika

Wydziatu Ksiegowosci.

Rozdzial 7

Przepisy koncowe

§ 18. Traci moc zarzadzenie Ministra Aktywow Panstwowych z dnia 24 grudnia 2024 r. w
sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Ministerstwie Aktywow Panstwowych (Dz. Urz. Min.
Ak. Panst. poz. 44).

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nast¢pujagcym po dniu ogloszenia, z mocg od

dnia 1 stycznia 2025 r.

Minister Aktywow Panstwowych: W. Balczun
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Zakaczniki do zarzadzenia
Ministra Aktywow Panstwowych
z dnia 23 grudnia 2025 r. (poz. 31)

Zalacznik nr 1
Zakladowy plan kont

1. Podstawa prowadzenia ksigg rachunkowych jest zaktadowy plan kont, opracowany w
oparciu o rozporzadzenie w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Zaktadowy plan kont obejmuje konta syntetyczne:

1) konta bilansowe:

ZESPOL 0 — ,AKTYWA TRWALE”

011 — Srodki trwate

013 — Pozostale $rodki trwate

020 — Wartosci niematerialne 1 prawne

021 — Pozostale warto$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

031 — Korekty wyceny wartos$ci akcji notowanych na Gietdzie Papierow Wartosciowych

071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

ZESPOL 1 — ,,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”
101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze
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142 — Srodki pienigzne przekazane w depozyt/zarzadzanie u Ministra Finansow

ZESPOL 2 — ,ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA”

200 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - wymagalne
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

220 — Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych - wymagalne
221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $srodkoéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

241 — Pozostate rozrachunki - wymagalne

245 — Wpltywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci

ZESPOL 3 — ,MATERIALY I TOWARY”
300 — Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow 1 towarow

ZESPOL 4 — ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatdw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

490 — Rozliczenie kosztow
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ZESPOL 6 — ,,PRODUKTY”

640 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

ZESPOL 7 — ,PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY”

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

ZESPOL 8 — ,FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY”

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

853 - Fundusze celowe

860 — Wynik finansowy;
2)  konta pozabilansowe:

902 — Rozliczenie kosztow podrézy stuzbowych wedhug komérek organizacyjnych

903 — Rozliczenie wynagrodzen ze stosunku pracy na tytuly wyptat

904 — Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, wadia wniesione w formie niepieni¢znej

905 — Rozliczenie wstepnej ptatnosci udzielonej Poczcie Polskiej S.A.

920 — Plan finansowy wedtug ustawy budzetowej panstwowego funduszu celowego — w uktadzie
memorialowym

921 — Plan finansowy panstwowego funduszu celowego — po zmianach - w uktadzie

memoriatowym

922 — Zadania wynikajace z ustawy tworzacej fundusz celowy — plan wedtug ustawy budzetowe;j

923 — Zadania wynikajace z ustawy tworzacej fundusz celowy — plan po zmianach

924 — Wolne $rodki finansowe funduszu celowego przekazane w depozyt /zarzadzanie u

Ministra Finanséw — plan wedtug ustawy budzetowej — dane uzupetniajace

925 — Wolne $rodki finansowe funduszu celowego przekazane w depozyt /zarzadzanie u

Ministra Finanséw — plan po zmianach — dane uzupetniajgce
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926 — Zaangazowanie srodkow funduszu celowego — w uktadzie memoriatowym

927 — Zaangazowanie srodkow funduszu celowego — w uktadzie kasowym

930 — Dtugoterminowe aktywa finansowe warto$§¢ nominalna

931 —Kroétkoterminowe aktywa finansowe — warto$¢ nominalna

940 - Plan finansowy wedlug ustawy budzetowej panstwowego funduszu celowego — w uktadzie
kasowym

941 - Plan finansowy wedltug ustawy budzetowej panstwowego funduszu celowego — po zmianach
— w uktadzie kasowym

960 — Plan wydatkow na realizacje¢ zadan finansowanych z KPO

961 — Zaangazowanie $srodkow pochodzacych z KPO

962 — Zlecenie wyptat dla Polskiego Funduszu Rozwoju S.A. ze srodkow KPO

963 — Limity $rodkow z KPO

964 — Plan wydatkéw na realizacj¢ zadan finansowanych z KPO w walutach innych niz PLN

965 — Zaangazowanie srodkéw pochodzacych z KPO w walutach innych niz PLN

966 — Limity $srodkéw z KPO w walutach innych niz PLN

967 — Zapotrzebowanie na srodki KPO — pozyczki —

978 — Plan finansowy dochodéw budzetowych

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plany finansowe niewygasajacych wydatkow

987 — Zaangazowanie srodkow na zadania finansowane z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19

988 — Plan wydatkow na realizacj¢ zadan finansowanych z Funduszu Przeciwdziatania COVID-

19

990 — Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz plan kosztow
funduszu celowego w uktadzie zadaniowym — W ujeciu memoriatowym

991 — Plan finansowy wydatkéw funduszu celowego w uktadzie zadaniowym w ujeciu kasowym

992 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

993 — Rozliczenie zapewnienia finansowania lub dofinansowania zadan przez Ministra Finansow

997 — Zaangazowanie zapewnienia finansowania lub dofinansowania zadan przez Ministra

Finansow

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.
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3. Obowigzujace konta oraz rodzaje dzialalnosci moga by¢ uzupetniane w miare potrzeb o
niezbedne konta do wlasciwej ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja zadan
natozonych na ministerstwo.

4. Do kont syntetycznych prowadzi si¢ konta analityczne. Konto analityczne zbudowane jest
z 18 znakow, ktore sa podzielone na 5 grup (XXX — XXX — XX XXX — XXXX — XXX):

1) pierwsza grupa XXX — to symbol konta syntetycznego, o ktorym mowa w ust. 2;
2) druga grupa XXX — to rodzaj dziatalnosci:

a) dziatalno$¢ budzetowa (podstawowa):

SYMBOL NAZWA

26 czes¢ budzetowa 26 — Lacznosé, w tym:

0-26 cz¢s$¢ budzetowa 26 — ogolna, np. dla konta kasy itp.
D-26 cze$¢ budzetowa 26 — dochody

W-26 cze$¢ budzetowa 26 — wydatki

N-26 cz¢s$¢ budzetowa 26 — wydatki niewygasajace

V-26 cze$¢ budzetowa 26 — VAT split payment

R-26 cz¢$¢ budzetowa 26 — roszczenia sporne

Z-26 cz¢$¢ budzetowa 26 — zapewnienie finansowania

55 czes¢ budzetowa 55 — Aktywa panstwowe, w tym:
0-55 cze$¢ budzetowa 55 — ogolna, np. dla konta kasy itp.
D-55 cz¢s$¢ budzetowa 55 — dochody

W-55 czeg$¢ budzetowa 55 — wydatki

F-55 cze$¢ budzetowa 55 — FIK

N-55 cz¢s$¢ budzetowa 55 — wydatki niewygasajace

V-55 czeg$¢ budzetowa 55 — VAT split payment

R-55 czeg$¢ budzetowa 55 — roszczenia sporne

Z-55 cz¢$¢ budzetowa 55 — zapewnienie finansowania

b) dzialalno$¢ pozabudzetowa:

SYMBOL | NAZWA

dzialalno$¢ Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

0-ZF ZFSS

dzialalno$¢ sum obcych
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0-SD sumy depozytowe

0-FC zadania z zakresu cyberbezpieczenstwa

dzialalno$¢ przychodowa

0-PP przychody z prywatyzacji

V-PP przychody z prywatyzacji — VAT split payment

dzialalno$¢ antycovidowa

C-91 wydatki w obszarze gospodarki i tagcznosci (szpitale tymczasowe)

.92 srodki dla operatora wyznaczonego na pokrycie catkowitej uslugi przesylek
hybrydowych

C-93 sfinansowanie wyptat rekompensat z tytutu sprzedazy paliwa statego

C-9v dziatalno$¢ antycovidowa — VAT split payment

dzialalno$¢ pomocnicza

2-PO rachunek pomocniczy cze¢sci budzetowej 26

5-PO rachunek pomocniczy czeséci budzetowej 55

V-PO dziatalno$¢ pomocnicza — VAT split payment

dzialalnos¢ KPO

T inwestycje wspierajace robotyzacj¢ i cyfryzacje w przedsigbiorstwach (A2.1.1) —
wydatki wlasne ministerstwa

Ko1o inwestycje wspierajgce robotyzacje 1 cyfryzacje w przedsigbiorstwach (A2.1.1) —
srodki na zadania/wydatki realizowane przez ostatecznych odbiorcow wsparcia

K-20 budowa morskich farm wiatrowych PLN - G3.1.5

K-21 budowa morskich farm wiatrowych EUR — G3.1.5

K-30 efektywnos¢ energetyczna i OZE w przedsigbiorstwach B1.2.1

K-40 wsparcie instytucji realizujacych reformy i inwestycje w ramach REPowerEU —
Gl.14

K-50 Cyberbezpieczenstwo — Cyberbezpieczny Rzad - C3.1.1

— w przypadku kont wynikowych, dotyczacych wszystkich aktywnosci, grupa ta
przyjmuje postac trzech zer (000).

3) trzecia grupa XXXXX —w przypadku:

a) dzialalnosci budzetowe;j jest to rozdziat zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow

z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow,
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przychodoéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 513, 1571 i 2045, 2023 r. poz. 1347, 2024 r. poz. 1096 oraz 2025 r. poz.
5501 1241),
b) dziatalnosSci pozabudzetowej — jest to piec ,,0”;
4)  czwarta grupa XXXX —w przypadku:

a) dziatalnosci budzetowej — paragraf zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie szczegotowe;j
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych,

b) dziatalnosci pozabudzetowej — sg to cztery ,,0”;

5) piata grupa XXX —w przypadku:

a) dzialalnosci budzetowej jest to numer zadania zgodny z planem rzeczowo-finansowym.
Pierwszy znak XXX w tej grupie oznacza komoérke organizacyjng odpowiedzialng za
realizacj¢ zadania, kolejne dwa znaki XXX okreslaja nazwe zadania. Zadanie
rozpoczynajace si¢ od cyfry 8 (X8X) oznacza, ze jest realizowane ze $rodkéw
uruchomionych z rezerwy ogdlnej, natomiast zadanie rozpoczynajace si¢ od cyfry 9
(X9X) oznacza, ze jest realizowane ze $srodkow uruchomionych z rezerwy celowej.
Dopuszcza si¢ prowadzenie na wybranych kontach numeracji zadanh w innej nazwie,
niezbednej do ustalenia danych na potrzeby rozliczen 1 sprawozdawczosci,

b) dziatalnosci pozabudzetowej — numer zadania.

5. Dopuszcza si¢ takze odstgpienie od stosowania rozdziatow i paragrafow klasyfikacji
budzetowe] w analityce do wybranych kont syntetycznych dzialalno$ci budzetowej i przyjecie
stosownych parametrow w ukladzie niezbednym do ustalenia danych na potrzeby rozliczen i1
sprawozdawczosci, tj. np. w przypadku konta:

011 grupa druga, trzecia, czwarta konta pozostaje wypetniona zerami, a pigta grupa XXX
oznacza grup¢ srodkow trwatych (przyktad: 011.000.00000.0000.000 — grunty;
011.000.00000.0000.001 — budynki i lokale oraz spoétdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego);

013 grupa druga, trzecia, czwarta konta pozostaje wypetniona zerami, a pigta grupa XXX
przyjmuje symbol 010, co oznacza pozostate srodki trwate (przyktad 013. 000.00000.0000.010 —
Pozostate srodki trwate);

020 grupa druga, trzecia, czwarta konta pozostaje wypetniona zerami, a pigta grupa XXX
przyjmuje symbol 011, co oznacza licencje na programy komputerowe (przyktad:
020.000.00000.0000.011 — Licencje na programy komputerowe);
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021 grupa druga, trzecia, czwarta konta pozostaje wypetniona zerami, a pigta grupa XXX
przyjmuje symbol 012, co oznacza pozostale licencje na programy komputerowe (przyktad
021.000.00000.0000.012 — Pozostate licencje na programy komputerowe);

030 grupa trzecia pozostaje wypetniona zerami, w grupie czwartej na pierwszym miejscu
symbolem 1 (1XXX) oznaczono udziaty/akcje nienotowane na GPW, a symbolem 2 (2XXX) akcje
notowane na GPW. W piatej grupie na ostatnim miejscu cyfra: 1 (xxx1) oznacza akcje i udziaty
spotek nadzorowanych przez Agencje¢ Rozwoju Regionalnego S.A., 2 (xxx2) oznacza akcje 1
udziaty spotek nadzorowanych przez Towarzystwo Finansowe Silesia Sp. z 0.0.; 3(xxx3) oznacza
akcje 1 udziaty spoétek nadzorowanych przez Polskie Koleje Panstwowe S.A.;

031 grupa trzecia pozostaje wypetniona zerami, w grupie czwartej na pierwszym miejscu 2
(2XXX) oznacza akcje notowane na GPW, ostatnia grupa pigta XXX okresla akcje w danej spotce
(przyktad: 031.055.0000.2000.028 — korekta wyceny akcje notowane na GPW w spolce ENEA
S.A. czg$¢ budzetowa 55);

071 grupa druga, trzecia, czwarta konta pozostaje wypelniona zerami, a w piatej grupie XXX
ostatnia cyfra oznacza grupe S$rodkéw trwatych badz umorzenie licencji na programy
komputerowe (przyktad: 071.000.00000.0000.001 — umorzenie — budynki i lokale oraz
spotdzielcze prawo do lokalu; 071.000.00000.0000.011 — umorzenie — licencji na programy
komputerowe);

072 grupa druga, trzecia, czwarta konta pozostaje wypetniona zerami, a pigta grupa XXX
oznacza odpowiednio umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz pozostatych licencji na
programy komputerowe (przyktad: 072.000.00000.0000.010 — umorzenie pozostatych srodkow
trwatych; 072.000.00000.0000.012 — umorzenie pozostatych licencji na programy komputerowe);

073 grupa trzecia pozostaje wypetniona zerami, W grupie czwartej na pierwszym miejscu
symbolem 1 (1XXX) oznaczono udziaty/akcje nienotowane na GPW, a symbolem 2 (2XXX) akcje
notowane na GPW. W piatej grupie na ostatnim miejscu cyfra: 1 (xxx1) oznacza akcje 1 udzialy
spotek nadzorowanych przez Agencje Rozwoju Regionalnego S.A., 2 (xxx2) oznacza akcje i
udziaty spotek nadzorowanych przez Towarzystwo Finansowe Silesia Sp. z 0.0.; 3(xxx3) oznacza
akcje 1 udziaty spotek nadzorowanych przez Polskie Koleje Panstwowe S.A.;

101 grupa trzecia, czwarta konta pozostaje wypetniona zerami, a pigta grupa XXX oznacza
rodzaj kasy (przyktad:101.055.00000.0000.001 — kasa w zlotych czeS¢ budzetowa 55,
101.055.00000.0000.002 — kasa pozostatych walut czes¢ 55, 101.026.00000.0000.001 — kasa w
zlotych czeéé budzetowa 26, 101.0ZF.00000.0000.001 — kasa w ztotych ZFSS);

141 wszystkie grupy wypetnione zerami to konto oznacza $rodki pieni¢zne w drodze

pomiedzy rachunkami bankowymi (141.000.00000.0000.000). Jezeli druga grupa przyjmuje
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posta¢ rodzaju dziatalnosci 1 w piatej grupie symbol 001 oznacza $rodki pienigzne w ztotych w
drodze z banku/kasy do banku/kasy (przyktad: 141.W55.00000.0000.001 — $rodki pieniezne w
ztotych w drodze z banku/kasy do banku/kasy cze$¢ budzetowa 55; 141.W26.00000.0000.002 —
srodki pieni¢zne w pozostatych walutach w drodze z banku/kasy do banku/kasy cze$¢ budzetowa
26; 141.0ZF.00000.0000.001 — srodki pienigzne w ztotych w drodze z banku/kasy do banku kasy
ZESS);

222 grupa trzecia, czwarta konta pozostaje wypelniona zerami, a pigta grupa o symbolu 001
oznacza przekazane dochody budzetowe na rachunek budzetu panstwa (Ministerstwo Finansow);

223 grupa trzecia, czwarta konta pozostaje wypelniona zerami, a pigta grupa o symbolu 001
oznacza otrzymane $rodki pienigzne z Ministerstwa Finansow na realizacje¢ wydatkow
budzetowych;

310 grupa druga, trzecia, czwarta konta pozostaje wypetniona zerami, a pigta grupa oznacza
nazwe¢ magazynu (przyktad 310.000.00000.0000.00A — magazyn artykutow spozywczych);

800 grupa druga, trzecia, czwarta konta pozostaje wypetniona zerami, a pigta grupa oznacza
tytut zwigkszenia/zmniejszenia funduszu. Cyfra 1 na pierwszym miejscu (1XX) oznacza
zwigkszenia funduszu, cyfra 2 na pierwszym miejscu (2XX) oznacza zmniejszenia funduszu,
(przyktad:
800.000.00000.0000.000 — fundusz jednostki BO;
800.000.00000.0000.1 — zwigkszenia funduszu;
800.000.00000.0000.111 — dodatni wynik bilansowy;
800.000.00000.0000.112 — roczne przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych;
800.000.00000.0000.113 — rownowarto$¢ wydatkéw na sfinansowanie inwestycji, zakupu
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych;
800.000.00000.0000.114 — nieodptatnie otrzymane od jednostek $rodki trwale, wartosci
niematerialne i prawne (warto$¢ nieumorzona);
800.000.00000.0000.115 — przejete pozostate aktywa od jednostek;
800.000.00000.0000.116 — ujawnione nadwyzki $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych;
800.000.00000.0000.12 — zwiekszenia funduszu zwigzane z akcjami/udziatami;
800.000.00000.0000.120 — objecie akcji/udziatéw z mocy prawa;
800.000.00000.0000.121 — nabycie akcji/udziatow w drodze przejecia z innych jednostek;
800.000.00000.0000.122 — aktualizacja zwigkszajaca warto§¢ akcji spotek notowanych GPW (in
plus);
800.000.00000.0000.2 — zmniejszenia funduszu;
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800.000.00000.0000.211 — ujemny wynik finansowy;

800.000.00000.0000.212 — roczne przeksiegowanie zrealizowanych dochodow;
800.000.00000.0000.213 — przeksiegowanie réwnowartosci wydatkow na sfinansowanie
inwestycji, zakupu srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych;
800.000.00000.0000.214 — nieodptatnie przekazanie do jednostek budzetowych $rodki trwate,
warto$ci niematerialne i prawne (warto$¢ nieumorzona);

800.000.00000.0000.215 — przejete zobowigzania od zlikwidowanych jednostek;
800.000.00000.0000.216 — przeksiegowanie pod datg 31 grudnia rownowartosci przekazanych
dotacji budzetowych, ktore zostaty uznane za wykorzystane/rozliczone;

800.000.00000.0000.217 — wartos¢ nieumorzona $rodkow trwatych: uznanych za niedobory
niezawinione, sprzedanych;

800-000-00000-0000-22 — zmniejszenia funduszu jednostki zwigzane =z papierami
warto$ciowymi,

800-000-00000-0000-220 — aktualizacja zmniejszajaca wartos¢ akcji spotek notowanych na GPW
(in minus);

800-000-00000-0000-221 — rozliczenie funduszu z aktualizacji wyceny — wyksiggowanie korekty
zwigkszajacej (in plus) — w wyniku sprzedazy/przekazania akcji notowanych na GPW).

963 w przypadku limitu $rodkéw dla zadania RePowerEU G1.1.4 w czwartym segmencie
ostatnia cyfra 0 oznacza limit srodkow na realizacj¢ zadania poza budzetem (963-K-40-00000-
0000-...), natomiast cyfra 1 oznacza limit srodkow na realizacje zadania w ramach cz. 55 (963-K-
40-00000-0001-...);

6. Do ewidencji przeptywow finansowych VAT split payment na podstawie wyciggow
bankowych shuzg konta 130.V.XX.00000.0000.003, 141.D.XX.00000.0000.003 oraz
141.W.XX.00000.0000.003.

7. Opis funkcjonowania kont:

Zespol 0 — ,,Aktywa trwale”
Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji: rzeczowych aktywoéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, dtugoterminowych aktywéw finansowych, umorzenia sktadnikow

aktywow trwatych.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”
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Konto 011 shuzy do ewidencji stanu zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalno$cia, ktdre sa umarzane stopniowo. Wartos¢ ich
nabycia jest wyzsza od kwoty 10 000 zi.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu lub z
zakonczonych inwestycji (Ma 080 lub Ma 300);

—  zwiekszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwatego o koszty ulepszen (Ma
080);

—  przychody s$rodkow trwalych otrzymanych nieodptatnie: warto$§¢ nieumorzona (Ma
800); dotychczasowe umorzenie (Ma 071);

—  ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne (Ma 240).

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

—  rozchod $rodkow trwatych w zwigzku z ich likwidacja (z powodu zniszczenia lub
zuzycia), sprzedaza lub nieodptatnym przekazaniem: warto$¢ nieumorzona (Wn 800),
dotychczasowe umorzenie (Wn 071);

— ujawnione niedobory $rodkow trwatych: warto§¢ nieumorzona (Wn 800),
dotychczasowe umorzenie (Wn 071).

Ewidencja szczegdtowa umozliwia ustalenie wartosci poszczegdlnych grup srodkow trwatych
okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. poz. 1864). Konto 011 moze wykazywaé saldo
Whn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej ewentualnie skorygowanej w

wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub poniesionych naktadéw na ulepszenie.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”
Konto 013 stluzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen pozostatych srodkow trwatych o
warto$ci poczatkowej wigkszej niz 500 zt 1 mniejszej lub roéwnej 10 000 zi, ktore podlegaja
umorzeniu w pelnej warto§ci w miesigcu wydania ich do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

—  pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu (Ma 300);

—  pozostate $rodki trwale przyjete z inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektow

inwestycyjnych) (Ma 080);
—  ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne (Ma 240);
—  nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate z innych jednostek (Ma 072).

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
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—  rozchdd pozostatych srodkow trwalych na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania (Wn 072);
—  ujawnione niedobory pozostatych srodkoéw trwatych w uzywaniu (Wn 240);
— nieodptatne przekazanie pozostatych §rodkéw trwatych (Wn 072).
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencija

ksiggowa pozostatych srodkoéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”
Konto 020 shuzy do ewidencji ksiegowej nabytych do wykorzystania i uzytkowania na wiasne
potrzeby praw majatkowych oraz programéw komputerowych powyzej kwoty 10 000 zt (z
wylaczeniem programow, do ktorych jednostka nie posiada praw majatkowych oraz z
wylaczeniem licencji zaktualizowanego oprogramowania, ktore niezaleznie od warto$ci stanowia
koszt w dacie ich poniesienia).
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
—  przychody wartosci niematerialnych 1 prawnych pochodzacych z zakupu (Ma 300);
—  przychody wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonczeniem inwestycji
(Ma 080);
—  przychody warto$ci niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodptatnie: warto$¢
nieumorzona (Wn 800), dotychczasowe umorzenie (Ma 071).
Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— rozchody warto$ci niematerialnych 1 prawnych, spowodowane ich sprzedaza,
likwidacja: warto$¢ nieumorzona (Wn 800), dotychczasowe umorzenie (Wn 071);
—  rozchody warto$ci niematerialnych i prawnych catkowicie umorzonych, gdy okreslone
prawa wygasly (Wn 071).
Ewidencja szczegotowa umozliwia ustalenie warto$ci niematerialnych 1 prawnych wedtug
tytutow:
— licencje na programy komputerowe;
—  autorskie prawa majatkowe 1 prawa pokrewne.
Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych

na stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 021 — ,,Pozostale warto$ci niematerialne i prawne”
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Konto 021 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen pozostatych warto$ci niematerialnych
i prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczego6lnosci: programy komputerowe, licencje na programy
komputerowe o wartosci wiekszej niz 500 zt 1 mniejszej lub rownej 10 000 zt.
Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:
—  przychody pozostatych wartosci i prawnych pochodzacych z zakupu (Ma 300);
—  przychody pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie
(Ma 072).
Na stronie Ma konta 021 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— rozchody warto$ci niematerialnych 1 prawnych, spowodowane ich sprzedaza,
likwidacjg (Wn 072);
— rozchody pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa
wygasty (Wn 072).
Ewidencja szczegotowa umozliwia ustalenie warto$ci niematerialnych 1 prawnych wedtug
tytulow:
— licencje na programy komputerowe;
—  autorskie prawa majatkowe i1 prawa pokrewne.
Konto 021 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie

pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akcji/udziatow spotek, nad ktorymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu dtuzszym niz
rok. Wycena akcji/udzialow na dzien przyje¢cia do ewidencji nastgpuje w cenie nabycia. Za datg
ich nabycia (dat¢ operacji gospodarczej) przyjmuje si¢ date wpisu informacji do Krajowego
Rejestru Sagdowego, o ile szczegbdlne przepisy nie stanowig inaczej lub date podpisania protokotu
przejecia akcji/udziatdbw w przypadku przejecia ich z innych jednostek. Na dzien bilansowy
wartos¢ akcji spotek notowanych na GPW przeszacowuje si¢ do wartosci w cenie rynkowej, a
roznice z przeszacowania rozlicza si¢ zgodnie z art. 35 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.
Akcje/udziaty spotek nienotowanych na GPW sg wyceniane w cenie nabycia pomniejszonej o
odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dhlugoterminowych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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przejecie akcji notowanych na GPW i akcji/udziatéw nienotowanych na GPW z innych
jednostek (Ma 800);
nabycie akcji/udziatlow w formie pienigznej (Ma 240);

objecie za wktady niepieni¢zne z mocy prawa (Ma 240 lub 800).

Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

b)

b)

rozchod akcji/udziatow sprzedanych wedlug cen nabycia notowanych na GPW, dla
ktorych:

wyksiggowanie wartosci akcji/udziatow objetej odpisem z tytutu trwatej utraty wartosci
(Wn 073) i wyksiggowanie wartosci netto (Wn 751),

dokonano zwigkszenia wartosci w wyniku przeszacowania powodujacego wzrost ich
warto$ci do poziomu cen rynkowych - Kkorekta in plus — odbywa si¢ przez
wyksiegowanie wartosci akcji/udziatdw w cenie nabycia w koszty finansowe (Wn 751)
oraz rozliczenie funduszu z aktualizacji wyceny - wyksiegowanie korekty in plus (Wn
800/Ma 031),

nie dokonano odpisu (Wn 751),

rozchod akcji/udziatow sprzedanych wedtug cen nabycia nienotowanych na GPW, dla
ktorych:

dokonano wczesniej odpisu z tytulu trwatej utraty wartosci (Wn 073) i wyksiegowanie
wartosci netto (Wn 751),

nie dokonano odpisu (Wn 751),

rozchod nieodptatnie przekazanych (wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego
(aportu) akcji/udzialéw i innych papieréw wartosciowych, dla ktorych:

dokonano wczesniej odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci odbywa si¢ poprzez
wyksiegowanie wartosci akcji/udzialéw objetej odpisem (Wn 073) 1 wyksiegowanie
wartosci netto,

dokonano zwiekszenia wartosci w wyniku przeszacowania powodujacego wzrost ich
wartosci do poziomu cen rynkowych — korekta in plus — odbywa si¢ poprzez odniesienie
wartos$ci akcji w cenie nabycia funduszu (Wn 800),

nie dokonano odpisu — odbywa si¢ poprzez wyksiggowanie warto$ci akcji/udziatow w
cenie nabycia (Wn 800),

wyksiggowanie warto$ci akcji/udziatow z tytulu utraty bytu prawnego spotki —
wykreslenie podmiotu z Krajowego Rejestru Sadowego, jesli w catosci byly objete

odpisem aktualizujagcym (Wn 073);
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—  wyksiggowanie warto$ci akcji/udziatlow z tytulu utraty bytu prawnego spotki —
wykreslenie podmiotu z Krajowego Rejestru Sagdowego, jesli wczesniej nie byty objete

odpisem aktualizujacym (Wn 751).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci
poszczegbdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow/spotek.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow

finansowych.

Konto 031 — ,,Korekty wyceny wartos$ci akcji notowanych na Gieldzie Papierow
WartoSciowych”

Konto 031 stluzy do ewidencji skutkéw przeszacowania powodujacego wzrost wartosci akcji
notowanych na GPW do poziomu cen rynkowych.

Na stronie Wn konta 031 ujmuje si¢ skutki przeszacowania powodujgce wzrost ich wartosci do
poziomu cen rynkowych, a na stronie Ma — zmniejszenia wartosci akcji uprzednio przeszacowanej
do wysokos$ci kwoty, o ktoérg podwyzszono fundusz z aktualizacji wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
skutkow przeszacowania z podziatem na kontrahentow.

Konto 031 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wzrost warto$ci akcji w wyniku
przeszacowania.

Na stronie Wn konta 031 ujmuje si¢ w szczegdlnosci skutki przeszacowania powodujace wzrost
ich wartosci do poziomu cen rynkowych — korekta in plus (Ma 800).

Na stronie Ma konta 031 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

—  obnizenie warto$ci akcji uprzednio przeszacowanej do wysokosci kwoty, o ktorg
podwyzszono fundusz z aktualizacji wyceny — korekta in minus (Wn 800);

—  wyksiggowanie korekty in plus w zwigzku z rozchodem sprzedanych/przekazanych
nieodptatnie/wniesionych w formie wkladu niepienigznego (aportu) akcji/akcji
zlikwidowanych spotek wedlug cen nabycia notowanych na GPW, dla ktérych
dokonano zwigkszenia warto§ci w wyniku przeszacowania powodujgcego wzrost ich

wartosci do poziomu cen rynkowych (Wn 800).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 031 powinna zapewnié ustalenie warto$ci
poszczego6lnych sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytulow/spotek.

Konto 031 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ korekt in plus.

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
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Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia
srodkow trwatych oraz pozostalych wartosci i prawnych pochodzacych z wyniku sprzedazy,
nicodptatnego przekazania, niedoboréw inwentaryzacyjnych, zniszczenia, likwidacji (Ma 011 lub
Ma 020).
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— naliczone za okres umorzenie $rodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych umarzanych stopniowo spowodowane ich sprzedaza, likwidacjg (Wn 400);
—  dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie srodkéw trwatych lub wartos$ci

niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa wygasty (Wn 011 lub Wn 020).

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkoéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci

umorzenia $srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
oraz pozostatych warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyksiggowanie umorzenia pozostatych
srodkow trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z
powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych
niedobor lub szkode (Ma 013 lub Ma 021).
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

—  naliczone umorzenie nowych, wydanych do uzywania pozostatych §rodkow trwatych

oraz pozostatych warto$ci niematerialnych 1 prawnych, dotyczace nadwyzek
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inwentaryzacyjnych pozostaltych $rodkow trwatych oraz pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych (Wn 401);
—  umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i

prawnych otrzymanych nieodptatnie (Wn 013 lub Wn 021).

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych

w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 —,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych ewidencjonowanych w cenie nabycia. Odpiséw z tytutlu trwatej utraty
warto$ci dokonuje si¢ na koniec roku obrotowego.

Na stronie Ma konta 073 ujmuje si¢ odpis aktualizujacy wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych na skutek trwatej utraty ich wartosci — korekta in minus (Wn 751).

Na stronie Wn konta 073 wujmuje si¢ przywrocenie uprzednio utraconej wartosci
dlugoterminowych aktywow finansowych (Ma 750), wyksiegowanie wartosci akcji/udzialow
objetej odpisem z tytutu trwatej utraty wartosci w wyniku sprzedazy/przekazania akcji/udzialow
(Ma 030).

Ewidencja szczegdétowa powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci odpisow poszczegdlnych
dhlugoterminowych aktywoéw finansowych wedhlug tytutow tak jak na koncie 030.

Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych

dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci poniesione koszty dotyczace srodkow
trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zar6wno przez obcych wykonawcow,
jak 1 we wlasnym imieniu, poniesione koszty ulepszenia S$rodka trwalego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), ktore powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej
srodka trwatego (Ma 201/240).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci srodkow
trwalych, warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkow trwatych w budowie (Wn

011, Wn 014, Wn 020, Wn 021).
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Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwatych w
budowie i ulepszen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta umozliwia wyodrgbnienie kosztéw srodkow
trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz

skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych.

Zesp6l 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji krajowych i
zagranicznych $srodkow pienieznych przechowywanych w kasie W postaci gotéwki oraz na

rachunkach bankowych.

Konto 101 — ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowe;j i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotowki i niedobory kasowe. Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe
dotyczace gotowki w walucie obce;j.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta umozliwia ustalenie stanu gotowki krajowej i
zagranicznej wedtug rodzaju dziatalnosci.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
—  podjecie gotéwki z banku (Ma 141);
—  wplaty z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych (Ma konta zespotu 2);
—  nadwyzki $rodkow pieni¢znych w kasie (Ma 240);

—  dodatnie réznice kursowe (Ma 750).

Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci:
—  wyplaty zaliczek na podrdze stuzbowe (Wn 234);
—  wyplaty z tytulu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych (Wn konta
zespotu 2);
—  wplaty gotowki do banku (Wn 141);
—  niedobory kasowe (Wn 240);

— ujemne réznice kursowe (Wn 751).

Konto 101 moze wykazywa¢ w trakcie roku saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki w kasie.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”
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Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunkach

bankowych z tytutu wydatkéw 1 dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

wplywy $rodkow budzetowych otrzymanych z budzetu panstwa, przeznaczonych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych (Ma 223);

wpltywy z tytutu dochodéw budzetowych (Ma konta zespotu 2);

wpltyw 70% wartosci dywidendy do przekazania na dochody budzetu panstwa (Ma
221);

wpltyw 30% wartosci dywidendy do odprowadzenia na FIK (Ma 240);

wptywy dotyczace zwrotéw wydatkow budzetowych biezacego roku (Ma konta zespotu
2);

wplywy z tytulu odprowadzenia gotéwki z kasy do banku (Ma 141).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

zrealizowane wydatki budzetowe — platnosci za faktury, podatki, sktadki na
ubezpieczenie spoteczne itp. (Wn konta zespotu 2);

podjecie gotowki z banku do kasy (Wn 141);

przekazanie dotacji budzetowych (Wn 224);

wyptate zaliczek pracownikom na podroze stuzbowe (Wn 234);

zwrot niewykorzystanych srodkow budzetowych otrzymanych z budzetu panstwa na
wydatki (Wn 223);

zwroty nadptat dotyczace dochodow budzetowych (Wn konta zespotu 2);
odprowadzenie 30% wartos$ci dywidendy na FIK (Wn 751);

okresowe przelewy na rachunek budzetu panstwa zrealizowanych dochodow

budzetowych (Wn 222).

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do zapiséw z

tytutu zwrotu nadptat z tytutu dochodow i zwrotow wydatkow wprowadza si¢ dodatkowy

techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw na rachunkach bankowych.

Ulega likwidacji przez ksiggowanie:

przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku w korespondencji z

kontem 223;
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- przelewu do budzetu panstwa dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych

do konca roku w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 — ,,Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych ZFSS.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltyw srodkoéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma konta
135 — wyptlaty $§rodkéw z rachunku bankowego.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
—  wplaty rownowartoéci odpisdw na ZFSS (Ma 851);
—  wplaty gotéwki z kasy (Ma 141);
—  odsetki od $§rodkow funduszu znajdujacych si¢ na rachunku bankowym (Ma 851);

—  zwroty pozyczek wraz z naleznymi odsetkami (Ma 234).

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
—  podjecie gotowki do kasy na wyplaty (Wn 141);
—  splaty zobowiazan z tytutu $wiadczen przyznawanych z ZFSS (Wn konta zespotu 2).

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw na rachunku ZFSS.

Konto 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”
Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych panstwowych funduszy celowych
znajdujacych si¢ na rachunku bankowym funduszu, tj. FIK.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wptywy §rodkéw na rachunek bankowy w szczegdlnosci:

wplaty z zysku jednoosobowych spotek Skarbu Panstwa (Ma 240);

- wplywy z dywidend (Ma 240);

- zwrot pomocy publicznej lub wsparcia niebedacego pomoca publiczng (Ma 240);
—  odsetki bankowe (Ma 853);

- zwroty $rodkow z lokaty overnight lub pozostatej lokaty terminowej (Ma 142).

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyptaty srodkow z rachunku bankowego, w szczegdlnosci:
—  zakup lub objecie akcji przez Skarb Panstwa (Wn 240);

- przekazanie srodkow na lokatg overnight lub pozostate lokaty terminowe (Wn 142).

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 136 zapewnia podzial srodkéw wedtug rachunkow
bankowych.
Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na

rachunku bankowym.
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Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienig¢znych wydzielonych na innych

rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunku sum obcych, pomocniczych,

przychodéw z prywatyzacji, srodkéw pochodzacych z Funduszu Cyberbezpieczenstwa, KPO i

rachunkach do obstugi Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pieni¢znych, a na stronie Ma konta 139

ujmuje si¢ wyplaty srodkow pieni¢znych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

wplaty wadiow przetargowych, zabezpieczen nalezytego wykonania umow (Ma 240);
wplaty gotowki z kasy (Ma 141);

odsetki od srodkéw na rachunku bankowym (Ma 240);

wpltyw przychodow ze sprzedazy akcji/udzialow (Ma 240);

wplyw srodkéwz Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 (Ma 240);

wplyw $rodké6w na zadania z zakresu cyberbezpieczenstwa (Ma 240);

wptyw $rodkow pochodzacych z KPO na realizacj¢ wydatkéw w ramach inwestycji
A2.1.1,B1.2.1,G1.1.4, G3.1.5, C3.1.1 (Ma 240).

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

zwroty otrzymanych wadiow przetargowych, zabezpieczen nalezytego wykonania
umow (Wn 240);

odprowadzenie 5% przychodow na Fundusz Reprywatyzacji — Ministerstwo Finansow
(Wn 240);

odprowadzenie 40% przychodow na Fundusz Rezerwy Demograficznej — Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych (Wn 240);

odprowadzenie 60% przychodéw do Ministerstwa Finansow — Ministerstwo Finansow
(Wn 240);

splaty zobowiazan z tytulu wydatkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 (Wn
konta zespotu 2);

zwrot niewykorzystanych srodkow z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 (Wn 240);
wyptata $wiadczen teleinformatycznych (Wn 240);

zwrot niewykorzystanych srodkow na zadania cyberbezpieczenstwa (Wn 240);

ptatnosci dokonywane z $rodkéw pochodzacych z KPO w zwigzku z realizacja

inwestycji A2.1.1, B1.2.1,G1.1.4, G3.1.5, C3.1.1 (Wn konta zespotu 2).
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Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢

na poszczegolnych rachunkach bankowych.

Konto 140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji,
udziatow 1 innych papierow wartosciowych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.
Akcje/udziaty wykazuje si¢ w ksiggach rachunkowych w cenie nabycia. Przypisanie na stan/
zdjecie ze stanu majatkowego nastgpuje z datg podpisania umowy. Podlegaja wycenie na dzien
bilansowy.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

—  zakup obcych papierow warto$ciowych (Ma 130);

—~  nieodptatne przejecie z innych jednostek pozabudzetowych (Ma 800);

- nabycie papierow wartosciowych (Ma 750);

- przywrocenie poprzedniej wartos$ci krotkoterminowych papierow wartoSciowych w

przypadku ustgpienia przyczyn jej obnizenia (Ma 750).

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ w szczeg6lnoSci:
- warto$¢ zbytych krotkoterminowych papierow wartosciowych (Wn 751);
- zmniejszenie wartosci  krotkoterminowych papierow wartosciowych na dzien

bilansowy z tytutu utraty wartosci (Wn 751).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 140 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczego6lnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow/spotek.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ krotkoterminowych aktywow

finansowych.

Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ odprowadzenie srodkéw z kasy do banku (Ma 101), przelewy
srodkow z innych rachunkéw bankowych (Ma 13 ), a na stronie Ma konta 141 wptaty pobranych

srodkoéw z banku do kasy (Wn 101); wptywy srodkow na inne rachunki bankowe (Wn 13 ).
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Ewidencja szczegdtowa do konta 141 umozliwia ustalenie sum pieni¢znych w drodze migdzy kasa
1 bankiem oraz migdzy rachunkami bankowymi.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 142 — ,,Srodki pieniezne przekazane w depozyt /zarzadzanie u Ministra Finanséw”
Konto 142 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych przekazywanych w depozyt/zarzadzanie u
Ministra Finansow. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ $rodki pieni¢zne przekazane w
depozyt/zarzadzanie u Ministra Finansow z rachunkéw bankowych (Ma 136), a na stronie Ma
konta zwrot $§rodkow z depozytu/zarzadzania u Ministra Finanséw na rachunek bankowy (Wn
136). Ewidencja szczegotowa do konta 142 jest prowadzona w podziale na Zrodto pochodzenia
srodkoéw oraz na rodzaj lokaty.

Konto 142 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza $rodki pieniezne przekazane w

depozyt/zarzadzanie u Ministra Finansow.

Konto 200 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — wymagalne”

Konto 200 stuzy do ewidencji rozrachunkéw wymagalnych, tj. rozrachunkéw, ktorych termin
ptatnosci mingt. Ewidencja na koncie prowadzona jest wedlug poszczegdlnych dostawcow i
odbiorcow, wedlug poszczegdlnych tytutdow dtuznych oraz podzialek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow.

Zaksiggowane na koncie 201 zobowigzania/naleznosci, w przypadku gdy uptynie ich termin
platnosci 1 stang si¢ zobowigzaniami/naleznosciami wymagalnymi, przeksiegowuje si¢ na konto
200. Przeksiggowania dokonuje si¢ wedlug stanu na koniec miesigca, w terminie umozliwiajagcym
sporzadzenie sprawozdania Rb-28 z wykonania planu wydatkow budzetowych.

Konto 200 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci wymagalnych, a saldo Ma —

stan zobowigzan wymagalnych.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw oraz roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ustug.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— nalezno$ci, w tym z tytulu odsprzedazy ustug (Ma konta zespotu 4);
— VAT nalezny od dokonanej sprzedazy (Ma 225);
—  zaplate zobowigzan za dostawy 1 ustugi (Ma konta zespotu 1).

Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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—  zobowiazania wynikajace z faktur, dowoddéw im réwnowaznych (Wn konta zespotu 4
lub 300 lub 080, lub 751 lub 761 lub 851);

—  zobowigzania wobec Banku Gospodarstwa Krajowego (noty Banku Gospodarstwa
Krajowego) za obstuge ptatnosci kartami ptatniczymi Bank Gospodarstwa Krajowego
(Wn 240);

—  wplaty naleznosci, w tym z tytutu odsprzedazy ustug (Wn konta zespotu 1);

—  warto$¢ naliczonego VAT w fakturach podlegajacego odliczeniu od VAT naleznego
(Wn 225).

Ewidencja szczegotowa do konta 201 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci 1 zobowigzan krajowych oraz
zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan

zobowigzan.

Konto 220 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych - wymagalne”

Konto 220 stuzy do ewidencji naleznosci, ktorych termin zaptaty mingt. Ewidencja na koncie
prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow budzetowych oraz wedtug
poszczegdlnych tytuldéw naleznosci 1 podmiotéw dluznych. Zaksiggowane na koncie 221
nalezno$ci, w przypadku gdy uptynie ich termin ptatnosci i stang si¢ naleznosciami wymagalnymi,
przeksiggowuje si¢ na konto 220. Przeksiggowania dokonuje si¢ wedlug stanu na koniec miesigca,
w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdania Rb-27 z wykonania planu dochodow
budzetowych.

Konto 220 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wymagalnych naleznosci z tytulu

dochod6éw budzetowych.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie
Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

—  naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych z dziatalno$ci podstawowej (Ma 720);

—  naleznosci z tytutu zwrotu wydatkow budzetowych lat ubiegtych (Ma 720);

—  odsetki od naleznos$ci podatkowych (Ma 720);

—  naleznosci z tytulu dywidend — 70% warto$ci — (Ma 750);

—  odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie nalezno$ci niepodatkowych (Ma 750);

— naleznosci z tytutu kar, grzywien (Ma 760);
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— nalezno$ci z tytulu sprzedazy $rodkéw trwatych, materiatéw, odpadow oraz najmu

powierzchni uzytkowej przy ul. Krucza 36/Wspolna 6 — kwota netto (Ma 760).

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
—  wplaty nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych (Wn 130);
—  odpisanie nalezno$ci przedawnionych, umorzonych i nieistotnych obje¢tych odpisem

aktualizujagcym (Wn 290), nieobjetych odpisem aktualizujagcym (Ma 751 lub Ma 761).

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytulu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytulu nadptat w tych dochodach.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan z tytulu nadptat wedtug

poszczego6lnych kontrahentow.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu panstwa dochodow

pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkow w ramach wspoifinansowania programéw i projektow realizowanych ze §rodkéw
europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych

ze srodkéw europejskich na konto 800;
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- zwroty niewykorzystanych $rodkéw w korespondencji z kontem 130 (do niniejszego

zapisu stosuje si¢ czysto$¢ obrotéw).

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkow pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programoéw 1 projektow realizowanych ze $rodkow europejskich, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu panstwa

srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ dotacji przekazanych w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i
rozliczone, w korespondencji z kontem 810, oraz warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ niewykorzystanych i
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu. Dotacje rozliczone 1 przypisane
do zwrotu w nastepnym roku budzetowym zalicza do dochodéw budzetowych 1 sg uyymowane na
koncie 221.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta zapewnia mozliwo$¢ ustalenia warto$ci

przekazanych dotacji wedlug rodzajow dla poszczegolnych jednostek.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytulu zobowigzan
podatkowych wtasnych 1 wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

—  przelewy $rodkéw na rachunki urzgdu skarbowego podatku dochodowego od oséb

fizycznych, podatku VAT, podatku od nieruchomosci (Ma 130);
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—  warto$¢ naliczonego VAT w fakturach podlegajacego odliczeniu od VAT naleznego
(Ma 201).

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

—  potracone z wynagrodzen pracownikom zaliczki na podatek od oséb fizycznych;

—  kwoty podatku od nieruchomosci;

—  podatek VAT nalezny zwigzany ze sprzedazg ustug na rzecz innych podmiotow;

—  podatek VAT nalezny od importu ustug.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
wobec budzetow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug kazdego tytutu rozrachunku.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznos$ci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takZze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w
szczegolno$ci  przeniesienie naleznosci  dlugoterminowych do  krotkoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych tytutdow naleznosci

budzetowych w danej podziatce klasyfikacji budzetowej wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z innych tytutow niz wynikajace
z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, a w szczegolnosci z tytulu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

—  wyplate zasitkow pokrywanych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ktore ujgto na

listach wynagrodzen (Ma 231);
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—  przelewy sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych i Fundusz Pracy oraz do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb

Niepetosprawnych (Ma konta zespotu 1).

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
—  naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i
Fundusz Pracy oraz do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
(Wn 405, Wn 851);
—  skladki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez pracownika, ktore sa
potracane z wynagrodzen (Wn 231).
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug tytutow i podmiotdéw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia z jednoczesnym wykazaniem tytuldéw tych rozrachunkow i podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pieni¢znych i §$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami oraz z
tytutu wyptat zasitkow pokrywanych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ktore naliczono na
listach wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

wyptaty wynagrodzen, zarowno gotowka, jak 1 przelewem (Ma konta zespotu 1);

—  potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu podatku dochodowego od os6b fizycznych
(Ma 225);

—  potracenia dokonane na liscie plac z tytulu skladek na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych ptaconych przez pracownikéw (Ma 229);

—  potracenia dokonane na liScie ptac z tytulu sktadek na dobrowolne ubezpieczenie
grupowe (Ma 240);

—  potracenia dokonane na liscie plac z tytutu optat na rzecz Pracowniczych Planow

Kapitatlowych obcigzajace pracownika (Ma 240);
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—  potracenia dokonane na liscie ptac z tytulu sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej
kasy zapomogowo-pozyczkowej oraz potracen z tytutu alimentow i innych zobowigzan
okreslonych przepisami (Ma 240);

—  potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci
od pracownikow (Ma 234).

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:
— naliczone na listach wynagrodzenia brutto (Wn 404 lub Wn 851);
— naliczone zasitki finansowane przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, ujete na listach

wynagrodzen (Wn 229).

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdlowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia standw naleznosci 1 zobowigzan z tytulu

wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutdéw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek na wydatki
obcigzajacych jednostke, z tytutu odplatnosci na rzecz pracownikdéw oraz z tytutu udzielonych
pozyczek z ZFSS, naleznosci od pracownikoéw z tytutu niedoboréw i szkod, a takze zaptacone
zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

—  wyplacone zaliczki na podrdze krajowe i1 zagraniczne i sumy do rozliczenia na wydatki

obcigzajace ministerstwo (Ma konta zespotu 1);
—  naleznoéci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS (Ma 135);
—  naliczone odsetki od pozyczek z ZFSS (Ma 851);

—  naleznosci z tytulu niedoborow i szkod (Ma 240).

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
—  pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub wlasnych srodkéw koszty podrozy
krajowych i zagranicznych, wydatki obcigzajace ministerstwo (Wn konta zespotu 4);
—  wplaty z tytulu niewykorzystanych i rozliczonych zaliczek na podroze krajowe i
zagraniczne (Wn konta zespotu 1);

—  naleznosci od pracownikdw potracone na li§cie ptac (Wn 231).
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia ustalenie stanu nalezno$ci, roszczen
1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

— stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjag na kontach 201-234, a w szczegolnosci do rozliczania niedoborow i szkdéd, do
prowadzenia rozrachunkow z instytucjami finansowymi z tytulu Pracowniczych Planow
Kapitatlowych, organizacjami migdzynarodowymi w zakresie optacanych sktadek, odpiséw na
ZFSS, z tytulu potracen z list plac innych niz podatki i sktadki do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych oraz do rozliczen transakcji oplacanych stuzbowymi kartami ptatniczymi. Ponadto
wykorzystywane jest do rozliczen na rachunku sum depozytowych, rachunkéw pomocniczych,
funduszu celowego, przychodéw z prywatyzacji oraz innych otwieranych na potrzeby
ministerstwa (cyberbezpieczenstwo, KPO).
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
—  zwrot otrzymanych wadiow przetargowych 1 zabezpieczen nalezytego wykonania
umoéw (Ma 139);
—  uregulowanie naliczonych optat od pracownika i pracodawcy z tytutu Pracowniczych
Planéw Kapitatowych (Ma 130);
— uregulowanie zobowiazah z tytulu potracen z list plac na rzecz jednostek innych niz
budzet, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (Ma 130);
—  obcigzenie rownowartoscig wydatkéw dokonanych stuzbowg kartg platnicza — nota
Banku Gospodarstwa Krajowego (Ma 201);
—  niedobory i szkody (Ma 101, Ma 011, Ma 310 itp.);
—  przeksiggowanie nalezno$ci na roszczenia sporne (Ma 201, Ma 231, Ma 234);
—  przypis przychodow ze sprzedazy akcji/udziatow (750);
—  odprowadzenie 5% przychodoéw na Fundusz Reprywatyzacji — Ministerstwo Finanséw
(Ma 139);
—  odprowadzenie 40% przychodéw na Fundusz Rezerwy Demograficznej — Zaklad
Ubezpieczen Spotecznych (Ma 139);
—  odprowadzenie 60% przychodow do Ministerstwa Finanséw — Ministerstwo Finansow
(Ma 139);
— nalezna dywidenda od spotki (30% wartosci) do odprowadzenia na FIK (Ma 750);
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nabycie papieréw warto$ciowych za srodki pienigzne (Ma 130);

nieodptatne objecie papierow wartosciowych od innych jednostek pozabudzetowych
(Ma 800);

nabycie papieréw warto$ciowych z mocy prawa, za wklady niepieni¢zne (Ma 800);
wyplata swiadczen teleinformatycznych (Ma 231);

zwrot niewykorzystanych srodkéw na zadania cyberbezpieczenstwa (Ma 139);
ptatnosci dokonywanie z $rodkéw pochodzacych z KPO w zwigzku z realizacjg
inwestycji A2.1.1, B1.2.1, G1.1.4, G3.1.5, C3.1.1 (Ma konta zespotu 2);

przypis wplywu wptat z zysku spotek na FIK (Ma 853);

przypis wptywu 30% dywidendy oraz zaliczki na poczet dywidendy na rachunek FIK
(Ma 853);

przypis wpltywu z tytutu zwrotu pomocy publicznej lub wsparcia niebedacego pomoca
publiczng na rachunek FIK (Ma 853);

przypis wydatku na zakup i objecie akcji przez Skarb Panstwa z rachunku FIK (Ma
136).

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstate zobowigzania, splate naleznosci, a w szczegdlnosci:

wplaty na rachunek bankowy wadiow przetargowych i1 zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw (Wn 139);

zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list plac innych niz podatki 1 sktadki
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, w tym na Pracownicze Plany Kapitalowe (Wn
231);

naliczong optate Pracowniczych Planow Kapitalowych oplacang przez pracodawce
(Wn 405);

faktury optacone shuzbowymi kartami ptatniczymi (zapis rownoleglty do np. 300/201) —
transakcje do obcigzenia przez Bank Gospodarstwa Krajowego (Wn 201);

ujawnione nadwyzki (Wn 101, Wn 310, Wn 011, Wn 014);

przeksigegowanie roszczenia na naleznosci — orzeczenie Sadu niekorzystne (Wn 221);
wplyw przychodow ze sprzedazy akcji/udziatow (Wn 139);

przypis 5% przychodéw do odprowadzenia na Fundusz Reprywatyzacji — Ministerstwo
Finansow (Wn 751);

przypis 40% przychodéw do odprowadzenia na Fundusz Rezerwy Demograficznej —

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (Wn 751);
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—  przypis 60% przychodow do odprowadzenia do Ministerstwa Finans6w — Ministerstwo
Finansow (Wn 751);

—  wplyw 30% dywidendy do odprowadzenia na FIK (Wn 130);

—  przyjecie na stan majatkowy, na podstawie Krajowego Rejestru Sadowego, nabycia
papieréw wartosciowych, W szczegdlnosci akcji/udziatow (Wn 030);

—  wplyw $rodkow na zadania z zakresu cyberbezpieczenstwa (\Wn 139);

—  wplyw srodkow pochodzacych z KPO na realizacj¢ wydatkéw w ramach inwestycji
A2.1.1,B1.2.1,G1.1.4,G3.1.5, C3.1.1 (Wn 139);

—  przypis wplywu z wptat zysku spotek na FIK (Wn 136);

—  przypis wptywu 30% dywidendy oraz zaliczki na poczet dywidendy na rachunek FIK
(Wn 136);

—  przypis wptywu z tytutu zwrotu pomocy publicznej lub wsparcia nieb¢dacego pomoca
publiczng na rachunek FIK (Wn 136);

—  przypis wydatku na zakup i objecie akcji przez Skarb Panstwa z rachunku FIK (Wn

853) na podstawie umowy nabycia/obj¢cia akcji/udziatow przez Skarbu Panstwa.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia rozrachunkow
wedtug kontrahentéw oraz rozliczen z poszczegdlnych tytutow w ramach okreslonej dziatalnosci.
Konto 240 moze posiada¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan

zobowigzan.

Konto 241 — ,,Pozostale rozrachunki — wymagalne”

Konto 241 stuzy do ewidencji rozrachunkow wymagalnych, tj. rozrachunkow, ktorych termin
ptatnosci mingt. Ewidencja na koncie prowadzona jest wedlug poszczegdlnych dostawcow 1
odbiorcow wedtug poszczegdlnych tytutdéw dluznych oraz podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Zaksiggowane na koncie 240 zobowigzania/naleznosci, w przypadku gdy uptynie ich termin
platnosci 1 stang si¢ zobowigzaniami/nalezno$ciami wymagalnymi, przeksiggowuje si¢ na konto
241. Przeksiggowania dokonuje si¢ wedtug stanu na koniec miesigca w terminie umozliwiajagcym
sporzadzenie miesigcznego sprawozdania Rb-28 z wykonania planu wydatkow budzetowych.
Konto 241 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci wymagalnych, a saldo Ma —

stan zobowigzan wymagalnych.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
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Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty (Ma
130 lub Ma 139).

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wplat do wyjasnienia (Wn 130 lub
139).

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedtug kontrahentow.

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
—  zmniejszenie wartosci odpisoOw aktualizujacych w zwiazku z zaplata naleznosci
dotyczacych dziatalnosci podstawowej z wyjatkiem dotyczacych operacji finansowych
(Ma 760);
—  zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych w zwigzku z zaptata naleznosci
dotyczacych operacji finansowych i finansowych przychodéw budzetowych (Ma 750);
—  zmniejszenie wartosci odpisoOw aktualizujgcych w zwigzku z zaptatg naleznosci
dotyczacych ZFSS (Ma 851);
— zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem
naleznos$ci przedawnionych lub nie$ciggnietych (Ma 201, Ma 221, Ma 240);
— zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn

dokonania tego odpisu (Ma 750, Ma 760).

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci:
— utworzenie i zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujagcych naleznosci watpliwych
dotyczacych dziatalnosci podstawowej (Wn 761);
— utworzenie i zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujagcych naleznosci watpliwych
dotyczacych operacji finansowych (Wn 751);
— utworzenie i zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujagcych naleznosci watpliwych

dotyczacych ZFSS (Wn 851).

Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona z podziatem na rodzaj naleznosci 1 wedlug kontrahentow.
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Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatow (konto 310) oraz

rozliczenia zakupu materiatow, towardw 1 ustug (konto 300).

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardéw, robot i ustlug, a w

szczegdlnosci do ustalenia warto$ci materiatow, towarow w drodze oraz warto$ci dostaw

niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

faktury VAT i rachunki dostawcow obejmujace wartos¢ dostarczonych materiatow, czy

towarow (Ma 201);

odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych materiatow, gdy ceny ewidencyjne sa
wyzsze od cen zakupu (Ma 340);

reklamacje podwyzszajace pierwotng warto$¢ dostaw (Ma 201).

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

wartos$¢ brutto przyjetych dostaw (Wn 310);

obcigzenia dostawcow z tytutu uznanych przez nich reklamacji wynikajacych z faktur
korygujacych (Wn 201);

dostawy niefakturowane (Wn 310);

odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych materiatow, gdy ceny ewidencyjne sa

nizsze od cen zakupu (Ma 340).

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma stan

dostaw niezafakturowanych do dnia bilansowego.

Ewidencja szczegdtowa umozliwia rozliczenie kazdej operacji zakupu, a takze ustalenie dostaw i

ustug niefakturowanych oraz dostaw w drodze.

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdw, w tym takze opakowan i odpadkéow,

znajdujacych si¢ w magazynach.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

dostawy niefakturowane (Ma 300);
warto$¢ brutto przyjetych dostaw (Ma 300);
nadwyzki zapasow w magazynie (Ma 240);
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— nieodptlatne otrzymanie materiatlow (Ma 760).

Na stronie Mn konta 310 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
—  rozchdd z magazynu materialéw przeznaczonych do zuzycia (Wn 401);
—  niedobory materiatbw w magazynie (Wn 240);

—  nieodptatne przekazanie materiatow (Wn 761).

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow w cenach zakupu.

Ewidencja szczegdétowa umozliwia ustalenie stanu zapasOw okreslonego magazynu.

Konto 340 — ,,0dchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towaréw”
Konto 340 stuzy do ewidencji réznic pomiedzy ceng ewidencyjng materiatow, a rzeczywistg ich
ceng zakupu.
Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
— odchylenia debetowe z rozliczenia zakupu (Ma 300);

—  wyksiggowanie odchylen kredytowych w momencie ich powstania (Ma 401).

Na stronie Ma konta 340 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— odchylenia kredytowe z rozliczenia zakupu (Wn 300);

—  wyksiggowanie odchylen debetowych w momencie ich powstania (Wn 401).

Ewidencja szczegdtowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej podziat odchylen.

Konto 340 nie wykazuje salda.

Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 , Koszty wedlug rodzajéw 1 ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych). Obowigzuje czystos¢ obrotow. Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow
finansowanych, kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konta zespotu 4 pozwalajg na ustalenie, jakie koszty rodzajowe zostaty poniesione.
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Konta te maja charakter rozliczeniowy, co oznacza, ze na koniec roku obrotowego konta te nie
mogga wykazywac sald.

W zespole 4 wystepujg konta:

400 — Amortyzacja;

401 — Zuzycie materiatdw i energii;

402 — Ustugi obce;

403 — Podatki i optaty;

404 — Wynagrodzenia;

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia;

409 — Pozostale koszty rodzajowe;

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu;

411 — Pozostate obcigzenia.

Na stronie Wn kont zespotu 4 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stroniec Ma ewentualne
zmniejszenia kosztow, do ktorych stosuje si¢ zapis techniczny oraz przeniesienie rocznej sumy

kosztéw na koniec roku obrotowego na wynik finansowy.
Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne (Ma 071), a na stronie Ma
konta 400 okresla si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych (Wn 071) oraz

przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy (Wn 860).

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”
Konto 401 sluzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
— umorzenie wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw trwatych, pozostalych
warto$ci niematerialnych i prawnych (Ma 072);
—  materialy wydane do zuzycia z zakupu/magazynu (Ma 201 lub Ma 310);
—  zuzycie energii wedhug faktur (Ma 201);
—  odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych materiatow (Ma 340).

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
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—  zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialow i energii na podstawie
faktur korygujacych (Wn 201);
—  odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych materiatow (Wn 340);
—  przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy (Wn 860).
Do konta 401 przyporzadkowuje si¢ nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow:
421-426.

Konto 402 — ,,Ustugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ w szczegdlnosci odebrane ustugi wedlug faktur wykonawcow
(Ma 201).
Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

—  zmniejszenie poniesionych kosztéw ustug obcych na podstawie faktur korygujacych

(Wn 201);

—  przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy (Wn 860).

Do konta 402 przyporzadkowuje si¢ nastgpujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow:
427, 428, 430, 436, 438, 439, 440.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci 1 podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej 1 opftaty
administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw (Ma 225, Ma 240), a na stronie
Ma okresla si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z zastosowaniem czystosci obrotow (Wn 225
lub Wn 240) oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda tego konta na wynik finansowy (Wn
860).

Do konta 403 przyporzadkowuje si¢ nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow:
443, 448-454.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”
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Konto 404 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (Ma 231).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalno$ci
podstawowej z tytulu wynagrodzen z zachowaniem czystosci obrotow (Wn 231) oraz na dzien
bilansowy przenosi si¢ saldo tego konta na wynik finansowy (Wn 860).

Do konta 404 przyporzadkowuje si¢ nast¢pujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow:
401-407, 409-410, 417.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i innych 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych 1
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto 1 innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, a w szczegolnosci:

— naliczone skladki na ubezpieczenia spoleczne oplacane przez pracodawce, Fundusz

Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych (Ma 229);
—  naliczony odpis na ZFSS (Ma 240);
—  oplaty za udziat w szkoleniach i konferencjach (Ma 201 lub Ma 234);

—  naliczone sktadki na Pracownicze Plany Kapitalowych optacane przez pracodawce.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych (Wn 229 lub Wn 240,
lub Wn 201) z zachowaniem czysto$ci obrotow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ saldo tego konta
na wynik finansowy (Wn 860).

Do konta 405 przyporzadkowuje si¢ nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow:
302, 307, 411, 412, 414, 418, 428, 444, 455, 470, 471, 478.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlno$ci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty podrézy

krajowych i zagranicznych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu
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wypadkow przy pracy, ekwiwalenty za uzywane przez pracownikoOw wiasnej odziezy roboczej,
srodkdw czystosci, narzedzi itp. oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalno$ci
finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdow (Ma 234 lub Ma 240, lub Ma
231), a na stronie Ma ich zmniejszenie z zachowaniem czysto$ci obrotow (Wn 234 lub Wn 240,
lub Wn 231) oraz na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na wynik finansowy (Wn 860).

Do konta 409 przyporzadkowuje si¢ nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow:
302, 420, 430, 432, 441, 442, 443, 461.

Konto 410 — ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405 oraz 409. Na koncie tym ujmuje si¢ koszty $wiadczen dla osob
fizycznych innych niz pracownicy ministerstwa, finansowane z budzetu panstwa. W szczego6lnosci
sg to $wiadczenia z tytutu zasadzonych rent, nagrod o charakterze szczegdlnym niezaliczanym do
wynagrodzen oraz nagrod konkursowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow (Ma 240), a na stronie Ma ich
zmniejszenie z zachowaniem czystosci obrotow (Wn 240) oraz na dzien bilansowy saldo konta
przenosi si¢ na wynik finansowy (Wn 860).

Do konta 410 przyporzadkowuje si¢ nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow:
303, 304, 305, 429, 430.

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”
Konto 490 stuzy do rozliczenia kosztow w czasie, ktore w okresie poniesienia uj¢to na kontach
kosztow rodzajowych, a ich wartos¢ zostata odlozona do rozliczenia w wyniku w pdzniejszym
okresie.
Na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
Typowe zapisy:
—  przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie, ktore poniesiono w poprzednich
okresach (Wn 490 i Ma 640);
—  przeniesienie salda Ma wystepujacego na koniec roku (Wn 490 1 Ma 860);
—  koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione do rozliczenia w nastepnych
okresach (Wn 640 i Ma 490);
—  przeniesienie salda Wn wystepujacego na koniec roku (Wn 860 i Ma 490).

Zespot 6 — ,,Produkty”
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Konto 640 — ,,Rozliczenia mi¢edzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia migdzyokresowe czynne)
oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajagcych na okres sprawozdawczy (rozliczenia
miedzyokresowe bierne), z zastrzezeniem, ze na koncie nie podlegajg ewidencji i rozliczeniu
koszty, ktore rozliczaja si¢ w roku obrotowym w szczegoélnoéci ZFSS.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace
przysztych okreséw oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono
bierne rozliczenie mi¢dzyokresowe kosztow (Ma 490).

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w
okresach poprzednich (Wn 490).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta powinna umozliwi¢ podziat kosztow przysztych
okres6w oraz prawdopodobnych zobowigzan wedhug tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — stan prawdopodobnych

zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji przychodow z tytutu
dochodow budzetu, przychodoéw 1 kosztow finansowych oraz pozostatych przychodow i1 kosztow
operacyjnych. Obowigzuje na nich czysto$¢ obrotow. Ewidencja szczegdlowa jest prowadzona
wedlug pozycji planu finansowego, z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej w
zakresie dochodow oraz stosownie do potrzeb analizy 1 sprawozdawczosci.

Salda kont zespotu 7 oznaczajg poniesione w ciggu roku koszty 1 uzyskane przychody i podlegaja

przeniesieniu na koniec roku obrotowego na konto 860.

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnos$cia.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

—  odpisy z tytutu dochodéw budzetowych (Ma 220 lub Ma 221);

—  odpisy aktualizujace naleznos$ci podatkowe (Ma 290);

—  przeniesienie na koniec roku przychodow z tytutu dochodéw budzetowych (Ma 860).
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Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

naleznosci z tytulu oplat za egzamin dla kandydatdow na cztonkéw organow
nadzorczych (Ma 221);

naleznos$ci od kontrahentow z tytulu zwrotu wydatkow budzetowych z lat ubiegtych
(Ma 221);

zwroty sktadek ZUS uiszczonych przez ministerstwo w latach ubieglych (Ma 221);

zwroty przez pracownikow wydatkow poniesionych przez ministerstwo w latach
ubiegltych na ich szkolenia (Ma 221);
odsetki od naleznosci podatkowych (Ma 220).

Ewidencje¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego z uwzglednieniem

podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie dochodéw oraz stosownie do potrzeb analizy i1

sprawozdawczosci.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 —,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych, w szczegdlnosci przychodow ze

sprzedazy akcji/udziatéw, dywidendy, odsetek za zwloke w zaptacie nalezno$ci innych niz

podatkowe, dodatnie roznice kursowe.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

przychody finansowe ze sprzedazy akcji/udziatow (Wn 240);

nalezne od spotek dywidendy z tytulu posiadanych udziatow podlegajace
odprowadzeniu na dochody budzetu panstwa 70% (Wn 221);

nalezne od spotek dywidendy =z tytulu posiadanych wudziatow podlegajace
odprowadzeniu na FIK 30% (Wn 240);

przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych
— akcji/udziatow — korekta in plus (Wn 073);

odsetki od nalezno$ci inne niz podatkowe (Wn 220);

zmniejszenie warto$ci odpisoOw aktualizujacych w zwiazku z zaplata naleznosci
dotyczacych operacji finansowych i finansowych przychodéw budzetowych (Wn 290);
zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych w zwigzku z ustaniem przyczyn
dokonania tego odpisu (Wn 290);

dodatnie roznice kursowe (Wn 101, Wn 201, Wn 221, Wn 234).

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong¢ Ma konta 860.
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Ewidencja szczegétowa do konta prowadzona jest z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej z podziatem na rodzaj przychodow.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych w szczegdlnosci odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisow aktualizujgcych
warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych srodki trwate w budowie, warto$¢ sprzedanych akcji/udziatow.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
—  wyksiggowanie wartosci sprzedanych akcji/udziatow (Ma 030);
—  przekazanie 5% przychodow na Fundusz Reprywatyzacji — Ministerstwo Finansow (Ma
240);
—  przekazanie 40% przychodow na Fundusz Rezerwy Demograficznej — Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych (Ma 240);
—  przekazanie 60% przychodow do Ministerstwa Finansoéw — Ministerstwo Finanséw (Ma
240);
—  przekazanie 30% dywidendy na FIK (Ma 130);
—  skutki przeszacowania warto$ci akcji/udziatéw in minus (Ma 073);
—  odsetki od nieterminowo zaptaconych zobowigzan (Ma konta zespotu 2);
— utworzenie i zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwych
dotyczacych operacji finansowych (Ma 290);
—  ujemne roznice kursowe (Ma 101, Ma 201, Ma 221, Ma 234).
Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji
budzetowe] z podzialem na rodzaj kosztow.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stluzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750, otrzymane $rodki na realizacj¢ zadan poza zwykta dzialalno$cig ministerstwa,

przychody z zaokraglen podatku VAT do pelnych ztotych.
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W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:
—  otrzymane $rodki na realizacj¢ zadan poza zwykla dziatalno$cig ministerstwa (Wn 240);
— naleznos$ci z tytulu sprzedazy $rodkow trwatych, materialéw, odpadow oraz najmu
powierzchni uzytkowej przy ul. Krucza 36/Wspolna 6 — kwota netto — (Wn 221);
—  nalezne koszty zastepstwa procesowego (Wn 221);
—  przychody z tytulu kar, grzywien, rekompensaty za koszty odzyskiwania naleznosci
(Wn 221);
—  nalezne wynagrodzenie platnika podatku i sktadek ZUS (Wn 225, Wn 229);
—  nieodptatnie otrzymane materiaty (Wn 310);
—  rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszie zobowigzania wobec ustania
przyczyn jej dokonania (Wn 840);
—  zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych w zwiagzku z zaptatg naleznosci, z
wyjatkiem dotyczacych operacji finansowych i finansowych przychodéw budzetowych
(Wn 290);
—  zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych w zwigzku z ustaniem przyczyn
dokonania tego odpisu (Wn 290).
Ewidencja szczegolowa do konta prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej z podziatem na rodzaj przychodow.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta 860
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki. W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ koszty osiggniecia pozostatych
przychodow, kary, odpisane przedawnione, umorzone 1 niesciggalne nalezno$ci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz pozostate koszty
zwigzane z realizacjg zadan poza zwykla dziatalno$cig ministerstwa, pozostate koszty z zaokraglen
podatku VAT do petnych zlotych.
Na stronie Wn konta w szczegdlnosci ujmuje si¢:

— nieodptatnie przekazane materiaty (Ma 310);

—  odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci (Ma konta zespotu 2);

— naliczone do zaptacenia kary, odszkodowania i koszty zastepstwa procesowego (Ma

240);
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— utworzenie i zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwych z
wyjatkiem dotyczacych operacji finansowych (Ma 290);

—  rezerwy na przyszle zobowigzania (Ma 840);

—  obnizenie warto$ci materialdw w wyniku uszkodzenia, zepsucia, utraty wartosci (Ma
310);

— niedobory i szkody uznane za niezawinione (Ma 240);

—  koszty zwigzane realizacjg zadan poza zwykla dziatalnoscig ministerstwa, (Ma 201).
Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej, z podzialem na rodzaj przychodow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne w
korespondenc;ji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu rezerw.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego oraz jego zmian. Na
stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
-~ ujemny wynik finansowy roku ubieglego — strate bilansowg — (Ma 860);
- przeksiggowanie roczne zrealizowanych dochodoéw budzetowych (Ma 222);
—  przeksiggowanie roczne réwnowartosci srodkéw budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji, zakupu $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych (Ma 810);
- warto$¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkéw trwalych na skutek zuzycia,
nieodplatnego przekazania lub sprzedazy (Ma 011);
- przejete zobowigzania od zlikwidowanych jednostek (Ma konta zespotu 2);
- przeksiggowanie pod datg 31 grudnia rownowarto$ci przekazanych dotacji
budzetowych, ktore zostaly uznane za wykorzystane i rozliczone (Ma 810);
- warto$¢ nieumorzong S$rodkow trwatych uznanych za niedobory niezawinione,
sprzedanych (Ma 011);

—  aktualizacje in minus akcji notowanych na GPW (Ma 031);
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—  rozliczenie funduszu z aktualizacji wyceny — wyksiggowanie korekty in plus — w
wyniku np. sprzedazy/przekazania akcji notowanych na GPW (Ma 031);
—  warto$¢ nieodptatnie przekazanych/wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego
(aportu) akcji/udziatow i innych papierow wartosciowych (Ma 030, Ma 140).
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- dodatni wynik finansowy roku ubiegtego (Wn 860);
- przeksiggowanie roczne zrealizowanych wydatkow budzetowych (Wn 223);
- rownowarto$¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie inwestycji, zakupu srodkoéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych — zapis dodatkowy na dowodzie
zaptaty (Wn 810);
- warto$¢ nieodplatnie otrzymanych podstawowych Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz inwestycji (Wn 011, Wn 020);
- przejete materiaty, naleznosci od zlikwidowanych jednostek (Wn 310, Wn konta
zespotu 2);
-~ ujawnione nadwyzki $rodkoéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych (Wn
011,Wn 020);
- nabycie akcji/udziatéw i innych papieréw wartosciowych w drodze przejgcia z innych
jednostek (Wn 030, Wn 140);
- aktualizacj¢ in plus warto$ci akcji spotek notowanych na GPW (Wn 031);
—  objecie akcji/udzialow 1 innych papierow wartoSciowych z mocy prawa za wklady
niepieniezne (aport) (Wn 240, Wn 030, Wn 140).
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta umozliwia wyodrebnienie danych do ,,Zestawienia
zmian w funduszu” wedlug przyczyn zwigkszen i1 zmniejszen.

Konto 800 wykazywac¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych uznanych za wykorzystane lub rozliczone,
ptatno$ci z budzetu S$rodkéw europejskich oraz réwnowartosci wydatkow poniesionych na
sfinansowanie $rodkow trwatych w budowie, zakupu S$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg¢éci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone w korespondencji z kontem Ma 224, warto$¢ ptatnosci z budzetu

srodkow europejskich uznanych za rozliczone w korespondencji z kontem Ma 224, rownowartos¢
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wydatkoéw ze srodkéw budzetu na finansowanie srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (Ma 800).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta umozliwia wyodrebnienie dotacji, ptatnosci,
wydatkow na inwestycje wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto Wn
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz rezerw na
przyszie pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa zobowigzania.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy na przyszte pewne lub o
duzym stopniu prawdopodobienstwa zobowigzania, uzyskane lub naliczone przychody dotyczace
dziatalnosci przysztego okresu.
Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek ujecia zobowigzania (Ma konta
zespotu 2);
- zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek wygasniecia przyczyny utworzenia
rezerwy (Ma 751, Ma 761);
- zarachowanie przychodow przysztych okreséw do przychodéw danego okresu (Ma
750, Ma 760).
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania (Wn 751, Wn 761);
- przychody zaliczane do przysztych okreséw — np. ustugi zostanag wykonane w
przysztych okresach — (Ma konta zespotu 2).
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw na przyszle zobowigzania i
przychodow zaliczanych do przysztych okresow.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta umozliwia wyodrebnienie rezerw na poszczegdlne
tytuty zobowigzan wedlug kontrahentow oraz przysztych przychodéw wedlug tytutow i

kontrahentow.

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen ZFSS.



85—

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135.
Ewidencja szczegotowa do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie stanu, zwigkszen 1 zmniejszen
ZFSS, wysokosci poniesionych kosztow i uzyskanych przychodow przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci ZFSS.
Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:
- umorzone pozyczki mieszkaniowe (Ma 234);
—  doptate do wypoczynku zorganizowanego przez pracownika, cztonkéw rodziny,
emeryta (Ma 231);
- pomoc finansowa w formie bezzwrotnej zapomogi pieni¢znej (Ma 231);
- cze$ciowa refundacje kosztow udziatu w wydarzeniach i1 zajeciach kulturalno—
o$wiatowych oraz sportowo—rekreacyjnych. (Ma 234).
Na stronie Ma konta 851 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
—  odpis na ZFSS (Wn 240);
- odsetki bankowe od $§rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym (Wn 135);
- odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Wn 234);
- otrzymane darowizny (Wn 135).
Saldo Ma konta 851 wyraza stan ZFSS.

Konto 853 — ,,Fundusze celowe”
Konto 853 shuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia, w tym FIK.
Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy w
szczegolnosci:
- zakupu lub objecia akcji przez Skarb Panstwa z FIK na podstawie umowy
objecia/nabycia akcji/udziatow (Ma 240).
Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy w szczegdlnosci:
-~ wplaty z zysku jednoosobowych spotek Skarbu Panstwa na FIK (Wn 240);
- wplywy z dywidend na FIK (Wn 240);
- zwrot pomocy publicznej lub wsparcia niebgdgcego pomoca publiczng na FIK (Wn
240);
- odsetki bankowe dotyczace srodkow FIK (Wn 136);
- wplaty sumy gwarancyjnej na FIK (Wn 240).

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 jest prowadzona w podziale na fundusze i tytuly zwigkszen
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1 zmniejszen funduszu.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego

przeznaczenia.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume poniesionych kosztow, w
korespondencji z kontem Ma: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i 410, kosztow operacji
finansowych, w korespondencji z kontem Ma 751 oraz pozostatych kosztow operacyjnych, w
korespondencji z kontem Ma 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow, w
korespondencji z kontami Wn 720, Wn 750, Wn 760.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate

netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Zespol 9 — ,,Konta pozabilansowe”
Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda

wystepujace na tych kontach na koniec roku nie s3 uyymowane w bilansie.

Konto 902 — ,,Rozliczenie kosztéw podrozy stuzbowych wedlug komérek organizacyjnych”
Konto 902 stuzy do ewidencji kosztow podrozy stuzbowych (paragraf wydatkow 4410, 4210) w
podziale na komorki organizacyjne. Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ ogétem koszt wynikajacy
z rozliczenia kosztéw podrozy stuzbowej okreslonej komorki organizacyjnej. Na koniec roku
warto$¢ kosztu ogoélem ujmuje si¢ na stronie Ma.

Konto 902 nie wykazuje salda.

Konto 903 — ,,Rozliczenie wynagrodzen ze stosunku pracy na tytuly wyplat”

Konto 903 stuzy do ewidencji wyplaconych wynagrodzen dla pracownikow o okreslonym statusie
zatrudnienia (ministrowie, cztonkowie korpusy stuzby cywilnej, pozostali pracownicy) w podziale
na tytuty wyptat (wynagrodzenie miesigczne, ekwiwalent za urlop, nagrody 3%, wynagrodzenie z
oszczednosci, nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne/rentowe). Na stronie Wn ujmuje si¢
warto$¢ brutto wynagrodzenia w podziale na tytuty wyptat. Na koniec roku ogdlng warto$¢
wynagrodzenia wyptaconego z danego tytutu przeksiggowuje si¢ na stron¢ Ma.

Konto 903 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 904 - ,,Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, wadia wniesione w formie
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niepieni¢znej”

Konto 904 stuzy do ewidencji wniesionego przez kontrahentow zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw w formie innej niz pienigdz. Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ wartos¢
wniesionego zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowych itp. Na stronie Wn zwrot badz ich
wyksiggowanie w skutek ich wykorzystania lub wygasni¢cia. Konto moze wykazywac saldo Ma,
COo oznacza posiadane gwarancje bankowe, wniesione wadium jako zabezpieczenie nalezytego

wykonania. Ewidencja jest prowadzona wedtug rodzaju zabezpieczenia.

Konto 905 — ,,Rozliczenie wstepnej platnosci udzielonej Poczcie Polskiej S.A.”
Konto 905 stuzy do ewidencji wyptaconej wstepnej ptatnosci udzielonej Poczcie Polskiej S.A. na
poczet finansowania kosztu netto ustug powszechnych za wskazany okres czasu oraz jej
zweryfikowania z postanowieniami Komisji Europejskiej.
Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢:
- wyplaconej wstepnej platnosci;
- zwrot roznicy pomigdzy otrzymang platnoscig a kwota naleznego finansowania zgodna
z postanowieniem Komisji Europejskiej;
- doplate roéznicy pomiedzy otrzymanag ptatnoscia a kwota naleznego finansowania
zgodna z postanowieniem Komisji Europejskiej.
Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zatwierdzonego przez Ministra Aktywoéw Panstwowych
whniosku Poczty Polskiej S.A. o wyptate finansowania kosztu netto za rok 2021 i 2022.

Konto 905 na koniec roku moze wykazywac saldo Wn lub Ma.

Konto 920 —,,Plan finansowy wedlug ustawy budzetowej panstwowego funduszu celowego —
w ukladzie memorialowym”

Konto 920 stuzy do ewidencji planu finansowego panstwowego funduszu celowego wedtug
ustawy budzetowej. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zatwierdzony plan finansowy funduszu
celowego, a na stronie Ma na koniec roku wyksiggowuje si¢ jego warto$¢. Konto 920 na koniec
roku nie wykazuje salda. Ewidencja szczegdtowa do konta 920 jest prowadzona w podziale na

okreslony fundusz celowy oraz na zadanie.

Konto 921 — ,,Plan finansowy panstwowego funduszu celowego — po zmianach — w ukladzie
memorialowym”

Konto 921 shluzy do ewidencji planu finansowego panstwowego funduszu celowego wedlug
ustawy budzetowej 1 jego zmiany. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zatwierdzony plan finansowy

funduszu celowego wraz ze zmianami, a na stronie Ma na koniec roku wyksiggowuje si¢ jego
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wartos¢. Konto 921 na koniec roku nie wykazuje salda. Ewidencja szczegotowa do konta 921 jest

prowadzona w podziale na okreslony fundusz celowy oraz na zadanie.

Konto 922 — ,,Zadania wynikajace z ustawy tworzacej fundusz celowy — plan wedlug ustawy
budzetowej”

Konto 922 stuzy do ewidencji planu zadan wynikajacych z ustawy tworzacej fundusz celowy
wedtug ustawy budzetowej. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan wedlug ustawy budzetowej
zadan funduszu wynikajgcych z ustawy tworzacej fundusz celowy a na stronie Ma na koniec roku
wyksiegowuje si¢ jego warto$¢. Konto 922 na koniec roku nie wykazuje salda. Ewidencja
szczegotowa do konta 922 jest prowadzona w podziale na okreslony fundusz celowy oraz na

zadanie.

Konto 923 — ,,Zadania wynikajace z ustawy tworzacej fundusz celowy — plan po zmianach”
Konto 923 stluzy do ewidencji planu zadan wynikajacych z ustawy tworzacej fundusz celowy
wedtug ustawy budzetowej i jego zmiany. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan zadan funduszu
wynikajacych z ustawy tworzacej fundusz celowy wedlug ustawy budzetowej wraz ze zmianami
a na stronie Ma na koniec roku wyksiggowuje si¢ jego wartos¢. Konto 923 na koniec roku nie
wykazuje salda. Ewidencja szczegotowa do konta 923 jest prowadzona w podziale na okre§lony

fundusz celowy oraz na zadanie.

Konto 924 — ,,Wolne $rodki finansowe funduszu celowego przekazane w depozyt/zarzadzanie
u Ministra Finanséw - plan wedlug ustawy budzetowej — dane uzupelniajace”

Konto 924 stuzy do ewidencji planu wolnych srodkow finansowych przekazanych w zarzadzanie
lub depozyt u Ministra Finansow wedtug ustawy budzetowe;j. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan
wedlug ustawy budzetowej a na stronie Ma na koniec roku wyksiegowuje si¢ jego wartos¢. Konto
924 na koniec roku nie wykazuje salda. Ewidencja szczegotowa do konta 924 jest prowadzona w

podziale na okreslony fundusz celowy oraz rodzaj lokaty.

Konto 925 — ,,Wolne $rodki finansowe funduszu celowego przekazane w depozyt/zarzadzanie
u Ministra Finansoéw - plan po zmianach — dane uzupelniajace”

Konto 925 stuzy do ewidencji planu wolnych srodkéw finansowych przekazanych w zarzadzanie
lub depozyt u Ministra Finansow wedlug ustawy budzetowej 1 jego zmiany. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ plan wedhug ustawy budzetowej 1 jego zmiany a na stronie Ma na koniec roku
wyksiegowuje si¢ jego warto$¢. Konto 925 na koniec roku nie wykazuje salda. Ewidencja

szczegOtowa do konta 925 jest prowadzona w podziale na okreslony fundusz celowy oraz rodzaj
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Konto 926 — ,,Zaangazowanie $rodkéw funduszu celowego — w ukladzie memorialowym”

Konto 926 stuzy do ujecia zaangazowania srodkow funduszu celowego w ujeciu memoriatowym.
Na stronie Wn konta 926 ujmuje si¢ réwnowartos¢ dokonanych wydatkow w danym roku
budzetowym na zadania finansowane ze §rodkow funduszu celowego.

Na stronie Ma konta 926 ujmuje si¢ zaangazowanie Srodkow funduszu celowego w ujeciu
memorialowym na przyszie wydatki inwestycyjne, czyli wartos¢ umow, ktéorych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow z funduszu celowego.

Konto 926 moze wykazywac saldo Ma, co oznacza zaangazowanie srodkéw funduszu celowego

na przyszte wydatki.

Ewidencja szczegotowa konta 926 jest prowadzona w podziale na zadania w ramach okre§lonego

funduszu celowego.

Konto 927 — ,,Zaangazowanie Srodkéw funduszu celowego — w ukladzie kasowym”

Konto 927 stuzy do ujecia zaangazowania umow inwestycyjnych w ramach funduszu celowego w
ujeciu kasowym.

Na stronie Wn konta 927 ujmuje si¢ rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw w danym roku
budzetowym na zadania finansowane ze srodkow funduszu celowego.

Na stronie Ma konta 927 ujmuje si¢ warto$¢ zawartej umowy inwestycyjnej w ujeciu kasowym w
zakresie nowych srodkéw do wyptat w biezacym roku budzetowym.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta jest prowadzona wedtug zadan.

Konto 927 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 930 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe warto$¢ nominalna”
Konto 930 stuzy do ewidenc;ji ilo$ci akeji 1 udzialdéw w cenie nominalne;.
Na stronie Wn ujmuje sig:
— nabycie akcji/udzialéw z mocy prawa, w drodze zakupu, za wkiady niepieni¢zne lub
przejecie z innych jednostek;
—  wzrost warto$ci nominalnej akcji/udziatbw w wyniku podwyzszenia kapitatu
zaktadowego spoltki badz wzrost ilosci akcji/udziatow.
Na stronie Ma ujmuje si¢:
—  zmniejszenie wartosci nominalnej akcji/udziatow w wyniku obnizenia kapitatu

zaktadowego spotki badz zmniejszenie ilosci akcji/udziatow;
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—  rozchdd sprzedanych/przekazanych akcji/udziatlow w cenie nominalne;.
Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza posiadane akcje/udzialy w cenie nominalne;.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 930 powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci

poszczegblnych akcji/udziatéw wedlug tytutdéw/spotek.

Konto 931 — ,,Kroétkoterminowe aktywa finansowe — warto$¢ nominalna”

Konto 931 stuzy do ewidencji wartosci krotkoterminowych aktywoéw finansowych w cenie
nominalne;j.
Na stronie Wn ujmuje si¢:
—  objecie akcji/udziatéw, obligacji i innych instrumentéw krotkoterminowych z mocy
prawa, w drodze zakupu, za wktady niepieniezne lub przejecie z innych jednostek;
—  wazrost warto$ci nominalnej akcji/udziatéw, obligacji.
Na stronie Ma ujmuje si¢:
—  zmniejszenie warto$ci nominalnej akcji/udziatow, obligacji;
—  rozchdd akcji/udziatéw, obligacji i innych instrumentow krotkoterminowych w cenie
nominalnej.
Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza posiadane akcje/udziaty, obligacje lub inne
aktywa krotkoterminowe w cenie nominalnej.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 931 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci

poszczeg6lnych krotkoterminowych aktywow finansowych wedlug nazwy tego instrumentu.

Konto 940 — ,,Plan finansowy wedlug ustawy budzetowej panstwowego funduszu celowego —

w ukladzie kasowym”

Konto 940 stluzy do ewidencji planu finansowego panstwowego funduszu celowego wedlug
ustawy budzetowej.

Na stronie Wn konta 940 ujmuje si¢ zatwierdzony plan finansowy funduszu celowego, a na stronie
Ma na koniec roku wyksiggowuje si¢ jego wartosc.

Konto 940 na koniec roku nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegotowa do konta 940 jest prowadzona w podziale na okreslony fundusz celowy

oraz na zadanie.

Konto 941 — ,,Plan finansowy wedlug ustawy budzetowej panstwowego funduszu celowego —

po zmianach - w ukladzie kasowym”
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Konto 941 stluzy do ewidencji planu finansowego panstwowego funduszu celowego wedtug
ustawy budzetowej i jego zmiany.

Na stronie Wn konta 941 ujmuje si¢ zatwierdzony plan finansowy funduszu celowego wraz ze
zmianami, a na stronie Ma na koniec roku wyksiegowuje si¢ jego wartosc.

Konto 941 na koniec roku nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegotowa do konta 941 jest prowadzona w podziale na okreslony fundusz celowy

oraz na zadanie.

Konto 960 — ,,Plan wydatkéw na realizacje zadan finansowanych z KPO”
Konto 960 stuzy do ewidencji planu wydatkow na realizacje¢ zadan KPO.
Na stronie Wn konta 960 ujmuje si¢ kwoty planu wydatkéw oraz jego korekty, z tym, ze
zwigkszenia — zapisem dodatnim, a zmniejszenia — zapisem ujemnym.
Na stronie Ma konta 960 ujmuje si¢:
—  warto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow;
—  warto$¢ niezrealizowanych wydatkéw, ktore byly ujete w planie.

Konto 960 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 961 — ,,Zaangazowanie $srodkéw pochodzacych z KPO”

Konto 961 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkow na zadania finansowane z KPO.
Na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ rownowarto$¢ dokonanych wydatkow w danym roku
budzetowym na zadania finansowane z KPO.

Na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ zaangazowanie §rodkdéw na przyszte wydatki, czyli warto$¢
umow, wnioskow, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$é
dokonania wydatkow ze srodkow KPO.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta jest prowadzona wedtug zadan.

Konto 961 moze wykazywac¢ saldo Ma, co oznacza zaangazowanie srodkow KPO na przyszte

wydatki.

Konto 962 — ,,Zlecenia wyplat dla Polskiego Funduszu Rozwoju S.A. ze Srodkéw KPO”
Konto 962 stuzy do ewidencji wyptat dokonywanych przez Polski Fundusz Rozwoju S.A. ze
srodkow KPO oraz ewidencji naleznych kwot w szczegodlnos$ci z tytutu kar umownych, odsetek za

realizacj¢ zadan niezgodnie z postanowieniami umow.
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Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ wartosci zlecen wyptat przekazywanych do Polskiego
Funduszu Rozwoju S.A. na podstawie pism z komorek organizacyjnych, celem dokonania
przelewu srodkéw KPO na rachunek ostatecznego odbiorcy wsparcia, naleznych kar, odsetek.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych przelewdéw platnosci przez
Polski Fundusz Rozwoju S.A. na podstawie zlecen wyplaty o statusie ,zrealizowany”;
dokonanych przelewow srodkéw przez ministerstwo z tytutu kar, odsetek uzyskanych w drodze
kompensaty wierzytelnosci; oraz informacje dotyczace wplat kar, odsetek, naleznych zwrotow
przekazanych przez ostatecznego odbiorc¢ wsparcia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta jest prowadzona wedtug zadan.

Konto 962 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza wartos¢ zlecen ptatnosci oczekujacych
na realizacj¢ przez Polski Fundusz Rozwoju S.A. Saldo Ma oznacza kwotg naleznych zwrotow

przekazanych przez ostatecznego odbiorcg wsparcia.

Konto 963 — ,,Limity srodkéw z KPO”

Konto 963 shuzy do ewidencji limitow wyptat sSrodkéw ustalonych przez ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego na realizacj¢ inwestycji w ramach KPO. Na stronie Wn konta ujmuje
si¢ zaangazowanie przyznanego limitu srodkow, czyli warto§¢ umow, wnioskow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw ze srodkow KPO.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ limit srodkéw na realizacje inwestycji, czyli warto$¢ zawartego
porozumienia z ministrem wtasciwym do spraw rozwoju regionalnego, warto$¢ zawartego aneksu
do porozumienia. Konto 963 na koniec roku moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza limit
wyptat srodkoOw niezaangazowany. Ewidencja szczegdétowa do konta 963 jest prowadzona w

podziale na inwestycje.

Konto 964 — ,,Plan wydatkéw na realizacje¢ zadan finansowanych z KPO w walutach innych
niz PLN”

Konto 964 stuzy do ewidencji planu wydatkéw na realizacje inwestycji w ramach KPO w walutach
innych niz PLN. Na stronie Wn konta 964 ujmuje si¢ kwoty planu wydatkéw oraz jego zmiany, z
tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia - zapisem ujemnym. Na stronie Ma konta

964 ujmuje si¢:

- warto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw;
- warto$¢ niezrealizowanych wydatkow (planu) na koniec roku.
Konto na koniec roku nie wykazuje salda. Ewidencja szczegotowa do konta 964 jest prowadzona

w podziale na inwestycje 1 waluty inne niz PLN.
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Konto 965 — ,,Zaangazowanie Srodkéw pochodzacych z KPO w walutach innych niz PLN”

Konto 965 stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkow na realizacje inwestycji
finansowanych z KPO w walutach innych niz PLN. Na stronic Wn konta 965 ujmuje si¢
rownowartos¢ wydatkéw dokonanych w danym roku w walucie innej niz PLN. Na stronie Ma
konta 965 ujmuje si¢ zaangazowanie Srodkéw na przyszie wydatki, czyli warto$¢ umow,
wnioskow, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow ze srodkow KPO. Konto 965 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza zaangazowanie
srodkow KPO w walucie innej niz PLN na przyszte wydatki. Ewidencja szczegoétowa do konta

965 jest prowadzona w podziale na inwestycje i waluty inne niz PLN.

Konto 966 — ,,Limity srodkéw z KPO w walutach innych niz PLN”

Konto 966 stuzy do ewidencji limitow wyptat srodkow ustalonych przez ministra wiasciwego do
spraw rozwoju regionalnego na realizacj¢ inwestycji w ramach KPO w walutach innych niz PLN.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zaangazowanie przyznanego limitu srodkow, czyli warto§¢ umow,
wnioskow, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow ze Srodkéw KPO. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ limit §rodkéw na realizacje
inwestycji, czyli warto§¢ zawartego porozumienia z ministrem wiasciwym do spraw rozwoju
regionalnego, warto$¢ zawartego aneksu do porozumienia. Konto 966 na koniec roku moze
wykazywa¢ saldo Ma w walutach innych niz PLN, ktére oznacza limit wyptat Srodkow
niezaangazowany. Ewidencja szczegdlowa do konta 966 jest prowadzona w podziale na

inwestycje 1 waluty inne niz PLN.
Konto 967 — ,,Zapotrzebowanie na $rodki KPO - pozyczki ”

Konto 967 stuzy do ewidencji dyspozycji ptatnosci przekazywanych przez Ministerstwo Aktywow
Panstwowych do Ministerstwa Finanséw 1 Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej na srodki

na udzielenie pozyczek.

Na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zobowigzania na S$rodki ztozone do
Ministerstwa Finansow i Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej na podstawie dyspozycji
ptatnosci. Na stronie Ma konta 967 ujmuje si¢ rownowarto$¢ srodkow przekazanych przez
Ministerstwa Finansow i Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej na rachunek Ministerstwa

Aktywow Panstwowych, na podstawie wyciagu bankowego.

Konto 967 moze wykazywac¢ saldo po stronie Wn, ktére oznacza niezrealizowane dyspozycje
ptatnosci przez Ministerstwo Finansow 1 Ministerstwo Funduszy 1 Polityki Regionalne;.

Ewidencja szczegotowa konta 967 jest prowadzona w podziale na inwestycje pozyczkowe KPO.



_ 94—

Konto 978 — ,,Plan finansowy dochod6w budzetowych”

Konto pozabilansowe 978 stuzy do ewidencji wartosci planu rzeczowo-finansowego dochodéw
budzetowych danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 978 ujmuje si¢ plan dochodow budzetowych, na stronie Ma konta 978 na
koniec roku wyksiegowuje si¢ warto$¢ planu dochodéw budzetowych.

Plan dochodéw budzetowych ewidencjonowany jest w szczegoétowosci planu rzeczowo-
finansowego.

Konto 978 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto pozabilansowe 980 stuzy do ewidencji wartosci planu rzeczowo-finansowego wydatkoéw
budzetowych biezacego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu wydatkéw budzetowych oraz
jego korekty, z tym ze: zwigkszenia — zapisem dodatnim, a zmniejszenia — zapisem ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

—  warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych;

—  warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku

nastepnym;

—  warto$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byty w planie.
Plan wydatkéw budzetowych ewidencjonowany jest w szczegotowosci planu rzeczowo-
finansowego.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ warto$ci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowartos$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow
budzetowych oraz warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w
czes$ci niezrealizowanej lub wygastej.

Plan wydatkow niewygasajacych jest prowadzony w szczegdtowosci planu rzeczowo-
finansowego wydatkow niewygasajacych.

Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Konto 987 - ,Zaangazowanie S$rodkéw na zadania finansowane z Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19”

Konto 987 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow Funduszu Przeciwdzialania
COVID-19.

Na stronie Wn konta 987 ujmuje si¢ rownowartos¢ dokonanych wydatkéow w danym roku
budzetowym ze srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.

Na stronie Ma konta 987 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow ze
srodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-109.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta jest prowadzona wedlug zadan.

Konto 987 moze wykazywac¢ saldo Ma, co oznacza zaangazowanie wydatkow.

Konto 988 - ,Plan wydatkow na realizacje zadan finansowanych z Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19”

Konto 988 stuzy do ewidencji planu Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan zadan do sfinansowania ze $rodkoéw funduszu, na stronie Ma
réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkdéw oraz warto$¢ niezrealizowanego planu.

Konto 988 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 990 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz plan
kosztow funduszu celowego w ukladzie zadaniowym — W uje¢ciu memorialowym”

Konto 990 stuzy do ewidencji w ukladzie zadaniowym planu finansowego wydatkow
budzetowych I planu kosztow funduszu celowego w ujeciu memoriatowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ w ukladzie zadaniowym plan finansowy wydatkow
budzetowych i planu kosztéw funduszu celowego w ujeciu memoriatowym oraz ich korekty.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ w ukladzie zadaniowym réwnowartos¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych i kosztow funduszu celowego oraz wartos¢ niezrealizowanych planow.
Ewidencja szczegotowa do konta 990 umozliwia sporzadzenie sprawozdania z wykonania
wydatkéw w uktadzie zadaniowym oraz kosztow funduszu celowego w ujeciu memoriatowym.

Konto 990 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 991 —,,Plan finansowy wydatkow funduszu celowego w ukladzie zadaniowym w ujeciu
kasowym”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw funduszu celowego w ukladzie
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zadaniowym w ujeciu kasowym.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw funduszu celowego w uktadzie
zadaniowym w ujeciu kasowym oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ rOwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkow funduszu celowego
w uktadzie zadaniowym w uje¢ciu kasowym oraz warto$¢ niezrealizowanego planu.

Ewidencja szczegotowa do konta 991 umozliwia sporzadzenie sprawozdania z wykonania
wydatkoéw w uktadzie zadaniowym w ujeciu kasowym.

Konto 991 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 992 — ,,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
realizowanych zadan przez ministerstwo.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych. Ewidencja szczeg6towa do konta jest prowadzona
wedtug klasyfikacji wydatkow budzetowych.

Konto 992 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza kwoty udzielonego zapewnienia, o ktére

jeszcze nie zostat zwigkszony plan finansowy.

Konto 993 — ,,Rozliczenie zapewnienia finansowania lub dofinansowania zadan przez
Ministra Finansow”

Konto pozabilansowe 993 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania realizowanych zadan przez ministerstwo.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia, na stronie Ma konta 993
kwoty zaangazowania $rodkow ujetych w decyzjach o zapewnieniu finansowania lub
dofinansowania, rownowarto$§¢ kwoty postawionej do dyspozycji Ministerstwa Finansow w
zwiazku z realizacjg zadania w nizszej wartosci lub zaniechaniem jego realizacji.

Ewidencja szczegdtowa do konta jest prowadzona wedtug klasyfikacji wydatkow budzetowych.
Konto 993 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wolne, niezaangazowane $rodki

udzielonego zapewnienia.

Konto 997 — ,,Zaangazowanie zapewnienia finansowania lub dofinansowania zadan przez

Ministra Finansow”
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Konto pozabilansowe 997 stuzy do ewidencji kwot zaangazowania $srodkdw roku biezacego
wynikajacych z decyzji o zapewnieniu finansowania.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje si¢ przeksiggowanie kwoty zaangazowania w wysokosci
wynikajacej z decyzji zwigkszajacej plan finansowy na rok biezacy w korespondencji ze strong
Ma konta 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego.

Na stronie Ma konta 997 dokonuje si¢ przypisu zaangazowania $srodkow ujetych w decyzjach o
zapewnieniu finansowania, zmniejszenie/zwickszenie warto$ci zaangazowania.

Ewidencja szczegdtowa do konta jest prowadzona wedtug klasyfikacji wydatkow budzetowych.
Konto 997 na moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie srodkéw w ramach

zapewnienia finansowania, na ktore nie zwigkszono jeszcze planu finansowego.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
rzeczowo-finansowym danego roku budzetowego. Na tym koncie sa ewidencjonowane kwoty
wydatkow, ktore jednoznacznie zostaly okreslone w umowie, porozumieniu, decyzji, czy
postanowieniu.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w
danym roku budzetowym, rOwnowartos$¢ zaangazowanych wydatkow (saldo Ma konta 998 wedtug
stanu na 31 grudnia), ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego roku, czyli
warto$¢ umow, decyzji, wnioskéw 1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
koniecznos¢ wydatkowania srodkoéw budzetowych w danym roku.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug zadan, zgodnych z planem
rzeczowo-finansowym na dany rok budzetowy.

Konto 998 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych
dokonanego w latach poprzednich przewidzianych do realizacji w roku biezacym
(przeksiggowanie na poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wartos¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowania
wydatkow, ktore byly planowane na rok przeszty, a nie zostaly wykonane w wyniku przesunigcia

realizacji oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.
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Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedlug zadan, zgodnych z planem
rzeczowo-finansowym na dany rok budzetowy.
Na koniec roku konto 999 wykazuje saldo po stronie Ma, ktére oznacza stan zaangazowania

wydatkow budzetowych lat przysztych.
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Zalagcznik nr 2

Opis systemu finansowo-ksiegowego, przetwarzania i ochrony danych

Opis informatycznego systemu przetwarzania danych.

. Ksiegi rachunkowe ministerstwa sg prowadzone w siedzibie Ministerstwa Aktywow
Panstwowych przy uzyciu systemu informatycznego QUORUM firmy QNT Systemy
Informatyczne Sp. z 0.0., zwanego dalej ,,systemem QUORUM”.

System QUORUM funkcjonuje w Ministerstwie Aktywow Panstwowych od dnia

powstania ministerstwa, tj. od 15.11.2019 roku.

System QUORUM funkcjonuje jako zestaw modutéw spetniajacych okreslone zadania

informatyczne i obejmuje nast¢pujace moduty:

3.1. Finansowo-Ksi¢gowy, w ktorym sg prowadzone ksiegi rachunkowe. Edycja 2025
wydanie 2/PS1.

3.2.Srodki trwate — modut ten obejmuje ewidencje ilosciowa oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Edycja 2025 wydanie 2/PSL1.

3.3. Magazyn, w ktorym jest prowadzona gospodarka magazynowa. Edycja 2025 wydanie
2/PS1.

3.4. Ptace — program ptacowy. Edycja 2025 wydanie 2/PS1.

3.5. Budzet — modut ten obejmuje sprawozdania budzetowe. Edycja 2025 wydanie 2/PS1.

3.6. Kasa zapomogowo-pozyczkowa. Edycja 2025 wydanie 2/PSL1.

3.7. Rozliczenie kosztow ptac. Edycja 2025 wydanie 2/PS1.

3.8. Asystent Zarzadzania Finansowaniem. Edycja 2025 wydanie 2/PS1.

3.9. Kadry. Edycja 2025 wydanie 2/PS1.

3.10. Pracownicze Plany Kapitatowe. Edycja 2025 wydanie 2/PS1.

3.11. QDeklaracje — aplikacja stuzgca do sktadania deklaracji podatkowych oraz VAT.
Edycja 2025 wydanie 2/PS1.

3.12. QJPK — aplikacja do wysylki Jednolitych Plikow Kontrolnych (JPK). Edycja 2025
wydanie 2/PS1.

3.13. EIK — Elektroniczna Informacja Kadrowa — portal z informacjami kadrowymi.
Edycja 2025 wydanie 2/PS1.

. Firma QNT Systemy Informatyczne najp6zniej na poczatku kazdego roku udostgpnia
nowe edycje swoich programow dostosowanych do aktualnie obowigzujacych przepisow

prawa.
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Oprocz numerdw edycji moduly oraz aplikacje maja dodatkowa numeracje wydania, ktora
ulega zmianie po kazdorazowej aktualizacji.
Numery wydania mogg ulec zmianie w wyniku wprowadzania zmian w funkcjonalnosci
systemu QUORUM wynikajagcych ze zmian przepisow prawa lub nowych potrzeb
ministerstwa.
Moduty systemu QUORUM, o ktéorych mowa w ust. 3.1-3.10, spetniaja wymagania
okreslone w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
Opis systemu QUORUM wraz z wykazem funkcji dla poszczegdlnych modutdow, opisem
algorytméw 1 parametréw, zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci metod
zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania oraz opisem systemu
stuzacego ochronie danych i ich zbioréw zawiera opracowany przez dostawce systemu
dokument ,,Wktad do polityki rachunkowosci 2022.pdf”. Powyzsza dokumentacja
dostepna jest w DBF.

Algorytmy 1 parametry moga si¢ zmienia¢ w zaleznosci od zmian w systemie

wynikajacych np. ze zmian przepisOw prawnych.

System QUORUM wykorzystuje mechanizmy srodowiska baz danych Sybase Adaptive

Server Anywhere wersja 16. Baza danych zapisana jest w pliku danych QNT _dane.db oraz

pliku logow QNT _dane.log.

10.1. QNT_dane.db - jest to gtowny plik bazy danych zawierajacy wszystkie informacje
konieczne do prawidlowej pracy systemu.

10.2. QNT _dane.log - jest plikiem technicznym zawierajacym zakodowany wykaz
wykonanych operacji a takze dane statystyczne stuzgce optymalizacji pracy systemu
bazodanowego.

Struktura i wzajemne powiazania zbior6w danych (relacje) tworzacych ksiggi rachunkowe

na informatycznych nosnikach danych dla systemu QUORUM przedstawione zostaty w

zataczniku nr 1 do dokumentu ,,Wktad do polityki rachunkowosci 2022.pdf”: ,,Struktura 1

wzajemne powigzania zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe do niniejszego

dokumentu”.

Przygotowane przez firm¢ QNT instrukcje dla uzytkownika poszczegdlnych modutow

znajdujg si¢ na dysku sieciowym 1 dostep do nich maja tylko uzytkownicy tego systemu.

Modut Finansowo-Ksiegowy umozliwia realizacj¢ zadan nalezacych do wykonania w

obszarze pionu ksiegowego. Pozwala on na uzyskanie informacji niezbednych dla

sprawozdawczosci finansowej oraz do celéw szeroko pojetego zarzadzania finansami
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podmiotu gospodarczego. Program ten jest dostosowany do struktury dziatania jednostki
budzetowe;.

Ewidencja ksiggowa jest oparta na biezagcym rejestrowaniu wszystkich zdarzen
gospodarczych oraz na okresowej sprawozdawczosci budzetowej. Program umozliwia
efektywna kontrolg wykorzystania posiadanych $rodkéw wiasnych oraz wplywajacych
dochodéw budzetowych. Cata funkcjonalno$¢ programu jest zorganizowana w postaci
okien. Okna programu stluzg do wprowadzania danych, umozliwiaja dokonywanie ich
przetwarzania, a takze pozwalaja na prezentacje zestawien oraz drukowanie wydawnictw.
Okna programu sg przywotywane na ekran przez uzycie odpowiedniej opcji menu
programu, ktore jest wielopoziomowe. Wszystkie funkcje programu sg wywotywane przez
wybranie odpowiedniej opcji menu.

Obstuga operacji finansowych realizowana jest przez Narodowy Bank Polski oraz Bank
Gospodarstwa Krajowego przy wykorzystaniu systemu bankowos$ci elektronicznej
Narodowego Banku Polskiego (NBE) i Banku Gospodarstwa Krajowego (BGK24).
Udostepnienie funkcjonalnosci systemu NBE i BGK24 odbywa si¢ w kanale www przez
przegladarke internetowa na zasadach okreslonych przez Narodowy Bank Polski i Bank

Gospodarstwa Krajowego.

Organizacja ochrony danych.

Dane przetwarzane w systemie QUORUM sg zabezpieczone na roéznych poziomach:

a) bazy danych, gdzie zapewniona jest kopia lustrzana calej bazy na dwoch niezaleznych
instancjach serwera (HA). Uruchomiona jest synchronizacja w czasie rzeczywistym na
dodatkowy serwer i1 pracuje na nim w razie braku potaczenia z baza podstawowa.
Instancje te sg uruchomione na dwoch niezaleznych macierzach dyskowych,

b) aplikacji przez zastosowanie unikalnych identyfikatoréw uzytkownikow, haset dostepu
oraz nadawanie odpowiednich do zajmowanego stanowiska pracy uprawnien.
Uprawnienia opierajag si¢ na przydzielonej roli lub kilku rolach. Dostepy sa
przyznawane pracownikom ministerstwa zgodnie z wewnetrznymi regulacjami,

c) dostgpu do sieci ministerstwa — tylko przez uzytkownikéw uprawnionych do
korzystania z sieci oraz z serwera, zabezpieczenia sieci przed atakami z zewnatrz,
szyfrowanie przez VPN potaczen zdalnych do sieci,

d) stacji koncowych - stosowana jest ochrona fizyczna no$nikow, sprzetu przed kradzieza,
zniszczeniem oraz niepowolanym dostgpem, ochrona danych przed wirusami

komputerowymi oraz szyfrowanie dyskow na urzadzeniach przenosnych,
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e) tworzenie kopii zapasowych,

f) ochrong fizyczng nosnikéw, sprzgtu przed kradzieza, zniszczeniem lub niepowotanym
dostepem.

Do systemu QUORUM majg dostep wytgcznie osoby uprawnione. Uprawnienie to polega

na.

a) fizycznym dostgpie do serwerdéw z systemem QUORUM,

b) dostepie do systemu operacyjnego oraz bazy danych systemu QUORUM,

c) fizycznym dost¢pie do stanowisk koncowych (stacji roboczych), na ktorych
zainstalowane jest oprogramowanie klienckie systemu QUORUM,

d) kontrolowaniu dostgpu do systemu QUORUM na nastgpujacych etapach: logowanie
uzytkownika do domeny NT, logowanie uzytkownika do systemu QUORUM,

e) hasta dostepu sg okresowo zmieniane.

Tworzenie kopii bezpieczenstwa
Kopia zapasowa (backup) baz danych systemu QUORUM w Ministerstwie Aktywow

Panstwowych przeprowadzana jest automatycznie.

. Administrator moze tworzy¢ kopie bezpieczenstwa w nastepujacy sposob:

a) z menu oprogramowania Sybase Central,

b) poprzez utworzenie obrazu dysku serwera przez program Avamar.

. Kopie bezpieczenstwa sa tworzone wedlug planu i z uwzglednieniem:

a) regularnego sposobu tworzenia kopii bezpieczenstwa,

b) okreslenia czasu wymaganego do backupu/odtworzenia po awarii,

c) tworzenia dokumentacji z przeprowadzonych zadan,

d) $ledzenia btedow, notowania nietypowych zachowan.

Codziennie sa tworzone pelne kopie bezpieczenstwa baz. Operacja ta jest cykliczna i
wykonywana automatycznie przez program Avamar.

Pliki backupu sa przechowywane w centralnym systemie backupowym na macierzy
dyskowej i sg dostepne przez 14 dni.

. Pozostale aspekty zwigzane z wykonywaniem, przechowywaniem oraz odtwarzaniem

kopii bezpieczenstwa sg zgodne z wewngetrznymi regulacjami.



