Warszawa, dnia 22 sierpnia 2024 r.
Poz. 28

ZARZADZENIE
MINISTRA AKTYWOW PANSTWOWYCH
z dnia 21 sierpnia 2024 r.

w sprawie Systemu Stalych Dyzuréw Ministra Aktywow Panstwowych

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U. z 2024 r. poz. 248, 834, 1089, 1222 i 1248) oraz art. 12 ust. 1 i 2 pkt 3 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122 oraz z 2024 r. poz. 834
1 1222) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Tworzy si¢ System Statych Dyzur6w Ministra Aktywow Panstwowych, zwany dalej
»3SD MAP”.

2. Celem SSD MAP jest zapewnienie ciagloSci przekazywania decyzji organdéw
uprawnionych do uruchamiania, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, w tym uruchamiania
1 realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej oraz Planach
operacyjnych funkcjonowania dziatéw administracji rzadowej kierowanych przez Ministra
Aktywoéw Panstwowych, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 W czasie wojny, jak rowniez zadan wynikajacych z Planu zarzadzania kryzysowego Ministra
Aktywow Panstwowych.

3. SSD MAP obejmuje przedsigbiorcow dla ktéorych Minister Aktywow Panstwowych,
zwany dalej ,,Ministrem”, jest organem wtasciwym do naktadania zadan szczegdlnie waznych dla
bezpieczenstwa lub obronnosci panstwa i na ktorych natozono obowigzek realizacji takich zadan
w drodze decyzji administracyjnej oraz zawarto umowe na ich realizacje, zwanych dalej

»przedsigbiorcami”.

D Minister Aktywow Panstwowych kieruje dziatami administracji rzadowej — aktywa pafstwowe oraz taczno$é,
na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 maja 2024 r. w sprawie szczegdtowego
zakresu dziatania Ministra Aktywow Panistwowych (Dz. U. poz. 741).
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4. SSD MAP tworza nastepujace elementy:
1) na szczeblu Ministerstwa Aktywow Panstwowych, zwanego dalej ,,Ministerstwem””:
a) staty dyzur Ministerstwa Aktywow Panstwowych, zwany dalej ,,SD MAP”,
b) Punkt Kontaktowy Ministerstwa,
c) Punkty Kontaktowe w komoérkach organizacyjnych Ministerstwa;
2) na szczeblu przedsigbiorcow:
a) staty dyzur przedsigbiorcy,
b) Punkt Kontaktowy przedsiebiorcy,
c) Punkty Kontaktowe poszczegoélnych komoérek organizacyjnych przedsiebiorcy.
5. Zadania Punktu Kontaktowego realizuja:
1) na szczeblu Ministerstwa:
a) Punkt Kontaktowy Ministerstwa — dyrektor komorki wtasciwej do spraw obronnych lub
jego zastepca,
b) Punkty Kontaktowe w komorkach organizacyjnych Ministerstwa — w godzinach pracy
od poniedziatku do pigtku — sekretariaty komorek organizacyjnych Ministerstwa,
w pozostatym czasie — dyrektorzy lub wskazani zastgpcy dyrektorow komorek
organizacyjnych Ministerstwa;
2) naszczeblu przedsigbiorcow:
a) Punkt Kontaktowy przedsigbiorcy — w godzinach pracy od poniedziatku do piatku
— sekretariaty przedsigbiorcy, w pozostalym czasie — wyznaczeni przez przedsigbiorcow
pracownicy realizujacy zadania na rzecz obronnosci,
b) Punkty Kontaktowe w komorkach organizacyjnych przedsigbiorcy — wyznaczone

osoby, wedlug decyzji przedsigbiorcy.

§2. 1. SD MAP uruchamia si¢ w przypadku wprowadzenia wyzszych stanoéw gotowosci
obronnej panstwa.
2. SSD MAP moze by¢ uruchomiony w stanie stalej gotowo$ci obronnej panstwa,
w pelnym lub ograniczonym zakresie, na polecenie Prezesa Rady Ministréw lub Ministra:
1)  wcelu realizacji zadan szkoleniowych lub kontrolnych;
2) w sytuacjach kryzysowych, o ktorych mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;
3) na potrzeby uruchamiania 1 realizacji zadan zwigzanych z wprowadzeniem stopni
alarmowych CRP, o ktorych mowa w art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r.

o dzialaniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 92 1 1248).
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3. Sygnal lub informacja o uruchomieniu SSD MAP moze by¢ przekazana przy uzyciu

srodkow tacznosci, takich jak: telefon stacjonarny, telefon komorkowy, poczta elektroniczna, fax

lub za posrednictwem kuriera lub tacznika posiadajacego specjalne upowaznienie:

1)

2)

1)

2)

3)
4)

do Punktu Kontaktowego Ministerstwa — przez staty dyzur Prezesa Rady Ministréw, ktorego
zadania wykonuje stuzba dyzurna Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa, a takze,
w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy
z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych, w sytuacjach niecierpigcych
zwloki, przez staty dyzur Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji;

do Punktow Kontaktowych przedsigbiorcy — przez Punkt Kontaktowy Ministerstwa lub SD
MAP.

§ 3. Przygotowanie SSD MAP obejmuje:

okreslenie elementoéw, podlegtosci i zadan SSD MAP oraz wskazanie miejsca petnienia

dyzurow;

wyposazenie Punktow Kontaktowych w $rodki tacznosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 3,

umozliwiajace odebranie i przekazywanie informacji o uruchomieniu statego dyzuru;

ustalenie zasad 1 trybu obiegu informacji;

opracowanie dokumentacji statego dyzuru, ktérg stanowig:

a) instrukcja statego dyzuru okre$lajaca: zadania stalego dyzuru, jego organizacje oraz
czas 1 miejsce pelnienia, sposdb powiadamiania, obsad¢ statego dyzuru 1 jej
szczegOtowe zadania oraz zasady podleglosci, organizacje taczno$ci 1 obiegu
informacji, terminy sktadania meldunkoéw, procedury 1 terminy przekazywania
obowigzkow przez poszczegdlne zmiany,

b) dziennik ewidencji przyjmowanych 1 przekazywanych zadah operacyjnych,
przedsigwziec¢ systemu zarzadzania kryzysowego, decyzji, informacji, meldunkoéw oraz
raportow,

c) wyciagi lub wypisy z Tabeli realizacji zadan operacyjnych, zwanej dalej ,,TRZO”, oraz
z wykazu przedsiewzie¢ 1 procedur dotyczacych realizacji zadan z zakresu zarzadzania
kryzysowego, umozliwiajace identyfikacj¢ otrzymanych zadan i1 przedsigwzig¢ oraz ich
przekazanie kierownikom komodrek organizacyjnych Ministerstwa wskazanych
w TRZO, jako wykonawcy tych zadan, a takze przedsigbiorcom wchodzacym w sktad
SSD MAP,

d) ksigzka petnienia statego dyzuru,

e) brudnopis,
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f) inne dokumenty stosownie do potrzeb, wedtug uznania organizujacego staly dyzur;

5) opracowanie danych teleadresowych dotyczacych SD MAP i statego dyzuru przedsiebiorcy
oraz ich Punktow Kontaktowych, a takze, w razie potrzeby, jednostek organizacyjnych
wspotpracujacych w realizacji zadan, o ktorych mowa w § 1 ust. 2;

6) wyznaczenie i przygotowanie miejsc pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby stalego
dyzuru;

7) wyposazenie statego dyzuru w S$rodki tgcznosci, takie jak: telefon stacjonarny
1 komorkowy, fax, odpersonalizowang poczte elektroniczng, sprzg¢t informatyczny oraz
materialy biurowe, a takze urzadzenia zapewniajace mozliwos¢:

a) wymiany informacji pomigdzy wykonawcami zadan operacyjnych oraz
z wykonawcami przedsiewzi¢¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego,
b) przekazywania raportow o stanie ich realizacji;

8) zapewnienie mozliwo$ci przetwarzania dokumentéw zawierajacych informacje niejawne;

9) zapewnienie ochrony pomieszczen przeznaczonych do petnienia statego dyzuru;

10) zorganizowanie zabezpieczenia logistycznego stalego dyzuru, o ktorym mowa w § 4
ust. 3 pkt 2;

11) prowadzenie doraznych kontroli gotowosci i1 sprawnosci funkcjonowania statego dyzuru.

§ 4. 1. Nadzor nad przygotowaniem oraz zorganizowaniem SD MAP sprawuje Dyrektor
Generalny Ministerstwa.

2. Za zorganizowanie statego dyzuru u przedsigbiorcow odpowiadaja osoby wyznaczone
przez przedsigbiorce.

3. Zorganizowanie SD MAP lub statego dyzuru przedsigbiorcy obejmuje:

1) wyznaczenie os6b do pelnienia SD MAP;

2) wyznaczenie 1 przygotowanie miejsca petnienia SD MAP, w tym jego wyposazenie
w niezbg¢dne urzadzenia i materiaty biurowe, szafy do przechowywania dokumentacji, $rodki
facznoscei 1 sprzet informatyczny, a takze przygotowanie pomieszczenia do odpoczynku,
spozywania positkow 1 higieny osobiste;;

3) zapewnienie obstugi transportowej na potrzeby SD MAP.

4. Wyznaczenia osob do petnienia SD MAP dokonuja dyrektorzy komorek organizacyjnych
sposrdd podlegtych sobie pracownikow, na wniosek dyrektora komorki wiasciwej do spraw
obronnych.

5. Zmiana lub wyznaczenie dodatkowej osoby do petlnienia SD MAP w danej komorce

organizacyjnej wymaga poinformowania dyrektora komorki wiasciwej do spraw obronnych.
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6. Za wlasciwe przygotowanie i przeszkolenie 0s6b wyznaczonych do petnienia SD MAP
odpowiada dyrektor komoérki whasciwej do spraw obronnych.

7. Za realizacj¢ przedsiewzigC, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, na potrzeby SD MAP
odpowiadajg odpowiednio: dyrektor komorki wlasciwej do spraw administracyjnych oraz dyrektor

komorki wiasciwej do spraw informatyki w Ministerstwie.

§5. 1. SD MAP jest pelniony calodobowo w systemie zmianowym od momentu jego
uruchomienia przez wyznaczonych pracownikow Ministerstwa.
2. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1, mogg pelni¢ SD MAP jezeli:

1)  zostali przeszkoleni do petnienia SD MAP;

2) posiadajg aktualne upowaznienie do dostgpu do informacji niejawnych o klauzuli
»zastrzezone” lub poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajagce do dostepu do informacji
niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej;

3) posiadaja wazne zaswiadczenia o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji
niejawnych.

3. Obowigzek posiadania po$§wiadczenia bezpieczenstwa upowazniajacego do dostepu do
informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej dotyczy wylacznie 0so6b wyznaczonych
do petnienia funkcji dyzurnego SD MAP.

4. Przepisy ust. 1 12 stosuje si¢ odpowiednio do statego dyzuru u przedsigbiorcy.

§ 6. 1. Sposodb uruchomienia, szczegdélowe zadania, sktad, funkcjonowanie, dokumentacja,
miejsce 1 wyposazenie SD MAP okresla ,,Instrukcja Stalego Dyzuru Ministerstwa Aktywow
Panstwowych”, opracowana przez dyrektora komoérki wilasciwej do spraw obronnych
Ministerstwa 1 zaakceptowana przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

2. Sposdéb uruchomienia, szczegdtowe zadania, sktad, funkcjonowanie, dokumentacja,
miejsce 1 wyposazenie statego dyzuru u danego przedsigbiorcy okresla ,,Instrukcja statego dyzuru

przedsigbiorcy” opracowywana przez tego przedsigbiorce.

§ 7. Przedsiebiorcy sg odpowiedzialni za:

1) okreslenie zasad funkcjonowania stalego dyzuru w swoich jednostkach oraz opracowanie
dokumentacji niezbednej do prawidtowej realizacji zadan statego dyzuru;

2) zorganizowanie Punktow Kontaktowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 pkt 2 lit. bic;

3) przygotowanie statlego dyzuru, o ktorym mowa § 1 ust. 4 pkt 2 lit. a, w zakresie okreslonym
w § 4 ust. 3;

4) zapewnienie statej aktualizacji danych teleadresowych, a takze biezagca wymiang informacji

w tym zakresie z komorka wtasciwg do spraw obronnych w Ministerstwie.
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§ 8. 1. Dziatania w zakresie organizacji i przygotowania SSD MAP, obejmujace realizacje
przedsiewzie¢ okreslonych w § 3, w tym zorganizowanie i przygotowanie SD MAP oraz statego
dyzuru przedsigbiorcy, nalezy zakonczy¢ w terminie 60 dni od dnia wej$cia w zycie zarzadzenia.

2. O zakonczeniu organizacji statego dyzuru u przedsigbiorcy powiadamia si¢ Ministra za
posrednictwem dyrektora komorki wlasciwej do spraw obronnych w Ministerstwie.

3. O zakonczeniu organizacji SD MAP Dyrektor Generalny Ministerstwa powiadamia

Ministra.

§9. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych, w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie

zarzadzenia, wyznaczg pracownikow do pelnienia SD MAP.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Ministra Aktywoéw Panstwowych z dnia 17 lipca 2020 r.
w sprawie utworzenia Systemu staltych dyzuréw Ministra Aktywow Panstwowych

(Dz. Urz. Min. Ak. Panst. poz. 14).

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Aktywow Panstwowych: J. Jaworowski





